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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 22/2008/QD-UBND Binh Chdnh, ngay 25 thang 8 nim 2008
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché t3 chirc va hoat ddng cia
Vin phong Hi dong nhin dan va Uy ban nhan dan
thudc Uy ban nhan din huyén Binh Chanh

UY BAN NHAN DAN HUYEN BiNH CHANH

Can cir Luat T6 chirc Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cia Chi
pht quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén huyén, qua
thi x4, thanh phé thudc tinh;

3635 6684 * voww. ThuVienPhapL uat.com

Tel: +848-

Cin cur Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nam 2008 cua Uy

’ X y o e

ban nhén déan thanh phé vé t6 chirc cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhin didn
=
=

quan - huyén;
Cin cir Quyét dinh sé 11/2008/QD-UBND ngay 24 thang 6 nam 2008 cua Uy
ban nhan dan huyén Binh Chanh vé thanh lap Van phong Hoéi dong nhan dan va Uy
ban nhan dén thuéc Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh;
Xét dé nghi cua Chanh Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan huyén
va ctia Trudng Phong Noi vy, tai To trinh s6 61/TTr-NV ngay 25 thang 6 nam 2008,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc va hoat déng

clia Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhdn dan thude Uy ban nhan déan huyén
Binh Chanh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky. Bai bo
cac quy dinh trudc ddy trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén,
Truéng Phong N6i vu, Thi trudng cac co quan, don vi su nghiép va Chi tich Uy ban
nhéan dan xa, thj trdn chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Q. CHU TICH

Tran Trong Tuin

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



S671-15-9-2008 __ c(’)NG BAO 27

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BiINH CHANH Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
QUY CHE

Té chirc va hoat ddng ciia Vin phong Hoi dong nhin dan
va Uy ban nhéin dan thuge Uy ban nhin din huyén Binh Chanh
(Ban hianh kém theo Quyét dinh s6 22/2008/QD-UBND
ngay 25 thang 8 nim 2008 cua Uy ban nhdn ddan huyén Binh Chdnh)

Chuong I
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

www. ThuVienPhapLuat.com

Piéu I. Vi tri, chirc niing
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan huyén (dudi déy goi tat lé
Vian phong) la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan dan huyén Binh Chanh; c.hittﬁ.:
su lanh dao va quan ly truc tiép, toan dién cta Uy ban nhén dan huyén; dong thbg
chju su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu clia Van phong U);f
ban nhén dan thanh phé Hd Chi Minh. | -

ft = T

Vian phong c¢6 chic nang tham muu téng hop cho Uy ban nhan din huyén v&
hoat dong cua Uy ban nhén dan huyén; tham muu, gitp Uy ban nhéan dan huyén v&
cong tac dan tdc; tham muu giap Chu tich Uy ban nhén dan huyén vé chi dao, diéu
hanh; cung cap thong tin phuc vu hoat dong cua Hoi déng nhén dan, Uy ban nhan dan
va cac co quan nha nuéc & dia phuong; dam bao co s& vat chét, k§ thut cho hoat
dong ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

Vin phong c6 tu cach phap nhén, c¢6 con dau riéng, duoc mé tai khoan tai Kho
bac Nha nude huyén Binh Chanh dé hoat dong.

Piéu 2. Nhiém vu ciia Vin phong

1. X4y dung chuong trinh lam viéc cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén
huyén (bao gdm: chuong trinh lam viéc nam, quy, thang, tuan); giup Thudng truc
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén kiém tra, dén déc thuc hién cac
chuong trinh d6. Xay dung lich cong tac hang tudn cho Thuong truc Hoi dong nhan
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A

dan va Uy ban nhan dan huyén; kiém tra viéc chuan bj ndi dung, bé tri sip xép dé
thue hién cac budi lam viéc theo chuong trinh; gitp Thuong truc Héi ddng nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén chuéan bi ndi dung, chuong trinh lam viéc cua céc ky hop
dinh ky va bat thudng; giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén duy tri va kiém diém
viéc thyuc hién quy ché 1am viée cia Uy ban nhéan déan huyén;

2. Gitp Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan déan huyén theo dai,
don doc cac co quan, don vi thudc huyén va Uy ban nhin dén cac x4, thi tran trong
vide chuan bi cdc dé an theo chi dao cua Thudng truc Hoi dong nhéan dan va (Jy
ban nhan din huyén. Khi ¢é du thao van ban cua cic co quan, don vi, X3, thi trdn
trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh; Van phong c6 trach nhiém ra soat°
vé thé thire va hinh thirc van ban, déi chiéu véi ndi dung chi dao cua Thuong truc Ion
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén va ¢ to trinh kém theo cho Thuong truc
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, chiu trach nhiém vé x4c dinh thdm

nat.c

quyén ky phat hanh vin ban;

Www.ThuWenPhap

3. Giup Thuong truc 110i dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén xem xct
xur 1y kip thoi cac dé nghi, cic vin ban xin y kién chi dao cla céc co quan, dcm vnw

45 668

thugc huyén va Uy ban nhan dan cac x4, thi trin. Céc kién nghi cua td chirc, _.:g;ag
nhan theo ding thim quyén, chirc ning cia Hoi ddéng nhan dan va Uy ban nhan?

dan huyén;

* Tel: +8

4, 'fé chiic truyén dat cac nghj quyét, quyét dinh, yéu cau cua Héi dong nhan

ft

dan va Uy ban nhan dan huyén dén cac co quan, don vi, x4, thi trén; theo ddi dén dbc,>
kiém tra cac co quan, don vi, xa, thi trin trong viéc thyuc hién céac nghi quyét, quyéts
dinh do;

5. Gitip Thuong truc Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan déan huyén trién khai
thue hién cac chi dao cua Thudng truc 116i dong nhan dan va Uy ban nhén dén thanh
phd, cac S& - nganh thanh phd khi Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén yéu cau va trong han khong qua 05 ngay lam viéc Van phong phai c6 y
kién dé& xut vé cach phan cong, 16 chirc thuc hién; c6 van ban truyén dat ¥ kién chi
dao cia Thuong truc 116i dong nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén kip thoi, chinh
xac, dung dia chi dé cac don vi to chirc thuc hién;

6. Té chirc thu thap, cung cip va xir ly thong tin kip thdi, phuc vu cho cong tic
giam sat cia Hoi dong nhan dan va sy chi dao diéu hanh cia Uy ban nhan dan huyén.
Ung dung cong nghé thong tin vao viéc thu thip va xir ly thong tin; xir ly giai quyét
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nhitng céng viéc phat sinh hang ngay, cong vi¢c dot xuat khéng nam trong ké hoach
hodc theo yéu cau cia co quan cap trén. Giap Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén thuc hién ché do thong tin, bao céo Hoi dong nhan dan va Uy

ban nhan dén thanh phé dung theo quy dinh cua phap luat;

7. T chirc mbi quan hé lam viéc phuc vu su chi dao gitra Thuong truc Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhén dan huyén véi Thuong truc Huyén ty, Thudng truc Uy ban
Mat tran T quéc, cac doan thé huyén;

8. Giup Uy ban nhan dan huyén van hanh quy trinh tiép nhan, xi 1y va hoan tra

hd so hanh chinh céng theo co ché mét ctra lién thong;

9. Giup Oy ban nhan dan huyén vé cong tac dan toc;

erﬁ’hapLuat.com

10. Gitp Thudng truc Héi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén t6 chir
tiép coéng dan, tiép nhan va xu 1y don thu khiéu nai, td cao cua coéng dan theo quyz

dinh cua phap luat;

11. Phéi hop vdi Phong Tu phap va céc co quan chirc nang trong viée xay din
ké hoach, t& chirc phd bién, truyén dat cac van ban quy pham phap luét cua lhan
phé, cia huyén dén cac co quan, don vi, cac t6 chirc, doan thé, cac xa, thi tran va

trong nhan déan; theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuce h1¢n cac van ban do;

el +84-8‘5°384§’36§’f * www. Thuvi

12. T6 chirc va phuc vu cac ky hop Hoi dong nhan dan huyén, cac phién hop cua

t

Uy ban nhén dan huyén; cac cudc hop va lam viée cua Thuong truc Hoi dong nhans
dan va Uy ban nhan dan huyén véi cac Ban ctua Héi déng nhan dan huyén va cac (.og
quan, don vi, doan thé thudc huyén; véi Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban

nhan dan xa, thi tran;

13. Thuc hién ché d giao ban hang tudn vai Thuong truc Uy ban nhan dan
huyén; giao ban trong lanh dao Van phong; thuc hién ché do, bdo cdo tuin, thang,

quy, 6 thang va nam;

14. Quan ly chit ché viéc ban hanh cac van ban cua Thuong truc Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhén dan huyén, bao dam ding dudng 16i, chinh sach ciia Dang va quy
dinh cua phap luat; dung hinh thirc va tham quyén theo luat dinh;

15. T6 chirc, quan ly cong tac van thu, luu trir, hanh chinh cua Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhén dan huyén theo quy dinh; huéng dan vé nghiép vu hanh chinh

van phong dbéi vdi cac co quan, don vi, x4, thi tran;
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16. Bao dam céac diéu kién, phuong tién lam viéc cho cac hoat dong cua
Thudng truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén. Bao vé va quan ly tai
chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luat td chirc va quan ly an toan
cong tac bao vé ndi bg, tai liéu, tai san va try so cua Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhéin dan huyén;

17. Quan ly td chirc, bién ché ciia Van phong, thyc hién dung céc ché do, chinh
sach d6i véi can b, cong chirc theo quy dinh hién hanh;

18. Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Huyén 1y, cia Thudng truc
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén.

Pi¢u 3. Nhi¢m vu, quyén han ciia Chianh Vin phong

1. Chanh Vian phong la ngudi truc tiép lanh dao va diéu hanh moi hoat dong ci
Vin phong theo chirc nang, nhi¢m vy dugce quy dinh; chiu trach nhi¢m trudce Thuc‘m

"I{l'ﬁlﬂm)PhapLuat.com

tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé toan b cong tac cua Va

Tef: +84-8-3549 6684 *

phong;
2. Té chire thye hién céc nhiém vu ciia Vin phong dd dugc quy dinh tai Bléu
cua Quy ché nay;
3. Pugc giai quydt mét sé cong vide cu thé theo sy iy quyén ctia Chu tich U

ban nhan dan huyén:

ft -

Thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dan huyén ky ban hanh bao cdo tuan va céc va
ban thudc pham vi chirc nang, nhiém vu da dugce quy dinh vé diéu hanh, chi dao, dof
dbc cac co quan, don vi thugc huyén va Uy ban nhan dan x4, thj tran; giéy moi hop
ctiia Thuong truc Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan huyé¢n; thong bao y kién chi
dao cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén cho cac don vj

W30

thudc huyén; sao chup cac vin ban; ky gidy di cong tac cho can b, cong chirc thudc
Uy ban nhan dan huyén quan ly;

4. Tb chirc thuc hién diy du cac ché dd, chinh sach cua Dang va Nha nuéc, céc
nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan; quyét dinh, chi thj ciia Uy ban nhan dén huyén
trong co quan Van phong;

5. Lam chu tai khoan va quan ly cac hoat dong thu - chi ngédn sich cua Vian

phong theo quy dinh cua phap luét.
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Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 4. Co cau t6 chirc b may

Vin phong do Chéanh Van phong phy trach va co tir 01 dén 03 Phé Chéanh Vin
phong gitp viéc. Chanh Van phong va Phé Chanh Van phong do Chi tich Uy ban
nhén dan huyén quyét dinh bd nhiém sau khi ¢ y kién chép thuan cia Ban Thuong

vy Huyén uy.

Chanh Vin phong la nguoi chiu trach nhiém truéc Thuong truc Ho1 dong nhi?mE
dan va Uy ban nhan dan huyén vé toan bd cdng téc cia Vin phong; dong thoi chiug
trach nhiém thyc hién cdc chi dao, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua V%’mé_
phong Uy ban nhan dan thanh ph.

uVienPha

Phé Chanh Van phong la nguoi g1up viéc cho Chanh Vian phong, duoc Chanh:
Vian phong phéan cong phu trach mét s6 cong viée cu thé cua Vin phong, lién déi ch;u%
trach nhiém trudc cap trén vé nhirng phan viéc dugc phan cong phuy trach; chiu tracl‘tr
nhiém gitp Chanh Van phong kiém tra, dén déc cac co quan, don vj thudc Uy bam
nhin din huyén va chuyén vién Vian phong thyc hién cac ndi dung chi dao, két luar?ﬁ
cua Thuorng trire Hi dong nhén dan va Thuong truc Uy ban nhan dan huyén; du‘q@
uy quyen thyre hién mét s6 cong viée khi Chanh Vian phong di vang

Céc b phan clia Vin phong gom cé:

aW oft = Tel: +

1. T Nghién ciru tdng hop: Co cac chuyén vién lam cong tac tham muu t6n
hop, thu thép xir ly thong tin, thuc hién cong tac phan tich tong hop, bao céo dinh ky;
bao céo chuyén dé. Lam cong téc trg ly, thu ky gitp viéc cho Thudng tryc Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén. Pugc Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén chon, phan cong va quan ly trén co so dé nghj ctia Chanh Van

phong.

Céc chuyén vién téng hop chiu trach nhiém ca nhén, tryc tiép vé cong viéc dugce
phén cong trudc Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan ddn huyén va Lanh
dao Vin phong. Cac chuyén vién cé trach nhiém tham dy cac hoat dong cua Hoi
dong nhéan déan, Uy ban nhén déan huyén dé ghi chép, ndm bit nhing vin dé cé lién
quan dén linh vyc cong tac dugc phan coéng, kip thoi phan anh, soan thdo vin ban
phuc vu cho cong tac chi dao, diéu hanh cua Thuong tryc Hoi ddéng nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén. .



32 CONG BA()

‘%0 7] - 15 9 2008

2. Té Hanh chinh - vin thu - luu tri: Gilp Chanh Van phong thuc hién cong tac
hanh chinh - van thu - luu trit ding theo quy dinh. Cong vin dén phai dugc chuyén
dén Chanh Van phong (hodc Pho Chanh Vin phong) xur ly va chuyén giao ngay trong
ngay dén ngudi hodc don vi ¢6 trach nhiém giai quyét. Cong van di phai duogc kiém
tra thé thirc truéc khi dong dau va vao sé cong van di, phai dugc vao s6 dang ky phat
hanh guri ngay trong ngay (cham nhat 1a ngay hom sau) khi van ban dugc ngudi cd
tham quyén ky. Thuc hién ndi quy bao mét cong vian, tai liéu va sir dung, bao quan

con dau theo quy dinh.

3. To Tiép nhan va tra hd so: Thuc hién cong tac tiép nhin hé so va hoan tra h(::)e
so cho nhan dan. Cé nhiém vu don doc cac co quan chuyén moén gidi quyét ho sqz
dung hen cho nhan dan. Thuc hién cong khai niém yét cac quy dinh, thu tuc gié-g
quyét timg loai hd so hanh chinh, dam bao khéng gdy phién ha, nhiing nhidu nhan

dan.

virw. ThuVie

4. T6 Tiép coéng dan: Giap Chanh Vian phong thuc hién cong tac tiép con
dan va xép lich tiép cong dan cho Thuong truc Hoi dong nhan din va Uy ban nhan
dan huyén; theo ddi tinh hinh giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, té cao cua cén@

dan.

84-8-38

5. T6 Tin hoc: Giup Chanh Vian phong theo déi, thuc hi¢n cdng téc tin hoc hog
Van phong. Théng nhat quan ly va si dung mang thong tin cua Uy ban nhan déiff
huyén. Huéng dan cac co quan, don vi thudc huyén va Uy ban nhan dan cac x4, tl%
tran Lrng dung con;:, nghé théng tin vao cong tac quan ly va thong tin. Giai quyét cag
su ¢ k§ thudt vé mang.

6. T6 Tai vu - hiu can: Giup Chanh Van phong thyc hién cong viée vé thu, chi
kinh phi hoat ddng Van phong; cong tac tiép tan va phuc vu hau can cho cac hoi nghi
ctia Thudng truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

7. To Lai xe - bao vé: Giup Chanh Vian phong dam bao viéc dua ruéc Thuong
truc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén di cong tac, du hdi nghi; thyce hién
cong tac bao vé co quan.

Diéu 5. Bién ché

Bién ché cua Van phong do Chu tich Uy ban nhéan dan huyén quyét dinh trong
tdng s6 chi tiéu bién ché hanh chinh ctia huyén duge Uy ban nhan dan thanh phé giao
hang nam.
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Lanh dao Van phong can cur bién ché duge giao, phan céng can bod, cong chirc
thuc hién cdc mit cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua Van phong.

Diéu 6. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat déng ctia Van phong thuc hién theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-
CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cia Chinh phi vé quy dinh ché d t chu, tu chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi hanh chinh dbi voi co quan nha nudc va
Quyét dinh s6 102/2006/QD-UBND ngay 13 thang 7 nam 2006 cua Uy ban nhén dén
thanh phé vé thuc hién ché dé tw chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va

kinh phi hanh chinh déi v6i co quan nha nudc.

Chuong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Ché dé hpi hop, lam vige
1. Ché dd hoi hop:
Lanh dao Vin phong hop mdi tuan mét lan dé danh gia két qua cong tac tron

tudn va dé ra ké hoach cong tac cho tuan sau.

Hang thang, Van phong hop co quan mot lan dé klem diém tinh hinh thuc hié

Tel;+84—8—38£§ 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

cong tac trong thang qua va dé ra cdng tac cho thang tiép theo, déng thdi phd blen
cac chu truong, chinh sach, ché d6 méi cua Nha nudc va nhiém vu mai phai thu%
hién.
Z

Hang quy, 06 thang va cudi ndm Van phong cé bao cdo so, tong két cong tac
theo quy dinh.

Vian phong co thé 16 chirc hop dot xuét dé trién khai cdc cong viéc can thiét va
cAp bach theo yéu cau ciia Huyén ty, Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

2. Ché d6 lam viéc:

Can bd, céng chirc cia Van phong déu ¢6 chirc danh, nhiém vu cu thé, ¢6 bang

tén dit tai ban lam viéc va phai deo thé cong chure khi thuc hién nhiém vu.

Can b0, cong chirc phai tan tuy vdi cong vu; phai chép hanh nghiém chinh gi&
giéc lam viéc theo quy dinh; phai c6 thai d¢ lich su, khiém tdn véi khach dén lién
hé cong tac; ton trong va ling nghe v kién cua dong nghiép, cua lanh dao Vin

phong.
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Can bg, cong churc cua Van phong phai thuc hién dung Phap 1énh Can bd, cong
chire ngay 26 thang 02 nam 1998; Phéap 1énh sira déi, bé sung mot sb diéu cia Phap
lénh Can bd, cong chirc ngay 29 thang 4 nam 2003; Luat Phong, chéng tham nhiing
va Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 29 thang 11 nim 2005.

3. Ché d6 lam viéc clia chuyén vién Van phong:

a) Chuyén vién Van phong dat dudi su quan ly ciia Chanh Van phong, lam viéc
truc tiép vai Thuong truc HoI déng nhan dan va Thuong truc Uy ban nhan dan huyén
theo nhiém vu dugce phan cong. Sau khi lam viéc véi Thuong truc Hoi dfing nhan dan
va Thuong true Uy ban nhan dan huyén phai bao céo kip thoi, ddy du cho Chanh Vin
phong va Phé Vin phong (phu trach khoi) dugc biét dé theo ddi, quan ly chung.

b) Chuyén vién Van phong can cir theo nhiém vu dugc phan cong dugc trin

foh )]
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van ban truc tiép cho Thudng truc Hoi dong nhan dan va Thuong truc Uy ban nh

-~

dan huyén va chiu trach nhiém vé néi dung vin ban do minh trinh; dong thoi giri mé

THﬁVie

ban cho Chanh Vian phong va Pho Van phong (phu trach khdi) dé biét; néu thiy cd
vin dé can xem xét thém thi Chanh Vin phong va Phé Van phong (phu trach khmzr
trao ddi lai v&i chuyén vién hodc truc tiép bao cao véi Thuong truc Hoi dong nhariﬁ
dan va Thuong truc Uy ban nhan dan huyén. Qua trinh thuc hién néu c6 vudng mﬁc,,b
can phdi hop véi chuyén vién khac thi bao cao cho Chanh Vin phong va Pho Varg
phong (phu trach khéi) dé giai quyét.

oft = Tel: +

4. Ché d6 trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan:

Chanh Vin phong thuc hién dung ché dé trach nhiém déi v6i nguoi dimg dau e
quan trong thi hanh nhiém vu, cong vu theo Nghi dinh s6 157/2007/ND-CP hgay 2T
thang 10 nam 2007 cua Chinh phu.

C6 trach nhiém td chire thuc hién Luat Phong, chéng tham nhiing va Luat Thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi tai co quan ding theo quy dinh.

Piéu 8. Quan hé cong tac

1. Quan hé véi Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan huyén:

Vin phong chiu su chi dao truc tiép ctia Uy ban nhan dan huyén vé cong tac, to
chirc, bién ché. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trude Chu tich Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén vé toan bd hoat dong ctia Vian phong; la dau méi lap
va thuc hién chuong trinh cong tac tuan, thang, quy, 6 thang va nam; chju trach
nhiém tiép nhan chu truong, thuc hién cac y kién chi dao cua Thuong truc Hoi dong
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nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; thuong xuyén bao cao tinh hinh cho Thudng
truc Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan d4n huyén va dé xuit y kién giai quyét cac
vén dé phat sinh.

2. Quan hé voi Van phong Uy ban nhan déan thanh phd, Van phong cac S¢ -
nganh thanh phd

Van phong chiu sur hudng dan vé nghiép vu hanh chinh cua Van phong Uy ban
nhan din thanh phb va quan hé véi Vin phong cac Sé, nganh thanh phé dé kip thoi
nam bt cac théng tin can thiét gitp Thuong tric Héi dong nhan dan va Uy ban nhan

dan huyén té chirc, chi dao thuc hién dung cac quy dinh cua Nha nudc cip trén.

com

Thuc hién day du cac ché do bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu cdu cuag

Van phong Uy ban nhén dén thanh phé.
3. Quan hé vdi cac co quan, don vi thuée huyén va l:ly ban nhan dan x, thi tran:

a) Van phong phéi hop chit ché véi cac Ban cia 116i dong nhan dan huyén dé

www. ThuVienPhapLuat

gitp Uy ban nhéan dan huyén chuan bi céc ndi dung can bao cao cho Hoi dong nhan
dan huyén; phéi hop véi Van phong Huyén gy dé xay dung chuong trinh lam viéc,%

lich cong tac, cung cap thong tin, tur lidu phuc vu kip th¥i su lanh dao, chi dao clia
Huyén ty, Héi dong nhin dan va Uy ban nhan dan huyén. |

+84-8-3845

b) Van phong quan hé thuong xuyén véi cdc co quan, don vi thude Uy ban’.

el

nhan dan huyén, Thuong truc Hoi df)ng nhan dan va Uy ban nhan dan x4, thj tran dé

=

nam tinh hinh; doén déc, kiém tra cac co quan, don vi, x4, thi tran thuc hién nghi=

oft

quyét Hoi déng nhan dan; quyét dinh, chi thi va cac ndi dung chi dao cua Uy banz.
nhan dan huyén, viéc thuc hién ché dd bao céao theo quy dinh; phéi hop véi cac”
Phong chuyén moén chuin bi noi dung cong viéc, dé an, ké hoach trinh Uy ban nhan

dan huyén.

¢) Van phong c¢6 nhiém vu hd tr¢ cac co quan, don vi thudc huyén va Uy ban
nhan dan x3, thi trdn vé nghiép vu hanh chinh, dam bao tinh lhéng nhat theo quy dinh
ciia Chinh phu va Thanh phé.

Chuwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Pi¢u khoan thi hanh

Chanh Van phong cé trach nhiém té chire thue hién Quy ché nay.
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Qu;! ché nay la co so phap ly dé¢ Chanh Vin phong diéu hanh, quan ly don vi; la
can cir dé Uy ban nhan dan huyén giao nhiém vu cho Van phong.

Trong qua trinh thuc hién, Chanh Vian phong co quyén kién nghi, dé xuit Chu
tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh Quyét dinh b sung hoic sira doi Quy ché cho
phu hgp vai tinh hinh thuc té cua huyén va quy dinh cua Nha nudc./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Q. CHU TICH

Tran Trong Tuén

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



