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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Déc lap - Tw do - Hanh phiic
SH: 23/2008/QP-UBND Binh Chanh, ngay 26 thang 8 nam 2008
QUYET DINH

V& ban hanh Quy ché tb chire va hoat ddng ciia Phong Noi vu
thudc Uy ban nhin din huyén Binh Chanh

UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH

Can ctr Luat T6 chire Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

huVienPhapLuat.com

E-‘vifvirw.T

Can cir Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chin
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén, quén
thi x, thanh phd thudc tinh; '

8-3845 6684

Cian ctr Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nam 2008 cua in;
ban nhan dan thanh phd vé t6 chirc cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhan danz

quan - huyén; .
=

Can ctr Quyét dinh s6 02/2008/QD-UBND ngay 24 thang 6 nam 2008 cua Uy?
ban nhan dan huyén Binh Chanh vé thanh lap Phong Néi vu thuée Uy ban nhén dan=
huyén Binh Chanh;

Xét dé nghi cua Truong Phong No6i vu huyén Binh Chanh, tai To trinh sb
61/TTr-NV ngay 25 thang 6 nam 2008,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong
ctia Phong N6i vu thuée Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky. Bai bo
céc quy dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.

Pitu 3. Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
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Trudng Phong Noi vy, Thu trudng cac co quan, don vi sy nghiép va Chu tich Uy ban
nhéan dén x4, thi trdn chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Q. CHU TICH

Tran Trong Tuin

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

T chirc va hoat dong ciia Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2008/QD-UBND
ngay 26 thang 8 ndm 2008 ciia Uy ban nhdn ddn huyén Binh Chdnh)

Chuong 1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 1. Vi tri, chirc niing

6'?54 * www. ThuVienPhapLuat.com

=~

Phong Néi vu 14 co quan chuyén moén thugc Uy ban nhén dan huyén _
Chanh; chiu su lanh dao va quan ly truc tiép, toan dién cua Uy ban nhéan déan huy§n§
déng thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua So Nf}ﬁ::
vu thanh phé H6 Chi Minh.

* Tel: +8

Phong Noi vu ¢6 chirc nang tham muu, giap Uy ban nhan din huyén thuc hién¢
quan 1y nha nudc vé td chirc; bién ché cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi sg;
nghiép cong lap; cai cach hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia gi6i hanh chinhi
can bd, cong chuc, vién chirc nha nudc; cén bd, cong chuc x4, thi tran; hoi quri‘m
ching, t6 chire phi chinh phi; vin thu, luu trir nha nudc; tdn gido; thi dua - khen
~ thuong.

Phong No6i vu ¢é tu cach phap nhan, cé diu riéng, duoc mo tai khoan tai Kho
bac Nha nudc huyén Binh Chanh dé hoat dong.

Piéu 2. Nhiém vu

|. Tham muu cho Uy ban nhan dan huyén xdy dung quy hoach, ké hoach,
chuong trinh céng tac hang nam va dai han vé cac linh vuc thudc chirc ning, nhiém

vu ctia Phong Noi vu trinh cdp c6 tham quyén phé duyét dé té chirc thyc hién;

2. Dy thao, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh cac quyét dinh, chi thi, cong
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vin hudéng din thuc hién chinh sach, phap luat, quy dinh cua Nha nudc vé céac linh
vue thuée pham vi va tham quyén quan ly ctia Phong Noi vu;

3. Phéi hop véi cdc co quan chirc ning cé lién quan tuyén truyén, pho bién,
giao duc phap luat; xay dung chuong trinh, ké hoach t6 chirc thuc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh nha nudc cac linh vuc thuge chirc nang, nhiém vu cua Phong
NI vu;

4. Vé 16 chirc bd may:

a) Tham muu giap Uy ban nhan dan huyén quy dinh chirc nang, nhiém vu,

m

quyén han va to chirc cac co quan chuyén mén cap huyén theo quyét dinh cua Uy ban

nhén dan thanh phé va hudng dan cua So Noi vu thanh phé;

b) Trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh hodc dé Uy ban nhan dan huy¢

O »
ﬁenﬁapLuat.co

trinh cip co thim quyén quyét dinh thanh lap, sap nhap, giai thé cac co quan chuyé
mén thude Uy ban nhan dan huyén;

A

c) Xay dLrng dé an thanh lap, sap nhap, giai thé cac té chire su nghiép trmh cap!
c6 thdm quyén quyét dinh;

d) Tham muu gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh lap, gla

-8?3'845 6684 Pwww.Thu

84

thé, sap nhap cac to chic phdi hop lién nganh cap huyén theo quy dinh cua phap lual,
5. Vé quan ly va sir dung bién ché hanh chinh, sy nghiép:

a) Tham muu giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén phan bo chi tiéu bién ch

awSBTt = Tel:

hanh chinh, su nghiép hang nam;

b) Giap Uy ban nhan dan huyén hudng din, kiém tra viéc quan ly, st dung bién
ché hanh chinh, sur nghiép;

¢) Gitip Uy ban nhén dan huyén tong hop viée thuc hién cac quy dinh vé ché do
tur ch, tu chiu trach nhiém ddi véi cac co quan chuyén mon, td chirc su nghiép cua
huyén va Uy ban nhan dan xa, thi tran:

6. Vé cong tac xay dung chinh quyén:

a) Giup Uy ban nhén dan huyén va cac co quan cé thim quyén to chiic thuc hién
cong tac bau cir dai biéu Quédc hoi, dai biéu Hoi dong nhan dan céac cap theo quy dinh
cua phép luat;

b) Thuc hién céc thu tuc dé Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé chuan cac
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chtrc danh 1anh dao cua Uy ban nhan dén x4, thi tran; giip Uy ban nhan dan huyén
trinh Uy ban nhén dén thanh phd phé chuin cac chirc danh bau cir theo quy dinh cua
phap luat;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén xay dung dé an thanh lap méi,
nhap, chia tach, diéu chinh dia gioi hanh chinh trén dia ban dé trinh Hoi déng
nhén dan huyén théng qua trudce khi trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
Chiu trach nhiém quan 1y hd so, mébe, chi gidi, ban db dia giéi hanh chinh cua
huyén;

d) Gitp Uy ban nhan dan huyén trong viéc huéng dan thanh 1ap, giai thé, sap_
nhap va kiém tra, tong hop béo céo vé hoat dong cua ap, khu phd, t6 nhan dan, t6 déinE
phé trén dia ban huyén theo quy dinh; bdi dudng céng tac cho Trudng, Pho ap, khué.

=

phd, té nhan dan, t6 dan phd; E
=

7. Gidp Uy ban nhan dan huyén huéng din, kiém tra tong hop bao cdo viée thmﬁ:

hién phap luat vé dan chu co s& déi véi céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép, E,E
thi tran; :g
8. V& can bo, cong chirc, vién chirc: 2

a) Tham muu gitip Uy ban nhan dan huyén trong viéc tuyén dung, sir dung, d1eu;r°
déng, bb nhiém, bd nhiém lai, danh gia can b, cdng chirc, vién chirc; thuc hién chmh—
sach, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu va kién thic quan ly déi véi can:

e
bo, cong chirc, vién chirc; | =
.a .- A A " - n ’ . A 5 v r g

b) Thuc hién viéc tuyén dung, quan ly cong chirc xa, thi tran va thuc hién chinh®
sach dbi voi can bo, cong chirc va can bd khong chuyén trach xa, thi trdn theo phan
cap;

9. V& cai cach hanh chinh:

a) Gitp Uy ban nhan dan huyén trién khai, dén dbc, kiém tra céc co quan
chuyén mén cua huyén va Uy ban nhan déan x4, thi trin thuc hién cong téc cai cach
hanh chinh & dia phuong;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén huyén vé cht truong, bién phap diy manh
cai cach hanh chinh trén dia ban huyén; E

¢) Tong hop cong tac cai cach hanh chinh & dia phuong béo cdo Uy ban nhén
dan huyén va Uy ban nhan dan thanh phé;
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10. Gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién quan ly nha nuéc vé td chirc va hoat
déng ciia hdi va t6 chirc phi Chinh pha trén dia ban;
11. V& cong tac van thu, luu trir:

a) Hudng dén, kiém tra cac co quan, don vi trén dia ban huyén chdp hanh ché
dg, quy dinh ctua phap luét vé cong tac vin thu, luu trir;

b) Hudng dan, kiém tra chuyén mén, nghiép vu vé thu thap, bao v&, bao quan va
t6 chire st dung tai lidu luu trir dbi v6i cac co quan, don vi trén dia ban huyén va luu

trit huyén.

12. V& cong tac ton gido:

p%uat.com

a) Giap Uy ban nhan dan huyén chi dao, huéng dan, kiém tra va t6 chirc thy
hién cac chu truong cia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé t6n gido vé

cong tac ton giao trén dia ban;

. ThuVvie

b) Chu tri, phdi hop vdi cac co quan chuyén mén ciing cép dé thuc hién nhigm:
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thanh phd va theo quy dinh cia phap luat;
13. V& cong tac thi dua, khen thuong:

! +84-8-3845 668 *

a) Tham muu, dé xuit véi Uy ban nhén dan huyén t6 chitc cac phong trao thi
dua va trién khai thuc hién chinh sach khen thudng cua Dang va Nha nudc trém diflé
ban huyén; lam nhi¢m vy Thuong truc Héi dong Thi dua - Khen thudng huyén; i~

b) Hudng dan, kiém tra, don déc viée thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua, khm%
thudng trén dia ban huyén; xay dung, quan ly va sir dung quy thi dua - khen thuéng
theo quy dinh cua phap luat; :

14. Giap Uy ban nhan dan huyén quy dinh cy thé chirc niing, nhiém vy, quyén
han cia Uy ban nhan dan x4, thi tran vé cong tac NOi vu va cac linh vuc cong tac
khac dugc giao theo quy dinh cua phap luét va hudéng dan cua S& Noi vu thanh phé;

15. Thanh tra, kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, tdcéo va xir Iy vi pham vé cac
linh vuc cong tic thude chirc ning, tham quyén quan ly cua Phong Noi vu;

16. T6 chirc trién khai, ing dung tién bd khoa hoc, cong nghé, xdy dung hé
théng théng tin, luu trit phuc vu cong tac quan ly nha nude vé cong tac Ni vu trén

dia ban;
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17. Thuc hién céc nhiém vu khac theo yéu cau cia Uy ban nhan dan huyén va

S& N§i vu thanh pho.
A A

Piéu 3. Quyén han

Trudong Phong Néi vu ¢o cac quyén han nhu sau:

1. Duoc quyén yéu cau cac co quan, don vi, x&, thi tran bao cao, cung cap s6
liéu co lién quan dén linh vuc cdng tac thude chirc nang, nhiém vu cua Phong Néi vuy;

2. Pugc mai cac nganh, don vi, xa, thi tran dé hudng dan vé chuyén mén nghiép
vu; phé bién cac quy dinh ctia Nha nudce lién quan dén linh vuc c¢ong tac do Phong
phu trach;

3. Dugc kiém tra hoac t6 chirc phdi hop kiém tra doi véi co quan, don vi, x, thi

trén vé céac linh vuc thude chire nang, nhiém vu ctia Phong Noi vu.

ThuﬂenPhap'I,uat.com

4. Du’Uc tham du cac ky hop cua Héi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan huycn

x4, thi trdn va co y kién vé néi dung cong tac thudc chuc nang, nhiém vu

(¢

[

juv]
WWW.

Phong;

UJE:J 0505
O
3845 6684 *

5. Puoc Chi tich Uy ban nhan dan huyén phan cap hodc Gy quyén thuc hién
s6 cong viéc thude tham quycn ctia Uy ban nhan dan huyén (bang cac quyét dmh
thé);

Tel: +84-§-

6. Duge tham muu, dé xuit Uy ban nhan dan huyén nhan xét, danh gia, dé bat,
khen thudng, ky luat can bo, cong chire theo quy dinh. Gitp Uy ban nhan dan huyt_:FS
thue hién tét cong tac quy hoach, quan ly can bd ctia huyén. E

Chwong 11 |
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 4. Co ciu t6 chire bd may

Phong Noi vu do Trudng phong phu trach va c6 tir 01 dén 03 Phé Truong phong
giup viéc. Truong phong va Phé Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh bd nhiém sau khi ¢6 y kién chap thuan cua Ban Thuong vu Huyén uy.

Truong phong 14 ngudi chiu trach nhiém trude Chii tich Uy ban nhéan dan huyén
vé toan bd cong tac cua Phong, dong thoi chiu trach nhiém thuc hién céac chi dao,
hudng dan ve chuyén moén, nghiép vu cua S6 Noi vu thanh phé.
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Pho Truong phong la nguoi gitp viéc Truong phong, dugce Trudng phong phan
cong phu trach mot sb cong viée cu thé cua Phong, lién dd&i chiu trach nhiém trudce
cfip trén vé nhitng phan viée dugce phan céng phu trach va dugc uy quyf‘zn thuc hién
mét s6 cong viée khi Truong phong di vang.

Piéu 5. Bién ché

Bién ché cua Phong Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
trong tong sb chi tiéu bién ché hanh chinh cua huyén dugc Uy ban nhéan dan thanh
phd giao hang nam.

Lanh dao Phong can ctr bién ch¢ duge giao, phan cong céan bg, cong chirc thue
hién cac mét cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua Phong.

Piéu 6. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong cua Phong Noi vu thuc hién theo Nghi dinh s
130/2005/ND-CP ngay 17 thdng 10 nam 2005 cua Chinh phii vé quy dinh ché do tg¢
chi, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi hanh chinh déi véi co quan
nha nudce va Quyét dinh s6 102/2006/QD-UBND ngay 13 thang 7 nam 2006 cueﬂjﬁ
ban nhan dan thanh phé vé thuc hién ché d tu chu, tu chiu trach nhiém vé sit dﬂng

Wi ThﬁWienPhapLuat.c

45

bién ché va kinh phi hanh chinh déi véi co quan nha nudc.

Chuwong II1
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

awSoft = Tel: +84-8

Piéu 7. Ché d6 hdi hop, lam viée

1. Ché dé hoi hop:

Hang thang, Phong Noi vu hop co quan mot lan dé kiém diém tinh hinh thuc
hién cong tac trong thang qua va dé ra cong tac cho thang tiép theo, dbng thoi phd
bién céc chu truong, chinh sach, ché do méi ctia Nha nuéc va nhiém vu méi phai
thuc hién.

Hang quy, 06 thang va cudi nim Phong cé bao cao so, tong két cong tac theo
quy dinh.

Phong c6 thé to chirc hop dot xudt dé trién khai cac céng viéc can thiét va cap
bach theo yéu cau ciia Uy ban nhén din huyén hodc cia lanh dao S& Nai vu.
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2. Ché dd lam vidc:

Can bg, cong chuc cia Phong Noéi vu déu c6 chirc danh, nhiém vu cu thé, co
bang tén dit tai ban lam viéc va phai deo thé cong chirc khi thuc hién nhi€ém vu.

Can bd, cdng chirc phai tan tuy véi cong vu; phai chap hanh nghiém chinh gio
gidc lam viéc theo quy dinh; phai co thai d6 lich sy, khiém ton véi khach dén lién hé
cong tac; 1on trong va lang nghe y kién cia déng nghiép, cia lanh dao Phong.

Can bd, céng chirc cua Phong phai thuc hién dang Phap 1énh Can bd, cong chure
ngdy 26 thang 02 nam 1998; Phap lénh sira doi, bd sung mét s6 diéu cta Phap lénh
Can bg, cong chirc ngay 29 thang 4 nam 2003; l.uat Phong, chdng tham nhiing va

m

Luat Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 29 thang 11 nim 2005.

3. Ché do trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan:

1enPhapluat.co

Trudong Phong Noi vu thyc hién ding ché do trach nhiém déi véi nguoi (‘il.l’ng>
dau co quan trong thi hanh nhiém vy, céng vu theo Nghi dinh sb 157/2007/ND-CPE
ngay 27 thang 10 nam 2007 ctia Chinh phu.

4 * www.

Co trach nhiém to chic thuc hién Luét Phong, chong tham nhiing va Luat Thuceg
hanh tiét kiém, chéng lang phi tai co quan ding theo quy dinh. :

Piéu 8. Quan hé cdng tac

1. Pbi v6i S& ngamh cép trén:

* Tel: +84-8-3845 6

Phong N§i vu chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vﬂ:‘
ciia S& N6i vu thanh phé; Trudng phong bao cdo cho Chu tich Uy ban nhan dark
huyén biét céc chi dao, hudng dan ciia S& Noi vu thanh pho va td chirc thuc hién cac”
ndi dung cong tac do S& Ndi vu chi dao.

Thyc hién day du céc ché d6 bao cao dinh ky va dot xuét theo yéu cdu cia S&
Nai vu thanh pho.

2. Dbi véi Hoi dong nhan déan va Uy ban nhén dan huyén:

Trudng phong truc tiép nhan chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen va
phai thudng xuyén bao cdao véi Chu tich Uy ban nhan dan huyén viéc thuc hién
nhimg linh vuc cong tac dugc phan cong.

Khi Héi déng nhan dan huyén cé yéu clu, néu duge su iy quyén cia Chu tich
Uy ban nhan dan huyén thi Truéng Phong N6i vy bo cdo hodc giai trinh nhimg vén
dé co lién quan cho Hoi dong nhan dén biét theo quy dinh.
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3. Pbi vai cac Phong chuyén mon khac:

Thuc hién tét mbi quan hé hop tac binh dé’mg trén co s¢ chirc nang, nhiém vu
dugce quy dinh.

Khi phéi hop giai quyét cong viéc thude linh vuc Phong phu trach néu chua nhét
tri v6i y kién ciia Phong chuyén mén khac; Truéng Phong N6i vu chu dong tip hop
cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhéan déan huyén quyét dinh.

4. Dbi voi Mat tran Td quéc, cac doan thé va té chirc xa hdi huyén:

Phong Néi vu phdi hop cung v&i Uy ban Mt tran T6 qudc va cac doan thé trong_
viéc tuyén truyén giai thich cac chu truong cua Pang, phap luat, quy dinh cia Nha:
nudc cac linh vuc thuge chirc nang, nhiém vu cua Phong quan ly. Khi cac té chir

_hapcf.ua

trén cé yéu cau, kién nghi nhitng van dé thuoc chirc ning cia Phong, Truéng phon

¢6 trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén giaiz
: s . =
quyét cac yéu cau do theo quy dinh. E
5. Déi véi Uy ban nhan dan x4, thi tran: ] %
Huéng din Uy ban nhan déan x4, thi trdn vé ndi dung cong tac quan ly nha nucfdg

theo nganh, linh vyc phong phu trach; | >
, .. , ; ; ¥

Thuc hién ché do kiém tra nganh doi véi xa, thi tran khi cé yéu cau; e
Cung cép cho Uy ban nhan dan x4, thj trdn céc tai liéu, thong tin can thiét phué

.n ‘i o \ ; i <

vu cho viéc thuc hién nhiém vu cua nganh tai dia phuong. 4
=

Uy ban nhan dan x4, thi trdn co trach nhiém thuc hién céc noi dung do Phong
Nbi vu huéng dan; néu c6 vin dé chua théng nhat thi Chu tich Uy ban nhan dén x3,

thi trn béo cao Chu tich Uy ban nhéan déan huyén xem xét giai quyét.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 9. Diéu khoan thi hanh
Trudng Phong N&i vu cé trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

Quy ché nay la co s& phap ly dé Truong Phong Noi vu diéu hanh, quan ly don
vi; 1a cin cir dé Uy ban nhén déan huyén giao nhiém vu cho Phong Noi vu.
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Trong qua trinh thyc hién, Truéng Phong Noi vu co quyén kién nghi, dé xuét
Chi tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh Quyét dinh b6 sung hodc stra d6i Quy ché
cho phii hop véi tinh hinh thuc té ctia huyén va quy dinh cua Nha nudc./.

™. UY BAN NHAN DAN
Q. CHU TICH

Tran Trong Tuan

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



