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QUAN Y9
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUANO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SH: 25/2008/QD-UBND Qudn 9, ngay 16 thang 9 nam 2008
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché to chire va hoat dong ciia
Phong Tai chinh - K¢é hoach quan 9

UY BAN NHAN DAN QUAN 9

Can ctr Luat T chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26 théng 11

- nam 2003; '
Can cir Nghi dinh sé 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cia Chinh

pht quy dinh td chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan huyén, quan,

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Tel

thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

oft -

Can cir Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 cta Uy.
ban nhan dan thanh phd H& Chi Minh vé to chirc cac co quan chuyén mon thude Uy':=€

ban nhéan dan quan - huyén;

Theo dé nghi ciia Truong Phong Noi vu quéan 9,
QUYET PINH:

Picu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Phong Tai chinh - Ké hoach quan 9.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky va bii
bé nhitng quyét dinh trudce day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan quén, Truéng
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Phong Néi vu quan, Thu trudng cac co quan cé lién quan va Chu tich Uy ban nhan
dan 13 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Thj Tam

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 9 Poc ldp - Ty do - Hanh phic
QUY CHE

Té chire va hoat ddng ciia Phong Tai chinh - Ké hoach
thude Uy ban nhan din quin 9
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25/2008/QDb-UBND
ngay 16 thang 9 nim 2008 cua Uy ban nhadn dan qudn 9)

Chuong 1
VI TRI VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri, chire niing

www. ThuVienPhapLuat.com

- Phong Tai chinh - K& hoach la co quan chuyén mén truc thude Uy ban nhan
dan quén, chiu su chi dao va quan ly tryc tiép, toan dién vé t6 churc, bién ché va cong
tac cua (Jy ban nhan dan quan, df’ing thoi chju su hudng dan, kiém tra, thanh tra ng
chuyén mon, nghiép vu thugc pham vi S& - nganh thanh phé phu trach.

o
Thl: +84-8

- Phong Tai chinh - K& hoach ¢é chirc nang tham muu, giop Uy ban nhan d
quéan quan ly nha nudc vé: tai chinh, tai san; ké hoach, dau tu va téng hop.

oft -

o

- Phong Tai chinh - K¢ hoach ¢o tu cach phap nhan, duge st dung con déu vat

ave

khoan riéng theo quy dinh.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pi¢u 2. Nhi¢m vu

2.1. Tham muu cho Uy ban nhan dan quan xay dung du toan ngén séch cla quan
trinh thanh phd, Hdi ddng nhan dan quan; phan b kinh phi theo chi tiéu cho cac don
vi va dé xuét bién phap thuc hién ché dd, chinh sach tai chinh - gia trén dia ban theo
d3i thu va quan ly, giam sét chi ngan sach déi véi cac co quan hanh chinh su nghiép,
Uy ban nhan dén cac phudong theo ding Luét Ngan sach Nha nudc, chu truong, chinh

sach cua Nha nudc.
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2.2. Téng hop, xdy dung ké hoach phat trién kinh té, xa hoi ctia quan, tham muu
Uy ban nhén dan quan trong cong tac quan Iy dau tu trén dia ban.

2.3. Cung cac phong, ban chuyén mon khac, phf)i hop véi Chi cuc Tai chinh
doanh nghiép giup Uy ban nhan dan quan trong viéc dé xuit cac phuong an bién phap
t6 chirc lai san xuat kinh doanh cé hiéu qua déi véi cac doanh nghiép nha nude thudc
quan. T chirc bd may tai chinh - ké toan, ké hoach - gia ca & co s& phu hop véi tinh
hinh.

2.4. Phdi hop vai Phong Néi vu quén gitp Uy ban nhan dan quéan quan ly, quy
hoach, dao tao, boi dudng va sir dung can bd chuyén mon thude nganh quan ly theo

yéu cau nhiém vu dugc giao. s
-
? . =
2.5. To chirc thong tin gia ca va bao cao gia ca thi truong phuc vu cong tac déni
A “w r "’ * -~ -~ -~ " r - r r . i:.' * ‘“

bu va theo yéu cau quan ly cua Uy ban nhdn dan quén, quan ly gia cac doi tuong ta
¥ ~ - . ” ¥ a4 ~ ~ ~ 2
san thugc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan quén. =
=
ny K - n F =
* Mot sO nhiém vu cu the: E
1. Tai chinh - ké toén: T
==
k=)
-~ r ~ , L) - =
- Xay dung du toan ngan sach hang nam. 0
==
Lar}
- Diéu hanh va quan ly viéc thu, chi ngan sach da duoc 161 dong nhan dan, Uy:
o . i ==}
ban nhan din quan va Uy ban nhan dan thanh phg phé duyét, bao cao quyét toan ngan.
&
r # . - - ] ,: . I: . i ~ 2 n ’ ] * ~ ~ H
sach dang thoi gian va mau biéu theo quy dinh cua Bg Tai chinh va Uy ban nhén dan
. o o=
i S
thanh pho. =

- Kiém tra va tham muu cho Uy ban nhan dan quan trong viéc quan ly va diéLE
hanh ngan sach ding theo ché do, tiéu chuan, dinh mirc ctia Nha nudce. Dam bao thu,
chi ngéan sach ding theo ké hoach cua thanh phé.

- Té chire, huéng dan, kiém tra cac don vi co so thude quan trong viée xay dung
du toan thu, chi ngan séch trén co s& dinh mire chi ngan sach hop ly. Dong thoi tong
hop du todn thu, chi ngan sach hang nam ctua quén, phuong trinh Uy ban nhan dan
quan duyét ding vé6i du toan cia Uy ban nhan dan thanh phd phan bd.

- Bdi dudng, hudng dan, kiém tra cong tac hach toan ké toan théng ké & co so.

- T4 chirc xét duyét va tham dinh, quyél toan ngan sach cua cac don vi su dung
ngan sach. Tham muu Uy ban nhan dan quén tong hop, 1ap bdo cao quyét toan ngan
sach quan trinh Hoi dong nhan dan quin phé chudn va bdo céo quyét toan véi S&
Tai chinh.
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2. K& hoach - Pau tu:

- C#in ctfr vao quy hoach, ké hoach 05 nim va hang nim cia Uy ban nhéan dén
thanh phé, nghi quyét Pang bd quan, nghi quyét Hi dong nhan din, Phong Tai chinh
- Ké hoach quan tham muu giup Uy ban nhan dan quan xdy dung quy hoach va ké
hoach kinh t& - xa hoi, an ninh qudc phong 05 nim va hang nim cua quén, huéng din
cac cap, cac nganh trong quén xay dung ké hoach hang nim.

- Cain ¢ chi tiéu, ké hoach dau tu phat trién kinh té - xa h6i hang nam da dugc
Hi ddng nhan dan quén phan bd cu thé cac chi tiéu cho cac don vi truc thudc Uy ban
nhén dan quén dé 1am co s& cho viéc thuc hién cac can d8i 1on trén dia ban. Viéc giao
chi tiéu ké hoach va déu tu thyc hién theo ding trinh tu ndi dung, tham quyén do NhaE
nudc quy dinh.

- Theo ddi, kiém tra cac don vj trong qua trinh thuc hién ké hoach, kip thoi d
xudt v6i Uy ban nhan dan quan cac bién phap cu thé phuc vu viéc hoan thanh k
hoach.

worw. ThuVidRPh&Y vat.co

- Tham muu cho Uy ban nhin dan quén vé ké hoach dau tu, xay dung co ba
trén dja ban pht hop véi quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi thanh pH&Wv4.
quan. Tham muu cong tac chuin bi dau tu, thim dinh diu tu, t6 chirc thuc hién, dé,nﬁ
gia hiéu qua dau tu, xay dung co ban trén dia ban. :

4-8-384

- Téng hop tinh hinh thuc hién diu tu trén dia ban, bao gdm cic nguén véﬁf
thudc thanh phan kinh té. Phéi hop véi Phong Kinh té quén theo ddi téng hop tink:
hinh hoat ddng cia cac doanh nghi€p, cac t6 chire kinh té sau thanh lap, sau khi cap._
giay phép. Z

- Tham muu cung véi cic co quan chuyén mon khac cua quéan trong viéc givp
Uy ban nhan dan quin quén ly hanh chinh nha nuéc céc loai hinh doanh nghiép trén
dia ban theo quy dinh phan cép.

3. Gia:

- T6 chirc thuc hién cic quy dinh cia thanh phd vé gia ca & dia ban quan, t6
chirc viéc thong tin gia, bao co gia thi truong trén dia ban cho Uy ban nhan dan
quén.

- Quan ly tai san céng thudc pham vi quan ly cia quén bao gbm:

+ May moc thiét bj, phuong tién véan tai cua co quan hanh chinh su 'nghiép
doanh nghlep nha nuéc khi thanh ly, diéu chuyén, sip xép lai san xuét (dugc cip
bing ngudn vén ngéan sach quén).
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+ Hang héa trong céc vu an hinh sy, kinh té.

+ Gia thanh quyét toan gilra dau tu va té chirc nhin thau theo khéi lugng hoan
thanh.

+ Cac vu d4u thdu, mua ban tai san, xay dung co ban, sira chira & dja ban theo sy
phén céng ctia Uy ban nhan dan quén.

- Tham gia xdy dung phuong an gia trong coéng tac dén bu giai téa.

4. Mét sé nhiém vy cu thé khéc vé quan ly tai san, dinh ky s& t6 chirc viéc kiém
ké, danh gia tai san ¢ cac don vi c6 lién quan thudc thAm quyén ciia Uy ban nhéan dan
quén. Nhéin xét viéc quan ly, sir dung tai san & don vi va dé xuit cac bién phap quan

m

ly ¢6 hiéu qua.
5. Pao tao, boi dué‘ng d6i ngl cong vién chirc nganh, phéi hop Phong Noi vi

quéan vé& quan ly, sip xep ddi ngii ké toan trudng cac don vi hanh chinh sy nghiép, U
ban nhan dén phuorng vé 16 chirc, dao tao bdi dudng, huéng dan nang cao nghiép vu

o
;EP hapLuat.co

vé cham lo, cung ¢c6 do; ngi can bg tai chinh - ké toan va can bo co s& phy trach ké

WWW. TﬁuVi

hoach, theo ddi gia tir quan dén phuong.
Piéu 3. Quyén han

3.1. Duoc yeu ciu cac don vi truc thude Uy ban nhén dan quan cung cip cac's
lidu, chimg tir, s6 sach, cac bao céo ké toan - tai chinh va cac tai liéu khéac co li
quan lam co s& cho viéc xdy dung kinh té, tai chinh va lam co s& dé duyét quyét to

Nw O) :
Oft # q"el ?84—?—3845 6684 *

tai chinh hang nam.

3.2. Phéi hop voi Chi nhanh Kho bac, Chi cuc Thué va Chi nhanh Ngan hang
dong trén dija ban qudn dé thuc hién cac béo cdo nghiép vu o lién quan dén hoat
dong thanh toan cua cac don vi hanh chinh su nghié¢p, cac doanh nghiép nha nudc,
cac phuong truc thuée Uy ban nhan dan quan.

3.3. Tham gia gop ¥ vé céc trudng hop Uy ban nhén dan quén xét bé nhiém ké
toan trudéng, cac ban, nganh va don vj co s¢, theo phén cap quan ly can bd.

3.4. Tb chic va triéu tap cac cudc hop dinh ky (thang, quy, ndm) voi dai dién
cac don vi co s dé phd bién, huéng din thuc hién cong tac tai chinh - ké toan, ké
hoach va diu tu c6 lién quan dén cong tac cla co 0.

3.5. Ky céc vin ban giao dich, vin ban huéng din vé chuyén mén, nghiép vu
cho don vi co so.

3.6. Tham gia cac Héi ddng va cac ban c6 tinh chét tu van do Uy ban nhén dan
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quan thanh lap nham giup Uy ban nhéan dan quén quyét dinh cac van dé chuyén mén
lién nganh.

3.7. Két hop véi cac phong, ban cé lién quan cia quan dé bao vé ké hoach, danh
gia tinh hinh thuc hién ké hoach cua cac don vi co s, quyét toan tai chinh dinh ky
dbi vai cac don vi trén.

3.8. Tham gia v&i cac doan thanh tra, kiém tra theo chi dao cua Uy ban nhan dan
quan hoic thanh phé (néu duoc phan céng), thuc hién tét céng tac khiéu nai, t6 cao
theo luat dinh.

Ngoai nhitng nhi¢ém vu va quyén han tai Diéu 2 va Piéu 3 néu trén, Phong Tak

C

chinh - Ké hoach ¢6 trach nhiém thuc hién mét sé nhiém vu, quyé‘:n han do Chu tic

Uy ban nhén dan quén ty quyén.

Chuong III
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Picu 4. To chire b may

4.1. T chire:

84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLu

O

- Phong Tai chinh - Ké hoach do Truong phong phu trach, cé tir 01 dén 03 Ph

* Tel

Truong phong va cac can b9, cong chirc chuyén mon.

t

- " M h p . r - A r g ~ ~ -~ h

- Truong phong la nguoi chiu trach nhiém trudéc Uy ban nhan dan quan, Ch@

tich Uy ban nhan dan quan va truéc phap luat vé toan bd hoat dong cua Phong; dong
thoi chiu trach nhiém véi Giam ddc So - nganh vé viéc thuc hién cac mat cong tac

chuyén mdn, nghiép vu thudc pham vi cac S¢ nay quan ly.

- Pho Truong phong la nguoi duge Trudong phong phan cong phu trach mot )
cong viéc cua Phong, cu thé nhu sau:

+ Ngan sach gido duc;

+ Ngan sach phuong;

+ Tai san: cong san, tai san tich thu;
+ Cong tac gia;

+ Tham gia cac Hoi dong dinh gia;

+ Pén bu: néu duoc phan cong la thanh vién Hoi dong;



20 CONG BAO SH81-01-11-2008

- Pho Truong phong chiu trach nhiém trude Truong phong va lién déi chiu trach
nhiém trudc cp trén vé nhiém vy da dugc phéan cong. Khi vang mat, Truong phong
uy nhiém mét Phé Truéng phong diéu hanh hoat déng cua co quan.

- Cac Pho Truong phong dugc ky va dong dau ciua Phong déi voi nhirng cong
viéc ma Trudng phong phan cong phu trach cu thé.

- Can b, cong chirc chuyén mon dugce bo tri twong ximg véi nhiém vu duoc
giao.

- Viéc bo nhiém, diéu dong, khen thudng, ludn chuyén, mién nhiém, cho tur
chirc, thyc hién ché d% chinh sach déi véi Truong phong, Phé Trudng phong do Chu
tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

4.2. Hoat dong:

Phong Tai chinh - Ké hoach duoc sép xép thanh cac té gf‘}m can bg, cong chuc
theo d&i va thyuc hién nhitng mit cong tac cu thé nhu:

- T téng hop ké hoach ngén séach.

- T6 xay dung co ban, stra chira 16n, dén bu.
- T6 quan ly cong san, gia, thanh tra.

- Té quan ly ngan sach phuong.

- T6 quan ly ngan sach gigo duc.

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

- Té quan ly tai chinh hanh chinh sy nghiép: khéi Pang, doan thé, quan ly nh
nude (thAm ké cac ban, nganh hanh chinh sy nghiép, céc don vi su nghiép c6 thu).

awSoft

Dicu 5. Bién ché

Can cir khéi lugng cdng viéc dé x4c dinh chirc danh can bd, cong chic va sb
lugng bién ché cho phu hop. Bién ché ciia Phong do Uy ban nhan dan quén quyét
dinh trong pham vi chi tiéu bién ché quan ly nha nuéc cia quin dugce Uy ban nhan
dan thanh phé giao hang nam.

Chwuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 6. Ché d lam viéc va hdi hop

6.1. Ché dd lam vige:
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- Thue hién theo quy dinh chung ctia Nha nudc va theo co ché “Mdt cira lién
thong”.

- Can b, cong chirc cua Phong déu cé chirc danh, nhiém vu cu thé, cé bang tén
dit tai ban 1am viéc, dong thoi phai mic dong phuc va deo thé cong chirc theo quy
dinh.

- Cong chirc phai co thai do, phong cach lam viéc lich su, tan tuy, khiém ton, t6n
trong va lang nghe y kién cua lanh dao Phong, clia ddng nghiép, ciing nhu cta khach
dén lién hé cong tac.

6.2. Ché d9 hdi hop:

com

- Phong Tai chinh - K& hoach quan hang tuin hop lanh dao, hang thang hop ¢

pLu

quan mét lan dé kiém diém tinh hinh thuc hién céng tac trong thang qua va dé ras
cdng tac cho thang tiép theo, dong thdi phd bién cac chii truong, chinh sach, ché dg:
‘'m&i ciia Nha nude va nhiém vu méi phat sinh & dia phuong.

- Hang quy, 06 thang va cudi nam, Phong bdo cdo so, tong két cong tac theo qu
dinh.

3545 6684 * www.ThuVigaP

- Phong co thé 16 chirc hop dot xuat dé trién khai céc cong viéc can thiét va ca
bach theo yéu cau cia Uy ban nhan dan quan hodc cia lanh dao S& Tai chinh, S& K&
hoach - Dau tu thanh phd.

Picu 7. Quan h¢ cdng tic

7.1. P6i véi Uy ban nhin din quén:

wSoft = Tel: +847%

. . & \

Phong Tai chinh - Ké hoach quan chiu sy lanh dao va quan ly tryc tiép, toan
dién ctia Uy ban nhan dan quén. Trudng phong tryc tiép nhan chi thj ctia Chu tich Uy
ban nhan dan quan va phai thuong xuyén bao cdo véi Uy ban nhan dén vé viéc thuc
hién nhitng mat cong tac da duogc phan cong.

Trudng hop Hoi dong nhan dan quan cé yéu cau, néu dugc sy iy nhiém cua chi
tich Uy ban nhan dan quén, thi Truéng phong bao cdo hodc giai trinh nhimg van dé
co lién quan trong ky hop cua Hoi dong nhan dan.

7.2. Pbi v6i S& - nganh thanh phé:

Trudng Phong Tai chinh - Ké hoach chju sy huéng dan vé chuyén mén, nghiép
vy cdc mit cong tac do S& - nganh thanh phd quan ly, dong thoi thyc hién va béo céo
cong tac chuyén mén theo yéu céu clia lanh dao S& - nganh thanh phd.
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7.3. Pbi'véi cac Phong chuyén méon khac:

Thuc hién t6t mdi quan hé phdi hop va hop tac binh ding trén co s& chire ning,
nhiém vu dugc quy dinh.

Khi phdi hop giai quyét cong viéc thuge linh vuc minh phu trach, néu chua nhat
tri voi y kién ciia Phong chuyén mén khéc, Trudng Phong Tai chinh - Ké hoach cha
déng tap hop cac y kién va trinh Uy ban nhén dan quén quyét dinh.

7.4. Pbi véi Mit trin Td qudc, cac doan thé va to chirc xi hdi quén:

Khi cac to chirc trén ¢d yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc chirc ndng cua

Phong, Trudng phong cé trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhéan :
dan quéan giai quyét cac yéu ciu do theo quy dinh. é
8 )

7.5. Doi véi Uy ban nhdn dian phwong: é
Phong Tai chinh - K& hoach quén khéng phai la co quan cip trén cla Uy ban%
nhan dan phudng nhung vé chuyén mén, nghiép vu Phong c6 trach nhiém: E

r g » ~ ~ Ll ; L - -~ . ~
- Hudng dan Uy ban nhén dan phuong vé chirc nang, nhiém vy, ndi dung cong .
-+

tac quan ly nha nudc theo nganh, linh vuc céng tic & dia phuong cho can bd phu 2
trach cua Uy ban nhan dan phuéng.

- Thuc hién ché dd thanh, kiém tra nganh & phuong khi Uy ban nhan dan quan

yéu cau.

* Tel: +84-8-3845

- Cung cép cho Uy ban nhan dan phudng céc tai liéu, thong tin can thiét phuc v

ft

-

cho viéc thuc hién nhiém vu cua nganh tai dia phuong.

awono

- Uy ban nhan déan phudng thuc hién theo sy huéng dan nghiép vu cua Phong
Tai chinh - K& hoach quan, néu c6 vén d& nao chua thong nhat thi bao céo véi Chu
tich Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 8. Truong Phong Tai chinh - Ké hoach va Thi truéng céc co quan lién
quan c6 trach nhiém td chirc thuc hién Quy ché nay sau khi dugc Uy ban nhan dan
quan quyét dinh ban hanh. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vén dé phét sinh hoic
vudng mic thi dé xuat véi Chi tich Uy ban nhan dan quédn xem xét sira d6i, bd sung
Quy ché cho phu hop. |
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Diéu 9. Viéc stra déi, bé sung hodc bii bo Quy ché nay do Chu tich Uy ban nhan
dédn quén ky ban hanh méi ¢ gia tri./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Thi Tam

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



