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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 9 Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SH: 28/2008/QD-UBND Qudn 9, ngay 16 thang 9 nam 2008
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ciia Phong Tw phap quéin 9

UY BAN NHAN DAN QUAN 9

Can cir Luat Té chirc Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 1
nam 2003;

Can cir Nghi dinh sé 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cua Chin
phu quy dinh té chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, qua
thi x4, thanh phé thudc tinh;

Can cu Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 cta UE
ban nhan dan thanh phd Hd Chi Minh vé t§ chirc cac co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhan dan quén - huyén;

684 * www.Thli VienPhapT uat.com

Theo d& nghi cuia Truong Phong Tu phap va Trudng Phong Noi vu quan 9,

QUYET PINH:

awSoft = Tel: +s84

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Phong Tu phap quén 9”.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc sau 7 ngay, ké tir ngay ky va bai bo nhimng
quyét dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
Phong Néi vu quén, Truong Phong Tu phap quan, Tha truéng don vi cd lién quan va
Chu tich Uy ban nhén dén 13 phuong chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L& Thj Tam
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN Y9 Pc ldp - Ty do - Hanh phuc
QUY CHE

T6 chire va hoat dong ciia Phong Tw phap
thudc Uy ban nhin din quén 9
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 28/2008/QP-UBND
ngay 16 thang 9 nam 2008 cia Uy ban nhdn dédn qudn 9)

Chuwong 1
VI TRi VA CHU'C NANG

Piéu 1. Vi tri, chire niing

www. ThuVienPhapLuat.com

Phong Tu phép 1 co quan chuyén mén truc thugc Uy ban nhin dén quan, chiu,
su chi dao va quan ly truc tiép, toan dién vé td chirc, bién ché va cOng tac cua ljy bar%
nhan dan quan, ddng thdi chju sy huéng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mén2
nghiép vu thudc pham vi S& - nganh thanh phé phu tréach. _ %

Tel:

Phong Tu phap c6 chitc ning tham muu, gitp Uy ban nhin dian quén quan |
nha nudc vé: cong tac xdy dung vin ban quy pham phép luit; kiém tra, xir Iy vin bé:&
quy pham phép luat; phé bién, gido duc phap luat; thi hanh 4n dan sy; ching thyuc; hé?

tich; trg gitp phap ly; hoa giai & co s& va cac cong tac tu phap khac. E
Phong Tu phép c6 tu cach phap nhan, dugc sir dung con déu va tai khoan riéng
theo quy dinh.
Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu

1. Vé cong tac van ban:

- Gitp Uy ban nhén dan quan quan ly thng nhat vé cong téc xay dung vin ban
quy pham phap luat;

- Kiém tra, xir Iy vin ban quy pham phap luit.



44 CONG BAO S681-01-11-2008

2. Lap ké hoach, du tru kinh phf va phdi hgp véi cac co quan, don vi t6 chirc
tuyén truyén phap luat hang nam theo quy dinh.

3. Quan ly nha nuéc vé cong tac thi hanh an dan su trén dia ban.
4. Hudng dan nghiép vu cho phuong vé cong tac chimg thuc.
5. Huéng dan nghiép vu cho phuong vé cong tac ho tich.

6. Quan ly cdng tac vién trg giup phap ly va phdi hop véi phuong vé hoat dong
trg giGp phap ly trén dia ban.

7. Cong tac hoa giai co s& va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh phap luat.

g
8. Quan ly, theo doi bao cdo vién phap luat cap quéan va cac van phong luét su~
diém tu vén phép ludt trén dia ban.

9. Phdi hop véi Phong Noi vu quén giap Uy ban nhan dan quén quan ly, qu
hoach, dao tao, béi dudng va str dung can bd chuyén mén thude nganh quan ly the
yéu cau nhiém vu dugc giao.

Pi¢u 3. Quyén han
1. Ky tén va déng dAu theo chirc ning va nhiém vu da quy dinh.
2. Pugc tham gia y kién bd tri can bd tu phap phuong.

3. Pé xuét v6i Uy ban nhéan dan quan khen thuong, xir ly ky luat déi véi cac ca
nhan, t6 chiic vi pham.

ft = T8 +84.5.3845 6684 * “W.Th%f’ie'fPhapLu

4. Ngoai nhiém vu va quyén han néu trén, Phong Tu phép cé trach nhiém thu&
hién nhitng nhiém vu, quyén han khac theo su phan céng ciia Uy ban nhan dan quzfirE
va Chu tich Uy ban nhan dan quan.

Chuong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Pi¢u 4. To chirc by may
1. T6 chire:
. Phong Tu phap quan do Truéng phong phu trach va c6 tir 01 dén 03 Phé
Trudong phong va cac can bg, cong chirc. chuyén mon.
- Trudng phong 1a ngudi chiu trach nhiém truée Uy ban nhén dan quan, Chu
tich Uy ban nhan dan quén va truéc phap luat vé toan bd hoat dong cua Phong minh;
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dong thoi chiu trach nhiém véi Giam déc S Tu phap vé thuc hién cac mit cong tac
chuyén mén, nghiép vu do S¢ nay quan ly.

- Pho Truong phong 1a nguoi giap viéc cho Truong phong, duge Trudng phong
phan cong phu trach mét sé cong viéc ciia Phong, lién di chiu trach nhiém trudc cép
trén vé nhitng phan viéc dugc phan cong phu trach va dugce uy quyén thue hién mot
s6 cong viéc cuy thé khi Trudng phong di vang.

- Céc Phé Truéng phong duge ky va déng ddu cha Phong dbi véi nhimg cong
viéc ma Trudng phong phéan cong phu trach cu thé.

- Can b, cong chirc chuyén mén duge bd tri twong xing voi nhiém vu duge

m

giao.

- Viéc bd nhiém, diéu dong, khen thudng, luan chuyén, mién nhiém, cho t
chirc, thuc hién ché d6 chinh sach d6i véi Trudng phong, Phé Trudng phong do Ch
tich Uy ban nhan dan quéan quyét dinh theo quy dinh ctia phap lut.

“W.Thuﬂtﬁi’hsﬁf_,uat.co

2. Hoat djng:

L

* Tel: +84-8-3845 6684 *

Phong Tu phap phan cong cac can bg, cdng chirc theo ddi va thuc hién cac m

cOng tac sau:
- Cong tac van ban;
- Pho bién, gi4o duc phap luat;

- Thi hanh an dan su;

awSoft

- Ching thuc;

- Hé tich;

- Trg gitip phép 1y;

- Hoa giai co s¢ va cac cong tac tu phap khac;

- Quan ly, theo d6i bao cao vién phap luét cdp quan va cac vin phong luat su cé
trén dia ban.

Piéu 5. Bién ché

Can cur vao khéi lugng cong viée dé xac dinh chirc danh can b, céng ¢chirc va s6
lwgng bién ché cho phu hop. Bién ché ciia Phong Tu phap do Uy ban nhan dan quén
quyét dinh trong pham vi chi tiéu bién ché quan ly nha nudc cia quin dugc Uy ban
nhan dén thanh phé giao hang nam.
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Chuong 1V
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Didu 6. Ché d9 1am viéc va hdi hop

1. Ché d6 l1am viée:

- Thuc hién theo quy dinh chung ctia Nha nuéc.

- Phong Tu phéap lam viéc theo ché do thi trudng.

- Truéng phong phu trach, diéu hanh céc-hoat déng cuia Phong va phu trach
nhitng cong tac trong tdm. Cac Pho TrLrUng phong phu trach nhitng linh vuc cong tacé
dugc Trudng phong phén cong, truc tlep giai quyét cac cong viéc phat sinh.

Luat.c

- Khi giai quyét cong viéc thudc linh vue minh phy trach cé lién quan dén nok
dung chuyén mon cua Phé Truéng phong khac, Phé Truang phong chi dong ban ba%
théng nhit hudng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyét dinh cac vin dé chua nhaﬁ
tri véi cac Phé Trudng phong khéc hodc nhing van dé méi phét sinh ma chua c6 chv.E
truong, ké hoach va bién phap giai quyeét.

- Can bd, céng chirc cia Phong déu c6 chirc danh, nhiém vy cu thé, c6 bang té
dit tai ban lam viéc, dong thoi phai mic trang phuc va deo thé cong chic theo quy
dinh.

+84- 85384536684 ®

el:

- Cong chirc phai cé thai dd, phong cach 1am viéc lich su, tan tuy, khiém tdn, téﬁ
trong va ling nghe y kién cua lanh dao Phong, ctia ddng nghiép, cling nhu ciia khédé:
dén lién hé cong tac. Z

=1

2. Ché db hji hop:

- Phong Tu phap quin hang thang hop Phong va can b tu phéap, hé tich 13
phudong mét lan dé kiém diém tinh hinh thyc hién cdng tac trong thang qua va dé ra
cong tac cho thang tiép theo, ddng thai phd bién cac chu truong, chinh sach, ché d6
:m&i cia Nha nudc va nhiém vu méi phat sinh & trén dja ban.

- Hang thang, 6 thang va cudi nim, Phong bao céo so, tong két cong tac theo
quy dinh.

- Phong c6 thé té chirc hop dot xuét dé trién khai cac cong viéc can thiét va cip
bach theo yéu cdu ctia Uy ban nhan dan quén hodc cua linh dao S& Tu phép thanh
phd.

Piéu 7. Quan hé cong tiac
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1. Péi véi Uy ban nhin din quén:

- Phong Tu phap quén chiu su 1anh dao va quan ly truc tiép, toan dién cua Uy
ban nhan din quan. Truong phong tryc tiép nhén chi thi cia Chu tich Uy ban nhan
dan quan va phai thudong xuyén bao céo voi Uy ban nhan dan quén vé viéc thuc hién
nhitng mat cong tac da dugc phan cong;

- Truong hop Hoi ddng nhan dan quén c6 yéu ciu, néu duge sy iy nhiém cua
Chu tich Uy ban nhan dan quén, thi Truéng phong bao céo hodc giai trinh nhimg van
dé c6 lién quan trong ky hop ciia Hoi dong nhan déan quén.

2. Pbi véi S& Tu phéap thanh pho:

Truéng Phong Tu phap quén chiu sy hudng dén vé chuyén mén, nghiép vu céc’%
mit cong tac do S& Tu phép thanh phd quan 1y, ddng thdi thuc hién va bao céo cong:
tac chuyén mén theo yéu cau clia lanh dao S& Tu phép thanh phé.

ThuVienPhap

3. Poi véi cac phong chuyén mén khac:
- Thyc hién t6t mbi quan hé phdi hop va hgp tac binh dang trén co s& chirc nang§
nhiém vu dugc quy dinh;

www,
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- Khi phéi hop giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach, néu chu@
nhét tri v&i v kién cia phong chuyén mén khac, Trucng Phong Tu phép chii dong taﬁ%
hop cac y kién va trinh Uy ban nhan dan quén quyét dinh.

4. D6i véi Mit tran T qudc, cac doan thé va to chirc xi hoi quin:

Khi céc td chirc trén cé yéu cau, kién nghi nhing van dé thudc chire ning ct
Phong, Trudng phong cé trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nh

fav}]

ave 0& +  Tel: +s4-

dan quén giai quyét cac yéu cau d6 theo quy dinh.

5. P6i voi Uy ban nhan din phuong:

Phong Tu phap quéan khéng la co quan cép trén cua Uy ban nhan dan phudng
nhung vé chuyén mén, nghiép vu, Phong cé trach nhiém:

- Huéng dan Uy ban nhan dan phudng vé chirc ning, nhiém vy, ndi dung cong
tdc quan ly nha nuéc theo nganh, linh vuc cong tac ¢ dia phuong cho can bd phu
trach ctia Uy ban nhan dan phuong;

- Thue hién ché d6 thanh, kidm tra nganh & phuong khi Uy ban nhan dan quén
yéu cau;

- Cung cép cho Uy ban nhan dan phudng céc tai liéu, thong tin cén thiét phuc vy
cho viéc thuc hién nhiém vu clia nganh tai dia phuong;
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- Uy ban nhéan dan phudng thuc hién theo su huédng dan chuyén mén cua Phong
Tu phap quan, néu c6 van dé nao chua thdng nhét thi bao cdo véi Chu tich Uy ban
nhén dan quan xem xét, giai quyét.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Truong Phong Tu phédp va Thil trudng cac co quan lién quan c6 trach
nhiém t6 chirc thyre hién Quy ché nay sau khi dugc Uy ban nhan dan quéan quyét dinh
ban hanh. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vén dé phat sinh hodic vudng méc thi dé
xudt vi Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét sira dbi, bé sung Quy ché cho pht‘g
hop. |

Diéu 9. Viéc sira dbi, bd sung hodc bai bo Quy ché nay do Chu tich Uy ban nh
dan quén ky ban hanh méi c6 gia tri./.

o
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TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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