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BQ TU PHAP

BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: 05/2008/TT-BTP

Ddc ldp - Tu do - Hanh phtic

Ha Ndi, ngay 23 thang 9 nim 2008

THONG TU
hwéng din vé nghiép vu trg giap phap ly

va quén Iy nha nude vé trg gitp phap ly

Can cu Ludt tro giup phap ly ngay 29
thang 6 nam 2006,

Can cir Nghi dinh sé 07/2007/NP-CP
ngay 12 thang 01 nam 2007 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sé diéu cua Ludt tro gitp
phap ly;

Cdn cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP
ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh
phii quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chite ciia B¢ Tu phap;

Bé Tuw phap hudng dan chi tiét vé
nghiép vu tro giup phap ly va quan ly
nha nwéc vé tro givip phap Iy nhw sau:

Phin A

HUONG DAN NGHIEP VU TRO
GIUP PHAP LY

. THU LY VU VIEC TRO GIUP
PHAPLY

1. Kiém tra yéu ciu trg gitp phap ly

hapLuat.com
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phai kiém tra cac nodi dung cé lién quan“é
dén don yéu ciu tro gitp phap ly (sau
day goi tit 1a don) va chi thu 1y khi vu
viéc c6 du cic diéu kién sau day:

5 0684 * www.ThuVie

a) Ngudi cd yéu cdu trg giip phap
ly (sau day goi tit 1a ngudi cd yéu cau)w
thudc dién ngudi dugc 'trg giup phap ly ¥
quy dinh tai Diéu 10 Luat trg gitp phap E
ly va duoc quy dinh chi tiét tai Diu 2._,_
Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12;
thang 01 nim 2007 cia Chinh phu quy =
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
s6 diéu cua Ludt trg giup phap ly (sau
day goi tit la Nghi dinh sd 07/2007/NP-
CP);

b) N6i dung vu viéc trg giup phap ly
phi hop véi quy dinh tai Piéu 5 Luat trg
gitp phap ly;

¢) Vu viéc trg giap phap ly thudc pham
vi tro gitip phap 1y quy dinh tai Diéu 26
Luat trg gitp phap ly;
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d) Yéu cau trg giap phap 1y khéng
thudc truong hgp phai tr chéi theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 45 Luét tro giip
phap 1y.

Ngudi tiép nhan khi thu [y vu viéc phai
ghi vao S theo ddi, téng hop vu viéc trg
giup phap ly va tién hanh tro giup phap
Iy hodc béo céo lanh dao té chirc thuc
hién trg gitp phap ly phin céng nguoi
thuc hién trg giup phap ly (Trg giip vién
phap ly, cong tac vién trg giup phap ly
hodc luat su, tu véan vién phap ludt). S6
theo ddi, tong hop vu viée trg gitp phap
ly duogc lap theo Mau sé 01-TP-TGPL
ban hanh kém theo Thong tu nay.

Trong trudng hop nguoi cé yéu ciu
con thiéu nhimg gidy t& ching minh la
nguoi thudc dién duoc tro gitp phap ly
hodc gidy to, tai liéu c6 lién quan dén
vu viéc tro gitip phép 1y, ngudi tiép nhan
phéi huéng din ho cung cdp bd sung cic
giéy tor, tai liéu co lién quan dé vu viéc
duge thu 1y. Sau khi d3 nhan du céac gidy
t&, tai liu bd sung hodc c6 co s xdc
minh thi lam tha tyc thu ly. Trong cac
truomg hop khén cép, bat kha khang ma
chua thé cung cép du gidy to hodc do vu
viéc tro gitip phap ly da sip hét thai hicu
hoac c6 cac ly do khac doi hoi phai lam
ngay dé tranh gay thiét hai dén cac quyén

va lgi ich hgp phap cua nguoi duge trg

gitip phap ly thi ngudi tiép nhén thy 1y va
hudng dan ngudi duoc trg gitp bo sung
cac gidy to can thiét,

Ngudi tiép nhan yéu ciu c trach nhiém
sao chup Ol ban tir ban chinh hodc tiép
nhén ban sao gidy to chimg minh thudc
dién ngudi dugc trg gitp phap 1y dé luu
giit trong hd so vu viéc trg giﬁp phap
ly dé kiém tra, dbi chiéu khi can thlct
Trong trudong hop vi ly do khach quanS
ma khéng thé sao chup tir ban chinh lh;‘g_
phai ghi lai ky hiu, sb, ngay, théng, nint
cip, co quan cip gidy t& d6 vao phz’ir%
dudi don va yéu cdu nguoi ¢ yéu ce"il.E
sao chup gui sau.

5684 *

Trong truong hop tir chdi thu lym
ngudi tiép nhan phai néu 1 1y do bang
vin ban cho ngudi c6 yéu cau biét. Ncu&
vu viéc thudc mot trong cac truong hqp‘-’
phai tir chdi hodc khéng duge tiép tug:
thue hién tro gitip phap 1y theo quy djmlz
tai Diéu 45 Luét trg gitp phéap ly, ngudt
tiép nhan don phai théng bao 13 ly do
bing vin ban cho ngudi ¢é yéu ciu biét.
Théng bao vé viée tir chdi hodc khong
tiép tuc thuc hién tro giup phép ly duoc
lap theo Mau s6 20-TP-TGPL ban hanh
kém theo Thong tu nay.

2. Pon yéu cdu trg giup phép ly

Td chirc thuc hién trg gitp phap ly
phét don mién phi cho ngudi cé yéu ciu
(Mau sb 02-TP-TGPL ban hanh kém
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theo Théng tu nay) hodc ngudi co yéu
ciu tu viét don co chir ky hodc diém
chi. Trong trudng hop ngudi c6 yéu
ciu khong dén dugc ma cb ngudi dai
dién, ngudi giam ho dén thay thi ngudi
dai dién, ngudi giam ho ky tén hodc
diém chi vao don, trir trudng hop giita
ngudi c6 yéu ciu véi ngudi dai dién,
ngudi gidm hd cb méu thuin vé quyén,
loi ich hgp phéap.

a) Trong trudng hop ngudi ¢ yéu cau
chua viét don thi nguoi tiép nhan phai
huéng dan ho dién va ky vao don. Néu
ho khong thé tur minh viét don dugc
thi ngudi tiép nhan cé trach nhiém dién
diy du cdc thong tin can thiét vio miu
don, dé ho tu doc hodc doc lai cho ho
nghe va dé nghi ho ky tén hoic diém

chi vao don;

b) Trong trudng hop ngudi cb yéu cu
nho ngudi than thich (6ng, ba, cha, me,
VO, chéng, con da thanh nién, anh chi em
rudt di thanh nién) hodc uy quyén cho
ngudi khac dén nop don thi ngoai gidy
t& chimg minh 1a ngudi thude dién duoc
trg gitip phap 1y, ngudi dén thay phai
xuét trinh Gidy ching minh nhan dan
ctia minh hodc gidy ty quyén c6 ky xac
nhén cila ngudi c6 yéu cau. Ngudi ndp
don thay ghi o ho, tén, sé Gidy ching
minh nhan dan, dia chi cu tri va ky tén

vao Sb theo ddi, tong hop vu viéc trg
giup phap ly;

¢) Don duogc ndp truc tiép tai tru s&
hodc dia diém 1am viéc cua td chirc thue
hién trg gitp phédp ly hodc ndp truc tiép
cho nguéi thyc hién trg gitp phap ly
(trong trudng hop thuc hién trg gitup phap
1y bén ngoai tru s&) hodc dugc giri dén t6
chirc thuc hién trg gitip phap ly qua thu

m

tin hodc bang cac hinh thic khac.

3. Cac gidy to, tai liéu cé lién quan

dén vu viéc

huVienPhapLuat.co

Ngum c¢6 yéu ciu phai cung cip cac:

* WWW.

gidy to, tai liéu co lién quan dén vu vn:;c
trog gitp phap ly (néu c6). T6 chirc thl;rcg
hién trg giap phap ly chi nhan don va ban,,,
sao (khéng cin ching thuc) cac gidy torm
tai lidu c6 lién quan dén vu viéc trg giﬁp:
phap ly dé huu trit trong ho so vu viéc va*
khong hoan tra lai. Trong truong hop cinZ
thiét, t6 chirc thuc hién trg giup phap lyg
dé nghi ngudi cé yéu ciu cung cip ban
chinh dé d6i chiéu. Ngudi cé yéu ciu
phai chiu trach nhiém truéc phap luit
vé tinh xdc thuc cia cac gidy to, tai lidu
c6 lién quan dén vu viéc trg giup phap
ly. Déi vdi vu viée co yéu ciu cir nguoi
tham gia t& tung, dai dién ngoai t6 tung
phai cé cac gidy to, tai liéu sau day:

a) Trong vu an hinh sy, ngoai céc tai
lidu, gidy t& c6 thé 1am chimg cir cla vu
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an (néu co) thi tuy theo tirng giai doan t6
tung va tu cach tham gia td tung, ngudi
cb yéu cau phai xuat trinh mot trong
cic gidy to lién quan dén giai doan to
tung nhu: Quyét dinh tam giir; Quyét
dinh khdi td bi can; Gidy triéu tap liy
161 khai; Két luan diéu tra; Céo trang;
Quyét dinh dua vu an ra xét xir; Ban an,
Quyét dinh chwa c6 hiéu luc phap luat
ctia Toa 4n hodc cic gidy to khac chimg
minh vu viéc dang dugc cac co quan
tién hanh té tung thu Iy ma qua dé cho
thdy ngudi c6 yéu céu 1a nguoi bi tam
gitr, bi can, bi cdo, nguoi bi hai, nguyén
don din su, bi don dan su hodc ngudi
c6 quyén lgi va nghia vu lién quan trong

vu an hinh su dé;

b) Trong vu, viéc dan su hodc vu an
hanh chinh thi vu viéc ciia nguoi c6 yéu
ciu da dugc Toa an ¢6 thim quyén thy
Iy hodc c6 cin cir dé Toa 4n thu ly. Tiy
timg giai doan td tung, ngoai cac tai liéu,
gidy 1o c6 thé 1am cin ctr (néu cd) ngudi
cd yéu ciu phai xudt trinh mét trong cic
gidy t& sau: Bién lai thu tién tam (mg an
phi; Gidy triéu tip duong su; Ban 4n,
Quyét dinh ctia Toa 4n hodc gidy to khac
chimg minh ngudi c¢6 yéu cau la nguyén
don dan su, bi don dan su hoac ngudi cé

quyén lgi va nghia vu li€n quan trong vu,

viéc dan su, nguoi kho kién hodc ngudi
co quyeén loi va nghia vu lién quan trong

vu an hanh chinh, lao déng;

¢) Trong céc vu viéc dai dién ngoai td
tung thi ngudi co yéu ciu o cin cir, gidy
t& hodc khi ngudi tiép nhan ¢ co so cho
r.':“mg ho khoéng thé tu bao vé dugce quyén,
loi ich hop phap ctia minh (bi 6m dau,
gia yéu, c6 nhwoc diém vé thé chit, tim
than hodc vi ly do khach quan khéc...).

4. Gidy t& chimg minh ngudi cé yéu
cu 1a nguoi thude dién duge tro gitp
phap ly

a) Nguoi nghé¢o khi ¢6 yéu cau xut
trinh mot trong cac gidy td sau day: 2

- Ban chinh hoic ban sao S& hd nghéo,
Thé hd nghéo, Gidy xac nhan thudc dién

nghéo ciia Uy ban nhan dén x4, phudng,

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

thi trin (sau day goi tét 1a cdp xa) hodc co=
quan lao ddng, thwong binh va xa héi, co £
quan, t6 chirc khac c6 thim quyén theo
quy dinh cua phap luit noi nguoi co yéu

cau lam viéc hodc cu tru;

- Cac gidy to hop phdp khic ma dua
vao d6 c6 thé biét duge ngudi cod tén
trong gidy t& d6 la ngudi thudc dién
ho nghéo (nhu Thé kham, chira bénh
mién phi cho ngudi nghéo, Sé vay vén
ngin hang chinh sach xa hdi cua ngudi

nghéo...).
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b) Ngudi c6 cong vai cach mang khi
c6 yéu clu xuat trinh mot trong cac gidy
td sau day:

- Quyét dinh cong nhin thudc mét
trong cac ddi tuong la ngudi co cdng voi
cach mang theo quy dinh tai Phap lénh

rru dai nguoi co cong voi cach mang;

- Gidy xéac nhan thudc dién ngudi cb
cbng véi cach mang cua co quan lao
dong, thuong binh va xa hdi hogc cia Uy
ban nhin din cidp xd noi ngudi co yéu
cAu cu tri cép;

- Gidy chirng nhan thuong binh, ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh;

- Gidy chimg nhan bénh binh;

- Gidy chimg nhan gia dinh liét s,
Bing Td quéc ghi cong kém theo gidy
t& xdc nhdn vé mdi quan hé thin nhéan
(cha, me dé¢, vo, chéng, con dudi 18
tudi hodc khong c6 ning luc hanh vi
dan su...) v&i liét s (nhu S& ho khau
gia dinh, Gidy dang ky két hon, Gidy
khai sinh...) hoic gidy x4c nhan cta Uy
ban nhan dan cép xi;

- Hudn chuong, Huy chuong hodc gidy
t& x4ac nhén khac co6 ghi nhan ho thudc
dién ngudi co cong voi cach mang;

- Bang c6 cong véi nude, Ky niém
chuong hodc gidy chimg nhan bi dich
bit, ti day;

6-CB
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- Céc loai gidy t& hop phép khac ma
dua vao dé co thé biét duoc ngudi co tén
trong gidy t& d6 1a ngudi c6 cong vai
cach mang;

- Trong trudng hop nhitng nguoi thudc
dién nguoi co cong vdi cach mang bi that
lac gidy t& thi co quan lao dong, thuong
binh va xa hdi hodc co quan, té chirc noi
ngudi do lam viée hodc Uy ban nhan dén
cip x4 noi ngudi dé cu tra xac nhén.

¢) Ngudi gia ¢ don khdng noi nuong
tua khi cé yéu cau xudt trinh mot trong

cac gidy to sau day:

- Gidy xac nhan 1a ngudi tir du 60

4 * www.ThuVienPhapLuat.com

tudi tré 1én sdng ddc than hodc khang %
& * * -~ -~ i-'n Wi
noi nuong tua cua Uy ban nhén dan €ap 3

xi noi ngudi dé cu tri hodc xdc nhan -

Tel: +

cia co s& Bao trg x4 hoi, Nha dudng =
lF0, td chitc chinh tri - xi hdi noi ngudi -
do sinh hoat;

wSoft

- Cac gidy to hop phép khac ma dya ®
vao d6 co thé biét rang ngudi cb tén
trong do6 la ngudi gia cé don khong noi

nuong tua.

d) Ngudi tan tat khong noi nuong tua
khi c6 yéu cdu xudt trinh mét trong céc
gidy to sau day:

- Gidy x4c nhén 14 ngudi tan tat khong
noi nuong tua cua Uy ban nhan dén cép
xd noi ngudi do cu tra; gidy xac nhan
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cua co so Bao tro xa hoi, Hoi nguoi tan
tat hodc cua co s¢ trg gillp nguoi tan tat
khéac hodc cua co quan, to chirc noi nguoi

do lam viéc, sinh hoat;

- Cac gidy to hop phap khac ma dua
vao do c6 thé biét ring ngudi co tén trong
do 1a ngudi tan tat khong noi nuong tura.

d) Tré em khong noi nuong tua khi ¢o
yéu cdu xudt trinh mot trong céc gidy to

sau day:

- Gi?iy x4c nhan la tré em khong noi
nuwong tra cia Uy ban nhan dan cap xa
noi tré em do cu tru; giéy xac nhén cua
co sO& Bao trg xa hoi, Nha tinh thuong,
co so trg gitp tré em khac hodc cua co
quan lao dong, thuong binh va xa hoi;

- Ban chinh hodc ban sao Gidy khai
sinh hodc ban sao chup tir ban chinh cé
ching thuc ciia Uy ban nhan dan cdp xi
hodc céc gidy to hop phap khic ma dua
vao do co thé biét rang ngudi cé tén trong
dé la tré em khong noi nuong tua.

e) Ngudi dan tdc thiéu sé thudng tri
& ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi ddc
biét khé khian khi cé yéu cdu xudt trinh
mot trong cac gidy t& sau day:

- Gidy x4c nhén 1a ngudi dan toc thiéu
s6 ctia Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi
d6 cu trit hodc co quan, td chirc noi ngudi

do lam viéc, sinh hoat;

- S6 hd khau gia dinh thé hién ngudi co
yéu céu 12 ngudi dan toc thiéu s6 thudng
trli & viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi
dac biét kho khan,;

- Gidy chirng minh nhan din hodc
gidy to c6 thé chirng minh nguéi c¢é yéu
ciu la ngudi dan téc thiéu sb thudng tra
& vung co diéu kién kinh té - x4 hdi dic
biét kho khan.

Céc dbi tuong duoc trg gitp phép ly
theo cac Piéu uéc qudc té hoic Thoa
thuan qudc té thi khi c6 yéu cau ho phai
c6 gidy to chimg minh thudc dién ngudi £
duoc tro gitip phap ly theo Diéu udc qudic

té hodc Thoa thudn qudc té do.

O;_, JH0 Y
* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

5. Pham vi trg giip phap ly cua t
chtrc thuc hién tr¢ giup phap ly

a) Trung tdm trg giup phap ly nha nud

s

(sau ddy goi tat 1a Trung tdm) thu 1y céc

awono

vu viéc trg gitp phap ly sau day:
- Ngudi co yéu cau dang cur trii tai x4,
phuong, thi tran cua dja phuong dudi

hinh thirc thuong tri hodc tam tri;

- Vu viéc ctia ngudi c6 yéu ciu xay ra
tai dia phuong d6 hodc thude tham quyén
giai quyét clia co quan, t6 chitc, c4 nhén
¢ dia phuong do;

- Vu viée do td chire thuc hién trg gitip
phap ly khac chuyén dén.
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b) Té chitc hanh nghé luit su, td chirc
tur van phap luét thuc hién tro giup phap
ly trong pham vi d3 dang ky tham gia
trg gitip phép 1y bao gom hinh thirc, linh
vuc, pham vi, ngudi dugce tro giap phap
ly thé hién trong Gidy ding ky tham gia
trg gitip phép 1y do S& Tu phap cap theo
quy dinh tai Ludt tro giGp phdp ly va
Nghi dinh s 07/2007/ND-CP.

[1. THU'C HIEN TRQ GIUP
PHAP LY

1. D4i véi hinh thirc tr van phap luat

a) Tai tru sd, sau khi thu 1y vu viéc yéu
cau tu van phéap ludt, ngudi tiép nhan phai
tr van ngay, trir cac truong hop chua thé
tur vin duoc ngay vi vu viéc phirc tap cin
xac minh thém thi ngudi tiép nhan viét
Phiéu hen vé thoi gian dé tu vén sau hodc
tra 10 bing van ban. Phiéu hen dugc lap
theo MAu s6 03-TP-TGPL ban hanh kém
theo Thong tu nay.

Vu viée cé thé tu van phap ludt ngay
1a vu viéc don gian, chi hudéng dan, giai
dép, cung cap théng tin phép luat lién
quan dén mdt linh vuc phéap luat hodc
thudc thdm quyén giai quyét clia mot co
quan, td chirc, khong phai mét nhiéu thoi
gian nghién ciru vé céc tinh tiét cua vu
viéc, khong ¢ cac vén dé can phai xac

minh thém.

Vu viéc phai tu van sau vi phic tap la
vu viée ¢6 lién quan dén nhiéu linh vuc
phap luat, co nhiéu d6i tuong, co lién
quan dén nhiéu co quan, ban nganh hosc
¢6 nhidu tinh tiét, da dugc giai quyét
nhiéu 14n hodc do nhiéu co quan cé thim
quyén giai quyét, can c6 thoi gian nghién
ctru cic quy dinh ctia phap ludt va ho so
vu viéc hodc can phai xdc minh, ddnh gias

thém cdc tinh tiét cua vu viéc.

hapLuat.c

Két qua tr vén dugc thé hién dudiz
hinh thirc Phiéu thuc hién tro gitip phapz
ly hodic vin ban tu van phdp ludt. Phiéu%
hodc van ban tu van phai cé cic ndi dufig.
chinh nhu: ngdy, thang, nim tiép nhén‘nf
dom; ndi dung yéu ciu trg gitp phap 15%

va ndi dung di tu van, théng tin, giai

Tel: +8

déap, huéng dan da cung cAp; ngudi thuc

1=

hién trg gitp phap ly ky va ghi rd ho téns
Phiéu thuc hién trg giup phap ly, varg
ban tu van phap luat dugc 1ap thanh 0Z
(hai) ban, mot ban photocoppy giao cho
ngudi duge trg giup phap ly co chir ky
ctia ngudi thue hién trg giup phap ly, ban
chinh duoc Iuu gilr trong hd so vu viée.
Phiéu thuc hién trg giup phap ly duoc
lap theo MAu s6 04-TP-TGPL ban hanh
kém theo Théng tu nay.

Viéc tu van phap ludt phai phi hop véi
quy dinh cua phap luét vé tro gitip phap
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ly, duoc lap thanh ho so vu viée theo quy
dinh tai Myc III Phan A Théng tu nay.

b) Déi véi ngudi cd yéu ciu théng qua
thu tin, fax duoc tu vin theo yéu ciu qua
dién thoai hodc tra 101 bang van ban hodc
mdi dén tru so dé tu van truc tiép. Néu
nguoi co yéu cau khong gui kém theo
gidy t& chimg minh thudc dién dugc trg
gitip phip 1y hodc céc gidy to, tai lidu co
lién quan dén vu viéc trg gitp phap 1y thi
t6 chirc thue hién tro gitp phap 1y hudng
dan ho cung cép diy du céc gidy td, tai
lidu d6 dé lam co sé thu 1y giai quyét vu
viéc. Thoi han thue hién vy viée trg giap
phap 1y dugc tinh tir thoi diém ngudi co
yéu cdu cung cip du cic gidy to, tai lidu
ncu trén.

¢) Tu van phap ludt qua dién thoai ap
dung trong trudong hop vu viée tro giup
phép ly da dugc thu ly hodc vu viéc méi
ma ngudi c6 yéu cau d& nghi tu van thong
qua dién thoai. Péi véi vu viée tir vin
don gian, chwa thu 1y ma ngudi tiép nhan
yéu cdu c6 thé thuc hién duge ngay thi
tur van ngay cho ho nhung trude khi thuc
hién tu van phai dé nghi ho cung cé"lp ro
cac thong tin vé ho, tén, nhan than, dia
chi va ghi vao SH truc dién thoai. Néu
vu viéc tu vén phirc tap thi huéng dan
ngudi ¢b yéu ciu truc tiép dén té chirc
thuc hién trg gitp phap ly dé cé dicu
kién cung cip ddy du thong tin theo quy
dinh. Noi dung tu van phéap lut qua dién

thoai phai dugc thé hién trong S theo
dai, tdng hop vu viéc tro gitp phéap ly
dudi dang hoi, dap.

d) Tu van phap luat thdng qua trg
giup phép 1y luu dong. Tai budi trg
gitip phap ly luu dong, dé tr van phap
luat theo vu viéc, can bd tri tiép cac
d6i tugng theo cic ban ghi rd linh vuc
phap luét (vi dy, Ban 1: Phap luat Ve :
hinh su va té tung hinh su; Ban 2: Phép%
ludt vé nha dat; Ban 3: Phap luit vé laos
dong, viéc lam...). Viéc tiép nhan, thy Iy 2
va thuc hién tu van phap luit dugc thuc =

Thu'Vi

hién theo quy dinh tai Muc 1 va diém 1
Muc II Phin A Théng tu nay. Khi tu van,*.
ngudi thye hién tre gitip phap 1y doi vai &

WWW,

vu viéc cu thé cé trach nhiém lap hd 350’%
vu viéc, mdi vu viéc phai cé Phiéu thgc%
hién trg giap phap ly. Trung tdm, Chiz
nhanh cia Trung tim (sau diy goi tat lé;:,
Chi nhanh) cir ngudi ghi bién ban. BiénZ
ban tro gitp phap ly luu dong duoc lﬁp%
theo MAu s6 05-TP-TGPL ban hanh kém
theo Théong tu nay. Viéc bdo cdo vé két
qua tro giup phap ly Iuu dong dugc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 35
Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

Trung tdm hodc Chi nhanh té chirc luu
dong tai cip xa khi c6 két qua khdo sat
nhu cdu trg gitp phéap 1y (dé b tri can bd
chuyén mén theo nhu cau) hodc cé yéu
cdu vé nhiém vu chinh tri - xa hoi ¢ dia
phuong theo chi dao cua Uy ban nhan
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dan cép tinh, ctia S& Tu phap, theo yéu
cau cua chinh quyén co s& hoic theo ké
hoach t6 chirc trg gitip phap 1y luu dong
da xac dinh trudc.

Trung tdm, Chi nhanh phai thong bao
bing vin ban cho Uy ban nhan dan cap
huyén va cip xa noi du kién td chire tro
giup phap ly luu dong trude 05 ngay
lam viéc vé thoi gian, dia diém, thanh
phé’in tham du, ndi dung va dé nghi Uy
ban nhan dan cip xa phdi hop bd tri dia
diém, thong béo cho doi tugng thudc
dién ngudi duge tro gitp phap ly dén
du. Trung tdm, Chi nhanh ciing c6 thé
yéu ciu Ban cha nhiém Cau lac bd tro
gitp phap ly & dia ban hoac td chirc
chinh tri - xa hoi, cdng tac vién thong
bao cho cac ddi tugng vé van dé nay.

Khi t&6 chirc trg giup phap ly luu
déng, néu xét thiy can thiét, Trung tim,
Chi nhanh dugc huy dong can bg, cong
chire, vién chirc ¢ nghiép vu vé phap
luit hodc chuyén nganh ciua co quan,
td chirc c6 lién quan & co s hoac cong
tac vién trg gilp phap ly (sau day goi la
cong tic vién) & co quan, td chirc tham
gia trg giup phap ly luu dong sau khi
da c6 su trao d6i trude véi ngudi dé va
dugc sy ddng ¥ cia lanh dao co quan, )
chirc chu quan.

d) Tu vin phap luat théng qua sinh
hoat Cau lac b tro gitip phép ly (sau ddy
goi la Cau lac bd). Trg giup vién phap ly,

cong tac vién, ludt su, tr van vién phap
luat thudc céc té chire hanh nghé luat su,
td chirc tir van phap luat da ding ky tham
gia trg gitp phap ly (sau day goi la t6
chirc tham gia tro giup phap ly) tham gia
sinh hoat Cau lac bd thuc hién tai chd
cho ngudi ¢6 yéu céu. Viée thu ly va thuc
hién tu van phap luat dugc thuc hién theo
Muc I va diém 1 Muc I Phin A Théng tu
nay. DPdi voi cac vu viée phirc tap chua:

com

thé thuc hién dugc ngay thi can hen ngay
tu vin sau. Trong trudng hop ngudi cd

huVienPhapLuat
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van phap ludt c6 thé dugc cong khai dé;

WWW,

moi ngudi tham gia sinh hoat Cau lac bo.
cung tham gia trao d6i, thao luan.

845 6684

Néi dung budi sinh hoat Cau lad by
phii diroc thé hién trong bién bn. Biénz
ban sinh hoat Cau lac by dugc 1ap theoz
MAu s6 06-TP-TGPL ban hanh kém theo®
Thoéng tur nay.

ft

awono

Céc vu viée di dugc tur van phap luat
trong budi sinh hoat Cau lac bd phai lap
thanh hd so vu viéc va luu trir tai td chirc
thue hién tro giup phap ly.

Viéc tu vin phap ludt tai tru so, qua
dién thoai, thu tin ctia cac té chirc tham
gia trg giap phap ly phai tudn thu cac quy
dinh chung v& trinh t, thi tuc va lap hé
so vu viéc nhu trén.

2. P4i v6i hinh thirc tham gia té tung

a) Giam déc Trung tim hodc Trudmg
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Chi nhanh ra quyét dinh cir Tro giup vién
phap ly hodc ludt su cdng tac vién tham
gia td tung cho ngudi cé yéu cau dé bao
chira, dai dién hodc bao vé quyén va loi
ich hgp phap cho ho theo quy dinh tai
Diéu 38 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP
va hudng din tai Thong tu lién tich s6
10/2007/TTLT-BTP-BCA-BQP-BTC-
VKSNDTC-TANDTC ngay 28 théang
12 nam 2007 cua B§ Tu phap, B Cong
an, B Qudc phong, Bo Tai chinh, Vién
kiém sat nhan dan tbi cao, Toa 4n nhin
dan tdi cao huéng din ap dung mét sb
quy dinh vé trg gitp phép ly trong hoat
dong tb tung.

Quyét dinh cir Tro gitp vién phép 1y
hoac luit su cong tac vién tham gia td
tung tuin theo Mau TP-TGPL-4A tai
Quyét dinh sb 03/2007/QD-BTP ngiy
01 thang 6 nam 2007 cua B truong Bo
Tu phap vé viéc ban hanh mét s6 biéu
mau dung trong hoat dong trg gitp phap
ly. Quyét dinh cir ngudi tham gia td tung
duoc gui cho nguodi duge cir, nguoi co
yéu ciu, co quan tién hanh té tung, luu
van thu va luu trong hd so vu viéc;

b) Khi tham gia t6 tung, Trg gitp vién
phap ly, luat su cong tac vién co trach
nhiém thue hién vu viéc tro giap phap ly
phut hop véi ndi dung, pham vi yéu cau
va tudn thi phap ludt vé trg giup phap
1y va phap luét td tung. Viéc tham gia t6
tung phai dugc 1ap thanh hé so vu viée

theo quy dinh tai Muc I1I Phin A Théng
tu nay.

3. Dbi véi hinh thirc dai dién ngoai td
tung

a) Giam dbe Trung tdm hodc Trudng
Chi nhanh ra quyét dinh ctr Tro giap vién
phap 1y hodc luit su cdng tac vién thuc
hién dai dién ngoai t& tung cho ngudi
¢ yéu cau. Quyét dinh ghi 1 cin cir cu
ngudi thue hién dai dién ngoai t6 tung v@
pham vi dai dién cho ngudi co yéu caug_
Quyét dinh ctr nguoi dai dién ngoai l@
tung duoc guri cho ngudi dugce crr, ngu'oi
cé yéu cu, co quan, td chirc ¢6 lién quan;
lvu vin thu va luu trong hd so vu Vigc:
Quyét dinh cir nguoi dai dién ngoa; t&
tung dugc 1dp theo Miu s6 07-TP- TGPL,
ban hanh kém theo Théng tu nay;

1: +84-8-

b) Trong trudng hop can phai thay dé¢
ngudi di duge cir dai dién ngoai to rung
Giam ddc Trung tam hodc Trudng Ché
nhénh ra quyét dinh cir ngudi thay thé v&
giri dé thong béo cho co quan, to chirc
dang thu 1y vu viéc biét va luu theo quy
dinh. Quyét dinh thay d6i ngudi dai dién
ngoai td tung tuin theo Mau sé 08-TP-
TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Khi thuc hién dai dién ngoai to tung,
nguoi dugc cir ¢o trach nhiém thuce hién
vu viéc phu hop véi pham vi yéu clu va
tudn thu cac quy dinh cua phap luat. Viéc
thyc hién dai dién ngoai tb tung phai
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dugc lap thanh hd so vu viéc theo quy
dinh tai Muc III Phan A Thong tir nay.

4. Dbi vai hinh thic tro gitp phép 1y
khac

a) Giam ddc Trung tim, Trudng Chi
nhanh, ngudi dirng dau t6 chirc tham gia
trg giup phép ly ra quyét dinh cir nguoi
thue hién tro giap phap ly giup do nguoi
duoc trg giup phap ly hoa giai. Nguoi
dugc cir phai phan tich rd vé cic tinh
tiét cuia vu viée, giai thich cic quy dinh
ctia phap luat, huéng dan cac bén tranh
chép hoa giai v&i nhau hodc ty thuong
lwong, théng nhit hudng giai quyét vu
viée. Quyét dinh cir ngudi thire hién trg
gitp phap ly tham gia hoa giai tuan theo
MAu s6 09-TP-TGPL ban hanh kém theo
Thong tur nay.

Khi tham gia hoa giai, dé thuc hién
vu viéc trg gitp phdp ly, nguol duoc
ctr phai tudn thu cac quy dinh cua phap
luat vé tro giup phap ly va phap lut
c6 lién quan dén vu viéc hoa gidi. Vu
viéc hoa giai phai dugc lap thanh bién
ban. Bién ban hoa giai dugc 1ap theo
Mau sé 10-TP-TGPL ban hanh kém
theo Thoéng tu nay.

Trudng hop hoa giai thanh, nguoi duoc
cir huéng dan cic bén tr théa thudn va
thuc hién cac thu tuc co lién quan khac.
Néu hoa giai khong thanh thi huéng din
ciac bén thuc hién cac thu tuc theo quy

dinh cua phap luat. Viéc hoa giai phai
lap thanh ho so vu viée theo quy dinh tai
Muc III Phin A Thong tu nay;

b) Khi ngudi co yéu ciu dé nghi huéng
dan thu tuc hanh chinh, khiéu nai va cac
hoat dong khac, Giam ddc Trung tdm
hoac Trudng Chi nhanh cu Tro gitp vién
phap ly hodc cong tac vién thuc hién trg
giup phap ly cho ngum c6 yéu cau. Can
clr vao don yéu cau cu thé, nguoi duofé

ctr ¢o trach nhiém:

1eﬂ’hapLua

- Huéng din nguoi c6 yéu cau hoa
thién don, gidy t& va cic tha tuc hfm
chinh, gitp ho c6 dugc théng tin vé dl§
chi co quan, td chirc c6 thim quyén gl 1d1
quyét. Trong trudng hop ho khong

84568

lam duoc thi giup lién hé véi co quam;

td chirc, ca nhan c6 lién quan dén w;
viée cua ho dé giai quyét hodc thu tllﬁﬁ
thong tin, tai li¢u, chimg cir; huéng dan
bao quan tai liéu 1am bang ching dé bao
vé quyén va loi ich hop phép cla nguc‘?’i‘
khiéu nai theo quy dinh ciia phap ludt;

- Trong truong hop ho khong thé tu
lam dugc do nhuge diém vé thé chat,
tinh than hoic trinh d6 thi trurc tiép tham
gia cung vdi nguol cO yéu ciu trong
qua trinh gap go, lam viéc, tiép xuc véi
nhirng ngudi khac co6 lién quan va nguoi

c6 thim quyén giai quyét khiéu nai;

- Thuc hién cac bién phap nghiép vu
giip ngudi c6 yéu cdu thuc hién cac
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quyén va nghia vu ma phap ludt quy
dinh dé bao vé quyén va loi ich hop
phap cua ho.

Viéc thuc hién trg giap phép ly cua
Tro giup vién phép ly, cdng tac vién phai
phu hgp vai phap Luit tro gitp phap ly
va cac quy dinh cua phap ludt c6 lién
quan. Viéc giap d& phai duge ghi thanh
bién ban thé hién qua trinh lam viéc, cé
bao c4o két qua lam viéc va luu giir trong
hé so vu viéc theo quy dinh.

5. Céc hoat dgng khac trong qua trinh
thuc hién vu viée trg gitp phap ly

Tay timg trudng hop, diéu kién, hoan
canh cu thé, ngudi dang thuc hién vu
viéc trg gitp phép ly dugc dé nghi Gidm
déc Trung tim hoic dé xudt Truong Chi
nhanh d& nghi Gidam ddoc Trung tim
thuc hién cac hoat dong khac, cu thé
nhu sau:

a) Dé nghi clr nguoi thuc hién trg
gitip phap ly khac cing tham gia phbi
hop, hé trg thuc hién trg gitp phap 1y
vGi minh trong trudng hop vu viée trg
gitip phap ly cé nhiéu tinh tiét phic tap,
nhiéu dbi twong, mat nhiéu thoi gian
nghién ciru, xac minh, thu thap, danh gia
chirng cir hodc vu viéc khdng con nhiéu
thoi gian dé nghién ciru, xdc minh, thu

thap ching cur.

Nguoi tham gia phéi hop, hd trg thuc
hién tro giap phap ly ¢ trach nhiém thuc

hién cac hoat dong do nguoi thuc hién
tro gidp phap ly phan cong va cung chiu
trach nhiém lién ddi voi nguoi thyce hién
trg gitp phap ly vé két qua thyuc hién vu
viéc trg giap phap ly;

b) Yéu cdu Trung tim & dia phuong
khac phéi hop x4c minh vu viéc tro gitp
phap ly. Viéc phdi hop xac minh vé vu
viéc trg giup phéap ly dugce thuc hién
khi co can cir dirge quy dinh tai khoan I :
Diéu 36 Luit tro gitp phap 1y hoic o3 3
nghi ngd vé gidy to, tai liéu ma ngumé
duoc tro gitp phép 1y cung cép la khong;:
ding su that. Vin ban yéu cau xdc minh=
va Thong béo két qua x4c minh dugc luu%
giir trong hé so vu viéc. Vin ban yéu cﬁu:»o
xac minh va Théng bao két qua xac rnmh‘”
duoc lap theo cac Mau sé 11-TP- TGPLﬁ
va Miu s 12-TP-TGPL ban hanh kém’.
theo Thong tu nay.

ft = Tel

Tuy theo tinh chét cta vu viée, vins
ban yéu f:a"iu xéc minh phai ghi rd nhing?>
van dé can xac minh va thoi han tra 101,
Trung tam tiép nhén c¢6 trach nhiém thuc
hién cac yéu cau xac minh va théng bao
cho Trung tdm yéu cdu vé két qua x4c
minh, bdo dam tuin thu cac quy dinh tai
khoan 2 DPiéu 36 Luat trg gitp phap ly;

¢) Yéu cidu Gidm dbéc Trung tdm
chuyén giao vu viéc trg gitp phap ly cho
Trung tam & dia phuong khac thuc hién.
Viéc chuyén vu viéc trg gitp phap ly
dugc thyuc hién theo quy dinh tai khoan |
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Diéu 37 Luat trg gitp phap ly. Trung tim
chi chuyén yéu cau trg gitp phap 1y cho
Trung tdm & dia phuong khéac thyc hién
khi that su cén thiét, bao dam tiét kiém
chi phi va bao vé tot nhat cic quyén va
loi ich hop phap cho ngudi c6 yéu cau.

Trudng hop chuyén vu viée cho dia
phuong khac dugc hiéu la vu viéc d6 da
duoc thu Iy nhung xét thay néu dé Trung
tam ¢ trén dia ban xay ra vu viéc thuc
hién s& t6t hon cho ngudi ¢d yéu ciu va
tiét kiém chi phi, cong strc cho ho va cho
t6 chirc thuc hién tro gitp phép ly. Vi du:
Ong Nguyén Vin A dang cu trit ¢ tinh Y
yéu cau Trung tdm tinh Y thuc hién tro
gitip phap 1y vé vu viéc tranh chdp dat
dai xay ra tai tinh X. Khi do, Trung tam
tinh Y c6 thé chuyén hd so vu viée vé
Trung tadm tinh X dé thyuc hién tro gitp
phép ly cho 6ng Nguyén Vin A.

Khi chuyén vu viéc trg gitp phép 1y,
Trung tim viét Phiéu chuyén kém theo
toan bd hd so vu viée cho Trung tdm
tiép nhan va giri thong bao cho ngudi cé
yéu cau, hudng din ho lién hé véi Trung
tam tiép nhan dé duoc tiép tuc trg gilp
phép 1y. Phiéu chuyén va Thong bao vé
viéc chuyén yéu cau tro gitip phap ly
dugc lap theo cac Mau sé 13-TP-TGPL
va Miu sé 14-TP-TGPL ban hanh kém
theo Thong tu nay;

d) Pé xuit Giam dbc Trung tim,
Truéng Chi nhanh, nguoi ding dau t6

7-CB

chirc tham gia trg gitip phap ly thuc hién
quyén kién nghi giai quyét vu viéc trg
gitp phap 1y khi c6 du cin cir dé kién
nghi vé nhitng védn dé lién quan dén thi
hanh phap luét. Viéc kién nghi duogc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 41 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

Vin ban kién nghi dugc thé hién
dudi hinh thirc cong vin, ngudi ¢6 thim

viét kién nghi, tom tit ndi dung vu v1ec§
cac Iap ludn, nhan dinh vé két qua da giaiz
quyét cia co quan c¢é thdm quyén, cao‘g
kién nghi, dé xuit hudng xem xét, glalg
quyét vu viéc v&i cin cir phap luat di_l_'fr;;rcg;
ap dung (ghi o didu, khoan ciia vin béﬁ):
Vin ban kién nghi duoc hru trir va phatw
hanh theo ché d6 cong van di cua Trung+
tdm, Chi nhanh va t chirc tham gia trc_i-
giup phap ly.

Vin ban kién nghi duoc giri téi coz

oft -

quan, té chirc cé thim quyén giai quycl
vu viéc kém theo céc tai liéu co lién quan
dén vu viée (néu co), déng thoi guri cho
ngudi ¢6 yéu cau biét, kém theo cong
viin huéng din cu thé dé nguoi nay lién
hé v6i co quan, td chirc ¢6 thim quyén
giai quyét vé vu viéc nham bao vé quyén
va lgi ich hgp phap cia ho. Thu tuc
kién nghi vé hanh vi cong vu dugc thuc
hién theo quy trinh, hinh thirc trén; kién
nghi vé viéc sira dbi, bd sung van ban
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quy pham phap ludt duoc thuc hién theo
quy dinh cua Luat ban hanh van ban quy
pham phap ludt va cac van ban hudng
dan thi hanh.

111. HO SO VU VIEC TRO GIUP
PHAP LY

1. HO so vu viéc

Té chirc thuc hién trg giup phap 1y cé
trach nhiém chi dao ngudi thuc hién tro
gitip phap 1y trong viéc lap va luu trit ho
so vu viéc theo quy dinh dé phuc vu viée
str dung hoic thdm dinh, danh gid chat
luong vu viéc trg giup phap ly va bao
dam gilr bi mat theo quy dinh.

Hb so vu viée duge ldp va phén loai
tuong ung theo tirng hinh thirc trg giap
phép 1y, thé hién day du cac dir kién theo
cdc muc ydu ciu ghi & Bia ho so. Bia
hd so duge thé hién theo Mau sb 15-TP-
TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Hé so tro gitp phap ly luu dong

Mdi dot Iwu dong phai duoc lap thanh
tap va c6 riéng hd so tirng vu viéc tu van
phép luat d& quan 1y, theo dai két qua. Ho
so trg gitp phép 1y luu dong bao gom:

a) Van ban thong bao cua Trung tam,
Chi nhanh vé viéc t6 chirc trg gitip phap
Iy lwu dong hodc thu moi, céng vdn cua
co quan, td chirc, don vi giri vé Trung
tdm, Chi nhanh dé nghi trg gitp phép ly
luu dong;

b) Bién ban tr¢g giup phap ly luu
dong;

¢) Danh sach nguoi tham du trg giup
phap ly luu déng hodc nghe néi vé chuyén
dé phap luat tai budi luu dong;

d) Danh sach ngu¢i thuc hién trg giap
phap 1y tai dot luu dong;

d) Ho so ciia céc vu viée trg gitp phép
ly da dugc thuc hién;

e) Bao cao két qua dot tro gitp php:
ly luu dong;

ﬁb

.ThuVEnPhale;ﬁ com

g) Cac tai liéu khac c¢6 lién quan (né
co).

Céc vu viéc tu van phap luat thuc hi{:‘r§
tai cac dot huu dong duoc cdp nhat ;\;il(%'
Sé theo ddi, tong hop vu viée trg gmﬂf’
phap 1y va duoc lap thanh hd so theo quyo
dinh. Trong truomg hop huéng dan, glaﬁ
dap phap luat don gian cho nhiéu ngucri‘
cung mdt luc khong phan biét déi tucrng
thi khong phai 1ap hé so vu viéc nhurn%

duoc ghi trong bién ban luu dong. s

3. Ho so sinh hoat Cau lac bo trg giip
phap ly

Hang quy, hé so sinh hoat Cau lac bd
phai dugc giri vé Trung tdm hodc Chi
nhanh dé luu trir theo quy dinh. Ho so
sinh hoat Cu lac bd bao gom:

a) Du kién ké hoach sinh hoat hang
thang cua Cau lac bo;

b) Danh sach d6i twong tham du sinh
hoat Cau lac bo;



CONG BAO/Sé 567 + 568/14-10-2008/VBQPPL/TT-BTP/1188

31007

¢) Bién ban sinh hoat cua Cau lac bd
¢4 diu x4c nhan sé luot sinh hoat va duoc
lap theo quy dinh ciia Diéu 1& mau vé tb
chirc va hoat dong cua Cau lac bd.

Cac vu viéc tu van phap ludt trong
sinh hoat C4u lac bd duoc lap thanh ho
so vu viéc riéng theo quy dinh va duogc
cdp nhét vao S theo dbi, tong hop vu
vi¢c trg giup phap ly.

4. Hinh thirc cua ho so

Pé phuc vu tra ciru, sir dung, thim
dinh, danh gia chét luong vu viéc, mbi
hd so vu viée cin cd trang danh muc tai
lidu; c6 danh sb thir tu dé theo ddi, ban
giao, quan ly, Iuu trir.

Mbi hd so vu viéc can c6 mdt ma
s6 riéng goém tip hop cic ky hiéu bang
chir va bang sb twong tmg véi linh vue
tro gitip phap 1y, tén t6 chirc thuc hién
trg giup phép 1y, s6 thir tu ciia vu viée
trong S6 theo doi, tong hop vu viée,
nim tiép nhan. Vi du: hd so c6 mi sé
14 DS.TT.001/2008 dwoc hiéu 1a vu viée
d6 thudc linh vuc dan su, do Trung tam
thuc hién, c6 so thir ty 12 001 (twong
trng voi s6 thir tu ghi trong S6 theo ddi,
tfmg hop vu viéc tai Trung tdm), dugc
tiép nhan ndm 2008. Néu vu viéc do Chi
nhanh thuc hién thi ma hd so c¢6 thém
chit viét tit cua tén Chi nhanh. Vi du: hé
so c6 ma s6 1a DS.CN1.001/2008 dugc
hiéu 1a vu viéc d6 thude linh varc dan su,

do Chi nhanh sé 01 cta Trung tam thuc
hién, c6 s thir tur 1a 001 (twong tmg v6i
s6 thir tu ghi trong S6 theo dbi, tong hop
vu viéc tai Chi nhanh), dugc tiép nhan
nam 2008. Ngoai ra, c6 thé ding mau bia
hd so dé phan loai cac linh vuc trg gidp
phap 1y. Vi du: mau xanh cho vu viéc dat
dai, mau trfing cho vu viéc dan sy, mau
vang cho vu viéc lao dong, mau hong
cho vu viéc hon nhén gia dinh...

at.com

Khi luu trit, can sap xép tai liéu trong>
hé so pht hop dé dé tiép can ho so theoé
tirng hinh thirc trg gitip phap 1y: tu vénZ

» =
phap luit, tham gia t6 tung, dai dién7

WWW,

ngoai tb tung... M&i Trung tdm c6 01 S
theo ddi, tong hop vu viéc trg gilp phap%
ly dé ghi tong sb vu viée trg giup phap 1ys
do Trung tam thuc hién trong nam ( s:é_‘)l],f-._{:;'}b
theo tuan, thiang, quy, 6 thing, ném).f
M&i Chi nhanh c6 01 Sé theo dai, ‘ui:)ngfa
hop vu viéc tro giup phap ly dé ghi téng“s
s0 vu viéc trg giup phép ly do Chi nhanh=
thuc hién trong nam (tir ngay 01/01 ciia
nam dén ngay 31/12).

IV. THAM PINH, PANH GIA
CHAT LUONG

I. Ty thim dinh, d4nh gia hd so vu
viéc trg gitp phap ly

Ngay sau khi hoan thanh vu viéc, nguoi
thuc hién trg gitp phap ly c6 trach nhiém
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tu kiém tra danh muc tai liéu trong hé so,
tham dinh, danh gia chat luong két qua
vu viéc trg giup phap ly do minh thuc
hién trude khi ban giao hd so vu viée cho
Trung tdm, Chi nhanh hoic té chirc tham
gia trg gitp phap ly.

Vu viée duoc coi la da hoan thanh khi
yéu cdu cua ngudi dugce trg gitp phap ly
da duoc dap Umg, két thac vu viée hodc
di duoc tr vin phap ludt, duoc giup da,
hé tro nghiép vu theo quy dinh cta phap
luat va ngudi thuc hién trg giGp phap ly
dd hoan tét cdc gidy to, tai liGu c6 lién
quan trong ho so vu viéc trg gitip phap
ly pht hgp vai ting hinh thac trg giap
phép ly.

2. Tham dinh, danh gia cua td chire
thue hién trg giGp phap ly

Khi nhan hd so vu viéc trg gitp phap
ly do ngudi thuc hién tro giap phéap ly
ban giao, Giam ddc Trung tdm, Trudng
Chi nhanh, Trudong cac Phong chuyén
moén nghi¢p vu cua Trung tim, nguoi
dimg dau t chirc tham gia tro gitip phap
ly ¢6 trach nhiém phan cong ngudi thim
dinh, danh gia chat lwvong két qua vu viée
trg gitp phap ly.

Viéc thim dinh, d4nh gia chit luong
két qua thuc hién vu viéce tro giup phap
ly dugc thyuc hién theo tiéu chi danh gia
chét luong vu viée tro giup phap ly quy
dinh tai Diéu 43 Nghj dinh s6 07/2007/

ND-CP va B tiéu chuin danh gia chit
lvong vu viéc trg giup phap ly do Bo
truéng Bo Tu phap ban hanh.

V. CO SO BAO PAM CHO HOAT
DONG TRO GIUP PHAP LY

1. Pia diém tiép va lam viéc

a) T6 chite thuc hién trg gitp phag
y phai bé tri dia didm thich hop, d&
nhan biét (gan khu dén cu, dudmg gia 9
thong...) dé tiép va lam viéc véi nguoi cé
yéu ciu, bao dam cho ho tiép cin thuaﬂ;

loi va trinh bay yéu cau dugc dé dﬁng

4*

Trong truong hop ngudi co yéu cau dg
nghi dugc tiép riéng hoac ndi dung v@
viéc trg giap phap ly co6 li€n quan de%
cac van dé nhay cam hodc cin duoc gil';';;
bi mat thi to chirc thuc hién tro gitp phap

oft

Iy bé tri noi tiép riéng;

W

b) Pia diém tiép ngudi co yéu caw
phai sach s¢, thodng mat, lich su, c6 ban
ghé ngdi doi, c6 nudc udng va khu vé
sinh, ¢6 cac diéu kién phu hgp vdi dia
diém tiép cong dan theo quy dinh cua
phap luat;

¢) T chirc thuc hién trg gitp phap
ly phai bd tri ngudi tiép nhan yéu céu
thudng truc trong gid lam viéc tai dia
diém dé tiép dan. Ngudi tiép nhdn yéu
ciu phai deo thé c¢é anh va ho, tén trong
suét qua trinh lam viéc va cé bién ghi
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0 ho, tén, chirc danh dang dam nhén tai
ban lam viéc;

d) Té chirc thuc hién trg gitp phap ly
dugc trang bi tai tru s& lam viéc tu sach
phap luit dé phuc vu cho viéc nghién cuu,
tra ctru khi can thiét va cac phuong tién
lam viée thiét yéu khac (dién thoai, may
vi tinh, may photocoppy...), xe 0td dé di
luru dong theo quy dinh cua phap luat va
thuc hién viéc img dung cong nghé thong
tin phuc vu tra ciru hé thdng co sé dir lidu
phép ludt va luu trit hd so vy viée trg gitp
phap ly da duoc thuc hién.

2. Céc ndi dung cin niém yét

Pé tao diéu kién thuan loi cung cip
théng tin cho ngudi cé yéu cau, cic t6
chirc thuc hién trg gitip phap ly phai
niém yét cong khai tai tru s& lam viéc
cac ndi dung sau day:

a) Lich tiép dan;

b) Noi quy tiép va lam vigc;

¢) Nhimg ddi twong thudc dién ngudi
duogc trg giup phéap ly;

d) Cac quyén va nghia vu ctia nguoi
dugc trg giap phap ly;

d) Céac quyén va nghia vu clia ngudi
thuc hién trg gitp phap ly;

e) Thu tuc dé yéu cau trg giup phap
Iy; cdc hinh thirc trg gitp phap ly (tu
van phap luat, tham gia té tung, dai dién
ngodi td tung, cdc hinh thirc trg gitp
phap ly khac);

f) Céc trudng hop tir chdi hodc khong
tiép tuc thuc hién tro giap phap ly;

g) Céac hanh vi bi nghiém cam trong
hoat dong tr¢ giip phap ly;

h) Danh sach Trg giup vién phap ly,
cong tac vién thudc pham vi quan ly cua
Trung tdm, Chi nhanh; danh sach luat su,
tu van vién phap ludt cia t chic tham
gia trg 01up phap ly.

3. Con déu, biéu tuong trg gidp phapH
ly

a) Con ddu cua Trung tim va Ch
nhanh dugc sir dung theo quy dinh cu
phap luat vé con dau cua co quan, to
chirc. Con diu dugc khic theo Mau S
21-TP-TGPL ban hanh kém theo Thon
fur nay;

eTLPhapLu

Tﬁi’m

4 8-384508% .

b) Biéu tuong tro gitp phép ly duoc i IIP_,?
théng nhét tai bién hidu, 16g0, trén biéus
mau, cac loai thé, gidy to cua to chir.
thuc hién tro gitp phap ly. Biéu tugng
duoc thé hién theo Mu sé 16-TP-TGPLE
ban hanh kém theo Thong tu nay.

Phan B
QUAN LY NHA NUGC VE
TRO GIUP PHAP LY

I. CO QUAN QUAN LY CONG TAC
TRQ GIUP PHAP LY

1. Quan ly cua Bo Tu phap
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Cuc Tro giup phap ly gitip Bo trudng
B Tu phép thuc hién quan 1y nha nudc
va quan ly chuyén nganh vé trog giup
phép ly, cé cac nhiém vu va quyén han
quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 Nghi dinh
sé 07/2007/ND-CP. Nhiém vu, quyén
han cu thé ctia Cuc Tro gitp phép ly thuc
hién theo Quyét dinh ciia Bo trudng Bo
Tu phap ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat dong cua Cuc Tro gitp phap ly.

2. Quén 1y cua Uy ban nhan dan cip
tinh

S& Tu phap la co quan chuyén mén ¢
trach nhiém gitp Uy ban nhin din cép
tinh quan ly cOng tic trg gitp phap ly
ctia Trung tdm va Chi nhanh, cac té chitc
tham gia trg gitp phap ly ¢ dia phuong,
thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy
dinh tai khoan 1 Diéu 46 Nghi dinh s
07/2007/ND-CP. S¢ Tu phap chu dong
va phéi hop véi cac SO, ban nganh thye
hién quan 1y nha nuéc, cic ché df thong
ké, bdo céo, luu trir Ve trg gitip phap ly ¢
dia phuong.

S& Tu phéap c6 trach nhiém chi dao
Trung tam phdi hop véi Phong Tu phap
trong viée giup Uy ban nhin dan cép
huyén thuc hién viéc quan ly nha nudc
vé hoat dong trg gitp phap 1y; chi dao
Trung tdm, Chi nhanh trong viéc xay
dung va phat trién mang ludi cong tac
vién ctua Trung tdm, Chi nhanh; chi dao
viéc hudng din vé thanh lap va chuyén

mén nghiép vu sinh hoat cua cac Cau lac
b trg giup phap ly ¢ dia phuong.

[I. CHE PO THONG KE, BAO
CAO, LUU TRU

1. Ché d6 thong ké

Trung tam, Chi nhanh va cac t6 chirc
tham gia tro gitip phap ly thuc hién viéc
théng ke s liéu vu viéc tro giiip phap 1y
theo dinh ky hang thang, 6 thang va mag
nam. Cac hoat dong théng ke, ché do va
nghiép vu thdng ké dugc thyc hién the

Vi

quy dinh cta phap luat vé thong ké.

2. Ché dd bao cao

6684 * www. T

a) Céc td chirc thyc hién tro gitip phag
Iy thuc hién ché dd béo cdo dinh ky sai
thang va mot nam vai Uy ban nhin dz’it%
cip tinh; bdo cdo thang, sdu thang vg
moOt ndm, bao cao dot xuat hodc bao czi%
chuyén dé theo chi dao, hudng dan vi
yéu cau cua Cuc Trg gitip phap ly, B6 Tu
phéap. Béo cao dugc thuc hién theo cac
Mau sb 17-TP-TGPL, Mau sb 18-TP-
TGPL va Mau s6 19-TP-TGPL ban hanh
kém theo Thong tu nay;

b) Tuy theo cac ndi dung cin béo céo,
vé t chirc, hoat dong hodc kinh phi hoat
dong, Trung tdm bao cdo theo dinh ky
hodac dot xuét; hodc bdo céo chuyén dé
theo chi dao, huéng din va yéu cau cua
S¢ Tu phap; cac to chuc tham gia trg
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gitip phép 1y bao céo vé td chirc va hoat
dong cho S& Tu phap dinh ky hang nam
theo quy dinh.

Bdo cdo thang dugc gui trudc ngay
25 cua thang; bao cao 6 thang dugc gui
trudc ngay 25/6; bao cao nam dugc gui
trude ngay 25/12 nam bao cdo;

c) Ché do6 thdng ké, bio cao, cac noi
dung va hinh thrc bdo cdo nghiép vu
duoc thuc hién theo hudng dan cia Cuc

truong Cuc Tro gitp phap ly.
3. Ché ¢ luu trix

Trung tdm, Chi nhénh va cac té chirc
tham gia tro gitip phap ly thuc hién viéc
lwu trit hd so vu viée trg gitp phap 1y
theo quy dinh tai Diéu 44 Luét tro giup
phap ly va quy dinh cua phép luét vé vin

thu, luu tra.

I1I. KIEM TRA, THANH TRA, GIAI
QUYET KHIEU NAL TO CAO

1. Déi tugng, ndi dung va thdi gian
kiém tra

- Kiém tra viéc thuc hién phap luat
vé trg giup phap ly cua Trung tdm, Chi
nhanh va cdc td chirc tham gia trg gitp
phap ly (Van phong luat su, Cong ty
luat, Trung tdm tu van phép lujt) tai

dia phuong;

- Kiém tra vé to chirc va hoat dong cua

td chirc thuc hién tro gitip phap 1y;

- Kiém tra vé tinh hinh sir dung ngudn
luc ctia td chirc thuc hién trg gitp phap
ly;

- Kiém tra viéc thuc hién phap luat vé
trg gitp phap 1y ddi vdi ngudi thuc hién
trg giup phap ly ¢ dia phuong;

- Thot gian va ndi dung kiém tra dinh £
E
2
=
=)

ky phai duoc thong bao cho dbi tuong
kiém tra cham nhét la 07 ngay lam viéc
trude khi tién hanh kiém tra.

2. Co quan, td chirc thuc hién kiém tra, &
thanh tra va giai quyét khiéu nai, t0 cao

a) Cuc Tro giip phép ly gitp Bo
trudng Bo Tu phap td chirc thuc hién va
theo ddi, danh gid viéc thuc hién phédp =

-8-3845 6684 * www.ThuVienP

|
==

luat vé tro giup phap ly trong pham vi 2
toan qudc; kiém tra dinh ky, dot Xuét vé;:,

td chirc va hoat ddng trg giap phap l)’f°

aw

theo thdm quyén;

b) S¢ Tu phéap giup Uy ban nhin dan
cfip tinh t6 chire thuc hién va theo doi,
danh gia viéc thuc hi¢n phap luat vé
trg giup phap ly ¢ dia phuong, kiém
tra, bao cdo dinh ky, dot xuit theo thim
quyén hoic theo yéu ciu cua Bé Tu
phép hodc Uy ban nhén dan cap tinh vé
td chirc, hoat dong trg giup phép ly cua
cac td chirc thuc hién trg giup phép 1y
tai dia phuong;



31012

¢) Té chirc chii quan cla td chirc tu
van phap ludt thuc hién viéc kiém tra,
b4o cdo viéc thuc hién phap luét vé tro
gitip phap ly d6i voi t6 chirc tu van phép
luat truc thudc; td chirc xa héi - nghé
nghiép cua luét su thuc hién viéc giam
sat viéc tudn thu va thuc hién phéap luat
vé tro gitup phap 1y dbi vai té chitc hanh
nghé luit su ding ky tham gia trg gitp
phap 1y; phbi hop véi S& Tu phép thuc
hién kiém tra, giam sat dbi véi hoat dong
tham gia trg gitup phap ly;

d) B6 Tu phap (Cuc Tro giup phap ly,
Thanh tra Bo), Uy ban nhan dén cap tinh
(Thanh tra tinh), S& Tu phap (Thanh tra
S&) thuc hién thanh tra vé t6 chirc va hoat
dong trg giup phap ly theo quy dinh cua
phap luat vé thanh tra; thuc hién viéc giai
quyét céc khiéu nai, té cdo trong linh vuc
trg giup phap ly theo quy dinh cua phap
ludt vé trg gitip phap ly va phap luat vé
khiéu nai, t6 cdo.

CONG BAO/S6 567 + 568/14-10-2008/VBQPPL/TT-BTP/1188

Phéan C
HIEU LUC THI HANH

Thong tu nay co hicu luc sau 15 ngay,
ké tir ngay ding Céng béo va thay thé
Théng tu sb 07/1998/TT-BTP ngay 05
thang 12 nam 1998 cia B truong B Tu
phap hudéng din vé cong tac quan ly va
thuc hién trg giap phap ly.

Trong qua trinh thuc hién, néu co kh()u
khan, vudng mic hodc céic vén dé mcm
phat sinh, Cuc Trg gitp phap ly, S¢ Tu§
phap, céc t chitc thuc hién tro giip phap:
ly va cac don vi, ca nhan c6 lién quan%
c6 trach nhiém dé xuat Bo truéong Bo: Tw
phap dé xem xét, giai quyét, stra ddi, b0°
sung cho phu hop./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

awSoft = Tel: +84-8-3845

Pinh Trung Tung
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VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

§O THEO DOI, TONG HQP

(Tén t6 che thue hién TGPL)

Trang bia
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Ghi chu:
- No6i dung cac cot: Nam, N, N, NCC, G-TT-TE, DT, N.Khac, HS, DS, HNGD,
HC, BPD, LD, CDCS, L.Khac, TV, TGTT, DDNTT, H.Khac, TGV, CTV dugc danh
dau x theo Gidi, Dién, Linh vuc tro giap phap ly, Hinh thic tro giup phap ly va
Nguoi thuce hién trg giup phap ly.
- Riéng ¢t G,TT,TE, ngoai viéc danh dau x cdn ghi ro dién nguoi yéu cdu trg
giup phap ly.
- Céc chir viét tat:
1. N: Nguoi nghéo;
. NCC: Ngudi co cong;
. G-TT-TE: Nguoi gia, Nguoi tan tat, Tré em;
. DT: Déng bao dan tdc thiéu sé;
N.Khac: Nguoi thude dién khac;
. HS: Phap luét hinh su, tb tung hinh sy va thi hanh an hinh su;
. DS: Phap luat dan su, tb tung dan su va thi hanh an dan su;
. HNGD: Hén nhan gia dinh va phép lut vé tré em;
. HC: Phép luat hanh chinh, khiéu nai, té cdo va td tung hanh chinh;
10. BD: Phap luat dit dai, nha &, moi truong va bao vé ngudi tiéu dung;

O 00NN AW N

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

11. LD: Phép luat lao dong, viéc lam, bao hiém;

[2. UD-CS: Phép luat wu dai nguoi co cong véi cach mang va phap luét vé chinly,
sach x hoi khéc; S

13. L.Khac: Cac linh vuc phdp luat khéc lién quan 'dén chuong trinh muc tiéw
quoc gia xoa doi, giam ngheéo hodc lién quan truc tiép dén quyén va nghia vu co ban
cua cong dan;

14. TV: Tu van phép ludt;

15. TGTT: Tham gia t5 tung;

16. DDNTT: Pai dién ngoai t6 tung;

17. HG: Hoa giai;

18. H.Khac: Hinh thirc tr¢g gitp phap 1y khac;

19. TGV: Trg gitp vién phép ly;

20. CTV: Cong tac vién trg gitup phap ly;

21. LS: Luat su;

22. TVV: Tu van vién phép luat.
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Maiu s 02-TP-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

K h B e U Yosnupssmvanminsisss

5
HO VA 18Nt (2 h680 28} cmmusinmmsnissmssivevssmgg E

—
Ngay, thang, nam Sinh:..........coeeeeeeereerrereeriereensenenn. Gt HERE s )
ENE L HEEE G oviinniimsemnssmomomamaism s s oo R YR SRS B e S R AR SRR RN ANE &
PN OB s i G s R S o e RSB T AR OSSN E sy Somnins =
CMND SO:..eeiereeveieeeieeeieeieeeeeseeeserenns CAP NZAY....oervrereerrenen. ¢ v E
Nghé 3401 TN RTIABR O Dan tocC:......ccccinne. &
Dién ngudi Augc trg giUp PhAP 1. ccceeereciiniiiisiineiseinriesieessessnssasssnssssesneess B o 7
Nbi dung vu viée yéu cau trg giup Phap 1Y ..ot neceene. %
................................................................................................................................ T
................................................................................................................................ 5
Tail e ol Ke Then QO ot sty s sy Do S L s R S WA s e
............................................................................................................................... z
s v 11 6 I S Y
Tdi xin cam doan 1oi trinh bay trén 1a ding su that. pé nghi.....(1)..... xem xét trg

giup phap ly.
NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chi:

(1): Tén tb chirc thuc hién tro gitp phap ly
(2): Tén nguoi dugc tro giup phap ly
(2a): Tén ngudi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi duoc trg gitp phap ly.
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Mau sb 03-TP-TGPL
......... (1a)......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... 0 | N Bdc lap - Tu do - Hanh phiic
.......... , ngay..... thang..... nam 200.....
PHIEU HEN
Sau khi tiép nhan don yéu cdu trg gitp phép 1y ngay ... thang ..... ndm 200..... cuaE
Ong/ba .....(2 hodC 2a)....., I L5 c.eeeieieeeeeiiieeeee et eean e e s ernnre e e e g
........ (1)....... thdy chua thé giai quyét duoc ngay, hen 6ng/ba........(2 hoac 2a).....§
dén .....(1)..... gap.....(4)..... vao héi....h, ngay..... thang..... nim 200..... tai......... dé&
dugc tro gitip phap ly. Khi dén 6ng/ba cin dem theo cac gidy tor sau: 5
e E
;SRR ————————— ‘
B ereneesessesesees e sseesee s seneses s e s s seesssessessessessesseesssssseessseessssssseres A Z
4 i
.............................................................................................................................. 3
) s S S R T S R R R T S L S S *
e
=
NGUOI TIEP NHAN z
(Ky, ghi rd ho tén, chirc danh)
Ghi chu:

(1a): Tén co quan chi quan cua té chirc thuc hién tro gitp phap 1y

(1): Tén t6 chirc thuc hién trg gitp phép ly

(2): Tén ngudi dugce trg gitp phap ly

(2a): Tén nguo1 dai dién, nguoi gidm h cho ngudi duge tro gitp phéap ly

(4): Tén ngudi thue hién trg gitp phap 1y.
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Mau sb 04-TP-TGPL
.......... (1a).......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ovsrenisl  ionsrenesss DBéc 1dp - Tu do - Hanh phuc
.......... , ngay..... thang..... nam 200.....

Ho va tén ngudi thuc hién trg giap phap ly:i...ooevveeiiicies (4) oo
. , . g
Ho va tén ngudi duge tro giup phap ly:.......ccoeeeei (2 hode 28).ccucuiiessinssivennsd
Dia Chi BN D& .. st te e eree e e e s be e e e sb e e e e s s e e e s aae e s sne e e esnn e s e enasnees 3
Linh virc tr0 gi0p PHAD 1V: iiimsisiisisissisimisinsassssvscisssosssssmesstoseovsvsssnessrsssonssssorss £
. NOI DUNG YEU CAU TU VAN PHAP LUAT (ghi tom tit ndi dung chinh) =
=
................................................................................................................................ %
IL. NOI DUNG TU VAN PHAP LUAT z
*
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- E
............................................................................................................................... =
.Q
................................................................................................................................ 2
Thot gian thire HIen: . cumnsanimmmns i ma v s dvoemss
NGUOI BPUQC TGPL NGUOI THUC HIEN TGPL
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong dau
cua to chirc thuc hién TGPL)
Ghi chi:

(1a): Tén co quan chi quan cia t6 chirc thuc hién trg gitip phép ly

(1): Tén tb chirc thuc hién trg gitip phép 1y

(2): Tén nguoi dugc trg gitp phap 1y

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi gidm hd cho ngudi duge trg giup phap ly
(4): Tén ngudi thuc hién trg giap phap ly.
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Maiu sé 05-TP-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN TRO GIUP PHAP LY LUU BPONG

Hém nay, vao héi......h, ngay...... thang...... nim 200.....,......(1)......... t6 chirc
tror gitip phap 1§ 1 0N ai.evvvereeverereeeree. , XA/phUSNG/AN trAD...ecerevreevee g
Y B UR oo sasmmmmrminiss 005120172120 o oo O g_

A. THANH PHAN THAM GIA: e

T ) N z

=

oo e s e ee e e e s ae st et e et e e e e ee st s e s ea e e es et ener e e neeeee :

ST Ep T B 3

1. Pai dién céc co quan, td chirc phéi hop (3): .

Lo eeeeeees oo :

:

s semmeme sy sisiiten e AR O SR RS 3

3 et s o

4 =)

....... - cot.tuol.---.a-------------------c-c---------ar--oo-lnoo-u-lnrcoo-co!oollcl-vvmivfl-!---------;-------i---i---l----l‘*lot%

B. NOU DUNG (8)amummsismissasmosmisiassimmmans vt

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
o il

1. S6 nguoi tham dur: ..... ngudi (c6 danh sich kém theo)

2. S ngudi duge TGPL...... ngudi
3. S6 vu viéc yéu cdu trg gitp phap ly:..... vu
a) Da tu van phép luat tai chd:..... vy, trong d6:
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xa hoi khac:..... vu
- Cac linh vuc phap luat khac:..... vu.

b) Sb vu viéc mang vé tru s (D) dé thuc hién:..... vu

¢) Sé vu viée giao cho céc cic co quan, to chirc lién quan giai quyét..... vu

d) P té chitc ndi chuyén chuyén dé phap ludt vé vén dé (linh vuc):.... cho...ngudi.
D. KIEN NGHI CUA TO CHUC THUC HIEN TRO GIUP PHAP LY (5a)

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ld

Budi trg gitip phap 1y luu dong két thuc vao hdi.....h ciing ngdy. Bién ban dugc
Iap thanh 02 ban (01 ban giri UBND x4, 01 ban luu hé so trg gitp phap 1y luu dongs

ft

tai.....(1).....) z
XAC NHAN CUA UBND XA PAI DIEN CUA.....(1).....
(Ky, ghi r6 ho tén)
Ghi chi:

(1): Tén Trung tam trg giup phap ly nha nudc, Chi nhanh

(2): Tén ngudi thuc hién trg gitp phap ly tham gia luu dong

(3): Ghi rd ho, tén, chirc vu, dai dién cho co quan, td chirc ndo tham gia

(4): Ghi 5 nhitng hoat dong ma td chirc thuc hién tro gitip phap 1y da thye hién
(5a, 5b): Ghi 13 cac kién nghi, dé xuat cu thé.
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Mau s6 06-TP-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

.......... , ngay..... thang..... nam 200.....

BIEN BAN
Sinh hoat Cau lac bo trg gitip phép ly

;l?Luat.com

Hom nay, vao hdi.....h, ngay..... thang..... nim 200....., Ciu lac bd trg gitp phd
k4 X . . -~ - =
Isssisessansismonsess t6 chirc budi sinh hoat tai.........cceevveeeeerrevieieiecceenes , Xd/phudng/thg
e R , huy&n/QUAN....vveeee.. _ tinh/thanh phé............... ;
I. Thanh phén tham du (1): E
SRRSO g
O OO VNREAT PRI e §.2
B ecnenssrasavansmrmssanpisnsnsianaemanmrasens s i rns thensnannesive AR RTINS RS BSOS 3
4 2
]
=

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

[11. Két luan, kién nghi, dé xuét

Budi sinh hoat két thiic vao hdi.....h cing ngay. Bién ban dugc 1ap thanh.... ban.

XAC NHAN CUA UBND XA THU KY NGUGI CHU TRi
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(1) Néu rd ho, tén, chirc danh ngudi tham gia sinh hoat 1a ngudi thuc hién trg gitp
phap ly; 1a dai dién cic co quan, t6 chirc cé lién quan; thanh vién Ban chi nhiém;
tong sd ngudi thudc dién dugc tro gitp phap 1y va cac d6i tuong khac tham gia sinh
hoat (c6 danh sach kém theo).

(2) Ghi rd cha dé sinh hoat Cau lac bd; cic vudng mic phap luat hoic vu viée trg
gitp phap ly dugc néu ra trong qua trinh sinh hoat (dudi dang héi dap); nhirng van
dé da giai quyét trong budi sinh hoat, nhitng van dé con vuéng mac can dé xuat t6
chirc thuc hién tro gitp phap ly huéng din, gitp da.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Mau s6 07-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO... Déc lap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM TRQ GIUP
PHAPLY NHA NUGC ... , Ngay....... thang....... nam 200....
SO /QB-TGPL
QUYET PINH

vé viée ctr.....(5).....
thuc hién dai dién ngoat td tung

.(3).....

Cin cir cac Diéu 30, 40 Ludt tro giup phap ly ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctr Diéu 39 Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 cu
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu cia Luit trg gitp.:

384% 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

phép 1y; :
Cin ctr vao don yéu cau trg gitip phap ly cia 6ng/ba.......(2 hodc 2a)..... ngay..... /:
..... 1200....., =
2
QUYET PINH:
Dicu 1. Ctr 6ng/ba.....(4)..... 1.....(5)..... cua.....(1)..... thuc hién dai dién ngoai tb
tung cho 6ng/ba.....(2 hodc 2a)....., tri taii........cccvvevenneene. trong VI€C.....ceervuveerennnnnn

.....................................................................................................................................

Piéu 2. Ong/ba dai dién trong pham vi yéu cau thé hién trong don yéu ciu trg giap
Phap 1y cl1a (2 NOAC 2@).....ceceieiiiiieceie et e sene s nn e enne s

Piéu 3. Ong/ba.....(4)..... cb cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta Luét trg giup
phap ly va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

Diéu 4. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Chc dng/ba cé tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: L. 3).....

S (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
- .....(2 hodc 2a).....

- Luu: VT, HS.

Ghi chu:

(1): Tén Trung tim trg gitup phap ly nha nuwde, Chi nhanh

(2): Tén ngudi dugce trg giap phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi gidm hd cho ngudi dugc tro gitp phap ly
(3): Giam dbc Trung tdm trg gitp phap ly nha nudc, Trudng Chi nhanh
(4): Tén ngudi thuc hién trg gitp phap ly

(5): Tro gitp vién phap ly hoac luét su la cdng tac vién.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



31026 CONG BAO/SS 567 + 568/14-10-2008/VBQPPL/TT-BTP/1188

MaAu sé 08-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO... Péc lap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM TRQ GIUP
PHAP LY NHA NUGC .. , ngay....... thang....... nim 200....
Y /QD-TGPL
QUYET DPINH

vé viéc thay doi.....(5).....
thuc hién dai dién ngoai t6 tung

3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Cin cir Diéu 30, 40 Luat trg gitp phap 1y ngay 29 thang 6 nim 2006;

8

Cin ctr Diéu 39 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2007 cug
r - +
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt so diéu cua Luat trg giap

phap ly; %,
Cin cir don yéu cau trg gitp phép ly cua ong/ba......... (2 hodc 2a).... ngay...../.... 4
~

200.....,

QUYET PINH:

Didu 1. Cit dng/ba.....(4a).... 1a....(5)..... ciia....(1).... thay thé cho dng/ba.....(4).....
thuc hién dai dién ngoai to tung cho 6ng/ba.....(2 hodc 2a)....., tril tai..ceue.e..e.
HONE VIBC, usisicsssssinsmisvnivins smpmssmmisanassnnssssurasansssssoesassnarysonaansess

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky, thay thé cho Quyét
dinh sb..../QD-TGPL ngay..... thang..... nim 200..... cla.....(3)..... v& viéc cir ong/
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Céac Ong/ba co tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn: L. (3).....
¢ (D). (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

- Luu: VT, HS.

Ghi chu:

(1): Tén Trung tdm trg gitp phap 1y nha nudce, Chi nhanh

(2): Tén ngudi dugce trg giup phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi giam hd cho ngudi dugce trg gitp phap ly
(3): Giam déc Trung tdm trg gitip phap 1y nha nudc, Trudng Chi nhanh
(4): Tén ngudi thuc hién trg giap phap ly

(4a): Tén ngudi thuc hién tro gitup phap 1y dugc cir dé thay thé

(5): Tro giup vién phéap ly hoac luat su l1a cdng tac vién.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Mau s6 09-TP-TGPL
.......... (1a)......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2 v — Ddc lap - Tu do - Hanh phiic
ST /Qb-TGPL ... , ngay..... thang..... nam 200.....
QUYET PINH
vé viéc ctr ngudi thue hién TGPL tham gia hoa giai

g
(3)..... .
=
g
Cin cir cic Diéu 31, 41 Luat trg gitp phép ly ngay 29 thang 6 nim 2006; E
Can cir Diéu 40 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngiy 12 thang 01 nim 2007 cﬂé
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Luét trg giﬁé
phap ly, N 3
QUYET DINH: I
3
3
Piéu 1. Cir ong/ba.....(4)..... 1a.....(5)..... cia.....(1)..... tham gia hoa giai cho 6ng/
o=l
ba.....(2 hOC 2a)...c, T AT et trong VieC....ovvvmnen... 2
.................................................................................................................................... z

Diéu 3. Cng/ba...(4).... co cac quyén, nghia vu theo quy dinh cua Ludt tro gitp
phap 1y va cac quy dinh phap luat khac ¢é lién quan.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc 6ng/ba c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nthgn: . 3).....
- D)., (Ky, ghi rd ho tén, dong diu)
- ....{2 hodc 2a).....

- Luu: VT, HS.
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Ghi chu:

(1): Tén co quan chi quan cia td chirc thuc hién trg giap phéap ly

(1a): Tén td chirc thuc hién trg gitp phép 1y

(2): Tén nguoi duge trg giup phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi giam hd cho ngudi duogc tro gitp phap ly
(3): Chirc danh Lanh dao ban hanh hodc ky van ban

(4): Tén ngudi thuc hién trg giap phap ly

(5): Tro gitp vién phap ly hodc luat su la cong tac vién.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



31030 CONG BAO/S6 567 + 568/14-10-2008/VBQPPL/TT-BTP/1188
M4u sb 10-TP-TGPL
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phiic
.......... , ngay..... thang..... nam 200.....
BIEN BAN HOA GIAI
Hém nay, vao hbi........... h, ngay........ théng........ n&m 200........., theo phan cong
cia.....(1),...(2)... t6 chirc budi hoa gidi tai........, xd/phudng/thi trin.............. huyén/ 2
(a1 1 ; SO B

A. THANH PHAN THAM GIA:

I. Ngudi tién hanh hoa giai (ho va tén, chirc danh, noi cong tic)

B. NOI DUNG HOA GIALI:

1. Ly do, muc dich hoa giai

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLua
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3. Y kién cuiia cdc bén tham gia hoa giai

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................. R
................................................................................................................................ :
C. KET QUA HOA GIALI: (hoa giai thanh hay khong thanh). >
-
................................................................................................................................ £
Trudmg hop hoa gii thanh thi ghi rd ndi dung thoa thudn ciia céc bén E
Budi hoa giai két thic vao héi.....h cing ngay. Bién ban dugc lap thanh ..... b&nig
mdi duong su 01 ban, 01 ban luu hd so vu viée tai.....(1)..... =
=
. a = o
CAC BEN PUONG SU NGUOI THUC HIEN TGPL ¢
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) =

Ghi chu:

(1): Ghi rd tén té chirc thuc hién tro gitp phap ly
(2): Ghi rd ho va tén ngudi thue hién trg gitp phap ly.
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Mau sb 11-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO... Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM TRO GIUP
PHAPLY NHA NUGC ... , ngay..... thang..... ndm 200.....
SO, /PYCXM-TGPL

PHIEU YEU CAU XAC MINH

Kinh giri: Trung tdm trg giup phép ly nha nude tinh/thanh pho......(1b)...... 2
..... (1)..... nhin dugc don yéu ciu tro gitp phap 1y va hd so kém theo clia éng/j:;_
ba.....(2 hodc 2a)..... g
DA ChE I DE:.eooooeeeveoeeoseeeeeeee e eeeeeeess s sssss e sssssss s eeesenees :
NOT AU V& VIBC: .ot eeeeeteesssescasiesasa e sesasssssaessssesssssesseaesssesnsesessesensnnaees E
Dé c6 di co 5o thuc hién trg gitip phap 1 cho Gng/ba.....(2 hoFe 2a).....peree(1)ic
tran trong dé nghi Trung tdm tro gitip phap 1y nha nude tinh/thanh phé.....(1b)... f
phdi hop xac minh cac tinh tiét, su kién sau day: 3
e ee e e st e E
Qi e s g A e S M N R R S R VA R SR S RS S =
LY , L c
DPé nghi Trung tdm thong bio két qua xac minh bang van ban kém theo cac tai
, =1
liéu cd lién quan (n€u cd) cho.....(1)..... trudc ngay..... thang..... nam 200..... theo dia
O 2L iianmvonsnss musnnanssviessasmnss mahss o soms bR 6ob s SR AR RS HO PSSR RO OS BT S TR S PP TG U
Noi nhan: GIAM BOC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
- .....(2 hodc 2a).....
- Luu: VT, HS.
Ghi chu:

(1): Tén Trung tam trg gitip phéap 1y nha nuéc yéu ciu

(1b): Tén Trung tdm trg gitp phép 1y nha nuéce tiép nhan

(2): Tén nguoi dugc trg gitp phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi giam hd cho ngudi dugce trg giap phap ly.
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MaAu sb 12-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO... Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM TRGQ GIUP
PHAP LY NHA NUGC cevereesy NEAY..... thang..... ndm 200.....
Y S /TB-TGPL
THONG BAO
Két qui x4c minh vu viéc trg gitip phap ly 5
Kinh guri: Trung tdm tro gitip phéap Iy nha nudc tinh/thanh phé.......(1)...... ;f_
E
, ‘ , &
........ (1b)........ nhdn dugc Phiéu yéu cau xac minh so.........../.PYCXM-TGPL cﬁa%
Trung tim trg gitp phéap 1y nha nude tinh/thanh pho.......(1)........, d& nghi phdi hop =
xdc minh cac tinh tiét, su kién lién quan dén vu viéc trg gitup phap 1y clia ng/ba.....(2 E
hoac 2a)..... N 3
O T e sV L) Y s U | g
....(1b)..... thdng béo két qua xéc minh vu viéc nhu sau: I
z
................................................................................................................................. e
................................................................................................................................. L
o
................................................................................................................................. :
Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, ghi 5 ho tén, dong dau)
- .....(2 hodc 2a).....
- Luu: VT.
Ghi chu:

(1): Tén Trung tim trg giup phap ly nha nudc yéu ciu

(1b): Tén Trung tim tro gilip phép ly nha nudc tiép nhan

(2): Tén ngudi duge trg gitp phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi gidm hd cho ngudi duoc trg giup phap ly.
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Ma3u s6 13-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO... Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM TRO GIUP
PHAPLY NHANUGC ... , ngay..... thang..... ndm 200.....
- /PC-TGPL
PHIEU CHUYEN
Kinh guri: Trung tdm trg gitp phap ly nha nude tinh/thanh phé.....(1b).... =

ba.....(2 hodc 2a)..... z
Dia chi BN hé:......oeoviiireeeceneerisreescreneissssessnsnssssssssssensssersesssnsssasassssasansssssnssssssnssased =
TRUGE B ees e ess s sess s e sresse s E
NOi dung YEU CAU TGPL:......ouvieeieeeeieiiceeicet e eses s ses s s g “
Qua nghién ciru don yéu cau trg giup phap 1¥,.....(1)..... nhén thdy vu viéc tré ;

thudc pham v'i thuc hién trg giap phép ly cua Trung tdm tro gitp phap ly nha nudcs

tinh/thanh pho.....esmamesmssassisae (15 TSP OR O SPOOS »

Pé tao diéu kién thudn lgi cho ng/bi....(2 hodc 2a)...., céin cir Didu 37 Luat e
gitp phap ly,..... (1)' ..... chuycn ho so vu viéc dén Trung tim tro gitp phap ly nh&
nudce tinh/thanh pho....(1b)...... dé thu Iy vu viéc va thuc hién TGPL cho 6ng/ba.....(2-
hoac 2a)..... theo quy dinh.

Noi nhén: GIAM POC

- Nhu trén; (Ky, ghi o ho tén, déng déu)

- .....(2 hoic 2a).....

- Luu: VT, HS.

Ghi chu:

(1): Tén Trung tdm tro gitip phdp 1y nha nudc chuyén vu viée

(1b): Tén Trung tam trg gitp phap ly nha nudc tiép nhan

(2): Tén ngudi duge trg giup phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi giam hd cho nguoi duoc trg gitp phap ly.
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Mau sd 14-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO... Déc lap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM TRO GIUP
PHAPLY NHA NUGC ... , ngay..... thang..... nam 200.....
S6:...coveee../TB-TGPL
THONG BAO

Chuyén vu viéc trg gitap phép 1y

..... (1)..... nhén duorc don yéu cau trg gitp phéap 1y va hd so kém theo cia dng/ba-
A8 NZNI ZIUP QG V8 VIBC . vvreeeereee et eeeeee e eeeeesesseseeseseseessessesessessses st asseeasnesessenens

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5 6684 * www., ThuVienPhapLuat.com

Sau khi nghién ctru hd so va céc tai liéu giri kém theo,....... (& B — nhan thay -'lnaé'u,r
viéc cua dng/ba thudc pham vi thuc hién tro giup phap ly cia Trung tdm trg gitp phapcm
1y nha nude tinh/thanh phd.........oooeevveeeeeeerenn, T am— :

..... (1)....... di chuyén don yéu ciu trg giup phap ly cua ong/ba va toan bd hd so \ruﬁ
viéc dén Trung tim tro gitip phap ly nha nudc tinh/thanh ph......(1b) o=

; Q@

Dé nghi ong/ba lién h¢ v&i Trung tdm trg gitip phdp ly nha nude tinh/thanh phox

=1

..... (1b)..... dé dugc tro gitip phép 1y theo quy dinh.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, déng diu)

- Luu: VT, HS.

Ghi chu:

(1): Tén Trung tdm tro gitp phap ly nha nudc chuyén vu viée

(1b): Tén Trung tdm trg gitip phap ly tiép nhan

(2): Tén nguoi dugce trg giup phap 1y

(2a): Tén nguoi dai dién, ngudi gidm hd cho ngudi duge trg gitp phap ly.
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Mt trude Mau sb 15-TP-TGPL

Biéu (Tén t6 chirc thuc hién TGPL)

tuong
TGPL

Ngay thu ly:........ S IR—

Ho va tén ngudi dugc TGPL......ooviiiic e

§E T g s Kby | o R T GO BB s osiciisssssisisssnids

HO SO

Neay Hoan thanhiz . wuasasmnnsassisasissmsvnssseos

(4) Ho tén, chirc danh ngudi thuc hién trg gitip phap ly.
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DANH MUC TAI LIEU CO TRONG HO SO
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Mau sd 16-TP-TGPL

BIEU TUONG TRO GIUP PHAP LY

#a TROGIUPPHAPLY [

LUON LUON PI CUNG DAN

m’ s - Lo 74
* Tel: +8455-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Vanh biéu twong mau xanh tim than trén nén tréng, cin den, dinh cé ngdi sao m
do, chit TRO GIUP PHAP LY la chit in, mau do.

LUON LUON PI CUNG DAN la chir in, mau xanh tim than.

awSoft



Mau s 17-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ) GIUP Déc lap - Tu do - Hanh phic
PHAP LY NHA NUGC
. , ngdy..... thang..... nam 200.....

86:........./BC-TGPL

BAO CAO SO LIEU VU VIEC THANG......
(Tir ngay 01/...../200..... dén...../.....1200.....)

1. Téng s6 vu viée tro giip phép ly

) TS Hinh thirc TS -
Linh 1a dic
inh vuc %) %) Dia diém
Nguoi thyc
HS | DS EH; E; bb|Lb 5; K Tu | (10) ]5% HK TS [LD| K
()| 5) | (6 8 vin 14 15) [ (16)| (17
@) | @6 p|® iy [14] |09|a8]
(1D){(12)
LLSAC Y O O O O A
CIVLS (19) |l L Ll Ll
CTVK (20)
Tong s6

=

6E01€E

8811/d1LE-L1/ 1ddOHA/800Z-01-#1/89S + L9S 9S/0YH DNOD

awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com



11. Tong s0 nguoi duoe tro gitp phap ly
Dign | Nguoi nghéo | Ngudi ¢o cong | Nguoigia | Treem | Ngwdi | Nguoi
tantdt | dantoc | Khac Téng $6

Gidi (21) (22) (23) (24) | (29) (26)
Nam
Nir
Téng s0

Noi nhan GIAM DOC TRUNG TAM
............... (KY, ghi 16 ho tén, déng dau)
- Luu: VT, HS.

Ghi cha:

)
)
3):
)
)

6): Phép luét lao dong, vice lam, bao hiém

(1): Phép ludt hinh su, t6 tung hinh sy va thi hanh an hinh sy
(2): Phap ludt dan sy, 6 tung dan sur va thi hanh &n dn sy

Phap Jut hon nhén gia dinh va phap ludt vé tré em

(

(4): Phap ludt hanh chinh, khiéu nai t6 cdo va t6 tung hanh chinh
(5): Phap lust dét dai, nha o, mdi truomg va bao vé ngudi tiéu ding
(6)

Or01€E

8811/dLH-LL/ TddOHA/800Z-01-#1/89S + LOS 9S/OYH DNOD

awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com



(7): Phap lut wu d&i ngudi c6 cong voi cach mang va phap luat ve chinh sach wu di xa hoi khéc

(8): Linh vuc phép luat khéc lién quan dén chwong trinh myc tiéu quéc gia xoa doi, giam nghéo hodc lién quan true
tiép dén quyén va nghia vy co ban cua cong dan

(9a, 9b): Tong so

(10): Tham gia t6 tung
(11): Dai dién
(12): Bao chira
(13): Dai dién ngoai t6 tung
(14): Hinh thre trg gitp khac
(15): Tru so
(16): Luu dong
(17): Khac
(18): Tro giip vién phap Iy
(19): Cong tac vién la ludt su
(20): Cong tac vién khac
(21): Nguoi ngheo
(22): Nguoi ¢6 cong vdi cach mang
(23): Nguoi gia ¢o don khong noi nuong tua
(24): Tré em khong not nuong tya
(25
(

): Nguoi tan tat khdng noi nuong tya
26):

Nguoi dan toc thiéu 6 thudmg tri & ving ¢6 diéu kign kinh té - x& hoi kho Khan.

881 1/dLE-LL/ TddOHA/8008-01-#1/89S + L9S 9S/OVE DNOD
awSoft = Tel: +84-8 3845 6684 = www. ThuVienPhapluat.com

|§ VA &
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Mau sd 18, 19-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO..... Poc lap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM TRO GIUP
PHAPLY NHA NUGC ... , ngay..... thang..... nam 200.....
i —— /BC-TGPL

BAO CAO CONG TAC TRG GIUP PHAP LY
(Bao cao 06 thang, 01 nam)

[. Tinh hinh hoat ddng trg gitip phap ly

1. Téng sb vu viéc, tong sd ngudi duoc tro gitip phap 1y: (c6 phu luc kém theo nhu
mau bdo c4o sé liéu thang); phan tich, so sanh, d6i chiéu so vai cing ky nim trudc...

2. Céc hoat dong nghiép vu c6 lién quan dén cong tac tro gitp phap 1y

2.1. Xay dung viin ban, ké hoach hoat dong.....

2.2. Hudng dan nghiép vu (Chi nhanh, sinh hoat Cau lac bg.....). _

2.3. Bbi dudng, tap huin (k§ ning trg gitp phép 1y, kién thirc phdp luat.....).

2.4. Kiém tra, thAm dinh, danh gia chat lugng vu viéce trg gitip phép 1y.

2.5. Trién khai cac Chuong trinh Muc tiéu quéc gia.

2.6. Hoat dong trg gitp phap 1y & co s¢ (Chi nhanh, luvu dong, Cau lac bg, T4, Diém)

ft

3. Hoat dong phéi hop va cac hoat dong khéac (vdi co quan tién hanh t6 tung, voi
cac to chirc doan thé x4 hoi, vai chinh quyén co s6.....)

I1. T4 chirc can bd va co sd vt chit, trang thiét bi

1. T4 chirc, can bd (ghi rd sé lugng ting chirc danh)

- Trung tam (Gidm déc, Pho Giam déc, Phong chuyén mén nghiép vu, Trg giup
vién phap 1y, can b khac).

- Chi nhanh (Trudng Chi nhanh, Trg gitp vién phap ly, cdn bd khac).

- Mang ludi tro gitip phép ly & co s& (Chi nhanh, Cau lac bg, Té, Diém, khéc).

- Mang luéi cdng tac vién (cong tac vién la Ludt su, cdng tac vién la can bd cua
td chirc doan thé, cong tac vién khac).

2. Co s& vat chit, trang thiét bi

a) Tru sé& lam viéc

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

awsno
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- Trung tdm (chung, riéng).

- Chi nhanh (chung, riéng).

b) Tai khoan va kinh phi duoc cép (ghi rd s6 lugng timg muc)

- Tai khoan (chung hay riéng?).

- Kinh phi duoc cip (Tng ngan sach dugc cip/ndm.....? hd trg tir Quy Tro giup
phép ly Viét Nam.....? kinh phi Chuong trinh MTQG.....? ho trg tir Dy an.....7, cac
nguon khac - ngudn nao.....7).

c¢) Phuong tién lam viéc

- Trung tim (610, xe mdy, may vi tinh, may photocoppy, tu sach phap luat, phuon
tién khac).

- Chi nhénh (xe méy, may vi tinh, mdy photocoppy, tu sach phép luét, phuong tié
khac).

III. Nhén xét, danh gia va dé xudt kién nghi

>

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapluat.corf®

1. Nhén xét, danh gia chung

- Thuéan lo1.

- Kho khan.

2. Nhitng dé xuét, kién nghi (ghi cu thé va dé xuat giai phép)
- Thé ché, chinh sach.

- Hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu.

- T6 chirc, bién ché, cin bd.

- Phéi hop véi co quan, ban, nganh.

- Co s& vt chét va kinh phi.

- Dé xuét, kién nghi khac.

IV. Phuong hudng hoat dong

- Chi tidu, ty 1& vé s6 lugng vu viée (so véi ciing ky nam trudc).
- Vén d@é trién khai cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu.....
- Vian dé kién toan t6 chirc b may cua Trung tdm.

- Hoat déng kiém tra, giam sat, danh gi4 chét luong vu viéc trg gilip phap ly...

Noi nhén: GIAM POC
) : (Ky, ghi rd ho tén, d6ng dau)
- Luu: VT, HS.
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Mau sé 20-TP-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Paoc lap - Tu do - Hanh phuc

.......... , ngay..... thang..... nam 200.....

THONG BAO
vé viéc tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién trg gitip phap 1y

r

Téil4.....(4).....,.....(5)..... ctia.....(1)..... nhin duoc don y&u cau trg gitp phép ly
ctia ong/ba ......(2 hodc 2a)...., dia chi lién hé:....c.ocooiriiininc

6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Sau khi nghién ctru don yéu cau trg gitip phap ly va cdc tai li¢u giri kém theo (néuﬁ
cO) cho théy vu viéc ctia ong/ba thudc truong hop phai tir chéi hoic khong tiép tucﬁ

thyuc hién tro gitip phap ly theo Diéu 45 Ludt trg gitp phép 1y. i
- r » r ﬁ
Vay.....(1)..... thdng bdo dé dng/ba dugc bict. Néu 6ng/ba co6 vudng mac hoac
r : b3 . b r ‘H
van dé gi chua ro, dé nghi 6ng/ba lién hé vai............. dé duoc giai quyét. =
Z

NGUOI THUC HIEN TGPL

(Ky, ghi rd ho tén, chirc danh)

Ghi chu:

(1): Tén td chirc thuc hién trg giip phéap 1y

(2): Tén nguoi dugce trg gitp phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi giam H(j cho ngudi duge trg giup phap ly
(4): Tén ngudi thuc hién trg giup phap ly

(5): Tro gitp vién phap ly hodc luat su, tu vén vién phap luat, cong tac vién.
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Mau s 21-TP-TGPL

MAU DAU
CUA TRUNG TAM TRO GIUP PHAP LY NHA NUGC
VA CHI NHANH CUA TRUNG TAM

. MAU DAU CUA TRUNG TAM

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



