
so: jQ 1}}}8!QD-UBND

QUYET EINH
Ban hirnh quy ilinh chrfrc ning, nhiQm rg, quydn h4n

vir co cdu td chrfrc cria Vin phdng Uj' ban nhfln din tinh

CQNG HOA XA Hgr CHU NGHIA VrpT NAM
DOc I0p - Tg do - Hanh phric

Hd Tfith, ngdy i 0 thdng ! ndm 2005

ui'saN NHAN oAN rixu
chric HQi d6ng nhdn ddn vd Uj' ban nhdn ddn ngdy

UY BAN NHAN DAN
'\TINH HA TINH

Cin cri LuAt Td
26/1112003;

Cdn cri Lupt Ban hanh vdn b6n quy phpm phSp lugt cria HQi d6ng nhAn
ddn vd Uj'ban nhAn din ngiy 0311212004;

Cdn cti Nghi dinh sd 13/2008A{D-CP ngey 04102/2008 cria Chfnh phir quy
dinh c6c co quan chuydn m6n thuQc TIBND tinh, thenh ph6 tauc thuQc Trung
uorg;

CIn cir Nghi dinh s6 136/20054IE-CP ngdy 08/11/2005 cria Chfnh ph0 v6
quy dinh chric nlng, nhiQm vq, quyAn han vd co 

"6u 
td chric cria V5n phong Uj'

ban nhdn dan tinh, thenh ph6 tr.uc thuQc Trung utrtg;
X6t d6 nghi cira Gi6m d6c So NQi vu, Chdnh Vdn phdng Ui ban nhdn d6n

rinh tai Td trinh sO t tOruf-VP ngdy 011812008,

nt

QTIYET DINH:

Didu 1. Ban henh kdm theo Quy6t dlnh ndy Quy dlnh chftc rtog, nhiQm;.,
vg, quy6n h4n vd co cdu td chirc cria Vdn phdng Uy ban nhdn dan tinh.

. Ei6u 2.. Quy;St ctlnh ndy c6 hiQu lgc sau 10 ngdy tC ttr ngay ky, thay th6

Quytit dinh sO II22/20A3/QE-UB-TC ngdy 04/6/2A8 cira UBND tinh vO viQc
ban hanh quy ttinh chric ndng, nhiQm vu va t6 chrii bQ m6y ctra Vin phdng Uf
ban nhdn ddn tinh.

Ch6nh Vdn phdng Uy ban nh.6.n ddn tinh, Gi6m di5c So NQi vu, Gi6m ddc
s6, Thri truong ban, ngdnh cdp tinh, Chri tich Uj' ban nh6n d6n huyQn, thi x5,
thanh ph6 cdn cri Quyi5t dinh thi henh./.

Noi nhfrn:^ -: ----- i'
- Nhu Di6u 2;
- Vin phdng Chinh pht;
- Cpc kiiSm tra vin b6n, BQ Tu ph6p;
- TT Tinh uj', TT HDND tinh;
- Chri tich, c5c PCT UBND tinh;
- Ban T,5 chuc Tinh uj';
- Sd Tu phip;
- Trung tdm Cdng b6o - Luu trft tinh;
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-"-TINH HA TINTI
cgNG HoA xA ngr cnt Ncnia vrpr NAM

EQc i$p - Tr; do - H4nh phfc

QUY DINH
Chric ning, nhiQm tg, quy6n h4n vh ccr c6u t6 chri'c

cua Vin phdng Uf'ban nhffn ddn tinh
(Ban hdnh k\m theo Quyiit dinh sO Jf /2A08 /QE-UBND

ngdy J0 thdng 4 ndm 2008 cfia UBND tinh Hd Tinh)

Eidu 1. V! trf vir chri'c nlng
1. Ye" phong Uy ban nhdn d6n tinh li co quan chuydn m6n, bQ m6y girip

viQc cria Uy ban nhan ddn tinh.

. 2. VEn phdng Uy ban nhdn ddn tinh girip Vy ban nhdn dan tinh didu hoA,
phOi hqrp c6cho4t dQng cin c6c s0, ban, ngdnh, Uy ban nhan ddn cilc huy6n, thi
x5, thdnh ph6 thuQc tinh; tham mrru, gifp Uy ban nhdn ddn, Chri tlch Uy ban
nhen ddn tinh trong chi dao, di6u hanh cdc hoat dQng tr6n dia bdn; b6o d6m c6c
diOu kiQn vQt ch6t, ky thqt cho hopt itQng cria Uy Uan nnan ddn vd Cht tich Uy
ban nhdn ddn tinh.

3. VIn phdng Uy ban nhdn ddn tinh c6 tu c6ch phdp nhdn, c6 con d6u
riOng vd dugc md tii khoan tai Kho b4c Nhd nu6c theo quy dlnh cta ph6p luat.

Di6u 2. NhiQm vg, quydn h4n

1. Trinh Uy ban nhdn d6n tinh chuong trinh ldm vi6c, ki5 hopch c6ng titc
hryg th(ng, hatrg quy, srfu thring vd cbnim cira Uy ban nhan dan tinh. EOn d6c,
ki€m tra c6c s6, ngdnh, Oy ban nhen d6n huyQn, thenh pfrO, tni xd vi6c thgc hiQn
chuong trinh, kti hopch c6ng tilc ctnUy ban nhdn ddn vd Chti tlch Uy baq nhdn
dan tinh sau khi dugc phd duyQt; theo ddi, ki6m tra, ddn dtic c6ng tac phdi hqrp
gifta cdc 56, ngdnh, Uy ban nhdn ddn huyQn, the,nh ph6, thf xd theo quy dinh cua
ph6p lupt;

2. Thu thap, tdng hqrp xri ly th6ng tin, chuAn bi c5c vdn b6n phUc vU sU

l6nh dpo, chi dqo, di€u hanh cria Uy ban nhdn dAn vd Chu tich Uy ban nhan den
tinh; cung 

"-ep 
vd b6o c6o thdng tin dinh ky, dQt xu6t dugc giao theo quy dinh

cria phdp lupt;

3 . Trinh Uy ban nhdn ddn tinh vC qiry hopch, k5 hopch ddi h4n, hdng ndm,
c6c chucrng trinh, dg 6n thuQc pham vi quin ly cua Vdn phdng Uy ban nhdn ddn
tinh;

4. Cht tri soan thio c5c d6 6n, dg th6-o vdn b6n theo phdn c6ng cria Chrh

tich Uy ban nhdn dan tittr; theo ddi, ddn d6c c5c sd, ,rgerrh, Uy ban nh6n d6n



huyQn, thdnh phti, th! xd soan th6o, chutin bi c5c dA 6n ffinh Uy ban nhAn d6n
t2-L -trrul;

5. Cq y kiiin thAm tra dQc lpp d6i voi c6c dd 6n, dg th6o vdn bin cta cilc
s6, ngdnh, Uy bap nh6n d6n huyQn, thenh ph6, thi xd tru6c khi trinh Uy ban nhen
ddn vd Chir tich Uy ban nhAn d6n tinh xem xdt, quy;St dinh;

.6. Gifp Uy ban nh6n d6n vd Chri tich Uy ban nhdn ddn tinh git m6i Qyan
hQ ph6i hgp c6ng tdc v6i Tinh riy, Thudng tryc Tinh iry, Thudng tr.uc HQi d6ng
nh6n d6n, DoA.n dai bi6u Qudc h6i tinh, Uy ban M{t tran T6 qu6c tinh, c6c dodrn

th6 nhen ddn c6p tinh vi cdc co quan, t6 chrlc cria Trung uong d6ng tr€n dia bdn
tinh;

7. PhOi hgrp vdi Sd Ngi v.u xay d1mg trinh Uy ban nhdn ddn tinh ban hdnh
ti6u chuAn chric danh Ch6nh Vdn phdng, Ph6 Ch6nh V6n phong chc s6, Vdn
phdng HQi d6ng nhan ddn vd Uy ban nhen ddn huyQn, thanh ph6, thi x5;

S. TO chfrc c6ng b6, truyiin dqt cdc quy6t dinh, chi thi cria Uy ban nhdn

d6n tinh; cbc vdnbin quy pham phSp luit ctra co quan nhd nu6c cAp tr6n c6 li6n
quan; ptrOi trqp v6i c6c co quan chric ndng giirp Uy ban nh6n dan dnh theo d6i,
d6tt d5r, ki6m tra viQc thgc hiQn cdc vdnbhn dd ban hdnh tqi chc s6, ngdnh, Oy
ban nhAn ddn huyQn, thenh ph6, thix6;

9. Quan ty th6ng"nh6t c6ng tAc vdn thu,luu tru c6ng vdn,gi6y td vd vi6c
ban hanh v5n bin cbaTJy ban nhdn ddn, Chir tich Uy ban nhdn ddn tinh vi Vdn
phdng Uy ban nhdn dAn tinh;

10. Giirp Uj'ban nh6n dAn tinh quan li nhe nu6c vd c6ng tdc ddn tQc vd
tri5n khai cdc chuong trinh, dg 6n thuQc chinh s6ch d6n tQc vd mi6n nrii;

11. Thgc hiQn vi€c c6ng b6 citcvdn bdLn quy phpm ph6p luft tr6n C6ng b6o

tinh, theo quy dinh ctra phdp 1u4t; tham muu girip Uy ban nhan dan dnh v6 c6ng
t'5c Tin hgc ho6 quan l)7 hanh chfnh nhd nu6c, quin ly vQn hanh Trung tdm Tfch
hgp dt liQu, hQ thdng giao ban tryc tuy6n, trang vdn bfur quy phpm ph6p luQt vd
thOng tin dipn tri di6u henh cua Uy ban nhdn ddn tinh;

12. Trinh Uy ban nhan d6n tinh chucrng trinh, biQn phdp t6 chirc thgc hiQn
, a I f 1 - I 4 -7- '

cdng thc chi c6ch hanh chinh nhd nu6c; xey dpng vd 6p dpng hQ th6ng quan li
ch6t tuqng theo ti6u chuAn TCVN ISO 9001:2000 thuQc pham vi ho4t dQng cria

.9

Vdn phong Uy ban nhdn d6n tinh;

. 13. Giitp Uy ban nhdn ddn tinh, Chir tlch 9y ban nhan den tinh gi6i quy6t

khi6u npi, t5 c6o; thpc hiQn cdng t6c phdng, ch6ng tham nhfing, l6ng phi trong
phAq vi quan $ crtaVdn phdneuy ban nh6n den finh theo phdn cOng cria Chri
tich Uyban nhdn den tinh vd quy dinh ctra ph6p lupt;

14. BO tri citc phi6n hgp, bu6i ldm viQc, titip kh6ch vi c6c hopt dQng cua

Uy ban nhen ddn vd Chri tlch Uy bqn nhdn ddn tinh; b6o d6m di6u kiQn hopt

dQng cua Uy ban nh6n dAn, Chri ti6h Uy ban nhAn ddn tinh vd cdc tO chric c6 li6n r

quan theo quy dinh cria Uy ban nhdn dAn tinh;



15. Qu6n I!, td chuc bQ m5y, bi6n ch6, thuc hiQn chri dO ti6n luong,
chfnh s6ch, cn€ AO ddi ngO, c6ng tdc ddo qo, bdi du6ng, khen thu&ng, kf lupt d5i
v6i cdn bQ, c6ng chirc, vi6n chirc thuQc Vdn phdng Uy ban nhdn ddn tinh;

Qu6n ly tdi sd:n, trang ttritit bi, co so uQt ch6tk! thudt dugc giao theo quy
dinh cria ph6p lupt vi phdn c6p quin ly cria Uy ban nhdn ddn c6p tinh;

, 16. Ung dpng cdc ti6n bQ khoa hgc; xdy dpng hQ th6ng th6ng tin, luu trt
sO tigu phUc 4r c6ng t6c qu6n lf ve chuy6n m6n, nghiQp vU ve thgc hi6n th6ng
tin, b6o c6o tinh thuc hiQn nhiQm vp dugc giao theo quy dinh;

17. Quy dfnh chirc ndng, nhiQm vp, qnyAn h?n c6c phdng, don vi sU

nghiQp tryc thuQc; hu6ng ddn, kitim tra viQc thgc hiQn co ch6 tg chri, tu chiu
trhchnhiQm cta ccy quan vd don vi sU nghigp truc thuQc theo quy dinh cua ph6p
lu0t;

18. Thgc hiQn c6c nhi6m vp kh6c do Uy ban nhdn ddn tinh vd Chfi tich Uy
ban nhAn ddn tinh giao.

Didju 3. Ccr cdu t6 chri,c

L Lenh dpo Vdn phdng:

a) VEn phdng Uy ban nhAn dan tinh c6 Ch6nh Vdn phdng vd kh6ng qu6 03
Ph6 Ch6nh Vdn phdng;

b) Ch6nh Vdn phdne Uy ban nhdn ddn tinh ld ngudi drmg dAu, chiu trirch
nbie- tru6c Uy ban nhdn dan, Chri tich U. y ban nhdn ddn tinh vd tru6c ph6p luQt
v€ todn b0 hoat dQng cria Vdn phong; tl6ng thdi le chri tdi khoin co quan V5n
phong Uy ban nhan d6n tinh;

c) Ph6 Ch6nh VIn phdn e Uy ban nh6n ddn tinh dugc Ch6nh Vdn phdng
ph6n c6ng theo d6i tung linh vgc c6ng viQc vd chlu tr6ch nhiQm tru6c Ch6nh
Vdn phdng, tru6c ph6p luQt v6 c6c linh vgc c6ng vi6c duoc phAn c6ng, php
trich;

d) ViQc miSn nhiQm, diAu dQng, luAn chuy6n, khen thucmg, lcj' lupt, tir
chfc, nghi huu vd thgc hi€n chti dQ, chinh s6ch cli5i vdi Chanh Vdn phdng vd Ph6
Ch'inh VEn phong do Chri tich Uy ban nhdn ddn tinh q.rytit dinh theo quy dinh
cria phdp lu4t.

2. Co c6u td chirc:

a) fh6i chuy6n vi6n nghiOn ciru

C6c chuy6n vi6n nghiOn cftu thuQc Vdn phdng Uy ban nhAn den tinh dugc
ldm viQc tryc ti6p v6i Ch6nh Vdn phdng, Ph6 Ch6nh Vdn phdng vd Chu tich, c6c

Ph6 Cht tich Uy ban nh6n dan tinh theo y€u cAu c6ng vipc.

ffrOi chuy6n vi6n nghi€n ciru thuQc Vdn phdng Uy ban nhdn ddn tinh
dugc tO chirc c6c phdng, theo liph r.u. c6ng trlc chuy6n m6n, nghiQp vp, g6m: r

- Phdng TOng hqp;
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- Phdng N6i chfnh - Vdn x5;

- DhA-- \fA' J,*^ a!i^^ +1^A-^.- r rrvrrb 1\aJ uurrS - \JI6lv lrr\.,u$r

- Phong COng thucmg;

- Phdng N6ng nghiQp vd Ph6t tri6n ndng th6n:
- Phong DAn tdc.

b) KhOi Henh chinh:

- Phong Henh chinh - Td chirc;

- Phdng Qu6Ln tri - Tdi vu;

- DQi xe.

c) Dcrr vi sU nghiQp:

- Trung tdm C6ng bilo - Tin hoc.

d) Ecm vi sU nghiQp c6 thu t.u chri, d6m b6o ve tai chfnh:

- Nha kh6ch Hucrng Sen.

ViQc UO nfriem, miSn nhiem Trudng phdng, c6c Ph6 Trucmg phdng vd
c6c chric danh kh6c thuc hi6n theo quy dinh hiQn hdnh;

3. Bi6n ch6:

Bi6n ch6 cua Vdn phdng Uy ban nhdn d6n tinh vd cdc Trung tdm tryc
thuQc dyOc Chri tich Uy ban nhen ddn tinh giao theo kti hoach hang ndm trong
bi6n ch6 henh chinh, sg nghiQp cira tinh;

\+
Di6u 4. Td chri'c thuc hi6n

Giao Ch6nh VIn phdng Ui ban nhdn dan tinh xdy dpg quy ch6 ldm viQc
"acfa co gg*, s6p x6p, b0 tri crin bQ, c6ng chfc, vi€n chric drirrg ccr cdu, c6 dri

phAm chht,trinh dQ, ndng lgc dO hoan thanh cdc nhi6m vr; dugc giao.

^Tro{rg lyitrinh thsc hign n6u c6 v6ndA.cAn b:^rTg, sria ddi;fro p.try frop
voi y6u cdu nhiQm vU Chanh Vdn phdng Uy ban nh6n dAn tinh th6ng nhdt v6i
Gi6m ddc Sd NQi r..u trinh Oy ban nhen ddn tinh xem x6t, quyi5t dinh./.
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