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Theo đề nghị của Sở Xây dựng và nhằm thực hiện tốt công tác bàn giao các công trình cơ sở hạ tầng hoàn thành cho đơn vị quản lý, sử dụng công trình, UBND tỉnh hướng dẫn việc tham gia quản lý và trình tự, thủ tục bàn giao công trình hạ tầng như sau:

1. Đối tượng và phạm vi áp dụng: Áp dụng cho các bên tham gia vào quá trình thực hiện các dự án đầu tư (bao gồm: các chủ đầu tư dự án có công trình hoặc hạng mục công trình cơ sở hạ tầng; các địa phương, tổ chức, đơn vị chuyên ngành có trách nhiệm tiếp nhận, khai thác, quản lý và sử dụng công trình hoặc hạng mục công trình cơ sở hạ tầng) có chủ đầu tư không phải là đơn vị quản lý, sử dụng công trình hoặc hạng mục công trình cơ sở hạ tầng sau khi hoàn thành dự án trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế; các dự án có vốn đầu tư nước ngoài (trừ khi phải tuân theo một số quy định cụ thể trong Hiệp định dự án được cấp có thẩm quyền ký kết và phê duyệt).
2. Mục đích, yêu cầu:
a) Làm rõ vai trò, quyền hạn và trách nhiệm của các cấp, các ngành, và các bên tham gia vào quá trình thực hiện dự án, bao gồm chủ đầu tư các dự án có công trình cơ sở hạ tầng và các địa phương, tổ chức, đơn vị chuyên ngành có trách nhiệm quản lý, sử dụng công trình cơ sở hạ tầng;

b) Đảm bảo việc xây dựng và quản lý có hiệu quả hệ thống công trình cơ sở hạ tầng theo đúng quy hoạch được duyệt, phù hợp quy chuẩn, tiêu chuẩn xây dựng Việt Nam và các quy định pháp luật khác có liên quan;

c) Đáp ứng đầy đủ công năng sử dụng, công suất cần thiết và chất lượng công trình cơ sở hạ tầng ngay từ giai đoạn lập dự án đến khi bàn giao đưa công trình vào sử dụng đảm bảo hiệu quả và mục tiêu dự án;

d) Đảm bảo việc xây dựng đồng bộ, hoàn chỉnh và sự kết nối hệ thống công trình hạ tầng kỹ thuật cục bộ của dự án đầu tư với hệ thống hạ tầng kỹ thuật chung của khu vực và của đô thị, nâng cao chất lượng xây dựng và khai thác sử dụng công trình hạ tầng kỹ thuật;

đ) Tạo điều kiện thuận lợi cho các tổ chức, cá nhân trong nước và nước ngoài hoạt động trong lĩnh vực tư vấn, đầu tư, xây dựng, khai thác, quản lý và sử dụng các công trình cơ sở hạ tầng chấp hành đúng quy định pháp luật, đồng thời thực hiện quyền và nghĩa vụ của mình trong quá trình quản lý dự án đầu tư và chuyển giao công trình cơ sở hạ tầng.

3. Giải thích từ ngữ
a) Công trình cơ sở hạ tầng: Là công trình hoặc hạng mục công trình thuộc hệ thống hạ tầng kỹ thuật, bao gồm hệ thống giao thông, thông tin liên lạc, chiếu sáng công cộng, cấp nước, thoát nước, xử lý các chất thải, cung cấp năng lượng, thuỷ lợi và các công trình khác thuộc hệ thống hạ tầng xã hội, bao gồm y tế, văn hoá, giáo dục, thể thao, thương mại, dịch vụ công cộng, cây xanh, công viên, mặt nước, nghĩa trang nhân dân và các công trình khác.
b) Chủ đầu tư: Là các tổ chức, đơn vị, cá nhân sở hữu vốn hoặc được cấp có thẩm quyền quyết định đầu tư giao quyền quản lý và sử dụng nguồn vốn để thực hiện dự án đầu tư.
c) Đơn vị tiếp nhận: Là UBND các cấp hoặc các cơ quan chuyên môn được UBND các cấp uỷ quyền; các đơn vị, tổ chức thụ hưởng dự án hoặc các đơn vị chuyên ngành được cấp có thẩm quyền quyết định dự án giao quyền tiếp nhận, khai thác, quản lý và sử dụng công trình.
d) Cơ quan chủ quản đơn vị tiếp nhận: Là cấp trên trực tiếp quản lý đơn vị tiếp nhận.
4. Các nguyên tắc chung:
a) Các dự án do Chủ tịch UBND các cấp quyết định đầu tư thì người quyết định đầu tư ưu tiên giao cho đơn vị quản lý, sử dụng công trình có đủ điều kiện về tổ chức, nhân lực, thời gian và các điều kiện cần thiết khác theo quy định làm chủ đầu tư.
Trường hợp đơn vị quản lý, sử dụng công trình không đủ điều kiện về tổ chức, nhân lực, thời gian và các điều kiện cần thiết khác để thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn của chủ đầu tư thì người quyết định đầu tư giao cho đơn vị có đủ các điều kiện nêu trên làm chủ đầu tư. Khi đó, người có thẩm quyền quyết định đầu tư chỉ định cụ thể đơn vị tiếp nhận công trình cơ sở hạ tầng trong văn bản chủ trương đầu tư hoặc Quyết định phê duyệt dự án đầu tư.
Trường hợp chưa xác định được đơn vị quản lý, sử dụng công trình cơ sở hạ tầng thì người quyết định đầu tư giao cho đơn vị có đủ các điều kiện làm chủ đầu tư và nhanh chóng chỉ định hoặc thành lập đơn vị tiếp nhận trong quá trình thực hiện dự án.
b) Đối với các dự án khu đô thị mới, chủ đầu tư đề xuất các công trình cơ sở hạ tầng có chuyển giao của dự án để cấp có thẩm quyền xem xét (trong quá trình phê duyệt và cho phép đầu tư dự án) chỉ định các đơn vị tiếp nhận.
c) Đối với các dự án công trình hạ tầng kỹ thuật theo tuyến đi qua địa bàn tỉnh có công trình hoặc hạng mục công trình sẽ chuyển giao cho địa phương quản lý, sử dụng; khi thỏa thuận thiết kế cơ sở, UBND tỉnh sẽ chỉ định các đơn vị tiếp nhận công trình hoặc hạng mục công trình trên.
d) Đơn vị tiếp nhận được tham gia quản lý ngay từ khâu lập dự án đến khi bàn giao đưa công trình vào sử dụng đảm bảo hiệu quả và mục tiêu của dự án.
đ) Chủ đầu tư phải chịu trách nhiệm về chất lượng công trình cơ sở hạ tầng; việc quản lý chất lượng công trình thực hiện theo quy định của pháp luật về quản lý chất lượng công trình xây dựng.
e) Đối với dự án đầu tư có nhiều hạng mục công trình cơ sở hạ tầng sẽ được bàn giao cho các đơn vị tiếp nhận khác nhau thì việc phân chia các hạng mục công trình hoặc các gói thầu của dự án đầu tư phải đảm bảo thuận tiện cho việc bàn giao các công trình cơ sở hạ tầng cho các đơn vị tiếp nhận.
g) Chỉ được phép chuyển giao đưa vào sử dụng các công trình cơ sở hạ tầng đã hoàn thành và được chủ đầu tư nghiệm thu. Đối với dự án đầu tư lớn, thời gian thực hiện kéo dài cho phép bàn giao từng hạng mục công trình cơ sở hạ tầng hoặc theo từng gói thầu đã được nghiệm thu hoàn thành.
5. Trách nhiệm và quyền hạn của các bên liên quan:
a) Chủ đầu tư có trách nhiệm thông báo bằng văn bản về các công trình cơ sở hạ tầng cần chuyển giao cho các đơn vị tiếp nhận. Đơn vị tiếp nhận phải có văn bản cử người có trách nhiệm tham gia với chủ đầu tư để quản lý dự án đầu tư xây dựng và tổ chức tiếp nhận công trình cơ sở hạ tầng đưa vào khai thác sử dụng.
b) Trường hợp chỉ có một đơn vị tiếp nhận công trình, nếu chủ đầu tư thành lập Ban quản lý dự án thì một trong các Phó Giám đốc Ban quản lý dự án phải là người của đơn vị tiếp nhận.
c) Trường hợp có nhiều đơn vị tiếp nhận các hạng mục công trình cơ sở hạ tầng thuộc dự án, chủ đầu tư có trách nhiệm bố trí người của các đơn vị tiếp nhận cử vào các vị trí phù hợp để tham gia quản lý dự án.
d) Thời gian làm việc của người được đơn vị tiếp nhận cử tham gia quản lý dự án do các bên liên quan thoả thuận. Lương hoặc phụ cấp của người được đơn vị tiếp nhận cử tham gia quản lý dự án được tính vào chi phí quản lý dự án.

6. Giai đoạn lập báo cáo đầu tư, dự án đầu tư hoặc báo cáo kinh tế kỹ thuật xây dựng công trình
Đơn vị tiếp nhận hoặc người do đơn vị tiếp nhận tham gia quản lý dự án có quyền và trách nhiệm tham gia các nội dung sau:

a) Xác định quy mô công trình; phân tích lựa chọn phương án kỹ thuật, công nghệ và công suất.

b) Phương án khai thác dự án và sử dụng lao động.

c) Tham gia ý kiến về quy trình bảo trì công trình cơ sở hạ tầng do nhà thầu thiết kế xây dựng công trình lập.

7. Giai đoạn thực hiện dự án đầu tư xây dựng
Đơn vị tiếp nhận hoặc người do đơn vị tiếp nhận tham gia quản lý dự án có quyền và trách nhiệm tham gia các nội dung sau:

a) Tham gia vào quá trình đào tạo và chuyển giao công nghệ vận hành, bảo trì công trình.

b) Tham gia ý kiến việc thay đổi thiết kế xây dựng công trình (nếu có).

c) Theo dõi quá trình thi công và tham gia nghiệm thu công trình xây dựng của chủ đầu tư; có quyền bảo lưu ý kiến và yêu cầu sửa chữa, hoàn thiện công trình trong các bước nghiệm thu công việc xây dựng; nghiệm thu bộ phận công trình xây dựng, giai đoạn thi công xây dựng; nghiệm thu hoàn thành hạng mục công trình xây dựng, công trình xây dựng đưa vào sử dụng.

8. Giai đoạn bàn giao, tiếp nhận công trình cơ sở hạ tầng đưa vào khai thác, sử dụng
a) Chủ đầu tư có trách nhiệm tổ chức bàn giao công trình cơ sở hạ tầng cho đơn vị tiếp nhận sau khi đã tổ chức nghiệm thu hoàn thành theo quy định hoặc sau thời gian khai thác, vận hành theo quy định tại dự án đầu tư đã được phê duyệt hoặc giấy phép đầu tư và bảo hành công trình theo quy định của pháp luật về xây dựng.

b) Chủ đầu tư phải tổ chức thực hiện việc kiểm tra chứng nhận đủ điều kiện đảm bảo an toàn chịu lực trước khi đưa vào sử dụng đối với các công trình cơ sở hạ tầng khi xảy ra sự cố có thể gây thảm họa theo quy định của pháp luật về xây dựng.

c) Chủ đầu tư tổ chức thực hiện chứng nhận sự phù hợp về chất lượng công trình xây dựng khi có yêu cầu của cơ quan quản lý nhà nước có thẩm quyền hoặc trên cơ sở yêu cầu của tổ chức bảo hiểm công trình, của đơn vị tiếp nhận công trình. Khuyến khích áp dụng hình thức chứng nhận sự phù hợp về chất lượng công trình xây dựng đối với công trình cơ sở hạ tầng.

d) Đơn vị tiếp nhận có trách nhiệm tiếp nhận, tổ chức khai thác, sử dụng và bảo trì công trình theo quy định của pháp luật; xây dựng kế hoạch bảo trì công trình trình cấp có thẩm quyền phê duyệt.

9. Nguyên tắc bàn giao công trình cơ sở hạ tầng
a) Việc bàn giao công trình cơ sở hạ tầng thực hiện theo Điều 80 của Luật Xây dựng.

b) Công trình cơ sở hạ tầng chỉ được bàn giao cho đơn vị tiếp nhận khi chủ đầu tư đã thực hiện xây dựng hoàn chỉnh theo thiết kế được duyệt và các thay đổi thiết kế trong quá trình thi công được cấp có thẩm quyền cho phép, đã tổ chức nghiệm thu hoàn thành theo đúng quy định đảm bảo điều kiện để đưa vào khai thác, vận hành đúng yêu cầu kỹ thuật.

c) Đơn vị tiếp nhận có trách nhiệm quản lý khai thác công trình cơ sở hạ tầng theo đúng công năng thiết kế và thực hiện bảo trì công trình hoặc hạng mục công trình theo quy định của pháp luật về xây dựng.
d) Khuyến khích chủ đầu tư các công trình cơ sở hạ tầng chuyển giao quyền sử dụng đất và quyền sở hữu công trình cho các tổ chức, doanh nghiệp quản lý chuyên ngành để quản lý, vận hành khai thác. Đối với công trình đã qua sử dụng, chủ đầu tư phải hoàn thành công tác bảo trì cần thiết và phối hợp với đơn vị tiếp nhận tổ chức đánh giá chất lượng, giá trị còn lại của công trình trước khi chuyển giao.
đ) Thủ tục bàn giao công trình cơ sở hạ tầng được thực hiện theo quy định của pháp luật (có kèm theo hồ sơ, tài liệu để bàn giao công trình).
e) Chủ đầu tư có trách nhiệm lập báo cáo quyết toán, kiểm toán (nếu có), trình cấp có thẩm quyền phê duyệt quyết toán và bàn giao hồ sơ quyết toán công trình cho đơn vị tiếp nhận theo thời hạn được pháp luật quy định.
10. Hồ sơ, tài liệu để bàn giao công trình
a) Sau khi đã tổ chức nghiệm thu hoàn thành công trình cơ sở hạ tầng theo quy định và đã sửa chữa xong các tồn tại ghi trong biên bản nghiệm thu (nếu có), chủ đầu tư có trách nhiệm tập hợp, bàn giao cho đơn vị tiếp nhận các loại hồ sơ tài liệu sau:
- Hồ sơ, tài liệu hoàn thành công trình xây dựng được lập theo quy định tại Phụ lục 3 đính kèm Thông tư số 12/2005/TT-BXD ngày 15 tháng 7 năm 2005 của Bộ Xây dựng.
- Biên bản kiểm tra hồ sơ nghiệm thu hoàn thành công trình để đưa vào sử dụng do Sở Xây dựng, Sở quản lý xây dựng chuyên ngành xây dựng hoặc cơ quan quản lý nhà nước về chất lượng công trình xây dựng theo phân công, phân cấp thực hiện theo mẫu tại Phụ lục số 2 đính kèm Thông tư số 12/2005/TT-BXD ngày 15 tháng 7 năm 2005 của Bộ Xây dựng.
- Báo cáo của chủ đầu tư về chất lượng xây dựng công trình theo mẫu tại Phụ lục số 4 đính kèm Thông tư số 12/2005/TT-BXD ngày 15 tháng 7 năm 2005 của Bộ Xây dựng.
- Báo cáo khảo sát xây dựng công trình của các bước thiết kế theo quy định.
- Danh mục các thiết bị, phụ tùng, vật tư dự trữ chưa lắp đặt hoặc sử dụng.
- Đối với các công trình có áp dụng công nghệ mới để thi công, chủ đầu tư phải bàn giao các tài liệu liên quan đến công nghệ thi công liên quan đến quy trình bảo trì công trình.
b) Thời gian gửi hồ sơ, tài liệu để bàn giao công trình cho đơn vị tiếp nhận chậm nhất là 07 (bảy) ngày làm việc trước khi tiến hành bàn giao.
c) Hình thức hồ sơ, tài liệu bàn giao công trình:
- Hồ sơ, tài liệu hoàn thành công trình xây dựng được đóng thành tập theo khổ giấy A4 (kể cả các bản vẽ có kích thước khác với khổ giấy A4). Trường hợp bản vẽ khổ lớn nhiều có thể đóng thành tập riêng theo khổ giấy A3 (đặc biệt có thể đóng thành tập theo khổ giấy A2 hoặc A1) và đúng theo quy định tại Thông tư số 02/2006/TT-BXD ngày 17 tháng 5 năm 2006 của Bộ Xây dựng;

- Tất cả các tài liệu được xếp theo trình tự của danh mục theo phụ lục số 3, Thông tư số 12/2005/TT-BXD ngày 15 tháng 7 năm 2005 của Bộ Xây dựng, được cài vào các bìa đựng tệp cứng có kẹp sắt, cài qua lỗ đột trực tiếp vào mép tài liệu;

- Trên các bìa đựng tệp phải dán nhãn, ghi tên tài liệu, kèm theo danh mục chi tiết, đánh số trang tài liệu chứa trong đó;

- Hồ sơ, tài liệu bàn giao được bảo quản trong hộp theo khổ giấy A4, bìa hộp ghi các thông tin về số lượng tệp và tên của các tệp chứa trong hộp. Không được để hồ sơ, tài liệu bàn giao trong cặp 3 dây;

- Hồ sơ, tài liệu bàn giao phải đảm bảo tính pháp lý, là bản gốc hoặc bản sao hợp pháp. Trường hợp đặc biệt cho phép chủ đầu tư, ban quản lý dự án ký và đóng dấu xác nhận một số văn bản thuộc thẩm quyền theo quy định.

d) Số lượng hồ sơ, tài liệu bàn giao công trình: Hồ sơ, tài liệu bàn giao công trình được lập thành 03 bộ, chủ đầu tư lưu trữ 01 bộ, bàn giao cho đơn vị tiếp nhận 01 bộ và đơn vị chủ quản của đơn vị tiếp nhận 01 bộ. Chủ đầu tư và đơn vị tiếp nhận có trách nhiệm lưu trữ hồ sơ, tài liệu bàn giao công trình theo thời hạn quy định; bảo quản an toàn hồ sơ theo tiêu chuẩn kỹ thuật về lưu trữ.

đ) Chậm nhất 03 tháng kể từ khi nghiệm thu bàn giao công trình cơ sở hạ tầng đưa vào sử dụng, chủ đầu tư phải nộp bản vẽ hoàn công tới Sở Xây dựng, Sở quản lý xây dựng chuyên ngành xây dựng và cơ quan lưu trữ Nhà nước theo quy định tại Thông tư số 02/2006/TT-BXD ngày 17 tháng 5 năm 2006 của Bộ Xây dựng.
11. Bàn giao thực tế tại hiện trường
a) Sau khi bàn giao hồ sơ, tài liệu hoàn thành công trình cơ sở hạ tầng và tổng dọn vệ sinh, chủ đầu tư tổ chức bàn giao thực tế tại hiện trường cho đơn vị tiếp nhận.
b) Thành phần tham gia bàn giao bao gồm đại diện: chủ đầu tư, đơn vị tiếp nhận, cơ quan chủ quản của đơn vị tiếp nhận.
c) Nội dung bàn giao bao gồm việc đối chiếu với hồ sơ, tài liệu hoàn thành công trình xây dựng; ghi nhận các hư hỏng thiếu sót cần bổ sung, sửa chữa và thời gian sửa chữa (nếu có) và phải lập thành biên bản theo mẫu tại Phụ lục 1 kèm theo Công văn này.

12. Bàn giao, tiếp nhận chính thức công trình
Sau khi bàn giao thực tế tại hiện trường và hồ sơ quyết toán công trình hoặc hạng mục công trình đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt, cơ quan chủ quản đơn vị tiếp nhận có trách nhiệm đề xuất cấp có thẩm quyền ban hành Quyết định chính thức giao cho đơn vị tiếp nhận quản lý, sử dụng để làm cơ sở cho việc ghi tăng giá trị, khấu hao tài sản cố định và bố trí kế hoạch vốn hằng năm để quản lý, khai thác và bảo trì công trình cơ sở hạ tầng theo quy định.

13. Bảo hành công trình
a) Nhà thầu thi công xây dựng, cung ứng và lắp đặt thiết bị (gọi tắt là nhà thầu) có trách nhiệm bảo hành công trình do đơn vị mình thực hiện với chủ đầu tư trong thời gian bảo hành theo quy định của pháp luật.

b) Chủ đầu tư có trách nhiệm bảo hành công trình đối với đơn vị tiếp nhận theo thời gian thỏa thuận giữa hai bên tại biên bản bàn giao nhưng không được ít hơn thời gian bảo hành còn lại của nhà thầu đối với chủ đầu tư hoặc 12 tháng kể từ ngày bàn giao.
c) Nếu có các hư hỏng trong thời gian bảo hành công trình của nhà thầu đối với chủ đầu tư thì đơn vị tiếp nhận có văn bản gửi chủ đầu tư chỉ đạo nhà thầu sửa chữa, thay thế kịp thời. Trường hợp nhà thầu không đáp ứng được việc bảo hành thì chủ đầu tư hoặc đơn vị tiếp nhận (nếu chủ đầu tư ủy quyền) có quyền thuê nhà thầu khác thực hiện, kinh phí thuê được chủ đầu tư thanh toán từ tiền bảo hành công trình xây dựng.
d) Nếu có các hư hỏng trong thời gian bảo hành công trình của chủ đầu tư đối với đơn vị tiếp nhận nhưng đã quá thời gian bảo hành công trình của nhà thầu đối với chủ đầu tư thì đơn vị tiếp nhận yêu cầu chủ đầu tư tiến hành sửa chữa, thay thế; kinh phí bảo hành do chủ đầu tư tự bố trí.
đ) Trường hợp có sự bất đồng ý kiến hoặc tranh chấp trong quá trình bảo hành thì các đơn vị liên quan báo cáo với cơ quan có thẩm quyền xử lý theo quy định hiện hành.
e) Sau thời gian kết thúc bảo hành công trình của chủ đầu tư, đơn vị tiếp nhận phải tiến hành tổ chức phúc tra đánh giá và xác nhận kết quả thực hiện công tác bảo hành công trình cho chủ đầu tư.
14. Từ chối tiếp nhận công trình
Đối với các công trình cơ sở hạ tầng trên địa bàn tỉnh đã hoàn thành nếu chủ đầu tư không thực hiện đúng quy định thì đơn vị tiếp nhận có quyền báo cáo cấp quyết định đầu tư về việc từ chối tiếp nhận công trình. Trường hợp cấp quyết định đầu tư thống nhất đề nghị của đơn vị tiếp nhận thì Chủ đầu tư phải tự chịu trách nhiệm về quản lý, khai thác và bảo trì công trình theo quy định.
15. Bắt buộc tiếp nhận công trình
Đối với đơn vị tiếp nhận không thực hiện thưoc hướng dẫn này, khi cấp quyết định đầu tư đã chỉ định đơn vị tiếp nhận và chủ đầu tư đã có công văn đề nghị nhưng không cử người tham gia hoặc không có ý kiến trong quá trình chuẩn bị đầu tư, thực hiện dự án thì khi tiếp nhận không có quyền có ý kiến đối với các giai đoạn mà đơn vị không tham gia hoặc trước đây không có ý kiến và phải bắt buộc tiếp nhận công trình trên cơ sở hồ sơ, tài liệu công trình do chủ đầu tư bàn giao.

16. Xử lý chuyển tiếp
Đối với những dự án đầu tư đã được phê duyệt trước khi ban hành hướng dẫn này và đang trong giai đoạn thực hiện dự án, Chủ đầu tư có trách nhiệm thông báo cho các đơn vị tiếp nhận công trình hoặc hạng mục công trình cơ sở hạ tầng tiếp cận, tham gia vào các bước tiếp theo của dự án; việc thực hiện các bước tiếp theo của dự án phải tuân theo quy định.

17. Trách nhiệm hướng dẫn và thi hành
a) Sở Xây dựng chủ trì, hướng dẫn tổ chức tổ chức việc thực hiện.

b) Các Sở quản lý chuyên ngành xây dựng hướng dẫn cụ thể đối với các loại hình công trình cơ sở hạ tầng trong lĩnh vực chuyên ngành phụ trách; đề xuất các đơn vị tiếp nhận; phân công, phân cấp quản lý các công trình cơ sở hạ tầng trong lĩnh vực chuyên ngành trình UBND tỉnh xem xét quyết định.
c) Chủ tịch UBND các huyện và thành phố Huế chỉ định các đơn vị tiếp nhận; phân công, phân cấp quản lý các công trình cơ sở hạ tầng trên địa bàn do địa phương quyết định đầu tư.

d) Quá trình tổ chức thực hiện, nếu gặp khó khăn vướng mắc cần phản ánh kịp thời về Sở Xây dựng để tổng hợp trình UBND tỉnh giải quyết./.

 

	 
Nơi nhận: 
- Như trên; 
- CT và các PCT UBND tỉnh;
- VP: CVP, PCVP M.H.Tuân;
- Lưu VT, P.ĐTXD, XD.
	TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT.CHỦ TỊCH
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Phụ lục số 1
CỘNG HÒA XÃ HỘi CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------------------
..............., ngày…tháng …năm 200
BIÊN BẢN
Bàn giao công trình (hạng mục công trình)
để quản lý sử dụng, vận hành và khai thác
Công trình (Hạng mục công trình):……………………........

Địa điểm xây dựng: …………………………………………..

1. Thành phần tham gia bàn giao công trình (hạng mục công trình):
a) Chủ đầu tư:

b) Đơn vị tiếp nhận:

c) Cơ quan chủ quản đơn vị tiếp nhận:
2. Thời gian tiến hành bàn giao:
a) Bắt đầu: …………… ngày …………. tháng ……. năm …….…
b) Kết thúc: …………… ngày ………… tháng ……. năm ……….
3. Tiến hành bàn giao:
Các bên đã xem xét các hồ sơ tài liệu đã được nghiệm thu, kiểm tra thực tế hiện trường và thống nhất bàn giao gồm:
a) Hồ sơ, tài liệu hoàn thành công trình (hạng mục công trình) xây dựng (được lập theo quy định tại Phụ lục 3 đính kèm Thông tư số 12/2005/TT-BXD ngày 15 tháng 7 năm 2005 của Bộ Xây dựng);
b) Biên bản kiểm tra hồ sơ nghiệm thu hoàn thành công trình (hạng mục công trình) để đưa vào sử dụng do Sở Xây dựng, Sở quản lý xây dựng chuyên ngành hoặc cơ quan quản lý nhà nước về chất lượng công trình xây dựng theo phân công, phân cấp thực hiện;
c) Báo cáo của Chủ đầu tư về chất lượng xây dựng công trình (hạng mục công trình) theo mẫu tại Phụ lục số 4 đính kèm Thông tư số 12/2005/TT-BXD ngày 15 tháng 7 năm 2005 của Bộ Xây dựng;
d) Báo cáo khảo sát xây dựng công trình của các bước thiết kế theo quy định;
đ) Danh mục các thiết bị, phụ tùng, vật tư dự trữ chưa lắp đặt hoặc sử dụng;
e) Khối lượng bàn giao quản lý, sử dụng:
	Số TT
	Hạng mục
	Đơn vị
	Khối lượng
	Khối lượng

	
	
	
	Theo thiết kế được phê duyệt
	Theo thực tế được bàn giao

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 


4. Giá trị công trình (hạng mục công trình) bàn giao:
a) Giá trị dự toán công trình (hạng mục công trình) được duyệt:
b) Giá trị quyết toán được cấp thẩm quyền thẩm tra và phê duyệt: bàn giao sau 10 ngày kể từ ngày có quyết định quyết toán hạng mục công trình hoặc công trình.

5. Kiến nghị:
6. Kết luận:
- Chấp nhận (hay không chấp nhận) bàn giao công trình (hạng mục công trình) để quản lý sử dụng và khai thác.
- Yêu cầu và thời hạn phải sửa xong các khiếm khuyết mới chấp nhận công trình (hạng mục công trình) được bàn giao quản lý sử dụng và khai thác.
- Bảo hành công trình (hạng mục công trình) theo quy định hiện hành của Nhà nước./.
 

	Đại diện đơn vị tiếp nhận
(Ký tên, ghi rõ họ và tên, chức vụ và đóng dấu)
	Đại diện chủ đầu tư
(Ký tên, ghi rõ họ và tên và đóng dấu)


 

Đại diện cơ quan chủ quản đơn vị tiếp nhận
(Ký tên, ghi rõ họ và tên, chức vụ và đóng dấu)
 

