RO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e e boc Lap - Tu do -~ Hanh Phuc

So: szﬁmnm-vp Ha noi, ngay L3 thdng 3 ndam 2009
V/v hudng dén viéc khen thuong
cong téc van phong

Kinh gii: S& Gido duc va Do tao cic unh,thanh pho

Can cir Nghi dinh s 12172005/ND- CP ngay 30 thang 9 nam 2005 cua Chinh
phu quy dinh c¢hi tiét va huéng dan thi hanh mdt sé diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng va Luat sira doi, bo sung mdt s6 diéu cita Luat Thi dua, khen thudng: -

Can cit Nghi dinh so 3"!2008;’ND- CP ngay 19 thing 3 nim 2008 cua Chmlu
phu quy dinh chiic nang, nhi¢m vu, quyén han va co ciu 16 chic cua Bo Gido rjum
va Bio tao;

Can ¢ Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP ngay 31 thing 02 nam 2007 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu vé hlmfng dan thuc hién Nghi dinh s6:
121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 nam 2005 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua. khen thuong va Ludt sia doi, bo
sung mot sO dicu cua Luan Thi dua, khen thuong;

Can cir Thong wr sé 21/2008/TT-BGDDT ngay 22 thang 4 nam 2008 cua |
Gido duc va Dao tao hudng din cong tac thi dua, khen thuong nganh gido duc;

bé dt"mg vién cin bo, cong chife, vién chuc lam cong tdc van phong tai C'lCco
s0 Gido duc va Pao tao va nang cao chit luong. hi¢u qua cong tic, div manh thi =
dua, phat hién, boi ducmg vi nhan dién hinh tién tién trong cong tdc van phong: Bo[“
Gido duc va Dao o hudng din viéc khen thudng déi véi ¢d nhan ¢6 thinh uch;:
Xudt sac trong cong tic van phong nhu sau
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1. Hinh thiic khen thudng: =
Hinh thitc khen thudmg cong tic van phong la: Bang kKhen ciia Bo trudng Bo
Gido duc va Pio tao

2. Pham vi va doi tugng ap dung:
Bang khen cia Bo truong BO Giio duc va Dao tao tang ca nhan thuoe van
phong so Gido duc va Dao tao ¢6 thanh tich xuit siac trong cong téc van phong.

3. Tiéu chuan va s6 luong khen thuéng hang nam:

a) Ngoai cic tiéu chuin quy dinh tai Thong wr s6 21/2008/TT-BGDDT ngay
22 thiang 4 nam 2008 cia Bo Gido duc va Dao 1ao hudng din cong tic thi dua, khen
thudng nginh gido duc: ¢i nhan lam cong tic van phong duge dé nghi phai that tiéu



biéu, ¢6 nhiéu giai phap. sang kién. cai tién ki thuat hiu hi¢u va dat thanh tich xuit
sic trong thue hién nhiém vy chuyén mon, nghié¢p vu van phong.

Cic s6 Gido duc va Pao tao cin dinh gid nghiém tic. dan chu, chon lua
chinh xdc ca nhin dé nghi khen thudng: chi y wu tién cic cin bo, cong chie, vién
chitc ¢6 nhiéu nam ¢ong tdc van phong va sip dén i nghi ché do.

b) S6 Jugng dé nghi khen thuong :
Hang nam mai s&r Gido duc va Do tao dé nghi 01 ¢d nhan tiéu bicu.

4. H6 so, thu tuc va thai gian dé nghi khen thudng:

Hé so gdm : Té trinh cla s& Gido duc v Dao 1ao, bdo cdo thanh tich cua cd
nhin dé nghi khen thudng ¢6 xéc nhan cua lanh dao s& Gido duc va Dao a0 ( theo
mau gui kém)

Hé so dé nghi xét khen thuong thanh tich cua nam trude gui vé Phang Thi
dua- Khen thuémg, Vian phong Bd Gido duc va Diao 120 (dia chi : 49 Dai C6 Vié,
Hai Ba Trung. Ha Noi; dién thoai 0438692013) truée ngiy 31 thing 3 cha nam sau.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
POC LAP - TU DO - HANH PHUC

BAO CAO THANH TICH CA NHAN
Dé nghi tang bang khen cia Bo truong BO Gido duc va Dao o
vé cong 1d¢ van phong

Ho vawén: nam, ni
Ngay thing nam sinh

Chiic vu:

Don vi ¢ong tic:

Dia chi :

Nhiém vu duge giao :

[.Nhimg thanh tich néi bat clia ¢4 nhan trong cong tic van phong:

I1. Nhimg giai phap. sing ki¢n, cai 1i€n ki thuat da duge dp dung
trong cong tdc van phong:

I1.Quaé trinh duge Khen thudng, danh hiéu thi dua duge cong nhian

trong 2 ndm qua( néu cdc hinh thic khen thuémg, danh hi¢u thi dua,
ghi 16 s6 Quyét djnh, ngay. thing, nam, cip k¥ quvét dinh)

........... Lhgav  ihang  nam 20...

Xac nan cha Janh dao So GD&DT.. ..., Ngwii béo cio
( Ky 1én, dong ddu) ( K¥, ghi 10 ho ¢n)
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