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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 05/2009/QD-UBND Qudn 7, ngav 11 thang 3 nam 2009
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy trinh vé trinh tu, thii tuc theo co' ché “mét cira lién thong” va
trach nhiém trong viéc giai quyét hd so hanh chinh trén dia ban quén 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Can ctr Ludt T4 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003:

Can clir B6 Luat Dan su ngay 14 thang 6 nam 2005;
Can cr Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

DaGHSY
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Can cr Luat Xay dung 26 thang 11 nam 2003;

Can cur Luat Nha ¢ ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cir Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nam 2000 cua Chinh
phu vé cong chimg, ching thuc;

Can cir Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cua Chinh
phu vé thi hanh Luat Dt dai;

Can cir Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay 11 thang 7 thang 2005 cua Chinh
phu vé dang ky kinh doanh hop tac xd va Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15
thang 12 nam 2005 ctia Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan mot s6 quy dinh tai Nghi
dinh s6 87/2005/ND-CP ctia Chinh phu vé dang ky kinh doanh hop tac xa;

Can ctr Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cua Chinh
phu vé dang ky va quan ly ho tich;

Can cir Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2006 cia Chinh phu
vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha &;

Can cir Nghi dinh sé 80/2006/ND-CP ngay 09 thang 8 nam 2006 cuia Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Bao vé méi truong;
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Can cir Nghi dinh s6 88/2006/ND-CP ngay 29 thang 8 nam 2006 cua Chinh phu
vé viée dang ky kinh doanh va Théng tu sé 03/2006/TT-BKH ngay 19 thang 10 nam
2006 cua Bo Ké hoach va Pau tu vé hudng dan mot sé ndi dung vé ho so, trinh tu,
thu tuc dang ky kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 88/2006/ND-CP ngay 29
thang 8 nam 2006 cua Chinh phu vé viéc dang ky kinh doanh;

- Can cir Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu
vé cép ban sao tir s0 géc. chung thuc ban sao tur ban chinh, chirng thuc chir ky;

Can cir Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu
quy dinh b sung vé viée cap Gidy chimg nhan quyén su dung dat, thu hoi dat, thuc
hién quyén st dung dat, trinh tu, thu tuc bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

Can ctr Quyét dinh s6 04/2006/QD-UBND ngay 17 thang 01 nam 2006 ciia Uy
ban nhan dan thanh phdé ban hanh Quy dinh vé cip phép xay dung va quan ly xay
dung theo gidy phép trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ciia Uy ban nhan dan thanh phé ngay
30 thang 3 nam 2007 vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cép gidy ching nhén
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quyén sd hitu nha ¢ va quyén str dung dat &, gidy chimg nhan quyén so hiru nha &,
gidy chirmg nhan quyén st dung dat tai thanh phd H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 19/2008/QD-UBND ngay 21 thang 3 nam 2008 cua Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéce ban hanh Quy dinh v¢é thu tuc giao dat, cho thué dat,

chuyén muc dich sir dung dat trén dia ban thanh phd 16 Chi Minh;
Xét dé nghi ciia Chanh Van phong HDND va UBND quan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quyét dinh kém theo Quy trinh vé trinh tu, thu tuc theo
co ché “M06t ctra lién thong” va trach nhiém trong viée giai quyét hd so hanh chinh
trén dia ban quan 7.

Pic¢u 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sd 04/2008/QD-UBND ngay 02
thang 6 nam 2008 cia Uy ban nhan dan quéan 7. Bai bo cac quy dinh truéc day trai
vol quy dinh nay. Quyél dinh nay ¢6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND quan, Chi cuc truong Chi cuc
Thué, Truong Phong Tai nguyén va Moi truong, Truong Phong Quan ly D6 thi,
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Trudng Phong Tai chinh - K& hoach, Truong Phong Tu phap, Truong Phong Vin hoa
Théng tin - Thé thao, Truong Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy
ban nhan dan 10 phuong va Thu truong cac don vi, 6 chire, ca nhan c6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyél dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

V4 Thi Kim Em

DOGHSY g
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH
V& trinh tu, thi tuc theo co ché “mét cira lién thong” va trach nhiém
trong viéc gidi quyét ho so hanh chinh trén dia ban quin 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2009/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2009)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

8
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Quy trinh vé& trinh tu, thu tuc, trach nhiém giai quyét hd so hanh chinh theo s

ché “mot cira lién thong” theo yéu cau cua té chire, ca nhan trén dia ban quéan 7.

U

thelilim gl

Piéu 2. Trinh tu gidi quyét ho so theo co ché “mét cira lién thong”

- Ho so nha, dat ndp truc liép tai UBND quan theo Phu luc (1) dinh kém.

- B6 phan 'l“iép nhan va hoan tra ho so truc thudc Van phong HDND va UBND
(goi tit 1a T6 TN&THS) nhan hé SO va cé"tp nhan bién nhan ho so cho ca nhan, to
chire ndp ho so.

- Dbi v6i cac hd so can xac nhan cua UBND phuong: Té TN&THS chuyén ho
so vé UBND phuong kiém tra, xac nhan cac néi dung can thiét. UBND phuong
chuyén ho so vé Té TN&THS sau khi xac nhan xong.

- T TN&THS chuyén phong chire nang thu ly.

- Céac Phong ¢6 lién quan, T4 tac nghiép hé so hanh chinh phan cong can bo thu
ly kiém tra khao sat va dé xuét giai quyét, trinh Truong phong.

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc UBND quan
ky theo thim quyén.

- T6 Hanh chinh van thu luu trir nhian hd so, photo, dong dau, chuyén T
TN&THS.
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- P6i v6i hé so lién théng véi Chi cuc Thué: Té TN& THS chuyén hé so dén Chi
cuc Thué tinh tién sir dung dat va céc 1¢ phi theo quy dinh.

- Chi cuc Thué giri théng bao thué vé Vian phong HDND va UBND.

- Dung thoi gian ghi trén bién nhan, t6 chirc, ca nhan dén nhén thong bao thué,
dong tién tai Kho bac Nha nudc va nhan lai hd so tai Bo phan Tiép nhén va tra ho so.

Diéu 3. Yéu ciu chung

1. Truong hop ngudi ndp va nhan hé so khong phai 1a chu sir dung - chu sé hi,
phai ¢6 1ty quyén hop phap cua chi sir dung - chu s hiru.

2. Nguoi ndp va nhan hé so cho t6 chure phai co6 gidy gioi thi¢u cua 16 chire.

ﬁlat.com

3. Khi nhin ho so phai xuat trinh bién nhan ban chinh, ching minh nhan da
(hodc gidy to thay the) lrucmg hop mat bién nhan phai cé don c¢& mat hoac cam ké
chiu trach nhiém vé viéc mét bién nhan.

huVienPTl‘ap

4. Ho so phai duoc giai quyét ding thoi gian theo Quy trinh. Trong trudng ho
can xin y kién chi dao ctia Thudng truc UBND quén, y kién co quan ban, nganh khac
thi 1ap thong bao cho céng dan - t6 chirc va T TN&THS biét dé gia han lai, kh] c

st

&

vin ban tra loi thi quy trinh lai duge tiép tuc.

Piéu 4. Trich nhiém cia cd nhan, to chire lién quan dén viée giai quyct
so' theo quy trinh “mdt cira lién thong”

cl
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1. T6 chirc, ca nhan ndp hd so: chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh,

xéac cua ndi dung ké khai va cac gidy to cung cap; néu ké khai hodc cung cap gidy 165
khong chinh xéc, gian dbi, phai chiu xur ly theo quy dinh ctia phép luat. =
=

2. UBND phuong chiu trach nhiém:

- Cur mét can bo truc tiép nhén va tra ho so, theo dai tién do thuc hién hd so tai
phuong va tra hd so cho can b Vian phong HDND va UBND.

- Xac nhan hd so day du cac ndi dung:

+ Tinh trang tranh chép.

+ Thoi diém str dung déat, xdy dung.

+Yéutd quy hoach déi véi khu vue da c¢é quy hoach chi tiét.
+ Tinh trang lan chiém dét céng.

+ Da duoc cap gidy chimg nhan chua.

+ Dé xuat di diéu kién cap gidy ching nhan hay khong.
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- Trong trudmg hop ho so chura day du hoac khong hop I¢ phai tra 161 bang van ban.

3. B6 phan Ti¢p nhdn va hoan tra ho so chiu trach nhi¢m:

- Nhan va tra ho so: dung doi tuong, ding noi quy dinh, dung thanh phéin ho so.

- Lap bién nhan theo mau, chuyén ho so dén UBND phuong va nhan ho so da
giai quyét tai phuong; chuyén va nhan ho so tai Chi cuc Thuc: cdp nhat tinh trang ho
so trén mang thay UBND phuong.

- Lap phiéu chuyén theo mau, chuyén hé so cho T6 tac nghiép ho so hanh chinh
ding thot gian.

- Lap s6 bd cho cong dan ky doi voi cac truong hop c6 chimg thue chir ky.

4. T6 tac nghiép ho so hanh chinh thudc cac phong chuyén mon chiu trach nhi¢m:

- Thu ly tham dinh ho so, kiém tra cac yéu 16 phap ly, 1dp t& trinh dé xuat tham
muu cap thaim quyén xem xét quyét dinh d6i véi céac loai hd so hanh chinh thude

tham quy¢én giai quyét va chiu trach nhi¢m phap ly khi dé xuét giai quyét ho so.
- Giai quyét hd so ding quy trinh, quy dinh.
5. Van phong HDND va UBND chiu trach nhi¢m:
- Trinh ky hé so ding quy trinh, theo dai tién do giai quyét hd so.
- T chure giao ban Té tac nghiép ho so hanh chinh.

- Kiém tra viéc van hanh quy trinh.
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- Tham muu so két, danh gia bao cao Thuong truc UBND quan.

6. Nghiém cidm viée tu tién dat thém thu tuc ngoai quy dinh hodc yéu cau bo tic ho
so nhiéu lan gy phién ha cho 16 chire, ca nhan khi giai quyét ho so. Truong hop céan bd,
cong chirc va cac ca nhan ¢6 lién quan c¢d y 1am trai hoac thiéu trach nhiém gdy hau qua
thi phai bi xir ly theo quy dinh cua phép luét; Chu tich UBND phuong, Thu truong co
quan tham muu phai chiu trach nhiém trudge Chu tich Uy ban nhan dan quan.

Chuong 11
TRINH TU, THU TUC VA THOI GIAN GIAI QUYET HO SO
QUAN LY PO THI - TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Piéu 5. Cip phép xiy dung nha & (chinh thirc)

a) Thanh phan ho so:
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STT Thanh phin S6 luong Ghi cha

01 |[Don xin phép xay dung theo mau do 02 to
chu dau tu dung tén

02 |Gidy to hgp phap vé quyén sir dung 02 bd Sao y hodc mang theo

dat (kém ban vé HT - VT dét) ban chinh dé déi chiéu
03 | Ho so thiét ké so b | 03 ban Co quan c6 chirc nang
chinh ve

04 | Gidy cam két khong cé tranh chdp,| 01ban | Theo mau
khiéu nai vé ranh gigi thwa dit (dp|  chinh
dung doi véi truong hop nha, dat
chua cé gidy to hop phdp str dung
trucc ngay 15/10/1993)

b) Thoi gian giai quyét: 17 ngdy lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so). Trong dé:

» To6 Tiép nhan hd so cia Vin phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén hé so xubng phuong: 01 ngay.

» Phuodng xéac nhan: 2 ngay.

> T6 Tiép nhan hd so clia Van phong HDND va UBND quan tiép nhén Va
chuyén hé so vao Phong Quan ly dé thi: 01 ngay.

> Chuyén Phong Quan 1y dé thj ¢6 y kién dé xuét: 10 ngay.
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Néu trong thoi gian 07 ngay, Phong Quan ly do thi kiém tra hd so chua day du

t

thi huéng dan bang vin ban, day dii tit ca yéu cau cu thé, dé tra hd so lai cho Bo‘:
phan Tiép nhan hd so dé yéu ciu nhan dan b sung day du chi mét lan. Ngugc la:,%
qua 07 ngay ma Phong Quan ly do thi khong c6 y kién gi khac thi duong nhién hd so
hop 1€, phai thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén.

> Lanh dao Vian phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc Uy ban nhén
dan quén ky gidy phép theo thAm quyén: 02 ngay.

> Nhap s0, photo, déng dau, chuyén Bo phan Tiép nhan va tra hd so luu trir va
tra hd so cho cong dan: 01 ngay.

Piéu 6. Cip phép xiy dung tam nha &

a) Thanh phan h so:

STT Thanh phan S6 luwgng Ghi chi

01 |Don xin phép xay dung theo mdu do chu| 02 t&
dau tu dimg tén
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02 | Gidy to hop phap vé quyén stir dung dat| 02bd |Sao y hoac mang theo
(kém ban vé HT - VT dat) ban chinh dé doi chiéu
03 | Cam két tu thao d& cong trinh (theo mau) | 02 bd
04 | HO so thiét ké so bd 03 ban | Co quan ¢6 chirc nang
chinh | vé

b) Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hé so). Trong do:

> Té Tiép nhan hd so cia Vin phong HDND va UBND quan tiép nhén va
chuyén hé so xubng phudng: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 02 ngay.

> To Tiép nhan hoé so cua Van phong HDND va UBND quédn tiép nhan va
chuyén ho so vao Phong Quan ly dé thi: 01 ngay.

» Chuyén Phong Quan ly dé thi ¢6 y kién dé xuét: 10 ngay.

Néu trong thoi gian 07 ngay, Phong Quan ly do thi kiém tra hd so chua day du.
thi hudng ddn bing van ban, diy di tit ci yéu ciu cu thé, dé tra ho so lai cho Bo
phan Tiép nhan hé so dé yéu ciu nhan dan bd sung day du chi mét lan. Nguoc lat;
qua 07 ngay ma Phong Quan ly do thi khong co y kién gi khac thi duong nhién hd s
hop 1€, phai thu ly ding thoi gian quy dinh néu trén.

f
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> Trudng hop can xin y kién chuyén mén (theo Théng tu 04) thoi gian: 10 ngay.

> Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong true Uy ban nhén
dan quén ky gidy phép theo thdm quyén: 02 ngay.

» Nhiap s6, photo, déng déu, chuyén B& phan Tiép nhan va tra ho so luu trit va
tra ho so cong dan: 01 ngay.

Piéu 7. Cip phép sira chira, cdi tao mé rong nha &

a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phin S6 lrong Ghi chu
01 |Don xin phép xdy dung theo mau| 02 bd

do chu dau tu dirng tén

02 G}iz"iy t& hop phap vé quyén su dung| 02bo |Saoy hodc mang theo ban

dat (kém ban vé hién trang vi tri dat) chinh dé doi chicu

03 | Hb so thiét ké so bo. 03 bd | Co quan co6 chire nang veé

04 |Anh chup 9 x 12 (mat chinh c¢ong| 03 ban
trinh + lién ké 02 bén cdng trinh)

05 | Ho so khao sat hién trang (xac dinh| 01 ban |Co quan chic ndng thuc

kha nang nang tang) hién
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b) Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc doi voi nha kién co va ban kién ¢o ké
tir ngay nhén du hé so.

- Khong qua 14 ngay lam viéc doi véi nha co nguy co sup do (cd su xac nhan
ctia UBND phudong) ké tir ngay nhan du ho so.

> To Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhén va
chuyén ho so xudng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 3 ngay.

» To6 Tiép nhan ho so cua Van phong HPDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén hé so vao Phong QLDT: 01 ngay.

- Truong hop kién ¢6 va ban kién co: 10 ngay.

- Trudng hop cé nguy co sap dé: 06 ngay.

-
k=

Néu trong thoi gian 07 ngay (trir truong hop ¢é nguy co sap do: 04 ngay) Phon

fl

Quan ly d6 thi kiém tra hé so chua day du, thi huc’mg dan bing van ban, diy di t'

ci yéu cau cu thé, tra hé so lai cho Bo phan Tiép nhan ho so dé yéu cau nhan dén

é‘izf'gj
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sung day du chi mét lan. Nguoc lai, qua 07 ngay (trir truong hop ¢o nguy co sip d
P

HeRiit]

3 ngay) ma Phong Quan ly dé thi khéng cé v kién gi khac thi duong nhién ho so h
I¢, phai thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén.

> Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thudng true Uy ban nhan %
dan quan ky gidy phép theo tham quyén.

» Vao s0, photo, déng dau, chuyén Bo phan Tiép nhan va tra ho so luu trir vas
tra hé so cong dan: 01 ngay. E
Di¢u 8. Cip phép sira chira, cii tao mé rong nha ¢ thudc so hiru tip thé
a) Thanh phan hd so:
STT Thanh phin S6 luong Ghi chu

01 | Don xin phép xdy dung theo mau do dai dién 02
cua chu so hiru hop phéap ding tén.

02 | Gidy to vé quyén st dung dét va quyén so hiru 02 Sao y hoac mang
nha ¢ (kém trich luc ban do dat hoac ban vé theo ban chinh
thuc dia xac dinh ranh gi61 16 dat. d¢ doi chiéu

03 | Ho so thiét ké so bd 03 Co quan ¢é chirc

nang v¢
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04 | Gidy dang ky kinh doanh (néu thudc doanh 02 Saoy
nghi¢p)
05 | Anh chup khé 9 x 12 (mat chinh cong trinh + 02
02 mat bén cong trinh)

06 | Ho so khao sat hién trang (xac dinh kha nang 02 Co quan chirc
nang tang) nang

b) Thoi gian giai quyét: 24 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so. Trong dé:

> To Tiép nhan hd so cia Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén ho so xudng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 3 ngay.

» T6 Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhén va
chuyén hod so vao Phong Quan ly do thi: 01 ngay.

> Phong Quan ly do thi c¢6 y kién dé xudt: 15 ngay.

Néu trong thoi gian 07 ngay, Phong Quan ly do thi kiém tra hd so chua day du,
thi huéng dan bing van ban, diy di tit ca yéu ciu cu thé, dé tra ho so lai cho l%fa
phan Tiép nhan hé so dé yéu cdu nhan din bd sung diy du chi mét lan. Nguoc lai,
qua 07 ngdy ma Phong Quan 1y dé thi khong c6 v kién gi khac thi duong nhién hd so
hop 1€, phai thu ly ding thoi gian quy dinh néu trén.

» Lanh dao Vin phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc Uy ban nhan
dan quan ky gidy phép theo tham quyén: 03 ngay.

» Nhap sd, photo, dong dau, chuyén B phan Tiép nhén va tra hd so luu trit va
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tra ho so cong dan: 01 ngay.
Piéu 9. Cip phép xdy dung méi cong trinh khic
a) Thanh phan ho so:

STT Loai ho so S6 tor Ghi chii
01 |Don xin phép xdy dung theo mau 02 to
do chu dau tu dimg tén (theo mau)
02 |Gidy to vé quyén sir dung dat 02 bo Sao y hodc mang theo
(kém ban v€ hién trang vi tri ) ban chinh dé déi chiéu
03 | Ho so thiét ké so bd 03 ban chinh | Co quan c6 chire ning vé

b) Thoi gian giai quyét: khong quéa 24 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
Trong dé:
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> To Tiép nhan hd so cua Vin phong HDND va UBND quan tiép nhan va

chuyén hé so xudng phuong: 01 ngay.

» Phudng xac nhan: 3 ngay.

» T6 Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhén va

chuyén ho so vao Phong Quan ly dé thi: 01 ngay.

> Phong Quan ly do thi co y kién dé xuat: 15 ngay.

> Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thudng truc Uy ban nhan
dan quan ky giay phép theo thim quyén: 03 ngay.

> Nhap s6, photo, dong dau, chuyén Bo phan Tiép nhan va tra ho so luu trir va

tra ho so cong dan: 01 ngay.

Picu 10. Cap phép sira chira, cdi tao mé rong cong trinh khic

a) Thanh phan ho so:
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a

STT Loai hé so S6 tor Ghi chi

01 |DPon xin phép xdy dung theo mau do chu| 02 to
dau tu dung tén (theo mau)

02 | Giay to vé quyén sir dung dat (kém ban vé| 02 bo | Sao y hodc ‘mang the:o
hién trang vi tri) ban chinh dé dé6i chiéu

03 | Ban v& hién trang cong trinh cin mad rong,| 02 bo | Co quan cé chuc nang
cal tao vé

04 | HOo so thiét ké so bo cong trinh cai tao, mé| 03 bo | Co quan c6 chic nang]
rong ve

05 A‘nh chup 9 x 12 mat chinh ¢ong trinh, lién | 03 ban
ké 02 bén cong trinh

06 | Hb so khao sat hién trang (bao gom ho so| 02 ban | Co quan ¢é chirc nang

tham dinh két cau cong trinh nhu mong, hé
thong khung chiu luc, nham xac dinh kha
nang cho phép cai tao - moé rong)

lap

b) Thoi gian giai quyét: 24 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so.

> T6 Tiép nhan hé so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va

chuyén ho so xudng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 3 ngay.

> Tb Tiép nhan hé so ciia Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va

chuyén hé so vao Phong Quan ly do thi: 01 ngay.
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» Phong Quan ly do thico y kién dé xuat: 15 ngay.

» Lanh dao Vin phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc Uy ban nhan
dan quan ky gidy phép theo tham quyén: 03 ngay.

> Nhap s6, photo, déng diu, chuyén B9 phan Tiép nhan va tra ho so luu trit va
tra ho so cong dan: 01 ngay.

Piéu 11. Gia han gidy phép xdy dung

a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phan S6 lwong |  Ghi chi
01 | Don xin gia han theo mau do chu dau tu dimg tén 01 Ban chinh
02 | Gidy phép xay dung duoc cap 01 Ban chinh

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hé s0).
> Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.
> Chuyén Té tac nghiép ho so hanh chinh ¢6 y kién dé xuét: 02 ngay.

o

g

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Néu trong thoi gian 01 ngay, T6 tac nghiép hd so hanh chinh kiém tra hd
chua day du, thi huéng dan bing van ban, day di tit ca yéu cdu cu thé, tra ho sa%};i
cho Bd phan Tiép nhén ho so dé yéu cdu nhan dan bd sung day di chi mot lan.
Nguoc lai, qua 01 ngdy ma Td tac nghiép hd so hanh chinh khong cé v kién gi khac_.
thi duong nhién hé so hop I¢, phai thu ly ding thai gian quy dinh néu trén.

* Tel

ft

> Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong tryc Uy ban nhan
dan quén ky oidy phép theo tham quyén: 01 ngay.

awono

> Nhap s6, photo, dong déu, chuyén Bo phan Tiép nhan va tra ho so luu trit va

tra ho so cong dan: 01 ngay.
Piéu 12. Cip phé bin gifiy phép xiy dung

a) Thanh phﬁn ho so:

STT Thanh phan Ghi cha

01 |Don xin cap phd ban GPXD theo mau quy dinh Phuong xac nhan

02 | Don xin ¢& mat gidy phép xay dung dé xin cap phé ban | Phudng xéac nhén

b) Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (k& tir ngay nhan du ho so).
> Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

> Chuyén T tac nghiép ho so hanh chinh c6 y kién dé xuat: 06 ngay.
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» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Uy ban nhan dan quan ky
gidy phép theo tham quyén va tra hd so cho dan: 02 ngay.

> Bo phan Tiép nhan photo, déng dau, luu tri, tra dan: 01 ngay.

Lanh dao Van phong HDND va UBND quan dé xudt giai quyét truc tiép doi voi
hé so 1 s6 truong hop cdp phé ban, ho so luu do Van phong HDND va UBND luu trir.

Piéu 13. Pang ky cip gidy ching nhian quyén sir dung dit néng nghiép
a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phin S6 to shi cha
01 |Pon dé nghi theo mau 03
02 | Ban vé hién trang vi tri dét 03 | Co quan co chirc nang vé
03 | Pang ky két hon hodc xac nhan tinh trang | 02 Ching nhan sao y hoac
hén nhan doi chicu
04 | Gidy to lién quan vé nha dét (néu c6) 03 | Chung nhéan sao y hogc
doi chiéu

05 | Bién ban xac dinh ranh gidi (trong truong | 02
hop khong tron thuia theo ban do dia
chinh)

HGelsr 04
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b) Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so.

» T6 Tiép nhan ho so cia Van phong HDND va UBND quén tiép nhan va
chuyén hé so xudng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 10 ngay.

awSoft

» Td Tiép nhan hd so cia Van phong HDND va UBND quan tiép nhén va
chuyén hé so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» Phong TNMT co y kién dé xuat: 24 ngay.

Néu trong thoi gian 10 ngay, Phong TNMT kiém tra ho so chua day du, thi
huéng dan bang van ban, day di tit ca yéu cdu cu thé, tra ho so lai cho Bo phén
Tiép nhan hd so dé yéu cau bo sung d?ly du chi mot lan. Nguoc lai, qua 10 ngay ma
Phong TNMT khong cé y kién gi khéc thi dwong nhién hé so hop 1¢, phai thu ly dung
thoi gian quy dinh néu trén.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhan
dan quan ky theo tham quyén: 03 ngay.

> Chuyén B0 phan Tiép nhén va tra hé so luu trit va tra hé so cong dan: 01 ngay.
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Diéu 14. Cip méi gidy chimg nhin quyén sir dung dit ¢

a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phin S6 tor Ghi chu
01 |DPon dé nghi theo mau 03
02 | Ban vé hién trang vi tri dat 03 | Co quan co chirc nang vE

03 | Diang ky két hon hodc xac nhdan| 02 | Chirng nhan sao y hodc dbi chiéu
tinh trang hon nhan

04 |Gidy to lién quan vé nha dat| 03 | Chung nhan saoy hoic déi chiéu
(néu co)

05 |Bién ban xéc dinh ranh gioi| 02
(trong truong hop khong tron
thira theo ban do dia chinh)

07 | To khai trude ba cii (néu co) 03 | Chimng nhan sao y hoac déi chiéu

b) Thoi gian giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir khi nhén du hé so.

sl e 1 3
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> T6 Tiép nhan ho so cua Van phong HDND va UBND quén tiép nhan ¥a
chuyén ho so xudng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 10 ngay.

» T6 Tiép nhan ho so cia Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén hd so vao Phong TNMT: 01 ngay.

> Phong TNMT ¢6 y kién dé xuét: 25 ngay.

Néu trong thoi gian 10 ngay, Phong TNMT kiém tra ho so chua day du, thi
hudng dan bang van ban, day du tit ci yéu ciu cu thé, tra ho so lai cho Bo phan
Tiép nhan hd so dé yéu cau nhan dan bé sung day du chi mdt 1an. Nguoc lai, qua 10
ngay ma Phong TNMT khong cé ¥ kién gi khéac thi duong nhién hé so hop 18, phai
thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén.

S Lant dao 4 prliong AN va BRI quan trinfi Thuong truc (fy 6an nhan
dan quén ky theo tham quyén: 03 ngay.

> Chuyéﬁ Chi cuc Thué: 01 ngay.

» Chi cuc Thué thu ly: 03 ngay.

> B6 phan Tiép nhan va tra hd so tra ho so cong dan: 01 ngay.
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Pidu 15. Cép lai Gidy chimg nhén quyén sir dung dét (do mit)

a) Thanh phan hd so:
STT Thanh phin S6 luong Ghi chi
01 | Don dé nghi 02 (ban chinh) | Theo mau
02 | Bon cd mat 01 (ban chinh) | C6 xac nhéan cua Cong
an phuong noi mat giay
03 | Ban photo (hoac trich luc) gidy 02

ching nhan da mat

04 | Ban v& hién trang vi tri khu dat | 03 (ban chinh) | Co quan c6 chuc nang vé

05 | Bién ban xac dinh ranh gidi néu 02
gidy chung nhan quyén sir dung
dét trude day duoc cip theo tai
licu ban d6 cii (khong phai ban
dd dia chinh nam 2003)

06 | Gidy DPKKH hodc xac nhan tinh 01 Ban trich luc hodc bam
trang hon nhan 520

b) Thoi gian giai quyét: 65 ngay lam viéc (ké tir ngay nhén du hé so).
» T6 Tiép nhan hd so cuad Vian phong HDND va UBND quan ticp nhan va
chuyén ho so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» Phong TNMT tham tra hé so, ky cong vin niém yét va chuyén lai Bo phan

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Tiép nhédn va hoan tra hé so: 10 ngay.

> B6 phan Tiép nhan va hoan tra hd so chuyén UBND phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 32 ngay (30 ngay niém yét theo quy dinh + 2 ngay thu Iy.)

> Té Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén hé so vao Phong TNMT: 01 ngay.

> Phong TNMT c6 y kién dé xuat: 12 ngay.

Trong thoi gian 07 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so, néu chua day du thi
hudng dan bang van ban, day du tat ca yéu cau cu thé, dé tra ho so lai cho Bo phan
Tiép nhan hd so dé yéu cau bd sung day du chi mot lan. Qua 07 ngay ma khong c¢o y
kién gi khac duong nhién hd so hop 1¢, s& dugc giai quyét dung thoi gian quy dinh

néu trén.
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» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc UBND quéan
ky quyét dinh khéng céng nhan gidy chimg nhan da mat va ky cdp mai gidy chimg

nhan: 03 ngay.

» Té Tiép nhan hd so cia Van phong HDND va UBND quén chuyén ho so thué
dén Chi cuc Thué quan: 01 ngay.

» Chi cuc Thué thu ly va guri théng bao ndp tién cho B phan Tiép nhan va
hoan tra ho so: 03 ngay.

> B6 phan Tiép nhan va tra hd so, luu ho so va tra ho so cho cong dan: 01 ngay.

Diéu 16. Cap ddi gidy chirng nhin quyén sir dung dit ¢

a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phin S6 tor Ghi chi

01 | Don dé nghi theo mau 03

02 | Ban v€ hién trang vi tri dat 03 | Co quan c6 chic nang Vé%‘l
03| Gidy chimg nhin quyén sirdung dit | 03 |01 chinh+ 02sa0y |

b) Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so.

> Té Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén hé so Phong TNMT: 01 ngay.

> Phong TNMT c6 vy kién dé xuat: 10 ngay.

Néu trong thoi gian 5 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so chua ddy du, thi huéng
dan bz"mg van ban, dﬁy du tat ca yéu ciu cu thé, tra hd so lai cho Bo phan Tiép nhan
hé so dé yéu cau bd sung diy du chi mdt 1An. Nguoc lai, qua 5 ngay ma Phong
TNMT khoéng c6 y kién gi khac thi duong nhién hd so hop 1&, phai thu ly ding thoi
gian quy dinh néu trén.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhan
dan quan ky theo thim quyén: 03 ngay.

» T6 Tiép nhan ho so ciia Van phong HDND va UBND quén luu va tra hd so
cho cong dan: 01 ngay. |

Piéu 17. Chuyén nhwong quyén sir dung dit tron gidy chirng nhan

a) Thanh phan ho so:

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



S6 53 +54-01 -4 -2009 CONG BAO 41
STT Thanh phin S6 to Ghi chi
01 |Gidy chiing nhan quyén sur dung dat 03 |Ban chinh + 2 ban sao y
02 |Hop dong chuyén nhuong quyén su dung| 01 |Da duoc UBND phuong
dat (ban cap cho bén nhéan chuyén nhuogng). hodc Phong Cong ching
xac nhan
03 | Ban v€ hi¢n trang vi tri khu dat (néu co thay| 01 |Do té chuc ¢6 tu cach
doi ranh gidi sir dung dat) phap nhan lap co xac
nhdn cua Phong TNMT.
04 Gifiy xac nhan bén nhan chuyén nhuong lahd| 01 |Dia phuong noi dang
gia dinh, ca nhan truc tiép san xuat dat nong canh tac dat xac nhan.
nghiép (truong hop dat chuyén trong laa)

b) Thai gian giai quyét: 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so.

» T6 Tiép nhan hd so ctia Van phong HDND va UBND quén tiép nhén

chuyén ho so vao Phong TNMT: 01 ngay.

> B6 phan luu trit luc ho so luu: 03 ngay.

» Phong TNMT ¢o y kién dé xuét: 03 ngay.

Néu trong thoi gian 02 ngay, Phong TNMT kiém tra hé so chua day du, thi

<
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huong dan bang van ban, day dii tit ca yéu cdu cu thé, dé tra ho so lai cho B phan
Tiép nhan hd so dé yéu cdu nhan dan bd sung diy du chi mét lin. Neuoc lai, qua 03
ngay ma Phong TNMT khong co y kién gi khac thi duong nhién hd so hop 1¢, phai

thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén.

Ooft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

> Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhan E
dan quan ky theo tham quyén: 02 ngay.

> B0 phan 'l‘iép nhan ho so photo, dong déu, luu trir va tra ho so cong dan: 01 ngay.

Dong thoi, Bé phan Ti¢p nhan ho so thong bao dé nguoi dan liécn hé Chi cuc

Thué ndp tién thué dat va cac khoan thu khac theo quy dinh.

Phat hanh giay chimg nhan quyén su dung dat sau khi nguoi duge chuyén muc

dich sur dung dat ndp chimg tr chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Diéu 18. Chuyén nhuong mot phi“m quyc"in su dung dit

) Thanh phan ho so:

a
STT Thanh phin So tor Ghi chi
01 |Gidy ching nhan quyén st dung dat 03 | Ban chinh + 2 ban sao y
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02 | Hop dong chuycn nhuong quyén sir| 03 |Pa dugc UBND phudng hoic
dung dit (ban cdp cho bén nhan Phong Cong chimg xac nhan
chuyén nhugng)

03 |Ban vé& hién trang vi tri + ban vé tach| 02 | Do t6 chic ¢6 tu cach phap
thira nhan ldp cé xac nhan cua
Phong TNMT

04 |Gidy xac nhan bén nhan chuyén

nhuong:
- La h¢ gia dinh, ca nhan tryc tiép san| 01 |Dia phuong noi dang canh
xuat dat ndng nghiép (trudng hop dat tac dat xac nhan.

chuyén trong lua)

b) Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tr ngay nhan du ho so.

> T6 Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quén tiép nhan va
chuyén hé so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» B0 phan luu trir luc ho so luu: 03 ngay.

» Phong TNMT c6 y kién dé xuét: 22 ngay.

19704
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Néu trong thoi gian 10 ngriy, Phong TNMT kiém tra h6 so chua day du, ¢
hucmg dan bang van ban, day dii tit ca yéu ciu cu thé, dé tra ho so lai cho Bo phanw
Tiép nhan ho so dé yéu cau nhan dan bé sung day du chi mét lan. Nguoc lai, qua 03?
ngay ma Phong TNMT khong ¢co y kién gi khac thi duong nhién hd so hgp 1é, phai=
thu ly ding thoi gian quy dinh néu trén.

el:

ft -

> Lanh dao Van phong HPND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhan
dan quan ky theo tham quyén: 03 ngay.

awono

» B0 phédn Tic¢p nhén ho so photo, dong dau, luu trir va tra ho so cong dan: 01 ngay.

Dong thai, B phan Tiép nhan ho so thong bdo dé nguoi dan lién hé Chi cuc
Thué ndp tién thué dat va cac khoan thu khac theo quy dinh.

Phat hanh gidy ching nhan quyén su dung dat sau khi ngudi duge chuyén muc
dich su dung dat nép chimg tir chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Dicu 19. H6 so chuyén muc dich sir dung dit d6i voi ho gia dinh, ca nhan dé
lam nha &, sin xuit kinh doanh

Chia lam 02 giai doan:
» Giai doan I:
a) Thanh phan ho so:
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STT Thanh phan So tor Ghi chi
01 |Don xin chuyén muc dich sir dung dét 03 Theo mau.
—OL?,_A Gidy chung nhan quyén su dung dat 03 Saoy -
03 |Ban d6 HT - VT khu dat 03 Do don vi c6 chic nang

do dac lap.

04 |Ban dé HT - VT khu dét khi cip GCN 01 Sao y hoac mang theo
néu trudng hop cap GCN khi chua ¢c6 ban chinh dé doi chicu
ban do k¥ thuat so

05 |Ban sao Giay chung nhan dang ky 02 Doi ~voi truong  hop
kinh doanh chuyén muc dich san
06 |Bio cdo kinh té ky thuat. o2 | Xuat kinh doanh.
07 |Td khai tién st dung dat + to khai 02 Theo mau
trudce ba.

b) Thoi gian giai quyét: 29 mgay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
> T6 Tiép nhan hd so cia Van phong HDND va UBND quén tiép nhan v
chuyén hé so xudng phuong: 01 ngay. 5
» Phuong xac nhan: 05 ngay.
> Té Tiép nhan hé so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén ho so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» Chuyén Phong TNMT ¢6 y kién dé xuat: 15 ngay.

114] JUJ@ :
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Néu trong thoi gian 10 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so chua day du, thi
hudng din bang van ban, diy di tit ca yéu ciu cu thé, dé tra ho so lai cho Bo phén
Tiép nhan ho so dé yéu cau nhan dan bo sung day du chi mdt lin. Nguoc lai, qua 10
ngay ma Té tac nghiép hd so hanh chinh khong ¢6 y kién gi khac thi duong nhién hd
so hop 1€, phai thu ly ding thoi gian quy dinh néu trén.

> Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhéan
quan ky quyét dinh: 03 ngay.

» Té Tiép nhan hé so chuyén hd so thué dén Chi cuc Thué quan: 01 ngay.

» Chi cuc Thué thu ly giai quyét: 3 ngay.

» Giai dogn 2: Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc.

Ngudi dan ndp lai cac chimg tir chimg minh da hoan thanh nghia vu vé tién s
dung dét va cac khoan thu khéc theo quy dinh.
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- Tiép nhéan va chuyén hé so: 01 ngay.

- Chuyén Phong TNMT c6 y kién dé xut: 6 ngay.

Néu trong thoi gian 3 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so, néu chua day du thi
huéng din bang vin ban néu ddy du cac yéu cau cu thé dé tra lai Bo phan TNHS dé
yéu cau bd sung day du chi mot lan. Qua 3 ngay ma khong co y kién gi khac duong
nhién ho so hop 1€, sé duge giai quyét ding thoi gian quy dinh néu trén.

- Lanh dao Vian phong HIDND va UBND quan trinh UBND quén ky diéu chinh
muc dich sir dung dét sang dat ¢ trén Gidy chimg nhan quyén sir dung dat: 02 ngay.

- Chuyén B6 phan TNHS photo, déng dau, luu trir va tra ho so cho nguoi dan:
01 ngay.

Diéu 20. H6 so chuyén muc dich sir dung dit ciia hg gia dinh, ca nhan thudc
nhéom dit néng nghiép

1. Truong hop phii xin phép: dat trong lua chuyén sang dat trong cdy lau nam,
dat nudi trong thuy san:

a) Thanh phan ho so: S
S6 TT Thanh phin hé so S6 tor Ghichi
01 | Don dé nghi chuyén muc dich 02 | Theo mau
03 | Gidy chimg nhan quyén st dung dat 02 | Ban sao y thi thuc
04 Ban dd6 HT - VT 02 Do don vi ¢6 chic
nang do dac lap
05 | Phuong an trong cay, nudi trong thily san 02 | Ban chinh B

b) Thoi gian giai quyét: 24 ngay ké tir ngay nhan day du hé so.

> T Tiép nhan hé so ciia Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén hé so xudng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 03 ngay.

» T6 Tiép nhan ho so tiép nhan va chuyén hé so vao Phong TNM'T: 01 ngay.

» Chuyén Phong TNMT ¢6 y kién dé xuat: 15 ngay.

Néu trong thoi gian 70 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so chua day du. thi
hudng dan bang van ban, diy di tat ca yéu cau cu thé, dé tra hd so lai cho B phan
Tiép nhan hd so dé yéu ciu nhan dan bé sung dy du chi mét 1an. Nguoc lai, qua 10
ngay ma Té tac nghiép hd so hanh chinh khong ¢ y kién gi khac thi dwong nhién hd
so hop 1€, phai thu ly ding thoi gian quy dinh néu trén.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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» Lanh dao Vian phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhan
quan ky quyét dinh: 03 ngay.

» Chuyén Bo phan TNHS photo, déng déu, luu trir va tra hd so cho nguoi dan,
dong thoi thong bao dé ngudi dan lién hé Chi cuc Thué nop cac loai thué theo quy
dinh: 01 ngay.

Sau 6 thang ké tir ngay ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich su dung
dat, nguoi dan lam don bao két qua cho UBND phuong noi ¢6 dat. UBND phuong
két hop véi Phong TNMT sé& lap bién ban kiém tra tinh hinh sir dung dat (1ap bién
ban xac minh theo mau), néu dat s& thuc hién cap nhat bién dong loai dat trén gidy

m

chirng nhan quyén st dung dat.
2. Truwong hop phai ding ky:

- D4t nong nghiép khong phai loai dit chuyén trong lua chuyén sang dat tron
cay lau nam.

- Dét phi nong nghiép chuyén sang dat tréng cay lau nam.

a) Thanh phan ho so:

S6 TT Thanh phin hd so S6td |  Ghicha

01 | To khai diang ky chuyén muc dich str dung 02 | Theo mau

Tel:1834-5-3835 6684 * www.ThuVienPhapLuat.co

02 | Gidy ching nhan quyél] su dung dz—‘ag (hodc gidy| 02 |Ban photo saoy
to theo khoan 1, 2, 5 Di¢u 50 Luat Dat dai) t ban chinh

03 |Ban dé HT - VT (c6 trich do ban dd sé (néu| 02 |Ban chinh
truong hop tach thira)

b) Thoi gian giai quyét: 18 ngay ké tir ngay nhan du hd so.

» To6 Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén ho so xudng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 03 ngay.

> T6 Tiép nhan ho so tiép nhan va chuyén hd so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» Chuyén Phong TNMT c6 y kién dé xudt: 12 ngay.

Néu trong thoi gian 06 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so chua diy du, thi
hudng dan bang van ban, day dii tit ca yéu cdu cu thé, dé tra hd so lai cho B phan
Tiép nhan ho so dé yéu cau nhan dén bé sung day du chi mét 1an. Nguoc lai, qua 06
ngdy ma Phong TNMT khéng c6 y kién gi khac thi duong nhién ho so hop 18, Phong
TNMT xac nhan vao t& khai dang ky.
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» Chuyén Bo phan TNHS photo, dong dau, luu trir va tra ho so cho ngudi dén:
01 ngay.

Piéu 21. Chinh gidy chirng nhin quyén sir dung dét
a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phan S6 lwong | Ghi chi
01 | Gidy chung nhan 01 Ban chinh
02 | Don néu rd ly do dé nghi chinh 01
03 | Gidy to khac lién quan dén viéc diéu chinh GCN 01 Néu co
=
b) Thoi gian giai quyét: 19 ngay. 3
=
N . . q
» To Tiép nhan ho so cua Van phong HDND va UBND quén ti¢p nhan vag
chuyén ho so xudng phuong: 01 ngay. E
=
» Phudng xac nhan: 3 ngay. E

> T6 Flep nhin hé so cua Van phong HDND va UBND quéan tlcp nhan Vi
chuyén hé so vao Phong TNMT: 01 ngay.

DGe0sr 04
B4-8-3845 6684

> Phong TNMT c6 y kién dé xuat: 10 ngay.

Néu trong thoi gian 7 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so chua day du thi huomdr
dan bang vin ban, ddy du ndi dung yéu cau cu thé, dé tra lai hd so cho B phén Flep-
nhan hd so dé yéu cau nhan dan bd sung day du chi mét 1an. Nguoc lai, qua 07 ngéé

0

ma Phong TNMT khéng tra 101 thi duong nhién ho so hop 18, phai thu ly ding thos

aw

han néu trén.

» Lanh dao Vian phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc UBND ky
cap theo dung thim quyén: 03 ngay.

» Photo, dong dau, luu trit va tra ho so cho cong dan: 01 ngay.
Pi¢u 22. P6i miu gidy chirng nhin quyén sir dung dat
a) Thanh phan ho so:

STT | Thanh phin Sé lugng Ghi chi
01 lGifiy chung nhén 01 Ban chinh
02 |Don 01 Phuong xac nhan
03 [CMND +4 HK 01 Sao y

r04 Ban v¢ hién trang vi tri dat 01 Néu ¢6
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b) Thoi gian giai quyét: 14 ngay.

> Td Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quén tiép nhan va
chuyén hé so xuéng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 3 ngay.

> T6 Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén hé so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» Phong TNMT c¢o y kién dé xuét: 06 ngay.

Néu trong thoi gian 03 ngay, Phong TNMT kiém tra hoé so chua day du thi
huéng dan bang van ban, day du noi dung yéu cau cu thé, dé tra lai hd so cho Bo =
phan Tiép nhan ho so dé yéu cau nhan dan bd sung dé’iy du chi mot 1an. Nguwoc lai,
qua 05 ngay ma Phong TNMT khong tra 16i thi dwong nhién ho so hop 1€, phai thu ly
dung thot han néu trén.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quéan trinh Thuong truc UBND ky
cap theo ding tham quyén: 02 ngay.

DaGHSY 4

AWDOIL * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

» Photo, dong dau, luu trir va tra hd so cho cong dan: 01 ngay.
Piédu 23. Cip moi GCN.QSHNO - QSDPO dbi véi nha & duge cip lin diu

a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phin ho so S6 luong Ghi chua

01 | bon dé nghi theo mau 03 UBND phuong xac nhan
(ban chinh) | theo cac ndi dung yéu cau

02 | Gidy to vé tao ldp nha & (theo 03 Chung nhan sao y hoac
Diéu 10, 11 cua Quyét dinh so doi chiéu
54/2007/QDb-UBND)

03 | Gidy to chimg minh thudc doi 02 Néu la nguoi Viét Nam
tuong dugc so hitu nha ¢ tai Viét | (ban sao) |dinh cu ¢ nudc ngoai, ca
Nam nhan nudc ngoai

04 |Banvésoddnhao-dits 03 Do td chirc c6 tu cach

(ban chinh) | phdp nhan ldp co xac
nhan cua Phong TNMT

05 | Ban vé hi¢n HT - VT khu dat 03 Do t& chuc ¢6 tu cach
(ban chinh) | phap nhan lap co6 xac
nhan cua Phong TNMT
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06 |Ban tuong trinh ngudn goc thoi 02 UBND phuong xac nhan
diém tao lap nha ¢ - dit & (néu theo cac ndi dung yéu cau
khong co 1 trong nhitng loai giay 1o
quy dinh tai Diéu 10, 11 clia Quyét
dinh s6 54/2007/QD-UBND)

07 | To khai truée ba cii (néu cé 1 02 Ching nhan sao y hoac
trong nhiing loai gidy to quy dinh déi chiéu

tai Diéu 10, 11 ciia Quvét dinh sé
54/2007/0b-UBND)

08 | To khai trudce ba va 1o khai tién su 02
dung dat theo mau

* Truong hop nha o dwoc xdy ding trén dat thué (hodac dat muwon), phai kém
theo GCN.QSDD cua bén cho thué (hodac cho muon) va hop dong cho thué (hodc cho
muron) dat dé xay dung nha o da doc co quan cong chitng Nha nudce chirng nhdn.

* Truong hop nguoi dé nghi cap GCN la nguwoi dai dién khai trinh, phai co cam
ket (02 ban chinh) hodc gidy to chitng minh moi quan hé voi nguoi tao lap nha ddf

theo quy dinh cua phap ludt vé dan sw va hon nhan gia dinh (02 ban chup).

JFJL'ID‘T
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* Triong hop c6 nhu cau ghi no tién st dung dat thi nép don dé nghi ghi-ne
theo mau (2 ban chinh).

b) Thoi gian giai quyét: 45 ngay 1am viée (ké tir ngay nhan du hd so).

> T4 Tiép nhan hé so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén hé so xudng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 10 ngay (5 ngay thu ly + 5 ngay niém yér).

» To Ticp nhan ho so clia Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén hé so vao Phong TNMT: 01 ngay.

> Phong TNMT c6 y kién dé xudt: 25 ngay.

Trong thoi gian 15 ngay, Phong TNMT kiém tra ho so, néu chua day du thi
hudng dan bang van ban, day du tat ca yéu cau cu thé, dé tra hd so lai cho Bo phan
TNHS dé yéu cau bd sung ddy du chi mét 1an. Qua 15 ngay ma khong ¢6 y kién g
khac duong nhién ho so hop 1€, sé& duoc giai quyét ding thoi gian quy dinh néu trén.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc UBND quén
ky GCN QSHNO - QSDDO: 03 ngay.

» T6 Tiép nhan hd so chuyén hé so thué dén Chi cuc Thué quan: 01 ngay.
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> Chi cuc Thué thu ly giai quyét: 3 ngay.

» B0 phan Tiép nhan va tra ho so luu hé so va tra ho so cho cong dan: 01 ngay.

Picu 24. Cip lai GCN. QSHNO - QSDDO (do mat):

a) Thanh phan ho so:

STT

Thanh phén

Ghi chu

S6 lwong
01 |Don dé nghi 02 Theo mau
(ban chinh)
02 |Pon cé mat 01 Co6 xéac nhan cua Cong
(ban chinh) | an phuong noi mat gidy

03 |Ding 01 sé bao 01 lan sau thoi han 10 01
ngay (ban chinh)

04 |Ban vé so do nha ¢ - dat o 01 Do t6 chirc ¢6 tr céich
(Neu hién trang nha o, dat o khong|(ban chinh)|phap nhan lap co xac
thay doi thi sur dung ban veé ci) nhan cua Phong TNMT.

05 |Ban vé hién trang vi tri khu dat 01 Do t6 chire ¢6 tu calh

(ban chinh)

r -~ ~ r '-l\‘-‘"
phap nhan lap co xée

A “ . e i
nhan cua Phong TNMT2

b) Thoi gian giai quyét: 44 ngay lam viéc ké tr ngay nhan du ho so.

> T Tiép nhan hd so cua Van phong IIDND va UBND quan tiép nhan va

chuyén ho so xudng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 10 ngay (5 ngay thu ly + 5 ngay niém yén).

> T6 Tiép nhan hdé so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va

chuyén hé so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» Phong TNMT ¢6 y kién dé xudt: 25 ngay.

Trong thai gian 15 ngay, Phong TN&MT kiém tra ho so, ncu chua day du thi
huong dan bang van ban, day du tat ca yéu cau cu thé, dé tra ho so lai cho Bo phan
TNHS dé yéu cau nhan dan bo sung day du chi mot lan. Qua 15 ngay ma khong ¢6 y

kién gi khac duong nhién hé so hop I¢, sé& duge giai quyét ding thai gian quy dinh

néu trén.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong true UBND quén

LawSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

ky quyét dinh khong cong nhan gidy chimg nhan di mat va ky cdp méi gidy chimg

nhdn quyén so hiru nha o: 03 ngay.
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> Té Tiép nhan ho so chuyén ho so thué dén Chi cuc Thué quan: 01 ngay.
> Chi cuc Thué thu ly giai quyét: 3 ngay.
» Bo phan Tiép nhan va tra hd so luu hd so va tra ho so cho cong dan: 01 ngay.

Piéu 25. CAp GCN.QSHNO-QSDPO dbi véi truong hop xay dung khong
phép, sai phép truwée ngay 01 thang 7 nam 2004

a) Thanh phan hd so:

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

awono

STT Thanh phan S6 hrong Ghi cha
01 |Don dé nghi 03 UBND phuong xac nhan
(ban chinh) | theo cac ndi dung yéu cau
02 |Gidy to vé tao 1dp nha ¢ (theo Diéu 03 Chung nhan sao y hodc
10, 11 cua Quyét dinh s doi chicu
54/2007/QD-UBND néu co)
03 | Giay to chimg minh thudc déi tuong 02 Néu la nguoi Viét Nam
duoc so hitu nha ¢ tai Viét Nam (ban sao) |dinh cu ¢ nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai .
04 |Ban vé so do nha o - c"iz"it O va ban vé 03 Do td chuc c¢6 tu cé(:iﬁ
hién trang vi tri khu dat (ban chinh) | phap nhan ldp c6 xdc
nhédn cua Phong TNM'T™
05 | Tuong trinh ngudn gdc nha dat 02
06 |To khai tién st dung dat + to khai 02 Theo mau
trudc ba
07 |To khai trude ba ct (né‘u co gidy to 02 Chung nhan sao y hoac
vé tao 1ap nha ¢ (theo biéu 10, 11 cua doi chiéu
Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND)

b) Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viée (ké tir ngay nhan du hé so)

> T6 Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quén tiép nhan va
chuyén hé so xubng phuong: 01 ngay.

» Phuong xac nhan: 10 ngay.

> To Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quéan tiép nhan va
chuyén ho so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» Phong TNMT ¢6 y kién dé xuat: 25 ngay.

> Trong thoi gian 15 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so, néu chua day du thi
huéng dan bang van ban, day du tat ca yéu cau cu thé, dé tra ho so lai cho Bo phan TNHS
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dé yéu cdu nhan dan bo sung day du chi mot lan. Qua 15 ngay ma khong cé y kién gi
khac duong nhién hé so hop 18, sé duoc giai quyét dung thoi gian quy dinh néu trén.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc UBND quéan
ky theo tham quyén: 03 ngay.

» Té Tiép nhan hé so chuyén hd so thué dén Chi cuc Thué quan: 01 ngay.

> Chi cuc Thué thu ly giai quyét: 3 ngay.

> B0 phan Tiép nhan va tra hé so luu hé so va tra hd so cho cong dan: 01 ngay.

Piéu 26. Cip dbi GCN.QSHNO-QSDPO

a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phan S6 lwong Ghi cha
01 |Dondénghi - 01 (ban chinh) | Theo mau
02 | GCN dugc cip trude day 01 (ban chinh)

03 |Ban vé& so do nha ¢ - dat & (néu| 01 (ban chinh) [ Do 16 chirc ¢6 tu cach
hién trang nha ¢ - dat o khong “| phap nhan lap
thay doi thi sur dung ban vé cii)

W3y a
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04 | Ban v& hién trang vi tri khu dat | 01 (ban chinh) | Do t§ chire cé tu ca
phap nhan lap

23]

i}

05 |Cac giay to lién quan dén noi| 01 (ban chinh) | Néu hién trang nha o -
dung thay doi dat o thay doi

b) Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du ho so).

> Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

> Chuyén Phong TNMT c6 y kién dé xuét: 12 ngay.

Trong thoi gian 07 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so, néu chua day du thi hudng
dan bang van ban, ddy du tit ca yéu cau cu thé, dé tra hd so lai cho BO phan TNHS dé
yéu cau nhan dan bé sung day du chi mét lan. Qua 07 ngay ma khong cé y kién gi khac
duong nhién ho so hop 1€, s& duoe giai quyét dung thoi gian quy dinh néu trén.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc UBND quan
ky quyét dinh thu hdi gidy ching nhan trude day va cap gidy ching nhan quyén so
hitu nha &: 01 ngay.

» Chuyén B9 phan TNHS dé tra hd so cho nguoi dan dong thoi thong bao dé
nguoi dan lién hé Chi cuc Thué dong cac loai thué lién quan (néu c¢6): 01 ngay. Sau
khi nguoi dan dd hoan thanh nghia vu thué, B6 phan TNHS trao quyét dinh va
GCNQSHNO cho nguoi dan.
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Pi¢u 27. Cip méi GCN.QSHNO-QSDPO d6i véi truwong hop chuyén
nhwong (mdt phin) nha ¢ da ¢6 GCN.QSHNO-QSDDPO

a) Thanh phf‘m ho so:

STT Thanh phan S6 lwong Ghi chu

01 |Don dé nghi cdp GCN, phiéu |02 (ban chinh) | Theo mau
khao sat cap so nha

02 |GCN.QSHNO hodc gidy to 03 01 ban chinh + 02 ban sao
hop 1€ vé QSHNO-QSDDO

03 |Hop déng (van ban) mua ban, 03 01 ban chinh + 02 ban sao
thué mua, tang cho, doi, thua
ké nha & da cong ching

04 |Ban vé so do nha ¢ - dit o 03 (ban chinh) | Do 16 chirc ¢6 tu cach phap
nhan lap

05 |Ban v& hién trang vi tri khu dét | 03 (ban chinh) | Do 16 chirc ¢6 tu cach phap
nhan lap >

1960370

b) Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so.

<
0.

> T6 Tiép nhan hd so cia Van phong HDND va UBND quan tiép nhén
chuyén ho so xudng phuong: 01 ngay.

> Phudng xac nhan: 10 ngay (5 ngay thu Iy + 5 ngay niém yét).

-
a3,
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» Té Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan
chuyén ho so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» Phong TNMT c¢é y kién dé xuat: 24 ngay.

> Nhimg truong hop khong phai cdp moi, ban vé khong can xic nhan cua
Phong TNMT.

Trong thoi gian 10 ngay, Phong TN&MT kiém tra hd so, néu chua day du thi
hudng dan bang van ban, day du tit ca yéu cau cu thé, dé tra ho so lai cho B9 phén
TNHS dé yéu cdu nhan dan bd sung day du chi mot lan. Qua 10 ngay ma khong ¢6 y
kién gi khac duong nhién hé so hop 18, s¢ duoc giai quyél dung thoi gian quy dinh
néu trén.

» Lanh dao Van phong IHHDND va UBND quéan trinh Thuong truc UBND quan
ky GCNQSIINO: 03 ngay
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» Chuyén B phan TNHS dé tra hd so cho nguoi dan dong thoi thong bao dé
ngudi dan lién hé Chi cuc Thué dong céc loai thué lién quan (néu c6): 01 ngay. Sau
khi ngudi dan da hoan thanh nghia vu thué, Bo phan TNHS trao GCN cho nguoi dan.

Diéu 28. Chuyén nhuong quyén sé hiru nha & va quyén sir sung dat ¢ (ding bo)

a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phan S6 lwong Ghi chii

01 |GCN.QSHNO - QSDDO hoic gidy 03 01 ban chinh + 02 ban sao
to hop 1é vé QSHNO - QSDDO

02 | Hop dong mua ban, thué¢ mua, tang 03 01 ban chinh t 02 ban sao
cho, chuyen doi. gop von, van ban
thira ké

03 | Ban vé& hién trang vi tri khu ddt néu| 02 (ban | Do 16 chtic ¢6 tu cach phap
co thay doi ranh gi61 sir dung dat chinh) | nhén lap.

b) Thoi gian gidi quyét: 12 mgay lam viée, ké tr ngay nhan du ho so.

> T6 Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quén tiép nh'm

U_._J'dUJT.Uf.!-
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chuyén ho so vao Phong TNMT: 01 ngay.
» B0 phan luu trir luc hd so luu: 03 ngay.
» Phong TNMT co y kién dé xuat: 05 ngay.

Trong thoi gian 03 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so, néu chua diy du thi

WO

huéng dan bing van ban, day du tat ca yéu cau cu thé, dé tra ho so lai cho Bo phc_m_
TNHS dé yéu cau nhan dan bd sung day du chi mot 1an. Qua 10 ngay ma khong ¢o y
kién gi khac duong nhién ho so hop 1€, s¢ dugce giai quyét dang thoi gian quy dinh

néu trén.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc UBND quén
ky GCNQSIINO: 02 ngay.

» Chuyén Bo phan TNHS dé tra hd so cho ngudi dan dong thoi thong bao dé
ngudi dan lién hé Chi cuc Thué dong cac loai thué lién quan (néu c6): 01 ngay. Sau

khi nguoi dan da hoan thanh nghia vu thué, Bé phan TNIIS trao GCN cho ngudi dan.
Piéu 29. Ho so dic¢u chinh bién dong sau xiy dung (hoan cong)

a) Thanh phan hé so:
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STT Thanh phén S6 lwong Ghi chu
01 |Bién ban nghiém thu cdng trinh theo 02 Don vi thi cong va don
mau 12 néu GPXD sau ngay vi thiét ké 1ap, theo mau
01/10/2004, trudong hop con lai theo 13 chi can don vi thi
mau 13 cong hodc thiét ké.

02 |Ban sao bo hd so gidy phép xdy dung.| 02 |Chung nhén saoy
(gom gidy phép + ban vé thiét ké)

03 |Ban sao g1ay phép kinh doanh cua don 02 Chirng nhén sao y
vi tu van thiét ké va thi cong

04 |Ban vé hién trang nha hoan cong 02 Néu xay khong dung
gidy phép

05 |Ban sao hop dong thi coéng véi nha 02 Néu c6

thau xdy dung

06 | GCN.QSDD, GCN.QSHNO-QSDDbO 02 Ban chinh + sao y

b) Thai gian giai quyét: 15 ngay lam viée (ké tir ngay nhan du hd so).

> Tiép nhan va chuyén hé so: 01 ngay.

> Chuyén Phong TNMT c6 y kién dé xuat: 11 ngay. :

Néu trong thoi gian 05 ngdy, Phong TNMT kiém tra hd so chua day du, thi
hudng dan bang vin ban, diy di tat ca yéu cAu cu thé, dé tra hd so lai cho Bo phan
Tiép nhan ho so dé yéu cdu nhan dén bé sung dy du chi mét 1an. Nguoc lai, qua 05
ngay Phong TNMT khong c¢6 y kién gi khac thi duong nhién hé so hop 1€, phai thu ly
dung thoi gian quy dinh néu trén.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

» Lanh dao Vian phong HDND va UBND quan trinh Thudng truc Uy ban nhan
dan quén ky gidy phép theo tham quyén: 03 ngay.

» Nhap sd, photo, dong dau, chuyén Bo phan Tiép nhan va tra ho so luu trir va
tra ho so cong dan: 01 ngay.

> Néu xay dung sai gidy phép dugc cdp phai duge xur phat theo Nghi dinh sé
126/ND-CP cua Chinh phu.

Diéu 30. Xac nhin thay ddi sau khi cip GCNQSHNO

a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phén S6 hrong Ghi chii

01 |Pon dé nghi xac nhan thay| 01 (ban |Theo mau
déi GCN.QSHNO chinh)
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02 |GCN da dugc cap trude day 02 Ban chinh + sao y
04 |Ban v& so dé nha & - dit &| 01 (ban [Do té chic ¢6 tu cach phap nhan
(theo hién trang moi) chinh) |l4p c6 xac nhén cua Phong TNMT
05 |Ban vé hién trang vi tri khu| 01 (ban |Do td chirc co tu cach phap nhan
dat chinh) |lap c6 xac nhéan cia Phong TNMT
06 |Cac gidy to lién quan dén| 01 (ban
viéc thay doi vé nha & - dat 6 | chinh)

b) Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dui hd so.

» Ti¢p nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

> Chuyén Phong TNMT c6 y kién dé xuat: 12 ngay.

Trong thoi gian 07 ngay, Phong TNMT kiém tra hé so, néu chua day du thi huéng
dan bang van ban, day du tit ca yéu cu cu thé, dé tra hd so lai cho B phan TNHS dé
yéu cau nhan dan bd sung day du chi mét 1an. Qua 07 ngay ma khong c6 y kién gi khac
duong nhién ho so hop 18, sé duogc giai quyét dung thoi gian quy dinh néu trén.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong true UBND qu
ky quyét dinh thu héi GCN trude day va cap GCN.QSHNO: 017 ngay.

JUFJ.UJ@"

> Chuyén B6 phan TNHS dé tra hd so cho ngudi dan dong thoi thong bao de
ngudi dan lién hé Chi cuc Thué dong céc loai thué lién quan (néu cé): 01 ngay. Sau
khi nguoi dan da hoan thanh nghia vu thué, Bo phan TNHS trao GCNQSHNO cho
nguoi dan.

Picéu 31. Xac nhin ban vé hién trang nha, dit dé mua ban, chuyén nhuong,

ting cho

a) Thanh phan hd so cé:

STT Thanh phin S6 lwong Ghi chii
01 | Gidy to nha dat hop phép 01 Chung nhén sao y
02 |So dd dat 01 Do 16 chire ¢6 tu cach phap
nhéan vé hoat dong xady dung
do v¢ lap
03 | Ban v€ hién trang nha, dAt mua ban 04 Co quan co chirc nang do vé
04 |HK + CMND (nguol mua - nguoi 01 Chimg nhén sao y hodc doi
béan) chiéu
05 |Hop dong mua ban, chuyén nhuong, 01
tang cho ¢6 chir ky cua 02 bén

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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b) Thoi gian giai quyét: 70 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
> Tiép nhan va chuyén hé so: 01 ngay.
» Chuyén Phong TNMT c6 y kién dé xuét: 08 ngay.

Néu trong thoi gian 04 ngay, Phong TNMT kiém tra ho so chua day du, thi
hudng dan bang van ban, diy di tit ca yéu ciu cu thé, dé tra hd so lai cho Bo phan
Tiép nhan ho so dé yéu cau nhan dan b sung day du chi mét 1an. Nguoce lai, qua 04
ngay ma To tac nghiép ho so hanh chinh khéng ¢o v kién ¢i khéac thi duong nhién ho

so hop I¢, phai thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén.
» Chuy¢n B phan Tiép nhdn va tra ho so luu trir va tra ho so cong dan: 01 ngay.

* NeCu hi¢én trang nha khac so véi chu quyén vé cau trac, dién tich cong trinh

phai thuc hién cap doi GCN trudce khi mua ban tang cho.

Diéu 32. Xdc nhén bin vé hién trang nha

!
T
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a) Thanh phan ho so co:

— - - — : R— __g“‘_-‘__
STT Thanh phan So lwong Ghi cha =
01 |So do dat (néu co) 04 Do 10 chire ¢6 tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung do vé
03 |Ban v& hién trang nha 04 Do 10 chirc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat
dong xdy dung do vé
04 | Gidy to nha dat hop 1¢ 01 Chirng nhan sao y

awdOIT = Tel: +84

b) Thot gian giai quyét: 10 ngay ké tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

» Tiép nhan va chuyén hoé so: 01 ngay.

» Chuyén Phong TNMT c¢¢ y kién d¢ xuat: 08 ngay.

Neéu trong thot gian 04 ngay, Phong TNMT kiém tra hé so chua day du, thi
huong dan bang van ban, day du tat ca yéu cau cu thé, d¢ tra ho so lai cho BO phan
Tiép nhdn ho so dé yéu cdu nhan dan bo sung day du chi mét lan. Nguoc lai, qua 04
ngay ma 1o tac nghi¢p ho so hanh chinh khong ¢6 y kién gi khac thi duong nhién ho
so hop I¢, phai thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén,

» Chuyén B¢ phéan Ti¢p nhan va tra ho so luu trir va tra ho so cong dan: 01 ngay.

Diéu 33. Cap phép dao duong

a) Thanh phan ho so co:
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STT Thanh phin S6 luong Ghi chu
01 |Gidy dé nghi kém danh sach xin 02
phép dao dudng
02 | So dd lap dat thuy luong ké 02 Co quan c6 chirc ning vé
03 |Hop ddng tai lap mit duong 02 Cty Cong ich quan 7
04 |Cac loai gidy 1o khac chimg minh 02 Néu co

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

» Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

> Chuyén Phong QLDT c6 y kién d& xuét: 02 ngay.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhan

dan quan ky gidy phép theo tham quyén: 01 ngay.

» Nhap s6, photo, dong déu, chuyén Bo phan Tiép nhan va tra hé so luu trir va

tra ho so cong dan: 01 ngay.

Piéu 34. Cip phép vao duong cAm - han ché tii trong

Uil Vs il

a) Thanh phan ho so cé:

STT Thanh phin S6 lwong Ghi chu

01 |Don xin vao dudng cim 01 Phudng xac nhan

02 | So db vao duong cam 01 Co quan ¢6 chure nang vé

03 | Danh sach dau phuong tién (sé xe 01 Co quan c6 chire nang vé
- tai trong)

04 | Quyét dinh thanh lap don vi 01 Chung nhéan sao y

05 | Hop dong tai lap mat dudng (néu 01 Cty Cong ich quan 7
hu hong)

06 | Cac loai gidy to khac chimg minh 01

b) Thoi gian giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so.

> Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

> Chuyén Phong QLDT ¢6 y kién dé xuat: 06 ngay.

Néu trong thoi gian 02 ngay, Phong QLDT kiém tra hd so chua day du, thi

huéng dan bang vian ban, day di tit ca yéu cAu cu thé, dé tra hd so lai cho B phén

Tiép

nhan hd so dé yéu cau nhan dan bo sung day du chi mét lan. Nguogc lai, qua 02

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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ngay ma Phong QLDT khong cé y kién gi khac thi duong nhién hé so hop 1¢, phai
thu ly ding thoi gian quy dinh néu trén.

> Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc Uy ban nhan
dan quan ky gidy phép theo thim quyén: 02 ngay.

> Nhap so. photo, dong dau, chuyén Bo phén Tiép nhan va tra ho so luu trir va
tra ho so cong dan: 01 ngay.

Pidu 35. Xin cip pho ban (dbi véi Gidy phép xdy dung, hoan cong, s6 nha
trude khi ¢6 Quyét dinh 04 ngay 17 thang 01 nam 2006)

a) Thanh phan hé so:

STT Thanh phan S6 lugng Ghi chu
01 |Don xin cdp pho ban 01 Phuong xac nhan
02 | To khai mat gidy to 01 Co quan ¢6 chire nang
03 | Dang bao 01 Thoi gian 30 ngay sau
khi dang 3 s6 bao.
04 | Cac loai gidy to khac chimg minh 01 Néu c¢é ‘ %T

b) Thoi gian giai quyél: 10 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du hd so (khongké

thoi gian dang bao).

* Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

» Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

» Vin phong HDND va UBND quan trich luc hé so luu, trinh Thuong truc U
ban nhan din quén ky gidy phép theo tham quyén va tra ho so cho dén: 08 ngay.

awSoTt

> B6 phan Tiép nhan hd so photo, dong dau, luu trit va tra ho so: 01 ngay.
Piéu 36. Cung cip thong tin quy hoach déi véi hd gia dinh - ca nhin - t6
chire

a) Thanh phi’in ho so:

STT THANH PHAN SOTO | GHICHU
01 | Don dé nghi xac nhan théng tin quy hoach 01 Theo mau
02 | Ban vé hién trang vi tri 01 Ban sao
03 | Gidy to hop phap vé quyén suir dung dat 01 Ban sao hoac doi
chiéu ban chinh
04 | Ho so phap ly cua chu dau tu (doi véi to chiic) 01 Ban sao
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b) Thoi gian giai quyét: 07 ngay (té chirc: 10 ngay).
- Tiép nhan va chuyén hd so: 01 ngay.

- Chuyén Phong QLDT kiém tra tham muu: 05 ngay (doi voi t6 chire thoi gian
06 ngay).

- Chuyén Vin phong - Bd phan TN&THS dé tra hd so cho dan: 01 ngay (doi voi
t6 chire thoi gian 02 ngay).

Diéu 37. Ping ky thé chip

a) Thanh phc:"m ho so:

b) Thai gian giai quyét: 02 mgay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

» Tiép nhdn va chuyén ho so: trong budi sang.

£

STT Thanh ph.‘:'m S6 luwong Ghi chu é
. . - —

01 | Bon yéu cau dang ky thé chap - bao lanh 02 Ban chinh £
02 | Hop dong thé chap - bao lanh 01 Ban chinh E
03 | Gidy t& nha - dat hop phap lién quan 02 Ban chinh + ban sao E
04 | Gidy phép xay dung hay du an dau tu da 01 D41 voi truong  hop E
dugc co quan nha nudc c¢é tham quyén dang ky thé chap bao :;5

phé duyét hodc bién ban k}lem tra cong lanh tai san hinh 3

trinh hoan thanh néu Gidy phép xay thanh trong tuong lai. 3
dung da hét han >

i

=

=

=)

Z

> Chuyén Phong TNMT giai quyét trong ngay.
» Lanh dao Van phong HDND va UBND ky 01 ngay.
Piéu 38. X6a diing ky thé chép, bio lanh

a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phan S6 lrong Ghi chii

01 |Don yéu cau x6a dang ky thé chép - bao lanh 01 Ban chinh

02 |Gidy to nha - dat hop phap lién quan 01 Ban chinh + ban sao

b) Thoi gian giai quyét: 02 ngay ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh.
> Tiép nhan va chuyén hd so: trong budi sang.

» Chuyén Phong TNMT giai quyét trong ngay.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND ky 01 ngay.
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Piéu 39. Xdc nhan vi tri dat dé nop thué sir dung dat

a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phan Ghi cha

01 Don xin xac nhan vi tri st dung dat

02 Ban dd hién trang vi tri dat Ban chinh

b) Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so.

» Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

» Chuyén Phong TNMT c6 y kién dé xuat: 05 ngay.

Néu trong thoi gian 03 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so chua day du, thi
huéng din bang van ban, ddy dii tit ci yéu ciu cu thé, dé tra hd so lai cho B phan
Tiép nhan ho so, dé yéu cau b sung day di chi mét lan. Nguoc lai, qua 03 ngay ma
Phong TNMT khéng c6 ¥ kién gi khac thi duong nhién hé so hop 1€, phai thu ly dung
thoi gian quy dinh néu trén.

» B0 phan Tiép nhan hé so photo, dong dau, luu trir va tra ho so: 01 ngay

DaGHSY g
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Piéu 40. Xdc nhian cam két méi truong

a) Thanh phan ho so:

STT | Thanh phan Sb tor Ghi chu

01 | Van ban dé nghi xéac nhén dang ky ban cam két| 01 Theo mau |
bao vé méi truong (mau theo Thong tu s6 08/TT-
BTNMT cua Bo TN va MT)

02 | Ban cam két bao vé moi trudng 05 | Theomau?2, 3

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam vigc tinh tir ngay nhan du hé so.

» Tiép nhén va chuyén hé so: 01 ngay.

» Chuyén Phong TN-MT tham muu dé xudt theo tham quyén: 02 ngay.

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc Uy ban nhan
dan quan ky theo tham quyén: 01 ngay.

» T Hanh chinh van thu photo, déng dau va chuyén Bo phan Tiép nhan ho so
vao sO luu trix, tra cong dan: 01 ngay.

Piéu 41. Xac nhian dé 4n bio vé mdi trudng: (theo Thong tu s6 04/TT-
BTNMT cua B6 TN va MT)
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a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phin S6 to | Ghichi
01 | Van ban dé nghi xac nhan dé an bao vé moéi trudong 01 Theo mau
02 | Ban dé an bao vé moi truong 03 | Theo mau

03 | Mot trong cac loai gidy to: Gidy chung nhan dang 01 Sao y hoac
ky kinh doanh; gidy phép dau tu; gidy phép khai dbi chiéu
thac khoang san; gidy phép hoat dong khac

04 | Bao cao kinh té k¥ thudt hodc bao cdo nghién ciru 01 Sao y hodc
kha thi hoac du 4n dau tu da dugc co quan c6 tham doi chicu

quyén phé duyét

b) Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc tinh tir ngay nhan du ho so (20 ngay
lam viéc, ddi vai trudng hop phai ldy mau kiém chimg).

» Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

» Chuyén Phong TNMT tham muu dé xuat theo tham quycn 11 ngay (16 ngay
déi voi truong hop phai ldy mau kiém ching).

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc Uy ban nhiﬁ:n
dan quén ky theo thim quycn 02 ngay. E

> Té Hanh chinh van thu photo, dong déu va chuycn Bo phan Tiép nhan ho so
vao so luu trir, tra cong dan: 01 ngay.

* Tel: +84-8-3845 6684 * W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

t

Pidu 42. Xdc nhin hoan thanh csc bién phap bio vé mbi trudng theo d¢ dn
bio vé mdi truong da dugce xiac nhin: (theo Thong tu s6 04/TT-BTNMT cua B@g
=

TN&MT)
a) Thanh phan ho so:
STT Thanh phan Sé to'| Ghi chi
01 |Van ban dé nghi xac nhén hoan thanh céac bién phap bao| 01 Theo mau

vé moi truong

02 |Bao cao viéc hoan thanh cac ndi dung va yéu cau cua dé| 03 |Theo mau
an bao vé méi truong da duge phé duyét hodc xac nhan

03 [Bo phan tich mau chat thai sau xu Iy dat chuan ky thuat| 03
vé chat thai do td chirc, ca nhan lhuc hién quan tric va
chiu trach nhiém trude phap luét vé tinh chinh xac cua
két qua phan tich mau chat thai
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b) Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc tinh tur ngay nhan du hd so (20 ngay
lam vige dbi véi truong hop phai ldy mau kiém ching), néu dé an phai ldy y kién thoi
han xac nhan dugc cdng thém 05 ngay.

> Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

> Chuyén Phong TNMT tham muu dé xudt theo tham quyén: /1 ngay (16 ngay
ddi voi truong hop phai ldy mau kiém chung).

» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thudng truc Uy ban nhan
dan quén ky theo tham quyén: 02 ngay.

» Té Hanh chinh van thu photo, dong dau va chuyén B6 phan Tiép nhan ho so

vao so luu trit, tra cong dan: 01 ngay.
Piéu 43. Cip sb nha

a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phin S6 luong Ghi chi
01 |Don xin cap s nha 02 Phuong xac nhan -
02 | Phiéu khao sat va xac minh 02 |Ban chinh
03 | Cac loai gifiy‘td khac chimng minh quyén st 02 Néu c6
dung dat, quyén so hitu nha

b) Thoi gian giai quyét: 18 ngay ké tir ngay nhan du hé so.

> To Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quén tiép nhan va
chuyén ho so xudng phuong: 01 ngay.

> Phuong xac nhan va dé xuét cap sé nha: 7 ngay.

> To Tiép nhan hd so cua Van phong HDND va UBND quan tiép nhan va
chuyén ho so vao Phong TNMT: 01 ngay.

» Phong TNMT c6 y kién dé xuat: 6 ngay.

Néu trong thoi gian 04 ngay, Phong TNMT kiém tra ho so chua day du, thi
hudng dan bang van ban, diy di tat ci yéu cau cu thé, dé tra hd so lai cho Bé phan
Tiép nhan hd so dé yéu cau nhan dan bd sung day du chi mot 1An. Nguoc lai, qua 04
ngay ma Phong TNMT khéng ¢6 y kién gi khac thi duvong nhién hd so hop 1é. phai
thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén.

> Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhan
dan quan ky gidy phép theo tham quyén: 02 ngay.
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» Nhap so. photo, dong dau, chuyén B phan Tiép nhén va tra hé so luu trir va

tra ho

so cong dan: 01 ngay.

Chuong Il

TRINH TU, THU TUC VA THOI GIAN GIAI QUYET HO SO KINH TE

Piéu 44. Ping ky kinh doanh hj ci thé

1. Pang ky moi:

a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phan S6 tor Ghi cha

01 |- Gidy dé nghi diang ky kinh doanh h kinh| 01
doanh (theo mau Phu luc I - 6)
- Danh sach céac ca nhan gop von thanh lap ho| 01
kinh doanh (theo mau Phu luc II - 5)

02 | Giay chung minh nhan dan hodc hd chié¢u cua| 01 Ban sao dé luu 3;
ngudi ding tén dang ky kinh doanh. =

03 |Chung chi hanh nghé cta ca nhan kinh doanh| 01 Ban sao ¢o thi thuc
doi vai nhitng nganh nghé kinh doanh phai ¢6
chimg chi hanh nghé

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, tinh tr ngay nhan du ho so.

> Tiép nhan (ghi bién nhdn theo mau) va chuyén ho so: 01 ngay.

» Chuyén Phong Kinh (¢ tham dinh va giai quy¢t ho so: 02 ngay.
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Néu trong thoi gian 02 ngay, Phong Kinh té tham dinh hé so chua day du theo

quy dinh trén hoac tén bang hi¢u tring voi hé da dang ky trude, thi thong bao bang

van ban theo mau. néu rd ndi dung yéu cau bd sung hoac sua doi va tra ho so lai cho
B phan Tiép nhan ho so dé yéu cau bo sung day du (chi mt lan). Nguoc lai, qua 02
ngay ma Phong Kinh té khong cé y kien gi khac thi duong nhién ho so hop 1€, phai

thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén.

> Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhan

dan quén ky theo tham quyén: 01 ngay.

» T4 hanh chinh vin thu photo, déng dau va chuyén Bo phan Tiép nhéan ho so

vao sO luu trir, tra cong dan: 01 ngay.
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2. Ping ky thay déi noi dung kinh doanh:
a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phan S6 lwong Ghi chu

01 |Thong bao thay déi ndi dung kinh doanh 01
theo mau (theo mau phu luc II1 - 6)

02 | Ban chinh gidy chung nhéan dang ky kinh 01 Nop lai dé déi gidy
doanh CN.DKKD méi

03 | Ban sao hop 1¢ chimg chi hanh nghé cua 01 Ching nhén sao y
ca nhan kinh doanh cac nganh nghé doi
hoi phai ¢6 chimg chi hanh nghé

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc, tinh tir ngay nhan du ho so.
> Tiép nhan (ghi bién nhan theo mau) va chuyén ho so: 01 ngay.

» Chuyén Phong Kinh té tham dinh, giai quyét ho so: 02 ngay.

i

{E
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» Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thudng truc Uy ban nhin
dan quan ky theo tham quyén: 01 ngay.

» Té Hanh chinh vin thu photo, dong dau va chuyén Bo phan Tiép nhan ho so

vao so luu trir, tra cong dan: 01 ngay.

"1 Ghi chu:

awSoft -

+ Déi voi hd kinh doanh buén chuyén, kinh doanh luu dong trong dia ban quan
thi phai chon 01 dia diém cb dinh dé PKKD nhu: noi dang ky hd khau thuong tra,
noi dang ky tam trd, noi dat dia diém thu mua giao dich.

+ Khi tam nging kinh doanh tir 30 ngay trd 1én, ho kinh doanh ca thé guri thong
bao (theo mau) dén Bo phan Tiép nhan va tra hé so va co quan thué truc tiép quan ly.

+ Khi chdm dat hoat dong kinh doanh (nghi han), ho kinh doanh ca thé gui
thong bao (theo mau, c¢6 xac nhan cia UBND phuong noi kinh doanh va gidy Xac
nhan khong no thué cua Chi cuc Thué) dén Bo phan Tiép nhan va tra hé so va dong
thoi ndp lai gidy chimg DKKD (ban chinh).

Diéu 45. Cip gidy chirng nhin diing ky kinh doanh HTX

a) Thanh phan hd so:
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STT Thanh phin S6 to|  Ghi chi
01 |Pon DKKD theo mau HTXMD | 01

02 |Diéu 1¢ HTX hoac Lién hiép HTX theo Nghi dinh sé| 01
77/2005/ND-CP vé viéc ban hanh mau huéng dan xay
dung diéu I¢ hop tac xa

03 |Danh sach Ban Quan tri hoic Hoi dong Quan trj cua| 01
LH HTX, Ban Kiém soat cua hop tac xa hodc Lién
hiép Hop tac xa theo mau HTXDS, danh sach sé lugng
xa vién hoac thanh vién cua lién hiép hop tac xa

04 |[Bién ban da dugc thong qua hdi nghi thanh lap HTX | 0l
hodc lién hiép hop tac xa theo quy dinh Luat HTX

05 |Chung chi hanh nghé déi véi mot sé nganh nghé ma| 01 |Ban sao co
phap luat quy dinh phai c6 thi thuc

b) Thoi gian giai quyét: trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

» B0 phén Tiép nhan va chuyén ho: 01 ngay.

=301
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» T6 tac nghiép héd so hanh chinh thfim dinh dia diém va dé xuét y kién trong

I

1Rl

vong 10 ngay.

» Lanh dao Vin phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc Uy ban nhan
dan quan phé duyét: 03 ngay.

> Chuyén Bo phan Tiép nhan va tra ho so tra cong dan: 01 ngay.

Diéu 46. Ping ky thay déi noi dang ky kinh doanh HTX

- Hop tac xa@ gui thong bao theo mau HTXTB-2 kém theo hé so (kém quyét dinh
bang van ban ctia ban quan tri va bién ban hodc nghi quyét cia dai hoi xa vién vé viée
thay déi noi dang ky kinh doanh).

Thoi gian gidi quyét: 07 ngay (ngay lam viéc) déi véi noi dang ky kinh doanh
cung tinh; 15 ngay ddi vdi noi dang ky kinh doanh khac tinh.

Diéu 47. Dang ky thay doi ndi dung dang ky kinh doanh HTX

- Hop tac xa gui thong bao thay déi ndi dung PKKD (nganh nghé, tén HTX, sb
lwong xa vién, nguoi dai dién phap ludt, Ban Quan tri, Ban Kiém soat, dia chi tru so
chinh, vén diéu 18, didu 1& thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién theo mau
HTXTB-2. Truong hop thay déi diéu 18, kém diéu 1 da stra d6i va van ban giai trinh
nhiing ndi dung sira di cua diéu 18 mdi so véi diéu 1¢ cil.

Thaoi gian gidi quyét: 07 ngay (tinh ngay lam viée).
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Dicu 48. Ho so dé nghi cip Gidy phép sin xuit ruou thi cong

a)’

[hanh phan hd so:

STT

Thanh phén

So to

Ghi chn

01

Don dé nghi cap Gidy phép san xuat ruou thu cdng
nham muc dich kinh doanh (theo mau Phu luc 4 cua
Thong tu s6 10/2008/TT-BCT)

01

02

Ban sao hop 1& Gidy chirng nhéan dang ky Kinh doanh,
Gidy chimg nhan ma sb thué

01

Ban sao
co Sa0 y

03

Ban sao hd so ding ky chét lugng, ban cong b tiéu
chuan chét lugng hodc ban cam két dam bao vé sinh an
toan thuc pham

04

Ban sao hop 1¢ cac gidy 10 xac nhan quyén so hiru
hodc quyén sur dung hop phap nhan hi¢u hang hoéa cho
cic san pham ruou. Dm v6i t6 chire, ca nhan san xXuat
rugu thi cong cung cap cho cac co sé khac ché bién lai
phai cé ban sao hop dong mua ban giita hai bén

01

Ban sao
cO saoy

b) Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so).

- Té tac nghiép hé so hanh chinh Van phong HDND va UBND quén tiép nhan

hé so (ghi bién nhan) va chuyén ho so: 01 ngay.

- Phong Kinh t¢ tham dinh, giai quyét hé so: 11 ngay.

Trudng hop hd so con thiéu hodc chua hop 1€, trong vong 07 ngay ké tir ngay

thelilt ey
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tiép nhan hé so, Phong Kinh té phai c6 vin ban yéu cau bd sung hodc sira ddi va tra =

hd so lai cho Té tac nghiép hd so hanh chinh dé yéu cdu b sung day du (chi mét

lan). Nguoc lai, qua 07 ngay ma Phong Kinh té khong co y kién gi khac thi duong

nhién hé so hop I¢, phai thu ly ding thoi gian quy dinh néu trén. Truong hop tir chdi

cdp phai tra 161 bang van ban va néu o6 ly do.

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong true UBND qudn
ky theo tham quyén: 02 ngay.

- T Hanh chinh van thu photo, déng dau va chuyén T tac nghiép hd so hanh

chinh vao s luu trir, tra cong dan: 01 ngay.

Picu 49. Hd so' dé nghi cip Gidy phép kinh doanh rugu

a) Thanh phan ho so:
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STT Thanh phén S6 to'|  Ghi chi
01 | Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh rugu (theo | 01
mau Phu luc 9 cua Thong tu s6 10/2008/TT-BCT)
02 | Ban sao hop 1¢ Giay ching nhan dang ky kinh doanh, | 01 | Ban sao ¢6
Gidy chirng nhan ma s thué saoy
03 | Van ban gidi thiéu hodc hop dong bén ¢, hop dong 01
dai ly ban 1¢ véi it nhat mot nha cung cap rugu déi
voi thuong nhan ban lé
04 | Dia chi va mé ta khu vuc kinh doanh ruou (so dd) 01
05 | Tai licu chirng minh qpyén stt dung dia diém kinh| 01
doanh (la so hiru hodc dong s& hitu hodc thué sur dung
voi thoi gian toi thiéu 1A 01 nam)
06 | Bang k¢ thiét:bi kiém tra va diéu chinh nhiét dé, do| 01
am trong khu vuc kinh doanh ruou
07 | Cac tai liéu lién quan dén an toan vé PCCC, vé vé| 0l

sinh an toan thuc pham va bao vé mdi truong theo
quy dinh cua phap luat

b) Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée (ké tir ngay nhan du ho so).

- Té tac nghiép hé so hanh chinh Van phong HDND va UBND quan tiép nhén .

ho so (ghi bién nhan) va chuyén hé so: 01 ngay.

- Chuyén Phong Kinh té tham dinh, giai quyét ho so: 11 ngay.

Truong hop hd so con thiéu hodc chua hop &, trong vong 07 ngay ké tir ngay
tiép nhan hd so, Phong Kinh té phai ¢é van ban yéu cau bd sung hodc stra doi va tra
hd so lai cho Té tac nghiép hd so hanh chinh dé yéu cau bd sung day du (chi mjt
lan). Nguoc lai, qua 07 ngay ma Phong Kinh té khong ¢6 y kién gi khac thi duong
nhién ho so hop 1&, phai thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén. Truong hop tir chdi

cap phai tra o1 bang van ban va ncu 10 ly do.
p phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Thuong truc UBND quan

ky theo tham quyén: 02 ngay.

- Té Hanh chinh van thu photo, dong dau va chuyén To tac nghiép ho so hanh

chinh vao s6 luu trir, tra cong dan: 01 ngay.

Piéu 50. HO so' dé nghi cip Gidy phép kinh doanh bzn 1é (hoic dai ly bin 18)

san pham thuoc la

0860504
* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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awono
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a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phan S6 to | Ghi chi

01 |Don dé nghi cap Glay phép kinh doanh ban l¢ (hodc| 0l
dai ly ban I¢) san phidm thudc 14 (theo mau Phuy luc 11
ctia Thong tu s6 14/2008/TT-BCT)

02 |Ban sao hop 1é Gidy chitng nhan dang ky kinh doanh. 01 |Bansaoco

Sa0 y
03 |[Van ban gidi thiéu cua thuong nhan ban buén san| 01 |Bansaoco
pham thuoc 14, trong do ghi rd dia diém kinh doanh. $a0 y

04 |Tai liéu ching minh tinh hop phap vé dia chi, dia diém | 01
kinh doanh ban lé san pham thudc la cia thuong nhan.

b) Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam vige (k& tir ngdy nhén du ho so).

- Té tac nghiép hé so hanh chinh Vin phong HDND va UBND quén tiép nhan
ho so (ghi bién nhan) va chuyén ho so: 01 ngay.

- Chuyén Phong Kinh té tham dinh, giai quyét ho so: 11 ngay.

684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Truong hop hd so con thiéu hodc chua hop 1¢, trong, vong 07 ngay, ké tur ng%y 3
tiép nhan ho so, Phong Kinh té phai c6 van ban yéu ciu b sung hoic sira doi va @a 3
hd so lai cho T tac nghiép hd so hanh chinh dé yéu cau bo sung day du (chi mgt g
lan). Nguoc lai, qua 07 ngay ma Phong Kinh té khong c6 y kién gi khac thi duorngé
nhién ho so hop 1&, phai thu ly dung thoi gian quy dinh néu trén. Trudong hgp tir chdi .

4 A TRE R - . s A e 1o &=
cap phai tra loi bang véan ban va néu rd ly do. =
Z

5

+

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Thuong truc UBND quan
ky theo thim quyén: 02 ngay.

- Té Hanh chinh van thu photo, dong ddu va chuyén Té tac nghiép hd so hanh
chinh vao s6 luu trit, tra cong dan: 01 ngay.

Chuong IV
TRINH TU, THU TUC VA THOI GIAN GIAI QUYET HO SO
CONG CHUNG - CHUNG THUC, HQ TICH

Piéu 51. Sao y, chirng thuce ban sao tir ban chinh cac giAy to, viin ban bing
tiéng nudc ngoai hoac song ngir

a) Thanh phan hd so: ban chinh va cac ban photo can sao y
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b) Thoi gian giai quyét: nhan va tra hd so ngay trong budi lam viéc (trudng hop
yéu cau ching thuc v4i s luong 1on thi cé thé hen nhung khong qué 02 ngay).

Piéu 52. Chirng thue chir ky ciia ngwoi dich trong cic gidy to, vin ban tir
tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét hoic tir tiéng Viét sang tiéng nuéc ngoai; chirng

thue chir ky trong cdc van ban tiéng nudc ngoai

a) Thanh phan ho so:

- Xudt trinh chimg minh nhan dén, ho chiéu hodc gidy to tiy than khac.

- Xudt trinh gidy to, van ban ma ngudi yéu cau chimg thuc sé& ky vao dé.

b) Thai gian giai quyét: nhan va tra hd so ngay trong budi lam viéce (truong hop
phuc tap: 03 ngay).

Pitu 53. Chirng thuce hop ddng, giao dich lién quan dén dong sin c6 gia tri
duéi 50 triéu dong: gidy uy quyén, hop dong iy quyén, hop dong mua ban dong
sdn

a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phin S6 tor Ghi chi
01 |Phiéu yéu cau ching thuc I ban chinh | Theo yéu cau thuc té

02 | Van ban cé ndi dung can chimg thuc | 03 ban chinh

03 |Ban sao CMND, ho khau | ban sao | Ban chinh dé déi chiéu

04 |Céc loai gidy tor lién quan 1 bansao | Ban chinh dé dbi chiéu

AWSOTT = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

b) Thoi gian giai quyét: 2 ngay (trudng hop phirc tap: 05 ngay)

- T3 TN&THS sau khi nhan du hé so chuyén cho can b chuyén trach Phong Tu
phap: thuc hién trong ngay.

- Trudng hop Té tac nghiép hd so hanh chinh Phong Tu phap kiém tra thay ho
so khéng day du, ghi phiéu yéu cau bd sung chuyén tra lai T Tiép nhan ho so dé tra
cho déan bé sung. Thue hién trong ngay.

- Cén by Phong Tu phap tham muu, trinh ky: 01 ngay (truong hop phuc tap 03
ngay).

- Chuyén B6 phan Tiép nhan va tra ho so: 01 ngay.

Pi¢u 54. Chirng thuc vin bin théa thuin phin chia di sin, vin ban khai

nhan di san
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a) Thanh phan ho so:

STT

Thanh phin

So6 luwgng

01 |Phi¢u y€u cau ching thuc

01 ban chinh

Ghi chua

Theo yéu cau thuce 1é

chung thuc

02 | Van ban co6 ndi dung yéu cau

3 ban chinh tré 1én

Luu lai 01 ban

03 |Ban sao CMND, ho khau

1 ban sao

Ban chinh dé doi chicu

Cac loai gidy 1o lién quan

| ban sao

Ban chinh dé doi chiéu

b) Thoi gian giai quyét: 35 ngay.

- Tiép nhdn ho so truc thude Vian phong sau khi nhan di hé so chuyén hd so cho

can bd chuyén trach Phong Tu phap: thuc hién trong ngay.

(Truong hop tac nghiép hd so hanh chinh Phong Tu phap kiém tra thiy hd so

khong day du, ghi phi¢u yéu cau bo sung chuyén tra lai Bo phan Tiép nhan ho so dé

tra cho dan bé sung. Thuc hién trong ngay).

- Can bo chuyén trach Phong Tu phap tham muu soan thao thong bao gui nié

yét 30 ngay.

I

{E

s

y
e

- [1ét thoi han niém yét, UBND phudng xéc nhan, chuyén lai cho UBND quén -

Phong Tu phép (néu khéng c6 ai khiéu nai vé ndi dung thong bao): 01 ngay.

« T4 tac nghiép hd so hanh chinh Phong Tu phép soan thao noi dung chimng thuc

va trinh ky: 02 ngay.

» Chuyén B phan Tiép nhin h so tra cho cong dan: trong ngay.

Piéu 55. Trich luc khai sinh, khai tir, két hon

a) Thanh phan ho so:

STT Loai gidy to S6 luong N Ghi chu
01 |- Khai sinh I ban chinh hoac ban sao Sao luc khai sinh
- To khai - 01 ban chinh
02 |- Khai tur I ban chinh hoac ban sao Sao luc khai tu
- To khai - 01 ban chinh
03 |- Két hon 1 ban chinh hoic ban sao Sao luc két hon
- To khai - 01 ban chinh

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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b) Thai gian giai quyét: 05 ngay.
- B¢ phan Tiép nhan ho so truc thude Van phong sau khi nhan du ho so chuyén
cho can bo chuyén trach Phong Tu phap: 01 ngay.

- Trudng hop can bd Phong Tu phap kiém tra thidy ho so khong day du, ghi
phiéu yéu cau bd sung chuyén cho Té Hanh chinh thudéc Van phong dé chuyén Bo
phan Tiép nhan hé so tra cho dan bd sung. Thuc hién trong ngay.

- Can bd chuyén trach cua Phong tham muu giai quyét hd so va trinh ky theo

tham quyén: 03 ngay.
- Chuyén B phan Tiép nhan va tra ho so: 01 ngay.
Picu 56. Cii chinh hd tich

a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phan S6 to Ghi cha
01 |Bansao CMND + h khau 01 ban sao | Ban chinh dé déi chiéu
02 |Té khai (theo miu) 01 ban chinh 3
03 |Ban chinh gidy khai sinh 01 ban sao S
04 | Van ban két luan cua t6 chic y té Péi voi truong hop xac
dinh lai gio1 tinh

Oft * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

b) Thoi gian giai quyét 05 ngay (trudong hop phuc tap khong qua 10 ngay)

- BO phén llcp nhan va hoan tra ho so thudc Van phong sau khi nhéan du hé 50‘;
chuyén Tb tac nghiép hd so hanh chinh Phong Tu phap: thuc hién trong ngay.

- Trudong hop can bd Phong Tu phap kiém tra thdy ho so khong day du, ghi
phic¢u yéu cdu bd sung chuyén T6 Hanh chinh truc thudc Van phong dé chuyén Bo
phan Tiép nhan tra cho dan bé sung. Thuc hién trong ngay.

- Can bd chuyén trach cua Phong Tu phap tham muu va trinh ky ho so: 03 ngay.
- Chuyén B0 phan Tiép nhan ho so: 1 ngay.
Diéu 57. Piéu chinh h tich
a) Thanh phan hé so:
STT LOAI GIAY TO SO TO GHI CHU
01 |Bansao CMND + Hd khau 01 ban sao | Ban chinh da déi chiéu
02 | Td khai 01 ban chinh
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03 | Ban chinh gidy khai sinh (néu ¢6) | 01 ban chinh

04 | Cac gidy to co lién quan

b) Thoi gian giai quyét trong ngay (sau khi da nhan du gidy o hop 18).
Piéu 58. Cip lai ban chinh gidy khai sinh
a) Thanh phan hé so:

STT Thanh phin Sé luong Ghi ch
01 |Ban sao CMND + ho khau 01 ban sao | Ban chinh dé ddi chiéu
02 | T khai (theo mau) 01 ban sao
03 | Gidy khai sinh cii (néu c6)

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay.
- B6 phan Tiép nhan va tra hd so sau khi nhan du hd so chuyén Té tac nghiép ho
so hanh chinh trong ngay.
- Tru(‘mg hop can b Phong Tu phap kiém tra thay ho so khong day du, ghi
phiéu yéu cau bd sung chuyén Té Hanh chinh truc thudéc Vin phong dé chuyén @
phén Tiép nhan tra cho dan bd sung. Thuc hién trong ngay.

UUFJUJ
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- Can bé chuyén trach cuia Phong Tu phap tham muru va trinh ky ho so: 04 ngay
- Chuyén Bo phan Tiép nhan hd so tra hd so cho dan: 01 ngay.
Piéu 59. Xdc nhin tinh trang hén nhén

a) Thanh phan hd so:

STT LOAI GIAY TO SO TO GHI CHU
01 | Ban sao CMND + HK 01 ban sao Ban chinh dé di chiéu
02 | To khai (theo mau) 01 ban chinh

b) Thoi gian giai quyét: 5 ngay.
- BO phan Tiép nhan va tra hd so sau khi nhan du hd so chuyén T6 tac nghiép ho
so hanh chinh trong ngay.

- Trudng hop can bo Phong Tu phap kiém tra thdy hd so khong day du, ghi
phiéu yéu cau bd sung chuyén Té Hanh chinh truc thudéc Van phong dé chuyén Bo
phan Tiép nhan tra cho dan bd sung. Thuc hién trong ngay.

- Can bd chuyén trach ciia Phong Tu phap tham muu va trinh ky ho so: 04 ngay.

- Chuyén B0 phéan Tiép nhan ho so tra hd so cho dan: 01 ngay.
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Chuwong V _
TRINH TU, THU TUC VA THOI GIAN GIAI QUYET HO SO
VAN HOA THONG TIN - THE THAO

Pidu 60. Chuyén Sé& VH, TT & DL thanh phé cip phép hanh nghé khiéu vi

C6 02 dia diém duoc quy hoach: Nha Vian hoa Thanh nién (Quén doan), Trung

tdm Van hoa (co so 1).

a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phin S6 tor Ghi chii
01 |Pon xin cdp phép hanh nghé (theo mau cia| 02 |Co6 y kién cua phudng
Sé VHTT) noi kinh doanh

02 |Gidy ching nhan quyén str dung mat bang 02 |Ban sao

03 |Ban khai phuong tién, thiét bi chuyén ding | 02 | Chu kinh doanh ky tén

04 |Ban cam két thuc hién cac quy dinh cua| 02
Nha nudc vé hoat dong khiéu vu va cac
diéu kién vé ANTT, khong lan chiém long,
Iéﬂuémg., dam bao van minh, lich su (theo

fEt i)

mau)
05 |Bién ban khao sat, thAm dinh céac diéu kién| 02 |Do Phong VH - TT
hanh nghé hoat dong khiéu vi quan hoac So VH, TT

& DL lap

06 Giéy chirng nhan dam béo_‘diéu ki¢n PCCC| 02 |Bansao
cua co quan Cong an ¢6 tham quyén

07 Giz’%y chimg nhén hanh nghé van hanh trang| 02 |Ban sao
thiét bi, dién tur

b) Thoi gian giai quyét ho so tai quan: 07 ngay.
- B6 phan Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.
- Phong VH - TT quén c6 y kién dé xuat: 03 ngay.

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Uy ban nhan dan quén ky
theo tham quyén: 02 ngay.

- Bo phan Tiép nhan va tra hd so cong dan: 01 ngay.

Pidu 61. Chuyén Sé VH, TT & DL thanh phd cip phép hanh nghé
KARAOKE (ch¢ quy hoach moi)

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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1. Cip méi:

a) Thanh phan ho so:

STT Thanh phin SH lwgng Ghi chu
01 |[Don xin cip phép hanh nghé (theo 02 Co6 v kién cua phuong
mau ctiia SO VH, TT & DL thanh phd) noi kinh doanh
02 | Gidy chimg nhdn quyén st dung mat 02 Ban sao ¢6 thi thuc
bang

03 |Ban ké khai phuong tién, thiét bi 02 Chu kinh doanh ky tén
chuyén dung

04 |Ban cam két thuc hién cac quy dinh 02 Ban sao c¢o thi thuc.
cua Nha nuéc vé hoat dong kinh
doanh Karaoke va cac diéu kién vé
ANTT, khong lian chiém long, &
duong, dam bao van minh, lich su
(theo mau)

05 | Bién ban khao sat, tham dinh cac di¢u 02 Do Phong VH - TT hodc

J
awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

kién hanh nghé hoat dong Karaoke S6 VH, TT & DL lagp |
06 |Gidy chimg nhian dam bao diéu kién 02 Ban sao ¢¢ thi thuc =
PCCC cua co quan Cong an co tham
quyén
07 |CMND, HK (ban sao ¢¢ thi thuc) 02 D6i voi ho kinh doanh
cé thé va DNTN
08 | Van ban xac nhan 02 ho lién ké 02 UBND phuong xdc nhan
09 |Giay CNDKKD (ban sao cé thi thuc) 02 D6i véi ho kinh doanh

ca thé va DNTN

b) Thoi gian giai quyét ho so tai quan: 10 ngay.

- B6 phan Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

- T6 tac nghiép hd so hanh chinh thdm dinh va ¢6 y kién dé xuét: 06 ngay.

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Uy ban nhan dan quén ky
theo tham quyén: 02 ngay.

- B6 phan Tiép nhén va tra hd so cong dan: 01 ngay.

2. Gia han/ddi gidy hanh nghé: 36 co s& duoc quy hoach tiép tuc hoat dong (28
co s 6n dinh, 08 co so di doi)
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a) Thanh phan ho so cé:

STT Thanh phin S6 lwong Ghi chu
01 |Pon xin cdp phép hanh nghé (theo mau 02 C6 y kién cua phuong
cua S¢ VH, TT & DL thanh phd) noi kinh doanh
02 G‘irﬁy ching nhén quyén sir dung mat 02 Ban sao ¢o thi thuc
bang
03 |Ban khai phuong tién, thiét bi chuyén 02 Chu kinh doanh ky tén
diung
04 |Ban cam két thuc hién dung cac quy 02 Ban sao ¢6 thi thuc

dinh Nha nudc vé hoat dong kinh doanh
Karaoke cac diéu kién vé ANTT, khong
lan chiém long, 1& duong, dam bao van
minh, lich su (theo mau)

05 |Bién ban khao sat, thim dinh cac diéu 02 Do Phong VH - TT

kién hanh nghé hoat dong karaoke quan hoac So VH, TT
& DL lap

06 |Giay chimg nhian dam bao diéu kién 02 Ban sao c¢o thi thuc é
PCCC cua co quan Cong an c6 tham =
quyén =

07 |Gidy chimg nhan hanh nghé hoat dong 02 01 Ban chinh + 01 ban
karaoke do So VH, TT & DL da cap sao cO thi thuc

08 |- CMND, HK (ban sao c6 thi thuc) 02 DI v_()fi hé kinh doanh
- Gidy chung nhan DKKD (ban sao ¢ ca thé va DNTN

thi thuc)

b) Thoi gian giai quyét ho so tai quan: 10 ngay.

- Bé phan Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

- T tac nghiép hd so hanh chinh tham dinh va ¢y kién dé xuat: 06 ngay.

- Lanh dao Vian phong HDND va UBND quén trinh Uy ban nhin dan quan ky
theo tham quyén: 02 ngay.

- Bo phan Tiép nhan va tra ho so cong déan: 01 ngay.

Pidu 62. Chuyén Sé VH, TT & DL thanh phd cAp phép hanh nghé quing
c4o dai han (theo quy hoach dugc duyét):

1. Cip méi:

a) Thanh phé‘m ho so:
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STT Thanh phz"in S6 lugng | Ghi chu

01 |DPon xin cap phép thuc hién quang céo 02

02 |Maquette ndi dung quang céo (c6 dau xac nhéan cua 01 Hinh mau
nguoi quang cao hoac nguodi kinh doanh dich vu
quang cao)

03 |Hop dong gitta chu quang céo va nguoi kinh doanh 01 Ban sao
quang cao

04 |Hop dong giita ngudi kinh doanh dich vu quang cao 01 Ban sao

vOi nguoi cho thué phuong tién quang cao (hodc hop
dong thué dat)

05 Glay chimg nhéan hoac ban cong bd chat luong san 01 Ban sao
pham hang hoa, tén goi, biéu tuong

06 |So dé vi tri quang céo hoic anh chup vi tri quang cao 01

07 |Giay phép xay dung hodc bién ban tham dinh cong 02 Ban sao
trinh d6i cong trinh 16n hon 12m’

08 |Giay phép cia S0 GTVT hoic UBND quin (néu 02 Ban sao.
quang cao dung trong pham vi bao vé cong trinh giao r:,
thong) E

09 Glay phep thuc hién ndi dung quang céo ciia B Y té 01 Ban sao

cap néu la duge, my pham

10 | Gidy chung nhan dang ky kinh doanh ctia don vi kinh 01 Ban sao ¢o
doanh dich vu quang cao. thi thuc

b) Thoi gian giai quyét ho so tai quan: 07 ngay.
- Bo phan Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.
- Té tac nghiép hd so hanh chinh ¢é y kién dé xuit: 03 ngay.

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Uy ban nhan dan quan ky
theo thim quyén: 02 ngay.

- B6 phan Tiép nhan va tra hd so cong dan: 01 ngay.
2. Gia han:

a) Thanh phan ho so:
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STT Thanh phin S6 lwong | Ghi chu
01 |Don xin gia han gidy phép thuc hién quang cao 02
02 | Maquette ndi dung quang céo (c6 dau xac nhan cua nguoi 02 Hinh
quang cdo hoac nguoi kinh doanh dich vu quang céo) mau
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03 | Hop dong gitra nguoi kinh doanh dich vu quang cao voi 01 Ban sao
nguoi cho thué phuong tién quang cdo, dia diém quang
cao

04 |Hop dong gitra ngudi 1am dich vu quang cdo véi nguoi 01 Ban sao

dang cé quyén s& hitu hodc su dung dia diém, phuong
tién quang cdao sé€ dat & do

05 | Gidy phép cii 01 Ban sao
06 |Gidy ching nhédn ding ky kinh doanh cua don vi kinh 01 Ban sao
doanh dich vu quang céo co thi
thuc

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay.
- B6 phan Tiép nhan va chuyén hd so: 01 ngay.
- T tac nghiép hd so hanh chinh ¢6 y kién dé xuat: 01 ngay.

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Uy ban nhan dan quan ky
theo thim quyén: 02 ngay.

1B

- Bo phan Tiép nhan va tra hd so cong dan: 01 ngay.

s
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Piéu 63. Cip phép quang cdo nhit thoi: (hién nay quan da ngung cap phép
quang céo nhat thoi)

1. Cip méi:
a) Thanh phan ho so:
STT Thanh phén S6td | Ghichi
01 |Don xin cap phép thuc hién quang céo 02
02 |[Maquette ndi dung quang cdo (c6 xac nhan cua co| 02 Hinh mau
quan xin phép)
03 | Gidy phép kinh doanh, hanh nghé, t6 chtrc hoat dong 01 Ban sao
04 Gizfiy ching nhan hodc ban cong bd chat luong san 01 Ban sao
pham hang hoa, tén goi, biéu tugng

b) Thoi gian giai quyét: 07 ngay.
- B4 phan Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.
- T6 tac nghiép hd so hanh chinh ¢é y kién dé xuat: 03 ngay.

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quén trinh Uy ban nhan dan quéan ky
theo tham quyén: 02 ngay.




78 CONG BAO 8653 +54-01-4-2009
- B phan Tiép nhan va tra hd so cong dan: 01 ngay.
2. Gia han:
a) Thanh phan ho so:
STT Thanh phan S6 lwong Ghi chi
01 |Pon xin gia han gidy phép thuc hién 02
quang cao
02 | Giay phép cii 02 Ban sao
03 | Maquette ndi dung quang cao 01 Hinh mau, c¢6 xac nhén

cua co quan xin phép

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay.

- B phan Tiép nhan va chuyén hoé so: 01 ngay.

- Té tac nghiép hd so hanh chinh cé y kién dé xudt: 01 ngay.

- Lanh dao Van phong HPND va UBND quén trinh Uy ban nhan dan qmn

theo thim quyén: 02 ngay.

- B9 phan Tiép nhan va tra ho so cong dan: 01 ngay.

Diéu 64. Cip phép td chirc biéu dién nghé thuit

1. Chuyén nghiép:

a) Thanh phan hd so:

N96037(% |

STT Thanh phin S6 luwong Ghi chi

01 |Pon xin té chirc biéu dién ngh¢ thuat 02

02 |Giay phép kinh doanh, hanh nghé, to 01 Ban sao ¢o thi thuc
chirc hoat dong biéu dién

03 |Chuong trinh biéu dién cé xac nhén 01 Ban sao
cua So VH, TT & DL thanh pho

04 |Hop dong thoa thuan mat bén;_,, san 0l Bao sao
bai gitta t6 chirc xin phép bleu dién
voi chu so hiru hodc ¢o quyén str
dung mat bang

05 | Chuong trinh chi tiét ctia budi dién 01 Ban chinh (ngp & P.VHTT

trude budi dién 01 ngay)
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b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay.

- B6 phan Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

- T6 tac nghiép hé so hanh chinh quan c6 y kién dé xuét: 01 ngay.

- Lanh dao Van phong HDND va UBND quan trinh Uy ban nhan dan quéan ky

theo tham quyén: 02 ngay.

- B9 phan Tiép nhan va tra hd so cong dan: 01 ngay.

2. Khong chuyén nghiép (Cing Pinh - Chua - Lé hi truyf‘an thong):

a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phén S6 hrong Ghi chu
01 | Don xin biéu dién nghé thudt truyén 02 Co xac nhan cua MTTQ va
thong Cong an phuong noi biéu
dién
02 |Gidy phép hanh nghé cua CLB, doi 01 Ban sao co thi thuc
nhom biéu dién hoic glay gidi thiéu =
cua Trung tdm Van hoa cdp quén S
03 |Chuong trinh budi dién 01 Ban chinh =

b) Thoi gian giai quyét: 03 ngay.

- B phan Tiép nhan va chuyén hé so: 01 ngay.

- T6 tac nghiép ho so hanh chinh ¢6 v kién dé xuat: 01 ngay.

- B6 phan Tiép nhan va tra hé so c¢ong dan: 01 ngay.

Diéu 65. Cip doi gidy phép té chire biéu dién ddi Lan - Su - Rong

a) Thanh phan hé so:
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Su - Rong dbi voi trudng hop doi phép - ban chinh)

STT Thanh phan S6 luong | Ghi chi

01 |Pon xin 6 chic biéu dién nghé thudt doi Lan - Su - 02
Rong (hodc don xin doi phép hoat dong)

02 |Giay phép hanh nghé cua CLB, d6i nhom bleu dién 01 Ban sao
hodc gidy gidi thi¢u cua Trung tdm Vin hoa cap quan co thi
(trudong hop doi phép thi gui gidy phép hanh nghé cii - thuc
ban chinh)

03 | Hop dong biéu dién phuc vu (hodc danh sach déi Lan - 01 Ban sao
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b) Thoi gian giai quyét: 03 ngay.

- BO phan Tiép nhan va chuyén ho so: 01 ngay.

- T4 tac nghiép hd so hanh chinh thu ly: 01 ngay.

- B6 phén Tiép nhén va tra hd so cong dan: 01 ngay.

Diéu 66. Cap phép thanh lap di Lan - Su - Rdng, CLB Pan ca tai tir

a) Thanh phan hd so:

STT Thanh phan S6 lwong Ghi chu
01 |Don xin thanh 14p Ddi, nhom, CLB 03
02 | Vian ban dé nghi ciia Phong VH-TT hodc cua 03
TTVH, TT.TDTT quan hoac UBND phuong
03 | Hop dong biéu dién phuc vu 03 Co xac nhan
cua dia phuong

b) Thoi gian giai quyét: 03 ngay.

- B6 phan Tiép nhéan va chuyén hé so: 01 ngay.

DaGHSY 0

- T6 tac nghiép hé so hanh chinh thu ly: 01 ngay.

- Bo phan Tiép nhan va tra ho so cong dan: 01 ngay.

Chuong