UBND TiNH BEN TRE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lip - Tu do —~ Hanh phic

Sé : 6§ /HD-SGDDT Bén Tre, ngay & thang 4 ndam 2009

HUONG DAN
TUYEN DUNG VIEN CHUC
NGANH GIAO DUC VA PAO TAO

Thye hién Quyét dinh sb 62/2007/QD-BGDDT ngay 26 thang 10 ndm
2007 ctia B) trudng Bo Gido duc va Dao tao ve viéc ban hanh Quy dinh vé ndi
dung va hinh thuc tuyén dung gi4o vién trong cic co s& gido duc mam non, co
s& gido duc pho thong cong 18p va trung tdm giao duc thudng xuyén;

Cén ctr cong vén so 1030/UBND-VHXH ngay 30 thang 3 nam 2009 ciia
UBND tinh Bén Tre vé viéc ddng ¥ chii trrong giao cho nganh gido duc vi dio
tao tuyén dung vién chirc tit nim 2009;

S& Gido duc va Pao tao hudng din viéc tuyén dung vién chirc nganh
Giéo duc va Dao tao nhu sau:

I- NHUNG QUY PINH CHUNG
1- Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

~ 1.1-Vin bén nay quy dinh vé ndi dung va hinh thic tuyén dung vién
chitc tai céc co s& gido duc mim non, phd théng cong 1ap, trung tim gido duc
thudng xuyén, bao gdm: hinh thirc tuyén dung, diéu kién dyr tuyén, hd so tuyén
dung va uu tién trong tuyén dung; tuyén dung bing xét tuyén; tuyén dung bang
thi tuyén; td chitc tuyén dung; phan cép tuyén dung.

1.2- Vin ban ndy 4p dung dbi véi:
a) Co s& gi4o duc mam non gdm: Nha tré, nhém tré; trudng, 16p mau gido;
trudng mam non;

b) Co sé gido duc ph6 thong gém: Trudng tiéu hoc; trudng trung hoc co sd;
trudng trung hoc phd théng, trudng phd thong c6 nhiéu cép hoc va trung tam k§
thu4t tdng hop — huéng nghiép;

¢) Trung tm gido duc thudng xuyén dugc td chirc tai cp tinh va cép
huyén.

Du6i day goi chung la cac don vi.
2-'Nguyén tic tuyén dung

2.1. Viée td chirc tuyén dung phai bao dam dan chi, céng khai, cong
bing, thyc hién chinh sach wu tién theo quy dinh tai Vin ban nay.

2.2. Moi cong dan c6 du didu kién, tiéu chuin theo quy dinh déu dugc
tham gia tuyén dung vio 1am vién chirc trong cic co s& gido duc mam non, co
s& gido duc phd théng cong 1ap va cac trung tdm gido duc thudng xuyén.



2.3. Nhitng ngudi dugc tuyén dung phai ding tiéu chun nghiép vy va
dugc bd tri diing viéc.

2.4. T chirc tuyén dung phéi thong qua Hoi dong tuyén dung.

2.5. Nhitng ngudi c6 ngudi than (vo, chdng, con, anh, chi, em rujt) du
tuyén vao lam vién chirc khéng dugc tham gia vao Héi dong tuyén dung, lam d&
thi, coi thi, chim thi va phuc vu ky thi.

II- HINH THUC TUYEN DUNG, PIEU KIEN DU TUYEN, HO SO DU
TUYEN VA UU TIEN TRONG TUYEN DUNG
1-Hinh thirc tuyén dung

1.1. T chirc thi tuyén dbi véi thi sinh déng ky tuyén dung 1am gido vién
giang day tai truong trung hoc phé thong.

1.2. T chirc xét tuyén ddi véi cac vién chirc con lai.

1.3. Déi vé6i sinh vién t6t nghiép trudng DPHSP TP H Chi Minh nim
2009 mén Gido duc thé chét - Qubc phong do S& Gido duc va Pio tao dua di
dao tao , S& Gido dyc va Pao tao xét tuyén va bb tri theo yéu ciu clia nganh..

1.4. Dm v6i gido vién tiéu hoc mdn ngoai ngt tuyen dung thong qua hinh
thirc thi tuyén. Phong GD&DT huyén, thj x4 trc tiép td chirc thi tuyén.

2- Diéu kién ciia ngudi ding ky dy tuyén vién chirc:

2.1-Diéu kién chung:

Ngudi dy tuyén 1am vién chirc trong cic co s& gido duc mém non,
co s& gido duc phd théng cong 13p va trung tAm gido duc thudng xuyén phai c6
du c4c diéu kién sau:

- La cong dan Viét Nam, c6 ho khiu thudng tra tai Bén Tre ( trir nhitng
ngudi c6 trinh 4 thac si trd 1&n); c6 nguyén vong lam vién chirc trong cic co s
gi4o duc mdm non, co s& gido duc phd thong cong lap, trung tim k§ thuat tong
hop — hudng nghiép va trung tam gido duc thudng xuyén.

-Tudi doi ctia ngudi dur tuyén tir du 18 tudi dén duai 45 tubi. Cac dbi tugng
sau day, tudi doi du tuyén c6 thé trén 45 tudi nhung khong qua 50 tudi:

* ST quan, ha si quan, quan nhén chuyén nghiép, cong nhan quéc phong
dang lam viéc trong co quan, don vi thudc Quén d9i nhan dén, si quan, ha si
quan, quin nhin chuyén nghi¢p dang cdng tic trong co quan, don vi thugc Cong
an nhén dan,;

~ * Vién chirc trong cac doanh nghiép Nha nudc;

* Cén bj, cong chirc cip x3 bao gdm céc chirc danh quy dinh tai Diéu
2 Nghi dinh sé 114/2003/ND-CP ngay 10 théng 10 nim 2003 cta Chinh phu vé
can bo, cong chirc xa, phudng, thi trin,



- C6 don dy tuyén, ¢6 1y lich rd rang, c6 du sic khoe dé dam nhén
nhiém vy.

- Khong trong thoi gian bj truy ciru trach nhiém hinh sy, chip hanh 4n phat

t, cai tao khong giam giit, quan ché, dang bi 4p dung bién phap gido duc tai xa,
phudng, thi tran hoiic dua vao co s chita bénh, co sé& gido duc.

2.2- Diéu kién cy thé :

Ngoai viéc dam béo ding cac didu kién chung néu trén, tuy thudc vio timg

ngach vién chirc, phai ddm bao ding cac yéu cu sau:

- Ngach Gi4o vién Mam non: T4t nghiép Trung cip su pham tr& én thudc
chuyén nganh dio tao gido vién Mam non.

- Ngach Gido vién Tiéu hoc: Tét nghiép Trung cdp su pham tr& 1én thude
chuyén nganh dio tao gido vién Tiéu hoc.

- Ngach Giéo vién Trung hoc co s&: Tt nghiép Cao ding sw pham trd lén
thudc chuyén nganh dao tao gido vién trung hoc.

- Ngach Gido vién Trung hoc phd théng: Tét nghiép Pai hoc su pham tré
1én thudc chuyén nganh dao tao gido vién trung hoc.

- Ngach nhan vién Van thu: Tt nghiép Trung cp Vin thu tré 1én .

- Ngach nhan vién Y té: T6t nghiép trung cép didu dudmg hoic y st

- Ngach nhan vién Thur vién: Tét nghiép trung cp thu vién tr& 1én

- Ngach nhén vién Ké toan : T6t nghiép trung cép K& toan hé chinh quy,
tap trung trd 1én, uu tién chuyén nganh ké téan hanh chinh su nghiép . Déi véi
ngudi hoc hé tai chirc phai tét nghiép Pai hoc tr& 1én.

_Déi véi gido vién: Néu tot nghiép cac nganh ngoai sw pham phéi hoc xong
16p bdi dudng nghiép vy su pham va dat yéu cau.

P6i véi nhan vién : Cé Chimng chi A Tin hoc

Riéng d6i véi 2 tredmg hop sau:

- Nhén vién Vin thu (T6t nghiép trung cip K& toan tr& 1én, khong phén biét
chuyén nganh hoc Tét nghiép Trung clp Vin thu trd 1én) ; nhan vién Ké téan
(Tt nghiép trung cip K& toén tré 1én, khong phan biét chuyén nganh); nhan
vién Y té (Tét nghiép trung cdp didu dudng hoic y s trd 1én); nhan vién Thu
vién (Tt nghiép trung cip thur vién tré 1én): dang hop ddng tir ngay 31/12/2008
tr& vé& trude néu hoan thanh tbt nhiém vy dugc giao, duge thu truéng don vi
gi6i thiéu d& nghi tuyén dung thi wu tién tuyén dung truéc.

- Sinh vién tét nghiép DPHSP TP H6 Chi Minh mén TDTT-GDQP thudc
dién do tinh cir di do tao ra trudng nam 2009 do S& GD&DT tuyén dung va bd
tri .



2.3- Pitu kién wu tién trong tuyén dung:

Ngudi ¢6 trinh d0 tién si, dung chuyén nganh dao tao, phit hop véi nhu ciu
tuyén dung dugc dugc wru tién tuyén thing.

2.3.1- Pidu kién wu tién 4p dung trong xét tuyén:
Uutién1l:

- Ngudi dan tde thiéu sb, ngudi tinh nguyén phuc vu & ving séu, ving xa,
bién gidi, hai dio; anh hung lyc Iwgng vii trang; anh hing lao ddng; thuong
binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh; con li¢t si, con thuong binh, con
bénh binh, con ciia ngudi hoat dong cach mang trude tdng khéi nghia (tr ngay
19 théang 8 nim 1945 try vé trudce); con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi
nhidm chét déc hoa hoc; con anh hiing lyc lugng vii trang, con anh hiing lao
dong .

U'u tién 2:

Sinh vién t6t nghiép hé chinh quy, hoc tap trung tai mdt trong cc trudng
sau: DHSP Thanh Phé Hd Chi Minh , DPH Cn Tho , PHSP Ky thut TP Hd Chi
Minh ; PH Khoa hoc tu nhién , PH Khoa hoc X3 héi nhan vin , DH Bach khoa
(thudc PH Québc gia Thanh Phé H Chi Minh)

U'u tién 3: C6 bing cip chuyén mén trén chuén nhiéu bac nhét.

U'u tién 4: Diém tuyén dung cudi cling cao nht.

Trudng hop nhidu ngudi c6 cing mirc tuyén dung cudi cling thi Hoi dong
tuyén dung can cir thir tw sau ddy dé x4c dinh ngudi tring tuyén:

- Trong thoi gian hoc tip & trudng dai hoc, cao ding di ¢6 thanh tich xut
sic duge khen thudng;

- D3 timg 13 thanh vién d6i tuyén tham dy ky thi hoc sinh gidi qubc gia O
cAp trung hoc phd thong.

- Ngudi c6 h khiu clng x3 ,thi trén (d6i v6i céc don vi truc thudc Phong
GD&DT), huyén, thi xa (i véi céc don vi tryc thude S& GD&DT ) noi don vi
déng.

Néu ngudi tuyén dung thudc nhidu dién wu tién thi chi dugc xét mot dién
wru tién cao nhat.

2.3.2- Piéu kién wu tién ap dung trong thi tuyén:

a) Ngub’i-dﬁn toc thidu s§; anh hung lyc lwong vil trang; anh hing lao dong;
thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh; con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con ciia ngudi hoat dong cach mang trude tong khéi nghia
(tir ngdy 19 théng 8 nam 1945 tr& vé truéce); con dé cua ngudi hoat dong khang



chién bi nhiém chét doc hod hoc; con anh hing lyc lugng vii trang, con anh
hing lao ddng duge cong 30 diém vio két qua tuyén dung.

b) Sinh vién t6t nghiép hé chinh quy, hoc tap trung tai trudng DPHSP Thanh
Phé Hé Chi Minh , PH Cin Tho , PHSP K¢ thuat TP H6 Chi Minh ; PH Khoa
hoc tu nhién , PH Khoa hoc X3 hdi nhén van , BH Bach khoa (thugc DH Quéc
gia Thanh Phé H& Chi Minh) trén chuin so v&i bac chudn néu trong phin “Diéu
kién cu thé”, ding chuyén nganh dao tao, phtt hop véi nhu cdu tuyén dung dugc
cdng 25 diém vio két qua tuyén dung.

¢) Sinh vién tt nghiép hé chinh quy, hoc tip trung tai trudng DPHSP Thénh
Phé Hb Chi Minh , PH Cin Tho , PHSP K§ thuat TP H) Chi Minh ; PH Khoa
hoc tu nhién , DPH Khoa hoc X3 hdi nhén van , DPH Bach khoa (thudc BH Quéc
gia Thanh Phé Hd Chi Minh) dting chun néu trong phan “Diéu kién cu thé”,
ding chuyén nganh ddo tao, phit hop véi nhu ciu tuyén dung; ngudi di hoan
thanh nghia vu quén syu; d6i vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré
tinh nguyén phuc vu noéng thén, mién ndi tir hai nim tr& 1én dd hoan thanh
nhiém vy; can bg, cong chirc cép x4 c6 thoi gian 1am viéc lién tuc tai co quan, tb
chirc cip xa tir ba ndm trd 1én dwoc cong 20 diém vao két qua tuyén dung.

d- Trudng hop nhidu ngudi ¢6 cing diém tuyén dung cudi cing thi Hoi
ddng tuyén dyng cin ctr thir ty sau day dé xac dinh ngudi tring tuyén:

~ Trong thdi gian hoc tip & trudng dai hoc, cao ding da c6 thanh tich xudt
séc dugce khen thudng;

- D3 timg 13 thanh vién doi tuyén tham dy ky thi hoc sinh giéi qudc gia &
cp trung hoc phd thong.

- Ngudi ¢6 ho khdu cing x3 ,thi trin ( ddi v6i cdc don vi tryc thude Phong
GD&DT ), huyén, thi xi (d5i véi cic don vi truc thudc S6 GD&DT ) noi don vi
déng.

Néu ngudi tuyén dung thugc nhiéu dién wu tién thi chi duge xét mot dién
wru tién cao nhét.

3- Ho so d tuyén

- Pon Ping ky tuyén dung vién chirc.

- So yéu Iy lich (d4n anh 4 x 6) theo mAu quy dinh, c6 x4c nhan ciia Uy ban
nhan dan x3, phudng, thi trdn noi cur tra hodc clia co quan, td chirc noi ngudi d6
dang cong tac, hoc tép.

- Bén sao gidy khai sinh.

- Ban sao: c4c van béng, ching chi, két qua hoc tap phit hop véi yéu ciu
ctia ngach dy tuyén, gidy chimg nhan thugc d6i turong duoc huéng wu tién trong
tuyén dung (néu c6).



- Gidy chimg nhén stc khoé¢ do co quan y té c6 thdm quyén cép quan,
huyén tr& 1én cdp. Gidy chimg nhén sitc khoé c6 gi4 tri trong 6 thang tinh dén
ngay ndp hd so dy tuyén.

- Ban cam két cua ngudi dy tuyén v tinh hop phap ctia céc ban sao gidy to
trong hd so du tuyén. Khi triing tuyén thi mang ban chinh dén co quan tuyén
dung dé dbi chiéu.

II-TUYEN DUNG BANG XET TUYEN
1- Cin cir xét tuyén

Khi tuyén dung bang xét tuyén, Hoi dng tuyén dung phai cin cit vao vi tri
cong tac cua timg ngudi, hd so clia ngudi dy tuyén va sé chi tiéu bién ché theo
dinh mirc hién hanh ma don vi dugc tuyén dung.

2- Ni dung xét tuyén

2.1- Yéu ciu vé didu kién, tiéu chuén nghi€p vu clia ngach vién chirc.

2.2- K&t qua hoc tap trung binh toan khoa ctia ngudi du tuyén quy déi theo
thang diém 100;

2.3- Déi tuong uu tién trong tuyén dung theo quy dinh tai Vin ban niy.
Néu ngudi tuyén dung thudc nhiéu dién wu tién thi chi duge xét mot dién wu
tién cao nhét.

3- Céich xéc dinh ngudi triing tuyén

3.1- Nguoi triing tuyén 13 ngudi dat yéu ciu vé diéu kién, tiéu chuén nghiép vu
ctia ngach dy tuyén va cé két qua hoc tip trung binh toan khoa (dugc quy dbi
theo thang diém 100) nhén hé s 2 cong véi diém wu tién theo quy dinh tinh tir
ngudi c6 két qua cao nhit cho dén hét chi tigu dugc tuyén dyung.

3.2- Trudng hop nhidu ngudi c6 két qua xét bing nhau & chi tiéu cudi cing
(ké ca d4 cin clr vao cac thit tr uu tién quy dinh & trén) thi Hoi ddng tuyén dung
bb sung ndi dung phong vin dé lua chon ngudi c6 két qua cao nhét tring tuyén.
Viéc tb chirc phong véin dugc tién hanh nhu sau:

a) Chu tjch Hoi ddng tuyén dung quy dinh ndi dung phong van, thang diém
cu thé va thanh 14p cic ban chuyén mén dé tién hanh phong vén ngudi dy tuyén;

b) N¢i dung phéng véin: nhdm d4nh gia v& kién thic giao tiép, hiéu biét xa
hdi, nguyén vong, hudng phén du cua ngudi du tuyén vao vi tri ctia ngach du
tuyén.

IV- TUYEN DUNG BANG THI TUYEN

Déi v6i viéc tuyén dung gi4o vién thong qua thi tuyén, Chu tich Hoi ddng
tuyén dung quyét dinh thanh 1ap cic Ban gdm : Ban ra dé thi, in &n d2 thi phan
Thi soan gido 4n ; Ban coi Thi soan gi4o 4n va Thi phéng vén ; Ban chim thi
soan gido 4n , thi gidng day trén 16p ; Ban phach . C4c Ban cin cir Quyét dinh



s6 10/2006/QD-BNV ngay 05/10/2006 ciia Bd Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché
t6 chirc thi tuyén, thi nang ngach dbi véi can bg, cong chirc dé td chirc thyc hién.
1- Ciin cit thi tuyén

Khi tuyén dung gido vién bing thi tuyén, Hoi ddng tuyén dung phai cin cu
vao vi trf cong tic clia timg ngudi, hd so ciia ngudi dy tuyén va sé chi tiéu bién
ché theo dinh mirc hién hanh ma don vi dugc tuyén dung.

2- N¢i dung thi |

Viéc tuyén dung bing thi tuyén gdm 2 phin bét budc: Phén thi thyc hanh
va phén thi phéng van.

- Phin thi thuc hinh gdm: Soan gi4o 4n, giang day trén 16p vé kién thirc
chuyén mon trong pham vi dugc dao tao, phtt hop ngach du tuyén;

- Phan thi phong van: Théi 9, dong co cua thi sinh khi lwa chon vij tri
tuyén dung; hiéu biét v& tim sinh ly lra tudi hoc sinh, kha ning img xir va giai
quyét tinh hudng tai trudng, tai 16p va céc mbi quan hé phbi hop trong cong téc
dbi véi td chirc Doan TNCS Hb Chi Minh, D6i Thiéu nién Tién phong Ho Chi
Minh, d8i vé6i gido vién chu nhiém 16p, dbi véi gido vién trong trudng va phu
huynh hoc sinh dé gido duc hoc sinh;

- Khdng thyc hién viéc thi lai cac ndi dung, kién thirc quan ly hanh chinh
Nha nuée, quan 1y nha nuéc vé gido duc, chic trdch, nhiém vy, tiéu chuan
nghiép vu ngach gido vién.

- 3- Thai gian thi

- Phin thi thyc hanh: Thoi gian soan gido 4n: 60 phut; thdi gian thuc hanh
giang day: 45 phut/thi sinh.

- Phin thi phong van: Thoi gian chudn bj: 30 phit; thdi gian phong vén 15
phiit/thi sinh.

4- Céch tinh diém

- Diém m&i phin thi dugc tinh theo thang diém 100,

- Diém phén thi thyc hanh duoc tinh trén co s& 1iy diém giang day trén 16p
(theo thang diém 100) nhan hé sb 2 cong véi diém soan gido 4n (theo thang
diém 100) va dugc tong sb diém dem chia cho 3.

- Pidm phén thi thuc hanh tinh hé s6 3, diém phén thi phéng vén tinh hé sb
1.

5- Cach xéc dinh ngudi tring tuyén

- Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén 13 ngudi phai tham dy di phén thi
thyc hanh va phén thi phong vin quy dinh tai Vin ban nay va c6 tong sé diém
thi cong véi diém wu tién (néu c6) tinh tir ngudi c6 tdng diém cao nhit cho dén
hét chi tiéu dugc tuyén va c6 sb diém thi cia m&i phan thi dat tir 50 diém trd 1én.
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- Trudmg hop nhidu ngudi c6 két qua diém thi bing nhau & chi tiéu tuyén
dung cudi ciing ciia ky thi tuyén thi Hoi dong tuyén dung cén cir vao chinh sach
uu tién dé& x4c dinh ngudi tring tuyén. Néu vin khong x4c dinh dwgc ngudi
tring tuyén thi Hoi ddng tuyén dung quyét dinh hinh thirc thi tiép dé chon ngudi
¢6 diém cao nhit triing tuyén.

6- Cac Ban :

6.1- Ban ra d& thi, in 4n d& thi phin Thi soan gido 4n:

Ban ra d& thi gdm 1 Trudng ban, 1 Phé truéng ban, va mdi mén thi ¢6 1
cén b ra dé thi.

6.2- Ban coi Thi soan giao an va Thi phong vén:

Ban coi Thi soan gi4o an va Thi phong vén gdm 1 Truéng ban, 1 Phé
trudng ban, céc giam thi va giam khdo. M&i phong thi soan gido 4n c6 2 giam
thi, 1 phong thi tbi da 24 thi sinh; mdi phong thi phéng vén c6 2 gidm khao
chém 1 thi sinh, 1 phong thi t5i da 24 thi sinh.Céc giam khao déu chém thi doc
14p, sau d6 thao luan va théng nhét diém. Trong trudng hop khong théng nhit
dugc thi bdo cdo 1én Trudng Ban quyét dinh.

Mot bd dé thi phong vén co it nhit 10 d& thi. Thi sinh dy thi béc thim dé
tra 1oi.

6:3- Ban chdm thi soan gido 4n , thi gidng day trén 16p :

Ban chim thi soan gido 4n , thi gidng day trén 16p gdm 1 trudng ban, 1
phé truéng ban , 2 thr ky , mdt sb gism khao tity theo thyc té mon thi va s6 thi
sinh dy thi. Cac gidm khao déu chdm thi doc 1ap, sau d6 thao luan va thong nhét
diém. Trong trudng hop khong théng nhit dugc thi bdo céo 1én Trudng Ban
quyét dinh.

- Thi soan gi4o 4n : 2 gidm khéo chAm mot bai thi .
- Thi giang day trén 16p : 3 giam khéo chdm mot thi sinh.
- Thi chim phéng vén : 2 gidm khao chdm mét thi sinh.

6.4- Ban phach :

Ban phach d6i v6i phin bai thi soan gido 4n khong qué 5 ngudi gbm 1
trudng ban, 1 phé truéng ban va mdt s6 thanh vién
7- T6 chirc thi gidng day trén 16p:

Hai ngay sau khi thi soan gi4o 4n va thi phong vén xong, Hoi ddng tuyén
dung tién hanh t§ chic thi giang day trén 16p. Ba giam khao dy gid va chim
diém cho mot thi sinh. Bai thi gidng day trén 16p 14 bai thi soan gido an. Thi sinh
tir soan lai gido 4n khac dé thi giang day trén 16p.

Viéc chim diém gido an, tiét day trén 16p dugc cén cir theo qui dinh cia
B Gido duc va Pao tao .



V-TO CHUC THUC HIEN
1- Phén cép tb chirc tuyén dung:

Céac don vi tryc tiép td chirc tuyén dung vién chirc cho don vi minh. Mbi
don vi thanh 14p mot Hoi ddng tuyén dung c6 5 hogic 7 thanh vién do thu trudng
don vi ra Quyét dinh, thanh phin Hoi ddng gém:

Chu tich Hoi ddng: Thu trudng hogic Phé Thu truéng don vi

Phé Chut tich Hoi ddng: 1 dai dién cép ty va 1 dai dién Hoi dong trudng

Céc uy vién : Cac Phé Hiéu trudng ,dai dién Cong doan, Chi doan Giao
vién ..... (c¢6 1y vién kiém thu ky dé gitip viéc cho Héi dong)

Pbi v6i don vi c6 tuyén dung théng qua thi tuyén thi ngoai Hoi dong
tuyén dung con c6 cic Ban do Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh thanh
1ap gdm : Ban ra d thi, in 4n d2 thi phén Thi soan gido 4n ; Ban coi Thi soan
gi4o 4n va Thi phong vén ; Ban chdm thi soan gido 4n , thi giang day trén 16p;
Ban phach.

Déi v6i Phong GD&DT tb chirc thi tuyén chon gido vién day ngoai ngit &
trudng Tiéu hoc van dung ndi dung phén cdp trén dé thuc hién.

2- Xiy dyng Chi tiéu va Ké hoach tuyén dung :

Hang n3m, cin cir chi tiéu bién ché dugc giao, titng don vi xdy dyng Chi
tidu v K& hoach tuyén dung , béo céo vé S& Gido duc va Pao tao (ddi véi cac
don vi truc thudc S&) hodic Phong Gido duc va Pio tao (ddi véi cac don vi tryc
thudc Phong ) . Phong Gido duc va Dao tao tdng hgp bio céo vé S& Gido duc va
Pao tao dé& S& Gido dyc va Pao tao phé duyét. Cin ctr két qua phé duyét cua S¢
Gido duc va Dao tao, cac don vi tién hanh trién khai thuc hién.

3- Théng béo tuyén dung:

Trudce 30 ngay t& chirc tuyén du.ng, cac don vi tién hanh thong bao tiéu
chuén, diéu klén, sb luvgng, chirc danh can tuyen ndi dung cta hd so du tuyen
trén B4o Ddng Khdi, Dai Phat thanh va Truyén hinh Bén Tre, va tai tru s& don
vi.

4- Két qua tuyén dung:

Ciin ot b4o cdo két qua tuyén dung ctia Hoi ddng tuyén dung :

- Giam déc S& Gido duc va Do tao ra quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung cua céc don vi tric thude Sé .

- Truéng Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung clia cac don vi truc thudc Phong .

- Tha trudng cic don vi can clir quyét dinh phe duyét két qué tuyén dung
ctia clp trén dé ra Quyét dinh tuyén dyung va ky hop ddng 13m viéc theo quy dinh
va bao cdo vé cAp ra quyét dinh phé duyét dé kiém tra, theo dbi.
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Huéng din ndy thay thé cic Huong din truéc ddy cia S& GD&DT vé
cOng tic tuyén dung vién chirc trong nganh Gido duc va Dao tao. Trong qua
trinh thyc hién néu gip vuéng méc dé nghi céc don vi nhanh chéng phan anh
truc tiép vé S& Gido duc va Dao tao (d6i véi cac don vi tryce thude S&) va Phong
Gido duc va Pao tao (dbi v6i céc don vi tryc thudc Phong ) dé kip thoi giai
quyét.

Noi nhén:

- UBND Tinh ( 8é béo céo)
- O.Nguy2n Quéc Bao , Phé CT UBND Tinh ( dé béo céo)
- UB VHXH HPND tinh ( & béo c4o)

- Ban TGTU ( dé bao c4o);

- S& Ngi v (4 theo ddi);

- UBND huyén, thj x (dé phdi hop);

- Phong GD&DT (dé thyc hign);

- Cac don vj tryc thude S& (dé thuc hién);

- Website clia S§;

- Luu VT, TCCB.
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................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

............................... DPic ldp — Tu do — Hanh phuc
7 R — ,ngay  thang  ndm 20
TGO TRINH

V& viéc Phé duyét K& hoach
tuyén dung vién chirc nam 200...

Ciin c&t Huéng din s ... /..... ciia S& Gido duc vA Do tao v& viéc huéng
dan tuyén dung nam 200...;

Can ¢ vao qui mé phat trién trudng,lép,hoc sinh ndm hoc 200..-200..;

Cin cir vao dinh mirc bién ché dugc giao nim 200....;

Phong Gido duc va Pao tao ( Trudong, Trung tdm ....) xin trinh S& Gido duc

va Pao tao phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc nim .....

THU TRUONG
Noi nhin :
- Nhu trén;
- Lwu :VT,....

Mu nay mang tinh g¢i ¥, cac don vi, Phong Gido duc va Dao tao diéu chinh lai cho phti hep



....................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... DPjc lip — Ty do — Hanh phic '

S6: / ... ,ngdy  thang  nam 20...

KE HOACH TUYEN DUNG
VIEN CHUC NAM 200...

Can ct Thong tu lién tich sé 71/2007/TTLT-BGD-BNV ngay 28 thang 11 nim
2007 cua Bo Gido duc va Pao tao va B Noi vu vé viéc Hudng din dinh mirc bién ché sy
nghiép trong cic co s& gido duc Mam non cong 14p ;

Cin cir Thong tu lién tich s6 35/2006/TTLT-BGDDT-BNV ngay 23 thang 8 nim
2006 ciia BO Gido duc va Pao tao va Bd Ngi vu vé viéc Huéng dén dinh mirc bién ché
vién chitc & cic co s& gido duc phd thong cong 14p ;

Cincr Huong din s6  /HD-SGD-SNV ngdy théang ndm 200.. cia S& Gido
duc va Dao tao v& viée ...... :

Cin cir tinh hinh phat trién trudong 16p nim hoc 200..-200.. va sau khi didu chinh
sp xép lai trudng 16p va nhén sy ;

Cin cir vao bién ché duwoc giao nam 200..;

Phong Gi4o duc va Pao tao ( Trudong ,Trung tdm ....) dé nghi S& GD&DPT cho
Phong Gido duc va Pao tao ( Trudng ....) dugc tuyén thém vién chirc ndm 200... nhu
sau :

I- CHi TIEU TUYEN DUNG
1/ MAm non :
- Tbng sb truong : ( Hang 1: Hang 2: Hang3: )
S616p:  (trong d6s616p miu gido bantra: ,sénhémtré: )
S6 hoc sinh :
Téng s6 bién ché hién c6 :
Ban gidm hiéu :
Nhén vién vin thu :
Nhan vién ké toén :
Canbdy té :
Gido vién :
Con lai : ( néu rd nhiém vy dang lam gi)
- Téng bién ché theo qui dinh Théng tw 71/2007//TTLT-BGD-BNV :
Trong d6 :
- Bam giam hiéu :
- Van thu :
- Ké téan :
-Yté:
- Gido vién :
- Con lai : ( ghi rd nhiém vy )

M#u ndy mang tinh goi y, cac don vi, Phong Gido dyc va Pao tao diéu chinh lai cho phit hop



Tong blén ché dm;rc giao :
Tong so bién che hién cé:
Téng s6 xin tuyén dung :
Nhén vién vén thu :
Nhan vién ké toan :
Canbdyté:
Gido vién :

2/ Tiéu hoc
- Tong s6 trudng : , Hang 1: Hang 2: Hang3
- Sbl6p: , trong d6 s6 16p 2 bubi/ngay :
- S6hoc sinh :
- Tbng sb bién ché hiéncé:
Ban gidm hi¢u :
Nhén vién véan thu :
Nhién vién ké toan :
Canbd yté:
Can bd thur vién :
Cén bd thiét bj :
Gido vién :
Cdn lai : ( néu rd nhiém vu dang lam gi)

Tong bién ché theo qui dinh Théng tw 35/ TTLT-BGD-BNV :
Trong 46 :
- Bam giam hi¢u :
- Vin thu :
-Ké toan :
-Yté:
- Thiét bi, thi nghiém :
- Thu vién :
- Gido vién :

Tﬁng bién ché dwrge giao :
Téng so bién che hién cé:
Tong s6 xin tuyén dung :
Nhén vién vén thu :
Nhén vién ké todn :
Céinbdyté:
 Céan b thu vién :
. Cén b thiét bj :
Gido vién :
3/ Trung hoc co sé : '
- Téng sb truong : , Hang 1: Hang 2: Hang3
- Sbl6p:

MAu ndy mang tinh goi ¥, céc don vij, Phong Giéo dyc va Pao tao diéu chinh lai cho phi hep



- Séhocsinh:
- Tbng s6 bién ché hién c6 :

Ban giam hiéu :

Nhin vién van thar :

Nhién vién ké toan :

Canboyté:

Céan bd thu vién :

Cén b thiét b :

Gido vién :

Con lai : ( néu rd nhiém vy dang lam gi)

Tdng bién ché theo qui dinh Théng tw 35/TTLT-BGD-BNV :
Trong 6 :

- Bam giam hi¢u :

- Vén thu :

-Kétban:

-Yté:

- Thiét bi, thi nghiém :

- Thu vién :

- Chuyén trach Doan,déi :
- Gido vién :

Tong bién ché dwgc giao :
Téng s6 bién ché hién c6:
Téng s6 xin tuyén dung :

Nhan vién van thur :
Nhan vién ké toén :
Cianbjyte:
Cén b thu vién :
Cén b{ thi nghiém :
Gido vién :
Moén So lwgng Moén S6 hrong
Toén " Tin hoc
Ly Anh vin
Hoéa GDCD
Sinh Thé duc
Vin My§ thuat
St Am nhac
Dia K§ thudt cong nghiép
Kinh té gia dinh K¢ thuat nong nghi¢p
4/ Trun% hoc phd thong :
- Solop:
- Hocsinh :

MAu nay mang tinh ggi y, céc don vi, Phong Gido duc va Do tao diéu chinh lai cho phti hop




- Téng sb bién ché hién c6 :
Ban giam hiéu :
Nhén vién vin thu :
Nhén vién ké toan :
Cinbdyté:
Can b thu vién :
Cén b thiét bj :
Gido vién :
- Téng bién ché theo qui dinh :

- Ban gidm hi¢u :

-Ké téan :

- Vin thu :

-Yté:

- Thi nghiém, thiét bj :

- Thu vién :

- Gido vién :

Téng bién ché dwoc giao :
Téng s6 bién ché hién c6:
Téng s6 xin tuyén dung

Nhén vién vin thu :
Nhan vién ké toan :
Canboyté:
Can b0 thu vién :
Can bg thi nghiém :
Gido vién :
Mon S6 lwong Mon S0 lwgng |
Toan Anh van
Ly GDCD
Hoéa Thé dyc
Sinh Giéo duc qubc phong
Vin K§ thudt nong nghiép
St - Co khi
Dia Pién-Dién tlr
Tin hoc Huéng nghiép

II- CAC BUGC TIEN HANH TUYEN DUNG:
1- Chuén bi k& hoach , ra quyét dinh thanh 14p Hoi dong .....
2- Phé4t hanh thong bdo tuyén dung cong chic :
3- Nhan hd sd xin tuyén dung theo quy dinh : k& tit ngy ....... dén hét ngay

..........

M#u nay mang tinh ggi ¥, céc don vi, Phong Gido dyc va Pao tao diéu chinh lai cho phi hop



Ndi nhén hé so:

Hd so do chinh duong sy tryc ti€p mang ndp.Khong nhén hd so g&l qua buu dién
, hd so do ngudi than g&i ho .

Hb s0 khong triing tuyen khong tr3 lai .

4- Hop Hoi ddng xét tuyén : Ngay ........
5- Lap hd so trinh S& (Phong) ra Quyét dinh phé duyét ...: ngdy .......

THU TRUONG

Noi nhin :

M3u ndy mang tinh ggi ¥, céc don v, Phong Gido duc va Pao tao diéu chinh lai cho phi hgp



SG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:  /TTr-.... , ngay thing ndm 20
TO TRINH
V& viéc phé duyét két qua tuyén
dung vién chirc nim hoc 20............

Cin cir Huéng din s6  /HD-SGD-SNV ngay thing nim 20.. cla
S& Gido duc va Pao tao vé viée ......... :

Cin ct Bién ban hop Hoi déng tuyén vién dung chirc truong THPT .....
ngay ...thdng ndm ....... :

Trudng Trung hoc phd théng ......... dé nghi S& Gido duc va Pao tao Bén
Tre phé duyét danh sach tuyén dung vién chirc nam 20....

HIEU TRUOGNG

HOb so giri dinh kém : _
- Bién ban hop Hoi ddng tuyén dung vién chirc;
- Danh sach diing ky tuyén dung;



PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lap - Ty do - Hanh phiic
CHI TIEU PANG KY TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM ....

g'ﬁg 2'52 B'SD',SE'E DANG KY CHI TIEU TUYEN DUNG
TT[ TRUONG | ey | proc | Tuvew

co GIAQ DUNG KE THY

TONG TOAN VAN THU VIEN YTE | GVMN | GVTH | VAN |TOAN|.......
1 2 3 4 5=4-3 |6=7+8+..| 7 8 9 10 1" 12 13 14 | 15
NGUOILAPBANG .ngady thang nam
THU TRUONG

Ghi chia: M3u nay ding cho Phong GD&BT Téng hop bao cao vé S&




$3 GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG Déc Igp - Ty do - Hanh phic
DANH SACH DANG KY TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM .....
) Diban tht ) " ) oo | . | Téagsh X
STT | Hovatn | Phii [Nghysinh m T&th;cx& Hf:“ th nﬂn&ﬁn m D::,,w B’:-:w :ﬁmhm mr{, ﬂm th:aﬁm
Téngefng: ,ngdy théng ndm 200...
Thi trudng
Ngurdi I4p bing

Ghi chi: Céc don vi thyre hign theo miu gidy A3 , phong chir Arial




