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QUYẾT ĐỊNH 
VỀ VIỆC BỔ SUNG LĨNH VỰC THỰC HIỆN THEO CƠ CHẾ MỘT CỬA TẠI BAN QUẢN LÝ CÁC KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH BÌNH THUẬN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÌNH THUẬN
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;
Căn cứ Quyết định số 93/2007/QĐ-TTg ngày 22/6/2007 của Thủ tướng Chính phủ v/v ban hành Quy chế thực hiện cơ chế một cửa, cơ chế một cửa liên thông tại cơ quan hành chính nhà nước ở địa phương;
Căn cứ Kế hoạch cải cách hành chính giai đoạn 2006-2010 của tỉnh Bình Thuận;
Xét đề nghị của Trưởng ban Ban Quản lý các Khu công nghiệp và Giám đốc Sở Nội vụ,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Nay phê duyệt bổ sung lĩnh vực thực hiện theo cơ chế một cửa tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp, bao gồm các nội dung sau:
I. Các lĩnh vực được bổ sung thực hiện cơ chế một cửa tại Ban quản lý các Khu công nghiệp
1. Cấp mới, cấp lại, sửa đổi bổ sung và gia hạn giấy phép thành lập văn phòng đại diện thương nhân nước ngoài có trụ sở đặt tại Khu công nghiệp;
2. Xác nhận hợp đồng, văn bản về bất động sản trong Khu công nghiệp. 
II. Thành phần hồ sơ, thời gian giải quyết
	Số TT
	Lĩnh vực thực hiện
	Thành phần hồ sơ
	Thời gian giải quyết
	Ghi chú

	01
	1.1 Cấp phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Khu công nghiệp 
 
	a) Đơn đề nghị cấp Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện theo mẫu, do đại diện có thẩm quyền của thương nhân nước ngoài ký; 
b) Bản sao Giấy đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ có giá trị tương đương của thương nhân nước ngoài được cơ quan có thẩm quyền nơi thương nhân nước ngoài thành lập xác nhận. Trong trường hợp Giấy đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ có giá trị tương đương có quy định thời hạn hoạt động của thương nhân nước ngoài thì thời hạn đó phải còn ít nhất là 01 năm;
c) Báo cáo tài chính có kiểm toán hoặc tài liệu khác có giá trị tương đương chứng minh được sự tồn tại và hoạt động thực sự của thương nhân nước ngoài trong năm tài chính gần nhất;
d) Bản sao Điều lệ hoạt động của thương nhân đối với thương nhân nước ngoài là các tổ chức kinh tế.
	12 ngày làm việc
	- Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
- Các giấy tờ quy định tại điểm b, c phải dịch ra tiếng Việt, được cơ quan đại diện ngoại giao, cơ quan lãnh sự của Việt Nam ở nước ngoài chứng nhận và thực hiện việc hợp pháp hoá lãnh sự theo quy định của pháp luật Việt Nam.

	 
	1.2 Sửa đổi, bổ sung giấy phép thành lập văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Khu công nghiệp
	- Đơn đề nghị sửa đổi, bổ sung Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện theo mẫu, do đại diện có thẩm quyền của thương nhân nước ngoài ký 
- Bản chính Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện đã được cấp.
	08 ngày làm việc
	Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

	 
	1.3 Cấp lại Giấy phép thành lập văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài đặt trụ sở tại Khu công nghiệp
	 
	 
	 

	 
	a. Thay đổi địa điểm đặt trụ sở của Văn phòng đại diện từ một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương đến một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác
 
	- Đơn đề nghị cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện theo mẫu, do đại diện có thẩm quyền của thương nhân nước ngoài ký; 
-Xác nhận của cơ quan đã cấp Giấy phép về việc xoá đăng ký Văn phòng đại diện tại địa phương cũ;
- Bản sao có công chứng Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện đã được cấp.
	05 ngày làm việc
 
	Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
 

	 
	b. Thay đổi tên gọi hoặc thay đổi nơi đăng ký thành lập của thương nhân nước ngoài từ một nước sang một nước khác hoặc thay đổi hoạt động của thương nhân nước ngoài
	- Đơn đề nghị cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện theo mẫu, do đại diện có thẩm quyền của thương nhân nước ngoài ký;
- Bản sao Giấy đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ có giá trị tương đương của thương nhân nước ngoài được cơ quan có thẩm quyền nơi thương nhân nước ngoài thành lập hoặc đăng ký kinh doanh xác nhận. Các giấy tờ quy định tại điểm này phải dịch ra tiếng Việt và được cơ quan đại diện ngoại giao, cơ quan lãnh sự của Việt Nam ở nước ngoài chứng nhận và thực hiện việc hợp pháp hoá lãnh sự theo quy định của pháp luật Việt Nam;
- Bản chính Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện đã được cấp.
	08 ngày làm việc
 
	Số lượng hồ sơ: 01 bộ
 

	 
	c. Cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện bị mất, bị rách hoặc bị tiêu huỷ
	- Đơn đề nghị cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện theo mẫu, do đại diện có thẩm quyền của thương nhân nước ngoài ký.
- Bản chính hoặc bản sao Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện đã được cấp (nếu có).
	08 ngày làm việc
 
	Số lượng hồ sơ: 01 bộ
 

	 
	1.4 Gia hạn giấy phép thành lập văn phòng đại diện thương mại của tổ chức và thương nhân nước ngoài đặt trụ sở tại Khu công nghiệp.
 
	- Đơn đề nghị gia hạn Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện theo mẫu, do đại diện có thẩm quyền của thương nhân nước ngoài ký.
- Báo cáo tài chính có kiểm toán hoặc tài liệu khác có giá trị tương đương chứng minh sự tồn tại và hoạt động thực sự của thương nhân nước ngoài trong năm tài chính gần nhất. Các giấy tờ quy định tại điểm này phải dịch ra tiếng Việt Nam và được cơ quan đại diện ngoại giao, cơ quan lãnh sự của Việt Nam ở nước ngoài chứng nhận và thực hiện việc hợp pháp hoá lãnh sự theo quy định của pháp luật Việt Nam.
- Báo cáo hoạt động của Văn phòng đại diện tính đến thời điểm đề nghị gia hạn Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện.
- Bản chính Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện đã được cấp.
	12 ngày làm việc
 
	Số lượng hồ sơ: 01 bộ
 

	02
	Xác nhận các văn bản về bất động sản
 
	- Phiếu yêu cầu xác nhận hợp đồng, văn bản (theo mẫu ); 
- Bản sao giấy CMND hoặc hộ chiếu; bản sao giấy tờ chứng minh thẩm quyền của người đại diện (nếu là người đại diện);
- Bản sao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất;
- Giấy chứng nhận quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất (Giấy chứng nhận quyền sở hữu công trình xây dựng theo NĐ số 95/2005/NĐ-CP ngày 15/7/2005);
- Hợp đồng, văn bản về bất động sản,
 
	02 ngày làm việc
 
	- Số lượng hồ sơ: 01 bộ
- Khi xác nhận hợp đồng về bất động sản thì mời 02 bên giao dịch hợp đồng đến tại Ban Quản lý các Khu công nghiệp tỉnh và cùng ký vào hợp đồng trước sự chứng kiến của Trưởng ban. Nếu một bên giao dịch thường xuyên thì có thể đăng ký chữ ký trước với Ban.


III. Quy trình tiếp nhận và giải quyết
- Khi có yêu cầu giải quyết hồ sơ hành chính liên quan đến lĩnh vực thực hiện cơ chế một cửa nói trên, tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ban Quản lý các Khu công nghiệp;
- Nếu hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả ghi phiếu biên nhận, nếu hồ sơ chưa đầy đủ thì hướng dẫn cho đương sự bổ sung;
- Sau khi tiếp nhận Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả chuyển hồ sơ cho phòng chuyên môn giải quyết;
- Trong quá trình thẩm định nếu phòng chuyên môn phát hiện hồ sơ không hợp lệ hoặc cần điều chỉnh, bổ sung thì không quá một phần hai (1/2) thời gian quy định giải quyết hồ sơ, phòng chuyên môn có trách nhiệm tham mưu lãnh đạo Ban ban hành văn bản yêu cầu chủ hồ sơ bổ sung hoặc điều chỉnh. Sau khi chủ hồ sơ đã hoàn chỉnh hồ sơ thì thời gian khi nộp lại hồ sơ sẽ được tính như nộp lần đầu.
- Sau khi đã thẩm định, phòng chuyên môn chuyển hồ sơ cho lãnh đạo Ban phê duyệt. Sau khi lãnh đạo Ban đã ký duyệt chuyển cho Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ban Quản lý các Khu công nghiệp để trả kết quả cho tổ chức, cá nhân.
IV. Phí và lệ phí: theo quy định hiện hành của Nhà nước.
Điều 2. Trưởng ban Ban Quản lý các Khu công nghiệp có trách nhiệm phối hợp với các Sở, Ban, Ngành có liên quan của tỉnh tổ chức thực hiện có hiệu quả lĩnh vực đã được phê duyệt bổ sung.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành.
Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Trưởng ban Ban Quản lý các Khu công nghiệp, Thủ trưởng các cơ quan, tổ chức và cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
 
	 
Nơi nhận:
- TT Tỉnh ủy;
- TT HĐND Tỉnh;
- Như Điều 4;
- Tổ Kiểm tra 1128;
- Lưu: VT, NC, SNV.Nhan (09b).
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