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V/v huéng din quy trinh thuc hién Ha Néi, ngay 28 thdng 5 ndm 2009

ché d6 nghi ngoi déi véi cén b,
cong chic trong co quan Bo

Kinh gui: Céc Vu, Thanh tra B, Van phong B6

Thuc hién Phé4p 1énh cdn bo, cong chitc vé d4p dung mét s6 diéu ctia Bo Luat
Lao dong vé mot s6 ché do nghi ngoi d6i véi cdn bo, céng chic; dé thuc hién théng
nhit che dd nghi ngoi 461 v6i cén bd, cong chiic rong co quan Bo, sau khi 1y ¢
kién déng g6p cla cic don vi thuoc B va xin ¥ ki€n chi dao cla Bo trudng, Vu T4
chtic cdn bo hudng dan quy trinh gidi quyét va quan 1y nghi phép nam, nghi viéc
rieng va nghi khong hudng luong cua cin bo, cong chic va lao dong hgp déng (sau
day goi tit 1a cdn bo, cong chiic) trong co quan B6 (cdc Vu, Thanh tra B, Vin
phong B6) nhu sau:

1. Ché do nghi phép nam, nghi viéc riéng va nghi khong hudng luong cia cén
bo, cong chiic trong co quan Bo thuc hién theo khoan 1 va 2, diéu 9 Phap 1énh cdn
b, cong chiic. N

2. Cén bo, cong chic trong co quan BO khi nghi phép, nghi viéc riéng va nghi
khong hudng luong phai c6 gidy hoac don xin nghi va dugc cdp c6 thdm quyén giai
quyél bang van bén.

3. Quy trinh giai quyét nghi phép nam d6i véi cin bo, cong chiic:

@ Khi ¢6 nhu cdu nghi phép nam, cdn b, cong chiic phai viél gidy xin nghi
phép (theo méiu dinh kem) gini thu truéng quan 1y truc tiép xem xét quyét dinh.

b) Thim quyén gii quyét nghi phép:

- Thi trudng cac don vi do Bd trudng xem xét va phé duyét vao gidy xin
phép.

- Ph6 thu truong. chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, cdn
su, nhan vién do tha trudng don vi xem xét, phé duyét vao gidy xin nghi phép.

4. Quy trinh gidi quyét nghi viéc riéng, nghi khong hudng luong doi véi can
ho, cong chic:

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



@ Khi ¢6 nhu cdu nghi viéc riéng, nghi khong hudng luong, cén b, cong
chitc phai 1am don xin nghi (theo mau dinh kém) va ¢6 ¥ kién cia thu truong don vi
gui Bo truong, théng qua Vu T chiic can bd; trir trudng hop nghi viéc riéng do bo,
me, vo, chong, con chét thi khéng phai Jam don.

b) Vu Té chidc can bé thdm dinh, dé xuat ¥ Ki€én va trinh B¢ trudng xem xét,
quvét dinh.

é) Can cu vao ¥ kién cda Bo trudng, Vu T6 chiic c4n bo thong bdo bing van
- ban d€ tha trudng don vi, k€ 1odn Vin phong BO va ngudi cé don xin nghi viéc biét
thuc hién.

5. Quéan 1y nghi phép nam, nghi viéc riéng va nghi khong huéng luong déi
vai cdn bo, cong chic:

d) Méi don vi phan cong mot chuyén vién kiém nhiém mo s6 theo déi (theo
mau dinh k&m) nghi phép nam cia cian bo, cong chiic trong nam.

) Vu TG chiic cén bo md s6 theo doi nghi viée riéng, nghi khong huong
luong cha can bd, cong chiic co quan B trong nam.

¢ Thil trudmg cdc don vi khong tu ¥ gidi quyét cho can bg, cong chiic du’ac
nghi ngay 1am viéc trdi véi ch€ do Nha nuéc quy dinh. '

Thira 1énh Bo trudng, Vu To chiic cian bd hudng din vé quy trinh giai quyé’l
v quan 1y nghi phép, nghi vite riéng, nghi viéc khong hudng luong d6i véi cén b, .
cong chiic trong ¢ quan Bo dé thi trudng cac don vi va cén bg, cong chitc biét thuc
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Ha N¢i, ngay  thdng ndm 200...

GIAY XIN NGHI PHEP
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Kinh mong Lanh dao ............... xem xét gidi quyét!

Y KIEN THU TRUONG NGUOI XIN NGHi PHEP
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Ha Ngi, ngay  thang  ndm 200...

PON XIN NGHI VIEC RIENG (NGHI KHONG HUOGNG LUGNG)

Kinh glri: - Bo Trudmg Bo Noi vu
- Vu T6 chifc cdn bo
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Nay t6i lam don nay xin phép B9 trudng cho t6i dugc nghi viéc riéng (nghi

khong hudng lwong) thoi giap la ... ngay (tr ngay ....[..[... dén hét
NgAY .o feiifnninl)

Ly do xin nghi:
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Kinh mong B6 trudng xem xét giai quyét!

¥ KIEN CUA THU TRUGNG DON VI NGUOI LAM DPON

Y KIEN CHI DAO CUA BO TRUSNG
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BONOI VU

$0 THEO DOINGHI PHEP NAM:........

(Céch vinh this gian nght phép nam: Theo quy dinh tai chuong VI cua BO ludt Lao dong nudc cong hod xa hi chi
ghia Vit Nam, thii gian nghi phép ndm cua ngudi lao dong duyc tinh nhu sew:

- Nt lao dong Jam vige trong diéu kig lao dong binh (hwdng (Khong phai ahiing ngudi [m nhiing cong vice die
biér ning nhoc, doc ha, ngay hism theo dank muc quy dinh ctia B Lao dong - Thueng birk vi X4 ki vi B6 Y 16
ban hinh) o6 thot glan Tam vigc fir 40 12 thang w16 thi duge tink ngdy nghi phép hiing ném 1a 12 ngay Tam vide vi
el 5 wim lam vige lien te dugc tuh thém mdr ngdy nghi phép 12 01 ngay 1am viée;

~ Nyt fan ddng c6 thn glan Bim vide chivia d 12 thing thi thot gian nght phép ndm =& duge tinh theo & 1€ g
ifng Vo1 thoi gian lam vie,
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