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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc l8p — Tu do — Hanh phiic
SO LAO PQNG
THUONG BINH VA XA HQI  Thanh phd H8 Chi Minh, ngay ) thing 7 ndm 2009

86 : .CAA Jer. LDTBXH-LD

Vé viéc hubéng din thyc hién cic Kinh gui:

ndi dung l:én quan dén phap luat - Céc doanh nghiép c6 vén diu tr nude ngoai;

lao djng | - Céc van phong dai dién co quan, td chic
nuéc ngoai, t& chire qudc té va c4 nhan ngudi
nuéc ngodi tai thanh phd HS Chi Minh.

Trong qua trinh thic hién chire ning quan 1y nha nuéc vé lao dong dbi véi céc doanh
nghiép thugc céc thanh phan kinh , viin phong dai dién co quan, t§ chirc nuée ngoai, to
chitc quéc té, chi nhanh céng ty nuéc ngoai déng trén dja ban thanh phﬁ (goi chung lsl
~ doanh nghi¢p, t6 chirc), $& Lao dt;}ng Thuong binh va X4 hoi nhin thdy bén canh nhing

doanh nghiép, td chirc thue hién day di cac ndi dung cia B luit lao ddng, van con mdt 56
doanh nghiép, t6 chitc c¢6 nhimg hanh vi vi pham phép luat lao d6ng holic chua thue hJc;n
c4c thi tyc hanh chinh lién quan dén cong téc vé lao ddéng.

Pé gitp cdc doanh nghiép, td chirc cdp nhit, thuc hién ding va dﬁy di cac thﬁ tuc
hanh chinh lién quan dén céng tic lao dong, S& Lao dgng — Thuong binh va X4 hdi théng
bdo dén cdc doanh nghiép, vin phong dai dién v& mét s6 ndi dung chi yéu cin phai thie
hién tai co quan lao ddng trong qua trinh hoat dong, ¢y thé nhu sau :

I. V& cong tic khai trinh lao déng:
1. Cbng tic khai trinh sir dung lao d9ng néi chung:
1.1 Khai trinh sir dyng lao dfng:

- Trong théri han 30 ngay ké tir ngdy bét ddu hoat déng, cac doanh nghiép, chi nhénh
cong ty nudc ngoai tién hanh khai trinh tinh hinh sir dung lao dong tai S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi s6159 Pasteur, phudng 6, quén 3 (T4 tiép nhan hd so) theo miusd 1 =
dinh kém. B4o c4o khai trinh tinh hinh sir dyng lao ddng dugc 1p thanh 4 ban. =

1.2.Béo cdo ting — giam lao dfng :

- Trong qua trinh hoat dfng, cdc doanh nghlép, vén phdng dai dién, chi nhinh céng
ty nude ngodi ¢6 bién dong ting — giam lao dong thi bio cdo mdi thang mot lan vio cudi
thang, cu thé :

+ Pbi v6i bién dong ting : doanh nghiép, td chirc béo cdo khai trinh bd sung s lao
dong ting trong thang theo biéu sb 1 dinh kém va 1gp thanh 4 ban.

+ D6i v6i bién dong giam : doanh nghiép, t& chic bdo céo s6 lao déng nghi viéc
trong thang theo biéu s6 2 dinh kém va lap thanh 4 ban.
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Céc doanh nghiép, té chirc thuc hién bao c4o khai trinh sir dung lao ddng chju trach
nhiém vé céc ndi dung ké khai trong biéu. Céc néi dung nay phai phit hop v6i hgp ddng lao
dong da giao két thuc té véi ngudi lao dong. Ngoai ra, cic doanh nghiép, t chirc khong
~ phai ndp bit ky hé so nao dinh kém theo biéu khai trinh sir dung lao ddng.

Noi nhén béo céo theo ndi dung néu trén:
- Céc doanh nghiép: tryc tiép ndp tai S& Lao dong — Thuong binh va X4 héi (159
Pastedr, phudng 6, quén 3).

. - T4 chire: ndp tai mét trong bén Trung tdm noi ma td chic dang thye hién ky két hop
dong cung Gng lao ddng:

+ Céng ty dich vy co quan nuéc ngoai (FOSCO) (124 Nguyén Pinh Chiéu, phudng 6 ,
quén 3).

+ Trung tdm gi6i thiéu viéc lam thanh phd (153 X6 Viét Nghé Tinh, phuéng 17, quin
Binh Thanh).

+ Céng ty cb phén cung img va xuét nhip khiu lao dong hang khéng (2 Séng Da,
phudng 2, quin Tén Binh).

+ Cbng ty ¢ phan dich vu dau khi Sai gon (16 Phing Khéc Khoan, phudng Pa Kao,
quén 1)

1.3. Béo céo tinh hinh sir dung lao ddng 6 thang ddu nim va ca nim :

Trudc ngady 05/01 va ngay 05/7 hang nidm, doanh nghiép, chi nhanh céng ty nude
ngodi cé trach nhiém bdo cdo dinh ky 6 thing ddu nim va ca nam vé S& Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi tinh hinh sir dung lao d¢ng va nhu ciu tuyén dung lao ddng méi
theo biéu sé 3 dinh kém.

2. Riéng d6i v6i cdc doanh nghiép hoat dong trong linh virc nha hang, cira hang
an uéng, vil trrdng, massage, karaoke, khich san, nha tro trén dja ban thanh phé,
viéc khai trinh sit dung lao ddng duge tién hanh theo céc thi tyc sau :

2.1. Khai trinh sir dung lao dng :

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoat dong, cic doanh nghigp tién hanh khai
trinh sir dung lao d6ng theo biéu sb 4 dinh kém tai S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.
H so khai trinh sir dung dugc 14p thanh 5 ban: don vi gir 01 ban, 04 ban con lai don vi guri
dén co quan bao hiém x& hdi thanh phd, Cong an phudng, x4 noi don vi hoat dong, co quan
* thué va 01 ban S& Lao ddng — Thuong binh va X& hdi luu lai. Khi tién hanh dang ky khai
trinh sir dung lao dong, dé nghi doanh nghiép dinh kém 1y lich c4 nhén ngudi lao dong, hop
ddng lao dong c4 nhan d& S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi tién hanh d6i chiéu kiém
tra va tra lai ngay chodonvi. _

2.2. B4o cdo ting — giam lao dong :
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- Trong qué trinh hoat d¢ng, cic doanh nghiép c6 bién dong lao dong thi bdo cdo S&
Lao dong — Thuong binh va X& héi thanh phd 15 ngay 1 14n (vao déu thing va gitta théng).

+ Déi véi bién déng ting : doanh nghi¢p béo céo khai trinh bd sung sb lao dong ting
trong théng theo biéu sb 4 dinh kém va 13p thanh 05 ban giri dén céc co quan nhu néu &
diém 2.1

+ Do: véi bién dong giam : doanh nghiép béo céo sb lao dong nghi vwc trong thing
theo biéu s6 5 dinh kém va I8p thanh 5 ban giri-dén c4c co quan nhu néu & diém 2.1

2.3. Béo céo tinh hinh sir dung lao ddng hang quy :

Céc doanh nghi¢p c6 trach nhiém bdo cdo dinh ky hﬁng quy vc S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi thanh phd trnréc ngay 10 cia thang cubi quy vé tinh hinh sir dung
lao ddng va nhu ciu tuyén dung lao d6ng méi theo biéu sé 6 dinh kém.

IL Vé ndi quy lao dong:

Theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 82 B{ luit lao djng da sira d6i bd sung va khoan 7
Diéu 1 Nghj dinh s6 33/2003/NB-CP ngay 02/4/2003 ciia Chinh phi sira ddi, bd sung mét
s6 Piéu ciia Nghi dinh s6 41/CP ngay 06/7/1995 Chinh phi thi doanh nghiép, t& chirc ¢6 sir
dung tir 10 ngudi lao ddng tré 1én phai ¢6 ndi quy lao ddng bing vin ban va ngudi sir dung
lao d9ng phai ding ky ban ndi quy lao ddng tai co quan quan 1y nha nuée vé lao dong tinh,
thanh phd tryc thude trung wong noi ¢6 try sé chinh cita doanh nghiép sau 6 théng ké tir
ngdy bat ddu hoat dong. Khi xiy dung ndi quy lao déng cin tham khao y kién Ban Chép
hanh c6ng doan co sé.

II. Vé h¢ thong thang lrong, bang lrong:

Theo quy dinh tai Piéu 57 B luat Lao ddng da sta déi, bd sung, Nghj dinh sb
114/2002/ND-CP ngay 31/12/2002 cta Chinh phu, théng t s6 14/2003/TT-BLDTBXH
ngay 30/5/2003 huéng din thuec hién mét sb diéu cia Nghi dinh s6 114/ND-CP ngay
31/12/2002 ctia Chinh phi vé tién lwong, théng tw sé 28/2007/TT- BLDTBXH ngay
5/12/2007 ciia B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi stra dbi Thong tw sé 13/2003/TT-
BLPTBXH va Théng tu sb 14!2003/TT -BLDTBXH ngay 30/5/2003 huéng din thyc hién
mét s& didu cia Nghj dinh sé 114/ND-CP ngay 31/12/2002 ctia Chinh phi: vé tién hrong thi
doanh nghiép phai xay dung hé théng thang lrong, bang hrong va déng ky v6i co quan lao
ddng dja phuong noi c6 tru s& chinh cia doanh nghiép sau 6 thang ké tir ngay bt d4u hoat
dong dé 4p dung tai doanh nghiép.

Khi xdy dung thang luong, bang luong ngudi st dung lao ddng phai tham khao Ban
chép hanh cong doan co s& .

IV. Vé théa wéc lao djng tip thé:

Theo quy dinh tai Didu 44 Bo ludt Lao dong da sira dbi, bd sung, Nghj dinh s6
196/ND-CP ngdy 31/12/1994 cia Chinh phi, Nghj dinh sé 93/2002/ND-CP ngay
11/11/2002 cia Chinh phu thi dai dién tip thé ngudi lao ddng va ngudi str dung lao dong s&
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thoa thudn vé cac diéu kién lao d0ng va sir dung lao dong, quyén loi va nghia vu ciia hai
bén trong quan hé lao dong. Do d6, ddi véi doanh nghlq:p d4 thanh lap td chirc céng doan co
s&, sau khi tién hanh thuong lugng, ky két thda uéc lao ddng tap thé thi ngudi sir dung lao
déng gu1 ding ky tai co quan quén ly nha nuée vé lao ddng tinh, thanh phé tryc thude trung
wong noi &3t try s& chinh ctia doanh nghiép cham nhét 13 10 ngdy, ké tir ngay ky.

V. V& clp gidy phép lao djng cho lao ddng la ngudi nwée ngoai:

- Theo quy dinh tai Piéu 133 Bo luit Lao ddng d3 stra dbi, bd sung, Nghi dinh sb
34/2008/ND - CP ngay 25/03/2008 quy dinh vé tuyén dung va quan ly ngudi nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam; Théng tu sé 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10/6/2008 ciia B$ Lao
dong - Thuong binh va X4 hdi huéng din thyc hién mét s§ didu cua Nghj dinh sb
34/2008/ND - CP ngay 25/03/2008 clia Chinh phu thi doanh nghiép phdi thyrc hién viéc clp
gxﬁy phép lao djng cho ngudi nude ngoai dang 1am viée tai don vi tir di 3 théng trd 1én;
ddng thoi doanh nghiép ¢é trach nhiém bao cao dJ,nh ky 6 thang dau nim va ca nim vé tlnh
hinh s dung lao ddng nuéc ngodi theo méu s 9 ban hianh kém theo Théng tu sb
08/2008/TT-BLDTBXH.

Doanh  nghiép, t8 chic c6 thé vio  Website cia  Sé
- www.sldtbxh.hochiminhcity.gov.vn dé truy cdp céac thfmg tin lién quan &n viéc hudémg
din thi tuc khai trinh s dung lao dong, ding ky cép s6 lao dong, ding ky Noi quy lao
dong, Thoa uéc lao ddng tip thé, ding ky thang hrong, bang lwong, cip gifp phép lao dong
cho ngudi nuée ngodi. V& béo cdo dinh ky tinh hinh sir dung lao ddng 6 thang ddu nim ya
¢4 nam, doanh nghiép c6 thé giri vé S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi (Phong Lao
ddng _ Tién luong —Tién cong) theo dia chi email: 1dtltc.sld@tphcm.gov.vn

Cin cir cdc quy dinh néu trén, dé nghi doanh nghiép, td chirc ra soat va tién hanh
thue hién day @0 cédc tha tuc hanh chinh lién quan dén cong tac lao dong theo quy dinh cua
B luét lao dong. Huéng din nay dugce thyc hién ké tir ngay ky va thay thé cong vén sé
629/LDTBXH-LD ngiy 05/02/2007 cia Sé Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi huung din
b4o céo khai trinh sir dung lao ddng, ting - gidm lao déng tai c4c doanh nghiép c6 von diu
tur nude ngodi. Trong quad trinh thyc hién c6 gi vudng méc, & nghj phan 4nh kip thdi vé Sé
Lao ddng - Thuong binh va Xa héi (Phong Lao dong - Tién Iucmg Tién cbng) sb 159
Pasteur, phuéng 6, quin 3, di¢n thoai : 38.202.634 — 38.204.240 dé dugc huéng din thém./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
-Nhutrén; PHO GIAM POC
- UBND TP (dé béo cdo);

- Trung tdim GTVLTP, FOSCO,Cty CP
CUXNKLPHK, Cty CPDVDKSG (dé

biét);
- Luu VP, Phong LDTLTC.

"Nguyén Viin X8
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