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	Số: 73/QĐ-UBND
	Bắc Giang, ngày 14 tháng 8 năm 2009


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TỈNH BẮC GIANG
UỶ BAN NHÂN DÂN TỈNH BẮC GIANG
Căn cứ Luật Tổ chức HĐND và UBND ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Quyết định số 30/QĐ-TTg ngày 10 tháng 01 năm 2007 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án Đơn giản hoá thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý nhà nước giai đoạn 2007-2010;

Căn cứ Quyết định số 07/QĐ-TTg ngày 04 tháng 01 năm 2008 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Kế hoạch thực hiện Đề án Đơn giản hoá thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý nhà nước giai đoạn 2007-2010;

Căn cứ Công văn số 1071/TTg-TCCV ngày 30 tháng 6 năm 2009 của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính và tổ chức việc rà soát thủ tục hành chính tại bộ, ngành, địa phương; 

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư và Tổ trưởng Tổ công tác chuyên trách thực hiện Đề án 30 của Ủy ban nhân dân tỉnh,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.

1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng theo quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành nhưng chưa được công bố tại Quyết định này hoặc có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này thì được áp dụng theo đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Sở Kế hoạch và Đầu tư có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác chuyên trách thực hiện Đề án 30 của Uỷ ban nhân dân tỉnh thường xuyên cập nhật để trình Uỷ ban nhân dân tỉnh công bố những thủ tục hành chính nêu tại khoản 1 Điều 1 Quyết định này. Thời hạn cập nhật hoặc loại bỏ thủ tục hành chính này chậm nhất không quá 10 ngày, kể từ ngày văn bản quy định thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.

Đối với các thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 Điều 1 Quyết định này, Sở Kế hoạch và Đầu tư có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác chuyên trách thực hiện Đề án 30 của Uỷ ban nhân dân tỉnh trình Uỷ ban nhân dân tỉnh công bố trong thời hạn không quá 10 ngày, kể từ ngày phát hiện có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này hoặc thủ tục hành chính chưa được công bố.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị trực thuộc UBND tỉnh, cơ quan, đơn vị ngành dọc Trung ương, đóng trên địa bàn tỉnh, Chủ tịch UBND các huyện, thành phố chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 4 (bản điện tử);
- TCT 30 của Thủ tướng Chính phủ;
- Bộ Kế hoạch và Đầu tư;
- TT Tỉnh uỷ, TT HĐND tỉnh;
- Phó trưởng Đoàn đại biểu Quốc hội tỉnh;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh;
Bản điện tử:
- VP: Tỉnh uỷ, Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh;
- UBMTTQ, các Đoàn thể nhân dân tỉnh;
- VP UBND tỉnh: LĐVP, TKCT, các Phòng thuộc VP;
- Lưu: VT, TCT 30 tỉnh.
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BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TỈNH BẮC GIANG


(Ban hành kèm theo Quyết định số 73/QĐ-UBND ngày 14 tháng 8 năm 2009 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Bắc Giang)


PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ


		TT

		Tên Thủ tục hành chính/Lĩnh vực



		I

		Thành lập và Phát triển doanh nghiệp



		1

		Công ty cổ phần



		1.1

		Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với công ty cổ phần



		1.2

		Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với công ty cổ phần



		1.3

		Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với công ty cổ phần



		1.4

		Thông báo thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty cổ phần



		1.5

		Đăng ký thay đổi người đại diện pháp luật của doanh nghiệp đối với công ty cổ phần



		1.6

		Đăng ký tăng vốn điều lệ đối với công ty cổ phần



		1.7

		Đăng ký giảm vốn điều lệ đối với công ty cổ phần



		1.8

		Đăng ký thay đổi cổ đông sáng lập đối với công ty cổ phần



		1.9

		Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty cổ phần



		1.10

		Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty cổ phần



		1.11

		Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của Toà án đối với công ty cổ phần



		1.12

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty cổ phần



		1.13

		Đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy... đối với công ty cổ phần



		1.14

		Giải thể doanh nghiệp đối với công ty cổ phần



		1.15

		Chấm dứt hoạt động chi nhánh đối với công ty cổ phần



		1.16

		Chấm dứt hoạt động của Văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh dối với công ty cổ phần



		1.17

		Chia công ty cổ phần



		1.18

		Tách công ty cổ phần



		1.19

		Sáp nhập các công ty cổ phần



		1.20

		Hợp nhất các công ty cổ phần



		1.21

		Chuyển đổi công ty cổ phần thành công ty TNHH một thành viên



		1.22

		Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty cổ phần



		1.23

		Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với công ty cổ phần



		2

		Doanh nghiệp tư nhân



		2.1 

		Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với Doanh nghiệp tư nhân



		2.2 

		Đăng ký hoạt động Chi nhánh đối với doanh nghiệp tư nhân



		2.3 

		Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với doanh nghiệp tư nhân



		2.4 

		Đăng ký thay đổi tên doanh nghiệp đối với doanh nghiệp tư nhân



		2.5 

		Đăng ký tăng, giảm vốn đầu tư đối với doanh nghiệp tư nhân



		2.6 

		Bán doanh nghiệp tư nhân đối với Doanh nghiệp tư nhân



		2.7 

		Cho thuê doanh nghiệp đối với doanh nghiệp tư nhân



		2.8 

		Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với doanh nghiệp tư nhân



		2.9 

		Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh theo Quyết định của Toà án đối với doanh nghiệp tư nhân



		2.10 

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với doanh nghiệp tư nhân



		2.11 

		Đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy ... đối với Doanh nghiệp tư nhân



		2.12 

		Giải thể doanh nghiệp đối với Doanh nghiệp tư nhân



		2.13 

		Chấm dứt hoạt động của Chi nhánh đối với Doanh nghiệp tư nhân



		2.14 

		Chấm dứt hoạt động của Văn phòng đại diện, Địa điểm kinh doanh đối với Doanh nghiệp tư nhân



		2.15 

		Chuyển đổi Doanh nghiệp tư nhân thành Công ty TNHH một thành viên



		2.16 

		Chuyển đổi Doanh nghiệp tư nhân thành Công ty TNHH hai thành viên trở lên



		2.17

		Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với doanh nghiệp tư nhân



		2.18

		Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với doanh nghiệp tư nhân



		3

		Công ty Hợp danh



		3.1

		Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với công ty hợp danh



		3.2

		Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với công ty hợp danh



		3.3

		Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với công ty hợp danh



		3.4

		Đăng ký thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty hợp danh



		3.5

		Đăng ký thay đổi thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh



		3.6

		Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty hợp danh



		3.7

		Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty hợp danh



		3.8

		Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của Toà án đối với công ty hợp danh



		3.9

		Đăng ký tăng, giảm vốn điều lệ đối với công ty hợp danh



		3.10

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty hợp danh



		3.11

		Đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy... đối với công ty hợp danh



		3.12

		Giải thể doanh nghiệp đối với công ty hợp danh



		3.13

		Chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh đối với công ty hợp danh



		3.14

		Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty Hợp danh



		3.15

		Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với công ty hợp danh



		4

		C«ng ty nhµ n­íc



		4.1

		Chuyển đổi công ty nhà nước thành công ty TNHH một thành viên



		4.2

		Đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện đối với công ty nhà nước



		4.3

		Đăng ký hoạt động Địa điểm kinh doanh đối với công ty nhà nước



		4.4

		Đăng ký thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty nhà nước



		4.5

		Đăng ký thay đổi người đại diện theo pháp luật đối với công ty nhà nước



		4.6

		Đăng ký tăng vốn điều lệ đối với công ty nhà nước



		4.7

		Đăng ký giảm vốn điều lệ đối với công ty nhà nước



		4.8

		Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty nhà nước



		4.9

		Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty nhà nước



		4.10

		Đăng ký thay đổi nội dung đang ký kinh doanh theo quyết định củ Toà án đối với công ty nhà nước



		4.11

		Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty nhà nước



		5

		Hîp t¸c x·



		5.1

		Đăng ký thành lập hợp tác xã



		5.2

		Đăng ký thành lập liên hiệp hợp tác xã



		5.3

		Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện trực thuộc hợp tác xã



		5.4

		Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện trực thuộc hợp tác xã (trường hợp hợp tác xã lập chi nhánh, văn phòng đại diện tại tỉnh, thành phố khác với nơi hợp tác xã đặt trụ sở chính)



		5.5

		Đăng ký thay đổi, bổ sung ngành, nghề kinh doanh của hợp tác xã



		5.6

		Đăng ký thay đổi nơi đăng ký kinh doanh của hợp tác xã



		5.7

		Đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã khi chuyển địa chỉ trụ sở chính đến nơi khác trong phạm vi tỉnh



		5.8

		Đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã khi chuyển địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã sang tỉnh khác



		5.9

		Đăng ký đổi tên hợp tác xã



		5.10

		Đăng ký thay đổi số lượng xã viên hợp tác xã



		5.11

		Đăng ký thay đổi người đại diện thep pháp luật của hợp tác xã



		5.12

		Đăng ký thay đổi vốn điều lệ của hợp tác xã



		5.13

		Đăng ký Điều lệ  hợp tác xã sửa đổi



		5.14

		Đăng ký kinh doanh khi hợp tác xã chia



		5.15

		Đăng ký kinh doanh khi hợp tác xã tách



		5.16

		Đăng ký kinh doanh khi hợp tác xã hợp nhất



		5.17

		Đăng ký kinh doanh khi hợp tác xã sáp nhập



		5.18

		Thông báo tạm ngừng đăng ký kinh doanh



		5.19

		Thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp tác xã (đối với trường hợp hợp tác xã giải thể tự nguyện)



		5.20

		Đăng ký thay đổi  danh sách Ban Quản trị của hợp tác xã



		5.21

		Đăng ký thay đổi Ban Kiểm soát của hợp tác xã



		5.22

		Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện trực thuộc hợp tác xã (Trường hợp hợp tác xã lập chi nhánh, văn phòng đại diện tại huyện khác với huyện đặt trụ sở chính nhưng trong địa bàn tỉnh)



		6

		Công ty TNHH một thành viên chủ sở hữu là tổ chức



		6.1.

		Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.2

		Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.3

		Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.4

		Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.5

		Thông báo thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.6

		Đăng ký đổi người dại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.7

		Đăng ký tăng vốn điều lệ công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.8

		Đăng ký thay đổi chủ sở hữu công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.9

		Đăng ký thay đổi danh sách người đại diện theo uỷ quyền đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.10

		Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.11

		Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.12

		Đăng ký thay nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của toà án đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.13

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.14

		Đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy... đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.15

		Giải thể doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.16

		Chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		6.17

		Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu tổ chức)



		6.18

		Đăng ký đổi người dại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		7

		Công ty TNHH một thành viên chủ sở hữu là cá nhân



		7.1

		Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.2

		Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.3

		Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.4

		Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.5

		Thông báo thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.6

		Đăng ký đổi người dại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.7

		Đăng ký tăng vốn điều lệ công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.8

		Đăng ký thay đổi chủ sở hữu đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.9

		Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.10

		Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.11

		Đăng ký thay nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của toà án đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.12

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.13

		Đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy... đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.14

		Giải thể doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.15

		Chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		7.16

		Chuyển đổi công ty TNHH một thành viên thành công ty TNHH 2 thành viên



		7.17

		Chuyển đổi công ty TNHH một thành viên thành công ty cổ phần



		7.18

		Chia công ty TNHH một thành viên 



		7.19

		Tách công ty TNHH một thành viên 



		7.20

		Sáp nhập các công ty TNHH một thành viên 



		7.21

		Hợp nhất các công ty TNHH một thành viên 



		7.22

		Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu cá nhân)



		8

		Công ty TNHH hai thành viên



		8.1

		Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.2

		Đăng ký hoạt động chi nhánh công ty TNHH hai thành viên trở lên 



		8.3

		Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.4

		Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.5

		Thông báo thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.6

		Đăng ký thay đổi người đại diện theo pháp luật đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.7

		Đăng ký thay đổi vốn điều lệ đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.8

		Đăng ký thay đổi thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.9

		Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.10

		Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.11

		Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của toà án đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.12

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.13

		Đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy…đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.14

		Giải thể doanh nghiệp đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.15

		Chấm dứt hoạt động, chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		8.16

		Chuyển đổi công ty TNHH hai thành viên trở lên thành công ty TNHH một thành viên



		8.17

		Chuyển đổi công ty TNHH hai thành viên trở lên thành công ty cổ phần



		8.18

		Chia công ty TNHH hai thành viên 



		8.19

		Tách công ty TNHH hai thành viên 



		8.20

		Sáp nhập các công ty TNHH hai thành viên 



		8.21

		Hợp nhất các công ty TNHH hai thành viên



		8.22

		Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		9

		Tổ chức khoa học công nghệ tự trang trải kinh phí



		9.1

		Đăng ký kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		9.2

		Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		9.3

		Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		9.4

		Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		9.5

		Đăng ký thay đổi nội dung đã đăng ký kinh doanh đối với tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		

		



		II

		Đầu tư trong nước, đầu tư trực tiếp nước ngoài



		1

		Thủ tục Đăng ký đầu tư đối với dự án đầu tư trong nước không đề nghị cấp Giấy chứng nhận đầu tư (Áp dụng cho nhà đầu tư trong nước có dự án đầu tư từ 15 tỷ đồng đến dưới 300 tỷ đồng và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)



		2

		Thủ tục  Đăng ký đầu tư đối với dự án đầu tư trong nước có đề nghị cấp Giấy chứng nhận đầu tư (Áp dụng cho nhà đầu tư trong nước có dự án đầu tư dưới 300 tỷ đồng và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)



		3

		Thủ tục  Đăng ký đầu tư đối với dự án có vốn đầu tư nước ngoài (Áp dụng cho nhà đầu tư trong nước có dự án đầu tư dưới 300 tỷ đồng và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)



		4

		Thủ tục Thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án đầu tư có quy mô từ 300 tỷ đồng trở lên và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện



		5

		Thủ tục Thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án đầu tư có quy mô dưới 300 tỷ đồng và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện



		6

		Thủ tục Thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án đầu tư có quy mô từ 300 tỷ đồng trở lên và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện



		7

		Thủ tục Thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng chính phủ



		8

		Thủ tục đăng ký đầu tư đối với dự án đầu tư trong nước gắn với thành lập chi nhánh (Áp dụng cho nhà đầu tư trong nước có dự án đầu tư dưới 300 tỷ đồng không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)



		9

		Thủ tục Đăng ký đầu tư đối với dự án có vốn đầu tư nước ngoài  gắn với thành lập chi nhánh (Áp dụng cho dự án có quy mô vốn đầu tư dưới 300 tỷ đồng và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)



		10

		Thủ tục thẩm tra Cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có quy mô trên 300 tỷ và không lĩnh vực đầu tư có điều kiện gắn với thành lập chi nhánh



		11

		Thủ tục thẩm tra Cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có quy mô dưới 300 tỷ và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện gắn với thành lập chi nhánh



		12

		Thủ tục thẩm tra Cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có quy mô trên 300 tỷ và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện gắn với thành lập chi nhánh



		13

		Thủ tục thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư cho dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ gắn với thành lập chi nhánh



		14

		Thủ tục đăng ký đầu tư đối với dự án đầu tư trong nước gắn với thành lập doanh nghiệp (Áp dụng cho nhà đầu tư trong nước có dự án đầu tư dưới 300 tỷ đồng không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)



		15

		Thủ tục Đăng ký đầu tư đối với dự án có vốn đầu tư nước ngoài  gắn với thành lập doanh nghiệp (áp dụng cho dự án có quy mô vốn đầu tư dưới 300 tỷ đồng và không thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện)



		16

		Thủ tục thẩm tra Cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có quy mô trên 300 tỷ và không lĩnh vực đầu tư có điều kiện gắn với thành lập doanh nghiệp



		17

		Thủ tục thẩm tra Cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có quy mô dưới 300 tỷ và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện gắn với thành lập chi nhánh



		18

		Thủ tục thẩm tra Cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có quy mô trên 300 tỷ và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện gắn với thành lập doanh nghiệp



		19

		Thủ tục thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư cho dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ gắn với thành lập doanh nghiệp



		20

		Thủ tục Đăng ký điều chỉnh Giấy Chứng nhận đầu tư



		21

		Thủ tục Thẩm tra điều chỉnh Giấy chứng nhận đầu tư



		22

		Thủ tục thẩm tra điều chỉnh dự án đầu tư đối với dự án sau khi điều chỉnh thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng chính phủ mà không có trong quy hoạch hoặc thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện nhưng điều kiện đầu tư chưa được pháp luật quy định



		23

		Thủ tục Đăng ký điều chỉnh nội dung đăng ký kinh doanh trong Giấy chứng nhận đầu tư



		24

		Thủ tục Tạm ngừng thực hiện dự án đầu tư



		25

		Thủ tục Giãn tiến độ thực hiện dự án đầu tư



		26

		Thủ tục Chuyển nhượng dự án đầu tư



		27

		Thủ tục Thanh lý dự án đầu tư



		28

		Báo cáo hoạt động của dự án đầu tư



		29

		Thủ tục Đăng ký lại của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư



		30

		Thủ tục Đăng ký đổi giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư



		31

		Thủ tục Chuyển đội doanh nghiệp liên doanh và daonh nghiệp 100% vốn nước ngoài có từ 2 chủ sở hữu trở lên thành công ty TNHH Một thành viên



		32

		Thủ tục Chuyển đổi doanh nghiệp 100% vốn nước ngoài do 1 tổ chức hoặc cá nhân nước ngoài đầu tư thành công ty TNHH 2 thành viên trở lên



		33

		Thủ tục Chuyển đổi doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài thành công ty cổ phần 



		34

		Đăng ký lại doanh nghiệp trong trường hợp có cam kết chuyển giao không bồi hòan



		35

		Chuyển đổi doanh nghiệp trong trường hợp có cam kết chuyển giao không bồi hoàn



		36

		Thủ tục chấp thuận đề xuất dự án BOT, BTO, BT của nhà đầu tư 



		III

		Đấu thầu



		1

		Thủ tục thẩm định kế hoạch đấu thầu



		2

		Thủ thẩm định hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hoá



		3

		Thủ tục thẩm định hồ sơ mời thầu xây lắp



		4

		Thủ tục thẩm định hồ sơ mời thầu tư vấn



		5

		Thủ tục thẩm định hồ sơ mời thầu xây lắp quy mô nhỏ



		6

		Thủ tục thay đổi hồ sơ mời thầu



		7

		Thủ tục thẩm định kết quả đấu thầu



		8

		Thủ tục thẩm định kết quả lựa chọn nhà thầu



		9

		Thủ tục giải quyết kiến nghị của nhà thầu



		10

		Thủ tục giải quyết kiến nghị kết quả lựa chọn nhà thầu





PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TỈNH BẮC GIANG


I. Lĩnh vực thành lập và phát triển doanh nghiệp

1. Công ty cổ phần:

		1.1. Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:



		Bước 1: Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139

+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức, cá nhân.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.

Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.

- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty cổ phần.


2. Dự thảo Điều lệ công ty.


3. Danh sách cổ đông sáng lập công ty cổ phần và các giấy tờ kèm theo sau đây: 


- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy đối với thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là cá nhân;


- Bản sao Quyết định thành lập, Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ tương đương khác, Điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân của người đại diện theo uỷ quyền và quyết định uỷ quyền tương ứng đối với thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là pháp nhân.


4. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


5. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty cổ phần: 200.000 đồng

(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty cổ phần.

- Danh sách cổ đông sáng lập công ty cổ phần 


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.


2. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


3. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


4. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 Điều 13 của Luật Doanh nghiệp.

(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh

- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





		1.2. Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thành lập chi nhánh;


2- Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp; 


3- Bản sao Điều lệ công ty;


4- Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng quản trị về việc thành lập Chi nhánh;


5- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu Chi nhánh.


6- Đối với chi nhánh kinh doanh các ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu hoặc cấp phó của người đứng đầu chi nhánh.

( Nếu Chi nhánh được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, bản sao Điều lệ công ty trong hồ sơ đăng ký hoạt động).


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh: 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 )



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập chi nhánh Chi nhánh

(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của Chi nhánh được đặt theo Điều 24 Nghị định 88/2006/NĐ-CP;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính về việc sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh

- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.3. Đăng ký Hoạt động Địa điểm kinh doanh đối với Công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thành lập địa điểm kinh doanh;


2- Bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo Lập địa điểm kinh doanh

(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của Địa điểm kinh doanh được đặt theo Điều 24 Nghị định 88/2006/NĐ-CP;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.4. Thông báo thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp Đại hội cổ đông công ty về việc thay đổi tên doanh nghiệp;


3- Quyết định của hội đồng quản trị công ty về việc thay đổi tên doanh nghiệp;


4- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh công ty (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công cổ phần: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp

(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





		1.5. Đăng ký thay đổi người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp Đại hội cổ đông công ty về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp;


3- Quyết định của hội đồng quản trị công ty về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp;


4- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định này đối với người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp;


5- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công cổ phần: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.6. Đăng ký tăng vốn điều lệ đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp Đại hội cổ đông công ty về việc tăng vốn điều lệ của công ty;


3- Quyết định của hội đồng quản trị công ty về việc tăng vốn điều lệ của công ty;


4- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công cổ phần: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





		1.7. Đăng ký giảm vốn điều lệ đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp Đại hội cổ đông công ty về việc giảm vốn điều lệ của công ty;


3- Quyết định của hội đồng quản trị công ty về việc giảm vốn điều lệ của công ty;


4- Báo cáo tài chính của doanh nghiệp tại thời điểm gần nhất


5- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)





		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công cổ phần: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.8. Đăng ký thay đổi cổ đông sáng lập đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp Đại hội cổ đông công ty về việc thay đổi cổ đông sáng lập của công ty;


3- Quyết định của hội đồng quản trị công ty về việc thay đổi cổ đông sáng lập của công ty;


4- Danh sách cổ đông sáng lập đã thay đổi;


5-  Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định này đối với cổ đông sáng lập mới là cá nhân; Bản sao Quyết định thành lập, Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ tương đương khác, Điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định này của người đại diện theo uỷ quyền và quyết định uỷ quyền tương ứng đối với cổ đông sáng lập là pháp nhân.


6- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công cổ phần: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.9. Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp Đại hội cổ đông công ty về việc thay đổi trụ sở chính của công ty;


3- Quyết định của hội đồng quản trị công ty về việc thay đổi trụ sở chính của công ty;


4- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công cổ phần: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.10. Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp Đại hội cổ đông công ty về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của hội đồng quản trị công ty về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của công ty;


 4. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với ngành, nghề bổ sung mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


5. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp nếu công ty bổ sung ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


6- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công cổ phần: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.11. Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh theo Quyết định của Toà án đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp Đại hội cổ đông công ty về việc thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của hội đồng quản trị công ty về việc thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của công ty;


4. Bản sao hợp lệ Bản án, Quyết định của Toà án đã có hiệu lực


5- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công cổ phần: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.12. Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2: Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ghi sổ theo dõi.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo  tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp Đại hội cổ đông công ty về việc tạm ngừng kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của hội đồng quản trị công ty về việc tạm ngừng kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		Không



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.13. Đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy, ... đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


2- Đối với trường hợp mất Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh:


- Xác nhận của cơ quan công an về việc khai báo mất Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp (đối với trường hợp mất Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh);

- Giấy tờ của cơ quan báo, đài về việc nhận đăng thông báo mất Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc tờ báo đã đăng thông báo này.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công cổ phần: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.14. Giải thể doanh nghiệp đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.

Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh  tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ và ra thông báo xoá tên trong sổ đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Quyết định giải thể hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc quyết định của Toà án tuyên bố giải thể doanh nghiệp;


2- Danh sách chủ nợ và số nợ đã thanh toán, gồm cả thanh toán hết các khoản nợ về thuế và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


3- Danh sách người lao động hiện có và quyền lợi người lao động đã được giải quyết;


4- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Giấy chứng nhận đầu tư; 


5- Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của doanh nghiệp;


6- Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


7- Báo cáo tóm tắt về việc thực hiện thủ tục giải thể, trong đó có cam kết đã thanh toán hết các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, giải quyết các quyền lợi hợp pháp của người lao động.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.15. Chấm dứt hoạt động của Chi nhánh đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.

Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh  tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ và ra thông báo xoá tên trong sổ đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Quyết định của doanh nghiệp về giải thể chi nhánh hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận hoạt động chi nhánh của cơ quan nhà nước có thẩm quyền; 


2- Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, của chi nhánh và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


3- Danh sách người lao động và quyền lợi tương ứng hiện hành của người lao động;


4- Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh;


5- Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của chi nhánh doanh nghiệp;


6-Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.16. Chấm dứt hoạt động của Văn phòng đại diện, Địa điểm kinh doanh đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.

Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh  tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ và ra thông báo xoá tên trong sổ đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Biên bản họp Hội đồng cổ đông viề việc giải thể Văn phòng đại diện, Địa điểm kinh doanh của Công ty.


2- Quyết định của Hội đồng quản trị về giải thể Văn phòng đại diện, Đia điểm kinh doanh của Công ty; 


3- Giấy Chứng nhận đăng ký hoạt động của Văn phòng đại diện;


3- Bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty (đối với trường hợp chấm dứt hoạt động của địa điểm kinh doanh)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





		1.17. Chia công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty cổ phần.


2. Dự thảo Điều lệ công ty.


3. Danh sách cổ đông và các giấy tờ kèm theo sau đây: 


- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định này đối với thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là cá nhân;


- Bản sao Quyết định thành lập, Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ tương đương khác, Điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định này của người đại diện theo uỷ quyền và quyết định uỷ quyền tương ứng đối với thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là pháp nhân.


4. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


5. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


6. Biên bản họp Hội đồng cổ đông công ty về việc chia công ty


7. Quyết định của Hội đồng quản trị về việc chia công ty


8. Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty cổ phần: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty cổ phần


- Danh sách cổ đông sáng lập công ty cổ phần.


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.


2. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


3. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


4. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 Điều 13 của Luật Doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.18. Tách công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty cổ phần.


2. Dự thảo Điều lệ công ty.


3. Danh sách cổ đông và các giấy tờ kèm theo sau đây: 


- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định này đối với thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là cá nhân;


- Bản sao Quyết định thành lập, Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ tương đương khác, Điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định này của người đại diện theo uỷ quyền và quyết định uỷ quyền tương ứng đối với thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là pháp nhân.


4. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


5. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


6. Biên bản họp Hội đồng cổ đông công ty về việc tách công ty


7. Quyết định của Hội đồng quản trị về việc tách công ty


8. Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty cổ phần: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty cổ phần


- Danh sách cổ đông sáng lập công ty cổ phần.


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.


2. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


3. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


4. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 Điều 13 của Luật Doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.19. Sáp nhập các công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về việc thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.


2. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với ngành nghề kinh doanh mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


3. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


4. Biên bản họp Hội đồng cổ đông công ty về việc sáp nhập công ty


5. Quyết định của Hội đồng quản trị về việc sáp nhập công ty


6. Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty sáp nhập và công ty bị sáp nhập.


7. Hợp đồng sáp nhập công ty


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty cổ phần 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp

(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.








		1.20. Hợp nhất các công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty cổ phần.


2. Dự thảo Điều lệ công ty.


3. Danh sách cổ đông và các giấy tờ kèm theo sau đây: 


- Bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định này đối với thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là cá nhân;


- Bản sao Quyết định thành lập, Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ tương đương khác, Điều lệ hoặc tài liệu tương đương khác, bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định này của người đại diện theo uỷ quyền và quyết định uỷ quyền tương ứng đối với thành viên sáng lập hoặc cổ đông sáng lập là pháp nhân.


4. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


5. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


6. Biên bản họp Hội đồng cổ đông công ty về việc hợp nhất công ty


7. Quyết định của Hội đồng quản trị về việc hợp nhất công ty


8. Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của các công ty bị hợp nhất.


9. Hợp đồng hợp nhất công ty.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty cổ phần: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty cổ phần


- Danh sách cổ đông sáng lập công ty cổ phần.


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.


2. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


3. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


4. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 Điều 13 của Luật Doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.21. Chuyển đổi Công ty cổ phần thành Công ty TNHH một thành viên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Dự thảo Điều lệ công ty;


2- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


3- Hợp đồng chuyển nhượng cổ phần về việc nhận góp vốn bằng cổ phần.


4- Bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của Công ty cổ phần; 


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		1.22. Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo bằng văn bản của doanh nghiệp về việc mở chi nhánh ở nước ngoài;


2. Kèm theo thông báo phải có bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện hoặc giấy tờ tương đương để bổ sung vào hồ sơ đăng ký kinh doanh và được cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh : 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





		1.23. Đăng ký hoạt động Văn phòng đại diện đối với công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thành lập văn phòng đại diện;


2- Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp; 


3- Bản sao Điều lệ công ty;


4- Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của Hội đồng quản trị về việc thành lập văn phòng đại diện;


5- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu văn phòng đại diện.


( Nếu Văn phòng đại diện được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, bản sao Điều lệ công ty trong hồ sơ đăng ký hoạt động).


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của văn phòng đại diện: 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 )



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập chi nhánh văn phòng đại diện


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của văn phòng đại diện được đặt theo Điều 24 Nghị định 88/2006/NĐ-CP;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính về việc sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





2. Doanh nghiệp tư nhân:


		2.1. Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho cá nhân.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Cá nhân nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh doanh nghiệp tư nhân


2- Bản sao hợp lệ của một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân hợp pháp của chủ doanh nghiệp tư nhân quy định tại Điều 18 Nghị định 88/2006/NĐ-CP.


3- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


4- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của Doanh nghiệp tư nhân: 100.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh Doanh nghiệp tư nhân

(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.


2. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


3. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


4. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 Điều 13 của Luật Doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.2. Đăng ký hoạt động Chi nhánh  đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thành lập Chi nhánh;


2- Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp; 


3- Quyết định bằng văn bản của Chủ sở hữu về việc thành lập Chi nhánh;


4- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu Chi nhánh.


5- Đối với chi nhánh kinh doanh các ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu hoặc cấp phó của người đứng đầu chi nhánh.

( Nếu Chi nhánh được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp trong hồ sơ đăng ký hoạt động).


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của Chi nhánh, : 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thành lập Chi nhánh

(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.


2. Tên của Chi nhánh được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 Nghị định 88/2006/NĐ-CP


3. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính về việc sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.3. Đăng ký hoạt động Địa điểm kinh doanh đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thành lập địa điểm kinh doanh;


2- Bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thành lập Địa điểm kinh doanh

(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của Địa điểm kinh doanh được đặt theo đúng quy định tại điều 24 Nghị định 88/2006/NĐ-CP


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.4. Đăng ký thay đổi tên doanh nghiệp đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ doanh nghiệp về việc thay đổi tên doanh nghiệp;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của Doanh nghiệp tư nhaâ: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.5. Đăng ký tăng, giảm vốn đầu tư đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của Doanh nghiệp tư nhân: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)





		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.6. Bán doanh nghiệp tư nhân đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo bán doanh nghiệp tư nhân;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


3- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh doanh nghiệp tư nhân


4- Bản sao hợp lệ của một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân hợp pháp của chủ doanh nghiệp tư nhân quy định tại Điều 18 Nghị định 88/2006/NĐ-CP.


5- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


6- Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của Doanh nghiệp tư nhân: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo bán doanh nghiệp tư nhân

Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh doanh nghiệp tư nhân


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.


2. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


3. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


4. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 Điều 13 của Luật Doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.7. Cho thuê doanh nghiệp đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho cá nhân


Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh  tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, Ghi sổ theo dõi đối với doanh nghiệp.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Báo cáo của chủ doanh nghiệp về việc cho thuê doanh nghiệp;


2- Bản sao Hợp đồng cho thuê doanh nghiệp có công chứng.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.8. Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ doanh nghiệp về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh;


3. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với ngành, nghề bổ sung mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


4. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và cá nhân khác quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp nếu công ty bổ sung ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


5- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của Doanh nghiệp tư nhân: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.

(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.9. Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của Toà Án đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ doanh nghiệp về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh;


3. Bản sao hợp lệ Bản án, Quyết định của Toà án đã có hiệu lực.


4- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (bản gốc)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của Doanh nghiệp tư nhân: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không 



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.10. Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức, cá nhân


Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh  tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ghi sổ theo dõi doanh nghiệp.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo  tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ doanh nghiệp về việc tạm ngừng kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp.


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.11. Đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy ... đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


2- Đối với trường hợp mất Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh:


- Xác nhận của cơ quan công an về việc khai báo mất Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

- Giấy tờ của cơ quan báo, đài về việc nhận đăng thông báo mất Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc tờ báo đã đăng thông báo này.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của Doanh nghiệp tư nhân: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.12. Giải thể doanh nghiệp đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.

Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh  tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ và ra thông báo xoá tên trong sổ đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Quyết định giải thể hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc quyết định của Toà án tuyên bố giải thể doanh nghiệp;


2- Danh sách chủ nợ và số nợ đã thanh toán, gồm cả thanh toán hết các khoản nợ về thuế và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


3- Danh sách người lao động hiện có và quyền lợi người lao động đã được giải quyết;


4- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 


5- Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của doanh nghiệp;


6- Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


7- Báo cáo tóm tắt về việc thực hiện thủ tục giải thể, trong đó có cam kết đã thanh toán hết các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, giải quyết các quyền lợi hợp pháp của người lao động.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.13. Chấm dứt hoạt động của Chi nhánh đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.

Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh  tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ và ra thông báo xoá tên trong sổ đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Quyết định của chủ doanh nghiệp về giải thể chi nhánh hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận hoạt động chi nhánh của cơ quan nhà nước có thẩm quyền; 


2- Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, của chi nhánh và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


3- Danh sách người lao động và quyền lợi tương ứng hiện hành của người lao động;


4- Giấy Chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh;


5- Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của chi nhánh doanh nghiệp;


6-Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.14. Chấm dứt hoạt động của Văn phòng đại diện, Địa điểm kinh doanh đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 


+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh  tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ và ra thông báo xoá tên trong sổ đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Quyết định của chủ doanh nghiệp về giải thể Văn phòng đại diện, Đia điểm kinh doanh của doanh nghiệp; 


2- Giấy Chứng nhận đăng ký hoạt động của Văn phòng đại diện;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.15. Chuyển đổi Doanh nghiệp tư nhân thành Công ty TNHH một thành viên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Dự thảo Điều lệ công ty;


2- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


3- Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, thời hạn thanh toán; danh sách người lao động hiện có; danh sách các hợp đồng chưa thanh lý 


4- Văn bản cam kết chịu trách nhiệm cá nhân bằng toàn bộ tài sản của mình đối với tất cả các khoản nợ chưa thanh toán của doanh nghiệp tư nhân và cam kết thanh toán đủ số nợ khi đến hạn của Chủ doanh nghiệp; 


5- Văn bản thoả thuận với các bên của hợp đồng chưa thanh lý về việc công ty trách nhiệm hữu hạn được chuyển đổi tiếp nhận và thực hiện các hợp đồng đó;


6- Văn bản cam kết hoặc có thoả thuận bằng văn bản với các thành viên góp vốn khác về việc tiếp nhận và sử dụng lao động hiện có của doanh nghiệp tư nhân.


7- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp tư nhân; 


8- Danh sách thành viên đối với trường hợp chuyển đổi thành công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh

(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.16. Chuyển đổi Doanh nghiệp tư nhân thành Công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Dự thảo Điều lệ công ty;


2- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


3- Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, thời hạn thanh toán; danh sách người lao động hiện có; danh sách các hợp đồng chưa thanh lý 


4- Văn bản cam kết chịu trách nhiệm cá nhân bằng toàn bộ tài sản của mình đối với tất cả các khoản nợ chưa thanh toán của doanh nghiệp tư nhân và cam kết thanh toán đủ số nợ khi đến hạn của Chủ doanh nghiệp; 


5- Văn bản thoả thuận với các bên của hợp đồng chưa thanh lý về việc công ty trách nhiệm hữu hạn được chuyển đổi tiếp nhận và thực hiện các hợp đồng đó;


6- Văn bản cam kết hoặc có thoả thuận bằng văn bản với các thành viên góp vốn khác về việc tiếp nhận và sử dụng lao động hiện có của doanh nghiệp tư nhân.


7- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp tư nhân; 


8- Danh sách thành viên công ty.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh.

- Danh sách thành viên công ty trách nhiệm hữu hạn.


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.17. Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo bằng văn bản của doanh nghiệp về việc mở chi nhánh ở nước ngoài;


2. Kèm theo thông báo phải có bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện hoặc giấy tờ tương đương để bổ sung vào hồ sơ đăng ký kinh doanh và được cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh : 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2.18. Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện  đối với Doanh nghiệp tư nhân



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thành lập văn phòng đại diện;


2- Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp; 


3- Quyết định bằng văn bản của Chủ sở hữu về việc thành lập văn phòng đại diện;


4- Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu văn phòng đại diện.


( Nếu văn phòng đại diện được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp trong hồ sơ đăng ký hoạt động).


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của văn phòng đại diện : 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thành lập văn phòng đại diện

(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành nghề kinh doanh không thuộc ngành lĩnh vực cấm kinh doanh theo quy định của Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007 hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của luật doanh nghiệp.


2. Tên của văn phòng đại diện được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 Nghị định 88/2006/NĐ-CP


3. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính về việc sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





3. Lĩnh vực thành lập và phát triển công ty hợp danh


		3.1. Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho cá nhân.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Cá nhân nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty hợp danh;


2. Dự thảo Điều lệ công ty  (Dự thảo điều lệ công ty phải có đầy đủ chữ ký của các thành viên hợp danh); 


3. Danh sách thành viên hợp danh. Kèm theo Bản sao hợp lệ Chứng minh thư nhân dân hoặc hộ chiếu của các thành viên hợp danh;


4.  Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định;


5. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty hợp danh: 100.000 đồng.


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty hợp danh.


- Danh sách thành viên hợp danh.


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2, điều 13 của Luật doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005;

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh;


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp;


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.








		3.2. Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo lập chi nhánh;


2. Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp; 


3. Bản sao Điều lệ công ty;


4. Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh về việc thành lập chi nhánh;


5. Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh;


6. Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đứng đầu chi nhánh.


 Đối với chi nhánh kinh doanh các ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu hoặc cấp phó của người đứng đầu chi nhánh.


 (Nếu chi nhánh được lập tại tỉnh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, bản sao Điều lệ công ty trong hồ sơ đăng ký hoạt động.)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức.



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động kinh doanh của chi nhánh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động kinh doanh của chi nhánh, văn phòng đại diện: 20.000 đồng.


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập chi nhánh.


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		- Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007)


1. Tên của chi nhánh thực hiện theo Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006.


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp.


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2, điều 13 của Luật doanh nghiệp.


4. Ngành, nghề kinh doanh của chi nhánh phù hợp với ngành, nghề kinh doanh của công ty.

(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005;

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh;


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp;


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.3. Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo lập địa điểm kinh doanh


2. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập địa điểm kinh doanh


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		- Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007)


1. Tên của địa điểm kinh doanh thực hiện theo Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006


2. Có địa điểm kinh doanh theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Ngành, nghề kinh doanh của chi nhánh phù hợp với ngành, nghề kinh doanh của công ty; nội dung hoạt động của văn phòng đại diện phù hợp với nội dung hoạt động của công ty

(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.4. Đăng ký thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


2. Quyết định bằng văn bản của chủ tịch hội đồng thành viên về việc đổi tên doanh nghiệp


3. Bản sao biên bản họp của các thành viên hợp danh về việc đổi tên doanh nghiệp


(Quyết định, biên bản họp của các thành viên hợp danh phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.)


4. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 )



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.5. Đăng ký thay đổi thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


2. Quyết định bằng văn bản của chủ tịch hội đồng thành viên về việc thay đổi thành viên hợp danh


3. Bản sao biên bản họp của các thành viên hợp danh về việc thay đổi thành viên hợp danh


(Quyết định, biên bản họp của các thành viên hợp danh phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.)


4. Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của thành viên mới (trường hợp tiếp nhận thành viên hợp danh mới);

5. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2, điều 13 của Luật doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.6. Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2. Quyết định bằng văn bản của chủ tịch hội đồng thành viên về việc thay đổi trụ sở chính của doanh nghiệp;


3. Bản sao biên bản họp của các thành viên hợp danh về việc thay đổi đổi trụ sở chính của doanh nghiệp;


(Quyết định, biên bản họp của các thành viên hợp danh phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.)


4. Bản sao Điều lệ đã sửa đổi của công ty và danh sách thành viên đối với công ty hợp danh;


(Nếu khi chuyển địa chỉ trụ sở chính đến nơi khác trong phạm vi tỉnh thì doanh nghiệp không phải nộp Bản sao Điều lệ đã sửa đổi của công ty và danh sách thành viên đối với công ty hợp danh)

5. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.7. Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


2. Quyết định bằng văn bản của chủ tịch hội đồng thành viên về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của doanh nghiệp;


3. Bản sao biên bản họp của các thành viên hợp danh về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của doanh nghiệp;


(Quyết định, biên bản họp của các thành viên hợp danh phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.)


- Trường hợp bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh phải có vốn pháp định thì phải có thêm văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan có thẩm quyền.


- Trường hợp bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và các chức danh quản lý doanh nghiệp quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp.


4. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày291/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.8 Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của Toà án đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


2. Quyết định bằng văn bản của chủ tịch hội đồng thành viên về việc thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


3. Bản sao biên bản họp của các thành viên hợp danh về việc thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


(Quyết định, biên bản họp của các thành viên hợp danh phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.)


4. Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Toà án đã có hiệu lực pháp luật.


5. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2, điều 13 của Luật doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.9 Đăng ký tăng, giảm vốn điều lệ đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


2. Quyết định bằng văn bản của chủ tịch hội đồng thành viên về việc thay đổi vốn điều lệ của công ty;


3. Bản sao biên bản họp của các thành viên hợp danh về việc thay đổi  vốn điều lệ của công ty;


(Quyết định, biên bản họp của các thành viên hợp danh phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.)


 -  Đối với trường hợp giảm vốn điều lệ, doanh nghiệp phải cam kết bảo đảm thanh toán đủ các khoản nợ và các nghĩa vụ tài sản khác sau khi giảm vốn, kèm theo thông báo phải có thêm báo cáo tài chính của công ty tại kỳ gần nhất với thời điểm quyết định giảm vốn điều lệ. 


- Trường hợp giảm vốn đối với doanh nghiệp kinh doanh ngành, nghề phải có vốn pháp định, thì doanh nghiệp chỉ được đăng ký giảm vốn điều lệ, nếu mức vốn đăng ký sau khi giảm không thấp hơn mức vốn pháp định áp dụng đối với ngành, nghề đó.


4. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.10 Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận  và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ghi vào sổ theo dõi của phòng đăng ký kinh doanh.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp


2. Quyết định bằng văn bản của chủ tịch hội đồng thành viên về việc tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp;


3. Bản sao biên bản họp của các thành viên hợp danh về việc tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		Không



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Ghi vào sổ theo dõi của phòng đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.11 Đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy... đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


2. Xác nhận của cơ quan công an về việc khai báo mất Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


3.  Giấy tờ của cơ quan báo, đài về việc nhận đăng thông báo mất Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc tờ báo đã đăng thông báo này.


(Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh trong trường họp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh bị rách, nát, cháy hoặc bị tiêu huỷ dưới hình thức khác. Trong trường hợp này doanh nghiệp gửi Giấy đề nghị nêu rõ lý do xin cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh tới Phòng Đăng ký kinh doanh.)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 832000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.12 Giải thể doanh nghiệp đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận  và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ra thông báo xoá tên doanh nghiệp trong sổ Đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Quyết định giải thể hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc quyết định của Toà án tuyên bố giải thể doanh nghiệp;


2. Biên bản họp của hội đồng thành viên về việc giải thể doanh nghiệp.


3. Danh sách chủ nợ và số nợ đã thanh toán, gồm cả thanh toán hết các khoản nợ về thuế và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


4. Danh sách người lao động hiện có và quyền lợi người lao động đã được giải quyết;


5. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh ; 


6. Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của doanh nghiệp;


7. Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


8. Báo cáo tóm tắt về việc thực hiện thủ tục giải thể, trong đó có cam kết đã thanh toán hết các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, giải quyết các quyền lợi hợp pháp của người lao động.

b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Thông báo xoá tên doanh nghiệp trong sổ đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.13 Chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận  và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ra thông báo xoá tên chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh trong sổ Đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Quyết định của doanh nghiệp về giải thể chi nhánh hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận hoạt động chi nhánh của cơ quan nhà nước có thẩm quyền; 


2. Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, của chi nhánh và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


3. Danh sách người lao động và quyền lợi tương ứng hiện hành của người lao động;


4. Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh;


5. Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của chi nhánh doanh nghiệp;


6. Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Thông báo xoá tên trong sổ đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3.14. Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo bằng văn bản của doanh nghiệp về việc mở chi nhánh ở nước ngoài;


2. Kèm theo thông báo phải có bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện hoặc giấy tờ tương đương để bổ sung vào hồ sơ đăng ký kinh doanh và được cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh : 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





		3.15. Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với công ty hợp danh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo lập văn phòng đại diện;


2. Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp; 


3. Bản sao Điều lệ công ty;


4. Quyết định bằng văn bản và bản sao biên bản họp của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh về việc thành lập văn phòng đại diện;


5. Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu văn phòng đại diện;


6. Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đứng đầu văn phòng đại diện.

  (Nếu văn phòng đại diện được lập tại tỉnh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, bản sao Điều lệ công ty trong hồ sơ đăng ký hoạt động.)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức.



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động kinh doanh của chi nhánh, văn phòng đại diện.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động kinh doanh của văn phòng đại diện: 20.000 đồng.


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập văn phòng đại diện.


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		- Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007)


1. Tên của văn phòng đại diện thực hiện theo Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006.


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp.


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2, điều 13 của Luật doanh nghiệp.


4. Nội dung hoạt động của văn phòng đại diện phù hợp với nội dung hoạt động của công ty.

(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005;

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh;


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp;


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





4. Lĩnh vực thành lập và Phát triển công ty nhà nước


		4.1. Chuyển đổi công ty nhà nước thành công ty TNHH một thành viên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị chuyển đổi;


2. Điều lệ công ty chuyển đổi;


3. Danh sách người đại diện theo uỷ quyền đối với công ty TNHH một thành viên;


4. Bản sao hợp lệ Chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đại diện trước pháp luật của doanh nghiệp;


5. Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền;


6. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


7.  Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền  đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


8. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của các thành viên nếu công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị chuyển đổi.


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)

- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền đối với công ty TNHH một thành viên.


(Thông tư 03/2006TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2, điều 13 của Luật doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)





		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh. 

- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.2. Đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện;


2. Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về việc thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện;


3. Bản sao hợp lệ quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện;


4. Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


5. Bản sao điều lệ công ty;


Đối với chi nhánh kinh doanh các ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu hoặc cấp phó của người đứng đầu chi nhánh.


 (Nếu chi nhánh, văn phòng đại diện được lập tại tỉnh nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính thì doanh nghiệp không phải nộp bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp, bản sao Điều lệ công ty trong hồ sơ đăng ký hoạt động.)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh,văn phòng đại : 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		- Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007)


1. Tên của chi nhánh, văn phòng đại diện thực hiện theo Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006.


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp.


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2, điều 13 của Luật doanh nghiệp.


4. Ngành, nghề kinh doanh của chi nhánh phù hợp với ngành, nghề kinh doanh của công ty; nội dung hoạt động của văn phòng đại diện phù hợp với nội dung hoạt động của công ty

(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.3. Đăng ký hoạt động Địa điểm kinh doanh đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo lập địa điểm kinh doanh;


2. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập địa điểm kinh doanh


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		- Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Nghị định 139/2007/NĐ-CP, ngày 5/9/2007)


1. Tên của địa điểm kinh doanh thực hiện theo Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006


2. Có địa điểm kinh doanh theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.4. Đăng ký thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2. Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về việc thay đổi tên doanh nghiệp (Quyết định phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty);


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật doanh nghiệp.

(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.5. Đăng ký thay đổi người đại diện theo pháp luật đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2. Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật (Quyết định phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty);


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


4. Bản sao hợp lệ Chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đại diện theo pháp luật mới của doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2, điều 13 của Luật doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.6. Đăng ký tăng vốn điều lệ đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2. Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về việc tăng vốn điều lệ của doanh nghiệp (Quyết định phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty);


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.7. Đăng ký giảm vốn điều lệ đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2. Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về việc giảm vốn điều lệ của doanh nghiệp (Quyết định phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty);


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


4. Doanh nghiệp phải cam kết bảo đảm thanh toán đủ các khoản nợ và các nghĩa vụ tài sản khác sau khi giảm vốn.


5. Báo cáo tài chính của công ty tại kỳ gần nhất với thời điểm quyết định giảm vốn điều lệ. 


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh. 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.8. Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2. Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về việc thay đổi trụ sở chính của doanh nghiệp (Quyết định phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty);


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.9. Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2. Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về việc thay đổi ngành, nghề kinh doanh của doanh nghiệp (Quyết định phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty);


- Trường hợp bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh phải có vốn pháp định thì phải có thêm văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan có thẩm quyền.


- Trường hợp bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và các chức danh quản lý doanh nghiệp quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp.


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.10. Đăng ký thay đổi nội dung đang ký kinh doanh theo quyết định củ Toà án đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2. Quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền về việc thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh (Quyết định phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty);


3. Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Toà án đã có hiệu lực pháp luật.


4. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2, điều 13 của Luật doanh nghiệp.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4.11. Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty nhà nước



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo bằng văn bản của doanh nghiệp về việc mở chi nhánh ở nước ngoài;


2. Kèm theo thông báo phải có bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện hoặc giấy tờ tương đương để bổ sung vào hồ sơ đăng ký kinh doanh và được cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh : 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.1. Đăng ký thành lập hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức, cá nhân.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức, cá nhân nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


2. Điều lệ hợp tác xã;


3. Số lượng xã viên, danh sách Ban Quản trị, Ban Kiểm soát hợp tác xã ;


4. Biên bản đã thông qua tại hội nghị thành lập hợp tác xã.

b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức, cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của hợp tác xã: 200.000 đồng


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Số lượng xã viên, danh sách thành viên của liên hiệp hợp tác xã, Ban Quản trị, Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát. 

(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1.Ngành, nghề sản xuất, kinh doanh mà pháp luật không cấm;


2. Tên của hợp tác xã được đặt theo quy định tại Điều 8, 9, 10 và 11 Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


3. Có vốn điều lệ; Đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề mà Chính phủ quy định phải có vốn pháp định thì vốn điều lệ không được thấp hơn vốn pháp định


(Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003.

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.2. Đăng ký thành lập liên hiệp hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Đơn đăng ký kinh doanh liên hiệp hợp tác xã;


2. Điều lệ liên hiệp hợp tác xã ;


3. Danh sách hợp tác xã thành viên của liên hiệp hợp tác xã; danh sách Hội đồng quản trị liên hiệp hợp tác xã; danh sách Ban kiểm soát của liên hiệp hợp tác xã; 


4. Biên bản đã thông qua tại hội nghị thành lập liên hiệp hợp tác xã.

b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của hợp tác xã: 200.000 đồng


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Đơn đăng ký kinh doanh liên hiệp hợp tác xã..

- Số lượng xã viên, danh sách thành viên của liên hiệp hợp tác xã, Ban Quản trị, Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát. 

(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1.Ngành, nghề sản xuất, kinh doanh mà pháp luật không cấm;


2. Tên của hợp tác xã được đặt theo quy định tại Điều 8, 9, 10 và 11 Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


3. Có vốn điều lệ; Đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề mà Chính phủ quy định phải có vốn pháp định thì vốn điều lệ không được thấp hơn vốn pháp định


(Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.3. Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện trực thuộc hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện (theo mẫu);


2. Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


3. Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị về việc mở chi nhánh, văn phòng đại diện, cử người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện; 


4. Biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc mở chi nhánh, văn phòng đại diện của hợp tác xã.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại : 20.000 đồng


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành, nghề kinh doanh của chi nhánh phù hợp với ngành, nghề kinh doanh của hợp tác xã; nội dung hoạt động của văn phòng đại diện phù hợp với nội dung hoạt động của hợp tác xã.


2. Tên của chi nhánh, văn phòng đại diện được đặt theo quy định tại Điều 16 Nghị định 87/2005/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh hợp tác xã;

(Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005) 



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.4. Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện trực thuộc hợp tác xã (trường hợp hợp tác xã lập chi nhánh, văn phòng đại diện tại tỉnh, thành phố khác với nơi hợp tác xã đặt trụ sở chính)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện;


2. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của hợp tác xã.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp tác xã: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không 



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.5. Đăng ký thay đổi, bổ sung ngành, nghề kinh doanh của hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm:


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


c) Ngành, nghề kinh doanh đã đăng ký;


d) Ngành, nghề đăng ký bổ sung hoặc thay đổi;


đ) Họ tên, số chứng minh nhân dân, chữ ký và nơi cư trú của người đại diện theo pháp luật của hợp tác xã.


2. Biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc thay đổi, bổ sung ngành, nghề kinh doanh.


(Đối với thay đổi, bổ sung ngành, nghề phải có vốn pháp định thì phải có thêm xác nhận của cơ quan có thẩm quyền hoặc chứng chỉ hợp pháp chứng minh số vốn pháp định của hợp tác xã.


- Đối với thay đổi, bổ sung ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề theo quy định của pháp luật).


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp tác xã: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1.Ngành, nghề sản xuất, kinh doanh mà pháp luật không cấm;


2. Đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề mà Chính phủ quy định phải có vốn pháp định thì vốn điều lệ không được thấp hơn vốn pháp định


(Nghị định sô 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005) 



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.6. Đăng ký thay đổi nơi đăng ký kinh doanh của hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm: 


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


c) Nơi đã đăng ký kinh doanh; nơi đăng ký kinh doanh mới dự định chuyển đến;


d) Lý do chuyển nơi đăng ký kinh doanh;


đ) Họ tên, số chứng minh nhân dân, chữ ký và nơi cư trú của người đại diện theo pháp luật của hợp tác xã.


2. Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị và biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc thay đổi nơi đăng ký kinh doanh của hợp tác xã

3. Toàn bộ hồ sơ thành lập hợp tác xã rút từ nơi đăng ký kinh doanh cũ;


4. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp tác xã: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1.Ngành, nghề sản xuất, kinh doanh mà pháp luật không cấm;


2. Tên của hợp tác xã được đặt theo quy định tại Điều 8, 9, 10 và 11 Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


3. Có vốn điều lệ; Đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề mà Chính phủ quy định phải có vốn pháp định thì vốn điều lệ không được thấp hơn vốn pháp định


(Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003.

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.7. Đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã khi chuyển địa chỉ trụ sở chính đến nơi khác trong phạm vi tỉnh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm:


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


c) Địa chỉ trụ sở chính dự định chuyển đến;


d) Họ tên, số chứng minh nhân dân, chữ ký và nơi cư trú của người đại diện theo pháp luật của hợp tác xã.


2.Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị, biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã

3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp tác xã: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003.

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.8. Đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã khi chuyển địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã sang tỉnh khác



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm: 


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


c) Địa chỉ trụ sở chính dự định chuyển đến;


d) Họ tên, số chứng minh nhân dân, chữ ký và nơi cư trú của người đại diện theo pháp luật của hợp tác xã.


2.Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị, biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã

3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp tác xã: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003.

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.9. Đăng ký đổi tên hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm:


a) Tên hiện tại của hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


c) Tên dự kiến thay đổi;


d) Họ tên, số chứng minh nhân dân, chữ ký và nơi cư trú của người đại diện theo pháp luật của hợp tác xã.


2.Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị, biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc đăng ký thay đổi tên của hợp tác xã;


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp tác xã: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Tên của hợp tác xã được đặt theo quy định tại Điều 8, 9, 10 và 11 Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.10. Đăng ký thay đổi số lượng xã viên hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


      c) Tổng số xã viên trước khi thay đổi; tổng số xã viên mới.


2.Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị, biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc khai trừ xã viên, kết nạp xã viên mới, xã viên ra khỏi hợp tác xã làm thay đổi số lượng xã viên hợp tác xã


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		Không



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Ghi vào sổ theo dõi



		Phí, lệ phí:

		Không 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003.

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.11. Đăng ký thay đổi người đại diện thep pháp luật của hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm có:


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


      c) Họ tên, số chứng minh nhân dân, chức danh, chữ ký và nơi cư trú của người thay thế làm đại diện theo pháp luật của hợp tác xã.

2.Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị, biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc người đại diện thep pháp luật.

(Trường hợp người đại diện theo pháp luật của hợp tác xã được thay đổi là người duy nhất có chứng chỉ hành nghề đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì kèm theo thông báo phải có bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đã thay thế.)


3. Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đại diện theo pháp luật mới. 

4. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003;

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003;


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang;


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.12. Đăng ký thay đổi vốn điều lệ của hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm:


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


c) Ngành, nghề kinh doanh;


d) Mức vốn điều lệ đã đăng ký, mức vốn điều lệ dự kiến đăng ký thay đổi, phương thức và thời điểm thay đổi vốn;


đ) Họ tên, số chứng minh nhân dân, chữ ký và nơi cư trú của người đại diện theo pháp luật của hợp tác xã.


2.Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị, biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc người đại diện thep pháp luật, danh sách Ban Quản trị, Ban Kiểm soát của hợp tác xã


(Trường hợp giảm vốn điều lệ đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề phải có vốn pháp định thì cơ quan đăng ký kinh doanh chỉ đăng ký giảm vốn điều lệ, nếu mức vốn điều lệ đăng ký sau khi giảm không thấp hơn mức vốn pháp định áp dụng đối với ngành, nghề đó; hợp tác xã phải đồng thời gửi thông báo tới cơ quan quản lý nhà nước về vốn pháp định)

3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.13. Đăng ký Điều lệ hợp tác xã sửa đổi



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm có:


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


c) Ngành, nghề kinh doanh;


d) Điều lệ sửa đổi;


đ) Họ tên, số chứng minh nhân dân, chữ ký và nơi cư trú của người đại diện theo pháp luật của hợp tác xã. 


2.Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị, biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên sửa đổi Điều lệ hợp tác xã và Điều lệ đã được sửa đổi, bổ sung;

3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.14. Đăng ký kinh doanh khi hợp tác xã chia



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


2. Nghị quyết Đại hội xã viên về chia Hợp tác xã;


3. Phương án giải quyết các vấn đề liên quan đến chia đã thảo luận với các chủ nợ, tổ chức cá nhân có quan hệ kinh tế với Hợp tác xã;


4. Điều lệ Hợp tác xã mới;


5. Số lượng xã viên, danh sách Ban Quản trị, Ban Kiểm soát hợp tác xã ;


6. Giấy chứng nhận Đăng ký kinh doanh của Hợp tác xã bị chia;


7. Giấy chứng nhận đã nộp dấu của hợp tác xã bị chia.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 200.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Số lượng xã viên, danh sách thành viên của liên hiệp hợp tác xã, Ban Quản trị, Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát. 

(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1.Ngành, nghề sản xuất, kinh doanh mà pháp luật không cấm;


2. Tên của hợp tác xã được đặt theo quy định tại Điều 8, 9, 10 và 11 Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


3. Có vốn điều lệ; Đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề mà Chính phủ quy định phải có vốn pháp định thì vốn điều lệ không được thấp hơn vốn pháp định


(Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.15. Đăng ký kinh doanh khi hợp tác xã tách



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


2. Nghị quyết Đại hội xã viên về tách Hợp tác xã;


3. Phương án giải quyết các vấn đề liên quan đến tách đã thảo luận với các chủ nợ, tổ chức cá nhân có quan hệ kinh tế với Hợp tác xã;


4. Điều lệ Hợp tác xã mới;


5. Số lượng xã viên, danh sách Ban Quản trị, Ban Kiểm soát hợp tác xã.

b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 200.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Số lượng xã viên, danh sách thành viên của liên hiệp hợp tác xã, Ban Quản trị, Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát. 

(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1.Ngành, nghề sản xuất, kinh doanh mà pháp luật không cấm.


2. Tên của hợp tác xã được đặt theo quy định tại Điều 8, 9, 10 và 11 Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


3. Có vốn điều lệ; Đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề mà Chính phủ quy định phải có vốn pháp định thì vốn điều lệ không được thấp hơn vốn pháp định.


(Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003.

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.16. Đăng ký kinh doanh khi hợp tác xã hợp nhất



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


2. Nghị quyết Đại hội xã viên về hợp nhất Hợp tác xã;


3. Phương án giải quyết các vấn đề liên quan đến hợp nhất đã thảo luận với các chủ nợ, tổ chức cá nhân có quan hệ kinh tế với Hợp tác xã;


4. Điều lệ Hợp tác xã mới;


5. Số lượng xã viên, danh sách Ban Quản trị, Ban Kiểm soát hợp tác xã;


6. Giấy chứng nhận Đăng ký kinh doanh của Hợp tác xã bị hợp nhất;


7. Giấy chứng nhận đã nộp dấu của hợp tác xã bị hợp nhất.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 200.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Đơn đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Số lượng xã viên, danh sách thành viên của liên hiệp hợp tác xã, Ban Quản trị, Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát. 

(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1.Ngành, nghề sản xuất, kinh doanh mà pháp luật không cấm;


2. Tên của hợp tác xã được đặt theo quy định tại Điều 8, 9, 10 và 11 Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


3. Có vốn điều lệ; Đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề mà Chính phủ quy định phải có vốn pháp định thì vốn điều lệ không được thấp hơn vốn pháp định.


(Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003.

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.17. Đăng ký kinh doanh khi hợp tác xã sáp nhập



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


2. Biên bản sáp nhập;


3. Điều lệ Hợp tác xã;


5. Số lượng xã viên, danh sách Ban Quản trị, Ban Kiểm soát hợp tác xã;


6. Giấy chứng nhận Đăng ký kinh doanh của Hợp tác xã bị sáp nhập;


7. Giấy chứng nhận đã nộp dấu của hợp tác xã bị sáp nhập.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Số lượng xã viên, danh sách thành viên của liên hiệp hợp tác xã, Ban Quản trị, Hội đồng Quản trị, Ban Kiểm soát. 

(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003.

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.18. Thông báo tạm ngừng đăng ký kinh doanh



		



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận  và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ghi vào sổ theo dõi của phòng đăng ký kinh doanh.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm:


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


c) Ngành, nghề kinh doanh;


d) Thời hạn tạm ngừng hoạt động, ngày bắt đầu và ngày kết thúc thời hạn tạm ngừng hoạt động. Thời hạn tạm ngừng hoạt động tối đa là 12 tháng;


đ) Lý do tạm ngừng hoạt động;


e) Họ tên, số chứng minh nhân dân, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của hợp tác xã.


2. Biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên, quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị về việc tạm ngừng hoạt động của hợp tác xã. 


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		Không



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Ghi vào sổ theo dõi



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003.

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.19. Thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hợp tác xã (đối với trường hợp hợp tác xã giải thể tự nguyện)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận  và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ra thông báo và xoá tên hợp tác xã trong sổ Đăng ký kinh doanh.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Hợp tác xã gửi đơn xin giải thể 


2. Nghị quyết Đại hội xã viên về việc giải thể hợp tác xã; 


(Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày hết hạn thanh toán nợ và thanh lý hợp đồng mà hợp tác xã đã công bố, cơ quan đăng ký kinh doanh ra thông báo chấp thuận hoặc không chấp thuận việc xin giải thể của hợp tác xã.


Sau khi thông báo chấp thuận việc xin giải thể của hợp tác xã, cơ quan đăng ký kinh doanh thực hiện thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh và xóa tên hợp tác xã trong sổ đăng ký kinh doanh; hợp tác xã phải nộp ngay con dấu cho cơ quan nhà nước có thẩm quyền.)

b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		Không



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Ra thông báo và xoá tên trong sổ đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003.


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã.


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.20. Đăng ký thay đổi danh sách Ban Quản trị của hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm có:


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


      c) Danh sách Ban quản trị đã thay đổi của hợp tác xã.

2.Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị, biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc thay đổi danh sách Ban Quản trị của hợp tác xã


(Trường hợp thành viên Ban Quản trị hợp tác xã được thay đổi là người duy nhất có chứng chỉ hành nghề đối với hợp tác xã kinh doanh ngành, nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì kèm theo thông báo phải có bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đã thay thế.)


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003;

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003;


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang;


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.21. Đăng ký thay đổi Ban Kiểm soát của hợp tác xã



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo về đăng ký kinh doanh;


Nội dung thông báo gồm có:


a) Tên hợp tác xã, số đăng ký kinh doanh, ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Địa chỉ trụ sở chính của hợp tác xã;


      c) Danh sách Ban kiểm soát đã thay đổi của hợp tác xã.

2.Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị, biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc thay đổi Ban Kiểm soát của hợp tác xã


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng.


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo về đăng ký kinh doanh


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003;

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003;


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã;


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang;


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5.22. Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện trực thuộc hợp tác xã (Trường hợp hợp tác xã lập chi nhánh, văn phòng đại diện tại huyện khác với huyện đặt trụ sở chính nhưng trong địa bàn tỉnh)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện (theo mẫu);


2. Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


3. Quyết định bằng văn bản của Ban Quản trị về việc mở chi nhánh, văn phòng đại diện, cử người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện; 


4. Biên bản hoặc nghị quyết của Đại hội xã viên về việc mở chi nhánh, văn phòng đại diện của hợp tác xã.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại : 20.000 đồng


(Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007) 



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện


(Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Ngành, nghề kinh doanh của chi nhánh phù hợp với ngành, nghề kinh doanh của hợp tác xã; nội dung hoạt động của văn phòng đại diện phù hợp với nội dung hoạt động của hợp tác xã.


2. Tên của chi nhánh, văn phòng đại diện được đặt theo quy định tại Điều 16 Nghị định 87/2005/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh hợp tác xã;

(Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005) 



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Hợp tác ngày 26 tháng 11 năm 2003

- Nghị định số 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị định số 177/2004/NĐ-CP ngày 12/10/2004 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều của Luật Hợp tác xã năm 2003


- Thông tư 05/2005/TT-BKH ngày 15/12/2005 hướng dẫn một số quy định tại Nghị 87/2005/NĐ-CP ngày 11/7/2005 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh hợp tác xã


- Nghị quyết số 11/2007/NQ-HĐND ngày 19/7/2007 của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc Giang về việc Quy định mức thu và tỷ lệ điều tiết các loại phí, lệ phí của tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





6. Công ty TNHH 1 thành viên chủ sở hữu là tổ chức


		6.1. Đăng ký thành hoạt động doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH một thành viên.


2. Dự thảo Điều lệ công ty.


3. Danh sách người đại diện theo uỷ quyền và các giấy tờ kèm theo sau đây: 


   - Bản sao quyết định thành lập;


   - Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc tài liệu tương đương khác của tổ chức;


  -  Văn bản uỷ quyền, Giấy chứng minh nhân dân, Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác của người đại diện theo uỷ quyền;


 - Đối với thành viên là tổ chức nước ngoài thì bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh phải có chứng thực của cơ quan nơi tổ chức đó đã đăng ký không quá ba tháng trước ngày nộp hồ sơ đăng ký kinh doanh.


4. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


5. Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty trách nhiệm hữu hạn: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH một thành viên;


- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền;


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập không vi phạm khoản 2-Điều 13 Luật Doanh nghiệp


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





		6.2. Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo lập Chi nhánh;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc lập chi nhánh;


3- Bản sao hợp lệ Đăng ký kinh doanh của công ty.


4- Bản sao hợp lệ Chứng minh thư nhân dân hoặc hộ chiếu trưởng Chi nhánh.


5- Bản sao hợp lệ Điều lệ Công ty (đối với trường hợp công ty là ngoài tỉnh Bắc Giang);


6- Quyết định bổ nhiệm trưởng chi nhánh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh: 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 )



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập chi nhánh


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của chi nhánh được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 của Nghị định số 88/2006/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.3. Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo lập văn phòng đại diện;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc lập văn phòng đại diện;


3- Quyết định bổ nhiệm trưởng văn phòng đại diện;


4- Bản sao hợp lệ Đăng ký kinh doanh của công ty.


5- Bản sao hợp lệ Chứng minh thư nhân dân hoặc hộ chiếu trưởng văn phòng đại diện


6- Bản sao hợp lệ Điều lệ Công ty (đối với trường hợp công ty là ngoài tỉnh Bắc Giang);


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của văn phòng đại diện: 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập văn phòng đại diện


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của văn phòng đại diện được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 của Nghị định số 88/2006/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.4. Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo lập địa điểm kinh doanh;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập địa điểm kinh doanh


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của địa điểm kinh doanh được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 của Nghị định số 88/2006/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.5. Thông báo thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi tên doanh nghiệp;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.6. Đăng ký đổi người dại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


4- Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đại diện theo pháp luật của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.7. Đăng ký tăng vốn điều lệ công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc tăng vốn điều lệ;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





		6.8. Đăng ký thay đổi chủ sở hữu công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Hợp đồng chuyển nhượng vốn điều lệ của chủ sở hữu;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.9. Đăng ký thay đổi danh sách người đại diện theo uỷ quyền đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi người đại diện theo uỷ quyền;


4- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền;


5- Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đại diện theo uỷ quỳên;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Người đại diện theo uỷ quyền không thuộc đối tượng bị cấm theo quy định tại khoản 2- Điều 13 Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)





		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.10. Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi trụ sở chính;


4- Điều lệ công ty (đối với trường hợp doanh nghiệp chuyển trụ sở chính sang tỉnh, thành phố khác nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính)


5- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền (đối với trường hợp doanh nghiệp chuyển trụ sở chính sang tỉnh, thành phố khác nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)





		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.11. Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của công ty;


4- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


5- Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.12. Đăng ký thay nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của toà án đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của công ty;


4- Bản án, quyết định của toà án đã có hiệu lực pháp luật;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.13. Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức, cá nhân.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, vào sổ theo dõi doanh nghiệp tạm ngừng.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc tạm ngừng kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.14. Đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy... đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Văn bản xác nhận của công an về việc khai báo mất giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


3- Giấy tờ của cơ quan báo, đài về việc nhận đăng thông báo mất giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.15. Giải thể doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ra thông báo xoá tên doanh nghiệp trong sổ đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1) Quyết định giải thể hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh, hoặc quyết định của Toà án tuyên bố giải thể doanh nghiệp;


2) Danh sách chủ nợ và số nợ đã thanh toán, gồm cả thanh toán hết các khoản nợ về thuế và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


3) Danh sách người lao động hiện có và quyền lợi người lao động đã được giải quyết;


4) Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh; 


5) Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của doanh nghiệp;


6) Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


7) Báo cáo tóm tắt về việc thực hiện thủ tục giải thể, trong đó có cam kết đã thanh toán hết các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, giải quyết các quyền lợi hợp pháp của người lao động.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Thông báo xoá tên doanh nghiệp



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.16. Chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ; ra thông báo xoá tên chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh trong sổ Đăng ký kinh doanh.

Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


a1) Quyết định của doanh nghiệp về giải thể chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của cơ quan nhà nước có thẩm quyền; 


a2) Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, của chi nhánh và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


a3) Danh sách người lao động và quyền lợi tương ứng hiện hành của người lao động;


a4) Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh;


a5) Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của chi nhánh doanh nghiệp;


a6) Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Thông báo xoá tên trong sổ Đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.17. Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo bằng văn bản của doanh nghiệp về việc mở chi nhánh ở nước ngoài;


2. Kèm theo thông báo phải có bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện hoặc giấy tờ tương đương để bổ sung vào hồ sơ đăng ký kinh doanh và được cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh : 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6.18. Đăng ký đổi người dại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là tổ chức)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


4- Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đại diện theo pháp luật của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





7. Công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)

		7.1. Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho Cá nhân.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Cá nhân nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH một thành viên.


2. Dự thảo Điều lệ công ty.


3. Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu.


4. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


5. Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty trách nhiệm hữu hạn: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH một thành viên


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập không vi phạm khoản 2-Điều 13 Luật Doanh nghiệp


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.2. Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo lập Chi nhánh;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc lập chi nhánh;


3- Bản sao hợp lệ Đăng ký kinh doanh của công ty.


4- Bản sao hợp lệ Chứng minh thư nhân dân hoặc hộ chiếu trưởng Chi nhánh.


5- Bản sao hợp lệ Điều lệ Công ty (đối với trường hợp công ty là ngoài tỉnh Bắc Giang);


6- Quyết định bổ nhiệm trưởng chi nhánh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh: 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 )



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập chi nhánh


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của chi nhánh được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 của Nghị định số 88/2006/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.3. Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo lập văn phòng đại diện;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc lập văn phòng đại diện;


3- Quyết định bổ nhiệm trưởng văn phòng đại diện;


4- Bản sao hợp lệ Đăng ký kinh doanh của công ty.


5- Bản sao hợp lệ Chứng minh thư nhân dân hoặc hộ chiếu trưởng văn phòng đại diện


6- Bản sao hợp lệ Điều lệ Công ty (đối với trường hợp công ty là ngoài tỉnh Bắc Giang);


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của văn phòng đại diện: 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập văn phòng đại diện


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của văn phòng đại diện được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 của Nghị định số 88/2006/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.4. Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo lập địa điểm kinh doanh;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập địa điểm kinh doanh


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của địa điểm kinh doanh được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 của Nghị định số 88/2006/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.5. Thông báo thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi tên doanh nghiệp;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.6. Đăng ký đổi người dại diện theo pháp luật của doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


4- Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đại diện theo pháp luật của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.7. Đăng ký tăng vốn điều lệ công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc tăng vốn điều lệ;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.8. Đăng ký thay đổi chủ sở hữu đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Hợp đồng chuyển nhượng vốn điều lệ của chủ sở hữu;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.9. Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi trụ sở chính;


4- Điều lệ công ty (đối với trường hợp doanh nghiệp chuyển trụ sở chính sang tỉnh, thành phố khác nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính)


5- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền (đối với trường hợp doanh nghiệp chuyển trụ sở chính sang tỉnh, thành phố khác nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính)


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)





		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang



		7.10. Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của công ty;


4- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


5- Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.11. Đăng ký thay nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của toà án đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của chủ sở hữu về việc thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của công ty;


4- Bản án, quyết định của toà án đã có hiệu lực pháp luật;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.12. Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, vào sổ theo dõi doanh nghiệp tạm ngừng.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc tạm ngừng kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.13. Đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy... đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Văn bản xác nhận của công an về việc khai báo mất giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


3- Giấy tờ của cơ quan báo, đài về việc nhận đăng thông báo mất giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.14. Giải thể doanh nghiệp đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ra thông báo xoá tên doanh nghiệp trong sổ đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần






		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1) Quyết định giải thể hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh, hoặc quyết định của Toà án tuyên bố giải thể doanh nghiệp;


2) Danh sách chủ nợ và số nợ đã thanh toán, gồm cả thanh toán hết các khoản nợ về thuế và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


3) Danh sách người lao động hiện có và quyền lợi người lao động đã được giải quyết;


4) Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh; 


5) Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của doanh nghiệp;


6) Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


7) Báo cáo tóm tắt về việc thực hiện thủ tục giải thể, trong đó có cam kết đã thanh toán hết các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, giải quyết các quyền lợi hợp pháp của người lao động.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Thông báo xoá tên doanh nghiệp



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.15. Chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu là cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ; ra thông báo xoá tên chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh trong sổ Đăng ký kinh doanh


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


a1) Quyết định của doanh nghiệp về giải thể chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của cơ quan nhà nước có thẩm quyền; 


a2) Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, của chi nhánh và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


a3) Danh sách người lao động và quyền lợi tương ứng hiện hành của người lao động;


a4) Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh;


a5) Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của chi nhánh doanh nghiệp;


a6) Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Thông báo xoá tên trong sổ Đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.16. Chuyển đổi công ty TNHH một thành viên thành công ty TNHH 2 thành viên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận  tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


2- Điều lệ công ty chuyển đổi;


3-  Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của các thành viên;


4- Quyết định của chủ sở hữu công ty về việc huy động thêm vốn góp (trường hợp huy động thêm vốn góp của người khác);


5- Hợp đồng chuyển nhượng vốn góp (trường hợp chủ sở hữu chuyển nhượng một phần vốn góp);


6- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


7- Danh sách thành viên;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


- Danh sách thành viên;


(- Thông tư 03/2006/TT –BKH ngày 19/10/2006


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.17. Chuyển đổi công ty TNHH một thành viên thành công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh


2- Điều lệ công ty chuyển đổi;


3-  Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của các cổ đông;


4- Quyết định của chủ sở hữu về việc chuyển đổi;


5- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


- Danh sách cổ đông sáng lập;


(- Thông tư 03/2006/TT –BKH ngày 19/10/2006


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.18. Chia công ty TNHH một thành viên 



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH 1 thành viên;


2- Dự thảo điều lệ công ty;


3- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền (chủ sở hữu tổ chức) và bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của từng người đại diện;


4-  Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của chủ sở hữu hoặc bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (chủ sở hữu là tổ chức) ;


5- Quyết định của chủ sở hữu về việc chia công ty;


8- Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


9. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định;


10. Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp mới giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH 1 thành viên;


- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền (đối với chủ sở hữu là tổ chức);


(- Thông tư 03/2006/TT –BKH ngày 19/10/2006


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang



		7.19. Tách công ty TNHH một thành viên 



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH 1 thành viên;


2- Dự thảo điều lệ công ty;


3- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền (chủ sở hữu tổ chức) và bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của từng người đại diện;


4-  Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của chủ sở hữu hoặc bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (chủ sở hữu là tổ chức);


5- Quyết định của chủ sở hữu về việc tách công ty;


8- Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


9. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định;


10. Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp mới giấy chứng nhận ĐKKD: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH 1 thành viên;


- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền (đối với chủ sở hữu là tổ chức);


(- Thông tư 03/2006/TT –BKH ngày 19/10/2006


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.20. Sáp nhập các công ty TNHH một thành viên 



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của chủ sở hữu về việc sáp nhập công ty;


3- Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty nhận sáp nhập và các công ty bị sáp nhập;


4- Hợp đồng sáp nhập;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.21. Hợp nhất các công ty TNHH một thành viên 



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH 1 thành viên;


2- Dự thảo điều lệ công ty;


3- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền (chủ sở hữu tổ chức) và bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của từng người đại diện;


4-  Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của chủ sở hữu hoặc bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (chủ sở hữu là tổ chức);


5- Quyết định của chủ sở hữu về việc tách công ty;


8- Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


9. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định; 


10. Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty tnhh 1 thành viên 


- Danh sách người đại diện theo uỷ quyền (chủ sở hữu là tổ chức)


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7.22. Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty TNHH một thành viên (chủ sở hữu cá nhân)



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo bằng văn bản của doanh nghiệp về việc mở chi nhánh ở nước ngoài;


2. Kèm theo thông báo phải có bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện hoặc giấy tờ tương đương để bổ sung vào hồ sơ đăng ký kinh doanh và được cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh : 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





8. Công ty TNHH hai thành viên trở lên


		8.1. Đăng ký thành lập doanh nghiệp đối với công ty TNHH hai thành viêntrở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức, cá nhân.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức, cá nhân nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH hai thành viên trở lên.


2. Dự thảo Điều lệ công ty.


3. Bản sao hợp lệ giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của các thành viên công ty.


4. Danh sách thành viên.


5. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


6. Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức, Cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty trách nhiệm hữu hạn: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH hai thành viêntrở lên;


- Danh sách thành viên;


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập không vi phạm khoản 2-Điều 13 Luật Doanh nghiệp


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005.)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.2. Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với công ty TNHH hai thành viêntrở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo lập Chi nhánh;


2- Quyết định của hội đồng thành viên về việc lập chi nhánh;


3- Bản sao hợp lệ Đăng ký kinh doanh của công ty.


4- Bản sao hợp lệ Chứng minh thư nhân dân hoặc hộ chiếu trưởng Chi nhánh.


5- Bản sao hợp lệ Điều lệ Công ty (đối với trường hợp công ty là ngoài tỉnh Bắc Giang);


6- Biên bản họp hội đồng thành viên công ty về việc lập chi nhánh;


7- Quyết định bổ nhiệm trưởng chi nhánh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh: 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 )



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập chi nhánh


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của chi nhánh được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 của Nghị định số 88/2006/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.3. Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo lập văn phòng đại diện;


2- Quyết định của hội đồng thành viên về việc lập văn phòng đại diện;


3- Bản sao hợp lệ Đăng ký kinh doanh của công ty;


4- Bản sao hợp lệ Chứng minh thư nhân dân hoặc hộ chiếu trưởng văn phòng đại diện;


5- Bản sao hợp lệ Điều lệ Công ty (đối với trường hợp công ty là ngoài tỉnh Bắc Giang);


6- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc lập văn phòng đại diện;


7- Quyết định bổ nhiệm trưởng văn phòng đại diện;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của văn phòng đại diện: 20.000 đồng


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập văn phòng đại diện


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của văn phòng đại diện được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 của Nghị định số 88/2006/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.4. Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo lập địa điểm kinh doanh;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập địa điểm kinh doanh


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của địa điểm kinh doanh được đặt theo đúng quy định tại các điều 24 của Nghị định số 88/2006/NĐ-CP về đăng ký kinh doanh;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.5. Thông báo thay đổi tên doanh nghiệp đối với công ty TNHH hai thành viêntrở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của hội đồng thành viên về việc đổi tên công ty;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty.


4- Biên bản họp hội đồng thành viên công ty về việc đổi tên công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.6. Đăng ký đổi người dại diện theo pháp luật đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của hội đồng thành viên về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty.


4- Biên bản họp hội đồng thành viên công ty về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.7. Đăng ký thay đổi vốn điều lệ đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc thay đổi vốn điều lệ;


3- Quyết định của hội đồng thành viên về việc thay đổi vốn điều lệ;


4- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


5- Báo cáo tài chính thời điểm gần nhất (trường hợp giảm vốn);


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.8. Đăng ký thay đổi thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của hội đồng thành viên về việc thay đổi thành viên của công ty;


3- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty.


4- Biên bản họp hội đồng thành viên công ty về việc thay đổi thành viên của công ty;


5- Hợp đồng chuyển nhượng vốn góp (đối với trường hợp thay đổi thành viên công ty do chuyển nhượng);


6- Văn bản xác nhận đã hoàn tất thủ tục chuyển nhượng (đối với trường hợp thay đổi thành viên công ty do chuyển nhượng);


7- Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu thành viên mới;


8 – Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (đối với thành viên là tổ chức;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.9. Đăng ký thay đổi trụ sở chính đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của hội đồng thành viên về việc thay đổi trụ sở chính;


4- Điều lệ công ty (đối với trường hợp doanh nghiệp chuyển trụ sở chính sang tỉnh, thành phố khác nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính)


5- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc thay đổi trụ sở chính;


6- Danh sách thành viên sáng lập(đối với trường hợp doanh nghiệp chuyển trụ sở chính sang tỉnh, thành phố khác nơi doanh nghiệp đặt trụ sở chính);


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)





		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.10. Đăng ký thay đổi ngành nghề kinh doanh đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của hội đồng thành viên về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của công ty;


4- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của công ty;


5- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


6- Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.11. Đăng ký thay nội dung đăng ký kinh doanh theo quyết định của toà án đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


3- Quyết định của hội đồng thành viên về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của công ty;


4- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc thay đổi ngành nghề kinh doanh của công ty;


5- Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


6- Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 


(Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.12. Thông báo tạm ngừng kinh doanh đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, vào sổ theo dõi doanh nghiệp tạm ngừng.



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Quyết định của hội đồng thành viên về việc tạm ngừng kinh doanh của công ty;


3- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc tạm ngừng kinh doanh của công ty;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Không



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo tạm ngừng kinh doanh của doanh nghiệp 


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.13. Đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do mất, cháy... đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Văn bản xác nhận của công an về việc khai báo mất giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


3- Giấy tờ của cơ quan báo, đài về việc nhận đăng thông báo mất giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.14. Giải thể doanh nghiệp đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ chuyên trách kiểm tra hồ sơ, viết giấy biên nhận hồ sơ cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, ra thông báo xoá tên doanh nghiệp trong sổ đăng ký kinh doanh.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1) Quyết định giải thể hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh, hoặc quyết định của Toà án tuyên bố giải thể doanh nghiệp;


2) Danh sách chủ nợ và số nợ đã thanh toán, gồm cả thanh toán hết các khoản nợ về thuế và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


3) Danh sách người lao động hiện có và quyền lợi người lao động đã được giải quyết;


4) Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh; 


5) Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của doanh nghiệp;


6) Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


7) Báo cáo tóm tắt về việc thực hiện thủ tục giải thể, trong đó có cam kết đã thanh toán hết các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, giải quyết các quyền lợi hợp pháp của người lao động.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức, cá nhân



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Thông báo xoá tên doanh nghiệp



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.15. Chấm dứt hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư; 

+ Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức, cá nhân.


Bước 2: Hồ sơ được chuyển tới Phòng Đăng ký kinh doanh xử lý. Cán bộ Phòng Đăng ký kinh doanh tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ; ra thông báo xoá tên chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh trong sổ Đăng ký kinh doanh.

Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


a1) Quyết định của doanh nghiệp về giải thể chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh hoặc quyết định thu hồi Giấy chứng nhận hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của cơ quan nhà nước có thẩm quyền; 


a2) Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, của chi nhánh và nợ tiền đóng bảo hiểm xã hội;


a3) Danh sách người lao động và quyền lợi tương ứng hiện hành của người lao động;


a4) Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh;


a5) Con dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu, Giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế của chi nhánh doanh nghiệp;


a6) Số hoá đơn giá trị gia tăng chưa sử dụng;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Thông báo xoá tên trong sổ Đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.16. Chuyển đổi công ty TNHH hai thành viên trở lên thành công ty TNHH một thành viên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận  tiếp nhận và trả kết quả- Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


) Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


2) Điều lệ công ty chuyển đổi;


3) Hợp đồng chuyển nhượng phần vốn góp


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


( Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.17. Chuyển đổi công ty TNHH hai thành viên thành công ty cổ phần



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1) Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


2) Quyết định của Hội đồng thành viên về việc chuyển đổi công ty;


3) Điều lệ công ty cổ phần;


4) Danh sách cổ đông sáng lập (nếu có) hoặc cổ đông phổ thông với nội dung theo quy định tại khoản 3 Điều 19 của Luật Doanh nghiệp; 


5) Hợp đồng chuyển nhượng phần vốn góp;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị chuyển đổi và đăng ký kinh doanh;


- Danh sách cổ đông sáng lập;


(- Thông tư 03/2006/TT –BKH ngày 19/10/2006


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.18. Chia công ty TNHH hai thành viên 



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH 2 thành viên trở lên;


2- Dự thảo điều lệ công ty;


3- Danh sách thành viên;


4-  Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của các thành viên;


5- Quyết định của Hội đồng thành viên về việc chia công ty;


6- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc chia công ty;


7- Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


8. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


9. Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp mới giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH hai thành viên trở lên;


- Danh sách thành viên; 


(Thông tư 03/2006/TT –BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.19. Tách công ty TNHH hai thành viên 



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH 2 thành viên trở lên;


2- Dự thảo điều lệ công ty;


3- Danh sách thành viên;


4-  Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của các thành viên;


5- Quyết định của Hội đồng thành viên về việc tách công ty;


6- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc tách công ty;


7- Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


8. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


9. Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp mới giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH hai thành viên;


- Danh sách thành viên;


(Thông tư 03/2006/TT –BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.20. Sáp nhập các công ty TNHH hai thành viên 



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


2- Hợp đồng sáp nhập;


3- Quyết định của Hội đồng thành viên về việc sáp nhập công ty;


4- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc sáp nhập công ty;


5- Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty nhận sáp nhập và các công ty bị sáp nhập;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp thay đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007) 






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009 sửa đổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.21. Hợp nhất các công ty TNHH hai thành viên 



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH 2 thành viên trở lên;


2- Dự thảo điều lệ công ty;


3- Danh sách thành viên;


4-  Bản sao hợp lệ chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của các thành viên;


5- Quyết định của Hội đồng thành viên về việc hợp nhất công ty;


6- Biên bản họp hội đồng thành viên về việc hợp nhất công ty;


7- Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của công ty;


8- Hợp đồng hợp nhất công ty;


9. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định.


10. Bản sao hợp lệ Chứng chỉ hành nghề của Giám đốc hoặc Tổng giám đốc và cá nhân khác đối với công ty kinh doanh ngành, nghề mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 200.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		- Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh công ty TNHH 2 thành viên; 


- Danh sách thành viên;


(Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 )



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Tên của doanh nghiệp được đặt theo đúng quy định tại các điều 31, 32, 33 và 34 của Luật Doanh nghiệp;


2. Có trụ sở chính theo quy định tại khoản 1 Điều 35 của Luật Doanh nghiệp;


3. Đối tượng thành lập doanh nghiệp không vi phạm khoản 2 - Điều 13 Luật Doanh nghiệp 


4. Ngành, nghề đăng ký kinh doanh không thuộc lĩnh vực cấm kinh doanh;


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005


Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007)






		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UB ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.

- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8.22. Thông báo lập chi nhánh, văn phòng đại diện ở nước ngoài đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo bằng văn bản của doanh nghiệp về việc mở chi nhánh ở nước ngoài;


2. Kèm theo thông báo phải có bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện hoặc giấy tờ tương đương để bổ sung vào hồ sơ đăng ký kinh doanh và được cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: phòng Đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh : 20.000 đồng


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh


- Quyết định 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế Một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai các dự án bên ngoài khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





9. Lĩnh vực thành lập và phát triển tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí


		9.1. Đăng ký kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh tổ chức khoa học và công nghệ (theo Mẫu) ; 


2. Điều lệ tổ chức và hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ;


3. Quyết định của cơ quan quản lý nhà nước có thẩm quyền phê duyệt Đề án chuyển đổi tổ chức khoa học và công nghệ sang hoạt động theo cơ chế tự trang trải kinh phí (Cơ quan có thẩm quyền là Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, Uỷ ban nhân dân các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Hội đồng quản trị Tổng công ty nhà nước, Giám đốc Đại học quốc gia);


4. Quyết định bổ nhiệm Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ; 


5. Bản sao hợp lệ một trong những giấy từ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006/NĐ-CP đối với Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ;


6. Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền đối với tổ chức khoa học và công nghệ hoạt động trong lĩnh vực mà theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định; 


7. Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ hoặc các chức danh quản lý khác được quy định tại Điều lệ đối với tổ chức khoa học và công nghệ hoạt động trong lĩnh vực mà theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí: 200.000 đồng.


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Giấy đề nghị đăng ký kinh doanh tổ chức khoa học và công nghệ.


(Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 4/6/2007)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005;

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh;


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.


- Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư liên tịch Bộ Khoa học công nghệ - Bộ Tài chính - Bộ Nội vụ số 12/2006/TTLT/BKHCN-BTC-BNV ngày 5/6/2006 hướng dẫn thực hiện Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 04/6/2007 của  Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc Đăng ký kinh doanh đối với các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 2855/BKHCN-TCCB ngày 02/11/2007 của Bộ  Khoa học và công nghệ về việc Hỗ trợ các tổ chức KH&CN ở địa phương chuyển đổi theo quy định của NĐsố 115/2005/NĐ-CP.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.






		9.2. Đăng ký hoạt động chi nhánh đối với tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo lập chi nhánh (theo Mẫu);


2. Bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ (đối với trường hợp chi nhánh được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi tổ chức khoa học công nghệ đặt trụ sở chính thì không phải nộp bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh);


3. Bản sao Điều lệ tổ chức và hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ;


4. Quyết định của Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ về việc lập chi nhánh; 


5. Bản sao hợp lệ Quyết định bổ nhiệm người đứng đầu chi nhánh;


      Đối với chi nhánh kinh doanh ngành nghề phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của người đứng đầu chi nhánh.


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của chi nhánh: 20.000 đồng.


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập chi nhánh


(Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 4/6/2007)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Ngành, nghề kinh doanh của chi nhánh phù hợp với ngành, nghề kinh doanh của công ty.


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005;

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh;


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.


- Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư liên tịch Bộ Khoa học công nghệ - Bộ Tài chính - Bộ Nội vụ số 12/2006/TTLT/BKHCN-BTC-BNV ngày 5/6/2006 hướng dẫn thực hiện Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 04/6/2007 của  Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc Đăng ký kinh doanh đối với các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 2855/BKHCN-TCCB ngày 02/11/2007 của Bộ  Khoa học và công nghệ về việc Hỗ trợ các tổ chức KH&CN ở địa phương chuyển đổi theo quy định của NĐsố 115/2005/NĐ-CP.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		9.3. Đăng ký hoạt động văn phòng đại diện đối với tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo lập văn phòng đại diện (theo Mẫu);


2. Bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của tổ chức khoa học và công nghệ (đối với trường hợp chi nhánh được lập tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi tổ chức khoa học công nghệ đặt trụ sở chính thì không phải nộp bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh);


3. Bản sao Điều lệ tổ chức và hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ;


4. Quyết định của Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ về việc lập văn phòng đại diện; 


5. Bản sao hợp lệ Quyết định bổ nhiệm người đứng đầu văn phòng đại diện.


 b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của văn phòng đại diện.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của văn phòng đại diện: 20.000 đồng.


(Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập văn phòng đại diện.


(Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 4/6/2007)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Nội dung hoạt động của văn phòng đại diện phù hợp với nội dung hoạt động của công .


(Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005)



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005;

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh;


- Quyết định số 95/2001/QĐ-BTC ngày 01/10/2001 sửa đổi, bổ sung Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.


- Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư liên tịch Bộ Khoa học công nghệ - Bộ Tài chính - Bộ Nội vụ số 12/2006/TTLT/BKHCN-BTC-BNV ngày 5/6/2006 hướng dẫn thực hiện Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 04/6/2007 của  Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc Đăng ký kinh doanh đối với các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 2855/BKHCN-TCCB ngày 02/11/2007 của Bộ  Khoa học và công nghệ về việc Hỗ trợ các tổ chức KH&CN ở địa phương chuyển đổi theo quy định của NĐsố 115/2005/NĐ-CP.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.






		9.4. Đăng ký hoạt động địa điểm kinh doanh đối với tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo lập địa điểm kinh doanh (theo Mẫu);

2. Quyết định của Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ về việc lập địa điểm kinh doanh;


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh. 


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng.


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo lập địa điểm kinh doanh.


(Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 4/6/2007)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005;

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh;


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.


- Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư liên tịch Bộ Khoa học công nghệ - Bộ Tài chính - Bộ Nội vụ số 12/2006/TTLT/BKHCN-BTC-BNV ngày 5/6/2006 hướng dẫn thực hiện Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 04/6/2007 của  Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc Đăng ký kinh doanh đối với các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 2855/BKHCN-TCCB ngày 02/11/2007 của Bộ  Khoa học và công nghệ về việc Hỗ trợ các tổ chức KH&CN ở địa phương chuyển đổi theo quy định của NĐsố 115/2005/NĐ-CP.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.






		9.5. Đăng ký thay đổi nội dung đã đăng ký kinh doanh đối với tổ chức khoa học và công nghệ tự trang trải kinh phí



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và Đầu tư;


 + Địa chỉ: Đường Nguyễn Gia Thiều, thành phố Bắc Giang


+ Điện thoại: 0240.3823139 – Fax: 0240.3823139


+ Thời gian tiếp nhận: 


           Buổi sáng: Theo giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần


           Buổi chiều: Từ 13 đến 15h30.


Cán bộ Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả kiểm tra hồ sơ, hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận cho tổ chức.


Bước 2:  Phòng Đăng ký kinh doanh thẩm định, kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, hoàn thiện Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.


Bước 3: Tổ chức nộp lệ phí và nhận kết quả tại Văn phòng một cửa liên thông - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Thời gian trả kết quả: Trong giờ làm việc hành chính, các ngày thứ 3 và thứ 6 trong tuần



		Cách thức thực hiện:

		- Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.


- Gửi qua đường bưu điện.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1. Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh (theo Mẫu);

2. Quyết định của Thủ trưởng tổ chức khoa học và công nghệ về việc thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh;


3. Bản gốc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh. 


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		3 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định của pháp luật.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng đăng ký kinh doanh - Sở Kế hoạch và Đầu tư.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC. Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.



		Phí, lệ phí:

		Lệ phí cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 20.000 đồng.


(Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Thông báo thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh.


(Thông tư 01/2009/TT-BKH ngày 13/01/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005;

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh;


- Quyết định số 83/2000/QĐ-BTC ngày 29/5/2000 của Bộ trưởng Bộ tài chính ban hành mức thu lệ phí cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh;


- Nghị định số 139/2007/NĐ-CP ngày 05/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi tiết thi hành một số điều của Luật Doanh nghiệp.


- Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Thông tư 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký kinh doanh theo quy định tại Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Thông tư liên tịch Bộ Khoa học công nghệ - Bộ Tài chính - Bộ Nội vụ số 12/2006/TTLT/BKHCN-BTC-BNV ngày 5/6/2006 hướng dẫn thực hiện Nghị định số 115/NĐ-CP ngày 5/9/2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 3831/BKH-PTDN ngày 04/6/2007 của  Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc Đăng ký kinh doanh đối với các tổ chức khoa học và công nghệ công lập.


- Công văn số 2855/BKHCN-TCCB ngày 02/11/2007 của Bộ  Khoa học và công nghệ về việc Hỗ trợ các tổ chức KH&CN ở địa phương chuyển đổi theo quy định của NĐsố 115/2005/NĐ-CP.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20 tháng 4 năm 2009 ban hành quy định thực hiện cơ chế  một cửa liên thông giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngoài các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UB ngày 15 tháng 7 năm 2004 Ban hành Quy định về chức năng nhiệm vụ quyền hạn, cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.








II. Lĩnh vực Đầu tư trong nước, đầu tư trực tiếp nước ngòai


		1. Thủ tục Đăng ký dự án đầu tư trong nước không cấp Giấy chứng nhận đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả;


Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, tiếp nhận hồ sơ và viết giấy xác nhận đăng ký điều chỉnh dự án cho nhà đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Hồ sơ:


- Bản đề nghị đăng ký dự án đầu tư ; 


- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư


b) Số lượng hồ sơ:   2  bộ, trong đó có 1 bộ gốc.






		Thời hạn giải quyết:

		Giải quyết trong ngày



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư - UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy xác nhận đăng ký dự án đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký dự án đầu tư (Phụ lục I-11)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		2. Thủ tục đăng ký đầu tư đối với dự án đầu tư trong nước có đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ:


1- Bản đăng ký/đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư;


2- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư (đối với nhà đầu tư là tổ chức thì nộp bản sao quyết định thành lập hoặc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc các tài liệu tương đương khác; đối với nhà đầu tư là cá nhân thì nộp chứng minh nhân dân);


3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh;


4- Đối với dự án có sử dụng nguồn vốn nhà nước phải có văn bản đồng ý của cơ quan đại diện chủ sở hữu hoặc quyết định đồng ý đầu tư của Hội đồng quản trị Tổng công ty hoặc Tập đoàn kinh tế. 


*. Dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế mới

Đối với trường hợp dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế, ngoài hồ sơ quy định như trên, nhà đầu tư phải nộp kèm theo :


1- Hồ sơ đăng ký kinh doanh tương ứng với mỗi loại hình tổ chức kinh tế theo quy định của pháp luật về doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ:   4  bộ, trong đó có 1 bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ;



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư (Phụ lục I-1; I-2; I-3)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		3. Thủ tục Đăng ký đầu tư đối với dự án có vốn đầu tư nước ngoài



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Bản đề đăng ký/nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư; 


2- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư (đối với nhà đầu tư là tổ chức thì nộp bản sao quyết định thành lập hoặc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc các tài liệu tương đương khác; đối với nhà đầu tư là cá nhân thì nộp hộ chiếu);


3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh;


4- Báo cáo năng lưc tài chính của nhà đầu tư (do nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm);


* Đối với các nhà đầu tư nước ngoài lần đầu có dự án đầu tư trực tiếp tại Việt Nam thì phải có dự án đầu tư.


*. Dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế mới

Đối với trường hợp dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế, ngoài hồ sơ quy định như trên, nhà đầu tư phải nộp kèm theo :


1- Hồ sơ đăng ký kinh doanh tương ứng với mỗi loại hình tổ chức kinh tế theo quy định của pháp luật về doanh nghiệp.


2- Hợp đồng liên doanh đối với hình thức thành lập doanh nghiệp liên doanh.


b) Số lượng hồ sơ: 4 bộ, trong đó có 1 bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ;



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư (Phụ lục I-1; I-2; I-3)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, 


- Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		4. Thủ tục thẩm tra Cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có quy mô trên 300 tỷ và không lĩnh vực đầu tư có điều kiện



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư;


2- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư;


3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh;


4- Báo cáo năng lực tài chính của nhà đầu tư (Do nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm; đối với dự án có sử dụng nguồn vốn nhà nước phải có văn bản đồng ý của cơ quan đại diện chủ sở hữu hoặc quyết định đồng ý đầu tư của Hội đồng quản trị Tổng công ty hoặc Tập đoàn kinh tế );

5- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư, tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất, giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.


*. Dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế mới

Đối với trường hợp dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế, ngoài hồ sơ quy định như trên, nhà đầu tư phải nộp kèm theo :


- Hồ sơ đăng ký kinh doanh tương ứng với mỗi loại hình tổ chức kinh tế theo quy định của pháp luật về doanh nghiệp.


- Hợp đồng liên doanh đối với hình thức thành lập doanh nghiệp liên doanh.


b) Số lượng hồ sơ:   8 bộ trong đó có ít nhất 01 bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		18 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đề nghị cấp Giấy chứng nhận đầu tư (Phụ lục I-1; I-2; I-3)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang - Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		5. Thủ tục thẩm tra Cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có quy mô dưới 300 tỷ và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Bản đăng ký/đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư;


2- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư(đối với nhà đầu tư là tổ chức thì nộp bản sao quyết định thành lập hoặc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc các tài liệu tương đương khác; đối với nhà đầu tư là cá nhân thì nộp chứng minh nhân dân);


3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh;


4- Báo cáo năng lực tài chính của nhà đầu tư (Do nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm; đối với dự án có sử dụng nguồn vốn nhà nước phải có văn bản đồng ý của cơ quan đại diện chủ sở hữu hoặc quyết định đồng ý đầu tư của Hội đồng quản trị Tổng công ty hoặc Tập đoàn kinh tế).


5- Giải trình khả năng đáp ứng điều kiện mà dự án đầu tư phải đáp ứng theo quy định của pháp luật.


       * Đối với nhà đầu tư nước ngoài lần đầu vào Việt Nam phải nộp thêm dự án đầu tư


*. Dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế mới

Đối với trường hợp dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế, ngoài hồ sơ quy định như trên, nhà đầu tư phải nộp kèm theo :


1- Hồ sơ đăng ký kinh doanh tương ứng với mỗi loại hình tổ chức kinh tế theo quy định của pháp luật về doanh nghiệp.


2- Hợp đồng liên doanh đối với hình thức thành lập doanh nghiệp liên doanh.


b) Số lượng hồ sơ:    8 bộ trong đó có ít nhất 01 bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		Đối với dự án đầu tư trong nước: 10 ngày làm việc;


Đối với dự án đầu tư trực tiếp nước ngoài: 18 ngày làm việc.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký/đề nghị cấp Giấy chứng nhận đầu tư (Phụ lục I-1; I-2; I-3)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang


 - Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		6. Thủ tục thẩm tra Cấp Giấy chứng nhận đầu tư đối với dự án có quy mô trên 300 tỷ và thuộc lĩnh vực đầu tư có điều kiện



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Bản đăng ký/đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư;


2- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư (đối với nhà đầu tư là tổ chức thì nộp bản sao quyết định thành lập hoặc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc các tài liệu tương đương khác; đối với nhà đầu tư là cá nhân thì nộp chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu);


3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh;


4- Báo cáo năng lực tài chính của nhà đầu tư (Do nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm; đối với dự án có sử dụng nguồn vốn nhà nước phải có văn bản đồng ý của cơ quan đại diện chủ sở hữu hoặc quyết định đồng ý đầu tư của Hội đồng quản trị Tổng công ty hoặc Tập đoàn kinh tế);

5- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư, tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất, giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường;


6- Giải trình khả năng đáp ứng điều kiện mà dự án đầu tư phải đáp ứng theo quy định của pháp luật.


*. Dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế mới

Đối với trường hợp dự án đầu tư gắn với việc thành lập tổ chức kinh tế, ngoài hồ sơ quy định như trên, nhà đầu tư phải nộp kèm theo :


- Hồ sơ đăng ký kinh doanh tương ứng với mỗi loại hình tổ chức kinh tế theo quy định của pháp luật về doanh nghiệp.


- Hợp đồng liên doanh đối với hình thức thành lập doanh nghiệp liên doanh.


b) Số lượng hồ sơ:    8 bộ trong đó có ít nhất 01 bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		18 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư (Phụ lục I-1; I-2; I-3)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		7. Thủ tục thẩm tra cấp Giấy chứng nhận đầu tư cho dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ



		Trình tự thực hiện:




		Bứơc 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả.Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu hẹn và chuyển hồ sơ cho phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Trong thời hạn 3 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ dự án đầu tư, phòng Kinh tế đối ngoại kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ và gửi hồ sơ lấy ý kiến thẩm tra của các Bộ, ngành liên quan. 


Bước 3: Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ dự án đầu tư, cơ quan được hỏi có ý kiến thẩm tra bằng văn bản và gửi về Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Sở Kế hoạch và Đầu tư căn cứ vào ý kiến của các cơ quan được hỏi báo cáo UBND tỉnh để UBND tỉnh trình Thủ tướng Chính phủ quyết định về chủ trương đầu tư.


Bước 5: Trong thời hạn 7 ngày làm việc kể từ khi nhận được báo cáo thẩm tra trình Thủ tướng Chính phủ, Văn phòng Chính phủ thông báo bằng văn bản ý kiến của Thủ tướng Chính phủ về dự án đầu tư. 


Bước 6: Trong thời hạn 5 ngày làm việc kể từ ngày nhận được ý kiến chấp thuận của Thủ tướng Chính phủ, Ủy ban nhân dân tỉnh  cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 7: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 8: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


a-1. Đối với dự án có quy mô dưới 300 tỷ đồng


1- Bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư (theo mẫu); 


2- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư;

3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh;


4- Báo cáo năng lưc tài chính của nhà đầu tư (Do nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm; đối với dự án có sử dụng nguồn vốn nhà nước phải có văn bản đồng ý của cơ quan đại diện chủ sở hữu hoặc quyết định đồng ý đầu tư của Hội đồng quản trị Tổng công ty hoặc Tập đoàn kinh tế);


5- Giải trình khả năng đáp ứng điều kiện mà dự án đầu tư phải đáp ứng theo quy định của pháp luật.

a-2. Đối với dự án có quy mô vốn trên 300 tỷ đồng


1- Bản đề nghị cấp giấy chứng nhận đầu tư (theo mẫu); 


2- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư;

3- Hợp đồng hợp tác kinh doanh đối với hình thức đầu tư theo hợp đồng hợp tác kinh doanh;


4- Báo cáo năng lưc tài chính của nhà đầu tư (Do nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm; đối với dự án có sử dụng nguồn vốn nhà nước phải có văn bản đồng ý của cơ quan đại diện chủ sở hữu hoặc quyết định đồng ý đầu tư của Hội đồng quản trị Tổng công ty hoặc Tập đoàn kinh tế);


5- Giải trình khả năng đáp ứng điều kiện mà dự án đầu tư phải đáp ứng theo quy định của pháp luật;

6- Giải trình kinh tế - kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu: mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư; vốn đầu tư, tiến độ thực hiện dự án; nhu cầu sử dụng đất, giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường.


b) Số lượng hồ sơ:    10 bộ hồ sơ, trong đó có ít nhất 01 bộ gốc



		Thời hạn giải quyết:

		37 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư (Phụ lục I-1; I-2; I-3)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		8. Thủ tục Đăng ký điều chỉnh dự án đầu tư trong nước trong trường hợp không cấp Giấy chứng nhận đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Bản đăng ký điều chỉnh dự án đầu tư; 


2- Bản đăng ký dự án đầu tư ban đầu; 


3- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư;


4- Giấy xác nhận đã đăng ký dự án đầu tư.


b) Số lượng hồ sơ:   4   bộ trong đó có 1 gốc



		Thời hạn giải quyết:

		10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư 



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký điều chỉnh dự án đầu tư (Phụ lục I-12)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		9. Thủ tục Đăng ký điều chỉnh dự án đầu tư trong nước không cấp Giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả;


Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, tiếp nhận hồ sơ và viết giấy xác nhận đăng ký điều chỉnh dự án cho nhà đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Bản đăng ký điều chỉnh dự án đầu tư ; 


2- Bản đăng ký dự án đầu tư ban đầu; 


3- Văn bản xác nhận tư cách pháp lý của nhà đầu tư;


4- Giấy xác nhận đã đăng ký dự án đầu tư/ hoặc Giấy chứng nhận đầu tư đã được cấp.


b) Số lượng hồ sơ:   2   bộ trong đó có 1 gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		Giải quyết trong ngày



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư -UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy Xác nhận 



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký điều chỉnh Giấy chứng nhận đầu tư (Phụ lục I-12)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		10. Thủ tục đăng ký điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1. Văn bản đăng ký chứng nhận những nội dung điều chỉnh dự án đầu tư (theo mẫu); 


2. Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đầu tư; 


3. Bản sửa đổi, bổ sung hợp đồng liên doanh hoặc hợp đồng hợp tác kinh doanh hoặc điều lệ doanh nghiệp (đối với dự án có vốn đầu tư nước ngoài).


b) Số lượng hồ sơ:   04   bộ trong đó có 01 gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ;



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký điều chỉnh Giấy chứng nhận đầu tư (Phụ lục I-4)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		11. Thủ tục thẩm tra điều chỉnh giấy chứng nhận đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư điều chỉnh. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Bản đăng ký/đề nghị điều chỉnh dự án đầu tư (theo mẫu);


2- Giải trình lý do điều chỉnh; và những thay đổi so với dự án đang triển khai; 


3- Báo cáo tình hình thực hiện dự án đến thời điểm điều chỉnh dự án; 


4- Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đầu tư; 


5- Bản sửa đổi, bổ sung hợp đồng liên doanh hoặc hợp đồng hợp tác kinh doanh hoặc điều lệ doanh nghiệp (đối với dự án có vốn đầu tư nước ngoài).


b) Số lượng hồ sơ:      8  bộ trong đó có 01 bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		18 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ;



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký điều chỉnh Giấy chứng nhận đầu tư (Phụ lục I-4)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		12. Thủ tục Đăng ký điều chỉnh nội dung đăng ký kinh doanh trong Giấy chứng nhận đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản đăng ký thay đổi nội dung ĐKKD (theo mẫu); 


2- Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đầu tư; 


3- Hồ sơ thay đổi nội dung ĐKKD theo quy định của pháp luật về doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ:   2   bộ trong đó có 1 gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		10 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký điều chỉnh nội dung đăng ký kinh doanh (Phụ lục I-7)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006) 



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		13. Thủ tục Đăng ký tạm ngừng thực hiện dự án đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả. Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu hẹn và chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng KTĐN xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị liên quan (nếu có). Sau đó tổng hợp và trình UBND tỉnh ra văn bản đồng ý việc tạm ngừng thực hiện dự án.


Bước 3: Sau khi có văn bản đồng ý của UBND tỉnh, Văn phòng UBND chuyển cho Sở Kế hoạch và Đầu tư .


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản thông báo tạm ngừng thực hiện dự án;


2- Bản sao Giấy chứng nhận đầu tư; 


3- Văn bản báo cáo tiến độ dự án đã thực hiện đến thời điểm hiện tại.


b) Số lượng hồ sơ:   2   bộ trong đó có 1 gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ;



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Văn bản chấp thuận



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, 


- Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		14. Thủ tục Giãn tiến độ thực hiện dự án



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả. Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu hẹn và chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng KTĐN xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị liên quan (nếu có). Sau đó tổng hợp và trình UBND tỉnh ra văn bản đồng ý việc dãn tiến độ của dự án.


Bước 3: Sau khi có văn bản đồng ý của UBND tỉnh, Văn phòng UBND chuyển cho Sở Kế hoạch và Đầu tư .


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản thông báo giãn tiến độ thực hiện dự án;


2- Bản sao Giấy chứng nhận đầu tư; 


3- Văn bản báo cáo tiến độ dự án đã thực hiện đến thời điểm hiện tại.


b) Số lượng hồ sơ:   2   bộ trong đó có 1 gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ;



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Văn bản chấp thuận



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, 


- Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		15. Thủ tục chuyển nhượng dự án đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản đăng ký chuyển nhượng dự án;


2- Hợp đồng chuyển nhượng dự án; 


3- Văn bản về tư cách pháp lý của Bên nhận chuyển nhượng; 


4- Báo cáo tình hình hoạt động triển khai dự án.


b) Số lượng hồ sơ:        2  bộ trong đó có 1 bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ;



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định số 28/2009/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		16. Thủ tục Chấm dứt doạt động của dự án đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả. Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu hẹn và chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng KTĐN xử lý hồ sơ, Sau đó tổng hợp và trình UBND tỉnh ra quyết định chấm dứt hoạt động của dự án đầu tư.


Bước 3: Sau khi có Quyết định chấm dứt hoạt động của dự án đầu tư của UBND tỉnh, Văn phòng UBND chuyển cho Sở Kế hoạch và Đầu tư .


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Quyết định chấm dứt hoạt động của dự án đầu tư của nhà đầu tư;


2- Giấy chứng nhận đầu tư.


b) Số lượng hồ sơ:        2  bộ trong đó có 1 bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ;



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Quyết định hành chính



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, 


- Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		17. Thủ tục Thanh lý dự án đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả. Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu hẹn và chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng KTĐN xử lý hồ sơ, sau đó tổng hợp và trình UBND tỉnh ra quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đầu tư.


Bước 3: Sau khi có quyết định thu hồi Giấy chứng nhận đầu tư của UBND tỉnh, Văn phòng UBND tỉnh chuyển cho Sở Kế hoạch và Đầu tư .


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản thông báo việc thanh lý dự án đầu tư;


2- Giấy chứng nhận đầu tư;


3- Quyết định chấm dứt hoạt động dự án đầu tư;


4- Các văn bản liên quan đến việc thanh lý tài sản của doanh nghiệp.


b) Số lượng hồ sơ:        2  bộ trong đó có 1 bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ;



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Quyết định hành chính



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		- Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, 


- Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		18. Thủ tục báo cáo hoạt động dự án đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp báo cáo tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả;


Bước 2: Cán bộ tiếp nhận tiếp nhận báo cáo và viết giấy biên nhận cho nhà đầu tư và chuyển phòng Kinh tế đối ngoại.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


Báo cáo hoạt động dự án đầu tư


b) Số lượng hồ sơ:   01 bộ .



		Thời hạn giải quyết:

		Giải quyết trong ngày



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư - UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy biên nhận



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		19. Thủ tục đăng ký lại của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản đề nghị đăng ký lại doanh nghiệp do đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký;


2- Dự thảo Điều lệ doanh nghiệp sửa đổi phù hợp với quy định của pháp luật về doanh nghiệp;


          3- Bản sao hợp lệ Giấy phép đầu tư và các Giấy phép điều chỉnh. 

b) Số lượng hồ sơ:         2 bộ trong đó có 1bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		15 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký chuyển đổi loại hình doanh nghiệp (Phụ lục I-13)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 101/2006/NĐ-CP của Chính phủ Quy định việc đăng ký lại, chuyển đổi và đăng ký đổi Giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		20. Thủ tục đăng ký đổi Giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản đề nghị đổi Giấy chứng nhận đầu tư do các bên tham gia hợp đồng hợp tác kinh doanh ký;


2- Bản sao hợp lệ Giấy phép đầu tư và các Giấy phép điều chỉnh. 


b) Số lượng hồ sơ:         2    bộ trong đó có 01bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		07 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký chuyển đổi loại hình doanh nghiệp (Phụ lục I-14)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 101/2006/NĐ-CP của Chính phủ Quy định việc đăng ký lại, chuyển đổi và đăng ký đổi Giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		21. Thủ tục Chuyển đổi doanh nghiệp liên doanh và doanh nghiệp 100% vốn đầu tư nước ngoài có từ 2 chủ sở hữu trở lên thành công ty TNHH Một thành viên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp;. 


2-. Dự thảo điều lệ doanh nghiệp;


3- Quyết định chuyển đổi doanh nghiệp của HĐQT (đối với DN liên doanh) hoặc của Đại hội đồng cổ đông (đối với công ty cổ phần);


4- Bản sao Giấy phép đầu tư và các giấy phép điều chỉnh.


b) Số lượng hồ sơ:         02    bộ trong đó có 01bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		30 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký chuyển đổi loại hình doanh nghiệp (Phụ lục I-15)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Doanh nghiệp chuyển đổi phải đáp ứng các điều kiện chung theo quy định của Luật Doanh nghiệp đối với từng trường hợp chuyển đổi.


(Nghị định số 101/2006/NĐ-CP)



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 101/2006/NĐ-CP của Chính phủ Quy định việc đăng ký lại, chuyển đổi và đăng ký đổi Giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		22. Thủ tục Chuyển đổi doanh nghiệp 100% vốn đầu tư nước ngoài do 1 tổ chức hoặc cá nhân nước ngoài đầu tư thành công ty TNHH 2 thành viên trở lên



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1. Văn bản đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp. 


2. Dự thảo điều lệ doanh nghiệp.


3. Quyết định chuyển đổi doanh nghiệp của Chủ doanh nghiệp.


4. Bản sao Giấy phép đầu tư và các giấy phép điều chỉnh


b) Số lượng hồ sơ:         02    bộ trong đó có 01bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		30 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký chuyển đổi loại hình doanh nghiệp (Phụ lục I-15)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006) 



		Yêu cầu, điều kiện:

		Doanh nghiệp chuyển đổi phải đáp ứng các điều kiện chung theo quy định của Luật Doanh nghiệp đối với từng trường hợp chuyển đổi.


(Nghị định số 101/2006/NĐ-CP ngày 21/9/2006 )



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 101/2006/NĐ-CP của Chính phủ Quy định việc đăng ký lại, chuyển đổi và đăng ký đổi Giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		23. Thủ tục Chuyển đổi Doanh có vốn đầu tư nước ngoài là công ty TNHH thành công ty cổ phần và ngược lại



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


11- Văn bản đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp; 


2- Dự thảo điều lệ doanh nghiệp tương ứng;


3- Quyết định chuyển đổi doanh nghiệp của Chủ doanh nghiệp 100% vốn nước ngoài, hoặc HĐQT (DN liên doanh) hoặc Đại hội đồng cổ đông (Cty Cổ phần);


4- Bản sao Giấy phép đầu tư và các giấy phép điều chỉnh.


b) Số lượng hồ sơ:         02    bộ trong đó có 01bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		30 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký chuyển đổi loại hình doanh nghiệp (Phụ lục I-15)


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006) 



		Yêu cầu, điều kiện:

		1. Doanh nghiệp chuyển đổi phải đáp ứng các điều kiện chung theo quy định của Luật Doanh nghiệp đối với từng trường hợp chuyển đổi.


2. Trường hợp doanh nghiệp chuyển đổi thành công ty cổ phần thì chủ doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài phải là cổ đông sáng lập. Trường hợp có nhiều chủ doanh nghiệp thì ít nhất phải có một chủ doanh nghiệp là cổ đông sáng lập.


(Nghị định số 101/2006/NĐ-CP )



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 101/2006/NĐ-CP của Chính phủ Quy định việc đăng ký lại, chuyển đổi và đăng ký đổi Giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư

- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		24. Thủ tục Đăng ký lại doanh nghiệp trong trường hợp có cam kết chuyển giao không bồi hòan



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản đề nghị đăng ký lại doanh nghiệp do đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký.


2- Dự thảo Điều lệ doanh nghiệp sửa đổi phù hợp với quy định của pháp luật về doanh nghiệp.


3- Bản sao hợp lệ Giấy phép đầu tư và các Giấy phép điều chỉnh. 


b) Số lượng hồ sơ:         2    bộ trong đó có 01bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		15 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1- Không thay đổi nội dung cam kết về chuyển giao không bồi hoàn đối với dự án đã được cấp Giấy phép đầu tư; 


2a- Kế thừa và tiếp tục thực hiện dự án đầu tư liên quan đến tài sản đã cam kết chuyển giao không bồi hoàn. 


(Nghị định số 101/2006/NĐ-CP ngày 21/9/2006) 



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 101/2006/NĐ-CP ngày 21/9/2006 Quy định việc đăng ký lại, chuyển đổi và đăng ký đổi Giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.



		25. Thủ tục Chuyển đổi doanh nghiệp trong trường hợp có cam kết chuyển giao không bồi hòan



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà đầu tư nộp hồ sơ tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả; Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra hồ sơ, nhận hồ sơ và viết phiếu hẹn. Chuyển hồ sơ cho Phòng Kinh tế đối ngoại.


Bước 2: Phòng Kinh tế đối ngoại xử lý hồ sơ, xin ý kiến các đơn vị có liên quan (nếu có) về nội dung hồ sơ, tổng hợp ý kiến và trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đầu tư. 


Bước 3: Văn phòng UBND tỉnh chuyển kết quả giải quyết của UBND tỉnh cho Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 4: Nhà đầu tư xuất trình giấy hẹn và nhận kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả - Sở Kế hoạch và đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản đề nghị chuyển đổi doanh nghiệp, trong đó nêu rõ nội dung chuyển đổi do đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký;


2- Dự thảo Điều lệ của doanh nghiệp phù hợp với các quy định của pháp luật về doanh nghiệp;


3- Quyết định chuyển đổi doanh nghiệp của chủ doanh nghiệp 100% vốn nước ngoài, Hội đồng quản trị doanh nghiệp liên doanh hoặc Đại hội đồng cổ đông của công ty cổ phần có vốn đầu tư nước ngoài. Quyết định chuyển đổi doanh nghiệp phải có các nội dung chủ yếu về: tên, địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp chuyển đổi và của doanh nghiệp sau khi chuyển đổi; thời hạn và điều kiện chuyển tài sản, phần vốn góp, cổ phần, trái phiếu của doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài thành tài sản, phần vốn góp, cổ phần, trái phiếu của doanh nghiệp chuyển đổi; phương án sử dụng lao động; thời hạn thực hiện chuyển đổi.


4- Bản sao hợp lệ Giấy phép đầu tư và các Giấy phép điều chỉnh. 


b) Số lượng hồ sơ:         2    bộ trong đó có 01bộ gốc.



		Thời hạn giải quyết:

		30 ngày làm việc kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Cá nhân, Tổ chức



		Cơ qCơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh Bắc Giang;


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư;


d) Cơ quan phối hợp: Các cơ quan có liên quan.



		Kết quả:

		Giấy chứng nhận đầu tư



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Bản đăng ký cấp Giấy chứng nhận đầu tư


(Quyết định 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành các mẫu văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại việt nam.)



		Yêu cầu, điều kiện:

		1-Doanh nghiệp chuyển đổi phải đáp ứng các điều kiện chung theo quy định của Luật Doanh nghiệp đối với từng trường hợp chuyển đổi.


2-Trường hợp doanh nghiệp chuyển đổi thành công ty cổ phần thì chủ doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài phải là cổ đông sáng lập. Trường hợp có nhiều chủ doanh nghiệp thì ít nhất phải có một chủ doanh nghiệp là cổ đông sáng lập.


3- Không thay đổi nội dung cam kết về chuyển giao không bồi hoàn đối với dự án đã được cấp Giấy phép đầu tư; 


4- Kế thừa và tiếp tục thực hiện dự án đầu tư liên quan đến tài sản đã cam kết chuyển giao không bồi hoàn. 


(Nghị định số 101/2006/NĐ-CP ngày 21/9/2006) 



		Căn cứ pháp lý :

		Luật Đầu tư số 59/2005/QH11, Luật Doanh nghiệp số 60/QH/2005/QH11


- Nghị định số 108/2006/NĐ-CP ngày 22/9/2006 của Chính phủ Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Đầu tư; 


- Nghị định số 88/2006/NĐ-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về đăng ký kinh doanh.


- Nghị định số 101/2006/NĐ-CP ngày 21/9/2006 Quy định việc đăng ký lại, chuyển đổi và đăng ký đổi Giấy chứng nhận đầu tư của các doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy định của Luật Doanh nghiệp và Luật Đầu tư


- Quyết định Số 1088/2006/QĐ-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc ban hành mẫu các văn bản thực hiện thủ tục đầu tư tại Việt Nam. 


- Quyết định số 28/QĐ-UBND ngày 20/4/2009 của UBND tỉnh Bắc Giang ban hành quy định thực hiện cơ chế “một cửa liên thông” giải quyết các thủ tục hành chính về đầu tư và triển khai dự án đầu tư bên ngòai các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh Bắc Giang 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2004 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bắc Giang.





III. Lĩnh vực Đấu thầu


III. Lĩnh vực Đấu thầu


		1. Thủ tục thẩm định kế hoạch đấu thầu



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Chủ đầu tư nộp hồ sơ tại Phòng Thẩm định dự án - Sở Kế hoạch và Đầu tư; Cán bộ phòng kiểm tra hồ sơ, nếu hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận.


Bước 2: Hồ sơ được được chuyển qua lãnh đạo xử lý và phân công giải quyết. Cán bộ thụ lý kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đúng quy định thì yêu cầu chủ đầu tư lập lại (bằng văn bản), nếu đúng quy định thì soạn thảo báo cáo thẩm định.


Bước 3: Trả kết quả cho chủ đầu tư và chuyển báo cáo thẩm định cho Chủ tịch UBND tỉnh quyết định.



		Cách thức thực hiện:

		 Trực tiếp tại Phòng Thẩm định dự án -Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Tờ trình phê duyệt kế hoạch đấu thầu (theo mẫu).


2- Hồ sơ kèm theo Tờ trình:


- Quyết định đấu tư và các tài liệu để ra quyết định đầu tư. Đối với phần công việc chuẩn bị dự án thì căn cứ quyết định của người đứng đầu cơ quan chuẩn bị dự án; Đối với phần việc không có dự án là quyết định mua sắm của Chủ tịch UBND tỉnh;


- Điều ước quốc tế hoặc văn bản thoả thuận quốc tế đối với các dự án sử dụng vốn ODA;


-  Thiết kế dự toán được duyệt (nếu có). Đối với việc mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước là văn bản thẩm định giá hoặc các thông báo giá theo quy định;


- Tài liệu chứng minh nguồn vốn cho dự án;


- Các văn bản pháp lý khác liên quan (nếu có).


b) Số lượng hồ sơ: 01 (Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		20 ngày kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư


d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không



		Kết quả:

		Báo cáo thẩm định. 



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Tờ trình phê duyệt kế hoạch đấu thầu. 


(Thông tư 02/2009/TT-BKH ngày 17/02/2009)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng.


- Thông tư số 02/2009/TT-BKH ngày 17/02/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn lập KHĐT hướng dẫn lập kế hoạch đấu thầu.


- Thông tư số 63/2007/TT-BTC ngày 15/6/2007 hướng dẫn thực hiện đấu thầu mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước bằng vốn nhà nước.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh





		2. Thủ tục thẩm định hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hoá



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Chủ đầu tư nộp hồ sơ tại Phòng Thẩm định dự án - Sở Kế hoạch và Đầu tư; Cán bộ phòng kiểm tra hồ sơ, nếu hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận.


Bước 2: Hồ sơ được được chuyển qua lãnh đạo xử lý và phân công giải quyết. Cán bộ thụ lý kiểm tra nếu hồ sơ chưa đúng quy đình thì yêu cầu chủ đầu tư lập lại (bằng văn bản), nếu hồ sơ  đã đúng quy định thì soạn thảo báo cáo thẩm định trình lãnh đạo ký.


Bước 3: Trả kết quả cho chủ đầu tư và chuyển báo cáo thẩm định cho Chủ tịch UBND tỉnh quyết định.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại phòng Thẩm định dự án - Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Tờ trình xin phê duyệt hồ sơ mời thầu:


2- Các văn bản kèm theo Tờ trình: 


- Quyết định phê duyệt kế hoạch đấu thầu (nếu trình hồ sơ mời thầu sau khi phê duyệt kế hoạch đấu thầu).


- Hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hoá (theo mẫu).


- Quyết định đầu tư và các tài liệu để ra quyết định đầu tư. Đối với phần việc không có dự án là quyết định mua sắm của Chủ tịch UBND tỉnh.


- Điều ước quốc tế hoặc văn bản thoả thuận quốc tế đối với các dự án sử dụng vốn ODA;


-  Dự toán được duyệt và quyết định phê duyệt (nếu có). Đối với việc mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước là văn bản thẩm định giá hoặc các thông báo giá theo quy định.


- Văn bản chứng minh nguồn vốn cho dự án;


- Các văn bản pháp lý khác liên quan (nếu có);


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		20 ngày kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư


d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.



		Kết quả:

		Báo cáo thẩm định



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Hồ sơ mời thầu mời thầu mua sắm hàng hoá


(Quyết định số 1118/QĐ-BKH ngày 03/9/2008)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng .


- Thông tư số 63/2007/TT-BTC ngày 15/6/2007 hướng dẫn thực hiện đấu thầu mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước bằng vốn nhà nước..


- Quyết định số 1118/2008/QĐ-BKH ngày 03/9/2008 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành mẫu hồ sơ mời thầu mua sắm hàng hoá. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh





		3. Thủ tục thẩm định hồ sơ mời thầu xây lắp



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Chủ đầu tư nộp hồ sơ tại Phòng Thẩm định dự án - Sở Kế hoạch và Đầu tư; Cán bộ phòng kiểm tra hồ sơ, nếu hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận.


Bước 2: Hồ sơ được được chuyển qua lãnh đạo xử lý và phân công giải quyết. Cán bộ chuyên quản kiểm tra nếu hồ sơ chưa đúng quy đình thì yêu cầu chủ đầu tư lập lại (bằng văn bản), nếu hồ sơ  đã đúng quy định thì soạn thảo báo cáo thẩm định trình lãnh đạo ký.


Bước 3: Trả kết quả cho chủ đầu tư và chuyển báo cáo thẩm định cho Chủ tịch UBND tỉnh quyết định.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại phòng Thẩm định dự án Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Tờ trình xin phê duyệt hồ sơ mời thầu;


2- Các văn bản kèm theo Tờ trình: 


- Quyết định phê duyệt kế hoạch đấu thầu (nếu trình hồ sơ mời thầu sau khi phê duyệt kế hoạch đấu thầu).


- Quyết định phê duyệt kế hoạch đấu thầu (nếu trình hồ sơ mời thầu sau khi phê duyệt kế hoạch đấu thầu).


- Hồ sơ mời thầu xây lắp (theo mẫu).


- Quyết định đầu tư và các tài liệu để ra quyết định đầu tư. 


- Điều ước quốc tế hoặc văn bản thoả thuận quốc tế đối với các dự án sử dụng vốn ODA;


-  Dự toán được duyệt (nếu có). 


- Văn bản chứng minh nguồn vốn cho dự án;


- Các văn bản pháp lý khác liên quan (nếu có);


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		20 ngày kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư


d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.



		Kết quả:

		Báo cáo thẩm định



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Hồ sơ mời thầu mời thầu xây lắp


(Quyết định số 731/QĐ-BKH ngày 10/6/2008)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng .


- Quyết định số 731/2008/QĐ-BKH ngày 10/6/2008 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành mẫu hồ sơ mời thầu xây lắp.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh.





		4. Thủ tục thẩm định hồ sơ mời thầu tư vấn



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Chủ đầu tư nộp hồ sơ tại Phòng Thẩm định dự án - Sở Kế hoạch và Đầu tư; Cán bộ phòng kiểm tra hồ sơ, nếu hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận.


Bước 2: Hồ sơ được được chuyển qua lãnh đạo xử lý và phân công giải quyết. Cán bộ chuyên quản kiểm tra nếu hồ sơ chưa đúng quy đình thì yêu cầu chủ đầu tư lập lại (bằng văn bản), nếu hồ sơ  đã đúng quy định thì soạn thảo báo cáo thẩm định trình lãnh đạo ký.


Bước 3: Trả kết quả cho chủ đầu tư và chuyển báo cáo thẩm định cho Chủ tịch UBND tỉnh quyết định.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại phòng Thẩm định dự án.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Tờ trình xin phê duyệt hồ sơ mời thầu:


2- Các văn bản kèm theo Tờ trình: 


- Hồ sơ mời thầu tư vấn (theo mẫu).


- Quyết định đầu tư và các tài liệu để ra quyết định đầu tư. Đối với phần việc không có dự án là quyết định mua sắm của Chủ tịch UBND tỉnh.


- Điều ước quốc tế hoặc văn bản thoả thuận quốc tế đối với các dự án sử dụng vốn ODA;


-  Dự toán được duyệt (nếu có). Đối với việc mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước là văn bản thẩm định giá hoặc các thông báo giá theo quy định.


- Văn bản chứng minh nguồn vốn cho dự án;


- Các văn bản pháp lý khác liên quan (nếu có);


- Quyết định phê duyệt Kế hoạch đấu thầu (nếu trình Hồ sơ mời thầu sau khi phê duyệt Kế hoạch đấu thầu).


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		20 ngày kể từ khi nhận đủ hồ sơ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức.



		Cơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư.


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư.


d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.



		Kết quả:

		Báo cáo thẩm định



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Hồ sơ mời thầu mời thầu tư vấn


(Quyết định số 1048/QĐ-BKH ngày 11/8/2008)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng .


- Thông tư số 63/2007/TT-BTC ngày 15/6/2007 hướng dẫn thực hiện đấu thầu mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước bằng vốn nhà nước..


- Quyết định số 1048/QĐ-BKH ngày 11/8/2008 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành mẫu hồ sơ mời thầu tư vấn. 


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh.





		5. Thủ tục thẩm định hồ sơ mời thầu xây lắp quy mô nhỏ



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Chủ đầu tư nộp hồ sơ tại Phòng Thẩm định dự án - Sở Kế hoạch và Đầu tư; Cán bộ phòng kiểm tra hồ sơ, nếu hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận.


Bước 2: Hồ sơ được được chuyển qua lãnh đạo xử lý và phân công giải quyết. Cán bộ chuyên quản kiểm tra nếu hồ sơ chưa đúng quy đình thì yêu cầu chủ đầu tư lập lại (bằng văn bản), nếu hồ sơ  đã đúng quy định thì soạn thảo báo cáo thẩm định trình lãnh đạo ký.


Bước 3: Trả kết quả cho chủ đầu tư và chuyển báo cáo thẩm định cho Chủ tịch UBND tỉnh quyết định.



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại phòng Thẩm định dự án.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Tờ trình xin phê duyệt hồ sơ mời thầu:


2- Các văn bản kèm theo Tờ trình: 


- Hồ sơ mời thầu xây lắp quy mô nhỏ (theo mẫu).


- Quyết định đầu tư và các tài liệu để ra quyết định đầu tư. 


- Điều ước quốc tế hoặc văn bản thoả thuận quốc tế đối với các dự án sử dụng vốn ODA;


-  Dự toán được duyệt (nếu có). 


- Văn bản chứng minh nguồn vốn cho dự án;


- Các văn bản pháp lý khác liên quan (nếu có);


- Quyết định phê duyệt KHĐT (nếu trình HSMT sau khi phê duyệt KHĐT).


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		20 ngày kể từ khi nhận đủ hồ sơ



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư


d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.



		Kết quả:

		Báo cáo thẩm định



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Hồ sơ mời thầu mời thầu xây lắp


(Quyết định số 1744/QĐ-BKH ngày 29/12/2008)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng .


- Quyết định số 1744/QĐ-BKH ngày 29/12/2008 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành mẫu hồ sơ mời thầu xây lắp quy mô nhỏ.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh.





		6. Thủ tục xin phép thay đổi hồ sơ mời thầu



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Chủ đầu tư nộp văn bản đề nghị sửa đổi hồ sơ mời thầu, hoặc gửi hồ sơ qua đường bưu điện cho phòng Thẩm định Sở Kế hoạch và Đầu tư.


Bước 2: Hồ sơ được chuyển qua lãnh đạo phân công công việc, chuyên viên Phòng Thẩm định kiểm tra hồ sơ trình lãnh đạo Sở ký công văn báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh và trả lời chủ đầu tư. 


Bước 3: Chủ tịch UBND tỉnh xem xét và ra văn bản trả lời gửi lại cho Chủ đầu tư và Sở Kế hoạch và đầu tư. 



		Cách thức thực hiện:

		Trực tiếp tại phòng Thẩm định dự án Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Văn bản đề nghị sửa đổi hồ sơ mời thầu.


2- Các văn bản làm căn cứ sửa đổi (nếu có).


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		Chưa có quy định



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Chủ tịch UBND tỉnh.


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư


d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không



		Kết quả:

		Văn bản cho phép thay đổi hồ sơ



		Phí, lệ phí:

		Không



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng .


- Thông tư số 63/2007/TT-BTC ngày 15/6/2007 hướng dẫn thực hiện đấu thầu mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước bằng vốn nhà nước.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh.





		7. Thủ tục thẩm định kết quả đấu thầu



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Chủ đầu tư nộp hồ sơ tại Phòng Thẩm định dự án - Sở Kế hoạch và Đầu tư; Cán bộ phòng kiểm tra hồ sơ, nếu hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận.


Bước 2: Hồ sơ được được chuyển qua lãnh đạo xử lý và phân công giải quyết. Cán bộ chuyên quản kiểm tra nếu hồ sơ chưa đúng quy đình thì yêu cầu chủ đầu tư lập lại (bằng văn bản), nếu hồ sơ đã đúng quy định thì soạn thảo báo cáo thẩm định trình lãnh đạo ký.


Bước 3: Chủ đầu tư nộp lệ phí thẩm định và nhận kết quả, Sở Kế hoạch đầu tư gửi báo cáo thẩm định cho Chủ tịch UBND tỉnh quyết định.



		Cách thức thực hiện:

		 Trực tiếp tại Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Tờ trình phê duyệt kết quả đấu thầu


2- Các tài liệu kèm theo Tờ trình:


- Bản chụp quyết định đầu tư và các tài liệu để ra quyết định đầu tư; điều ước hoặc thoả thuận quốc tế (nếu có); kế hoạch đấu thầu;


- Hồ sơ mời thầu;


- Quyết định thành lập tổ chuyên gia đấu thầu, hợp đồng thuê tư vấn đấu thầu, tổ chức đấu thầu chuyên nghiệp;


- Danh sách nhà thầu nộp hồ sơ dự thầu, biên bản mở thầu;


- Các hồ sơ dự thầu và các tài liệu làm rõ, sửa đổi, bổ sung liên quan;


- Báo cáo đánh giá hồ sơ dự thầu của tổ chuyên gia đấu thầu, tư vấn đấu thầu, tổ chức đấu thầu chuyên nghiệp (theo mẫu);

- Văn bản phê duyệt các nội dung của quá trình thực hiện lựa chọn nhà thầu theo quy định; 


- Biên bản thương thảo hợp đồng đối với gói thầu dịch vụ tư vấn;


- Ý kiến về kết quả lựa chọn nhà thầu của tổ chức tài trợ nước ngoài (nếu có);


- Các tài liệu khác liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		20 ngày kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư


d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không



		Kết quả:

		Báo cáo thẩm định. 



		Phí, lệ phí:

		Chi phí thẩm định kết quả lựa chọn nhà thầu 0,01% giá gói thầu (tối thiểu là 500.000 đồng, tối đa là 30.000.000 đồng). 


(Nghị định 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2009 của Chính phủ)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Báo cáo đánh giá hồ sơ dự thầu. 


(Quyết định số 1121/2008/QĐ-BKH ngày 03/9/2008)



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng .


- Quyết định số 1121/2008/QĐ-BKH ngày 03/9/2008 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành mẫu báo cáo đánh giá hồ sơ dự thầu.


- Quyết định số 1068/2008/QĐ-BKH ngày 15/8/2008 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành mẫu báo cáo thẩm định kết quả đấu thầu.


- Thông tư số 63/2007/TT-BTC ngày 15/6/2007 hướng dẫn thực hiện đấu thầu mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước bằng vốn nhà nước.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh.





		8. Thủ tục thẩm định kết quả lựa chọn nhà thầu



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Chủ đầu tư nộp hồ sơ tại Phòng Thẩm định dự án - Sở Kế hoạch và Đầu tư; Cán bộ phòng kiểm tra hồ sơ, nếu hồ sơ đầy đủ viết giấy biên nhận.


Bước 2: Hồ sơ được được chuyển qua lãnh đạo xử lý và phân công giải quyết. Cán bộ chuyên quản kiểm tra nếu hồ sơ chưa đúng quy đình thì yêu cầu chủ đầu tư lập lại (bằng văn bản), nếu hồ sơ đã đúng quy định thì soạn thảo báo cáo thẩm định trình lãnh đạo ký.


Bước 3: Chủ đầu tư nộp lệ phí thẩm định và nhận kết quả, Sở Kế hoạch đầu tư gửi báo cáo thẩm định cho Chủ tịch UBND tỉnh quyết định.



		Cách thức thực hiện:

		 Trực tiếp tại phòng Thẩm định dự án Sở Kế hoạch và Đầu tư.



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm:


1- Tờ trình phê duyệt kết quả lựa chọn nhà thầu.


2- Các tài liệu có liên quan:


- Bản chụp quyết định đầu tư và các tài liệu để ra quyết định đầu tư; điều ước hoặc thoả thuận quốc tế (nếu có); kế hoạch đấu thầu;


- Hồ sơ yêu cầu; 


- Quyết định thành lập tổ chuyên gia đấu thầu, hợp đồng thuê tư vấn đấu thầu, tổ chức đấu thầu chuyên nghiệp;


- Danh sách nhà thầu nộp hồ sơ dự thầu, biên bản mở thầu;


- Các hồ sơ đề xuất và các tài liệu làm rõ, sửa đổi, bổ sung liên quan;


- Báo cáo đánh giá hồ sơ đề xuất của tổ chuyên gia đấu thầu, tư vấn đấu thầu, tổ chức đấu thầu chuyên nghiệp;


- Văn bản phê duyệt các nội dung của quá trình thực hiện lựa chọn nhà thầu theo quy định; 


- Biên bản thương thảo hợp đồng đối với gói thầu dịch vụ tư vấn;


- Ý kiến về kết quả lựa chọn nhà thầu của tổ chức tài trợ nước ngoài (nếu có);


- Các tài liệu khác liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		20 ngày kể từ khi nhận đầy đủ hồ sơ và hợp lệ.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Kế hoạch và Đầu tư


b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không


c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư


d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không



		Kết quả:

		Báo cáo thẩm định. 



		Phí, lệ phí:

		Chi phí thẩm định kết quả lựa chọn nhà thầu: 0,01% giá gói thầu (tối thiểu là 500.000 đồng, tối đa là 30.000.000 đồng). 


(Nghị định 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2009 của Chính phủ)



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng .


- Quyết định số 1068/2008/QĐ-BKH ngày 15/8/2008 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư ban hành mẫu báo cáo thẩm định kết quả đấu thầu.


- Thông tư số 63/2007/TT-BTC ngày 15/6/2007 hướng dẫn thực hiện đấu thầu mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước bằng vốn nhà nước.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh.



		9. Thủ tục kiến nghị của nhà thầu



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà thầu tham gia đấu thầu gửi đơn kiến nghị đến bên mời thầu.


Bước 2: Bên mời thầu giải quyết kiến nghị.


Bước 3: Nếu nhà thầu không đồng ý hoặc bên mời thầu không giải quyết được, nhà thầu gửi đơn kiến nghị đến chủ đầu tư.


Bước 4: Chủ đầu tư giải quyết kiến nghị.


Bước 5: Nếu nhà thầu không đồng ý hoặc chủ đầu tư không giải quyết được, nhà thầu gửi đơn kiến nghị đến người có thẩm quyền và Hội đồng tư vấn.


Bước 6: Người có thẩm quyền giải quyết kiến nghị.



		Cách thức thực hiện:

		Nhà thầu kiến nghị bằng văn bản đến Bên mời thầu, chủ đầu tư, người có thẩm quyền..



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


1- Văn bản kiến nghị.


2- Các tài liệu liên quan (nếu có).


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		- Bên mời thầu: 5 ngày.


- Chủ đầu tư: 7 ngày.


- Người có thẩm quyền 10 ngày.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		Bên mời thầu, Chủ đầu tư, người quyết định đầu tư.



		Kết quả:

		Văn bản giải quyết kiến nghị.



		Phí, lệ phí:

		Không.       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng .


- Thông tư số 63/2007/TT-BTC ngày 15/6/2007 hướng dẫn thực hiện đấu thầu mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước bằng vốn nhà nước.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh.



		10. Thủ tục kiến nghị về kết quả lựa chọn nhà thầu



		Trình tự thực hiện:




		Bước 1: Nhà thầu tham gia đấu thầu gửi đơn kiến nghị đến bên mời thầu.


Bước 2: Bên mời thầu giải quyết kiến nghị.


Bước 3: Nếu nhà thầu không đồng ý hoặc bên mời thầu không giải quyết được, nhà thầu gửi đơn kiến nghị đến chủ đầu tư.


Bước 4: Chủ đầu tư giải quyết kiến nghị.


Bước 5: Nếu nhà thầu không đồng ý hoặc chủ đầu tư không giải quyết được, nhà thầu gửi đơn kiến nghị đến người có thẩm quyền và Hội đồng tư vấn.


Bước 6: Người có thẩm quyền giải quyết kiến nghị.



		Cách thức thực hiện:

		Nhà thầu kiến nghị bằng văn bản đến Bên mời thầu, chủ đầu tư, người có thẩm quyền..



		Thành phần, số lượng hồ sơ: 

		a) Thành phần hồ sơ bao gồm: 


- Văn bản kiến nghị.


- Các tài liệu liên quan (nếu có).


b) Số lượng hồ sơ: 01(Bộ)



		Thời hạn giải quyết:

		- Bên mời thầu: 5 ngày.


- Chủ đầu tư: 7 ngày.


- Người có thẩm quyền 10 ngày.



		Đối tượng thực hiện:

		Tổ chức



		Cơ quan thực hiện: 

		Bên mời thầu, Chủ đầu tư, người quyết định đầu tư.



		Kết quả:

		Văn bản giải quyết kiến nghị.



		Phí, lệ phí:

		0,01% giá trị gói thầu 


(Tối thiểu là 2.000.000 đồng và tối đa là 30.000.000 đồng).       



		Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

		Không



		Yêu cầu, điều kiện:

		Không.



		Căn cứ pháp lý :

		-  Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 .


- Căn cứ Luật sửa đổi bổ sung một số điều liên quan đến đầu tư xây dựng cơ bản số 38/2009/QH12;


- Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ Hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng .


- Thông tư số 63/2007/TT-BTC ngày 15/6/2007 hướng dẫn thực hiện đấu thầu mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước bằng vốn nhà nước.


- Quyết định số 97/2004/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh V/v ban hành quy định chức năng , nhiệm vụ, quyền hạn cơ cấu, tổ chức và mối quan hệ công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh






