BQ LAO PONG -THUONG BINH CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOY -Ddc Vap - Tw do - Hanh phic
sé:.,ZjL /2009/TT- BLDTBXH Ha Noi, ngay0l thang § nm 2009
THONG TU

Quy dinh chwong trinh khung trinh d§ trung cfiE nghé, chwong trinh kKhung
trinh d§ cao dfing ngh# cho mét s nghé thudce nhém nghé
Kinh deanh va guan ly

Cian cir Luat Day nghé ngay 29 thang 11 ndm 2006:

Cin cf Nghj dinh sé 186/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu 16 chire cua Bo
Lao ddng - Thuorng binh va X hoi;

Cén ctr Quyét dinh s6 58/2008/QD-BLDTBXH ngay 06 thang 09 nam
2008 cua Bo truong B Lao ding - Thuong binh va Xi hoi ban hanh Quy
dinh vé chwong trinh khung trinh d¢ trung cdp nghé, chuong trinh khung
trinh d6 cao ding nghé;

Can cir két qua thim dinh cia Hai déng tham dinh va dé nghi cua Téng
cuc Day nghé vé viéc ban hanh chuong trinh khung trinh dé trung cip nghé.
chuong trinh khung trinh d6 cao ding nghé cho cac nghé: Quan ly kinh
doanh dién; Quan tri kinh doanh van tai dudng sit: Quan tri doanh nghiép
vira va nhé; Quan tri kinh doanh vén tai bién;

Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hd1 quy dinh chuong trinh khung trinh
d¢ trung cip nghé va trinh d6 cao ding nghé ddi véi cac nghé trén nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va Dbi twong 4p dyng:

Théng tu nay quy dinh chuong trinh khung trinh & trung cdp nghé va
chuong trinh khung trinh d6 cao ding nghé dé ap dung dbi voi cac truimg cao
ding nghé, trudong trung cp nghé, trudmg dai hoc, trudng cao dang va truong
trung cdp chuyén nghiép cé ding ky hoat déng day nghé cde nghd duoe guy
dinh tai Thong tu nay;

Chuong trinh khung trinh d6 trung cip nghé va trinh d§ cao diang nghé quy
dinh tai Thong tu nay khéng bit budc ap dung dbi véi cac co s day nghé ¢6 vén
diu tu nurde ngoai.

Di¢u 2. Chwong trinh khung quy dinh tai Thong tw nay bao pdm:

1. Chuong trinh khung trinh d6 trung cAp nghé. chuong trinh khung trinh
do cao ding nghé cho nghé “Quan Iy kinh doanh dién™ (Phy lyct):

2. Chuong trinh khung trinh d6 trung cip nghé. chuong trinh khung trinh
dd cao dang nghé cho ngh “Quan tri kinh doanh van tai duong sat"(Phu luc 2);

3. Chwong trinh khung trinh do trung cdp nghé, chuong trinh khung trinh
dd cao diang nghé cho nghé “Quén tri doanh nghiép vira va nho™ (Phu luc 3),



4. Churrong trinh khung trinh 6 trung cip nghé, chuong trinh khung trinh
dd cao ding nghé cho nghé “Quan tri kinh doanh vin tai bién” (Phu luc 4).

Pitu 3. Trach nhiém xdy dirng chwong trinh day nghé :

Cén cu quy dinh tai Thong tu nay, Hidu trudng cdc trudmg cao ding nghc
trudmg trung cip nghé, trudng dai hoc, trudng cao dang va trudng lrung cap
chuyén nghi¢p cé diang ky hoat dong day nghé cho cac nghé duoc quy dinh tai
Théng tur nay t& chire xdy dung, thim dinh, duyét chuong trinh day nghé cia
truong.

Diéu 4. Diéu khoin thi hanh:

1. Théng tr ndy c6 hidu lyc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky;

2. Céac B4, co quan ngang B, co quan thufjc Chinh phil, T6 chire Chinh tri
- X4 hoi va Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phé truc thude Irung wong, T4 ong
cuc Day nghe c4c trudng cao dang nghe trudng trung cip nghé, trudmye dai hoe.
trudmg cao ding va trudng trung cap chuyén nghiép cé déng ky hoat dong day
nghé trinh d6 trung cip nghé va trinh d6 cao ding nghé cho cic nghé duoe quy
dinh tal Théng tw nay va cic don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh -
Théng tu néyW
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Noi nhin: KT. BO TRUON G
- Ban Bi thu Trung wong Bang; a0l A

- Thil tudng, cdc Phé Thi tréng Chinh phi;

- Vin phong Trung wong va cac Ban cua Ding;
- Van phong Quoc héi, H6i déng dén toc va cac
Uy ban cuia Quéc hdi;

- Vin phéng Chi tich nudc;

- Vin phong Chinh phu;

- Tod 4n nhén dan t6i cao;

-Vién Kiém sat nhin dan tdi cao;,

- Kiém todn nha nuéc;

- Céc Bé, co quan ngang B4, co quan t}lu@c Chinh phu; Pam Hiru Béc
- Co quan Trung uong cla cac dodn the;

- HDND, UBND, S& LPTBXH céc tinh, thanh phd true

thudc TW;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL - B& Tu phip,

- Cong bdao Website Chinh phu {2 b),

- Luu Vu Phap ché, VP, TCDN (20 b),




Phu luc 1:
Chuong trinh khung trinh d9 trung cip nghé, chwong trinh khung trinh d
cao dang nghé cho nghé “Quan ly kinh deanh dién”
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 27 /2009 /TT- BLDTBXH ngdy 05 thing 8
nam 2009 cua Bo truong Bo Lao dong - Thiong binh va Xa hoi)

Phu luc 1A:
Chuong trinh khung trinh d trung cap nghé

Tén nghé:Quén Iy kinh doanh dién

M3 nghé:40340107

Trinh d dao tao: Trung cip nghé

Pdi twong tuyén sinh: TSt nghiép Trung hoc phé thong hodc trong duong;

( Tét nghiép Trung hoc co s& thi hoc thém phan vin hoa Trung hoc phé thong theo
quy dinh ctia B Giao duc va Pao tao);

S6 Irgng mdn hoc, mé dun dao tao: 43

Béng cAp sau khi t6t nghiép: Bang tot nghiép Trung cip nghé,

I. MUC TIEU PAO TAO
1. Kién thire, ky ndng nghé nghiép.
- Kién thic:
+ Kién thirc v& céc hé thong do dém dién ning, cac thiét bi dién;
+ Kién thirc v& cung cép dién va an toan dién;
+ Kién thitc v& giao tiép co ban va giao tiép khach hang, k§ ning tin hoc va
van phong;
+ Nim duoc cac kién thirc vé& cic qui trinh co ban nhét cia bé qui trinh kinh
doanh di¢n ning:
Xir Iy yéu cau cung cép dién;
Quan 1y hé théng do dém dién ning;
Lap va ki két hop dong mua bén dién;
Quén Iy hop d6ng mua ban dién;
Qui trinh ghi chi s6 cong to va xir Iy cac van dé lién quan;
Lap va quan 1y hod don tién dién;
Thu va theo ddi no tién dién;
Mot s6 kién thitc co ban vé& Ap gid va kiém soét gia ban dién va kiém
tra, xir Iy cac vi pham trong stt dung dién;
Giao tiép va chim soc khach hang.



- K¥ nang:

+ Poc hiéu ban v& dién va thuc hién mot sb k§ ning co ban vé dién;

+ Giao tiép khach hang va nghiép vu van th;

+ Tin hoc van phong;

+ Ung dung luét phap trong qui trinh kinh doanh dién ning;

+ Xt Iy cac nhiém vy co béan trong hé thdng qui trinh kinh doanh dién ning.
2. Chinh tri dao ditc; Thé chat va qudc phong.
- Chinh tri, dao duc:

+Co hiéu biét mét sb kién thirc phd thong ve Chu nghla Méc - L€ nin, Tu

tuo‘ng H6 Chi Minh, Hién phép va Phap luat. Nim vimg quyén va nghia vu cia
nguodi cong dan nudce Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

+ Co hleu biét v& duong 161 phét trién kinh té ctia Pang, thanh tuu va dinh
huéng phat trién cua nganh bién Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé truyén thong tét dep cua giai cAp cong nhan Viét Nam ndi
chung va cong nhan nganh DPién ndi riéng;

+ Trung thanh voi sy nghi€p xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam Xa hoi
chu nghia, thuc hién day du trach nhiém, nghia vy cua nguoi cong dan; song va
lam viéc theo Hién phap va Phap luat;

+ Yéu nghé, c6 kién thirc cong dong va tac phong lam viéc ciia mét cong din
song trong xd hdi cong nghi€p, co 161 song lanh manh phu hop v6i phong tuc tép
quéan va truyén théng vin hoé dén toc;

+ Luén c6 ¥ thirc hoc tip rén luyén dé nang cao trinh do, dp tmg yéu ciu cia
cong viéc.

- Thé chét va quéc phong:

+ P site khoé theo tiéu chudn ctia B4 Y té;

+ Cb hiéu biét vé cac phurong phap rén luyén thé chét;

+ Hiéu biét nhitng kién thirc, k§ ning co bén can thiét trong chuong trinh gido
duc qudc phong;

+C6 ¥ thire o chuie ky luit v tinh thin canh gidc cach mang, sin sang thuc
hién nghia vu bao vé T quéc.

3. Co hoi viéc lam:

Tét nghiép trung cdp nghé ngudi hoc c6 thé lam viéc & cdc vi tri thuc hién
hodc lién quan truc tiep dén cong vi€c quan Iy kinh doanh dién & cac don vi dién
luyc hodc cac don vi kinh doanh dién tuong duong;

Céc vi trf dién hinh:

- Nhan vién:

+ Giao dich va quan ly khach hang;



+ Téng hop;

+ Quén 1y bién ban, quyét toan cong to;

+ Téng hop va phiic tra cong to;

+ Thu ngan vién, chim x04 ng;

+ Quan ly giao nhan hoa don, phén tich s6 thu;
+ Kiém tra hod don, chim xo04 ng tu gia;

+ Kiém tra giao nhan hoé don co quan, tir gia.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU
1. Thoi gian cua khoad hoc va thoi gian thuc hoc t6i thiéu

Thdi gian dao tao: 2 nam.
Thoi gian hoc tap: 90 tudn.
Thoi gian thyue hoc téi thidu: 2550 gid
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén va thi: 280 gio; (Trong do thi tbt nghiép: 120
gio)
2. Phén b6 thoi gian thuec hoc 16i thiéu.

- Thoi gian hoc cac mén hoc chung bat bude: 210 gits
- Thoi gian hoc cdc mon hoc, md dun dao tao nghé: 2340 gio
+ Tho1 gian hoc bit bude: 1630 gi®; Thot gian hoc ty chon: 710 gio
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 619 gid; Thoi gian hoc thyc hanh: 1721 gi¢s
3. Thoi gian hoc vin hod Trung hoc phé théng d6i véi hé tuyén sinh tot nghidp
Trung hoc co so: 1200 git
(Danh muc cic mén hoc vin hoa trung hoc phé thong va phén bé thoi gian cho
tirng mén hoc theo quy dinh cia B¢ Gido duc va Pao tao trong Chuo‘ng trinh
khung gido duc trung cap chuyén nghiép.Viéc bo tri trinh tu hoc tap cac moén hoc

phai theo logic su pham dam bao hoc sinh co thé tiép thu duoc cac kién thic, ki
ning chuyén mén nghé c6 hidu qua)

I1I. DANH MUC MON HOQC, MO PUN DAO TAO BAT BUQC, THOI GIAN
VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian dao tao (gio)
DB/I%, Tén m6én hgc, md dun ngg i3 Tr;’,&gmdo Gém
MDb thuyét | hanh tra
I Cac mon hoc chung 210 106 87 17
MH 01 [ Chinh tri 30 22 6 2
MH 02 | Phap luat 15 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chat 30 3 24 3
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MH 04 | Gido duc Qudc phong — Anninh | 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngix 60 30 25 5
I Cac mon hoc, mé dun dao tao 1630 | 464 | 1100 66
nghé bdt budc
I1.1 Cac mén hoc, mé dun k¥ thuat 600 284 289 27
cO SO
MH 07 | Védién 45 20 23 2
MH 08 | Phap luit chuyén nganh 90 43 43 4
MH 09 | Tin hoc van phong 90 29 57 4
MH 10 | K¥ ning giao ti€p co ban 60 22 35 3
MH 11 [ KY thudt an toan dién 60 32 25 3
MH 12 | Co so ky thuat dién 90 46 40 4
MH 13 | Thiét bi dién 75 44 28 3
MD 14 | Cung cip dién 30 18 11 1
MH 15 | Do luong dién 60 30 27 3
1.2 Cac mo6n hoc/m6 dun chuyén 1030 | 180 811 39
mon nghé
MbD 16 | Ky ning vin phong co ban 45 16 27 2
MBD 17 | Xirly yéu cau cung cap dién 30 10 18 2
MD 18 | Ky két hgp dong mua bin dién 45 18 25 2
MD 19 |Quéan Iy hgp dong muabandién | 45 18 25 2
MD 20 | Quan Iy hé thong do dém 45 18 25 2
MD 21 | Quy trinh ghi chi s6 cdng to va 45 18 25 2
xur Iy cac van dé lién quan
MD 22 | Lap va quan ly hoa don tién 45 18 25 2
dién
MD 23 | Thu va theo dbi ng tién dién 45 18 25 2
MD 24 | Kiém tra, xir Iy cac vi pham 15 5 9 1
trong su dung dién
MD 25 | Ap gidvakiémsodt gidbandién | 15 4 10 1
MD 26 | Giao tiép va chim soc khach 45 16 2/ 2
hang
MD 27 | Thyc tap dién co ban 160 16 140 4
MBD 28 | Thuc tip tot nghiép 450 5 430 15
Tong cong 1840 | 570 | 1187 | 83

IV. CHUONG TRINH MON HOC, MO BUN PAO TAO NGHE BAT BUOQC.
(NGi dung chi tiét cé phu luc keém theo)
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V. HU ONG DAN SU DUNG CHUGONG TRINH KHUNG TRINH PO TRUNG
CAP NGHE PE XAC PINH CHUONG TRINH DAY NGHE.

1. Hudng dan xdc dinh thoi gian cho cdc mon hoc, mo dun dao tao nghé tw chon;
thoi gian, phdn bé thoi gian va chirong trinh cho mén hoc, mé dun ddo tao nghé te
chon.

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian mon hoc, mo dun dao tao nghé: tie chon

Théi gian dao tao (gio)
DB/I%, Tén moén hgc, moé dun ngg 37 Tr;’,&gmdo Kem
MD thuyét | hanh tra
MD 29 | Bao dudng va sira chita thiét bi 90 10 77 3
ha thé
MD 30 | Van hanh duong diy va Tram 90 10 77 3
bién ap
MD 31 | Quan ly van hanh h¢ thong phan | 90 10 17 3
phéi dién
MH 32 | Quy ché quan Iy tai chinh nganh | 45 18 29 2
dién
MD 33 | Quan ly ludi dién ha ap 90 21 65 4
MH 34 | Ké toan dai cuong 60 45 12 3
MBD 35 | Thuc hanh ké todn 120 8 108 4
MBD 36 | Tin hoc ké toan 90 16 70 4
MH 37 | Théng ké tng dung 90 28 58 4
MBD 38 | Lip dit hé thong do dém dién 90 15 73 2
nang
MD 39 | Kiém tra thuc hién kinh doanh 60 8 50 2
dién nang
MP 40 | Quan 1y mua dién d4u nguon 30 10 18 2
MH 41 | Vin hoa doanh nghiép 45 15 28 2
MD 42 | Cac qui dinh ndi b cua don vi 15 4 10 1
(xu’ ly hé so glay td, trach nhiém
clia cac bo phén, cac quy ché,
quy trinh)
MH 43 | Tiéng Anh chuyén nganh 90 16 70 4
Téng cong 1095 | 234 818 43

1.2 Hubng din xdy dung chirong trinh cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé ti chon



- Ty 1€ thoi gian phan bd cho cac mon hoc, m6 dun dao tao nghé ty chon dugc
xac dinh la 30,3%trén téng sb thoi glan cac mén hoc va mé dun dao tao nghe Nhu
viy: Téng sb thoi gian danh cho cac mén hoc va mé dun tu chon la 710 gio. Thoi
luo‘ng hoc 1y thuyét khoang 26,5% va thyc hanh 73,5%.Thoi gian hoc trong moi
ngay, mbi ca dugc xéac dinh theo Piéu 4 -Quyét dmh 50 58/2008/QB BLDTBXH
ngay 09/6/2008 ctia B6 truéng B6 Lao dong -Thurong binh va X3 hdi;

- Danh muc cac mon hoc, mé dun dao tao nghé tu chon trong muc V diém1.1
chi quy dinh dén tén cac mén hoc va cic mo dun dio tao nghe va phin bo thot gian
hoc Iy thuyet va thye hanh cho timg mdn, cac truong can cir vao dac diém ctia timg
Vung, mién va quy trinh kinh doanh cu thé d& Iya chon cac mén hoc cho st véi
yéu ciu coéng nghé ciia timg cong ty dién Iyc hay cic don vi kinh doanh tuong
duong;

- bé cuong chi tiét chuong trinh mon hoc, mé dun dao tao nghé tu chon: Tir
danh muc mén hoc, mé dun dao tao nghe tir chon vé phan phdi thoi gian & muc V
diém 1.1 trén, cac tmong tyr Iya chon cac moén hoc cho phu hop voi hoat dong kinh
doanh dién tai cac don vi st dung nhén luc dau ra va ty xay dung dé cuong chi tiét
chuong trinh mén hoc, m6 dun dao tao nghe ty chon bao dam ty 1€ theo quy dinh
tai muc V diém 1.1 cta chuong trinh nay hodc hodc theo Muc 3, Piéu 8 clia quy
dinh ve chuong trinh khung trinh d¢ Trung cap nghe churong trmh khung trinh d¢
Cao ding nghe duoc ban hanh theo Quyét dinh sd: 58/2008/QD BLDTBXH ngay
09/ 6/ 2008 cua B¢ truomg Bé Lao dong - Thuong binh va X& hoi, nhung phai bao
dam ty 1€ % gitra ly thuyét va thuc hanh theo quy dinh;

- Ngoai cac mén hoc tu chon dé co ¢ trén, cac tru:o‘ng cd tu lya chon cac moén
hoc khic cho phu hop véi yéu cau thuc té cia tu’ng ving mién;

- Céc truong khi xay du’ng chuong trinh chi tiét cia cac mén hoc, md dun dao
tao nghé tw chon phal can cir vao nhu cau ddo tao cu thé clia céc don vi str dung luc
luo‘ng lao dong va cac quy trinh dé xay dung chuong trinh cho phu hop v tu’ng
Vung, mién. Chwong trinh mén hoc, mé dun ty chon phai dugc xay dung theo méu
ctia cac chuong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghe bt budc tai phu luc 11 va phu
luc 12 Quyét dinh sb 58/2008/QP- BLDTBXH ngay 09/6/2008 ciia B truéng Bo
Lao ddng thuwong binh va Xa hdi.

2. Hudng ddn thi tot nghiép.

%‘; Mon thi Hinh thire thi Théi gian thi
1 | Chinh tri Viét, van dap, tric Khéng qua
nghiém 120 phat
2 | Vin hod THPT dbi vé6i hé Viét, tric nghiém Khéng qua
tuyén sinh THCS 120 phiit

3 | Kién thiic, ki ning nghé:

Ly thuyét nghé Viét, vin dap, tric Khéng qua
nghiém. 180 phnt




Thuc hanh nghé Bai thi thyc hanh Khoéng quéa 24 gio
M6 dun tot nghiép (tich hop | Bai thi 1y thuyét va thuc | Khong qua 24 gid
Iy thuyét véi thue hanh) hanh

3. Hubng dan xdc dinh thoi gian va noi dung cho cdc hoat dong gido duc ngoagi
khoa (du'o’c bé tri ngodi thoi gian dao tao) nham dat muyc tiéu giao duc toan dién

Pé ngudi hoc ¢d nhan thirc diy du vé nghé nghiép dang theo hoc, trudng co
thé bé tri tham quan mét sé cong ty dién lyc, cac dién lyc dia phu:o‘ng hodc cac
cong ty kinh doanh dién turong tr d& ngudi hoc c6 nhén thirc vé quy trinh kinh
doanh dién;

Thoi gian duge bb tri ngoai thoi gian dio tao.

4. Cdac chit y khac:

- Phan tir chon trong chuong trinh ndy duge dinh huéng ty 1¢ thoi gian giita
cac mén hoc va mé dun dao tao 25% thoi glan danh cho Iy thuyet va 75% danh cho
thyc hanh, nhu:ng tuy theo tu'ng dang nha may va cong nghé, cac truong co thé xdc
dinh ty 1¢ gitra 1y thuyet va thuc hanh 1a: Ly thuyét chiém tir 15% dén 30%, thuc
hanh tir 70% dén 85% dé cho pht hop hon;

- Thoi gian cua tu'ng mon hoc va m6 dun co6 thé ting hodc giam, nhung van
phai bao dam ty 18 giita phin bit budc va phin ty chon nim trong khoang cho
phép./.



Phuy luc 1B:
Chwong trinh khung trinh d9 cao ding nghé

Tén nghé: Quan Iy kinh doanh dién

M nghé: 50340107

Trinh d dao tao: Cao ding nghé

Pdi twong tuyén sinh: TSt nghiép Trung hoc phé théng va tuong duong;
S6 lwgng mdn hoc, mé dun dao tao: 53

Bing cap sau khi t6t nghiép: Bing t6t nghiép Cao ding nghé,

I. MUC TIEU PAO TAO
1. Kién thire, ky ndng nghé nghiép.
- Kién thuc:
+ Kién thirc vé& céc hé théng do dém dién ning, cac thiét bi dién;
+ Kién thirc vé cung céip dién va an toan dién;
+ Kién thirc vé giao tiép co ban va giao tiép khach hang, k¥ ning tin hoc va
van phong;
+ Kién thirc v& thng ké tmg dung, ké todn, tai chinh va du bo trong kinh
doanh dién ning;
+ Kién thirc co ban v& Kinh doanh dién ning;
Xir Iy yéu cau cung cép dién;
Quén 1y hé théng do dém dién ning;
Lap va ki két hop dong mua béan dién;
Quén Iy hop d6ng mua ban dién;
Qui trinh ghi chi s6 cong to va xir 1y cac van dé lién quan;
Lap va quan 1y hod don tién dién;
Thu va theo ddi no tién dién;
Giao tiép va chim soc khach hang.
+ C4c kién thire vé Kinh doanh dién ning:
Khao sat thi truong kinh doanh dién;
Kiém tra, xir I¥ céc vi pham trong sir dung dién (ndng cao);
Ap gia va kiém soat gia ban dién (ndng cao);
Lap bao cao kinh doanh dién nang;
Phan tich, tdng hop tinh hinh kinh doanh dién ning.
- K¥ nang:
+ Poc hiéu ban v& dién va thuc hién mét sb k§ ning co ban vé dién;



+ Pénh gia phu tai hé théng;
+ Giao tiép khach hang va nghiép vu vin thu;
+ Tin hoc vin phong;
+ Ung dung luét phap trong qui trinh kinh doanh dién ning;
+ Phan tich cac théng tin ké toan kinh doanh dién;
+ Xir ly toan b cac nhiém vy trong hé théng qui trinh kinh doanh dién ning;
+ Phan tich téng hop, danh gia hiéu qua cong tic kinh doanh dién ning;
+ T4 chirc va 1ap ké hoach 1am viéc cho mét don vi;
+ Huéng din va truyén dat kién thirc cho dong nghiép.
2. Chinh tri dao dirc; Thé chat va qudc phong
- Chinh tri, dao duc:
+ Co hiéu blet mét sb kién thirc co ban vé Chu nghla Mac - Lé nin, Tu tu:o‘ng
H6 Chi Minh, Hién phap va Phap luit. Ndm vimg quyén va nghia vu ciia ngudi
cong dan nude Cong hoa xad hdi chil nghia Viét Nam;
+ C6 hiéu biét vé dwong 10i phat trién kinh € clia Pang, thanh tyu va dinh
hudng phét trién cia nganh Dién Viét Nam;
+ C6 hiéu biét vé truyén théng tot dep cta giai cap cong nhan Viét Nam n6i
chung va cong nhan nganh Di¢n noi riéng;
+ Trung thanh v6i sy nghiép xay dyng va bao vé T6 quoc Viét Nam X3 hoi

chu nghla thuc hién dy du trach nhiém, nghia vu ciia ngudi cong dén; sbng va
lam viéc theo Hién phap va Phap ludt;

+ Yéu nghé, co kién thirc cong dong va tac phong lam viéc ctia mdt cong dan
song trong x& hdi cong nghi€p, co 161 song lanh manh phu hop v6i phong tuc tép
quéan va truyén théng vin hoé dén toc;

+ Luén c6 ¥ thirc hoc tip rén luyén dé nang cao trinh do, dap tmg yéu ciu cia
cong viéc.

- Thé chét va quéc phong:

+ P site khoé theo tiéu chudn ctia B4 Y té;

+ C6 hiéu biét vé cac phirong phap rén luyén thé chét.

+ Hiéu biét nhimg kién thirc, k¥ ning co ban can thiét trong chuong trinh gido
duc qudc phong;

+ Co ¥ thirc t6 chirc ky luat va tinh thin canh gidc cach mang, sin sang thuc
hién nghia vy bao vé T6 quoc.

3. Co hoi viéc lam

Tét nghiép cao dang nghé ngudi hoc c6 thé 1am viée & céc vi tri thuc hién hodc
lién quan tree ti€p dén cong viéc quan Iy kinh doanh dién & cac don vi dién luc
hodc cac don vi kinh doanh dién trong duong.
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Céc vi trf dién hinh:

- Trudmg, pho phong kinh doanh;
- Té trudng cac to téng hop, 6 thu, t6 4p gid, t6 hoa don.
- Nhén vién:

+ Giao dich va quan 1y khach hang;

+ Téng hop;

+ Quan 1y bién ban, quyét toan céng to;

+ Téng hop va phiic tra cong to;
+ Thu ngén vién, cham x0a ng;

+ Quén 1y giao nhan hoé don, phén tich s6 thu;
+ Ap gia, tong hop ap gia;

+ Kiém tra hoa don, chdm xo4 no tu gia;

+ Kiém tra giao nhan hod don co quan, tur gia.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU

1. Thoi gian cua khoad hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu

- Thoi gian dao tao: 3 ndm.
- Thoi gian hoc tap: 131 tuén.

- Thoi gian thue hoc t6i thiéu: 3750 gidy

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén va thi: 400 gio; (Trong do thi t6t nghiép: 160

gio)

2. Phén bo thoi gian thyec hoc 16i thiéu.
- Thi gian hoc cdc mén hoc chung bt budc: 450 gid

- Thoi gian cdc mén hoc, mé dun dio tao nghé: 3300 gios
+ Thoi gian hoc bit bude: 2530 gidr ; Thoi gian hoc tu chon: 770 gidy

+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 1035 gi¢r ; Thi gian hoc thuc hanh: 2265 gio

III. DANH MUC MON HOC, MO PUN DAO TAO BAT BUQC, THOI GIAN

VA PHAN BO THOI GIAN
Théi gian dao tao (gio)
%5 Tén mén hoc, mo dun T:é]g I3 Tr?ﬁﬁcdo Kém
MD thuyét | hanh | tra
I Cac mon hoc chung 450 | 220 | 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phap luit 30 21 7 2
MH 03 | Gido dyc thé chat 60 4 52 4
MH 04 | Gido duc Qudc phong- An ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngit 120 | 60 50 10
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Cac mon hoc, moé dun dao tao nghé

W | bt buge 2530 | 791 | 1634 | 105
I.1 | Cidc m6n hoc, mé dun ki thuatcoso | 900 | 455 | 404 41
MH 07 | V& dién 45 20 23 2
MH 08 | Kinh té hoc 60 44 13 3
MH 09 | Phap luit chuyén nganh 90 43 43 4
MH 10 | Thong ké tmg dung 90 42 44 4
MH 11 | Co s& quan 1y tai chinh 90 40 46 4
MH 12 | K& toan dai cuong 60 45 12 3
MH 13 | Tin hoc vin phong 90 29 57 4
MH 14 | K¥ ning giao tiép co ban 60 22 35 3
MH 15 | K¥ thuét an toan dién 60 32 25 3
MH 16 | Co s ky thuat dién 90 46 40 4
MH 17 | Thiét bi dién 75 44 28 3
MD 18 | Cung cap dién 30 18 11 1
MH 19 | Do luéng dién 60 30 27 3
L2 Cac mbn hoc/m6 dun chuyén mon
' nghé 1630 | 336 | 1230 | 64
MBD 20 | Ky ndng van phong co ban 45 16 27 2
K¢ toan doanh nghi¢p kinh doanh
MD 21 | dién 90 46 40 4
MBD 22 | Thuc hanh ké toan 90 6 80 4
MH 23 | Du bao trong kinh doanh dién ning 45 17 26 2
MBP 24 | Khao sat thi truong kinh doanh dién | 45 18 25 2
MBD 25 | Xir Iy yéu céu cung cap dién 30 10 18 2
MBD 26 | Ky két hop dong mua ban dién 45 18 25 2
MBD 27 | Quan 1y hop dong mua ban dién 45 18 25 2
MBD 28 | Quan 1y hé thong do dém dién 45 18 25 2
Quy trinh ghi chi s6 cong to va x
MBD 29 | Iy cic van dé lién quan 45 18 | 25 2
MD 30 | Lap va quan 1y hoa don tién dién 45 18 25 2
MBD 31 | Thu va theo doi ng tién dién 45 18 25 2
Kiém tra, xir 1y cac vi pham trong sir
MBD 32 | dung dién 45 16 27 2
MBD 33 | Ap gia va kiém soat gia ban dién 45 18 25 2
MBD 34 | Giao tiép va chiim s6c khach hang 45 16 27 2
MBD 35 | Lap bdo cdo kinh doanh dién ning 60 22 35 3
Phaén tich va tong hgp tinh hinh kinh
MBD 36 | doanh dién ning 60 22 35 3
MBD 37 | Thuc tap dién co ban 160 16 140 4
MBD 38 | Thuc tp tot nghiép 600 5 575 20
Téng cong 2530 | 791 | 1634 | 105
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IV. CHUONG TRINH MON HOC, MO BUN PAO TAO NGHE BAT BUOQC.
(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH DO CAO
DANG NGHE DE XAC DINH CHUGNG TRINH DAY NGHE.

1. Hudng dan xdc dinh thoi gian cho cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé: tw chon,
thoi gian, phan bo thoi gian va chirong trinh cho mén hoc, mo dun dao tao nghé tu
chon.

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian mon hoc, mo dun dao tao nghé: tie chon

Thoi gian dao tao (gio)
DI\/I%, Tén m6én hgc, md dun ngg 5 Tr?ﬁﬁcdo Gém
MD thuyét | hanh | tra
MD 39 | Bao dudng va sua chita thi€t bi ha
thé 90 100 | 77 3
MD 40 | Van hanh duong diy va Tram bién
ap 90 100 | 77 3
MBD 41 | Quan Iy vin hanh hé thong phan
phdi dién 90 10 77 3
MH 42 | Qui ché quan 1y tai chinh nganh
dién 45 18 | 25 2
MBD 43 | Quan 1y ludi dién ha ap 90 | 21 65 4
MH 44 | Quéan tri doanh nghiép 60 | 25 32 3
MH 45 | Hé thong théng tin quan 1Y/ 60 20 37 3
MBD 46 | Lap va duyét ké hoach kinh doanh
dién ning 45 15 28 2
MD 47 | Lap dit hé thong do dém diénniing | 45 15 28 2
MBD 48 | Kiém tra thuc hién kinh doanh dién
ning ‘ ‘ 30 10 18 2
MBD 49 | Quan Iy mua dién dau ngudn S it - i
MH 50 | Van hoa doanh nghiép 45 15 28 2
MBD 51 | Céc quy dinh ndi b cta don vi (xir
Iy ho so gidy to, trach nhiém cta céc
b6 phan, cic qui ché , quy trinh) 15 4 10 1
MB 52 | Tin hoc ké toan 90 | 26 | 60 4
MH 53 | Tiéng Anh chuyén nganh 9 | 26 | 60 4
Tong cong 915 | 235 | 640 | 40

1.2 Hubng din xdy dung chirong trinh cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé ti chon
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- Ty I8 thoi gian phan bd cho cac mén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon duge
xac dinh la 23,3% trén tong s6 thoi gian cac mén hoc va mé dun dao tao nghe (thoi
gian kiém tra duogc phan b6 2/3 cho thyuc hanh). Nhu vay: Téng s6 thoi gian danh
cho cac mo6n hoc va md dun ty chon 1a 770 gio. Thoi lufo‘ng hoc 1y thuy€t khoang
31,4% va thuc hanh 68,6%. Thoi gian hoc trong mdi ngiy, moi ca dugc xac dinh
theo Diéu 4- Quyét dinh sb 58/2008/QD-BLDTBXH ngay 09/6/2008 cta Bo
truong Bé Lao déng - Thuong binh va Xa hdi,

- Danh muc cac mén hoc, mé dun dao tao nghé tr chon t:rong muc V diém 1.1
chi quy dinh dén tén cac mén hoc va cic mo dun dio tao nghé va phan bo thoi gian
hoc Iy thuyet va thye hanh cho timg mdn, cac truong can cir vao dac diém ctia timg
Vung, mién va quy trinh kinh doanh cu thé d& Iya chon cac mén hoc cho st véi
yéu ciu coéng nghé ciia timg cong ty dién Iyc hay cic don vi kinh doanh tuong
duong;

- bé cuong chi tiét chuong trinh mon hoc, m6 dun dao tao nghé tu chon: Tir
danh muc mén hoc, m6 dun dao tao nghe tir chon vé phan phdi thoi gian & muc V
diém 1.1 trén, cac tru:ong tur lyra chon cac mén hoc cho phu hop voi hoat dong kinh
doanh dién tai cac don vi sir dung nhén luc dau ra va tr xdy dung dé cuong chi tiét
chuong trinh mén hoe, mé dun dao tao nghe tur chon bao dam ty 1€ theo quy dinh
tai muc V diém 1.1 ctia chuong trinh nay hodc hodc theo Muc 3, Piéu 8 clia quy
dinh vé chuong trinh khung trinh d¢ Trung cap nghe chuong trmh khung trinh d¢
Cao diang nghé dugc ban hanh theo Quyét dinh s6: 58/ 2008/QD-BLDTBXH ngay
09/ 6/ 2008 cua Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, nmrng phai bao
dam ty 1& % gitra Iy thuyét va thuc hanh theo quy dinh;

- Ngoai cac mén hoc tu chon di ¢o6 & trén, cic trl.ro‘ng c6 ty lya chon cac moén
hoc khac cho phu hop véi yéu cau thuc té cia tu’ng ving mién va don vi minh;

- Cac truong khi xdy dung chuong trinh chi tiét cua cac moén hoc, md dun dao
tao nghé tw chon phal can cir vao nhu cau ddo tao cu thé clia céc don vi str dung luc
luo‘ng lag dong va cac quy trinh dé xay dung chuong trinh cho phu hop v tu’ng
Vung, mién. Chwong trinh mén hoc, mé dun tyr chon phai dugc xay dyng theo mau
cua cac chuong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghe bit budc tai phu luc 11 va phu
luc 12 Quyét dinh s6 58/2008/ QP- BLDTBXH ngay 09/6/2008 ctia B6 truéng Bo
Lao ddng thuwong binh va Xa hdi.

2. Hudng dan thi tot nghiép.
S6

TT Mbn thi Hinh thire thi Théi gian thi
1 | Chinh tri Viét, van dap, tric Khéng qua 120
nghiém phiit
2 | Kién thirc, k¥ ndng nghé:
-Ly thuyet nghé Viét, vin dép, tric Khéng qua
nghiém. 180 phnt
- Thyc hanh nghé Bai thi thyc hanh Khéng qué 24 gic
- M6 dun tot nghiép (tich Bai thi Iy thuyét va | Khéng qua 24 gioy

hop 1y thuyét vé6i thue hanh) thuc hanh
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3. Hubng dan xdc dinh thoi gian va noi dung cho cdc hoat dong gido duc ngoaqi
khoa (du'o’c bé tri ngodi thoi gian dao tao) nham dat muyc tiéu giao duc toan dién
Be nguoi hoe 6 nhén thire day dit v& nghé nghlep dang theo hoc, truong co
thé bé tri tham quan mét sé cong ty dién Iyc, cac dién luc dia phu:o‘ng hodc cac
cong ty kinh doanh dién turong tw dé ngudi hoc c6 nhén thirc vé quy trinh kinh
doanh dién;
Thoi gian duoc bb tri ngoai thoi gian dao tao.
4. Cac chu y khac:

- Phan tu chon trong chuong trinh ndy dugc dinh huéng ty 18 thoi gian giita cac
mén hoc va mé dun dio tao 13 khoang 25% thoi gian danh cho 1y thuyét va 75%
danh cho thyc hanh, nhung tuy theo timg mé hinh Quan 1y kinh doanh dién, cac
truong co thé x4c dinh ty 18 gitta ly thuyet va thuc hanh 13: Ly thuyét chiém tir 15%
dén 35%; Thirc hanh tir 65 dén 85% dé cho phu hop hon;

- Thoi gian cla timg mon hoc va mo6 dun ¢6 thé tdng hodc giam, nhung van phai
bao dam ty 18 giita phan bt budc va phéan tu chon nim trong khoang cho phép./.
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Phuluc?2:
Chuwong trinh khung trinh dj trung cap nghé, chwong trinh khung trinh d@
cao dang nghé cho nghé “Quan tri kinh doanh vin tdi duwong sit”
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 27 /2009/TT — BLDTBXH ngdy 05 thing 8
nam 2009 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Phu luc 2A: ' ‘
Chuwong trinh khung trinh d¢ trung cap nghée

Tén nghé: Quén tri kinh doanh van tai dwbng sit

M3 nghé: 40340104

Trinh d¢ dao tao: Trung cap nghé

Bol twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phé théng hodc tuong dwong;
(Tot nghiép Trung hoc co s& thi hoc thém phan vin hoa phd théng theo quy dinh
cua B Gido duc - Péo tao);

So lrgng mén hoc, md dun dao tao: 34

Bing cap sau khi t6t nghiép: Bing tét nghiép Trung cp nghé,

1. MUC TIEU DAO TAO:
1. Kién thirc, ky ndng nghé nghiép:

Chuong trinh khung trung cap nghé Quan tri kinh doanh van tai du:o‘ng
sit, nhdm dio tao nguon nhan lyc vé kinh doanh vén tai dap Umg nhu céu cta
nganh duong sat va xa hoi. Nguoi tot nghiép khéa hoc c6 kha ning sau:

- Kién thirc:

+ Néu dugc nhimg kién thitc co ban vé dau may, toa Xe, cau dudng, thong
tin, tin hi€u va nhitng ndi dung co ban cta luat duong sit, cac nghi dinh lién
quan, quy pham ky thuat khai thac duong sit, quy trinh tin hiéu du:o‘ng sit, quy
trinh chay tau va cong tac don trén duong sit c¢o lién quan dén quan trj kinh
doanh vén tai duong sit;

+ Trinh bay dugc nhu’ng kién thirc chuyén mén v& t6 chirc vén tai hang hoa,
hanh khéch, t6 chire xep do hang hoa, quy dinh van tai hang hod trén duong sit
quoc gla va lién van quoc té, ké toan théng ké 2, tau va thanh toan trong lién
van qudc t va cic cong 1énh, chi thi, biét 18 ¢o lién quan dén cong tic vén tai
hang hoa, hanh khach;

+ Véan dung dugc nhl.rng kién thirc v& quan 1y kinh té dé 1ap ké hoach va to
chirc thuc hién phu:o‘ng 4n kinh doanh van tai, t6 chic cc dich vu 1ién quan dén
van tai duong sdt mot cach co hi€u qua,

+ Hi€u va vén dung duroc kién thire vé ki thuat xép d& vao viée tinh toan, lya
chon c4c phuong 4n xép va gia cb hang hod trén toa xe, hu:o’ng dan viéc xép d&
hang hoé trén toa xe dam bao an toan hang hoa va ngu’m trong qua trinh van
chuyen str dung c6 hiéu qué trang thiét bi may moc xép d, phuong tién vén tai
va st dung hop 1y lao dong;
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+ Van dung duoc kién thirc vé ngoai ngit, marketing vao trong giao tiép va
{mg x{t v&i hanh khéch, ngudi thué van tai, ngudi nhin hang va giao tiép x3 héi
van minh lich sur.

- K¥ nang:

+ Kiém soat vé hanh khach & ga, trén tau;

+ Giao nhén, bao quan hanh 1y bao gt ¢ trén tau, dudi ga;

+ Phat thanh, chi dan, giit gin trit tu, vé sinh phuc vu hanh khéch trén tau,
dudi ga;

+ Tinh toan, 1ap phuong 4n xép d&, hudng din cong tic xép d& hang hoa dam
bao an toan;

+ Lap duoc hoa don giri hang, van don lién véan quéc té;

+ Ban dugc vé hanh khach dam bao ti€u chuan quy dinh;

+ Théng k&, 14p céc sb sach va 14p céc bdo cdo vé vén chuyén hang hod, hanh
khach;

+ Giai quyét cac trudng hop lién quan dén vi pham quy dinh vén chuyén
hang hoa, hanh khach;

+ Lap ké hoach giai doan, ké hoach ban, ké hoach ngay va ké hoach san xuét
kinh doanh ¢ ga voi nhiém vy truong nhom hang hoa, truéng nhom hanh khach,
truong dai Iy van tai duong st;

+ Quan 1y va t6 chitc duoc cac hoat dong kinh doanh dich vu hd tro van tai
duong sit;

+ Quan 1y duoc nhén luc trong ban san xuat véi nhiém vu la truéng nhom
hang hoa, truong nhom hanh khach, truong dai 1y van tai dudng sit;

+ Phat hién va giai quyét duoc tinh hudng nghé nghiép théng thuong trong
pham vi nhi¢m vu chirc trach ctia chirc danh dam nhiém.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chat va quc phong:
- Chinh tr1, dao duc: Q

+ Cé nhén thirc ding vé duong 16i xdy dyng nganh dudng sit va phat trién
dét nude, ¥ thie duge trach nhidm cua ban than vé lao déng, tic phong, luén
vuron 1én va tir hoan thién; ?

+ C6 dao dirc va Ivong tim nghé nghiép, c6 ¥ thitc t6 chire ky luat, tac phong
cong nghiép.

- Thé chét va qudc phong:

+ Ren luyén hoc sinh dat tiéu chuan v& rén luyén thén thé theo lta tudi va dat
strc khoé theo tiéu chuén cuia nghe nghiép quy dinh;

+ Gido duc hoc sinh ¢6 kién thirc co ban vé qubc phong toan déan theo quy
dinh chung ctia B§ Lao dong thuong binh va X3 hdi & trinh d6 Trung cap nghe.
3. Co hoi lam viéec:

Nng’O’l t6t nghiép khoa dio tao trung cap nghé Quan tri kinh doanh vén tai
Puong sat c6 kha ning 1am viéc trong cac té chic diéu hanh glao thong van tai
duong sit hodc doanh nghiép kinh doanh vén tai dudmg sit voi céc vi tri nhu:
kiém soat vé, trat tu vé sinh vién, phat thanh, phuc vu hanh khach trén tau, duéi
ga, giao nhan bao quan hanh ly bao gtri, nhan vién ban vé; d6n dbc xép dé, giao
nhdn bao quan hang hod, quan 1y kho bai, hach toan hang hod; trudng nhom
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hang hoa, truong nhoém hanh khach; nhan vién marketing cac dai 1y van tai
dudng sit hodc kho van va ¢6 kha ning hoc tiép & trinh d6 cao hon.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
1. Thoi gz'an ciia khod hoc va thoi gian thiee hoc t6i thiéu::
- Thoi glan dao tao: 2 ndm
- Thoi glan hoc tip: 90 tuan
- Thoi glan thuc hoc t6i thleu 2830 gio
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mon va thi: 210gi¢ (Trong do thi t6t nghiép 90gidy)
2. Phén bo thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian hoe cdc mon hoc chung bét bugc: 210 giy
- Thoi gian hoc cac moén hoc, m6 dun dao tao nghe 2620 gi¢

+ Thoi glan hoc bit budc: 2340 g10’ Thoi glan hoc tu chon: 490 gi¢

+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 669 gio; Thoi gian hoc thuc hanh: 1951 gi&
3. Thoi gian hoc van héa Trung hoc phé théng doi véi hoc sinh 10t nghidp Trung
hoc co so. 1200 gio

(Danh muc cdc mén hoc van hdéa Trung hoc phé) thong va phan bd thoi

gian cho timg mén hoc theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao trong Chu:o‘ng
trinh khung gido duc trung cp chuyén nghiép. Viéc b tri trinh tu hoc tép cac
mon hoc phai theo logic su pham dam bao hoc sinh co6 thé tiép thu duoc cic
kién thirc, k¥ ning chuyén mén nghé c6 hiéu qua).

III. DANH MUC CAC MON HOC, MO BUN BAO TAO BAT BUQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

i Thai gian dao tao (gio)
a
MH, Tén mén hoc, md dun Téng _Trongdo
MD s& Ly | Thuc | Ki€m
thuyét | hanh | tra
1 Cac mon hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 6 4
MH 02 | Phap luit 15 10 4 1
MH 03 | Gio duc thé chat 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc Quédc phong - An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit 60 30 25 5
i Cac mén hoc, mé dun dao tao nghé 2130 | 551 |1406 | 173
bat buoc
II.1 | Cac mon hoc, m6 dun ky thudt co s¢ 180 145 23 12
MH 07 | An toan lao dong 30 26 2 2
MH 08 | Pudng sit thudng thirc 45 35 i 3
MH 09 | Phap luat vé dudng sit 60 50 6 4
MH 10 | T6 chirc chay tau 45 34 8 3
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I1.2 | Cac mbn hoc, mé dun chuyén mén 1950 | 406 | 1383 | 161
nghé
MH 11 | T6 chirc van tai hang hoa, hanh khach | 90 70 15 5
MH 12 | Quy dinh vén tai hang hoa trén duong [ 60 37 19 4
sat
MH 13 | Quy dinh van tai hanh khach, hanh 1y, | 45 24 18 3
bao giri trén dudng sit
MH 14 | Marketing vén tai dudng sit 45 30 12 3
MH 15 | K& toan, thong ké ga tiu 45 30 12 3
MH 16 | Tin hoc ing dung trong quan tri kinh 60 20 36 4
doanh vén tai duong sat
MH 17 | Quan tri doanh nghi€p kinh doanh 45 33 9 3
van tai dudng sat
MH 18 | Giao tiép trong kinh doanh 45 27 15 3
MH 19 | An toan giao thong van tai duong sit | 30 17 9 4
MD 20 | Nghiép vu ki€m soat vé, trat tysan ga | 80 8 64 8
phong doi
MBD 21 | Nghiép vu giao nhén hanh 1y, bao giri | 60 ) 47 8
MBPD 22 | Nghiép vu kiém tra thuong vu hing 60 5 47 8
hoa
MBD 23 | Nghiép vu kho béi, giao nhin va bao 115 15 84 16
quéan hang hoa
MBD 24 | Nghiép vu ban vé 210 26 160 | 24
MBD 25 | Nghi¢p vu hach toan hang hoa 235 19 200 16
MBD 26 | Nghiép vu truong nhom hanh khéach 100 83 8
MBD 27 | Nghiép vu truong nhom hang hod 100 9 83 8
MBD 28 | Thuc tap khach van 235 8 211 16
MBD 29 | Thuc tap hoa van 275 8 251 16
Tong cong 2340 | 658 | 1493 | 189

IV. CHUONG TRINH CAC MON HOC, MO BUN BAO TAO BAT BUQC:
(Noi dung chi tiét cé6 Phy luc kem theo)

V. HUGNG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO
TRUNG CAP NGHE BE XAY DUNG CHUONG TRINH DAO TAO:

1. Hudng dén xde dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun ddo tao nghé tw chon;
thoi gian, phdn bo thoi gian cho mén hoc, mé dun dao tao nghé te chon:

1.1. Danh muc va phdn bé thoi gian mon hoc, mé dun dio tao nghé tir chon

Ma
mon
hgc

Thei gian dao tao (gio)

Tén mon hoc

Tong s6

Trong do
Ly Thye | Kiém
thuyét | hanh tra




MH 26 | Kinh té vi md 60 15 42
MH 27 | Luit lao déng 60 15 42
MH 28 | Kinh doanh quéc té 45 20 23
MH 29 | Nguyén ly théng ké 60 20 36
MH 30 | Tin hoc van phong 70 15 50
MH 31 | Quan tri nhan luc 60 20 38
MH 32 | Ly thuyét quan tri kinh doanh | 60 20 36
MH 33 | Quan trj nha hing 60 40 17
MH 34 | Quan tri khach san 60 40 17
MH 35 | Quan tri thwong hidu 60 40 17
MH 36 | Quan tri cong nghé 60 40 17
MH 37 | Quan hé cong chiing 45 25 18
MH 38 | Thuong mai dién tir 60 40 17
MH 39 | Tam Iy quan tri 45 25 18
MH 40 | Marketing thirong mai 45 25 18
MH 41 | Pam phan kinh doanh 60 40 17
MH42 | An toan vé sinh lao dong 60 40 17
MH 43 | Quan trj riii ro 60 40 17
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- Cac mon ty chon duge goi ¥ dua vao chuong trinh khung 1a 18 mon;

- Vi du: ¢co thé chon 7 mén hoc trong s6 18 cac mon hoc ty chon da goi y
trén; Véi tong thoi gian dao tao: 420 gio (Ly thuyét: 125 gid; Thuc hanh: 295

g10) nhu bang sau:
Thoi gian dao tao (gio)
M3
mon Tén mon hoc Trong d6
hoe Tong s [T Thye | Kiém
thuyét | hanh tra
MH 26 | Kinh té vi md 60 15 42 3
MH 27 | Luit lao déng 60 15 42 3
MH 28 | Kinh doanh quéc té 45 20 23 2
MH 29 | Nguyén ly thng ké 60 20 36 4
MH 30 | Tin hoc van phong 70 15 50 5
MH 31 | Ly thuyét quan tri kinh doanh | 60 20 38 2
MH 32 | Quan tri nhan luc 60 20 36 4
Tong cong 420 125 272 23

(N6i dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Hudng din xdy dung chwong trinh cdc mon hoc, mé dun ddo tao nghé tw

chon

- Mén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon nhidm muc dich dap tng nhu cau dao
tao nhitng kién thirc, k¥ néng can thiét mang tinh dic thu riéng trong timg moéi
truong lao dong cu thé ;

- Ngoai cac mén hoc mb dun dio tao nghé bt budc néu trong muyc 111, cac
Truomg/Co s¢ day nghé tu x4y dung hodc hra chon mét sé mén hoc, mé dun dao
tao nghe tir chon duoc dé nghi trong chu:o’ng trinh khung nay (mang tinh tham
khao) dé 4 ap dung cho Tru:ong/ Co s¢ cua minh.

- Viéc xac dinh cidc moén hoc, mé dun tir chon dyra vao céc ti€u chi co ban nhu:

+ Pam bao muc tiéu dao tao chung cua nghé;
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+ Pap {mg duoc nhu ciu cén thiét cia dia phuong hodc ctia timg méi truong
lao ddng cuy thé;

+ Dam bao thoi gian dao tao theo quy dinh;

+ Pam bao ti 1€ thoi gian (ly thuyet thue hanh) theo quy dinh.

- Thoi gian, ni dung cua cac mdn hoc, m6 dun dao tao nghe tu chon do
Tru:o*ng/COf s& day nghe tur x4y dung hodc co thé tham khéo, diéu chinh tir cac
mon hoc, mé dun de nghl trong chu:o‘ng trinh khung nay, trén co s¢ dam bao
muc tiéu dao tao va yeu cau ddc thu ciua nganh nghe

- Néu Truong/Co s& day nghé chon trong s6 cic mén hoc, mo6 dun dao tao
nghé tyr chon dé nghi trong chirong trinh khung nay thi tién hanh xay dung dé
cuong chi tiét timg bai hoc cho tu'ng chu:o‘ng cu thé. Sau d6 tién hanh thdm dinh
va ban hanh chl.ro‘ng trinh chi tiét cac mon hoc, mé dun do tao nghé tu chon cho
Truong/Co s¢ cua minh;

- Vé thoi glan dao tao cac moén hoc, m6 dun ty chon, cac Truong/ Co s¢ day
nghe tir bd tri, can dbi vao cac hoc ky cho phit hop tién d6 va tinh chat mén hoc,
m6 dun;

- V& thoi lu‘o‘ng chi tiét cua tung bai hoc trong cac mén hoc, mo dun tu chon,
cac Tru‘cfng/CO’ s& day nghé c6 thé tir can dbi, thay déi sao cho phi hop vé6i ndi
dung yéu cau.

2. Hudng ddn thi tot nghiép:

So TT Mén thi Hinh thirc thi Thoi gian thi

1 Chinh tri Vigt, van dap, | Khéng qua 120 phit
trac nghiém

2 Van hoa THPT doi véi hé Viét,tric nghiém | Khéng qua 120 phut

tuyen sinh THCS
3 Kién thirc ky ning nghe
- Thi 1§ thuyét nghé Viét Vén dap, | Khong qua 180 phit
- Thi thuc hanh nghé Thao tic thye | Khéng qua 24 gio
hanh thuc t8

3. Huong dan xdc dinh thoi gian va noi dung cde hoat dong ngoai khod (dwoc
bo tri ngoai thoi gian dao tgo) nham dat myc tiéu gido dyc toan dién:

- Mbi khoa dao tao co 40 gio t6 chitc sinh hoat chinh tri ddu khod. Néi dung
va thoi gian thuce hién theo ké hoach chung cua truwong;

- Hang tudn hoc sinh co nghla vu thuc hién tir 15 phat dén 30 phit tip trung
chao o va sinh hoat du tuén vao sang tht hai;

- Céc hoat dong van nghe thé duc, thé thao glao duc chinh tri, vin ho4, xa
hoi thye hién theo ké hoach glao duc chinh tri ngoal khoé hang nam;

- Hoc sinh c6 thé tir nguyén ding ky tham gla cac 1op tin hoc, ngoai ngf,
sinh hoat Cau lac bd Hoc sinh- Sinh vién ngoai gio hoc chinh khoa do nha
trudmg t6 chirc./.
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Phu luc 2B:
Chwong trinh khung trinh dj cao ding nghé

Tén nghe Quan tri kinh doanh van tii duwimg sit

M3 nghé: 50340104

Trinh d§ dao tao: Cao dang nghé

Bol twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd théng hoic trong duong;
So lu’g’ng mdn hoc, md dun dao tao: 43

Béng cAp sau khi t6t nghiép: Bing tot nghiép Cao ding nghé,

1. MUC TIEU DAO TAO

1. Kién thire, ky ndng nghé nghigp:

Chuong trinh dao tao cao dang nghé Quan tri kinh doanh vén tai duong st
nhim dao tao ngudn nhan luc v€ kinh doanh nganh van tai duong sit dap (mg
nhu cdu ctia nganh duong sit va xa hoi. Ngudi t6t nghiép khoa hoc ¢ kha ning
sau:

- Kién thirc:

+ Néu dugc nhimg kién thitc co ban vé diu mdy, toa Xe, cau dudng, thong
tin, tin hi€u va nhiing ndi dung co ban cta luat duong sat, cac nghi dinh lién
quan, quy pham ky thuat khai thdc duong sit, quy trinh tin hiéu du:o‘ng sit, quy
trinh chay tau va coOng tac don trén duong sit ¢ lién quan dén quan tri kinh
doanh vén tai duong sat;

+ Trinh bay duoc nhu’ng kién thic chuyen mén vé 6 chirc van tai hang ho4,
hanh khach, t6 chirc x€p dd, quy dinh vén tai hang hoa trén dudng sit quoc gia
va lién van qudc t&, ké toan thong ké ga, tau va thanh toan trong lién van quoc té
va cac cong [énh, chi thi, bi€t I€ c6 lién quan dén nghé gan tri kinh doanh van tai
duodng sat;

+ Trinh bay dugc nhiing klen thitc co ban nhu Luét kinh té, Luat théng k&
hay tai chinh doanh nghiép, ké toan doanh nghiép ¢6 lién quan dén quan tri kinh
doanh vén tai. Van dung kién thirc nay dé ky két va thye hién cac horp ddng van
tai hang hoa, hanh khach va giai quyet céc van dé phét sinh t:rong qua trinh thuc
hién ho‘p déng vén tai. Pong thoi van dung kién thic nay dé quan 1y, didu hanh
don vi hoat dong dung Phap luét va dat hiéu qua kinh té;

+ Hiéu va van dung dugc kién thirc co ban vé kinh té hoc, dinh mirc lao
dong, kinh t& vén tai sat d& quan 1y doanh nghiép, xdy dyng céc dinh mirc va
don gia cho cac hoat dong kinh doanh vén tai va cac dich vu cuia ga, tram céng
tac trén tau, dai ly van tai;

+ Vién dung dugc nhu:ng kién thirc v& van tru hoc, tdm ly khach hang va kién
thirc vé quan ly kinh t€ d€ lap, danh gia va t6 chirc thyc hién phwong an kinh
doanh van tai va t6 chirc cac dich vu lién quan dén van tai du:o‘ng sat mdt cach
c6 hiéu qua. Pong thoi danh gia duoc két qua hoat dong cta qud trinh san xut
kinh doanh va té chirc va quan 1y cac dich vy, dai 1y vén tai;

+ Hiéu va van dung duoc kién thirc v& ki thuit xép d& hang hoa véo viée tinh
toan, lya chon cac phuong an xép va gia c¢6 hang hoa trén toa xe va hudng dan
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viéc xep dd hang hoa trén toa xe dam bao an toan hang hoa va ngum trong qua
trinh van chuyen st dung c6 hiéu qua trang thiét bi may moc xép d, phuong
tién vén tai va sir dung hop 1y lao dong,

+ Van dung duoc kién thic vé ngoal ngir, marketmg vao t:rong giao tiép va
Ung xtr voi hanh khach, nguoi thué van tai, ngudi nhan hang va giao tiép xa hoi
van minh lich su.

- K¥ nang:

+ Tinh toan, 14p phuong an xép d&, huéng dén cong tac xép d hang hod;

+ Lép duoc hoa don giri hang, van don lién vén quoc t€;

+ Ban dugc vé hanh khach dam bao tiéu chuan quy dinh.

+ Théng k&, 14p céc sé sach va 14p céc bao cdo vé vén chuyén hang hod, hanh
khach;

+ Gial quyét cac trudng hop lién quan dén vi pham quy dinh vén chuyén
hang hoa, hanh khach;

+ Lap ké hoach giai doan, ké hoach ban, ké hoach ngay va ké hoach san xuét
kinh doanh & ga, véi nhiém vu truéng nhom hang hoa, trrong nhom hanh khach,
truémg ga, trudng tram, trueéng dai 1y hodc doanh nghiép vén tai duong sit loai
nho;

+ Pénh gi4 dugc phuong an san xuit kinh doanh;

+ Thyc hién cac nghlep vu lién quan dén quan Iy tai chinh, nhan lyc, co s&
vt chét & ga, dai Iy vén tai, cic doanh nghi¢p van tai;

+ Lép duge don gia vén chuyen hodc dua ra dugce dich vu kinh doanh vén tai
duong sat hodc dich vy kho vén;

+ Quén 1y va t6 chirc duge cac hoat ddng kinh doanh dich vu hd tro vén tai
duong sit;

+ Lap va trién khai duogc ké hoach ban, ké hoach glal doan cua ga, tram, dai
ly vé t6 chirc phuc vy van chuyén hanh khach, hanh Iy va hang hoa bang duong
sit hodc dich vu kho van khéc;

+ Phén tich danh gia dLIQ'C két qua sén xuét kinh doanh cta dich vy, dai 13,
cua ga, tram;

+ Quan 1y duge nhan lyc trong ban san Xudt v6i nhiém vu 14 trudng nhom
hang hoa, trLro‘ng nhém hanh khach, diéu d6 khach hoa vén, truéng dai 1y,
truéng ga, tram cong tac tren tau;

+ Phét hién va giai quyet dwroc tinh huéng nghé nghiép phrc tap trong pham
vi nhiém vu chirc trach cua chirc danh dam nhiém.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chat va qudc phong:
- Chinh tri, dao dic:

+ C6 nhan thirc ding vé duong 16i xdy dung nganh Pudng sit va phat trién
dét nude, ¥ thire duoc trach nhiém cua ban than vé lao déng, tic phong, luén
vuron 1én va tu hoan thién;

+ C6 dao dirc va luong tim nghé nghiép, co ¥ thirc t6 chirc ky luat, tic phong
cong nghlep
- Thé chét va qudc phong

+ Rén luyén sinh vién dat ti€u chuan vé rén luyén than thé theo lira tudi va
dat strc khoé theo tiéu chuin ctia nghé nghiép quy dinh;
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+ Gido duc sinh vién c6 kién thirc co ban vé quéc phong toan dan theo quy
dinh chung cia B6 Lao déng thuong binh va Xa héi & trinh d6 cao ding nghé.
3. Co héi viéclam:

Ngu:m tét nghiép khoa dao tao cao dang nghé Quan tri kinh doanh vén tai
dudng sat c6 kha nang lam vi€e trong cac t6 chirc diéu hanh giao thong van tai
dudng sit hodic doanh nghiép kinh doanh van tai dudng sit véi cac vi tri nhu:
truong nhom hang hod, treéng nhom hanh khach, truéng cac nhom marketing,
nhan vién kinh doanh, tiép thi; phong ké hoach xi nghiép vén tai, ga; c6 thé lam
trudng ga, trudng tram, truong cic dai Iy van tai dudmg sit hodc kho vén va co
kha ning hoc tiép & trinh d6 cao hon.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU
1. Thoi gz'an ctia khoa hoc va thoi gian thuc hoc t6i thiéu:
- Thoi glan khoa hoc: 3 ndm
- Thoi glan hoc tap: 131 tuan
- Thoi glan thue hoc t6i thleu 3920 gi
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc/mé dun va thi tdt nghiép: 300 gi& (Trong
do thi tot nghiép: 120 gio)
2. Phén b6 thoi gzan thue hoc i rhleu
- Thoi glan hoc cdc mon hoc chung bt budc: 450 gio
- Thoi gian hoc cac mo6n hoc, mé dun dao tao nghe 3470 gio
+ Thoi glan hoc bit buge: 3290 gio; Thoi glan hoc tu chon: 630 gi&y
+ Thoi gian hoc 1y thuyet 1125 gi¢r; Thoi gian hoc thue hanh: 2339 gio.

IIl. DANH MUC CAC MON HOC, MO BUN PAO TAO BAT BUQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

Ma Thai gian dao tao (gio)
MMI:), Tén mén hoe, md dun Téng Trong d6 ,
0 Ly | Thuc | Kiém

thuyét | hanh | tra

I Cdc moén hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phap luat 30 21 fi 2
MH 03 | Gido duc thé chat 60 4 52 4
MH 04 | Gido duc quoc phong va an ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngix 120 60 50 10

11 Cac mon hoc, mo dun dao tao nghe | 2840 | 936 | 1681 | 223

bt budc
I1.1 | Cac mdn hoc, mo6 dun ky thuat cosd | 330 247 61 22
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MH 07 | An toan lao dong 30 26 2 2

MH 08 | Puong sat thuong thirc 45 35 7 3

MH 09 | Phap luat vé dudng sit 60 50 6 4

MH 10 | T6 chitc chay tau 60 46 10 4

MH 11 | Todn kinh t& 60 35 21 4

MH 12 | Kinh t€ hoc 45 35 i 3

MH 13 | Luét Kinh té 30 20 8 2

IL2 | Cac mon hoc, m6 dun chuyén mén 2510 689 1620 201

nghé

MH 14 | T4 chirc vén tai hang hod, hanh 105 85 14 6
khach

MH 15 | Quy dinh vén tai hang hoa trén 60 37 19 4
duong sat

MH 16 | Quy dinh vén tai hanh khach, hanh 45 24 18 3
17, bao giri trén dudng sit

MH 17 | Marketing vin tai dudng sit 45 30 12 3

MH 18 | Thong ké doanh nghiép 45 34 8 3

MH 19 | Tai chinh, ké toan doanh nghiép 105 76 22 7

MH 20 | Ké toan, thong ké ga tu 45 30 12 3

MH 21 | Tin hoc {mg dung trong quén tri kinh | 60 20 36 4
doanh vén tai duong sat

MH 22 | Quan tri doanh nghiép van tai duong 75 57 13 5
sdt

MH 23 | Giao tiép trong kinh doanh 45 27 15 3

MH 24 | An toan giao thong van tai dudng sit | 45 24 15 6

MBD 25 | Nghiép vu kiém sodt v¢, trat tir sdn 80 8 64 8
ga phong dgi

MBD 26 | Nghiép vu giao nhan hanh 1y, bao 60
gri 9 47 8

MD 27 | Nghi€p vu kiém tra thuong vu hang 60 5 47 8
hoa

MBD 28 | Nghiép vu kho bai, giao nhén va bao 115 15 84 16
quan hang héa

MBD 29 | Nghiép vu ban vé 210 26 160 24

MBD 30 | Nghiép vu hach toan hang hod 235 19 200 16

MBD 31 | Nghiép vu trudng nhom hanh khach 100 9 83 8

MBD 32 | Nghiép vu truong nhom hang hoa 100 9 R3 ]

MBD 33 | Thuc tap khach vén 235 8 211 16

MBD 34 | Thuc tip hoa van 275 8 251 16

MH 35 | Pinh mirc lao déng trong véan tai 45 35 7 3
dudng sat

MH 36 | Kinh té vén tai duomg sit 120 90 23 7
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MD 37

Thuc tap kinh doanh dich vy vén tai
duong sat

200

8

176

16

Tong cong

3290

1168

1870

251

IV. CHUGONG TRINH CAC MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC

(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH DO CAO
PANG NGHE PE XAY DUNG CHUONG TRINH DAO TAO NGHE
1. Hudng dén xdc dinh danh muc cac mén hoc, mo dun dao tgo nghé te chon;

thoi gian, phdn bé thoi gian va chwong trinh cho mén hoc, mé dun dio tao nghé

fir chon.

1.1. Danh muc va phan b6 thoi gian mon hoc, mé dun dio tao nghé tir chon

Tuy theo nhu cau ctia méi trudng lao dong, cdn ¢ vao tinh hinh trang thlet bi
cu thé cla tu’ng truong/Co so day nghé s& xac dinh dugc danh myc cy thé cac
mén hoc, md dun tir chon.. C6 thé tham khao trong s6 cic mén hoc, mé dun dio

tao goi y sau:
DN/Iﬁ Tén mén hoc, md dun Thoi gian dao tao (gi0)
MP Téng Trong do
s Ly | Thyc | Kiém
thuyét | hanh | tra
MH 38 | Van tai da phuong thiic 30 25 3 2
MH 39 | T6 chirc xép d& hang hoa 45 30 12 3
MH 40 | Van tai hang hod, hanh khach Lién 75 60 11 4
van quoc te va thanh toan trong Lién
van quéc té
MH 41 | Ngoai ngit chuyén nganh 90 30 55 5
MBD 42 | V& sinh, y té cong dong 20 8 10 2
MBD 43 | Nghiép vu phuc vu hanh khach trén 95 11 76 8
tau
MBD 44 | Nghiép vu phat thanh, chi dan hanh 60 5 47 8
khach
MBD 45 | Thuc tp phuc vu hanh khéach trén tau | 200 8 176 | 16
MBD 46 | Nghiép vu truéng ga 155 9 130 16
MBD 47 | Thuc tép truong ga 155 8 131 16

Vi du: ¢6 thé chon cdc mon hoc, mé dun sau dua vao chuong trinh dao

tao:
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DI\/I% Tén mon hoc, md dun Thoi gian daoe tao (gi0)
Mb Téng Trongdd
s Ly | Thyc | Kiém
thuyét | hanh | tra
MH 38 | Van tai da phuong thiic 30 25 3 2
MH 39 | Té chitc xép d& hang hod 45 30 12 3
MH 40 | Vén tai hang hoa, hanh khach Lién 75 60 11 4
van quoc t€ va thanh toan trong Lién
van quoc t8
MH 41 | Ngoai ngit chuyén nganh 90 30 55 5
MD 42 | Vé sinh, y té cong dong 20 8 10 2
MBD 43 | Nghiép vu phuc vu hanh khach trén 95 11 76 8
tau
MBD 44 | Nghiép vu phat thanh, chi din hanh 60 5 47 8
khach
MBD 45 | Thuc tap phuc vu hanh khéach trén tau | 200 8 176 | 16
MBD 46 | Nghiép vu truéng ga 155 9 130 16
MD 47 | Thuc tép truong ga 155 8 131 16
Tong cong 630 | 123 | 450 | 57

1.2. Huémg ddn xay dung chwrong trinh mon hoc, mo dun dao tao nghe ty chon,

- Mén hoc, mé dun dao tao nghe tu chon nhim muc dich dap {mg nhu cau
dao tao nhitng kién thirc, k¥ ning can thiét mang tinh dic thu riéng trong timg
moi trudng lao dong cu thé

- Ngoai cac mén hgc, mé dun dao tao nghé bat budc néu trong muc V, cac
Truomg/Co s¢ day nghé tu x4y dung hodc lra chon mét sé mén hoc, mé dun diao
tao nghe tir chon duoc dé nghi trong chu:o’ng trinh khung nay (mang tinh tham
khao) dé 4 ap dung cho Tru:ong/ Co s¢ cua minh.

- Viéc xac dinh cdc mén hoc, md dun ty chon dua vao cac tiéu chi co ban
nhur:

+ Pam bao muc ti€u dao tao chung clia nghe

+ Pap mg dugc nhu cau cdn thiét cia dia phwong hodc cia timg moi
trudmg lao dong cu thé;

+ Pam bao thoi gian dao tao theo quy dinh;

+ Pam bao ti ¢ tho glan (ly thuyet thue hanh) theo quy dinh.

- Thoi glan ndi dung cua cac mén hoc, mé dun dao tao nghe tw chon do
Tru:ong/ Co s¢ day nghé tu xay dung hodc cd thé tham khao, didu chinh tir cac
mén hoc, mé dun dé nghl trong chu:o‘ng trinh khung nay, trén co s¢ dam bao
muc ti€u dao tao va yéu cau dic thu cua nganh nghe

- Néu Truong/Co so day nghé chon trong s cac mén hoc, mé dun dao tao
nghé tyr chon dé nghi trong chirong trinh khung nay thi tién hanh xay dung dé
cuong chi tiét timg bai hoc cho timg chuong cy thé. Sau do tién hanh thim dinh
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va ban hanh chuwong trinh chi tiét cic mén hoc, mé dun dio tao nghé ti chon cho
Truomg/Co s¢ cua minh;

- V¢ thoi gian dao tao cac mén hoc, moé dun ty chon, cac Truong/Co so day
nghé tir b6 tri, cAn dbi vao cic hoc ki cho phil hop tién d6 va tinh chéit mén hoc,
m6 dun;

- V& thoi ll.ro‘ng chi tiét clia tu’ng bai hoc trong cac mén hoc, md dun ty chon,
cac Tru‘cfng/CO’ s& day nghé c6 thé tir can dbi, thay déi sao cho phi hop vé6i ndi
dung yéu cau.

2. Hudng dan thi tot nghiép

So Mon thi Hinh thirc thi Thaoi gian thi
TT
1 | Chinh tri Viét, van dap, trac | Khong qua 120
nghiem | phit
2 | Kién thirc k§ nang nghé:
- Thi Iy thuyét nghé Viét, van dép, tric | Khong qua 180
nghiém phut
- Thi thye hanh nghé Thao tac thuc hanh | Khéng qua 24
thure té gidy

3. Huong dan xdc dinh thoi gian va noi dung cac hoat dong ngogi khoa (dwoc
bo tri ngoai thoi gian dao tqo) f:ham dat muc tiéu giao duc toan dién.

- Mbi khoa do tao co 40 gio t6 chirc sinh hoat chinh tri diu khod. Néi dung
va thoi gian thuce hién theo ké hoach chung cta truong.

- Hang tuan sinh vién o nghla vu thuc hién tir 15 phit dén 30 phut tip trung
chio ¢& va sinh hoat dau tudn vao sang thit hai;

- Céc hoat dong van nghé, thé duc, thé thao glao duc chinh tri, van hod, x3
héi thue hién theo ké hoach glao duc chinh tri ngoal khoé hang nam.

- Sinh vién c6 thé tiy nguyén ding k¥ tham gia cac 16p tin hoc, ngoai ngi, sinh
hoat Ciu lac bd hoc sinh- sinh vién ngoai gio hoc chinh khoa do nha trueong t6
chirc./.
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Phuy luc 3:

Chuwong trinh khung trinh dj trung cap nghe, chwong trinh khung trinh dé
cao ding nghé cho nghé “Quan tri doanh nghiép vira va nhé”

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 27 /2009/TT - BLDTBXH ngdy 05 thing 8
nam 2009 cua B truong B Lao dong - Thitong binh va Xa hoi)

Phu Iyc 3A: L
Chuong trinh khung trinh d) trung cap nghe

Tén nghé: Quan tri doanh nghiép vira va nhé

M3 nghé: 40340108

Trinh d dao tao: Trung cip nghé

Pdi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd théng va twong duong;

(Tt nghiép Trung hoc co s& thi hoc thém phén vin héa phd thong theo quy dinh
cua B Gido duc va Pao tao);

S6 lrgng mdn hoc, mé dun dao tao: 32
Béng cAp sau khi tét nghiép: Bang tot nghiép Trung cip nghé,

1. MUC TIEU DAO TAO:
1. Kién thirc, ky ndng nghé nghiép
- Kién thirc:
+ Trang bi kién thitc v& Doanh nghiép, Quan tri doanh nghiép, Phap lut,
kinh té - x4 hoi trong viéc thye hién nghiép vu quan tri doanh nghiép;
+ Van dung duoc kién thir tin hoc, ngoai ngit trong cong tic quan tri;
+ X4c dinh duogc co cdu té chirc bé may phu hop véi loai hinh doanh nghiép;

+ Cap nhét duge céc chinh sach phat trién kinh t& x3 hoi va cic ché do lién
quan dén c¢6ng tac quan tri doanh nghiép.

- K¥ nang:
Hoc xong churong trinh nay ngudi hoc ¢6 kha ning:

+ Co6 kha ning tham gia xdy dung quy trinh san xudt san phdm phu hop voi
tinh hinh thyre t€ cuia doanh nghiép;

+ C0 kha ning tham gia xiy dyng hé théng dinh mirc kinh té - k¥ thudt;
+ C6 kha ning tham gia thiét 14p hé théng tiéu thu san phim hidu qua;
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+ Lap ké hoach chi tiét vé san xuét kinh doanh phi hop véi timg loai hinh
doanh nghiép;

+ C6 kha ning tham gia 14p bdo cio két qua hoat dong sén xuit kinh doanh
cta doanh nghiép;

+ Thiét 14p mdi quan hé giita doanh nghiép véi cac ddi tac;
+ C6 duoe ki ning giao tiép va k§ ning ban hang.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chat va qudc phong

- Chinh tri, dao dirc:

+ Cé hleu biét vé mot s6 kién thirc co ban vé chi nghia Méc — Lé nin va tw
twéng H6 Chi Minh; Hién phép, Phap luat ciia nuéc Cong hoa x3 hoi chii nghia
Viét Nam;

+ C6 hiéu biét v& duomg 161 phat trién kinh té cia Pang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cong nghiép hoa, hién dai hoa dat mréc;

+ Co 1ong yéu nudc, yéu Chil nghia x3 hdi, trung thanh véi su nghiép céich
mang cua Pang va lgi ich cua dat nudc;

+ C6 dao dirc, yéu nghé va c6 lwong tm nghé nghiép;

+ Co ¥ thirc t6 chirc ky ludt va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thye, cin than, ty mi, chinh xac;

+ Tufn thi cac quy dinh cta luft ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém c4 nhan
d6i voi nhiém vu dugce giao;

+ C6 tinh than tu hoc, tr ning cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dap tmg
nhu ciu cua c¢ong viéc;

- Thé chét, quéc phong:

+ Co du strc khoé dé hoc tap, cong tac 1au dai, sin sang phuc vu sy nghiép
xay dung va bao v¢ To6 quoc;

+ Hidu blet mét sb phuong phap luyén tap va dat k§ nang co ban mét s6 mén
thé duc, thé thao nhur: Thé duc, Pién kinh, Bong chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cbng tac quoc phong toan dan, dan quan tu vé;

+ C6 kién thirc va ky ning co ban v& quan su phd thong can thiét clia ngudi
chién si, van dung dugc trong cong tac bao vé trat t tri an;

+ C6 ¥ thitc ky ludt va tinh than canh gidc cich mang, sin sang thuc hién
nghia vu quan su bao vé T6 quéc.
3. Co hoi viéc lam
Tét nghiép trung cap nghé ngudi hoc c6 thé:

+ Lam nhén vién tai cic phong ban, phan xuong, t6 doi, trong cac doanh
nghiép, cac 6 chirc kinh té, xa héi;
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+ Lap cac loai ké hoach hoa vé vét tw, san xudt, lao ddng, tién luwong & cip t,
ddi trong doanh nghiép;

+ Ngudi hoc ¢6 thé quan 1y cdc hoat dong lién quan & cp t6, doi;
+ Nguoi hoc ¢6 thé trés thanh mdt ngudi 1am tdt cong tac marketing.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian thuc hoc t6i thiéu:
- Thoi gian dao tao: 2 ndm
- Théi gian hoc tip: 90 tudn
- Théi gian thye hoc t4i thidu: 2.530 gidy
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén va thi tét nghiép: 280 gids; (Trong d6 thi tt
nghiép: 30 gio)
2. Phén bo thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Théi gian hoc cic mén hoc chung bét bude: 210 gids
- Thoi gian hoc cac mén hoc do tao nghé: 2.320 gidy

+ Tho1t gian hoc bét bude: 1.900 gi0 ; thot gian hoc tu chon: 420 gio

+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 700 gid ; Thoi gian hoc thye hanh: 1.620 gi¢s
3. Thoi gian hoc vin hod Trung hoc phé thong doi véi hé tuyén sinh tot nghiép
Trung hoc co so:1200 gio

(Danh muc cdc mén hoc vin hoa Trung hoc phé thong va phan bd thoi

gian cho timg mén hoc theo quy dinh ctia B6 Giao duc va Pao tao trong Chuong
trinh khung gido duc trung cip chuyén nghiép. Viéc bé tri trinh tw hoc tép cac
mon hoc phai theo logic su pham, dam bao hoc sinh c6 thé tiép thu duogce cac
kién thirc, k¥ ning chuyén mén nghé c6 hiéu qua)

I1I. DANH MUC CAC MON HOQC, MO BUN PAO TAO BAT BUQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

Thai gian dao tao (gio)

Ma

moén Tén moén hoc 2 Trong do
hoc TOI,]g .
$ | Ly | The | Kiem
thuyeét hanh




1 Cac mon hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 6 4
MH 02 | Phap luat 15 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chét 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc Qubc phong - An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit 60 30 25 5

II | Céc mén hoc dio tao nghé bat budc | 1.900 | 575 1.259 66

II.1 | Cac mén hoc co s& 380 220 137 23
MH 07 | Phép luit kinh té 30 20 9 1
MH 08 | Kinh t& vi mé 45 20 23 2
MH 09 | Nguyén 1y ké toan 45 20 23 2
MH 10 | Marketing 40 25 13 2
MH 11 | Soan thao vin ban 30 20 8 2
MH 12 | Quén tri hoc 60 40 16 4
MH 13 | Tai chinh doanh nghiép 60 35 2 3
MH 14 | Phan tich hoat déng kinh doanh 70 40 23 7

1.2 | Cac mén hoc chuyén mén nghé 1.520 | 355 1.122 43
MH 15 | Ngoai ngit chuyén nganh 60 30 27 3
MH 16 | Ké toan doanh nghiép 60 40 16 4
MH 17 | Théng ké doanh nghiép 60 30 26 4
MH 18 | Kinh té thuong mai va dich vu 60 30 27 3
MH 19 | Quén tri doanh nghiép 90 45 39 6
MH 20 | Quan tri san xut kinh doanh 120 55 56 9
MH 21 | Quéan tri lao dong tién luong 90 45 39 6




MH 22 | Quén tri tiéu thu ban hang 70 30 35 5
MH 23 | Quén tri chudi cung {mg 60 30 27 3
MBD 24 | Thyc hanh nghé nghiép 340 20 320
MBD 25 | Thue tap tbt nghiép 510 510

Tong cong 2.110 | 680 1.349 81

IV. CHUONG TRINH CAC MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC:
(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHNG TRINH DO TRUNG
CAP NGHE PE XAY DUNG CHUCONG TRINH DAO TAO:

1. Huong dan xdc dinh danh muc cdc mén hoc déo tao nghé t chon, thoi gian,
phan bo thoi gian va chuong trinh cho mon hoc dao tao nghé tu chon.

1. 1. Danh muc va phan bé thoi gian mon hoc, dao tgo nghé: i chon

Thoi gian dao tao (gio)

M3

moén Tén mon hoc Trong d6

hoe Tong s [T Thye | Kiém

thuyét | hanh tra

MH 26 | Kinh té vi md 60 15 42 3
MH 27 | Luit lao déng 60 15 42 3
MH 28 | Kinh doanh quéc té 45 20 23 2
MH 29 | Nguyén ly thng ké 60 20 36 4
MH 30 | Tin hoc van phong 70 15 50 5
MH 31 | Quan tri nhan luc 60 20 38 y)
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MH 32 | Ly thuyét quan trj kinh doanh 60 20 36 4
MH 33 | Quan tri nha hang 60 40 17 3
MH 34 | Quan tri khach san 60 40 17 3
MH 35 | Quan tri thuong hiéu 60 40 17 3
MH 36 | Quan tri cong nghé 60 40 17 3
MH 37 | Quan hé cong chiing 45 25 18 2
MH 38 | Thuong mai dién tr 60 40 17 3
MH 39 | Tam ly quan tri 45 25 18 2
MH 40 | Marketing thirong mai 45 25 18 2
MH 41 | Pam phan kinh doanh 60 40 17 3
MH 42 | Antoan v¢ sinh lao dong 60 40 17 3
MH 43 | Quan tri rii ro 60 40 17 3

Tong céng 1.030 | 520 457 53

Vi du c6 thé lwa chon cac mén hoc va méd dun tw chon theo bang sau:

Thoi gian dao tao (gio)

Ma
mon Tén mon hoc Trong do6
hoe Tong s [T Thye | Kiém
thuyét | hanh tra
MH 26 | Kinh té vi md 60 15 42 3
MH 27 | Luét lao déng 60 15 42 3




MH 28 | Kinh doanh quéc té 45 20 23 2
MH 32 | Ly thuyét quan tri kinh doanh | 60 20 36 4
MH 38 | Thuong mai dién tir 60 40 17 3
MH 39 | Tam Iy quan tri 45 25 18 2
MH 40 | Marketing thirong mai 45 25 18 2
MH 41 | Pam phan kinh doanh 60 40 17 3

Tong céng 455 190 213 22

(NGi dung chi tiét ¢6 Phu luc kém theo)

1.2. Hudmg ddn xéy dung chitong trinh cdc mén hoc ddo tao nghé tw chon.

- Mon hoc dao tao nghe tw chon nhdm muc dich dap {mg nhu ciu dao tao
nhitng kién thirc, k§ ning can thlet mang tinh dac thu riéng trong timg nganh cu
thé hodc tinh diic thi ciia ving mién cua timg dia phuong;

- Ngoai cac moén hoc dao tao nghé bit budc néu trong muc 3, cac Trudng/co
s& day nghe tw x4y dung hodc Iyra chon mét s6 mén hoc dio tao nghe tu chon
duoc dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham khao) dé 4p dung
cho Truong/Co s ciia minh;

- Viéc xac dinh cac mén hoc tir chon dura vao cac tiéu chi co ban nhu sau:
+ Pam bao muc ti€u dao tao chung cua nghé;
+ bap img dugc nhu cau cén thiét cua timg nganh, timg dia phuong
(vung, lanh tho) hodc cia timg doanh nghiép cu the;
+ Pam bao thoi gian dao tao theo quy dinh;
+ Pam bao ty 18 thdi gian (Iy thuyét, thuc hanh) theo quy dinh.

- Thoi gian dao tao cac mon hoc ty chon chiém khoang 20% dén 30% tbng
thoi gian hoc tip cdc mén hoc dao tao nghé. Trong d6 thyc hanh chiém tir 70%
dén 85% va ly thuyét tir 15% dén 30%;

- Vé thoi gian ddo tao cdc mén hoe tu chon, cic Truomg/Co s& day nghé tir
bo tri, cén doi vao cac hoc ky cho phu hop tién dé va tinh chat mén hoc (C6 the
bo tri vao ndm hoc thir nhat hodc ndm hoc thir hai tuy tinh chat tirng mén hoc);




- Th&i gian, ndi dung clia cdc mén hoc do tao nghé tu chon do Trudmg/Co
s¢ day nghé tir xdy dimg hodc ¢o thé tham khao, diéu chinh tir cic mén hoc d&
nghi trong chwong trinh khung nay trén co s¢ dam bao muc ti€u dao tao va yéu
cau didc thu ciia nganh nghé hodc ving mién;

- Vé thoi lugng clia timg moén hoc, cac Truo‘ng/Co‘ s& day nghé c6 thé tir can
d6i, thay d6i sao cho phu hop vi ndi dung yéu cau;

- Neu Truomg/Co s& day nghé chon trong so cac mén hoc dao tao nghé tu
chon dé nghi trong chuong trinh khung nay thi tlen hanh x4y dung dé cuong chi
tlet timg bai hoc cho timg chuong cu thé theo mau & muc 3. Sau d6 tién hanh
thAm dinh va ban hanh chuong trinh chi tiét cdc mén hoc dao tao nghe tir chon
cho Truong/Co s¢ ctia minh.

2. Hudng dan thi tot nghiép
- Hoc sinh phai dat yeu cau tAt ca cac ‘mdn hoc trong chuong trinh s&€ dugc du
thi tot nghiép dé duoc cip bing Trung cip nghé;
- Céc moén thi 6t nghiép:
+ Chinh tri: Theo qui dinh hién hanh
+ Ly thuyét nghé: Cac kién‘ thitc trong tAm vé: Quan tri san xuit, quan tri
doanh nghiép, quan tri lao dong tién lrong;
 + Thyc hanh nghé: Cac k¥ ning vé&: Lép ké hoach san xuat kinh doanh,
ké hoach lao dong, vat tu.
- Thoi gian lam bai thi, cich thitc tién hanh, diéu kién cong nhén 5t nghiép
theo qui dinh hién hanh;

TT Mbn thi Hinh thire thi Thdoi gian thi
;| Chinh tri Viét, vin dép, tric | Khéng qua 120 phut
' nghiém
9 Van hod THPT d6i1 véi | Viet, trac nghiém Khéng qua 120 phut
hé tuyén sinh THCS
Kién thirc, k§ ning nghé
3 |1y thuyét nghé Viét, van dép, tric | Khéng qua 180 phut
nghiém
- Thyc hanh nghé Bai thi thue hanh Khéng qua 24 gi¢

3. Hudmg dén xac dinh thoti gian va ndi dung cho cac hogt dong gido duc ngogi
khod (dwoe b6 tri ngodi thoi gian ddo tao) nham dat duwoe muc tidu gido duc
roan dién
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- Nhiam muc dich gido duc toan dién dé hoc sinh ¢6 nhan thie day du vé nghé
nghiép dang theo hoc, Truong/Co so day nghé ¢ the b6 tri tham quan, hoc tip
da ngoai tai mot s6 doanh nghiép hoic co so san xuét kinh doanh phu hop voi
nghé dao tao thich hop;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa dugc bd tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khoa vao thoi diém thich hop.

4. Cac chu y khac

- Thuc hanh nghé nghiép: Thoi gian va ndi dung theo dé cuong chuong trinh
khung;

- Thuc tap t6t nghiép:

+ Thoi gian va ni dung theo chuong trinh khung.
+ Cac Trufcmg/Co’ s& day nghé cin cir vao chuong trinh khung, xdy dung
dé cuong béo cdo thyc tap./.
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Phu luc 3 B: . .
Chuong trinh khung trinh d§ cao dang nghé

Tén nghé: Quan tri doanh nghiép vira va nhé

M3 nghé: 50340108

Trinh d dao tao: Cao ding nghé

Péi twgng tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd théng va twong duong;
S0 lrgng mén hoc dao tao: 45

Bing cap sau khi t6t nghiép: Bing t6t nghiép Cao ding nghé,

I. MUC TIEU DAO TAO:
1. Kién thire, ky ndng nghé nghiép
- Kién thitc.

+ Trang bi kién thitc vé Doanh nghiép, Quén tri doanh nghiép, Phép luét,
kinh té - x4 hoi trong viéc thye hién nghiép vu quan tri doanh nghiép;

+ Van dung duge kién thire tin hoc, ngoai ngit trong cong tac quan tri;

+ Xdc dinh duoce co cau td chire bd may phi hop véi loai hinh doanh
nghiép;

+ Cép nhat dugc céc chinh sdch phat trién kinh € xa hoi va céc ché do
li€n quan dén cong tac quan tri doanh nghiép;

+ C0 kha nang xac dinh cac phuong phap quan tri phu hop vai timg loai
hinh doanh nghiép;
- K¥ nang.
Hoc xong chuong trinh nay ngudi hoe c6 nhitng kha néng:

+ X4y dung quy trinh san xut san pham pht hop véi tinh hinh thyc té cia
doanh nghiép;

+ X4y dung hé théng dinh mirc kinh 16 - k§ thuit;

+ Thiét 14p hé thdng tiéu thy san phim hiéu qua;

+ Lap ké hoach v& san xudt kinh doanh phu hop véi timg loai hinh doanh
nghiép;

+ Phén tich dwoc hoat déng san xuét kinh doanh cta doanh nghiép;

+ Lap duogc bdo cdo két qua hoat dong san xudt kinh doanh ctia doanh
nghiép;
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+ Cung chp day du cac thong tin kinh té v& hoat déng san xudt kinh doanh
cua don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh t& & don vi va cac
co quan quan 1y c6 lién quan,

+ Tham muu cho 1dnh dao doanh nghiép nhimg ¥ kién cai tién céng tic
quan tri doanh nghiép phti hop véi tiimg thoi ky kinh doanh;

+ Thiét 14p mdi quan hé giita doanh nghiép vdi céc dbi tac;

+ C6 kha ning hoach dinh chién lugc, k& hoach kinh doanh, biét té chirc
hoat dong kinh doanh va tao lap doanh nghiép méi quy md vira va nho.
2. Chinh tri, dao dirc; Thé chit va qudc phong
- Chinh tri, dao duc

+ Co hleu biét vé mot s kién thirc co ban vé chii nghia Méc — Lé nin va
tir trong HO Chi Minh; Hién phép, Phép luit ciia nuéc Cong hod x3 hoi chu
nghia Viét Nam;

+Co hleu biét vé dudng 161 phat trién kinh té ctia Pang, thanh tuu va dinh
huéng phat trién céng nghiép hoa, hién dai hoa dét nuéc;

+ C6 long yéu nude, yéu chu nghia xa héi, trung thanh véi su nghiép céch
mang cuia Pang va lgi ich cua dat nudc;

+ C6 dao dirc, yéu nghé va co luong tAm nghé nghiép;

+Co y thie t6 chirc ky ludt va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thuc, cn than, ty mi, chinh x4c;

+ Tuén th cac qui dinh cua luit ké todn, tai chinh, chiu trach nhiém c4
nhéan d6i véi nhiém vu duogc giao;

+ C6 tinh than tw hoc, tr ning cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dép
g nhu cau cla céng viéce.

- Thé chét, quéc phong

+ C6 du sirc khoe dé hoc tap, cong tac 1au dai, sin sang phuc vu su nghiép
xay dung va bao vé To quéc'

+ Hiéu blet mot sb phuong phap luyén tap va dat k¥ nang co ban mét $6
mén thé duc, thé thao nhur: Thé duc, Dién kinh, Bong chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac quoc phong toan dén, dan quan tu ve¢;

+Co kién thirc va k¥ ning co ban vé& quén sy pho théng can thiét cia
ngudi chién si, van dung duogc trong cong tac bao vé trat tu tri an;

+Co y thire ky ludt va tinh than canh gi4c cach mang, sin sang thuc hién
nghia vu quan su bdo vé T6 quéc.

3. Co hoi viec lam

T6t nghiép cao ding nghé ngudi hoc co thé:
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_+ Lam vi€c tai cac phong ban trong cac doanh nghiép, cac t6 chirc kinh té,
cac to chirc xa hdi;

+ Lam chuyén vién phu trach hanh chanh va nhan sy, chuyén vién ban
hang va quan ly khach hang, chuyén vién quan 1y san xuat, chuyén vién quan Iy
cung tmg, chuyén vién kinh doanh va ti€p thi, khoi nghiép doanh nghiép wira va
nho.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian thuc hoc t6i thiéu
- Thoi gian dao tao: 3 ndm
- Thoi gian hoc tap: 131 tudn
- Théi gian thye hoc t4i thidu: 4.930 gidy
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén va thi tét nghiép: 400 gids; (Trong d6 thi tt
nghiép: 30 gio)
2. Phén bo thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Théi gian hoc cic mén hoc chung bét bude: 450 gids
- Thoi gian hoc cac mén hoc do tao nghé: 3.480 gidy
+ Thoi gian hoc bit bude: 2.900 gidy; Thoi gian hoc tu chon: 580 gidy
+ Thoi gian hoc ly thuyét: 1.190 gid ; Thoi gian hoc thyc hanh: 2.290 giy

IIl. DANH MUC CAC MON HQC, MO PUN PAO TAO NGHE BAT BUQC,
THOI GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian dao tao (gid)
M3 :
MH/ Tén mon hoc, mé dun . Trong 46
MD Tong 2
56 Ly | Thyc | Kiem
thuyét hanh tra
i Cac mon hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phép luét 30 21 7 2
MH 03 | Gido duc thé chét 60 4 52 4
MH 04 | Gido duc Qubc phong - An ninh 75 58 13 4
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MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngit 120 60 50 10

II. | Cde mdn hoc dio tao nghé bt 2.900 | 810 1.976 114

buoc

I1.I Cac mén hoc co so 605 315 257 33
MH 07 | Phap luat kinh t& 30 15 13 2
MH 08 | Nguyén ly thng ké 45 25 18 2
MH 09 | Kinh té vi mé 60 30 27 3
MH 10 | Nguyén ly ké toan 45 25 18 2
MH 11 | Marketing ciin ban 45 25 18 2
MH 12 | Toén kinh té 60 30 28 2
MH 13 | Soan thao vin ban 30 15 13 2
MH 14 | Quan tri hoc 60 30 27 3
MH 15 | Kinh doanh quéc té 45 25 18 2
MH 16 | Quan tri chat luong 45 25 18 2
MH 17 | Hanh vi t chirc 80 40 35 5
MH 18 | Tin hoc g dung trong kinh doanh 60 30 24 6

1.2 | Cac mén hoc chuyén mon nghé 2.295 495 1.719 81
MH 19 | Ngoai ngit chuyén nganh 90 60 27 3
MH 20 | Quan tri Marketing 60 30 27 3
MH 21 | Quan tri chudi cung Umg 60 30 27 3
MH 22 | Théng ké doanh nghiép 60 20 36 4
MH 23 | Tai chinh doanh nghiép 90 40 45 5
MH 24 | Ti chinh tin dung 60 20 35 5
MH 25 | Tam ly kinh doanh 45 20 23 2
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MH 26 | Kinh té thuong mai va dich vu 60 20 37 3
MH 27 | Quan tri dy 4n dau tu 75 30 40 5
MH 28 | Hé théng théng tin quan 1y 45 20 23 2
MH 29 | K& toan doanh nghiép 75 20 45 10
MH 30 | Phan tich hoat dong kinh doanh 60 20 32 8
MH 31 | Quén tri vin phong 45 20 21 4
MH 32 | Quan tri nhén luc 90 25 61 4
MH 33 | Quan tri kinh doanh va tac nghiép | 90 40 45 5
MH 34 | Quan tri doanh nghiép 120 30 83 7
MH 35 | Chién lugc va ké hoach kinh 120 30 82 8
doanh

MD 36 | Thire hanh ngh nghiép 410 20 390
MD 37 | Thye tép t6t nghiép 640 640

Tong cong 3.350 | 1.039 | 2.176 135

IV. CHUONG TRINH MON HOC, MO BUN DAO TAO NGHE BAT BUOC
(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO CAO
PANG NGHE PE XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO NGHE

1. Huong dan xdc dinh danh muc cdc mén hoc ddo tao tw chon; thoi gian, phan

bé thoi gian cho mon hoc dao tao nghé tw chon.

1. 1. Danh muc va phan bé thoi gian mon hoc dao tgo nghé: i chon

Ma
mon
hoc

Tén mon hoe

Thoi gian dao tao (gio)
Téng Trong d6
s Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra




15

MH 38 | Toan cao cip 60 40 18
MH 39 | Tin hoc hoc vin phong 80 60 15
MH 40 | Kinh t& vi mé 60 40 17
MH 41 | Thi truong tai chinh 80 60 17
MH 42 | Tai chinh quéc té 60 30 27
MH 43 | Nghiép vu thanh todn qudc té 60 30 26
MH 44 | Quan tri tai chinh doanh nghiép | 90 60 23
MH 45 | T chitc lao ddng khoa hoc 90 60 24
MH 46 | Quén tri nha hang 60 40 17
MH 47 | Quéan tri khéch san 60 40 17
MH 48 | Quén tri thuong hiéu 60 40 17
MH 49 | Quan tri céng nghé 60 40 17
MH 50 | Quan hé cong ching 45 25 18
MH 51 | Thurong mai dién tir 60 40 17
MH 52 | Tam Iy quan tri 45 25 18
MH 53 | Marketing thirong mai 45 25 18
MH 54 | Pam phan kinh doanh 60 40 17
MH 55 | An toan v¢€ sinh lao dong 60 40 17
MH 56 | Quén tri rti ro 60 40 17
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- Cac mén ty chon dugce goi y dua vao chuong trinh khung 1a 19 mén

- Vi du: c6 thé chon 8 mén hoc trong s6 19 c4c mon hoc tu chon da goiy
trén; Véi tong thoi gian dao tao: 580 gitr (Ly thuyét: 380 gidy; Thyc hanh: 200

gio)
Thoi gian dao tao (gio)
Mi
mon Tén moén hoc 2 Trong do
hoc Tong
O Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
MH 38 | Toan cao cip 60 40 18 2
MH 39 | Tin hoc hoc vin phong 80 60 15 5
MH 40 | Kinh t& vi m6 60 40 17 3
MH 41 | Thi truong tai chinh 80 60 17 3
MH 42 | Tai chinh quéc té 60 30 27 3
MH 43 | Nghiép vu thanh todn qudc t 60 30 26 4
MH 44 | Quén tri tai chinh doanh nghiép | 90 60 23 7
MH 45 | T6 chic lao dong khoa hoc 90 60 24 6
Tong cong 580 | 380 | 167 | 33

(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Hudmg ddn xéy dung chirong trinh mén hoc ddo tao nghé tw chon.

- Mon hoc dao tao nghe twe chon nhim muc dich dap tmg nhu cau dio tao
nhing kién thirc, ki nang can thlet mang tinh dac thu riéng trong timg nganh cu
thé hodc tinh dic thi ctia ving mién cua timg dia phuong;

- Ngoai cac mén hoc dao tao nghé bit bude néu trong muc 3, cac Trudng/co
s& day nghe tw x4y dung hodc Iyra chon mét s6 mén hoc dio tao nghe tu chon
duoc dé nghi trong chuang trinh khung ndy (mang tinh tham khao) dé 4p dung
cho Truong/Co sé ctia minh;
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- Viéc xac dinh cac mén hoc tur chon dyra vao cac ti€u chi co ban nhur sau:
+ Pam bao muc tiéu dao tao chung cua nghé;

+ Déap ung dugc nhu cdu can thiét clia timg nganh, timg dia phuong
(viing, 13nh thd) hodc ctia timg doanh nghiép cu thé;

+ Pam bao thoi gian dao tao theo qui dinh;
+ Pam bao ty 18 thdi gian (Iy thuyét, thuc hanh) theo qui dinh.

- Thoi gian dao tao cic mén hoc tu chon chiém khoang (20 — 30%) tong thoi
glan hoc tap cdc mdn hoc dao tao nghé. Trong do6 thuc hanh chiém tir (65- 75%)
va Iy thuyét tir 25 — 35%;

- Ve thoi glan dao tao cac mon hoc tu chon, cac Truong/co s¢ day nghé tu bo
tri, can ddi vao cac hoc ky cho phu hop tién d6 va tinh chat mon hoc (Co6 thé bd
tri vao nam hoc thir nhat hodc nim hoc thir hai tity tinh chét timg mén hoc);

- Thoi gian, nGi dung ctia cac mén hoc dao tao nghé tir chon do Truo‘ng/CO’ SO
day nghé tur xdy dyng hoic c6 thé tham khao, diéu chinh tir cAc mén hoc dé nghl
trong chuo‘ng trinh khung nay trén co s& dam bao muc tiéu dao tao va yéu céu
dic thi ctia nganh nghé hodc ving mién;

- Vé thoi lwong cua timg mon hoc, cac Tmong/Co' s0 day nghé co thé tur can
d6i, thay ddi sao cho phu hop vai ndi dung yéu cau;

- Neu Trudmg/Co s& day nghé chon trong sb ‘cac mdn hoc dao tao nghé tir
chon d& nghi trong chuong trinh khung nay thi tlen hanh x4y dung dé cuong chi
tlet timg bai hoc cho timg chuong cu thé theo mau & muc 3. Sau dé tlen hanh
thdm dinh va ban hanh chuong trinh chi tiét cac mén hoc dio tao nghé tir chon
cho Truong/Co s¢ cuia minh .

2. Hudng dan thi tot nghiép.

- Sinh vién phai dat yeu cau tat ca cac mon hoc trong chuong trinh s€ duge du
thi t6t nghiép dé duoc cdp biang Cao ding nghé;

- Céc mon thi tt nghiép:

+ Chinh tri: Theo qui dinh hién hanh;
+ Ly thuyét nghé: Cac kién thirc trong tAm vé: Chién lwgc kinh doanh,
quan tri doanh nghié€p, quan tri nhan luc;
+ Thye hanh nghé: Céc k¥ ning v&: Lap K& hoach lao déng tién luong,
san xudt kinh doanh.
- Théi gian lam bai thi, cach thirc tién hanh, didu kién cong nhan tbt nghiép
theo qui dinh hién hanh.
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TT Mbn thi Hinh thirc thi Thdi gian thi
1 | Chinh tri Viét, vn dép, tric nghiém | Khong qua 120 phut
2 | Kién thirc, ki ning nghé
- Ly thuyét nghé Viét, vin dép, tric nghiém | Khong qua 180 phut
- Thuc hanh nghé Bai thi thuc hanh Khéng qua 24 gi

3. Hudmg dan xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdc hoat dong gido duc ngoai
khoa (duwoc bo tri ngoai thoi gian dao tao) nham muc tiéu gido duc toan dién

- Nhim muc dich gido duc toan dién dé sinh vién cd nhan thic day du vé
nghé nghiép dang theo hoc, Truong/Co s¢ day nghe c6 thé bo tri tham quan, hoc
tap da ngoai tai mot s6 doanh nghi€p hodc co s¢ san xuét kinh doanh phu hop
v&1 nghé dao tao thich hop;

- Thoi gian cho hoat ddng ngoai khoa dugc bé tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khoa vao thoi diém thich hop.

4. Cac chit y khac.
_ = Thyc hanh Lép ké hoach san xuit kinh doanh: Thoi gian va ndi dung theo
dé cuong khung chuong trinh;
- Thye tap tt nghiép:
+ Thoi gian va ndi dung theo khung chuong trinh,;
. +Cac Trudng/Co s& day nghe cdn cir vao khung chuong trinh, xay dung
dé cuong bao céo thyc tap./.
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Phu luc 4:
Chuong trinh khung trinh d9 trung cip nghé, chwong trinh khung trinh d¢
cao dang nghé cho nghé “Quaén tri kinh doanh van tii bién”
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 27 /2009/TT- BLDTBXH ngdy 05 thing 8
nam 2009 cua Bo truong B Lao dong -Thuong binh va Xa hoi)

Phu luc 4A :
Chwong trinh khung trinh d% trung cip nghé

Tén nghé: Quan tri kinh doanh vén tii bién

M3 nghé: 40340101

Trinh @ dao tao: Trung cip nghé

Pbi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phé thong va twong duong;

( Tt nghiép Trung hoc co s thi hoc thém phén vin hoa phd théng theo quy
dinh cua B Gido duc - Pao tao );

S6 lrong mon hoc, mé dun dao tao: 38
Bing cip sau khi tét nghiép: Bing t5t nghiép Trung cip nghé,

L. MUC TIEU DAO TAO:
1. Kién thirc, ky ndng nghé nghiép
- Kién thite:
+ Nim duoc nhng kién thitc co ban v& phép luat, kinh t& va kién thirc Ve

khai thac tau, khai thac cang, dai 1y tau, giao nhan hing, ké toan, tai chinh va to
chirc quan 1y lao ddng, marketing;

+ Nim duge mot sb ki thuit hanh chinh vé soan théo vin ban, sip xép hd
so cong viec trong phan minh phu trach;

+ Ném duoc cac nghiép vu t5 chire, quan Iy kinh doanh khai thac trong cac
doanh nghiép san xuét, kinh doanh, dich vu vén tai;

+ Nim dugc klen thirc vé nghi€p vu thué tau, khai thac tau bién, ludt hang
héi, céng udce quoc té, chinh sach kinh té - xa hoi;

+ Hidu biét cac chinh séch phat trién kinh t& va tinh hinh thi trudng vén tai
trong va ngoai nudc;

+ Hiéu biét cac chimg tir, hop dong lién quan dén van tai, giao nhan hang.

+ Nim duoc cong tac phén tich, théng ké ké toan, két qua san xut kinh
doanh cua doanh nghiép.

- K¥ nédng:
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+ Lap ké hoach chuyén di, theo dé1 qua trinh tau van hanh, quan ly hoat
dong cua tau;

& Thiét lap moi quan hé véi chi hang, nguoi thué tau, dai 1y, méi gion,
cang bién;

+ Phéi két hop véi cac phong ban chirc ning ¢6 lién quan;

+ Pénh gid, phan tich dugc tinh hinh kinh té, tai chinh ctia doanh nghiép

+ Sir dung duge mét sé chuong trinh vi tinh, mang théng dung;

+ Thiét 1ap mbi quan hé véi ngan hang va céc t6 chirc tin dung;

+ Cung cép cac thong tin lién quan cho céc phong ban c6 1ién quan dé hd
trg va quyét toan hiéu qua cda hoat dong;

+ Cung cap day di thong tin kinh té vé hoat dong san xudt kinh doanh ctia
don vi d& phuc vu cho yéu cau l4nh dao va quan Iy kinh té & don vi.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chat va qubc phong
- Chinh tri, dao dirc:

+Co hiéu biét vé mot s6 kién thirc co ban vé chti nghia Mac — L& nin va tur
tuong HO Chi Minh; Hién phap, Phap luit cua nuée Cong hoa xa hdi chii nghia
Viét Nam;

+Co hleu biét vé dwong 16i phét trién kinh t& cia Pang, thanh tiru va dinh
hudng phét trién cong nghiép hod, hién dai hod dat nudc;

+ C6 long yéu nudc, yéu chu nghia xa héi, trung thanh véi su nghiép cach
mang cua Pang va loi ich cta dat nurdc;

+ C6 dao dirc, yéu nghé va co luong tim nghé nghiép;

+ Co y thue t6 chirc ky luét va tidc phong céng nghi¢p, nghiém tic, trung
thue, cdn thin, ty my, chinh xéc;

+Co tinh than tir hoc, tu nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dap img
nhu cau cta cong viéc;
- Thé chét, qudc phong;

+ C6 du sire khoe dé hoc tap, cong tac lau dai, sin sing phuc vu sur nghiép
xay dung va bao vé To quét:'

+ Hiéu blet mot sb phuong phap luyén tép va dat k§ ndng co ban mét 5O
mén thé duc, thé thao nhur: Thé duc, Pién kinh, Bong chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tic quc phong toan dan, dan quéin tur ve;

+ Co kién thirc va k¥ ning co ban vé quan su phd théng can thiét cua
ngudi chién si, van dung duoc trong cong tic bao vé trat t tri an;

+Co Y y thire ky Iuat va tinh than canh gidc cach mang, sin sang thie hién
nghia vu quan sy bao vé T4 quéc;

3. Co hoi viec lam
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Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 kha ning truc tiép lam céng tac:

+ Khai thac tau theo cac loai hinh khai thac tau chuyén hodc tau cho;

+ Pai Iy tau, méi gi6i hang hai;

+ Thit tuc hai quan, lam tron bd chimg tir, thu xép bao hiém, giao nhan
duong bién, kiém kién;

+ Lap ké hoach, c4c phuong 4n khai théc cang, cdc phuong én xép d@, giai
phong tau, diéu d6 & cang;

+ Tb chirc lao dong tién luong trong doanh nghiép;

+ Théng ké ké toan, phan tich tinh hinh kinh t&, tai chinh doanh nghiép;

+0 cac by phan kinh doanh, marketing; cua cic don vi san xut kinh
doanh, céc té chirc kinh t€ thudéc moi thanh phan kinh té.

IL. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian khéa hoe: 2 ndm
- Thoi gian hoc tap: 90 tudn
- Thoi gian thye hoc t6i thidu: 2.550 gioy
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén va thi: 280 gidy; (Trong do thi tot nghiép: 40 gidy)
2. Phén b6 thoi gian thuc hoc t6i thiéu:
- Thoi gian hoc cac mén hoc chung bt bude: 210 gidy
- Thoi gian hoe cac mén hoc, mé dun dao tao nghé: 2.340 gidy
+ Thoi gian hoc bit bude: 1.860 gi¢y ; Thoi gian hoc tu chon: 480 giés
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 702 gidr ; Thoi gian hoc thyc hanh: 1.638 gits

IIl. DANH MUC CAC MON HQC MO BUN PAO TAO BAT BUQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

Thei gian dao tao (gio)
Ma ’
MH, Tén mon hoe, md dun Trong do
MD Témg $6
Ly thuyét ggﬁ Kiém tra
1 Cac mon hoc chung 210 107 90 13
MHO! | Chinh tri 30 22 6 2




MHO02 | Phap lujt 15 10 4 1
MHO03 | Gido duc thé chat 30 3 24 3
MHO04 | Gido duc Quéc phong -| 45 29 15 1
An ninh
MHO5 | Tin hoc 30 13 15 2
MHO06 | Ngoai ngit 60 30 26 4
I Cac mon hoc, m 6 dun dao | 1.860 482 1.298 80
tao nghé bat buoc
II.1 Cac mén hoc, mé dun ky 465 256 175 34
thuit co s&
MHO7 | Kinh té chinh tri 90 60 24 6
MHO8 | Luét kinh t& 30 14 14 2
MH09 | Kinh té vi m6 45 25 16 4
MH10 Marketing cén ban 30 20 8 2
MHI1 | Ly thuyét théng ké 45 30 11 4
MHI2 | Hang hoa 30 15 13 2
MH13 Quan tri hoc 45 20 21 4
MH14 Dia ly véan tai 30 15 13 2
MHI5 | Ly thuyét tai chinh 30 17 11 2
MHI6 | Nguyén Iy ké toén 60 25 31 4
MH17 Luat van tai 30 15 13 2
1.2 Cac moén hoc, m6 dun| 1.395 226 1123 46
chuyén mén nghé
MHI8 | Kinh té& van tai 60 25 31 4
MH19 Anh van chuyén nganh 1 120 50 60 10
MH20 Quan tri nhan su 60 25 31 4
MH21 | Quén tri khai thic cang 60 25 31 4




MH22 | Quéan tri khai thic ddi tau 60 25 31 4
MH23 | Thuong vu van tai 60 25 31 4
MP24 | Paily vin tai va glaonhdn | 45 21 20 4
hang hoa
MH25 | Phan tich hoat dong kinh| 60 30 26 4
doanh
MH26 Thue tap chuyén mon 310 302 8
MH27 | The tp tbt nghiép 560 560
Tong cdng 2.070 589 1.388 93

IV. CHUONG TRINH MON HOC, MO BUN DAO TAO BAT BUOC
(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO TRUNG
CAP NGH E BE XAC PINH CHUONG TRINH DPAO TAO NGHE

1. Huéng ddn xéc dinh danh muc cdc mon hoc, mé dun ddo tao nghé tw chon;
thoi gian, phdn bé thoi gian va chirong trinh cho moén hoc mé dun dao tao nghé
tie chon

- Mén hoc dao tao nghé tu chon nhim muyc dich dap {mg nhu ciu dio tao
nhing kién thirc, k§ nang can thlet mang tinh dac thu riéng trong timg nganh cu
thé hoic tinh dic thi ciia viing mién ctia timg dia phuong;

- Ngoai cac mén hoc dao tao nghé bit budc néu trong muc 3, cac
Trudng/co s¢ day nghé tur xdy dung hodc lira chon mét sé mén hoc ddo tao nghe
tur chon dwoc dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham khao) dé ap
dung cho Truonmg/co s& ciia minh;

- Viéc xac dinh cac mon hoc tir chon dua vao cac tiéu chi co ban nhur sau:
+ Pam bao muyc tiéu dao tao chung ctia nghe;

+ Dép tmg dugc nhu cdu can thiét cia timg nganh, timg dia phuong
(vung, lanh th6) hodc cla tirng doanh nghiép cu thé;

+ Pam bao thoi gian dao tao theo quy dinh;
+ Pam bao ty 18 thoi gian (1y thuyét, thue hanh) theo quy dinh;

Thoi gian dao tao cac mon hoc tu chon chiém khoang 20% dén 30%) tbng
thoi gian hoc tap cac mén hoc dao tao nghé. Trong d6 thuc hanh chiém tir 70%
dén 85%) va ly thuyét tir 15% dén 30%.
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1.1, Danh muc va phan bé thoi gian mon hoc moé dun dao tao nghé tw chon
= Cdc mén ty chon dugce goi ¥ dua vao chuong trinh khung la 11 mon véi
tong thdi gian hoc la 480 gio, trong do6 220 gio 1y thuyet va 260 gio thue hanh;
- Céc Trudong/Co so day nghé co thé tham khéo trong sb cac mén hoc goi ¥
& bang sau:

Thoi gian dao tao (gio)
Mi -
MH, Tén mén hoc, mé dun Trong do
MD Téﬂg Sé . | Thue .
Ly thuyét hanh Kiém tra
MH28 | An toan lao dong 30 15 13 2
MH29 | Bao hiém hang hai 30 15 13 2
MH30 | Ké toan quan tri 45 25 16 4
MH31 | Quén tri Tai chinh doanh| 30 10 18 2
nghiép
MH32 |Lgp va phan tich du an| 45 20 21 4
dau tu
MH 33 | Thanh to4n qudc t& 45 20 21 4
MH34 | Thi truomg chimg khoan 60 25 31 4
MH35 | Quén tri doanh nghiép 60 30 26 4
MH36 | Quan tri Logistics 60 25 31 4
MH37 | Dy béo trong kinh doanh 45 20 21 4
MH38 | Vin tai da phuong thirc 30 15 13 2
Tong cong 480 220 224 36

(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kem theo)
1.2. Hudng dén xdy dung chwong trinh cde mon hoc, mé dun ddo tao nghé tr
chon
- Vé thoi gian dao tao cac mén hoc tw chon, cac Truong/Co sé day nghé ty
bo tri, cn doi vao cac hoc ky cho phu hop tién dg va tinh chat mon hoc (Co thé
bo tri vao nam hoc thir nhat hodc ndm hoc thir hai tuy tinh chat tirng mén hoc);
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- Vé thoi Iwong cua timg mon hoc, cac Truo‘ng/CO’ s& day nghé co thé tr
can ddi, thay ddi sao cho phul hop véi ndi dung yéu cau.;

- Thoi glan ndi dung ctia cdc mon hoc dao tao nghe tu chon do Trufong/CU
s& day nghé tir xdy dung hodc c6 thé tham khéo, diéu chinh tir cdc mén hoc dé
nghl trong chuo‘ng trinh khung nay trén co s¢ dam bao myc tiéu dao tao va yéu
cau dic th ciia nganh nghé hodc ving mién;

- Néu Truong/Co s day nghé chon trong sf) cac mon hoc dao tao nghé tir
chon d€ nghi trong chuong trinh khung nay thi tién hanh xiy dung dé cuong chi
tlet timg bai hoc cho timg chuong cu thé theo mau & muc 3. Sau d6 tlen hanh
thim dinh v ban hanh chuong trinh chi tiét cic mén hoc dio tao nghé tu chon
cho Truong/Co s¢ cliia minh.

2. Hudmg ddn thi 16t nghiép

- Hoc sinh phai dat yéu Qﬁu tat ca cac mdn hoc trong chuong trinh s& dugc
du thi tot nghiép dé dugce cap bang Trung cap nghe;

- C4c mén thi t6t nghiép:

+ Chinh tri: Theo quy dinh hién hanh;

+ Ly thuyét nghé: Td chic khai thac d6i tau, T6 chirc khai thac cang,
Thuong vu;

+ Thue hanh nghé: Céc k§ ning vé: té chirc chuyén di cho tau chuyén, tau
chg,

- Thoi gian 1am bai thi, cach thirc tién hanh, diéu kién céng nhén t5t nghiép
theo qui dinh hién hanh.

TT | Mén thi Hinh thire thi Thdoi gian thi

1 | Chinh trj Viét, van dap, tric nghiém | Khéng qua 120 phut

2 | Kién thitc, k¥ ning nghé

- Ly thuyét nghé Viét, vAn dap, tric nghiém | Khong qua 180 phit

- Thyc hanh nghé Bai thi thue hanh Khéng qua 24 gi¢

3. Hudng dan xée dinh thoi gian va néi dung cho cdc hoat dong gmo duc ngogi
khod (duwoc bd tri ngodi thoi gian dao tao nham dat duwoe muc tiéu gido duc todn
dién).

- Nham muc dich gido duc toan dién dé hoc sinh ¢6 nhén thirc day du vé
nghé nghlep dang theo hoc, Truong/Co so day nghe cO, thé b tri tham quan, hoc
tap da ngoai tai mot s6 doanh nghiép hoic co s& san xudt kinh doanh phu hop véi
nghé dio tao thich hop;



8
- Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa duge bé tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khod vao thoi diém thich hop.

4. Cac chu y khac:
Hudng dan x4c dinh thoi gian va ndi dung cho cac hoat dong thuc hanh, thuc tap

- Thyc tdp chuyén mén: Thoi gian va ndi dung theo dé cuong khung
chuong trinh;

- Thuyec tép t6t nghiép:
+ Thot gian va ndi dung theo khung chuong trinh;

.+ Céc Truong/Co so day nghé cin ctr vao khung chuong trinh, xdy dung
dé cuong bdo cdo thuc tap./.
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Phu luc 4B:

Chwong trinh khung trinh d9 cao ding nghé

Tén nghé: Quan tri kinh doanh vén tai bién

M3 nghé: 50340101

Trinh d dao tao: Cao ding nghé

Pbi twong tuyén sinh: Tét nghiép Trung hoc phd théng va tuong duong;
S6 lrgng mdn hoc, mé dun dao tao: 51

Bing cip sau khi tét nghiép: Bing tbt nghiép Cao ding nghé,

. MUC TIEU PAO TAO
1. Kién thirc, ky ndng nghé nghiép
- Kién thirc:
+ Ném duoc nhiing kién thirc co ban vé php ludt, kinh té va kién thirc vé

khai thac tau, khai thac cang, dai 1y tau, giao nhan hang, ké toan, tai chinh va td
chirc quan 1y lao dong, marketing;

+ Nim duoc mot s6 k¥ thuat hanh chinh vé soan thao vin ban, sip xép hd
so cong viéc trong phan minh phu trach;

+ Nim duoc cac nghiép vu t6 chirc, quan 1y kinh doanh khai théc trong céc
doanh nghiép san xuat, kinh doanh, dich vu vén tai,

+ Nim duoc kién thirc vé nghiép vu thué tau, khai thac tau bién, luit hang
hai, cong udc qudc t€, chinh sach kinh té - xa héi;

+ Hiéu biét cic chinh sich phat trién kinh t& va tinh hinh thi treong vén tai
trong va ngoai nudc;

+ Hiéu biét céc chimg tir, hop ddng lién quan dén van tai, giao nhin hang;

~ + Ném duoc cong téc théng ké, ké toan tai chinh, phan tich hoat déng san

xudt kinh doanh ctia doanh nghiép.
- Ky nang:

+ Lap k& hoach chuyén di, ké hoach diéu dong tau, theo ddi qu4 trinh tau
van hanh;

+ Quan 1y hoat dong cua tau, dic biét 13 doi tau bién;

+ Quan ly hoat ddng cua cang Song, cang bién dic biét la cang bién duoc
tién hanh trong mbi quan hé phirc tap va nhidu mit véi quic té;

+ Quan 1y cdc co s& kinh doanh dich vu hang hai;
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+ Thiét 1ap mbdi quan h¢ véi chi? hang, nguoi thué tau, dai Iy, méi gidi,
cang bién;
+ Phéi két hop véi cac phong ban chirc ning ¢6 lién quan;
+ Panh gid, phan tich dugc tinh hinh kinh té, tai chinh cta doanh nghiép;
+ Sir dung mot s6 chuong trinh vi tinh, mang thong dung;
+ Thiét 14p méi quan hé v6i ngan hang va cic t6 chire tin dung;

+ Cung cép cac thong tin lién quan cho céc phong ban c6 1ién quan dé hd
trg va quyét toan hiéu qua cda hoat dong;

+ Cung cap day di thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh ctia
don vi d& phuc vu cho yéu cau 14nh dao va quan Iy kinh té & don vi;

+ Vén dung nhimg klen thitc duge dio tao vao thye té cong tac va tur hoc
tap, rén luyén, tu dudng dé nang cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu & vi tri cong
tac cua minh.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chat va qubc phong
- Chinh tri, dao duec:

+Co hiéu biét vé mot s6 kién thirc co ban vé& chii nghia Mac — L& nin va tu
tuong H6 Chi Minh; Hién phép, Phap ludt ciia nude Cong hoa xi héi chi nghia
Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé duong 16i phét trién kinh té ciia Pang, thanh tyu va dinh
hudng phéat trién cong nghi€p hod, hién dai hoé dat nudce;

+ Co long y€u nudc, yéu chii nghia xa hoi, trung thanh véi su nghi€p cach
mang cua Pang va loi ich cta dat nrdc;

+ C6 dao dirc, yéu nghé va c6 luong tim nghé nghiép;

+ Co y thue t6 chirc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thuc, can thén, ty my, chinh x4c;

+ Co tinh thén ty hoc, tw ning cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dép img
nhu céu ctia céng viéc.

- Thé chat, qudc phong;

+ Co du stre khoé de hoc tap, cong tac 14u dai, sin sing phuc vu su nghiép
x4y dyng va bao vé T6 quoc

+ Hiéu biét mot sb phuong phép luyén tép va dat ky ning co ban mét sb
moén thé duc, thé thao nhwr: Thé duc, Pién kinh, Bong chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac quic phong toan dan, dan quan tu vé;

+Co kién thitc va k¥ ning co ban vé quan sy phd thong can thiét cua
nguoi chién si, van dung dugce trong cong tac bao vé trét tu tri an;

+Co Y y thire ky luat va tinh than canh gidc cach mang, sin sang thue hién
nghia vu quan sir bao vé T6 quéc.



3. Co hoi viéc lam .

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 kha ning truc tiép 1am cong tac:

+ Khai thac tau theo cac loai hinh khai thac tau chuyén hoéc tau cho;

+ Dai ly tau, mdi gidi hang hai;

+ Thit tuc hai quan, 1am tron bd chimg tir, thu xép béo hiém, giao nhén
dudng bién, kiém kién;

+ Lap ke hoach, cic phurong 4n khai thic cang, cac phuong 4n xép d&, giai
phéng tau, didu do & cang;

+ T4 chirc lao dong tién lwong trong doanh nghiép;

+ Théng ké ké toan, phan tich tinh hinh kinh t&, tai chinh doanh nghiép;

+ Quan tri & cac bo phan kinh doanh, marketing ctia cic don vi san xuét
kinh doanh, céc td chirc kinh té thudc moi thanh phan kinh té.

IL. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian khéa hoc: 3 ndm .
- Thoi gian hoc tap: 131 tudn
- Thoi gian thire hoc téi thiéu: 3.750 gidy
- Thoi gian 6n kiém tra hét mén hoc/mé dun va thi tot nghiép: 400 gi (Trong do
thi t6t nghiép 40 gio ).
2. Phén b6 thoi gian thuc hoc t6i thiéu:
- Thoi gian hoc cac mén hoc chung bt bude: 450 gidy
- Thoi gian hoe cac mén hoc, mé dun dao tao nghé: 3.300 gidy
+ Thoi gian hoc bit bude: 2.610 gidy; Thoi gian hoe tir chon: 690 gid
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 1.115 gi&r ; Thoi gian hoc thuc hanh: 2.185 gio

1. DANH MUC CAC MON HOC, MO BUN PAO TAO BAT BUQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN.

Théi gian dao tao (gid)

Ma

MH, Tén mén hgc, mé dun Trong d6

MD Téng O [ -2
Ly \ Kiém
thuyét | [pvchanh o

1 Cac mon hoc chung 450 216 210 24
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MHO1 | Chinh trj 90 60 24 6
MHO02 | Phap luit 30 21 7 2
MHO03 | Gido duc thé chat 60 4 52 4
MH04 | Gido duc Quéc phong - 75 59 13 3
An ninh
MHO5 | Tin hoc 75 17 54 4
MHO06 | Ngoai ngit 120 55 60 5
I Cac mon hoc, mé dun dao | 2.610 788 1.700 122
tao nghé bat budc
I1.1 Cac moén hoc, mo dun ky 690 397 243 50
thuit co s&
MHO07 | Kinh té chinh tri 90 60 24 6
MHO08 | Lut kinh té 30 14 14 2
MH09 | To4n kinh t& 60 40 16 4
MHI0 | Vin ban va luu trit 30 15 13 2
MHI1 |Kinh té vi mé 60 40 16 4
MHI12 | Marketing cin ban 30 20 8 2
MHI13 | Ly thuyét théng ké 45 30 11 4
MHI4 |Hang héa 30 15 13 2
MPB15 | Tin hoc tmg dung 60 30 26 4
MHI16 | Quén tri hoc 45 20 21 4
MHI17 |Bialy vén tai 30 15 13 2
MHI18 | Ly thuyét Tai chinh 45 28 13 4
MH19 | Nguyén Iy k& toan 60 25 31 4
MH20 |Kinh t& vi mé 45 30 11 4
MH21 | Luét van tai 30 15 13 2
1.2 Cac moén hoc, mo6 dun 1920 391 1457 72
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chuyén mén nghé
MH22 |Kinh té van tai 60 25 31 4
MH23 | Anh van chuyén nganh 1 120 50 60 10
MH?24 | Kinh t& quéc t 45 25 16 4
MH25 | Quén tri du an diu tu 45 30 13 2
MH26 | Quaén tri Marketing 45 20 21 4
MH27 | Quan tri nhan su 60 25 31 4
MH28 | Quan tri khai thac cang 75 30 39 6
MH29 | Anh vin chuyén nganh 2 120 60 50 10
MH30 | Quaén tri khai thac d6i tau 75 35 34 6
MH31 | Thuong vu van tai 60 25 31 4
MD32 | Pai ly vén tai va giao nhéan 45 21 20 4
hang hoa
MH33 | Théng ké vén ti 30 15 13 2
MH34 | Phan tich hoat déng kinh 60 30 26 4
doanh
MH35 | Thye tap chuyén mén 440 0 432 8
MH36 | Thuc tap tt nghiép 640 0 640 0
Tong cong 3.060 | 1.004 1.910 146

IV. CHUONG TRINH MON HOC, MO BUN DAO TAO BAT BUOC
(NGi dung chi tiét ¢6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU 'DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO CAO

DANG NGHE DBE XAY DUNG CHUGNG TRINH PAO TAO NGHE

1. Huong dan xac dinh danh muc cac mon hoc, mé dun dao tao tw chon, thoi
gian, phdn bé thoi gian cho mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon.

- Mén hoc dao tao nghe tu chon nhim muyc dich dap g nhu cau dao tao
nhitng kién thirc, k§ nang can thlet mang tinh dac thu riéng trong timg nganh cu
thé hoic tinh dic th ciia viing mién ctia timg dia phuong;




14
- Ngoai cac mon hoc dao tao nghé bit budc néu trong muyc 3, cac Truong/Co
sO day nghe tir xdy dung hodc Iya chon mdt sé mén hoc dio tao nghe tr chon
duoc dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham khao) dé 4p dung
cho Truong/Co s¢ ciia minh;

- Viéc xac dinh cac mén hoc tur chon dyra vao cac ti€u chi co ban nhur sau:
+ Pam bao muc tiéu dao tao chung ctia nghe;

+ Dap tmg duge nhu cAu cin thiét cua timg nganh, timg dia phuong (ving,
18nh tho) hodc cua timg doanh nghiép cu the;

+ Pam bao thdi gian dao tao theo qui dinh;
+ Pam béo ty 16 thoi gian (1§ thuyét, thuc hanh) theo qui dinh.

Thoi gian dao tao cac mon hoc tu chon chiém khoang 20% den 30% tong
thoi gian hoc tap cdc mén hoc dao tao nghé. Trong d6 thuc hanh chiém tir 65%
dén 75% va Iy thuyét tir 25% dén 35%.

1.1.Danh muc va phén bé thoi gian mén hoc, mé dun ddo tao nghé tir chon

- Cac moén tu chon duge goi y dua vao chuong trinh khung 1a 15 mén véi
téng thoi gian hoc 13 690 gid, trong do 327 gidy 1y thuyét va 363 gio thyc hanh;

- Céc Trudong/Co so day nghé co thé tham khéo trong sb cac mén hoc goi ¥
¢ bang sau:

Thoi gian dao tao (gio)
Mi :
MH, Tén mén hoc, mé dun Trong d6
MD Téng sb , ok
Ly : Kiém
thuyeét Thye hanh tra
MH37 | Tdm Iy hoc quan Iy 45 21 20 4
MH38 | An toan lao dong 30 15 13 2
MH39 | Bao hiém hang hai 30 15 13 2
MH40 |Ké toan quan tri 45 25 16 4
MH41 | Quaén tri Tai chinh doanh 45 26 15 4
nghi¢p
MH42 | Lép va phén tich dy an 45 20 21 4
dau tur
MH43 Chién luge thu hut va 45 20 21 4
tuyén dung nhan luc
MH44 | Thanh toén qubc té 45 20 21 4
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MH45 | Thi truong chimg khoan 60 25 31 4
MH46 | Quan tri doanh nghiép 60 30 26 4
MH47 | Quan tri chién luoc 60 30 26 4
MH48 | Quén tri thurong hiéu 45 20 21 4
MH49 | Quan tri Logistics 60 25 31 4
MHS0 | Dy béo trong kinh doanh 45 20 21 4
MH51 | Vin tai da phuong thirc 30 15 13 2

Tong cong 690 327 309 54

(NGi dung chi tiét cé Phu luc kém theo)

1.2. Huéng dén xdy dung chuong trinh cde mén hoc, mé dun ddo tao nghé ne
chon

- Vé thoi glan dao tao cac mén hoc tu chon, cac Truong/Co s& day nghé tur
bo tri, can ddi vao cac hoc  ky cho phu hop tién d6 va tinh chat mén hoc (Co the
bb tri vao nim hoc thir nhit, nim hoc thir hai hodc nim hoc thir ba tiy tinh chat
ting moén hoc);

- Vé thoi lugng ctia tmg modn hoc, cac Tru:o‘ng/CU s& day nghé c6 thé tu can
dbi, thay d6i sao cho phui hop vé&i ndi dung yéu cau;

- Thoi gian, ndi dung cua cac mon hoc dao tao pghé tur chon do Truong/Co
s¢ day nghé tir xay dung hodc c6 thé tham khao, diéu chinh tir cac mén hoc dé
nghi trong chuong trinh khung nay trén co s¢ dam bao myc ti€u dao tao va yéu
cau dic thu ctia nganh ngh¢ hodc viing mién;

- Néu Truong/Co s& day nghé chon t:rong 56 cac mon hoc dao tao nghé tir
chon dé nghj trong chuong trinh khung nay thi tlen hanh xdy dung dé cuong chi
tiét timg bai hoc cho timg chuong cu thé theo mau & muc 3. Sau d6 tién hanh
thAm dinh v& ban hanh chuong trinh chi tiét cdc mén hoc ddo tao nghe tu chon
cho Truong/Co s¢ cliia minh.

2. Huéng dan thi t6t nghiép

- Sinh vién phai dat yéu chu tat ca cac mon hoc trong chuong trinh s€ dugc du
thi tot nghi€p dé duge cap bang Cao dang nghé

- Céc mon thi tot nghiép:
+ Chinh tri: Theo qui dinh hién hanh;

+ Ly thuyét nghe Cac kién thirc trong tim vé&: Té chirc khai thac doi tau,
T6 chirc khai thac cang, Thuong vu;
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+ Thyc hanh nghé: Cic k¥ ning vé: 1ap ké hoach chuyén di cho tau
chuyén, t6 chirc khai thac tau chg; Lap ké hoach, cac phwong an khai thac cang,
cac phuong an xép d@, giai phong tau; Cac phwong thite giao nhén hang hoa;
Thoi gian 1am bai thi, cich thirc tién hanh, diéu kién céng nhén tét nghiép
theo qui dinh hién hanh.

SOTT | Mén thi Hinh thikc thi Thoi gian thi
1 Chinh tri Viét, tric nghiém Khéng qua 120
phut
2 Kién thic, k§ ning
nghé
- Ly thuyét nghé Viét, van dap, tric|Khéng qua 180
nghiém phut
- Thure hanh nghé Bai thi thire hanh Khéng qua 24 gio

3. Hudong dén(xcic dinh thoi gian va noi dung cho cac hoat dong gido duc ngoai
khod (dwoc bo tri ngoai thoi gian dao tao nham dat dwoc muc tiéu giao duc toan
dién).

- Nhdm muc dich gido duc toan dién dé sinh vién co nhan thirc day du vé
nghé nghiép dang theo hoc, Truong/Co s& day nghé ¢ thé bo tri tham quan, hoc
tép da ngoai tai mdt s doanh nghiép hodc co s¢ sin xuat kinh doanh phu hop véi
nghé dao tao thich hgp;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa duge bb tri ngoai thdi gian dao tao
chinh khoa vao thoi di€m thich hgp.
4. Cac chu y khac:
Huéng dan xac dinh thoi gian va ndi dung cho cac hoat dong thyc hanh, thuc
tap:

- Thire tip chuyén mén: Théi gian va ndi dung theo d& cuong chuong trinh
khung;

- Thure tap tbt nghiép:

+ Thoi gian va ndi dung theo chirong trinh khung;
.+ Céc Truong/Co so day nghé cin cir vao chuong trinh khung, xay dung

dé cuong bao cao thuc tap./.
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