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	Số: 4615/QĐ-UBND
	Hà Nội, ngày 08 tháng 09 năm 2009


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ HÀ NỘI

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ

Căn cứ Luật Tổ chức HĐND & UBND ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Quyết định số 30/QĐ-TTg ngày 10 tháng 01 năm 2007 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án Đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý nhà nước giai đoạn 2007-2010;

Căn cứ Quyết định số 07/QĐ-TTg ngày 04 tháng 01 năm 2008 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Kế hoạch thực hiện Đề án Đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực nhà nước giai đoạn 2007 - 2010;
Căn cứ ý kiến chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của các Sở, ban, ngành trên địa bàn tỉnh tại Công văn số 1071/TTg-TCCV ngày 30 tháng 6 năm 2009;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ và Tổ trưởng Tổ công tác thực hiện Đề án 30 Thành phố Hà Nội,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ thành phố Hà Nội.

1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành nhưng chưa được công bố tại Quyết định này hoặc có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này thì được áp dụng theo đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Sở Nội vụ có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác thực hiện Đề án 30 Thành phố thường xuyên cập nhật để trình Chủ tịch UBND Thành phố phân bố những thủ tục hành chính nêu tại khoản 1 Điều 1 Quyết định này. Thời hạn cập nhật hoặc loại bỏ thủ tục hành chính này không quá 10 ngày kể từ ngày văn bản quy định thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.
Đối với các thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 Điều 1 Quyết định này, Sở Nội vụ có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác Đề án 30 thành phố trình Chủ tịch UBND Thành phố công bố trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày phát hiện có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này hoặc thủ tục hành chính chưa được công bố.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND Thành phố, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các Ban, ngành Thành phố, Chủ tịch UBND các quận, huyện, thị xã, các cá nhân, tổ chức có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
	Nơi nhận:
- Tổ công tác chuyên trách cải cách thủ tục hành chính của Thủ tướng Chính phủ;
- Bộ Nội vụ;
- Th. trực: Thành ủy, HĐND TP;
- Chủ tịch, các PCT UBND TP;
- Như Điều 4;
- C/PVP UBND TP;
- Các phòng chuyên viên; HCTC;
- Lưu: VT, TCT30, Th.NC (2b).
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Thế Thảo


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ THÀNH PHỐ HÀ NỘI
(Ban hành kèm theo Quyết định số 4615/QĐ-UBND ngày 08/9/2009 của Chủ tịch UBND Thành phố Hà Nội)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	STT
	Tên thủ tục hành chính 

	I. Lĩnh vực: Hội, tổ chức phi Chính phủ 

	1.
	Thành lập Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố, quận, huyện, thị xã, xã, phường, thị trấn

	2.
	Phê duyệt điều lệ Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố, quận, thị xã, huyện 

	3.
	Cho phép đổi tên Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố, quận, huyện, thị xã, xã, phường, thị trấn

	4.
	Chia tách, sáp nhập, hợp nhất Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố, quận, huyện, thị xã, xã, phường, thị trấn

	5.
	Giải thể Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố, quận, huyện, thị xã, xã, phường, thị trấn

	6.
	Cho phép Hội (đối với Hội được phép hoạt động trong phạm vi liên tỉnh hoặc cả nước) đặt Văn phòng Đại diện tại Hà Nội 

	7.
	Thay đổi giấy phép thành lập hoặc công nhận Điều lệ Quỹ có phạm vi hoạt động trong thành phố, quận, huyện, thị xã, xã, phường, thị trấn.

	8.
	Cho phép đổi tên quỹ có phạm vi hoạt động trong thành phố, quận, huyện, thị xã, xã, phường, thị trấn.

	9.
	Hợp nhất, sáp nhập, chia, tách Quỹ có phạm vi hoạt động trong thành phố, quận, huyện, thị xã, xã, phường, thị trấn.

	10.
	Cho phép thành lập và công nhận Điều lệ Quỹ có phạm vi hoạt động trong thành phố, quận, huyện, thị xã, xã, phường, thị trấn.

	II. Lĩnh vực: Cán bộ, công chức, viên chức nhà nước 

	11.
	Tuyển dụng công chức dự bị

	12.
	Tuyển dụng công chức hành chính 

	13.
	Tuyển dụng viên chức 

	III. Lĩnh vực: Sắp xếp Doanh nghiệp Nhà nước 

	14.
	Bổ sung nhiệm vụ cho các Doanh nghiệp Nhà nước 

	IV. Lĩnh vực: Thi đua, khen thưởng 

	15.
	Hiệp y khen thưởng 

	16.
	Khen thưởng Huân chương, Bằng khen Chính phủ, Cờ thi đua Chính phủ, Chiến sĩ thi đua toàn quốc 

	17.
	Tặng Bằng khen của UBND thành phố 

	18.
	Tặng Cờ Thi đua của UBND thành phố 

	19.
	Danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp thành phố 

	20.
	Tặng Bằng khen của UBND thành phố về thành tích đột xuất 

	21.
	Tặng Bằng khen của UBND thành phố theo chuyên đề

	22.
	Tặng Cờ Thi đua của UBND Thành phố theo chuyên đề

	23.
	Xác nhận, cấp đổi hiện vật khen thưởng thuộc thẩm quyền cấp thành phố 

	24.
	Tiếp nhận đăng ký thi đua hàng năm

	25.
	Xác nhận khen thưởng 

	26.
	Giải quyết đơn thư, khiếu nại thuộc thẩm quyền cấp thành phố 

	27.
	Danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc cấp thành phố 

	28.
	Tặng Bằng khen của UBND thành phố về thành tích đối ngoại

	V. Lĩnh vực: Tôn giáo

	29.
	Chấp thuận việc tổ chức lễ hội tín ngưỡng, tôn giáo như: Lễ hội được tổ chức lần đầu; được khôi phục lại sau nhiều năm gián đoạn; được tổ chức định kỳ nhưng có sự thay đổi về mặt nội dung, thời gian, địa điểm so với truyền thống.

	30.
	Công nhận tổ chức tôn giáo có phạm vi hoạt động chủ yếu ở một tỉnh, thành phố

	31.
	Chấp thuận việc thành lập tổ chức tôn giáo cơ sở

	32.
	Đăng ký Hội đoàn tôn giáo có phạm vi hoạt động ở nhiều huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố

	33.
	Cấp đăng ký hoạt động cho dòng tu, tu viện và các tổ chức tu hành tập thể khác có phạm vi hoạt động ở nhiều huyện, quận, thị xã, thành phố trong phạm vi một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	34.
	Chấp thuận việc mở lớp bồi dưỡng những người chuyên hoạt động tôn giáo.

	35.
	Đăng ký phong chức, phong phẩm, bổ nhiệm, bầu cử, suy cử của các chức sắc, nhà tu hành.

	36.
	Tiếp nhận thông báo cách chức, bãi nhiệm chức sắc tôn giáo.

	37.
	Chấp thuận hoạt động tôn giáo ngoài chương trình đăng ký của tổ chức tôn giáo cơ sở.

	38.
	Chấp thuận hội nghị, đại hội của tổ chức không phải là tổ chức tôn giáo cơ sở, trung ương hoặc toàn đạo.

	39.
	Chấp thuận cuộc lễ diễn ra ngoài cơ sở tôn giáo có sự tham gia của tín đồ đến từ nhiều huyện, quận, thị xã, thành phố trong phạm vi một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương hoặc nhiều tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	40.
	Chấp thuận việc cải tạo, nâng cấp, xây dựng mới công trình tôn giáo.

	41.
	Chấp thuận việc chia, tách tổ chức tôn giáo cơ sở.

	42.
	Chấp thuận việc sáp nhập, hợp nhất tổ chức tôn giáo cơ sở.

	43.
	Tiếp nhận thông báo tổ chức quyên góp vượt ra ngoài phạm vi một huyện của cơ sở tín ngưỡng, tôn giáo.

	44.
	Cấp đăng ký hoạt động tôn giáo cho tổ chức có phạm vi hoạt động ở một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Djc 14p- Tw do- Hanh phiic

Sé: 4645 /QDP-UBND

Ha Noi, ngay 0¥ thcingg ndam 2009

QUYET PINH
V& viéc cong b6 by thi tuc hanh chinh
thude thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Cin cir Luat T chirc HDPND & UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Can cir Quyét dinh s6 30/QD-TTg ngdy 10 thang 01 ndm 2007 cia Thu
tudng Chinh phu phé duyét Dé an Pon gian hoa thi tuc hanh chinh trén cac linh
vire quan 1y nha nudce giat doan 2007-2010,

Can cir Quyét dinh sb 07/QD-TTg ngay 04 thang 01 niam 2008 cua Thu
tuéng Chinh phi phé duyét K& hoach thuc hién Pé an Pon gian héa thu tuc hanh
chinh trén céc linh virc quan ly nha nuéc giai doan 2007-2010;

Cin cir y kién chi dao cuia Thu twéng Chinh phii vé viéc cong b6 b tha tuc
hanh chinh thudc tham quy€n giai quyet cia cac S0, ban, nganh trén dia ban tinh
tai Cong van s6 1071/TTg-TCCV ngay 30 thang 6 ndm 2009,

~ Xét dé nghi ctia Gidm dbc S& Noi vu va T trwdng T cong tac thue hién
Dé 4n 30 Thanh pho Ha Néi,
QUYET PINH:

~ Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay B thu tuc hanh chinh thudc
thdm quyén giai quyét cia S& Noi vu thanh pho Ha Néi.

1. Trudng hop thu tyc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay dwoc co quan
nha nudc c6 thim quyén sira ddi, bd sung hodc bii bd sau ngay Quyét dinh nay
¢6 hiéu lyc va cdc tha tuc hanh chinh mé&i dwoc ban hanh thi 4p dung ding quy
dinh ctia co quan nha nudc cod thAm quyén va phai cdp nhat dé cong b.

2. Truomg hop thi tuc hanh chinh do co quan nha nudc ¢6 thim quyen ban
hanh nhung chua dugc cong b tai Quyét dinh nay hoiic c6 su khéac biét giira nd1
dung tha tuc hanh chinh do co quan nha nude c6 thim quyén ban hanh va thi tuc
hanh chinh dugc céng bb tai Quyet dinh nay thi dugc ap dung theo ding quy
dinh cuia co quan nha nudc ¢6 thim quyén va phai cap nhat dé cong bb.

Didu 2. S& N&i vu ¢6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi To cong téc thuc
hién D& an 30 Thanh phd thudng xuyén cdp nhat dé trinh Chu tich UBND Thanh







phd cong bd nhing thi tuc hanh chinh néu tai khoan 1 Pidu 1 Quyét dinh nay.
Thoi han cdp nhét hodc loai bo thu tuc hanh chinh nay khéng qua 10 ngay ké tur
ngay vin ban quy dinh thu tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc thi hanh.

Dbi voi cac thi tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh nay, S&
Nbi vu ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop vér T cong tac D& an 30 thanh phd trinh
Chu tich UBND Thanh phé céng bd trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy phat hién
¢o sir khac biét gitta ni dung thu tuc hanh chinh do co quan nha nude ¢ thim
quyén ban hanh va thi tuc hanh chinh duoc céng bd tai Quyét dinh nay hogc tha
tuc hanh chinh chwra dugc cong b0,

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND Thanh phd, Giam dbc cic So, Thu
truéng cac Ban, nganh Thanh phd, Chi tich UBND cac quan huyén, thi x4, cac
c4 nhén, t& chirc ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- T4 cdng tac chuyén trach cai cach tha tuc
hanh chinh cia Thu tudng Chinh phu

- Bo No6i vu,

- Th.truc: Thanh uy, HDND TP;

- Chu tich, cac PCT UBND TP,

- Nhu Diéu 4;

- C/PVP UBND TP;

- Céc phong chuyén vién, HCTC,

- Lwu: VT, TCT30, Th.NC (2b)

Nguy&n Thé Thao







THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NQI VU THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4645 /QD-UBND ngay 8./ @ /2009 cua
Chi tich UBND Thanh phb Ha Noi)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén thi tuc hanh chinh
L. Linh vwe: Hdi, t6 chirc phi Chinh phii
1. Thanh 1dp Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong thanh phd, quin, huyén, thi x4, x4,
phudng, thi trén
2. Phé duyét diéu 1¢ Hoi c6 pham vi hoat dong trong thanh phé, quan, thi xa,
huyén
3. Cho phép dbi tén Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong thanh phd, quan, huyén, thi
x4, x3, phudng, thi trin
4. Chia tach, sap nhép, hop nhét Hoi c6 pham vi hoat dong trong thanh phd, quan,
huyén, thi x&, x4, phuong, thi trin.
5. Giai thé Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong thanh phé, quén, huyén, thi xa, x4,
phurdng, thi trén.
6. Cho phép Hbi (dbi véi Hoi duge phép hoat dong trong pham vi lién tinh hodc ca
nude) dat Vin phong Dai dién tai Ha Noi
7. Thay dbi gidy phép thanh lap hoiic cong nhan Diéu 1§ Quy ¢6 pham vi hoat dong
trong thanh pho quan, huyén, thi x4, x8, phuong, thi tran.
8. Cho phép dbi tén quy c¢6 pham vi hoat ddng trong thanh pho, quan, huyén, thi
x8, x&, phudng, thi tran.
9. Hop nhét, sap nhép, chia, tach Quy ¢6 pham vi hoat ddng trong thanh phd, quén,
huyén, thi x4, xd, phuong, thi trén.
10. Cho phép thanh 1ap va céng nhén Diéu 18 Quy ¢6 pham vi hoat ddng trong thanh
phd, quan, huyén, thi x4, xa, phuong, thi trén.
I1. Linh vire: Can bd, cong chike, vién chirc nha nuwéc
11. Tuyén dung cong chuc dy bj
12. Tuyén dung cdng chirc hanh chinh
13. Tuyén dung vién chirc
I11. Linh vue: Sip xép Doanh nghiép Nha nwéc
14. | B6 sung nhiém vu cho céc Doanh nghiép Nha nudce
IV. Linh vue: Thi dua, khen thudéng
15. Hiép y khen thudng
16. Khen thudng Huén chuong, Bang khen Chinh pht, Co thi dua Chinh phi, Chién
sT thi dua toan qudc
17. Tang Bang khen cia UBND thanh pho
18. Téang Co Thi dua cia UBND thanh phd
19. Danh hiéu Chién si thi dua cap thanh pho
20. Tang Bang khen cua UBND thanh pho v& thanh tich dot xuat
21. Ting Bing khen ciia UBND thanh pho theo chuyén dé
22. Tiang C& Thi dua cia UBND thanh phd theo chuyén dé








L e

Xéc nhén, cp ddi hién vat khen thuéng thudc thim quyén cip thanh ph

23.

24, Tiép nhén ding ky thi dua hang nim

25. Xéac nhéin khen thudng

26. Giai quyét don thur, khiéu nai thudc thAm quyén cép thanh ph

27. Danh hiéu Tép thé lao dong xuit sic cap thanh phd

28. Ting Bang khen cia UBND thanh phd vé thanh tich dbi ngoai

V. Linh vuc: Ton gido

29. Chap thuan viéc td chuc 18 h01 tin ngudng, ton gido nhu: Le hdi duge té chirc
14n dau; duoc khoi phug lai sau nhidu nam gian doan; dgc tdc chire dinh ky
nhung c6 sy thay d6i vé mat ndi dung, thoi gian, dia diém so voi truyén théng.

30. Co6ng nhéan to chirc ton gido c¢6 pham vi hoat dong chu yéu & mét tinh, thanh
pho

31. Chap thuén viéc thanh 13p to chirc tdn gido co s0.

32. Ding ky Héi doén ton giao ¢é pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quin, thi x4,
thanh phé thudc tinh, thanh phd.

33. Cép dang ky hoat dong cho dong tu, tu vién va cac t3 chtre tu hanh tap thé khac
c6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quan, thi x3, thanh phé trong pham vi mét
tinh, thanh phd truc thuge Trung wong.

34. Chép thuén viéc mo 16p boi dudng nhimg ngudi chuyén hoat dong ton gido.

35. bang ky phong chire, phong. pham bd nhiém, bau cir, suy cif ciia cac chirc sic,
nha tu hanh.

36. Tlep nhén thdng bao cach chirc, béi nhiém chirc sic t6n gido.

37. Chap thuin hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky cua t6 chirc tén gido
co sb.

38. Chép thudn hoi nghi, dai hoi cta t6 chirc ton gido khong phai 14 6 chirc ton gido
co s&, trung vong hodc toan dao.

39. Chap thudn cudc 1€ dién ra ngoai co sd tén gido c6 sy tham gia cua tin d6 dén tir
nhiéu huyén, quén, thi xa, thanh pho trong pham vi mét tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong hodc nhiéu tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

40. Chap thuan viée cai tao, nang cap, xdy dung méi cdng trinh tén gido.

41. Chap thuén viéc chia, tdch 16 chire t6n gido co sd.

42. Chap thuén viéc sap nhap, hop nhat td chirc ton gido co s3.

43, Tiép nh4n thong bio t§ chirc quyén gép vugt ra ngoai pham vi mdt huyén cia
co s& tin ngudng, ton gido.

44, Cap ddng ky hoat dong ton gido cho t6 chirc ¢6 pham vi hoat ddng & mot tinh,

thanh phd tryc thudc Trung uong.
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Phin II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I1. Linh vire: Hpi, té chire phi Chinh phi

1. Thanh lap Hoi c6 pham vi hoat dqng trong thanh phd, quéin, huyén, thi xa,

xi, phuwong, thi tran

Trinh tir thue hién

- T6 chic ndp hd so tai bd phan mét ctra S& Noi vy thanh phé
Ha Nbi;

- Bo phan mgt cira SO N&i vu tiép nhén hd so, thy 1y giai quyét
va tra két qua cho cdng dén theo phiéu hen.

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai S& Noi vy thanh phé Ha Noi, 18B Lé Thanh
Tdng, quan Hoan Kiém, Ha Nbi

Ho so

a) Thanh phén ho so, bao gdm:

- Pon dé nghi chinh thirc thanh lap Hoi;

- Vén ban dé nghi thanh 14p Hdi cta co quan nha nude ¢o
thdm quyen

- Quyét dinh cong nhin Ban Vin d6ng thanh 1ap Hoi cua co
quan nha nudc co thiAm quyén;

- Chuong trinh hoat dong cua Hoi;

- Du thao diéu 18 Hoi (kém ban danh mdy vi tinh);

- So yéu 1y lich cia Truéng ban van dong thanh lap Hdgi (co
xé4c nhdn cia co quan nha nuée c6 thAm quyén);

- Vin ban xac dinh vé tru s& va tai san cta Hdi;

- Danh sach trich ngang (c6 chit ky) ctia cac sang lap vién.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

26 ngay lam vi€c ké tir ngay nhéan du hé so hop 1é:
- Tai S& Noi-vu thanh pho Ha Néi: 15 ngay;
- Tai UBND Thanh phd Ha Ngi: 11 ngay.

Péi twong thue hién
TTHC

T6 chire

Co quan thye hi¢n
TTHC

a) Co quan cd thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd Ha
Noi;

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh phd
Ha Noi;

Két qua thye hién

thuc hién TTHC

TTHC Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khong
MAiu don, méu to khai | Khong
Yéu ciu, diéu kién Khéng








Cin cir phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 cua Chinh pha
quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan ly Hoi.

- Thong tu s6 01/2004/TT-BNV ngay 15/01/2004 cua Bo Noi
vu huéng dan thuc hién mot so diéu cta Nghi dinh s
88/2003/ND-CP.








2. Phé duyét didu 1¢ Hji c6 pham vi hoat dong trong thanh phd, quén, thj xa,

huyén

Trinh ty thyc hién

_Td chirc ndp hd so tai bd phan modt cira S& Ngi vu thanh phd
Ha Noi; '

- Bo phan mot cira S Noi vy tiép nhén hd so, thy ly gidi quyét
va tra két qua cho cong dén theo phiéu hen

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai S& Noi vu thanh phé Ha Ngi, 18B Lé Thanh
Téng, quén Hoan Kiém, Ha No1

Hb so

a) Thanh phén hé so, bao gdm:

-Vin ban dé nghi phé duyét Diéu 1¢ ctia Hoi (ddi v6i Hoi vira
thanh 1ap chwa c6 con déu phai ¢6 Vin ban dé nghi cia S&
quan ly chuyén nganh déi vai Hoi cdp Thanh phd, ctia co quan
Quan ly nha nudc cép quén, huyén ddi voi Hoi cép quén,
huyén, thi xa);

- Bién ban Pai hi;

- Nghij quyét Dai hoi;

- Dy thao Diéu I¢ hodc ban Diéu 1¢ hdi sira doi (kém ban danh
may vi tinh);

- Ban sao quyét dinh thanh lap Hoi.

b) S6 luong hd so: 01 (bd)

Thoti han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é:
- Tai S& Noi vu thanh pho Ha Noi: 19 ngay;
- Tai UBND Thanh pho Ha Noi: 11 ngay.

P6i twong thue hién
TTHC

To chirc

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan ¢d thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha
Noi;

b) Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: S& Noi vu thanh pho
Ha Noi

Két qua thuc hién

TTHC Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
Miu don, miu to khai | Khong
Yéu cAu, diéu kién Khén
thwe hién TTHC &
“Nghi dinh s 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 cia Chinh pha
Cin ci phap I¥ quy dinh vé t0 chire, hoat dong va quén ly Hoi.
e - Thong ar sb 01/2004/TT-BNV ngay 15/01/2004 ctia Bo Noi

vu huéng din thyc hién mot so diéu cta Nghi dinh so
88/2003/ND-CP.
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3. Cho phép débi tén Hoi c6 phan{ vi hoat déng trong thanh phé, quén, huyén,

thi xi, xa, phwong, thi tran

Trinh tw thwe hién

- T6 chure ndp ho so tai bd phan mdt ctra S& N&i vu thanh phé)
Ha Noi; 'i

- B phan mdt ctra S& Noi vu tiép nhén hd so, thy ly giai quyét
va tra két qud cho cong dén theo phiéu hen

Cach thire thye hién

|
Truc tiép tai: S& Noi vu thanh phé Ha Ngi, 18B Lé Thanh

Tong, quin Hoan Kiém, Ha N6i

Ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom

- Vin ban de nghi thay doi tén Hoi (co y kién ctia S& quan ly
chuyén nganh dbi voi Hai cap Thanh phd; c6 ¥ kién cua co
quan Quan ly nha nuéc cip quén, huyén dbi vai Hai quin,
huyén,thi x4, x4, phuong, thi tran)

- Nghi quyét dai hoi vé viée dbi tén Hoi;

- Du thao dleu 16 Hoi sau khi dbi tén (kém ban danh mdy vi
tinh). :

b) $6 lucmg ho SO 01 (bd)

Thoi han gidi quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é:
- Tai S& Noi. Jvu 19 ngay;
- Tai UBND TP: 11 ngay.

DPéi twong thye hién
TTHC

i!
T6 chirc ’

Co quan thyce hién
TTHC

a) Co quan ¢l thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd Ha
Noi |j
b) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Ndi vu thanh phd
Ha Nai li

Két qua thye hién

TTHC Quyét dinh hanh chinh
]
L€ phi Khong i
. . 4
MAu don, mau to khai | Khong !
Yéu ciu, diéu kién ) |
thwe hién TTHC Khong
- Nghi dinh so 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 clia Chinh phu
5 o phan IV quy dinh vé to chirc, hoat ddng va quan ly Hoi.
Cin T peP Y  Thong tur $6 01/2004/TT-BNV ngay 15/01/2004 ciia B Noi

vu huong din thuyc hién mot sd diéu ctia Nghi dinh 56
88/2003/ND-CP.
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4. Chia tich, sip nhip, hgp nhit Hgi ¢6 pham vi hoat ddng trong thanh phd,
quin, huyén, thj xa, xi, phwong, thi trin.

Trinh ty thye hién

- To chire ndp ho so tai bd phan mot cira S& Noi vu thanh phé
Ha Noi; .

- B0 phan mot cira S& Noi vy tiép nhan hd so, thu 1y giai quyét
va tra két qua cho cong dén theo phiéu hen

Cach thire thwc hién

Truc tiép tai So& N§i vu thanh phé Ha Néi, 18B Lé Thanh
Tong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phin hd so, bao gom:

- Pon dé nghi cua Hoi;

- Vin ban dé nghi cia S¢ quan ly chuyén nganh dbi voi Hoi
chp Thanh phd; cta co quan quan ly nha nuéc cdp quén,
huyén ddi voi Hoi cép quan, huyén;

- Nghi quyé_t cua Pai hoi vé viéc chia tach, sap nhép, hop
nhit;

- Du thao Diéu 1&¢ Hoi (kém ban danh mdy vi tinh);

- Bién ban Dai hoi.

b) S lugng hd so: 01 (b))

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tur ngéy nhén du ho so hop 1é:
_ Tai S& N6i vu thanh pho Ha Ndi: 19 ngay;

P6i twgng thuc hién
TTHC

- Tai UBND Thanh phd Ha Nbi: 11 ngay.

T chue

Co quan thrc hi¢n
TTHC

2) Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND Thanh pho Ha
Nbi

b) Co quan trirc tiép thuc hiéen TTHC: S& Noi vu thanh pho
Ha Noi

K&t qua thue hién

thuc hién TTHC

TTHC Quyét dinh h:anh chinh
L& phi Khong |

Mau don, mau to khai | Khong

Yéu cau, diéu kién Khong ]

Cin cir phap ly
cua TTHC

Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 cia Chinh phu
quy dinh vé t§ chirc, hoat doéng va quan ly Hoi.

- Thong tur s 01/2004/TT-BNV ngay 15/01/2004 cia B Noi
vu huéng dan thuc hién mot so diéu cia Nghi dinh sb

88/2003/ND-CP.








5. Giai thé Hdi c6 pham vi hoat déng trong thanh phé, quin, huyén, thi x4, xa,

phwrdmg, thi trin.

Trinh ty thye hién

_ T chtrc ndp hd so tai bd phan mdt cira S& Noi vy thanh phd
Ha Noi;

- B6 phén mét cira S& Noi vu thanh phé Ha Nbi tiép nhan ho
so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan theo phiéu
hen.

Cach thirc thue hién

Tryc tiép tai S& Noi vu thanh phé Ha Noi, 18B Lé Thanh
Téng, quin Hoan Kiém, Ha N4i

Ho so

a) Thanh phin hd so, bao gom:

- 'Vin ban d& nghi ciia S& quan ly chuyén nganh d6i véi Hoi
cip Thanh p_hf); cia co quan quan ly nha nudc cAp quéan,
huyén dbi voi Hoi cip quén, huyén, thi x3, xd, phuong, thi
tran;

- Bién ban hop Ban chép hanh vé ndi dung Hai tu giai thé;

- Nghj quyét giai thé;

- Ban ke tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thirc xir ly tai san, tai chinh va thoi han
thanh toan céic khoan no.

b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é:
- Tai S& Noi vu thanh pho Ha Noi: 19 ngay;

Péi twong thue hién
TTHC

- Tai UBND Thanh phé Ha Noi: 11 ngay.

T chuc

Co quan thuc hién '
TTHC

a) Co quan "‘() thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha
Not ;
b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh pho
Ha No6i i

Két qua thye hién

thwe hién TTHC

TTHC Quyét dinh hanh chinh
L& phi Khong
MAu don, miu t& khai | Khong
Yéu cau, diéu kién Khong

Cin cir phap ly
ciia TTHC

~Nghi dinh s 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 ctia Chinh phu
quy dinh v& tb chirc, hoat déng va quan ly Hoi.

- Théng tu s6 01/2004/TT-BNV ngay 15/01/2004 ciia BS Noi
vu huong din thwe hién mot sé diéu cua Nghi dinh so

88/2003/ND-CP.








6. Cho phép Héi (@6i véi Hoi dwge phép hoat djng trong pham vi lién tinh
hoic ca nwéc) diat Vin phong Pai dién (VPDD) tai Ha Noi

Trinh tw thyc hién

T3 chirc ndp hd so tai bd phan mot cira S& Noi vu thanh pho
Ha Noi;

- B$ phén mét cira S& Noi vu thanh phé Ha Noi tiép nhan hd
so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan theo phiéu
hen.

Cich thire thyre hién

Truc tiép tai S& Noi vu thanh phé Ha Noi, 18B Lé Thanh
Tong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gom:
- Vin ban dé nghi Hai duge dat VPDD tai Ha Noi cua Hoi
dugc phép hoat ddng trong pham vi ca nudce hogc lién tinh
(duge BO Noi va cho phép thanh lép)
- Pon dé nghi dat VPDD (trong d6 néu rd su cén thiét dat
VPPD tai Ha Nbi; s6 hoi vién cia Hoi tép hop tai Ha Ngi va
cac hoat déng chinh; noi dit tru s&: dia diém, dién thoai,
fax,..).
- Quyét dinh thanh 14p Hai cta cAp c6 thim quyén (ban sao
cong chirng hodc ching thuc).
- Piéu 18 Hoi.
- Quy ché hoat dong cua VPDD tai Ha Nai.

- Quyét dinh bd nhi¢m Trudng VPDD tai Ha Noi va Ly lich
cta Trudng VPED ¢6 x4c nhan ciia cip c6 thdm quyén.
- Gidy t& hop phdp noi dat Tru s¢ VPDD tai Ha Noi.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dn hd so hop 1&:
- Tai S& N6i vu thanh pho Ha Noi: 15 ngay;
- Tai UBND:Thanh phd Ha Noi: 05 ngay.

Péi twong thwe hién
TTHC

To chirc

Co quan thire hién
TTHC

a) Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd Ha
No6i

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh phd
Ha Ngi ‘

Két qua thwe hién

TTHC Quyeét dinh hanh chinh
L& phi Khéng

Maiu don, mau to¥ khai | Khong

Yéu cau, diéu kién Khéng

thye hién TTHC








7. Thay abi glay phep thanh 1ip hodc cong nhin Picu 1€ Quy c6 pham vi hoat
dfng trong thanh pho, quén, huyén, thi xi, xa, phwong, thi trin.

Trinh tw thuc hién

_T& chitc ndp hd so tai bd phan mot cira S§ Noi vu Thanh phé
Ha Noi;

- B6 phén mét cira SO Nbi vu tiép nhan hd so, thy ly giai quyét
va tra két qua cho cong dén theo phiéu hen.

Cach thirc thure hién

Truec tiép tai B phén 1 cira, S N6i vu thanh ph6 Ha Noi, 18B
L& Thanh Tong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Hb so

a) Thanh phan hd so, bao gom

- Don @ nghi thay déi gidy phep thanh 1dp Quy hodc cong
nhan Diéu 1& Quy c6 pham vi hoat dong trong thanh phd,
quén, huyén, thi x4, x4, phucmg, thi trén;

- Vin ban dé nghi thay dbi gidy phép thanh 1ap va cong nhén
Diéu & Quy ¢b pham vi hoat dong tai Thanh phé, cia co quan
nha nudc c6 thim quyén vé nganh linh vuc ma qu¥§ hoat
dong;

- Vin ban d& nghi thay dbi gidy phép va cong nhén Diéu 18
Quy ¢ pham vi hoat dong trong quén, huyén, thi xa, x4,
phudng, thi trén cta UBND quin, huyén, thi x4&;

- Nghi quyet cua Hdi dong quan ly qu¥;

- Dy thao diéu I& quy (kém ban danh may vi tinh);

b) Sé lugng ho so: 02 (bd)

Théi han giai quyét

26 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1é:
- Tai S& Néi vu thanh pho Ha Noi: 30 ngay;

P6i twong thue hign
TTHC

- Tai UBND Thanh ph6 Ha Ngi: 30 ngay.

Td chirc

Co quan thwe hién
TTHC

a) Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh pho Ha
Nai;

b) Co quan truc t1ep thyc hién TTHC: S& Noi vu thanh pho
Ha Noi;

Két qua thuc hién

thuc hién TTHC

TTHC Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khong
Miu don, miu to khai | Khong
o A Ak Lia
Yéu cau, dien kién Khong

Can cir phap ly
cua TTHC

- Nghi dmh s6 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 vé tb chuc,
hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién.

- Théng tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 ciia B Noi
vu huéng din thuc hién mot sb diéu cua Nghi dinh )
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8. Cho phép doi tén quy co pham vi hoat djng trong thanh phé, quin, huyén,
thi xa, xa, phwong, thi tran.

Trinh ty thwce hién

T8 chirc ndp hd so tai bd phan mot cira S& N§i vu thanh pho
Ha Nbi; |

- B6 phan mét cira S& Ndi vu tiép nhan ho so, thu 1y giai quyét
va tra két qua cho cong dén theo phiéu hen.

Cach thire thye hién

Tryc tiép tai' S& Noi vu thanh phd Ha Noi, 18B Lé Thanh
Téng, quan Hoan Kiém, Ha No1.

Hb so

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Pon d& nghj thay dbi tén Quy cua S& quan ly chuyén nganh
déi véi Quy cdp Thanh phd;

- Vian ban dé nghi thay di tén Quy cia co quan quan Iy nha
nudc cAp quan, huyén, thi xa déi véi Quy cip quén, huyén, thi
x4, x4, phuong, thi trén);

- Pon xin ddi tén Quy;

- Nghi quyét ctia Hoi déng quan 1y quy néu rd ly do vé vige
xin ddi tén quy;

- Du thao didu 1¢ Quy sau khi ddi tén (kém ban danh may vi
tinh v& dy thao diéu 1& Hoi),

b) S6 lwong hd so: 02 (bd)

Thoi han gidi quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€:
- Tai S& Noi vu thanh pho Ha Ngi: 30 ngay;

Péi twong thye hién
TTHC

- Tai UBND Thanh phé Ha Ndi: 30 ngay.

T6 chire

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan é(’) thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha
Noi; 1

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh phb
Ha Né6i;

Két qua thwe hién

thwe hién TTHC

TTHC Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khong
Miu don, mau to khai | Khong
Yéu cau, dicu kién Khong

Cin cir phap ly
cia TTHC

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cia Chinh
pht vé tb chirc, hoat dong ciia qu¥ xa hoi, quy tir thién.

- Thong tu sé 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 clia B6 Noi
vu huong din thuc hién mot sb diéu cia Nghi dinh so
148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 vé& t& chirc, hoat dong cia
quy xa hdi, quy tir thién.

13







9. Hop nhit, sip nhip, chia, tach Quy c6 pham vi hoat d9ng trong thanh pho,
quan, huyén, thi xa, xa, phuwong, thi tran

Trinh tu thue hién

- T6 chire nop hé so tai bd phan mot clra S& N6i vu thanh phé
Ha Néi;

- B§ phén mot ctra S& Noi vu tiép nhan hd so, thu ly giai quyet
va tra két qua cho cdng din theo phiéu hen.

Cich thirc thwe hién

Truc tiép tai S& Noi vu thanh phé Ha Noi, 18B Lé Thanh
Tong, quan Hoan Kiém, Ha Noi.

Hb so

a) Thanh phan hé so, bao gom

- Don dé& nghi viéc Hop nhét, sap nhép, chia, tach Quy co
pham vi hoat dong trong thanh phé, quan, huyén, thi xa, x4,
phuong, thi tran;

- Van ban dé nghi ciia S& quén ly chuyén nganh déi voi quy
cép thanh pho

- Vin ban dé nghi cia co quan quan ly nha nudc cip qudn,
huyén dbi voi quy cap quan, huyén, thi xd, x&, phuong, thi
trén; 4

- Nghi quyet clia Hoi dong quan Iy Quy vé viéc chia, tach, sap
nhdp, hop nhét;

- Béo c4o nhan sy Hoi ddng quan 1y quy va ly lich tu phap cua
Chu tich Quy;

- Bién ban thda thuan gitra cac bén vé tai ch1nh quy;

- Phuong 4n giai quyet tai san, tai chinh khi hop nhét, sap
nhép, chia, tich qu¥;

- Du thao Dleu 1& qu¥ (kém ban danh mdy vi tinh);

b) S6 lugng hd so: 01 (bo)

Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngay nhén da hd so hop 1é:

- Tai S& Noi vu thanh ph6 Ha Noi: 20 ngay (sau khi ¢6 tham
dinh cua S¢ Tai chinh);

- Tai UBND Thanh phd Ha Noi: 20 ngay.

Pbi tugng thye hién
TTHC

To chirc

Co quan thuce hign
TTHC

a) Co quan ¢ co thAm quyén quyet dinh: UBND Théanh phd Ha
Noi; :

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S8& Noi vu thanh phd
Ha Noi;

Két qua thuc hién

TTHC Quyét dinh l}anh chinh
L& phi Khong 3

i
Maiu don, mau to khai Khong
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Yéu clu, didu kién
thye hién TTHC

Khong

Cian cir phap ly
ciua TTHC

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cta Chinh
phu vé t& chuc, hoat dong cua qu¥ xa hoi, quy tir thign.

- Thong fur s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo Néi
vu huong din thuc hién mot so dleu ciia Nghi dinh sb
148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 v& t§ chirc, hoat dong cia

qu¥ x3 hi, quy tir thién.

n
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10. Cho phép thanh lip va cong nhan Diéu 1¢ Quy c6 pham vi hoat djng trong
thanh phd, quéin, huyén, thi xa, xa, phu’crng, thi tran.

Trinh tw thyc hién

- T4 chirc ndp hd so tai bd phan mot cira S& Ndi vu Thanh phd
Ha Nbi;

- B4 phén mét ctra S& Noi vu thanh phd Ha Ngi tiép nhan hd
so, thu 1y giai quyét va tra két qua cho céng dan theo phiéu
hen. .

Cach thirc thyuc hién

Tryc tiép tai S& Noi vu thanh pho Ha Noi, 18B Lé Thanh
Tong, quian Hoan Kiém, Ha Noi.

Ho so

a) Thanh phin hé so, bao gom:
- Pon dé thanh lap Quy;
- Vin ban d& nghij cp gidy phép thanh lap va cdng nhin Piéu
1¢ Quy co6 pham vi hoat dong tai thanh phd, cta co quan nha
nuée c¢é thim quycn vé nganh, linh vue ma quy hoat dong;
- Vin ban dé nghi cip gidy phép thanh l4p va cong nhin Piéu
1&é Qu¥ c6 pham vi hoat dong trong quén, huyén, thi x&, x4,
phudng, thi trin cia UBND quan, huyén, thj xa;
-Pé 4n thanh lap va hoat d6ng cliia Quy;
_ Cam két vé tai san déng gop dé thanh 1ap Quy (cé bao lanh
cua ngén hang);

. Quy hoat dong trong pham vi cép thanh phé: 500.000.000d
(nim tram triéu déng)
+ Quy hoat dong trong pham vi cAp huyén: 100.000.000d (mét
tram tri€u dong)
+ Quy hoat dong trong pham vi cép xa: 10.000.000d (mudi
triéu doéng). °
-Du thao Didu 1¢ Quy (kém ban danh may vi tinh);
- So yéu ly lich cda sang lap vi€n (co xac nhin cua co quan
nha nude c6 thim quyen)
- Vin ban xac dinh vé tru s& va tai san cua Hoi;
- Danh séch trich ngang (c6 chir ky) cua céc sang lap vién.
b) $6 lugng hd so: 02 (bd)

Thoi han giai quyét

26 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hoé so hop 1¢:

- Tai S& N6i vu thanh phd Ha Néi: 20 ngay (sau khi c6 ¥ kién
thAm dinh ctia S& Tai chinh);

- Tai UBND Thanh phé Ha Néi: 20 ngay.

Péi twong thye hién
TTHC

T& chue

Co quan thuc hi¢n
TTHC

a) Co quan ¢ c6 tham quyén quyet dinh: UBND Thanh phd Ha
Noi;

b) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Noi vu thanh phd
Ha N§i; '
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Két qua thwe hién

TTHC Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khéng
MAiu don, miu to khai Khéng
Yéu cau, diéu kién Khong

thye hién TTHC

Cin cir phap ly
cia TTHC

- Nghi dinh 56 148/2007/NP-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh
phi vé td chire, hoat dong cia qu¥ xi hdi, quy tir thién.

- Théng tir s 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cia BO Noi
vu huéng dan thyc hién mot so dleu ciia Nghi dinh s
148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 vé 16 chirc, hoat dong cua
quy xa hdi, quy tir thién.
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L Linh vye: Can bd, cong chire, vién chirc nha nwée
11. Tuyén dung cdng chirc du bi

Trinh ty thye hién

- Thi sinh ti tru s& quén, huyén, thi x4, cac so, nganh dé biét
ké hoach tuyén dung: tiéu chuin, diéu kién du tuyén, chi tiéu
tuyén dung, thoi gian tuyén dung.

- Nop hd so du tuyén tai phong ndi vu quin, huyén, cac co
quan té chirc can bo cua cac s0, nganh déng ky du tuyén;

- Dy ky thi tuyén do Hoi ddng tuyén dung cdng chirc
(HDTDCC) ciia Thanh phé tb chir;

- Dén UBND quén, huyén, thi xa, cdc sd, nganh hodc trén
Trang tin dién tir ciia S& Noi vu dé biét két qua thi tuyén sau
30 ngay két thuc ky thi do HDTDCC théng béo.

- Thi sinh c¢6 nguyén vong phuic khao bai thi, thi sinh du thi
phai ndp don xin phuc khio vé HDTDCC cua Thanh phd
(trong thoi han 30 ngay ké tr ngay cong bd ket qua thi).
Truong hop ¢6 don khiéu nai, thi sinh nép don vé HDTDCC
ctia Thanh phd.

- Thi sinh nhén quyet dinh tuyén dung cong chirc du bi cia S&
Nbi vu thanh phd tai UBND quén, huyén, thi xa, cic s&, nganh
sau 30 ngay cong bo két qua tuyén dung.

- Ngudi tring tuyen dén co quan nha nuéc nhén viéc, trong
thdi han cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay co Quyét dinh tuyén
dung. Ngudi duge tuyén dung vi mét Iy do chinh dang ndo ma
khong dén co quan nhén viéc thi phai l1am don xin gia han
nhin viéc va dugc co quan quyét dinh tuyén dung dbng y.

* Ghi chu:

- Néu thi sinh la sinh vién tdt nghiép dai hoc dat danh higu thu
khoa xuit séc cac nganh, linh vuc phu hgp vdi cong viée cia
co quan hanh chinh, don vi su nghiép cia Thanh pho sinh
vién tdt nghiép dai hoc cong 14p hé chinh quy dat loai gidi
thudc cac nganh, linh vuc quan trong Thanh phd dang can,
phil hop véi cong viéc cia co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cia Thanh phé; ngudi ¢o bang thac si, tlen si cac
nganh, chuyén nganh quan trong Thanh phé dang can, phu
hop véi cdng viéc cta co quan hanh chinh, don vi su nghiép
ctia Thanh phd; ngudi c6 thanh tich dugc cong nhén trong cac
linh vuc nghé thudt, thé thao, y hoc va mdt so linh vyrc khac
theo quy dinh cia Thanh pho khong thuc hién theo cac trinh
tur trén, chi ndp hd so du tuyén va nhén quyét dinh tuyén dung
(néu dugc tuyén dung) tai S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

Cach thire thue hi¢n

Truc tiép tai HDTDCC Thanh ph6, UBND quén, huyén, cac
s&, nganh clia Thanh phd

Ho so

a) Thanh phan hé s0, bao gom
- Pon ding ky du thi (theo mau);
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- Ban khai souyeu ly lich (c6 xac nhan cua UBND x4, phudng,
thi trin noi dang ky ho khiu thudng tra).

- Ban sao giay khai sinh;

- Ban sao s6 ho khéu thuong tra;

- Ban sao Van béang, két qua hoc tap phu hop voi yéu cau cia
ngach dy tuyen chimg chi (ching chi ngoai ngir trinh d6 theo
yéu cdu cua ngach dir tuyén; chimg chi tin hoc);

- Bén sao gidy ching nhén 1ru tién (gidy chimg nhén gia dinh
liét s7; gidy chung nhén thuong binh, bénh binh, ngudi huong
chinh sach nhu thuong binh, glay xac nhan duge hudng ché
d6 nhiém chat déc hoa hoc, ché do khang chlen 3R

- Gidy chung nhén sirc khde do co quan 'y t& cAp quén, huyén
tro 1én cap. Glay chimg nhén sirc khoe ¢o gid tri trong th&i han
6 thang tinh den ngay ndp ho so du tuyén;

- 02 anh c& 4x6 va 02 phong bi c6 dan tem ghi rd dia chi
ngudi nhén. ls

Cac gidy t& tren dugc dung trong phong bi hd so theo yéu céu
ctiia Héi dong tuyen dung.

b) S6 lugng hdso: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

60 ngay ké tu ngay thdong bao tuyén dung cong chirc du bi

i twong thyce hién
TTHC

|l

Ca nhan :i
.i

Co quan thuce hién
TTHC .

a) Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND Thénh phé Ha
NOl |!

b) Co quan hoac ngudi cb thAm quyén dugc uy quyén hoic
phén cap thuc hién (neu ¢6): S& Noi vu thanh pho Ha No1

¢) Co quan truc tlep thuc hién TTHC: Hi ddng tuyén dung
¢ong chirc Thanh pho.

d) Co quan ph01 hop (néu c6): UBND quén, huyén, cac so,
nganh cla Thanh pho.

Két qua thye hién
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Tir 70.000 d'dén 130.000 & (tby theo s6 hugng dang ky dy thi)
i X j
Miu don, miu to khai | Pon dang ky dy thi
I
Yéu ciu, diéu ki¢n Khon :
thwe hién TTHC 5
- Phap 1énh ¢an bd, cong chic (sira d6i nam 2003)
- Nghi dmh,so 115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia chinh
Cin i phap Iy phi vé ché dd cong chire du bi
o TTI‘{’ c Py - Quyét dinh s 10/2006/QD-BNV ngay 05/10/2006 cta B)

trudng Bo N01 vu vé viée ban hanh Quy ché thi tuyén, thi

nang ngach can bd, cong chirc.
- Thong tu' s& 08/2004/TT-BNV ngay 19/2/2004 cia BO
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trudng Bo NOi vu huodng dan thuc hién Nghi dinh
115/2003/N£) CP ngay 10/10/2003 cua chinh phu vé ché 4o
cdng chic du bi
- Théng tu sé 07/2007/TT-BNV ngay 04/7/2007 cua B9 Noi
vu hudng dan thuc hién Nghi dinh s& 09/2007/ND-CP va
Nghi dinh 117/2003/ND CP cia Chinh phu
- Thoéng tu Iille:n tich s6 101/2003/TTLT/BTC-BNV ngay
29/10/2003 ctia Bo Tai chinh va Bo Noi vu quy dinh ché o
thu va quan 1y st dung phi thi tuyén coéng chirc va thi ning
ngach can bo, cong chirc.

- Quyét dinh s6 91/2009/QD-ngay 22/7/2009 cua UBND
Thanh phé Ha Ngi vé viéc ban hanh quy dinh vé thu hat, s
dung, dao tad tai ning tré va ngudn nhan lyc chét lugng cao

cia Thanh pho Ha Noi
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12. Tuyén dung cong chirc hanh chinh

Trinh ty thyc hién

- Thi sinh ti try s& quan, huyén, thi xa, cac so, nganh dé biét
ké hoach tuyén dung: tiéu chuén, didu kién du tuyén, chi tiéu
tuyén dung, thoi gian tuyén dung.

- Nop ho so du tuyén tai phong ndi vu quén, huyén, cac co
quan & chirc can b cua cac s0, nganh dang ky du tuyén;

- Du ky thi tuyén do Hoi dbng tuyén dung céng chirc
(HDTDCC) cua Thanh phd té chirc;

- Pén UBND quén, huyén, thi xi, cic s6, nganh hodc trén
Trang tin dién tr cia S& Noi vu dé biét két qua thi tuyén sau
30 ngay két thuc ky thi do HPTDCC théng béo.

- Thi sinh c6 nguyen vong phic khéo bai thi, thi sinh du thi
phai ndp don xin phuc khao vé HDTDCC cua Thanh phé
(trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong bd ket qua thi). -
Truong hop c6 don khiéu nai, thi sinh ndp don vé HPTDCC
ctia Thanh phd.

- Thi sinh nhan quyét dinh tuyén dung céng chirc cia S& Noi
vu thanh phé tai UBND quén, huyén, thi xa, cac s, nganh sau
30 ngay cong b ket qua tuyén dung.

- Ngudi tring tuyen dén co quan nha nuéc nhédn viée, trong
thdi han chim nhit 30 ngay ké tir ngay cé Quyét dinh tuyén
dung. Nguoi duge tuyén dung vi mét 1y do chinh ddng nao ma
khong dén co quan nhén viéc thi phai lam don xin gia han
nhén viéc va dugc co quan quyét dinh tuyén dung dong y.

Ciach thire thue hién

Truc tiép tai HDTDCC Thanh phd, UBND quén, huyén, cac
s&, nganh cua Thanh phd

Ho so

a) Thanh phén hé so, bao gom

- Don ding ky dy thi (theo mau);

- Ban khai so yéu ly lich: Thi sinh du tuyén 1a vién chuc céac
don vi su nghiép cia nha nudec, ngudi lam trong cac doanh
nghiép cia nha nudc, can bg, cong chue clp xi, si quan va
quén nhin chuyén nghiép trong quén d6i nhan din va cong an
nhan dan Viét Nam néu dang ky dy thi phai dugc tha truong,
co quan, don vi, ngudi dugc du tuyén dang cong tac, lam viéc
xac nhén;

- Ban sao gléy khai sinh;

- Ban sao s0 h$ khau thuong tra;

- Ban sao van bang, két qua hoc tap phi hop voi yéu cdu cia
ngach du tuyén; chimg chi (ching chi ngoai ngit trinh d6 theo
yéu céu cia ngach du tuyén; ching chi tin hoc);

- Ban sao gidy ching nhan wu tién (gidy ching nhén gia dinh
liét s7; gidy ching nhan thuong bmh bénh binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, g1ay xdc nhan duge hudng ché
dd nhiém chét doc héa hoc, ché do khang chién;...);
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- Gidy chimg nhén src khoe do co quan y té cp quan, huyén
tr¢ 1en cap. Glay chung nhén sue khoe ¢6 gia tri trong thdi han
6 thang tinh dén ngay nop héd so dy tuyén;

- 02 anh ¢ 4x6 va 02 phong bi c6 dan tem ghi rd dia chi
nguoi nhan

Cac gidy t& trén dugc dung trong phong bi hé so theo yéu ciu
cia Hoi dong tuyén dung.

b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét

45 ngay ké tir ngay théng bao tuyén dung céng chirc

Pbi twrong thye hién
TTHC

Ca nhén

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd Ha
Noi

b) Co quan hodc nguoi ¢6 thAm quyén duogc uy quyén hoic
phén cép thyuc hién (neu ¢0): S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

¢} Co quan truc tlep thuc hién TTHC: Hoi ddng tuyén dung
cdng chuc Thanh phé.

d) Co quan phdi hop (néu ¢6): UBND quén, huyén, cic s&,
nganh ctiia Thanh phd.

Két qua thwc hién

thwe hién TTHC

TTHC Quyét dinh hgnh chinh

L¢ phi Tir 70.000 & dén 130.000 d (tuy theo sb lugng dang ky du thi)
Miu don, méu to khai | Don dang ky du thi

Yéu ciu, diéu kién Khong |

Cin cir phap ly
ciua TTHC

- Phéap l¢nh can b, cong chic (stra ddi nam 2003)
- Nghj dinh s& 117/2003/NP-CP ngay 10/10/2003 cda chinh
phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quén ly cin b9, cong chirc
trong cac co quan nha nudc

- Quyét dinh s0 10/2006/QD-BNV ngay 05/10/2006 cua Bo
treémg Bd Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché thi tuyén, thi
néng ngach can bo, cong chure.
- Théng tu sb 09/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 cua Bo
truéng Bd Noi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh 56
117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta chinh phu vé viéc
tuyén dung, sit dung va quéan ly cén bd, cdng chire trong cac
co quan nha nuoc
- Thoéng tu so 07/2007/TT-BNV ngay 04/7/2007 cua B& Noi
vu huong din thuc hién Nghi dinh sb 09/2007/ND-CP va
Nghi dinh 117/2003/ND-CP cia Chinh phu
- Thong tu lién tich s& 101/2003/TTL'T/BTC-BNV ngay
29/10/2003 cta Bd Tai chinh va B N§i vu quy dinh ché @
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thu va quan ly st dung phi thi tuyén c¢bng chirc va thi ning
ngach céan b, cdng chirc

- Quyét dinh s6 91/2009/QD-ngay 22/7/2009 cia UBND
Thanh phb Ha Ngi v€ viéc ban hanh quy dinh vé thu hut, st
dung, dao tao tai ning tré va ngudn nhan lyc chit lugng cao
cua Thanh pho Ha Noi
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13. Tuyén dung vién chire

Trinh ty thyc hién

- Thi sinh toi UBND quén, huyén, thi x4, cac so, nganh, don
vi trye thude dé biét ké hoach tuyén dung: tiéu chuén, diéu
kién du tuyén, chi tiéu tuyén dung, thdi gian tuyen dung.

- Thi sinh ndp hd so du tuyén tai phong ndi vu quén, huyén,
cac co quan td chirc can b cua cac so, nganh, ciac don vi su
nghiép truc thu¢e dang ky du tuyen

- Du ky thi tuyén do Hai dbng tuyén dung vién chirc
(HPTDVC) cia quan, huyén, sd, nganh, cac don vi su nghiép
true thudc té chirc;

- Thi sinh t6i UBND quén, huyén, cac s&, nganh, cac don vi
su nghiép trye thude dé biét két qua thi tuyén;

- Thi sinh c6 nguyén vong phic khao bai thi, thi sinh du thi
phai ngp don xin phuc khao vé HPTDVC cia quan, huyén,
s0, nganh, cac don vi su nghiép truc thude (trong thoi han 30
ngay ké tir ngay cong bd ket qua thi). - Truong hop cé don
khiéu nai, thi sinh nép don vé HPTDVC cua quén, huyén, s,
nganh, cac don vi sy nghiép truc thugc.

- Thi sinh duogc biét két qua thi sau 30 ngay két thiic k¥ thi, do
HDTDVC thong bao tai quan, huyén, sd, nganh, cic don vi su
nghiép truc thudc dang ky du tuyén.

- Nguorl trang tuyén dén co quan nha nudc co6 thim quyen
tuyén dung dé ky hop dong lam viéc trong th&i han chdm nhéit
30 ngay ké tir ngay cong b6 quyét dinh tuyén dung.

- Nguoi trang tuyén dén nhan nhiém vu trong thoi han chdm
nhét 30 ngay ké tir ngay ky hop déng lam viéc.

- Ngudi triang tuyen dén co quan nha nudc nhan viée, trong
thoi han cham nhat 30 ngay ké tir ngay ky hop déng lam viéc.
Ngudi duge tuyén dung vi mét ly do chinh ding nao ma
khéng dén co quan nhan viéc thi phai lam don xin gia han
nhén viéc va dugce don vi sit dung vién chirc déng v.

* Ghi chu:

- Néu thi sinh la sinh vién tdt nghiép dai hoc dat danh hiéu thi
khoa xuit sic cac nganh, linh vic phit hgp véi cong viée cla
co quan hanh chinh, don vi su nghiép cua Thanh phd; sinh
vién tét nghiép dai hoc cong lap hé chinh quy dat loai gioi
thudc cac nganh, linh vyc quan trong Thanh pho dang cén,
phu hgp voi cong viéc cia co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cta Thanh phd; ngudi co bang thac si, t1en sT cdc
nganh, chuyén nganh quan trong Thanh phé dang can, phl
hop voi cong viée clia co quan hanh chinh, don vi s nghiép
ctia Thanh phé; ngudi c6 thanh tich duge cong nhén trong cac
linh vuc nghé thudt, thé thao, y hoc va mot so linh vuc khac
theo quy dinh ciia Thanh pho khong thyuc hién theo cac trinh
tur trén, chi ngp hd so du tuyén va nhén quyét dinh tuyén dung
(néu duge tuyén dung) tai S& Néi vu thanh phd Ha Néi.

24








Cach thirc thue hién

Truc tlep tai UBND quén, huyén, cac s0, nganh
Riéng d6i v6i Thu khoa xudt séc: tai S& No6i vu thanh phé Ha
N1

Ho so

a) Thanh phin hd so, bao gdm:

- Don dang ky du thi (theo mau);

- Ban khai so yéu 1y lich (c6 xdc nhin cia UBND x4, phuong,
thi trin noi ding ky ho khau thudng tra).

- Ban sao gléy khai sinh;

- Ban sao sb hd khau thuong tri (trudng hop khong c6 hd
khau thudng tra tai Ha Noi néu ¢6 mot trong céc diéu kién sau
cling dugc dang ky du tuyen co bang tién si dung chuyén
nganh, tudi doi dudi 35 tudi; c6 bing thac si, thu khoa Xuét
sdc, co bang tot nghi€p dai hoc loai gidi tr& 1én ding chuyén
nganh cén tuyen tudi dori dudi 30 tudi).

- Ban sao vin bing, két qua hoc tip phi hop véi yéu chu ciia
ngach du tuyén; chimg chi (chimg chi ngoai ngfr, chitng chi
tin hoc tiy theo yéu cau cia ngach du tuyen)

- Ban sao gidy chimg nhén wu tién (gidy ching nhéan gia dinh
liét s7; gidy chirng nhan thuong binh, bénh binh, nguoi hudng
chinh séch nhu thuong binh, glay xac nhén duge hudng ché
do nhlem chét déc hoa hoc, ché do khang chién;...). Thi khoa
xudt sic c6 Ban sao cdng ching Bang khen cla Chu tich
UBND Thanh phb Ha Nbi cong nhan danh higu thu khoa xuét
séc.

- Gidy chimg nhén sirc khée do co quan y té cip quan, huyén
tre 1€n cap. Glay chimg nhan sirc khoe ¢6 gia tri trong thoi han
6 thang tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- 02 anh ¢ 4x6 va 02 phong bi ¢ dan tem ghi rd dia chi
ngudi nhan.

Cac gidy to trén dugc dung trong phong bi hd so theo yéu ciu
ctia Hoi dong tuyen dung.

b) Sb lwong hd so: 01 (b&)

Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngay théng béo tuyén dung vién chirc

Poi twong thie hién
TTHC

Ca nhén

Co quan thwe hién
TTHC

a) Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd Ha
Noi

b) Co quan hodc nguoi co thdm quyén dugc uy quyén hoic
phén cp thue hién (néu cd): S& Noi vu thanh phé Ha Nbi

¢) Co quan truc tiép thie hién TTHC: UBND quén, huyén, thi
xa céc s&, nganh, don vi true thude

Két qua thyc hi¢n
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi

Tir 70.000 d dén 130.000 d (tuy theo sb lugng dang ky dur thi)
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Miu don, miu t& khai

Don ding ky du tuyén

Yéu céu, diéu kién
thwc hién TTHC

Khéng

Can cix phap ly
ciia TTHC

- Phap Iénh can b, cong chirc (stra d6i nim 2003)

- Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh
phi vé tuyén dung, st dung va quan ly can b, cong chuce
trong cac don vi sur nghi¢p cua nha nuée

- Théng tu sé 10/2004/TT-BNV ngay 10/02/2004 cua B Noi
vu huéng din thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh so
116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dyng va quan ly can bd, céng chirc trong cac don vi
sw nghiép cua nha nude.

- Thong tir s6 04/2007/TT-BNV ngay 10/10/2007 cia B Noi
vu huéng din thuc hién mot sé diéu cha Nghi dinh so
116/2003/ND-CP ngdy 10/10/2003 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly can bd, cdng chirc trong cac don vi
su nghiép cta nha nude, Nghi dinh sb 121/2006/ND-CP ngay
23/10/2006 cia Chinh phi stra ddi, bd sung mét sé didu cua
Nghi dinh s 116/2003/Nb-CP

- Quyét dinh sé 91/2009/QD-ngay 22/7/2009 cua UBND
Thanh phé Ha Nbi vé viée ban hanh quy dinh vé thu hut, sir
dung, dao tao tai ning tré va ngudn nhén luc chét lugng cao
ctia Thanh phé Ha Noi
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I11. Sip xép Doanh nghiép Nha nwéc
14. B6 sung nhiém vu cho cic Doanh nghiép Nha nuéce

Trinh twr thuc hién

- T6 chirc ndp hé so tai bd phan mot cira S& Noi vu thanh phé
Ha Noi;

- B§ phdn mét cira S¢& Noi vu tiép nhan hd so, thu ly giai quyét
va tra két qua cho cdng dan theo phiéu hen

Cach thire thwc hién

Tryc tiép tai S& Noi vu thanh ph Ha Noi, 18B Lé Thanh
Téng, quan Hoan Kiém, Ha Nai.

Hb so

a) Thanh phén hé so, bao gbm:

- Vin ban dé nghi UBND Thanh phé bd sung nhiém vy, ¢6 y
kién @& nghi cta ¢o quan, doanh nghiép chu quan;

- Ban x4c nhan vén cia Chi cuc Tai chinh doanh nghiép S¢
Tai chinh dbi véi nhitng nganh nghé kinh doanh cé diéu kién
vé& vbn;

- Céac ban sao: Quyét dinh thanh lap Doanh nghiép, gidy
chung nhén dang ky kinh doanh.

b) Sé lugng hdso: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét

8 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é:
- Tai S& N6i vu thanh ph@: 5 ngay;
- Tai UBND Thanh pho: 3 ngay.

Péi twong thye hién
TTHC

To chire

Co quan thwce hién
TTHC

a) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha
Noi

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu thanh phd
Ha Noéi

Két qua thwe hién

TTHC Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi Khéng
Miu don, miu to khai | Khong
A A . A “n
Yeéu cau, diéu kién Khong

thire hién TTHC

Can cir phap ly
cia TTHC

- Luét Doanh nghiép ngay 29/11/2005

- Nghi dinh 56 139/2007/ND- CP ngay 05/9/2007 caa Chinh
phu hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luét Doanh nghiép

- Nghi dinh s6 88/2006/ND-CP ngay 29/8/2006 cia Chinh phua
v€ dang ky kinh doanh
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IV. Linh vwe: Thi dua, khen thwong

15. Hiép y khen thwéng

Trinh ty thye hién

- T6 chic ndp hd so tai bd phin BS phén tiép nhan hd so cia
Ban Thi dua - Khen thudng

- Bo phén tiép nhén hd so cia Ban Thi dua - Khen thudng
nhan va tra két qua cho té chirc, cong dén.

Cach thirc thye hién

Truc tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thudng, 34 Ly Thai
T, quin Hoan Kiém, Ha Noi, 34 Ly Thai Té, quin Hoan
Kiém, Ha Nbi, 34 Ly Thai T4, quén Hoan Kiém, Ha Noi

Hb so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Cong van & nghi hiép y cua Ban Thi dua — Khen thudng
Trung wong hodc B§, ban, nganh Trung uong, cic tip
doankinh té, cac Tbng cong ty 90, 91 va twong duong

- Béo c4o tom tit thanh tich.

- Ban x4c nhén cua chinh qyén noi don vi déng tru s hodc
not ca nhan cu tra.

b) 86 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

7 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&:
- Tai Ban Thi dua - Khen thudng: 02 ngay
- Tai UBND thanh pho: 05 ngay

Péi twgng thye hién
TTHC

Td chirc

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé
b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudng

¢) Co quan phéi hgp (néu c¢6): Vian phong UBND thanh phd

Két qua thiwe hién

Vin ban chip thuin

TTHC

Lé phi Khong
M#iu don, miu to khai | Khong
Yéu cau, di¢u kién Khong

thwe hién TTHC

Cén cir phap Iy
cua TTHC

- Ludt Thi dua — Khen thuéng

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mét sé dleu cua Luét Thi dua, khen
thudng va Ludt stra doi, bd sung mot sb didu ciia Ludt Thi dua,
khen thudng

- Quyét dinh sb 156/2003/QD-UB ngay 11/11/2003 ctia
UBND Thanh phé Ha Noi vé thuc hién co ché mot ctra trong
gidi quyét tha tuc hanh chinh tai Thanh phd Ha Nai
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16. Khen thuéng Huan chirong, Bing khen Chinh phi, C¥ thi dua Chinh phd,

Chién si thi dua toan quéc

Trinh ty thue hién

- TH chirc ndp hé so tai bd phan B6 phan tiép nhan hd so cta
Ban Thi dua - Khen thudng

- Bo phan tiép nhan hd so ciia Ban Thi dua - Khen thudng
nhén va tra két qua cho t6 chirc, céng dén.

Cach thirc thue hién

Truc tiép tai try s& Ban Thi dua - Khen thudng, 34 Ly Thai
To, quéin Hoan Klem Ha Noi

Ho so

a) Thanh phén hé so, bao gom:

- Cong van d& nghij khen thuéng kém theo bién ban hop Hoi
ddng TDKT cuiasd, ban, nganh, quén, huyén, don vi truc
thudc.

- Danh sach dé nghi khen thuéng kém theo trich ngang thanh
tich cua don vi

- Bdo céo thanh tich clia tip thé, c4 nhan (c6 xdc nhén cia cip
quan ly truc tlep)

- B4o c4o tom tit thanh tich cia tap thé, ca nhan

(D6i véi doanh nghiép hodc Cht doanh nghiép d& nghi khen
thudng phai kém theo x4c nhin ndp ngin sach ciia Doanh
nghiép trong théi gian xét khen thudng)

b) S6 lugng hod so: 05 bo

Théi han giai quyét

- Thuc hién theo Thong tu s6 01/2007/TT - VPCP cua Vin
phong Chinh phu

Péi twong thye hién
TTHC

To chirc

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan ¢o tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudng

c) Co quan phéi hop (néu c6): Vin phong UBND thanh phb

Két qua thue hién

Quyét dinh hanh chinh

thyc hién TTHC

TTHC

Lé phi Khong
Mau don, miu té khai | Khong
Yéu ciau, diéu kién Khong

Can cr phap ly
cia TTHC

- Ludt Thi dua — Khen thudng

-Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hanh mot sb dleu ctita Luét Thi dua, khen
thudng va Ludt stra déi, bd sung mot sé didu cia Ludt Thi dua,
khen thudong

- Thong tir s6 01/2007/TT-VPCP cua Vin phong Chinh phu
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17. Ting Biing khen ciia UBND thanh phé

Trinh tu thyc hién

- T chirc nop hd so tai bd phan Bo phén tiép nhéan hd so cua
Ban Thi dua - Khen thudng

- B§ phén tlep nhin hé so ctia Ban Thi dua - Khen thuéng
nhan va tra két qua cho td chirc, cdng dén.

Cach thire thie hién

Truc tiép tai tru s¢ Ban Thi dua - Khen thudng, 34 Ly Thai
To, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Cong van dé nghi khen thudng kém theo bién ban hop Hoi
ddéng TDKT cua s&, ban, nganh, quan, huyén, don vi truc
thudc hodc Ban Chi dao thuc hién chuyén de.

- Danh sach dé nghi khen thuéng kém theo trich ngang thanh
tich

- Béo cao tém tit thanh tich cia tap thé, ca nhan (c6 xac nhin
clia cAp quan Iy truc tiép)

- Xac nhén nghia vu nop thué (néu c6)

b) §6 Iwong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét

9 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du hé so hop lé:
- Tai Ban Thi dua - Khen thuong: 03 ngay
- Tai UBND thanh phé 06 ngay

Déi tuwgng thye hién
TTHC

T6 chirc

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Thanh pho

b) Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hodc
phén cap thuc hién (néu co):

¢) Co quan trc tiép thyc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudng

d) Co quan phdi hgp (néu c6): Vin phong UBND thanh phd

Két qua thue hién
TTHC

Quyet dinh hanh chinh

Le phi Khéng
MAu don, miu to khai | Khong
Yéu ciu, dieu ki¢n Khong

thyc hién TTHC

Can cirphap Iy
cia TTHC

- Luit Thi dua - Khen thuéng

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va huong din thi hanh mt s6 dleu cua Ludt Thi dua, khen
thudng va Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Thi dua,
khen thuéng
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18. Ting Cé& Thi dua ciia UBND thanh phé

Trinh tr thue hién

~T& chirc ndp hd so tai bd phan B phan tiép nhan ho so cta
Ban Thi dua - Khen thudng

- B6 phin tlep nhan hd so cia Ban Thi dua - Khen thudng
nhan va tra két qua cho td chirc, cong dan.

Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thudng, 34 Ly Thai
To, quén Hoan Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phén h so, bao gom:

- Cong van dé nghi khen thudng kém theo bién ban hop Héi
df“)ng TPKT cua sd, ban, nganh, quén, huyén, don vi truc
thudc hodic Ban Chi dao thure hién chuyén dé.

- Danh sach dé nghi khen thudng kém theo trich ngang thanh
tich

- B4o c4o tom tit thanh tich cla tdp thé (c6 xdc nhén cta cip
quan ly truc tiép)

- Xac nhén nghia vu nop thué (néu cé)

b) $& lwgng hd so: 01 b6

Théi han giai quyét

9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é:
- Tai Ban Thi dua - Khen thudng: 03 ngay
- Tai UBND thanh pho 06 ngay

Pbi twong thuc hién
TTHC

To chuc

Co quan thuce hi¢n
TTHC

a) Co quan ¢6 thdm quyen quyet dinh: UBND Thanh pho

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudng

¢) Co quan phdi hgp (néu ¢6): Vin phong UBND thanh phd

Két qua thue hi¢n
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khoéng
Miu don, mau t& khai | Khong
Yéu cau, diéu kién Khong

thye hién TTHC

Cin ¢oir phap ly
cia TTHC

- Lut Thi dua - Khen thuéng

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 dleu cua Luat Thi dua, khen
thuéng va Ludt sira doi, bd sung mot sé diéu caa Luét Thi dua,
khen thuong
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19. Danh hi¢u Chién si thi dua cdp thanh phé

Trinh ty thye hién

" T3 chirc ndp hd so tai bd phan Bo phén tiép nhén ho so cia
Ban Thi dua - Khen thudng

- B§ phén tiép nhén hd so cia Ban Thi dua - Khen thudng
nhén va tra két qua cho td chirc, cong dan.

Cich thire thye hién

Truc tiép tai tru s¢ Ban Thi dua - Khen thudéng, 34 Ly Thai
T8, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phén hd so, bao gbm:

- Cong vin dé& nghi khen thudng kém theo bién ban hop Hoi
déng TPKT cua sd, ban, nganh, quin, huyén, don vi truc
thudc hoic Ban Chi dao thuc hién chuyén dé.

- Danh sach d& nghi khen thuéng kém theo trich ngang thanh
tich

- B4o c4o tom tit thanh tich ctia ca nhén (c6 x4c nhén cua chp
quén ly truc tiép)

b) Sb lugng hd so: 01 bd

Theoi han giai quyét

9 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€:
- Tai Ban Thi dua - Khen thuéng: 03 ngay
- Tai UBND thanh pho 06 ngay.

Péi twong thuc hién
TTHC

To chic

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan ¢co thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh ph6

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudng

¢) Co quan phéi hgp (néu ¢6): Vian phong UBND thanh phd

Két qua thyc hién
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khong
Miu don, miu to khai | Khong
Yéu cau, dieu ki¢n Khéng

thye hién TTHC

Can cir phap ly
cua TTHC

- Luat Thi dua - Khen thuéng.

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu ciia Luét Thi dua, khen
thudng va Ludt stra dbi, bd sung mdt $6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong.
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20. Ting Biing khen ciia UBND thanh phd vé thanh tich dot xuat

Trinh ty thwe hién

T4 chirc ndp hd so tai bd phan Bd phan tiép nhan hd so cua
Ban Thi dua - Khen thuéng.

- B6 phéan tlep nhén hd so ciia Ban Thi dua - Khen thudng
nhin va tra két qua cho tb chirc, cong dan.

Cach thire thuc hién

Truc tiép tai tru s¢ Ban Thi dua - Khen thudng, 34 Ly Thai
T3, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phan ho so, bao gbm:

- Cong vin dé nghi khen thudng kém theo bién ban hop Hoi
df’ing TPKT cla s6, ban, nganh, quén, huyén, don vi tryc
thuoc (hodc thong qua céc phuong tién thong tin dai ching
phat hién, thdm dinh qua céc co quan chd quan)

- Danh sach d& nghi khen thudng kém theo trich ngang thanh
tich ctia don vi dé nghi khen thuéng

- B4o cdo tom tit thanh tich cia tap thé, ca nhan (c6 xac nhan
cua cép quén ly truc tiép)

b) S6 lwong hd so: 01bd

Thoi han giai quyét

4 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1&:
- Tai Ban Thi dua - Khen thuong: 01 ngay
- Tai UBND thanh phé 03 ngay

Péi twong thire hién
TTHC

T6 chire

Co quan thuc hi¢n
TTHC

a) Co quan c6 thim quyen quyét dinh: UBND Thanh phd

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudng

d) Co quan phdi hgp (néu ¢6): Van phong UBND thanh phé

Két qua thwe hién
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khong

Miu don, miu to khai | Khong
LS A s A . A

Yéu cau, diéu Kién Khong

thiwe hién TTHC

Cin cir phap ly
cia TTHC

- Luét Thi dua — Khen thudng
- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 dleu ctia Luét Thi dua, khen
thwéng va Lut stra ddi, bd sung mét sb diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng

-Quyét dinh s 25/Qb-UBND ngay 14/5/2008 cia UBND
Thanh phd Ha Nbi vé khen thudng thanh tich d6t xuét
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21. Ting Biing khen ciia UBND thanh phé theo chuyén d&

Trinh ty thue hién

- To chirc n6p hd so tai bo phan Bo phén tiép nhén hé so cla
Ban Thi dua - Khen thudng

- B6 phan tiép nhén hd so ctia Ban Thi dua - Khen thudng
nhan va tra két qua cho b chirc, cong dan.

Cach thire thwe hién

Truc tiép tai try s& Ban Thi dua - Khen thuong, 34 Ly Thai
T, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Céng van dé nghi khen thuéng kém theo bién ban hop Hoi
df")ng TDKT cia s&, ban, nganh, quén, huyén, don vi truc
thuéc hosic Ban Chi dao thuc hién chuyén dé.

- Danh sach dé nghj khen thuéng kém theo trich ngang thanh
tich

- B4o céo tém tit thanh tich cta tap thé, ca nhan (c6 Xac nhan
ctia cép quan 1y truc tiép)

b) $6 luong hd so: 01bd

Thoi han giai quyét

9 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 1é:
- Tai Ban Thi dua - Khen thudng: 03 ngay
- Tai UBND thanh ph6 06 ngay

Pi twong thue hién
TTHC

T6 chuc

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudng

¢) Co quan phdi hgp (néu c6): Vin phong UBND thanh phd

Két qua thue hign
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi Khdng
Mau don, miu to khai | Khong
Yéu cau, dieu kién Khong

thue hi¢én TTHC

Cin cir phip Iy
ciia TTHC

- Luét Thi dua — Khen thudng

- Nghi dinh 121/2005/NB-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mét sé didu ctia Luét Thi dua, khen
thudng va Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu caa Luét Thi dua,
khen thudng
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22. Ting C& Thi dua ciia UBND thanh phé theo chuyén dé

Trinh ty thwe hién

- To chire ndp h so tai bd phdn B phén tiép nhin ho so cia
Ban Thi dua - Khen thudng

- B6 phan tiép nhan hé so ciia Ban Thi dua - Khen thudng
nhin va tra két qua cho 6 chirc, cong dan.

Cach thirc thuc hién

Tryc tiép tai try s Ban Thi dua - Khen thudng, 34 Ly Thai
10, quin Hoan Kiém, Ha Néi

Ho so

a) Thanh phan ho so, bao gém:

- Cong van dé nghi khen thudng kém theo bién ban hop Hoi
déng TDKT cua sd, ban, nganh, quin, huyén, don vi truc
thudc hodc Ban Chi dao thuc hién chuyén dé.

- Danh sach dé nghi khen thudng kém theo trich ngang thanh
tich

- B4o c4o tém tat thanh tich ctia tdp thé, ca nhan (cé x4c nhan
ctia ¢Ap quan 1y truc tiép)

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét

9 ngay lam viéc ké tir ngy nhan du ho so hop 1é:
- Tai Ban Thi dua - Khen thudng: 03 ngay
- Tai UBND thanh phd: 06 ngay

Poi twong thue hién
TTHC

T6 chirc

Co quan thwc hién
TTHC

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudng

¢) Co quan phdi hop (néu c6): Vin phong UBND thanh phd

Két qua thye hién L oey s )
TTHC Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khong

Miu don, miu to khai Khéng

Yéu cau, diéu Ki¢n Khéng

thye hién TTHC

Cin cir phap ly
cia TTHC

- Luéat Thi dua — Khen thudng

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngdy 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu cita Luét Thi dua, khen
thudng va Ludt sta ddi, bd sung mot sb didu cia Ludt Thi dua,
khen thuong
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23. Xac nhan, cAp dbi hién vit khen thuéng thuje thAm quyén cip thanh phé

Trinh ty thuc hién

- T6 chirc ndp hé so tai bd phan B phén tiép nhin ho so coa
Ban Thi dua - Khen thuéng

- B& phén tiép nhan hé so ctia Ban Thi dua - Khen thudng
nhén va tra két qua cho tb chire, cong dan.

Cich thite thuc hién

Tryc tiép tai try s¢ Ban Thi dua - Khen thuong, 34 Ly Thai
T&, quan Hoan Kiém, Ha N§i

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Cong van dé nghi cia sd, ban, nganh, quin, huyén, don vi
truc thudc

- Danh séach tap thé, c4 nhan dé nghi chp dbi

- Don dé nghi cép, dbi cua Tép thé, cd nhan

- Gidy ching nhan deo huén, huy chuong hoic bang Huén,
huy chuong, quyet dinh duge cip Huén, huy chuong (néu c6)
b) Sb lugng hé so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

- Thuc hién theo Thong tr s6 01/2007/TT - VPCP cua Vin
phong Chinh phu

Pébi twong thwe hién
TTHC

To chue

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh phi,
Chu tich nudc

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hoic
phan cip thuc hién (néu co):

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
thudng

d) Co quan phdi hop (néu cé): Ban Thi dua — Khen thudng
Trung vong.

Két qua thyc hién
TTHC

Van ban x4c nhin

Lé phi Khoéng
Miu don, miu to khai | Khong
Yéu cau, diéu kién Khéng

thuc hién TTHC

Can cir phap ly
ciua TTHC

- Luét Thi dua — Khen thuong

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé dleu ctira Luét Thi dua, khen
thadng va Luét stra ddi, bd sung mét sb didu cua Luat Thi dua,
khen thudng

- Thong tr s6 01/2007/TT-VPCP clia Vén phong Chinh phu
v& viéc Huodng dan thuc hién Nghi dinh sé 121/2005/ND- Cp
ngay 30 thang 9 nim 2005 cua Chinh pha quy dinh chi tiét,

37








huéng din thi hanh mot sd didu cta Luat Thi dua, khen
thudng va Ludt sira ddi, bd sung mét sd diéu ciia Luat Thi dua,
khen thudng

- Théng tr s 01/2007/TT-VPCP cta Vian phong Chinh pht
vé viéc Hudng dan thuc hién Nghi dinh s& 121/2005/ND-CP
ngay 30 thang 9 nim 2005 cua Chinh pha quy dinh chi tiét,
huéng din thi hanh mdt sé didu cta Luadt Thi dua, khen
thudng va Luét stra déi, bd sung mét sé diéu ctia Luat Thi dua,
khen thuéng
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24, Tiép nhin diing ky thi dua hang nim

Trinh ty thwe hién

- T6 chue ndp hd so tai bd phan B6 phéan tiép nhan ho so cua
Ban Thi dua - Khen thudng

- B& phén tiép nhan hd so cta Ban Thi dua - Khen thudng
nhan va tra két qua cho td chirc, cOng dan.

Cach thirc thye hién

Truc tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thuong, 34 Ly Thai
T4, quan Hoén Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phé"m ho so, bao gém:
- Cong van dang ky thi dua
b) S6 Jugng hd so: 1 (b))

Théi han gidi quyét

Thue hién theo Théng tu sb 01/2007/TT - VPCP cuad Vin
phong Chinh phu

Péi tugng thye hién
TTHC

To chire

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudéng ) ) ’
b) Co quan phdi hgp (néu ¢6): Vin phong UBND thanh pho

Két qua thwe hién
TTHC

Vin ban chép thuin

L& phi Khong
M4iu don, miu to khai | Khong
Yéu cau, diéu ki¢n Khong

thue hién TTHC

Cin cir phap ly
cia TTHC

- Luét Thi dua - Khen thuong

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 dleu cua Luét Thi dua, khen
thudng va Luit stra 601 bd sung mot sb diéu cia Luat Thi dua,
khen thudng

- Thong tr s6 01/2007/TT-VPCP cta Vin phong Chinh phu
vé viéc Hudng dan thuc hién Nghi dinh sb 121/2005/ND-CP
ngay 30 thang 9 nam 2005 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét,
hudng din thi hanh mdt s didu cia Luat Thi dua, khen
thudng va Luét sira dbi, bd sung mat sd didu cia Luat Thi dua,
khen thudng
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25. Xac nhan khen thuong

Trinh tw thue hién

- T4 chirc ndp hd so tai bd phan B phan tiép nhan ho so cia
Ban Thi dua - Khen thudng

- B& phén tiép nhan hé so cia Ban Thi dua - Khen thudng
nhin va tra két qua cho tb chirc, céng dan.

Cach thire thue hién

Truc tiép tai tru so Ban Thi dua - Khen thudng, 34 Ly Thai
T6, quén Hoan Kiém, Ha N§i

Ho so

a) Thanh phan hd 50, bao goém:
- Don d€ nghj cua t6 chire, cong dan
b) SO lugng ho so: 1 b

Thai han gidi quyét

Thuc hién theo Théng tu s6 01/2007/TT - VPCP cua Vin
phong Chinh pha

Pbi twgng thye hién
TTHC

TG chire

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Ban Thi dua — Khen
thuong
b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen
thudng

Két qua thiue hién
TTHC

Vian ban xac nhén

Lé phi Khong
Miu don, méu t& khai Khéng
Yéu cau, diéu Ki¢n Khéng

thwe hién TTHC

Cin cr phap ly
cia TTHC

- Luét Thi dua — Khen thuéng

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Lu4t Thi dua, khen
thudng va Ludt sira d6i, bd sung mot sb diéu cta Luét Thi dua,
khen thuéng

- Théng tu s6 01/2007/TT-VPCP cta Van phong Chinh phu
vé viéc Huéng dan thuc hién Nghi dinh s 121/2005/ND-CP
ngay 30 thang 9 nam 2005 cua Chinh phu quy dinh chi tiét,
huéng din thi hanh mét sé diéu cha Luat Thi dua, khen
thudng va Ludt stra ddi, bd sung mot sb diéu cta Luat Thi dua,
khen thudng
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26. Giai quyét don thw, khiéu nai thudc thim quyén cAp thanh phé

Trinh tu thwe hién

- B6 phan tiép nhén hd so nhin vao sb theo doi don thu,
chuyén Truéng bd phan tham muu Lanh dao Ban giao céc
phong tham muu giai quyét.

- Péi v6i don thu thudc thdm quyén cta Ban, phong chuyén
mon dugce giao du thdo van ban trinh ldnh dao Ban xem xét,
ky tra 1oi td chire, cong dan

- Péi véi trudng hop thude thdm quyén giai quyét coa cac
quan, huyén, s& Ban, nganh, phong dugc giao tham muu phiéu
chuyén don, chuyén quén, huyén, so, nganh giai quyét theo
quy dinh

Cach thire thire hién

Tryc 1iép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thudng, 34 Ly Thai
T4, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phan ho so, bao gbm:
- Pon cia tb chue, cong dén

- Cac gidy t& 6 lién quan

b) 86 lugng hd so: 1 (bd)

Théi han gidi quyét

- Luét Khiéu nai, t0 cao; )
- Thuc hién theo Théng tw s6 01/2007/TT - VPCP cua Vin
phong Chinh phu.

Péi twong thye hién
TTHC

To chie

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan co thim quyén quyét dinh: Ban Thi dua, khen
thuéng

b) Co quan hodc ngudi cé thAm quyén duge uy quyén hoic
phan cip thuc hién (néu co):

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua, khen
thudng

d) Co quan phéi hgp (néu c6):

Két qua thue hién
TTHC

Vin ban chip thudn

Lé phi Khéng
Maiu don, miu to khai | Khéng
Yéu cau, di¢u kién Khéng

thwe hién TTHC

Can cir phap ly
ciia TTHC

- Luét Thi dua — Khen thudng

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen
thuéng va Luit stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luét Thi dua,
khen thuéng

- Théng tu sé 01/2007/TT-VPCP ciia Vin phong Chinh phit
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27. Danh hig¢u T4p thé lao dong xuét sic cAp thanh phé

Trinh ty thwe hién

- T6 chire ndp hd so tai bd phan B phén tidp nhan hd so cia
Ban Thi dua - Khen thudng

- B phan tlep nhén hd so ciia Ban Thi dua - Khen thudng
nhén va tra két qua cho t8 chrre, cOng dan.

Cach thire thyce hién

Truc tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thudng, 34 Ly Thai
Td, quén Hoan Kiém, Ha Noi

Ho so

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Cong vin dé& nghi khen thuéng kém theo bién ban hop Hoi
déng TDKT cua s&, ban, nganh, quén, huyén, don vi truc
thudc hodc Ban Chi dao thuc hién chuyén dé.

- Danh sach dé nghi khen thudng keém theo trich ngang thanh
tich

b) 86 lrgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét

09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop I€:
- Tai Ban Thi dua - Khen thudng: 03 ngay
- Tai UBND thanh phd 06 ngay

Poi trgng thwe hién
TTHC

To chire

Co quan thwc hién
TTHC

a) Co quan ¢6 tham quyén quyet dinh: UBND Thanh pho

b) Co quan hodc nguoi ¢o thim quyén duoc uy quyén hodc
phan cép thuc hién (neu co):

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen
thudng ’
d) Co quan phdi hop (néu cé): Van phong UBND thanh phé

Két qua thwe hién
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khoéng
Miu don, miu to khai | Khong
Yéu céu, didu kién Khong

thire hién TTHC

Can cx phap ly
cia TTHC

- Luat Thi dua - Khen thudong

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 dleu cua Luit Thi dua, khen
thudng va Ludt sira ddi, bd sung mét sb didu ciia Luat Thi dua,

khen thudng
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28. Ting Bing khen ciia UBND thanh phd vé& thanh tich déi ngoai

Trinh ty thuc hién

- T6 chirc ndp hd so tai bd phan B phan tiép nhan hd so cla
Ban Thi dua - Khen thudng

- B4 phén tiép nhan hd so cia Ban Thi dua - Khen thudng
nhén va tra két qua cho td chirc, cong dan.

Cach thirc thue hién

Truc tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thuéng, 34 Ly Thai
T6, quin Hoan Kiém, Ha Néi

Ho so

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- D&i véi tap thé, ca nhén, cac tb chirc kinh té - xa hoi thude
cac s&, nganh, huyén, quén do céac sd, nganh, huyén, quan dé
nghi (kém theo danh sich trich ngang thanh tich)

- Déi voi tap thé, ca nhan 1a ngu¢i nudce ngoai hodc céc tinh,
thanh ban do S& Ngoai vu 140 danh sach dé nghi khen thudng.
b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét

09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18
- Tai Ban Thi dua - Khen thuéng: 03 ngay
- Tai UBND thanh phd 06 ngay

Péi twgng thire hién
TTHC

Td chie

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan c6 thdm quyen quyét dinh: UBND Thanh phé
b) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen

thudng
¢) Co quan phdi hop (néu c6): Vin phong UBND thanh phé

Két qua thyc hién
TTHC

Quyet dinh hanh chinh

1.¢ phi Khong

MAiu don, miu t khai | Khong
I A . A o

Yéu céu, dieu kién Khéng

thue hién TTHC

Cin cit phap ly
cia TTHC

- Luéat Thi dua - Khen thudng

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP, ngay 30/9/2005 quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé dleu cta Luét Thi dua, khen
thudng va Ludt stra ddi, bd sung mot b diéu ciia Luat Thi dua,

khen thuong
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V. Linh vire: Tén gido

29. Chap thuin viéc t6 chire 18 hji tin ngwdng, ton gido nhur: LA héi dwge th
chirc lan dau; durge khéi phuc lai sau nhiéu nim gian doan; dwoc tb chirc dinh ky
nhwng c6 sy thay déi vé mit ndi dung, thi gian, dia diém so véi truyén thong.

Trinh tir thye hién

- TO chirc 16n gido g hd so, van ban dé nghi dén UBND
Thanh pho thong qua Van phong UBND Thanh phé Ha Noi.

- Van phong UBND Thanh phd tham muu Lanh dao UBND
Thanh pho Ha N6i ¢6 viin ban tra 1 8 chirc, c4 nhan ton gigo
hodc giao Ban Tén gido tham muu vin ban cia UBND Thanh
phd tra 10i.

Cach thire thye hién

- Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéc:

+ G tryc tiép qua Van phong UBND Thanh phé Ha Noi (S6
12 L& Lai, quan Hoan Kiém) hoic qua dudng Vin thu.

+ Giii trire tiép Ban Ton gido Thanh phd (S4 15 Quan Thanh,
quén Ba Binh).

- Thong qua hé théng buu chinh

Hb so

a) Thanh phin hé so, bao gdm:

- To trinh vé& viéc tb chirc 1& héi, trong d6 néu rd ngudn gbe
lich str cia 1& hoi, quy md, thdi gian, dia diém, ké hoach,
chuong trinh, ndi dung 1€ hoi.

- Danh séch Ban t6 chirc I& hoi.

b) S6 luong hd 50: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

45 ngay (Goém tét ¢a cac co quan lién quan) ké tir ngay nhédn
dit hd so hop 18:

- Cac S¢, Ban, Nganh thuc hién theo yéu cdu cia UBND
Thanh phd Ha Nai tir 3-5 ngay lam viéc.

- Trong 40 ngay UBND Thanh phé Ha Néi ¢6 viin ban tra 101
hoic chép thuén.

Déi twong thue hién
TTHC

To chue

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé Ha
Ndi (Van phong UBND Thanh phd) ‘

b) Co quan hogc ngudi ¢6 thdm quyén duoc uy quyén hodc
phan cip thuc hién (néu cé): Ban Tén gido Thanh phd.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido (S& Noi
Vi)

d) Co quan phéi hop (néu c¢6): S& VHTT&DL Ha Nbi

Két qua thyc hién
TTHC

Vin ban chép thudn

L¢ phi

Khong

Mau don, miu to khai

Khong
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30. Cong nhin té chirc tén gido c6 pham vi hoat déng chii yéu & mét tinh,

thanh pho

Trinh ty thuc hién

- Ca nhén t6n gido gui hd so, van ban dé nghj dén UBND
Thanh phé théng qua Vin phong UBND Thanh phé Ha Noi.

- Van phong UBND Thanh phd tham mwu Lanh dao UBND
Thanh pho Ha Néi c6 vin ban tra 11 tb chirc, c4 nhén tén gido
hodc giao Ban Tén gido tham muu van ban cia UBND Thanh
pho tra 10i.

Ciach thirc thuc hién

- Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nuéec:

+ G tryre tiép qua Van phong UBND Thanh phé Ha Noi (sb
12 L& Lai, quén Hoan Kiém) hodc qua dudng Van thu.

+ Guri trye tiép Ban Tén gido Thanh phé (s6 15 Quan Thanh,
quan Ba Dinh).

- Théng qua hé théng buu chinh

Ho so

a) Thanh phén hd so, bao gom:

- Vin ban dé nghi c6ng nhan td chirc tdn giéo, trong do néu 1o
tén td chitc d& nghi cong nhén, sb Jugng tin d6, pham vi hoat
dbng cua to chic tai thoi diém d& nghi, tru s& chinh caa tb
chure.

- Gido ly, giao ludt cha td chire.

- Hién chuong, diéu 18 cia tb chirc.

- Ban déng ky hoat dong tdn gido cua t& chirc do co quan nha
nuée c6 thdm quyén cap.

- Vin ban cla co quan quan ly nha nude vé ton gido cép tinh
noi dat tru s& chinh cta td chirc xéac nhén hoat dong ton gido
6n dinh. Thoi gian hoat déng ton gido dn dinh tinh tr ngay td
chic d6 dang ky hoat dong.

b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (gom tit ca
cac co quan lién quan):

- Céac S&, Ban, Nganh thuc hién theo yéu cdu cua UBND
Thanh phd tir 5-10 ngay 1am viéc.

- Trong 50 ngay UBND Thanh phé ¢6 van ban tra l&i hodc
chap thudn.

P6i twong thye hién
TTHC

Ca nhén

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan co thém quyén quyét dinh: UBND cap tinh

b) Co quan truc tiep thuc hién TTHC: Ban Ton gido (S¢ No61
vu)

¢) Co quan phdi hgp (néu c6): Cong an Thanh phd.

Két qua thwe hién
TTHC

Quyet dinh Hanh chinh

Lé phi

Khéng
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Méu don, miu t& khai | Khong

Yéu cau, diéu kién

thwe hi¢gn TTHC Khong

- Phap lénh sb 21/2004/PL-UBTVQH11 cua UB Thudéng vy
Quédc hoi vé Tin ngudng, ton gido.

- Nghi dinh 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phu
huéng din thi hanh mét sé diéu cua Phap lénh Tin ngudng,
ton gido.

Cin cir phap ly
cua TTHC
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31, Chip thuin viéc thanh lip td chirc tén gido co s

Trinh tw thye hién

- Té chic ton gido giri hd so, vin ban dé nghi dén UBND
Thanh phé théng qua Vin phong UBND Thanh phd Ha Nai.

- Van phong UBND Thanh phé tham muu Linh dao UBND
Thanh phd Ha Néi ¢6 van ban tra 1oi té chire, c4 nhin ton giao
hodc giao Ban Tén gido tham muu vin ban ciia UBND Thanh
pho tra 10i.

Cach thirc thwe hién

- Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nurée:

+ Gui truc tiép qua Van phong UBND Thanh phd Ha Nai
hodc qua dudng Van thu.

+ Giri truc tiép Ban Ton gido.

- Thong qua hé théng buu chinh

Ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom

- Vin ban d& nghi cha t6 chirc ton gido vé viéc thanh 1ap tb
chire t6n gido tryc thude (co s0).

- Vin ban dé nghl thanh 1ap ctia td chic tdn gido co s phai
néu rd nhitng ndi dung:

+ Tén t chirc ton giao trie thudc du kién thanh 1p.

+ Ly do thanh lap.

+ 86 Iuong tin d6 hién co tai thoi diém thanh 14p.

+ Pham vi hoat dong tén giao.

+ Co s& vat chit, tru s& cla t chrc.

b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (gdm tat ca

cac co quan lién quan):

- Cac S&, Ban, Nganh thuc hién theo y€u cdu cia UBND
Thanh phé Ha Noi tir 3-5 ngay lam viée.

- Trong 40 ngay UBND Thanh phd Ha Noi c6 van ban tra 1oi
ho#c chép thuin.

Péi twgng thye hién
TTHC

T6 chic

Co quan thue hién
TTHC

a) Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cp tinh

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban To6n gido (S6 Noéi
vu)

¢) Ca quan phdi hop (néu ¢6): Céng an Thanh phb.

Két qua thuc hi¢n
TTHC

Vin ban chép thuan

L& phi Khong

Miu don, mau t& khai | Khong
A A sA en

Yéu cau, dieu kién Khéng

thue hién TTHC
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32, })ang ky Hdi doan ton gido co pham vi hoat déng & nhidu huyén, quin, thi
xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho

Trinh tu thye hién

- T6 chire ton gido giri hd so, vin ban dé nghi dén UBND
Thanh phd théng qua Vin phong UBND Thanh phd Ha Nai.

- Vén phong UBND Thanh phé tham muu Linh dao UBND
Thanh phb Ha Noi ¢6 vin ban tra 1&i to chirc, ca nhén tén gido
hogc giao Ban Ton gido tham muu vén ban cia UBND Thanh
pho tra 101.

Cach thirc thuc hién

- Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéc:

+ Giri truc tiép qua Vin phong UBND Thanh phd Ha Néi (sb
12 L¢ Lai, quan Hoan Kiém) hoc qua dudng Van thur.

+ Guri truce tiép Ban Tén gido Thanh phd (s6 15 Quan Thénh,
quén Ba Dinh).

- Thong qua hé théng buu chinh

Hb so

a) Thanh phan ho so, bao gbm:

- Vin ban ding ky, trong d6 néu rd tén td chirc ton gido, tén
hdi doan, ca nhan chiu trach nhiém vé hoi doan.

- Danh sach nhing ngudi tham gia diéu hanh hoi doan.

- Noi quy, quy ché hodic diéu 1¢ hoat dong cua héi doan, trong
d6 néu rd muc dich hoat dong, hé théng t6 chirc va quan ly
cua hoi doan.

b) S6 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hd so hop 1é (gém tit ca
cac co quan lién quan):

- Cac S&, Ban, Nganh thuc hién theo yéu ciu cia UBND
Thanh phé Ha Ngi tir 3-5 ngay 1am viéc.

- Trong 40 ngay UBND Thanh pho Ha Noi ¢6 van ban tra 101
ho#c chép thuin.

Péi twgng thyc hi¢n
TTHC

To chuc

Co qguan thyc hién
TTHC

a)} Co quan ¢o tham quyén quyét dinh: UBND cap tinh;

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén giao (So No1
vu);

¢) Co quan phbi hop (néu c6): Cong an Thanh phé.

Két qua thuc hién
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi

Khéng

MAiu don, méiu to khai
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33. Cip ding ky hoat ddng cho dong tu, tu vién va cic td chirc tu hanh tap thé
khac ¢6 pham vi hoat déng & nhiéu huyén, quin, thi xi, thanh phé trong pham vi
mét tinh, thanh phé trye thude TW..

Trinh ty thye hién

- T6 chirc t6n gido guri hd so, van ban dé nghi dén UBND
Thanh phé théng qua Vin phong UBND Thanh phé Ha Nbi.

- Vin phong UBND Thanh phé tham muu Lanh dao UBND
Thanh phd Ha N6i ¢6 vin ban tra 101 td chire, ¢4 nhan ton gido
hodc giao Ban T6n gido tham mru van ban cia UBND Thanh
phd tra 19i.

Cach thirc thue hién

- Truec tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc:

+ Giri true tiép qua Van phong UBND Thanh phd Ha Néi (sb
12 Lé Lai, quan Hoan Kiém) hodc qua dudng Van thu.

+ Giri truc tiép Ban Tén gido Thanh phd (sé 15 Quén Thanh,
quan Ba Dinh).

- Théng qua hé théng buu chinh

Ho so

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Van ban dang ky, trong do néu 18 tén dong tu, tu vién hodc
cac td chirc tu hanh tap thé khac, tru so hodc noi lam viée, tén
ngudi dimg dau dong tu, tu vién hodc td chire tu hanh tap thé
khac.

- Danh sach tu si.

- Noi quy, quy ché hoic diéu 1é hoat dong, trong d6 néu rd ton
chi, muc dich hoat déng, hé théng o chte va quan 1y, co s¢
vét chit, hoat dong x4 hdi, hoat dong qudc té (néu co) cia
dong tu, tu vién hodc cc t chirc tu hanh tap thé.

b) S6 lugng hd so: 01 {bd)

Thoi han giai quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€ (gom tat ca
cac co quan lién quan):

- Cac Sé, Ban, Nganh thuc hién theo yéu cdu cia UBND
Thanh phé Ha N§i tir 5-10 ngay 1am viéc.

- Trong 50 ngay UBND Thanh phé 114 N&i c6 vin ban tra 1o
hoéc chép thuén.

Déi twong thuc hién
TTHC

To chirc

Co quan thyc hién
TTHC

a) Co quan co thfin} quyén quyét dinh: UBND cép tinh

b) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido (S& Noi
vu)

¢) Co quan phéi hgp (néu c¢6): Céng an Thanh pho.

Két qua thuwe hién
TTHC

Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi

Khéng

MAu don, miu to khai

Khoéng
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34. Chip thuin viéc mé 16p bdi dudng nhitng nguwdi chuyén hoat dong ton

giao.

Trinh tw thwe hién

- Té chirc ton gido gui hd so, van ban dé nghj dén UBND
Thanh phé théng qua Vin phong UBND Thanh phd Ha Noi.

- Van phong UBND Thanh phd tham muu Lanh dao UBND
Thanh phd Ha Néi c6 van ban tra 1oi td chirc, ca nhan ton gido
hoidc giao Ban Tén glao tham muru van ban cia UBND Thanh
phd tra 10i.

Cich thirc thwe hién

- Truc tlep tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudge:

+ Giri true tiép qua Vin phong UBND Thanh phé Ha Ngi (sb
12 L€ Lai, quan Hoan Kiém) hodc qua dudng Vin thu.

+ Giri true tiép Ban Tén giao Thanh phd (s6 15 Quan Thénh,
quén Ba Dinh).

- Théng qua hé théng buu chinh

Ho6 so

a) Thanh ph?m hé so, bao gém:

- Vin ban dé nghi mé 16p bdi dudng nhitng ngudi chuyén hoat
dong ton gido. Vin ban néu rd tén Iop, dia diém mé 16p, nhu
cdu md 16p, thoi gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phin
tham du, danh sach giang vién..

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ (gdm tit ca
cac co quan lién quan):

- Cac S&, Ban, Nganh thuc hién theo yéu céu ciia UBND
Thanh phé HaN¢i tir 5-10 ngay lam viéc.

- Trong 50 ngay lam viéc UBND Thanh phd Ha Nbi ¢é vin
ban tra 101 hodc chép thuén,

Pbi twgng thire hién
TTHC

T6 chire

Co quan thwce hién
TTHC

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cip
tinh

b) Co quan truc tiép thue hién TTHC: Ban Tén giao

¢) Co quan phdi hop (néu co): Céng an Thanh phb, S& Gido
duc Ha Néi.

Két qua thuc hién
TTHC

Vin ban chép thuan

Lé phi Khong
Miu don, miu to khai | Khong
Yéu cau, di¢u kién Khéng

thwe hién TTHC
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35. Diing ky phong chire, phong phim, b6 nhiém, biu ci, suy cir ciia cic chirc

sdc, nha tu hanh.

Trinh ty thwe hién

- TH chirc t6n gido giri hd so, van ban dé nghj dén UBND
Thanh phd théng qua Vin phong UBND Thanh phé Ha Nbi,

- Vin phong UBND Thanh phd tham muwu Linh dao UBND
Thanh phd Ha Noi ¢6 van ban tra 1&i t& chirc, ca nhén tén gido
hodc giao Ban Tén gido tham muu van ban cia UBND Thanh
phb tra 15i.

Cach thire thuce hién

- Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc:

+ Guri truc tiép qua Van phong UBND Thanh phb Ha Noi (sb
12 1€ Lai, quan Hoan Kiém) hodc qua duong Vin thu.

+ Giri trye tiép Ban Ton gido Thanh phé (sé 15 Quan Thanh,
quén Ba Dinh).

- Théng qua hé théng buu chinh

Ho so

a) Thanh phan hé so, bao gém:

- Van ban dang ky cua td chic tén gido, trong dé néu ré ho
tén, phém trat, chirc vu va pham vi phu trach t6n gido cia
ngudi duge dang ky.

- S& yéu Iy lich ¢6 xac nhan cia UBND cip xa noi chirc sic,
nha tu hanh cur tra.

- Tém tit qua trinh hoat déng ton gido cila ngudi duge ding
ky.

b) S6 lwong hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén &t hd so hop 18 (gém tit ca
cac co quan li€n quan):

- Cac S¢, Ban, Nganh thuc hién theo yéu ciu coa UBND
Thanh phd Ha Néi tir 2-5 ngay lam viéc.

- Trong 25 ngay lam viéc, UBND Thanh phé Ha Noi ¢6 vin
ban tra 1&i hodc chip thuan.

Pbi twgng thye hién
TTHC

T6 chirc

Co quan thwe hién
TTHC

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép
tinh

b} Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Ban Tén gido

c¢) Co quan phoi hgp (néu c¢é): Cong an Thanh pho.

Két qua thyc hién
TTHC

Van ban chép thuin

thuc hién TTHC

Lé phi Khéng
Maiu don, miu to khai | Khong
Yéu caun, diéu kién Khéng

57








36. Tiép nhin théng bao cach chirc, bdi nhi¢m chirc sic ton gido

Trinh ty thyre hién

- T4 chuc ton gido cé trach nhiém giri ho so dén UBND thanh
phé théng qua Van phong UBND Thanh phé Ha Nai hodc qua
Ban Ton gido- S& No1 vu Ha Noi

- Néu gui théng qua Ban Ton gido, Ban Ton gido c6 trach
nhiém tiép nhan hd so, chuyén dén Uy ban nhin din Thanh
phd

Cach thire thue hién

- Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéec:

+ Gui tree tiép qua Vin phong UBND Thanh phd Ha Noi
hodic qua dudng Vin thur (sb 12 Lé Lai, quan Hoan Kiém).

+ Giri truc tiép Ban Tén gido

- Thong qua hé théng buu chinh

Ho so

a) Thanh phén hé so, bao goém:

- Théng bao (cin néu rd 1y do cach chirc, bai nhiém.)
- Vin ban vé cach chire, bii nhiém.

- Céc gidy t& lién quan khac.

b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét

Tiép nhan ngay khi nhan dugc vin ban

Péi twgng thye hién
TTHC

T6 chuce

Co quan thuc hién
TTHC

Co quan trie tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido Ha Noi (S&
Noi vu)

Két qua thue hign
TTHC

Luu hd so (dé biét)

Lé phi Khéng
Mau don, miu to khai | Khéng
Yéu céu, diéu kién Khén
thwe hién TTHC &
- Phap 1énh s6 21/2004/PL-UBTVQH11 cia UB Thudng vu
a1, Qudc hoi vé Tin ngudng, ton gido.
fﬁaa“]f}’}‘;?:ap ly - Nghi dinh 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ciia Chinh phi

huéng din thi hanh mét sé diéu cua Phéap lénh Tin ngudng,
ton gido.
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37. Chép thuin hoat déng tom gido ngoai chwong trinh ding ky ciia t6 chire

ton gido co s0.

Trinh ty thwe hién

- T6 chirc ton gido g hd so, vin ban dé nghi dén UBND
Thanh phé théng qua Vin phong UBND Thanh pho Ha Nbi.

- Vin phong UBND Thanh phd tham muru Lanh dao UBND
Thanh ph6 Ha Noi ¢6 vin ban tra 1o td chire, c4 nhén ton gido
hoic giao Ban Tén gido tham muu van ban cia UBND Thanh
ph tra lori.

Cach thirc thue hién

- Truec tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh Nha nuéc:

+ Gri tryc tiép qua Vin phong UBND Thanh phd Ha Noi (sb
12 L¢ Lai, quan Hoan Kiém) hoiic qua duong Van thur.

+ Gri true tiép Ban Ton gido Thanh phb (sb 15 Quan Thanh,
guén Ba Dinh).

- Théng qua hé thong buu chinh

a) Thanh phan hd sa, bao gdm:
- Van ban ding ky, trong d6 néu ro ngudi td chire chi tri hoat
dong, du kién thanh phan, sb lugng ngudi tham dy, ndi dung

Ho so hoat déng, thosi gian, dia diém dién ra hoat dong, céc diéu kién
dam bao..
b) Sb lugng hd so: 01 (bd)
15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1& (gom tat ca
cac co quan lién quan):

Théi han giai quyét - Céac Sé, Ban, Nganh thuc hién theo yéu cdu cia UBND

Thanh phb Ha Nai tir 2-5 ngay lam viéc.
- Trong 10 ngay UBND Thanh phb Ha Nbi c6 van ban tra 10i
hogc chip thuin.

Pbi twong thye hién
TTHC

T6 chic

Co quan thuce hig¢n
TTHC

a) Co quan cd thAm quyén quyet dinh: UBND thanh pho

b) Co quan hodc nguoi ¢o thdm quyén duge uy quyén hoac
phén cap thuc hién (neu co):

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido Ha Noi
(S& Noi vu)

d) Co quan phéi hop (néu cé):

Két qua thue hién

thywe hién TTHC

TTHC Vin ban chép thuan
Lé phi Khong
Méau don, miu to khai | Khong
Yéu cau, dieu Kki¢n Khéng
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38. Chip thuan héi nghi, dai hoi ciia t& chirc tén giso khong phii Ia t6 chic ton
gido co 56, trung wong hoic toan dao

Trinh ty thwe hién

- T chirc ton gido glri hd so, vin ban dé nghi dén UBND
Thanh phé thong qua Vin phong UBND Thanh phé Ha Nai.

- Van phong UBND Thanh phd tham muu Lanh dao UBND
Thanh phd Ha Noi ¢6 vin ban tra 1o td chire, ca nhén ton gido
hodc giao Ban Tén gido tham muu van ban cia UBND Thanh
phd tra o1,

- Truc tiép tai tru s ¢o quan hanh chinh Nha nudéc:
+ Guri truc tiép qua Vin phong UBND Thanh phé Ha Nbi (s6
12 L€ Lai, quan Hoan Kiém) ho#c qua duong Vin thur.

Cach thir thye hign + Gui truc tiép Ban Ton gido Thanh phd (s6 15 Quén Thanh,
quén Ba Dinh).
- Thong qua hé thong buu chinh
a) Thanh phan hd so, bao gdm:
- Véan ban dé nghi, trong d6 néu rd tén tb chirc t6n gido ding
ra td chirc, Iy do td chirc hdi nghi, dai hoi, du kién thanh phan
Hoé so sb luong ngudi tham du, ndi dung, chuong trinh, thoi gian t6

chire, dia diém td chirc va céac diéu kién bao dam khac.
- B4o cao hoat dong ctia to chirc ton gido.
b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

15 ngay lam vigc ké tr ngdy nhan di ho so hop 1é (gom tit ci
cac ¢o quan lién quan):

- Cac S&, Ban, Nganh thyc hién theo yéu ciu cua UBND
Thanh phé Ha Nai tir 2-5 ngay lam viéc.

- Trong 15 ngay UBND Thanh phé c¢6 vin ban tra 101 hodc
chép thuén.

P6i twong thye hién
TTHC

To chire

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan c6 thim quyén quyet dinh: UBND Thanh pho

b) Co quan hoac nguoi co thdm quyén duge uy quyén hoic
phén cap thyc hién (neu co):

¢) Co quan truc tiép thwc hién TTHC: Ban Ton gido Ha Néi
(S Ni vu)

d) Co quan phdi hop (néu cé):

Két qua thue hién
TTHC

Vin ban chip thuin

thwe hién TTHC

Lé€ phi Khéng
MAiu don, mau to khai | Khong
Yéu cau, dieu Ki¢n Khéng
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39. Chap thuan cugc 1€ dién ra ngoai co’ s¢ tén gido c6 sw tham gia cia tin db
dén tir nhiéu huyen, quén, thj xi, thanh phd trong pham vi mét tinh, thanh phé truc
thugc TW hoic nhiéu tinh, thanh pho tryc thuge TW.

Trinh tw thyc hién

- Td chirc ton gido giri hd so, vin ban dé nghj dén UBND
Thanh phé théng qua Van phong UBND Thanh phé Ha Nbi.

- Vin phong UBND Thanh phé tham muu Lanh dao UBND
Thanh phd Ha N6i ¢6 vin ban tra i td chire, ¢4 nhén tén gido
hoidc giao Ban Ton gido tham muu van ban ctia UBND Thanh
phb tra 1.

Cach thirc thue hién

- Truc tiép tai try s¢ co quan hanh chinh Nha nuéc:

+ G truc tiép qua Vin phong UBND Thanh phé Ha Noi (sb
12 L& Lai, quan Hoan Kiém) hodc qua duong Van thu.

+ Gui true tiép Ban Toén gido Thanh phd (sé 15 Quan Thanh,
quén Ba Dinh).

- Théng qua hé théng buu chinh

Hb so

a) Thanh phan hé so, bao gdm:

- Van ban dé nghi, trong d6 néu rd tén cudc 1€, ngudi chi tri,
ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém, quy mo, thanh
phi“m tham du cudc 1&.

b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Thai han gidi quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1& (gbm tat ca
céc co quan lién quan):

- Cac S0, Ban, Nganh thuc hién theo yéu cdu ctia UBND
Thanh phé Ha Nai tir 2-5 ngay lam viéc.

- Trong 25 ngay UBND Thanh phé Ha N&i ¢6 van ban tra 15i
hoac che‘ip thuan.

Poi twgng thire hign
TTHC

T6 chire

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Thanh pho

b) Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén duoc uy quyén hoic
phén cép thye hién (néu co):

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao

d) Co quan phdi hop (néu c): Cong an Thanh phé Ha Nai.

Két qua thwre hign .
TTHC Vin ban chap thuin
L¢ phi Khéng
Méiu don, miu to khai | Khong
Yéu cau, di¢u kién Khong

thye hién TTHC
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40. Chap thuin viéc cii tao, ning cip, xdy dung méi cong trinh tén gido.

Trinh tu thire hién

- Té chtrc, ca nhan ton gido giri hd so, vin ban dé nghj dén
UBND Thanh phé théng qua Vin phong UBND Thanh phé
Ha Noi.

- Vin phong UBND Thanh phé tham muu Lanh dao UBND
Thanh phd Ha Noi c6 vin ban tra 1oi td chire, ca nhin tén gido
hoac giao Ban Ton gido tham muu van ban cia UBND Thanh
phb tra 101.

Céch thire thye hién

- Truc tiép tai tru s& co' quan hanh chinh Nha nuéc:

+ Gri true tiép qua Vian phong UBND Thanh phd Ha Noi (sb
12 L& Lai, quan Hoan Kiém) hoic qua duong Van thu.

+ G true tiép Ban T6n gido Thanh phd (so 15 Quén Thanh
quin Ba Pinh).

- Thong qua hé thong buu chmh

Ho so

a) Thanh phan ho g, bao gom

- Bon xin cap glay phép xay dung.

- Ban vé thlet ké xdy dung cdng trinh.

- Glay t& vé& quyén stir dung dét theo quy dinh cta phép lujt vé
dét dai.

- Y kién théng nhét bing van ban cia co quan quan 1y nha
nude vé tén gido cAp tinh.

b) S6 lugng hé so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tr ngay nhén da ho so hop 18 (GOm tat ca
cac co quan lién quan):

- Cac S¢, Ban, Nganh thuc hién theo yé€u cdu cia UBND
Thanh phb tir 2-5 ngay lam vige.

- Trong 25 ngay UBND Thanh phd c6 van ban tra 18i hodc
chip thuan.

Pbi twgng thue hién
TTHC

Ca nhan hoac Té chire

Co quan thue hién
TTHC

a) Co quan c6 thim quyen quyet dinh: UBND Thanh pho

b} Co quan hodc ngudi ¢ thdm quyén dugce uy quyén hodc
phén cap thuc hién (néu co):

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido, S¢ Xay
dung Ha Noi.

¢) Co quan phdi hgp: Coéng an Thanh phd Ha Noi.

Két qua thye hién
TTHC

Gidy phép x4y dung hogc vin ban chép thuan.

L.¢ phi Khoéng

Miu don, méu t khai Khéng
A A « A oA

Yéu cau, dieéu kién Khéng

thuc hién TTHC
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41. Chép thuén viée chia, tach tb chirc ton gido co s&r

Trinh tr thue hién

_ T chuc ton gido giri hd so, vin ban dé nghi dén UBND
Thanh phé théng qua Vin phong UBND Thanh phd Ha Noi.

- Vin phong UBND Thanh phd tham muu Lanh dao UBND
Thanh phé Ha Ngi ¢6 van ban tra 1oi t6 chire, ca nhén ton gido
hodc giac Ban Tén gido tham muru van ban cia UBND Thanh
phé tra 101

Cach thirc thue hién

- Trye tiép tai try s¢ co quan hanh chinh Nha nudc:

+ Gui trie tiép qua Vin phong UBND Thanh phd Ha Ngi (sé
12 L€ Lai, quan Hoan Kiém) hodc qua dudng Van thu.

+ Gui truc tiép Ban Ton giao Thanh phé (s6 15 Quén Thanh,
quén Ba Pinh).

- Thong qua hé thong buu chinh

Ho so

a) Thanh phan hé so, bao gom

- Vin ban d& nghj cia td chic ton gido vé& viéc chia, tach td
chire tdn gido truc thude (co s3).

- Vin ban dé nghi chia, tich cda td chuc ton gido co s¢ phai
néu rd nhitng ndi dung:

+ Tén td chire ton gido truc thude trude khi chia, tach va du
kién tén cta td chirc tén gido truc thude sau khi chia, tach.

+ Ly do chia, tach.

+86 iuong tin db trudce va sau khi chia, tach.

+ Pham vi hoat ddng ton giao.

+ Co s& vit chét, tru s& cua td chire.

b) S lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 12 (gom tat ca
cac co quan lién quan):

- Cac SO, Ban, Nganh thuc hién theo yé€u cau cia UBND
Thanh phé Ha Nbi tir 3-5 ngay lam viéc.

- Trong 40 ngay UBND Thanh ph6 Ha Nai ¢6 vin bén tra 1o
hodc chép thuén.

DPéi twong thue hién
TTHC

T chirc

Co quan thire hién
TTHC

a) Co quan co tham quyen quyet dinh: UBND Thanh pho

b) Co quan hoic ngudi co thdm quyén duge uy quyén hodc
phén cap thuc hién (neu co):

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao Ha Noi
(S Noi vu)

d) Co quan phbi hgp: Cong an Thanh phd Ha Noi.

Két qua thyc hién
TTHC

Vin ban chip thuin

Lé phi

Khéng

MAiu don, miu to khai

Khong
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42. Chip thuin viéc sap nhap, hop nhit td chire tén gido co sé

Trinh tu thuc hién

- T6 chirc ton gido gui hé so, vdn ban dé nghi dén UBND
Thanh ph théng qua Van phong UBND Thanh phé ITa Néi.

- Véan phong UBND Thanh phé tham muu Linh dao UBND
Thanh phé Ha Noi c6 vin ban tra 1oi td chirc, ca nhin ton gido
hodc giao Ban Té6n gido tham muu van ban ctia UBND Thanh
phd tra 101,

Cach thare thuc hién

- Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh Nha nudc:

+ Guri truc tiép qua Van phong UBND Thanh phé Ha Nai (sb
12 L& Lai, quan Hoan Kiém) hodc qua dudng Van thu.

+ Gri truc tiép Ban Tén gido Thanh phd (s6 15 Quéan Thanh,
quén Ba Dinh).

- Théng qua hé théng buu chinh

Ho6 so

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Viin ban d& nghi cia td chirc t6n gido vé viéc sdp nhép, hop
nhét t chirc t6n gido truc thudce (co $&).

- V#n ban d& nghi sap nhap, hop nhat cia td chirc ton gido co
s¢ phai néu 18 nhitng ndi dung:

+ Tén tb churc ton gido truc thuge trudge khi sap nhép, hop nhit
va du kién tén cia td chirc tén gido truc thudc sau khi sép
nhap, hop nhit.

+ Ly do sap nhép, hop nhét.

+86 luong tin dd trudc va sau khi sap nhép, hop nhat.

+ Pham vi hoat ddng t6n gido.

+ Co s& vat chit, tru s& cia td chie.

b) Sb lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1& (gdm (it ca
cac co quan lién quan):

- Cac S¢, Ban, Nganh thyc hién theo yéu cdu cia UBND
Thanh phd Ha Néi tir 3-5 ngay lam viéc.

- Trong 40 ngay UBND Thanh phd Ha Noi ¢6 vin ban tra 1o
hogic chép thuén.

Péi twong thuc hign
TTHC

To chie

Co quan thyc hién TTHC

a) Co quan co thAm quyén quyet dinh: UBND Thanh pho

b) Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc
phén cép thuc hién (neu cO):

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido Ha Nbi
(S& Noi vu)

d) Co quan phdi hop: Céng an Thanh phd Ha Noi.

Két qua thue hién TTHC

Vin ban chép thun

L& phi

Khong
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M3Au don, méau t& khai Khong
Yéu cu, diéu kién Khon
thyc hi¢n TTHC ons
- Phap lénh sb 21/2004/PL-UBTVQHI11 ciia UB Thudng vu
Can ¢t phép Iy Qudc hdi vé Tin ngudng, ton gido.
\ TTHPC Pl - Nghi dinh 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ciia Chinh phi
cua hudng dan thi hanh mét so diéu cia Phap Iénh Tin ngudng,
tén gido.
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43. Tiép nhén thong bao té chirc quyén gop virgt ra ngoai pham vi mét huyén
ctia co’ s& tin ngwdng, ton gido

Trinh tw thuc hién

T4 chirc, ca nhan ton gido gui hd so, van ban dé nghi dén
UBND Thanh phé théng qua Van phong UBND Thanh phé
2 Nbi.

- Van phong UBND Thanh phd tham muu Lanh dao UBND
Thanh phd Ha Noi ¢6 vin ban tra 16i td chirc, ca nhan ton gido
ho#c giao Ban Tén gido tham muu vin ban cia UBND Thanh
phé tra 1oi.

Cach thirc thwe hién

- Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc:

+ G true tiép qua Van phong UBND Thanh phd Ha Noi (s
12 L& Lai, quin Hoan Kiém) hodc qua duong Vin thu.

+ Guri truc tiép Ban Ton gido Thanh phd (s6 15 Quan Thénh,
quéin Ba Dinh).

- Théng qua hé thdng buu chinh

Hb so

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Vin ban théng bao néu rd muc dich, pham vi, cach thirc, thoi
gian thuc hién quyén gop, co ché quan 1y, cach thic sir dung
tai san dugc quyén gop.

b) $6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

15 ngay lam viéc UBND Thanh pho c6 van ban tré 10 hoge
chép thuéan.

DPéi twgng thuc hién
TTHC

C4 nhén hodc T6 chire

Co quan thwe hié¢n
TTHC

a) Co quan ¢O thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé

b) Co quan hodc ngudi ¢ thAm quyén dugc uy quyén hodc
phan cép thyc hién (néu c6):

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén giéo

d) Co quan phi hop: Cong an Thanh phd Ha Néi.

Két qua thyc hién
TTHC

Vin ban chip thuin

thuc hién TTHC

L¢ pht Khong
MAu don, miu to khai | Khong
Yéu cau, diéu ki¢n Khéng

Cin cir phap ly
ciia TTHC

- Phap lénh s6 21/2004/PL-UBTVQHI11 ciia UB Thuong vu
Quéc hdi vé Tin ngudng, tén gido.

- Nghi dinh 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Phap énh Tin ngudng,
ton giao.
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44. Cép’dﬁng ky hoat dong tén giao cho td6 chirc cé pham vi hoat déng & mjt
tinh, thanh pho trwe thuoe TW,

Trinh ty thue hién

- T& chirc t6n gido giri hd so, vin ban dé nghi dén UBND
Thanh phé théng qua Vian phong UBND Thanh phé Ha Nai.

- Vin phong UBND Thanh phd tham muu Lanh dao UBND
Thanh phd Ha Noi c6 vin ban tra 1oi td chirc, ¢4 nhan ton gido
hoic giao Ban Ton gido tham muu vin ban cia UBND Thanh
phd tra 101,

Cach thirc thwe hién

- Truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh Nha nudéc:

+ Giri truc tiép qua Vin phong UBND Thanh phb Ha Néi (sb
12 1€ Lai, quin Hoan Kiém) hoic qua dudng Van thu.

+ G true tiép Ban T6én gidao Thanh pho (so 15 Quan Thanh,
quén Ba Dinh).

- Thong qua h¢ thong buu chinh

Ho so

a) Thanh phén hd so, bao gém:

- Vin ban dang ky, trong dé néu rd tén té chirc, ngudn gbe
hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam, tn chi, muc dich,
pham vi hoat dong, s6 luong tin db cua td chire vao thoi diém
dang ky, du kién noi dat tru so, noi tho tur clia td chue.

- Gio ly, gi4o luat va ban tém tit ndi dung gido ly, gido luét.

- Danh sach du kién nhitng ngudi ding dau td chirc, nhung
ngudi nay phai 1a céng dan Viét Nam, co du nang lyc hanh vi
dén sy, co uy tin trong 16 chuc.

b) $6 lugng hé so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

45 ngay lam viée, Ban Tén gido Thanh pho cd trach nhiém
cap ddng ky cho td chirc; truong hop tir chdi cip ding ky phai
tra 10 bang van ban va néu rd 1y do..

Péi twong thue hién
TTHC

Td chire

Co quan thuce hi¢n
TTHC

a) Co quan co thim quyén quyet dinh: UBND Thanh pho

b) Co quan hoac ngudi ¢o thAm quyén dugc uy quyén hodc
phén cap thyc hién (néu co):

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido

d) Co quan phéi hgp: Céng an Thanh phd Ha Noi.

Két qua thuc hién Lz
TTHC Vin ban chap thuan
Lé phi Khéng
MAiu don, miu t& khai | Khong
Yéu cau, diéu kién Khéng

thue hién TTHC
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