	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ HÀ NỘI
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số: 4613/QĐ-UBND
	Hà Nội, ngày 08 tháng 09 năm 2009


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT, TIẾP NHẬN CỦA SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI HÀ NỘI

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ
Căn cứ Luật Tổ chức HĐND & UBND ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Quyết định số 30/QĐ-TTg ngày 10 tháng 01 năm 2007 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án Đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý nhà nước giai đoạn 2007-2010;

Căn cứ Quyết định số 07/QĐ-TTg ngày 04 tháng 01 năm 2008 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Kế hoạch thực hiện Đề án Đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý nhà nước giai đoạn 2007-2010;

Căn cứ ý kiến chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của các Sở, ban, ngành trên địa bàn tỉnh tại Công văn số 1071/TTg-TCCV ngày 30 tháng 6 năm 2009;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội và Tổ trưởng Tổ công tác thực hiện Đề án 30 Thành phố Hà Nội,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết, tiếp nhận của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành phố Hà Nội.

1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.
2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành nhưng chưa được công bố tại Quyết định này hoặc có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này thì được áp dụng theo đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Sở Lao động - Thương binh và Xã hội có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác thực hiện Đề án 30 Thành phố thường xuyên cập nhật để trình Chủ tịch UBND Thành phố công bố những thủ tục hành chính nêu tại khoản 1 Điều 1 Quyết định này. Thời hạn cập nhật hoặc loại bỏ thủ tục hành chính này không quá 10 ngày kể từ ngày văn bản quy định thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.
Đối với các thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 Điều 1 Quyết định này, Sở Lao động - Thương binh và Xã hội có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Tổ công tác Đề án 30 trình Chủ tịch UBND Thành phố Hà Nội công bố trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày phát hiện có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này hoặc thủ tục hành chính chưa được công bố.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND Thành phố, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành Thành phố, Chủ tịch UBND các quận, huyện, thị xã chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Tổ công tác chuyên trách cải cách thủ tục hành chính của Thủ tướng Chính phủ;
- Bộ Lao động - TB&XH;
- Th.trực: Thành ủy, HĐND TP;
- Chủ tịch, các PCT UBND TP;
- Như Điều 4;
- C/PVP UBND TP;
- Các phòng chuyên viên; HCTC;
- Lưu: VT, TCT30, Th.NC (2b).
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Thế Thảo


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT, TIẾP NHẬN CỦA SỞ LAO ĐỘNG TB&XH THÀNH PHỐ HÀ NỘI
(Ban hành kèm theo Quyết định số 4613/QĐ-UBND ngày 08 tháng 9 năm 2009 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	TT theo lĩnh vực
	Tên thủ tục hành chính

	
	I.
	Lĩnh vực: BẢO VỆ VÀ CHĂM SÓC TRẺ EM.

	1
	1
	Tiếp nhận đối tượng cứu trợ xã hội không nơi nương tựa vào nuôi dưỡng tại các Trung tâm Bảo trợ xã hội (tiếp nhận trẻ em vào trường; Nội trú Nguyễn Viết Xuân, Làng trẻ em SOS, Birla, Trung tâm nuôi trẻ em mồ côi suy dinh dưỡng, Trung tâm Giáo dục - LĐXH số 2, Trung tâm nuôi dưỡng trẻ khuyết tật).

	2
	2
	Tiếp nhận trẻ bị bỏ rơi không nơi nương tựa vào nuôi dưỡng tại các Trung tâm Bảo trợ xã hội (tiếp nhận trẻ em vào trường; Nội trú Nguyễn Viết Xuân, Làng trẻ em SOS, Birla, Trung tâm nuôi trẻ em mồ côi suy dinh dưỡng, Trung tâm Giáo dục - LĐXH số 2, Trung tâm nuôi dưỡng trẻ khuyết tật).

	3
	3
	Hỗ trợ thực hiện phổ cập giáo dục trung học cơ sở (hỗ trợ 1 lần để mua sách vở, đồ dùng học tập).

	
	II.
	Lĩnh vực: DẠY NGHỀ.

	4
	1
	Đăng ký bổ sung hoạt động dạy nghề đối với trường Trung cấp nghề công lập, tư thục

	5
	2
	Đăng ký bổ sung hoạt động dạy nghề đối với Trung tâm dạy nghề công lập, tư thục

	6
	3
	Đăng ký bổ sung hoạt động dạy nghề đối với Trường Trung cấp chuyên nghiệp, cơ sở giáo dục khác và Doanh nghiệp

	7
	4
	Đăng ký bổ sung hoạt động dạy nghề đối với Trường Trung cấp nghề có vốn đầu tư nước ngoài

	8
	5
	Đăng ký bổ sung hoạt động dạy nghề đối với Trung tâm dạy nghề có vốn đầu tư nước ngoài

	9
	6
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động dạy nghề đối với trường trung cấp nghề công lập, tư thục

	10
	7
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động dạy nghề đối với Trung tâm Dạy nghề công lập, tư thục

	11
	8
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động dạy nghề đối với Trung tâm Dạy nghề có vốn đầu tư nước ngoài.

	12
	9
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động dạy nghề đối với Trường Trung cấp chuyên nghiệp, cơ sở giáo dục khác và doanh nghiệp

	13
	10
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động dạy nghề đối với trường trung cấp nghề có vốn đầu tư nước ngoài

	14
	11
	Quyết định thành lập trường Trung cấp nghề công lập thuộc thành phố

	15
	12
	Quyết định thành lập Trung tâm dạy nghề công lập thuộc Thành phố

	16
	13
	Xếp hạng trường Trung cấp nghề công lập trực thuộc thành phố

	17
	14
	Xếp hạng Trung tâm dạy nghề công lập trực thuộc thành phố

	18
	15
	Quyết định cho phép thành lập trường Trung cấp nghề tư thục thuộc Thành phố

	19
	16
	Quyết định cho phép thành lập Trung tâm dạy nghề tư thục thuộc Thành phố

	
	III.
	Lĩnh vực: AN TOÀN LAO ĐỘNG.

	20
	1
	Đăng ký máy, thiết bị, vật tư và các chất có yêu cầu nghiêm ngặt về an toàn vệ sinh lao động

	
	IV.
	Lĩnh vực: NGƯỜI CÓ CÔNG.

	21
	1
	Công nhận cơ sở sản xuất kinh doanh dành riêng cho thương binh, bệnh binh.

	22
	2
	Cấp giấy xác nhận người có công với cách mạng để thực hiện chính sách hỗ trợ nhà ở

	23
	3
	Xác nhận thương binh

	24
	4
	Cấp lại giấy chứng nhận thương binh, bệnh binh, Giấy chứng nhận gia đình liệt sĩ

	25
	5
	Giải quyết chế độ chính sách ưu đãi trong giáo dục - đào tạo

	26
	6
	Giải quyết chế độ chính sách trang cấp dụng cụ chỉnh hình đối với Thương binh, bệnh binh

	27
	7
	Chính sách Thanh niên xung phong (Thành đoàn là nơi tiếp nhận hồ sơ, Sở chỉ tiếp nhận hồ sơ từ Thành đoàn chuyển đến)

	28
	8
	Chính sách về chất độc hóa học

	29
	9
	Chính sách B - C - K

	30
	10
	Tiếp nhận và giải quyết chế độ đối với gia đình liệt sỹ

	31
	11
	Chế độ Anh hùng Lực lượng vũ trang, Anh hùng lao động

	32
	12
	Truy tặng danh hiệu Bà mẹ Việt Nam anh hùng

	33
	13
	Xác nhận liệt sĩ mới

	34
	14
	Tiếp nhận di chuyển nội, ngoại tỉnh hồ sơ người có công

	35
	15
	Cập lại Bằng Tổ quốc ghi công

	36
	16
	Tiếp nhận hồ sơ và giải quyết chế độ ưu đãi hàng tháng đối với người hoạt động cách mạng “Tiền khởi nghĩa”

	37
	17
	Tiếp nhận và giải quyết chế độ Tuất người có công với cách mạng từ trần

	38
	18
	Tiếp nhận hồ sơ và giải quyết chế độ ưu đãi một lần đối với người hoạt động cách mạng, hoạt động kháng chiến bị địch bắt tù đày.

	39
	19
	Cấp giấy chứng nhận người hoạt động cách mạng trước năm 1945 để hỗ trợ cải thiện nhà ở theo Quyết định 20/2000/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ

	40
	20
	Chi trả trợ cấp một lần đối với người hoạt động kháng chiến giải phóng dân tộc

	41
	21
	Chi trả trợ cấp đối với người có công giúp đỡ cách mạng

	42
	22
	Chi trả trợ cấp một lần và mai táng phí đối với người có công khi từ trần

	43
	23
	Chi trả trợ cấp một lần đối với thân nhân người có công với cách mạng đã chết trước 1/1/1995

	44
	24
	Giải quyết chế độ trợ cấp 01 lần theo Quyết định số 290/2005/QĐ-TTg đối với những trường hợp tham gia kháng chiến nhưng chưa được hưởng chế độ

	45
	25
	Giải quyết chế độ Bảo hiểm y tế theo Quyết định số 290/2005/QĐ-TTg đối với những trường hợp tham gia kháng chiến nhưng chưa được hưởng chế độ

	46
	26
	Giải quyết chế độ mai táng phí theo Quyết định số 290/2005/QĐ-TTg đối với những trường hợp tham gia kháng chiến nhưng chưa được hưởng chế độ

	47
	27
	Chế độ Bảo hiểm y tế với Cựu chiến binh

	48
	28
	Chế độ mai táng phí với Cựu chiến binh

	49
	29
	Sao lục hồ sơ người có công

	50
	30
	Tiếp nhận vào Trung tâm nuôi dưỡng và điều dưỡng người có công trực thuộc Sở

	51
	31
	Thương binh hưởng 2 chế độ (chế độ đối với bệnh binh hoặc công nhân viên chức nghỉ việc hưởng chế độ MSLĐ đồng thời là thương binh)

	52
	32
	Giải quyết hưởng lại chế độ ưu đãi NCC (đang hưởng chế độ ưu đãi mà phạm tội nay đã chấp hành xong hình phạt xin phục hồi chế độ ưu đãi)

	53
	33
	Giải quyết chế độ đối với Thương binh đề nghị giám định bổ sung vết thương

	54
	34
	Giải quyết chế độ Người có công giúp đỡ cách mạng trong kháng chiến được nhà nước tặng Huân chương, Huy chương kháng chiến đã chết chưa được hưởng chế độ.

	55
	35
	Giải quyết chế độ điều dưỡng

	
	V.
	Lĩnh vực: LAO ĐỘNG VIỆC LÀM.

	56
	1
	Cấp mới giấy phép cho lao động là người nước ngoài làm việc trong các cơ quan tổ chức tại Việt Nam

	57
	2
	Gia hạn giấy phép cho lao động là người nước ngoài làm việc trong các cơ quan tổ chức tại Việt Nam

	58
	3
	Cấp lại giấy phép lao động cho lao động là người nước ngoài làm việc trong các cơ quan tổ chức tại Việt Nam

	59
	4
	Thông báo thừa nhận nội quy lao động

	60
	5
	Thông báo kết quả đăng ký thỏa ước lao động tập thể

	61
	6
	Xác nhận Doanh nghiệp sử dụng nhiều lao động nữ

	62
	7
	Cấp sổ lao động

	63
	8
	Thành lập Trung tâm Giới thiệu việc làm

	64
	9
	Chấp thuận thành lập Trung tâm Giới thiệu việc làm của các Bộ, ngành Trung ương, các tổ chức chính trị xã hội

	65
	10
	Cấp giấy phép hoạt động giới thiệu việc làm của Doanh nghiệp

	66
	11
	Gia hạn giấy phép hoạt động giới thiệu việc làm đối với Doanh nghiệp

	67
	12
	Xác nhận đăng ký hợp đồng cá nhân đối với người Việt Nam đi làm tại nước ngoài

	68
	13
	Xác nhận đăng ký thang lương, bảng lương của các doanh nghiệp có sử dụng từ 50 lao động trở lên

	69
	14
	Văn bản thỏa thuận của UBND thành phố về cấp giấy phép hoạt động dịch vụ đưa người lao động đi làm việc ở nước ngoài

	
	VI.
	Lĩnh vực: BẢO TRỢ XÃ HỘI.

	70
	1
	Giấy xác nhận hộ nghèo cho sinh viên

	71
	2
	Tiếp nhận đối tượng Bảo trợ xã hội vào trung tâm bảo trợ xã hội (trẻ mồ côi, bị bỏ rơi; người già cô đơn, tàn tật, tâm thần mãn tính hoặc có hành vi gây nguy hiểm cho gia đình, cộng đồng; người nhiễm HIV; người lang thang, xin ăn)

	72
	3
	Công nhận “cơ sở sản xuất kinh doanh dành riêng cho người tàn tật”

	73
	4
	Thành lập cơ sở Bảo trợ xã hội công lập và ngoài công lập (phạm vi hoạt động cấp thành phố)

	74
	5
	Giải thể cơ sở Bảo trợ xã hội công lập và ngoài công lập (phạm vi hoạt động cấp TP)

	75
	6
	Thẩm định hồ sơ đề nghị thành lập Hội nhân đạo, từ thiện

	
	VII.
	Lĩnh vực: TỆ NẠN XÃ HỘI.

	76
	1
	Cấp giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy tư nhân

	77
	2
	Gia hạn giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy tư nhân

	78
	3
	Thay đổi giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy tư nhân

	79
	4
	Thu hồi giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy tư nhân

	80
	5
	Cấp giấy chứng nhận cho đối tượng đã chấp hành xong quyết định cai nghiện, chữa trị bắt buộc tại cơ sở chữa bệnh.

	81
	6
	Giới thiệu và tiếp nhận người nghiện ma túy vào cai nghiện tự nguyện

	82
	7
	Tiếp nhận, quản lý, giáo dục người sau khi chấp hành quyết định đưa vào cơ sở chữa bệnh.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Dgc 1ap- Tw do- Hanh phiic

S6: 4643 /QD-UBND

Ha Noi, ngay 08 théng @ nam 2009

i QUYET PINH
\ie vit'_ic cong b6 bj thi tuc hanh chinh thujc thim quyén
gidi quyet, tiep nhan cua Sé& Lao dong — Thwong binh va Xa hi Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Luét T4 chitc HDND & UBND ngay 26 thing |1 nim 2003;

Cin ci Quyét dinh sé 30/QD-TTg ngdy 10 thang 01 nim 2007 cia Thu
tudéng Chinh phii phé duyét Bé an Don gidn hoa tht tuc hanh chinh trén céc linh
vuc quéan ly nha nude giai doan 2007-2010;

Cin ctr Quyét dinh s6 07/QD-TTg ngay 04 thang 01 ndm 2008 cua Thu
tuéng Chinh phti phé duyét K& hoach thyc hién D€ an Pon gian héa thi tuc hanb
chinh trén céc linh vuc quan 1y nha nudc giai doan 2007-2010;

Cin cir ¥ kidn chi dao ctia Thii tuéng Chinh phii v& viéc cong bd bd thi tuc
hanh chinh thude tham quyén gii quyét cia cac S&, ban, nganh trén dia ban tinh
tai Cong vin sé 1071/TTg-TCCV ngay 30 thang 6 nam 2009;

Xét d& nghi cta Gidm déc S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi va T
tromg To cong tac thue hién D& 4n 30 Thanh phd Ha Néi,

QUYET PINH:

Pidu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay B$ thi tuc hanh chinh thuge
tham quyén giai quyét, tiép nhan cia S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi thanh
pho Ha Nbi.

1. Trudmg hop thi tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay dugc ¢o quan nha
nuéc c6 thdm quyén sira dbi, bd sung hoic bii bo sau ngay Quyét dinh nay cd
hidu luc va cac thi tyc hanh chinh méi dugc ban hanh thi 4p dung dung quy dinh
clia co quan nha nudc ¢o thidm quyén va phai cép nhat dé cong bo.

2. Trudng hop thii tuc hanh chinh do co quan nha nude c6 thdm quyén ban
hanh nhung chua dugc cong bé tai Quyét dinh ndy hodc ¢ sy khac biét gita ndi
dung thii tuc hanh chinh do co quan nha nudce ¢6 thAdm quyén ban hanh va thd tuc
hanh chinh duoc cong bb tai Quyét dinh nay thi dugc dp dung theo dung quy dinh
¢ha co quan nha nudc ¢ thdm quyén va phai cdp nbhét dé cong bb.







Piéu 2. S& Lao dong — Thurong binh va X4 héi c6 trach nhiém chu tri, phéi
hop véi Té cong tac thuc hién P& an 30 Thanh phd thudng xuyén cdp nhit
dé trinh Cha tich UBND Thanh phé céng bd nhimg thu tuc hanh chinh néu tai
khoan 1 Diéu 1 Quyét dinh nay. Thoi han cip nhat hodc loai bo thu tuc hanh
chinh nay khéng qué 10 ngay ké tir ngay van ban quy dinh thi tuc hanh chinh cé
hiéu luc thi hanh.

Déi v4i cac thi tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Piéu 1 Quyet dinh nay, S¢
Lao ddng — Thuong binh va Xa héi ¢6 trach nhiém ch tri, ph01 hop v6i Tb cong
tac D& an 30 trinh Chu tich UBND Thanh phd Ha Ni c6ng b trong thdi han 10
ngay k& tir ngdy phat hién cé su khéc biét giita ndi dung thi tuc hanh chinh do co
quan nha nudc cé thdm quyén ban hanh va thi tuc hanh chinh dugc céng b tai
Quyét dinh nay hodc thi tuc hanh chinh chua duge cong bé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 4. Chanh Vin phéng UBND Thanh phd, Giam dbc cic S¢, Thu
truéng céc ban, nganh Thanh ph6, Chu tich UBND cac quan, huyén, thi xa chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Té cbng tac chuyén trach cai cach thi tuc
hanh chinh cta Thu tuéng Chinh phu;

- B Lao dong — TB&XH;

- Th.truc: Thanh ay, HDND TP;

- Chu tich, cac PCT UBND TP;

- Nhu Diéu 4;

- C/PVP UBND TP;

- Céc phong chuyén vién; HCTC;

- Luu: VT, TCT30, Th.NC (2b)

Nguyén Thé Thao







THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAL QUYET, TIEP NHAN

CUA SO LAO PONG TB&XH THANH PHO HA NQI
g theo Quyét dinh 56 4645 /QD-UBND ngay 0% thdngd nam 2009
ctia Chit tich Uy ban nhén ddn thanh phé Ha Ngi)

HAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

tha tuc hanh chinh

vure
I. | Linh vic: BAQ VE VA CHAM SOC TRE EM.

1 1 Tiép nhén ddi tugng cin trg x4 hoi khéng noi nuong tua vao nudi dudng tai cac Trung
tdm Bdo tro xa hd1 (tiép nhén tré em vao truong; Né1 tri Nguyén Viét Xuén, Lang tré
em SOS, Birla, Trung t4m nudi tré em md c¢6i suy dinh dudng, Trung tdm Gido duc -
LDXH s6 2, Trung tAm nudi dudmg tré khuyét tét).

2 2 Tiép nhan tré bj bd roi  khéng noi nuong tua vao nudi dudng tai cac Trung tam Bao
trg x3 hoi (tiép nhan tré em vao trudng; Noi tra Nguyen Viét Xuan, Lang tré em SOS,
Birla, Trung tAm nubi tré em mé cbi suy dinh dudng, Trung tim Gido duc - LDXH s6
2, Trung tam nud1 dudimg tre khuyet tét).

3 3 H3 tro thuc hién phd cap gido duc trung hoc co s& (hd tro 1 1an dé mua sach vé, do
dung hoc tip)

IL. | Linh vec: DAY NGHE.

4 1 Ding ky bd sung hoat dong day nghé dbi v6i truong Trung cap nghé cdng lap, tu thuc

5 |2 | Dangky b sung hoat déng day nghé dbi véi Trung tAm day nghé céng l1ap, tu thue

6 3 Piang ky bd sung hoat dong day n ghé dbi voi Truong Trung cAp chuyén nghiép, co s&
g140 duc khac va Doanh nghiép.

7 4 Pang ky bb sung hoat déng day nghé d6i véi Truomg Trung cap nghé ¢ vén diu tu
nudc ngoal

8 5 Dang ky bd sung hoat dong day nghé dbi véi Trung tim day nghé c6 vén dau tr nuéce
ngoal.

9 |6 |Chp gidy chimg nhan ding ky hoat déng day nghé ddi vdi truémg trung cAp nghé cong
14p, tir thuc

10 |7 | Cép gidy chimg nhin dang ky hoat déng day nghé ddi véi Trung tAm Day nghé cong
1dp, tu thuc

11 |8 Cép gidy chimg nhén ding ky hoat dong day nghé d6i véi Trung tam Day nghé c6 vén

dau tu nude ngoai.








1219 Cég ?iéy Ch?ng,nhﬁn dang ky hoat déng day nghé dbi véi Truong Trung cip chuyén
nghiép, co s giao duc khac va doanh nghiép

13 |10 c§p %iéy chimg nhan dang ky hoat dong day nghé d3i voi tnomg trung cdp nghé ¢6
von diu tur nude ngoai

14 |11 | Quyét dinh thanh 14p truomg Trung cAp nghé céng lap thude thanh phé

15 |12 | Quyét dinh thanh 14p Trung tim day nghé céng 14p thudc Thanh phé

16 |13 | Xép hang truomg Trung cAp nghé ¢dng lap truc thudc thanh phé

17 |14 | Xép hang trudng Trung tdm day nghé céng 14p truc thude thanh phd

18 |15 | Quyét dinh cho phép thanh I4p trrémg Trung cép nghé tu thue thude Thanh phd

19 116 | Quyét dinh cho phép thanh 1ap Trung tam day nghé tu thuc thudc Thanh phé

III. | Linh vge: AN TOAN LAQ DONG

20 |1 Pang ky may, thiét bi, vat tu va cac chit ¢6 yéu cAu nghiém ngit vé an toan vé sinh lao

déng
IV. | Linh vire: NGUOI CO CONG.

21 1 Cong nhén co s¢ sdn xuit kinh doanh danh riéng cho thuong binh, bénh binh.

22 |2 | Clp gidy x4c nhan ngudi ¢6 cong véi cach mang @é thuc hién chinh sach hé trg nha &

23 |3 Xéac nhan thuong binh |

24 |4 | Céhplai gidy ching nhén thuong binh, bénh binh, Gidy chimg nhén gia dinh liét si

25 |5 Giai quyét ché d6 chinh sach uu dai trong gigo duc - dao tao

26 |6 | Giai quyét ché db chinh sach trang cip dung cu chinh hinh déi vé1 Thuong binh, bénh
binh

27 {7 | Chinh sach Thanh nién xung phong (Thanh doan 14 noi tiép nhan hd so, S& chi tiép
nhén ho so tir Thanh doan chuyén dén)

28 |8 | Chinh sach vé chit doc hoa hoc

29 19 |ChinhsachB-C-K

30 |10 | Tiép nhan va giai quyét ché d6 ddi véi gia dinh liét s§

31 |11 |Ché d Anh hung Luc lugng vil trang, Anh hing lao déng

32 12 Truy ting danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung
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33 13 | X4c nhén liét sT méi

34 |14 | Tiép nhén di chuyén néi, ngoai tinh hé so ngudi cé cOng

35 |15 Cép lai Bing T québc ghi cong

36 |16 | Tiép nhan hd so va giai quyét ché d6 wu dai hang thang d6i vdi ngudi hoat dbng cach
mang “Tién khéi nghia”

37 |17 | Tiép nhén va gidi quyédt ché d6 Tuat ngudi c6 cong véi cach mang tir trdn

38 118 | Tiép nhan hd so va giai quyet ché d6 uu di mot lan di voi ngudi hoat dong cach
mang, hoat déng khang chién bi dich bét ti day.

39 |19 | Cép gidy chimg nhan ngudi hoat déng cach mang trude nim 1945 dé hd trg cai thién
nha & theo Quyét dinh 20/2000/QP-TTg ctia Thi tudng Chinh pha

40 |20 | Chitra tro cAp mét 14n dbi voi ngudi hoat ddng khang chién gidi phéng dan téc

41 |21 | Chi tra trg cip d6i v6i ngudi c6 cong gitp d& cach mang

42 122 | Chi tra trg cip mét 14n va mai tang phi dbi véi ngudi c6 cdng khi tir trin

43 123 | Chi tra trg cdp mot 14n ddi voi than nhan ngudi ¢b cbng véi cach mang da chét trude
1/1/1995

44 |24 | Giai quyét ché 86 tro cdp 01 14n theo Quyét dinh sb 290/2005/Q£) TTg dbi véi nhimg
truomg hop tham gia khang chién nhung chua duoc huéng ché do.

45 |25 | Giai quyét ché d6 Bao hidm y té theo Quyét dinh s6 290/2005/QP - TTg a6t véi
nhimg truémg hop tham gia khang chién nhumg chua duge hudng ché d.

46 |26 | Giai quyét ché do mai tang phi theo Quyét dinh s6 290/2005/QP - TTg dbi véi nhimg
trudmg hop tham gia khang chién nhung chua duoc hudng ché d6.

47 |27 | Ché 46 Bao hiém y té v&i Cuu chién binh

48 |28 | Ché d mai tng phi v&i Cuu chién binh

49 |29 | Sao luc hd so nguvi c6 cong

50 |30 | Tiép nhan vao Trung tim nudi dudng va diéu dudng ngudi c6 cdng truc thude S&

51 131 | Thuong binh hudng 2 ché 46 (ché d6 doi v6i bénh binh hozc cong nhén vién chirc
nghi viéc hudng che 46 MSLD ddng thdi 1a thuong binh)

52 |32 | Gia quyet hudng lai ché 4§ uu dai NCC (dang hudng ché dd wu dai ma pham téi nay
d3 chap hanh xong hinh phat xin phuc héi ché d6 wu dai)

53 |33 | Giai quyét ché a6 déi véi Thuong binh d& nghi gidm dinh bd sung vét throng

54 |34 | gidi quyét ché d6 Ngudi c6 cdng giup d cach mang trong khang chién dugc nha nudc

ting Huln chuong, Huy chuong khang chién d3 chét chua dugc hudng ché do.








55 135 | Giai quyét ché d6 diéu dudng
56 | V. |Linhvwe: LAO PONG VIEC LAM.
1 Cép méi gidy phép cho lao déng 1a ngudi nude ngoai 1am viée trong céc ¢o quan td

chure tai Viét Nam

57 |2 Gia han gidy phép cho lao dbng 1a nguot nude ngoai lam viée trong cic co quan td
chire tai Viét Nam

58 |3 Cép lai gidy phép lao déng cho lao déng la ngudi nudc ngoi lam viée trong cac co
quan to chirc tai Viét Nam

59 |4 Thong bao thira nhin ndi quy lao déng

60 |5 | Théng bao két qua dang ky thoa udc lao déng tap thé

61 |6 Xac nhan Doanh nghiép st dung nhiéu lao déng nix

62 |7 Cép sb lao dong

63 |8 | Thanh 1ap Trung tAm Gidi thiéu viéc lam

64 |9 Chép. thudn thanh lap Trung tdm Gidi thiéu viéc lam cia cac Bg, nganh Trung uong,
cac to chirc chinh tr1 xd hoi.

65 |10 Cap glay phép hoat dong gidi thiéu viéc 1am cua Doanh nghiép

66 |11 | Giahan gidy phép hoat déng gidi thiéu viéc lam d6i vé1 Doanh nghlep

67 |12 | Xac nhan ding ky hop ddng ca nhén dbi véi ngudi Viét Nam di lam tat nude ngoai

68 |13 | Xac nhan ding ky thang luong, bang lrong clia cac doanh nghiép 6 sir dung tir 50 lac
déng tro 1én

69 |14 |Van ban thoa thuin ctia UBND thanh phd vé cép gidy phép hoat dong dich vu dua
ngudi lao doéng di lam viée & nude ngodi

70 | v1, |Linh vue: BAO TRG XA HOL

1 Gidy xac nhan hé nghéo cho sinh vién

71 (2 Tiép nhén dbi tuong Bao tro x3 héi vao trung tdm bao tro xa héi (tré md coi, bi bd roi;
ngudi gia ¢b don, tan tét, thm thdn mén tinh hodic c6 hanh vi gy nguy hiém cho gia
dinh, cdng dbng; ngudi nhiém HIV; ngudi lang thang, xin &n)

72 |3 | Céng nhan “co s& sin xuét kinh doanh danh riéng cho ngudi tan tat”

73 |4 Thanh 14p co s& Bao tro x& héi ¢dng 1ap va ngoai c¢dng 1dp (pham vi hoat dong clp
thanh phd)

74 |5 Giai thé co s& Bao tro x4 hdi ¢dng 14p va ngoai cong 18p (pham vi hoat déng chp TP)
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Tham dinh hd so dé nghi thanh 14p Hoi nhén dao, tir thién

75 |6

76 | VIL | Linh vgc: TE NAN XA HOIL.
1 Cap gidy phép hoat d6ng cai nghién ma tuy tu nhan

77 (2 Gia han gidy phép hoat déng car nghién ma tuy tir nhan

78 (3 IThay d6i gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy tu nhan

79 |4 | Thuhéi gidy phép hoat déng cai nghién ma tuy tu nhan

80 |5 Cap gidy fgiéy chimg nhén cho i tugng da chép hanh xong quyét dinh cai nghién,

B chita tr bat bude tai co s¢ chita bénh.

81 6 Giéi thiéu va tiép nhin ngudi nghién ma tuy vio cai nghién tu nguyén

82 |7 Tiép nhin, quan 1y, gito duc ngudi sau khi chip hanh quyét dinh dua vao co s chita bénh,
AN








PHAN II: NO1 DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
L LINH VUC: BAO VE VA CHAM SOC TRE EM

I. Thii tge: Tiép nhan déi tuwgng ciu trg xd hgi khéng noi nwrong tya vao
nudi dudng tai cdc Trung tim Bao tro xa hdi (tiép nhin tré em vao trlm'ng, Ngi tri
Nguyén Viét Xuin, Lang tré em SOS, Bu‘la, Trung tim nudi tré em md cbi suy
dinh dudng, Trung tim Gido duc - LDXH s6 2, Trung tim nuéi dwéng tré khuyét
tat).

Trinh ty thyc hi¢n: Cong dén, t& chirc chun bi diy di héd so nop tai bo phan
tiep nhan va tra két qua hd so hanh chinh ctia S& Lao dong TB&XH va nhn phidu hen
c6 ghi ngay tré két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu Iy giai quyét va tra két qua
cho cong dén theo phiéu hen.

Céch thire thye hign:Tnrc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nbi.

Thanh phin, s lwgng hd so:

+ 8o yéu li lich cha ngudi xin vao nudi dudmg tai Trung tdm c6 xac nhan hd
khéu thuomg tra ctia UBND x3, phucmg noi ctr tri, kem theo 03 dnh 4x6cm (ban chinh).

+ Ban sao ¢6 chimg thyuc gidy khai sinh clia ngudi xin vao nudi dudng tai
Trung tam.

+ Pon xin vao Trung tdim Bao trg x4 hé1 do cha {me) hodc ngudt gidm hd cua tré
b xac nhén cta T trudng dan phd va chinh quyén dia phuong. (ban chinh)

+ Gidy chimg nhén strc khoé (ban chinh)

+ Hoc ba (néu c6) (ban sao ¢ céng chimg)

+ Céng vin cita phong Lao déng - TB&XH quén, huyén &€ nghi S¢ Lao dong -
TB&XH tiép nhin vao Trung tdm Bao tro (ban chinh)

* S6 lugng hd so: 02 (b)

Thdi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhén di hd so hop 1é.

Péi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh:  Ca nhén, tb chirc.

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: S& Lao déng Thuong binh va X& hoi.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khéng

Tén miu don, miu t& khai: Pon xin vao Trung tim Béo tro xa hoi (mﬁu s 1-
Théng tu 09/2007/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2007)

Yéu cu, didu kign thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Pam bio ding dbi twong
theo Nghi dinh s0 67/2007/NB-CP ngay 13/4/2007).

Cin cir phap Iy ctia tha tuc hanh chinh:

- Ludt Bao vé chiim séc¢ va giao duc tré em nam 2004.
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- Nghj dinh sé 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2007 ctia Chinh phii vé chinh sach trg
giip cac do1 tugng bio trg xa héi.
| - Nghi dinh s6 36/2005/ND-CP ngay 17/3/2005 ctia Chinh phu huéng din Luat
Bao v¢ va cham séc tré em nam 2004
- Quyét dinh s6 65/2005/QD-TTg ngay 25/3/2005 cha. Thit tuéng phé duyét Dé
an “Chim séc tré méd coi khéng noi nuong tua, tré bi bo roi, tan tit nang, tré em 1a nan
“nhéin chat doc hod hoc vi tré em nhim HIV/AID dua véo cdng dbng (2005 - 2010),

- Théng tu s6 09/2007/TT-BLDTBXH ngiy 13/7/2007 ciia Bé Lao dong -
TB&XH vé viéc hudng dan mét 56 didu cia Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay
13/4/2007 cta Chinh phi vé chinh sach tro gitip cac déi tuong bao trg x4 hoi.

- Théng tu lién tich sb 68/2007/T TLT/BTC-LDTBXH ngay 20/6/2007 cia B
Tai chinh - B6 Lao déng Thuong binh va X3 héi vé vide huéng dan quan ly kinh phi
thye hién Quyét dinh s6 65/2005/QD-TTg ngay 25/3/2005.

- Quyét dinh s6 43/QD-UBND ngay 15/01/2009 ctia UBND thanh phd vé viée
quy dinh mirc trg cp xa héi hang thang cho cc doi twong bao tro xa hoi song tai cc:mg
dong do x4, phuong, thi trdn quan 1y va céc co s& Bao tro x3 hdi thude SO Lao dong
TB&XH. _
- - Ké hoach s6 74/KH-UB ngay 29/12/2006 ctia UBND thanh phé vé viéc thuc
hién Dé an chim séc tré em md cbi khéng noi nuong tura, tré em bi bo roi, tré em la nan
nhéan chit d6¢c hoa hoc v tré em nhidm HIV/AID dua vio chng dong Thanh pho Ha No1
giai doan 2007 - 2010.







2. Thii tuc: Tiép nhén tré bi bé roi khdng noi nrong tya vao nudi dudng tai
cac Trung tim Bio trg xa hdi (tiép nhan tré em vao trlrcmg, Ni trit Nguyén Viét
Xufn, Lang tré em SOS, Barla, Trung tam nudi tré em md cdi suy dinh duwdng,
Trung tim Giao duc - LDXH s6 2, Trung tdm nudi duéng tré khuyét tat).

Trinh ty thyc hitn: Cong dan, t& chirc chudn bi d&y du hd so nop tai bo phan tiép
nhan va tra két qua hd so hanh chinh cua S& Lao dong TB&XH, nhin phleu hen ¢6 ghi

ngay tra két qua S& Lao déng TB&XH tiép nhén thu ly gidi quyét va tra két qua cho cong
dén theo phiéu hen.

Cich thie thyc hi¢n:Truc tiép tai try s& co quan S¢& Lao dong TB&XH Ha Nai.,

Thanh phan, s6 'wong hd so:

+ Coéng van dé nvhi S& Lao dong - TB&XH tiép nhén vao Trung tdm Bao trg cha
don vi not tré bi bd roi: Trung tAm, bénh vién, x3, phudng,

+ Ban dang ky khai sinh cho tré (néu co).

+ Bién ban x4c 1 "a tré bd rai ¢6 xac nhan cha chinh quyén dia phuong.

+ Ban thdng bac 1o bo roi (Ban chinh) cua Trung tam, bénh vién, xa, phudng noi
tré b1 bod roi.

+ Ban trdng trinh caa ngudn phat hién tré by bé roi.

+ Gidy x¢t nghi¢.t HIV (Ban chinh) (néu c6)

* 84 luong hd s¢ 02 (bd)

Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viée ké tir khi nhén di hd so hop 1&

Déi tugng thue uién thi tuc hanh chinh:  Ca nhan, t6 chirc

Co quan thue hign thii tyc hanh chinh: S& Lao ddng Thuong binh va Xa hoi

Két qua thyc hien thé tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Kho g

Tén miu don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, didu k:én thuc hién thi tuc hanh chinh: khéng

Cin cit phap Iy via thi tuc hanrh chinh:

- Ludt B4o vé chane s6¢ va giao duc tré em nam 2004

- Nghi dinh sé ¢~ JO7/ND-CP ngay 13/4/2007 ctia Chinh pht vé chinh sach trg
gitip cac dbi tugng bao tro xd hoi.

- Quyét dinh SL 67 2005/QD-TTg ngay 25/3/2005 cia Thi tuéng phé duyét Pé

4n “Chim séc tré md ¢ i %hong noi nuong tua, tré bi bo roi, tan tat nang, tré em la nan
nhan chat doc hoa hoc v 'ré em nhiém HIV/AID dua vao cong ddng (2005 - 2010).

- Thong tr sb o 2007/TT- BLDTBXH ngay 13/7/200? cia B6 Lao ddng -
TB&XH vé viéec hudag d'm mét s& diéu cla Nghx dinh sb 67/2007/ND-CP ngay
13/4/2007 ctia Chinh phit v.} chinh sach trg giop cac dbi tuong bao tro xa héi.







- Théng tu lién tich sé 68/2007/TTLT/BTC- L:'DTBXH ngay 20/6/2007 cta Bo
Tat chinh - B6 Lao dono Thurong binh va X4 hdi vé viée huéng din quén 1y kinh phi
thwc hién Quyét dinh sé 65/2005/QD-TTg ngay 25/3/2005.

- Quyét d:nh s6 43/QP-UBND ngay 15/01/2009 ctia UBND thanh pho vé vide
quy dinh mire tro cap x3 héi hang thang cho cac d6i twomg bao tro xa hbi sbng tai cong
dong do x4, phudng, thi trin quan 1y va céc co s& Bao tro xd héi thude S& Lao déng
TB&XH.

- K& hoach sé 74/KH- UB ngay 29/12/2006 ciia UBND thanh phéd vé viée thyc
hién D8 an chim séc tré em md cbi khéng noi nuong tua, tré em bi bd roi, tré em 13 nan
nhan chét d6¢ hoa hoc va ré em nhiém HIV/AID dua vao cong ddng Thanh phé Ha Nai
giai doan 2007 - 2010.







’ 3. Thi tuc: ‘H(R) trg thure hién phd cip gido duc trung hoc co sé (hd trg 1 1in
dé mua sach v&, do dung hee tap).

Trinh ty thwe hién:

- Phbpg Lao’ dong "I”B&),(H ql;an huyén téng hop danh sach (Bang tdng hop s6
luofng h(;ic SIPh ‘hucmg chlnh’ sach hd trg phd cip trung hoc co s& theo miu) gl vé
Phong Bao vé va chim séc tré em S& Lao dong TB&XH dé phé duyét.

Céch thire thye hién:Truc tiép tai tru sO co quan S& Lao dong TB&XH Ha Ngi.

Thanh phfm, s0 lwrgng hé so:

* C4 nhén ndp hd so tai Phong Lao doéng TB&XH quan, huyén, gom;

- Hoc sinh dugce -hlr(’mg tro cép 01 15?111 d& mua sich v&, dd dung hoc tép (ké ca sb
hoc tai cic trudng ngoai cong 1ap) ho so gom;
+ Pon xin huéng chinh sach hd trg phd cép gido duc trung hoc co s& (02 don)
+ Phiéu xac nhin hoc sinh dugc hudng chinh sach theo Quyét dinh
42/2009/Qb-UBND ngay 15/ 1/2009 cua UBND thanh phd (phi€u xac nhin do nha
truomg cap theo tirng ndm hoc)

- bbi Yc’ri hoc §inh theo hoc tai cc trirdng ngoai cong 14p thudc déi twong huéng
chinh sach ho trg mi€n gidm hoc phi va trg cap mua sich vé, do dung hoc tép lam diy
du céc gidy de nghi mién, gidm nhu hgc sinh cong 1ap va ndp Phong Lao dong TB&XH
quén, huyén noi hoc sinh thudng tri d€ xét trg cap.

* Phong Lao dong TB&XH quan huyén ndp hd so vé 8d, gdm;

- Bang téng hop sb lugng hoc sinh huéng chinh sach h3 trg phd cap trung hoc co
s&, cac xac nhan cia Phong Lao dong TB&XH quan, huyén.

* §6 luong hd so: 02 (bd)

Théi han gidi quyét: Sau khi tiép nhan biéu tong hop danh sach ddi tugng dugce
huéng mién giam hoc phi tir Phong Lao dong TB&XH quan, huyén, S¢ s& ky hgp dong
trach nhi¢m chuyén kinh phi dé Phong Lao d6ng TB&XH quén, huyén thyuc hién chi tra
vao cudi hoc ky 1 cia nam hoc.

Péi trgng thire hién thi tyc hanh chinh: T chirc

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S¢& Lao dong Thuong binh va X hi

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Phé duyét danh sach

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to Khai:

- Bang tdng hop sb luong hoc sinh hudng chiph sach hd trg phé cép trung hoc co
s& (MAu s6 03-ban hanh theo théng tu lién tich s& 22/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC-
BGD&DPT)

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sé 62/2005/QD-TTg ngay 24/3/2005 cia Thd tuéng Chinh pha vé

chinh sach hd tro thuc hién phd cép gido duc Trung hoc co s&.
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- Thong tu lién tich s& 22/2005/TTLT-BTC-BLDTBXH ngay 10/8/2005 clia B
Tai chinh - B Lao dong - TB&XH huéng din thue hién Quyét dinh sé 62/2005/QD-
TTg ngay 24/3/2005 cia Tha twéng Chinh phi vé chinh sach hd trg thye hién phd cip
gido duc Trung hoc co s6.

- Quyét dinh sb 42/2009/QP-UBND ngay 15/01/2009 cta UBND thanh phb v& mirc
thu hoc phi va cdc khoan thu khac déi véi hoc sinh nghéo, can nghéo Thanh phé Ha Noi.
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II. LINH VU'C: DAY NGHE.

‘ 1. Thia tuc: Ping ky bd sung hoat djng day nghé d6i véi trueong Trung cap
nghé céng lp, tw thuc.

Trinh ty thyc hign: Céng dén, T4 chirc chuin bj ddy du hd so ndp tai bd phan tiép
nhan va tr:’.'l két qua hod so hanh chinh cia S¢& Lao dong TB&XH, nhan phiéu hen c6 ghi
ngay tra két gué. S¢& Lao dong TB&XH tiép nhén thu 1y giai quyét va tra két qua cho céng
dan theo phiéu hen.

Cach thirc thyre hién: Tryrc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phin, s6 lwgng hd so:

+ Ban sao gidy chimg nhan dang ky hoat dong day nghé da dugc cp.
+ Don dang ky bo sung.

' + Béo cdo giai trinh 1y do dang ky bd sung va thuc trang vé co s& vit chat,
thiét bi day nghé; doi ngii gido vién, can by quan ly; chuong trinh; gido trinh day nghé
bao dam cho viéc ding ky bd sung hoat dong day nghé.

* §6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hd so hgp 18

Péi tugng thye hién thi tyc hanh chinh:  Ca nhan, T chic.

Co quan thye hign thii tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X& hoi

Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Giay chimg nhan dang ky b sung.

L¢ phi: Khong

Tén mau don, miu t& khai:

+ Pon ding ky bd sung hoat dong day nghé (miu s6 6 - Ban hanh theo Quyét
dinh sé 72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cua B trudng bd LDPTBXH qui
dinh vé ding ky hoat ddng day nghé).

+ Béo cdo dang ky b sung hoat dong day nghé (mau s6 7 - Ban hanh theo Quyét
dinh sé 72/2008/QP - BLDTBXH ngay 30/12/2008 cua Bo trudng bd LDTBXH qui
dinh v& dang ky hoat dong day nghé).

Yéu céu, diéu kién thyre hién thi tuc hanh chinh: Khong

Ciin cif phap ly cta thi tyc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 72/2008/QD- BLBTBXH ngay 30/12/2008 cua Bo truéng Bo
Lao dong - TB&XH ban hanh quy dinh vé diang ky hoat dong day nghé.
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‘ 2. Thi tyc: Piing ky bd sung hoat dong day nghé d6i véi Trung tim day
nghé cong lap, tu thuc.

Trinh ty thyc hi¢n: Cong dén, TS chirc chudn bj déy dd hd so ndp tai bd phan tiép
nhén va trfi két qua ho so hanh chinh cua 8¢ Lao dong TB&XH, nhin phidu hen ¢6 ghi
ngay tra ket qua. 8¢ Lao dong TB&XH tiép nhén thu 1y giai quyét va tra két qua cho cong
dan theo phiéu hen.

Céach thirc thyre hién:Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao déng TB&XH Ha Néi.

Thanh phan, s6 lrgng ho so:

+ Ban sao gidy chimg nhin dang ky hoat déng day nghé da dugc cip.

+ Pon ding ky bd sung.

+ BE:&O cdo giai trinh ly do dang ky bd sung va thuc trang vé co s& vat chat, thiét
bi day nghé; doi ngi gifio vién, cén by quan ly; f:huong trinh; gido trinh day nghé bao
dam cho viéc dang ky bo sung hoat dong day nghe.

* 8§ luong hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén di hé so hop 16

Péi twrgng thure hién thii tyc hanh chinh: Cé nhén, Té chic.

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh:  S& Lao dgng Thuong binh va Xa héi

Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy chimng nhan dang ky b sung.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai:

+ Pon diing ky bd sung hoat dong day nghé (mu s6 6 - Ban hanh theo Quyét
dinh sé 72/2008/QP- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cua B trudng b LDTBXH qui
dinh vé ding ky hoat déng day nghé).

+ B4o céo ding ky bd sung hoat dong day nghé (mAu sb 7 - Ban hanh theo Quyét
dinh sé 72/2008/QP - BLDTBXH ngay 30/12/2008 cua B6 truéng bd LDTBXH qui
dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

Yéu chu, di¢u kién thuc hi¢n tha tue hanh chinh: Khong

Cin cr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s& 72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia B trudmg B
Lao dong - TB&XH ban hanh quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.
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3. Thi tyc: Piang ky b sung hoat ddng day nghé d6i véi Trirdng Trung cap
chuyén nghiép, co sé gido duc khac va Doanh nghiép.

Trinh tyr thye hign: Cong dan, Té chitc chuén bi ddy 40 hd so ndp tai bd phan tiép
nhén vi tr.:é két qua ho so hanh chinh ciia 8¢ Lao déng TB&XH, nhén phiéu hen c6 ghi
ngay tra két gué. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly giai quyét va tra két qua cho cong
dan theo phiéu hen.

Cach thirc thywe hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nbi.

Thanh phz’in, sb lwgng hd so:

+ Ban sao gidy ching nhén dang ky hoat dong day nghé d3 dugc cép.

+ Pon dang ky b sung.

+ Bé}o cdo giai trinh ly do dang ky bd sung va thuc trang vé co s& vt chét, thiét
bi day nghé; d6i ngii gifflo vién, cén bd quan ly; f:hucmg trinh; gi4o trinh day nghé bao
dam cho viéc ding ky bo sung hoat ddng day nghé.

* §6 Iugng hé so: 01 (bo)

Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1&.

Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh:  Cé nhén, Té chirc.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:  S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi

Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky bd sung.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, méu t& khai:

+ Pon ding ky bd sung hoat dong day nghé (miu sb 6 - Ban hanh theo Quyét
dinh s& 72/2008/QD- BLDTBXH‘ngz‘ly 30/12/2008 cua B truéng by LDTBXH qui
dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

+ Béo cao ding ky bd sung hoat dong day nghé (mAu sé 7 - Ban hanh theo
Quyét dmh s6 72/2008/QP - BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia Bo trudng bd LDTBXH
qui dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can ci phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 ctia Bo truéng B
Lao dong - TB&XH ban hanh quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.
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. 4 '{'hﬁ ?uc: Piing ky bd sung hoat djng day nghé ddi voi Truong Trung cip
nghe ¢6 von dau twr nwrée ngoai.

Trinh ty thye hién: Cong dan, T chirc chuén bi diy du hd so ndp tai bd phén tiép
nhin va trfl két qua hd so hanh chinh clia S& Lao déng TB&XH, nhan phiéu hen cé ghi
ngay tra ket qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thy ly giai quyét va tra két qua cho céng
dén theo phi€u hen.

Cich thirce thye hign: Truc tiép tai tru s& co quan S¢ Lao dong TB&XH Ha Noéi.

Thanh phin, s6 lugng hd so:

+ Bén sao gidy ching nhan dang ky hoat déng day nghé d dugc cip.

+ Don ding ky bd sung.

+ B{lo c40 gii trinh ly do ding ky b sung va thuc trang vé co sé& vat chat, thiét
bi day ngh€; doi ngi gifio vién, can bd quan ly; f:huorng trinh; gido trinh day nghé bao
dam cho viéc dang ky bd sung hoat ddng day nghé.

* 8§ lwong hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan 0 hd so hop 18,

Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:  Ca nhén, T chirc.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chish:  S& Lao dong Thuong binh va X4 hdi

Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky bd sung.

L.¢ phi: Khong

Tén méiu don, miu té khai:

+ Don ding ky bd sung hoat dong day nghé (miu s6 6 - Ban hanh theo Quyét
dinh s& 72/2008/QP- BLDTBXH ‘ngéy 30/12/2008 cita Bo trudmg b LDTBXH qui
dinh vé ding ky hoat dng day ngh¢).

+ Bdo cao dang ky bd sung hoat dong day nghé (miu s& 7 - Ban hanh theo Quyét
dinh sé 72/2008/QP - BLPTBXH ngay 30/12/2008 cua B$ truéng bd LDTBXH qui
dinh v& ding ky hoat dong day nghé).

Yéu chu, diéu ki¢n thic hién tha tuc hanh chinh: Khong

Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 72/2008/QD- BLBTBXH ngay 30/12/2008 cua B trudng B
Lao dong - TB&XH ban hanh quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.
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5. Thi tuc: Ping ky bé sung hoat déng day nghé d6i véi Trung tim day
nghé c6 von du tir nréc ngoai.

Trinh tyr thye hign: Céng dén, Té chirc chuén bi ddy du hd so ndp tai bd phan tiép
nhin va tr:é két qua hd so hanh chinh cia S& Lao déng TB&XH, nhin phiéu hen ¢ ghi
ngdy trd két qua. S¢ Lao dong TB&XH tiép nhan thy ly giai quyét va tra két qua cho cong
déan theo phiéu hen.

Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phin, sb lwong hd so:

+ Ban sao gidy chimg nhan ding ky hoat déng day nghé da duoc cip.

+ Pon dang ky b6 sung.

+ Bé}o c40 gidi trinh ly do dang ky bd sung va thuc trang vé co s& vit chét, thiét
bi day nghé; ddi ngi gif’io vién, cdn bd quan ly; f:huorng trinh; gido trinh day nghé bao
dam cho viéc dang ky b6 sung hoat dong day nghé.

* 8§ lugng hd so: 01 (bo)

Thoi han giai quyét: 15 ngiy lam viéc ké tir khi nhan dt hd so hop I&.

Péi twgng thue hién tha tuc hanh chinh:  Cé nhén, TS chire.

Co quan thyre hign thii tuc hanh chinh: 8 Lao dong Thuong binh va X3 hdi

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhén ding ky bd sung.

L€ phi: Khéng

Tén miu don, miu to khai:

+ Don dang ky bb sung hoat dong day nghé (miu sé 6 - Ban hanh theo Quyét
dinh s6 72/2008/Qb- BLDTBXH ‘ngéy 30/12/2008 cua B truomg by LDTBXH qui
dinh vé dang ky hoat déng day nghé).

+ B4o cdo ding ky bd sung hoat dong day nghé (miu sb 7 - Ban hanh theo
Quyét dinh sé 72/2008/QP - BLDTBXH ngay 30/12/2008 cta B9 truéng by LDTBXH
qui dinh v& diing ky hoat dong day nghe).

Yéu clu, didu kién thtre hién thi tuc hanh chinh: Khong

Ciin cir phap Iy cta thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia B trudng B
Lao d6ng - TB&XH ban hanh quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.
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6. Thii tuc: Cip gidy chimg nhin ding ky hoat ddng day nghé dbi véi
trwdng trung cap nghé cong lap, tir thuc.

' Trinh tu thire hi¢n: Cong dan, té chirc chuin bj diy du hd so ndp tai bd phén
tiép nhan va tra hd so hanh chinh ciia S& Lao dong TB&XH, nhin phiéu hen cé ghi
ngay tra ket qua. S¢ Lao dong TB&XH tiép nhan thu 1y (trinh UBND thanh phé quyét
dinh) va tra két qua cho cdng dén theo phiéu hen,

Cich thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nbi.
Thanh ph:’in, s6 lirgng hd so:
+ Pon dang ky hoat dong day nghé.
+ Bén sao quyét dinh thanh lap hotgic q}lyét dinh cho phép thanh lap truong.
) + Bao cao thyuc trang vé cac diéu kién dam bao cho hoat dong dao tao cic
nghé ding ky hoat dong.
_ + Ban sao didu 18 truong trung cdp nghé dd dwoc co quan, td chirc ¢é thim
quyén phé duyét.
+ Chuong trinh day nghé ciia cac nghé ding ky hoat dong.
+ Gidy to chimg minh céc diéu kién quy_dinh: co s& vt chit, phong hoc Iy

thuyét; phong, xudng thuc hanh; thiét bi day nghé; ddi ngii gido vién, can bd quan ly;
chuong trinh day nghé.

* S6 lugng hd so: 01 (b6)

Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc k& tir khi nhan du hd so hop 1&.

Péi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:  C4 nhén, T chirc

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dgng - Thuong binh va Xa hdi.
Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimng nhan.

L¢ phi: Khﬁng

Tén miu don, miu t& khai:

+ Don dang ky hoat dong day nghé (miu s 01 - ban hanh theo Quyet dinh s
72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 ctia B LDTBXH qui dinh vé dang ky hoat
dong day nghé)

+ Béo céo thyc trang vé cc didu ki¢n dam bao cho hoat dgng dao tao cic nghé
dang ky hoat dong (mau s6 2 - ban hanh theo Quyét dinh s6 72/2008/Qb- BLDTBXH
ngay 30/12/2008 ca B LDTBXH qui dinh vé dang ky hoat ddng day nghé).

Yéu ciu, diéu kién thwc hién tha tyc hanh chinh: Khong
Cin cir phép Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sd 72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia B§ trudng B
Lao dong - TB&XH ban hanh quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.
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7. Thﬁ‘tuc: Cap gidy chimg nhin ding ky hoat dong day nghé abi voi Trung
tim Day nghé cong lap, tw thuc.

' Trinh ty th‘l,rc hién: Céng dén, td chirc chuin bj ddy du hd so ndp tai bd phin
ti€p nhén yé tra ho so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhan phiéu hen c6 ghi
ngay tra két qpé. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu 1y (trinh UBND thanh phé quyét
dinh) va tra két qua cho cbng dan theo phiéu hen.

Céach thirc thyre hign: Truc tiép tai tru s& co quan Sé& Lao déng TB&XH Ha Nbi.

Thanh phén, s hrgng hd so:

+ Pon dang ky hoat déng day nghé.

+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap Trung tam.

+ B4o cdo thuc trang v& cac didu kién dam bio cho hoat ddng dao tao cic nghé
déng ky hoat dong.

+ Quy ché Trung tdm day nghé da dugc co quan, td chire ¢6 thim quyén phé duyét.

+ Chuong trinh day nghé cua céc nghé ding ky hoat dong.

+ Gidy t& chimg minh cac diéu kién quy dinh: co s& vat chat, phong hoc Iy
thuyét; phong, xuéng thuc hanh; thiét bi day nghé; doi ngii gido vién, can bo quan ly;
chuong trinh day nghé.

* 86 lugng hoso: 01 (bd)

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc k& tir khi nhan di hd so hop 1.

Péi tweng thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:  Cé nhén, Té chic

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao déng - Thuong binh va Xi hoi.

Két qua thire hi¢n tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhén.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai:

+ Pon ding ky hoat dong day nghé (miu s 01 - ban hanh theo Quyet dinh s
72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia Bo LDTBXH qui dinh vé dang ky hoat
dong day nghé)

+ Béo cao thuc trang vé cac didu kién dam bao cho hoat dong dao tao cac nghé
dang ky hoat dong (miu sb 2 - ban hanh theo Quyét dinh s6 72/2008/QD- BLDTBXH
ngay 30/12/2008 cua B LDTBXH qui dinh vé ding ky hoat dong day nghé).

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong
Ciin it phap ly ciia thi tyc hanh chinh:
- Quyét dinh sb 72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia Bo truéng B
Lao dong - TB&XH ban hanh quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.
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8. Thii tuc: Cép gidy chirng nhén diing ky hoat dgng day nghé doi véi Trung
tim Day nghé ¢6 von diu tw nwrée ngodi.

’ Trinh tyr thwe hién: Cong dan, td chirc chudn bi diy di hé so ndp tai bd phan
tiép nhin va trad ho so hanh chinh cua S& Lao djng TB&XH, nhén phiéu hen cé ghi
ngay tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly giai quyét va tra két qua cho
cOng dén theo phiéu hen.

Cich thirc thure hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, s6 lwgng hd so:

+ Pon ding ky hoat déng day nghé.

+ Bén sao quyét dinh thanh 1ap Trung tdm, gidy phép dau tu.

+ Bao céo thuc trang vé cac didu kién dam bao cho hoat déng dao tao cac nghé
dang ky hoat dong.

+ Quy ché Trung tim day nghé da duge co quan, td chire ¢é thdm quyén phé duyét.

+ Chuong trinh day nghé ciia cac nghé dang ky hoat déng.

+ Gidy t& ching minh céc didu kién quy dinh: co 5o vat chét, phong hoc ly

thuyét; phong, xudng thyc hanh; thiét bi day nghé; doi ngii gido vién, can bd quan ly;
chwong trinh day nghé.

* 84 Iwgng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dt hé so hop 1€.

Poi twgng thye hién thi tye hanh chinh:  Ca nhén, T chire

Co quan thire hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi.
Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

Lé phi: Khong

Tén miu don, mau to khai:

+ Pon ding ky hoat dong day nghé (miu s6 01 - ban hanh theo Quyet dinh s6
72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia B LDTBXH qui dinh vé ding ky hoat
dong day nghé)

+ Béo cao thuc trang vé cac diéu kién dam béo cho hoat déng dao tao céc nghé
dang ky hoat déng (mau s6 2 - ban hanh theo Quyét dinh sb 72/2008/QD BLPTBXH
ngay 30/12/2008 cua B6 LDTBXH qui dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

Yéu céu, diéu kién thyc hién tha tyc hanh chinh: Khong
Cin cr phap ly ctia thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cta Bo truong B
Lao dong - TB&XH ban hanh quy dinh v& ding ky hoat dong day nghé,
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9. Thi tuc: Cip gidy ching nhin ding ky hoat dong day nghé dbi véi
Trudng Trung cip chuyén nghiép, co sé giao duc khac va doanh nghiép.

' Trinh tu tl!grc hién: Cong dan, tb chirc chudn bi diy du hd so nQp tat bd phén
tiép nhdn Yé trd hd so hanh chinh ciia S& Lao déng TB&XH, nhén phiéu hen c6 ghi
ngay tra két qua. §(’r Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly giai quyét va tra két qua cho
cong dan theo phiéu hen.

Cich thire thire hign: Truc tiép tai tru s& co quan S¢ Lao dong TB&XH Ha Ngi.

Thanh phan, s6 lirgng hé so:

+ Pon dang ky hoat déng day nghé.

+ Ban sao quyét dinh thanh lap.

+ Ban sao quyét dinh bd nhiém hoic cOng nhin ngudi ding dau co s& gido duc,
doanh nghiép.

+ Béo c4o thuc trang vé co s& vt chfit, trang thiét bi, ddi ngii gido vién, cin bd
quan 1y; chuong trinh; gi4o trinh day nghé di véi nhitng nghé ding ky hoat dong.

ot Ban sao diéu 1é hoic Quy ché td chirc hoat dong da dugc co quan ¢b tham
quyen phé duyét.

+ Chuong trinh day nghé clia cac nghé dang ky hoat dong.

+ Gidy to chitng minh céc diéu kién quy dinh: co s& vét chét phu hop vai nghe,
quy md, trinh d¢ dao tao, c6 du phong hoc ly thuyét, thyc hanh; cé du thiét bi day nghé;
doi ngii gido vién, can by quan ly; chuong trinh day nghé phu hop véi nghé, quy ms,
trinh 4o dao tao.

+ Riéng cac nghé thudc nganh Y, Dugc, Lai xe co gidi dudng bf, ai tau séng,
tau bién, tau hoa, nghé vé s¥ phai co thém vin ban cia B chuyén nganh xac nhén du
diéu kién dao tao céc nghé do.

* §6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 1€

Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:  Ca nhén, Té chirc.

Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: S¢& Lao déng Thuong binh va X3 hdi.

Két qua thire hién thi tyc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

Lé phi: Khéng

Tén mia don, miu t& khai:

+ DPon dang ky hoat dong day nghé (miu s6 01 - ban hanh theo Quyct dinh s6
72/2008/QD- BLDTBXH ngiy 30/12/2008 cia B LDTBXH qui dinh vé dang ky hoat
dong day nghé)

+ Bao cédo thuc trang vé& cac diéu kién dam bao cho hoat déng dao tao céic nghé
dang ky hoat dong (mau sb 2 - ban hanh theo Quyét dinh sé 72/2008/QD BLDTBXH
ngay 30/12/2008 cia Bo LDTBXH qui dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin oir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 72/2008/Qb- BLDTBXH ngay 30/12/2008 ctha Bo trudng Bo

Lao dong - TB&XH ban hanh quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.
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10. Thii tuc: Cip gidy chirng nhin ding ky hoat dong day nghé d6i voi
truong trung cAp nghé 6 von diu tu nuée ngoai.

' Trinh tir th‘l,rc hi¢n: Cong dén, td chirc chuin bi diy do hd so ndp tai bo phén
tiép nhén Yé trd ho so hanh chinh ciia S& Lao déng TB&XH, nhén phiéu hen c6 ghi
ngay tra ket q'ué. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu 1y (trinh UBND thanh phd quyét
dinh) va tra két qua cho céng dan theo phiéu hen.

Cich thire thure hign: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, s lwong hé so:

+ Pon ding ky hoat dong day nghé.

+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap Truong, gidy phép dau tu.

+ Bao cédo thuc trang vé céc diéu kién dam bao cho hoat ddng dao tao cic nghé
diing ky hoat dong.

_ + Ban sao didu 1& Trudomg trung cap nghé da duge co quan, t& chic co thim

quyen phé duyét.

+ Chuong trinh day nghé clia cac nghé dang ky hoat dong.

+ Gidy to chimg minh cic diéu kién quy dinh: co s¢ vat chét, phong hoc 1y

thuyét; phong, xuong thuc hanh; thiét bi day nghé; d6i ngii gido vién, cin bd quan ly;
chuong trinh day nghé.

* S6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée k& tir khi nhan du hd so hop 1&.

Pbi twgng thwc hién thi tuc hanh chinh:  Ca nhén, T4 chirc

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi.
Két qua thwe hién thii tyc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu to khai:

+ Pon ding ky hoat dong day nghé (MAu s6 01 - ban hanh theo Quyet dinh s
72/2008/QD- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cua B LDTBXH qui dinh vé dang ky hoat
dong day nghé)

+ Béo cdo thuc trang vé cac didu kién dam bao cho hoat dong dao tao cdc nghé
dang ky hoat dong (theo miu sé 2 - ban hanh theo Quyét dinh sb 72/2008/QD-
BLDTBXH ngay 30/12/2008 cua B LDTBXH qui dinh vé ding ky hoat dong day nghé).

Yéu chu, diéu kién thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong
Cin cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh sb 72/2008/QDb- BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia Bo truéng B
Lao dong - TB&XH ban hanh quy dinh v& dang ky hoat dong day nghé.
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11. Thi tuc: Quyét dinh thanh Iap trwomg Trung cip nghé cong lap thuje thanh phé
’ Trinh tir thwe hién: Cong dén, Té chirc chuén bj déy du hd so ndp tai b phéan
tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh cia S¢ Lao dong TB&XH, nhén phiéu hen co
ghi ngay tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thy 1y giai quyét va tra két qua cho
cong dan theo phiéu hen.

Cach thire thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao d6ng TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, s6 lwgng hd so:

+ Vin l?én dé ‘nghi thanh ldp truong cia don vi thugc UBND thanh phé dbi véi
trudmg trung clp nghé cdng 1ap.

+ Pé 4n thanh lap trudng.

+ So yéu 1y lich ciia ngudi du kién 1am hiéu truéng.

+ Dy thao Piéu 1€ caa trudng.

+ Van ban xac n'hé_in quyén :sir ,dl_mg dat, quyén s¢ h}”:U nha hodc vin ban thoa
thuén cua co quan ‘cc') tham quyén vé c'c’ip,’cho thl{é ho@c quyén sir dung dat dé xay dung
truomg hofic hgp dong thué nha, xudng, dat dai (toi thi€u 1a 5 ndm)

* 86 lwong hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tr khi nhan du hd so hop 18.

Dé6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:  Cé nhén, T4 chic

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:  S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

Két qua thirc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢é phi: Khéng

Tén méu don, miu t& khai:

- Van ban dé nghi thanh 1ap Truéng trung cip nghé (miu sé 3b - ban hanh theo
Quyét dinh sb: 71/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008 clia B LDTBXH)

- P& 4n thanh 14p truong Trung cép nghé (mau sb 4 - ban hanh theo Quyét dinh
sb: 71/2008/QP-BLDTBXH ngay 30/12/2008 cua B§ LDTBXH)

Yéu chu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

Ciin ctr phap 1y caa thit tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 71/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008 chia Bo LDTBXH Ban
hanh Quy dinh vé didu kién, thAm quyén, trinh ty, thi tuc thanh 1ap, cho phep thanh lap,

chia, tach, sap nhdp, g1a1 thé truomg Cao dﬁng nghé, tru(mg Trung chp nghé va Trung
tam day nghé; giai thé truomg Cao ding nghé, Trung cp nghé va Trung tAm day nghé.
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12. Thi tuc: Quyét dinh thanh lip Trung tim day nghé céng lip thude

Thanh phd.

~ Trinh tir thye hign: Cong dan, T chirc chuén bj diy du hd so ndp tai b phan
tiép nhan va tra hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu hen c6 ghi
ngay tra ket qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu Iy gidi quyét va tra két qua cho
cong dén theo phiéu hen.

Cach thire thyc hién: Truc tié‘p tai tru s& co quan S& Lao ddng TB&XH Ha Noi.

Thanh phén, sb lreng ho so:

+ Vin ban dé nghi thanh lap trung tdm cla do‘n'vi thudéc UBND thanh phé hodc
ctia UBND quén, huyén, thanh p66 tryc thude thanh phd Ha Noi.

+ P& an thanh 13p trung tam.

+ Du kién s6 hrong gido vién.

+ 8o yéu 1y lich ctia ngudi du kién lam giam ddc.

+ Du thao Quy ché tb chirc va hoat dong cuia trung tdm.

+ Vin ban xac nhén quyén §1} ’dung dit, quyén s& hl”ru nha hodc van ban thoa
thuan cua c¢o quan cé\théim quyén vé cap, chp thué hpaéc quyén sir dung dit dé xay dung
trung tdm ho#c hop dong thué nha, xudng, dat dai (141 thi€u la 5 nam).

* S6 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir khi nhan 80 ho so hop 1é.

Péi twgng thue hién thii tuc hanh chinh:  Ca nhén, T4 chirc

f. Co quan thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi

K&t qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi: Khéng

Tén mAu don, miu to khai:

- Pon d& nghi thanh 1ap Trung tdm day nghé (mau sé 5b - Ban hanh theo Quyét
dinh sb: 71/2008/QP-BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia B6 LDTBXH)

- PBé an thanh iap trung tdm day nghé (mau sb 6 - Ban hanh theo Quyét dinh sb:
71/2008/QP-BLDPTBXH ngay 30/12/2008 cia B LDTBXH)

Yéu cén, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Ciin cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 71/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008 ciia B LPTBXH Ban
hanh Quy dinh vé didu kién, thAm quyén, trinh ty, tha tuc thanh lap, cho phep thanh 1ap,

chia, tach, sap nhap, giai thé tmcmg Cao ding nghe, truomg trung cip nghé va trung tam
day nghé; giai thé truong Cao déng nghé, trung cAp nghé va trung tam day nghé.
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13. Thi tuc: Xép hang truwong Trung cip nghé cong 1ap truc thujc thanh phéd
Trinh tir thyre hién: Tb chire chuén bi dﬁy du hd so ndp tai bo phédn tiép nhin va
tra két qua hd so hanh chinh cta $é& Lao dong TB&XH, nhan phiéu hen cé ghi ngay tra
két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan (trinh UBND thanh phd) giai quyét va tra két
qua cho cong dan theo phiéu hen.

Cich thirc thyc hign: Tryc tiép tai tru s¢ co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phén, so lwong hb so:

+ Vin ban dé nghij xép hang cta co s& day nghé.

+ Ba’mg tu’dénh gia, chdm diém cta co s& day nghé theo cac ti€u chi , tai liéu
chimg minh s6 diem da dat duge.

* S6 lugng hd so: 01 (bg)

Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée ké tir khi nhan & hd so hop 1.

Pé6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh:  Té chirc.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi: Khéng

Tén miu don, miu to khai: Khéng

Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Cin cir phap ly cia thi tyc hanh chinh:

- Thong tu sb 14/2007/TT-BLDTBXH ngay 30/8/2007 cua E}é Lao dong -
TB&XH hudng din xép hang Trudng Cao ding nghé, Trung cip nghé va Trung tim
day nghé cbng 1ap.
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l 14, Thi tuc: Xép hang truomg Trung tim day nghé céng ldp truc thude
thanh phé.

Trinh tu thue hién: Tb chire chudn bi da"iy di hd so ndp tai bo phén tiép nhan va
tra két qua hd so hanh chinh ctia $& Lao ddng TB&XH, nhan phiéu hen cé ghi ngiy tra
két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan (trinh UBND thanh phd) giai quyét va tra két
qua cho ¢6ng dan theo phi¢u hen.

Cich thire thwe hién: Tric tiép tai tru sé co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

c¢.Thanh phén, s0 hrong hd so:

+ Vin ban dé nghi xép hang cia co s& day nghé.

+ Béng tl_r'dénh gia, chim diém cia co s@ day nghé theo cac tiéu chi , tai liéu
chung minh s$6 diem da dat dugec.

" *Sblugnghdso: 01 (bd)

Th&i han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir khi nhédn di hd so hop 1€.

Péi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc,

Co quan thire hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi.

Két qua thire hién thi tye hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi: Khéng

Tén miu don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, didu kién thye hién thii tyc hanh chinh: Khong

Cin cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh:

- Théng tu sdé 14/2007/TT-BLPTBXH ngay 30/8/2007 cha Bd Lao dong -
TB&XH huéng din xép hang Truong Cao ding nghé, Trung cip nghé va Trung tam
day nghé cong 1ap.
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15. Thi tuc: Quyét dinh cho phép thanh lip trrong Trung cap nghé tir thuc
thudc Thanh phé.

' Trinh t tl}l,rc hiél}: Té chire, cOng din chuén bi hd so, np hd so tai bd phdn
tiép nhan va tfé két qua ho so hanh chinh cua S& Lao dong - Thuong binh X& H¢i Ha
iji, nhén phi€u bién nhap ¢ hen ngay giai quyét. S& Lao ddng Thuong binh va Xa hoi
tiép nhén, thy ly giai quyét va tra két qua cho céng dan theo hen.

Cach thire thye hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phan, s6 lwong ho so:

_ +Pbon gé nghi thanh 1ap trudng cia td chirc xa hoi, td chirc xa hdi - nghé nghiép,
to chirc kinh té, ca nhan.

+ P& 4n thanh 1ap trudng.

+ So yéu Iy lich ciia ngudi du kién 1am hiéu trudng.

+ Dy thao Diéu 18 cia truong.

+ Vin ban xac nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha hojc van ban thoi
thuén cua co quan106 thim quyén vé cap, cho thué holic quyén sir dung dat dé xay dyng
trudomg hodc hgp ddng thué nha, xudng, dit dai (t6i thiéu la 5 nam).

+ Vin ban x4c nhan ciia ngén hang, hoic t& chirc tin dung vé kha néng tai chinh
cia t& chire, ¢4 nhan dé nghi thanh 14p truéng dam bao dau tu va hoat dong cia trudng.

+ Pbi voi trudng trung cip nghé tu thuc ¢6 tir 2 thanh vién gop vén trd 1én, ho so
con cin phai b sung: Bién ban cir ngudi dai dién dimg 1én thanh 13p trudng; Danh séch
céc cb dong cam két gop von thanh 1ap trudmg; Danh sach cac thanh vién Ban sang lap
thanh 14p truong; Dy kién Chu tich Hoi dbng quén tri clia nha trudng,

* S lugng hdso: 01 (bd)

Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée ké tir khi nhan dd hé so hop 1&.

Péi twgng thire hi¢n thii tuc hanh chinh:  Ca nhén, T chirc.

f. Co quan thye hign thi tuc hanh chinh: S Lao dong Thuaong binh va Xa hoi

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi: Khong

Tén mAu dom, miu té Khai:

+ Pon dé nghi thanh 14p truong Trung cip nghé (méu sb 3b - ban hanh theo Quyét
dinh s&: 71/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008 ctia Bo LDTBXH)

+ P& 4n thanh 14p Truémg Trung chp nghé (méu sé 4 - ban hanh theo Quyét dinh sd:
71/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008 cua B LPTBXH)

Yéu chu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Khong

Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 71/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008 ciia B LDTBXH Ban
hanh Quy dinh vé didu kién, thim quyén, trinh ty, thi tuc thanh 14p, cho phép thanh lap,
chia, tach, sap nhap, giai thé trudmg Cao déing nghé, trudng trung cip nghé va trung tam
day nghé; giai thé truong Cao déing nghé, trung clp nghé va trung tdm day nghé.
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16. Thii tyc: Quyét dinh cho phép thanh lap Trung tdm day ngh? tur thuc thuje

Thanh ph.

y Trinh ty tl?grc hiél}: Té chure, cdng dan chuén bi hd so, ndp hd so tai bd phén
tiép nhdn va t{é két qua hé so hanh chinh clia S& Lao dong - Thuong binh Xa Hoi Ha
N@i, nhan phi€u bién nhé_ip c6 hen ngay giai quyét. S& Lao dong Thuong binh va X4 héi
tiep nhan, thy 1y giai quyét va tra két qua cho cong dan theo hen.

Cach thire thue hién: Truc tiép tai tru s¢& S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phin, sé hrgng hd so:

+ Don d& nghj ciia t6 chirc x4 héi, t6 chirc x4 hoi nghé nghiép, td chic kinh t, c4
nhan déi véi trung tim day nghé tu thyc.

+ D& 4n thanh l4p trung tim.

+ Dur kién sb lugng gido vién.

+ So yéu ly lich cta ngudi dy kién 1am giam déc.

+ Dy thao Quy ché td chirc va hoat déng cla trung tam.

+ Vin ban x4c nhén quyén st dung dit, quyén s& hiru nha hodic van ban thoa
thuan cla co quan c6 tham quyén vé cép, cho thué hodc quyén sir dung dit dé xay dung
trung tdm hodc hgp dong thué nha, xudng, dat dai (t6i thiéu la 5 nam).

. + Viin ban xéc nhédn cia ngén hang, hoic tb chug tin dung vé kha niing tai chinh cia
t6 chirc, ¢4 nhan d& nghi thanh 14p trung tAm dam bao dau tu va hoat dong cia trung tam.

ot Péi voi trung tam day nghé tu thuc c6 tir 2 thanh vién gop vén trd 1én, ho so
con cén phai bd sung: Bién ban cir ngudi dai di¢n dimg 1én thanh i4p trung tdm; Danh
sach cac ¢d dong cam két gop von thanh 1dp trung tdm; Danh sach cac thanh vién Ban
sang lap thanh ldp trung tam;

* S lugng hdso: 01 (bd)

Thoi han gidi quydt: 20 ngay lam viée ké tir khi nhén da hé so hop 1é.

Pbi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: T chire, Cé nhén

Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

L.¢ phi: Khong

Tén mAu don, miu t& khai:

- Pon d& nghi thanh 1p Trung tam day nghé (méu s6 5b - Ban hanh theo Quyét
dinh sé 71/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008 cta Bo LDTBXH)

- P& 4n thanh 13p trung tdm day nghé (miu s6 6 - Ban hanh theo Quyét dinh sb
71/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008 cia B6 LDTBXH)

Yéu clu, didu kién thure hign thii tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét djnh sb 71/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/ 12/2008 ctia B4 LBTBXH Ban
hanh Quy dinh v& diéu kién, thdm quyén, trinh ty, thi tuc thanh 14p, cho phép thanh lap,
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chia, té.c\h, sap nh’ap, giai thé trrong Cao ding nghé, trudmg trung cdp nghé va trung tdm
day nghé; giai thé truéng Cao ding nghé, trung cdp nghé va trung tim day nghé.

ITL. Linh vire: AN TOAN LAO PONG.

1. Thu tuc: Piang ky mdy, thiét bi, vit tw va cic chit ¢é yéu cau nghiém
nghit vé an toan vé sinh lac ddng.

'ljrinh tu: thyc hién: Ca nhan, T4 chire chudn bi hd so, ndp tai bo phan tiép nhén
va tra két qua hé so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién nhén c6 hen
ngay giai quyét. 'Sc'r Lao dong TB&XH tiép nhén, thu 1y gidi quyét va tra két qua lai cho
cdng déan theo gidy hen.

Cu thé:

* Pdi véi Doanh nghiép, co quan, t§ chirc, c4 nhin (sau day goi tit 1a co sd):

- Co s& ¢6 sit dung may thiét bi, vat tr c6 yéu cu nghiém ngit vé an toan lao
dong hogc don vi duge co s& uy quyén phi chuyén truc tiép hodc bing dudng buu
dién/fax ho so diang ky dén. Phong An toan lao d9ong thudc S& Lao dong TB&XH dé
dang ky truée khi dua vao sir dung.

- Phong An toan lao ddng luu hé so ding ky cla co s& va ghi vao sb dang ky.

* Do Théng tu khéng\quy dinh trach nhiém S& phai cung cip gidy chimg nhin
ding ky nhu trge day, nén dé nghi ap dung quy trinh méi nhu sau;

+ Dbi véi trudmg hop co s& ndp hd so truc Eiép tai s&: BO phan tiép nhan hd so
hanh chinh khoéng cin phai lap phi¢u hen ngay tra két qua, ma chi can lap phi€u nhan hd
so clia ¢o & (mau kém theo) sau d6 chuyén hé so cho Phong An toan lao dong

+ Pbi vdi truomg hop co s& chuyén hd so ding ky bang duomg buu dién/fax, bd
phén van thu tiép nhan, quan ly va chuyén phong An toan lao dong nhur cic cong vén khac.

Cich thire thire hién: Truc tiép tai try s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi
hoac bang dudng Buu dién.

Thanh phén, s6 hrong hé so:

+ T& khai ding ky may, thiét bi, vt tu va cdc chét ¢6 yéu ciu nghiém nghat vé
an loan vé sinh lao dong.

+ Phiéu két qua kiém dinh may, thiét bi ¢6 yéu ciu nghiém ngit vé an toan lao
dong (ban sao).

+ Riéng viéc dang ky sir dung vt li¢u nd (vat tr ¢6 yéu cdu nghiém nghat vé an
toan lao ddng) do BY Cong thuwong hudng din theo quy dinh ctia Chinh phi. Co s& phai
glri ban sao gidy phép sir dung vit liéu nd cong nghiép dén Phong An toan lao dong
thude S& Lao dong - TB&XH (truc tiép hotic bing dudng buu di¢n/fax)

* S6 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: Cap nhat hang ngay khi nhan duoc phi€u va ban khai ding ky

Pbi twgng thye hi¢n thi tuc hanh chinh:  Ca nhén, T4 chirc
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Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S¢ Lao déng Thuong binh va X3 héi
Két qua thie hi¢n thi tuc hanh chinh: Cap nhét vio sé dang ky.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu tér khai:

+ T khai ding ky (theo mau sé 02 kém theo Théng tu sb 04/2008/TT-
BLDTBXH ngay 27/2/2008 cia B6 Lao dong - TB&XH)

Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

Cén cir phap ly cia thit tuc hanh chinh:

- Khoan 2 Diéu 96 Chwong IX B Luat lao dong.

- Nghi dinh s& 110/ND-CP ngay 27/12/2002 stra dbi bd sung Khoén 2 Piéu 3 cua
Nghi dinh 06/CP ngay 20/01/1995 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb didu ciia B
luat lao d6ng vé an toan lao ddng, vé sinh lao déng.

- Thong tu sd 04/2008/TT-BLDTBXH ngay 27/2/2008 cia B§ Lao déng -
TB&XH vé vigc hudng dan thii tuc ding ky va kiém dinh cac loai may, thiét bi, vét tu
¢6 yéu chu nghiém ngat vé an toan lao dong.
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IV. Linh vire: NGUOI CO CONG.

1. Thia tyc: Céng nhén co s& san xuit kinh doanh danh riéng cho Thwong
binh, bénh binh.

’ Trinh ty thuwe hign: T chirc, don vi chudn bi diy da hd so va ndp tai bo phan
ti€p nhan va trd két qua ho so hanh chinh cia S¢ Lao dong TB&XH, nhin phiéu hen ¢6
ghi thdi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu 1y giai quyét va tra két qua
cho céng dan theo phiéu hen.

Cach thire thure hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nbi.

Thanh phin, s6 lwgng hd so:

+ Pon xin cong nhan la co s& san xudt kinh doanh danh riéng cho Thuong binh,
bénh binh (theo mau) (Ban chinh).

+ Ban sao quyét dinh thanh lap hoic cho phép thanh lap va gidy phép kinh doanh
(cong ching Nha nudc).

+ Piéu 18 hodc quy ché hoat ddng clia co sé.

+ Danh sach ban quan ly diéu hanh (Ban chinh)

+ Danh sach thanh vién (theo mau 1) c6 xac nhan Phong Lao dong - TBXH quén,
huyén, thi xd (Ban chinh)

+ B4o céo két qua hoat ddng san xuét kinh doanh (Bén chinh)

* 86 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viée ké tir khi nhén di hd so hop 1§,

Péi twgng thye hién thii tyc hanh chinh:  Té chirc.

Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X& hoi.

Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi: Khong

Tén miu don, méu t& khai:

+ Pon xin don cong nhén co s san xuit kinh doanh danh riéng cho ngudi tan tat
(theo Théng tir lién tich s6 01/1998/TTLT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 3 1/01/1998).

Yéu céu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cr phép ly cda thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 81/1995/ND-CP ngay 23/11/1995 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mdt s6 diéu cia B luét lao dbng vé lao dong 1a ngudi tan tat.

- Nghi dinh s 116/2004/ND-CP ngay 23/11/2004 cua Chinh phu sira dbi bd sung

mot sb diéu cia Nghi dinh 81/1995/ND-CP ngay 23/11/1995 caa Chinh phu.

- Quyét dinh 3235/QP-UB ngay 24/11/1994 ciia UBND thanh phé vé viéc uy
quyén cho Sé& Lao dong TB&XH Ha Ngi ra quyét dinh cbng nhan co s& san xuat kinh
doanh cta thuong binh, bénh binh va ngudi tan tat dugc hudng chinh sach theo Quyét
dinh s6 15/QD-TTg ngay 20/10/1992 cia Thu twéng Chinh phu.

- Théng tu lién tich s& 01/1998/TTLT-BLDTBXH-BTC-BKHBPT ngay

31/01/1998 hudng dan thi hanh Nghj dinh 81/CP ngay 23/11/1995 cua Chinh phti vé lao
d6ng 1a ngudi tan tat.
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2. Thiz tuc: Cép gidy xdc nhin ngwdi ¢ cong véi cach mang daé thure hién
chinh sach hé trg nha &

Trinh ty thwe hign: Cong dan chuin bj diy du hd so va ndp tai bd phan tiép
nhan va trd két qua ho so hanh chinh cta S& Lao dong TB&XH, nhin phiéu hen cé ghi
thoi gian trd két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly gii quyét va tra két qua cho
cong dan theo phiéu hen.

Cach thire thyre hign: Tryc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, sé hrong hé so:

+ Ho khéu (ban chinh) yéu ciu ddi vai tht ca cac dbi tugng.

* Vi timg loai déi tuong ngudi ¢ cong cdn mét trong céc gidy to sau:

+ Xdc nhdn Hudn, Huy chuong khing chién va chién thang Biang hoic glay
chirng nhan Huan, Huy chuong khang chién, chién théng (Nhitng gidy t& trén bi thét lac

hodc réch nat thi phai ¢6 xac nhan cta co quan d€ nghi khen thudng hoic Vién Thi dua
khen thudng) (Ban chinh)

+ Xdc nhén thuong binh, thuong binh logi B, nguoi hudng chmh sdch nhu
thuong binh , bénh binh.. Giay chung nhan thuong binh, bénh binh va s6 linh tién trg
cip hang thang (Béan chinh)

_ + Xdc nhdn thdn nhdn liét s§: Gidy chimg nhén gia dinh liét sy va sé Iinh trg cdp
tuat hang thang (Ban chinh)

+ Xdc nhdn nguoi hoat dong cdch mang, hoat djng khdng chién bi dich béit, tit
day: Quyét dinh huéng ché 49 tro cip cia S& Lao dong TB&XH (Ban chinh)

+ Xdc nhén nguoi hoat déng cdch mang "Tié ién khoi nghia”: Quyet dinh hudng
phu cap "Tién khéi nghia" do Gidm déc S¢ Lao dong - TB&XH ky; sb linh tién uu dai

pbu cdp (Ban chinh)

+ Xdc nhan nguoi hoat déng khang chién bj nhrem chat déc hoa hoc: Quyét dinh
huémg trg cip do Giam dbc So Lao dong - TB&XH ky; 56 linh tién trg cAp (Ban chinh).

+ Xdc nhdn Anh himg luc heong vil trang Nhdn dan, Anh hing lao dong hwong
ro cdp hang thdng: Quyét dinh hudng trg cip do Gidm déc S& Lao dong TB&XH ky,
sb linh tién tro cip (ban chinh)

+ Xdc nhdn ngudi ¢o cong giup do cach mang dang huong trg cdp hang thang.
Quyét dinh hudng trg cép do Gidm dbdc S& Lao déng TB&XH ky, sé linh tién trg cip

(ban chinh)
+ Xdc nhdn Ba me Viét Nam anh hiing: Bing phong ting Ba me anh hung (ban

phd t8), s linh tién trg cap (Ban chinh)

* S& lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1.

Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:  Cé nhin

Co quan thye hi¢n thi tyc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X& hdi

Két qua thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Gidy xé4c nhén.
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Lé phi: Khéng

Tén miu don, min t& khai: Khong

Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hign thi tuc hanh chinh: Khong

Ciin cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 56 118/1996/QD-TTg ngay 27/2/1996 cia Tha tuéng Chinh phi vé
ho trg ngudi ¢6 ¢dng voi cach mang cai thién nha .

- Quyét dinh sé 20/2000/QD-TTg ngay 03/2/2000 ciia Thu twéng Chinh phu vé
hd trg ngudi hoat dong céch mang tir truée Cach mang thang 8/1945 cai thién nha 6.

- Quyét dinh sé 117/2007/Qb-TTg ngay 25/11/2007 cia Thu tudng Chinh phu
sira d6i bd sung mot sé didu coa Quyét dinh 118/TTg ngay 27/2/1996 ciia Thu tuéng
Chinh phu v& viéc hd trg ngudi c6 cdng véi cach mang cai thién nha & va Diéu 3 Quyét
dinh 20/2000/QD-TTg ngay 03/2/2000 cia Thu twéng Chinh phu vé viéc ho trg nguéi
hoat dong cach mang tir trirdc Céch mang thang 8/1945 cai thién nha é&.
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3. Thi tue: Xdc nhén thuong binh.

Trinh ty thire hién: Ca nhan, TS chirc, Co quan, Pon vi chuin bi diy du hd so
va njp taj bd phén ti€p nhan va trd két qua hd so hanh chinh cta S$& Lao dong TB&XH,
nhér} phiéu h@p c6 ghi thai gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly gii
quyét va tra két qua cho cdéng dan theo phiéu hen.

Cach thire thye hién: Truec tiép tai tru s& co quan S& Lao d6ng TB&XH Ha Noi.

Thanh phén, s6 lwgng hd so:

+ Gidy ching nhén bj thuong (miu s6 5-TB1) (Ban chinh).

+ Bién ban xay ra sy viéc trong khi lam nhiém vu diing cam diu tranh chéng toi
pham (k&m béan an hodc két luin ctia co quan didu tra) va 1am nhiém vu cip bach nguy
hiém clru ngudi, tai san (Ban chinh)

+ Gily ra vién sau khi diéu tri vét thuong (Ban chinh)

* 86 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hé so hop 1€,

Pbi twong thyc hién thi tyc hanh chinh:  Cé nhén, T chirc, Co quan, Don vi

Co quan thye hign thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

K#ét qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi: Khong

Tén méiu don, miu to khai:

+ Giy chitng nhan bj thwong MAu sé 5 - TB1 (ban hanh theo Théng tu sb
07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006)

Yéu clu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéong

Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sd 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cha Chinh phu vé viéc hudng
din thi hanh mét sb diéu cia Phap 1énh wu ddi Ngudi cé cdng vi cach mang.

+ Théng tu sb 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 cua B Lao dong -
TB&XH vé viéc huéng din vé hd so, 13p hé so thye hién che d§ ngudi c6 cong voi cach
mang.

+ Théng tu s& 25/2007/TT-BLPTBXH ngay 25/11/2007 cua BO Lao doéng -
TB&XH vé viéc hudng din bd sung viéc thuc hién ché dé wu dai ngudi c6 cong voi
cach mang.
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4. Thi tuc: Cip lai gidy chirng nhin thwong binh, bénh binh, Gify chimg
nhin gia dinh liét si

Trinh ty thye hi¢n: Cong dan chuén bi diy da hd so va ndp tai bo phan tiép
nhan va tra két qua hd so hanh chinh cta S& Lao dong TB&XH, nhan phiéu hen c6 ghi
thori gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thu Iy giai quyét va tra két qua cho
cOng dan theo phi€u hen.

Cich thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan S¢& Lao ddng TB&XH Ha Nai.

Thanh phin, s6 lweng hé so:

+ Pon xin cép lai thé thuong binh, bénh binh, gidy ching nhan gia dinh ligt sy
(¢6 xé4c nhan ciia UBND xd phudng va Phong Lao dong - TBXH quén, huyén)

+ 02 anh 3x4 (481 vi thé thuong binh, bénh binh)

* 84 luong hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhan db hd so hop 1€.

Péi twong thyce hién thii tyc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X& hoi

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

Lé¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai:

+ Pon xin cip lai Gidy chimg nhan Thuong binh, Bénh binh (do S& Lao dong
TB&XH ban hanh)

+ Pon xin cép lai gidy ching nhn gia dinh Liét s§ (do S& Lao dong TB&XH
ban hanh.)

Yéu ciu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

Ciin ctr phap 1y cda thi tuc hanh chinh:

Nha nude khong quy dinh, nhung thyc té van giai quyét.
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5. Thii tuc: Gidi quyét ché dj chinh sach wu dii trong Gido duc - Pio tao.

Trinh tu thwe hién: Cong dén, tb chirc chuan bi hd so ndp tai Phong Lao déng
TB&XH quén, huyén va Phong Lao dong TB&XH quén, huyén ndp hd so tai bd phéan
tiép nhén va trad két qua ho so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phidu bién
nl]{m ¢6 hen ngay giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhén, thu ly giai quyét va tra
két qua lai cho Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Cach thive thye hign: Tryc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nbi.

Thanh phén, s lwong hé so:

+ T& khai cip sb wu dai trong Gido duc Dao tao (Miu sb 01-UDGD) kém theo
ban sao gidy khai sinh. (Ban chinh)

+ Danh séch dé nghi cip sb wu dii gido duc (Mau s6 02-UPGD) tiép nhén tir cic
Phong Lao dong - TBXH quén, huyén (Ban chinh)

* 86 lugng hd so: 01 (bd)

Thai han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop €.

Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

Co quan thyue hién thi tuc hanh chinh: $& Lao dong Thuong binh va Xa héi

Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh, 86 wu dii gido duc.

Lé phi: Khong

Tén miu don, méu to khai:

+ T khai cp sb wu dai trong gido duc dao tao (Mau s6 01 - UDGD ban hanh
theo Thong tu lién tich s6 16/2006/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 20/1 1/2006)

+ Danh sach dé nghi cdp s6 uu dai gido duc (MAu s6 02 - UDGD ban hanh theo
Thong tu lién tich s6 16/2006/TTLT-BLPTBXH-BGDDT-BTC ngay 20/11/2006)

Yéu ciun, diéu kién thyrc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Cin cir phap ly ciia thii tyc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 54/2006/ND-CP ngdy 26/5/2006 ctia Chinh phu vé viéc hudng
dan thi hanh mot sé diéu cia Phap 1énh wu dai Ngudi ¢6 cong véi Cach mang.

- Thong tr lién ftich s& 16/2006/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
20/11/2006 cia Bo Lao dong - TB&XH - Bd Gido duc dao tao - B Tai chinh vé viéc
hudng din ché do wu dai gido duc va dao tao dbi v6i ngudi c6 cong v6i Cach mang va
con cua ho.
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6. '-I‘hﬁ t}lc: Giai quyét ché d§ chinh sich trang cap dung cu chinh hinh déi véi
Thwong binh, bénh binh va ngudi ¢é ¢éng véi Cach mang.

Trinh ty thye hién: Cong dén, t6 chire chuin bj hd so nép tai Phong Lao ddng
TB&)G{ quan, huyén va P‘h(‘)ng Lao dong TB&XH quén, huyén ndp hé so tai bd phén
tiép nhén va trd két qua hc”)' so hanh chinh ca S& Lao dong TB&XH, nhéin phiéu bién
n}}an co h-q:n ngay gidi quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhén, thu Iy giai quyét va tra
két qua lai cho Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen

Cach thire thwe hién: Tryuc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, sé lueng hd so:

+ T khai

+ Chi dinh ctia y té.

+ Danh sach ngudi ¢ ¢dng vdi cdch mang dugc hudng trang cép phuong tién trg
gitp, dung cu chinh hinh.

* §6 lugng hd so: 01 (bd)

Thai han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1€,

Déi twrgmg thie hign thi tuc hanh chinh: Cé nhan

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢& Lao dong Thuong binh va X3 hoi

Két qua thuye hién thii tuc hanh chinh: S trang cAp, Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi: Khéng

Tén miu don, méu té khai:

+ Té khai (MAu sé 03 ban hanh kém theo Thong tur lién tich s6 17/2006/TTLT-
BLPTBXH-BTC-BYT ngay 21/11/2006)

+ Danh sach ngudi co cong vcn cach mang duge hudng trang cAp phuong tién trg
giap, dung cu chinh hinh (MAu sé 04 ban hanh kém theo Thong tu lién tich sb

17/2006/TTLT-BLDPTBXH-BTC-BYT ngay 21/11/2006)

Yéu ciu, didu kién thue hign thi tuc hanh chinh: Khong

Cin ¢ phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 ctia Chinh phu vé viéc hudng
din thi hanh mét sé didu cia Phap 1énh uu dai nguoi c6 cong voi Cach mang.

+ Thong tu lién tich sb 17/2006/I”T LT-BLDPTBXH-BTC-BYT ngay 21/11/2006
cia B Lao dong - TB&XH -Bo Y té v& viéc huéng din ché do cham soc strc khoe ddi
v&i ngudi ¢6 ¢ong voi Cach mang.
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7. Thia tyc: Chinh sich Thanh nién xung phong (Thanh doan 1a noi tiép
nhin hd so, S& chi tiép nhan hd so tir Thanh doan chuyén dén)

Trinh ty thwe hién: Ca nhan 1a ddi tuong duge hudng chinh sach thanh nién
xung phong ndp hd so vé Thanh doan Ha N§i; Thanh Poan Ha Néi kiém tra, tdng hop
hé so, ndp tai bd Phén tiép nhdn va trd két qua hd so hanh chinh cia S& Lao ddng
TB&XH, nhg’in,phiéu bién nhan cé hen ngay giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhan,
thu ly gidi quyét va tra két qua lai theo gidy hen.

Cich thirc thye hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phén, s6 lreng hb so:

+ Ban khai dé nghi trg cép hang thang, trg cép 1 1an ¢6 xdc nhén cha trudng thon,
x6m, dudmg pho (theo mau) (Ban chinh)

+ Gidly t& cii chimg minh 12 TNXP nhu: Thé hi vién, gidy chimg nhén hoan
thanh nhiém vu & TNXP, gidy khen, 1y lich ¢ ghi 1a TNXP (Ban chinh)

+ Bién ban xac nhén va dé nghi cua phién hop tap thé hi déng xdc nhén x4,
phudmg vé hoan canh gia dinh va trg cip ddi véi TNXP (theo mau) (Béan chinh)

+ Giéy x4c nhan va dé nghi cta huyén doan, quén doan (Ban chinh)

+ Trudong hop mit hét gidy to gbc chimg minh 12 TNXP bd sung: Pon dé nghi
chitng nhan 14 TNXH hoan thanh nhiém vu trong khang chién ¢6 xac nhan cita Ban Lién
lac truyén thong va Hoi cuu TNXP chp tinh (Ban chinh)

* 56 lugng hd so: 01 (b)

Théi han gii quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1& d€ trinh
UBND thanh phé Quyét dinh (Khong quy dinh ngay tré vi phy thugc vao UBND thanh
phd ky quyét dinh).

Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thiyre hign thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

L.¢ phi: Khong

Tén miu don, miu té khai:

+ Ban khai d& nghj trg cép hang thang, trg chp 1 lan c6 xac nhén cia trueong thon,
x6m, duomg phd (ban hanh theo Thong tu s 17/2003/TTLT-BLDTBXH-

TUPTNCSHCM ngay 21/11/2007).

+ Blen ban xac nhin va dé nghl cua phlen hop tap thé hi dbng xac nhén xd,
phuong vé hoan canh gia dinh va trg chp d6i véi TNXP (ban hanh theo Thong tu )
17/2003/TTLT-BLDTBXH-TUPTNCSHCM ngay 21/11/2007).

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanb chinh: Khoéng
Ciin cir phap 1y ctia thi tyc hanh chinh:
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_ Quyét dinh sb 104/1999/QB-TTg ngay 14/4/1999cta Thii tuéng Chinh phil vé mot
s6 chinh sach d6i v6i thanh nién xung phong d4 hoan thanh nhiém vy trong khang chién.

- Théng tu sb 17/2003/TTLT- BLDTBXH- TUDTNCSHCM ngay 09/3/2003 ciia Bo
Lao dong - TB&XH - Trung wong doan thanh nién Cng san H6 Chi Minh huéng dan thuc
hién chinh sach di vai thanh nién xung phong hoan thanh nhiém vy trong khéng chién.

- Théong tu lién tich s& 26/2007/TTLT - BLDTBXH- TUDTNCSHCM ngay
21/11/2007 cta B Lao ddng - TB&XH - Trung uvong Poan Thanh ni€n Cdng san Hb
Chi Minh b3 sung stra ddi mét sé quy dinh tai Théng tu lién tich s 17/2003/TTLT-
BLDTBXH-TUPTNCSHCM ngay 09/3/2003.
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8. Thi tyc: Chinh sach vé chit ddc hoa hoc.

Trinh ty thwe hién: Cong dén, td chirc chuén bj hd so ndp tai Phong Lao dong
TB&XH quén, huyén va Phong Lao déng TB&XH quén, huyén ndp hd so tai b phan
tiép nhan va trd két qua hd so hanh chinh cta S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién
nhin c6 hen ngay giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhan, thu ly giai quyét va tra
két qua lai cho Phong Lao déng TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Céch thire thire hign: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nbi.

Thanh phin, sb Iwgng hd so:

+ Ban khai (02 ban theo miu sé 2-HH) (Béan chinh)

+ Mot trong cac gidy to: ly lich Dang vién, ly lich quan nhén, quyét dinh phuc
vién, xuat ngd, giay X, Y, Z, huan, huy chuong chién sy giai phong hoic cac gidy chimg
nhén khéc ¢6 thé hién thoi gian & chién trudmg va dia ban hoat dong.

+ Gidy chimg nhan v sinh cta bénh vién phu san hogc Bénh vién, y té cép tinh
(Ban chinh)

+ Gidy chimg nhan tinh trang sirc khoé clia ngudi tham gia khang chién va tinh
trang di dang, dj tat cia con dé ngudi tham gia khéang chién va tinh trang di dang, di tat
cua con dé ngudi tham gia khang chién (cin cr trén x4c nhan cla y té xa, phudng theo
méu): 02 ban chinh

+ Bién ban hop va dé nghi ctia Hoi dbng xac nhan ngudi c¢6 cong clp xi (theo
mau s6 3-HH) (Bén chinh)

+ Giby xac nhan ngudi HDKC bi nhidm chét doc hoa hoc cia UBND quan,
huyén (02 ban theo miu sé 1-HH) (Ban chinh)

+ Bién ban gidm dinh bénh tat cia Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh theo quy
dinh tai Théng tu 08/2009.

* §6 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan du h so hop 1é.

Péi twgng thyuce hién thii tyc hianh chinh: Ca nhén

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hi

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khdng

Tén méu don, miu to khai:

+ Ban khai (Mau s 2 - HH ban hanh theo Théng tur s 08/2009/TT-BLDTBXH
ngay 07/4/2009)

+ Xac nhén tinh trang sirc khoé cia ngudi tham gia khang chién va tinh trang di
dang, di tat ctia con d¢ ngudi tham gia khang chién cia cAp xa. ( MAu sé 1 - HH ban
hanh theo Théng tur s6 08/2009/TT-BLDTBXH ngay 07/4/2009)

+ Gidy x4c nhén ngudi hoat dong khang chién bj nhiém chat doc hod hoc (mau 56
1 a - ban hanh kém theo Cong vin s6 2159/SYT-NV ngay 25/9/2006 caa S0y té vé viéc
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thuc hién Théng tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH hudng dan vé viéc 14p hé so thuc hién
ché d6 wu dai ngudi c6 cong véi Cach mang)

+ Glay xac nhén tinh trang di dang, vo sinh cla ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chit ddc hoa hoc (mau s0 1b - ban hanh kém theo Cong vén s6 2159/SYT-NV
ngay 25/9/2006 cua S¢ y té vé viéc thuc hién Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH
huéng dén vé viée lap hd so thue hién ché dd wu dai ngudi ¢ cong véi Cach mang)

+ Bién ban hop va dé nghi cta Hoi d6ng xé4c nhan ngudi c6 cdng chp x4. (mau sb
3 - HH ban hanh theo Théng tur s6 08/2009/TT-BLDTBXH ngay 7/4/2009)

+ G1ay xéc nhan ngudi HDKC bi nhiém chét ddc hoé hoc cua UBND quan,
huyén (miu s 01 - HH ban hanh theo Théng tu sd 08/2009/TT-BLDTBXH ngay
7/4/2009)

+ Bién ban giam dinh bénh tat va ty 18 suy giam kha nang lao dong cia Hdi déng
giam dinh y khoa cdp tinh, Thanh phd Bién bin gidm dinh bénh tét va ty 1¢ suy giam
kha ning lao dong ctia Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh, Thanh phé

Yéu cau, diéu kién thwe hign thi tuc hanh chinh: Khéng

Cin cir phap Iy ctia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cta Chinh phi vé hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phép 1énh wu dai Ngudi ¢6 cong vdi Cach mang.

- Quyét dinh sb 09/2008/QD-BYT ngay 20/2/2008 ciia B§ Y té vé viéc ban hanh
danh muc bénh, tat, di dang, di tit c6 lién quan dén phoi nhiém véi chédt doc hoa
hoc/dioxin.

- Théng tur ) 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 cua BO Lao ddng -
TB&XH vé huéng din vé hd so, lap hd so thuc hién ché 46 wu dai Ngudi c¢6 cong véi
Cach mang.

- Thong tu s 08/2009/BLDTBXH ngay 07/4/2009 cua B Lao dong - TB&XH
vé viéc sira dbi, bd sung myc VII, Thong tu s6 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006
cua B Lao dong - TB&XH hudng dan vé hd so, lap hd so thuc hién ché dd vu dai
Ngudi ¢é cong voi Cach mang.
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9. Thi tuc: Gidi quyét ché d§ chinh sach B-C-K (dbi véi co quan Din-
Chinh-Ping)

Trinh ty thue hién: Cong dén chuén bi hd so nop tai Phong Lao dong TB&XH
quén, huyén va Phong Lao dong TB&XH quan, huyén ndp hd so tai bd phan tiép nhan
va tra két qua | hd so hanh chinh cta S& Lao d¢ng TB&XH, nhin phleu bién nhéan c6 hen

ngly giai quyét. S Lao dong TB&XH tiép nhén, thu ly giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huye;n theo gidy hen.

Cach thirc thye hién: Truc tlep tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.
Thanh phén, s6 hrgng hé so:

~ + To khai ca nhan hogc to khai cua thén nhén v& thoi gian cong tac chién diu tai
chién trudémg (theo méu la,1b) (Ban chinh)

+ MAu trich sao 1y lich v& thi gian cong tac chién diu (theo mau 2) (Ban chinh)

* 86 lugng hd so: 01 (b)

Thévi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 18 dé trinh UBND
thanh phd Quyét dinh.

Poi twgng thwe hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thie hi¢n thi tuc hanh chinh: Sé Lao ddng Thuong binh va Xd hoi

Két qua thrre hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi: Khéng

Tén mau don, miu to khai:

_ + To khai cé nhan hojc t khai ciia than nhan vé thoi gian cong téc chién dau tai
chién truomg (ban hanh theo Thong tir s6 17/1999/TTLT-BLDTBXH-BTC-BTCCBCP
ngay 21/7/1999)

' + MAu trich sao 1y lich vé thoi gian cong tac chién d4u (ban hanh theo Thong tu
s6 17/1999/TTLT-BLDTBXH-BTC-BTCCBCP ngay 21/7/1999).
Yéu chu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Can cir phap Iy ciia thid tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/1999/ND-CP ngay 15/4/1999 ciia Chinh phu vé ché 4o d6i vei
quén nhén, can b di chién truong B, C, K trong thoi ky khang chién chéng M$ ciru
nudc khong ¢6 thén nhén phai truc tiép nubi dudmg va quan nhan cin by dugc Pang cir
& lai mién Nam sau Hiép dinh Gionevo nam 1954,

- Thong tu lién ftich $& 17/1999/TTLT-BLPTBXH-BTC-BTCCBCP ngay
21/7/1999 cia B Lao dong - TB&XH - B) Tai chinh - Ban T chirc can bo Chinh pha
hudng dan thi hanh Nghi dinh s§ 23/1999/ND-CP ngay 15/4/1999 ctia Chinh pha vé ché
d6 dbi véi quan nhén, can bd di chién trudmg B, C, K trong thoi ky khéng chién chong
M§ ciru nuge khdng c6 than nhén phai truc tiép nudi dudng va quan nhan cén bd duge
Déng clt & lai mién Nam sau Hiép dinh Gionevo nam 1954,

-Ké hoach sd 31/2000/KH-UB ngay 21/5/2000 ciia UBND thanh phé thye hién
Nghi dinh s6 23/1999/ND-CP ngay 15/4/1999 cia Chinh phu va theo Théng tr s6
17/1999/TTLT-BLDTBXH-BTC-BTCCBCP ngay 21/7/1999.
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10. Thi tuc: Tiép nhan va gidi quyét ché d9 doi véi gia dinh liét s§.

Trinh tw thye hién: Cong dén chuén bj hé so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quén, huyén va Phong Lao dong TB&XH quén, huyén nop hd so tai bd phén tiép nhén
va tra két qua }16 so hanh chinh cha S& qu d6ng TB&XH, nhén Phiéu bién' nhan ¢é hen
ngay giai quyét. S& Lao dong TB&XH ti€p nh;"m, thy ly giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao d6ng TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Cich thire thwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phén, s0 lwgng hd so:

+ Pon dé nghi (Ban chinh)

+ Gihy chimg nhan than nhéan trong gia dinh liét sy (theo mau sé 3 LS2) (Ban
chinh)

+ Pon dé nghi (if)i véi vo hodc cl:lf‘mg liét s¥ tai gid co xac nhén cdng nudi con
liét sy hodic chdm soc bd me liét s§ con song cia UBND xd, phudng (Bén chinh)

+ Bién ban xac nhén cdng nudi 1iét sy (861 v&i ngudi nudi liét s§) cia UBND chp
x3, phudng (Ban chinh)

+ Bién ban giam dinh kha ning lao dong (ddi voi ngudi hudng ché d% trude tudi)
cia Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh (Ban chinh)

+ Xéc nhéin cia truong dai hoc, trung hoc, day nghé ddi véi cac trudmg hop con
liét sy truémg thanh van di hoc (Ban chinh)

* S§ lugng hd so: 01 (b6)

Théi han gidi quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhan di hd so hgp 1.

Péi trgng thure hign thii tye hanh chinh: Ca nhan

Co quan thire hi¢n thi tyc hanh chinh: S& Lao ddng Thuong binh va Xa héi

Két qua thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lég phi: Khéng

Tén miu don, mau to khai:

+ Gidy chimg nhan than nhén trong gia dinh li§t s§ (méu sb 3 - LS2 - ban hanh
theo Théng u ‘07/2006/]"T—BLDTBXH n}gz‘ly 26/7/2006 cia By Lao déng TB&XH
huéng din vé ho so, 14p hd so thuc hién che d§ vu dai ngudi ¢6 cong véi Cach mang.

Yéu ciiu, didu kién thwe hién thi tyuc hanh chinh: Khong

Ciin c phip 1y cta thi tuc hanh chinh:

+ Nghij fiinh s6 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 ciia Chinh pht huéng dan thi
hanh mét s& diéu cta Phap 1énh vu ddi ngudi ¢b cong véi Cach mang.

+ ThQng tr s6 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 clia Bd Lao dong - TB&XH
huéng dén vé hd so, lap hd so thuc hién ché d6 wu dai ngudi ¢ cdng voi Cach mang.

+ Thoéng tur Sé. 25/2007/TT-BLDTBXH ngay 15/11/2007 cia B Lao dong -
TB&XH hudng din bd sung viéc thyc hién vu dai ngudi ¢ cdng véi Cach mang.

42







11. Thi tyc: Giai quyét ché d Anh hing Lyc lwgng vii trang, Anh hung
Iao dgng.

Trinh tw thyc hién: Cong din chuan bi hd so ndp tai Phong Lao déng TB&XH
quén, huyén va Phong Lao dong TB&XH quén, huyén ndp hd so tai bd phan tiép nhén
va tra két qua ho so hanh chinh ctia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién nhén c¢é hen
ngay giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhan, thu 1y giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Cach thire thue hién: Truc tiép tai try s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Ngi.

Thanh phin, s6 lwgng hd so:

+ Ngudi ¢6 cong hodc thin nhén (trong truomg hop dugc truy tdng) 13p ban khai
mau sb 4C - AH) kém ban sao c6 cong chimg quyét dinh phong ting, truy ting danh
hiéu anh hing hodc ban sao c6 cong chimg bing anh hung.

+ Danh sach do Phong Lao déng TB&XH cép quén, huyén lap.

* 86 lwong hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop €.

Déi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi

Két qua thyc hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi: Khong

Tén méu don, miu té khai:

+ Ban khai (miu s 4C - AH ban hanh theo Thong tu sé 07/2006/TT-BLBTBXH
ngdy 26/7/2006 cua B§ Lao dong - TB&XH).

Yéu ciu, diéu ki¢n thye hign thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap Iy cia tha tyc hanh chinh:

+ Nghi dinh s& 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cia Chinh phu hudng dan thi
hanh mdt s diéu cia Phap 1&nh ru d4i ngudi c6 cong véi Cach mang.

+ Théng tu s& 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia Bé Lao dong-
TB&XH huéng dan vé hd so, lap hd so thyc hién ché d6 wu ddi ngudi co cong voi
Cach mang.
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12. Thi tuc: Ting va Truy ting danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung

Trinh ty thye hién: UBND cép xa 1ap hd so va ndp hd so tai Phong Lao dong
TI'B&XH quén, huyén va P‘h(‘)ng Lao dong TB&XH quén, huyén ndp ho so tai bff) phén
tiép nhan va tra két qua h@‘) s¢ hanh chinh clia S& Lao ddng TB&XH, nhén phic¢u bién
nhén ¢ hen ngay giai quyét.

- $& Lao dong TB&XH tiép nhan, thu ly giai quyét cung S& Noi vy, trinh UBND
thanh pho va trinh qua B§ Lao dong - TB&XH, B Qudc phong, Ban thi dua khen
thudmg Trung wong trinh Chinh pht va trinh Chd tich nudc quyét dinh.

Cich thirc thye hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nji.

Thanh phén, s6 lugng hd so:

+ Ban khai d& nghi tuyén duong danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung do UBND
xa, phudng lap.

+ Bién ban xét dé nghi Nha nudc tuyén duong danh hiéu “Ba me Viét I‘\Iam anh
hing” do x4, phudong, quén, huyén 18p (Pang uy, UBND, dai di¢én Doan thé ky xac
nhan).

+ Danh sach dé nghi Nha nuéc tuyén duong danh hiéu “Ba me¢ Viét nam anh
hung” do quén, huyén lap.

+ Pon cha Ba me Viét Nam anh hiing hodc than nhén Ba me¢ Viét Nam anh hung.

+ Bién ban hop gia tdc Ba me Viét Nam anh hung (ddi v6i trudong hop Truy ting
danh hiéu Ba me¢ Viét Nam anh hung).

* 8§ lugng hd so: 06 (bd)

Théi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhan &0 hd so hop 1¢ dé trinh
UBND thanh phd.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thire hi¢n thii tuc hanh chinh: S¢& Lao dong Thuong binh va X4 hi

Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh, Bing ting, truy ting danh
hiéu Ba me Viét Nam anh hung.

Lé phi: Khdng

Tén miu don, mau to khai:

+ Ban khai dé nghj tuyén duong danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung do UBND
x&, phudng lap.

+ Bién ban hop gia toc Ba me Viét Nam anh hing (dbi v6i trwomg hop Truy ting
danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung).

+ Danh sach d& nghi Nha nudc tuyén duong danh hiéu “Ba me Viét nam anh
hung” do quédn, huyén lap.

Yéu céu, diéu kién thirc hién tha tuc hanh chinh: Khéng

Can cir phap Iy caa tha tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh sé 176/CP ngay 20/10/1994 cia Chinh pha vé viéc thi hanh Phép
1énh vinh di Nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.

+ Cong van sb 4879/LDTBXH ngay 11/11/1994 cia B Lao dong - TB&XH vé
viéc thi hanh Nghi dinh 176/CP ngay 20/10/1994 cda Chinh phd.

+ Cong van sé 1088/CSTBLS ngay 29/3/1995 cia Bo Lao dong - TB&XH vé
viéc xét ting danh hi€u “Ba me Viét Nam anh hung”.
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13. Thi tyc: Xdc nhan liét sT méi.
Trinh ti thuc hién:

- Cong dan chuin bi hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH quan, huyén va
Phong Lao dong TB&XH quan, huyén chuén bi déy du hd so va ndp tai b phan tiép
nhén va tra két qua hd so hanh chinh cta S¢ Lao dong TB&XH, nhan phiéu hen c6 ghi
thiri gian tra két qua.

- S¢ Lao dong TB&XH tiép nhén, thu ly giai quyét va tra két qua cho cong dan
theo phiéu hen.

Cich thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh ph@in, sb luong hd so:

* Gidy bao tir (mau s6 3-LS1)

- D6i véi trudmg hop hy sinh tir 01/10/2005 tré di gém-

+ Gidy bdo tir do cac co quan ¢6 thdm quyén cap ( kém 01 trong cac gidy to;
Gidy xac nhan giao nhiém vy, bién ban xay ra su viéc kém ban an hoac két luén cua co

quan diéu tra (néu khong x 4n), gidy xac nhan hoat dong tai dia ban kinh té xa hoi kho
khan (Ban chinh)

- Trudng hop thuong binh chét do vét thuong tai phat (VITP) khong 4p dung
thuong binh B:

+ Gidy bao tir (kém gidy x4c nhan chét do VTTP cia co s& y té va hd so thuong
binh, hudmg chinh sach nhu thuong binh tir 81% tré 1€n (ban chinh)

+ Déi véi thuong binh ty 1¢ suy giam kha néng lao dong tir 21% dén 80% kem
bénh 4n diéu tri va bién ban kiém théo tr vong do VTTP cia Gidm dbc Bénh vién cap
tinh trd 1én (Béan chinh)

- Dbi véi trudomg hgp hy sinh trude 01/10/2005 chua dugc xdc nhan la Liét s§
trong céc truong hop sau:

+ Giy béo tir.

+ Ngudi hy sinh dugc ghi la liét s§, trong cac gidy t&: Gidy bdo tr tran, Huén
chvong, Huy chuong, Gidy chirng nhén deo Huén chuong, huy chuong, Bang vang
danh du, Bing gia dinh vé vang hodc lich sir Dang cta cap x4, phudng, thi trdn trd
1én (Ban chinh)

+ Ngudi hy sinh trong chién dau hoc true tiép phuc vu chién déu da duge chinh
quyén dia phuong suy ton dua hai cbt an tang trong nghia trang Liét s (co gidy xac
nhan cia S& Lao ddong TB&XH noi quan Iy md) (Ban chinh)

* Gidy chtng nhan than nhan liét sT (MAu s 3-L82) cia Chu tich UBND cap x4,
phudng (Ban chinh)

* Bién ban uy quyén ngudi thira ké theo phap luat (néu liét sT khéng con bd, me,
v, con va ngudi ¢ cong nudi dudng liét si) theo mau (Ban chinh)

* 84 luong hd so: 03 (bd)
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Thei han gidi quyét: 20 ngay lam viéc k& tir khi nhan di hé so hop 18.

Péi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X& hoi
Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L& phi: Khong

Tén méu don, miu t& khai:

.+ Gidy bdo tir (ban hanh theo Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH ngay
26/7/2006).

+ Gidy ching nhén than nhén liét s§ (Mau s6 3-1.S2 - Théng tu sb 07/2006/TT-
BLPTBXH ngay 26/7/2006 cia B Lao dong - TB&XH)

+ Bién ban uy quyén ngudi thira ké theo phép luat.

Yéu ciu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cta Chinh phu huéng dan thi
hanh mdt sé diéu ctia Phép 1énh wu dai ngudi ¢ cong véi Cach mang.

+ Thong tr s6 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 ctia B Lao dong TB&XH
huéng din hd so, 1ap hd so thue hién ché db wu dai ngudi c6 cong véi Cach mang.

_' + Thong tu s6 25/2007/TT-BLPTBXH ngay 15/11/2007 cia Bo Lao dong -

TB&XH huéng din bd sung viéc thue hién vu dai ngudi ¢ cdng vdi Cach mang.

b
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14. Thi tuc: Tiép nhan di chuyén néi, ngoai tinh hé so ngudi c6 cong.

Trinh tu thwe hién: Céng dan chuin bi diy di hd so va ndp tai bdo phén tiép
nh4n va tra két qua hd so hanh chinh ctia S& Lao dong TB&XH, nhan phiéu hen c6 ghi
thdvi gian tré két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thu Iy gidi quyét va tra két qua cho
cong dan theo phiéu hen.

Ciach thirc thyc hién: Tryc tiép tai tru s& co quan S¢& Lao dong TB&XH Ha Néu.

Thanh phin, s6 hrgng hé so:

+8b dang ky hd khau thudng tra hodc tam tri dai han (ban sao cdng chimng)

+ Pon, gidy d& nghi di chuyén hé so ctia Nguoi ¢ cong.

+ Toan b hd so theo quy dinh.

* Riéng d6i véi hd so Thuong binh, bénh binh: Kém theo gidy chimg nhén
thuong binh, bénh binh (ban chinh) va 02 anh 3x4cm cling mét trong céc gidy to saw:

+ Quyét dinh phuc vién, xuit ngi, chuyen nganh, huu tri, mat sirc lao ddng,
nghi vi¢c theo QD 176, trudng hop tir khi xuét ngii dén nay khong lam vi€c & co quan
va chua duge hudng ché d6  thi lam don c6 xé4c nhén cia chinh quyén dia phuong
(UBND x4, phuorng) chua dugc hudng ché dd TB, BB, mit sirc lao dong. Néu dang
cOng tac ¢b giay gidi thiéu ctia co quan (Ban chinh)

* 86 lugng hd so: 01 (bo)

Théi han gidi quyét: 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan ¢ hd so hop 1€.

Pdi twgng thyce hién thii tyc hanh chinh: Cé nhén.

Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X& hoi.

Két qua thire hién thi tyc hanh chinh: Gidy dang ky.

L.¢ phi: Khong

Tén miu don, méu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thye hién thd tuc hanh chinh: Khéng.

Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi Ftinh s& 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cua Chinh phi huéng dén thi
hanh mét s6 diéu cta Phap 1énh wu dai nguoi cé cong vé Cach mang.

+ ThQng tur s6 0‘7/2006TIT - BLB:I'B)G{ ngay 26/7/2006 cia B Lao dong TB&XH
huéng dan ho so, 1ap ho so thue hién ché dd ru dai ngudi c6 cong véi Cach mang.

+ Théng tu s6 02/2007/TT-BLDTBXH ngay 16/1/2007 clia Bd Lao dong -
TB&XH v& viéc b sung, sira dbi mdt sb didu cia Théng tu s6 07/2006/TT-BLPTBXH
ngay 26/7/2006 cta B Lao dong TB&XH huéng din h so, 1ap hd so thyc hién ché do
uu dii ngudi ¢6 cong vdi Cach mang.

+ Cong van sb 82/NCC ngay 21/1/2009 ctia Cuc Ngudi c6 cong- Bo Lao dong-
TB&XH vé viéc thit tuc di chuyén, tiép nhan hd so ngudi c6 cong.
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15. Thi tuc: Cép lai Biing T4 qubc ghi cong

Trinh tw thwe hién: Cong dan, Té chirc chuén bi diy di hd so va nop hd so tai
bo phén tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhan
phiéu hen ¢4 ghi thoi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thy 1y gidi quyét
va tra két qua cho cong dén theo phiéu hen.

Ciach thirc thyc hién: Tryuc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phén, sé hrgag hd so:

+ Pon xin cip lai Bing T quéc ghi cong (dbi voi nhitng trudng hgp mit bing
ban chinh)

+ Don xin ddi lai Bang td quc ghi cong (dbi v&i nhitng truémg hop xin dbi lai,
kém theo Bang cii rach, nat, ban chinh)

+ Bién ban uy quyén (déi vé truong hgp khong ‘cc‘m than nhan Liét s¥ quy dinh
tai Nghi dinh 54/CP ma chua dugc gia tée ligt s§ uy quyén.

+ Danh sdch dé nghi cAp lai Bang T4 qudc ghi cong.

* S6 lugng hd so: 01 (bo)

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan @i hé so hep 1é dé trinh
Thi tuéng Chinh phi (qua UBND thanh pho).

Péi twgng thyc hién thii tyc hanh chinh:  Cé nhén, Té chiec.

Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Bing

Lé phi: Khéng

Tén mau don, miu to khai:

+ Don xin cdp lai Bing Té quéc ghi cong do S& Lao dong TB&XH ban hanh.

Yéu ciu, diéu kién thiwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi }iinh sb 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cua Chinh phu huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phap 1énh wu dii ngudi cd cdng véi Cach mang.

+ Thong wr séo' 25/2007/TT-BLDTBXH ngay 15/11/2007 cia B$ Lao dong -
TB&XH huéng ddn bd sung viéc thyue hién wu dai ngudi ¢ cong voi Cach mang.
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16. Thit tuc: Tiép nhan hd so va gidi quyét ché d wu ddi hang thang d6i voi
ngudi hoat dgng cach mang “Tién khéi nghia”

Trinh tyr thwe hién: Cong dan chuin bj diy du hd so va ndp tai by phin tiép
nhén va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhan phiéu hen c6 ghi
thdi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thy 1y giai quyét va tra két qua cho
cong din theo phiéu hen.

Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phf‘an, so lwong hd so:

+ S4 hd khéu (ban sao cong chimg)

+ Quyét dinh céng nhan ngudi hoat dong cach mang tir 01/01/1945 dén truée
tong khéi nghia 19/8/1945 cia Ban thudng vu Tinh uy, Thanh uy hoic Ban Dang, Pang
Poan, Ban can sy Pang bd, Nganh, Doan thé Trung wong (theo méu) (Bén chinh)

* 86 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hé so hop 1&.

Péi tugng thire hi¢n thi tuc hanh chinh:  Cé nhan

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao ddng Thuong binh va X3 hoi

Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L€ phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khéng

Yéu cAu, diéu kién thirc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng

Cin ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s& 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cta Chinh phii hwéng dén thi
hanh mot sb diéu cia Phap lénh vu d3i ngudi c6 cong voi Cach mang.

+ Théng tr s& 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 cha B Lao dong
TB&XH huéng dan hd so, lap hd so thyc hién ché do wu dai ngudi ¢6 cong véi
Cach mang.

+ Théng tr sé 02/2007/TT-BLDTBXH ngay 16/1/2007 cia Bo Lao dfng -
TB&XH v& viée bd sung, sira ddi mot s didu cua Thong tu s& 07/2006/TT-BLDTBXH
ngdy 26/7/2006 cha B Lao dong TB&XH huéng dan hd so, 1ap hd so thuc hién che do
uu dai ngudi c6 cong voi Cach mang.
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17. Thi tuc: Tiép nhin va gidi quyét ché d3 tuit ngudi c6 edng véi cach
mang tir trén

Trinh ty thwe hién: Céng dan chudn bj hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quan, huyén va Phong Lao ddng TB&XH quén, huyén nfp hd so tai bd phan tiép nhan
va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién nhén c¢6 hen
ngdy giai quyét.

- S& Lao dong TB&XH tiép nhan, thu ly gidi quyét va tra két qué lai cho Phong
Lao déng TB&XH quén, huyén theo giéy hen.

Cich thire thuc hién: Truc tiép tai tru s co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nai.

Thanh phin, sé hrgng hd so:

+ Gidy chimg tir do UBND x4, cap (Bén chinh)

+ Ban khai cua thdn nhén nguoi ¢6 cong v6i cach mang tir trin c6 chimg nhén
cia UBND cép x&, (Bén chinh).

+ Quyét dinh c6ng nhan ngudi HDCM truge nam 1945 hodc gidy chimg nhén

(d6i vé&i truomg hop ngudi ¢é cong la LTCM khong c6 hd so hru tai S& Lao dong
TB&XH (Ban chinh)

+ XAc nhin cia Bao hiém xa héi vé tinh hinh hudng luong huu, tro cAp Bao hiém
x4 hoi cia than nhin nguoi ¢6 cong (ngudi du didu kién hudng tut hang thang)

+ Truomg hop than nhan 1a con dé bi tan tat ning tU nho dé nghi bd sung Bién
ban giam dinh y khoa cap tinh.

+ Trudng hop hudng tuét nudi dudng bd sung xac nhan cua dia phuong va Phong
Lao dong TB&XH quéan, huyén vé tinh trang ¢6 don khéng noi nuong tura, mo cdi.

+ Phiéu bao giam (theo mau) do Phong Lao dong TB&XH quén huyén 18p thay
cho danh sach (Ban chinh)

* §6 luong hd so: 01 (bd)

Th#i han giai quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhan di hd so hop 18,

Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai:

+ Bén khai cta thén nhz_"}n ngudi c6 cdng voi cach mang tir trn (méu sé 12-TT1
ban hanh kém theo Thong tu s 07/2006/TT-BLDTBXH ngdy 26/7/2006 ciia B§ Lao dong -
TB&XH)

+ Phiéu béo giam
Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuyc hanh chinh: Khong
Cin cir phap 1y cia thit tuc hanh chinh:
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* + Nghij dinh s& 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cua Chinh phii huéng dén thi
hanh mét s& diéu cua Phap 1énh wu dai ngudi ¢6 cdng véi Cach mang.
¥ Théng tu sb 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia By Lao dong -
TB&XH huéng din hd so, 1ap hd so thuc hién ché dd wu dai ngudi c6 cdng véi
Céach mang.
'+ Cong van sd 413/TBLS-NCC ngay 15/5/2007 cia Cuc Ngudi cé cong hudng
dan thyc hién chinh sach ngudi ¢6 cong.

&
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18. Thit tuc: Tiép nhén hd so va gidi quyét ché d¢ wu dai mot lin dbi véi
ngwrdi hoat dong cach mang, hoat dong khang chién bj dich bit ti day.

Trinh tw thye hién: Cong dan chuin bj hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quén, huyén va Phong Lao doéng TB&XH quén, huyén ndp hd so tai bd phan tiép nhan
va trd két qua ho so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién nhin cé hen
ngay giai quyét.

- S& Lao dong TB&XH tiép nhén, thu ly giai quyét va tra két qua lai cho Phong
Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Cach thire thire hién: Truec tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nai.

Thanh phz}‘m, s6 lrgng hd so:
+ Ban khai c¢d nhan (Ban chinh)

' + Ban sao mgt trong cac gifiy to: 1y lich can bd, 1y lich dang vién, hd so
huéng ché dd6 BHXH hodc gidy to hop 1€ khac ¢6 xdc dinh noi b tu, thdi gian ta (nhu
x4c nhén cia Ban lién lac nha tu (Ban chinh)

* 86 lugng hd so: 01 (b0)

Théi han gidi quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dd hd so hop 1&.

Poi twgng thye hign thii tuc hanh chinh: Cé nhén

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xd hi
Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khéng

Tén mau don, miu t& khai:

+ Ban khai c4 nhén (miu sé 8 —TP1 ban hanh theo Théng tu sb
07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 clia Bo Lao dong - TB&XH)

Yéu chu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cr phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi Flinh sb 54/2006/NDP-CP ngay 26/5/2006 cia Chinh pht huéng dén thi
hanh mot s6 diéu ctia Phép [énh wu dai ngudi cd cong vai Cach mang.

+ Thong tu s 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 ciia B$ Lao dong TB&XH
huéng din hd so, 1ap hd so thuc hién ché d§ uu di ngudi c6 cong véi Céch mang.
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19. Thi tuc: Céhp gidy chirg nhin nguoi hoat dgng cach mang truwée nim
1945 dé hd trg cai thién nha & theo Quyét dinh 20/2000/QP-TTg cha Thi tuéng
Chinh phi.

Trinh tw thwre hién: T4 chiic chudn bi hd so, ndp tai bd phan tiép nhan va tra két
qua hd so hanh chinh cia S& Lao déng TB&XH, nhan phiéu bién nhén c6 hen ngay giai
quyét. S& Lao dong TB&XH ti€p nhén, thy ly giai quyét va tra két qua lai cho cong dan
theo giay hen

Cach thire thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phén, s6 hrgng hé so:

Tiép nhan tir Ban chi dao thuc hién Quyet dinh 20/2000 ctia Thanh phd (S& Xy
dung Ha Nbi chuyén sang theo quy dinh), ho so gbm;

+ Quyét dinh cdng nhén Lo thanh cach mang.

+ Ho khau thudng tro.

+ 84 linh tién trg cip.

* §4 luong hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1&.

Pbi twgng thire hign thi tuc hanh chinh: Ban Chi dao thire hién Quyét dinh s6
20 ctia Thanh phd.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hi

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Gidy xédc nhan

L€ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Khong

Yéu chu, di¢u kién thye hién tha tyc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly' cta thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh sé 20/2000/QD-TTg ngay 03/2/2000 cta Thu twéng Chinh phu vé
viéc hd trg ngudi hoat dong Cach mang tir treée Cach mang thang 8/1045 céi thién nha ¢.

+ Thong tu s6 05/2000/TT-BXD cua B Xdy dung hudng din thuc hién Quyet
dinh s6 20/2000/QD-TTg ngdy 3/2/2000 hudng din cach tinh tién str dung dét duge hd
trg ddi véi Ngudi c6 cong véi Cach mang theo Quyét dinh 118/TTg ngay 27/2/1996 cua
Thit tudng Chinh phu.

+ Théng tur s6 04/2000/TT-BXD ngay 20/8/2000 hudng dan b sung Théng tu sb
05/2000/TT-BXD ngay 27/6/2000.

) + Thong tu s& 09/2003/TT-BXD ngay 23/10/2003 hudng dan bd sung Théng tu
50 04/2000/TT-BXD nga‘ty 20/8/2000.

+ Hudng din sé 5508/HDLN/BCND-LDTBXH ngay 9/11/2000 hudng dén lién
nganh Lao ¢jng TB&XH va Dia chinh nha dat.
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20. Tha tyc: Chi tra trg cAp mét lan dbi voi ngudi hoat dong khang chién
giai phong dan tjc

Trinh ty thye hign: Cong dan chuin bi hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quan, huyén va Phong Lao dong TB&XH quéin, huyén ndp ho so tai bd phén tiép nhan
va tra két qua hd so hanh chinh ciia S& Lao dfng TB&XH, nhan phiéu bién nhan cé hen
ngdy giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhén, thu 1y giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao ddng TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Cich thire thure hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phin, sb lwgng hé so:

+ Ban khai ca nhan (theo miu 9-KC1) ngudi hoat dong khang chién lru tai xa,
phudmg, quin, huyén va S& (3 ban chinh)

+ Bén sao (cong chimg) hun, huy chuong khang chién hoic chién thang hodc

ching nhén vé khen thudng téng két thanh tich khang chién va thoi gian hoat déng
khang chién ciia co quan thi dua khen thuéng cép quén, huyén.

+ Dbi véi truomg hop ngudi hoat dong khang chién giai phong dan tdc dd chét tir
ngay 01/01/1995 tr& lai day hod so bo sung:

. Ban sao gidy chimg ti;
. Pon d& nghi hudng trg cdp ctia than nhéan (ban chinh)
. Bién ban uy quyén (ban chinh)
* 8§ lugng hd so: 01 (bd)
Théi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop 18.
Péi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin
Co quan thyc hign thi tuc hanh chinh: S Lao dong Thuong binh va Xa hji
Két qué thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
Lé phi: Khéng
Tén miu don, miu t& khai:
+ Ban khai ¢4 nhén ngudi hoat ddng khang chién theo miu 9-KC1 - Théng tur sb
07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006
+ Bién ban uy quyén,
Yéau ciu, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:
+ Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cia Chinh pha huéng dén thi
hanh mot s6 diéu ctia Phap 18nh vu dai ngudi cb cong v Cach mang.

+ Théng tu sé 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia B6 Lao dong TB&XH
hudng din hd so, 1p hd so thue hién ché 6 wu ddi ngudi cé cdng voi Cach mang.
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21. Thi tuc: Chi tra trg cAp d6i véi ngurdi ¢6 cong giip do cach mang.

Trinh ty thye hién: Céng din chuin bj hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH

quan, hl}yén va Phong Lao déng TB&XH quén, huyén ndp hd so tai bo phén tiép nthan
va tra két qua hd so hanh chinh cia S$& Lao déng TB&XH, nhin phiéu bién nhin ¢é hen
ngay giai quyét. S& Lao déng TB&XH tiép nhan, thu 1y gidi quyét va tra két qua lai cho Phong
Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Cich thire thue hién: Truc tiép tai try s& co quan S& Lao déng TB&XH Ha Ni.

Thanh phin, s lrgng hd so:
+ Ban khai ¢4 nhan (miu 10 - CC1). (Bén chinh)

+ Bén sao (céng ching) gidy chimg nhan ky niém chuong "T6 quéc ghi cong”

hodc "Bang cé cong véi nude” hodc huin, huy chuong khéang chién. Truong hop ngudi
¢6 cong gidp d& cach mang co6 tén trong hé so khen thudng nhung khong c6 tén trong
Bing "c6 cong véi nuée" hodc Huén, huy chirong khéng chién ciia gia dinh thi phai kém
theo gidy xac nhén cla co quan thi dua khen thuéng cAp quén, huyén.

* 86 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhan 4 hé so hop 18.

Péi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

Co quan thirc hign thi tuc hanh chinh: S& Lao ddng Thuong binh va X& héi
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu tir Khai:

+ Ban khai ca nhan (theo mau 10 - CCI1 ban hanh theo Thong tu s6 07/2006/TT-

BLDTBXH ngay 26/7/2006)

Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong
Ciin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
+ Nghj dinh s 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cua Chinh phu huémg dan thi

hanh mét s& diéu ca Phap lénh wu dii nguoi ¢6 cong véi Cach mang.

+ Théng tr sbé 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia By Lao dong -

TB&XH hudng dan hé so, 1ap hé so thye hién ché d6 vu déi ngudi ¢6 cbng voi Cach mang.
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22. Thii tue: Chi tri trg cAp mét lin va mai ting phi ddi véi ngudi c6 cong
khi tir trin
Trinh tw thye hién: Cong dan chuin bi hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quén, huyén va Phong Lao dong TB&XH quén, huyén ndp hé so tai bo phén tiép nhan
va tra két qua }16 s¢ hanh chinh caa S& qu dong TB&XH, nhén phiéu bién’ nhan cé hen
ngay giai quyet. S& Lao dong TB&XH ti€p nhén, thu Iy giai quyet va tra ket qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo giady hen.
Quy trinh tiép nhan, gidi quyét tai 3 cap:
_ + X4, phuong, thi tran: Hudng dén l4p hé so, thi tuc (1ap ban khai, xdc nhdn uy
quyén); Lap danh sach chuyén Phong Lao dong - TBXH quén, huyén
+ Quén, huyén: Kiém tra, thAm dinh hé so, 1ap danh sach chuyén So
+ S& Lao dong - TBXH: Xét duyét hd so, ra quyét dinh trg cip 3 théng va mai
tang phi.
Cach thirc thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.
Thanh phin, s6 hrong hé so:
‘ + Ban khai (miu sb 12 - ‘TT1) cua than nhan ngudi ¢ cdng vai cach mang tur
tran c6 chirng nhén cia UBND cép x4, phudng.(Ban chinh)
+ Bién ban uy quyén (theo mau).(Ban chinh)
+ Gidy chimg tir do UBND x4, phuéng cip.
+ Phiéu bao giam do Phong Lao dong - TBXH cép (theo méu). (Ban chinh)
* S lwgng hd so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 16
Péi tweng thirc hién thi tuc hanh chinh: Canhin
Co quan thure hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi
K&t qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
Lé phi: Khéng
Tén mau don, miu to khai:
+ Ban khai cua than nhin ngudi ¢6 cong vdi cach mang tir trdn (theo mau 12 -
TT1 ban hanh theo Théng tu s 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006)
+ Bién ban uy quyén
+ Phiéu bao giam
Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong
Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
+ Nghi dinh s 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cia Chinh phi huéng dén thi
hanh mét s diéu cha Phap 1énh vu dai ngudi co cong voi Cach mang.
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+ Thoéng tu sb 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 cua Bo Lao dong
TB&XH hudng dan ho so, lap ho so thuc hién ché d6 vu dai ngudi c6 cong vdi Cach
mang.

23. Thit tuc: Chi tra trg cAp mot 1an d6i véi thin nhin ngudi ¢ cong véi
cach mang da chét trwrée 1/1/1995.

Trinh tw thuc hién: Cong dan chuén bi hé so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quén, huyén va Phong Lao dong TB&XH quén, huyén ndp hd so tai bo phén tiép nhan
va tra két qua ho so hanh chinh cta S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién nhéin c6 hen
ngdy giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhan, thu ly giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Cach thire thure hién: Truc tiép tai try s& co quan S& Lao ddng TB&XH Ha Noi.

Thanh phén, sé hrgng hd so:
) + Ban khai ctia than nhan hodc dai dién ngudi thira ké theo phap luét (theo miu
s0 11).(Ban chinh)
+ Bién ban uy quyén (theo cac hang thira ké) (theo mau).(Bén chinh)
+ Gidy chimg tir hodc gidy t& c6 lién quan thé hién ngz‘ty mat.
+ Gidy ching nhan ngudi b dich bt ti day: do cip uy, co quan, don vi quan ly

hd so, 1y lich xac nhén, kém theo ban sao Iy lich dang vién ho#c can b (ddi v6i nguoi
hoat dong thoat ly hodc dang vién)

+ Bén sao Huan, Huy chuong khang cl}ién hodc chién thing hoic gidy chiing
nhan khen thudng tong két thanh tich khang chién (d6i vdi nguoi HDKC)

+ Ban sao Bing Té quéc ghi cong hoic gidy bao tir hodc gidy chimg nhén hy sinh
(vdi cac trudmg hop hy sinh trede 30/4/1975)

+ Xéc nhén cua noi ¢6 hd khdu thudng tra trude khi chét néu ngudi ¢6 cong va
than nhan khéng cung h$ khau.

* $é lupng hd so: 01 (bd)

Théi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hd so hop 1€,

Déi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

Co quan thire hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi

K&t qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé¢ phi: Khéng

Tén méu don, miu to khai:

] + Ban khai cia than nhan hogc dai dién ngudi thira ké theo phap luat Theo mAau

s6 11 - Thong tr s6 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006.

+ Bién ban uy quyén.

Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Can cir phap ly coa thi tue hanh chinh:
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+ Nghi dinh s& 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cua Chinh phi huéng dan thi
hanh mdt s6 diéu ctia Phap lénh wu dai ngudi cd cdng vé Cach mang.

+ Théng tu s6 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia B Lao dong TB&XH
hudng din hd so, 1ap hé so thuc hién ché dd vu ddi ngudi c6 cong véi Cach mang.

24. Thi tuc: Giai quyét ché db trg cip 01 lan theo Quyét dinh sb
290/2005/QP — TTg dbi véi trudmg hep tham gia khing chién chéng M§ cfru nwée
nhirng chwa dwge budng chinh sich cia Ping va Nha nwéc.

Trinh tur thye hién: Cong dan chuén bi hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quan, huyén va Phong Lao dong TB&XH quén, huyén ndp hd so tai b phan tiép nhén
va tra két qua hé so hanh chinh cta S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién nhan c6 hen
ngly gidi quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhén, thy ly giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Cach thire thure hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phén, s6 hrgng hé so:

* Péi twgng da vé gia dinh hd so gom:

+ Bén khai c4 nhan hodc cia than nhdn. Ban khai cla thén nhan (miu 1A, 1B

phai kém theo gidy uy quyen clia cac than nhan chi yéu khac, ¢6 xac nhin cia quyén
X3, phudmg noi ngudi uy quyén cu tru (theo mau) (Ban chmh)

+ Ban sao mdt trong cac gidy to gbc hoiic cac gidy to khac c6 lién quan (cbng
chitng hodc chimg thuc cia UBND x&, phuong) nhu:

- Quyét dinh nhap ngfi, tuyén dung, bd nhiém, phong, thang quan ham, diéu
dong giao nhiém vu
- Huan, huy chuong khang chién va cac hinh thire khen thudng khéc
- Phiéu chuyén thuong, chuyén vién, phiéu sirc khoé
- Hd so hudmg cac ché 4o ngudi c6 cong, huéng bao hiém xa hdi 1 lan
- Cac gidy t& chitng nhén c6 lién quan khac
- Ban trich sao qua trinh cong tac dugc hudng ché d6 c6 xac nhén cla co quan

quan Iy hd so, 1y lich (theo mau) va ban photo qua trinh coéng tac cta c¢a nhan do co
quan quan ly hé so, 1y lich cung cap va xac nhén

- Bién ban xem xét va xac nhin i tuong ctia Hoi nghj lién tich thén, x6m, td
dan pho..... {mau sd 3)
- Bién ban ctia hoi nghi BCH Héi Cyru chién binh x4, phudng (miu sé 06)
- Cong van dé nghij cia UBND x4, phudng (miu sé 7A)
- Cong vin dé nghi (mAu sé 8A) kém danh sich déi tuong
* Péi twong dang cdng tic hd so gom:
+ Ban khai ¢4 nhan (miu 2A) (Ban chinh)
+ Ban trich sao (cong chimg) qua trinh ¢ong tic cha dbi tugng hudng ché d6 ¢o
x4c cia co quan quan ly ho so, 1y lich (mau 2C)
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+ Bén sao (photo) toan bd qua trinh cdng tac cia cd nhan do co quan quan Iy hd
so, 1y lich cung cap va xac nhan dau do.

+ Danh sach dbi twgng hudng ché dd cla co quan, don vi tir cip quan ly dbi
tugng (mau 9B) (Ban chinh)

* SH lwong hd so: 02 (bd)

Théi han gigi quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhén &i hé so hop 1&.

Pbi twrgng thare hién thii tyc hanh chinhk: Ca nhan

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong Thurong binh va Xa hdi

Két qua thire hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai:

+ Ban khai ¢4 nhan hodc cua thén nhén

+ Bén trich sao qua trinh cOng tac

+ Bién ban xem xét va xac nhan dbi twong ctia Hoi nghi lién tich thdn, x6m, td
dan phé..... Theo mau s6 5 - Théng tu lién tich s6 191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH
- BTC ngay 7/12/2005.

+ Bién ban ca hoi nghi BCH Hoi Cyu chién binh xa, phudng Theo méu sb 06 -
Thong tu lién tich sé 191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay 7/12/2005

+ Cong van dé& nghi ciia UBND x4, phudng Theo méau s 7A -Théng tu lién tich
s& 191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay 7/12/2005

+ Céng van d& nghi kém danh sach ddi tugng Theo mau sé 8A - Thong tu lién
tich s6 191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay 7/12/2005

+ Bén khai ¢4 nhan Theo mu 2A - Théng tir lién tich sé 191/2005/TTLT - BQP -
BLPTBXH - BTC ngay 7/12/2005

+ Ban trich sao qua trinh cong taic Theo mau 2C - Thong tu lién tich 56
191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay 7/12/2005

+ Danh sach déi tuong huong ché d% cia co quan, don vi tir cép quan ly dbi
tugng Theo mau 9B - Thong tr lién tich s6 191/2005/TTLT - BQP - BLBTBXH - BTC
ngay 7/12/2005

Yéu cau, didu kién thuye hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap by ciia thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh sé 290/2005/QD - TTg ngay 08/11/2005 cta Thi tudng Chinh phu
vé ché 5 chinh sach déi véi mot sé doi tugng truc tiép tham gia khang chién chéng My
ctru nudc nhung chua duge hudng chinh sach clia Dang, Nha nuéc.

+ Thong tu lién tich s6 191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay
7/12/2005 cia B Qubc phong - Bo Lao dong - TB&XH - B Tai chinh hudng dén thuc
hién Quyét dinh 56 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 ctia Thi twéng Chinh phu.
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25. Thii tye: Giai quyét ché ¢ Bao hiém y té theo Quyét dinh sé 290/2005/Qb
- TTg d0i véi nhitng trwdmg hop tham gia khang chién chdéng M§ ciru nwéc nhung
chwa dwgc hwéng chinh séch ctia Pang va Nha nworc.

Trinh tw thye hign: Cong dén chuin bi hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quén, hl'lyén va ‘Ph(‘mg Lao dong TB&XH quén, huyén nép hd so tai b phéan tiép nhén
va trd két qua 'hﬁ so hanh chinh ciia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién nhéin ¢é hen
ngay giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhan, thy 1y giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quan, huyén theo gidy hen.

Ciach thire thyc hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nai.

Thanh phan, s6 lrgng hé so:

+ Pon dé nghi cia déi tuong c6 xac nhdn cuia UBND x4, phudng, thi tran.

+ Ban trich sao danh sich d& nghi hudong ché do 1 1in theo Quyét dinh sb
290/2005/QD - TTg hodic 1 ban sao trong céc quyét dinh hudng trg cip 1 1an (phuc vién,
xuit ngfl, théi viéc...). Trudng hop déi twong khong con quyét dinh trg cdp 1 1an thi lam
ban khai néu 16 qué trinh tham gia khang chién chéng My va cong tc, duge Hoi ddng
chinh séch x& xem xét ¢é nghi.

+ Cong van d& nghi ciia UBND x4, phuong (mdu 7B) (Ban chinh)

+ Cong van dé nghi ciia Chu tich UBND quan, huyén kém danh sich dbi tuong
(mdu sb 8B, 9D) (Ban chinh)

* §6 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop 1€

Pbi twgng thyce hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén

Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hi

Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khong

Tén mAu don, miu t& khai:

+ Céng van d& nghi cha UBND x&, phuomg méu 7B - Théng tu lién tich 56
191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay 7/12/20035

+ Cong vin dé nghi ciia Chu tich UBND qudn, huyén kem danh sich dbi tuong
mau s 8B, 9D - Thong tu lién tich s& 191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay
7/12/2005

Yéu ciiu, diéu kién thare hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s 290/2005/QD TTg ngay 08/11/2005 cia Thi tucmg Chinh phtt
vé ché do chinh sach dbi véi mot s6 dbi tugng truc tlep tham gia khang chién chéng My
ctru nwrde nhung chira duge hudng chinh sach ctia Dang, Nha nudc.

+ Théng tu lién tich sé 191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay
7/12/2005 cia B6 Quoc phong - Bo Lao dong - TB&XH - B Tai chinh hudng dan thyc
hién Quyét dinh s& 290/2005/QD-TTg ngiy 08/11/2005 cua Tht twéng Chinh phu.
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26. Thu tuc: Giai quyet ché d¢ mai tang phl theo Quyét dinh s6 290/2005/QD
- TTg d6i voi truwong hop tham gia khang chién chéng My ciru nwéc nhung chua
dwrge hwong chinh sach cia Dang va Nha nwoc.

Trinh ty thuc hign: Cong dan chuén bj hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quan, huyén va Phong Lao dong TB&XH quén, huyén np hd so tai bd phan tiép nhin
va tra két qua ho so hanh chinh cia S¢ Lao dong TB&XH, nhan phleu bién nhén c6 hen
ngay gidi quyét. $& Lao dong TB&XH tiép nhan, thu ly giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Céch thire thye hign: Truc tlep tai try s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phién, sé lwgng hd so:

+ Pon dé nghi ¢6 x4c nhén cia Chinh quyén dia phuong x4, phudng noi cur tri.

+ Giy chimg tir (Ban chinh)

+ Cong vin dé nghj ciia UBND x4, phudmg (méu 7C) (Ban chinh)

+ Bén trich sao danh sach d& nghi hudng ché 4o 1 lan theo Quyét dinh so
290/2005/QD - TTg ngay 8/11/2005 hodc 1 ban sao trong cic quyét dinh hudng trg cap
I I4n (phuc vién, xuat ngi, théi viéc, trg clp 1 14n) hodc ban sao quyét dinh huéng ché

d6 Bao hiém y té theo quy dinh tai TTLT s6 191/2005/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC
ngay 7/12/2005

+ Cong vin dé nghi cua Chu tich UBND quén, huyén (mau sé 8C), kém theo
danh sach déi twong hudng mai tang phi (mau 56 9E)

* S6 luong hd so: 02 (bd)

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhén di ho so hop 1¢.

P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin

Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L& phi: Khong

Tén mau don, miu to khai:

+ Cong van d& nghi ctia UBND x4, phudng mdu 7C - Thong tu lién tich sb
191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay 7/12/2005.

_+ Cong vin 8 nghi cia Chu tich UBND quan, huyén méu sb 8C - Thong tir lién

tich s6 191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay 7/12/2005

+ Danh sach déi tuong hudng mai tang phi miu sb 9E - Thong tu lién tich so
191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay 7/12/2005

Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cén cir phap ]y cia thi tyc hanh chinh:

+ Quyét dinh sd 290/2005/QB TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tudng Chinh phu
vé ché d6 chinh sach déi vai mot sb déi twong truc tiép tham gia khang chién chéng My
ctru nudc nhung chua duge huorng chinh sach ciia Pang, Nha nuoc.

+ Thoéng tu lién tich s& 191/2005/TTLT - BQP - BLDTBXH - BTC ngay
7/12/2005 cia Bo Quoc phong - Bo Lao dong - TB&XH - B Tai chinh hudng dan thyc
hién Quyét dinh s6 290/2005/QP-TTg ngay 08/11/2005 cua Thi tudng Chinh pha.
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27. Thii tuc: Ché @9 Bao hiém y té véi Cyu chién binh.

Trinh tu thyc hign: Cong dan chuén bi ho so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quén, hL}yén va‘l‘Ph(‘Jng Lao dong TB&XH quén, huyén ndp hd so ta,i bd phan tiép nhén
va tra két qua }16 so hanh chinh cia S¢ LE}O dong TB&XH, nhén phiéu biéq nhan ¢6 hen
ngdy giai quyét. S& Lao dong TB&XH ti€p nhfin, thu 1y gidi quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen

Cich thire thwe hién: Tryc tiép tai tru sé co quan S& Lao dong TB&XH Ha Ndi.

Thanh phin, s6 hrgng hd so:

+ Ban khai d& nghj hudng ché d6 BHYT (theo mau) (Béan chinh)

+ Céng vin kem danh sach dé nghi thé BHYT ctia UBND x4, phudng (theo méu)
(Ban chinh)

~ +Cong van kém danh sach dé nghi cip thé BHYT cia UBND quién, huyén (theo
mau) (Ban chinh)

* S6 lugng hd so: 02 (bd)

Théi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhén di ho so hop 1€.

Pbi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thye hi¢n thi tuc hianh chinh: S Lao dgng Thuong binh va Xa hoi

Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi: Khong

Tén méu don, miu to khai:

+ Ban khai d& nghj hudng ché 45 BHYT Thong tu lién tich s6 10/2007/TTLT-
BLDTBXH-BTC-BQP.

+ Cong van kém danh sach dé nghi thé BHYT cia UBND x4, phudng Thong tu
lién tich 56 10/2007/TTLT-BLDTBXH-BTC-BQP.

+ Cong vin kém danh sach dé nghi cdp thé BHYT clia UBND quin, huyén
Théng tu lién tich s6 10/2007/TTLT-BLDTBXH-BTC-BQP.

Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 150/2006/NP-CP ngay 12/12/2006 clia Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot s didu ciia Phap 1énh Curu chién binh.

+ Théong tw lién tich s 10/2007/TTLT-BLDTBXH-BTC-BQP ngay 25/7/2007
cia B$ Lao dong TB&XH - B Qubc phong huéng din thuc hién mot sé didu cua
Nghi dinh sb 150/2006/ND CP ngay 12/12/2006 cia Chinh phti quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh mot s& diéu ciia Phap 1énh Cyu chién binh.
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28. Thii tuc: Ché d¢ mai tang phi véi Cyu chién binh

Trinh tu thwe hién: Céng dan chuin bj hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quin, huyén va Phong Lao d6ng TB&XH quan, huyén ndp hd so tai bo phén tiép nhin
va tra két qua ho so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phleu bién nhéan cé hen
ngay giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhén, thy ly giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen

Cich thire thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.
Thanh phin, sé lrgng hé so:

+ Ban khai dé nghi hudng ché @6 mai ting phi (theo mau) do thén nhén ké khai
hodc véi trudmg hop khdng con than nhéan thi co quan, don vi to chirc mai tang phi ké
khai. (Ban chinh)

+ Gidy chirg tir (Ban chinh)
+ Céng vin va danh sach dé nghj ciia UBND x3, phuong (theo mau) (Bén chinh)
+ Cong van va danh sach dé nghi cia UBND quén, huyén (theo mau) (Ban chinh)
* 8§ lugng hd so: 02 (bd)
Théi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dit hd so hop Ié.
Pbi twong thure hién thi tuc hanh chinh:  Ca nhén
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong Thuong binh va Xa héi
Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
L¢ phi: Khéng
Tén miu don, miu to khai:
_+ Ban khai d& nghi hudng ché d6 mai ting phi (ban hanh theo )Thong tu lién
tich s& 10/2007/TTLT-BLDTBXH-BTC-BQP)

+ Céng van va danh séch dé nghj ciia UBND x4, phudng (ban hanh theo Thong
fur lién tich s6 10/2007/TTLT-BLDTBXH-BTC-BQP)

+ Cong van va danh sach d& nghi cia UBND x4, phudng (ban hanh theo Thong
tu lién tich s6 10/2007/TTLT-BLDTBXH-BTC-BQP)

Yéu chu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
-+ Nghi dinh sb 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sb didu ciia Phap lénh Cyu chién binh.
+ Théng tu lién tich s& 10/2007/TTLT-BLDTBXH-BTC-BQP ngiy 25/7/2007
cia B§ Lao dong TB&XH - B6 Québc phong huéng din thuc hién mot sd diéu cua

Nghi dinh sb 150/2006/NB CP ngay 12/12/2006 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot sé diéu cia Phap 1énh Cyu chién binh.
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29. Thii tuc: Sao luc hd so ngwdi 6 cong.

Trinh ty thire hién: Céng dén, T chirc chuin bi hd so, ndp tai bd phén tiép
nhén va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién nhén
¢ hen ngay giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhan, thy ly giai quyét va tra két qua
lai cho cOng dan theo gidy hen.

Cich thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nai.

Thanh phin, sé lwgng hé so:

+ Dbi v6i c4 nhan: Pon d& nghi cia cng dan ¢6 x4c nhan cla Phong Lao dong
TB&XH quén, huyén (theo miu) (Ban chinh)

+ D&i voi tb chirc, don vi: C6 cong van dé nghi hodic gidy gidi thi¢u trong d6 can
ghi rd 1y do can trich luc ho so. (Ban chinh)

* 86 lrgng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhin d¢ hd so hop Lé.

Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, T4 chirc

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi
Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: H so di duoc sao luc tir h so géc

Lé phi: Khong

Tén méu don, miu to khai:

+Pon d& nghi cia cong dan cé xac nhéan cia Phong Lao déng TB&XH quén, huyén.
Yéu cAu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Cin ¢t phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nha nudc khdng quy dinh nhung thuc té van giai quyét.
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30. Thi tuc: Tiép nhin vao Trung tim nudi dudng va diéu duéng ngwdi co

céng trire thude So.

Trinh ty thire hién: Céng din chuin bi hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quén, huyén va Phong Lao ¢6ng TB&XH quén, huyén ndp hd so tai bd phan tiép nhin
va tra két qua hd so hanh chinh ctia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu bién nhén ¢6 hen
ngay gidi quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhan, thu 1y gidi quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo giz“iy hen.

Cich thire thwe hién: Tryc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phin, s6 hrong hé so:
-+ Dbon dé nghi c6 x4c nhan cia UBND xi, phuong xdc nhin va dé nghij cia
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén
* S6 lugng hd so: 01 (bd)
Théi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc k& tir khi nhan di hd so hop 16
Péi twgng thire hign thi tuc hanh chinh: Cé nhan
Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
Lé phi: Khong
Tén miu don, miu t& khai: Khong
Yéu cau, diéu ki¢n thire hién tha tuc hanh chinh: Khong
Cin ctr phap ly cia thid tuc hanh chinh:
+ Nha nuée khong quy dinh nhung thue té vin giai quyét.
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31. Tha tyuc: Thuwong binh hwdng 2 ché dp (ché a9 aéi véi bénh binh hodc
cing nhéan vién chire nghi viéc huwdng ché d6 MSLP dong thi la thuong binh).

Trinh tw thye hién: Cong dan chuin bj hd so ndp tai Phbng Lao dong T’B&XH
quén, hl,lyén va ‘Phbng Lao dong TB&XH quén, huyén np ho so ti_l'i bd phén tiép nhén
va tra két qua 'h(') so hanh chinh ctia S¢& Lz}o dong TB&XH, nhin phiéu biéq nhan ¢6 hen
ngay giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nh:cfm, thu ly giai quyét va tra két qué lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo giay hen.

Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru s co quan S& Lao ddng TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, s6 lirgng hd so:

+ Pon dé nghi hudng ché d6 c6 x4c nhan cia chinh quyén dia phuong va Phong
Lao dong TBXH noi quan ly. (Ban chinh)

+ Hd so mét strc lao dong (do bao hiém xa hoi sao y ban chinh)

* §6 lugng ho so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan ¢t hd so hop 1&.

Pdi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

Co quan thirc hién thi tuc hanh chinh: S Lao dong Thuong binh va Xa hoi

K#ét qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khong

Tén miu don, méu to khai: Khong

Yéu céu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cit phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi Fiinh s& 54/2006/NP-CP ngay 26/5/2006 cia Chinh phti hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cia Phép 1€nh wu dai ngudoi ¢o cdng vai Cach mang.

+ Théng tu sb 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia B) Lao dong TB&XH
huéng dan hd so, 14p hd so thye hién ché d6 wu dai ngudi co cong vai Cach mang.

+ Thong tu s6 25/2007/TT-CP ngdy 15/11/2007 cia Chinh phi hudng din bd
sung viéc thuc hién vu dai ngudi c6 cong véi Cach mang.
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32. Thi tyc: Gidi quyét hudng lai ché d9 wu dai Nguwdi c6 cong (dang hudng
ché @5 wu dai ma pham tdi nay @i chap hanh xong hinh phat xin phuc hdi ché d¢
wu dai).

Trinh ty thire hién: Cong dan chuén bj hd so ndp tai Phong Lao dong TB&XH
quan, huyén va Phong Lao déng TB&XH quan, huyén ndp hd so tai bd phén tiép nhan
va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao déng TB&XH, nhén phiéu bién nhan co hen
ngdy giai quyét. S& Lao dong TB&XH tiép nhan, thu ly giai quyét va tra két qua lai cho
Phong Lao dong TB&XH quén, huyén theo gidy hen.

Ciach thire thyc hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao déng TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, sé lwong hd so:

_ tDonxin phuc hdi ché d6 ¢ xac nhan cia UBND x4, phudng, thi trin ndi ¢é ho
khau thuong tri va dé nghi clia Phong Lao dong TB&XH quén, huyén (40i véi thuong,
bénh binh ndp 3 anh 3x4) (Ban chinh)

+ Ban sao coéng ching quyét dinh da chip hanh xong hinh phat

* 86 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhan di hd so hop €.

Pébi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

Co quan thire hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X hoi

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khéng

Tén miu don, miu t& khai:

Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cin cir phap ly cda thi tuc banh chinh:

+ Nghj dinh sb 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 ctia Chinh phii huéng dan thi
hanh mot so diéu cta Phap 1€nh wu dai ngudi cb cong vai Cach mang.

+ Théng tu 50 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 ciia Bo Lao dong TB&XH
huréng dan ho so, 14p hd so thuc hién ché dd wu dai ngudi ¢d coéng véi Cach mang.

+ Théng tu sb 25/2007/TT-CP ngdy 15/11/2007 cia Chinh phd huéng din bd
sung viéc thuc hién wu dai ngudi c6 cong véi Cach mang.
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33. Thii tuc: Giai quyét ché d9 d6i voi Therong binh dé nghi di giam dinh bd
sung vét thwong.

Trinh ty thwe hién: Cong din chuan bi diy di hé so va ndp tai bd phéan tiép
nhan va tra két qua hd so hanh chinh cia $& Lao dong TB&XH, nhan phiéu hen c6 ghi
thoi gian tra két qua. S& Lao dong - TB&XH tiép nhan thu ly giai quyét va tra két qua
cho cong dén theo phiéu hen.

Cich thirc thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan S¢ Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phin, s hrgng hé so:

~ + Don @& nghi (kém thé thuong binh) ¢6 xic nhan cia UBND xa, phuong, thi
tran noi ¢ hd khau thudng trit va dé nghi cia Phong Lao dong TB&XH quén, huyén.
(Béan chinh)

+ Gidy chimg nhén bj thuong b6 sung (kém theo cin clf cAp gidy chimg nhén bi

thuong bo sung) (Ban chinh)
 +Gidy gi6i thidu hodic cdng vin cla co quan don vi c6 thdm quyén dé nghj kham
b6 sung vét thuong. {Ban chinh).

* 86 lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hd so hop 1&.

Déi twong thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Cd nhan

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L& phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khéng

Yéu chu, diéu kién thye hién thii tue hanh chinh:

Cin ¢ phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cua Chinh phi hudng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Phap 1énh vu dai ngudi ¢6 cdng véi Cach mang.

+ Théng tr s6 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 ctia Bd Lao dong TB&XH
huéng din hd so, 1ap hd so thuc hién ché 6 uu dai ngudi ¢o cong véi Cach mang,

+ Thong tu sé 25/2007/TT-CP ngay 15/11/2007 clia Chinh phu huéng dan bo
sung viéc thye hién uvu dai nguéi cé cong voi Cach mang.
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34, Thd tuc: Giai quyét ché d9 nguwdi cé cong giip d& cich mang trong
khang chién dugc nha nwée ting Hudn chwong, Huy chirong khing chién da chét
chua duge huéng ché do.

Trinh tir thye hién: Cong dan chudn bi ddy du hé so va ndp tai b6 phén tiép
nhéan va tra ké:c qua ho6 so hanh chinh cua S& Lao dong TB&XH, Ilhé;ll'l phiéu h@n cé ghi
thai gian tra két qua. 8¢ Lao dong TB&XH ti€ép nhan thu 1y giai quyet va tra két qua cho
cdng dén theo phiéu hen.

Cach thire thuwe hién: Trye tiép tai tru s co quan S& Lao déng TB&XH Ha Nai.

Thanh phén, s6 lrgng hé so:

+ Ban khai cda than nhin hodc dai dién ngudi thira ké theo Phap luat (Ban chinh)

+ Bién ban uy quyén theo cac hang thira ké (theo mau) (Ban chinh)

+ Gidy chimg i hodc céc gidy t& c6 lién quan thé hién ngay mét. (Ban chinh)

+ Ban sao Huén huy chuong khéng chién t'ang’cho Ngudi ¢é cong giap do cach
mang chua huéng ché dd ngudi hoat ddng khang chién giai phéng dén téc cia UBND
cap xa.

‘ + Thén nhén ngudi c¢6 cong khong cing hd khéu véi ngubi ¢6 cong khi chét; yéu
céu noi ¢6 h khau thudng tri cua ngudi c6 cong trude khi chét xac nhén chua dugc gidi
quyet ché d6 gi.

* $6 luong hd so: 01 (bo)

Thoi han giai quyét:  ngay lam viéc ké tir khi nhan du h so hop 1€

Péi twgng thue hién thii tyc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh: S& Lac ddng Thuong binh va Xa héi

Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khong

Tén méu don, miu t& khai:

+ Ban khai cia than nhén hodc dai dién nguoi thira ké theo Phap lujt (ban hanh
theo Thong tir s6 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia B6 Lao dong TB&XH
hudng dan hd so, lap ho so thue hién che dé vu dai ngudi ¢6 cobng véi Cach mang)

+ Bién ban uy quyén theo cac hang thira ké (ban hanh theo Thf)l}g tu 5O
07/2Q06fTT - BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia B§ Lao dong TB&XH hudng dan ho so,
18p ho so thuc hién ché 46 vu dii ngudi c6 cdng v6i Cach mang)

Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap 1y ciia thi tyc hanh chinh:

+ Nghi dmh sb 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cia Chinh phi hudng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh vu dai ngudi c6 cdng voi Cach mang.

+ Thong tu s6 07/2006/TT- BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia B§ Lao déng TB&XH
huéng dan ho so, lap ho so thuce hign ché d6 wu dai ngudi ¢6 cdng vi Cach mang.

+ Théng tr sb6 25/2007/TT-CP ngiy 15/11/2007 cua Chinh phd huéng dan bd
sung viéc thuc hién vu dii ngudi ¢6 cong vdi Cach mang.
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35. Thii tye: Giai quyét ché @ diéu dudang.

Trinh ty thye hi¢n: Phong Lao dong TB&XH quén, huyén 1ap danh sich déi
tugng duge dicu dudng: \ ) .

* Poi véi doi tugng diéu dudng tai gia dinh: Béo cdo vé S¢ dé S& ra quyét dinh.

* Déi voi dbi tugng didu duomg tai Trung tim: Trung tam didu dudng lap danh
sach chuyén vé S¢ dé S& ra quyét dinh.

Cich thire thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi
(giao cho Phong lao dong TB&XH qudn, huyén phéi hop véi cdc Trung tdm diéu dudmg
nguoi ¢6 cong dé thue hién va gii danh sach v€ S&)

Thanh phén, s6 Iwgng hd so:

+ Danh sach d6i tugng duoc diéu dudng

* 86 lugng hd so: 02 (bd)

Thoi han giai quyét:  Xéc nhén va tra lai ngay trong ngay.

Péi twgng thue hi¢gn thii tyc hanh chinh: Phéng Lao dong TB&XH quén,
huyén; Cac Trung tim dicu dudng Nguéi cd cong truc thude So.

Co quan thire hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

Két qua thye hién thid tuc hanh chinh: Phé duyét danh sach

L¢ phi: Khong

Tén méu don, miu t& khai:

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi ‘dinh s& 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cia Chinh phi hudng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phap 1énh vu d3i ngudi c6 cdng véi Cach mang,

+ Thong tu lién tich s& 17/2006/TTLT-BLPTBXH - !3TC - B:(T qgay
21/11/2006 cha Bo Ijao dong - TB&XH - B Tai chinh - Bo Y t€ huéng dan che d6
cham soc sirc khoé doi véi ngudi ¢d cbng voi Cach mang.
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V. Linh virc: LAO PONG VIEC LAM.

1. Thi tyc: Céap méi gidy phép cho lao déng la ngwdi nwée ngoai lam vige
trong cac co quan tb chire tai Vigt Nam.

Trinh ty thare hu;n Cong dan, T chirc chudn bi diy du hd so va ndp tai bd
phan tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhin phiéu
hen c6 ghi théi gian tra két qua S& Lao dong TB&XH tiép nhén thu ly giai quyét va tra
két qua cho cong dan theo phiéu hen,

Cach thirc thuc hién: Tryc tiép tai try s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phin, s6 hrgng hé so:

a) Vin ban dé nghi chp gidy phép lao ddng cua ngudi sir dung lao ddng hoic dbi
tac phia Viét Nam (theo mau s 1)

b) Phiéu dang ky du tuyén lao déng ctia ngudi nuée ngodi (theo méu sb 2)

¢) Phiéu 1y lich tr phap do co quan ¢6 thim quyén ciia nuéc ma ngudi nuée
ngoai cu tra trude khi dén Viét Nam cap. Truomg hop nguoi nude ngoai hién dd cu trd
tai Viét Nam tir da 6 thang trd [én thi chi can phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap tinh,
thanh phé cta Viét Nam noi ngudi nude ngoai dang cur tra cép. (Ban chinh)

d) Ban 1y lich tu thuét cia ngudi nude ngodi (theo mau sb 3) va c6 dan anh mdi
nhit ctia ngudi nude ngoai (anh chup khong qua 6 thang tinh dén thoi diém nodp ho so)
(Ban chinh})

d) Giy ching nhan strc khoé duge cip & nudc ngoai hojc gidy ching nhén sirc
khoé dugc cap & Viét Nam theo quy dinh ctia B§ Y t€ Viét Nam va dugc khdm tai céc
Bénh vién sau: Bénh vién Hiru Nghi, Bénh vién E, Bénh vién Bach Mai, Bénh vién
Quéc té Viét Phap, phong khdm da khoa Internation SOS-CtyLD OSCAT/AEA Viét
Nam, Colombia.... (Ban chinh)

e) Ban sao (cong chung) chu’ng nhan vé trinh d6 chuyén mdn, k¥ thuft cao cua
ngudi nude ngodi bao goém bang t6t nghiép Dai hoc, Thac si, Tién si phl hop vai
chuyén mon, cdng viéc theo y€u clu cia ngudi sir dung lao dong.

Dbi véi ngudi nude ngoai 12 nghé nhan nhimg nganh truyén théng holic ngudi ¢6
kinh ngh1em trong nghé nghiép, trong diéu hanh san xuét, quan Iy ma khong ¢ chimg
chi, bang c6ng nhan thi phai c6 ban xé4c nhén it nhét 05 (nam) niam kinh nghlem trong
nghé nghiép, trong didu hanh san xuét, quan 1y dugc co quan ¢6 thim quyén cia nguoi
nuréc ngoai xac nhan va phi hop voéi cong viée theo yéu cdu cfia ngudi s dung lao
d6ng. (Ban chinh)

g) 03 (ba) anh mau (kich ¢& 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh dién, rd mat, 1o
2 tai, khong deo kinh, phéng anh mau trang) anh chup khong qua 6 thang (sdu) thiang
tinh tir théi diém ngudi nude ngoai ndp hd so.

Céac gidy t& quy dinh trong hd so xin cip gidy phép lao dong néu trén do co
quan, té chirc nudc ngoai cép hoiic cong ching, chirng thyc phai duge hop phap hoa
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lanh su theo quy dinh cia Phap luat Viét Nam, trir trudmg hop cé hiép dinh tuong trg tu
phap ky két gifta nude sé tai va Viét Nam cé quy dinh mién trir, ban djch, ban sao phai
dugc cong ching theo quy dinh cta Phép ludt Viét Nam

Cu thé:

* Pdi voi ngudi nude ngoai tuyén dung theo hinh thire hop déng lao dong thi hd
so phai c6 cac gidy t& quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g néu trén.

* P41 véi ngudi nudc ngodi lam viée theo hinh thire di chuyén ndi b doanh
nghiép thi hd so phai c6 céc giéy td quy dinh tai diém a, ¢, d, ¢, ¢, g néu trén va vin ban
ctia doanh nghiép nudc ngoai cir ngudi nude ngoai sang lam viéc hién dién thuong mai
ctia doanh nghiép nudc ngoai do trén lanh thd Viét Nam.

* Dbi v6i ngudi nude ngoai lam vide theo hinh thire thuc hign hop dong kinh €,
thwong mai, tai chinh, ngén hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van héa, thé thao, gido
duc, y té va nha cung cap dich vu theo hop ddng thi hd so phai c¢6 cic gidy t& quy dinh
tai diém a, c, d, d, e, g néu trén va hop déng ky két giira ddi tac phia Viét Nam va phia
nugc ngoai.

* P6i voi ngudi nude ngodi dai dién cho t5 chirc phi Chinh phti nuéc ngoai duge
phép hoat dong theo quy dinh ciia Phap ludt Viét Nam thi hd so phai cé céc gidy to quy
dinh tai diém a, ¢, d, d, e, g néu trén va gidy ching nhén té chic phi Chinh phi nuéc
ngoai dugc phép hoat dong theo quy dinh cia Phap luét Viét Nam.

* PDéi voi ngudi nude ngoai da duge cdp gidy phép lao dong va gidy phép lao
dong dang con hiéu lyc ¢é nhu ciu giao két thém hgp ddng lao dong vdi ngudi sir dung
tao déng khac thi hd so dé nghj cp gidy phép lao ddng phai c6 céc gidy & quy dinh tai
diém a, b, ¢, g néu trén va ban sao gidy phép lao dong (dang con hiéu lyc).

* §6 lwgng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan i hd so hop 18

Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:  Cé nhén, Té chirc

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao d9ng Thuong binh va Xa héi

Két qua thye hién thi tue hanh chinh: Gidy phép

Lé phi:

+ L& phi cAp méi gidy phép lao dong la: 400.000 d/1 gidy phép theo Quyét dinh
sé 124/2007/QD-UBND ngay 21/10/2007 cia UBND thanh phé Ha Noi.

Tén miu don, mbu t& khai:

+ Vin ban d& nghi cdp gidy phép lao dong ciia ngudi sit dung lao ddng hogc ddi
tic phia Viét Nam (theo miu s6 4 - ban hanh theo Théng tr s 08/2008/TT-BLDTBXH
ngay 10/6/2008 cia B Lao dong - TB&XH).

+ Phiéu dang ky du tuyén lao déng ciia ngudi nude ngoai (theo mau sb 1 - ban
hanh theo Théng tr s& 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10/6/2008 cia B$ Lao dong -
TB&XH).
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+Ban ly lich tir thudt cua ngudi mréc ngoai (theo mau sb 2- ban hanh theo Thong
tr s& 08/2008/TT-BLPTBXH ngay 10/6/2008 clia Bo Lao dong - TB&XH).

Yéu cau, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Thoi han tiép nhén: truée
thdi han it nhit 20 ngay (tinh theo ngay lam viéc) ké tir ngay ngudi nuéc ngoai du kién
bit dau lam viéc tai doanh nghiép, co quan, td chirc. (quy dinh tai Nghi dinh sb
34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 va Thoéng tu s& 08/2008/TT-BLPTBXH ngay
10/6/2008 ctia B$ Lao ddng - TB&XH)

Cin cir phap Iy ctia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 cia Chinh phi vé viéc tuyén
dung va quan ly ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

+ Théng tu sb 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10/6/2008 cia B Lao dong -
TB&XH vé viéc hudéng din thi hanh mét s6 didu cGa Nghi dinh sé 34/2008/ND-CP
ngay 25/3/2008 cau Chinh pha vé& tuyén dung va quan ly ngudi nuée ngoai lam viée tai
Viét Nam.
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2. Tha tuc: Gia han gidy phép cho lao dong 13 ngudi nwde ngoai lam vige
trong cac ¢o' quan td chirc tai Viét Nam

Trinh tw thwe hién: Céng dan, TS chic chuén bi diy du hd so va nop tai bd
phén tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh cua S& Lao dong TB&XH, nhan phiéu
hen cé ghi thdi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thy 1y gidi quyét va tra
két qua cho cong dan theo phiéu hen.

Cach thire thye hién: Truc tiép tai try s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, s6 lugng hé so:

+ Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cla ngudi sit dung lao dong hodc
doi tac phi Viét Nam va phia nudc ngoai (theo mau s6 5) (Ban chinh)

+ Béan sao hop déng lao dong c6 x4c nhan cia nguoi s dung lao dong hodc hep
ddng ky két gitra déi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai (phan xéc nhan c6 déu do).

+ Gidy phép lao dong da dugc cip. (Ban chinh)

* Sé lugng hd so: 01 (b0)

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan 0 hd so hop 16,

Poi tugng thue hign thi tuc hanh chinh:  Ca nhin, T6 chircé- Co quan thuc
hién thd tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X4 hoi

Két qué thye hi¢n thia tuc hanh chinh: Gidy phép

L¢ phi:

+ L& phi gia han gidy phép lao dong: 200.000 d/1 giéy phép thao Quyét dinh s&
124/2007/QD-UBND ngay 21/10/2007 cua UBND thanh ph6 Ha Néi.

Tén miu don, miu t& Khai:

+ Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cia ngudi sir dung lao dong hoic
dbi tac phi Viét Nam va phia nudc ngoai (miu sb 5 - theo Thong tu sd 08/2008/TT-
BLDTBXH ngay 10/6/2008)

Yéu ciu, diéu ku;n thwe hién thii tyc hanh chinh:Thoi glan tiép nhén: Trude 1t
nhét 30 ngay k& tir ngay gidy phép lao dong hét han (quy dinh tai diéu 10 - Nghj dinh s
34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 cau Chinh phu vé tuyén dung va quan ly ngudi nude
ngoai lam viéc tai Viét Nam).

Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s& 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 ctia Chinh phii vé viéc tuyén
dung va quan 1y ngudi nuée ngoai lam vige tai Viét Nam.

+ T'hong tu sb 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10/6/2008 cia B Lao dong -
TB&XH vé viéc hudng dan thi hanh mét s6 didu cia Nghl dinh sb 34/2008/ND-CP

ngay 25/3/2008 cau Chinh phu vé tuyén dung va quan ly ngudi nude ngoai lam viée tai
Viét Nam
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3. Thii tuc: Cép lai gidy phép lao djng cho lao dong 1a nguwdi nuéc ngoai
lam viéc trong céc co quan td chirc tai Vigt Nam

Trinh tw thwe hién: Cong dan, T chirc chuén bi diy du hd so va nép tai bd
phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu
hen ¢6 ghi thi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thy Iy giai quyét va tra
két qua cho céng dan theo phiéu hen.

Cé4ch thire thye hién: Truc tiép tai try s& co quan S¢ Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phén, s6 Iwgng hd so:

+ Pon d& nghj cip lai glay phép lao dong cho ngudi nudc ngoai trong trudmg hop
bi mit hodic bj héng (theo miu s6 6) (Bém chinh)

+ Vin ban d& nghi cap lai glay phép lao dfng cua nguoi sir dung lao dong hodc
d6i tac phia Viét Nam (theo miu 56 7) (Ban chinh)

+ Gidy phép lao ddng bi hong. Truong hgp bi mit gidy phép lao dong, ngudi lao
ddng phai c6 van ban giai trinh v€ viéc bi mat gidy phép theo quy dinh. (Ban chinh)

+ 03 (ba) anh mau (kich ¢ 3cm x 4cm, déu dé tran, chup chinh dién, ro mat, rd 2
tai, khong deo kinh, phdng anh mau trfmg) anh chup khong qua 6 thing (sdu) thing tinh
tir thoi diém ngudi nude ngoai ndp hd so.

*S6 lugng hdso: 01 (bd)

Th¥i han giai quyét: 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1€

Pbi twong thwe hién thi tyc hanh chinh:  C4 nhén, T chic

Co quan thire hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi

Két qua thire hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép

Lé¢ phi:

+ Lé phi cip lai glay phép lao ddng: 300.000 d/1 gidy phép QD sb 124/2007/QD-
UBND ngay 21/10/2007 ciia UBND thanh phé Ha Noi

Tén méu don, miu to khai:

+ Don dé nghj cép lai glay phép lao dong cho ngudi nude ngoai trong truong hop
bi mit hoic bi hong theo miu sd 6 - Thong tu so 08/2008/TT-BLDTBXH ngay

10/6/2008

+ Van ban d& nghi cip lai gxay phép lac dong cua ngudi st dung lao ddng hodc
dbi tac phia Viét Nam theo mau sd 7 - Thong tu sb 08/2008/TT-BLDTBXH ngay

10/6/2008

Yéu céu, diéu Ki¢n thlrc hién tha tuc hanh chinh: Thoi gian tiép nhén: Trong
thdi han 30 ngay ke tir ngay gidy phép lao djng bi mét ho#c bi héng. (quy dinh tai diéu
11 - Nghi dinh s 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 cau Chinh phu v& tuyén dung va

quan ly ngudi nude ngoai lam vige tai Viét Nam).
Ciin cir phap 1y ciia thi tye hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 34/2008/ND-CP ngay 25/3/2008 ciia Chinh phi vé viéc tuyén
dung va quéan ly ngudi nudc ngoai 1lam viée tai Viét Nam.
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+ Thong tu s& 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10/6/2008 cha Bo Lao dong -
TB&XH vé viéc huéng dan thi hanh mdt sb diéu cua Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP
ngdy 25/3/2008 cau Chinh phii vé tuyén dung va quan 1y ngudi nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam.

4. Thi tuc: Théng bao thira nhin ndi quy laoc djng.

Trinh ty thye hién: T4 chic chudn b diy dG hd so va ndp tai bd phén tiép nhan
va trd két gué hd so hanh chinh cua S& Laf) déng TB&XH, nhin ghiéu hen c'() ghi thoi
gian tra két qua. $6 Lao dong TB&XH tiép nhin thu ly giai quyét va trd két qua cho
cong dén theo phiéu hen.

Céch thirc thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phén, sb lrgng hd so:

+ Don ding ky N§i quy lao dong ciia Doanh nghiép (Ban chinh)

+ Ban chinh Quyét dinh ban hanh Noi quy lao ddng ciia Giam dbc Doanh nghiép.

+ 02 ban ndi quy lao dng (Ban chinh)

* 86 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée ké tir khi nhan i hd so hop 1&.

Péi twgng thire hién thii tuc hanh chinh: T chuc

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi

Két qua thyre hién thid tuc hanh chinh: Théng bao

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Khong

Yéu cu, diéu kién thywc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cit phap Iy cia thi tyc hanh chinh:

+ Piéu 82 Khoan 3 B6 Luét lao dong

+ Thoéng tu sé 19/2003/TT- BLDTBXH ngay 22/9/2003 cia B6 Lao dong -
TB&XH hudng din thi hanh mot s& didu cia Nghi dmh 41/CP ngay 6//7/1995 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sb didu ctia Bo luit lao dong vé

ky ludt lao dfng va trach nhiém vit chat di dugce sira ddi, bd sung tai Nghi dinh
33/2003/ND-CP ngay 02/4/2003 cua Chinh phu.
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5. Thii tuc: Théng bao két qua diing ky thoa wée lao djng tap thé

Trinh ti thwe hién: Té chirc chuin bi diy di hd so va ndp tai bd phan tiép nhén
va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu hen cé ghi thoi
gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thu Iy gidi quyét va tra két qua cho
cong dan theo phiéu hen.

Cach thire thire hign: True tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phin, s6 hrong hd so:

+ Dang ky thoa wdc lao dong tap thé ciia Doanh nghiép (Ban chinh) + Bién ban
thﬁng‘qua Pai hoi CNVC ndi dung Thod uéce lao dong tap thé cb trén 50% dai bi€u dyu
hop dong vy ndi dung Thoa udc (Ban chinh)

+ 02 ban Thoa wéc lao dong tap thé hop phap (Ban chinh)

* S8 luong hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhén d0 hd so hgp 1é.

Péi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: T chirc

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

Két qua thue hién thid tuc hanh chinh: Thdng bao

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai; Khong

Yéu clu, didu kién thirc hién thii tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 196/ 1994/ND-CP ngay 31/12/1994 cua Chinh pht ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng déan thi hanh mot 56 diéu cia Bo ludt lao dong va thoa wdc
lao d0ng tip the

_ +Nghi dinh sb 93/2002/ND-CP ngdy 11/11/2002 ciia Chinh pht vé viée sira doi,
bo sung mét s6 di€u cua Nghi dinh 196/CP ngay 31/ 12/1994 cia Chinh phd quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua B9 ludt lao dong va thoa udc lao dong
tap the.
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6. Thi tuc: Xac nhan Doanh nghiép sir dung nhiéu lao dong nir

Trinh tw thwe hién: Coéng dan, Té chirc chuin bi diy da hd so va ndp tai bd
phén tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh ciia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu
hen ¢o ghi thoi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thu ly giai quyét va tra
két qua cho cong dan theo phiéu hen.

Ciach thire thyre hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nai.

Thanh phin, sé hrgng hd so:

+ Céng vin dé nghi ciia Doanh nghiép (Ban chinh)

+ Danh sach lao déng cia Doanh nghiép ¢6 xac nhén cva co quan chu quan
(Ban chinh)

* 86 lugng hd so: 01 (bd)

Thai han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

Péi twrgng thuc hign thii tue hanh chinh:  Ca nhan, Té chue

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao déng Thuong binh va X3 hdi

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy x4ac nhan

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thye hién thil tuc hianh chinh: Khong

Can ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh so 23/CP ngay 18/4/1996 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va hu’(mg
din thi hanh mot sé didu cta Bo Luat lao dong vé nhitng quy dinh riéng dbi vai lao
dong nir.

+ Thong tr sé 03/1997/TT- BLPTBXH ngay 13/3/1997 cia B$ Lao dong -
TB&XH vé viée hlrorng dan thuc hién mét sb diéu cua Nghi dinh 23/CP ngay 18/4/1996
cta Chinh pha vé nhitng quy dinh riéng dbi véi lao dong nit,
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7. Thii tuc: Chp s6 lao dong

Trinh tw thwe hién: Cong dan, Té chirc chuén bi diy di hd so va ndp tai bd
phan tiép nhén va tra k&t qua hd so hanh chinh ctia S& Lao déng TB&XH, nhan phiéu
hen c6 ghi thdi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thy 1y gidi quyét va tr
két qua cho céng dan theo phiéu hen.

Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, sb lwgng hd so:

. + Céng van dé nghi ciia Doanh nghiép (kém theo danh sach lao dong dé nghi cép

s0) (Ban chinh)

+ 86 lao dong

+ Bién ban két qua thdm dinh S5 lao ddng cé du ctia Doanh nghiép va chir ky
cua can bd phong chinh sach lao dong viéc lam. (Béan chinh)

* 88 lugng hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét:

+ Tur 01 - 10 s§: Tra sau 5 ngay lam viée ké tir ngdy nhén du hé so hop 1&.

+Tir 11 - 50 sb: Tra sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd hé so hep 1&.

+ Tir 51 - 100 $6: Tra sau 15 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén di ho so hop 1¢.

+ Trén 100 sb: Tra sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 1&.

Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh:  Cé nhan, T4 chirc

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi

g- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Lao dong di dugc dong déu.

Lé phi: Khong

Tén méu don, miu t& khai: Khong

Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cif phzip Iy chia thid tuc hanh chinh:

+ Thong tu ) 18/BLDTBXH-TT ngay 31/5/1994 cua Bo Lao dong - TB&XH vé
viéc huéng déan viée cap quén ly va sir dung s6 lao dong.

+ Théng tu sé 10/BLDTBXH-TT ngay 22/5/ 1996 cua BS Lao dong - TB&XH vé
viéc huémg din bd sung viéc cip, quan ly sir dung s6 lao ddng.
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8. Thi tuc: Thanh 1ap Trung tim Giéi thi¢u viée lam

Trinh tr thye hién: Té chirc chuin bi dy di hd so va ndp tai bd phén tiép nhan
va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu hen c6 ghi thoi
gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly giai quyét va tra két quéa cho
cdng din theo phi€u hen.

Ciach thire thye hién: Tryc tiép tai tru s& ¢o quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, sé lwgng ho so:

+ Cong van do co quan quan ly truc tiép trung tam dé nghi thanh 13p Trung tam
giri co quan ¢6 thdm quyén thanh 1ap Trung tam (UBND thanh pho Ha N6i) (Ban chinh)

+ Pé 4n thanh lap trung tdm theo quy dinh tai Nghi dinh s6 19/2005/ND- CP ngay
28/2/1995 cua Chinh phu quy dinh didu kién thu tuc thanh l4ap va hoat dong cia td chirc
gidi thiéu viéc 1am va Théng tu 6 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22/6/2005 cua B§ Lao
dong Thuong binh va Xa h¢i hudng din thi hanh mét so didu cta Nghi dinh s
19/2005/ND-CP ngay 28/2/2005 cta Chinh phu. (ban chinh)

+ Cac gidy t& va vén ban c6 lién quan ching minh da da cac diéu kién dé thanh
lap Trung tdm bao gom:

. Ban sao (¢6 céng chirng) mot trong cac gidy t& sau: Gidy chimg nhén quyen
s¢ hiru hodc van ban giao tru s@ lam viéc cho Trung tdm st dyng cia co quan ¢o thidm
quyén ho#c hop dong thué tru s& lam viée dé dam bao cho hoat ddng gidi thiéu viée 1am
trong thi han tbi thiéu la 36 thang;

. Ban ké khai trang thiét bi, cac phuong tién lam viée va di lai; danh sich nhan
vién cta Trung tam tai thoi diém @& nghi thanh 14p c6 x4c nhan c¢ua co quan quan 1y true
tiép Trung tdm. (Ban chinh)

* Sé lugng hd s 01 (bd)

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hé so hop 1€.

Pbi tugng thire hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

Co quan thiyre hign tha tuc hanh chinh: S& Lao déng Thuong binh va Xa héi
K#ét qua thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi: Khong

Tén miu don, méu t& khai: Khong

Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly cia thi tue hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 19/2005/NP-CP ngay 28/2/1995 cua Chinh pht quy dinh diéu
kién tha tuc thanh lap va hoat dong ctia td chirc giGi thiu viéc lam.

+ Nghl dinh s6 71/2008/ND-CP ngay 05/6/2008 cua Chinh phu sira dbi, bd sung
mét sb didu cia Ngh1 dinh s 19/2005/ND-CP.

+ Thoéng tu sd 20/2005/TT-BLPTBXH ngay 22/6/2005 cia Bé Lao dong -
TB&XH vé viée huéng din thi hanh mot sé didu ciia Nghi dinh s6 19/2005/ND-CP
ngay 22/6/2005 cia Chinh phu.
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9. Thit tye: Chép thuin thanh 13p Trung tim Gi6i thig¢u viée 1am ciia céc
B§, nganh Trung wong, cac té chirc chinh tri x4 hoi.

Trinh tir thwe hién: Cong dan chudn bi ddy di hd so va ndp tai bd phan tiép
nhan va tra két qua hd so hanh chinh ctia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu hen ¢6 ghi
thoi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly giai quyét va tra két qua cho
cong dan theo phiéu hen.

Cach thire thwe hién: Truc tiép tai try s& co quan S& Lao ddng TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, sé lrgng hé so:

+ Cong van d& nghi chép thuan thanh lap Trung tam cia cac B, nganh Trung

uong, cac td chirc chinh tri xa hdi giri UBND thanh phé. (Ban chmh)

+ Dé an thanh 1ap trung tim theo quy dinh tai Nghi dinh s6 19/2005/ND- CP ngay
28/2/1995 cua Chinh pht quy dinh diéu kién thu tuc thnah 14p va hoat ddng cla td chirc
gioi thiéu viée lam va Thong tu s6 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22/6/2005 cia Bo Lao
dong Thuong binh va X& hdi hudng din thi hanh mot sb diéu cia Nghi dinh sb
19/2005/NB-CP ngay 28/2/2005 ctia Chinh phi. (Béan chinh)

+ Céhc gidy t& va vin ban o lién quan cia Nghi dinh s6 19/2005/ND- CP ngay
28/2/1995 cua Chinh phu quy dinh diéu kién thi tuc thanh 14ap va hoat ddng cia tb chic
gi6i thiéu viée lam va Thong tu sb 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22/6/2005 cta B$ Lao
dong Thuong binh va X& hdi hudng din thi hanh mot sé didu cia Nghi dinh sd
19/2005/ND-CP ngay 28/2/2005 cta Chinh phi. (Ban chinh)

* S§ luong hd so: 01 (b9)

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhén i ho so hop 1.

Péi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: T chirc.

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Béo cio UBND thanh phé.

Lé phi: Khéng

Tén miu don, mau t& khai:

+ Don dé nghi cp giéy phép hoat dong gidi thiéu viéc lam (Theo méu sb 5 ban
hanh kém theo Thong tu s6 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22/6/2005).

Yéu céu, diéu kién thire hi¢n thi tuc hanh chinh:

Ciin ctir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 19/2005/ND-CP ngay 28/2/1995 ctia Chinh phu quy dinh diéu
kién thi tuc thanh lap va hoat dong cua td chire gici thiéu viée lam.

+ Nghi dinh s6 7 1/2008/ND-CP ngay 05/6/2008 clia Chinh phu sira d6i, bd sung
mdt s6 didu cia Nghi dinh sb 19/2005/NP-CP.

+ Théng tu s& 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22/6/2005 cua B$ Lao dong -
TB&XH v viéc hudéng din thi hanh mot sb didu cia Nghj dinh s6 19/2005/ND-CP
ngay 22/6/2005 ctia Chinh phu.
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10. Thi tuc: Chp gidy phép hoat ddng gidi thi¢u viéc 1am cia Doanh nghiép

Trinh tur thye hién: T chirc chudn bi diy di hd so va ndp tai bd phén tiép nhén
vé tra két qua hd so hanh chinh ctia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu hen cé ghi thoi
gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thu Iy gidi quyét va tra két qua cho
cong dan theo phiéu hen.

Cach thire thure hign: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phin, sé lrgng ho so:

- Don dé nghi cip giziy phép hoat dong gidi thiu viéc Iam (theo mau sb 5 ban
hanh kém theo Théng tu s6 20/2005/TT-BLDTBXH) (ban chinh)

- Ban sao gidy phép ding ky kinh doanh cta Doanh nghiép (c6 cong ching)

- Cac gidy to va vén ban chimg minh du didu kién dé cip gidy phép hoat dong
gidi thi€u viéc lam bao gébm:

+ Ban sao (c6 cong ching) mt trong céc gidy 1o sau: gidy chimg nhan quyén

s¢ hiru hodc vin ban giao tru s¢ lam viéc cho doanh nghiép sir dung cia co quan co

thim quyén ho#c hop dong thué tru s& lam viéc dé dam bao cho hoat dong gidi thiéu
viéc 1am trong thoi han tdi thiéu 36 théng.

+ Ban ké khai trang thiét bi, cac phuorng tién lam viéc va di lai; danh sach
nhén vién ctia doanh nghlep tai thoi diém cip gidy phép; (Ban chinh)

+ Ban sao gidy chimg nhén ky quy tai ngdn hang (c6 c¢ong ching).

* 6 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhén dit hd so hop 1&.

Pbi twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: T chirc

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X4& hoi

Két gua thiyre hi¢n thi tyc hanh chinh: Gidy phép

Lé phi: Khong

Tén miu don, méu t& khai:

+ Pon dé nghi cép 'giz"iy phép hoat dong giéi thi¢u viéc lam Theo mau s 5 ban
hanh kém theo Thong tu s6 20/2005/TT-BLDPTBXH ngay 22/6/2005.

Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong

Cian ctr phap ly cia thii tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 19/2005/ND-CP ngay 28/2/1995 cta Chinh phi quy dinh diéu
kién thu tuc thanh lép va hoat dong cua td chire gidi thigu viéc lam.

+ Nghi dinh 56 71/2008/ND-CP ngay 05/6/2008 cua Chinh pht sira d6i, bd sung
mét s6 didu cia Nghi dinh s6 19/2005/NB-CP.
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+ Thong tu sé 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22/6/2005 cta B Lao dong -
TB&XH vé viéc huéng dan thi hanh mét sé didu cta Nghj dinh s6 19/2005/NDP-CP
ngay 22/6/2005 ciaa Chinh phu.

11. Thi tyuc: Gia han giéy phép hoat djng gidi thiéu viéc lam d6i véi
Doanh nghiép.

Trinh tir thwe hién:

- T4 chuc chuin bi diy du ho so va ndp tai bd phén tiép nhan va tra két qua hé so
hénh chinh cia S& Lao ¢ong TB&XH, nhén phiéu hen ¢6 ghi thii gian tra két qua.

_ 8& Lao dong TB&XH tiép nhén thy 1y gial quyét va tra két qua cho céng dén
theo phiéu hen.

Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi,

Thanh phin, s6 lrgng ho so:

- Pon dé nghi gia han gidy phép (Ban chinh)

- B4o cdo két qua hoat dong gidi thiu viéc 1am ctiia Doanh nghi€p theo thoi han
gidy phép dang hoat ddng va k& hoach hoat dong cia Doanh nghiép trong th&i han gidy
phép tiép theo (ban chinh)

- Céc gidy t& va vin ban cé lién quan chimg minh doanh nghiép c6 du didu kién
gia han gidy phép hoat ddng gidi thi¢u viéc lam bao gom:

+ Ban sao (¢ ¢ong ching) mdt trong céac gifly to sau: gidy chimg nhan quyén
s& hifu hodc van ban giao tru s& 1am viéc cho doanh nghiép sir dung cta co quan ¢6
thim quyén hodc hop dong thué try sé 1am viéc dé dam bao cho hoat dong gidi thiéu
viéc lam trong thdi han tdi thiéu 36 thang;

+ Ban ké khai trang thiét bi, cic phuong tién 1am viéc va di lai; danh sach
nhé4n vién ciia Doanh nghiép tai thoi diém dé nghi cép gidy phép; (Ban chinh)

+ Ban sao gidy chimg nhan ky quy tai ngén hang (c6 cong chirng)

* S6 lugng hd so: 01 (bo)

Thi han gidi quyét: 15 ngay lam viée ké tir khi nhan di hd so hop 1&.

P6i twgng thwe hién thi tye hanh chinh: T chirc

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

Két qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Giay phép

L& phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai:

+ Pon d& nghi gia han gidy phép (Thong tu sé 20/2005/TT-BLDTBXH ngay
22/6/2005)

Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép c6 trach
nhiém ndp hd so dé nghi gia han tai S& Lao dong - Thuong binh va X& héi dia phuong
noi da cip gidy phép hoat dong, trudc khi gidy phép hét han it nhat 1a 30 ngay. (quy
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dinh tai Thong tu sé 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22/6/2005 cua B Lao dong -
TB&XH v& viéc huéng din thi hanh mdt sé didu cia Nghi dinh s6 19/2005/ND-CP
ngay 22/6/2005 cia Chinh phi)

Cin coif phap ly cda thii tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s& 19/2005/ND-CP ngay 28/2/1995 ciia Chinh pht quy dinh diéu
kién thu tuc thanh 14p va hoat dfng cua t chire gidi thiéu vigéc lam.

+ Nghi dinh s 71/2008/ND-CP ngay 05/6/2008 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung
mot sé didu cia Nghi dinh sé 19/2005/ND-CP.

+ Théng tu sb 20/2005/TT-BLDTBXH ngay 22/6/2005 cua B Lao dong -
TB&XH vé viéc huéng din thi hanh mét s6 didu cia Nghi dinh sé 19/2005/ND-CP
ngdy 22/6/2005 cua Chinh phu.

86







12. Thi tuc: Xac nhan ding ky hop ddng ci nhan d6i véi ngwdi Viét Nam di
lam tai nwrée ngoai.

Trinh ty thwe hign: Céng dain, Té chirc chudn bj diy di hd so va ndp tai bd
phén tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh caa S& Lao déng TB&XH, nhan phiéu
hen c6 ghi thoi gian tré ket qua. 8¢ Lao dong TB&XH tiép nhan thu Iy giai quyét va tra
két qua cho cong dan theo phiéu hen.

Cach thic thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phan, s6 lreng hé so:

+ Pon dang ky hop dbng c4 nhan (theo miu )

+ Bén sao (cong chimg) hop dong cd nhan, kém theo ban dich bang tiéng Viét +
Ban chyp gidy chimg minh nhan dan hodc h§ chicu.

+ So yéu Iy lich c6 xac nhan cia UBND x4, phudng, thi trAn noi cu tra (Béan
chinh)

* P6i véi nguroi lao dong di lam viée tai Pai Loan cin cé thém;

+ Phiéu thim dinh ctia Van phong kinh té vin hoa Viét Nam tai Pai Loan. (Béan
chinh)

+ 03 ban cam két vé tién luong va chi phi cia lao ddng nuée ngoai sang lam viéc
tai Dai Loan. (Béan chinh)

+ Ban chup giéy phép tuyén lao dong nuéc ngoai va gidy phép VISA do Uy ban
lao dong Dai Loan cdp cho chu sir dung lao ddng (trudong hop tuyén lai)

* §§ luong hd so: 01 (bd)

Théi han giki quyét: 5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di hé so hop 18,

Péi twong thye hign thi tyc hanh chinh:  Cé nhan, T6 chire

Co quan thire hign thii tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh v& X4 hé1

Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky

Lé phi:

+ Ngudi lao dong dong gop Quy hd trg viéc lam ngoai nude voi mirc 100.000
d/mgudihop dong (ké ca thdi gian gia han) (Luat ngudi Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hgp dong ngay 29/11/2006)

+ Ngoai ra déi véi lao ddng di lam vige tai Dai Loan d4 hoan thanh hop déng nay

F3

c6 nhu_ciu ky tiép hop ddng méi, khi 1am thi tuc sang Dai Loan can thim dinh, xéc
nhan hd so phai ndp 1€ phi 16USD/1 b ho so duge quy dinh ra tién dong Viét Nam th_eo
ty gia lién ngén hang cong bo tai thoi diém nop (ngoai khodn dong gop Quf ho trg vice
lam ngoai nudc) (Ludt ngudi Viét Nam di lam viée & nudc ngoai theo hgp dong ngay
29/11/2006)

Tén miu don, miu t khai:

+ Pon ding ky hop ddng ca nhan (theo mAu tai phy lyc 56 07 - TT21/2007/TT-
BLPTBXH ctia B6 Lao dong - TB&XH)

Yéu ciu, didu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng
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Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

+ Luét ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dc"mg ngay
29/11/2006

+ Nghi dinh sb 126/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huorng dan thi hanh mot sd diéu cua Luat ngudi lao déng Viét Nam di lam vige &
nude ngoai theo hop ddng.

+ Thong tu sb 21/2007/ TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007 ciua B9 Lao dong -
TB&XH hudng dan chi tiét mét sb diéu cia Luét ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai theo hop dong va Nghi dinh sb 126/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din mdt s6 diéu ciia Ludt ngudi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nuoce ngoal theo hop ddng.

+ Théng tur 1ién tich $8 11/2008/TTLT-BLPTBXH-BTC ngay 21/7/2008 cua B
Lao dong TB&XH - Bo Tai chinh huéng din quan ly va st dung Quy hd trg viée lam
ngoai nudc.

+ Cdng vin sb 2849/LDTBXH-KHTC ngay 15/8/2008 cua S& Lao dong TB&XH
vé viéc thu, chi 1& phi thim dinh, xac nhan ban cam két ve tién luong va chi phi cia lao
dong Viét Nam sang lam viéc tai Pai Loan theo mgt hgp dong.
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13. Thi tye: Xac nhién ding ky thang luong, ban lrong cia cac doanh
nghiép c6 sir dung tir 50 lao ddng tré 1én.

Trinh tir thye hién: T4 chirc chuédn bj diy du hd so va ndp tai bo phan tiép nhan
va tra két qua hd so hanh chinh cta S& Lao dong TB&XH, nhan phiéu hen c6 ghi thai
gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tidp nhan thu 1y giai quyét va tra két qua cho
cong dan theo phiéu hen.

Cich thire thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao ¢dng TB&XH Ha Néi.

Thanh phén, sé hrgng hé so:

* Déi v6i Doanh nghiép ap dung hé théng thang luong, bang luong nha nuéc, h
so bao gém,;

+ Céng van dé nghi dang ky Hé thdng thang luong, Bang luong

+ Hé théng thang, bang luong clia nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh
205/2004/ND-CP ngay 14/2/2004 cta Chinh phu

+ Quyét dinh xép hang doanh nghiép (c6 kém theo bang tinh diém xép hang)

> Déi véi doanh nghiép tr xiy dung hé thdng thang luong, bang luong, hé so
bao gém:

+ Céng van dé nghj ding ky Hé théng thang luong, Bang luang

+ Hé théng thang luong, bang luong doanh nghiép x4y dung

+ Béng quy dinh céc tiéu chuén va diéu kién ap dung doi véi timg chire danh
ho#ic nhdm chirc danh nghé, cong viéc trong thang luong, bang lrong.

+ y kién tham gia cia Ban chip hanh cong doan co s¢ hodc ban chép hanh cong
doan lam thoi (truong hop doanh nghiép khong co té chirc cong doan thi lay v kién
tham gia cia tap thé ngudi lao ddng trong doanh nghiép)

* S6 lugng hdso: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tr khi nhan du ho so hop 1&.

Péi twgng thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: T4 chire

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi
Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Phé duyét

L& phi: Khong

Tén miu don, miu to khai:

Yén céu, diéu kién thye hi¢n tha tuc hanh chinh:

Cin ¢ phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP ngay 31/12/2002 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét va huémg dén thi hanh mot sé didu cta B ludt lao dong vé tién luong.

+ Thong tr sb 28/2007/TT-BLDTBXH ngay 5/ 12/2007 cia B§ Lao dong -

TB&XH stra 461 Thong tu s6 13/2003/TT-BLDTBXH ngay 30/5/2003 va Théng tu so

14/2003/TT-BLDTBXH ngay 30/5/2003 cia B& Lao déng TB&XH huéng din mdt so
didu ctia Nghi dinh s 114/2002ND-CP ngay 31/12/2002 ctia Chinh ph.
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14. Thi tuc: Van ban thoa thuin cia UBND thanh phé vé vige clp gidy
phép hoat dong dich vu dwra nguwoi lao dfng di lam vi¢e & nwrde ngoai.

Trinh tr thye hién: Cong dan, T chirc chudn bj day da hd so va ndp tai bd
phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhan phiéu
hen c6 ghi thoi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly giai quyét va tra
két qua cho cong dén theo phiéu hen.

Cach thirc thyre hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Ndi.

Thanh phin, s6 lrgng hd so:

+ Vin ban dé nghi cép gidy phép clia Doanh nghiép

+ Ban sao gidy ching nhan ding ky kinh doanh

+ Gidy tor chimg minh du diéu kién vé vén theo quy dinh.

+ Gidy x4c nhin ky qu§ cia ngén hang thuong mai noi doanh nghiép ky quy.

+ P& 4n hoat ddng dua ngudi lao dong di 1am viée & nudce ngoai theo quy dinh.

+ S& yéu 1y lich ciia ngudi lanh dao diéu hanh hoat dong dua ngudi lao dong di
lam viéc & nudce ngoai theo gifly to ching minh du diéu kién theo quy dinh.

+ Phuong 4n t6 chuc (dbi voi doanh nghiép lan ddu tham gia hoat dong dua
ngudi lao dong di lam vi§e & nudc ngoai) hodc bao cdo vé: t0 chirc bq may hOi:lt d(‘mg
dua ngudi lao dong di 1am viée & nudc ngodi va bo may boi dudng kién thie can thiét
cho ngudi lao dfng trirde khi di lam viée & nu6e ngoai.

+ Danh séich trich ngang can l?ij chuyén trach trong by may hoat dong dua nguoi
lao d6ng di lam viéc & nuéc ngoai, gom cac ndi dung: Ho va tén, ngay, thang, nim sinh,
chirc vy, trinh d§ chuyén mon, trinh d6 ngoai ngr, nhiém vu dugce giao

*S6 hrgng hdso: 01 (bd)

Théi han gidi quyét: 10 ngay lam viée ké tir khi nhan dd hd so hop I€.

Péi twrgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, C4 nhén

Co quan thuye hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khdng

Tén miu don, miu t& khai:

+ Vin ban dé nghi cép gidy phép ctia Doanh nghiép (Mau s6 02 - ban hanh kém
theo Thong tu 56 21/2007/TT-LDTBXH ngay 08/10/2007 ciia By Lao dong - TB&XH)

Yéu céu, diéu Kién thirc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dugc thanh
14p va hoat dong theo Luéat doanh nghi¢p cé 100% vén didu 18 cia céc td chirc, c& nhan
Viét Nam (quy dinh tai Ludt ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hgp dong ngay 29/11/2006)

Can cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

-+ Nghl dinh sé 126/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cda Chinh phu vé viéc quy

dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét so diéu cua Ludt ngudi lao dong Viét Nam di
1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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+ Théng tir 56 21/2007/ TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007 cua B Lao dong -
TB&XH huéng dan chi tlet mét s6 diéu ctia Luit nguoi lao dong Viét Nam di lam viée
¢ nudc ngoai theo hgp dong va Nghi dinh sb 126/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cia
Chinh phut quy dinh chi tiét va hudng dan mét sd diéu cia Luét nguoi lao dong Vit
Nam di 1am viéc & nuéce ngoai theo hgp dong.
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V1. LINH VUC: BAO TRQ XA HQL.

1. Thii tuc: Cép gidy xdc nhin h§ nghéo cho hoc sinh, sinh vién

Trinh tw thwe hién: Cong dan chuin bi diy du hd so va ndp tai bd phan tiép
nhén va tra két qua hd so hanh chinh ctia S¢& Lao dong TB&XH, nhén phiéu hen c6 ghi
thoi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu 1y giai quyét va tra két qua cho
cong dén theo phiéu hen.

Cach thire thire hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phén, sé legng hd so:

+ Pon xin mién gidm hoc phi hodc don xin hudng trg ce‘ip'xz‘i hoi cua hoc sinh,
sinh vién (¢4 xac nhén la hd nghéo cia UBND x4, phuérng, thi trén) va v kién dé nghi
clia Phong Lao dong - TBXH quén, huyén hogc Gidy chimg nhan h nghéo do UBND
quén, huyén cap (Ban chinh)

* 86 lrgng hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 3 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hé so hop 1€.

D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:  Cé nhan

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Lao d6ng Thuong binh va Xa hdi

Két qua thire hién tha tuc hanh chinh: Gidy xac nhan

L¢ phi: Khéng

Tén miu don, mau té khai:

+ Pon xin mién giam hoc phi cta hoc sinh, sinh vién (méu do cac trudng quy
dinh)

Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh sb 70/1998/QD-TTg ngay 31/3/1998 cta Thu tuéng Chinh phfx
véviéc thu va sir dung hoc phi & cac co s& gido duc va dao tao cong 14p thudc hé thong
gido duc qudc dan.

+ Thong tu lién tich sb 53/ 1998/TT—BGD&DT-BTC—BLDTBXH ngay 25/8/1998
cua B§ Giao 'dl_lC va déq tao - B§ Til’i chinh - B(’? Lao dong - TB&XH vé viéc huong dan
thue hién ché d6 hoc bong va trg cap xa hi doi v6i hoce sinh, sinh vién cac truémg dao
tao cong lap.

+ Quyét dinh s6 42/2009/QD-UBND ngay 15/01/2009 ciia UBND thanh pho vé
mitc thu hoc phi va cac khoan thu khéac doi véi hoc sinh nghéo, can ngheo thanh phd
Ha Noi.
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2. Thi tyc: Tiép nhin d6i twgng Bao trg xd hdi vao trung tam bdo tr¢ xa
héi (tré md cdi, bi bé roi; nguoi gia c6 don; tan tit; tim thAn man tinh hoic c6
hanh vi giy nguy hiém cho gia dinh, cdng dong; ngwoi nhiém HIV; nguéi lang
thang xin in)

Trinh tw thwe hi¢n: Ca nhan, T4 chic chudn bi ddy du hd so va ndp tai bd phén
tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh ctia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu hen c6
ghi thai gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly gidi quyét va tra két qua
cho cong dén theo phiéu hen.

Cach thire thuc hién: True tiép tai tru s6 co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phfm, s0 Iwgng hd so:

+Don de nghi cta dbi tugng hodc gia dinh, ngudi than, ngudi giam hg c6 y kién ciia
truéng thon/Té trudng dan phd va UBND xa/phutmg noi ddi tl.rqng cu tri {Ban chinh).

+ So yéu li lich ctia ddi tugng c6 xac nhén ciia UBND chp x&/phudmg (Ban chinh).

+ Vin ban x4c nhén tinh trang strc khoé:

. Déi véi ngudi tan tdt: cb van ban xac nhén cla co quan y té co tham
quyén vé tmh trang tan tat hodc bién ban cong nhén cia Hoi dbéng xét duyét cip
xa/phudmg vé tinh trang tan tat.

. Di v6i nguoi tam thdn: (tim than _phan liét, ri loan tdm thin d4 dugc
¢ quan y té chuyén khoa tdm thén chira trj nhiéu l14n nhung chua thuyén giam va c6 két
luin bénh man tinh): C6 ban sao bénh an cta bénh vién chuyén khoa tam than (Bénh
vién thdm than Ha Ngi, Ha Tay (cii), bénh vién tim thin Trung vong)

. Ngieoi nhiém HIV: ¢6 vin ban xdc nhén cha co quan 'y té c6 thdm quyén.
+ Bién ban hop hoi déng xét duyét cdp xa (theo mau) (Ban chinh)

. D3i v6i tré bj b6 roi: C6 bién ban xéac dinh tré bi bé roi tai don vi (c6
chir ky ctia dai dién don vi, dai dién chinh quyén (ho3c Cong an) xa/ phudng va chir ky
cua ngudi phat hién tré bi bé roi

+ Vin ban cua quén, huyén, don vi (noi tré¢ bi bd roi) dé nghi S& Lao dong
TBXH Ha Nai tiép nhén nudi dudng. (Ban chinh)

* S8 lugng hd so: 02 (bd)

Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 18.

Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:  Cé nhén, TS chic

Co quan thye hign thi tuc hanh chinh: S Lao dong Thuong binh va Xa hji
Két qua thyc hi¢n thd tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi: Khéng
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Tén miu don, miu t khai:

+ Don d& nghi ciia dbi twong hoic gia dinh, ngudi than, ngudi giam ho (Pon dé
nghi dwoc nudi dudng tai co s& Bao trg xa hoi) (Mau so 1c - Thong tu s6 09/2007/TT-
BLDPTBXH ngay 13/7/2007)

+ Bién ban hop héi ddng xét duyét trg cAp x&/phudng (MAu sb 2 - Thong tu s6
09/2007/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2007)

Yéu cau, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh: Khong

Ciin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2007 ciia Chinh phu vé& chinh sich trg
gitip cac d6i tuong bio trg x& hdi.

+ Nghi dinh sé 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh pht vé viéc quy dinh
diéu kién, thu tuc thanh 14p, té chirc hoat dong va giai thé co s& bao trg x4 hoi.

+Thong tu sb 09/2007/TT- BLDTBXH ngay 13/7/2007 cia B Lao dong -
TB&XH vé viéc hudng dan mét sb diéu cua Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay
13/4/2007 cua Chinh phu v& chinh séch trg giup cac dbi twgng bao trg xa hoi.

+ Théng tu s6 07/2009/TT- BLDTBXH ngay 30/3/2009 cua B Lao dong -
TB&XH vé viéc huong dan thuc hién mét s6 dién caa dinh sé 68/2008/ND-CP ngay
30/5/2008 cua Chinh pht vé viéc quy dinh didu kién, tha tuc thanh lap, té chirc hoat
ddng va giai thé co s& bao trg x4 hoi.
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3. Thi tuc: Cong nhan “Co s& san xuét kinh doanh danh riéng cho nguoi
tan tat”

~ Trinh ty thye hign: Don vi, T chire chuén bi diy du hd so va nop tai bd phén
ti€p nhan va tra ké‘:'t qua ho so hanh chinh cua S¢ Lao dong TB&XH, nhz:m phiéu h’f_:n co
ghi thoi gian tré két qu’é. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thu 1y gidi quyet va tra két qua
cho cong dan theo phiéu hen.

Cich thire thwe hién: Tryc tiép tai tru s co quan S& Lao dong TB&XH Ha Ngi.

Thanh phén, sé lrgng hé so:

+ Vian ban dé& nghi cong nhén 13 “Co s¢ SXKD danh riéng cho nguoi tan tat”
(Ban chinh)

+ Ban sao quyét dinh thanh 13p hodc cho phép thanh 1ap va gidy phép ding ky
kinh doanh c¢6 chirng nhén ctia céng ching Nha nuée.

+ Diéu 18 hodc quy ché hoat dong ctia co s& di duge ban hanh theo quy dinh clia
Phép luat.

+ Danh sich cin bd ldnh dao cua co s¢ gém Giam dbc, Phé Gidam dbc, ké toan
trudng hodc trong duong.

+ Danh sich lao d6ng dang dugc sir dung, trong dé ghi 16 c':lanh sach ngudi tan tat
¢d xac nhan cua Phong Lao dong TB&XH quén, huyén, thanh phd truc thude.

* 8 lugng ho so: 01 (bd)

Théi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop €.

Péi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X& hoi

Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi: Khong

Tén méu don, miu t& khai: Khong

Yéu cu, diéu kién thire hién tha tyc hanh chinh: Khong

Cin ¢ phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh v& ngudi tan tit

+ Nghi fﬁl‘ll‘l s6 55/1999 /NE)—(}P ngay 10/7/1999 cuia Chinh phti quy dinh chi tiét
thi hanh mdt 86 diéu cua Phap 1énh vE nguoi tan tat.

+ Nghij dinh s 81/ 19QSIND-CP ngdy 23/11/1995 cn'{a Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u ciia BS Luét lao ddng ve lao ddng la ngudi tan tat.

_ +Nghi dinh s6 1 16/2004/ND-CP ngay 23/4/2004 ctia Chinh pht v& viée sira déi,
b sung mot S(A)' diéu cna Ngtli dinh sb 8 l!l99§/Np-CP ngay 23/11/1995 cil‘a Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so dieu cia B9 Luit lao dong v€ lao dong la
nguoi tan tat.
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+ Théng tu lién tich sé 19/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay
19/5/2005 cia B Lao dong - TB&XH - Bé Tai chinh - Bo K& hoach diu tu vé viée
huéng dan thi hanh Nghi dinh 81/CP ngay 23/11/1995 va Nghi dinh s 116/2004/ND-
CP ngay 23/4/2004 sita d6i bd sung mdt sb didu cta Nghi dinh 81/1995/ND-CP ngay
23/11/1995 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cha Bo
Ludt lao dong vé lao dd6ng 1a ngudi tan tét.

+ Quyét dinh s6 3235/QP-UB ngay 24/11/1994 cia UBND thanh phd vé viéc uy
quyén cho S& Lao dong TB&XH Ha Noi ra Quyét dinh cbng nhan co s& san xudt kinh
doanh cau Thuong binh, bénh binh va ngudi tan tit duge hudng chinh sich theo Quyét
dinh s6 15/TTg ngay 20/10/1992 ctia Thu tuéng Chinh phu.
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4, Thit tuc: Thanh 13p co s& Bio trg xa hdi cong 14p va ngoai cong 1ap (pham
vi hoat djng cAp thanh phé)

Trinh tw thyc hién: Té chic, Cong din chuén bi diy di hd so va ndp tai bd
phén tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh ciia S& Lao déng TB&XH, nhin phiéu
hen c6 ghi thoi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhan thu ly giai quyét va tra
két qua cho cong dan theo phiéu hen.

Cich thire thue hién: Truc tiép tai tru s co quan S& Lao dong TB&XH Ha Nji.

Thanh phin, s6 lirgng hé so:

+ T¢ trinh hodc (don xin thanh 148p) co sé& béo tro x4 hdi

+ Dé an thanh 1ap co s& bio trg xa hdi

+ Quy ché hoat ddng cta co s& ba trg xa hi

+ Gidy t& hop phap vé quyén su dung dit, quyén s hiru nha & hoijc tai san gén
lién voi dat va phuong an tai chinh phuc vu cho hoat ddng ctia co sé bao tr¢ xa hdi (néu
la co s& ngoai cong 1ap)

+ So yéu ly lich clia giam déc co s& bao tro x4 hdi ¢6 xac nhan cia UBND cip xa
noi cur tri hodc & chirc thanh 1ap co sé bao trg xa hoi (néu 1a co s& ngoai cong lap)

+ Y kién bang van ban ciia UBND cAp xa trong d6 néu r6 ddng ¥ hay khong ddng
y noi co s¢ bao trg xd hoi dat try s& hoat dong.

* 84 lugng hd so: 02 (bo)

Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viée ké tir khi nhan i hé so hop 18

Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:  Cé nhan, T4 chic

Co quan thie hi¢n thii tye hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X4 hi

K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai:

+ Pon xin thanh 14p co s& bao trg xd hdi ngoai cong lap (MAu s 1 - Thong tu tu
07/2009/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2009 cha B Lao dong - TB&XH hudng dan mét sb
didu ciia Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008)

+ N&i dung co ban ciia D& 4n thanh Idp co s& bao trg x& hdi ngoai cong lap (Mau
sb 2 - Thong tu tu 07/2009/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2009 cua B6 Lao déng - TB&XH
huéng din mot sb didu ctia Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008)

+ Bién ban thdm dinh hd so thanh l8p co s& bao trg xa hdi (MAu sb 3 - Théng tu
tr 07/2009/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2009 ciua Bd Lao dong - TB&XH hudng din mdt
s6 diéu ctia Nghij dinh 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008)

Yéu ciu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh s& 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cia Chinh phu quy dinh diéu
kién thi tuc thanh 1ap, td chirc hoat dong gii thé co s¢ BTXH

+ Nghj dinh sé 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2007 clia Chinh phi vé chinh sich trg
gitip d6i tuong BTXH.

+ Théng tu sé 07/2009/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2009 cua B$ Lao dgng -
TB&XH huéng din mot sb didu ciia Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008

+ Théng tu sé 09/2007/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2007 huéng dén mét sb diéu
ctia Nghi dinh s 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2008.
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5. Thii tuc: Giai thé co s& Bao trg xa hdi cong 1ap va ngoai cdng lip (pham
vi hoat djng cap Thanh phé)

Trinh ty thwe hién: Cong dan, TS chirc chudn bi diy di hd so va ndp tai bd
phan tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh cia S& Lao dong TB&XH, nhén phiéu
hen c6 ghi thoi gian tra két qua. S& Lao dong TB&XH tiép nhén thu Iy giai quyét va tra
két qua cho cong déan theo phiéu hen.

Ciéch thire thre hién: Truc tiép tai try s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Noi.

Thanh phe}‘m, s6 lwrgng hd so:

+ Don xin giai thé co s& bao trg xa hdi néu 5 1y do xin giai thé.

+ Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an x{ ly

+ Danh sach d8i trong va phuong 4n giai quyét khi co s& giiai thé.

* 8§ luong hd so: 02 (b)

Théi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di hd so hop 1€,
Péi tugng thire hién thi tuc hanh chinh:  Cé nhén, T chirc

Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xd hi
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lg phi: Khong

Tén mAu don, miu to khai: Khong

Yéu cu, didu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh sb _68/2008/NB-CP ngay 30/5/2008 cua Chinh pha quy dinh didu
kién thi tuc thanh lap, td chirc hoat ddng gidi thé co sd BTXH

+ Nghi dinh s& 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2007 cia Chinh phu vé chinh sach trg
giap 461 tugng BTXH.

+ Théng tu sb 07/2009/TT -BLDTBXH ngay 30/3/2009 cua B¢ Lao dong -
TB&XH huéng din mét sd dieu cua Nghj dinh 68/2008/ND-CP ngay 30/5/2008

+ Théng tr s6 09/2007/TT-BLDTBXH ngdy 13/7/2007 huéng din mét sé diéu
cia Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay 13/4/2008.
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6. Thii tuc: Thim dinh hd so, dé nghi thanh ¥ip Hdi nhin dao, Tir thi¢n.

Trinh ty thye hién:

- Td chire chudn bi day di ho so va ndp tai bd phan tiép nhén va tra két qui hd so
hanh chinh cia S& L{ao dong TB&XH, nhél’n phiéu h'c:n ¢O ghi thot gian tra ket gué. S&
Lao ddng TB&XH tiép nhan thy Iy giai quyét va tra két qua cho cong dén theo phi€u hen.

- 8& Lao dong Thuong binh va Xa hoi Ha Noi c6 t’h{’im quyén ky quyét dinh cong
nhén Ban van déng thanh 1ap hdi. UBND thanh phd ky quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi.

Cich thire thue hién: Truc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Ngi.

Thanh phén, sé hrgng hé so:

* Ha so thanh 1ap Ban vin dgng, gom;

+ Pon xin cdng nhdn Ban vin djng th:%mh 1ap hoi, trong don néu rd: Tén héi, tc",:m
chi muc dich coa hdi, linh vire ma hdi du kién hoat dg‘mg, pham vi hoat déng, dv kién
th&i gian tru bi thanh 1ap hdi va noi tam thoi lam dia di€ém héi hop.

+ Danh sach trich ngang ctia nhitng ngudi du kién trong Ban vén dong thanh lap
hdi: Ho tén, ngay, thiang, nim sinh, tri quan, trinh d¢ vin ho4, trinh d9 chuyén mon.

+ S6 lugng ngudi ding ky tham gia thanh Iap hoi:

- Ban vin déng thanh 1dp hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh, thanh phé co it
nhét 5 thanh vién.

- Hi ¢6 pham vi l}()at dong trong tinh‘, thanh phd c6 it nhét 50 chit ky (don xin
tham gia) clia cong dan, tO chirc ¢6 du céc diéu kién, tu nguyén dang ky tham gia thanh
1dp hoi.

* Hd so thanh 1ap Hpi, gdm;

+ Pon xin phép thanh 13p héi

+ Dyt théo didu 1¢ hdi

+ Du kién phuong huéng hoat dong

+ D:':mh séqh nhiing ngudi trong Ban van dong thanh 1ap hdi dugc co quan nha
nudc ¢é tham quyén cong nhén.

+ So yéu Iy lich cia nguoi dimg diu Ban vén dong thanh I18p Hoi, ¢6 xdc nhan
cua co quan c6 tham quyén.

+ Cac van ban xic nhén vé tru s& va tai san cia hdi.

* 84 luong hd so: 02 (bd)

Théi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan do hd so hop 1€.

Pdi twrgng thire hign thi tuc hanh chinh: T4 chirc

Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi

Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi: Khoéng
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Tén miu don, miu to khai: Khéng

Yéu cu, diéu kién thirc hién thi tyc hanh chinh: Khong

Cin cif phap ly cua tha tyuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 cta Chinh phu vé td chirc, hoat
dong va quan Iy héi.

+ Nghi dinh s6 01/2004/TT-BNV ngay 15/01/2004 cia B Noi vu huéng dan
thue hién mét sb diéu ciia Nghi dinh 88/2003/ND-CP.
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VII. LINH VUC: TE NAN XA HOL

l. Thi tuc: CAp gidy phép hoat dgng cai nghién ma tuy tw nhén

Trinh ty tl!l_rc hién: Cong dan, Tfi‘{ chirc chudn bi hd so, ndp tai Phong Tu Vén
Cbi cuc pht‘?ng chong TNXH xem xét, kiém tra hd so; néu hd so diy d}’l thi cép phiéu
tiép nhin ho so. Sau QG Chi, cuc soan Coéng vin trinh UBND Thanh pho ky gui 1€n B
LDPTBXH kem theo ho so goc.

+ B Lao dong - TB&XH thidm tra va xét hd so, c6 sy tham gia cia dai dién S&
LDTB&XH (Chi cuc), B6 Y té, chii co s& cai nghién tu nhin (c6 bién ban ky nhan gitra
cac bén).

+ Sau khi ¢ dd didu kién B6 LDTB&XH cip gidy phép rdi truc tiép tra két qua
cho chu co sq, dél}g thoi ra céng van giri Chi cuc phong chong TNXH Ha Néi ,théng
bao viéc C!?j cap g‘iz’iy phép cho co s& fié va yéu f:z’iu Chi cuc theo d6i, dinh ky kiém tra
béo cao két qua vé Bo LDTB&XH. Néu khong cap phai ¢6 vin ban tra 16i néu rd ly do.

Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai tru s& Chi cuc phong chdng té nan x4 hdi.

Thanh phén, s lwgng hd so:

- Don xin cp gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy (mAu sb 1)

- Hd so cd nhan ciia ngudi tham gia thanh 13p co s& cai nghién, bao gdm:

+ S& yéu Iy lich ¢6 anh chan dung ¢& 4 X 6cm ¢6 xée nhén UBND phuong noi

nguoi dé nghi cép gidy phép hoat dng cai nghién, dang ky h khéu thudng tra theo
mau sd 02 cia TT 15/2004 ngay 12/11/2004;

+ Bén sao hgp phap cac van bang, chimg chi chuyén mén nghiép vu;

+ Giy chimng nhén sirc khoé cia ¢o quan y t& c6 thAm quyén tir cdp huyén tré én.

- Tai liéu chimg minh dam bao du cac diéu kién cia tung ndi dung gidy phép
hoat dong gai nghién ma tuy theo quy dinh tai Muc A, Muc B, Muc C, Muc D phéan I
Thong tu s6 15/2004 ngay 12/11/2004.

- Bén sao hop phap Gidy chitng nhan di diéu kién hanh nghe kham, chira bénh
do S& Y té, tinh thanh phd ttruc thude Trung vong cAp vé didu tri cit com, giai doc va
phuc hdi sizc khoé theo quy dinh tai diéu 5 ciia NP 147/2003/ND-CP ngay 21/12/2003.

- Pi véi cac co sb cai nghién da thanh 1ap ngoai quy dinh trén , trong hd so phai
c6 cic ban sao hop phap glay chimg nhan dang ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh 13p
cla co quan ¢o tham quyén.

* §6 lwong hd so: 03 (bO)

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhan di ho so hop 18.
Péi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Té chirc, C4 nhan

Co quan thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Chi cuc phong chdng t& nan x4 hoi
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai:
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+ Pon xin ¢ip gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy (Théng tu Lién tich 50
15/2004/TTLB/BLDTBXH- BYT ngay 12/11/2004 cia By Lao dong - TB&XH -Bo Y t)

4+ So yéu Iy lich (Thong tu Lién tich sb 15/2004/TTLB/BLDTBXH- BYT ngay

12/11/2004 cia B Lao dong - TB&XH - B8 Y té)

| + Gidy chirng nhéan du d}CU kién hanh nghé didu tri cit con giai doc va phuc hbi
suc khoé (Thoéng tr Lién tich sO 15;’2004/T TLB/BLDTBXH- BYT ngay 12/11/2004 cta
BQ Lao dong - TB&XH-BO Y té)

+ M3u phiéu tlep nhan hd so xin cp gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy
(Thong tu Lién tich s0 15/2004/T TLB/BLDPTBXH- BYT ngay 12/11/2004 cua B$ Lao

dong - TB&XH-Bo Y té)
' Yéu ciu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

:  + Nghi dinh s& 147/2003/ND-CP ngay 2/12/2003 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh v& didu kién, thi tuc cAp gidy phép va quan ly hoat dong cia cac co s& cai nghién
ma tuy tu nguyén.

+ Théng tu Lién tich s6 15/2004/TTLB/BLDTBXH BYT ngay 12/11/2004 cta
B§ Lao dong - TB&XH - Bo Y té vé viéc huéng din thuc hién mét s6 diéu ciia Nghi
dinh sé 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003.
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2. Thi tuc: Gia han gidy phép heat ddng cai nghi¢n ma tuy tw nhin

Trinh tr thwe hién: Don vi, td chirc chuéin bi diy dd hd so, ndp tai Chi cuc
Phdng chéng t& nan xa héi. Chi cuc tiép nhan va ghi phiéu tiép nhan hd so, thu Iy hd so
trinh cAp trén giai quyét.

Cach thirc thie hién: Tryrc tiép tai tru s& co quan S& Lao dong TB&XH Ha Néi.

Thanh phén, s6 lrgng hd so:

+ Pon xin chp gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy

+ Tai liéu ching minh dam bao dii céc diéu kién méi (néu c6) dé thuc hién céc
ndi dung cua quy trinh cai nghién , phuc hdi cia co s¢ cai nghién theo quy dinh tai Muc
A, Muc D phan I - Thong tur s6 15/2004 ngay 12/11/2004.

+ Bén sao hop phap Gidy ching nhén du didu kién hanh nghé khdm, ban géc
gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy da cép

+ Bao cao tinh hinh hoat ddng cai nghién ma tuy trong 5 ndm

+ Y kién ciia UBND thanh phé Ha Ngi

* §6 Iwong hd so: 03 (bd)

Thoi han giai quyét: 30 ngiy lam viée ké tir khi nhén d hd so hop 1&.

Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:  Té chire

Co quan thire hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va X3 héi

K#ét qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

L& phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai:

+ M3u don xin cp gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy Théng tu lién tich s&
15/2004/TTLB/BLDTBXH- BYT ngay 12/11/2004.

Yéu cau, diéu kién thye hu;n thii tyc hanh chinh: Sau 5 nam trude khi het han
1 thang cua gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy da chp, néu co quan mubn tiép tuc
hoat ddng thi co s& phai 1am thi tuc & nghi gia han.

Can ¢ phap Iy ctia thi tuc hanh chinh:

+ I\fghi dinh sb 147/’2003,IND-CP ngay 2/12/2003 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh v& diéu kién, thu tuc cip gidy phép va quan ly hoat ddng cia cic co s& cai nghién
ma tuy tu nguyeén.

+ Théng tr Lién tich ) 151’2004/TTLB/BLDTBXH BYT ngay 12/11/2004 cia
Bo Lao dong - TB&XH-B& Y té vé viéc hudng din thuc hién mdt s diéu cua Nghi
dinh s6 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003.
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3. Thi tuc: Thay dbi giAy phép hoat d9ng cai nghi¢n ma tuy tw nhan

Trinh ty thue hién: Pon vi, T‘c’::) chire c‘hué"m b1 hd 50, nép tai Ph(‘)ng, Tu Vf"m C!’li
cuc thng chong TNXH xem xét, kiém tra ho so; néu ho so day da tl:ni cap phicu tiép
nhin ho so. Sau db th cuc soan Cong van trinh UBND Thanh phd ky gl 1én Bo
LDTBXH kém theo ho so gbc.

- B6 Lao dong - TB&XH thdm tra va xét hd so, c6 su tham gia clia dai dién S&
LDTB&XH (Chi cuc), B6 Y té, chil co sé cai nghién tu nhan (c6 bién ban ky nhan giira
cac bén).

- Sau khi c6 di diéu kién Bo LDTB&XH cép gidy phép roi trye tiép tra két qua
cho chu co sé'r, déqg thoi ra cong van giri Chi cuc phong chong TNXH Ha Noi ‘théng
bao viéc C}}'Ei clp giﬁy phép cho co sé Fic') va yéu E:éu Chi cuc theo d&i, dinh ky kiém tra
bao cao két qua vé B LDTB&XH. Néu khéng cap phéi c6 van béan tra 161 néu rd 1y do.

Cich thire thue hién: Tryc tiép tai tru s& Chi cuc phong chéng té nan xi hdi.

Thanh phin, sé hrgng hd so:

+ Pon xin cip gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy

+ Ho so ¢4 nhan cua ngudi tham gia thanh 14p co s& cai nghién, bao gbm:

. S& yéu ’1)'! lith ¢6 anh chan dung ¢& 4 x 6cm co x4c nhan UBND phudng noi
nguél 'dé nghi cip gidy phép hoat dong cai nghién, ding ky ho kh&u thudéng tra theo
mau 6 02 cua TT 15/2004 ngay 12/11/2004;

. Ban sao hop phap céc van bing, ching chi chuyén mén nghiép vu;

. Gidy chimg nhan strc khoé clia co quan y té ¢6 thAm quyén tir cAp huyén tro [én.

+ Tai liéu chimg minh dam bao da céc diéu kién cia timg ndi dung gidy p}]ép
hoat dfng gai nghién ma tuy theo quy dinh tai Muc A, Muc B, Muc C, Muc D phén |
Thong tu s6 15/2004 ngay 12/11/2004.

+ B}z’m sao hop phé}? Gidy ching nhén du didu ’kién‘ hé{lh nghé' kham, chira bénh
do S¢ Y té, tinh thanh phd ttruc thuég Trung uvong cép vé diéu tri cit con, giai djc va
phuc hdi strc khoé theo quy dinh tai di€u 5 ciia NP 147/2003/ND-CP ngay 21/12/2003.

+ Pdi vai cac co s& cai nghién da thanh 14p ngoai quy dinh trén, trong hé so phai
¢0 cac ban sao hQ!J phép giéy chirng nhan ding ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh 13p
cla co quan cd tham quyén.

* Sé lugng hd so: 03 (b9)

Théi han giai quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhén da hd so hop 16.

D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Don vi, Té chirc

Co quan thye hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Giy phép

Lé phi: Khéng

Tén méu dom, miu to khai:
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+ Pon xin thay d6i gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy (Théng tu Lién tich s&
15/2004/TTLT.BLDTBXH-BYT ngay 12/11/2004)

. *tSo yéu ly lich (Théong tu Lién tich sé 15/2004/TTLT BLPTBXH-BYT ngay
12/ 11/2004)

.+ Gidy ching nhén du didu kién hanh nghé didu trj cit con giai déc va phyc hdi
sic khoe (Thong tu Lién tich s 15/2004/TTLT BLDTBXH-BYT ngay 12/11/2004)

. Yéu ciu, diu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Cin cif phap Iy cita thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 147/2003/ND-CP ngay 2/12/2003 cia Chinh phu vé viéc quy
dinh v& didu kién, thu tuc cp giby phép va quan ly hoat dong clia cac co s& cai nghién
ma tuy tu nguyén.

; + Théng tu Lién tich sé 15/2004/TTLB/BLRPTBXH- BYT ngay 12/11/2004 cua
Bo Lao déng - TB&XH - By Y t& vé viéc hudng dan thuc hién mot sb diéu cia Nghi
dinh s6 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003.
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3. Thi tyc: Thay dbi gidy phép hoat d¢ng cai nghién ma tuy tir nhin

Trinh ty thire hién: Pon vi, T4 chitc chuédn bi hd so, nop tai Phc‘mg Tu Vin Chi
cuc phong chéng TNXH xem xét, kiém tra hd so; néu hd so diy da thi cip phiéu tiép
nhan hé so. Sau dé Chi cuc soan Cong vin trinh UBND Thanh phé ky giri 1én B
LDTBXH kém theo hd so gbc.

- B Lao dong - TB&XH thdm tra va xét ho so, c6 sy tham gia cia dai dién S&
LDTB&XH (Chi cuc), B0 Y té, chu co s& cai nghién tu nhan (c6 bién ban ky nhén gifra
cac bén).

- Sau khi c6 du diéu kién Bo LDTB&XH cdp gidy phép roi tryc tiép tra két qua
cho chi co sér dong thdi ra cong van gui Chi cuc phong chéng TNXH Ha Noi thOng
bao viéc di cép glay phép cho co sé& d6 va yéu cau Chi cuc theo ddi, dinh ky kiém tra
béo cao két qua vé Bo LPTB&XH. Néu khéng cip phai c6 vén ban tra 1o néu 15 ly do.

Céch thirc thue hi€n: Truc tiép tai tru s& Chi cuc phong chéng té nan xa hol.
Thanh phan, s6 hrgng hé so:
+ Pon xin cip gidy phép hoat déng cai nghién ma tuy
+ Hd so c4 nhén ciia ngudi tham gia thanh 14p co s& cai nghién, bao gdm:
. S¢ yeu ly lich c6 anh chan dung ¢& 4 x 6cm c6 xac nhan UBND phudng noi

ngudi @& nghi cip gidy phép hoat dong cai nghién, dang ky ho khiu thuéng tra theo
mau s6 02 cua TT 15/2004 ngay 12/11/2004;

. Ban sao hop phép cac van béng, chimg chi chuyén mén nghiép vu;
. Giy chimg nhan sirc khoé ciia co quan y té c6 thAm quyén tir cAp huyén trd Ién.
+ Tai liéu chitng minh dam bao du cac diéu kién cta timg ndi dung gidy phép

hoat dong cai nghién ma tuy theo quy dinh tai Muc A, Muc B, Muc C, Muc D phén 1
Théng tu sé 15/2004 ngay 12/11/2004.

+ Ban sao hop phap Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghe kham, chita bénh
do S& Y té, tinh thanh phd ttruc thugc Trung wong cip vé diéu tri cit con, gidi doc va
phuc héi sirc khoé theo quy dinh tai diéu 5 ctia NP 147/2003/ND-CP ngay 21/12/2003.

+ Pbi véi cac co s cai nghién da thanh 13p ngoai quy dinh trén, trong hd so phai
¢6 céc ban sao hop phap glay ching nhan dang ky kinh doanh hoic quyét dinh thanh 13p
ciia co quan c6 tham quyén.

* 86 legng hd so: 03 (bd)
Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop I8
Péi tuwgng thyre hién thi tuc hanh chinh:  Pon vi, T chirc
Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa héi
Két qua thue hién thii tuc hanh chinh; Gidy phép
Lé phi: Khong
Tén méu don, miu to khai:
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+ Pon xin thay dbi gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy (Théng tu Lién tich 56
15/2004/TTLT BLDTBXH-BYT ngay 12/11/2004) '

+ So yéu ly lich (Théng tu Lién tich s6 15/2004/TTLT BLDTBXH-BYT ngay
12/11/2004)

+ Gidy ching nhan du a:iéu kién hanh nghé diéu tri cit con giai déc va phuc hdi
sirc khoé (Thong tu Lién tich s0 15/2004/TTLT BLDTBXH-BYT ngay 12/11/2004)

Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 147/2003/ND-CP ngay 2/12/2003 cta Chinh phu vé vigc quy
dinh vé diéu kién, thi tuc cAp gidy phép va quan ly hoat dong cia cic co sé& cai nghién
ma tuy tu nguyén.

+ Théng tur Lién tich sé 15/2004/TTLB/BLDPTBXH- BYT ngay 12/11/2004 ciia
B Lao dong - TB&XH - Bo Y té vé viéc huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia Nghi
dinh s6 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003.
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4. Thii tye: Thu hbi gidy phép hoat d)ng cai nghién ma tuy tw nhin

Trinh tw thwe hién: Chi cuc phong chéng TNXH - S& Lao dong TB&XH chi
tri, phdi hop v6i S& Y té 14p bién ban, béo cdo Bo LDTB&XH xem xét, quyét dinh thu
hdi gidy phép clia co s& vi pham. Sau khi c6 quyét dinh thu hdi cia B LPTB&XH, Sé
LDTB&XH (Chi cuc phong chéng & nan xa hoi) thu hdi, kiém tra viée thuc hién quyét
dinh cita Bo truéng va thong bao S& Y té, S& K& hoach Pau tr Céng an tinh, thanh phé
noi co s& cai nghién dong try so .

Cich thirc thwe hién: Truc tiép tai try s¢ Chi cuc phong chdng té nan xa hdi.

Thanh phin, s6 hrgng hé so:

+ Bién ban lam viéc cta Chi cyc, Sé y té v§i chu co s&

+ Céng vin cia Chi cuc PCTNXH béo ciao B6 LDTBXH

+ Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong

* S8 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée ké tir khi nhén di hd so hop I&.

Pdi twgng thire hién tha tyc hanh chinh: T chirc

Co quan thwe hi¢n thi tyc hanh chish: S& Lao dong Thuong binh va X4 hoi

K&t qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L& phi: Khéng

Tén miu don, miu té khai: Khéng

Yéu céu, didu kién thyre hién thi tyc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly caa thid tue hanb chinh:

+ Nghi dinh sé 147/2003[ND—CP ngay 2/12/2003 clia Chinh phu vé viéc quy
dinh v& diu kién, tha tuc cip gidy phép va quan ly hoat dong cia cac co s& cai nghién
ma tuy tu nguyen.

+ Théng tu Lién tich s& 15{20‘04/TTLB/BLDTBXH- BYT ngay 12/11/2004 cua
Bd Lao dong - TB&XH - B) Y t€ vé viéc huéng din thyc hién mot s& diéu cia Nghi
dinh s 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003.
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5. Thii tuc: Cip gidy ching nhin cho dbi twgng da chap hianh xong quyét
dinh cai nghién, chira tri bét bujc tai co sé chira bénh.

Trinh tir thire hi¢n:

'* Trude 10 ngay hoc vién hét thoi han chip hanh quyét dinh, Giam dbc Trung
tAm tién hanh cac Thu tuc:

+ Théng bao cho ngudi nghién ma tuy, ngudi ban dam sap hét thai han biét.

+ Guri théng bio va danh sich hoc vién hét thoi han cai nghién bat budc cho Chi
cuc phéng chong TNXH, UBND, Phong Lao déng TB&XH, Cong an quén, huyén,
UBND x4, phuong noi hoc vién d6 cu tri.

+ Giai quyét cac ché d§ trg cp theo quy dinh cia phap luét.

* Khi hét thoi han ché‘zp hanh quyét dinh thi gidm dbc Trung tam cép gidy chimg
nhan dd chap hanh xong quyét dinh.

Ngudi da chip hanh xong quyét dinh dua vao trung tam trong thdi gian 10 ngay,
ké t ngdy dugc cép gidy ching nhan da chdp hanh xong quyét dinh, phai trinh bdo
UBND cép x4, Cong an ciing cap noi ngudi d6 cur tri.

Cich thire thue hién: Truc tiép tai tru s& ctia Cac Trung tdm gido duc lao dong
xa hoi, Trung tam quan ly day nghé va giai quyét viéc 1am s6 I tryc thudc S Lao dong
TB&XH Thanh pho Ha Noi.

Thanh phén, s6 hrgng hé so:

+ B&n cam tudng vé qua trinh cai nghién tai Trung tm.

+ Két qua xét nghiém chét ma tuy.

+ Quyét dinh dua vao trung tim.

+ Théng bao v& viéc da chip hanh xong quyét dinh cai nghién ctia hgc vién vé
gia dinh va dia phuong.

+ Bién ban ban giao hgc vién cho gia dinh.

* S8 lugnghdso: 01  (bo)

' Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay trude khi hoc vién hét thosi han chép hanh
quyét dinh.

Déi tugng thire hién thia tyc hanh chinh:  Cé nhan

Co quan thire hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan

L¢ phi: Khéng

Tén méu don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 135/2004/ND-CP ngay 10/6/2004 cia Chinh phi vé viéc quy
dinh ché dd ap dung bién phap dua vao co s& chita bénh, t& chirc hoat ddéng cua co s¢
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chita bénh theo phap 1énh xir Iy vi pham hanh chinh va ché d6 ap dung ddi voi ngudi
chua thanh nién, ngudi tu nguyén vao co s& chira bénh.

+ Thong tu sb 22/2004/TT LT/BLDTBXH-BCA ngay 31/12/2004 cia B Lao
doéng - TB&XH - B Cong an vé viéc hudng dan thuc hién mdt s& didu cua Nghi dinh
135/2004/ND-CP quy dinh ché d9 ap dung bién phap dua vio co s¢ chira bénh, td chirc
hoat dong cua co s& chita bénh theo phéap 1énh xir 1y vi pham hanh chinh va ché do ap
dung dbi véi ngudi chua thanh nién, ngudi tu nguyén vao co s& chira bénh.
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6. Tha tyc: Gidi thi€u va tiép nhan ngwdi nghién ma tuy vae cai nghién

ty nguyén.

Trinh ty thye hién: Ngudi nghién hodc gia dinh ngudi nghién c¢6 nhu chu di cai
nghién tu nguyén 1én Phong Tu Vén Chi cuc dé nghe tu van va huéng dan vé thu tuc 1ap

hd so di cai nghién.

+ Phong Tu van Chi cuc phong chéng TNXH tryc tiép tiép nhan va duyét hd so
néu da diéu kién viét gidy gidi thiéu kém theo hd so dua cho ngudi nghién hodc gia dinh
ngudi nghién ¢Am 1én Trung tdm kém theo hé so.

+ Khi Trung tdm nhén dugc glay gigi thi¢u cia Chi cuc lam céc thu tuc tiép nhin
ngudi nghién di cai ty nguyén vao Trung tam.

Cach thire thue hién: Truc tiép tai tru s& cua Chi cuc phong chéng Té nan x3 héi
(cép gidy chimg nhan) va cac Trung tdm Gido duc LDXH (tiép nhin)

Thanh phén, s lugng hé so:

* Gigi thiéu ngudi nghién di cai nghién tr nguyén, thanh phin hd so gom:

+ Pon xin di cai nghién ma tuy ty nguyén tai Trung tdm do ngudi nghién ma tuy

viét, c6 dén &nh 4x6 (theo méu) va don phai ¢6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong va
déng déu gép lai vao anh.

+ Ban sao kém ban gdc chimg minh nhan din (hoic gidy to tuy than tuong
duong).

+ 86 ho khdu thuomg trit & Ha Noi ddi véi nhimg trudng hop 13 ngusi Ha Noi. (néu
ngudi cai nghién la ngudi ngoai tinh thi cé gidy chimg nhan tam tri dai han & Ha Néi.

* Tiép nhin ngudi nghién ma tuy cai nghién tu nguyén vao Trung tdm, thanh
phén hd so bao gbm;

+ Don xin di cai nghién ma tuy tr nguyén tai Trung tdm do ngudi nghién ma tuy
viét, c6 dén anh 4x6 (theo mAu) va don phai c6 x4c nhan cta chinh quyén dia phuong va
dong déu gép lai vao anh.

+ Ban sao kém ban gbc chimg minh nhén dén (hoic gidy t tuy than twong duong).

+ $6 h¢ khiu thuong tri & Ha Noi ddi véi nhing trudmg hop 1a ngudi Ha Noi. (néu
ngudi cai nghién 1a ngudi ngoai tinh thi ¢6 gidy chimg nhan tam trd dai han & Ha Noi)

+ Gidy gidi thiéu ctia Chi cuc Phong chéng té nan x3 hoi cap.

+ Hop ddng trach nhiém ky két gifra gia dinh ngudi nghi¢n hoiic ngudi nghién voi
trung tam.

+ Quyét dinh tiép nhan ngudi nghién ty nguyén véo trung tm cia gidm dde trung tém.

+ Bién ban bao giao ngudi gitra gia dinh ngudi nghién véi cén b trung tam.

+ Ban cam két ciia ngudi nghién vé thuc hién ndi quy ciia trung tam.

+ Déi v6i ngudi chura thanh nién phai c¢6 sw dong ¥, bao lanh cia cha me hodc
ngudi giam h¢ hgp phap.

* 86 lugng ho so: 02 (bo)

Théi han giai quyét:  Giai quyét ngay sau khi nhan da hd so hop Ié.
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Péi tugng thre hign thii tuc hanh chinh:  Ca nhén
~v  Co quan thyc hign thi tyc hanh chinh: Chi cuc phong chéng t& nan xa héi

Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khéng

Tén méu don, mau to khai:

+ Pon xin cai nghién ma tuy tir nguyén.

+ Hop déng trach nhiém ky két gifra gia dinh nguoi nghién hodic ngudi nghién
v@i trung tam

Yéu ciu, diéu kién there hién thii tuc hanh chinh: Khong

Cin ctr phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 135/2004/ND-CP ngay 10/6/2004 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh ché d6 ap dung bién phap dua vao co sd chira bénh, td chirc hoat dong cua co sd

chita bénh theo phap 1énh x&r ly vi pham hanh chinh va ché do ap dung dbi véi ngudi
chua thanh nién, ngudi ty nguyén vao co sé chira bénh.

+ Théng tur sd 22/2004/'1’1‘ LT/BLDTBXH-BCA ngay 31/12/2004 cua B§ Lao
dong - TB&XH - B6 Céng an vé viéc huéng dan thyc hién mét sb didu cua Ngh1 dinh
135/2004/NP-CP quy dinh ché 46 4p dung bién phap dua vao co s& chira bénh, td chire
hoat dong cla co s& chira bénh theo phap 1énh xir Iy vi pham héanh chinh va ché do 4ap
dung dbi v&i ngudi chua thanh nién, ngudi ty nguyén vao co s¢ chita bénh.

113







7. Thi tuc: Tiép nhdn, quan ly, gido duc ngudi sau khi chép hanh quyét
dinh dwa vao co sé chira bénh.

Trinh ty thue hién: Khi tiép nhadn ngudi nghién ma tuy, nguoi ban dam vao
chz”ip hanh quyét dinh cai nghién, chita tri Trung tdm phai thuc hién thl tuc sau:

+ Kiém tra hd so ctla ngudi nghién ma tuy, ngudi ban dam dua vao trung tam.

+ Dbi chiéu hd so clia ngudi dugc dua vao trung tim vai gidy chimg minh nhan dan.

+ Co quan y té cua trung tdm k’hém sirc khoé cho ngudi vao trung tdm dé xac
dinh tinh trang strc khoé, bénh tit khi ti€p nhén.

+ Dai' dién co quan cong an cip huyén va trung tim 14p bién ban giao nhén hd 50
va ngudi chap hanh quyét dinh cai nghién, chira tri va ghi rd ‘nhi'mg tai li€u co trong hé
sor; tinh trang sirc khoé cia ngudi duge giao, nhén; tu trang, 46 ding ca nhan mang theo.
Bién ban giao nhan dugc 14p 02 ban, bén giao va bén nhan moi bén giir 01 ban.

Céch thire thure hién: Truc tiép tai Trung tdm Gido duc LDXH.

Thanh phin, sé lrong hé so:

1. Déi v6i ngwoi nghién ma tuy, nguoi bdn dém cé noi cuw trii nhat dinh, thanh
phdn hé so gém:

+ Ban tom tat Iy lich ctia ngudi vi pham.

+ Ké&t qua xét nghiém tim chéat ma tuy.

+ Téi‘ liéu vé cac vi pham phép ludt va cdc bién phap cai nghién, gido duc da ap
dung. Bao gém tai liéu chitng minh hanh vi nghién ma tuy, hanh vi ban dam.

+ !Béo cdo dé nghi dua vao Trung tdm chira bénh gido duc LDXH cua Chu tich
UBND cép x4.

+ Nhén xét ctia cdng an cip xa.

-+ Bénh an (néu co).

+ Lénh tam giit (néu c6)

+ Y kién cta Uy ban Mt tran T8 quéc va cic tb chirc thanh vién ciia Mat tran T
qudc cAp x3 ma ngudi d6 1a thanh vién,

+ Quyét dinh dua ngudi vao cai nghién chira tri bét budc tai trung tdm cia Chu
tich UBND cap huyén.

+ Bién ban vé viéc giao nhén hd so va ngudi bj dua vao co s& chita bénh,

2. :196':' ‘véi ngudi nghién ma tuy, ngudi ban dam khong co ndi cu tru nhét dinh,
thanh phan hé so gém.

o F Bién ban vé hanh vi vi pham Phap luat viia ngudi d6 va két qua xét nghiém
chat ma tuy (d6i véi ngudi nghién ma tuy)

+ Ban tém tat Iy lich tir khai ctia ngudi bi dura véo luu tri tam thoi tai co s chita bénh.

+ Tai liéu v& cac vi pham phap luit cia ddi tugng

+ Ban xac minh déi tuong khéng c6 noi cu tri nhit dinh.
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+ Quyét dinh dua vao hru tra tam thdi tai co s& chira bénh cia truudng Cong an
cap quén, huyén.

+ Bénh an (néu co)

+ Bién phap giao duc da ap dung (néu cd)

* S§ lugng hdso: 01 (b))

Thévi han giai quyét: Giai quyét ngay trong ngay lam viéc néu hd so day di, hop 1.

Déi twong thyre hién thi tyc hanh chinh:  Té chirc

Co quan thyre hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao déng Thuong binh va Xa hdi

K&t qua thye hién thii tuc hanh chinh: Bién ban giao nhan hd so va ngudi
chip hanh Quyét dinh cai nghién.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khéng

Yéu ciu, di¢u kién thc hién thi tuc harh chinh: Khéng

Ciin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh sé 135/2004/ND-CP ngay 10/6/2004 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh ché dd 4p dung bién phap dua vao co s chira bénh, td chirc hoat déng cia co s&
chita bénh theo phép lénh xir Iy vi pham hanh chinh va ché 6 4p dung dbi v6i ngudi
chura thanh nién, ngudi tu nguyén vao co sd chira b¢nh.

+ Nghi dinh sb 43/2005/ND-CP ngay 5/4/2005 cta Chinh phu vé viéc quy dinh
viée dua ngudi nghién ma tuy, ngudi ban dim khong ¢6 noi cu tri nhét dinh vao luu tr
tam thdi tai co s& chita bénh.

+ Théng tu lién tich sb 31/2005/TTLT- BLDTB&XH- BCA ngay 25/10/2005 clia
Bé Lao dong - TB&XH - B6 Cong an v& viéc huéng dén thi hanh mét s& diéu coa Nghj
dinh sé 43/2005/ND-CP ngay 5/4/2005 ctia Chinh phi vé viéc quy dinh viéc dua ngudi
nghién ma tuy, ngudi ban dam khong ¢6 noi cu tri nhit dinh vao Iuu tra tam thoi tai co
s& chira bénh.

+ Théng tu sb 22/2004/TTLT/BLDTBXH-BCA ngay 31/12/2004 cia B Lao
dong - TB&XH - B Cong an vé viéc hudng din thuc hién mot sb diéu caa Nghi dinh
135/2004/ND-CP quy dinh ché do 4p dung bién phap dua vao co s¢ chira bénh, tb chirc
hoat d6ng cia co s& chita bénh theo phap 1énh xir Iy vi pham hanh chinh va ché d¢ ap
dung d6i véi ngusi chua thanh nién, ngudi tr nguyén vao co s¢ chita bénh.
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