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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC THÀNH LẬP BAN CÔNG TÁC CHUẨN BỊ VÀ THỰC HIỆN VAI TRÒ CHỦ TỊCH ASEAN TRONG CỘNG ĐỒNG KINH TẾ ASEAN NĂM 2010

BỘ TRƯỞNG BỘ CÔNG THƯƠNG
Căn cứ Nghị định số 189/2007/NĐ-CP ngày 27 tháng 12 năm 2007 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Công thương;
Căn cứ Quyết định số 2238/QĐ-BCT ngày 12 tháng 5 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Công thương về việc ban hành Quy chế làm việc và phối hợp giữa các đơn vị trong Bộ Công thương trong quá trình tham gia hợp tác ASEAN;
Căn cứ Quyết định số 824/QĐ-TTg ngày 16 tháng 6 năm 2009 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Ủy ban Quốc gia chuẩn bị và thực hiện vai trò Chủ tịch ASEAN năm 2010;
Để thực hiện vai trò Chủ tịch ASEAN trong Cộng đồng Kinh tế ASEAN năm 2010 và tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN trong năm 2010 do Bộ Công thương chủ trì;
Theo đề nghị của Vụ trưởng Vụ Chính sách thương mại đa biên,
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Thành lập Ban Công tác chuẩn bị và thực hiện vai trò Chủ tịch ASEAN trong Cộng đồng Kinh tế ASEAN năm 2010 (sau đây gọi tắt là Ban Công tác ASEAN 2010) gồm có:

1. Bộ trưởng Vũ Huy Hoàng, Trưởng ban;

2. Ông Nguyễn Cẩm Tú, Thứ trưởng, Phó Trưởng ban;

3. Ông Nguyễn Tiến Vỵ, Chánh Văn phòng Bộ, thành viên;

4. Ông Trần Quốc Khánh, Vụ trưởng Vụ Chính sách thương mại đa biên, thành viên;

5. Ông Cao Quốc Hưng, Vụ trưởng Vụ Hợp tác quốc tế, thành viên;

6. Ông Nguyễn Duy Khiên, Vụ trưởng Vụ Thị trường châu Mỹ, thành viên;

7. Ông Lý Quốc Hùng, Vụ trưởng Vụ Thị trường châu Phi, Tây Á, Nam Á, thành viên;

8. Ông Phan Văn Chinh, Vụ trưởng Vụ Xuất nhập khẩu, thành viên;

9. Ông Đỗ Thắng Hải, Cục trưởng Cục Xúc tiến thương mại, thành viên;

10. Ông Trương Quang Hoài Nam, Vụ trưởng Vụ Pháp chế, thành viên;

11. Ông Nguyễn Thanh Hưng, Cục trưởng Cục Thương mại điện tử và Công nghệ thông tin, thành viên;

12. Ông Vũ Quốc Anh, Vụ trưởng Vụ Tài chính, thành viên;

13. Ông Phan Thế Hào, Vụ trưởng, Trưởng Cơ quan Đại diện của Bộ Công thương tại thành phố Hồ Chí Minh, thành viên;

14. Ông Đào Trần Nhân, Vụ trưởng Vụ Thị trường châu Á – Thái Bình Dương, thành viên;

15. Ông Nguyễn Văn Long, Vụ trưởng, Chánh Văn phòng, Văn phòng Ủy ban Quốc gia về hợp tác kinh tế quốc tế, thành viên;

16. Ông Đinh Văn Hồi, Phó Vụ trưởng Vụ Thị trường châu Âu, thành viên;

17. Ông Lê Quang Lân, Phó Vụ trưởng Vụ Chính sách thương mại đa biên, thành viên;

18. Tham tán Thương mại Việt Nam tại các nước ASEAN (gồm: Căm-pu-chia, In-đô-nê-xi-a, Lào, Ma-lai-xi-a, Mi-an-ma, Phi-líp-pin, Xinh-ga-po, và Thái Lan), thành viên.

Căn cứ trên thực tế, yêu cầu và tính chất công việc, Trưởng ban và Phó Trưởng ban sẽ xem xét, quyết định việc bổ sung thêm thành viên.

Điều 2. Ban Công tác ASEAN 2010 có nhiệm vụ:

1. Chủ trì các hội nghị kinh tế ASEAN do Việt Nam làm Chủ tịch.

2. Xây dựng chương trình hoạt động của Bộ Công thương về ASEAN trong năm 2010.

3. Đề xuất, tham gia ý kiến liên quan đến kinh tế trong quá trình soạn thảo chương trình nghị sự, văn kiện.

4. Tổ chức phục vụ lễ tân, hậu cần và công tác báo chí, tuyên truyền trong việc tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

Điều 3. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế hoạt động của Ban Công tác ASEAN 2010.

Điều 4. Ban Công tác ASEAN 2010 sẽ tự giải thể sau khi các hoạt động của năm ASEAN 2010 kết thúc.

Điều 5. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành.

Điều 6. Chánh Văn phòng Bộ, Chánh Thanh tra Bộ, các Vụ trưởng, Cục trưởng và các ông có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

 

	 
Nơi nhận:
- Như Điều 1;
- Lãnh đạo Bộ;
- Website Bộ Công thương;
- Lưu: VT, ĐB.
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QUY CHẾ 
HOẠT ĐỘNG CỦA BAN CÔNG TÁC ASEAN 2010
(Ban hành kèm theo Quyết định số 4466/QĐ-BCT ngày 09 tháng 9 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Công thương)
Chương 1.
QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Cơ cấu tổ chức 
1. Ban Công tác ASEAN 2010 thuộc Bộ Công Thương do Bộ trưởng Bộ Công Thương làm Trưởng ban và trực tiếp chỉ đạo, điều hành.

2. Phó Trưởng ban là Thứ trưởng Bộ Công Thương Nguyễn Cẩm Tú.

3. Ban Công tác ASEAN 2010 bao gồm: Tiểu ban nội dung và Tiểu ban lễ tân và hậu cần với thành phần cụ thể như sau:

a. Tiểu ban nội dung do Vụ trưởng Vụ Chính sách thương mại đa biên làm Trưởng Tiểu ban. Thành viên của Tiểu ban gồm đại diện lãnh đạo các đơn vị (có tên theo Quyết định số 4466/QĐ-BCT ngày 09 tháng 9 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Công Thương): Vụ Chính sách thương mại đa biên, Vụ Hợp tác quốc tế, Vụ Xuất nhập khẩu, Vụ Thị trường châu Á – Thái Bình Dương, Vụ Thị trường châu Âu, Vụ Thị trường châu Mỹ, Vụ Thị trường Châu Phi, Tây Á, Nam Á, Vụ Pháp chế, Cục Thương mại điện tử và Công nghệ thông tin, Cục Xúc tiến thương mại và các Tham tán Thương mại Việt Nam tại các nước ASEAN (gồm: Căm-pu-chia, In-đô-nê-xi-a, Lào, Ma-lai-xi-a, Mi-an-ma, Phi-líp-pin, Xinh-ga-po và Thái Lan).

b. Tiểu ban lễ tân và hậu cần do Chánh Văn phòng Bộ làm Trưởng Tiểu ban. Thành viên của Tiểu ban gồm đại diện lãnh đạo các đơn vị (có tên theo Quyết định số 4466/QĐ-BCT ngày 09 tháng 09 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Công Thương): Văn phòng Bộ, Vụ Tài chính, Vụ Chính sách thương mại đa biên, Vụ Hợp tác quốc tế, Vụ Thị trường châu Á – Thái Bình Dương, Vụ Thị trường - châu Âu, Vụ Thị trường châu Mỹ, Vụ Thị trường châu Phi, Tây Á, Nam Á và Cục Thương mại điện tử và Công nghệ thông tin.

Điều 2. Chức năng, nhiệm vụ của Ban Công tác ASEAN 2010
1. Xây dựng phương án chủ trì và tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Việt Nam làm Chủ tịch do Chủ tịch Ủy ban Quốc gia ASEAN 2010 giao nhiệm vụ cho Bộ Công Thương.

2. Tham gia và đề xuất ý kiến liên quan đến kinh tế trong quá trình xây dựng chương trình nghị sự và văn kiện của các hội nghị ASEAN 2010 như: Hội nghị Cấp cao ASEAN, Hội đồng Cộng đồng Kinh tế ASEAN (AEC), Hội nghị Bộ trưởng Kinh tế ASEAN (AEM), Hội đồng Khu vực mậu dịch tự do ASEAN (Hội đồng AFTA), Nhóm đặc trách cấp cao về Hội nhập Kinh tế ASEAN (HLTF-EI) và các hội nghị kinh tế ASEAN khác do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

3. Đề xuất và tổ chức các hoạt động đối ngoại, tiếp xúc song phương trong khuôn khổ các hội nghị kinh tế ASEAN trong năm 2010.

4. Đảm bảo công tác lễ tân, hậu cần, báo chí và tuyên truyền trong việc tổ chức Hội nghị Cộng đồng Kinh tế ASEAN (AEC), Hội nghị Bộ trưởng Kinh tế ASEAN (AEM), Hội đồng Khu vực mậu dịch tự do ASEAN (Hội đồng AFTA), Nhóm đặc trách cấp cao về Hội nhập Kinh tế ASEAN (HLTF-EI) và các hội nghị kinh tế ASEAN khác do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

Chương 2.
NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN CỦA TRƯỞNG BAN, PHÓ TRƯỞNG BAN VÀ TRƯỞNG TIỂU BAN
Điều 3. Nhiệm vụ và quyền hạn của Trưởng ban
1. Chỉ đạo và quyết định những chủ trương, phương hướng liên quan đến quá trình chuẩn bị nội dung, tham gia và tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Việt Nam làm Chủ tịch.

2. Chỉ đạo và phân công nhiệm vụ cho Phó Trưởng ban, các Trưởng Tiểu ban và các thành viên trong Ban Công tác ASEAN 2010.

3. Phê duyệt các chương trình, kế hoạch công tác, kinh phí liên quan đến việc chuẩn bị và tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương tổ chức; tham gia phối hợp với các Bộ, ngành về các nội dung trên nếu các hội nghị do các Bộ, ngành tổ chức.

4. Triệu tập, chủ trì và kết luận các phiên họp của Ban Công tác ASEAN 2010.

Điều 4. Nhiệm vụ và quyền hạn của Phó Trưởng ban
Phó Trưởng ban thực hiện nhiệm vụ do Trưởng ban phân công, cụ thể như sau:

1. Thay mặt Trưởng ban trực tiếp chỉ đạo toàn diện các hoạt động của Ban Công tác ASEAN 2010 liên quan đến công việc tổ chức, lễ tân, hậu cần và nội dung tham dự các hội nghị kinh tế ASEAN theo quy định tại Điều 2 của Quy chế này.

2. Chủ trì các cuộc họp của Ban Công tác ASEAN 2010 theo yêu cầu của Trưởng ban.

3. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban giao.

Điều 5. Nhiệm vụ và quyền hạn của các Trưởng Tiểu ban
1. Tổ chức các phiên họp của Ban Công tác (theo nội dung công việc được Trưởng ban phân công cho Tiểu ban); Truyền đạt các ý kiến chỉ đạo, các kết luận của Trưởng ban và Phó Trưởng ban tới các thành viên; Xây dựng lịch công tác, kế hoạch hoạt động và tổng hợp báo cáo tiến độ hoàn thành công việc của các thành viên.

2. Điều phối, đôn đốc các thành viên thực hiện đúng các chương trình, nhiệm vụ, kế hoạch công tác, bảo đảm đúng tiến độ.

3. Điều hành việc chuẩn bị nội dung theo mảng việc được phân công và tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức theo đúng lễ nghi ASEAN.

4. Chuẩn bị các báo cáo định kỳ hoặc đột xuất theo yêu cầu của Trưởng ban và Phó Trưởng ban.

5. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao. 

Chương 3.
NHIỆM VỤ CỦA CÁC THÀNH VIÊN THUỘC CÁC ĐƠN VỊ 
Điều 6. Vụ Chính sách thương mại đa biên
1. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị hữu quan xây dựng chương trình nghị sự, văn kiện, phương án và báo cáo của Hội đồng Cộng đồng Kinh tế ASEAN (AEC), Hội nghị Bộ trưởng Kinh tế ASEAN (AEM), Hội đồng Khu vực thương mại tự do ASEAN (Hội đồng AFTA), Nhóm đặc trách cấp cao về Hội nhập Kinh tế ASEAN (HLTF-EI) hoặc các hội nghị kinh tế của ASEAN do cấp Lãnh đạo Bộ tham dự và do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

2. Chuẩn bị nội dung tham gia và chủ trì Hội nghị quan chức kinh tế cấp cao (SEOM) và Hội nghị Ủy ban nhân dân điều phối thực hiện Hiệp định thương mại hàng hóa ASEAN (CCA).

3. Phối hợp với Văn phòng Bộ đảm bảo công tác lễ tân, hậu cần, báo chí, tuyên truyền trong việc tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức theo đúng lễ nghi của ASEAN.

4. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 7. Vụ Hợp tác quốc tế 
1. Chủ trì, phối hợp với các Vụ, Cục liên quan để chuẩn bị các nội dung liên quan đến hợp tác công nghiệp và năng lượng ASEAN (sẽ được quy định cụ thể trong một Quyết định riêng).

2. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 8. Văn phòng Bộ
1. Đảm bảo công tác lễ tân, hậu cần, báo chí và tuyên truyền trong việc tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

2. Phối hợp với các đơn vị của Bộ Công an đảm bảo an ninh trong quá trình tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN tại Việt Nam.

3. Phối hợp với Vụ Chính sách thương mại đa biên trong quá trình triển khai tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức để đúng lễ nghi ASEAN.

4. Phối hợp với Vụ Tài chính dự trù kinh phí tổ chức và thanh quyết toán kinh phí tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

5. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 9. Cục Thương mại điện tử và Công nghệ thông tin 
1. Phối hợp với Vụ Chính sách thương mại đa biên chuẩn bị nội dung về hợp tác thương mại điện tử và ứng dụng công nghệ thông tin, điện tử trong hoạt động kinh tế, thương mại của ASEAN.

2. Xây dựng Website của Hội nghị Bộ trưởng Kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương chủ trì tổ chức.

3. Quản lý Website và phối hợp với Vụ Chính sách thương mại đa biên đưa tin, giới thiệu, quảng bá về các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

4. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 10. Vụ Thị trường châu Á – Thái Bình Dương
1. Chủ trì theo dõi và cập nhật tình hình quan hệ thương mại, đầu tư và hợp tác kinh tế song phương giữa Việt Nam với các nước ASEAN và các nước đối thoại trong khu vực châu Á – Thái Bình Dương (bao gồm: Trung Quốc, Nhật Bản, Hàn Quốc, Ôx-trây-lia và Niu-di-lân) và giữa các nước ASEAN với các nước đối thoại trong khu vực châu Á – Thái Bình Dương.

2. Phối hợp với Vụ Chính sách thương mại đa biên tổ chức các cuộc tiếp xúc song phương với các nước ASEAN và các nước đối thoại trong Khu vực Châu Á – Thái Bình Dương phục vụ cho nhiệm vụ Chủ tịch ASEAN năm 2010.

3. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 11. Vụ Thị trường châu Âu
1. Chủ trì theo dõi và cập nhật tình hình quan hệ thương mại, đầu tư và hợp tác kinh tế song phương giữa Việt Nam với Liên minh Châu Âu (EU) và từng nước thành viên của EU và giữa EU với các nước ASEAN.

2. Phối hợp với Vụ Chính sách thương mại đa biên tổ chức các cuộc tiếp xúc song phương với Cao ủy Thương mại, đại diện EU và các nước thành viên EU phục vụ cho nhiệm vụ Chủ tịch ASEAN năm 2010.

3. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 12. Vụ Thị trường châu Mỹ
1. Chủ trì theo dõi và cập nhật tình hình quan hệ thương mại, đầu tư và hợp tác kinh tế song phương giữa Việt Nam với các nước đối tác của ASEAN trong khu vực Châu Mỹ bao gồm Hoa Kỳ, Ca-na-da và các nước thuộc Thị trường chung Nam Mỹ (MERCOSUR) và giữa Hoa Kỳ, Ca-na-da và Tổ chức MERCOSUR với các nước ASEAN.

2. Phối hợp với Vụ Chính sách thương mại đa biên tổ chức các cuộc tiếp xúc song phương với Hoa Kỳ, Ca-na-đa và các nước thành viên MERCOSUR phục vụ cho nhiệm vụ Chủ tịch ASEAN năm 2010.

3. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 13. Vụ Thị trường châu Phi, Tây Á, Nam Á
1. Chủ trì theo dõi và cập nhật tình hình quan hệ thương mại, đầu tư và hợp tác kinh tế song phương giữa Việt Nam với các nước đối tác của ASEAN trong khu vực thị trường Nam Á và vùng Vịnh như: Ấn Độ, Pakistan và Hội đồng hợp tác vùng Vịnh (GCC) và giữa Ấn Độ, Pakistan và Hội đồng hợp tác vùng Vịnh (GCC) với các nước ASEAN.

2. Phối hợp với Vụ Chính sách thương mại đa biên tổ chức các cuộc tiếp xúc song phương với Ấn Độ, Pa-kis-tan và các nước thành viên GCC phục vụ cho nhiệm vụ Chủ tịch ASEAN năm 2010.

3. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 14. Vụ Xuất nhập khẩu 
1. Chủ trì theo dõi, cập nhật thông tin về tình hình xuất nhập khẩu chung theo ngành hàng, địa lý, tình hình sử dụng giấy chứng nhận xuất xứ ưu đãi của ASEAN và ASEAN với các đối tác.

2. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 15. Cục Xúc tiến thương mại 
1. Chủ trì và đề xuất tổ chức các sự kiện về xúc tiến thương mại và đầu tư trong khuôn khổ hợp tác kinh tế ASEAN trong năm 2010.

2. Phối hợp với Phòng Thương mại và Công nghiệp Việt Nam (VCCI) tổ chức và vận động các doanh nghiệp tham dự các hoạt động của Diễn đàn kinh doanh ASEAN, Đối thoại giữa các Bộ trưởng Kinh tế ASEAN với doanh nghiệp, Đối thoại giữa Bộ trưởng Kinh tế ASEAN với Hội đồng Kinh doanh ASEAN – Hoa Kỳ bên lề Hội nghị Bộ trưởng Kinh tế ASEAN phục vụ cho nhiệm vụ Chủ tịch ASEAN năm 2010.

3. Vận động các doanh nghiệp Việt Nam tài trợ và quảng bá thương hiệu Việt Nam tại các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

4. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 16. Vụ Pháp chế 
1. Đề xuất, tham gia xây dựng, rà soát các văn kiện về kinh tế ASEAN, phục vụ công tác chủ tịch ASEAN của Việt Nam trong năm 2010.

2. Phối hợp với Vụ Chính sách thương mại đa biên chuẩn bị nội dung giải quyết tranh chấp phát sinh theo cơ chế giải quyết tranh chấp của ASEAN.

3. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 17. Vụ Tài chính 
1. Phối hợp với Văn phòng Bộ và Vụ Chính sách thương mại đa biên lập kế hoạch dự trù và quyết toán kinh phí tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN do Bộ Công Thương chủ trì hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

2. Giám sát việc thu chi tài chính đối với công việc tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN trong năm 2010 do Bộ Công Thương chủ trì tổ chức hoặc phối hợp với các Bộ, ngành khác tổ chức.

3. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Điều 18. Văn phòng Ủy ban Quốc gia về hợp tác kinh tế quốc tế
Hỗ trợ Ban Công tác ASEAN 2010 thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Trưởng ban hoặc Phó Trưởng ban liên hệ thường xuyên với các bộ phận của Ủy ban Quốc gia ASEAN 2010 để đảm bảo sự thống nhất trong tổ chức thực hiện.

Điều 19. Các Tham tán Thương mại Việt Nam tại các nước ASEAN (gồm: Căm-pu-chia, In-đô-nê-xi-a, Lào, Ma-lai-xi-a, Mi-an-ma, Phi-líp-pin, Xinh-ga-po và Thái Lan)
1. Thu thập thông tin liên quan đến chính sách kinh tế của các nước ASEAN, phân tích, tổng hợp và gửi về Vụ Chính sách thương mại đa biên.

2. Phối hợp với Vụ Chính sách thương mại đa biên để phối hợp quan điểm giữa Việt Nam với các nước ASEAN.

3. Hỗ trợ và tham dự các hội nghị kinh tế ASEAN được tổ chức tại các nước ASEAN.

4. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban và Phó Trưởng ban giao.

Chương 4.
CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC
Điều 20. Chế độ làm việc của Ban Công tác ASEAN 2010
1. Các thành viên của Ban Công tác ASEAN 2010 làm việc theo chế độ kiêm nhiệm và thực hiện các công việc theo phân công của Trưởng ban và Phó Trưởng ban.

2. Ban Công tác thực hiện chế độ giao ban định kỳ 3 tháng/lần hoặc đột xuất theo yêu cầu để bảo đảm tiến độ và bàn thống nhất các công việc cần được giải quyết.

3. Các thành viên của Ban Công tác trong các Tiểu ban báo cáo cho Trưởng Ban và Phó Trưởng ban về tiến độ và kết quả công việc được giao.

Điều 21. Kinh phí hoạt động 
1. Kinh phí hoạt động của Ban Công tác ASEAN 2010 bao gồm phụ cấp làm việc ngoài giờ, mua sắm trang thiết bị, in ấn tài liệu, đi khảo sát địa điểm, học hỏi kinh nghiệm tổ chức hội nghị của các nước ASEAN … được trích từ kinh phí đã cấp cho Bộ phục vụ năm Việt Nam chủ trì ASEAN và tổ chức các hội nghị kinh tế ASEAN trong năm 2010. Ngoài ra, có thể huy động từ các nguồn kinh phí khác phù hợp với các quy định hiện hành.

2. Vụ Tài chính và Văn phòng Bộ chịu trách nhiệm lập dự trù kinh phí hoạt động cho Ban Công tác ASEAN 2010 và thực hiện việc giải ngân theo các nội dung hoạt động được Trưởng ban và Phó Trưởng ban phê duyệt.
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