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QUYET DINH
Quy dinh chire niing, nhi¢m vu, qu_\&"n han va co cdu 16 chire
caa Vin phing Cye Vin thr va Luv trir Nha nudc

CYC TRUGNG CIUC VAN THU VA LUU TRU NHA NUGC

Can ¢t Quyét dinh 56 §9/2000/QD-TTg ngiy 24 thing 6 nam 2009 cia
Thik wimg Chinh phi quy dinh chire nang, nhigm vu, quyén han vi co cau 1o
chire cha Cye Vin thu va Luu it Nhi nuée true thude Bo Nai vu,

Theo dé nghj cta Truéng phong To chire - Cén bd Cuc Van thu va Luy
trir Nha nuoc,

QUYET D|NH:

Diéu 1. V] tri vil chirc niing

1. Vin phong Cyc 13 16 chue cia Cue Van thu va Luu it Nha nuie. co
chue ndng tham muu gitlp Cyc truong 1o chire, chi dao cic hoat dong chune
clia ('l_u"; biao dam thong tin tong hop: diéu phéi viée thuc hién cac chuang
trinh. ke hoach cng tac; quan Iy cong tac thi dua. khen thuong cua Cyc: cong
tac phip che vin ban, van thu, luu trd, hinh chinh, quin tri, i vy cia co
quan Cyc Vin thur vA Luu inlr Nha nuée.

2. Vi phong Cuc cé tw cach phap nhan, ¢6 con diu dé giao dich. duoe
ma tai khoan tai Kho bac nha nuéc va Ngin hing theo quy dinh cia phap
ludt

Didu 2. Nhiém vy va qu_\'t"n han
1. Theo dai. thye hién théng tin, tong hap; diéu phéi viée thye hién cic
chuong trinh, ke hoach céng tac va cic hoat done chung cua Cuc.
2. Gilp Cuc truéng xdy dyng cac bio cao dinh ki, chuyén dé va dit
xudt cioa Cue.
3, Gitp vige cho lanh dao Cue.

4. Thuéng tryc Hoi dong thi dua. khen thuéng cia Cye, giip Cue
trromg qudn Iy thong nhat cong tic thi dua, khen thudng cda Cyc.



5. Giup Cuc wwdng chi dao edng tae van thu, luu tir, phap ché van ban,
bao mét cac 4 chire truc thude Cue va trye tip thyuc hién cong tac ny & oo
quan Cue.

6. Gitip Cue truémg t& chie xay Eh.mg, ap dung, duy tri va cii tién hé
théng quan ly chit lugng thea tiéu chuin 1SO 9001, (mg dung céng nghé
thimg tin frong céng tic quin 1y cia co quan Cuc.

7. T chire céc cude hop giao ban trong ca quan Cye, cac héi nghi so
két, téng két nim ciia Cye; 16 chire cdc hi nghi chuyén dé cia Cyc va cia
nganh, ghi bién ban, 1ap va quan ¥ hé so cic hai nghi, cuée hop.

8. Bao dim eo sé va chit, phuong tign, k thuit cho hoat déng cla co
quan; th chirc 1 tan, bio dim v¢ sinh, canh quan mdi ruémg trong co guan
Cuc; bao vé an todn, phéng chiy, chita chiy, phong chéng i lut, bao dam ki
luiit Jao déng, trat tr theo ndi quy cia co quan.

9. Xay dung céc dé 4n, du an vé hién dai hod cong s& va cac cdng vide
thuge chire nang nhiém vu cta Van phong.

10, Thye hign mat st dich vu cong trong linh vire van thur, luu i

11. Quan I v& th chire, bién ché, i san, kinh phi cia Vian phéng theo
quy dinh cta phap ludt v phén cip clia Cuc trudong.

12, Thye hién cée nhiém vy khac do Cyc trudmg giao.

Pidu 3. Td chive va ché 45 1am vide

1. Wén phéng Cuc cé Chanh Van phdng va khoéng qud 02 Phd Chanh
Vin phéng. Chanh Van phéng vi Phéd Chanh Van phong do Cuc truémg Cuc

/an thu va Luu trir Nha nude b nhigm.

2. Van phong Cuc lam vige theo ché dé Tha truong. Chanh Van phong
chiu trich nhiém e Cuc trudng vé todn bd hoat ddng ctia Vian phong. Phé
Chanh Van phong thye hign mot s& nhigm vu chuyén mén vi phu trach mét
50 Iinh vire cong tac va chiu trach nhid¢m tnrde Chanh Van phong vé nhiém vy
duge Chanh Van phong phin céng.

3. Té chire clia Van phong Cye, gbm:

a) Phéng Hanh chinh téng hop - Thi dua.

b} Phong Ké todn.

¢} Phing Quan trj.

Pidu 4, Hifu lge va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh ¢ higu lye ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb 54/
QBE-VTLTNN ngay 28 thang 5 nim 2004 cia Cuc tnromg Cye Vin thr v



Luu trir nhé nuée quy dinh chire ning, nhiém vu va co cdu té chire ctia Van
phong Cuc Vin thu va Luu trir nha nude,

2. Chanh Van phéng, Truémg phang Té chire - Can bd, Truimg phang
Ké hogeh - Tai chinh vi Tha truémg cic to chire thude Cye Van thu va Luu
trit Nha nuée chiu trach thi hanh Quyét dinh nay./. g
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