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KIEM TOAN NHA NUOC
KIEM TOAN NHA NUGC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 02/2010/QD-KTNN

boc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 27 thang 01 niam 2010

QUYET PINH
ban hanh Quy trinh kiém toin Doanh nghiép nha nwéc

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Cén ctr Ludt kiém todn nha nuée;

Can cir Nghi quyét s6 916/2005/NQ-
UBTVQHII ngay 15/9/2005 ciia Uy ban
Thuong vu Quoc hoi vé co cdu t6 chirc
ctia Kiém toan Nha nuéc;

Can cir Quyét dinh s6 02/2008/0P-
KTNN ngay 15/02/2008 cia Tong Kiém
todn Nha nwéc ban hanh Quy ché soan
thao, tham dinh va ban hanh vin ban
quy pham phadp ludt ctia Kiém todn Nha
nuoc,

Can ctr Quyét dinh s6 04/2007/0P-
KTNN ngay 02/8/2007 ciia Tong Kiém
todn Nha nuée ban hanh Quy trinh kiém
todn ciia Kiém todn Nha nueéc;

Theo dé nghi cua Vu trucéng Vu Ché

dé va Kiém soat chat lwong kiém todn va

Vu trucng Vu Phdp ché,

QUYET PINH:

4 * www.ThuVienPhapLuat.com

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh 2
nay Quy trinh kiém toan Doanh nghlep

66

45

==

nha nudc.

Tel: +84—8 3

Ditu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi
hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh sé 04/1999/QP- KTNN°
ngay 22/10/1999 cua Téng Kiém toanZ
Nha nudc vé viée ban hanh Quy trinh

kiém toan doanh nghiép nha nudc.

Pi¢u 3. Tha trudng cac don vi truc
thudc Kiém toan Nha nudc, cac tb chuc
va c¢a nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Vuong Pinh Hué
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QUY TRINH
kiém tosn doanh nghiép nha nwéc
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2010/0P-KTNN ngay 27 thang 01 nam 2010
ciia Tong Kiém todn Nha nuée)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Quy trinh kiém toan Doanh nghiép
nha nudc

Quy trinh kiém toan Doanh nghiép
nha nudc quy dinh trinh tu, ndi dung,
thl tuc tién hanh cac cbng viéc ciia cude
kiém toan doanh nghiép nha nudc. Quy
trinh nady duoc xdy dung trén co s& quy
dinh cua Luét kiém toan nha nudc, Hé
théng chuan muc Kidm toan Nha nuéc,
Quy trinh kiém toan cua Kiém toan Nha
nudc, cac ché dé cua Nha nudc va thuc
tién hoat dong kiém toan cua Kiém toan
Nha nudc trong linh vy kiém toan doanh
nghiép nha nudc. Phén phu luc kém theo
Quy trinh nay la mét phan khéng thé
tach roi ctia Quy trinh kiém toan Doanh
nghiép nha nudc. Trong quy trinh nay:

- Doanh nghiép nha nuéc duge hiéu la
cac doanh nghiép Nha nudc dau tu 100%
von, cac cong ty ¢b phin Nha nuéc nim
quyén kiém soat, cac téng cong ty nha
nudc, cac cong ty me - con tdp doan kinh
té nha nudc.

- Bao c4o tai chinh doanh nghiép gdm:
bao cdo tai chinh cua timg doanh nghiép

lap theo phuong phap gia gdc; bao cao
tai chinh téng hop cua tong cong ty; bao
cao tai chinh hop nhét lap theo phuong
phap von chu s& hitu ciia cdng ty me -
tap doan.

Quy trinh kiém toan nay quy dinh
nhitng ndi dung cu thé d6i vai kidm toan
doanh nghiép nha nudc theo 4 budc:

- Chuan bj kiém toén;

- Thue hién kiém toén;

- L4p va giri bao cao kiém toan;

- Kiém tra viéc thuc hién két luan, kién
nghi kiém toan.

2. Muc dich ban hanh Quy trinh kiém
toan Doanh nghiép nha nudc
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- Tao co s& phap ly, khuon khé nghé "

nghiép va dam bao tinh théng nhét trong
viée t chirc thyuc hién kiém toan cua cac
doan kiém toan doanh nghiép nha nudc.

- Huéng dan d6i voi kiém toan vién
nha nuéc va nhitng ngudi tham gia qua
trinh hoat dong kiém toan cta Kiém toan
Nha nuéc vé ndi dung, phuong phap,
trinh tu, thu tuc cac budc va cong viéc
kiém toan khi thuc hién kiém toan doanh
nghiép nha nudc.
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- Tao co s& d& thuc hién viéc giam
sat, kiém tra va danh gia chét lugng cudce
kiém toan doanh nghiép nha nudc.

- Tao co s& cho viéc xay dung gido
trinh, tai liéu dao tao, boi dudng cac
ngach Kiém toan vién Nha nudc.

3. Yéu cAu dbi véi Doan kiém toan va
thanh vién Poan kiém toan doanh nghiép
nha nudc

Khi thuc hién kiém toan doanh nghiép
nha nudc, Poan kiém toan va cac thanh
vién Poan kiém toan phai tuan thu cac
chuan muc kiém toan, cac quy dinh tai
Muc 3 Chuong I Quy trinh kiém toan cua
Kiém toan Nha nudc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay
02/8/2007 ctia Téng Kiém Nha nudc va
cac quy dinh tai Quy trinh nay.

4. Pham vi &ap dung

Quy trinh nay 4p dung cho céac cudc
kiém toan cac doanh nghiép la té chirc
kinh té do Nha nudc s hiru toan bd vén
diéu 18 hozic c6 cb phan, von gop chi phéi,
duoc td chirc dudi hinh thirc cong ty nha
nudc (cong ty hoic tdng cong ty), cong
ty co phan hay céng ty trach nhiém hiru
han, cong ty me - con hay tap doan kinh
té nha nudc do Kiém toan Nha nudc thuc
hién; cac doanh nghiép khéac duoc Quéc
hoi, Chinh phu chi dinh Kiém todn Nha
nudc thuc hién kiém toan.

Pbi véi doanh nghiép 1a ngin hang
thuong mai nha nudc, t6 chirc tai chinh,

tin dung nha nudc ap dung Quy trinh
kiém toan Cac to chirc tai chinh - ngan
hang ctia Kiém toan Nha nudc.

Chuong 11
CHUAN BI KIEM TOAN

Trinh tu, tha tuc thuc hién bude chuin
bi kiém toan doanh nghiép nha nudc thuc
hién theo cac quy dinh tai Chuong II §
Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha 2
nudc, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £
04/2007/QB-KTNN ngay 02/8/2007 cﬁaE
Tdng Kiém Nha nudc. Quy trinh nay quy =
dinh cu thé cac budc sau:

- Thu thap théng tin vé hoat dong kinh%
doanh va linh vuc hoat déng cta don viE
duoc kiém toan,

+84-8-38

L4 *r ~ A 'p: r AT Fa
- banh gia hé thong kiém soat nd1 bd .
cua don vi dugce kiém toan,

* Tel

ft

- Xéac dinh cac i ro kiém toan;

awono

- Xac dinh muc trong yéu clia cudc
kiém toan;

- Lap k& hoach kiém toan téng quat
cua doan kiém toan,

- Phé duyét ké hoach kiém toan.

Cac budc chudn bi kiém toan khac
nhu; quyét dinh kiém toan, phé duyét
ké hoach kiém toan, cap nhat kién thirc
va chuin bi cac diéu kién khac cho cudc
kiém toan tuan thu theo cac quy dinh
tai Chuong II - Chuén bi kiém toan cua
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Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha
nudc ban hanh kém theo Quyét dinh so
04/2007/Qb-KTNN ngay 02/8/2007 cua
Téng Kiém toan Nha nudc.

1. Khao sat, thu thap thong tin vé hoat
dong va linh vuc kinh doanh ctia doanh
nghiép, tinh hinh tai chinh, hé thong
kiém soat ndi bd va cac thong tin khac
c6 lién quan vé doanh nghiép

1.1. Muc dich

Viéc tim hiéu cac théng tin vé hoat
d6ng va linh vuc kinh doanh, vé hé théng
kiém soat ndi bg, vé tinh hinh tai chinh
ctia don vi nhim cung cip cho cac kiém
toan vién su hiéu biét vé don vi d6 mot
cach tdng thé va chi tiét vé cac van dé
lién quan, giap ho phat hién va danh gia
duoc nhing trong yéu, rii ro cua bao cdo
tai chinh do ton tai sai s6t hay gian lan
dé dua ra cac thu tuc cén thiét trong qua
trinh 1ap ké hoach ciing nhu céc thu tuc
kiém toan sau nay.

1.2. NGi dung

1.2.1. Cac thong tin vé hoat dong va
linh vuc kinh doanh cuia doanh nghiép

Céc thong tin vé hoat dong va linh vuc
kinh doanh cuia doanh nghiép cin duoc
tim hiéu phai duoc thu thip mdt cach chi
tiét, tap trung trén cac khia canh trong
yéu sau:

- Qua trinh hinh thanh va phat trien
cia doanh nghiép, nhing thay déi vé

td chic, md hinh, hoat dong cia doanh
nghiép,

- Hiéu biét chung vé tinh hinh kinh
té, tai chinh nhu thuc trang nén kinh té,
muc d6 lam phat, cac chinh sach cua Nha
nudc,...,

- Cac vén @& vé linh vuc kinh doanh
nhu nganh nghé, thi truéng kinh doanh
va tinh hinh canh tranh; cac van dé quy
dinh cua luat phap c6 lién quan dén hoat
dong va linh vuc kinh doanh;

- Muc tiéu va tinh hinh hoat dong cua
don vi;,

- Tinh hinh du tu, cac chién luoc
trong dai han va trung han, cac rui| o
kinh doanh c6 lién quan cé thé dan tai
céc sai sot trong yéu dbi véi bao cao tai
chinh ctia doanh nghiép.

- Truong hop kiém toan bao céo tai
chinh hop nhét cua tap doan, bao céo tai®=
chinh téng hop cua cac téng cong ty thi =
thu thap thém thong tin hoat dong cua =
cac cong ty con, cac cong ty thanh vién’
truc thudc téng cong ty.

1.2.2. Théng tin vé tinh hinh tai chinh
va thdng tin co lién quan khac
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- Cac thong tin vé ché dd quan ly tai
chinh, ché d6 ké toan dbi véi doanh
nghiép; cac quy dinh dic thu ddi véi
doanh nghiép.

- Tinh hinh két qua san xuit kinh
doanh ctia doanh nghiép; tinh hinh nguén
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vbn, tinh hinh tai san ctia doanh nghiép;
cac hoat dong, giao dich,...c6 anh hudng
quan trong dén bao céo tai chinh cua
doanh nghiép.

- Nghia vu ndp thué va cac nghia vu
khac déi v6i nha nudc; trach nhiém d6i
vOi cdng chung, khach hang va nha cung
cép,...

- Nhitng sai sét, gian l4n duoc phat
hién tir nhitng cudc kiém toan trudc; cac
ghi nh tir cac cude kiém toan trudc.

- Céc tranh chép vé hop déng kinh té,
tai chinh, cac vu kién dang chg xét xu
lién quan dén don vi dugc kiém toan.

- Thong tin vé tinh hinh tai chinh cua
cac cong ty con néu la kiém toan cac cong
ty me, cac cong ty thanh vién truc thudc
tdng cong ty néu kiém toan bao cdo tai
chinh téng hop ciia tong cong ty.

1.2.3. Théng tin vé hé théng kiém soat
nodi bo

a) Mdi truong kiém soat noi bo

- Quan diém va nhén thic cua ban
lanh dao doanh nghiép vé quan ly va
kiém soat ndi bd doanh nghiép;

- Céch thirc diéu hanh cua ban lanh
dao doanh nghiép;

- Co cAu td chuc bd may cua.doanh
nghiép;

- Chinh sach nhén su, cac quy dinh,
quy ché ndi bd ctia doanh nghiép;

- T chirc bd may kiém soat noi bd
va chire ning cua bo phan kiém soat noi
bo;

- Viéc ap dung Hé théng quan 1y chat
luong (néu cé) va ap dung cong nghé
théng tin trong quan 1y (néu co);

- Co ché truyén dat théng tin va ché
d6 bao cao.

b) Hoat ddng kidm soat va cac thi tuc
kiém soat

apLuat.com

- Céc thé thire kiém soat duoc ap dung =
trong doanh nghiép: su cach ly thich hO’p %
vé trach nhiém, cac thé thirc phé chuan,

hu'vi

H

ching tir va sb sach ké toan, kiém soat E
vat chét dbi voi tai san va sb sach, l(ic'%lrn‘:,5
soat doc 1ap cac hoat dong; f
- Viéc thuc hién quy ché quan ly noi:
bd, quy ché kiém soat trong tat ca cac”
hoat dong cta doanh nghiép. a
c) Hé théng ké toan =
- Chinh sach ké toan ap dung; z

- T chirc bd may ké toan;

- T4 chtic hach toan k& toan (hé thong
chimg tir, tai khoan, sd ké toan va bao
c4o ké toan).

d) Kiém toan, thanh tra va kiém tra
ndi bd

Céc thong tin vé két qua kiém toan,
thanh tra va kiém tra ndi bo; két qua thuc
hién va xir Iy theo cac két luan, kién nghi
kiém toan, thanh tra va kiém tra ndi bd.
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1.3. Phuong phap thu théap thong tin

- Xem xét, d6i chiéu'cac tai liéu quy
dinh vé& quan ly, sir dung cac nguén lyuc,
hé so phap 1y ctia doanh nghiép. Céc tai
liéu can thu thap va sir dung:

+ DPiéu 1& doanh nghiép, Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy ching nhéan ding ky kinh
doanh.

Diéu 1& doanh nghiép giup kiém
toan vién hiéu va xem xét vé nhiéu vén
dé nhu co clu td chirc, thé 18 hop cb
déng, thi tuc phat hanh ¢ phén, 1ap céc
quy,... Gidy phép thanh 1dp 14 tai liéu
phap 1y chimg minh vé tu cach phap
nhén cta don vi, viéc nghién ctru gidp
kiém toan vién hiéu v& muc tiéu hoat
ddng, cac linh vuc kinh doanh hop phép
cuia doanh nghiép.

+ Xem xét cac bao céo quan tri, bao
c4o tai chinh va cac bao céo kiém toan,
thanh tra, kiém tra ctia nim hién hanh va
cac ndm trudc.

B4o c4o tai chinh cung cAp nhitng dir
kién vé tinh hinh tai chinh, két qua kinh
doanh va céac ludng luu chuyén tién té
cua don vi, giup kiém toan vién nhén
thic téng quat, phan tich va danh gia
xu huéng phat trién cta don vi. Céac bao
c4o kiém tra, kiém toan, thanh tra... gitp
kiém toan vién hiéu rd hon vé hién trang
va du kién phuong hudng kiém tra.

+ Quyét dinh va van ban y kién chi dao
cia Thu tuéng Chinh phu, B truong,

9-CB

Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh
phé truc thude Trung uong hodc ngudi,
td chuc duoc uy quyén dbi vdi doanh
nghiép nha nudec.

+ Nghi quyét cia Pai hoi dong cb
dong, Bién ban cac cudc hop cua Hoi
d6ng quan tri hodc Ban giam ddc.

Pay la cac tai lidu tom tat vé nhitng
van dé quan trong dad dugc thao luén va
quyét dinh trong nhitng cudc hop nhu xét
duyét vé viéc mua ban cac tai san quan
trong, cac khoan vayi,...

+ Nhitng cam két v6i cac cong ty con,
cong ty lién doanh, lién két va cac don
vi, t chirc o lién quan.

+ Céc hop ddng hodc cam két quan
trong nhu hop dong mua ban hang hoa,
sir dung ban quyén,...

+ Céc ndi quy, chinh sach cta doanh
nghiép.

Viéc nghién ctru ndi quy, chinh sach

cua don vi giup ki€m toédn vién xéac dinh

xem xét cac quyét dinh ctia nha quan ly
¢6 phu hop vai luat phap, vdi chinh sach
hién hanh cta doanh nghiép hay khéng,
dic biét 1a giup kiém toan vién dat dugc
su hidu biét vé hé théng kiém soat ndi bo
cuia doanh nghiép.

+ C4c tai liéu khac nhu cac van ban
luat, ché do chinh sach c6 lién quan dén
don vi; cac bao, tap chi dé cap nhat nhimg
thong tin m&i nhét vé kinh té, k¥ thuat va

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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nhiing van dé ma xa héi quan tam dén
doanh nghiép.

- Thu thép théng tin tir don vi cap trén
cua doanh nghiép. Phuong phap nay sé&
gitp kiém todn vién cé thém duoc cac
thong tin vé cac van dé c6 lién quan dén
doanh nghiép.

,

- Quan sat truc tiép mot sd hoat dong
chii yéu ctia doanh nghiép.

Diéu nay rt hitu ich vi s& tao co hdi
dé cac kiém toan vién tiép can va quan
sat vé thiét ké va van hanh cia hé théng
kiém soat ndi bo, gitp cho kiém toan
vién hiéu khai quat vé phuong thirc sir
dung va bdo vé tai san, so b6 danh gia
vé kiém soat ndi bd va giup kiém toan
vién dénh gia phén tich cac trong yéu
kiém toan.

Trao do61, phong van cac can bo quan
ly vanhan vién c6 trach nhiém cua doanh
nghiép. Qua nhiing cudc ti€p xic, ngoai

A L] 'A- k A ~
viéc tim hiéu vé phuong dién chuyén
mon, kiém toan vién ciling danh gia so
bd vé ning luc, phdm chét cac nhan vién
cuia doanh nghiép.

- Phén tich chung: Phén tich téng quat
cac chi tiéu trén bao cao tai chinh cua
doanh nghiép théng qua su bién dong
céc chi sb tai chinh qua cac nim, co cdu
cac chi tiu trén bao cao tai chinh,...;
phén tich nhitng thuin loi va kho khin
chii yéu anh hudng truc tiép va gian tiép
dén tinh hinh hoat d6ng va tinh hinh tai
chinh ctia doanh nghiép.

Phén tich chung vé tinh hinh tai chinh
va hoat dong ciia doanh nghiép giup
kiém toan vién hiéu rd hon vé tinh hinh
hoat ddng ctia doanh nghiép, phat hién
nhiing bién dong bat thuong qua do giup
du doan vé nhiing khu vuc co6 rui ro hoat
déng, rai ro kiém toan cao.

2. Panh gia hé thong kiém soat ndi bo
ctia doanh nghiép duogc kiém toan

2.1. Muc dich

- Xac dinh duoc cac khia canh va muc
do6 trong yéu, han ché duoc rui ro kiém
toan.

- Nhiam lua chon phuong phéap kiém
toan va mau kiém toan phu hop.

- Tiét kiém dugc thoi gian va nhan lic

cho cudc ki€ém toan.

2.2. N§i dung

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

- Xem xét co ciu tb chuc, co ché hoat.
dong, mbi quan hé cua hé théng kiém;
soat nd1 bo. =

- Panh gia tinh hiéu lyuc, hidu qua va
do tin cdy cia hé théng kiém soat ndi bo.

- Xem xét, phat hién nhiing han ché
cua hé théng kiém soat ndi bd ctia doanh
nghiép.

- Truong hop kiém toan bao céo tai
chinh hop nhét cta tap doan, bao cdo tai
chinh tdng hop ctia tdng céng ty, phai
xem xét thém cac quan hé, co ché kiém
soat cua cac cong ty con, c¢ong ty lién
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doanh, lién két, cac cong ty thudc va
truc thudc. '

- Xac dinh rui ro kiém soat.

2.3. Phuong phap thu thép thong tin

- Xem xét tai liéu cta cac lan kiém
toan trudc, cac tai liéu vé cac cude
thanh tra hay kiém tra clia cac co quan
¢ thdm quyén da duoc tién hanh, céc
cudc kiém tra trong ndi bd doanh nghiép
duoc kiém toan.

- Trao dbi, phong véan véi ban 1anh dao
doanh nghiép va ca nhan co6 lién quan.

- Thu thap, nghién curu céc tai liéu, cac
vin ban vé diéu 1&, quy ché hoat dong, hé
théng kiém soat ndi bd ciia doanh nghiép
duoc kiém toan.

- Quan sat, kiém tra, thir nghiém tuén
thu cac hoat dgng ciia doanh nghiép.

3. X4c dinh rui ro kiém toan

Dua vao ndi dung vé rui ro kiém toan
nhu da dé cép trong Muc 4 Chuong II
Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha
nuéc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua
Téng Kiém toan Nha nudc, kiém toan
vién cin tién hanh céc thu tuc phén tich
mot cach ti mi cac thong tin cling nhur cac
danh gia da thu thap duoc tir hoat dong,
linh vuc kinh doanh, hé théng kiém soat
ndi bd nhu da dé cap o trén dé thiét ké
cac thu tuc kiém toan cén thiét nhim han
ché thip nhét rui ro kiém toan. Viéc xac

dinh rui ro kiém toan cin duoc thuc hién
mot cach lién tuc trong tat ca cac budc
cta quy trinh kiém toan. Tuy nhién &
buéc chudn bi kiém toan chi tién hanh
xac dinh & mirc d6 téng thé dé xac dinh
cac van d& cén luu y va cach thirc xur ly
cho cac budc tiép theo ctia quy trinh.

Trén co s& cac tai liéu, thong tin thu
thap duoc tir hoat dong, linh vuc kinh
doanh cua doanh nghiép va cac théng tin
tir hé théng kidm soat ndi bd, kiém toan
vién cin dua ra cac xét doan so bd vé
muc d6 cha tirng loai rui ro (cao, trung
binh, thip) do cac nguyén nhan sau:

684 * www.ThuVienPhapLuat.com

- Do nganh nghé va tinh chat hoat ddfig
kinh doanh ctiia doanh nghiép tao ra ¢ac
co héi xay ra gian lan, sai sot vé mat i
chinh lién quan dén hoat déng thu, chi =

4

+8

tién cua doanh nghiép;

ft = Tel

- Do tip quan vén hoéa hay thoi quen
tmg xu lam sai léch cach nhin nhéan

awono

vé gian lan cho ring chung chi 1a binh =
thuomg hodc gidng nhu cac sai sot khong
dang ké;

- Do hé théng kiém soat ndi bd yéu
(yéu t6 quy trinh hodc con nguoi) lién
quan dén cac hoat dong kinh doanh dé bi
gian 1an ma kho phat higén dugc;

- Doy chi chii quan cuia 1anh dao doanh
nghiép nham dat mét muc tiéu nao d6 do
ap luc cua hoat dong kinh doanh hodc du
luan trong doanh nghi€p va cua x& ho1.
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- Do quy mé, d0 lén cua tap doan,
tdng cong ty, sd lugng cac cdng ty con,
cac doanh nghiép thudc va truc thude.

Dua trén su phén tich cac xét doan
trén, kiém toan vién cin dua ra céac thua
tuc phan tich, thiét ké va tién hanh thu
tuc kiém toan can thiét dé& xem xét vé
rti ro kiém toan, thu thap cac giai trinh
cua cac bd phén c6 lién quan. Trén co so
d6 hudng dan céac bién phap xir ly trong
ting truong hop cu thé, qua trinh xem
xét nay phai dugc thuc hién phu hop véi
muc tiéu, pham vi va cap do cua tumg
cudc kiém toan.

4. Xac dinh muc do trong yéu kiém
toan

Tuén thi chudn muec ki€ém toan vé tinh
trong yéu, kiém toan vién cén dua ra cac
i ¥ J‘\ r ~ ‘ fa)
xet doan vé muc do trong yéu dua trén:

- M&i quan hé giita mirc d6 trong yéu
va murc d6 rui ro kiém toén;

- Cac danh gia vé mit dinh tinh va
dinh luong.

Kiém toan vién can dua trén cac thong
tin thu thap dugc va tir kinh nghiém nghé
nghiép d& danh gia mé6i quan hé gitta mirc
6 trong yéu va muc do rui ro kiém toan
d6i voi timg khoan muc trong bao céo tai
chinh khi xac dinh ban chét, thoi gian va
pham vi ctia cac thu tuc kiém toan cén
thuc hién.

Dua trén muc tiéu cta cudc ki€ém toan,
kiém toan vién dua ra cac xét doan tép

trung vao cac khoan muc dugc coi la
trong yéu trén bao cdo tai chinh vi du:
Lai trude thué hoic 16; Doanh thu, Hang
tdn kho, Céng no khé doi, Vay no;... cac
chi tiéu hop nhét trén bao cdo tai chinh
hop nhét cuia céng ty me hodc bao cdo tai
chinh tdng hop cua téng cong ty.

K iém toan vién dua trén su hiéu biét vé

nghiép dé lugng hoa mirc trong yeu dua
trén ty 18 phan tram (%) dbi voi ting sai
lach cuia cac chi tiéu trong yéu trén bao

o
o
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tram cac sai léch dé xac dinh muc trong

www. ThuVienPhapLuat.co

yéu can xem xét trong moi quan hé yoi.
cac quy dinh ctia doanh nghiép va cﬁa%
ludt phap, muc d6 nhay cam cling nhug
gia trji cu thé cta ting khoan muc tréng
bao cao tai chinh. Muc d6 nhay cam bao .

* Tel: +

ham céac van dé chu yéu sau:

ft

- Viéc tuén thu cac quy dinh cua co

awono

quan cé thAm quyén;

- Cac mbi quan tdm cla cac co quan
Nha nude c6 thAm quyén trong quan ly
va didu hanh nén kinh té;

- Du luén x3 hoi ddi véi cac van de
kinh té.

Cén luu ¥ a trong giai doan chuan bi
kiém toan phai xac 14p mirc trong yéu.
Khi chudn bi hoan thanh kiém toén,
muc trong yéu co thé phai diéu chinh
lai theo cac chi tiéu thuc té da duoc xac
dinh. Ngoai ra, ngay tir giai doan chuan
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bi kiém toan, kiém toan vién c6 thé chu
dong xac 1ap mot muc trong yéu thap
hon muc dy tinh dé ting kha ning phat
hién sai léch trén bao cao tai chinh va
giam rui ro kiém toan.

5. Lap ké hoach kiém toan cua doan
kiém toan

Trén co s& khao sat thu thdp va danh
gia thong tin vé& hé thdng kiém soét noi
b, thong tin vé tai chinh va cac théng
tin khéac cua doanh nghiép, Trudng doan
kiém toan lap ké hoach kiém toan theo
huéng dan tai Muc 5 Chuong II Quy
trinh kiém toan cta Kiém toan Nha
nudc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
04/2007/QDP-KTNN ngay 02/8/2007 cua
Téng Kiém toan Nha nudc va cac van
ban sira ddi, bd sung d6i vai timg thoi ky
cho phu hop vé:

- Muc tiéu;

- Né1 dung;

- Pham vi va gidi han;

- Phuong phap kiém toan;

- Ké hoach nhan sy, thoi gian, chi phi,
bé tri co cdu doan kiém toan.

5.1. Muc tiéu cia viéc 1ap ké hoach
kiém toan

Muc tiéu cta viéc 1ap ké hoach kiém
toan la dé co thé thuc hién cong viéc
kiém toan duing huéng, dat muc dich,
hidu qua, tiét kiém chi phi va theo ding
thoi gian du kién.

5.2. N6i dung ké hoach kiém toan
- Thong tin vé hoat ddng ctia don vi:

Bao gdm thdng tin chung vé kinh té,
déc diém cua linh vuc kinh doanh, két
qua tai chinh, ning luyc cla Hoi dong
quan tri, Ban giam d6c, chinh sach cua
doanh nghiép, muc tiéu hoat dong cua
doanh nghiép,...

- Danh gia vé hé théng kiém soat ndi
bd cua doanh nghiép:

Luat.com

Bao gdm chinh sach ké toan va nhimg =
thay ddi trong chinh sach do, anh huéng =
chinh sach méi vé ké toan; nhitng diém =
quan trong trong hé théng kiém soat ndi =
bd ma kiém toan vién du kién thuc hién
cac thir nghiém.

- Muc tiéu cua cudc kiém toan:

8-3845 6684 * www.Th

Trén co s& muc tiéu kiém toan chung §
hang nam cua Kiém toan Nha nuoe @
va yéu cau cua tung cudc kiém toan -
dé xac dinh muc tiéu cu thé. Muc tiéu%
kiém toan phai phu hop v6i cac van ban 2
huéng din cia Kiém toan Nha nuéec.—~
Théng thuonmg muc tiéu kiém toan di
v&i doanh nghiép la: |

+ Xéac nhén tinh trung thuc, hop ly cua
bao cao tai chinh;

+ Panh gia, nhan xét viéc tuan thu
phap luat, chinh sach ché db tai chinh ké
toan ctia doanh nghiép;

+ Pénh gia tinh kinh té, tinh higu qua,
tinh hiéu luc trong viéc quan ly tai san va
tién vén cua Nha nudc.
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- N6i dung kiém toan:

Noi dung kiém toan phi hop véi ndi
dung trong Quyét dinh kiém toan. Thong
thuong ndi dung kiém toan bao gom:

+ Kiém toan tai san va ngudn von,

+ Kiém toan doanh thu, thu nhap, chi
phi va két qua kinh doanh;

+ Kiém toan thué va cac khoan phai
ndp ngan sach nha nuéc;

+ Kiém toan viéc chdp hanh Luat,
chinh sach ché d6 ctia Nha nudc;

+ Kiém toan danh gia hidu qua, kha
niang dam bao an toan vén kinh doanh
cua Nha nuéc trong doanh nghiép.

- Pham vi va gidi han kiém toan.

- Xéac 1ap muc df trong yéu va danh
gia rii ro kiém toan.

- Phuong phap, thoi gian, chi phi va
b6 tri nhan luc:

Bao gébm phuong hudng ap dung céc
k¥ thuat kiém toan dbi vdi nhing khoan
muc chi yéu ctia bao céo tai chinh, duoc
xdy dung dua trén muc dd trong yéu va
rai ro kiém toan da dugc xéac dinh va
danh gia.

- Cac van d khac:

+ Nhimg vin d& cén phai quan tim
nhu: cac tdn tai cua nhimg cudc kiém
toan trude hay nhiing van dé khac duoc
du ludn quan tam,;

+ Du kién chi phi cho cudc kiém toan.

6. Phé duyét ké hoach va cac van dé
khac

Trinh tu cac budc tién hanh viéc phé
duy¢t ké hoach kiém toan duoc thuc
hién theo huéng dan tai Muc 6 va Muc 7
Chuong II Quy trinh kiém toan cua
Kiém toan Nha nudc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 04/2007/QP-KTNN
ngay 02/8/2007 cia Tdng Kiém toan
Nha nudc va cac quy dinh hién hanh cia
Kiém toan Nha nudc.

Chuong III
THUTC HIEN KIEM TOAN

Trinh tu, thu tuc thuc hién budc “Thue
hién kiém toan” doanh nghiép nha nuée
theo cac quy dinh tai Quy trinh kiém
toan ctia Kiém toan Nha nudc ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 04/2007/QD-
KTNN ngay 02/8/2007 cua Téng Kiém
toan Nha nuéce. Quy trinh nay quy dinh
cu thé m6t sb ndi dung sau:

1. Nghién ciru va danh gia hé thong

kiém soét ndi bd

Trinh tu, thu tuc thuc hién néi dung
nay thuc hién theo quy dinh tai Muc 2.1
Chuong III Quy trinh kiém toan cua
Kiém toan Nha nudc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay
02/8/2007 cuia Tdng Kiém toan Nha nuéc
va cac quy dinh cu thé sau:

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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1.1. Panh gia murc dd rui ro kiém soat
dat dugc tir hé théng kiém soét cua don
vi duoc kiém toan va anh huong téi ban
chét va pham vi cta thu tuc kiém toan
chi tiét

Kiém toan vién khi thuc hién kiém
toan phai danh gia mirc d6 rui ro kiém
soat dat duoc tir kiém tra hé théng kiém
soat nd1 bd cua don vi.

Khi danh gia duoc mirc do rii ro kiém
soat dat duoc tir hé thong kiém soat ndi
bo, trén co s& quan hé dén cac co s¢ dan
liéu bao c4o tai chinh, kiém toan vién co
thé xac dinh ban chit va pham vi thuc
hién thi tuc kiém toan chi tiét. Pham vi
cua thir nghiém co ban cé thé phai ting
Ién néu két qua kiém tra hé thdng kiém
soat ndi bd cho thdy hé théng kiém soat
hoat dong khong hiéu qua.

Cong viéc kiém toan dua trén su danh
gia rii ro ctia kiém toan vién. Néu rui ro
kiém so4t dugc danh gia cang 16n thi can
nhiéu bang ching kiém toan tin cdy va
phui hop tir thuc hién thi tuc kiém toan
chi tiét. Kiém toan vién xem xét dé thu
thip duoc su dam bao kiém toan tir quy
trinh phén tich truéc, sau d6 sé& tién hanh
kiém tra chi tiét néu thdy can thiét.

1.2. Ghi chép ri ro kiém soat

Kiém toan vién can ghi chép céac giai
phép tong thé nhim xac dinh cac rui ro
da duogc xac dinh vé sai sot trong yéu
d6i v&i bao cdo tai chinh ciing nhu ban

chat, thoi gian, va pham vi ctia cac thu
tuc kiém toan tiép theo, mbi lién hé gitra
cac thu tuc do véi cac rai ro di xac dinh
& muc do hop 1y cua co s dan liéu, va
két qua ctia cac thu tuc kiém toan.

Tai liéu kiém toan phai néu rd céc véan
dé sau day:

- Trong yéu, rui ro da xéac dinh;

- Phan hdi ctia Ban quan ly don vi;

nat.com

- Mébi lién hé gitta cac rui ro kiém toanz
trong yéu véi khu vuc va co so dan liéu
bao cao tai chinh;

hapL

- Phuong phap kiém toan lua cho
nham han ché nhitng rui ro nay.

2. Kiém toan so6 du dau ndm

45 6684 * Www%huﬂenP

Déi voi cac cude kiém toan céc doanhﬁ
nghiép nha nuéc khéng duoc Kiém toanz
Nha nuéc thuc hién kiém toan nam lién:
ké trudce do, phai thuc hién kiém toan sc:ra=
du d4u ndm cua cac khoan muc trén bang°
can d6i ké toan va cac khoan muc ¢c6 IICFE
quan trén cac bao c4o tai chinh khéc cta
nam trudc.

Céc s6 du ddu nam duoc dua trén cac
s6 du cudi nim trudc va phan anh nhiing
anh huong cua:

- Cac chinh sach ké toan ap dung cho
nam trudc;

- Cac giao dich ctia nam trudc.

2.1. Céc chinh sach ké toan ap dung
cho nam truoc
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Dé dam bao rang cac chinh sach ké
todn dugc 4p dung nhat quan hoéc nhimng
thay doi trong cac chinh sach ké toan
duoc xem xét mot cach hop ly, cac thu
tuc can thuc hién la:

- Ra soat nhimg két qua cua cac tha
tuc kiém toan thuc hién trong ndm hién
nay dé xac dinh ¢6 su thay d6i nao trong
cac chinh sach ké toan hay khéng.

- P6i v6i nhing thay ddi dugc xac
dinh, kiém tra xem ban chdt va anh
hudng cua thay dbi d6 4 duoc trinh bay
hop 1y theo cac chinh sach ké toan cua
Nha nuéc quy dinh hay chura.

Néu cac chinh sach ké toan ky hién tai
doanh nghiép khéng duoc ap dung nhét
quan lién quan t6i cac sé du diu nim va
néu thay ddi chua dugc hach toan dung
din va trinh bay hop ly, kiém toan vién
c6 thé dua ra y kién chép nhan timg phén
hodc y kién khong chép nhén.

2.2. Cac giao dich cua nam truéc

- Trong trudong hop bao céo tai chinh
cua nam trugc dd duoc kiém toan bai
kiém toan vién khac, kiém toan vién cin
xem xét ho so kiém toan nam trudc.

- Néu bao cao kiém toan cua nim
trude duoc stra d6i, xem xét liéu cac thu
tuc can dua thém vao hoic ting cudng
trong nam hién tai dé néu ra vin dé din
dén két qua stra d6i bao céo.

- Péi chiéu cac sé du tir Bang céan dbi
s6 phat sinh ctia ndm trudc voi s ké toan

clia ndm nay va diéu tra nhitng chénh
léch (néu co).

Sau khi ap dung céc thu tuc néu trén,
néu kiém toan vién khong dat dugc du
cac dam bao tur viéc ap dung cac tha tuc
néu trén, hodic khong thé xem xét hd so
kiém toan ciia cudc kiém toan nim trudc,
kiém toan vién can thuc hién cac thu tuc
kiém toan khac bing cach xem xét muc _
trong yéu va rui ro dé lua chon sb du dé:
kiém tra.

3. Thuc hién cac thu tuc kiém toan
d6i véi cac khoan muc trén bao cdo tai
chinh

3.1. Kiém toan bao c4o tai chinh doanh
nghiép

-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat

Muc nay huéng dan tha tuc tuc kiém
toan chi tiét cac khoan myc chu yéu dbi
vOi béo cdo tai chinh cua riéng cong ty=
me va cac doanh nghiép khong phai Iﬁ;’:
cong ty me (cOng ty con, céng ty thanh®
vién thudc téng cong ty, cic doanhZ
nghiép doc 14p, phu thudc) duge lap theo
phuong phap gia goc. Noi dung céc thu
tuc kiém toan cac khoan muc bao cdo tai
chinh gdm:

- Xac dinh pham vi kiém toan cua
khoan muc;

- X4c dinh co s& din liéu va rui ro
kiém toan;
- Céc thu tuc kiém toan.

Thu tuc kiém toan cac khoan muc chu
yéu trén bao céo tai chinh doanh nghiép
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nha nudc thuc hién theo Phu luc kém
theo Quy trinh nay.

3.2. Kiém toan bao céo tai chinh hop
nhét cua tap doan, bao céo tai chinh téng
hop ctia tdng cong ty nha nudce

B4o c4o tai chinh hop nhit dugc lap
cho cong ty me trong quan hé cong ty me -
con ciia mot tAp doan hodc téng cong ty.
Bio céo tai chinh hop nhét dugc 1ap theo
phuong phap vén chii s¢ hitu va viée lap
bao c4o tai chinh hop nhét phai tuan theo
cac nguyén tic quy dinh tai Luat ké toan
va hé théng chudn muc ké toan vé lap
bao céo tai chinh téng hop va b4o céo tai
chinh hop nhét.

3.1.1. Pham vi kiém to4n

Kiém toan bao céo tai chinh hop nhét
ctia cong ty me - tip doan hodc tong cong
ty bao goém:

- Kiém toan cac khoan muc bao cao
tai chinh ctia cac cong ty con dung dé 14p
bao c4o tai chinh hop nhat cia cong ty
me hodc tong cong ty.

- Kiém tra cac s6 ké toan hop nhit cua
cong ty me - tap doan hoic tdng cong ty.

- Kiém tra cac but toan diéu chinh céac
khoan muc theo phuong phap vén chu
s& hiru.

3.1.2. Co s& dan lidu va cac ri ro
kiém toan

Viée xac 1ap co s& dan liéu va cac rii
ro kiém toan cac khoan muc trong béo

cao tai chinh hop nhat duoc thuc hién
nhu cac khoan muc bao céo tai chinh cua
mot doanh nghiép dugc trinh bay trong
Phu luc 01 kém theo Quy trinh nay. Tuy
nhién, c4c khia canh cu thé duoc xac 1ap
khi kiém toan bao cao tai chinh hop nhét
nhu sau;

- Tinh hién hiru: S6 liéu cac khoan
muc ciia bdo cao tai chinh hop nhét duoc
tdbng hop tir cac bao cédo tai chinh cia:
cac cobng ty con va sb sach ké toan vé:
viéc diéu chinh cac khoan muc nay theo=
phuong phép vén chu s& hitu.

- Tinh day du: S6 liéu bao céo tai chinh
hop nhét d3 phan anh day du sb liéu cua £
cac cong ty con va cac khoan diéu chinh:
cudi nam cac khoan muc tlr cac cong ty"=
lién doanh, lién két theo phuong phapm
vbn chi s& hitu.

84 * www.ThuVienPhapLuat.co

I: +84-8-

- Tinh dung ky: T4t ca cac bao cao tai:
chinh cta cac cOng ty con va bao cao tai’,
chinh cua riéng cong ty me dung dé 1apc
béo céo tai chinh hop nhét c6 cung thoiz
gian hach toan hodac phu hop theo quy™
dinh hién hanh cua Nha nuéc.

- Panh gia: Cac khoan muc diéu chinh
tir cong ty con, cong ty lién doanh, lién
két vé vdn diu tu cua cdng ty me vao
cong ty con, cac khoan danh gia lai tai
san, chénh 1éch ty gia cudi nim khi hop
nhét dugc danh gia ding dn.

- Nhitng rti ro chu yéu:

+ S6 liéu bao c4o tai chinh ctia cac cong
ty con khong dugc hach toan thdng nhét
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vé mat ndi dung va phuong phap dan dén
su sai léch khi hop nhat cac khoan muc
béo céo tai chinh hop nhdt.

+ Ky ldp bdo céo tai chinh cia céc
cong ty con khong dong nhét.

+ Viéc danh gia cac khoan muc vé tai
san, chénh léch ty gia & cac cong ty con,
cdng ty lién doanh, lién két khong chinh
xac, khong hop ly.

3.1.3. Céc thu tuc kiém toan
a) Panh gia hé thong kiém soat noi bo

Trong cac tdp doan hoat dong theo
co ché cong ty me con hoic tdng cong
ty nha nudc, hé théng kiém soat ndi bd
dugc hiéu 1a hé théng kiém soat ndi bd
cuia tdp doan hay téng cong ty va viéc
kiém tra, danh gia chu yéu dua trén cac
ndi dung va tiéu chi sau:

- Kiém tra, x4c dinh muc d6 kiém soat
va quan hé kiém soat gilta cong ty me,
tdng coéng ty véi cac cobng ty con, cong
ty thanh vién thong qua ty 1& von gép va
sb vbn gop cua cong ty me, tong cong ty
vao cac cong ty con, cong ty lién doanh,
lién ket.

- Kiém tra va xac dinh cac cam két cua
cong ty me, tong cong ty véi cac cong ty
con, cong ty thanh vién vé cac khoan ng
hodc trach nhiém vé céc tai san, ngudn
v6n chi s& hitu.

- Kiém tra va xac dinh phan v6n gép
va loi ich ctia c6 dong thiéu sb trong céc
cong ty con.

b) Cac thu tuc phén tich

- Sir dung céc ty suét vé ty trong von
d4u tur va ty trong doanh thu, chi phi, loi
nhuéan cia cong ty me, cong ty con, cong
ty thanh vién, cac cong ty lién doanh, lién
két trong tong tai san va ngudn von cla
cong ty me hoic tong cong ty dé danh
gia vé vai trd va mic do anh huéng cua
cong ty me, cac céng ty con trong hoat
dong kinh doanh cua tap doan hoic tong S
cong ty.

- Dua vao cic ty suét tai chinh nhu
ty suit co cau von, tai san, ty suét thanh
toan, ty sut sinh lgi von kinh doanh, ..
dé danh gia tong quat vé hiéu qua hoat

ienPhapLuat.

084 * m'vah

(g2

déng va muc d6 lanh manh, an toan oL
tai chinh cua ca tap doan, tbng cong ty vz
cac cong ty thanh vién.

+84—8—3ﬁ5 6

- So sanh va danh gia vai tro cua tapz
doan hoac tong codng ty nha nudc doi vcm
nganh kinh té cfing nhu toan bd nén kmho
t8, & c6 quan diém nhin nhan, danh gia
téng quat hoat dong cua tdp doan hoac¢
téng cong ty.

¢) Thi tuc kiém toan chi tiét cac khoan
muc bao cdo tai chinh hop nhét

Nbi dung, trinh tu thu tuc kiém toén
chi tiét cac khoan muc cua bao céo tai
chinh hop nhit v& co ban giéng nhu kiém
toan chi tiét cac khoan muc bao céo tai
chinh m6t doanh nghiép thanh vién trinh
bay trong Phu luc kém theo Quy trinh
nay. Cac thu tuc kiém toan chi tiét bao
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c40 tai chinh hop nhat chii yéu tip trung
vao cac nd1 dung sau:

* Kiém toan bao c4o tai chinh ciiariéng
cong ty me va cac cdng ty con dugc lap
theo phuong phap gia gbc dua trén cac
tiéu chi:

- Kiém tra tinh trung thuc, hop ly va
phuong phédp trinh bay cia cac khoan
muc trén bao cao tai chinh cua riéng
cOng ty me va cac cong ty con (ap dung
ndi dung, thu tuc kiém toan chi tiét bao
cao tai chinh & Phu luc).

- Kiém tra tinh thong nhét vé ky hach
toan cua bao cdo tai chinh riéng céng ty
me va cac cong ty con. Néu cé cong ty
con ndo c¢d ky hach toan khong théng
nhit véi c¢6ng me phai yéu cdu don vi
duoc kiém toan didu chinh lai ky hach
toan.

- Kiém tra tinh théng nhét vé chinh
sach ké toan va phuong phap hach toan,
phuong phap trinh bay cac khoan muc
trén bao cdo tai chinh cua riéng cong ty
me va cac cdng ty con. Néu co su khong
thong nhét vé chinh sach ké toan, phurong
phap hach toan thi xac dinh mrc d6 anh
hudong dén bao céo tai chinh hop nhit
ciing nhu yéu cdu don vi duge kiém toan
diéu chinh lai cho phu hop.

* Kiém tra sb sach ké toan hop nhit va
c4c but toan diéu chinh khi 14p bao céo
tai chinh hop nhét.

- Kiém tra tinh chinh xac viéc cong
cac khoan muc tuong Ung cua cac bao
cao tai chinh cua ri€ng cong ty me va cac
cong ty con dé hop nhat vao bao cao tai
chinh hop nhét cta tip doan hoic téng
cong ty (d6i voi cac khoan muc kh«ng
phai diéu chinh).

- Kiém tra tinh ding din cac but toan
diéu chinh khi hop nhét cac khoan muc:
diéu chinh cé4c khoan d4u tu cua cong ty E
me vao cac cbng ty con. Gié tri ghi sb 7
ctia khodn d4u tu ciia céng ty me trongg
timg cong ty con va phan vén cua cong =
ty me trong vn chu so hitu ctia cac céng =
ty con phai dugc loai trir hoan toan trén
bao c4o tai chinh hop nhat.

g-]
o
£o-
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-
o
=
o
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chinh céac khoan phai thu
trong cung tap doan. Cac khoan phai thu, =
H

2

+84-8-3845 6684 * www.

phai tra ndi bd trong cung tdp doan hoic .
tdng cong ty phai dugc loai trir hoan=

toan. E

- Kiém tra tinh dung din cta viéc diéu
chinh cac khoan lgi nhuan chua thuc su
phat sinh tir cac giao dich no1 bi‘). Cac
khoan lgi nhudn chua thye hién tir cac
giao dich ndi bd dang nam trong hang
ton kho, tai san cd dinh, loi nhudn trudc
thué phai dugc loai trir hoan toan.

- Kiém tra tinh dung dén cac khoan 15
chua thue su phat sinh tir cac giao dich
ndi bd. Cac khoan 16 chua thuc su phat
sinh tir cac giao dich nd1 bd phai duoc
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loai bd trén bao cdo tai chinh hop nhét
trir khi chi phi tao nén cac khoan 16 dé
khong thé thu h6i duge.

- Kiém tra tinh dung din, hop ly dé
xac dinh lgi ich ctia c6 dong thiéu sb trén
Bang can dbi ké toan hop nhét va Bao
c4o két qua kinh doanh hop nhét. Dya
vao ty 1& vén goép cua cb dong thidu sb
tai cac cong ty con dé kiém tra xac dinh
phén vén gop cua c¢b dong thidu sb trong
tong von chi s& hiru trén Bang can dbi
ké toan hop nhit va loi nhuin thudc vé
cd dong thiéu s trén Béao cao két qua
kinh doanh hop nhét.

- Kiém tra tinh dung dén, hop ly vé
diéu chinh 13, 15 chua phan phéi, chénh
léch ting giam vé danh gia tai san, chénh
léch ting, giam ty gia ngoai t€ clia cac
cong ty lién doanh, lién két khi 1ap bao
c4o tai chinh hop nhét cua tip doan hodic
tong cong ty.

* Kiém tra tinh duing din s6 lidu tong
hop cac but toan diéu chinh trén sb ké
toan hop nhét duoc phan anh vao bao
c4o tai chinh hop nhét.

Ngoai nhitng ndi dung kiém toan bao
cao tai chinh hop nhét cua tap doan, tong
cong ty nha nudc trinh bay & trén, céac
khoan muc va ndi dung kiém toan khéc
ap dung thu tuc kiém toan bao cdo tai
chinh theo quy dinh trinh bay & Phu luc
kem theo Quy trinh nay.

4. Kiém toan tinh tuin tha cac quy
dinh phap luat va cac quy dinh khac

Sau khi thuc hién céc thu tuc kiém
toan co ban, kiém toan vién cin xem xét
quy dinh phép ly va cac quy dinh khac
dé danh gia tinh tuan tha trong viéc chap
hanh ludt phap cta don vi dugc kiém
toan, cu thé cac thu tuc kiém toan co thé
ap dung;

a) Ddi chiéu, xac minh dé 1am ra:

- Méi truong phap 1y ma doanh nghiép
dang hoat dong;

- Céc bién phap ban lanh dao sir dung
dé dam bao khong c6 cac vi pham.

- Cac hoat ddng nghiép vy, giao dich™
cua don vi c6 dam bao tuan thu cac quy
dinh phap luat va cac quy dinh khac ¢6
lién quan.

b) D4nh gia (kiém tra)

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

- Lap danh sach cac tai liéu, ho so

* Tel

kiém tra;

ft

- Kiém tra cac hd so, tai liéu vé céc
hoat dong, giao dich cua don vi;

awono

- Cac thu tuc khac.

5. Kiém toan danh gia tinh hiéu qua
hoat déng cua doanh nghiép

5.1. Cac chi tiéu chu yéu phan anh
hi¢u qua hoat dong cua doanh nghiép
nha nudc

- Muc d6 thuc hién dugc cic muc
tiéu ciia Nha nudc dit ra dbi véi doanh
nghi€p nha nuéc nhu: Pam bao 6n dinh
tai chinh, tién t& qudc gia; dam bao ngudn
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thu cho ngén sach; dam bao can doi va
6n dinh nhu ciu vé san pham, hang hoa
cho x3 hdi;...

- Su ting trudmg bén vimng cua céc
doanh nghi€p nha nudc dugce thé hién
qua cac chi tiéu ting truéng vé von,
doanh thu, lgi nhuan va khé néng phat
trién thi trudng san phém, dich vu qua
cac thoi ky.

- Bao toan dugc von nha nudc trong
qua trinh hoat dong.

- Tao duoc thém nhidu cong in viéc
lam va tang thu nhép cua nguoi lao
dong.

- Hoat dong ctia doanh nghiép nha
nudc gép phan bao vé moi truong va
néang cao doi séng an sinh xa hoi.

5.2. Céc thu tuc kiém toan hoat dong

Sau khi thuc hién cac thu tuc va danh
gia két qua kiém toan bao cao tai chinh,
kiém toan tinh tudn thi, kiém toan vién,
T truong T6 kiém toan, Truéng doan
kiém toan thuc hién cac tha tuc kiém
todn hoat dong nhu sau:

- Lap bang tdng hop dé luong hoa dinh
luong va dinh tinh vé cac chi tiéu vé khoi
lwong san phdm doanh nghiép cung cép
dap ung nhu céu thj trudong, doanh thu,
s6 ndp ngan sach, thu nhap ciia nguoi lao
dong,...

- Dya vao bang téng hop két qua hoat
dong dé tinh ra céac chi tiéu so sanh nhu

tbc do ting truong, tbc do gia ting vé
quy md tai san, von, khéi luong sin
pham, doanh thu, lgi nhuén, cac khoan
ndp ngén sach, thu nhip binh quan cua
nguodi lao dong,...

- Xem xét danh gia kha néng bao topn
vén nha nudc tai doanh nghiép.

- Xem xét muc do tac ddng hoat dong
kinh doanh ctia doanh nghiép dén tth
hinh kinh té - xa hoi, dén viéc thuc h1en~
cac chinh sach kinh té, tién té, cac carlg.
déi kinh té cta ciia Nha nuéc, dén moi:
truong,...

ThuVie

- Thuc hlcn cac cudc khao sat truc

WWW.

ticp mot sd hoat dong, phong vén, xac‘;,
minh tir cac td chure lién quan nhu tong:
cong ty, tap doan, co quan churc ndng nh&%
nudc,...

l +84-8-

- T kiém toan, Poan kiém toan GE
chirc cac cudc hop, thao luén dé danéh:
gia tinh hiéu qua hoat dong cua doanl?
nghiép theo tiéu chi va két qua kiém to4r:
da thuc hién dé dua ra két luan va kién
nghi cubi cung trude khi 1ap bao cao
kiém toan.

6. Cac thu tuc kiém toan khac

Mot sé thu tuc kiém toan khac co thé
tién hanh trong qua trinh kiém toan ma
khong lién quan dén quy trinh kiém toan
cu thé nao, c6 thé thuc hién thém céc thu
tuc sau vao chuong trinh kiém toan.

- Xem xét cac vu kién tung, tranh chép:
Kiém toan vién cin ra soat cac vu kién
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tung va tranh chdp dang tén dong hoic
cé thé phat sinh va xem xét anh hudng
ctia n6 dén cac bao céo tai chinh ctia don
vi. Mot s6 phuong phap c6 thé ap dung
nhu: xem xét thu tur lién hé véi luét su,
xem xét cac chi phi phap ly,...

- Panh gia yéu cu bdi thuong; Kiém
toan vién can ra soat va danh gia cac yéu
ciu doi bdi thuong va anh huong ctia nd
to1 cac bao cao tai chinh.

- Xem xét, ra soat bién ban cac cudc
hop cta Hoi dong quan tri, ban giam déc
va ¢ dong.

- Nguyén tic hoat dong lién tuc: Trong
qua trinh 14p ké hoach va tién hanh kiém
toan, kiém toan vién cin xem xét gia
dinh ring doanh nghiép s& tiép tuc hoat
dong lién tuc trong tuong lai hodc it ra
khong bi pha san trong tuong lai gin cé
thé xac dinh duoc va khoéng c6 y dinh
ciing nhu khéng bat budc phai giai thé,
ngimg kinh doanh hodc phai tim su bo
dam cua bén chu no theo luit dinh. Tai
san va ngué‘m von duogc ghi nhan trén co
s¢ doanh nghiép cO kha nang thyc hién
quyén va nghia vu trong diéu kién kinh
doanh binh thuong,

- Céc bén lién quan: Giao dich vai cac
bén lién quan thudng bi nghi ngd bat binh
thuong. Kiém toan vién cin dic biét chu
dén cac giao dich véi cac bén lién quan,
nhu: giao dich gifta c6ng ty me vdi cong
ty con, giao dich c6 lién quan dén ngudi
than cua cac 1anh dao doanh nghiép, cac

doanh nghi€ép ma cac lanh dao doanh
nghiép cé gép vén, ...

7. Xac dinh va giai quyét cac van dé
trong yéu

7.1. Xac dinh van dé trong yéu

Sau khi thuc hién xong cac cac thu
tuc kiém toan cac khoan muc bao céao
tai chinh, viéc tudn thu cac quy dinh
phap ludt, hiéu qua hoat ddng cua doanh
nghiép, kiém toan vién, Td truéng T
kiém toan, Trudong doan kiém toan phai
xem xét cac van dé trong yéu ciia cudc
kiém toan. Viéc xem xét nay la co so dé
dua ra cac danh gia, két luan khi 14p bao &
cao kiém toan. Noi dung xac dinh trong
yéu kiém toan thuc hién theo hudng dén
tai Muc 4 Chuong II ctia Quy trinh nay.

-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Véin dé dugce coi la trong yeu hay 3
khong phu thudc vao mot sd yéu to nhu %
quy mo, ndi dung, tinh chét cua van .
dé,... do kiém toan vién tu xét doan dua=
trén co s& chudn muc kiém toan vé tmh%
trong yéu va huéng din xac dinh trong
yéu kiém toan tai Muc 4 Chuong II Quy
trinh nay. |

Cac véan dé trong yéu can phai tuin
thu tinh bdo mat trude khi cong khai cac
thong tin lién quan dén van dé trong yéu
d6 theo quy dinh ciia Kiém toan Nha
nudc va cac quy dinh cia Nha nuéc.

7.2. Ghi chép céc van dé trong yéu

Chc vén dé trong yéu can duoc ghi
chép chi tiét va dy da ké ca cac y kién
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bit dong cua cac thanh vién trong to
kim toan. Cac van dé.cé thé duogc ghi
chép lién quan dén mot van dé cu thé bao
gom:

a) M6 ta van dé;

b) Anh huéng cua vén dé;

¢) Cac budc kiém toan da thuc hién dé
xir ly vén dé;

d) Cac biang chung bd sung ma kiém
toan vién co duoc,

d) Két qua tham van véi cac bén
khac (vi du: luét su, kién trac su, nhimg
ngudi co kinh nghié¢m trong cac linh vuc
khac),

e) Két luén cudi ciing cia t6 kiém toan
hozc doan kiém toan va co s& dua ra két
luan;

g) Y kién ctia TS trudng td kiém toan
va Truong doan kiém toan.

7.3. Panh gia va giai quyét cac van dé
trong yéu

- Téng hop va danh gia cac phat hién
trong qua trinh kiém toan trén cac khia
canh: muc do trong yéu, cac anh huong
ciia cac vin dé trong yéu dbi véi cac
béo céo tai chinh, bdo c4o kiém toan va
nhiing van d& c6 lién quan khac.

- Xem xét cac van dé trong yéu trong
mot téng thé dé dam bao khong bo sot
cac véan dé quan trong.

- Téng hop cac véan dé trong yéu, md
ta vin d&, anh huong va cac dé xuét.

- Céc sai pham c6 lién quan dén tinh
trong yéu cin duoc bao céo kip thoi dén
T trudong tb kiém toan va Trudng doan
kiém toan dé dam bao van dé d6 duoc giai
quyét cén trong, hop ly va thoa dang.

8. Hoan tét thu tuc kiém toan

8.1. Yéu cau

- Kiém toan vién phai co su hiéu biét
sdu sic vé bao cao tai chinh, gom:

+ Bao cao tai chinh cua tung don vi
1ap theo phuong phép gia goc;

+ Bao c4o tai chinh hop nhét 4p dung
cho cong ty me lap theo phuong phap
von chi s& hitu;

+ Bdo c4o tai chinh tdng hop ap dung
cho tdng cong ty.

- Trinh bay bao céo tai chinh tong thé
phai hop 1y dua trén két qua kiém toan,
hoat déng chinh cua doanh nghiép va
hidu biét cua kiém toan vién vé doanh
nghiép va linh vuc kinh doanh cua
doanh nghiép.

- T4t ca nhitng khéc biét 16n va khoan
muc bét thuong phai duoc gidi thich day
du.

- Cac su kién phat sinh sau ngay lap
bao cao tai chinh dd dugc xem xét.

8.2. Cac thu tuc hoan thanh cudc kiém
toan

- Thu tuc phén tich cubi cing. Néu
kiém toan vién nhan thdy chua thoa man

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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vé két qua kiém toan cac khoan muc bao
cao tai chinh, cac hoat dong cuia doanh
nghiép hoic két qua kiém toan chua
dam bao tinh 16 gic, chua thdng nhit thi
Té trudng té kiém toan, Trudng doan
kiém toan thuc hién cac thu tuc phan
tich. Dua vao céc ty sudt, cac can ddi,
cac chi tiéu trén bao cao tai chinh tim ra
cac sai léch bat thuong. Tién hanh tha
tuc nay s€ dam bao:

+ Moi sai léch dang ké va khoan muc
bat thuong s& duoc giai thich mét cach
thich dang;

+ Kiém toan vién hiéu duoc cac bao
cao tai chinh mot cach toan dién;

+ Viéc trinh bay tdng quat bao cdo tai
chinh phu hop véi két qua kiém toan,
hi¢u qua kinh doanh ctia don vi dugc
kiém toan va hiéu biét ciia kiém toan
vién vé nghanh nghé kinh doanh.

- Xem xét cac su kién phét sinh sau
ngay lap bao cao tai chinh:

Su kién phat sinh sau ngay 1dp bao céo
tai chinh la cac sy kién gdy khoé khan hay
tao thuan lo1 cho doanh nghiép xay ra
sau ngay lap bao cao va trudc ngay dua
ra y kién kiém toan cua kiém toan vién.
Su kién sau ngay 14p bao cdo tai chinh
cling ¢6 thé tinh dén cac sy kién xay ra
sau ngay bao cao kiém toan. Cac thu tuc
ndy co6 thé bao gém va khong gidi han
cac diém sau:

+ Ra soat cac bao céo tai chinh giita
ky;

+ Ra soat cac thay ddi trong hoat
dong kinh doanh, thi truong cua doanh
nghiép;

+ Ra soat lai bién ban céac cudc hop cua
Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri
va Ban giam déc;

+ Ra soat cac y kién chi dao, cac vin_
ban cia co quan Nha nuéc co tham:
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doanh nghiép.
- Cép nhit théng tin vé:

+ Két qua ra soat;

684 * www.ThuVienPhapLuat.co

+ Nhiing thdng tin dugc bdo cao ras
bén ngoai do doanh nghiép lap;

-8-3845 6

+ Két qua nhitng su kién khéng chéc§
chén ho#ic cac khoan no tiém tang taiZ
ngdy 14p bang can ddi ké toan;

ft -

+ Két qua cua cac thu tuc lién quan tdi

aAWNOo

su kién phat sinh sau ngay 14p béo céo tai
chinh ctia doanh nghiép.

- Xem xét nhitng thay doi trong cac
ndi dung chu yéu sau:

+ Céc hop ddng véi ngan hang;
+ Don vi tién t& va l4i suit;
+ Céc thi trudng chu yéu;

+ Cac san pham, khach hang va nha
cung cip chu yéu,

+ Quan ly hodc nhan vién chu chét;
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+ Quy dinh hodc chinh sach cua co
quan Nha nudc ¢é thém_ quyén.

- Hop véi Ban gidm déc doanh nghiép
duoc kiém toan:

+ Su thay dbi hoan toan cac nghiép vu
duoc ghi nhén trude ngay 14p bang cén
dbi ké toan;

+ Tinh trang hién tai cia cac khoan
muc bao gém nhitng xét doan chi quan
duoc hach toan trén cd so cac dir liéu
ban d4u, vi dy: vy kién dang trong qua
trinh thu ly;

+ Liéu don vi duoc kiém toan da tham
gia cac cam két, vay hoic bao dam hay
chua;

+ Viéc ban cac tai san co6 gia tri 16n
da xay ra ho#ic duoc 1ap ké hoach hay
chua;

+ Viéc phat hanh ¢ phiéu hoic cong
cu ng mo1 hodc mét théa thuén sép nhap,
mua lai hay thanh ly da duoc thuc hién
hoic 1ap ké hoach hay chua.

9. Ghi chép va ra soat cong viéc kiém
toan da thuc hién

Toan bd cdéng viéc kiém toan da thuc
hién phai duoc kiém toan vién, TS trudng
t6 kiém toan, Trudng doan kiém toan ghi
chép vao hé so kiém toan. H6 so kiém
toan phai duoc td kiém toan, doan kiém
todn va bd phan chuyén trach ra soat dé
dam bao ring cong viéc kiém toan dugc
thuc hién mét cach thoa dang va liéu kiém

toan vién c6 du bang chung hd trg cho y
kién ctia kiém toan vién hay khong.

9.1. Ghi chép cong viéc kiém toan da
thuc hién

9.1.1. Ghi chép cong viéc kiém toan

Ghi chép cong viéc kiém toan la viéc
ghi chép cac cong viée kiém toan da thuc
hién vao nhat ky va tai liéu lam viéc cua
kiém toan vién.

a) NoOi dung ghi chép:

- Nb6i dung kiém toan thuc hién; muc
tiéu; Pham vi;, Thi tuc kiém toan; két qua
kiém toan; cac tham chiéu;

- Ghi chép cac van dé trong yéu,

- Ghi chép cac hop déng quan trong.

- Ghi chép cac hang muc, ndi dung
duoc kiém tra.

b) Cac yéu cau dic biét khi ghi chép

- Tuén thu quy trinh kiém toan va cac
quy dinh khac vé chuyén mon, nghiép vu
ctia Kiém toan Nha nudc.

- Ghi chép mét lan.

c) Hé thong tham chiéu

La hé thong giup két nbi cac ghi chép,
bing chung kiém toan khac nhau mét
cach khoa hoc va théng nhat nham tang
chét luong cua viéc ghi chép kiém toan
va hd tro cho qua trinh ra soat.

Vi du:

- Tham chiéu théng tin ndi bo giira cac
phan hanh véi nhau: thué va doanh thu;

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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- Tham chiéu giira gidy t& lam viéc voi
cac bao cao da dugce kiém todn;

- Tham chiéu giira cac sO liéu trong
cung mdt phan hanh khi kiém toan.

Nguyén tic:

- Quy dinh chung vé trinh tu sip xép
cta mot hd so kiém toan:

- Quy dinh vé trinh tu trong mot phin
hanh kiém toan;

- M3i mot ghi chép kiém toan phai co
s6 tham chiéu riéng biét;

- Quy dinh riéng vé mau sic cua cac
ghi chép; _ .

- Quy dinh vé cach tham chiéu;

- Quy dinh théng nhit vé cac ddu hiéu
cho céc cdng viéc phd bién.

Céac quy dinh chi tiét:

- Ghi chép kiém tra chi tiét;

- Ghi chép cac phan tich;

- Ghi chép cé4c véan d& quan trong,
Ghi chép cac phén tich:

- Xac dinh muc ky vong;

- Xac dinh murc db sai s6 cho phép;
- Tinh toan khac biét;

- Diéu tra, giai thich khac biét.

Ghi chép cac van dé quan trong:

- M6 ta vAn dé; -

- Anh hudng dén y kién kiém toan,

- Khuyén nghi;

- Nhéan xét hoac y kién cua cac bén
li€n quan.

9.1.2. H6 so kiém toan

Hé so kiém toan 1a cac tai ligu do
kiém toan vién lap, thu thap, phan loai,
su dung va luu trit. Tai liéu trong ho so
kiém toan dugc thé hién trén giéy, trén
phim, anh, trén phuong tién tin hoc hay
bat ky phuong tién luu trit nao khac theo
quy dinh cua phap luét hién hanh.

a) Phéan loai

- Hb so hang nam: Luu trir théng tin
lién quan truc tiép dén hoat déng kiém
toan cua nam hién tai;

- Hb so ¢b dinh; Luu trir thong tin lién
quan dén céac hoat dong kiém toan trong
tuong lai.

b) N61 dung

* HO so hang nam bao gébm cac tai li€u

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

thuéc Danh muc hd so kiém toan clia &

mét cude kiém toan theo Quy dinh Danh
muc ho so kiém toan cua Kiém toan Nha
nuoc.

* H6 so c6 dinh bao gém:

- Gidy phép thanh 14p;

- Pang ky thué;

- Théng tin vé san pham cia doanh
nghiép, td chuc bo may,...

¢) Luru trit hd so kiém toan

Theo quy dinh hién hanh cia Kiém
toan Nha nuéc.

=

=1
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9.2. Ra soat cong viéc kiém toan

Ho so kiém toan duo¢ ra soat dé dam
bao ring cong viéc kiém toan dugc thyuc
hién mot cach thoa dang va liéu kiém
toan vién cé di bang chimg hd tro cho y
kién ctia kiém toan vién hay khong.

9.2.1. N§1 dung

- Trao ddi giira ngudi ra soat va nguoi
thuc hién theo hinh thuc:

+ Trao ddi truc tiép;

+ Trao d6i tir xa.

- Ra soat cong viéc kiém toan va ghi
chép kiém toan: ngudi ra soat thuc hién
viée ra soat hd so kiém toan, khdng co6 sy
trao d6i voi nguoi thuc hién; két thuc ra
soat, nguoi ra soat phai liét ké ndi dung
ra soat va ky vao gidy to lam viéc.

- Ra soat va phé duyét cac két luan:
Trudc khi két thuc ki€m todn tai doanh
nghiép duoc kiém toan, ngudi ra soat
phai dam bao rang cac bang chimg kiém
toan da phu hop; trudc khi phéat hanh bao
c4o kiém toan, ngudi dimg du phai ra
sodt lai tat ca cac bang chimg kiém toan
c6 lién quan; nguoi ra soat phai kiém tra
lai cac van d& quan trong cua kiém toan
va thuc hién ra soat t(’ing thé cac bao céo
tai chinh.

9.2.2. Céc giai doan thuc hién ra soat
a) Trudc khi thuc hién kiém toan

- Théng nhét phuong phap ghi chép;

- Théng nhat thoi gian va phuong phap
ra soat.

b) Trong khi kiém toan

- Ra soat kip thoi;

- Cac van dé chinh phai dugc lam rd.

¢) Sau khi kiém toan

- Ra soat tdng thé;

- Tom tit, rut kinh nghiém cho nhitng £
dot kiém toan sau.

Chuong IV
LAP VA GUI BAO CAO
KIEM TOAN

Trinh ty, th( tuc thuc hién budc lap
va giri bao c4o kiém toan doanh nghiép
nha nudc dugce thuc hién theo Quy trinh 2
kiém toan cua Kiém toan Nha nuoc ban..
hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2007/5
QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua Téng
KTNN. Bao cao kiém toan doanh nghiép -
nha nudc duge 1ap theo mau quy dinh
cia Téng Kiém toan Nha nudc, gém
nhiing ndi dung co ban sau:

1. Phin mé& dau cua bao cdo kiém todn
- Tiéu dé cua bao céo kiém toan
- Cén ctr 1ap bao cdo kiém toan
Trinh bay cac cin c( tién hanh kiém

toan doanh nghiép nha nudc theo quy
dinh hién hanh, goém:

8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.c
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+ Muc tiéu kiém toan nam d3 duoc
Tdng Kiém toan Nha nudc phé duyét va
hudng dan,

+ K& hoach kiém toan di duoc Tf‘mg
Kiém toan Nha nudc phé duyét,

+ Quyét dinh kiém toén doanh nghiép
nha nuoc ciia Tong Kiém toan Nha nudc;

+ Bang chimg kiém toan;

+ Cac quy dinh phap luét hién hanh c6
lién quan.

- N6i dung kiém toan
Ghi theo quyét dinh kiém toan.
- Pham vi va giéi han kiém toan

+ Pham vi kiém toan: Bao céo kiém
toan ghi rd cac bao cao tai chinh dugc
kiém toan, ngdy 14p bao céo tai chinh;
nién dé tai chinh dugc kiém toan; trach
nhiém lap bao cdo tai chinh; cac Iinh vuc
hoat dong duoc kiém toan; cac don vi
duoc kiém toan.

+ Gidi han kiém toan: Ghi 1o nhiing
ndi dung, linh vuc hoat ddng khdng
kiém toan va néu rd 1y do khéng thuc
hién kiém toan.

- Céc cong viéc doan kiém toan da
thuc hién

+ Béo cao kiém toan phai ghi 16 cong
viéc kiém toan da duoc 1ap ké hoach va
thue hién theo k& hoach, doan kiém toan,
cac td kidm toan va cac kiém toan vién
tuan thi chudn muc va quy trinh kiém
toan ciia Kiém toan Nha nudc.

+ Bao c4o kiém toan phai néu rd cac
cong viéc da thuc hién, gém:

Cac phuong phap kiém toan (chon
mau, thir nghiém co ban,...); danh gia
viéc tudn thu chudn muc va ché d6 ké
toan hién hanh (hodc dugc chdp nhan);
cac nguyeén tic va phuong phap ké toan
duoc ap dung dé 1ap bao cao tai chinh;
danh gia cac udc tinh va xét doan quan
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duoc kiém toan thuc hién khi 1ap bao
cao tai chinh; danh gia viéc trinh bay
toan bd tinh hinh tai chinh trén cac bao
cédo tai chinh.

4= W‘W.ThuﬂenPhapLuat:co'm

B4o cao kiém toan phai khang dinh [a
cac cong viéc kiém toan cia doan kiém £
toan dad cung cép du co s hop ly lam<
can ctr cho ¥ kién cua kiém toan vién vas
Poan kiém toan.

2. Két qua kiém toan

ft = Tel: +84

- Két qua kiém toan vé cac chi tiéus
trén bao c4o tai chinh dugc kiém toan,z
néu rd so liéu xac nhan cta doan kiém
toan va giai thich nguyén nhén cu thé dbi
voi sb chénh léch giira sé ligu xac nhan
ctia doan kiém toan va sd liéu bdo cdo
ctia don vi duogc kiém toan.

- Trinh bay cac phat hién kiém toan
mang tinh trong yéu vé tinh tuén thu
nguyén tic, chudn muc ké toan, quy dinh
phap luat anh hudng truc tiép dén viéc
dua ra v kién ctia kiém toan vién va doan
kiém toan vé tinh trung thuc va hop ly
cua bao céo tai chinh,
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- Nhan xét va danh gia vé hiéu qua sir
dung tai san, ngudn von va hiéu qua san
xuét kinh doanh cuia doanh nghiép.

3. Két luan va kién nghi kiém toan

3.1. Két luan

- Y kién cia doan kiém toan vé bao
cao tai chinh:

B4o cao kiém toan phai néu rd y kién
ctia doan kiém toan vé bao cdo tai chinh
trén phuong dién phan anh (trinh bay)
tinh diing din, trung thuc trén cac khia
canh trong yéu, trén phuong dién tuén
tht cac chuan muc va ché d6 ké toan hién
hanh (ho#c duoc chip nhan) va viée tuan
thu cac quy dinh phap ly ¢o lién quan.

Cac loai y kién cua Poan kiém toan
vé bao céo tai chinh cua don vij: Y kién
chdp nhan toan phan; y kién chdp nhén
timg phan; y kién tir chéi (hodc vy kién
khéng thé bay t6 y kién); y kién khong
chap nhén (hoic y kién trai nguoc).

- Y kién cua doan kiém toan vé cac
ndi dung khac: tinh tuan thu cac quy dinh
ctia Phap ludt; tinh kinh t&, hiéu qua, hiéu
luc trong viéc sir dung vOn va tai san cua
doanh nghiép.

3.2. Kién nghi

Cin cir vao két qua kiém toan va
nhitng nhdn xét, danh gia cua kiém toan
vién va Poan kiém toan dua ra cac kién
nghi phu hop voi thAm quyén cua ting
cép cu thé.

a) Vé&i doanh nghiép duoc kiém toan

- Kién nghi xir Iy tai chinh theo két
qua kiém toan;

-Kiénnghi vé chin chinh céngtac quan
ly tai chinh, ké toan & doanh nghiép;

- Kién nghi nham hoan thién hé théng
kiém soat ndi bd ciia doanh nghi¢p,

- Kién nghi nham ting cuong hiéu qua
trong viéc quan ly va str dung ngudn von,
tai san cua doanh nghiép;

- Kién nghi vé xir Iy trach nhiém tap
thé, c4 nhan.

b) Véi co quan quan ly cép trén;

¢) Vdi cac co quan quan ly nha nuge
(cac bd, nganh);

d) Vé&i Quéc hoi, Chinh phu (néu o).

4. Phan két thuc

- Pia diém va thoi gian 14p bao céo
kiém toan. bao c4o kiém toan phai ghi rd
ngay, thang, nam két thac toan b cong
viéc kiém toan.

Diéu nay cho phép nguai sir dung bao
cao tai chinh biét rang kiém toan vién va
doan kiém toan da xem xét cac su kién
(néu co) anh huong dén bao céo tai chinh
hodc béo cao kiém toan cho dén thoi
diém ky bao cao kiém toan.

- Pia diém va thoi han doanh nghiép
phai giri bao két qua thuc hién kién nghij
cua doan kiém toan cho co quan Kiém
toan Nha nudéc.

WSOft * Tel: +84-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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- Cac phu luc, phu biéu kém theo bao
céo kiém toan. \

- Chit ky va déng dau cta co quan
‘A ) A ’
Kiém toan Nha nudc.

5. Phan phu luc

Phén phu luc bao céo kiém toan gbm
nhitng tai liéu, s6 liéu chi tiét minh hoa,
cu thé héa cac ndi dung kiém toan gitp
cho nguoi sir dung bao céo khi cin tham
khao, tim hiéu chi tiét cac n6i dung kiém
toan. Phan phu luc thuong gdm cé cac
tai liéu sau;

- Khai quat vé don vi duogc kiém toan;

- Phan trinh bay rd thém vé yéu tb
ngoai trir;

- Cac phu biéu chi tiét va giai thich
nguyén nhan chénh léch gira sb liéu
kiém toan xac nhan va sé bao cdo cua
doanh nghiép;

- Cac so dd, biéu db chi dan, cac sb
liéu dung dé phan tich dua ra cac nhan
xét, y kién ctia doan kiém toan;

- Nhitng y kién ctia nguoi giai trinh;

- Cac ghi nh¢ can thiét khac...

Chuong V

KIEM TRA VIEC THUC HIEN KET
LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2

Pidu 57 Luat kiém toan nha nudc va:>

apLuat.com

Rt

enP

Chuong V Quy trinh kiém toan cua-

Kiém toan Nha nudc ban hanh kém theo

:

Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngayoo

02/8/2007 cuia Tong Kiém Nha nude./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC-

Vuong Dinh Hué

* Tel: +84-8-3845 6

awSoft
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Phu luc
HUONG DAN NOLDUNG THU TUC KIEM TOAN CAC KHOAN MUC
CHU YEU CUA BAO CAO TAI CHINH DOANH NGHIEP NHA NUGC

1. Kiém toén cac tai khoan tién

1.1. Pham vi

Kiém toan cac tai khoan tién bao gdm
tién mit tai quy, tién gii ngan hang va

A A
tien dang chuyen.

1.2. Co s& dan liéu va rti ro kiém toan

Cac co so dan lidu chu yéu sau day c6
lién quan dén néi dung kiém toan:

- Tinh hién hitu; sé du tién mit ghi
nhan c6 thé khong ton tai;

- Panh gia: s6 du tién mit c6 thé khong
dugc danh gia dang;

- Péy du: cac nghiép vu thu chi tién co
thé khong duoc ghi chép day du.

1.3. Cac tha tuc kiém toan

1.3.1. Panh gia hé thong kiém soat
ndi bd

Mot s6 thi tuc khao sat co ban:

- Xem xét viéc kiém ké quy duoc tién
hanh dinh ky khong. Bién ban kiém qu¥
phai dugc lap va dugc ky boi nhiing
nguoi co 1ién quan.

- Pon vi ¢é ban hanh quy dinh vé tdn
quy tién mit, danh gia viéc chap hanh
quy dinh vé tdn quy tién mat va viéc ndp
tién ban hang thu duoc vao ngén hang co
déy du va kip thoi khong.

- Hé théng bao vé cua doanh nghiép
d6i voi tai san tién mit & quy (két, hé
thong bao dong,...) c6 dam bao an toan
khong.

- Hang thang phai d6i chiéu s6 du tién .
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bién ban ddi chiéu, dugc phé duyét bai
cap co thim quyén.

- C6 quy dinh vé phén cap phé duyét

cho c4c khoan chi tiéu bang tién mit

684 * www, ThuWenPhapLuat.c

khong, quy trinh xét duyét cac khoan chi
c6 duge kiém tra ddy du, k§ ludng ciax

yE i ¥ R A . o i
nguoi 1ap phieu chi, cia ké toan truong.

3

va cua tha truéng don vi khong.

Tel: +54

- Céc khoan chi tiéu c6 dugc phé duyét
bdi dung cap c6 tham quyén khong.

e

aWwSoft

- Xem xét quy dinh frach nhiém r
rang trong viéc phan cdng quan ly tién .
mit & quy tién mat, quy tién mat phai
dam bao nguyén tac chi c6 mot Thu quy
quan ly.

- Xem xét nguyén tic thii qu§ va nhiing
nguoi cé trach nhiém duyét chi tién mit
khéng dugc giir sd ké toan tién mit, viéc
b tri nhan vién thi qu§ c6 quan hé véi
ké toan tién va nguoi ky duyét phiéu chi
cé vi pham quy dinh khong. Khéo sat su
tach biét gitra chirc néng ky phat hanh séc
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chi tidn va chirc nang thuc hién nghiép
vu thanh toan. .

- Tién hanh xem xét viéc phén chia
trach nhiém trong vén dé kiém tra soat
xét cac tha tuc, chung tir lién quan dén
cac nghiép vu thu chi tién mit.

- Kiém toan vién c6 thé chon mdt sb
phiéu thu, phiéu chi, bién ban kiém ké
quy, bang dbi chiéu sé du tién giri ngén
hang dé kiém tra tinh tuén thu hé thong
kiém soat ndi bo.

1.3.2. Thi tuc phén tich

- Phén tich ty trong cua s du tién mit,
tién gui trén tong tai san.

- Phan tich s du vé tién Viét Nam va
ngoai té (néu co).

- Phan tich chu trinh thu tién, chi
tién, ...

1.3.3. Thi tuc kiém soat chi tiét

- Nhim dam bao cac khoan tién thu
chi ghi sb k& toan tién mat déu 1a thuc té
phat sinh va c6 cén cir hop ly; cac nghiép
vu thu, chi tién mat d&u duoc ghi sb day
du khong bi bo sét hogic ghi trung cén
thuc hién cac budc sau:

+ Débi chiéu sb Nhat ky quy véi so chi
tiét, s cai tai khoan tién mit;

+ Pdi chiéu chung tir thu, chi véi cac
chimg tir gc, dbi chidu giita sb ké toan
tién mat voi sé ké toan lién quan nhu
s6 mua hang, sb ban hang, sb theo dai
no...;

+ Khao sat cac bang chimg va su phé
chuin cac khoan chi tién mit, xem xét
chit ky phé chuén va tinh dung din cua
su phé chuén do;

+ Tién hanh ddng thoi cac khao sat
nghiép vu chu ky mua vao, thanh toan
va chu k¥ ban hang, thu tién dé d6i chicu
kiém tra.

- Nhdm dam bao céc khoan chiét khiu
mua hang, chiét khau ban hang, giam gia
phat sinh bang tién mit déu da duoc phé
chudn va cé can cu hop ly cén thuc hién
cac budc sau:

+ Xem xét cac khoan chiét khau da
dugc phé chudn c6 phu hop véi chinh
sach cua doanh nghiép khong,

+ Xem xét viéc tinh toan c6 ding din
khong? déi chiéu gitra hoa don véi chiing
tir thanh toan, voi hop ddng mua ban va R
vai bién ban giam gia.

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

oft

- Nhdm dam bao cac khoan thu, chiZ
tién mit déu duoc tinh toan va danh gia
ding (danh gid ngoai té, vang, bac, da
quy...) can thyrc hién cac budce sau: |

+ Kidm tra viéc quy ddi ngoai té co
dung theo ché d6 khong;

+ Péanh gia ngoai té tdn quy c6 duoc
tién hanh va cé ding khong,

- Nham dam bao céc nghiép vu thu,
chi tién mat duoc ghi sb kip thoi va cac
khoan tién thu dugc déu da nhap quy can
thuc hién cac budc sau:
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+ So sanh ngdy trén cac phiéu thu,
phiéu chi voi ngay ghi s6 ké toan lién
quan.

+ So sanh ngay ghi s0 trén sb tién mat
v&i ngay ghi sb trén céc s lién quan nhu
s6 thanh toan ng, s6 ctia ngan hang, .. ;

+ P6i chiéu giita s6 ké toan tién mit
v6i s6 ngan hang vé tién ban hang, vé
ngay ban hang thu tién; ngay ndp tién vao
ngan hang va s6 tién nop vao ngén hang.

- Nham dam bao tinh cé that cia so
du quy tién mat, sb du tién gii ngan
hang, kiém toan vién kiém tra cac bién
ban kiém ké quy cua doanh nghiép, xac
nhan s6 du ciia ngan hang. Trong trudng
hop néu thiy can thiét thi kiém toan vién
c6 thé thuc hién viéc kiém ké tién mat
tai thoi diém kiém toan va kiém tra céc
nghiép vu thu, chi phat sinh tir sau ngay
két thic nién d6 duoc kiém toan dén thoi
diém kiém' toan, truc tiép giri thu xac
nhan sb du vdi ngan hang. Luuy néu quy
bao gém ca nhitng chimg tir ¢6 gia nhu:
ngan phiéu, trai phiéu hoic vang, bac, da
qui thi phai kiém tra chi tiét & xac dinh
gia tri hop ly. Cin cir két qua kiém ké d¢
xac dinh sb du tai ngdy lap bang can dbi
ké toan. Yéu cdu doanh nghiép giai trinh
néu co su chénh léch.

2. Kiém toéan cac khoan dau tu
2.1. Pham vi

- Kiém toan cac khoan dau tu ngin
han nhu d4u tu ¢b phiéu, trai phiéu va

cac chung khoén khac c6 thoi han trong
vong mot nim; cac khoan dau tu ngin
han khac va kiém toan cac khoan du
phong dau tu ngin han.

- Kiém toan cac khoan déu tu dai han
nhu dau tu chimg khoan dai han trén
mét ndm, gép von lién doanh, lién két
va kiém toan viéc lap du phong déau tu
dai han.

com

2.2. Co sd dan liéu va rai ro kiém toan:

a%;Luat

Céc co s& dan lidu chi yéu sau day c¢
lién quan dén ndi dung kiém toan:

- Tinh chinh xac: Cac khoan diu t
khong duoc ghi nhdan modt cach chin

TRuVienPh

Xac,

- Tinh hién hiru: s6 du cac khoan d4
tu ghi nhan co thé khong ton tai;

- Tinh dung ky: Cac khoan dau t
khong duoc ghi nhan dung ky;

- Panh gia: Cac khoan du tu co th&
khong duoc danh gia dung. Cac khoarg

dAu tu cé thé dugc danh gia cao hon gla
tri thuan co thé thuc hién duoc; '

-8-384?6684 * w{?&

* Tel :c-'1—84

- Phén loai, trinh bay: Céc khoan dau
tu c6 thé khong duoc phén loai va trinh
bay hop 1y.

2.3. Céac thu tuc kiém toan

2.3.1. Danh gia hé thong kiém soat
ndi bd

- Xem xét viéc ddi chiéu gitra cac bao
c4o chi tiét ciia cac khoan dau tu véi s6
dur trén s6 cai c6 thuong xuyén khong.
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- Bién ban dinh gia cac khoan dau tu
dugc phé duyét khong. .

- Céc khoan giao dich lién quan dén
dau tu (viéc dau tu hozc rat von dau tu)
phai dugc phé duyét.

2.3.2. Thu tuc phéan tich

- So séanh gilta gia tri danh nghia va
gia trj ghi s6.

- Xem xét mbi quan hé gitra thu nhap
tir hoat d6ng du tu va gia tri cac khoan
dau tu.

2.3.3. Thu tuc kiém soat chi tiét

- Nhdm dam bao sé du cac khoan dau
tu 1a cé that, ki€ém toédn vién can phai:

+ Ra soat nhitng van ban chiing minh

A 5 ~

quyen so hity;

+ Ra soat nhung van ban lién quan,
thé hién su s& hiru dbi vdi cac khoan
dau tu;

+ Kiém toan vién kiém tra su ton tai
cua cac loai chimg khoan tai thoi diém
ghi trong bang can d6i ké toan bing cach
xem xét xac nhan cua ngudi phat hanh
chimg khoan (bén thir ba).

- Nhim dam bao cac khoan dau tu da
duoc danh gia dung, kiém toan vién cén
ra soat nhimg bién ban dinhgié cuadoanh
nghiép d6i véi cac khoan dau tu nay dé
danh gia su hop ly trong céch thuc dinh
gia cia doanh nghiép. Ngoai ra, kiém
toan vién nén cd nhitng danh gia riéng
vé khoan dau tu va dé nghi ban lanh dao

doanh nghiép dua ra nhitng danh gia cua
riéng ho.

- D41 chiéu giira cac bao cao chi tiet
ctia cac khoan dau tu ngan han véi s6 du
trén soO cai.

- Kiém tra tinh chinh xac cua céc
khoan dau tu.

- Kiém tra su trinh bay va phan loai
cuia cac khoan dau tu.

com

- Can cir vao gia cong bd trén thiz

 trudng tai thdi diém 1ap bang can dbi kéz

toan va céc chi s6 vé thu nhép hang nim?
cuia cac loai chimg khoan dau tu ¢é xem=
xét viéc trich 1ap du phong giam gia chot
tirng muc dau tu cé phi hop khéng.

Thu'Vi

WWW,

684 *

3. Kiém toan cac khoan phai thu,:
phai tra
3.1. Pham vi

Tel: +84-8-38

Kiém toan cac khoan phai thu, phai.
tra can tap trung vao cac ndi dung sau’=
Céac khoan phai thu khach hang; phéi%
thu nd1 bd; trd trudc cho ngudi ban; cae
khoan phai thu khac; du phong phai thu
kho do1 (goi tit 1a cac khoan phai thu);
cac khoan phai tra nha cung cép; phai
tra ndi bd va phai tra khac (goi tat 1a cac
khoan phai tré).

3.2. Co s& dan lidu va rii ro

Céc co s dan lidu chu yéu sau déy co
lién quan dén ndi dung kiém toan:

- Tinh hién hitu: cac khoan phai thu,
phai tra khéng co thét,
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- Tinh ddy du: Cac khoan phai thu,
phai tra c6 thé khong dugc ghi nhin mot
cach day du;

- Tinh dung ky: Cac khoan thu, phai
tra khong dugc ghi nhén dung ky;

- Panh gia: S6 du cac khoan phai thu,
phai tra c6 thé khéng duoc danh gia hop
ly. Du phong cac khoan phai thu khong
duogc lap hop ly.

3.3. Céc tha tuc kiém toan

3.3.1. Panh gia hé thong kiém soét
ndi b

- C4c quy dinh chit ché vé viée cép tin
dung, thay déi han muec tin dung.

- Bdo c4o tudi no dugc chuin bi
thuong xuyén va phai ddi chiéu dugc véi
sb ké toan, phan tich tudi ng véi s6 du
cac khoan phai thu, phai tra.

- Chinh sach du phong phai thu kho
doi cé duge quy dinh cu thé khéng.

- Viéc dbi chiéu gita sb chi tiét va
s6 cai co dugc thuc hién thudng xuyén
khong.

- Kiém tra quy ché quan ly céng no
phai thu, phai tra; Quy trinh quan ly ghi
chép va dbi chiéu cac khoan ng phai
thu ban hang, phai tra nha cung cap, tra
trudc cho ngudi ban, phai thu ndi bd va
du phong phai thu kho doi.

- Kiém tra viéc quy dinh vé viéc mo
s6 theo dbi chi tiét dbi voi timg khach
hang, timg nha cung cép va timg don vi
truc thudc.

- Xem xét hé thdng kiém soat ndi bd
d6i voi qua trinh mua hang, ban hang
tir khi ddt hang hodc nhan don dat hang
dén khi nhan hang xong chua thanh toan.
Chon mot s6 nghiép vu phat sinh 16n va
kiém tra xem cac nghiép vu nay c6 tuan
thi hé théng kiém soat ndi bd tir khi bat
dau qua trinh phat sinh nghiép vu cho
dén khi két thuc. Viéc kiém tra phai bao
gbm viéc danh gia tinh tuén tha theo cac .
quy ché quan 1y c6ng n¢ va cac quy dinh =
cta luat phap.

- Cach ly trach nhiém gitra ghi s6 Nhét
ky thu tién, chi tién voi ghi sb cac khoan
phai thu, phai tra.

684 * www.ThuVienPhapLuat.co
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bao cao ng, ddi chiéu ng véi khach hémg
phai thu, phai tra khong.

3.3.2. Thu tuc phén tich

* Tel: +84-8-3845 6

- Cac thu tuc phéin tich thuong dung
1a: Phan tich ty suat; phén tich xu huorng;*:'
phén tlch tudi no va kiém tra tinh hop ly: :
Vi du vé viéc sur dung cac ty suét dé phan=
doan cac sai s6t co thé xay ra:

+ So sanh ty 1€ chi phi du phong no
kho doi trén téng doanh thu qua cac ndm
nhim phéan doan sai sot ¢6 the xay ra la
cac khoan doanh thu ban hang trad chdm
chua dugc phé chudn co thé da gia téng;

+ So sanh ty 1é du phong no kho doi
trén tong s6 cac khoan phai thu nhim
phan doan sai sot cé thé xay ra la béo
céo thira hodc thiéu du phong no phai
thu kho doi.
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- Ngoai ra, kiém toan vién phai dic
bigt chi y xem xét cac khoan phai thu,
phai trd cé sd tién qua lén, chua dugce
thanh toan trong thoi gian dai.

3.3.3. Céac thu tuc kiém soat chi tiét

- Cac khoan phai thu, phai tra cia cac
khach hang, nha cung cép cé s6 du 16n
phai duoc kiém toan vién ké chi tiét ra va
kiém tra chon mau.

- B6i chiéu s6 du trén sb cai véi sb du
trén sb chi tiét.

- Nhim dam bao cac khoan phai thu,
phai tra ghi trén s6 ké toan 1a co that,
kiém toan vién cén:

+ Tién hanh xac nhan s du ng phai
thu, phai tra véi khach hang, hodc xem
xét Bién ban dd6i chiu céng no vai
khach hang. Kiém tra viéc dbi chiéu xac
nhén s6 du dén thoi diém cudi qui, cudi
nam (it nhat dugc 60% tdng sb du coa tai
khoan nay). Téng hop két qua dbi chibu.
Léap cac but toan didu chinh néu phat
hién sai sét. Thu xac nhén phai gdm céc
ndi dung sau: Tén khach hang; Dia chi;
Ngay x4ac nhan sb du va sé du ng phai
thu, phai tra;

+ Truong hop khong thé kiém tra bing
xac nhén, kiém toan vién cén cac budc
kiém tra sau:

Mot 13, kiém tra cac khoan thanh toan
sau ngdy khoa sé.

Hai la, tim lai cac chimg tir gbc lién
quan: Hop ddng mua hang, banhang; Hop
ddng van chuyén, héa don van chuyén,

héa don mua hang, ban hang; phiéu xuét
kho, nhép kho, phiéu diéu chinh héa don,
chiing tir giao hang, phiéu thu, phiéu chi,
gidy bao co, bao ng ctia ngan hang. ..

Ba la, ching minh hang héa hoic tién
dang di trén duong.

+ Déi chiéu cac phiéu thu, phiéu chi,
gidy bao c6, bao no hoic ban sao ké cua
ngan hang vai sé ké toan chi tiét tiénE
mat, tién giri. Ngoai ra két hop kiém tra:
cac khoan phai thu v6i doanh thu, phai
trd voi chi phi, kiém tra ngudn gbc ca@:
khodn chi phi. Kiém tra mot sb nghiép:
vu thanh toan ctia khach hang, thanh toa ¥
cho cac héa don nao, co6 hop ly khong, .

- Nhim muc tiéu cac khoan phai ‘l.hu§
phai tra déu dugc ghi chep day du trén 56’2
ké toan, kiém toan vién cin:

el: +84-8

+ Cong tong sé du ctia cac khoan phe’n’-
thu, phai tra va dbi chiéu véi sb cai tag:

khoan phai thu, phai tra. 2

+ Kiém tra nghiép vu hang da ban.
nhung chua ghi s6 bing cac ky thuit
phan tich, so sanh luong hang hoa xuit -
ban trén bang ké (Nhap - Xuét - Ton)
hang hda, thanh phdm véi sé lugng hang
héa ké khai trén héa don ban hang,

+ Chon mau mot sd hoa don ban hang,
d6i chiéu voi s chi tiét tai khoan phai
thu voi nhim xac dinh cac khoan phai
thu ctia cac hoa don ban hang nhung
chua dugc thanh toan da dugc ghi chép
trén so ké toan.
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- Lam rd cac khoan phai thu trén sb 1a
thudc s& hiru cua doanh nghiép. Truong
hop nay xay ra d6i véi cac doanh nghiép
¢6 chinh sach chiét khiu, giam gia. Dé
kiém tra, kiém toan vién cén &p dung
tong hop cac khao sat: xem lai chinh
sach canh tranh, tiép thi, xac nhan cua
ngin hang, xem xét héa don ban hang va
cac chung tir c6 lién quan.

- Nhim muc dich lam 18 cac khoan
phai thu, phai trd dugc danh gia dung
dén, kiém toan vién can phai:

+ Chon mét s6 khach hang lién quan
dén khoan phai thu, phai tra dé khao sat
chi tiét s6 du nhdm danh gia cac khoan
phai thu, phai tra bang hinh thurc thdm tra
va xac nhén tir khach hang. Truong hop
khong thé x4c nhan s& kiém tra chung tir
gdc vé tinh toan doanh thu nhu: sb luong,
don gia, chi phi van chuyén, ...

+ Danh gia lai cac khoan phai thu,
phai tra bing ngoai té theo ty gia thuc té.
Kiém tra viéc chuyén ddi s6 du ngoai té,
phuong phap xir Iy chénh 1éch ty gia.

- Lap danh sach khach hang véi ddy
du céac théng tin bao gdm tén, dia chi, sb
dién thoai, fax, sé du cubi ky. Déi chiéu
tdng sd phai thu, phai tra voi sd theo doi
chi tiét tai khoan phai thu khach hang,
phai trd nha cung cip va voi sb cai va
bang can dbi ké toan.

- Nhim dam béo viéc hach toan phai
thu, phai tra ding ky, kiém toan vién
can;

+ Can cir két qua kiém tra cac chung
tir vé hang g ban (néu co) va hang hoéa
duoc chuyén thing tir cac nha san xuét
dén cac khach hang dé diéu chinh cac
khoan phai thu;

+ Kiém tra cac nghiép vu hang ban bi
tra lai hay cac but toan ghi giam doanh
thu, cac khodan tra ng sau ngay lap bang
can d6i ké toan;

+ Kiém tra mot sd nghiép vu thanh £
toan trén gidy bao c6 clia ngn hang va :
s6 quy tién mat diu ky va sau ngay lap =
bang can d6i s6 phat sinh.

pL:

- Kiém tra cac khoan phai thu dugc=
x6a s6 trong nim. Cac budc thuc hién
cdng viéc ndy nhu sau:

+ Thu thdp tinh hinh bién dong tai
khoan du phong cac khoan phai thu;

+ P6i chiéu vdi sb cai. Kiém tra”
doanh thu cua thang cudi nam tai chinh ™
dé tim nhung sb du 16n hay cac nghiepg
vu kinh té bj diéu chinh hay xéa sb.
Kiém tra tinh hop ly va hop 18 cia cac=
khoan phai thu 16n nay, viéc diéu chinh
hay but toan xéa s6;

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPh

+ Kiém tra viéc x6a sd cac khoan no
khoé doi c6 duoc su phé duyét dung dan
* a " ’ 1 ;. ~
cua ngudi cd tham quyén hay khong;

+ Phén tich hé so gbc ctia d6i tuong no
dé xem xét cac ddu hiéu cho thdy khong
c0 kha nang do1 dugc khoan nay cé thuc
su xay ra hay khéng (ky han cac mon ng
phai thu, tinh hinh tai chinh va kha nang
thanh toan ctia cac déi tugng no).
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- Kiém tra du phong cac khoan no khé  viée xir ly don dat hang, xem xét thu tuc

doi. Céac budc thuc hién cong viéc nay
nhu sau:

+ Thu thap, kiém tra va phén tich tinh
hinh tuéi no;

+ Déi chiéu tong du no gitra bao cao
tudi no vdi sb cai;

+ Kiém tra xac sudt tinh chinh xac cia
bao c4o tudi ng bing cach kiém tra hoa
don;

+ Yéu cau giai thich cho cac khoan ng
ton dong lau. Lap danh sach khach ng da
dugc xac dinh 1a ng khé doi va ghi chép
nguyén nhan;

+ Tinh toan murc du phong cho ng phai
thu khé doi va chi phi du phong no kho
doi theo quy dinh ciia ché d6 hién hanh,
kiém toan vién cén thuc hién cac thu tuc
can thiét nhur;

Mot 1a, xem xét lai chinh sach canh
tranh, tiép thi cua doanh nghiép, liéu
doanh nghiép c¢6 ap dung ché do ban hang
thiéu chit ché vé tin dung hay khéng;

Hai 13, kiém tra k¥ cac tai khoan khach
hang qué han;

Ba 14, kiém tra k§ cach udc tinh no
khé doi ma doanh nghiép da ap dung dé
trich 14p du phong cho ng khé doi. Xem
xét, kiém tra viéc hach toan ng kho doi
d6 c6 phu hop vai chinh sach ché do cua
Nha nuéce hién hanh khéng.

- M6t s6 thu tuc bd sung nhu: xem xét
viéc phé duyét don dit hang, xem xét

giao nhan tién, nhan hang.
- Kiém tra cac khoan phai thu ndi bo.

+ Phaén loai chi tiét vé cac khoan phai
thu ndi bo theo tinh cht nhu sau: Phai
thu ban hang ndi bd, phai thu tir viéc
phin bd chi phi quan ly va cac khoan
phai thu ndi b khac.

+ Ra soat cac s6 phat sinh co sb tién

com

lén va kiém tra cac chiing tr van chuyéng

1B

hang héa ndi bd bao gdm ca viée Kidm-
tra thanh toan ndi bo.

+ Kiém tra bién ban dbi chiéu cong no
ndi bd dbi voi cac s6 du phai thu ndi bo £
trén s ké toan c6 phu hop khong. Yéu
cAu giai trinh hoac diéu chinh dbi voi cac
khoan chénh léch dugc phat hién.

+ Kiém tra ddi chiéu véi cac tai khoan
phai trd ndi bo. Bao gém ca viéc kiém:=

tra cac khoan thanh toan bu trir cong nor..,
ndi bo.

+84—8—3845 6684 * www. ThuVienPhap

+ Pbi chiéu voi két qua kiém tra doanhE
thu ndi bo dé so sanh tinh hop 1y cua hai
tai khoan nay.

- Kiém tra cac khoan phai thu, phai tra
khac.

Kiém toan vién phai ra soat chi tiét ng
phai thu khac, ng phai tra khac va doi
chiéu véi chung tir, hoa don gbc; dbi
chiéu v&i ban xac nhan ng nhim phat
hién nhitng khoan ng phai thu khac nhung
thuc té khong thu dugc hoidc khong phai
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thu ai; nhitng khoan phai tra khac nhung
thuc t& khong phai tra ai.

Phuong phap kiém toan cac ndi dung
con lai tuong tir nhu kiém toan ng phai
thu, ng phai tra, ..,

4. Kiém toan hang ton kho
4.1. Pham vi

Kiém toan hang ton kho cén tp trung
vao cac nd1 dung sau: Hang mua dang
di dudng; nguyén vat lidu ton kho; cong
cu dung cu tdn kho; thanh phdm, hang
héa tdn kho, hang giri ban; chi phi san
xuit d& dang va du phong giam gia hang
tdn kho.

4.2. Co sé dan liéu va rii ro kiém toan
Céac co s& dan lidu chi yéu sau day co
1i€n quan dén nd1 dung kiém toan:

- Tinh hién hitu; Hang ton kho thue té
c6 thé khong ton tai nhu trén béo céo,

- Quyén va nghia vu: doanh nghiép co
thé khong s& hiru hotic c6 quyén kiém
soat d6i v&i hang ton kho;

- Tinh day du: Hang ton kho c6 thé
khéng duoc ghi nhan day du;

- Panh gi4: gi4 thanh hang tén kho
c6 thé khéng duge tinh toan hop 1y dua
trén cac phuong phap tinh gid phu hop
v6i chuén muc ké toan v& hang ton kho;
cac diéu chinh gia hang ton kho khong
phan 4nh gia hang tén kho & mirc thap
hon gitta gia tri ghi s6 va gi tri thuc hién

thuan, theo d6 du phong hang ton kho co
thé bi hach toan thiéu;

- Phén loai: Hang ton kho cé thé
khong duoc phan loai ding din khoan
muc: nguyén vét liéu, san pham do dang,
thanh phdm, hang héa...

4.3. Céc thu tuc kiém toan

4.3.1. Panh gia hé thdng kiém soat
nd1 bd

a) Khao sat kiém soat ndi bd qua trinh
mua hang

- Xem xét qua trinh xu ly cac don dat
mua hang, sy phé chuan ctia don d4t mua
hang;

- Xem xét thu tuc nhan hang va bao
c4o kiém nhan hang mua, su doc lap otia
nhan vién mua hang v4i nhan vién kho
va nhan vién ké toan kho hang,...

b) Khao sat kiém soat ndi bd qua trinh
nhép, xuét kho hang

- Xem xét thu tuc vé nghiép vu nhap

xuét duoc tién hanh dung nguyén tic va

quy dinh khéng;

- Viéc t6 chtrc kiém nhan hang nhap
va qua trinh 1am viéc cua bd phan kiém
nhan hang nhdp cé ding trinh tu khong;

- Khao sat qua trinh hoan thanh cac thu
tuc xuit kho hang, tir viéc 1ap cac phiéu
yéu cAu vat tu cia bd phén san xudt, viée
phé chuén, ky 1énh xuét kho va 14p phiéu
xudt kho dén thuc hién nghiép vu Xuit
kho cuta thu kho;

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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- Xem xét viéc theo doi ghi sO nhat ky
hang chuyén ra ngoai cng cua bd phan
bao vé co quan. Khao sat qua trinh bao
vé hang & kho nhu hé théng kho tang,
tuong rao,...

- Xem xét viéc ton trong nguyén tic
kiém tra chit luong hang nhap, xuét
kho, quy trinh 1am viéc va xac nhan chét
lugng cua bo phan KCS;

- Xem xét tinh doc lap gitra thu kho
quan ly kho hang vé1 ngudi giao hang,
nhan hang va nhéan vién ké toan kho
hang, hodc tinh ddc 1dp gilra nguoi sén
xult, ngudi giao hang vdi ngudi ky xac
nhén vao bién ban KCS.

Qua trinh khao sat cé thé thyc hién
thong qua su quan sat va tiép cdn vdi
nhitng nhan vién truc tiép lam nhimg
cong viéc kiém nhan, nhap kho va kiém
tra chét luong,... Pébi khi cé thé truc tiép
giam sat mot s6 1an nhap xuét kho hang
dé c6 thém céc bing chimg cho danh gia
kiém soat nghiép vu nhép, xuat kho.

c) Khao sat kiém soat ndi bd qua trinh
san xuét

- Xem xét viéc t chirc quan Iy va theo
ddi san xudt & cac phan xudng hodc td,
doi. Xem xét quy trinh va cach thirc lam
viéc, ghi chép ciia nhén vién thong ké
phan xudng, td, d6i, ciing nhu viéc giam
sat clia quan doc phan xudng, tb trudng,
ddi trudng co thuong xuyén va chit ché
khdng.

- Xem x€t viéc ghi chép nhat ky san
xuét theo di s6 lugng, chit luong, chiing
loai, san pham hong, phé liéu... Quan sat
quy trinh lam viéc ca b phan kiém tra
chét luong & phan xudng, td, doi, tinh
doc 1ap cua bo phén nay vdi b phan
kiém nhan hang nhép kho.

- Xem xét viéc 1ap bao cao san xuat
ctia phan xudng, t6, doi.

- Xem xét viéc td chuc bao quan
nguyén liéu va san pham do dang & bo
phén san XUt co6 chit ché va an toan
khong, cé dugce phén ro trach nhiém vét
chét cho nhimg ca nhéan quan ly ching
khéng.

- Cong tac ké toan chi phi cé duee
kiém soat thudng xuyén khong, thé hién
théng qua cac ddu hiéu kiém tra sb ké
toan chi phi ciia nhitng ngudi ¢é trach
nhiém va sy ddc 14p véi nhitng nguoi
ghi s6 ké toan va ngudi quan Iy hang
tén kho.

Ooft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

- C6 x4y dung dinh mirc tiéu hao vt E
tur va du toan chi phi khong, cé quyét
toan vat tu va phan tich bién dong chi
phi thoat ly dinh mirc khong.

- Xem xét quy trinh va thu tuc ciing
nhu viéc gidm sat cia ngudi co trach
nhiém trong viéc kiém ké, danh gia san
phdm d& dang c6 tuan thu ding nguyén
tic va tinh nhat quan giira ky nay so véi
ky trude khong,

- Xem xét cac thu tuc kiém soat dbi
vi viée duy tri dit liéu (néu c6 sir dung
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hé thong theo ddi hang ton kho bang may
vi1 tinh).

d) Khao sat kiém soat ndi bd qua trinh
bao quan hang & kho

Kiém toan vién khao sat viéc t chuc
bao quan hang & kho c6 ngin nép, dé
kiém k& va an toan khong, hé thong
chdng trom tét khong, nha kho c6 thich
hop khdong, nguoi thu kho c6 nang luc,
trach nhiém khéng,. ..

Muc dich khao sat kiém soat ndi bod
vé hang ton kho nhdm phét hién nhing
khau c6 d4u hiéu so ho, ciing nhu diu
hi¢u gian lan. Trén co s& d6 danh gia
muc d6 rii ro kiém soat dé tién hanh céc
tha tuc phan tich va kiém tra chi tiét tiép
theo ctia cudc kiém toan.

4.3.2. Thu tuc phén tich

- So sanh ty 1& sb du hang ton kho so
vdi ky trudc dé tim nhitng bién dong bat
thuong va tim ra cac sai pham trén cac
tai khoan d6. (Luu y: So sanh téng s du
hang ton kho giita cac ky can phai loai
trir sy anh hudng cua bién dong gia).
Mt khac kiém toan vién c6 thé so sanh
ty trong ciia hang ton kho trén tong tai
san luu dong gitra ky nay so vai ky trudce
xem cé bién dong 16n ndo khong.

- So sanh hé s6 quay vong hang ton
kho ky nay so v6i cac ky truéc nhim
phat hién nhiing hang ton kho lac hau,
mat phdm chit hodc bdc 16 nhimg bét

thuong trong san xudt kinh doanh lién
quan dén hang tén kho. C6 thé so sanh
hé sb quay vong hang tén kho ciia doanh
nghiép vdi hé s6 quay vong hang tén kho
binh quan cua nganh dé cé thém bing
chirng danh gia.

- So sanh hang tén kho thuc té voi
dinh mc nhim phat hién hang ton kho
c6 nhitng bét thuong néu luong hang tén
kho thuc té thoat ly dinh méc qua lén.

- So sanh téng chi phi san xuét thuc
té ky nay voi cac ky trude hoidc so sanh
gitra chi phi sén xuét thuce té voi du toan
chi phi chi phi san xuét trong ky dé co
thé thdy duoc su bién dong ciia tong chi
phi san xuét, néu cé su bién dong qua lén
thi can phai xem xét nhitng khoan muic
chi phi chu yéu va d& cé nhiéu sai sét.
Tuy nhién khi so sanh tong chi phi cin
chu y dén bién phi da bi bién déng do
khdi luong san phdm san xuat.

- So sanh gia thanh don vi cua ky
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nay so véi ky trude hodc doi chiéu giva

gia thanh don vi thuc té véi gia thanh
ké hoach dé xem xét co su chénh léch
d6t bién va qua 1on khong, néu trong xu
huong ha gia thanh ma doanh nghiép
lai ting gia thanh ho#c vuot gia thanh
k& hoach qua 16n thi cin phai tién hanh
cac thu tuc khac dé khao sat thém va tim
nguyén nhén.

Ngoai ra c6 thé st dung thu tuc phan
tich xu huéng s6 du hang ton kho.



5100

CONG BAQ/S6 89 + 90/14-02-2010/VBQPPL/QB-KTNN/120

4.3.3. Kiém tra chi tiét hang ton kho

Cong tac kiém toan hang ton kho rat
phirc tap, né lién quan dén ca hién vt va
gia tri hang tén kho. Vi véy viéc kiém tra
chi tiét hang ton kho dugc dé cap dén hai
van dé do la: quan sat vat chét va dinh
gia, hach toan hang ton kho.

4.3.3.1. Quan sat vét chat hang ton kho

- Pé x4c dinh hang ton kho duoc ghi
trén céc thé kho c6 tinh hop ly kiém toan
vién can thuc hién cac budc sau:

+ Xem xét cac loai hang ton kho ngoai
1€ (khong mang tinh thuong xuyén) c6
duoc ghi chép va phan anh day du trén
thé kho khong;

+ So sanh nhitng khoéan muc cia hang
tén kho (nguyén vat liéu, san phdm do,
thanh pham, hang hoa,...) 1én hon so véi
kiém ké cua nién d6 trudc va trén sb ké
toan hién hanh;

+ Tham quan cdc phuong ti€én bao
quéan dé xem xét hang tén kho & tat ca
cac dia diém déu da duoc kiém ké va ghi
déy du vao céc thé kho.

- P& x4c dinh hang tdn kho ghi trén
thé kho déu c6 can cu, chimg tir hop ly
kiém toan vién can thyc hién cac budc
sau;

+ Chon ng?iu nhién mét s6 thé kho
xem xét viéc ghi chép tir cac ching tur
nhap xuét kho vao thé kho cta thu kho
c6 ding va day du khong;

+ Dbi chiéu s6 ton trén thé kho va sb
tdn cua 16 hang thuc té;

+ Quan sat xem li¢u hang cé duoc
di chuyén trong qua trinh kiém ké hay
khong (c6 thé danh déu vao nhiing 16
hang da kiém keé).

- Pé x4c dinh hang ton kho ghi trén
cac thé kho déu thudc quyén s& hitu clia
doanh nghiép thi kiém toan vién can thuc
hién cac budc sau:

+ Kiém tra vé hang nhén ky giri, nhan
dai ly cha khach hang, hodc hang cua
khach hang con gin trong kho cia doanh
nghiép;

+ Kiém tra vé hang cta doanh nghiép
con giri ban dai ly hoac ky g ¢ nhiing
don vi khac;

+ Phai chu y d6i voi hang ton kho duoe
sip xép riéng & hodc co biéu hién khdng
thudc quyén s& hitu ctia doanh nghiép.

- Pé xéc dinh tinh chinh xac cta kiém
ké hang tén kho, kiém toan vién can thuc
hién chon mAu va tién hanh kiém k& lai
hang tdn kho cua doanh nghiép, dbi
chiéu sb kiém keé lai voi sb liéu kiém ké
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ctia doanh nghiép, dé dam bao la céc s6

kiém ké dugc ghi sb chinh xac vao cac
sb ké toan va thé kho.

- Pé x4c dinh cac mit hang cua hang
tdn kho lac hau, kém méat phdm chéit, hu
hong khong sir dung duoc da duogc xir ly
dua ra ngoai sb ké toan, kiém toén vién
can khao sat thong qua viéc thAm van cac
nhin vién lién quan nhu cdng nhén san
xudt, nhan vién phan xudng, thu kho,...
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hodc cac ban bao cédo cua doanh nghiép
vé nhing mat hang hu hong, khong sir
dung va xem xét qua trinh giai quyét cé
dung va kip thoi khong.

- Bé x4c dinh hang tdn kho c6 duoc
phin loai ding dén khong, kiém toan
vién cn thuc hién cac buéc sau:

+ Kiém tra mau ma hang ton kho trén
cac thé kho va so sanh voi hang ton kho
thuc té theo timg khoan muc: nguyén
vat lidu, san phim do dang, thanh phim,
hang hoa,...;

+Quan sat va danh gia ty 1€ hoan thanh
cuia san phdm d& dang c6 hop 1y khéng,

- Nhim dam bao cac nghiép vu lién
quan dén hang ton kho déu duoc ghi sb
dung luc va ddy du, kiém toan vién cén
xem xét nhimg chimg tir xuit kho va
ching tir nhan hang vao thoi diém cubi
ky dé theo ddi xem chung c6 dugc hach
toan dung lac khéng. Pam bao nhiing
hang xuét kho giri ban khong dugc dua
vao kiém ké tdn kho va nguoc lai nhimg
hang mua da nhan vao cubi ky da duoc
dua vao kiém keé.

4.3.3.2. Khao sat chi tiét qua trinh tinh
gia va hach toan hang ton kho

Khi khao sat qua trinh tinh gia hang
ton kho cin quan tdm dén ba van @ cua
phuong phap tinh gia la: -

- Phuong phép tinh ma doanh nghiép
ap dung c6 phu hop véi cac nguyén tic
ké toan dugc thira nhan hay khéng;

- Qua trinh 4p dung phuong phap tinh
gia cé nhat quan véi cac nién do ké toan
trudc do hay khong;

- S6 liéu tinh toan cé chinh xac va hop
ly khong,

a) Khéo sat qua trinh tinh toan gia
hang xuét kho

- Kiém toan vién phai xem xét qua
trinh tinh gia hang nhép kho cé dung va
hop ly khéng. P6i vdi nguyén vit ligu va
hang hoa mua ngoai phai khao sat xem
liéu nhitng chi phi ciu thanh gia cta hang
nhap kho cé duoc hach toan dung chuin
muc ké toan vé hang ton kho khéng. Cu
thé 14 cac khoan chi phi van chuyén béc
d®, cac chi phi khac lién quan dén miia
hang c6 dugc tinh vao hang nhap khong,
cac khoan chiét khau, giam gia hang mua
c6 duoc gidm trir vao hang nhap khong.
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- Kiém toan vién phai x4c dinh 13 rang
phuong phap dang sir dung dé tinh trj
gia von thuc t& hang xuét kho & doanh
nghiép la phuong phap gi (Nhip trude -
xuét trudce; nhap sau - xudt trudce; gia dich
danh hay binh quén gia quyén) va phuong
phap doé cé dugc thira nhan khong.
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- Kiém toan vién xem xét phuong phap
tinh gia hang xuét kho ap dung trong ky
nay c6 nhit quan véi cac ky trudc hay
khong. Néu c6 su thay d6i phuong phap
tinh gi4 hang xuét kho thi kiém toén vién
xem xét su cong khai viéc thay d6i nay
trén thuyét minh bao céo tai chinh c6
duoc thye hién khong.
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- Dé khao sat tinh toan gia hang xuét
kho c6 dung hay khong, kiém.toan vién
phai liét k& cac mit hang tdn kho c6 ¥
dinh kiém tra, cin ctr vao cac héa don,
ching tir nhap, xuét kho, sd ké toan chi
tiét hang ton kho dé xem xét tinh day du
ciia s6 luong hang nhap, xuét kho. Tiép
tuc kiém toan vién tinh toan lai gia clia
hang xuét kho ctia nhitng mat hang ton
kho da Iua chon dé so sanh voi két qua
tinh toan ctia doanh nghiép dé tim ra
nhitng sai léch (néu co).

b) Khao sét qua trinh tdp hop chi phi
va tinh gia thanh san xuat san phim

Khi khéo sat qua trinh tap hop chi phi
va gia thanh, kiém toan vién phai thuc
hién cac cong viéc sau:

- Déi twong tap hop chi phi va dbi
tuogng tinh gia thanh c6 thay ddi gi so voi
ky trude khong;

- Xem xé€t cO nhitng khoan chi phi nao
khéng thudc pham vi ctia chi phi san xuét
ma dugc tinh vao gia thanh san xuét,
nguoc lai ¢6 nhimg khoan chi phi san
xuét nhung lai khong tinh vao gia thanh
san xuét, ma tinh vao chi phi ban hang
hodc chi phi quan ly doanh nghiép;

- Phuong phép tinh toan va phuong
phap phan bo chi phi c¢6 nhit quan vai
cac ky trudc hay khong (vi du phuong
phép trich khau hao TSCP, phuong phap
phan bé chi phi chung cho cac dbi tuong
tinh gia; phuong phap tinh gia thanh
thanh pham...).

Khao sat chi tiét timg yéu té va khoan
muc chi phi duge thuc hién nhu sau:

* Pdi véi chi phi nguyén vat liéu truc
tiép:

Tinh gia nguyén vat liéu xuét kho da
dugc trinh bay & phén trén, khi xem xét
nguyén vat liéu truc tiép, kiém toan vién
can khao sat dén nhing diém co ban
sau:

- Kiém toan vién phai dbi chiéu va
xem xét chi tiét nguyén vat liéu xuét
dung cho cac d6i tugng cé duge hach
toan dung vao tai khoan chi phi cua ddi
tugng d6 khdng, bang cach 1y mau mét
s6 phiéu xut vat tu dé kiém tra viéc ghi
s6 vao tai khoan chi phi cé dung khong.
Ngoai ra c6 thé ddi chiéu phiéu xudt vat
tu stir dung voi phiéu yéu cAu sir dung
vét tu cua bd phédn su dung va su phé
chuin chung, hoiic xem xét, doi chiéu
vO1 bao cao sir dung vat tu cia phan
Xudng san xut;

- Kiém toan vién cé thé tinh toan va

xac dinh sb luong vat tu tiéu hao cho mét

don vi san phdm c6 hop ly khong? bing
cach so sanh d6i chiéu véi dinh muc da
duoc ban hanh cua cdp c6 thdm quyén dé
phét hién nhimng chénh 1&ch bat hop Iy va
nhiing sai s6 kha di trong hach toan chi
phi nguyén vat liéu.

* P6i vdi chi phi nhan cong truc tiép:
- Khao sat chi phi nhén c6ng truc tiép
la mot phan cua khao sat chi tiét tién

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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luong. Trong phan chi phi san xut, kiém
toan vién cin xem xét thém chi phi tién
luong va cac khoan trich trén tién luong
¢6 duoc hach toan dung din vao cac dbi
tuong khong bang cach dbi chiéu, xem
xét cac bang tinh va phan b tién luong
cua tirng bd phan ¢6 dugce hach toan dung
vao chi phi ciia bd phéan d6 khong;

- Khao sat chi phi nhan c6ng truc tiép
ciing c6 thé so sanh chi phi theo gio lao
dong truc tiép thuc té ciia mét don vi san
pham v6i dinh murc chi phi theo gior lao
déng ctia mét don vi san pham @ co6 thé
phat hién nhing phu trdi bt hop 1y va
sai sO co thé xay ra.

* P4i voi chi phi san xuit chung;

- Bdi voi chi phi vat liéu, chi phi nhan
vién phin xudng, khéu hao TSCPD,... da
duoc trinh bay & phan khac. Trong phén
ndy kiém toan vién c6 thé so sanh ty 1¢
chi phi san xuét chung véi téng chi phi
san xuat ky nay voi cac ky trude do dé
phat hién nhilng bién ddng bat thuong
d6i v6i chi phi san xudt chung, hodc ¢
thé so sanh chi phi thuc té voi du toan
chi phi san xuét chung (néu c);

- Kiém tra chi tiét, xem xét chimng
tir, héa don cac khoan chi phi san xuét
chung xem ¢o phut hop voi ché do hién
hanh khong.

¢) Khao sat chi tiét danh gia san phim
do dang cudi ky

- Xem xét chi tiét két qua kiém ké
vét chét san pham d& dang cudi ky, c6

thé kidm toan vién kiém tra mau mét sb
chi tiét san phdm d& dang dé xac dinh
tinh dung din cua kiém ké san pham do
dang.

- Xem xét qua trinh danh gia san
phim d& dang cta doanh nghiép, xem
doanh nghiép dang 4p dung phuong
phap nao (phuong phap san lugng hoan
thanh tuong duong, phuong phap tri
gia nguyén vat liéu truc tiép hay theo?3
phuong phap chi phi dinh muc..)) va
phuong phap dé co nhit quan va duoc
thira nhan hay khong.

- Qua trinh tinh toan danh gia san phidm
d& ¢o chinh xac khong. Kiém toan vién
c6 thé dbi chiéu, so sanh cudi ky nay soz
véi ky truée dé phét hién nhing thay dbi%
bét thudng va mong mudn tim ra nhi'rng%
sai sot dang ké, gia sir ky nay tang dang™
ké so vai ky truéc thi lidu doanh nghiép™
¢6 cb y danh gia tang san pham dé& cudi-
ky dé giam gia thanh san phdm khong.
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- Pbi v6i hang giri ban con tdn dén
thoi diém 1ap bao céo tai chinh, kiém
toan vién cn tién hanh kiém tra hop
déng hang guri ban, hoa don xuat hang
giri ban va bién lai thu tién cta ting
don vi nhan ban hd hang hoéa cho doanh
nghiép. Néu c6 diéu kién xac nhan vé su
tdn tai va chét luong cua s hang guri ban
bang cach 14y x4c nhén truc tiép hay gui
thu xac nhan véi ngudi nhédn ban hd.

- Kiém toan vién xem xét cac khoéan
trich 14p du phong giam gia hang ton kho
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c6 tudn thu dung quy dinh ciia ché do
hién hanh khong, kiém tra hang.tén kho
cham luan chuyén, bi hu héng hoic kém
mét phdm chat cin phai ghi giam gia.

5. Kiém toan cAc tai san luu dong khac

5.1. Pham vi

N6i dung kiém toan cic tai san luu
dong khéc 1a: tam ing; chi phi tré trudc;
tai san ky quy, ky cugc; tai san thira,
thiéu cho xir ly va cac tai san khac.

5.2. Co s& dan liéu va rii ro kiém
toan

Cac co s& din liéu chti yéu sau déy c6
lién quan dén ndi dung kiém toan:

- Tinh chinh xac: cac tai san khac co
thé khéng dugc ghi nhan mét cach chinh
xac nhu ghi tdng cac khodn tam Ung
khéng; chi phi tra truéc phan bé khong
dung dbi tuong...

- Su phén loai va trinh bay: céac tai
san khéc c6 thé khong duoc phén loai va
trinh bay dung tinh chét.

5.3. Céc thu tuc kiém toan

5.3.1. Panh gia hé thong kiém soat
ndi bb

- Dbi voi cac khoan tam tng;

+ Doanh nghiép cé quy dinh ndi bd va
dugc cong khai vé cac khoan tam ung va
hoan ung khéng; '

+ Cac khoan tam ung trong mét thoi
gian dai c6 dugc quan ly mét cach hop ly
va chit ché khong;

+ S du cac khoan tam tng trén s chi
tiét co dugc d6i chiéu véi s6 du trén s6
cai thuong xuyén khong; Doanh nghiép
co td chirc d6i chiéu, xac nhan ng tam
tng cudi nim khéng.

- Pbi voi cac khoan tra trude va cac
tai san khac:

+ Ban phén b cac chi phi tra trudc cin
phai dugc lap va phé duyét boi nhimng
ngudi co thAm quyén,

+ S6 du ciia cac khoan tra trudc va tai
san khac trén bao cdo chi tiét can phai
duge dbi chiéu véi sd du trén so cai.

5.3.2. Thu tuc phén tich

- Phan tich xu hudng.

- Kiém tra tinh hop ly.

5.3.3. Kiém toan chi tiét

a) Tam ung va cac khoan tra trudce cho

ft

nguodi ban

- Yéu céu cung cip cac bdo céo chi tiét
cua cac khoan tam ang va tra trudc cho
nguoi ban.

- i chiéu s du trén s chi tiét voi so
du trén s cai.

- Béi chiéu cac khoan cé s6 du co gia
tri lon vaéi céc ching tir ké toan, xem xét
cac khoan tam tng, tra trudc cho nguoi
ban ton dong lau ngay, tim hi€éu nguyén
nhan va cach xur ly.

- Gui thu xac nhan ng néu thay can
thiét.
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- Kiém tra chi tiét chimg tir tam tmg,
xem xét tam (mg c6 ding d6i tuong, dang
thoi gian khéng, hoan tng kip thoi va day
dii chimg tir khong, ¢6 chap hanh nguyén
tic “thanh toan tam ung lin truéc moi
duoc tam tng tiép theo” khong; kiém tra
viéc hach toén céc khoan hoan ng don
vi, hach toan vao tai khoan nao, ¢6 dang
tinh chét khéng.

b) Chi phi tra trudc

- Yéu cAu cung cip céc bao céo chi tiét
ctia cac khoan chi phi tra trude (bao gém
c4 bao c4o phan bd).

- Kiém toan vién phai tinh toan lai cac
khoan chi phi tra trudc con lai chua dugc
phan bd. Xem xét ndi dung, ban chét
cac khoan chi c¢6 dung phai phan bd cho
nhiéu ky khéng; Ty 1& phan b6 c6 hop 1y
khong; Chimg tir c6 ddy di khong.

- Kiém tra cac khoan thanh toan da
dugc thuc hién.

¢) Tai san thiéu cho xir ly

- Yéu céu cung cép cac bao cao chi tiét
cua tai san thiéu cho xir 1y.

- Dbi chiéu sé du trén bao cao chi tiét
v6i s6 du trén sb cai.

- Déi chiéu sb liéu trén bién ban kiém
ké tai san vdi sb liéu phan anh trén s ké
toan dé xac dinh tai san thiéu.

- Kiém tra, dbi chiéu cac khoan cé sé
du co gié tri 16n vai hdéa don, ching tur
va danh gia qua trinh xir ly tai san thiéu.

6. Kiém toan tai san cd dinh
6.1. Pham vi

Kiém toan tai san cd dinh bao gém
kiém toan tai san cd dinh hitu hinh; tai
san ¢b dinh vo hinh; tai san ¢ dinh thué
tai chinh; bt dong san dau tu va kiém
toan chi phi xay dung co ban d¢ dang.

6.2. Co s& dan liéu va rai ro kiém toan

Céc co s dan lidu chi yéu sau dy co
lién quan dén ndi dung kiém toan:

- Tinh hién hitu: tai san cd dinh, tai
san x4y dung d& dang duoc ghi nhén co
thé khong thuc su ton tai;

- Quyén so hitu; tai san cd dinh, tai
san xdy dung d& dang co thudc quyén
s& hitu (d6i vai tai san c¢b dinh tu cé)
hodc doanh nghiép co quyén kiém soat
va sir dung 1au dai theo hop dong thué
tai san hay khong (d6i véi tai san thué
tai chinh),

- Tinh ddy d; tai san cb dinh, tai san
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xdy dung do dang khong dugc ghi nhén —

mot cach déiy du; |

- Tinh dung ky: tai san ¢ dinh, tai san
x4y dung do dang khéng duoc ghi nhéin
dung ky;

- Panh gia, dinh gia: tai san ¢d dinh, tai
san x4y dung d& dang c6é kha nang khong
duoc danh gia, dinh gia dung. Muc khéu
hao tai san c¢6 dinh c6 thé khong dugc
tinh toan dung dan theo quy dinh hodc
khoéng nhit quan véi cac ky trudc.
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6.3. Céc thu tuc kiém toan

6.3.1. Panh gia hé théng kiém soat
ndi bd

- Bang theo ddi tai san c6 dinh phai
dugc 1ap, cdp nhat va ra soat thuong
xuyén.

- C6 d6i chiéu giira bang theo doi tai
san co dinh, tai san xdy dung d& dang
v6i sb du trén s6 cai khong, sb chi tiét tai
san co dugc theo doi theo don vi sir dung
(phong, ban, phan xudng, doi san xuét)
hodc theo ca nhan sir dung va bao quan
tai san khong.

- Tai san ¢4 dinh c6 duoc kiém ké
vat chét dinh ky va doi chiéu voi sb cai
khong.

- C6 nhimg quy dinh rd rang vé mua
ban, thanh 1y va khiu hao tai san c6 dinh
khong.

- Déi voi du an xay dung co ban doanh
nghiép phai tudn thu nghiém ngat céac
luat dinh vé& dau tu xay dung co ban.

- Cac diéu khoan va thu tuc mua sam,
nhuong ban, thanh Iy, gép vén... cé duoc
phé chuin va phi hop véi cac quy dinh
cua ché d tai chinh hién hanh khéng.

- Co tdn tai mét qua trinh kiém tra noi
bd cac nghiép vu ting, giam tai san c
dinh va ¢6 thong tin cho phong k_é toan
tAt ca cac nghiép vu tang, giam tai san
cd dinh khong dé dam bao cac tai san
tang giam da duoc ghi chép mdt cach
daing dén.

6.3.2. Thu tuc phan tich

- Kiém tra su hop ly trong viéc tinh
toan chi phi khau hao tai san c¢é dinh.

- Phéan tich xu hudng dugc sir dung.
Can lién hé giita cac tai san xdy dung do
dang voi ké hoach kinh doanh ctia doanh
nghiép.

- Phén tich so sanh ty suét:

+ So sanh ty sudt Téng chi phi khiu
hao/Téng nguyén gia tai san c6 dinh
nhim muc dich nhén dinh, tim hiéu sai
sot co thé xay ra khi tinh s khau hao ky
kiém toan.

+ So sanh ty sudt Téng khéau hao liiy
ké/T6ng nguyén gia tai san ¢ dinh nham
muc dich nhin dinh, tim hiéu sai sot ¢é
thé khi ghi chép sb khau hao liy ké (Tai
khoan 214).

+ So sanh ty sudt Téng chi phi sta
chita 16n/Tng nguyén gia tai san cb dinh
ho#c so sanh tdng chi phi sira chita 1on so
v&i ndm trude nham tim kiém cac chi phi

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

stra chira 16n trong chi phi san xuat kinh

doanh bi vén hoa hoac cac chi phi dau tu
xdy dung co ban b1 phan 4nh sai 1éch vao
chi phi san xuat kinh doanh.

+ So sanh ty suat Tong nguyén gia tai
san ¢b dinh/Gia tri tng san luong véi
cac nam true nham tim kiém céc tai san
cd dinh khéng sir dung vao san xuét kinh
doanh hodc da bi thanh ly, nhugng ban
nhung chua dugc ghi s6.
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6.3.3. Thu tuc kiém toan chi tiét

a) Kiém toan cac nghiép vu tang tai
- A . - <A '
san co dinh trong nam kiém toan

- Nhim dam bao cac nghiép vu ting
tai san trong nam duoc ghi chép déu hop
Iy, kiém toan vién cin phai thuc hién cac
budc sau:

+ S0 sanh voi téng tai san cb dinh tang
cua nam trudc;

+ Danh gid cac khoan tang (dac biét
cac nghiép vu co gia tri lon) co hop ly
so vo1 cong viéc kinh doanh cua doanh
nghiép hay khong;

+ Panh gia téng cac khoan mua vao,
tiép nhan... c6 xét dén cac bién dong vé
kinh doanh va cac diéu kién kinh té.

- Nhiam dam bao nguyén gia tai san cd
dinh duoc ghi chép ding din vé mat k§
thuat ghi chép, kiém toan vién can phai
thuc hién cac budc sau:

+ Coéng téng bang liét ké mua sim,
dau tu, nhép, cap phat...;

+ Doi chiéu sé tong cong voi s cai
tdng hop;

+ Pbi chiéu timg truong hop tiang véi
s6 chi tiét tai san cb dinh.

- Nhim dam bao céc truong hop ting
tai san cd dinh déu c6 that, kiém toan
vién can phai: '

+ Kiém tra cac hoa don ciia ngudi ban,
c4c bién ban giao nhan tai san ¢b dinh,
bién ban giao nhan vén, ban quyét toan

cong trinh dau tu xay dung co ban hoan
thanh, bién ban lién doanh lién két,....

+ Kiém ké cu thé cac tai san cb dinh
hiru hinh;

+ Kiém tra qua trinh mua sam, chi phi
d& hinh thanh tai san c6 dinh.

- Nhim dam bao cac trudng hop ting
tai san c¢d dinh déu duoc ghi chép day du
va déu duoc tinh toan va danh gia ding s
dan: '

apLuat

+ Kiém toan vién phai xem xét cac =
héa don cia ngudi ban, cac ching tir%
tang tai san cb dinh, cac chi phi sira chira =
tai san cd dinh dé phéat hién cac truong
hop quén ghi s& hodc ghi tai san cb dinh 2
thanh tai san luu déng va chi phi san xuat -
kinh doanh;

nP

+84-8-384

+ Kiém tra lai cac hop dong thué tai -
san va hop déng thué nha.

* Tel

t

- Nhim kiém tra quyén s& hitu, quyén=
kiém soat cua tai san cb dinh cén phaiz
thuce hién:

+ Kiém tra cac héa don ctia ngudi ban,
cac chung tur phap ly khéc;

+ Kiém tra cac diéu khoan cua hop
d6ng thué tai chinh;

+ Xem xét cc tai san cé dinh v hinh
¢6 duoc hinh thanh bing tién cia doanh
nghiép hodc doanh nghiép c6 phéi bo chi
phi dé c6 tai san ¢ dinh d6 hay khéng.

- Nham dam béo céc truong hop ting
tai san ¢ dinh trong ky duoc phan loai
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ding dén, kiém toan vién can phai kiém
tra cac chung tir tang tai san cd dinh va
cac bt toan ghi sd ké toan, cin ¢t vao
c4c quy dinh hach toan ctia ché do ké
toan hién hanh.

- Nhim dam bao céc truong hop tang
tai san ¢é dinh dugc ghi s6 dung ky, kiém
todn vién cin phai kiém tra cac nghiép
vu tang tai san ¢ dinh vao gin ngay 1ap
bao céo tai chinh (trudc va sau) dé xem
viéc ghi sb co dung nién d6 khong.

b) Kiém toan cac nghiép vu giam tai
san c6 dinh

- Nhim dam bao cac nghiép vu giam
tai san cb dinh déu duoc danh gia ding
dén, kiém toan vién cé thé 1ap Bang ké
cac nghiép vu giam tai san c6 dinh trong
nim kiém toan béng céc chi tidu chu yéu
sau:

+ Tén tai san c¢b dinh giam (t&n, ma
hiéu, quy cach, nudc san xuit);

+ Ly do giam (nhuong ban, thanh ly,
gop vén lién doanh, danh gia giam,...);

+ Nguyén gia,
+ Ngay giam tai san cd dinh;
+ Khau hao Iy ké tai san c6 dinh;

+ Gia ban thanh ly, gia tri gop von
duoc chap nhén cta cac bén tham gia.

Sau khi 14p Bang ké, can phai cong
cac chi tiéu (gia tri) cua bang va déi
chiéu c4c s6 liéu trén Bang ké vdi cac
sé liéu da ghi sb; @i chiéu s6 khau hao

lity k&, gi4 tri con lai cua tai san ¢6 dinh
v6i chi phi, thu nhap c6 lién quan dén
giam tai san ¢ dinh trong sb chi tiét tai
san ¢b dinh.

- Nham phat hién cac truong hop giam
tai san ¢b dinh chua duoc ghi sé hoic ghi
sb khong dung, kiém toan vién c6 thé ap
dung céc thu tuc sau:

+ Xem xét 11éu ta1 san ¢b dinh méi XAy
dung, mua sam...co thay thé cho cac tai
san cb dinh cii dang str dung hay khong
(khi thay thé, pha d&,... phai co gia tri
thu hoi),

+ Phéan tich thu nhép, chi phi va lai
ciia cac nghiép vu thanh ly, nhugng ban
tai san ¢6 dinh;

+ Xem xét qua trinh bd sung TSCB,
qua trinh sir dung TSCD dé tinh toén lai
murc hao mon cua ting TSCD,;

+ Thuc hién thao luén, yéu cdu giai
trinh vé cach thirc dinh gia ban, gids
thanh ly TSCD hoéc thoa thuén gia tri
von gop cua tai san gilra cac bén tham

Oft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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z

gia lién doanh. (C6 ban dau gia, chao

hang canh tranh khong, c¢6 diy du cac bd
phan co6 trach nhiém tham gia dinh gia
khong,...),

+ Kiém tra cac ching tir giam TSCD
(bién ban giao nhan TSCD, hoa don ban
TSCD, hop ddng cho thué tai san, hop
ddng hop tac kinh doanh,...);

+ So sanh khiu hao iy ké va chi phi
lién quan dén cac nghiép vu giam TSCD
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trong s chi tiét va cac but toan trong sb
nhat ky; \

+ Tinh toan lai sb 13i (hoac 15) vé thanh
Iy, nhuong ban dé so sanh véi s6 liéu ghi
chép trén sb ké toan.

¢) Kiém tra chi tiét sé du tai khoan
TSCD

* Kiém toan sb du dau ky:

- Néu BCTC nim trudc ciing do
KTNN kiém toan thi khong cén kiém tra
sé du du ky vi chiing da dugc kiém tra
& ndm trude.

- Péi vai truong hop kiém todn nim
d4u tién, néu doanh nghiép cé quy trinh
kiém soat ndi b tét, kiém toan vién ciing
c6 thé khong cin quan tdm nhiéu dén sb
du déu ky cta TSCP.

- Dbi voi cac trudong hop phai kiém
toan thi thuc hién cac thi tuc kiém toan
nhu quy dinh tai chudn myc kiém toan
“Kiém toan s6 du dau k™.

* Kiém toan sb du cubi ky:

- Téng hop céc két qua kiém toan s6 du
d4u ky va két qua kiém toan cac nghiép
vu ting giam d& xac dinh s6 du cudi ky
cua tai khoan TSCD.

- Chon mAu mét s6 TSCD & sb chi tiét
dé kiém tra, ddi chidu véi tai san thuc
té.

- Kiém tra su phan loai theo tiéu chuin

ché d6 quy dinh cia TSCD hitu hinh,
TSCP vé hinh va Bit dong san dau tu.

- Kiém ké hién vat TSCP hiru hinh
(néu thay cin thiét va diéu kién cho phép)
hoac kiém tra, danh gia két qua kiém ké
cua doanh nghiép.

+ Kiém tra tinh trang thé ché‘ip, TSCD
cho thanh ly cia doanh nghiép: Tai san
thé chdp nhung khong di chuyén ra ngoai
doanh nghiép hodc TSCP da co quyét
dinh thanh ly nhung chua thuc ban thi
khong hach toan giam TSCD cua doanh £
nghiép, do d6 s& khong anh huong déné
sb du tai khoan TSCP ma chi c6 y nghia =
vé mat xem xét, danh gia tai chinh va kha E
ning hoat dong cuia doanh nghiép. £

:

+ Dé& xem xét tinh trang thé chip cua
TSCD, can kiém tra cac khé udc, hopoo

&

déng tin dung va gui cac yeu cau xaCm
nhan t6i ngin hang va cac t6 chuc tm
dung khéc (néu thdy cén thiét).

d) Kiém toan khiu hao TSCDH

ft * Tel: +84-8

- Kiém toan vién cén xéac dinh phamz=
vi cac TSCP phai trich khiu hao, TSC{-)E
khong phai trich khau hao theo ché do _
quy dinh.

- Phuong phap tinh khéu hao, ty 1&
khiu hao ap dung & doanh nghiép co
dung ché d6 hién hanh khéng (phuong
phap khiu hao dudng thing; phuong
phap khiu hao nhanh, khau hao theo san
luong hay phuong phap khéu hao theo
s6 du giam dan,...).

- Xem xét tinh nhit quan cta chinh
sach khau hao qua cac thai ky khac nhau.
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Doanh nghiép phai xéc dinh thoi gian
stt dung ctia TSCD va phai dugc thuyét
minh ré rang trén BCTC. Truong hop
thoi gian st dung hay nguyén gia thay
dbi, cAn phai xac dinh lai mirc trich khau
hao trung binh trén co s& thoi gian sur
dung da xac dinh lai. Pbi véi tai san thué
tai chinh, thoi gian sir dung dé tinh khéu
hao dung béng thoi gian cua hop déng
thué tai san do.

- Kiém toan vién phai xem hd so ting
giam TSCD d& xac dinh thoi diém bét
d4u trich khdu hao hozc thoi diém bit
d4u ngimg trich khiu hao c6 phu hop
véi thoi diém ban giao tai san dua vao
st dung hoic thoi diém gidm tai san hay
khong.

- Pdng thoi voi viéc kiém tra muc trich
khau hao TSCD, cén phai kiém tra tinh
hop ly ctia viéc phan bd khau hao TSCD
cho cac d6i tuong lién quan.

d) Kiém toan tai khoan hao mon
TSCP (tai khoan 214)

- Thuc chit 1a kiém tra sb khau hao
liiy ké cua TSCP. Kiém toan phan nay
thudng dugc khao sat nhu la mot phan
cuia kiém toan c4c nghiép vu chi phi khiu
hao va nghiép vu giam TSCD.

- Nhim dam bao muc khédu hao lily
k& trén sb chi tiét co phu hop trén sd cai
tdng hop hay khong, kiém toan vién can

A A p) A ~ A » \
cdng tong muc khau hao lliy ké cua tung
tai san va d6i chiéu voi sb téng cong cua
sb cai tai khoan “Hao mon TSCD”.

- Ngoai ra kiém toan vién cin phai
xem xét mirc khiu hao TSCD trén cac sb
phu dugc danh gia va ghi chép c6 dung
d&n hay khong.

¢) Kiém toan chi phi stra chita lon
TSCD

- Céc chi phi stra chita lon TSCD dugc
coi nhu mdt khoan phi ton dugc hach
toan truc tiép hoac phan bd din vao chi _
phi SXKD trong ky. Truong hop doanh 8
nghiép trich trudc chi phi stta chita lorn
thi KTV cén kiém tra:

+ Co s& phap ly cua viéc trich trude
c¢6 ding theo cac quy dinh hién hanh hay
khong? doanh nghiép trich trudc co phai
dic thu khéng? trich trude c6 ké hoach
duoc cac cdp co thim quyén phé duyet
khong?

+84—8 3845.6684 * www. ThuVienPhap

+ Viéc hach toan chi phi trich truéc ¢6 =
tuan thu ché do quy dinh khéng? Néu chi -
phi stra chira thuc té 16n hon s6 da trich‘ﬁ
thi phan chénh léch duoc hach toan vao%
chi pln néu chi phi sira chita thuc té nho
hon s d trich thi phan chénh léch duoc
ghi giam chi phi kinh doanh trong ky,

+ Kiém toan vién phai xem xét thiét
ké, ndi dung, tinh chét, cong viéc sira
chita 16n nhim phén biét r& rang chi phi
stra chita v6i tinh chit nang cap TSCD;

+ Kidm toan chi tiét chung tir, hd so co
lién quan dén chi phi stra chira 1on thuc
hién nhu phén kiém toan chi phi va kiém
toan dau tu xay dung co ban,
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g) Kiém toan chi phi du tu x4y dung
co ban d& dang \

Kiém toan chi phi xdy dung co ban d&
dang 1a kiém tra nhitng chi phi xay dung,
mua sdm TSCD, nang cip cai tao TSCD
dén thoi diém lap bao cao tai chinh chua
hoan thanh ban giao dé tré thanh TSCD.

Kiém toan vién can kiém tra viéc
kiém soat n6i bo ddi véi cong trinh xay
dung. Rui ro kiém toan ddi vé&i chi phi
xdy dung co ban d& dang trong bang cén
dbi co thé bi tang 1én, do mot sé khoan
thuc té chua duoc chi cho cac cdng trinh
nhung da hach toan véi su dong y cia
ngudi 18nh dao doanh nghiép. Ngoai ra
con ¢6 i ro d6i voi chi phi xdy dung co
ban d¢ dang la nguyén vat li€u dua vao
cong trinh c6 thé khong ding chiing loai
dinh mirc kinh té - k§ thuét nhu thiét ké
du toan dugc duyét.

Phuong phap kiém toan cu thé tham
khao Quy trinh kiém toan dau tu dy 4n
ctia Kiém toan Nha nuéc

7. Kiém toan tién ky quy, ky cuoc dai
han

7.1. Pham vi

Kiém toan tién ky quy, ky cuoc dai
han bao goém tién hodc cac tai san hién
vat duoc don vi dem ra lam vat dam béo
cho mot cam két v&i bén thir ba vé mot
vén dé trong tuong lai va cac khoan ky
quy, ky cugce khong thé thu héi.

7.2. Co s dan liéu va rui ro kiém toan

Cac co s& dan lidu chu yéu sau day c6
lién quan dén ndi dung kiém toan:

- Panh gia: Céc khoan ky quy, ky cuoc
dai han duoc ghi nhén cé thé khéng duoc
danh gia mot cach hop ly;

- Tinh hién hitu: Cac khoan ky quy, ky
cuge dai han duoc ghi nhan c6 thé khong
ton tai vao thoi diém cudi nam;

- Tinh ddy du: Cac khoan ky quy, ky
cuoc dai han cé thé khong duoc ghi nhan
mot cach day du.

7.3. Céc thu tuc kiém toén

7.3.1. Danh gia hé théng kiém sodt
ndi bd

- C6 duoc ddi chiéu sb du trén s6 chi
tiét voi sb cai thudong xuyén khong,

t = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

- Co cac thu tuc ra soat thuong xuyén
vé tinh hién hitu cling nhu danh gialaicac©
khoan ky quy, ky cugc dai han khong. £

i

- Doanh nghiép cé guni thu xac nhén
vao thoi diém cudi nam khong.

7.3.2. Thi tuc phén tich

Thi tuc ap dung la phan tich xu huéng.

7.3.3. Thu tuc kiém toan chi tiet

- Nhdm dam bao tinh hién hitu, kiem
toan vién can thuc hién cac budce sau:

+ Kiém toan vién yéu cu cung cép
b4o cao chi tiét cac khoan ky quy, ky
cuoc dai han tai ngay khoa sd;
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+ Kiém tra dbi chiéu véi cac ching tir,
hoa don lién quan dén cac khoan ky quy,
ky cuogc dai han;

+ Xac minh quyén cua doanh nghiép
vai cac khoan ky quy, ky cuoc dai han
tai thoi diém cudi nam.

- Pé danh gia ding, kiém toan vién
cén thuc hién cac budc sau:

+ Xac minh ban chét cua cac khoan ky
qu¥, ky cugc dai han;

+ Xac minh tinh trang cua cac khoan
ky quy, ky cugc dai han;

+ Xéac minh quyén ctia doanh nghiép
dbi voi cac khoan ky qu¥, ky cuoc dai
han,

+ Xac dinh cac khoan ky quy, ky cugc
dai han cé thé thu hdi duoc khéng.

- Guri thu xac nhan dén céc ca nhén, td
chirc ndm gitr tai san ky quy, ky cugc dai
han. Kiém tra tinh ddy du cua cdc khoan
ky qu¥, ky cugc dai han.

8. Kiém toan cac khoan vay

8.1. Pham vi

Kiém toan cdc khoan tién vay bao
gbm kiém toan cac khoan vay ngén han
va kiém todn cac khoan vay dai han.

8.2. Co s& dan lidu va rui ro kiém toan

Céc co s& din liéu chu yéu sau day co
lién quan dén ndi dung kiém toan:

- Tinh chinh xac: Céac khoan vay co
thé khoéng dugc ghi nhan chinh xac;

- Phén loai va trinh bay: C6 thé cac
khoan vay khong dugc phén loai va trinh
bay dung trong bao cao tai chinh.

8.3. C4c thu tuc kiém toan

8.3.1. Panh gia hé thong kiém soat
néi bd

- Doanh nghiép cé dbi chiéu dinh ky
v61 ngudi cho vay khong.

- Pinh ky ¢6 ra soat su tuadn tha cac
diéu khoan duoc quy dinh trong hop
déng voi timg khoan vay khéng.

8.3.2. Thu tuc phan tich

Phén tich xu huéng két hop voi phén
tich ludng tién.

8.3.3. Thu tuc kiém toan chi tiét
a) Cac khao sat nghiép vu tién vay

- Khao sat nghi€p vu vé viéc phé chuén
thii tuc, chimg tir, hgp ddng khé udc vay =
c6 dung dén khong; khéo sat nghiép vu ",
vé sb tién vay, lai sudt, thoi han vay:'5
phuong thirc hoan tra, tai san thé chép... £

- Khao sat qua trinh hach toan cac
khoan tién vay trén sb ké toan c6 ding
d#n, ddy du khong, viéc mé céc tai khoan
va phén loai cac khoan vay, viéc chuyén
tor khoadn vay dai han dén han tra sang
loai ngin han cé ding khong.

- Khao sat qua trinh hoan tra von vay
va tién 14i c6 dung khong. Kiém toan
vién tinh toan cac khoan lai vay trong
timg ky c6 dung din va phu hop voi
hop ddng, khé u6c vay hay khong, viée

84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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thanh toan tién vay va l4i vay cé dung
ky han khéng.

- Khao sat qua trinh quy dbi ngoai té
vay cé dung ché d6 va ty gia ngoai té cua
timg ky hay khong.

- Khéo sat nghiép vu cac khoan vay
thuong dugc coi nhu mot phﬁn cua cac
khao sat nghiép vu vé thu, chi tién mit,
tién giri ngan hang. Céc khéo sat bd sung
thuong dugc thuc hién trong thu tuc khao
sat chi tiét sb dur.

b) Cac khao sat chi tiét sb du vén vay

Kiém toan vién cin yéu cdu doanh
nghiép cung cap cho Bang liét ké cac
khoan vay va tién 14i tinh don (c6 thé yéu
ciu doanh nghiép cung cip Bang liét ké
cac khoan vay chua thanh toan vao thoi
diém cubi nién d6 bao c4o).

Sau khi nhan dugc bang liét ké tién
vay va ldi tinh don do doanh nghiép cung
cap, kiém toan vién tiép tuc lam ban yéu
cdu ngan hang xac nhan cac khoan vay
(néu thay can thiét) vé cac thong tin nhu:
ngay vay, ngay dén han, sd tién vay, sb
tién da thanh toan, 13i phai tra, 13i da tra,
s6 du, ...

Tiép theo kiém toan vién sé& tién hanh
khao sat chi tiét s6 du tién vay dé thoa
mén cac myc tiéu kiém toan.

- Nhim dam bao cac khoan vay va tién
13i tinh don déu hop 1y cén phai:

+ So sénh cac khoan vay con hiéu luc
vé1 nién do trudce,

+ Tinh 13i vay dua trén 13i suét va sb
tién vay phai tra.

- Nham dam bao cac khoan vay hién cé
déu dugc phan anh day du trén Bang ké
tién vay, kiém toan vién can thuc hién:

+ Kiém tra cac khoan tién vay da thanh
toan va chua thanh toan dén thoi diém
ngay lap BCTC, dé phat hién c6 chung
tir ndo chua duoc ghi sb ké toan hoac ghi
khong dang, phat hién nhiing truong hop
bd sot hoac ghi trung;

+ Thu thap bang xac nhén cia ngén
hang hodc cac chu vén vay, déi chiéu
timg khoan vay vé&i ban x4c nhan d6 dé
x4c nhén su ton tai thuc té cua cac khoan
vay;

+ Phan tich 14i tién vay dé phat hién
nhirng khoan thanh toan tién vay hozc Iai
vay khong co6 that.

- Nham dam bao tinh chinh xac cia s6
liéu hach toan trén khoan muc tién vay,
kiém toan vién can:

+ Téng cong cac khoan tién vay va
4 tinh don trén s6 ké toan tién vay, doi
chiéu voi Bang ké tién vay va lai tinh
dén phai tra;

+ Pbi chiéu cac sb téng cong trén
sb chi tiét tién vay voi sd cai tdng hop
tién vay va voi khoan muc tién vay trén
BCTC;

+ Péi chiéu chung tir cac khoan vay
vai s6 chi tiét tién vay cua timg ddi tuong
cho vay.
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- Nham dam bao su danh gi4, tinh toan
dung dan, kiém toan vién can:
- A A A A et A
+ Kiém tra vOn vay goc va la1 suét vay
trén cac khé udc vay;

+ Xac nhan cac khoan vay, thoi han
vay va cac khoan da thanh toan,

+ Kiém tra viéc quy d6i cac khoan vay
va l3i vay phai tra bang ngoai té c6 dung
dan va phu hop véi ty gia ngoai té lién
ngan hang do Ngan hang Nha nuéc cong
bb tai ting thoi diém;

+ Tinh lai tién 14i tinh dn va so sanh
voi sb liéu d3 hach toan.

- Nham dam bao cac khoan tién vay
trén bang liét ké tién vay déu c6 cin cur
hop ly, kiém toan vién can:

+ Xéac nhén cac khoan vay phai tra;

+ Kiém tra su phé duyét cac thu tuc
xin vay va cac khé uéc vay.

- Nhim dam bao cac khoan vay déu
duoc phén loai diing dan can phai:

+ Kiém tra thoi han vay, ngay dén han
phai tra ciia timg khoan vay dé phén loai,
hach toan vao tai khoan “Vay ngfin han”,
tai khoan “No dai han dén han tra” hay
tai khoan “Vay dai han”;

+ Kiém tra viéc sir dung tién vay cé
ding muc dich khong, bang cach xem xét
viéc str dung tién vay déi chiéu véi cam
két trén hop dc’")ng hodc khé udc vay.

- Nhim dam bao cac khoan vay duoc
hach toan ding ky va kip thoi, can phai

kiém tra, d6i chiéu ngay phat sinh nghiép
vu vay va thanh toan trén chung tir voi
ngay ghi s& ¢ phu hop khong?

- Nham dam bao cac khoan vay, lai
tién vay tinh don phai tra dugc cong khai
dung din, kiém toan vién phai:

+ Kiém tra cac bang xac nhan vé tién
vay cua cac chu vén vay vé cac thong tin
chi tiét lién quan;

+ Kiém tra cac hop dong khé udc va
cac thu tuc vay c6 duoc tién hanh theo
dung céc trinh tu va quy dinh vé tin dung
ngan hang khong;

+ Kiém tra su cong khai dung dén cac

v A A LA A oA
tai san thé chap va cam cd tién vay.
9. Kiém toan ngudn vén chi sé hitu
9.1. Pham vi

Kiém toan nguén vén chi s& hitu bao
gbém kiém toan ngudn vén kinh doanh;
kiém toan lgi nhuén chua phén phdi va
kiém toan cac quf ctia doanh nghiép.

92. Co s& dan liéu va rui ro kiém toan
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Céac co s dan liéu chu yéu sau déy co

lién quan dén ndi dung kiém todn:

- Tinh hién hiru; Vén va quy cé thé
khong c6 nhu trong bao céo tai chinh;

- Tinh ddy du: Von va quy dang I&
ra phai dugc ghi nhén nhung da khéng
duoc ghi nhan day du;

- Quyén va nghia vu: Doanh nghiép
c6 thé khéng so hiru hodc kiém soat cac
quyén dbi voi von va quy;
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- Panh gia va phén loai: Vén va quy
c6 thé khong duoc phan anh gia tri phu
hop trén cac bao cao tai chinh,;

- Tinh tuan tha: Tang giam von va
phan phdi quy c6 thé khong tuan thu theo
phap luat va cac quy dinh hi¢n hanh.

9.3. Cac thu tuc kiém toan

9.3.1. Panh gia hé thong kiém soat
ndi bd

Thong thuong cac nghiép vu phat
sinh lam ting, giam ngudn vdn, quy rat
it va khong thuong xuyén, nén cac thu
tuc kiém toan thuong duoc xem xét va
ap dung khao sat tung nghiép vu phat
sinh. Kiém toan vién s& xem xét cac thu
tuc kiém soat ndi bo cé thé tin cay mét
cach hi€u qua trong tirng truong hgp cu
thé dé xem xét cac thu tuc kiém soat nay
va giam muc d¢ thir nghi€ém co ban, tuy
nhién déi véi quy trinh kiém toan vén va
quy, kiém tra chi tiét ludn la nhiing bang
ching kiém toan quan trong.

a) P6i v6i ngudn von ngan sach Nha
nudc cap, kiém toan vién cdn xem xét:

- Viéc lap to trinh va sy phé duyét
xin bd sung ngudn von kinh doanh cua
doanh nghiép dugc tién hanh ding trinh
tu quy dinh ctia Nha nuéc khong, cap bd
sung ngudn von kinh doanh ¢6 phu hop
v6i nhiém vu nha nudc giao bd sung cho
doanh nghiép khoéng.

- Thu tuc ban giao bd sung vén cé
duoc thuc hién dang cac quy dinh hién
hanh khéng.

b) Pdi v6i ngudn von kinh doanh do
cac bén tham gia lién doanh gop

- Khao sat qua trinh kiém soat ndi bo
trong viéc ky két hop déng lién doanh
giita doanh nghiép véi cac bén tham gia
lién doanh nhu su phé duyét cac thu tuc,
hop dong lién doanh, cac bién ban ban
giao gop von lién doanh c6 dugc tién hanh
theo dung cac quy dinh hay khdng? ciing
nhu su phé chudn cia HPQT hoic Ban
giam dbc vé van dé lién doanh, lién két.

¢) Péi v&i ngudn von cb phan

- Khao sat su phé duyét ding dan cac
nghiép vu vé& phat hanh c¢d phiéu, mua
ban chuyén nhuong cb phiéu va tuyén bd
cd trc, ciing nhu su kiém tra kiém soat
qua trinh ghi s6 dung din cac nghiép vu
lién quan dén ngudn vén cb phan.

- Khao sat qua trinh ghi s6 va ddu hidu
su kiém tra doc 1ap cia mot nhan vién
nao d6 dugc giao nhiém vu kiém tra cac
qua trinh ghi s vé ¢b phiéu ting, giam,
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thanh toan cd tirc, qua trinh chuyén

nhuong ¢b phiéu cua cac cb dong.

- Khao sat viéc bd tri, sip xép nhan
vién ghi sb ké toan co doc 1ap véi cac to
chire, dai ly chuyén nhuong cb phiéu hay
khong.

9.3.2. Thu tuc phén tich

Do s6 lugng phat sinh cac nghiép vu
trén tai khoan nguén vén va quy thuong
han ché va cac tai khoan nay thuong phai
tudn theo cac yéu cau luat dinh va phap
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Iy, nén thong thuong cac thi tuc kiém tra
chi tiét s& hiéu qua va hiéu luc hon ddi
v6i kiém toan vién.

9.3.3. Kiém tra chi tiét

a) Kiém tra chi tiét ngudn vén

* P6i vdi ngudn von ngan sach Nha
nuéce cap, kiém toan vién cin khao sét chi
tiét viéc hach toan ting, giam ngudn von
kinh doanh trén s ké toan cé dung khoan
muc, ding s6 tién khong, bang cach dbi
chiéu gifta chung tir v6i s6 ké toan, giira
56 ké toan voi bao cao tai chinh.

* P6i vdi ngudn vén kinh doanh do
cac bén tham gia lién doanh gop, kiém
toan vién cin tip trung xem xét cac vin
dé sau:

- Xem xét vin dé danh gia tai san gop
von lién doanh c6 hop Iy va dung din
khéng? (viéc danh gia tai san nhén lién
doanh phu thudc nhiéu vao chi quan cua
nhitng ngudi danh gia),

- Tién hanh d6i chiéu va yéu ciu xac
nhan cta nhiing dbi tac lién doanh néu
c6 thé) vé s6 von gop lién doanh c6 phu
hop véi s6 lidu trén s6 ké toan khong.

* P6i v6i nguodn von cd phén:

Péi chiéu giira chimg tir vai s6 ké toan,
giita s6 ké toan véi bao cao tai chinh dé
xac dinh s tién ngudn vén cb phan.

* Pbi voi ngudn vén kinh doanh do
cac bén tham gia lién doanh gép kiém
toan vién cin tip trung xem xét cac van
dé sau:

- Xem xét van dé danh gia tai san gop
von lién doanh c6 hop ly va dung dén
khong (viéc danh gia tai san nhén lién
doanh phu thudc nhiéu vao chi quan cua
nhitng nguoi danh gia);

- Tién hanh d6i chiéu va yéu ciu xac
nhan cua nhiing ddi tac lién doanh (néu
c6 thé) vé s6 von gop lién doanh co6 phu
hop vai sb liéu trén sb ké toan khong.

* P6i voi ngudn von cd phan:

- Nhiam dam bao cac nghiép vu lién
quan dén ngudn vén cb phan hién c6 déu
duoc ghi sé ddy du, kiém toan vién xem
xét cac bién ban ciia Hoi dong quan tri
hop phé chuin vé ngudn vén c6 phan.
Kiém tra sd ké toan lién quan dé gitp
kiém toan vién cé dugc nhing thong tir
can thiét vé qua trinh hach toan.

- Nhim dam bao cac nghiép vu lién
quan dén cb phén ghi trong sd ké toan
déu dugc phé chuin, kiém toan vién kiém
tra tit ca cac nghiép vu lién quan dén cb
phan da ghi s6 va kiém tra cac bién ban
hop cua Hoi dong quan tri da phé chudn
nhu thé nao va c6 hop ly khong.

- Nham dam bao ngudn vén cb phan
c6 duge sy danh gia dang dan, trude
hét kiém toan vién xac dinh sb luong ¢
phiéu con dang luu hanh vao ngay lap
bao céo tai chinh; sau do té chirc 1iy xac
nhén cua t& chirc dai 1y chuyén nhuong
cd phiéu. Truong hop khéng co dai ly
chuyén nhuong cb phiéu thi kiém toan
phai xem xét s ké toan va ghi chép tit
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ca cac cd phiéu dang luu hanh va c6 thé
lay mau mot s6 cd phiéu dé td chirc xac
nhin cta chi s& hiru. Tir s6 luong cd
phiéu va ménh gi4 ctia mdi ¢ phiéu xac
dinh tdng sb tién ngudn von cd phan ghi
trong s ké toan c6 dung dan khong.

- Nhim dam bao nguén vbn cb phan
duoc cong khai dung dan, kiém toan
vién s€ khao sat, xem xét cac thong tin
lién quan trong diéu 1 doanh nghiép c6
phén, Bién ban hop Hoi ddng quan tri vé
s6 lugng cb phiéu, timg loai cb phiéu va
quyén loi cua timg ¢ phiéu do. Kiém
toan vién déi chiéu s6 liéu trén sd chi tiét
vdi sb ké toan tdng hop tai khoan va bao
c4o tai chinh lién quan dé dam bao sb
liéu trén bao cao tai chinh phu hop voi
56 liéu trén s6 ké toan.

b) Kiém toan lgi nhuén chua phin
phbi

* Thu tuc phén tich:

- So sanh két qua kinh doanh gitra ky
nay véi ky trudc, gitta loi nhuén thuc té
v6i loi nhuan ké hoach dé thay su bién
dong.

- Phén tich ty sudt hiéu qua kinh doanh
(gitta tong lgi nhuén trude thué va tong
doanh thu thuén) va so sanh ty suit nay
so v&1 ky trude hodc phén tich kha nang
sinh 101 cua tai san (gitra tong 1i kinh
doanh trudc thué véi tong tri gia tai san
binh quéan) nham phat hién nhiing bién
dong bat thuong.

* Thu tuc kiém toan chi tiét:

- Nhdm dam bao su xac nhan s6 loi
nhuén phat sinh trong ky duoc thuc hién
dung dan va viéc phan phéi lgi nhuan
phu hop véi quy dinh ctia Nha nudéc,
kiém toan vién khéao sat qua trinh phan
phéi loi nhuén, tinh toan lai theo ché dd
phén phéi lgi nhuan ctia Nha nudce hoac
Bién ban hop Ho6i d6ng quan tri hoic Dai
h6i ¢6 doéng, sau do so sanh voi sb liéu
thuc té d3 phan phéi va sb ghi sb ké toan
xem ¢6 phu hgp khéng.

- Nham dam bao cac nghiép vu phin
phdi loi nhuén dugc ghi sé day du, kiém
toan vién xem x€t cac ching tir, bién ban
vé phén phéi loi nhuan c6 duoc ghi sb hét
hay khong, cac chung tir diéu chinh lgi
nhuén d3 phén phdi thudc nién dé truéce
d3 c6 quyét toan diéu chinh co duoc ghi
vao sb ké toan lién quan khéng. Nhimng
nghiép vu chia lgi nhuidn cho cac bén
lién quan; chia cd tirc cho cac ¢6 dong. ..
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diém cubi nam phai dugc ghi nhan voi
gia tri hop ly va dung ky ké toén, déng
thoi cac giao dich phai dugc phé duyét
va chip thuan. |

- Nham dam bao c6ng khai dung din
va day du khoan loi nhuédn chua phin
phéi, kiém toan vién xem xét d6i chiéu
gitia sb du trén tai khoan “Loi nhuin
chua phan phdi” vé&i s6 liéu trén Béang
can d6i ké toan. Truong hop lap Bang
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can d6i ké toan sau khi quyét toan nam
da dugc duyét va c6 su diéu chinh loi
nhuén chua phan phéi, kiém toan vién
cén phdi xem xét nhimng s liéu diéu
chinh d6 da dugc diéu chinh trén Bang
can d6i ké toan chua.

¢) Kiém toan chi tiét cac quy

Kiém toan vién phan tich sy bién dong
s6 du cac quy va thuc hién cac cong viéc
sau day:

- Déi chiéu s6 du tai khoan vai s cai
va d6i chiéu s6 du ddu ky véi bao cdo tai
chinh ndm trudc;

- X4c dinh ban chét cac bién dong cua
s6 du quy tir nim trude dén nim hién tai
va kiém tra, tuy thudéc vao mirc do trong
yéu va rui ro tiém tang, céc tai lidu lién
quan va kiém tra su tudn tha theo luat
phap va cac quy dinh;

- Kiém tra trich 1ap cac quy c6 theo
dang ty 1€ quy dinh; danh gia tinh hop ly,
tudn tha phap luéat va cac quy dinh hién
hanh ctia sé du cac quy tai thoi diém cudi
nam.

10. Kiém toan doanh thu, thu nhap

10.1. Pham vi

N6i dung kiém toan bao gém kiém
toan doanh thu ban hang; doanh thu hoat
dong tai chinh; thu nhap khac va kiém
toan cac khoan chiét khau, giam gia,
hang ban tra lai.

10.2. Co sé& dan liéu va ruai ro kiém
toan

Cac co s& dan liéu chu yéu sau ddy co
lién quan dén ndi dung kiém toan:

- Tinh c6 that: Doanh thu ban hang
thuc té c6 thé khong xay ra;

- Tinh d4y d0: Doanh thu c6 thé khong
duoc ghi nhan day du;

- Danh gia: Doanh thu cé thé khong
duge tinh toan dung va ghi sb chinh
Xac;

- Tinh ding ky: Doanh thu ban hang
c6 thé khong duoc ghi nhan ding ky;

- Phén loai: Co thé doanh thu khéng
duoc phan loai ding dan.

10.3. Céc thu tuc kiém toan

10.3.1. Panh gia hé thong kiém soat
néi bo

- Ra soét cac bién phap kiém soat ndi
bo trong subt quy trinh ban hang (tir khi
c6 don dit hang dén khi giao hang).

- Khao sat mot sb thu tuc kiém soat
ndi bd dién hinh:

+ Kiém soat doc 1ap qua trinh 14p hoa
don va qua trinh ghi sé doanh thu ban
hang, hang ban tra lai;

+ Kiém tra xem doanh nghiép c6 su
dung mét so dd tai khoan ddy du va dung
dan khong;

+ C6 cac thi tuc quy dinh viéc tinh tién
va ghi sd doanh thu hang ngay khong,
dic biét 1a trude va sau ky khoa sb ké
toan,
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+ Co6 phé duyét hoa don ban hang,
don dit hang, hity don hang, chiét khau,
ty 18 chiét khau, hang ban tra lai khong,
c¢é su phé chudn phuong thirc ban hang
chiu, phuong thirc thanh toan, cuéc van
chuyén khéng;

+ Hop ddng ban hang c6 mau khong,
cac hop déng ban hang c6 duoc danh sb
va duogc theo déi chat ché khong;

+ Doanh nghiép ¢6 quy dinh mc gia,
chiét khau, han murc tin dung khéng;

+ Nhirng thu tuc hop Iy duoc thuc hién
dé danh gia khach hang mai;

+ Kiém tra su théng nhét giira hoa don
ban hang va phiéu giao hang;

+ Kiém tra su thong nhat giita hoéa don
ban hang va don dét hang;

+ Kiém tra su thdng nhét giita chung
tir van chuyén va cac don dat hang da
phé chudn. Cac hop d6ng van chuyén co
déu dugc danh s6 va ghi chép khong;

+ Tht tu lién tuc cuia hoa don ban
hang va phiéu giao hang, cé duogc danh
s6 trude va duoc ghi chép khong;

+ C6 phan dinh trach nhiém va ghi sb
Nhat ky ban hang vai ghi sb sb chi tiét
cac khoan phai thu hay khong.

10.3.2. Thu tuc phén tich

- Phén tich xu hudng.

- Phan tich theo san phdm.

- Phan tich theo vung.

- Phén tich theo thi truong (khach
hang).

- Phén tich tinh hop ly.

- Phan tich hé sb. Vi du nhu néu ty suét
loi nhudn giam nhiéu so voi ky trudc, c6
thé c6 nhitng khoan doanh thu khong
duoc ghi s6.

10.3.3. Thu tuc kiém toan chi tiét.
a) Kiém toan doanh thu

- Nham dam bao doanh thu ban hang
ghi s6 1a c6 that, kiém toan vién can chu
y dén kha ning cta 2 loai sai s6: Doanh
thu d4 phan anh trén s6 Nhat ky ban hang
(hoic s6 ké toan khac) nhung chua xay
ra hanh déng giri hang, chuyén giao hafig
hoa hodc cung cdp dich vu cho khich
hang, hoic méi chi nhan tién ung truée,
nhén doanh thu tra truéc ma di ghi sd
nhu doanh thu cua ky ké toan. Pé kiém
tra co s& dan liéu nay, kiém toan vién
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theo ché d6 quy dinh hién hanh.

- Nhiam muc dich kiém tra xem c¢o
hang da chuyén giao hay chua, kiém
toan vién can kiém tra médt sb but toan
diéu chinh trén s6 Nhat ky ban hang (co
doanh s 16n hoic bat thuong) dé xem
x€t ching c¢é keém theo cac chung tir van
chuyén ho#c cac chimg tir khac dé chung
minh hay khong.

- Truong hop c6 nghi ngd c6 ching tir
vén chuyén gia mao, kiém toan vién can
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d6i chiéu gia tri 16 hang d6 (sé luong,
s6 tién) vdi can dbi nhap xuét ton hang
tén kho.

- Truomg hop kiém toan vién nghi ngo
la c6 nhitng khach hang khong co that
can thuc hién cac bién phap sau:

+ D6i chidu cac but toan trén Nhat
ky ban hang véi cac chimg tir phé chuin
viéc ban chiu va phé chuin viéc ban
hang. D6i chiéu cac bit toan trén s6 Nhat
ky ban hang véi cac hda don ban hang va
chimg tir van chuyén;

+ Dbi chiéu cac nghiép vu ghi c6 TK
131 “Phai thu khach hang” véi ngudn
gbc ctia nd. Néu thuc té c6 thu tién tur
khach hang hoic c6 thuc té xay ra nghiép
vu hang béan bi tra lai, chiét khau hang
ban thi khoan doanh thu 1a c6 thét, néu
but toan ghi cé TK 131 la viéc xo6a sb
mdt khoan thu khé doi hodc chua phat
sinh but toan ghi ¢6 TK 131 (chua duoc
thanh toan vao thoi diém kiém toan) thi
c6 kha néng c6 nhitng khach hang khong
o that.

- Nhim bao dam doanh thu ban hang
dugc phé chudn dung dan, kiém toan
vién can khao sat xem liéu ché do ban
hang trd chdm, viéc giao hang (quy
cach, pham chit) va dinh gia ban hang
cua doanh nghié€p co duogc tuan theo mot
cach duing din trong cac hoat dong hang
ngay hay khong.

Cac khao sat dinh gid ban hang duoc
thuc hién bang cach so sanh gia ban trén

cac hoa don ban hang (ké ca chi phi van
chuyén, phuong thuc thanh toan) véi
biéu gia ban cua doanh nghiép da duoc
phé chuin hoic cac hop déng xem c6
dung dén khong.

Néu gia ban dugc thuong luong theo
timg thuong vy, can phai xem xét su phé
chuén ctia nhimg nguoi c6 thim quyén.

- Nham dam bao cac nghiép vu tiéu
thu déu duoc ghi sbé diy du, kiém toan
vién cén kiém tra tinh lién tuc tir diu dén
cudi thu tu cac ching tir van chuyén va
kiém tra tinh lién tuc tir dau dén cudi thir
tu cac héa don ban hang, bing cach déi
chiéu cac chimg tir van chuyén va cac
héa don ban hang véi s6 Nhat ky ban
hang va sb chi tiét cac khoan phai thu
cua khach hang (TK 131).

- Nhim dam béo doanh thu da duoc
tinh toan diing va ghi s chinh xéc, kiém
toan vién cin khao sat cac thu tuc sau:

+ Tinh toan lai sd liéu trén hoa don
ban hang hodc hoa don kiém phiéu xuét
kho vé téng doanh thu, doanh thu ban
hang bang ngoai té...; |

+ Doi chiéu gia ban trén héa don voi
bang gia cua doanh nghiép;

+ Pbi chiéu cac but toan trén sé Nhat
ky ban hang véi cac héa don ban hang;

+ DPbi chiéu sb liéu trén hoa don ban
hang véi cac chung tir van chuyén, voi
don dat hang cta khach hang vé mat
hang, s6 lugng, ho tén khach hang. ..
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- Nhiam xac dinh doanh thu ban hang
duoc phén loai dung dén, kiém toan vién
phdi nim vimng ndi dung, ban chét cua
doanh thu ban hang ra bén ngoai, doanh
thu nd1 bg, doanh thu tai chinh, thu nhap
khac... theo quy dinh hién hanh cua hé
thong ké toan doanh nghiép va chinh
sach tai chinh doanh nghiép. Pdng thoi
céc kiém toan vién ciing phai phan biét
viéc hach toan trén céac tai khoan céc
loai doanh thu nhu doanh thu bang tién,
doanh thu ban hang tra chdm, doanh thu
ban hang tra gép hay doanh thu nhén
truge. Trong truong hop cac loai mit
hang c6 thué suat khac nhau thi kiém
toan vién phai kiém tra d& xem xét doanh
thu c6 duoc hach toan theo ting loai,
nhém hang hay khéng, thuc té c4c doanh
nghiép thudng hach toan doanh thu céc
mat hang co thué suét cao sang doanh
thu nhitng mit hang c6 thué sudt thap
hon dé tron thué.

Pé dat duoc muc dich trén, cach
thic chi yéu 13 xem xét cac chung tir
vé doanh thu ciia timg nghiép vu cu thé
va 50 sanh no6 véi cac tai khoan (s6 téng
hop, s6 chi tiét) ma né phan anh, trén co
s& ndm vimg cac quy dinh hién hanh vé
hach toan doanh thu.

- Nhim xac dinh doanh thu ban hang
duoc ghi chép dung ky, kiém toan vién
phai nim ving cac didu kién cin va du
dé ghi nhan doanh thu, thu nhap trén co
s& nguyén tic phu hop cia ké toan. Bé
dat dugc muc dich khao sat tinh “dung

ky” ctia doanh thu va thu nhap khac cin
phai:

+ So sanh ngay cua cac nghiép vu tiéu
thu da vao sb véi ngay trén sb giao hang,
s0 va chimg tir van chuyén (néu co);

+ Dung céc ty suat 1di gop, hiéu suét
hiéu qua kinh doanh... dé phan doan cac
khodn doanh thu dd c6 nhung khéng
duogc ghi sb hodc di vao sb nhung thurc
té chua duoc ghi nhan doanh thu,

+ Kiém tra cac nghiép vu tiéu thu vao
cubi va dau ky ké toan, dic biét 1a céc
nghiép vu cé sb tién lon.

- Nhiam dam bao cac nghiép vu da
dugc ghi chép va cong dén dung din,
kiém toan vién phai cong lai cac s Nhat
ky ban hang, theo ddi qua trinh ghi 6
cac tai khoan doanh thu, tai khoan cac
khoan phai thu.

b) Kiém toan doanh thu hoat dong tai
chinh

Dé kiém toan doanh thu hoat dong tai
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chinh, kiém toan vién thuong sir dung -

cac thu tuc kiém toan sau:

- Xac dinh cac loai hoat ddng tai chinh
cua don vi trong ky c6 kha nang mang lai
doanh thu. Théng tin nay dugc thu thap
trong qua trinh tim hiéu don vi;

- Kiém tra vé thoi diém ghi nhan doanh
thu xem c6 phl hop véi chudn muc va
ché do ké toan hién hanh hay khéng. Thu
tuc nay nham dap tng co s& dan liéu phat
sinh va ddy du cua doanh thu;
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- Pdi voi mbi nghiép vu phat sinh ma
doanh thu dd duoc xac dinh, kiém toan
vién kiém tra sb tién da dugc hach toan.
Thu tuc ndy théa man co sé dan liéu danh
gia doanh thu;

- P6i véi cac khoan doanh thu ¢é tinh
chét dinh ky (tién cho thué tai san, 14i
cho vay...) kiém toan vién cén lap bang
ké doanh thu timg thang dé phat hién
nhitng khoan chua duogc ghi chép. Thu
tuc kiém toan nay nham x4c minh vé co
so din lidu day du cua doanh thu hoat
dong tai chinh.

c) Kiém toan thu nhap khac

* Kiém tra cac khoan thu nhap khac
da dugc ghi nhén:

Khi kiém tra cac khoan thu nhép khac
dd dugc ghi nhin, kiém toan vién cin
cht ¥ nhitng van dé sau:

- Xem xét khoan thu nhép d3 dua diéu
kién ghi nhan hay chua. Thi tuc nay lién
quan dén co s& din liéu phat sinh cua thu
nhép;

- Gia tri cua khoan thu nhép c¢é duogc
xac dinh ding din hay khéng. Thu tuc
kiém toan nay nhim phuc vu cho co s&
dan liéu danh gia thu nhap.

* Tim kiém céac khoan thu nhap khac
khong dugc ghi chép: '

Pé phat hién cac khoan thu nhap khac
khong dugc ghi chép, kiém toan vién co
thé str dung céc thii tuc sau:

- Xem xét cac nghi€p vu ghi gidm chi
phi trong ky nhim phat hién cac khoan
thay vi hach toan vao thu nhép khac lai
ghi giam chi phi trong ky. Sai sét nay
tuy khong lam giam két qua caa don
vi, nhung lai gdy bién dong dbi voi l4i
hay 15;

- Xem xét cac nghiép vu thu tién bat
thuong hoac cé ndi dung khong rd rang.
Nhiing khoan thu nay cé thé l1a nhimg
khoan thu nhép khac nhung don vi vo
tinh hay ¢b v ghi vao mot noi dung khong
phai 1a thu nhép;

- Xem xét cac khoan phai tra khac
trong ky nhim phat hién cac khoan thu
nhép duogc treo, gac cho ky sau.

Ngodi ra, nhitng thu tuc kiém toan ap
dung trong qua trinh kiém toan khac nhu
tai san ¢ dinh, tién... ciing c6 thé giup
phét hién vé nhitng khoan thu nhép khac
chua dugce ghi chép.

d) Kiém toan cac khoan chiét khiu,
giam gia va hang ban tra lai

- Kiém tra cac khoan chiét khdu: Cac
thi tuc tuong tu nhu kiém tra doanh
thu d4 dugc ghi nhan. Trén thuc té, thu
tuc nay co thé thuc hién két hop voi
quy trinh kiém toan doanh thu da duoc
ghi nhén.

- Kiém tra hang ban tra lai: Thu tuc
kiém tra nhim phat hién rui ro trong viéc
ghi nhin doanh thu dung ky ciing giup
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phat hién rii ro trong vig¢c ghi nhén hang
ban tra lai dung ky. .

Trudng hop cac khoan chiét khu,
giam gia, hang ban tra lai qua nho thi cé
thé vin dung tinh trong yéu va duogc bd
qua trong kiém toan tdng thé.

11. Kiém toan gi4 vén hang ban
11.1. Pham vi

Kiém todn gia vén hang ban phat sinh
trong ndm cua doanh nghiép.

11.2. Co s& dan liéu va rui ro kiém
toan

Céc co sd dan lidu chu yéu sau day cé
lién quan dén noi dung kiém toan:

- Tinh hién hitu; Gia von hang ban
dugc ghi nhén c6 thé da khong phat sinh
thuc té hodc khéng lién quan dén doanh
nghiép;

- Tinh ddy du: T4t ca gia von hang ban
dang 1& phai duoc ghi nhdn nhung di
khong dugc ghi nhén;

- Tinh chinh xac: Gia tr1 va céac dit liéu
khac lién quan dén cac giao dich va su
kién dugc ghi nhan d3 khong duoc ghi
nhén chinh xac, phuong phép tinh gia
vbn khong duge 4p dung dung;

- Tinh ding ky: Gia von hang ban
khong duoc ghi nhén dung ky ké toan;

- Trinh bay va phén loai: Gia vbn hang
ban khong dugc ghi nhan vao dung tai
khoan va viéc trinh bay chi tiéu gia von
hang ban trén bao cao két qua kinh doanh
c¢6 phu hop vdi ché do ké toan ma don vi

dang &p dung khéng va c6 nhit quéan véi
ky truée hay khéng.

11.3. C4c thu tuc kiém toan

11.3.1. P4nh gi4 hé thong kiém soat
ndi bd

- Do gi4 vén hang ban va hang tdn kho
c6 lién quan tuong hd véi nhau nén muirc
d6 bao dam kiém toan cé duoc tir vide
hiu, danh gia va kidm tra tha tuc kiém
soat noi bd ddi véi hang ton kho co thé
ap dung cho viéc kiém toan gia von hang
ban.

- Ngoai ra kiém toan vién co thé danh
gia thém nhu; Kiém tra phuong phap
hach toan va ghi chép gia von hang ban:
1a phuong phap kiém ké dinh ky hay ké
khai thuong xuyén. Kiém tra phuong
phép tinh gia hang ton kho (phuong phap
gia dich danh,phuong phap nhap trudc
xudt trude hay binh quin gia quyén...).
Néu khéach hang thay ddi phuong phap
tinh gia hang tén kho so v&i ndm truéc
thi yéu cdu khach hang giai thich ly do.

11.3.2. Thu tuc phén tich

Qua trinh phén tich c6 thé duoc thuc
hién theo mot sé cach nhu sau:

- Phén tich bién d6ng: Phan tich su
bién dong theo dong san pham, nhém
san phdm, hoic theo gia tri hang thang
hay hang quy.

- Chia nho s6 du tai khoan thanh céc
nhém va ra soat ki timg nhom dé xac
dinh nhitng khoan muc bét thuong.
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- Phan tich xu huéng bién dong gia
vén hang ban trudc va sau ngay lap bao
c4o tai chinh, so sanh gia vén véi doanh
thu, so sanh cac dir li€u véi xu hudng
nganh néu cé thé.

- Phén tich xu huéng bién dong gia
vén hang ban véi bién dong sé du hang
ton kho hang thang, hang quy hoic hang
nam.

- Phén tich xu hudng bién dong cia
ty & phén trdm lo1 nhuan goép trén co sé
phén tach.

- Xem xét cac s liéu vé doanh thu da
kiém toan, gia thanh san xudt va gia vbn
do phong kinh doanh, phong ké hoach,
vét tu cung cdp, nhitng thay dbi trong
kinh doanh dé xay dung sb udc tinh. Sir
dung s6 udc tinh chénh léch cé thé chap
nhén dugc dé x4c dinh sb chénh 1&ch 1n
gifta s6 wdc tinh va sb da ghi chép ctia
khach hang tai thoi diém 14p bao céo va
tim kiém béng chimg c6 lién quan.

11.3.3. Kiém tra chi tiét

Viéc kiém toan chi phi nguyén vat liéu,
nhan c6ng truc tiép va quan ly chung da
bao gdm trong thu tuc kiém toan hang
tdn kho; viéc kiém toan chi phi khdu hao
TSCP da bao gom trong thu tuc kiém
toan TSCD; viéc kiém toan chi phi tién
luvong va cac khoan trich theo luong da
bao gém trong thu tuc kiém toan tién
luong. Phén nay dé& cap dén cac budc
kiém tra chi tiét khac nhu sau:

- Pbi chiéu gia vén hang ban d hach
toan voi sb phat sinh tuong Ung trén tai
khoan hang tdn kho;

- Chon mét sb nghiép vu phat sinh No
Tai khoan 632 hoac co tai khoan 155,
156 dé kiém tra:

+ Pdi chidu voi sb chi tiét hang ton
kho. Péi chiéu gia von hang ban véi sb
du hang ton kho. Pdi chiéu tinh toan chi
tiét gia von hang ban voi sd cai;

+ Péi chiéu v&i hoa don mua va ching
tir nhap khac;

+ Tim ra cac khoan chénh léch téng
trén hoa don (Vi du doanh nghiép hach
toan ca thué GTGT vao gia tri hang ton
kho);

+ Khi kiém tra gia vén hang ban cén
lwu y: Cac khoan diéu chinh hang ton
kho theo kiém ké thuc té&; Piéu chinh
hang t6n kho do danh gi4 lai; Cac khoan
chi phi ban hang, chi phi quan ly duoc
phan bd vao gia von hang ban hoac da
duoc gbp vao qua trinh tinh gia thanh.

12. Kiém toan chi phi ban hang va chi
phi quan ly doanh nghiép

12.1. Pham vi

- Kiém toan cac khoan chi phi lién
quan dén viéc ban hang cua doanh
nghiép nhu chi quang céo, dong goi, van
chuyén, giao dich, hoa hong ban hang,
lwong nhan vién ban hang, van chuyén
hang ban. ..
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- Kiém toan cac khoan chi phi lién
quan dén viéc quan ly cia doanh nghiép
nhu luong nhan vién quan ly, chi phi vét
liéu dung cu van phong, khau hao nha
véan phong, dung cu quan ly, chi hé1 nghi,
cong tac phi...

Ciing giong nhu thu nhap, chi phi
lubn ¢6 mbi quan hé chat ché& véi cac
khoan muc trén bang can ddi ké toan,
nén trong cac phan trudc ciing da dé cép
dén phuong phép kiém tra nhitng loai chi
phi gén lién trong qua trinh kiém tra cic
khoan muc ciia bang can d6i ké toan. Do
d6, n6i dung phén nay chi dé cap dén cac
chi phi chua dugc dé cdp dén trong cac
phéan trén.

12.2. Co s& dan lidu va rai ro kiém
toan

Céc co so dan liéu chu yéu sau déy c6
lién quan dén ndi dung kiém toan:

- Tinh ddy du: T4t ca cac chi phi dang
I& phai duoc ghi nhan diy du nhung da
ghi nhdn khong day du;

- Tinh hién hiru: C6 thé cac chi phi
dugc ghi nhan khong thuc su phat sinh;

- Tinh chinh x4c: Co thé cac chi phi
duoc ghi nhan khéng chinh xéc;

- Tinh dung ky: Cac chi phi dugc ghi
nhan khong dung ky ké toan;

- Trinh bay va phéan loai: Cac chi phi
da ghi nhdn dugc trinh bay va phan loai
khong dung dén.

12.3. Thu tuc kiém toan

12.3.1. Panh gia hé théng kiém soat
ndi bd

- Xem xét quy ché quan ly chi phi hoat
dong (chi phi ban hang, chi phi quan ly
doanh nghié€p) ctia doanh nghiép, phuong
phap hach toan va phén bd chi phi trong
ky phai phu hop v61 doanh thu trong ky.
C6 ban hanh quy ché, chinh sach hoa
hdng ban hang khong, cé dugc phé duyét
boi cac clp ¢ thAm quyén khong.

- Chon mAu mét s6 nghiép vu ghi s6 dé
kiém tra tinh tuan thu hé théng kiém soat
ndi by va ghi lai cac phat hién sai pham
lam co s& dua ra céc tiéu thirc chon mau
kiém tra bd sung khi kiém tra chi tiét.

- Xem xét ¢6 quy dinh vé han mirc phé
duyét cac khoan chi phi khéng. C6 chuén
hoa dinh muc céac khoan chi phi khong.

12.3.2. Thu tuc phan tich

Céc tha tuc phén tich co thé sir dung
trong kiém toan chi phi quan 1y, chi phi
ban hang bao gdm:

- Panh gia téng quat chi phi ban hang
va chi phi quan Iy doanh nghiép. Kiém
to4n vién lap bang so sanh gitra bao cao
két qua kinh doanh ky nay va ky trudc,
két hop voi cac s6 liéu binh quan trong
nganh, qua d6 danh gia tng quat vé su
thay ddi ciia chi phi va ty trong chi phi
trén doanh thu. Nhitng khac biét dang
ké déu phai duoc tim hiéu dé giai thich
nguyén nhén,
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- So sanh chi phi thuc té véi chi phi
dy toan, chi phi ky nay véi chi phi ky
truée. Thong qua du toan cdc nha quan
Iy hoach dinh mc chi phi dy kién s& xay
ra trong thyc té, nhor d6 phat hién nhitng
trudng hop thuc t& cé sai biét 16n so voi
dur kién dé c6 bién phap xir 1y kip thoi.
Bang du toan ciing giup kiém toan vién
nhén dién dugc c4c bién dong bat thuong
va tim hiéu nguyén nhén;

- Phéan tich tinh hop ly. Xac dinh xem
viéc trinh bay chi phi hoat déng c6 theo
dung luét va chuin muc ké toan khong.

12.3.3. Kiém tra chi tiét

M6t sb khoan chi 16n d3 duoc khao
sat chi tiét & cac phan kiém toan khac
nhu chi phi khiu hao TSCD, chi phi tién
luong, chi phi nguyén vt li¢u... mot sb
khoan chi khac co thé duoc kiém tra &
phan cac khoan ung trudc, tién mat, tién
guri ngdn hang... M6t s6 thi tuc khac cén
duoc thuc hién b sung:

- Lap bang tong hop cac khoan chi phi
hoat d6ng phat sinh trong nim. Tim hiéu
ban chat cia cac khoan chi phi d& xem
chi phi trong ky hay chi phi cho nhiéu
n#m; chi phi san xuét kinh doanh hay chi
mang tinh chét luong, thuong, phuc loi
co nguc"in khac tai tro;

- Thuc hién cac budc kiém tra can thiét
d6i véi tat ca cac truong hop sau:

+ Nhitng chénh léch 16n giita thuc té
phat sinh so voi ké hoach;

+ Nhing thay dbi 16n so véi nim
truéc, hodic bién dong 16n giita cac théang
trong ndm,

+ Nhing chi phi phét sinh bat thuong.

- Kiém tra chimg tir cac khoan chi phi
dich vu mua ngoai, dam bao phai c6 diy
du thu tuc héa don theo quy dinh cua
B tai chinh hién hanh, loai cac chi phi
khong hop ly hop 1€, chi phi d6 cé vuot
qua ty 1& chi phi bj khdng ché khéng;

- P6i chiéu vai sb licu phan anh trén
tai khoan doanh thu tra trudc, tra trude
ngudi ban dé xac dinh tinh diy do va
dung ky cua chi phi;

- Pbi chiéu cac khoan chi phi véi cae
phén hanh khéc: chi phi phai tra, chi phi
du phong, chi phi cho phan bd...;

- Céc thu tuc kiém toan khac:

+ Kiém tra tdng hop timg khoan muc
chi phi ddi Ung cac tai khoan trén biéu
chi phi yéu t6 tai bao cao ké toan c6 khop
ding véi s6 ké toan khong;

+ Kiém tra viéc phan bd chi phi cho
tirng hoat dong kinh doanh;

+ Kiém tra nghiép vu chi phi bang
ngoai té;

+ Kiém tra nghiép vu lién quan dén
bén thu ba.

13. Kiém ton chi phi tién luong
13.1. Pham vi

Kiém toan chi phi tién luong trong gia
thanh san phim dich vu.
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13.2. Co s& dén lidu va rii ro

Co s& dan lidu cht yéu sau day lién
quan dén ndi dung kiém toan nay la:

- Tinh hién hitu: Cac khoan chi phi
tién luong trong gia thanh san phim dich
vu la c6 that;

- Tinh ddy du: Cac khoan tién luong
hach toan trong gia thanh san pham dich
vu co thé khong dugc tinh toan, ghi nhén
mdt cach day du, ding dan;

- Tinh dung ky: Cac khoan tién luong
hach toan trong gia thanh san phdm, dich
vu c6 thé khong dugc ghi nhan dung ky;

- Panh gia: Cac khoan tién lwong hach
toan trong gia thanh san phé‘m, dich vu
c6 thé khong dugc danh gia hop ly theo
dung quy dinh cia Nha nuéc vé ché do
tién luong.

13.3. Céc thii tuc kiém toan

13.3.1. Danh gia hé thdng kiém soat
noi bd

- Céc quy dinh vé tién luong dugc cu
thé hoa trong dinh mirc chi phi, gia thanh
san phém, dich vu nhu thé nao.

- Pi vdi chi phi tién luong theo thoi
gian, thoi gian lao dong c6 duoc chdm
cong va theo ddi chat ché theo quy dinh
khéng.

- Péi véi chi phi tién 1uo*ng theo san
phé.m ¢6 duoc kiém tra, nhép kho dé tinh
todn tién luong phai tra cho nguoi lao
dong theo dung quy dinh khéng.

- Kiém tra quy ché tra luvong, quy trinh
quan ly ghi chép va dbi chiéu cac khoan
thanh toan tién luong véi can b, cong
nhéan vién, nguoi lao ddng va trich lap
tién luong du phong mét viéc lam co
diung khong.

- Doanh nghiép c6 quyét toan quy tién
luong thang, quy, ndm véi céc co quan
c¢6 thdm quyén khéng (co quan thué, cép
trén,...).

13.3.2. Céac thu tuc phén tich

- Phén tich ty sut tién luong trong gia
thanh san pham, dich vu cta nim nay
so véi nam trudc, phan tich xu thé chi
phi tién luong trong gia thanh san pham,
dich vu. Cac ty suat thuong dung trong
phan tich chi phi tién luong;

+ Chi phi tién luong so véi tong chi
phi gia thanh san phdm, dich vu qua céc
quy, ndm, quy hay so véi quy trudc, ndm
nay so véi nam trudc,
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+ So sanh ty 1& chi phi tién luong”

cia san phiam, dich vu cung loal cua
cac doanh nghiép khac dé tim ra nhing
bat cép trong quan ly chi phi tién luong
(tiéu thirc x4y dung don gia tién luong,
phuong phap quan ly lao dong, trinh do,
nang luc, cong nghé,...).

- Phén tich ty trong tién luong chua
chi dén thoi didm noép héd so quyét toan
nim cé pht hop véi chinh sach, ché d6
khong. |
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13.3.3. Cac tha tuc kiém soat chi tiét

- Kiém tra co s¢ xay dung chi tiéu tién
luong trong gia thanh san pham, dich vu
co duoc xdy dung theo ding quy dinh
cua van ban phap ly cé hiéu luc hién
hanh khong.

- Pbi chiéu, kidm tra tbng quy tién
luong dugc hinh thanh c6 trén co s& don
gié tién luong duoc cac co quan c6 thim
quyén phé duyét c6 dung khong.

- Kiém tra viéc qu§ tién luong c6 dugc
sir dung chi dé tra luong cho ngudi lao
dong hay dung vao muc dich khac.

- Kiém tra, d6i chiéu viéc chi tra luong
cho nguoi lao ddng c6 dam bao cac co so
phép 1y dé chi tra khong.

- Kiém tra viéc l4p quy binh 4n tién
luong ¢ tudn thi quy dinh cta phap luét
khéng.

- So sanh ty trong tién luong trong gia
thanh san phdm dich vu véi téng chi phi,
so sanh ty trong nam nay vgi nam trudc,
so sanh ty trong tién luong cuia san phdm
nay v&i san pham cung loai,...

14. Kiém toan chi phi hoat dong tai
chinh

Khi kiém toan chi phi hoat dong tai
chinh, kiém toan vién sir dung cac thu
tuc sau:

- Xac dinh danh muc céc loai‘hoat
ddng tai chinh cua don vi trong ky c6
kha nang phat sinh chi phi. Chi phi tai
chinh thuong 12 mét s6 khoan nhu: chi

phi huy dong vén, chi phi thué tai chinh,
chiét khu thanh toan, chi phi gép vén
lien doanh, khoan 15 do chénh léch ty
gia hoi doai, khoan 16 do chuyén nhuong
chirg kho4n ngan han, chi phi giao dich
chirng khodn, chi phi du phong giam gia
ching khoan,...;

- Tap hop va kiém tra hd so, chung
tir lién quan dén cac khoan chi phi tai
chinh d6 nhu: Hé so vay vén, gop vbn
lién doanh, ching tir cuia giao dich phat
sinh 10 ty gi4,... Thi tuc ndy nhim dam
bao co s& dan liéu c6 that, day du cua cac
khoan chi phi tai chinh;

- Kiém tra thoi diém phat sinh chi phi
tal chinh xem c6 phu hop khéng nhu
thoi diém bat ddu nh4n no trong khé
udc vay, thoi diém hoat dong dau tu xéy
dung co ban chuyén sang giai doan hoat
dong, thoi diém 15 ty gia héi doai thuc
hién,... Thii tuc nay nham dam bao co
s& dan liéu tinh day du, dung ky cia chi
phi tai chinh;

- Lap bang ké tinh toan cac loai chi
phi tai chinh phat sinh & don vi dé kiém
tra véi sb chi phi tai chinh ma don vi d6
hach toan cua tung loai hoat dong trén
co s& xac dinh tinh dung dén cua phuong
phap tinh cfing nhur céc yéu t cdu thanh
chi phi. Thu tuc nay nham dam bao co s&
dan liéu tinh chinh xac cia chi phi.

15. Kiém toan chi phi khac

Kiém toan chi phi khac thuong chu
yéu tap trung vao viéc kiém tra céc chi

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



CONG BAO/S6 89 + 90/14-02-2010/VBQPPL/QP-KTNN/120 5129

phi khac dd dugc ghi nhan. Trong thu
tuc nay, kiém toan vién xem xét ching
tir gbc clia cac nghiép vu nay dé dam bao
réng cac chi phi dugc ghi nhan la thuc su
phat sinh va dugc phén loai ding. Kiém
toan vién ciing kiém tra s tién duoc xac
dinh da phu hop véi cac chuin muc va
ché d6 ké toan hién hanh hay khéng.

16. Kiém toan thué

Trudc hét, kiém toan vién phai doc ki
Bién ban quyét toan thué ciia nim trudc
va cac cong van lién quan dén thué giira
don vi va co quan thué dé luu y nhiing
van dé dic biét va nhirng van dé dang
vuong mac.

16.1. Pham vi

- Kiém toan thué gia tri gia ting.

- Kiém toan thué tiéu thu dac biét.
- Kiém toan thué xuét, nhap khu.

- Kiém toan thué thu nhdp doanh
nghi€p.

- Kiém toan thué thu nhap ca nhan.

- Kiém toan thué tai nguyén.

- Kiém toan thué mén bai.

16.2. Co so dan lidu va rii ro kiém
toan

Céc co so dan liéu chu yéu sau ddy c6
lién quan dén ndi dung kiém toan:

- Tinh ddy du: Cac nghia vu thué cé
thé khong duoc ghi chép mot cach day
du;

- Tinh chinh xac: Nghfa vu thué duoc
ghi nhan c6 thé khong chinh xac;

- Tinh hién hitu: S6 du thué phai thu,
phai tra dugc ghi nhan cé thé khong thuc
su ton tai.

16.3. Cac thu tuc kiém toan

16.3.1. Panh gia hé théng kiém soat
ndi bd

- Kiém tra xac dinh xem don vi thuc
hién nghia vu thué theo vin ban phap
quy nao, viéc nghién ciru va thuc hién
cac quy dinh vé thué do cua don vi nhu
thé nao.

- Trinh tu ké khai va nop thué cia don
v1 ¢o thuc hién dung khéng, co ké khai
thué hang thang, hang quy khéng,

- Pén thoi diém kiém toan doanh

nghiép da dugc quyét toan thué chua.
16.3.2. Thu tuc phan tich
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Thu tuc phén tich dugc ap dung la%
phan tich ty sb, phan tich xu huéng va,~
phan tich hop 1y. Cu thé:

- Phan tich ty trong s6 du thué con
phai ndp cudi ky trén téng sb thué phai
ndp ngan sach nha nudc;

- So sanh véi nam trudc vé téng sd
thué phat sinh trong ky, néu c6 bién dong
16n phai tim hiéu nguyén nhan bién dong
bat thuong;

- Phan tich nhitng bién dong vé thué
do thay d6i luat thué cua Nha nude; do
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thay dbi co c4u san pham kinh doanh ctia
don vi.

!

16.3.3. Thu tuc kiém tra chi tiét

a) Kiém toan thué gia tri gia ting
(GTGT)

* Kiém toan xac dinh thué GTGT
dau ra:

- Lap bang téng hop vé bién dong cta
thué GTGT phai tra theo ting thang
Phan tich su bién dong giita cac thang so
v6i doanh thu.

- Tinh toan thué GTGT dau ra bing
cach:

+ Tap hop doanh thu theo tung loai
thué sudt GTGT,

+ Tép hop céac khoan giam trir doanh
thu theo timg loai thué suit;

+ Tinh ra doanh thu chiu thué theo
timg loai thué suét;

+ Tinh ra sb thué GTGT d4u ra.

- Pbi chiéu gitta sb thué GTGT dau
ra hang thang trén sb cai véi bao céo két
qua kinh doanh tung thang va véi cac to
ké khai thué chi tiét hang thang.

- Trén s6 doanh thu chon mot s6 khoan
doanh thu dé kiém tra:

+ Déi chiéu voi héa don;

+ Kiém tra cac ching tir ¢é lién quan
dén cac khoan giam trir doanh thu;

+ Kiém tra viéc tinh thué GTGT trén
hoa don;

+ Dbi chiéu viéc tinh thué GTGT trén
héa don véi cac quy dinh hién hanh cua
Nha nudc;

- Tham chiéu t&i phéan kiém toén tinh
dung ky cua doanh thu dé tim ra cac
khoédn doanh thu ghi nhén thira hoédc
bo sot, tir 6 diéu chinh tuong ung thué
GTGT d4u ra phat sinh trong nam.

* Kiém toan xac dinh thué GTGT dau
vao.

- Lap bang téng hop vé bién dong cua
thué GTGT dau vao theo timg thang =
Phén tich su bién dong gitta cac thang so:
v&i chi phi.

- Dbi chiéu gitra sé thué GTGT diu.
vao hang thang trén sb cai voi cac to kéZ
khai thué chi tiét hang thang.

-Dbi chiéu Bang ké chi tiét thué GTGT
dau vao dugc khiu trir véi cac hoa don:
chung tir d phat hién su sai léch.

apLuat.com
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- Kiém tra mét s6 hoa don mua hang®
ma doanh nghiép da ké khai khéu trir thuéZ
GTGT dau vao, xem xét cac hda don do
c6 du didu kién khau trir theo quy dinh
ctia ché @6 hién hanh hay khong?

- Béi chiéu thoi gian ghi trén héa don
voi thoi gian dugc phép khau trir theo
quy dinh xem doanh nghiép c6 ké khai
khau trir kip thoi khong?

- Tham chiéu dén phan kiém toan
hang t6n kho, kiém toan TSCP va kiém
toan chi phi & xem xét viéc tinh thué c6
phu hop véi ty 18 thué suit khong? ding
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ky khong? Péi chiéu véi Luat thué va
cac quy dinh hién hanh d¢é xem c6 phu
hop khong?

* Kiém toan xac dinh thué GTGT
phai ndp:

- Cin cir két qua kiém toan xac dinh
s6 thué GTGT dau ra va sb thué GTGT
dau vao dé x4c dinh s6 thué GTGT phai
ndp trong ky.

- Déi chiéu giira cac but toan ndp thué
trén s6 cai tai khoan thué voi chung tir
tra tién thué va bién lai ndp thué cla co
quan thué.

b) Kiém toan thué tiéu thu dic biét

- Lap bang tong hop vé sy bién dong
clia tai khoan thué tiéu thu dac biét phai
ndp trong thang, trong nam. Tim hiéu su
bién déng ctia thué tiéu thu dic biét phai
ndp so véi sy bién dong clia hang hoa
chju thué tidu thu dic biét da tieu thu.

- Kiém tra chon mau déi véi mot sé 16
hang tiéu thu I1on nhu sau:

+ Kiém tra bd chung tir ban hang: Hop
dong kinh té, hoa don, gidy ching nhan
Xuat xu,...;

+ D6i chiéu vé tén, sd luong, don gia
gilta cac chung tir trén,;

+ Déi chiéu thué sudt giita trén hoa
don véi Biéu thué tiéu thu dic biét va
ghi s6 ké toan,

+ Kiém tra, d6i chiéu cac but toan
ndp thué trén sb cai tai khoan thué tiéu

thu dic biét, chimg tir gidy nop tién
vao Ngan sach Nha nuéc (thué tiéu thu
déc biét).

¢) Kiém toan thué xuét khdu, nhép
khau

- Lap bang téng hop vé su bién dong
cuia tai khoan thué xuat khiu, nhip khéu
phai tra cua cac thang trong nam. Tim
hiéu su bién doéng cua thué xuit khiu,
nhép khau phai tra so véi su bién dong
ctia hang hoa xuét khau, nhép khau.

- Kiém tra chon m3u déi voi mot s6 16
hang nhap khiu Ién nhu sau:

+ Kiém tra bo chung tir xudt khiu,
nhép khéu: Hop dong kinh té, Van don
duong bién, Héa don thuong mai, phiéu
déng goi, gidy chimg nhan xuit x, To
khai hai quan, gidy phép xuit, nhdp
khau,..;

+ Pbi chiéu vé tén, sd luong, gia gitta
cac chung tir trén,;

+ Péi chiéu thué sudt gitta To khai hai
quan véi Biéu thué nhap khéu;

+ Doi chiéu sb thué duoc tinh trén To
khai hai quan véi sb tién ghi vao Tai khoan
thué xut khau, nhap khiu phai nop.

- Néu 1a hang mién thué xudt khdu,
nhap khiu thi phai kiém tra dbi chiéu
gitta tén hang, sb luong, gia ca (néu
co) trén danh muc hang mi&n thué xuét
khau, nhap khéu cta co quan co thdm
quyén duyét véi bd chung tir xuét khau,
nhap khau.
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- Néu la hang nhép khiu dé san xuét
hang xudt khdu thi phai kiém tra sb
luong hang nhap khau, sé luong cho san
xudt san phdm xuét khiu, sé lugng hang
xuét khiu, kém theo by chung tir hang
xuét khau. Kiém tra thué duoc hoan lai
v6i cong vin chip thuin hoan thué nhép
khdu ciia co quan co6 thim quyén, phiéu
thu hodc gidy bao co sé tién thué hoan
lai. Kiém tra hach toan hoan lai thué
nhap khdu (ghi giam gia tri nguyén vat
liéu hay giam gia von hang ban).

- Kiém tra, d6i chiéu cac but toan nop
thué trén s6 cai tai khoan thué xuét khiu,
nhip khau phai tra, chimg tir tra tién
thué va bién lai thu thué ciia co quan hai
quan.

d) Kiém toan thué thu nhip doanh
nghiép (TNDN)

- Lap bang tinh toan thué TNDN:

+ Xac dinh lgi nhuan san xuét kinh
doanh trong ky theo ting loai thué suét;

+ Xac dinh thu nhép chiu thué TNDN
theo quy dinh cia Nha nudc. Khi xac
dinh nén ldp mot bang danh sich céac
chi phi ¢é thé coi la khéng hop Iy, hop
18 khi tinh thué thu nhdp doanh nghiép
(cac khoan chi vuot dinh muc, cac khoan
chi khéng diing tinh chit va cac chi phi
khong da chung tir hop 1€);

+ Xac dinh thué TNDN phai ndp.

- Xem xét cac diéu kién mién, giam
thué thu nhap doanh nghiép ma doanh

nghiép dugc hudng co ding ché do
khong.

- Sau d6 dbi chiéu thué TNDN phai
ndp vdi s6 thué doanh nghiép da tinh.

- Béi chiéu giira cac but toan ndp thué
trén s cai tai khoan thué vai chimg tur
tra tién thué va bién lai ndp thué cia co
quan thué. |

- Xem xét cac vén dé c6 lién quan dén
hoan thué thu nhap doanh nghiép do tai
dau tu (néu cb).

d) Kiém toan thué thu nhap c4 nhin

- Lap bang tong hop vé bién déng cua
thué thu nhap c4 nhén phai tra cho cac
thang trong nam. Tim hiéu su bién dong
ctia thué thu nhap ca nhan so véi su bién
dong cuia mic luong.

- Téng hop thu nhap tir tién luong, tién
cong, tién thudng, cac khoan thu nhép
khac phai chiu thué thu nhap c4 nhan va
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cac khoan giam trir ctia ting nguoi cho
ca nim nhim:

+ Tinh lai s thu nhép chiu thué cua
timg ngudi theo ché d6 (binh quan
thang);

+ D6i chiéu s6 thué thu nhap ca nhan
phai nfp cla ting ngudi ca nam ma
doanh nghiép d3 ké khai voi sb thué da
tinh lai trong nam,;

+ X4c dinh s6 thué ndp thira, ndp thiéu
cua tiung nguoi.
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- Tham chiéu dén phan kiém toan chi
luong va phén chia quy cho can bd, cong
nhan vién d xem xét viéc tinh thué co
phu hop voi ty 1é thué suit khong? dang
ky khong, dbi chiéu véi Luat thué thu
nhép ¢4 nhin va cac quy dinh hién hanh
dé xem c6 phu hop khéng.

- Kiém tra viéc hach toan thué thu
nhap c4 nhan xem thué thu nhap ca nhan
c6 duogc khau trir tir tién luong ciia ngudi
lao dong hay ngudi lao dong tu ndp
thué.

- Dbi chiéu, kiém tra tinh thdng nhat
giita s6 chi tiét tai khoan thué voi ké khai
thué, quyét toan thué.

- Kiém tra, d6i chiéu cac bt toan ndp
thué trén sb cai tai khoan véi cac chimg

tir tra tién thué va bién lai thu thué ctia co
quan thué.

e) Kiém toan thué tai nguyén

Cin ci vao tinh hinh s dung tai
nguyén cua doanh nghiép, d6i chiéu
voi quy dinh ciia Nha nudc vé thué tai
nguyén dé xac dinh sb thué tai nguyén
phai ndp cia doanh nghiép.

g) Kiém toan thué mén bai

Thué mén bai la thué ma cac don vi
kinh doanh phai ndép ngay tur d4u nam,
tuy thudc loai hinh, quy md ciua doanh
nghiép.

Cin cir vao quy md cua ting doanh
nghiép, ddi chiéu véi quy dinh ctiia Nha
nuéc vé thué mdn bai dé xac dinh thué
mon bai phai ndp cua doanh nghiép./
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