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KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ddéc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 03/2010/QD-KTNN Ha N¢i, ngay 10 thang 02 nim 2010

QUYET PINH
ban hanh Quy trinh kiém toin Cic td chirc tai chinh - ngan hang

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Can cir Ludt kiém todn nha nuéc;

Cin cir Nghi quyét sé 916/2005/NQ-
UBTVQHI1! ngay 15/9/2005 ctia Uy ban
Thuong vu Quéc hdi vé co cdu 16 chire
cua Kiém todan Nha nudce;

Can cit Quyét dinh s6 02/2008/0D-
KTNN ngay 15/02/2008 ciia Tong Kiém
toan Nha nucéce ban hanh Quy ché soan
thdo, tham dinh va ban hanh van ban
quy pham phdp ludt cia Kiém todn
Nha nuée;

Cén ctr Quyét dinh s6 04/2007/0D-
KTNN ngay 02/8/2007 ciia Téng Kiém
toan Nha nwéc ban hanh Quy trinh kiém

toan cua Kiém toan Nha nuoc;

Theo dé nghi ciia Vy truéng Vu Ché

do va Kiém sodt chat lupng kiém todn va

Vu trucng Vu Phdp ché,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh
nay Quy trinh kiém toan Cac td chirc tai
chinh - ngan hang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi
hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc
thudc Kiém toadn Nha nudc, cac tb chirc
va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Vuong Dinh Hué



6364

CONG BAO/Sé 113 + 114/07-3-2010/VBQPPL/QD-KTNN/166

QUY TRINH
kiém todn céc td chirc tai chinh - ngin hang
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2010/0P-KTNN ngay 10 thing 02 nim 2010
ctia Tong Kiém todn Nha nudc)

Chuong I
NHOUNG QUY PINH CHUNG

1. Quy trinh kiém todn Céc té chirc tai
chinh - ngén hang

Quy trinh kiém toan Céc td chuc tai
chinh - ngan hang quy dinh trinh tir, n6i
dung, thu tuc tién hanh cac cong viéc
kiém to4n Céc td chirc tai chinh - ngan
hiang cia Kiém todn Nha nuéc (KTNN).

Phan phu luc kém theo quy trinh nay
14 mot phan khong thé tach roi cua quy
trinh kiém toan Cac t6 chirc tai chinh -
ngén hang.

Céc td chic tai chinh - ngan hang
trong quy trinh ndy duoc hiéu 13 cic td
chirc sau: '

- Ngin hang Nha nudc (Ngan hang
Trung uong);

- Cac ngan hang thuong mai; Ngin
hang Chinh sach x4 hoi, Ngan hang Phat
trién;

- Céc t6 chire tin dung phi ngan hang:
Cong ty tai chinh, céng ty cho thué tai
chinh va céc td chtc tin dung phi ngan
hang khac;

- Bao hiém tién gui;

- Bao hiém x3 hoi;
- Cac doanh nghiép hoat dong kinh
doanh bao hiém.

Quy trinh ban hanh phu hop véi cac
quy dinh cta Luft kiém toan nha nudc,
Hé théng chuén muc kiém todn nha nude,
Quy trinh kiém toan ciia Kiém todn Nha
nuée, ché d6 cua Nha nudc va thuce tién
hoat ddng kiém toan cia Kiém toan Nha
nude trong linh vyc kiém toan Céc td
chirc tai chinh - ngin hang.

Quy trinh kiém toan Cac td chirc ti
chinh - ngan hang quy dinh nhitng nod1
dung cu thé theo bén budc:

- Chuén bj kiém toén;

- Thye hién kiém toén;

- Lap va giri bao cdo kiém toén;

- Kiém tra viéc thuc hién két luan, kién
nghi kiém toan.

2. Muc dich ban hanh quy trinh

- Bao dam tinh thong nhit trong viéc
td6 chuc hoat dong kiém toan, quan ly
hoat dong kiém toan va kiém soét chét
lwrong kiém toan cia Poan Kiém toan
Nha nuéc, Kiém todn vién (KTV) va
thanh vién khic cia Poan Kiém toan
Nha nudec.
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- Tao co s& phap 1y va khudn khd nghé
nghiép dé t6 chirc cac cong viéc trong
mot cudc kiém toan; cac hoat dong cua
Poan kiém toan va Kiém to4n vién; dong
thoi, la co sé dé thuc hién viéc giam sat,
kiém tra, d{u;h gia chat lugng cac cudc
kiém toan va dao duc nghé nghiép ciia
Kiém toan vién.

3. Yéu cau ddi véi Poan kiém toan va
thanh vién Doan kiém toan

Khi thuc hién cudc kiém toan Céc tb
chirc tai chinh - ngin hang, Poan kiém
toan, Kiém toan vién va céc thanh vién
khac ciia Poan kiém toan phai tuan thu
cac quy dinh tai muc 3 Chuong I Quy
trinh kiém toan ciia Kiém toan Nha nuéc
(KTNN) ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007
cia Téng Kiém toan Nha nudc va céc
quy dinh tai Quy trinh nay.

4. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung dé kiém toan déi
véi cic don vi 14 T4 chirc tai chinh - ngan
hang Nha nuéc s& hitu toan bd vén diéu
16 hodc c6 cb phén, von gbp chi phéi, do
Kiém toan Nha nuéc thyc hién.

Céc doanh nghiép truc thudc cac
T chirc tai chinh - ngan hang nhung
hoat dong kinh doanh cac nganh nghé
khac ngoai linh vuc tai chinh - ngén
hang dugc thuc hién kiém toan theo
Quy trinh kiém todn Doanh nghiép nha
nudc cua KTNN.

6-CB

Cac du an dau tu xay dung co ban cua
T4 chirc tai chinh - ngan hang duogc kiém
toan theo Quy trinh kiém toan Dy 4an diu
tu cia KTNN.

Chuong 11
CHUAN BI KIEM TOAN

Trinh ty, thu tuc tién hanh chuin bj
kiém toan céc té chuc tai chinh - ngan
hang (sau day viét tit 1a don vi) duoc
thuc hién theo cdc quy dinh tai Chuong
II Quy trinh kiém toan ciia KTNN ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2007/
QDP-KTNN ngay 02/8/2007 cua Téng
toan Kiém Nha nuéc. Quy trinh nay quy
dinh cu thé cac budc sau:

- Khao sét thu thap thong tin vé don vi
dugc kiém toan;

- Panh gia hé thong kiém soat ndi bd
ciia don vi dugc kiém todn;

- X4c dinh trong yéu va nii ro kiém toén;

- Lap ké hoach kiém todn cua cudc
kiém toan,

1. Khio sat va thu thap thong tin vé
don vi dugc kiém toan

1.1. Thu thap théng tin

1.1.1. Thong tin vé to chirc hoat déng
cua don vi

Tuy thudc vao loai hinh td chitc don vi
va s6 1an kiém toan trudc d6, cac thong
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tin can thu thap phuc vu cho viéc lap ké
hoach kiém toan bao gém:

- Qua trinh hinh thanh va hoat déng
cia don vi: Qua trinh hinh thanh va
nhitng thay ddi vé td chirc, mé hinh, tinh
chét hoat dong cua don vi.

- Muc tiéu hoat dong chu yéu, chirc
nang, nhiém vu, co cau to chirc:

+ Ty thudc vao loai hinh td chirc tai
chinh - ngan hang (la Ngan hang Nha
nudc (NHNN), ngan hang thuong mai
(NHTM), ngan hang Phit trién Viét Nam
(NHPT), Ngan hang Chinh sach xa hdi
Viét Nam (NHCSXH), doanh nghiép
kinh doanh bao hiém..., myc tiéu hoat
dong chu yéu, chirc nang, nhi€ém vu dugc
quy dinh, va cap quyét dinh dé xac dinh
muc tiéu, ndi dung, pham vi cua cudc
kiém toan phit hop véi loai hinh td chic
duoc kiém toan.

+ Tim hiéu co ciu to chirc, quy md
tb chirc hoat déng dé xac dinh thdi gian,
nhan luc cho cudc kiém toan dam bao
tiét kiém va hiéu qua cao nhit.

- DBéc thu va phuong thirc hoat dong:
Pham vi, nhiém vu dugc phép hoat
dong; nhitng nghi€p vu kinh doanh
chinh; cac dich vy; quy trinh nghiép
vu; ché do ké toan va phuong phép xir
1y thong tin ké toan...

- Diéu 1€ td chirc va hoat dong; Quy
ché quan 1y tai chinh, tin dung, cac vin
ban phap quy khéc co lién quan dén quan

Iy va phan cap quan 1y tai chinh, ké toan,
tin dung, hoat dong;

- Nhitng thay ddi hién tai hodc sip t&i
vé cong nghé, loai hinh, quy trinh hoat
d6ng: Tinh hinh trién khai va du dinh (ké
hoach, chién lugc) trién khai cua td chirc
trong viéc cai tién cong nghé, quy trinh
hoat dong, dich vy, san phé‘lm méi co thé
cung cip trong tuong lai, nhim dénh gia
so b vé tinh hoat dong lién luc va lau
dai cta td chirc.

- Nhiing thun loi, khé khin chu yéu
anh huong dén tinh hinh hoat dong va
tinh hinh tai chinh cta don vi: Tinh hinh
méi trudmg kinh té - xa hdi, méi truomg
hoat déng cua td chirc va céc chinh sachy
ludt phap, danh gid so bd nhimg thudn
loi va khé khin anh huodng truc tiép va
gian tiép dén tinh hoat dong va béo cio
tai chinh ctia t chie.

- Céc chi tiéu chu yéu v& tinh hinh
hoat déng trong nim dugc kiém toan va
mot sd nam trudc d6 (theo sd bao cao
cia don vi): Phai chi tiét theo timg loai
hinh don vi, nhu:

+ Déi voi don vi duge kiém toan la
cac t chirc ngan hang, nguén thdng tin
thu thap chu yéu, gom:

Téng ngudn vén, trong d6 ngudn vén
huy dong; Téng du ng cho vay, trong do
6 chi tiét phan loai ng, ng x4u; Nguyén
gia tai san ¢ dinh (TSCD); Téng doanh
thu, thu nhép; Tong chi phi; Tdng lgi
nhuin trudc thué; Cac khoan phai nop
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Ngin sach Nha nudc (NSNN); Sé lao
dong binh quan; Thu nhdp binh quan
ngudi/thang...

+ Déi véi cac td chirc hoat ddng kinh
doanh bao hiém ngudn théng tin thu thap
chu yéu, g&m:

Téng ngudn vén kinh doanh, trong
d6 chi tiét ngudn von nha nuée, ngudn
khac; Nguyén gia TSCD; Thu phi bao
hiém gbc, trong d6 phi bao hiém gbc
gitr lai; Doanh thu hoat d6ng tai chinh,
doanh thu khac; Chi phi bdi thuong,
chi phi hoat dong méi gidi; Chi phi
quan ly, chi phi ban hang; Chi phi hoat
ddng tai chinh; Chi phi vé trich lap du
phong,...

1.1.2. Céc thong tin vé hé théng kiém
soat no1 bo

- Cac nhan t6 kiém soat chung nhu:
Modi truong hoat dong, luat phap quy
dinh d6i véi t6 chitc duoc kiém toén,
céc chinh sach, quy ché, co ché quan ly
kinh doanh, quan 1y tai chinh - ké toan
va tin dung; cac quy dinh vé quy trinh
nghi€p vu... ma don vi dang thuc hién.
Ngoai ra, can thu thip céc vin ban cé
1ién quan va nghién ciru, xac dinh nhitng
ndi dung co ban va cac quy dinh dic thu
ciia mdi véan ban.

- Hé théng kiém so4t ndi bo:

+ Co cdu t6 chirc bd may va td chic
kinh doanh, hoat d6ng, chirc ning nhiém
vu cla timg by phan: Nghién ciru diéu

1é t6 chirc hoat déng va cac van ban
phan cfip trong ndi b cua don vi dugc
kiém toan dé xac dinh r6 chirc nang,
nhiém vu cua tung by phén, tir d6 co
ké hoach, phuong phép, bién phap chi
dao Poan kiém toan kiém tra, danh
gia viéc thuc hién chirc trach nhiém
vu cua tirng bd phéan (tét, chua tét,
khong tét, khéng diung thim quyén:
vuot hodc chua hét trach nhiém,...),
danh gia tinh phu hop, hiéu luc, hiéu
qua cia cic quy ché ndi bo.

+ Té chirc cong tac ké toan (tap trung
hay phan tan; co ciu td chirc bd may ké
todn, hé théng cong nghé mg dung trong
cong tac ké toan);

+ Hé thong chimg tir ké toan (ching
tir bt budc, ching tir do don vi tu quy
dinh hoéc ty in);

+ Hé thong tai khoan ké toan (hé théng
tai khoan ké toan duoc ap dung; viéc quy
dinh chi tiét vé hé thdng tai khoan ké todn
c6 tinh chét dic th...);

+ Heé thong s6 ké toan: Hinh thuc ké
toan dugc ap dung (Nhat ky chimg tir,
Nhit ky chung, Chirng tir ghi s6....);

+ Hé théng béo céo tai chinh;

+ Chinh sach ké toan don vi ap dung:
Phuong phap ké todn tién mit hay dén
tich; phan bd chi phi; phuong phap khiu
hao; trich 1ap va xir Iy du phong...;

+ Viéc chi dao va kiém tra cong tac tai
chinh - ké toan.
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- Hé thbéng co s& dir liéu va thong
tin, cong nghé rng dung trong viéc xir
ly, quan ly cac dich vy, hoat dong: Qua
trinh tao lap, kiém soat, phé duyét, chia
sé, luu trit, tiép can,... thong tin cua tb
chirc.

\‘.

- T4 chirc va hoat dong ciia Kiém toén
néi bé (néu co):

+ Cac quy dinh vé tb chirc, nhan su,
cac quy dinh, quy ché, quy trinh, huéng
dan, thu tuc (cAm nang) hoat déng cua
kiém toan noi bo;

+ Céac két qua (béo céo, bién ban,
phat hién,...) cia kiém toan ndi bo trong
nién do duogc kiém toan va nhitng nam
gan nht.

Dwa vao két qua nghién ctru céc tai
lidu trén dé xac dinh vai tro, vi tri cua
kiém toan ndi bd trong co cu td chirc
cia don vi; danh giad sy quan tdm cua
ngudi dimg dau don vi dbi voi bd phan
kiém toan ndi bd; xdc dinh tinh ddc 1ap,
khach quan cua kiém toan noi bd; chirc
nang, nhiém vu cua kiém toan néi bd;
Tim hiéu ning luc chuyén mén cia kiém
toan vién ndi bd ciling nhu nhitng hoat
dong va hiéu qua hoat dong cuia bd phan
kiém todn ndi bd,...

1.2. Phuong phép thu thap thong tin

- Nghién ciru cac hd so kiém toan
trudc do (cac nam trude).

- Dé nghj td chirc cung cdp bang vin
ban (hoic files mém).

- Truc tiép tiép xtic, phong van, trao
ddi véi cac nha quan 1y, cac can bd co
trach nhiém cua don vi.

- Truc tiép quan sit quéa trinh hoat
dong kinh doanh tai Héi s& chinh va mét
s6 don vi, chi nhanh truc thudc: Viéc van
hanh hoat dong kinh doanh; Phan ci’ip
quan ly kinh doanh va chi tiéu tai chinh;
Viéc thuc hién céc hoat dong theo chi
dao cua Hoi s& chinh; Mic d6 quan ly
tap trung...

- Théng qua cac co quan quan ly Nha
nudc chuyén nganh, Hiép hdi...

- Thong qua céac kénh thong tin khic
nhu mang Internet, bao chi,...

1.3. Nhitng van dé khéc can luu y

- Céc phat hién chi yéu cua kiém
toan (KTNN, kiém toan doc lap va
kiém toan ndi bd) va thanh tra kiém tra
tir bén ngoai.

- Céc ndi dung da dugc thanh tra, kiém <

tra cua cic co quan chuc nang trong
nhirng nim tai chinh gan nhat.

- Nhitng véan dé cin chi y trong hoat
dong va quan 1y tai chinh, ké toan cua td
chirc thong qua cac thong tin khac (bao
chi, don thu, tb cao,...).

2. Panh gi4 hé théng kiém soat ndi bd
(KSNB) cua don vi dugc kiém toan

Sau khi da phén loai théng tin thu
thap duoc, tién hanh nhan xét, danh gia
so bd va it ra cac ¥ kién vé murc d tin
cdy cua hé théng KSNB bao gém cac
ndi dung sau:
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- Tinh d4y du va hiéu luc ctia hé thong
KSNB;

- Tinh ddy du va hiéu lyc cua nhimng
quy dinh, quy trinh KSNB;

- Hoat dong cua hé théng kiém soat

b
ndi bo;

- Nhirng han ché cua hé théng KSNB.

3. Xac dinh trong yéu va rui ro kiém
toan

3.1. Trong yéu kiém toan

~ - a . A . A A

Thong qua cac thong tin, s li€u vé
don vi, danh gia va xac dinh so bd vé
nhitng van dé trong yéu ciia cudc kiém
toan nham x4ac dinh ndi dung, pham vi
kiém toan phu hop. Panh gia so bd vé
mirc dd trong yéu, cac khoan muc trong
BCTC c6 thé phai diéu chinh...

3.2. Rili ro kiém toan

- Xac dinh céc loai rai ro lién quan
dén hoat déng va bao cdo tai chinh cua to
chirc: Rui ro tiém tang, rui ro kiém soat,
rui ro phat hién.

- Panh gia mirc dé i ro: cao, trung
binh, thap.

4. I.4p ké hoach kiém toan

4.1. X4c dinh muc tiéu kiém toan

Tuy theo ting loai hinh, ddi tuong
kiém toan va dinh hudng muc tiéu kiém
toan nam ctia KTNN dbi véi linh v don
vi hoat dong dé cu thé hoéa muc tiéu kiém
toan ddi voi don vi duoc kiém toan.

4.1.1. Muc tiéu chung

- X4c nhén tinh dang dan, trung thuc,
hop 1y va hop phép cua céac sb liéu, tai
liéu, BCTC trong pham vi kiém toan;

- Danh gia tinh tuian thu phap luat,
tinh kinh té, hiéu luc, hidu qua trong
quan 1y, str dung tai san, vén nha nudc
tai don vi;

- Kién nghi véi don vi duogc kiém toan
khic phuc, stra chita sai sot, vi pham dé
chén chinh céng tic quan Iy kinh té, cong
tac ké toan, tin dung...; véi cic cap co
thdm quyén xur 1y cac vi pham, stra d6i,
bd sung, cai tién ché d6 quan 1y kinh té,
tai chinh, tin dung...

4.1.2. Muc tiéu cu thé

Tuy thudc vao tinh chét, muc tiéu hoat
dong chung cua tb chire, tinh hinh hoat
dong cua td chic trong nim duogc kiém
toan, két qua kiém toan nhitng nim truéc
d6 dé x4c dinh cdc muc tiéu kiém toan cu
thé d6i véi timg loai hinh kiém toan va
tirng don vi, nhu:

- Ngin hang Nha nuéc (Ngin hang
trung wong);

- Cac ngan hang thuong mai;

- Ngan hang Chinh sach xa hdi, Ngén
hang Phat trién;

- Céc tb chirc tin dung phi ngin hang
bao gdm: Cdng ty tai chinh, céng ty cho
thué tai chinh va céc td chirc tin dung phi
ngan hang khac;

Ooft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Z



6370

CONG BAO/S6 113 + 114/07-3-2010/VBQPPL/QBD-KTNN/166

- Bao hiém tién giri;

- Bao hiém x4 hdi;

- Cac doanh nghiép hoat dong kinh
doanh bao hiém. |

4.2. Nbi dung kié{p toan

4.2.1. D6i véi kibm todn bso cdo tai
chinh

- Kiém toan tai san, nguén von;

- Kiém toan thu nhép, chi phi va két

qua hoat dong kinh doanh I(hay chénh
1&ch thu - chi);

- Kiém toan bao cdo quyét toin vén
dau tu cong trinh hoan thanh hoic hang
muc ¢bng trinh (néu cd);

- Kiém toan viéc thuc hién nghia vu
vl NSNN.

4.2.2. Dbi véi kiém toan tuan thu

Kiém toan viéc tudn thi, chip hanh
phap luat; chinh sich, ché d6 quan 1y tai
chinh, ké todn, tin dung cta don vi dugc
kiém toan.

4.2.3. Péi v6i kiém toan hoat déng

Tuy theo timg loai hinh té chire, dic
diém hoat dong va nang luc cia Poan
kiém toan dugc thanh lap, dua vao ndi
dung kiém toan cac hoat dong cua td
chirc nhu: Kiém todn hoat dong tin dung
caa Ngan hang Nha nudc, Ngin hiang
thuong mai, Ngan hang Chinh sach xi
hoi, Ngan hang Phét trién...

4.3. Pham vi va gi¢i han kiém toan
4.3.1. Pham vi kiém toan

- Pham vi kiém todn: néu nhiing linh
vuc hoat dong cin phai kiém toan; danh
sach cac don vi dugc kiém toan; quy mo,
ty trong cac chi tiéu tai chinh chu yéu
dugc kiém toan so véi tdng thé cua don
vi duoc kiém todn;

- Nam tai chinh dugc kiém toan.

4.3.2. Gi6i han kiém toan

Néu nhitng gi¢i han kiém toan khong
thyc hién dugc bdi nhitng 1y do khéach
quan (néu rd ly do).

4.4. Phuong phép kiém toan

Trén co s danh gia tinh trong yéu va
ri ro kiém todn, ddnh gia mirc do sai s6t
c6 thé chip nhan duoc cua timg ndi dung
c4n kiém toan, tir 46 dua ra phuong phép
kiém toan dé tién hanh kiém toan phu
hop véi viée danh gia tinh trong yéu va
mirc d6 sai s6t nhim han ché mirc thap
nhét rii ro kiém toan.

4.5. K& hoach ngudn nhan lrc, thon
gian, dia diém kiém toan

- Xé4c dinh dia diém, thoi gian can
thiét cho cudc kiém toan: sd ngiy cu
thé thuc hién kiém toan tai don vi, 1ap
bao cédo, xét duyét va phat hanh bao céo
kiém toan;

- T6 chic Doan kiém toén:

+ Xac dinh Trudng doan, Pho trudng
doan, s6 td kiém toan, T6 truéng va 5O
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lugng kiém toan vién, thanh vién khéc
cua Doan kiém toan.

+ B4 tri nhan su, dia diém, thdi gian
cho tirng t6 kiém toan.

4.6. Tap huin bdi dudng nghiép vu
cho Kiém toan vién va thu thip céc tai
liéu ludt phap, quy dinh c6 lién quan

- Té chitc cho céc Kiém toén vién
(KTV) nghién ciru k§ cac quy ché ap
dung déi véi cac don vi duoc kiém
toan; T chirc bdo céo thuc té cua cac
chuyén gia trong va ngoai nganh, trong
nude va qudc té vé ddi tugng kiém toan
nhw: kinh nghiém vé quan 1y, ké toan
chuyén nganh, kiém toan, phan tich
hoat dong kinh té, cac chinh sach, co
ché, ché d6 chung va dic thu cua dbi
trong kiém toan...

- Phd bién, thao luin nham quan triét
ké hoach kiém toan cua doan, bao g("im:
muc tiéu, pham vi va gidi han, né1i dung,
phuong phép kiém todn, thdi gian, cia
cudc kiém todn, tb chirc quan ly ciia doan
kiém toén.

4.7. Kinh phi kiém toan va cic diéu
kién vat chat khac

- X4c dinh kinh phi cu thé cho timg
t6 kiém toan va téng hop chung cua ca
doan gdm: tién tau xe, tién luu tra, tién
thué chd nghi...

- Céc diéu kién vat chét khéc (xe 60,
méy tinh, van phong phidm...) phuc vu

cho cudc kiém toan, ké ca chi phi du kién
thué tr vin chuyén gia (néu co).

Chuong III
THU'C HIEN KIEM TOAN

Trinh tu, thu tuc cac budc thuc hién
kiém todn cac don vi la cdc t6 chirc tai
chinh - ngan hang dugc thuc hién theo
cac quy dinh tai Chuong III Quy trinh
kiém toan ciia Kiém toan Nha nuéc, ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2007/
QB-KTNN ngay 02/8/2007 cua Tong
Kiém toan Nha nuéc. Quy trinh nay quy
dinh cu thé nhitng ndi dung c6 tinh dac
thu lién quan dén viéc kiém toan cac 6
chtre tai chinh - ngén hang, gom:

- Kiém toan xac nhan tinh dl'mg dén,
trung thuc v& tai san, ngudn vén va két ;
qua kinh doanh;

- Kiém toan viéc chap hanh ché do,
chinh sach tai chinh, ké toan, tin dung;

- Kiém toan hoat d6ng dau tur tai chinh,
tin dung, gép von lién doanh, lién két,
dau tu vao cong ty con;

- Kiém toan tinh kinh té, hiéu luc, hiéu
qua cia cac hoat dong cua céc td chirc tai
chinh - ngan hang;

Truéc khi thue hién kiém toan, Td
trudng td kiém toan 1ap Ké hoach kiém
toan chi tiét theo quy dinh tai diém 2.2
muc 2 Chuong III Quy trinh kiém toan
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cua Kiém toan Nha nudc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN
ngay 02/8/2007 cua Téng Kiém toan
Nha nuée. Khi 14p Ké hoach kiém toan
chi tiét cin luu ¥ mét s6 van dé sau:

+ Tuén thu va nhat quan vé&i K& hoach

kiém toan, nhat 13 nhu‘ng van dé da gisi
han trong ké hoach;

+Pjc thu vé kinh doanh va phuong
thirc hoat dong: dia ban hoat dong, quy
mo, t6 chitc va phén cfip vé tb chirc, hoat
dong cua don vi.

+ Cac Ngan hang thuong mai, Ngan
hang Chinh sach xa héi va cac doanh
nghiép bao hiém thuong c6 cdc don vi
phu thudc duogc phan cap vé cong tac tai
chinh, ké toan, tin dung, do vay khi lap
K& hoach chi tiét cAn chon mau tir Hoi s&
chinh cua chi nhanh, cong ty dén cic don
vi true thudc 14 céc chi nhanh cap dudi,
phong giao dich, phong kinh doanh dé
kiém toan dam bao phu hop vé ty trong
mot sb chi tidu chu yéu.

Mot sO chi tiéu chu yéu cua cac don
vi phu thudc duoc kiém toan nhu sau:

.......................................................

Ty trong/tdng s6
(%)

. | Duno 2 Thué
.. | Ngudn Tong | .
Tai ! cho 2 2 .| vacac
R . , von Tong | Tong| loi .
Tén don vi san . vay _ . | khoan
STT « | huy dong ;. |doanh| chi [nhuén N
cO <. .| (doi , : phai
. (d6ivoi | ,. , | thu | phi |trude .
dinh | e Nm) | VO thué | DOP
NH) NSNN
1 |Vanphong.. | 4 1 e
2 | Chinhanh (phong
giao dich, phong
________ kinhdoan} A | |
"""" Téngcong | ||

1. Nghién ctru va danh gid chung vé
chinh séch ké toan, hé thong tai khoan va
ché d6 chimg tir don vi 4p dung

Truéc khi thuc hién kiém toan cic
ndi dung, cac khodn muc trén bao cao

tai chinh KTV phai nghién ctru, danh gia
chung vé chinh sach ké toan, tai khoan
ké toan, t6 chirc hach toén... cia don vi,
xac dinh anh huong cua céc_vén dé nay

dén doi tuwong kiém toan.
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1.1. Ché 36 mo s6 va sir dung tai khoan
ké toan

Kiém toan vién cin nim vimng tinh
chét, nbi dung céc tai khoan ké toan cua
Hé théng tai khoan ké toan céc t chirc
tai chinh, ngén hang do co quan c6 thim
quyén ban hanh, dbi chiéu véi chinh
sach ké toan don vi 4p dung, Hé thong
tai khoan ké toan do cic don vi lya chon,
ding ky, nham xac dinh tinh phu hop,
hop 1y Hé thong tai khoan ké toan do
don vi str dung. KTV thuc hién viéc doi
chiéu véi céc tai khoan ma don vi d3 mo
va sir dung dé phat hién nhimg truomg
hop mé sai va hach toan sai.

1.2. K& toan chi tiét va k& toan téng
hop

Pé xac dinh tinh dung din, sy phu
hop trong viéc t6 chirc hach toan tong
hop va chi tiét KTV phai kiém tra quy
trinh hach toan va viéc mé cac loai sb ké
toan, c6 dang voi quy dinh trong ché d6
ké toan (dic biét d6i véi cac don vi viée
hach toan ké toan duoc thuc hién bzfmg
phz"in mém tin hoc). Kiém tra su chinh
x4c cua sb liéu ké toan, d6i chiéu sé liéu
giira hach toan chi tiét va hach toan tong
hop, giita bao céo chi tiét va bao céo tong
hop, giita ban sao ké kiém ké véi sé du
trén Bang can ddi ké toan; Cian cir vao
cac quy dinh vé nghiép vu va thu tuc ké
toan cua tirng loai nghi€p vu cu thé nhur:
ké toan cho vay, ké toan thanh toan, ké
toan tai san, ké toan thu, chi tai chinh dé

d6i chiéu, kiém tra viéc xir ly cia don
vi trong khi hach toan ké toan vao cac
tai khoan.

Kiém tra sy chinh xdc giita chimg
tir ghi s6 va chimg tir géc dé phat hién
cac truong hop thira, thiéu ching tir, d6
chinh xéc cua sd liéu; Kiém tra cin dbi
chi tiét timg ngay dé phat hién cac tai
khoan hach toan sai tinh chat nhu tai
khoan tién giri du no, tién vay du cé...;
kiém tra cac 1y do, ndi dung va phuong
phép diéu chinh but toan.

1.3. Ché d6 ching tir ké toan don vi

Ching tir ké toan don vi gom: ching
tir do khach hang 1ap, ching tir do don
vi 1ap va ching tir thanh toan dién tir.
Kiém toan vién can kiém tra, dé phat
hién cac chirng tir khéng hop Ly, hop 1€,
hop phap. Ching tir dam bao tinh hop
1y, hgp 1€, hop phap phai dam bao cac
diéu kién nhu: ding mau quy dinh; Cac
yéu tb trén chirg tir phai ghi diy du,
ding quy dinh, khong tiy xéa. Riéng
ching tir chi ti€u ndi bd cua don vi, phai
c6 chimg tir gbc kém theo. Cac khoan
mua vat tu, hang hoa, dich vu phai cé
héa don theo quy dinh ctia B Tai chinh.
Chir ky trén ching tir cua nguoi thuc
hién nghiép vu, ngudi kiém tra. Viéc
kiém tra chitng tir phai trén co s mau
kiém to4n d3 xac dinh.

2. Kiém toan tai san va ngudén von

2.1. Kiém toan cac tai khoan tién
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2.1.1. Muc dich kiém toan

- Nham xac dinh sé du cua tai khoan
v6n bing tién duge phan anh trén bio tai
chinh (BCTC) trung thuc, hop ly va dang
din; sb du céc khoan tién mit, tién gui
trong sudt qua trinh hoat ddng c6 trong
pham vi dinh mirc tdn quy cua cip trén
ding quy dinh va dam bao phu hgp yéu
céu cho hoat dong ctia don vi; Céc khoan
thu, chi tién mit, tién gui 1a hop 1y, hop
1é va dung dén.

- KTV kiém tra, xac dinh vang, kim
loai quy thuc sy c6 vao ngay lap bao céo
va thudc s& hiru cua don vi, duge dinh
gia dang, phu hop vdi cac quy dinh cua
Nha nuéc.

2.1.2. Noi dung kiém toan

Céc tai khoan trong muc nay gom: tién
mit (ca VNP va ngoai té), cac chung
tir co gia tri, ngoai té va kim loai quy,
da quy; Cac khoan tién giri tai NHNN;
Tién, vang giri va cho vay TCTD kh4c.
Kiém toan cac tai khoan tién 1a viéc xem
xét tinh trung thuec, d?&iy du cua sd liéu
cling nhu viéc thyc hién cac bién phap
an toan d6i véi cac khoan tién hién dang
c¢6 & don vi nhu: Chép hanh ché d6 quan
Iy kho quy, viéc diéu chuyén tién, hang
dic biét, chdp hanh cac ché do ghi chép,
hach toan, bao céo...

2.1.3. Phuong phép kiém toan
- Kiém tra, d6i chiéu sb liéu giita bién
ban kiém ké tién mat thuc té véi sb du

trén Bang can ddi ké toan; Giira tién mat
thuc té véi sb sach ké toan; Giira s6 nhat
ky quy (ké toan) voi sb quy (thu quy);
Giira sb ké toan véi bao cao ké toan va so
du mang sang trén sd sach ké toan. Kiém
todn vién co thé tién hanh kiém ké tai
thoi diém kiém toan, dung phuong phap
loai trir d& xac dinh s6 du trén BCTC
(trir di s6 tién thu vao va cong thém cac
khoan di chi ra tai thoi diém ghi trong
Bang can dbi ké toan dén thoi diém kiém
ké, dé x4c dinh sb du tién mit tai quy
c6 dung véi so tién ghi trong Bang can
déi ké toan). Bién ban kiém ké qu¥ phai
c6 ddy du chir ky cua nguoi chiu trich
nhiém vé& quy (thi quy, ké toan, KSNB,
Giam déc).

- Kiém todn vién kiém soét toan bd
séc linh tién mit ddng thai véi viée kiém
ké tién mat. Cac cong viéc sau d6 thuong
lién quan dén viéc so sanh téng‘ s6 chuyén
tiép v6i s6 du sd cdi va xac dinh chénh
léch; Danh gia tirng khoan muc séc dé
x4c dinh cac khoan muc bat thuong; xac
nhan tinh hop ly cua viéc thanh toan hay
chi dung khéc. Déi véi cac khoan muc
bi tra lai sau khi thanh toan, KTV phai
xac dinh nguyén nhan va quyét dinh xir
ly sau do.

- D6i véi cac chimg khoan (ching tir
cb gid): cach tién hanh tuong tu nhu céc
khoan tién; 1ap riéng bang ké cac loai
chimg khoan cé thé mua ban dugc, cic
chirng khoan giir ho...
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- Pbi véi cac tai khoan ngoai té, ngoai
viéc tién hanh kiém tra nhu da néu trén,
can tinh toan lai viéc chuyén d6i sang
dbng Viét Nam bang cach kiém tra ty gia
héi dodi tai thoi diém ghi trong Bang cdn
d6i ké toan.,

Khi kiém toan cdc tai khoan tién, KTV
xem xét tinh hiru hiéu cia Hé théng
KSNB dé danh gia céc rui ro.

2.2. Kiém toan cac khoan dau tu

2.2.1. Muc dich kiém toan

Xéc dinh cac khoan dAu tr 1a 6 thuc,
thudc s& hiru cua don vi va duge phan
4nh dung din trong BCTC; Thim tra
xem danh muc chimg khoan bang ngoai
té dugc xac dinh gia tri ding din; Cac
khoan thua 16 da duoc 1ap du phong day
da; Danh gia mirc 4§ tudn thu cac quy
dinh va nguyén tic vé du tu cia don vi
va co quan quan ly cip trén.

2.2.2. N§i dung kiém todn

Céc khoan dau tu gom: ching khoan
kinh doanh; chimg khoan dau tu; céc
cong cu tai chinh phai sinh; Gép von dau
tur dai han... Kiém todn dé x4c dinh mét
sb van dé sau:

- Cac khoan dau tu cé su phé duyét
cua Hoi ddng quan tri hay nguoi dugc
H6i ddng quan tri uy quyén hay cép co
thAm quyén (ddi véi NHNN).

- Tinh an toan cua cac khoan dau tu,
hay murc d0 rai ro ciia cac khoan dau tu;
Viéc bao quan cic gidy to c6 gia lién

quan dén cac khoan dau trr va viéc kiém
ké dinh ky.

- X4c dinh ngudn vén ding dé gop
v6n kinh doanh; giéi han dwgc phép gop
von kinh doanh.

- Viée chép hanh cac quy dinh ciia Nha
nuée lién quan dén nghiép vu dau tu.

2.2.3. Phuong phap kiém toan

- KTV liét ké cac khoan dau tu, gép
von, tién hanh kiém tra, dbi chiéu véi s6
liéu trén sd sach ké toan, ching tir gbc va
céc gidy béao Ng, bao C6 cia NHNN va
céc tb chirc khac. Xac dinh tinh de’iy du,
hop 1y cuia chi phi kinh doanh.

- Pdi véi céc trai phiéu, c6 phiéu hode
cac khoan dau tu dai han khac KTV phai
kiém tra thyc té timg loai chimg khoan.
Khi céc khoan diu tu nay, do mét bén
thir ba ndm giir thi phai kiém tra su ton
tai cua chung, bang cach ldy xac nhan
clia ngudi nam giit.

- Kiém tra tinh hogp phap, hop 1é cua
tirng hop ddng gbép vbn; Cac diéu khoan
ciia hop ddng va viéc thuc hién hop
dbng. Dbi chiéu lgi nhuin hoic ton thit
trong lién doanh (da dugc xac nhan cia
lién doanh), kiém tra c6 phan cua don vi
trong BCTC lién doanh nham bao dam
su ding dén, khdp dung véi sb liéu phan
anh trén sb sach ctia don vi.

- So sanh, danh gia vé hiéu qua cua du
an va xac dinh tinh diy du vé du phong
cho viéc suy giam gia tri ddu tu, ciing
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nhu c4c khoan phai thu 13i cong don (tiy
theo su thoa thuan ddi voi timg khoan
dau tu).

- Kiém tra déi chiéu giz’i hach toéan
tai thoi diém ghi trong Bang can d6i ké
toan, v&i gia thi trudng cd phan, hoic
trai phiéu trén thi trwong chimg khoan
tai thoi diém hach toan. Cin cir vao gia
trén thi truong, tai thoi diém 1ap bang
can d6i ké toan va cac chi sé vé thu nhap
hang nam cua céc loai chitng khoan diu
tu ngén han, dé xem xét tinh hop 1y trong
viéc 14p khoan dy phong gidm gia cho
tung khoan déu tu.

- Kiém tra viéc chap hanh cic quy
dinh cia Nha nuéc lién quan dén nghiép
vu dau tur.

2.3. Kiém toan céc khoan phai thu
2.3.1. Muyc dich kiém toan

Xac dinh nhitng khoén phai thu duoc
trinh bay trong BCTC 1a dung din va
dugc phén loai chinh xdc; Bdo dam ri"mg
cac khoan phai thu dugc thé hién trén
BCTC cé kha nang thu hdi dugc; Xac
dinh muc d6 day du cac khoan dy phong
d6i véi cac khoan phi thu khéng c6 kha
ning thu hdi dugc.

2.3.2. Noi dung kiém toan

Kiém tra cic khoan phai thu khich
hang gdm: céc khoan ky quy, thé chép,
cim cb, cac khoan thanh toan véi NSNN
va cac khoan phai thu ndi bd, chi phi tra
trudc, cac khoan phai thu khac...; xac

nhin cac khoan muc quan trong, cong
tac theo dbi thu hdi, x6a no hodc cac xur
1y khac.

2.3.3. Phuong phép kiém toan

- Péi chiéu sb liéu giita BCTC, s6 ké
toan tong hop, sd ké toan chi tiét va ban
sao ké cac khoan phai thu; so sanh sb du
cudi nam v6i BCTC nam trude da duge
duyét, hodc da dugce kiém toan, dé co
dugc su giai thich cho nhitng thay ddi
quan trong. Trén co s& d6 lya chon mau,
d6i chiéu véi chimg tir gbc.

- Kiém tra nguon gdoc phat sinh cac
khoan phai thu, quy trinh xét duyét dé
thu hdi; dbi véi cac khoan phai thu ton
dong lau ngay, nhirng khoan vugt miic
quy dinh... Phan loai cac khoan phai thu
c6 kha ning thu hdi hoic khong cé kha =
nang thu héi, cac bién phap don doc dé 2
giai quyét dut diém... Cubi nam phai =
dugc xac nhdn cic khoan phai thu dé.
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- Cac khoan ky quy thé chap, cim
cb: Kiém tra sd tién hodc 13 cac tai san
hién vat, dugc don vi dem ra lam vat
dam bao cho mdt cam két voi bén thir
ba, v& mdt viéc 1am trong twong lai. Néu
chung duge thu vé truedc thoi gian kiém
toan, thi phai kiém tra cac chimg tir thu
tién... néu cac khoan nay van chua dugc
tra vé cho don vi, thi phai chimg minh
dugc rang thoi han cho chiing van con
hiéu luc va phai diéu tra vé kha ning thu
hdi; Céc khoan ky quy, ky cugc dai han
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dugc chimg minh 1a khéng c6 kha niang
thu héi khi don vi khong thuc hién theo
hop ddng, hoic khéng c6 kha ning thue
hién cdc cam két dé.

- Tinh toan lai su hop tic diing din
cac khoér&,phéi thanh toan véi NSNN
nhr tam tmg nép NSNN, thué gia tri
gia ting dau vao, cac khoan chd NSNN
thanh toan.

- Kiém tra cac khoan phai thu thuc
té voi cac sd du cubi ky, bang cach lay
x4c nhan truc tiép véi khach hang vé cac
khoan ng d6, KTV ¢6 thé thu dugc bing
chimg dang tin ciy vé su ton tai thuc té
cuia khoan ng va tinh diing dén cua cac sb
dur tai khoan di dugc ghi sd. Tuy nhién,
khong thé xdc nhan toan bd sé du tai
khoan phai thu, nhung hau hét cic khoan
phai thu c6 s6 du 1én phai duoc xac nhin
truc tiép vai khach ng; con lai KTV su
dung phuong phap chon mau, dé lay xac
nhan cia khach hang dbi vai cac khoan
thu khach hang con lai.

Céc khoan phai thu duoc danh gia 1a
trung thuc khi cac khoan phai thu tdn
tai thuc té tai thoi diém Kiém toan, khi
khach hang khong c6 ¥ kién bac bo vé
khoan n¢ va khéng dugc coi 1a khéng ¢o
kha ning thu hdi. KTV kiém tra k§ céc
khoan phai thu kho doi, da thanh ly trong
ky dé xac dinh c6 khoan phai thu khé doi
nao da dugc x6a s, thanh Iy trong ky ma
thyc chat khdng phai nhur vay.

- Cac nghiép vu thanh toan ndi bo don
vi gom thanh toan lién hang trong hé
thdng (c6 thé 1a phai thu, hoic phai tra)
va céc khoan phai thu, phai tra ndi bd.
Kiém tra thu tuc, quy trinh va hach toan
thanh toan lién hang dé phat hién cac
truong hop thuc hién khong dang quy
dinh; kiém tra viéc xir Iy cac sai pham
va viéc md& sb sach ghi chép khong ding
quy dinh ché d6 ké toan. Céac khoan phai
thu ndi bo, cin ra soat lai cac ndi dung
phét sinh céng no, tinh kip thoi, diy du
viéc thanh quyét toan cac khoan cdng
ng ndy. Ngoai ra, can kiém tra viéc phan
loai cac khoan phai thu ndi bd.

Phéan loai cac khoan n¢ phai thu thee
cac nhom: no luan chuyén binh thuong,
no tén dong va dénh gia kha ning thu
hdi, khong cé kha ning thu héi; Phan
tich nguyén nhén tai thoi diém ghi trong
Bang can dbi ké toan.

- Du phong cac khoan phai thu kho
doi, phai duoc tinh toan diy du cho bt
ctr khoan phai thu no tai thoi diém ghi
trong Bang can dbi ké toan van chua duoc
thu héi vao théi diém kiém toan. KTV
phai kiém tra cac khoan phai thu 16m, da
qua han so véi thoi diém ghi trong bang
can d6i, dé danh gia kha ning thu hoi va
khong c6 kha niang thu hdi cia cac khoan
phai thu.

Sau khi di hoan tit viéc kiém toan céc
khoan phai thu va da thu duoc cac bang
chimg (day du va tin cay), KTV dua ra

Ooft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Z



6378

CONG BAO/S6 113 + 114/07-3-2010/VBQPPL/QD-KTNN/166

két ludn cidc khoan céng ng phai thu
phan anh trén BCTC cua don vi vé muc
d¢ trung thuc, hop ly, ding quy dinh
hién hanh.

2.4. Kiém todn céc khoan I4i cong dén
du thu X
Ny

2.4.1. Muc dich kiém toan

- Nhim dam bao, BCTC dé phan 4nh
day du, hop Iy va diing dén céc khoan
thu nhép, cac khoan thu nhép tuong Ung
vdi cac khoan chi phi da bo ra trong mot
thoi ky ké toan.

- Kiém tra khoan 13i phai thu d3 duoc
tinh va liiy ké trong cic tai khoan; Cac
khoan lai khéng thue hién duoc, hodc ¢
dau hiéu nghi vain khong duoc liy ké.

2.4.2. N6i dung kiém toan

Kiém toan cic khoan tién 13i cong
dén dy tinh thu duoc, duoc tinh trén cac
khoén tién giri, cho vay, ddu tu ching
khoan & trong va ngoai nudc ma don vi
s& dugc nhan khi dén han thanh toan, Cac
tai khoan nay, kiém tra don vi dd quan
tAm téi viéc dd nhin duoc tién hay chua,
va c0 dugc hach toan vao thu nhép khi
tién 1ai phat sinh, dugc ghi nhan trong
ky tinh 13i.

2.4.3. Phuong phap kiém toan

- Ngoai viéc xac nhan cac khoan lai da
thu (thu nhdp thuc), con phai xac nhin
cac khoan thu nhép trong twong lai. Tinh
toan cac khoan tién 13i cong don dé xac
dinh tinh chinh x4c; d6i chiéu véi két

qua danh gia danh muc cho vay va dau
tu; kiém tra viéc tinh lai du thu déi véi
cac khoan no¢ luin chuyén binh thudng,
ng qua han. Khi kiém toan céc tai khoan
nay can gan lién vdi viée kiém tra trich
1ap du phong ng kho doi.

- Dung phuong phap dbi chiéu dé
xem xét viéc hach toan sd liéu trén céc
ta1 khoan nay cé duoc tudn thi cac quy
dinh. Kiém soat cic khoan no bf‘;ing ngoai
té kiém tra tinh dung dén, hop 1y trong
viéc chuyén dbi sang ddng Viét Nam véao
ngay lap BCTC.

- Panh gia cac khoan ldi dugc mién,
giam, x6a ng¢ bang cach: ddi chiéu voi
c4c quy dinh va huéng dan c6 lién quan
cta Chinh phud, Bo Tai chinh va NHNN.

2.5. Kiém toan cong cu lao dong va
vat liéu

2.5.1. Muyc dich kiém toan -

Xéc dinh tinh ton tai va tinh ding dan
Ve gid tri cua cac tai san theo cac nguyén
tic ké todn va xéc dinh viéc dau tur tién
vao cac tai san nay co phu hgp vdi cac
nguyén tac, cac quy dinh dé ra.

2.5.2. Nbi dung kiém toan

- Kiém tra viéc mé s6 sach theo dbi,
viée Iuu giir cic ching tir gbc vé viéc
mua sam cong cu dung cu, trang thiét b,
vt liéu.

- Xac dinh gia tri cong cu lao dong va
vét liéu di xuit dung, gia tri hang ton
kho cé phu hop véi sb liéu kiém ké; Xac
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dinh trach nhiém viéc quan ly va str dung
tai san.

- Viéc thyc hién dinh mirc st dung
vat li€u, cong cu dung cu va quy trinh
quan ly vat liéu, cong cu dung cu tai
don vi.

N

- Viéc thanh 1y, nhugng ban cong cu
lao dong, vat liéu.

2.5.3. Phuong phap kiém toan
Chu yéu ding phuong phép kiém tra

chi tiét va phan tich, so sanh véi céc quy
dinh v& quan 1y va sir dung céng cu lao
dong, vat liu.

- Déi chiéu bién ban kiém ké véi sd
sach ké toan va BCTC. Néu thdy cén
thiét c6 thé cho tién hanh kiém ké.

- Kiém tra viéc mé sd sach theo doi
cong cu lao dong (sé lugng, hién vat,
gia tri). Viéc hach toan gia tri cong cu
lao dong dua ra sir dung, phan bd vio
chi phi va gia tri xudt khoi tai san cua
don wvi.

- Kiém tra viéc mua sam: gdm kiém tra
vé du toan, s lurgng, chung loai, gia ca
¢6 phu hop vadi dinh mirc, su phé duyét
va gia ca thi trudng.

- Viéc m& sb sach chi tiét theo ddi vat
lidu; viéc kiém tra ddi chiéu, kiém ké
hang thang; Viéc giao nhin, bao quan,
sir dung va hach todn vao chi phi...

2.6. Kiém todn tai san c6 dinh va bat
d6ng san dau tu

2.6.1. Muc dich kiém toan

X4c dinh tinh hién hitu, quyén sé hitu,
quyén str dung va quyén dinh doat cic
tai san do. Xac dinh ding gia tri cua cac
tai san theo cac nguyén tic ké toan; xac
dinh cdc TSCP duogc khiu hao phu hop
cac quy dinh cua Nha nuéc; KTV phai
¢ ¥ kién vé viéc dau tu tién vao céc tai
san nay c6 phi hop véi cac nguyén tic,
cic quy dinh hién hanh. Déng thdi, bio*
dam c6 s kiém soat ddy du viéc quan 1y
cac TSCD doé.

ap

2.6.2. Noi dung kiém toan

G6m: Kiém toan TSCD hiru hinh,
TSCD v6 hinh, TSCD thué tai chinh,®
bat d6ng san dau tu. Kiém tra xem cdcs
TSCD d6 co6 dugc quan ly, si dungs
va hach todn c6 ding ché d6 quy dinhz
hién hanh.

Www.ThuWenPh
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2.6.3. Phuong phap kiém toan
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- Kiém tra ho so, thu tuc: cac thu tucg
phé duyét, cip von, diéu dong vén, hop©
dong mua ban, bién ban nghiém thu, ban -
giao tai san, h6 so du thau dbi véi cac
TSCD c6 gia tri 16m... kiém tra sw hop Iy
vé gia ca. Chimg tir, hoa don c6 hop 18,
hop phdp; viéc thanh quyét toan la ding
din; xac dinh su tdn tai c6 thuc dbi véi
c4c tai san di kiém tra va quyén sd hitu
ddi voi tai san do.

- Kiém tra viéc lap thé TSCD; Péi
chiéu vé mit gia tri gitra sb ké toan chi
tiét va thé TSCP.
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- Kiém tra viéc hach toan tang, giam
TSCD; Viéc theo déi, quan ly TSCD,
trich khau hao; thanh 1y TSCD cé dung
vdi cac quy dinh.

+ Pbi véi TSCD hiru hinh, théng qua
viéc kiém ké thuc té, dbi chiéu véi s
sach va BCTC, véi ¢dc van ban quy dinh
cac ching tir hop ly, hop 1€ khi ghi ting,
giam TSCD.

+ V1 cac cong trinh xay dung co ban
(XDCBY): kiém tra viéc chap hanh cac
quy dinh v& quan 1y d¢4u tu XDCB trong
cac budc chuan bj dau tu, thyc hién dau
tr va quyét toan von dau tu; Hop dong
cung cép vét tu, thiét bi: H6 so diu thiu,
chon thau; Hd so quyét toan cong trinh...
Cac cong trinh XDCB dugc thuc hién
kiém toan theo Quy trinh kiém todn Du
an dau tu cia KTNN.

+ D6i voi TSCP thué tai chinh: KTV
phai kiém tra cac hgp dong thué tai chinh
vé ndi dung va viéc thuc hién céac diéu
khoan; kiém tra, ddi chiéu gia tri véi sb
du tai khoan thué tai chinh; Kiém tra
viéc trich va tra ng géc, no 1a1 co theo
dang véi quy dinh trong hop dong thué
tai san.

+ Pbi voi TSCP v6 hinh: Xac dinh
céc bang ching vé sy ton tai cia TSCD
v6 hinh nhu quyén sir dung dét, cic
cong trinh nghién ciru, phat trién, chi phi
chuyén giao cong nghé... dugc co quan
chuyén mén ghi nhén 1a da dang ky ban
quyén va cac chirng tir, hoéa don xac nhdn
thuc té da chi ra.

- Phat hién, lam rd cic nguyén nhin
nhitng trudng hop quan 1y TSCD thiéu
chit ché, TSCP dé ngoai sb sach, khong
trich khau hao hoic trich khong dung ty
1& quy dinh, trich khu hao déi véi TSCD
khoéng thudc loai phai khéu hao, hodc
TSCD di hét thoi gian sir dung...

- KTV tinh toan, xac dinh viéc mua
sim, dau tu TSCD dam bao trong pham
vi cho phép: khong qua 50% vén tu co.
Cén chi ¥ quy dinh don vi khong dugc
phép truc tiép kinh doanh bét d6ng san.

2.7. Kiém toén chi phi XDCB dé& dang

Ap dung quy trinh kiém toén déu tu
XDCB cua KTNN va cac quy dinh sau:

2.7.1. Muc dich kiém toan

Kiém tra va xic dinh ding nhimg
khoan xay dung co ban d& dang.

2.7.2. N6i dung kiém toan

Kiém tra chi phi xdy dung, ning cip,
cai tao, mua sim TSCP dén thdi diém
két thiic ndm tai chinh chua hoan thanh,
ban giao dé tré thanh TSCD.

2.7.3. Phuong phép kiém toan

Dé xac dinh dung cac chi phi XDCB
d& dang, can kiém tra cac cbng viée cua
KSNB dbi véi cac cong trinh xy dung.
Chi phi XDCB d& dang trong Bang can
déi ké toan c6 thé bi ghi ting 1én. Diéu
nay cé thé xay ra do khi sb tién chua
duoc chi cho cac cong trinh, nhung duoc
hach toan véi su déng ¥ cuia ngudi Lanh
dao don vi; nguyén vit liéu dua vao cong

uVienPhapLuat.com
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trinh c6 dung vdi chung loai, dinh mire
kinh t& k¥ thudt nhu thiét ké, du toan
dugc duyét.

- KTV co thé kiém tra thuc té, so sanh
khdi lugng thuc té véi sb sach. Trong tit
ca cac truomg hop, KTV phai tién hanh
kidm tra cc tai liéu bé sung cho chi phi
XDCB d¢ dang, tai thoi diém ghi trong
bang can d6i ké toan; dic biét 1a viéc
kiém tra cdc héa don mua nguyén vat
liéu c6 dugc nhap va xuat kho, dua vao
cho cong trinh ding vé1 chung loai va
dinh mtrc kinh té k§ thuat quy dinh.

- Xem xét lai hd so cac cong trinh, cic
khoan muc va xac dinh tinh ding din
cua cac khoan chi phi dé dang ma don
vi hach toan; XDCB c¢6 thuc su la chua
hoan thanh, hay con vudng méic chua
quyét toan duogc, mic di céng trinh da
hoan thanh, nghiém thu, ban giao va dua
vao str dung; hay vi mét ly do khic ma
van hach toan trén tai khoan nay.

2.8. Kiém toan céc khoan ng va ng
phai tra

2.8.1. Cac khoan no

a) Muc dich kiém toan

- Xac dinh sb tién don vi ng vé cac loai
tién giri, tién vay ciing nhu cdc khoan
thu, chi lién quan da dugc hach toan va
trinh bay trén BCTC 1a hop ly.

- Bao dam I4i suit tra cho khach hang
dang theo quy dinh.

- Xac dinh mic d hop ly cua viéc
phan loai cac tai khoan trong BCTC.
Bao dam c6 su kiém soat ddi véi viéc
md, dong tai khoan ciing nhu cac khoan
giri va rit tién.

b) Ni dung kiém toan

Kiém tra tinh ddy du va dung dan cua
cac khoan ng Chinh phii va NHNN; Tién
giri va vay cac TCTD khéc; Vén tai tro
Uy thac dau tu; Tién giri cua khach hang;
phat hanh gidy to c6 gia.

Pay la cac khoan tién gui va vay cua
khach hang (NHNN, KBNN, TCTD
khac, doanh nghiép, t6 chirc doan thé, ca
nhan...) va phin vbn do don vi phat hanh
cac loai gidy t& o gid tri, dé huy dong
von nhu chimg chi tién giri, ky phiéu...

¢) Phuong phép kiém toan

- Béi chiéu sb liéu trén BCTC voi Sb
tdng hop, S6 ké toan chi tiét, sao ké, tir
d6 tién hanh chon mau dé tién hanh cac
thir nghiém khac;

- Trén co s& cac thé 18, ché do vé tién
giri, tién giri tiét kiém, ky phiéu, tréi
phiéu, 13i sudt... kiém tra viéc hach toan
ké toan, 13i sudt 4p dung, phuong thirc
thanh toan, viéc thuc hién tinh va tra 1ai.
Péi v6i viée thanh todn tra 14i trudce ky
han cac khoan tién giri ¢6 ky han, tién
giri tiét kiém c6 ky han, ky phiéu, trai
phiéu... Khi don vi huy dong von duéi
hinh thirc tin phiéu, trai phiéu, chimg chi

tién giri c6 dung voi cac quy dinh cho
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phép; c6 hay khong vin ban chéap thuin
clia co quan cé tham quyén.

+ Kiém tra, d6i chiéu ching tir gbc
v6i nhat ky qui va céc sb chi tiét, sb tong
hop (chon mau);

+ Vén huy dong tré 13i trude phai kiém
tra s6 14i d4 tra so véi phiéu chi da duoc
ghi trong nhat ky;

+ Déi chiéu véi khach hang dé xac
nhin mét s6 khoan tién giri co gié tri 1on
hoic thudec mau chon.

- DB6i v6i cac tai khoan tam ngimg
hoat ddng kiém tra viéc chung di duogc
tach theo dbi riéng va kiém soat chit ché
hay khéng. Néu cé phat sinh thu - chi
cin xem xét tinh hop 1y, hop 18 va hop
phap mdt cach cu thé;

- Pbi véi cac khoan phai tra co lai
cong don kiém tra sy hop 1y cua cac tai
khoan, nhu: 14i tién giri c6 thé thdm tra
thong qua viéc tinh toan lai da trd va
cong dén; Céc chi phi vé 1di suét, cé thé
lién quan dén s6 du binh quan cia céc tai
khoan phat sinh 13i phai trd va muc 1ai
suit trong thoi gian d6;

- Thu tir dich vu phi phai dugc kiém
tra dé x4c dinh mic do dung din cua
viéc thu d6i véi timg loai dich vu, phu
hgp véi céac chinh sach cua don vi;

- Phén tich s6 liéu: kiém tra tinh hop
ly; nhan dang cac bién dong bét thuong;
so sanh s du cac thoi ky véi nhau; chi
phi tra 13i tién giri véi sb du...

2.8.2. Céc khoan phai tra
a) Muc dich kiém toan

Céac khoan ng phai tra dugc hach toan
theo diing cac nguyén tic ké toan, va
dugc phan 4nh ddy du, chinh xac trong
BCTC,

b) Noi dung kiém toan

Xac dinh tinh, ddy du, dung din cac
khoan ng phai tra tai thoi diém lap BCTC, 5
bao g E,om cac khodn phai tra vé XDCB, &
mua sam TSCD, tién gitr ho va doi thanh g.
toan, thué va cac khoan phai nop Nhéé
nude, chuyén tién phai tra, nhan ky quy,
phai tra can bd, cong nhan vién...;

¢) Phuong phép kiém toan

6684 * www. ThuVie

- D6i chiéu sb liéu trén BCTC véi so
tdng hop, sd ké toan chi tiét, sao ke. Tu'
d6 tién hanh chon mau dé kiém tra chu'ng :
tir gbc va cac tai liéu khac c6 lién quan;

t*Te

- Kiém tra viéc tuan thu quy trinhs
XDCB, mua sim TSCPD; Tinh toan lai g
s6 phai nop NSNN; Viéc trich 1ap va sur
dung quy tién luon g, so sanh vdi cac quy
dinh hién hanh. Péi véi cic khoan phai
tra ndi bd can kiém tra ngudn gbe phat
sinh cidc khoan nay, va cong tac thanh,

quyét toan.

Véi cac khoan muc ng phai tra 16n
bat thudng hodc ton dong 1au ngay chua
duoc giai quyét phai xem kiém tra hd so,
xac dinh nguyén nhan, ndi dung va dua
ra phuong an xur 1y.
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- Néu xét thiy cén thiét, KTV phai lay
xac nhén cia tirng chu no.

2.9. Kiém toan ngudn von chi sé hiru
va cac quy "
2.9.1. Muyc dich kiém toan

X4c dinh'cdc khoan muc vén, quy
du'(;é ghi nhan theo ding cac nguyén tac
ké toén, tai chinh; Cac bién dong déu
phai duoc Gy quyén hop phap hay duge
phé duyét theo cac quy dinh hién hanh.

2.9.2. Noi dung kiém ton

Kiém toan dé x4c dinh nguén von chu
sé hitu bao gdm: Vén cuia t6 chirc tin dung
(v6n diéu 1¢; von dau tu XDCB; thing du
vén cb phin; c¢b phiéu quf; ¢b phiéu wu
dii; vén khac); Cac quy cia TCTD (Quy
du trit bd sung vbn diéu 1&; Quy dau tu
phat trién; Quy du phong tai chinh; Quy
du phong trg cap mit viéc lam; qu¥ khen
thuéng phic loi; Quy khac); Chénh léch
ty gi4 hbi doai; Chénh léch danh gid lai
tai san; Loi nhuén chura phan phoi.

2.9.3. Phuong phap kiém ton

- Kiém tra viéc cap von ban dau, cap
bo sung, cac nguon khéac va céc phé duyét
lién quan dén ngudn von chi s& hitu.

- Kiém tra viéc hach toan ting, giam
ngudn vn chu s hiru trong ky: dbi chiéu
sd ké toan chi tiét voi sé ké toan tong
hop; Kiém tra chimg tir gbc dé xac dinh
tinh hop 1€ cua nghiép vu (c6 ding véi
quy dinh vé& quan 1y tai chinh va diéu 1¢
doanh nghiép); C6 dugce ghi chép ding
v6i ché d6 ké toan hién hanh.

- Kiém tra viéc trich lap va sir dung
cac quy co dung vdi cac quy dinh nha
nudc.

-béivéi cac quy phat trién kinh doanh,
quy du trit, quy khen thudng va phuc loi,
ngudn vén XDCB, KTV can tién hinh
cac cong viéc sau:

+ Ddi chiéu sb du dau ky vdi BCTC
di dugc phé duyét hodc duge kiém toan
cua nam trudc.

+ Kiém tra c4c tai liéu hd trg, & dam
bao nhirng thay ddi trong nim ddi voi
cac tai khoan nay di duoc s dong y clia
clp c6 thdm quyén va dwoc vao sé mot
cach ding dan.

- Kiém tra viéc danh gia lai tai san va
ty gia c6 theo diing cac quy dinh ciia Nha
nudc. KTV danh gia phuong phap hach
toan chénh léch ty gid cia don vi co phu
hop véi ché do ké toan hién hanh va &p
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hodc phan tich chénh léch ty gia cho sb
ngoai t& con ton dén 31/12 theo ty gia
quy dinh tai thoi diém ghi trong Béng
can ddi ké toan.

- Kiém tra cac nghiép vu xtr 1y chénh
1éch danh gia lai tai san c6 dugc x¢ét duyét
bdi cac co quan cd thdm quyén. KTV co
thé kiém tra chénh léch danh gia lai tai
san theo cach:

+ Déi chiéu s6 du dau ky véi BCTC
da dugc duyét, hoac két qua kiém toan
nam trudéc.
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+ Pbi chiéu viéc danh gia lai trong
nam, vdi bao cao danh gia hodc céc tai
liéu hd tro khac, ddng thoi dbi chiéu véi
cong viéc kiém toan di duoc thuc hién
vé phén kiém toan TSCP.

+ Kiém tra cic 3i san dd danh gi4,
duoc bén ra, da duoc trich khdu hao hét.

Khi kiém toan d6i véi ngudn vén chu
s& hitu va cic quy, thong thuong KTV
sir dung phuong phép phan tich co ciu
ngudn von va cac chi s4, dé danh gié tinh
hinh sir dung vén va nguén vén cia don
vi. Xem xét tinh hinh ting, giam co ciu
ngudn von, cu thé timg trudng hop, KTV
c6 thé danh gia chiéu huéng phét trién
cua don vi tot hay xau.

- Kiém toan lai chua phéan phdi: Péi
chiéu s6 du dau ky véi BCTC ciia nim
trude dd duoc phé duyét hodc duoc kiém
toan; D&i chiéu 13i hoic 16 trong nam
v&i bao cdo 13i 18; Déi chiéu va tinh toan
kiém tra viéc phan phdi l4i...

2.10. Kiém toan céc tai khoan ngoai
Bang can dbi ké toan

2.10.1. Muc dich

Xac nhan tinh diy du, trung thuc, hop

Iy s6 liéu cac tai khoan ngoai bang cén
doi ké toan
2.10.2. Noi dung

Theo céc chi tiéu cu thé quy dinh tai
mau biéu vé céc chi tiéu ngoai bang can
doi cia NHNN

2.10.3. Phuong phap kiém toan

Ap dung theo cac phuong phap kiém
toan nhu cac khoan ng phai thu, phai
tra, cac khoan tién va tai san phan anh
trong ndi Bang can d6i ké toan nhu da
néu trén.

3. Kiém toan hoat dong tin dung
3.1. Muc dich kiém toan

Nham d4nh gia hiéu qua hoat dong tin
dung, xac dinh anh hudng cia hoat dong
tin dung dén két qua tai chinh néi riéng
va toan bo két qua hoat dong kinh doanh
ndi chung.

3.2. Néi dung kiém toan

- Xac dinh mirc d6 phu hop véi céac
vin ban phép quy trong quy ché, quv
trinh thua tuc tin dung cua don vi va anh
hudng cia hoat dong nay dén hidu qua
kinh doanh; |

- Kiém tra viéc chdp hanh cac quy
dinh trong cac vin ban phap quy vé tirng
loai nghiép vu tin dung;

- Xac dinh mirc d ding dén vé doanh
sb cho vay, thu ng va sé du timg nghiép
vu tin dung;

- Phan tich, danh gia sy dam bao vé
chét lugng tin dung, du kién mirc dd rui
ro va trich lap du phong theo quy dinh;

3.3. Phuong phép kiém toan

3.3.1. PBanh gia d6 tin cay cua thong
tin kiém soat ndi bd

WSOft * Tel: +84-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Néu budc nay chua duge tién hanh
clng vé6i viéc danh gia chung vé KSNB,
KTV cin cir mdi truong kiém soét
chung (cac yéu té vé quan ly, co cau
td chirc, chinh sach nhéan su, cdng tac
ké hoach,...), hé théng ké toan, hé théng
va quy trinh kiém sodt dé danh gia va
quyét dinh sir dung két qua KSNB &
mirc d6 nao.

a) Thu thap thong tin, tai liéu

- Céac bién ban, bao céo thanh tra cua
cic co quan va ndi by don vi;

- Cac béo cdo tong két (quy, 6 thang, 9
thang va nam vé cong tac tin dung);

- C4c hd so cho vay, hd so bdi thudng,
s6 theo d6i cua can bd tin dung, boi
thuomg va cac sb sach, tai liéu, vat ching
lién quan;

- Chirc ning, nhiém vu ciia KSNB va
quy trinh KSNB d6i véi hoat dong tin
dung;

- Quy dinh vé& chirc ning, nhiém vy
cua cac phong tin dung;

- Chién lugc kinh doanh cuia don vi.
b) Phuong phap danh gia

Chu yéu 4p dung cic phwong phap
kiém todn tudn thu: k¥ thuit dicu tra hé
théng, cac thir nghiém chi tiét vé kiém
soat, trao ddi, liy y kién cua co quan
quan 1y truc tiép, bd may thanh tra cla
Chinh phu, NHNN.

Pé quyét dinh 4p dung phuong phap
kiém toan thich hop va xac dinh mirc
do tin cdy vao két qua KSNB, KTV van
dung cic budc nhu sau:

- D4nh gi4d mdi truong kiém soat chung,
bao gdm toan bd cac yéu té co tinh chat
méi truéng tac dong dén qua trinh hoat
dong va két qua hoat dong tin dung; su
tdn tai va hiéu luc cua cic quy ché, qﬁy
trinh kiém soat cua don vi, gdom:

nat.com

+ Pic thu vé quan ly: tim hiéu quan-z.
diém cua nhimg ngudi quan 1y don vic
vé hoat dong kinh doanh; quan diém véé
chinh séch va thil tuc kiém soat; co cfiu%
quyén luc tip trung vao mot ngudi hay:,
nhiéu ngudi...

+ Co chu td chirc: Xem xét mirc d§ hop

+84-8-3845 668

1y, su tuan thu cac nguyén tic hoat dong

* Tel

va tinh hiéu qua trong cdng tic quéan ly
tin dung cua don vi.
+ B phan KSNB: Cap quan ly boz
phan KSNB; Pham vi, gi6i han nd1 dung
duge phép kiém soat; Tinh ddc 1{1p co
duoc bao dam; Mirc d6 trung thuc cua
nhan vién; Nang lyc kiém soat cia kiém

oft

soat vién.

+ Ngoai ra c6 thé tim hiéu tac dong
cia cac yéu td khac nhu cong téc ké
hoach, chinh séch nhén sy va cc yéu tb
bén ngoai (dnh hudng cua co quan quéan
Iy Nha nudc, trach nhiém phép ly...).
Ngudi dimg dau don vi c6 nhan thirc
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diy di tdm quan trong va sir dung t6t
hé théng KSNB phuc vu cho hoat déng
quan ly cia minh.

- Néu mbi truomg kiém soat néu trén
yéu, dugc hidu Hé thong KSNB cua don
vi kém hiéu luc, ru1\ ro kiém soat cao,
KTV chuyén sang phuong phap kiém
toan co ban (thir nghiém co ban). Trudng
hop ndy doi héi KTV thuc hién nhiéu
thir nghiém co ban din dén khéi lrong
cong viéc va chi phi cho cuéc kiém todn
s& nhiéu hon, bai vi cong viée kiém todn
khong dwa vao két qua cia hé thong
KSNB cua don vi.

- Néu mdi truong kiém soat duge danh
gi4 manh, thi rdi ro kiém soét thip. KTV
tién hanh kiém tra chi tiét cac nghiép vy,
danh gia cac nghiép vu vé mirc do tudn
thu quy trinh KSNB. Nhimg yéu t6 can
kiém tra dé danh gia mirc d6 rui ro nhur:
ban chét kinh doanh ctia khach hing, ban
chit cic bd phidn duoc kiém toan, ban
chét céc hé théng ké toan va thong tin;
Kiém tra c4c loai nghiép vu phitc tap va
méi, nghiép vu cé khdi lugng giao dich
16m; cach thirc phan bé lao ddng theo tinh
chét cong viéc,...

Néu rui ro kiém so4t thap thi danh gia
murc thoa mén chu yéu dua vao su hop 1y
vé co s& din liéu lwa chon, cin nhac s6
lvgng mAu thir nghiém véi chi phi kiém
toan mdt cach hop ly.

Néu mirc théa man & cap do cao, trung
binh thi 4p dung phuong phép cép nhat

kiém tra hé théng: kiém tra chi tiét cac
nghiép vu dé d4nh gia lai mac d rui ro
kiém so4t va thuc hién mau thir nghiém
nhé dé tiét kiém thoi gian va chi phi
kiém toan..

Céac thir nghiém chi tiét d6i véi hé
théng kiém soat ndi bé duge tién hanh
dé thu thap bang chimg vé sy hitu hiéu
ciia quy ché kiém soét va quy trinh kiém
soat. Cac thir nghiém chu yéu dugc thuc
hién trén co s& kiém tra chon miu va két
hop véi quan st tryc tiép, phong van,
dbi chiéu,...

3.3.2. Kiém tra quy ché, quy trinh thu
tuc cua timg nghiép vu tin dung do don
vi duoc kiém toan ban hanh

-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

qué kinh doanh vi kha ning kiém soat -
ciia hé théng KSNB. Cong viéc cita kidm
toan la kiém tra tinh khoa hoc va mirc do=
phu hgp cua quy ché, quy trinh nghiép =
vu ndi bd ma don vi d3 ban hanh so v6i.~
quy dinh chung, cic vin ban phap quy
c6 lién quan tdi hoat dong tin dung do
Chinh phi va NHNN da ban hanh.

a) Thu thip thong tin, tai lidu

- Cac van ban phéap quy: Luat cac tb
chirc tin dung, cic quy ché, thé 1& nghiép
vu do Théng déc NHNN ban hanh, céc
ludt va vin ban cé lién quan cua Nha
nudc va cac co quan chirc nang,... (Quy
ché vé cho vay, bdo lanh, cho thué tai
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chinh, cam db, quy dinh vé quan ly vay,
tra ng nude ngoai, quan 1y ngoai héi,...).

- Quy ché, quy trinh cdc nghiép vu
thudc linh vuc tin dung va cac vin
ban hudng din khac cua don vi duge
kiém toan;\"

- Sao ké du ng cho vay dén thoi diém
31/12 nim kiém toan va dén thoi diém
kiém toan (d6i v&i cac ngan hang);

- Hé so cho vay: Trudc khi yéu cau
cung cip hd so cho vay KTV cén thuc
hién céac thi tuc chon mau khach hang
vay n¢ dé yéu cdu don vi cung cip cac
tai liéu thich hop. Viéc chon miu khach
hang vay ng phai can cir vao dg 16n gia
trj ciia khoan vay va tinh chit cac khoan
ng dam bao tinh trong yéu, ty 1& thich
hop giita gia tri du ng vay chon kiém
tra/tbng gi4 tri du ng cho vay thuéc moi

nhém no.
b) Phuong phap kiém tra, d6i chiéu

Déi chiéu cac huéng din cu thé trong
quy ché, quy trinh nghiép vu cua don vi
voi quy dinh trong van ban phap quy.

Noi dung d6i chiéu chu yéu vé chinh
sach cho vay chung ctia don vi dugc kiém
toan; dbi tuong, diéu kién (cho vay, bao
lanh,...) chip nhin bién phép bao dam
tién vay, bao dam nghia vu thanh toan,

xur 1y no xau; quan 1y rii ro;...

Néu phat hién nhitng truong hop vuot
ra ngoai quy dinh, can kiém tra xac dinh
cac nguyén nhén cu thé.

(Xem Phu luc 01 huéng dan chi tiét
ndi dung, phuong phap va thi tuc kiém
toan hoat dong tin dung cua Ngan hang
thwong mai va Phu luc 02 hudng din thu
tuc kiém todn mét sb hoat dong tin dung
c6 tinh chét dic thu dbi véi Ngan hang
Chinh sach xa hdi.)

¢) Nhan xét, danh gia

VienPhapLuat.com

Két thic qua trinh kiém tra, KTV dua:
ra nhan xét, danh gia chi yéu trén cac:Z
khia canh sau: E

- V& tinh ddy du: Danh gid mic do3
hoan thién, tinh hé théng ciia céc quy%
ché, quy trinh kiém soat tin dung cua
don vi.

Tel: +54

- Vé tinh hop phap: P4nh gia mirc 6.

Tt

phi hop céc quy ché, quy trinh kiém=
soat tin dung cuia don vi vdi cac quyZ
dinh tai cidc van ban phap ly ciia Nha
nuwdc, Ngan hang Nha nudc ban hanh.
Néu c6 trudng hop khac cdc quy dinh
tai cac van ban phap quy, thi phai danh
gia mirc 6 anh hudng cta né dén hiéu
qua kinh doanh tin dung (lam gia ting
rai ro, hodc lam giam khoi lugng tin
dung, han ché viéc phuc vu cho su phat
trién cua nén kinh té).

3.3.3. Kiém tra viéc chip hanh quy
dinh phap luat vé nghiép vu tin dung
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KTV tdng hop vé sb liéu khai quat vé
tinh hinh chung d& c6 quan diém danh
gi4 téng hop. Trén co s& d6, KTV tién
hanh kiém tra viéc chap hanh quy dinh
cu thé vé hoat dong tin dung cta don vi.
No6i dung danh gia,chu yéu gdém: diéu
kién tin dung, mirc cho vay, bdo lanh,
cho thué, 13i suét, mirc phi 4p dung; viéc
xtt 1y no (chuyén n¢ qui han, gia han
ng, dinh lai ky han ng, gian no, khoanh
ng, 13i chua thu; phat mai tai san thu hoi
ng,...). Truomg hgp don vi xir Iy khong
dang quy dinh vé cong tic tin dung, phai
x4c dinh nhimg tac ddng, anh hudng cua
cac quy dinh sai cua don vi dé phuc vu
cho viéc danh gia chét hrong tin dung &

budc tiép theo.
a) Thu thép tai liéu, thong tin
- Sir dung tai lidu, thong tin da thu thap.

- Hb so thyc té cna ting nghiép vu tin
dung (dbi v&i nghiép vu cho vay 14 hd so
cho vay, vdi nghi€p vu bao lanh la hé so
bao 1anh,... cia tirng mon ng).

- Bio cdo s lidu tong hop thoi ky
kiém toan vé tirng nghiép vu tin dung

- Bio cdo chét lvong tin dung cua

don vi.
b) Phuong phap kiém toan

- Chu yéu sir dung phuong phép kiém
toan tuan thi, kiém tra d4nh gia hé thong

KSNB vé tin dung, di chiéu; phong van;
phan tich sb liéu téng hop.

- Chon mau dé kiém tra: Tuy thudc
lwgng théi gian cho phép va yéu cau cia
cudc kiém toan dé xac dinh sé luong
mAu nhiéu hay it theo phan nhém, phin
t6 trong timg nghiép vu tin dung.

- Phuong phap kiém todn mot sb
nghiép vu cu thé

+ Déi véi nghiép vu cho vay:

Kiém tra v& timg loai hd so cho vay vé
mutrc d6 dam bao tinh phép ly, tinh day
di nhu hd so vay von; hd so giai ngan;
hd so kiém soat sau, xir Iy ng va thanh-ly
hop dong tin dung...

Nhan xét viéc ap dung d6i tuong cho
vay (d6i tuong duoc cho vay, khdng duoc
cho vay so vdi quy ché cho vay).

www. ThuVienPhapLuat.com
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t* Tel

Kiém tra bén di vay vé muic do thod=

min cac diéu kién vay von. Phan loai%

cac truomg hop khong du diu kién theo
tirng tiéu thirc: tu cach cua khach hang
vay von; kha ning tai chinh; muc dich
st dung von vay; tinh kha thi va hiéu
qué phuong 4n kinh doanh, dy 4n dau tu;
bién phép bao dam tién vay.

Kiém tra d4nh gia viéc ap dung céc
phuong thitc cho vay cua don vi duoc
kiém toan c6 phu hgp voi cac quy dinh
cua Nha nudc hién hanh. Xac dinh rd
nhimg khach hang khéng du tin nhiém
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van dugc vay voi phuong thitc cho vay
theo han mitc tin dung.

Kiém tra viéc chip hanh cic quy dinh
khéc: mirc cho vay, 13i suat cho vay, thoi
han cho vay, thuc hién quy dinh vé quan
ly ngoai hoj khi cho vay ngoai t¢, mién,
giam lai vay;...

Nhin xét viéc kiém tra, kiém soat
trude, trong va sau khi cho vay, xu 1y
ng, gia han ng, diéu chinh ky han ng,
phat mai tai san thu hdi no, tha tuc d4u
gia, dinh gia ctia don vi duge kiém toan.
Néu viée xir Iy ng cia don vi duge xac
dinh khong dung quy dinh s€ anh huong
nhiéu dén viéc danh gia chét lugng no
vay, kha ning thu hoi no va trich quy du
phong. KTV phai tién hanh kiém tra chi
tiét va nhan xét danh gia cu thé vé cac
sai pham nay.

Pbi voi cac khoan cho vay wu dii va
cho vay ddu trr xay dung theo ké hoach
Nha nudc cia ddi tugng di vay can kiém
tra, dbi chiéu véi cac quy dinh hién hanh
dé phat hién cac truong hop ddi tugng
vay von wu dii khong dung quy dinh
hodc di vay ciia Chinh phu rdi lai cho
vay lai kiém 10i.

Poi v6i cho vay theo iy thac KTV
dbi chiéu cac quy dinh ctia phép luat vé
tin dung v&i céc hop déng iy thic cua
don vi.

Trén co s& két qua kiém toan vé viéc
chip hanh quy dinh vé nghiép vu cho

vay KTV nhén xét, danh gia va xac dinh
mirc d6 anh hudng cua nd téi chit luong
ng vay.

+ DPbi véi nghiép vu bao lanh:

Kiém tra téng s6 du bao lanh cua don
vi duge kiém toan so véi mirc quy dinh
cho phép bao linh; kiém tra tinh hinh
trich ky quy bao lanh.

++ Bao lanh vay von nudc ngoai:

Kiém tra, xac dinh ddi tuong duoc
bao lanh (bén dugc bao lanh) co du
diéu kién theo quy dinh; kiém tra viéc
chip hanh quy ché vay va tra no nuéc
ngoai ciia Chinh phti gébm: hop déng -
vay von, phuong an, du an dau tu, tai
san bao dam...

Kiém tra xac dinh céc hinh thirc bao
lanh c6 phu hop véi thong 1é qubc té va
quy dinh ctia Chinh phu Viét Nam (luvu y
hinh thirc L/C mua hang tra chim).

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Kiém tra thoi han bao lanh, thoi gian 2
vay von, kha ning tra no ciia bén duoc E
bao 1anh c¢6 phu hop, 16 gich, phat hién ™
cac diu hiéu bit thuong. -

++ Béo lanh trong nudc:

Kiém tra, x4ac dinh bén duoc bao
linh c6 du diéu kién theo quy dinh
nhu: kinh doanh ¢¢ 13i; ¢6 tin nhiém
trong quan hé tin dung, thanh toan; c6
tai san bao dam;...

Kiém tra cac loai hd so, thu tuc bao
lanh c6 day du theo quy dinh. Noi dung
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cam két véi bén nhan bao lanh (theo timg
loai: bao lanh du thau, bao 1anh thuc hién
hop ddng, bao lanh thanh toan, bao lanh
bao dam hoan tra von vay,...).

+ D6i véi nghiép vu cho thué tai
chinh: o

Kiém tra, danh gia bén thué vé cac
diéu kién cho thué (nhu 1a don vi duogc
thanh 1ap theo phap luit Viét Nam, san
xuat kinh doanh c6 1di, tai chinh lanh
manh, c6 du an kha thi,..).

Kiém tra hd so xin thué tai chinh ctia
bén di thué c6 diy du theo quy dinh. Thoi
han thué phai phu hgp véi kha nang cho
thué, thoi gian thu héi vén ciia don vi.
Kiém tra viéc tuan thi quy dinh vé sir
dung ngudn vén cua Cong ty cho thué
tai chinh...

+ Péi véi dich vu cim do:

Kiém tra “gidy ching nhan du diéu
kién kinh doanh dich vu cAm ¢4”, do chi
nhanh NHNN cép cho chi nhanh don vi,
néu trong diéu 1 t6 chirc va hoat dong
cua don vi khong ¢6 dich vu nay.

Kiém tra, nhan xét vé tha tuc cam dd,
viée luu gitt va xir Iy vat cam.

+ Dbi voi nghiép vu chiét khau:

Kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh
vé chiét khau, trong d6 lwu ¥ cac thuong
phiéu dugc sir dung dé chiét khiu cé gia
tri phai 14 nhitng thuong phiéu dam bao
con hiéu Iyc vé thoi gian va ding quy

dinh phap lut vé luu théng hdi phiéu
va lénh phiéu, kiém tra cdc gidy t& co
gia vé cac tidu chudn, diéu kién dé dugc
chiét khau.

Kiém tra hd so, thi tuc chiét khiu
trén ca hai mit tinh phap 1y va tinh day
du. Viéc tam (g duoc tién hanh sau d6
dang quy dinh, hop ly.

¢) Nhén xét, ddnh gia

Dua vao két qua kiém tra, KTV duara
nhan xét, danh gia trén cac mat sau:

- Nhén xét khai quat vé quy md khoi
lugng, chat lugng tin dung.

- Phan anh céc nghiép vu cho vay, bao
lanh, chiét khiu,... khong dung quy dinh;
Viéc chip hanh quy dinh cdc vin ban
phéap quy vé hoat dong tin dung.

- Nhan xét viéc chap hanh cic quy
dinh d6i vé&i tirng nghiép vu tin dung.

3.3.4. Danh gi4 chét luong tin dung

Muc tiéu danh gid chat luong tin
dung, dé phén loai ng, phéan loai sb du
bao lanh, sb du cho thué tai chinh,...
lam cin ctr dé dua ra céc giai phap ngin
chin, han ché va xir 1y c4c ri ro, nham
bao dam an toan tin dyng va 1a co s& dé
lap quy du phong.

a) Thu thap tai liéu, thong tin
- Bio cao so két, tong két cong tac tin
dung cuia don vi dugc kiém toan.

com

-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat

awSoft = Tel: +s84
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- S theo dbi, béo céo chuyén dé, bao
c4o thdng ké ciia phong chuyén mén vé
nghiép vu tin dung.

- Bao céo théng ké tin dung cia chi
nhanh don vi.

- C4c bién ban thanh tra, kiém tra vé
tin dung trong thoi ky kiém toan.

- Céan doi tai khoan cua don vi va cac
chi nhanh.

- Bao cédo phén loai n¢ theo quy dinh
cuia NHNN, cua don vi...

- Quy dinh vé phén loai no va trich lap
dv phong ri ro tin dung ciia Théng dc
NHNN Viét Nam.

- Két qua kiém toan cuia cic budc
1, 2, 3 trong kiém toan hoat dong tin
dung trén ddy va két qua kiém toan tai
san, ngudn von da thyc hién.

- Yéu ciu don vi va cac chi nhanh lap
b4o céo theo miu: Bao cdo tinh hinh va
phan loai ng, phiéu diéu tra chon miu
khach hang.

b) Phuong phép kiém toan

- KTV tién hanh d6i chiéu s6 lidu theo
ddi & Hoi s¢ chinh ctia don vi, véi sb
lidu bao céo cua chi nhanh, d6i chiéu so
sach ké toan vdi bio céo thong ké, yéu
ciu giai thich nhitng truong hop khong
khép dung.

- KTV tién hanh thao ludn truc tiép
v6i nhitng phong chuyén mén thudc vé

nghi€p vu tin dung & Hoi s& chinh cua
Ngan hang; thao luan truc tiép voi can
bd tin dung & chi nhanh hoac véi khach
hang v& cau hoi ghi trong phiéu diéu tra.

- Ra soét tit ca cac khoan tin dung
trong yéu.

- Pbi voi ng x4u can phén tich trén
nhiéu goc do6: theo thdi gian quéa han,
theo kha ning thu hoi, theo tai san bao
dam, theo ddi tuong cho vay...

¢) N6i dung kiém todn va nhan xét,
danh gia
- Nghiép vu cho vay:

+ Kiém tra doanh sb cho vay, thu
no can loai trir thong qua cac but todn =
didu chinh trong hach todn (Vi du: loai -
trir doanh sb chuyén ng nhém nay khéiﬁ
doanh sb thu ng nhom khac twong imng); &
Kiém tra du no & céc tai khoan cho vay. =

* www. ThuVienPhapLuat.com

t* Tel

+ Kiém tra, nhan xét ng thong thuémg.ns
Phat hién cac khoan ng khé doi da phani.
loai thuéc nhém n¢ théng thudong (nhu:“l
trudong hgp khach hang bi lira déo; thién
tai, hoa hoan, san phdm hang hoa bi kém
mat pham chét, khong ban duoc...).

+ Kiém tra, nhan xét ng dugc kéo dai
théi han tra ng (g0m gia han no, dinh lai
ky han ng, gian ng, khoanh ng).

Trén co s& két qua kiém tra KTV phai
phan tich k¥ khoan ng, dé phan nhom
cho phu hgp va danh gia kha ndng thu
hdi cac khcan ng, bao gébm: ng qua han
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nhung -o kha ning thu hdi, ng qué han
kho c6 kha nang thu hdi, hodc khéng c6
kha ning thu hoi.

+ Kiém tra, nhin xét ng x4u theo tinh
chét céc khoan ng (vé thoi gian qua han
va theo kha nang thu hdi). Nguyén nhéan
ng xau phai dugc phz’in tich rd dé lam co
s& danh gia kha ning thu hdi (phan tich
kha ning tai chinh va tinh hoat déng cua
khach hang). S6 tién c6 thé thu no tir tién
ban hang, dich vu cua bén vay; sO tién ¢6
thé thu dugc tir phat mai tai san dam bao;
s tién khong thu dugc...

+ Kiém tra, nhan xét 1di cho vay
chua thu (theo quy dinh hién nay la
17i cua nhitng khoan ng tir nhém 2 dén
nhém 5). KTV cén xéc dinh sé 1i cho
vay chua thu tir s6 liéu trén tai khodn
ngoai bang, tinh s6 1di chua thu cia no
tra theo phuong thuc tra 131 cung ng
gbc,... dbi chiu véi bao cdo théng ke,
bdo cdo theo mau do don vi lap cho
kiém toan dé phan tich l4i treo theo cic
nguyén nhin khach quan, cha quan déi
v6i khach hang va d6i véi don vi. Su
gian 14n & day thudng biéu hién vé phia
don vi 14 gidu doanh thu, théa thuin véi
khach hang cho lui lai ddu nim sau sé&
thu 1ai, hodac khong cho vay va khong
thu 13i cac cong trinh dy an trong thoi ky
dang thi cong...

- Nghiép vu bao lanh:

+ Kiém toan doanh sd bao lanh, sb
tién da thanh toan trong ky kiém toan,
s6 dur cudi ky. Cin cir dé kiém toan 12 sb
liéu hach toan nhap, xuat tai khoan ngoai
bang; s tién phai tra thay & tai khoan
ndi bang (sb tién da thanh toan bing
doanh s6 xuét tai khoan ngoai bang, trir
di doanh sb xuét tuong tmg véi sb tién
tra thay, cong voi s6 tién khach hang da
tra don vi vé s tién don vi tra thay).

+ Kiém tra, nhan xét chat luwgng sb du
bao lanh cudi ky kiém toan: Cin cir vao
cac bao cdo, sb sach va phiéu diéu tra;
xem xét gia tri vat tu, hang hoa, dich vu =
twong Ung v6i s6 du bao lanh (trudng E
hop bao lanh mua hang tra chdm ngéan o
han); Xem xét tinh hinh hoat dong, hi¢u g
qua cuadu 4n dau tu; nguf‘)n tién dé thanh f

uVienPhapLuat.com

to4n cho bén nhan bao lanh tir khau hao, 7
loi nhuén, ngudn khac (trudmg hop bao =
lanh trung, dai han mua tra cham thiét;:

bi, cong nghé); Xem xét viéc thuc hién 7

W

cac nghia vu ciia bén dugc bao lanh =
(trudng hop bao lanh du thau, thyuc hién
hop déng...).

+ Ddi véi cac truomg hop tra thay phai
phan tich k§ nguyén nhan, nguén thu va
gid tri tai san bao dam, udc tinh sb tién
c6 thé thu tir phat mai tai san va ngudn
khac.

- Nghi€p vu cho thué tai chinh:

+ Kiém tra, nhan xét tinh hinh, hiéu
qua su dung tai san thué.
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+ Kiém tra ngudn tra tién thué cia
bén thué tir viéc st dung tai san thué va
ngudn khéc.

+ D061 véi truong hop cham tra tién
thué, phai phan tich ré nguyén nhan, du
kién kha nang thu hoi tir tién ban tai san
cho thué hoac cho bén khac thué.

- Dich vu cAm d6:

+ Pbi chiéu sb tién ng voi gid tri vat
cam.

+ Pbi véi sb tién Umg qua thdi han
thanh toan phai phan tich nguyén nhan
vi sao chua ban dugc vat cam, dy kién
sd tién thu dugc tir viéc ban vat cam
tuong ung.

- Nghiép vu chiét khau:

+ Trudng hop don vi ¢6 quyén truy doi
néu dén han thanh toan thuong phiéu,
nhung bén c6 nghia vu thanh toan khong
tra du tién: Phan tich kha ning tai chinh
cua khach hang chiét khau va kha ning
tra tién ciia bén c6 nghia vu thanh toan.

+ Truomg hop don vi khéng c6 quyén
truy doi: phan tich kha nang tra tién clia
bén c6 nghia vu thanh toan, dua ra mirc
d6 rui ro c6 thé xay ra dbi véi timg loai
thwong phiéu, gidy td co gia.

3.3.5. Phan loai tin dung

Tién hanh phan loai du No theo céc
nhom ng can cir theo quy dinh hién hanh
cia NHNN.

3.3.6. Kiém toan viéc trich lap va sir
dung quy du phong

Muc dich dé xac dinh don vi di lap
du phong rui ro tin dung theo cac nhom
ng da phan loai hay chua. Xem xét va
dbi chiéu viéc phan loai va trich lap du
phong (ca dy phong chung va du phong
cu thé), viéc phan loai nhém no theo dinh
tinh va dinh lugng va co s& phan loai.

Trén co s két qua phan loai nhém ng,
tién hanh kiém toan viéc trich lap va sir
dung du phong cua don vi:

o~
—
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- Lap bang trich lap du phong theo k

qua phan loai & trén.

- So sanh sb tién thuc trich cua don vi
duoc kiém toan véi két qua tinh toan ciia 5
KTV. Néu c6 chénh léch 1on can xem xét E
k, tinh toan lai. Két qua cudi cung lay ~
theo danh gia va tinh-toan caa KTV.

- Kiém tra viéc str dung quy du phong.

wSoft = Te

+ Kiém tra viéc xur 1y rii ro, tan thu cac =
khoan c6 kha ning thu, yéu cau ngudi
bao lanh thuc hién nghia vu ctia minh,
phat mai tai san bao dam,... Sau khi xur ly
nhu di néu trén don vi mai trich quy du
phong dé bu dép.

+ Kiém tra cac truong hop duge bu
dép tir quy du phong c6 ding d6i tuong,
dung ché dg, c6 du hd so theo quy dinh.
Viéc thuc hién quy ché va quy trinh lam
viéc cua Hoi déng xur 1y rai ro c6 dung
quy dinh nha nudc.
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Néu c6 sai pham thi KTV loai trir s6
tién xir ly sai, yéu ciu don vi cé bién
phap giai quyét, hach toan lai sb tién bu
dip khong dung vao tai khoan noi bang,

+ Kiém tra sb tién thu hdi duoc da
hoan nhép vao thu mhép bat thirdng trong
ky kiém toan.

4. Kiém toan doanh thu, chi phi va két
qua kinh doanh

4.1. Kiém toan doanh thu
4.1.1. Muc dich kiém toan

- X4c nhén vé doanh thu trong nim tai
chinh ctia don vi trinh bay mét cach diy
da, hop ly, kip thoi va trung thuc trén
BCTC,;

- Tt ca c4c ngudn thu dugc hach toan
phu hop véi nguyén tic, chuin muc
ké toan, dwgc phan loai phu hop trong
BCTC.

4.1.2. N6i dung kiém toan

Xéc nhan tinh kip thoi, diy dd, hop
Iy céc khoan thu ciia don vi theo ché do
ké toan va tai chinh dugc ap dung. Tuy
thudc vao diéu 1& t6 chirc hoat dong va
quy ché tai chinh, mdi loai hinh t chirc
tai chinh - ngédn hang co6 cac khoan thu
khéc nhau. Cén cr vio ché d tai chinh
cho phép va thyc té hoat ddng ciia don vi
dé kiém tra cac khoan thu, gom:

- Thu nhap l4i va cac khoan thu nhap
twong tur bao gom: thu 13i cho vay; Thu
tir nghiép vu bao lanh; Thu fir nghiép

vu cho thué tai chinh; Thu khac vé hoat
dong tin dung (d6i véi cac ngén hang);
Céc khoan kinh phi dugc Nha nudc cip.

- Thu nhép tir hoat dong dich vu gdm:
Thu vé dich vu thanh toan; Thu vé dich

vu ngan quy...

- Thu nhép tir hoat dong kinh doanh
ngoai hdi: Thu tir kinh doanh ngoai héi
trong nuéc va qudc té; Thu tr mua ban
kinh doanh ngoai té; Thu tir cac dich vu
khac tir ngoai héi...

- Thu nhép tir mua ban chimg khoan
kinh doanh.

- Thu nhép tir mua ban ching khoan
dau tur.

- Thu nhép tir hoat dong gop vdn, mua
cd phé’in.

- Céc khoan thu nhép khac: Thu nhap
khéc 1a nhitng khoan thu nhdp ma don
vi khoéng du tinh dugc, hodc c6 du tinh
nhung it c6 kha ndng thuc hién, hodc

nhing khoan thu khéng mang tinh chit

thudng xuyén, gom:

Thu nhip vé nhugng bén, thanh ly
TSCP.

Thu tién phat vi pham hop déng.

Thu tir cac khoan ng khé doi da xi ly
X0a no.

Thu tir cac khoan no phai tra khong
xac dinh duoc cha.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Cac khoan thu nhdp kinh doanh cia
nhirng nam trudc bi bd s6t nam nay phat
hién ra.

Thu hoan nhap du phong da trich tu
chi phi theo quy dinh.

Céc khoan giam doanh thu ciia don
vi theo quy dinh ctia mdi loai hinh duoc
kiém toan.

Déi véi cac doanh nghiép hoat dong
nghiép vu bao hiém:

Céc khoan thu vé phi bao hiém géc,
phi nhén ti bao hiém; hoa hdng nhuong
tai bao hiém; thu khac tir hoat dong kinh
doanh bao hiém; thu phi dich vu dai Iy
(giam dinh ton that, xét giai quyét bdi
thudng, thu doi ngudi thir ba boi hoan,
xir Iy hang bdi thudong 100%); (dbi véi
cac doanh nghiép Bao hiém). Kiém tra
x4c dinh va hach todn doanh thu di véi
cac doanh nghiép bao hiém cén luu y:

- Céc khoan phai diéu chinh ting
doanh thu bao gom:

+ Céc khoan no phi bao hiém Céng ty
d4 phai chiu trach nhiém bao hiém nhung
chua thu duoc ng, chua xuét héa don thu
phi bao hiém;

+ Phi bao hiém d3 thu, d3 phat sinh
trach nhiém bao hiém chwa hach toan
doanh thu;

+ Khach hang di nhan no phi bao
hiém va di phét sinh trach nhiém bao
hiém chua hach toan doanh thu;

- Céac khoan phai diéu chinh giam
doanh thu bao gém:

+ Hach todn doanh thu nhung chua
phat sinh trach nhiém bao hiém;

+ Hach toan 2 lan mét khoan phi bao
hiém;

+ Thu phi bao hiém cta nhiéu nim
phai phan b4 doanh thu cho nhidu nim
tuong Ung;
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déng nhumg chura diéu chinh giam doanh =

hu'vi

thu va chua giam cac chi phi lién quan E

nhu hoa héng, tién luong phai xac dinh
giam cac khoan trén.
4.1.3. Phuong phap kiém toan

Trén co s& cac van ban phap ly quy

Tel: +84-8-3845 6684 * www,

dinh vé doanh thu, thu nhép cua mdi
loai hinh doanh nghiép (can cir thu, mic .
thu, ty 1¢ thu, thoi diém phat hanh héa =
don, thoi diém hach toan ghi nhan doanh £
thu...), KTV xac dinh viéc tuin thu céc
quy dinh hach toan va kiém tra, xic nhan

ft

sb lidu:

- KTV phén chia tai khoan thu nhép
theo tirg nghiép vu dé kiém tra chi tiét.
Kiém tra su c6 thuc cua cic nghiép vu,
va dam bdo cac khoan thu phai hop phép
(hop ly, hop 1€ va thuc té); Kiém tra viéc
ghi chép hach toan kip thdi, day du cac
nghiép vu bang cach d6i chiéu chimg tir
goc vé&i s6 phu va nguoc lai. Kiém tra
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tinh chinh x4c cta sb liéu bang cach tinh
toan lai.

- KTV kiém tra cac tai khoan thu
trong s6 ké toan va ghi nhan céc su
khac biét loén gilra cac thang trong
nam. Xac dinh nguyén nhan cac chénh
Iéch 16n va cac but toan diéu chinh. So
sanh v&i ndm trude va xac dinh muc
d6 khéc biét do khdi luong kinh doanh
hay cac ly do khac.

- Kiém tra tinh chit dung din cia
viéc hach toan vao cac tai khoan theo
quy dinh. M6t van dé rat quan trong la
KTV phai kiém tra céc khoan thu nhap
khong duogc ghi chép vao s6 ké toan
hodc phan anh sai tai khoan thu nhép.
Céc phuong phap kiém tra chi yéu dugc

st dung, gom:

+ Cac nghiép vu ghi giam chi phi
trong ky.

+ Cac nghiép vu thu tién bat thuong,

hodc ¢6 ndi dung khong rd rang.

+ Cac khoan phai tra trong ky: nhén
vién don vi cé thé ghi chép cac khoan
thu nhap bat thudng sang cac khoan phai
tra, cac tai khoan trung gian, tir do s€ tim
cach bién tha, hodc phuc vu cho mot ¥
d6 nao khéc.

+ Céac khoan thu nam nay con hach
toan vao tai khoan khac dé gidu doanh thu
hoéac phan énh vao thu nhap nam sau.

- Kiém toan vé doanh thu thudng st
dung phwong phap chon miu. Vi vy,
khi kiém toan doanh thu ngoai viéc chon
mau cic khoan doanh thu 16n du dé dai
dién cho tong thé, KTV tién hanh kiém
tra ban chét cua su viéc.

Ngoai ra, KTV can thu thap cac bién
ban quyét toan thué cia co quan thué
trong nién d6 ké toan (duoc kiém toan)
lam tai liéu tham khao, di chiéu, so sanh
sd liéu cua cac tu liéu nay voi BCTC...

4.2. Kiém toén chi phi
4.2.1. Muc dich kiém toan

Kiém todn chi phi dé dua ra sy xéac
nhén vé cac khoan chi phi trong nim tai
chinh cua don vi vé tinh day du, hop Iy
va hop phap dong thdi xac dinh sy tuan
thi c4c chudn muc, nguyén tic ké toan,
phan loai phu hop theo quy dinh.

4.2.2. Noi dung kiém toan

Xac dinh tinh dang dén, trung thuec,
hop Ly, hop 1€ cac chi phi cua don vi theo
ding ché d6 quan 1y tai chinh dugc 4p
dung.

- DPdi voi cic to chire tin dung: Chi phi
141 va cac chi phi twong tu; chi phi hoat
ddng dich vu; chi phi tir kinh doanh ngoai
héi; chi phi tir mua ban chirng khoan kinh
doanh; chi phi tir mua ban chung khoan
dau tu; chi phi hoat dong khac; chi phi
dir phong i ro tin dung; chi phi thué thu
nhap doanh nghiép...

WSOft * Tel: +84-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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- P6i v6i cac doanh nghiép kinh doanh
nghiép vu bao hiém: cac khoan chi boi
thudng nghiép vu bao hiém, chi tai bao
hiém, chi hoa hong, chi phi quan 1y dai ly,
chi du phong, chi phi cho nhan vién...

4.2.3. Phuitong phap kiém toan

Kiém tra chi tiét, d6i chiéu tdng hop.
Xem xét cac tai khoan trong méi quan hé
qua lai va tinh ky han, théi han. Kiém tra
tirng ndi dung cu thé:

- Kiém tra viéc chdp hanh quy ché tai
chinh cua doanh nghiép da duoc Chinh
phti ban hanh va cic huéng dan thuc hién.

- Kiém tra viéc chi tra 14i tién giri, tién
vay, l4i tir viéc phat hanh cac gidy t& co
gia, gan vai viée kiém tra ngudn von (déi
vOi cac ngén hang).

- Kiém tra cac khoan chi vé boi thuong
bao hiém gbc (d6i v&i doanh nghiép bao
hiém) tinh diy du, hop phap cua hd so
boi thudng theo quy tic cua timg nghiép
vu bao hiém, dic biét luu y cac tai liéu
va vén dé sau:

+ Anh chup khong ghi ngay thang,
khong rd cac su ¢b bj hong v, cac chimg
cir xac dinh xe co giGi bi tai nan (bién sd,
s6 may, cac vét nitt, v§...);

+ Thiéu théng bdo cho khach hang
dén nhan tién;

+ Thiéu bién ban thu hdi phu ting
thay thé;

+ Tinh toan bdi thudng khong loai trir
cac yéu t6 phai loai trir theo quy dinh;

+ Gia phu ting thay thé khéng hop
ly;

+ Tinh lbgic cua céc tai lidu trong hd
so bdi thuong;

+ Bién ban giam dinh cua giam dinh
vién ddc 1ap trong mét sé trudng hop bit
budc.

- Ra soat lai cac khoan chi vé nghiép
vu thanh todn va ngéan quy.

- Kiém tra chi phi cho nhan vién:

+ Trich ldp va sir dung quy tién
luong; Ké hoach kinh doanh, quyét
toan cac chi tiéu ké hoach kinh doanh
gin voi ché d¢ tién luong, tién thudng.
KTV tinh toan, xac dinh lai quy luong
theo don gi4 tién luong dugc duyét va
muirc khéng ché t6i da.

+ Cac chi phi khac cho nhén vién
trich nop bao hiém x4 hdi, bao hiém y té,
kinh phi céng doan, trg cap thoi viée...co
dung theo quy dinh nha nudc. Xac dinh
s6 phai ndp theo ché 6, ddi chiéu voi
s6 lidu ké toan d trich nop dé phat hién
ding sai.

+ Muc chi trang phuc giao dich c6
phu hop tiéu chuan di dugc quy dinh,
ké ca cac truong hop di dugc hudng tiéu
chuan bao hd lao dong.

- Cac khoan chi vé tai san:

LawSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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+ Mua sim cong cu lao dong, chi thué
tai san..., phai c¢o cac tha tuc phé duyét
va dam bao theo tiéu chuin B Tai chinh

quy dinh.

+ Kiém tra tinh day du, hop 1y, hop 1&
cta hd so, thi tuc (dwtoéan, hop df‘)ng thi
céng, quyét toan, bién ban nghiém thu
ban giao...) va phan cip chi tiéu, quyét
toan theo diéu 1& t6 chitc va hoat dong,
quy ché tai chinh...

Kiém tra gia tri quyét toan: so sanh
khbi luong xay dung, stra chira thuc té
v6i du toan, thiét ké; Pon gid vat liéu,
nhdn cong theo don gia XDCB tai dia
phuong; Cac loai chi khac phai c6 hoa
don, chirng tir voi gia ca phu hgp véi thi
truong ting thot gian.

+ Pbi chiéu véi cic quy dinh dé xac
dinh trong cic khoan chi vé tai san ¢6
khoan nao khdng phu hop, can thiét phai
loai ra khéi chi phi khong.

- Cac khoan chi khac: Cac khoan chi
nay phai ddm bao du ching tir hop I¢,
hop phap, dugc phé duyét cua lanh dao
theo phan cip va trén co s& dinh mirc
nha nudc quy dinh. Phat hién nhiing
truong hop chi c6 ndi dung chi & cac
muc chi trén, nhung hach toan vao tai
khoan nay; da hach toan chi phi, nhung
thyc té chua chi; nhitng khoan khéng
dugc phép hach toan vao chi phi theo
quy dinh hién hanh.

- Céac khoan du phong dbi véi céc
ngan hang (du phong giam gia chung
khoan; du phong giam gia vang, ngoai
t¢; du phong rii ro tin dung): Kiém tra
viéc phén loai, xac dinh du phong, ty 1€
trich 14p du phong, xir Iy cac khoan du
phong, hoan nhap du phong khi két thic
nam tai chinh caa don vi.

- Céc khoan du phong déi véi cac
doanh nghiép bao hiém (dur phong phi
chura duge hudng, dr phong bdi thudng;
cac khoan du phong c6 dao dong 1on;..);
Kiém tra, xem xét nguyén tic, co sé trich
1ap cac khoan du phong c6 diing ché do
quy dinh va cac tai liéu, chung tir hop ly
chirng minh cho viéc tinh toan trich lap
du phong.

- Céac khoan chi phi bat thuong
Kiém tra cac hd so lién quan, bién ban
ctia Hoi ddng xir 1y va phai dugc giam
dbéc va ké toan trudng cua don vi phé
duyét kém theo cac ching tir, vdn ban
co lién quan...

4.3. Kiém toén két qua kinh doanh

Két qua hoat d6ng kinh doanh ciia don
vi bao gdm két qua cta hoat d6ng kinh
doanh chinh (hoat dong tin dung, hoat
dong dich vu), két qua hoat dong khéc.

4.3.1. Muc dich kiém toan

Panh gid nhin xét vé két qua kinh
doanh ¢6 duoc xac dinh dung din phu

hop véi doanh thu thu nhdp va chi phi

trong ky, phan 4nh day du, trung thuc
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trén BCTC. Trén co s& d6 cé thé xac
dinh lai cac nghia vu phai thyc hién véi
NSNN va viéc trich 13p cac quy.

4.3.2. Noi dung kiém toan

Viéc kiém toan két qua hoat d6ng kinh
doanh phai dya trén co s& di c6 két qua
kiém toan cua kiém toan doanh thu, chi
phi da thyc hién. Ndi dung kiém todn két
qua kinh doanh vé co ban 1a kiém tra cac
phuong phap tinh toan va viéc thuc hién
cac phép tinh toan cua KTV sau d6 so
sénh véi s6 lidu trén bdo cdo tai chinh
cua don vi.

4.3.3. Phuong phép kiém toan

Chu yéu ap dung cac phuong phap
tinh toan thich hop dé xac dinh két qua
kinh doanh ciia don vi; Kiém tra sy phu
hgp gitra doanh thu, thu nhép véi chi phi
trong mét ky hoach toan, phan tich két
qua kinh doanh, danh gia tinh hiéu qua
vé hoat dong kinh doanh ctia don vi.

5. Kiém toan tinh hinh thuc hién
nghia vu v4i ngdn sach nha nudc

5.1. Muc dich kiém toan

Xéc dinh tinh diing din, day du va kip
thdi vé s6 thué va cac khoan thanh toan
vdi NSNN cua don vi, da dugc trinh bay
trén BCTC

5.2. Nbi dung kiém toan

+ Kiém tra c4c tha tuc vé ké khai va
ndp cac loai thué theo diing cac quy dinh
cua phap luéat tai dia phuong no1 dong

tru s& chinh va cac chi nhanh, don vi
phu thudc.

+ Kiém tra tinh hop phép viéc sir dung
cac héa don, chimg tir thué gia tri gia ting
theo cac quy dinh cuia B Tai chinh.

+ Phén loai cac d6i twong dé 4p dung
cac phuong phép tinh thué gi4 tri gia ting
cho phu hop (phuong phap tinh truc tiép:
hoat dong kinh doanh mua, ban ngoai t€,

com

vang bac, d4 quy; phuong phép khéu trir:
cac hoat dong dich vu don vi con lai).

huVienPhapLuat

+ Xac dinh thué thu nhép doanh
nghiép cua don vi.

5.3. Phuong phap kiém toan

Dung phuong phép kiém toan tudn
thi ddi véi viéc thuce hién céac lujt thué
va cdc quy dinh khac vé cac khoan phai
thanh toan véi NSNN cua don vi.

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.T

- Dbi véi cac loai thué tiéu thu dac <
biét, thué xuét nhép khau, thué thu E
nhip doanh nghiép, thué dat, thué thu
nhap cé nhén, thué nha thau... 4p dung
cac phuong phap kiém toan nhu dbi vai
quy trinh kiém toan c4c Doanh nghiép
Nha nudc.

- Cac khoan phi, 1¢ phi phai nop
NSNN: Trén co s& ché do thu phi, 1& phi
gfm voi hoat dong kinh doanh, dich vu
ma don vi phai nép hoac dugc thu hd
NSNN. KTV xac dinh cac khoan phi, 1é
phi don vi phai ndp NSNN.
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- Cic khoan phai thanh toan véi
NSNN: cin ctr vao cac quy dinh, quyét
dinh cta co quan c6 thim quyén giao
nhiém vu cho don vi, hd so tai lidu va
bao cdo quyét toan... dé tinh toan, xdc
dinh cac khoan dcm vi phai ndp NSNN,
hay dugc NSNN thanh toan dén cudi
nam tai chinh.

- Thué gia tri gia tang, can cr vao Luat
thué GTGT, Nghi dinh ciia Chinh phu
hudng dan thuc hién Lust thué GTGT va
Théng tur ctia B6 Tai chinh huéng din vé
thué GTGT dé so sanh, ddi chiéu. Theo
quy dinh hién hanh thi cic ddi tugng
khong chiu thué gia tri gia ting 13 hoat
dong cho vay vén, cho thué tai chinh,
quy dau tu va hoat dong chuyén nhuong
von theo quy dinh ctia phap luat.

Cac ddi twong chiu thué thué gia tri
gia ting gbém:

+ Dich vu tin dung; Chiét khdu thuong
phiéu va cac gidy to c6 gia tri khac; Dich
vu bao 1anh cé thu phi; Dich vu thanh

quan, cho thué ti, két, cam dd; Cac hoat
dong dich vu khac.
+ Kinh doanh mua, ban ngoai t€; Kinh

doanh mua, ban vang bac, da quy.

Khi kiém toan tinh hinh thu ndp
NSNN, can chia ra hai thoi ky nim trudce
va nim kiém toan:

Xac dinh s6 thué va cdc khoan con
phai thanh toan v&i NSNN nam trudc
bing cach d6i chiéu sé dau ky trén BCTC
v4i bién ban quyét toan thué nim trudc
clia co quan thué vé timg loai thué va
céac khoan phai ndp khéc; Kiém tra hd
so, bién ban dbi chiéu, xdc nhin vé cac
khoan thanh toan khac vd1 NSNN.

Xac dinh sb thué va cac khoan con
phai ndop khac phat sinh trong ky, xac
dinh sb thué va cdc khoan khéac d3 nop
trong nam, trén co s& do dé xac dinh s

ndp thira, thi€u dén cudi nam.

+ Riéng dbi vé&i thué gia tri gia tang

todn; Nghiép vu Ty thac va dai Iy lien (O101)canxacdinh:
quan dén hoat dong don vi; Dich vu bao e Theo phuong phap khau tru:
Sé thué GTGT _ Thué GTGT Thué GTGT dau vao duge
phai ndp déu ra khau trir

Thué GTGT déu ra

Gia tinh thué X

Thué suat
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Thué GTGT dau vao duoc khiu tru
la s thué GTGT dau vao dugc xac dinh
trén cac hoéa don GTGT cua s6 hang hoa,
dich vu mua vao dung cho hoat dong
kinh doanh dich vu chiu thué (dwogc
tdng hop, ké khai, khiu trir ngay ting
thang); Pon vi phai hach toan riéng s6
thué GTGT dau vao cua s6 hang hda,
dich vu mua vao dung cho hoat dong
kinh doanh dich vu khong chiu thué
GTGT. Truong hgp don vi khong hach

Thué GTGT phai ndp = Gia tri gia ting x thué suit

Gi4 tri gia ting = Doanh s6 bén ra
(ngoai t€, vang bac...) - Doanh sé mua
vao tuong mg ciia sd (ngoai té, vang
bac...) ban ra.

Doanh sé mua vao tuong ng cia $6
(ngoai té, vang bac...) ban ra duoc xac
dinh = S6 luong ban ra x Ty gid mua
thuc té binh quéan trong ky (thang)

Trudng hop chénh léch giira doanh s6
béan ra véi doanh s6 mua vao tuong tmg
14 s& am, thi dugc chuyén sang bu trir
vao thang sau, nhung chi dugc ép dung
dbi véi cac thang trong ciing mdt nam.

Xéc dinh sb thué, phi, 1& phi va cic
khoan phai thanh toan vdi NSNN da nop
trong ky:

Viéc kiém toan sd di ndp trong ky,
dugce xac dinh qua cac chung tir ndp tién

toan riéng duoc, thi phai phan bb theo
ty 1é trén tong doanh thu.

Kiém toan thué GTGT déu ra bang
cach: Phan loai hoéa don, chirng tir hang
hoa, dich vu tiéu thu da ghi gia ban chua
tinh thué GTGT, thué GTGT va tong s6
tién ngudi mua phai thanh toan. Truong
hop trén hoa don chi ghi gia thanh toan,
thi thué GTGT clia hang hoa, dich vu ban
ra phai tinh trén gia thanh toan.

e Theo phuong phép truc tiép:

vao NSNN, di dugc co quan quan lyva

Kho bac Nha nuréce trén dia ban xac nhan,
hodc cac bién ban thanh toan, doi trir.

A h 4. ~ A A ) - r

SO con phai ndp dén cudi ky: Can cuor

vao két qua da tinh todn x4c nhin cua

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

néi dung kiém toan thué va cac khoan.
phai ndp NSNN dé xac dinh s6 thué nop
du, thira hodc thiéu, trén co s& d6 duara =
nhitng nhén xét vé viéc chap hanh nghia
vu véi NSNN, viéc té chirc hach toan
cd diy du, ro rang va nop kip thoi hay

of

W

khéng.

Chuong IV
LAP VA GUI BAO CAO
KIEM TOAN

Trinh tu, tha tuc thuc hién budc 1dp
va giri bao c4o kiém toan Cac t6 chirc tai
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chinh - ngin hang duoc thuc hién theo
Quy trinh kiém toan ciia Kiém toan Nha
nudc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
04/2007/QP-KTNN ngay 02/8/2007 cua
Téng KTNN. Bio cdo kiém toan Cac té
chirc tai chinh - nge’ig hang dugc lap theo
mAu quy dinh cia Tong kiém todn Nha
nudc, gdbm nhitng ndi dung co ban sau:

1. Phin mé dau cia Bio céo kiém
toan

- Tiéu dé cia Bao cdo kiém toén

- Cin ctt kiém todn

Trinh bay cac cin cir tién hanh kiém
toan Cac td chirc tai chinh - ngin hang
theo quy dinh hién hanh,

- N6i dung kiém todn

Ghi theo quyét dinh kiém toan.

- Pham vi va gi6i han kiém toén

+ Pham vi kiém toan: Béo cdo kiém
toan ghi rd cac BCTC dugc kiém todn,
ngay 1ap BCTC; nién d6 tai chinh dugc
kiém toan; trach nhiém lap BCTC; céc
linh vuc hoat ddng dugc kiém todn; cic
don vi duge kiém toan.

+ Gi6i han kiém toan: Ghi rd nhitng
ndi dung, linh vuc hoat déng khong kiém
toan va ly do khong thuc hién.

- Céac cong viéc doan kiém toén di
thuc hién

+ B4o cdo kiém toan phai ghi rd cong
viéc kiém toan da duoc lap ké hoach va

thuc hién theo ké hoach, dam bao tudn
thi chuidn muc va quy trinh kiém toan
cua KTNN.

+ Bé4o cao kiém toan phai néu rd cac
cong viéc di duge thuc hién, gom:

Cac phuong phap kiém todn (chon
mau, th nghiém co ban,...); danh gia
viéc tudn thu chuin ml,rc' va ché do ké
toan hién hanh (hodc dwgc chap nhan);
céc nguyén téc va phuong phap ké toan
duge 4p dung dé 1ap BCTC; danh gia cac
ude tinh va xét doan quan trong da dugce
ngudi dimg diu don vi dugc kiém todn
thuc hién khi 1ap BCTC; danh gia viéc
trinh bay toan bd tinh hinh tai chinh trén
cac BCTC.

B4o c4o kiém toan phai khang dinh I3
cac cong viée kiém todn ciia doan kiém
toan d3 cung cdp du co s& hop 1y 1am
cdn ctr cho ¥ kién cua kiém toan vién va
Doan kiém toan.

2. Két qua kiém toan

- Két qua kiém todn vé cac chi tiéu
trén bio céo tai chinh dugc kiém toan,
néu ro s6 liéu xac nhéan ciia Poan kiém
todn va giai thich nguyén nhan cu thé dbi
véi s6 chénh 1&ch giita s6 liéu xac nhén
ciia Poan kiém toan va s lidu béo cdo
cua don vi dugc kiém toan.

- Trinh bay cac phat hién kiém toan
mang tinh trong yéu vé tinh tudn thu
chuén muc ké toan, quy dinh phap luat
anh huéng truc tiép dén viéc dua ra y

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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kién ciia KTV va Doan kiém toan vé tinh
dung dan, trung thuc cia BCTC.

- Nhan xét va danh gia vé hiéu qua sur
dung tai san, quan ly ngudn vén va hiéu
qua hoat déng cua don vi.

3. Két luiin va kién nghi kiém toan

Két luan theo timg ndi dung kiém toén
h ‘. hd 2 1 F
va ket qua ki€ém toan.

Cin cir vao két qua kiém toan va
nhitng nhan xét, danh gia & phan trén dé
dua ra cdc kién nghi phi hop véi thim
quyén ctia tirng c4p cu thé.

* V&i don vi duge kiém toan

- Kién nghi xir 1y tai chinh theo két
qua kiém toan

- Kién nghi v& chin chinh céng tac
quan 1y tai chinh, ké toan, tin dung &
don vi

- Kién nghi nham hoan thién hé théng
kiém soat ndi bd cua don vi

- Kién nghi nham tang cudng hiéu qua
trong viéc quan 1y va sir dung ngudn von,
tai san cua don vi

- Kién nghi vé xtr 1y trach nhiém tap
thé, c4 nhan

* V6i co quan quén 1y cip trén

* V&i cac co quan quan 1y nha nudc
(cac bd, nganh)

* V6i Quéc hdi, Chinh phi (néu co)

Chuong V

KIEM TRA VIEC THUC HIEN KET
LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 57 Luat kiém toan nha nuéc wa
Chuong V ciia Quy trinh kiém toan ciia
Kiém toan Nha nudc dd ban hanh theo
Quyét dinh s 04/2007/QD-KTNN ngay
02/8/2007 cia Téng Kiém toan Nha
nudc./.
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TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Vuong Pinh Hué
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Phu luc 1

HUGNG DAN CHI TIET NOI DUNG, PHUONG PHAP VA THU TUC KIEM
TOAN HOAT PONG TiN DUNG POI VOI NGAN HANG THUONG MAI

1. Kiém toan viéc td chirc, chi dao,
diéu hanh va danh gia khdi quat hoat
dong tin dung

1.1. Kiém tra viéc to chirc, chi dao
didu Kanh hoat dong tin dung

Kiém tra viéc phan cong cua lanh dao
trong chi dao diéu hanh hoat ddng tin
dung:

- Kiém tra bd tri cac thanh vién trong
ban lanh dao vé chi dao hoat dong tin
dung, d& x4c dinh tinh hop 1y viéc bd tri
nhén sy va ding ngudi ding viéc.

- Kiém tra viéc chi dao hoat dong tin
dung cua lanh dao don vi thong qua cac
van ban chi dao, cac cudc hop va hdi thao
vé @@ tai tin dung do ldnh dao t6 chuec.

- Kiém tra céc bién phap ma linh dao
ngéan hang da ap dung nhim ting truéng
va nang cao chét lugng ctia hoat dong tin
dung (kiém tra viéc trién khai ké hoach
tin dung, dau tu; viéc t6 chirc kiém tra va
tur kiém tra ddi voi hoat dong tin dung
cua lanh dao).

- Kiém tra viéc trién khai ché db, thé
Ié va c4c van ban chi dao cua don vi
duoc kiém toén; kiém tra viéc t6 chirc
tap hudn chuyén mon nghiép vu va giao
duc ¥ thirc trach nhiém ddi véi can bd
tin dung:

+ Lanh dao, td chic trién khai céc quy
dinh ¢¢ lién quan dén hoat dong tin dung
cho doi ngii can bg tin dung.

+ Cong tac tap hudn chuyén mon
nghiép vu cho ddi ngii can bd tin dung.
Viéc gido duc ¥ thirc trich nhiém dbi voi
d6i ngii can b tin dung.

- Kiém tra cong tac bd tri can bd lam
cong tac tin dung:

+ Téng sb can bd lam cong tac tin
dung, tinh ty 1€ can b0 tin dung trén tong
s6 CBCNV trong don vi (mirc trung bink,
thudng 1a 40%) - chi tinh cén bd truc tiép
cho vay, khong tinh truéng pho phong
néu khong truc tiép cho vay.

+ Déanh gié tinh hgp ly trong viéc b
tri can bo tin dung. Khéi luong cong viée
ddi v&i mot can bd tin dung nhiéu hay it.
Kha nang quan 1y tot du ng cla cac bd
tin dung sau khi cho vay.

+ D6i véi nhimg khéach hang 13 doanh
nghiép nhét 1a doanh nghiép ngoai qudc
doanh, can bd tin dung b tri c6 du trinh
d6 va nang luc chuyén mon phu trach.

1.2. Danh gia khai quat vé hoat dong

tin dung
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- So sanh t6c d6 tang trudng tin dung
so vai cung ky va mirc dd hoan thanh ké
hoach.

- Tinh toan mot so chi tiéu chat lugng
tin dung:

Tong ngiifin vén:

+ Ngudn von huy dong.
+ Ngudn vén di vay...
Téng du no:

+ Ty trong tung loai hinh du no trén
tong du ng

+ Ty trong du ng theo thanh phan kinh

té trén tong du no.
Chiét luong tin dung:

+ No x4u (tr nhém 3 - 5) trén Bang
can dbi ké toan tai thoi diém kiém toan.

+ No x4u thue té dén thoi diém kiém
toan do td kiém toan xac dinh. Phan dinh
18 cac khoan ng theo kha ning thu hoi
va nhimg c¢d gang cua don vi. (Co kha
nang thu hdi, khong c6 kha ning thu héi.
Nhirng bién phap don vi di trién khai thu

héi no qua han).

+ Ty 16 thu i tién vay thuc té trong ky
so sanh véi 13 tién vay phai thu trong ky
la mot chi tiéu gian tiép c6 thé danh gia
chit lugng tin dung (theo kinh nghiém,
néu ty 1€ thu l4i tién vay dat trén 90% 1a
tt, nho hon 80% 14 x4u loai trir tinh thoi

vu néu cd).

- D4nh gia so bé vé tdc do tang truong
tin dung va chét luong tin dung.

2. Kiém toan viéc cho vay khach hang

2.1. Kiém tra tai cac don vi cho vay
(tai cac chi nhanh va s& giao dich ngan
hang)

2.1.1. Kiém tra tinh day du vé mat sb
lrong cac tai liu, biéu miu

com

Céc tai liéu biéu mAu phai c6 theo quy °
dinh ciia nha nudc, thong thuong hé so
tin dung day du bao goém:

a) Ho6 so khach hang lap va gui dén
ngan hang.

- Ho so phap ly:

+ Quyét dinh hodc gidy phép thanh
lap;

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat

+ Piéu 1& td chitc va hoat déng cua =
doanh nghiép (hodc quy ché hoat dong);

+ Quyét dinh bd nhiém Téng gidm
déc (Giam ddc);

awSoft = T

+ Pang ky kinh doanh;

+ Quyét dinh bb nhiém ké toan truéng
hodc nguoi phu trach ké toan;

+ Bién ban ban giao vén, gbp vén.

Ngoai cac van ban tai liéu trén, trong
cac truong hop dac biét co thé c6 cac vin
ban, tai liéu khéc theo quy dinh cia phap
ludt (Gidy phép hanh nghé véi mot sé
nganh nghé kinh doanh cé diéu kién do
Nha nudce quy dinh).
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- Hd so kinh té:

+ K& hoach san xuit kinh doanh trong
nam;

+ Bao cdo tai chinh cua doanh nghiép
nam trude, (¢4 dugc kiém toan) ky truéce

lién keé; Ny

+ B4o céo thuc hién ké hoach san xuit
kinh doanh ky trudc lién ké.

+ Bang ké cac loai von huy dong ctia
doanh nghiép.

+ Bang ké cic loai vén dau tur ra ngoai
doanh nghiép.

- H6 so vay von.

+ Gidy dé nghi vay v6n theo miu cia
Ngén hang quy dinh.

+ Dy 4n san xuit, kinh doanh, dich
V.

+ Ban hop dong mua ban hang hoa,
dich vu; phiéu xudt nhap kho; chimg tir
thanh todn cic loai vat tu hang héa cé
lién quan dén vén vay ngan hang;

+ Hb so dam bao tién vay bao gém
nhimg vin ban gidy to lién quan dén cim
cd, thé chip, bao lanh theo quy dinh vé
dam béo tién vay ctia Nha nuéc va hudng
'din cua Ngén hang Trung uong.

b) Hb so do ngén hang lap

+ B4o cdo thAm dinh, tai thdm dinh
(néu cb);

+ Cac loai thong bao;

+ Bién ban kiém tra sir dung vén vay;
+ S6 theo di cho vay.

+ Bao cao phén tich tai chinh khach
hang.

¢) Ho so do khach hang va ngan hang
cung lap.

+ Hop dbng tin dung;
+ Hop dong dam bao tién vay;
+ Gidy nhan no.

2.1.2. Kiém tra chét lwong hé so tin
dung:

Trudce khi chon mau cac ho so tin dung
dé kiém tra cin phai kiém tra su khép
ding cda sb liéu trén c4c tai liéu sau: $a6
ké ng vay doanh nghiép, sd ké toan chi
tiét vé cho vay doanh nghiép, Bang can
d6i tai khoan dén 31/12 nim Béo céo tai
chinh dugc kiém toan. Sau d6 tién hanh
chon miu cic khach hang dé kiém tra
cac hé so tin dung lién quan dén khach
hang dugc lya chon. Khi kiém tra hé so
tin dung mét khach hang cin xem xét cu
thé timg tai lidu trong hd so nhur sau:

a) Hb so do khach hang lap.

* Ho so phap ly:

- Quyét dinh hodc gidy phép thanh
14p.

- Piéu 18 6 chirc va hoat dong cla
doanh nghiép (hodc quy ché hoat dong)
do cip ky quyét dinh thanh lap hoic
ky gidy phép hoat dong ky duyét dicu

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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1€ (doanh nghiép tu nhan khéng coé
diéu 18).

- Quyét dinh bd nhiém Tdéng giam
ddc (Giam dbc) do ngudi (co quan) ¢
thdim quyén ky quyét dinh bd nhiém;
Cong ty cb.phan, Cong ty TNHH Giam
dbc do Pai hoi cb dong bau hoac HDQT
thué; Doanh nghiép tu nhan chu doanh
nghiép dai dién moi hoat ddong cua
doanh nghiép.

- Pang ky kinh doanh: Khi kiém tra
cin so sanh nganh nghé ding ky kinh
doanh trong dang ky kinh doanh vdi
viéc dau tr vén cuia ngan hang cho khach
hang xem c6 phu hgp khong (c6 nhirng
nganh nghé ma Nha nuéc quy dinh budc
phai c6 gidy phép hanh nghé thi doanh
nghiép hoat dong linh vuc nay phai co
giay phép hanh nghé).

- Quyét dinh bd nhiém ké toan trudng
hodc ngudi phu trach ké toan do ngudi
cé thdm quyén ky quyét dinh bd nhiém.

- Bién ban ban giao von, gop von.

+ Doanh nghiép Nha nudc: Bién ban
ban giao vén do co quan Nha nudc cb
tham quyén ky véi DNNN hodc vin ban
cua co quan nha nudc cé tham quyén
quy dinh vé vdn cia doanh nghiép va cac
chirng tir cip von.

+ Coéng ty ¢b phan, Coéng ty TNHH
la bién ban gép von do cac thanh vién
g6p von cung ky véi cac gidy to, tai lidu,
chirng tir khac (Phiéu thu, néu gép bang

tién; Phiéu nhép tai san, vét tu, hang
héa, néu gép bang hién vat; cac gidy to
khac vé tai san theo quy dinh ctia phéap
luat....).

* Hd so kinh té:

- Ké hoach san xuit kinh doanh trong
nam: khi kiém tra can so sanh, danh gia
v6&i phwong an, du an san xuét kinh doanh
va phiéu thdm dinh cta cén bb tin dung;
ké hoach san xuét kinh doanh do cip co
thdm quyén phé duyét hodc dai hoi )
d6ng théng qua.

- Béo céo tai chinh cua doanh nghiép
nam truée (da duge kiém toan) ky trudce

- lién ké bao gébm: Bang can do6i ké toan;

Béo c4o két qua san xuit kinh doanh; Bdo
c4o lwu chuyén tién t&; Thuyét minh Béo
cdo tai chinh. Khi kiém tra céc bao céo
tai chinh can chu trong céc diém sau:

V& Bang cén d6i ké toan nam:

+ Kiém tra tinh trung thuc, chinh xac
cua bao cao tai chinh nhu: cac bang ké
chi tiét vé cac sb lidu trinh bay trong
Bang can d6i ké toan, dic biét cac khoan
phai thu phai tra cAn c6 thém ban dbi
chiéu xac nhan ng.

+ Kiém tra tinh can d6i cua Bang can

d6i ké toan, ddi chiéu su khép dung,

16gic vé sb liéu cuia cac chi tiéu giira cac
bao cao tai chinh.

+ Bao cao thuc hién k€ hoach san xuét
kinh doanh ky trudc lién ké.
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+ Bang ké céc loai von huy dong cua
doanh nghiép.

+ Béang ké cac loai von dau tu ra ngoai
doanh nghiép.

* HO so vay von:

!

- Gidy d& nghi vay'vén theo mau cia
Ngéan hang quy dinh.

- Du 4n san xuét, kinh doanh, dich
vu.

Du an phai dugc lap theo ding ndi
dung, trinh tur quy dinh cia Nha nuéc va
phai dugc co quan c6 thim quyén phé
duyét (néu phap luat quy dinh); Néu 1a
du 4n diu tu san xuit méi phai duogc lap
va phé duyét theo dung trinh tr quy dinh
tai cac van ban phap ly hién hanh.

Ngoai ra phai xem xét dy an trén mot
s6 khia canh sau:

+ Noi thuc hién du 4n (phai ¢6 vin
ban chap thuin cla co quan nha nudc
c6 thdm quyén theo quy dinh cua
phép luat)

+ Muc dich kinh doanh: Phai phu hop
vl dang ky kinh doanh va Khong dugc
trai phap luat.

+ Tong nhu cau vén cia du an: phai
tinh toan tirng chi tiéu dya trén co s cac
dinh murc kinh té k§ thut cia Nha nuéc
va mit bang gia ca chung tai noi du 4n
thuc hién.

+ Hiéu qua cua du an: Thong thudng
dé vay von chi du 4n luén tinh toan du

an c6 hiéu qua cao nhung thuc té c6 thé
kém hiéu qua hoidc thua 15. Vi vay khi
kiém tra can phai tinh toan lai hiéu qua
kinh té cua chu du 4n.

+ Phuong thic va ké hoach tra ng
ngan hang: Khi kiém tra du 4n vay vén
can cha y: ngudn tra no va ké hoach tra
no cua dir 4n. Théng thudng ngudn tra
no 1a khau hao co ban, loi nhuan dé lai; -
ngoai ra la cic ngudn khac cé thé huyg
dong; kiém tra thoi gian tra ng theo kéé_

theo hop déng tin dung.

+ Ban hop dong mua ban hang, dich

* WWW,

vu; phiéu Xuat nhép kho; chimg tir thaih -

68

toan cic loai vat tu hang hoa c6 lién quan
dén von vay ngan hang (c6 thé phai kiém

84-8-38

tra ban chinh tai doanh nghiép néu thay &
can thiét).

oft = Tel

- H6 so dam bao tién vay.

Kiém tra viéc chap hanh cic quy dinh £
vé dam bao tién vay theo quy dinh cua
Nha nudce va hudng dan ctia Hoi s& chinh
cua Ngan hang hodc cac van ban dac thu

quy dinh cho mét s6 nganh nghé néu cé.
b) Ho6 so do ngén hang lap
* Bdo cdo thdm dinh, tai thdm dinh
(néu co):

Kiém tra bao cdo thAm dinh cta cén
bd tin dung (CBTD) gém cac ndi dung
sau:
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- Tén va dia chi khach hang vay vén,
dia diém noi san xuit, dia ban kinh
doanh dich vu, s hiéu tai khoan tai
ngan hang.

- Khach hang vay vén lan dau béo
céo thdm dinh phai néu chi tiét cu thé
vé tu cach phap nhén cia doanh nghiép
nhu d3 néu tai phin hd so phéap 1y cua
khach hang.

- B4o c4o thdm dinh phai néu dugc
tinh hinh tai chinh cia doanh nghiép
thong qua viéc tinh todn mét s chi tiéu
vé ngudn vbn va tai san nhu: ngudn vén
(Ngudn vén chu s& hitu; No phai tra; Cac
khoan ng dén han, qua han va d6i chiéu
chi tiét cac xac nhan no véi bang ké, sb
chi tiét) - Tai san (Tai san luu dong; tai
san ¢ dinh va du tr dai han - cha y
cac khoan no qua han, khé doi; vat tu
hang hoa & dong, kém pham chét cham
ludn chuyén); cac hé sd tai chinh nhu
kha ning thanh toan, hé s sinh 10i; vong
quay von luu dong;

- Két qua san xuat kinh doanh dén
trude ngay vay von cia doanh nghiép,
gdm céc chi tiéu: Téng doanh thu, tdng
loi nhun truéc thué, ndp ngan sach,
1ai rong.

- Tham dinh phuong 4n vay von phai
néu duoc: Muc dich vay, téng nhu cau,
vong quay von lwu dong, ngudn von dé
thuc hién du an, tinh toan kha nang tra no,

kha nang thuc hién dy an, cac phuong an
du phong dé xir 1y no ciia doanh nghiép;

- Tham dinh tai san dam bio tién vay;

- Két ludn va y kién cua CBTD;

- Y kién cuia Truéng phong kinh doanh;

- Két luan va quyét dinh cho vay cua
linh dao. Trudng hop vuot thim quyén
phé duyét phai du thu tuc phé duyét cua
cip trén nhu: Bién ban cua Hoi dong
tin dung (HPTD); Kiém tra thanh phan
HDTD di ding va day du theo quy dinh
chua; Déi chiéu céc y kién ciia thanh vién
HDTD; Két luan cudi cung ctia HPTD.

* Céac loai thong bao:

- Théng bao duyét cho vay;

- Thong béo ng dén han dbi véi nhimg
khoan ng dén han, thong bao n¢ qua han
ddi véi nhirng khoan n¢ da qua han;

- Thong bao tam nging cho vay hoac
thong bao chdm dit cho vay ddi véi
nhitng khach hang vi pham hop déng tin
dung.

* Bién ban kiém tra sir dung von vay:

Yéu cdu tit ca cac moén vay déu phai
duoc kiém tra sir dung vén vay, bién ban
kiém tra phai néu dugc cac ndi dung chu
yéu sau:

+ Tén khach hang vay von, dia chi
giao dich;

+ Ngudi kiém tra;

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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+ Tong sb tién vay, muc dich st dung
tién vay trong hop dong tin dung;

+ Thuc té khach hang da str dung tién
vay lam gi ? c6 ding muc dich khong va
cac bang chimg dé chimg minh cho viéc
st dung von vay, néu cé thi phai ghi sb
hiéu cac bang chimg;

+ Danh gi4 so bd hiéu qua vay von va
kha nang sinh 1¢i cua du an;

+ Tinh todn kha nang tai chinh cua
khach hang thong qua cac chi tiéu co ban
(cong ng, doanh thu, kha nang tiéu thy,
cac ngudn thu khac);

+ Tinh toan kha ning trd ng (trén co
s& cac ngudn thu va cac khoan chi phi dé
tinh todn kha nang tra no);

+ Danh gia thuce trang tai san dam bao
ng vay.

Két luan viéc sir dung tién vay cua
doanh nghiép tét, chua t6t hodc khong
c6 hiéu qua; kién nghi cdc bién phap
khic phuc d6i véi doanh nghiép hodic
hudéng xu ly kip thoi trinh lanh dao
nhim dam bao an toan vén vay. Bién
ban kiém tra st dung tién vay phai
cO xac nhén cua khach hang vay hoac
nguoi duge uy quyén.

* S6 theo ddi cho vay:
Kiém tra mdt s6 van dé sau:

- Kiém tra cho vay dao ng (trir truong
hop cho vay dao ng theo quyét dinh, chi

thi ciia co quan cé thim quyén), lwu y
phat hién cac dau hiéu dao no sau:

+ Cho vay chuyén thing vao tai khoan
tién giri ciia khach hang, sau d6 dung sb
du tai khoan tién gui dé thu no;

+ Vay cac td chirc tin dung khac hoic
vay clia cic ban hang, dung sb tién vay
dugc dé tra ng nhitng mén ng dén han,
qua han tai ngin hang dang vay, sau do
vay lai ngan hang nay dé tra no td chirc
tin dung va hodc ban hang ma trudc dé
d4 vay tra no dén han.

+ Cho doanh nghiép vay bang tién mit
sau d6 diung sb tién ndy ndp vao ngin
hang dé tra no nhitng mén vay téi han
hodc da qua han.

+ Vay ngin hang chuyén vao tai
khoan tién giri cia mot td chirc, ca
nhan khéc (mdc du khong ¢6 quan hé
mua ban véi nhau). Sau d6 sé tién nay
dugce chuyén tra lai v& tai khoan cua
minh va khi d6 diung dé tra cdc mén
vay dén han - qu han.

+ Dung but toan dé diéu chinh cho
vay, thu no ngay trong ngay.

+ T4t toan mén vay trude, sau d6 cho
vay lai v6i cing d6i tuong nhung khong
diy du cac diéu kién cho vay.

+ Cho vay cam cb dé tra ng mon trudc,
sau d6 cho vay lai nhung khong du diéu
kién dé cho vay.
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Kiém tra c4c tai liéu sau: S6 ké toan chi
tiét tai khoan cho vay, tai khoan tién giri
cuia doanh nghiép tai ngan hang; kiém tra
chi tiét sb ké toan chi tiét cho vay xem s
tién vay dugc chuyén di dau, s6 tién thu
no tir nguéq,néo, tir d4u chuyén vé (xem
cac chung tir lién quan). Kiém tra s
qu¥, bang ké ndp nhén tién. Trong nhiéu
trudng hop phai két hop véi viée kiém
tra sir dung von vay tai doanh nghiép,
hodc nim bt thong tin trong ndi b va
bén ngodi méi di co s& dé két lusn don
vl ¢0 viéc cho vay ddo ng hay khong.

- Kiém toan viéc nhép xudt va bao
quan tai san lam dam bao tidn vay:

+ Kiém tra viéc nhip xuét tai san lam
dam bao tién vay: tily theo tinh chit cua
cac cudc kiém todn ma tién hanh kiém
tra toan bd hay kiém tra chon mau. Tuy
nhién khi kiém tra can luu ¥: viéc theo
doi tai san thé chép, cam cb trén sb sach
phai khdp ding ching loai va gia tri nhu
trong hop déng dam bao tién vay; phai
khép ding vé mit thoi gian; viée xudt tai
san dam bao chi dugc tién hanh khi ngudi
vay d4 tra no xong gdc va i (hodc ngudi
vay thoa thuin véi ngin hang thay ddi
tai san thé chip, cAm c6); nhirng khoan
vay tiép sau nhung van ding tai san cil
lam dam bao cin kiém tra xem ké toan
c6 lam thu tuc xuét nhép ngoai bang co
ding vé1 quy dinh hién hanh.

+ Kiém tra tai san va viéc bao quan
tai san dam bao tién vay (d6i véi nhimng

tai san cAm cb do ngén hang gitt va quan
ly trong thoi gian vay vdn), gom: Kiém
tra s6 luong, chét luong, chung loai tai
san dam bao xem cd khép diung véi hop
ddng dam bao tai san va sb ké toan; Di
vOi nhirng tai san phai niém phong theo
dung quy dinh (nhimng tai san c6 niém
phong khi kiém tra phai mai khach hang
dén dé mé niém phong); kiém tra viéc
bao quan tai san xem d4 dam bao vé& mit
chit lugng va d6 an toan.

+ Kiém tra tinh hop 1¢, hop phap cua
gidy t& chimg minh quyén so hiru, st
dung tai san thé chfip, cam cb.

+ Bao lanh cua ngudi thir ba c6 dang
véi quy dinh hién hanh.

- Trong qua trinh kiém tra hd so can
két hop phong vén gip g& nhimg cdn b
truc tiép giai quyét cho vay nhu: CBTD,
Trudng phong tin dung, ké toan cho vay,
thi qu¥, thii kho dé 1am r6 nhitng vén dé
con li€n quan.

- Kiém tra cho vay ngoai 8.

Khi tién hanh cho céc doanh nghiép
vay bang ngoai t&, ngoai nhirng quy dinh
thdng nhét theo Quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri cac té chirc tin dung, cac chi
nhanh con phai chdp hanh nghiém tic
ché d6 quan 1y ngoai hdi ciia Chinh phi
va cua Ngéan hang Nha nudc Viét Nam.
Khi kiém tra cho vay ngoai té, KTV cin
Iwu ¥ nhitng diém sau:
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+Pbi trong cho vay ngoai té dé khéach
hang nhap khau vit tr hang hoa, nguyén
vat liéu san xuat kinh doanh, nhap khau
mdy méc thiét bi, phu tiung thay thé
hodc tra cac chi phi lién quan dén van
tai, bao hiém tir mrc ngoai. Tuyét doi
khong cho vay ngoai té dé khach hang
sir dung tra ng ngan hang va céc té chirc
kinh té trong nuéc hodc chuyén dbi ra

dbng Viét Nam.

+ Khach hang phai dugc phép kinh
doanh xuét nhép khau tryc tiép, trudng
hop doanh nghiép nhan ty thac cé nhu
cdu vay ngoai té thi phai dugc phép cua
co quan c6 thAm quyén bang vin ban.

+ Khach hang xin vay phai c6 gidy
phép nhap khau vat tir, hang héa, may
méc thiét bi.

+ Phai c6 hop dong nhap khau giita
khach hang xin vay voOi phia nudc
ngoal.

+Tién vay chi duoc sir dung dé chuyén
tra cho bén nudc ngoai theo phuong
thirc thanh toan qudc té qua t chirc tin
dung, trrong hop chuyén qua ngén hang
thuong mai khac dé thanh toan qudc té
thi phai ¢ su chap thuan bang vin ban

ctia cap c6 tham quyén.

¢) Ho so do khach hang va ngan hang

cung lap.

- Hop dong tin dung.

Kiém tra hop ddng tin dung lap c6
ding véi quy dinh theo phap 1énh hop
df‘mg, cac quy dinh cua Luét cac t6 chirc
tin dung va mau hop déng cua to chirc
tin dung.

- Hop ddng dam béo tién vay (nhu
cach kiém tra tai muc 2.3.1).

- Gidy nhan no.

Kiém tra gidy nhin no can b kiém tra
can xem xét 4 diing mau quy dinh chua,
d du céc chit ky va ddu theo quy dinh;
ngay thang ghi trén hgp déng cé phi hop
v6i hd so vay von. Chit ky ctia nguoi vay
c6 dung miu ding ky.

2.2. Kiém tra d6i chiéu tai doanh
nghiép vay von

2.2.1. Xac nhan ng vay

Nhim khing dinh du no véy c6 nguoi
nhan no, ngin ngira tinh trang tién vay
bi tham 6, lgi dung (khach hang khong
nhan ng hoac nhan ng nhé hon s6 du no
ma ngan hang dang theo doi).

- Can cur vao tai liéu dang luu giir tai
ngan hang (sao ké khé udc, sd ké toan
cho vay, cac khé u6c dang con du no dbi
véi doanh nghiép), dé xac dinh sb tién
doanh nghiép dang con n¢ ngan hang
bao gdm: du ng ngin, trung, dai han
(noi, ngoai té).

- Yéu cau khach hang ky xac nhan
s6 tién dang con no ngan hang. Trong
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truong hop c6 chénh 1éch phai tim ro
nguyén nhan.

2.2.2. Kiém tra viéc sir dung tién vay

Kiém tra xem khéch hang c6 sir dung
ding muyc dich nhu don xin vay va hgp
dong tin di_jng. Cu thé cén lam rd cac
van dé sau: Tién vay dugc chuyén tra
cho ai? Chuyén tién thanh toén theo hop
d6ng kinh té nao? Cé phu hop véi muyc
dich vay von ghi trong don xin vay von.
Trong qué trinh kiém tra can xem xét cac
tai liéu sau:

- Chimng tir chuyén tién (néu vay bing
chuyén khoan) hodc phiu chi (néu vay
bing tién mit).

- Hop dbng kinh té lién quan
- Hoa don ban hang cua ngudi ban
- Phiéu nhép kho, thé kho

C5 thé kiém tra thuc té hang hoa dugc
hinh thanh tir tién vay ngan hang tai kho
khach hang.

2.2.3. Kiém tra thuc trang tai san lam

dam bao tién vay

- Kiém tra thuc té tai san thé chip
(TSTC), cim cb 1am dam bao tién vay.
Qua dé danh gia thuc trang tai san dam
bao tién vay c6 dung nhu trong hd so
thé chdp cam cb khong lam dam bao
ng vay dang luu giir tai ngan hang, Cu
thé, gém:

+ Tinh trang hién tai cua tai san (ai
dang sur dung, chat lugng tai san thé
chap, cim cd...).

+ Tham khao gia ca thi trudng tai dia
phwong noi cé tai san cAm cb thé chap dé
danh gid gia tri cla tai san xem c6 phu
hop véi gia tri ghi trong hd so thé chap,
cam cb tai san.

- Déi véi tai sin dam bao 1a nha, quyén
sir dung dt can hru ¥:

+ Tai san dam bao 1a quyén sir dung
dat:

Kiém tra dién tich thudc quyén sir
dung dit ctia doanh nghiép (hodc dién
tich dat thué cia doanh nghiép) so véi
dién tich dat trong hop ddng dam bao
tién vay.

Kiém tra gi4 tri quyén sir dung dét
cua doanh nghiép (trén co s& khung
gi4 do Uy ban nhan dén tinh, thanh
phd quy dinh)

+ Tai san dam bao 13 nha trén dat:

Kiém tra vi tri ngdi nha (mat duong,
trong ngd,...) ¢6 dung nhu trong hd so
dam bao ng vay khéng.

Kiém tra dién tich x4y dung, dién tich
str dung (so vdi dién tich nha trong hop
ddng dam bao tién vay).

Kiém tra gi4 tri nha cua doanh nghiép
trén co so khung gia vé xay dung do
UBNN tinh, thanh phd quy dinh tai cac
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thei diém (so véi gia tri trong hop dong
dam bao tién vay).

Dua véo gia ca thi truong tai thoi diém
danh gia tai san thé chip dé so sanh. Néu
gia ca thi trudong cao hon gia quy dinh
thi gia tri TSTC lay, theo gid quy dinh,
nguoc lai thi ldy theo gia ca thi trudng.
Nhitng tai san bit budc phii mua bao
hiém thi thi khong cho vay vurot qua gia
tri dugc bao hiém va ngan hang phai giir
gidy t& bao hiém.

- Pbi voi dam bao bang kho hang:
Kiém tra ché d6 quan Iy kho va kiém tra
thuc té hang héa trong kho. Viéc nhap
xudt hang héa phai ¢am bao ding nguyén
tic va chi dugc xuat hang héa khi dugc
su dong ¥ cua ngan hang cho vay, mit
khéc tién ban hang héa phai duoc quan
Iy chat ch& dé thu ng. Ngoai ra cdn bd
kiém tra cAn xem xét cau tric cua kho dé
xac dinh d6 an toan va kha ning bio dam
chét luong cua hang héa trong kho.

2.2.4. Kiém tra tinh hinh tai chinh,
tinh hinh san xuat, kinh doanh ciia khach
hang

Kiém tra tinh hinh tai chinh thong qua
cac bao cao tai chinh va cac tai liéu chi
tiét dé chitng minh tinh chinh x4c, diy
du, hop ly va hop phap cia bao cao tai
chinh. Céac khoan n¢ phai thu, ng phai
tra, hang ton kho, san phim d& dang va
c4c chi phi ché phan b, can phai phan
tich dé xac dinh tinh 18gic, tinh hop 1y;

Kiém tra tinh hinh san xuat, kinh doanh
théng qua céc bao céo thdng ké vé san
lrong san xuat, tiéu thu mua ban hang
héa, thanh phdm. Qua d6 danh gia kha
ning trd ng cua khach hang khi dén
han, c6 thé lap ké hoach, chuong trinh
kiém tra thuc t& san xuét kinh doanh
va tinh hinh tai chinh cuia khach hang
vay. Cuy thé:

Can kiém tra, phan tich bdo cio tii
chinh nim va quy gin nhit thoi diém
vay von ngn hang; sb ké toan chi tiét,
téng hop va céc tai liéu lién quan khac dé
1am 16 cac van dé sau:

- Két qua kinh doanh tai thai diém vay
von va céc thoi ky trudce, sau khi vay vim
cia khéach hang;

- Tinh hinh sir dung vén ctia khach
hang: Khach hang c¢6 sir dung ngudn
von ngan han dé dau tu dai han. Néu co
thi khach hang du kién 14y ngudn nao
dé bu dip.

- Tinh trang cic khoan ng phai thu,
phai tra t6t hay x4u (can kiém tra chi tiét
cac khoan no nhu béﬁg ké chi tiét sb du
va cac ban ddi chiéu x4c nhin ng), kiém
tra xem nhirng khoan no phai thu kho
doi, ng phai tra da qua han nhung khach
hang khoéng c6 kha ning thanh toan;

- Tinh hinh san xuét va tiéu thu so véi
cac thoi ky trude va trién vong ky tdi; sb
Iwong va gia tri hang héa, vat tr tdn kho
so v@i dinh mic va so véi ky trudc./.
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Phu luc 2

HUGNG DAN THU TUC KIEM TOAN CAC HOAT PONG TiN DUNG CO
TINH DAC THU POI VOI NGAN HANG CHINH SACH XA HOI

Nbi dung, phuong phép va cac thi tuc kiém toan NHCSXH vé cin ban duoc thuc
hién nhu c4e ngén hang thuong mai, tuy nhién do tinh chét dic thu cta hoat dong tin
dung nhim vao cic dbi tuong dugc huong chinh sach xa hoi cia nha nudc, nén khi

thuc hién ki€ém todn can xem xét va d6i chiéu voi cac van ban phap 1y quy dinh hién

hanh cua nha nudc, cia nganh dé c6 két ludn xac dang.

Phu lyc ndy gidi thiéu nhitng vin ban phap 1y 1am co s& cho viéc kiém toan =
tudn thu va huéng din mét sb thu tuc kiém todn cac hoat dong déac thu cua

NHCSXH.

Phan I

CHO VAY GIAI QUYET VIEC LAM (GQVL)

1. Hd so cho vay

STT | Mau sé M3u biéu
la Du 4n vay von quy cho vay GQVL 4p dung cho co s¢ SXKD
"2 | 1b |Dyanvay vén quy cho vay GQVL 4p dung cho ho gia dinh
""""""""""""""" Biéu tng hop danh sich ho gia dinh tham gia dy 4n vay vén
GQVL
4| 2 |Donthamgiady4nvay vén GQVL
5 | 3 |Phiéuthim dinh du 4n 4p dung cho co s SXKD
6 | 3b | Phiéu thim dinh dy 4n 4p dung cho hd gia dinh
""" 7 | 5/GQVL | Hop déng tin dung dp dung cho co'so SXKD
8 | SbIGQVL | Hop déng tin dung ap dung cho ho gia dinh
"9 | 01/TD | Gidy d& nghi vay vén kiém phuong 4n st dung vén vay
"""""""""""""" Sévayvén T
10 | 03/TD | Danh sach ho gia dinh dé nghj vay vén NHCSXH
1l | 04/TD |Thongbdophé duyétchovay

at.com
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STT | Mausd
12 | 06/TD | Phiéu kiém tra sir dung vén vay
13 | 09/TD | Gihy dé nghi gia han no
14 | 1/TD
_________________________ \on
15 12/TD | Bang ké cac khoan thu
16 | 13/TD |Bang ké l4i phai thu va 1 thyc thu
17 ------- 1 4/’T D Thong bao danh sach chuyén ng qua han
18 | 15/TD |Danh séch déi chiéu du ng vay
19 | 17/TD |Té trinh
20 | 18/TD | Gidy bién nhan

Trong d6: Cac méu biéu 01/TD, 03/TD,
04/TD, 06/TD, 09/TD, 11/TD, 12/TD,
13/TD, 14/TD, 15/TD dugc dung theo miu
cua chuong trinh cho vay hg ngheo.

2. Thuc hién kiém toan

2.1. Kiém tra tinh day du ciia hd so tin
dung

Viéc kiém tra hd so trude hét phai
xem xét tinh ddy dii vé sé luong danh
muc tai liéu, vé ndi dung ghi chép trén
cdc mau vin ban gidy to theo quy dinh
nhu da néu trén.

2.2. Kiém tra “chit luong” hd so tin
dung

Tén va chit ky: Ddi chiéu chir ky cua
mot ngudi trén cac van ban khac nhau
xem c6 dang la cung mdt ngudi ky (vi
du nhu tén, chir ky cua ngudi vay trén
hop ddng tin dung, trén gidy nhdn no,

trén hop ddng thé chap, cam cd tai san
hay trén céc gidy t& ching nhin quyén
s¢ hiru, sir dung tai san dem cim cb, thé
chép c6 gidng nhau khong). Thim quyén
cua ngudi ky c6 ding quy dinh.

Thoi gian: Xem xét tinh phu hop vé
mat thdi gian trén cac van ban khac nhau
(vi du nhu ngay trén phiéu thim dinh,
trén quyét dinh cho vay, trén hop dong
tin dung cé phu hgp véi nhau; ngay trén
phiéu thim dinh khéng thé sau ngay trén
quyét dinh cho vay; hay théi gian chuyén
ng qua han trén phu luc hgp déng tin
dung c6 phu hop véi thoi gian cua ky tra
no; thoi gian thu 131, thu ng c6 dung vai
hop dong tin dung di ky;...).

Sb tién vay, lai suit: Kiém tra su phu
hop voi timg loai déi twong vay theo
ding quy dinh. Pbi v&i mén vay phai 6
tai san thé chap thi so sanh sb tién vay
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v6i gia tri tai san cam cd thé chép c6 phu
hop véi nhau.

Véi du 4n vay von: Viéc xem xét hiéu
qué kinh té ciia dy 4n phai xem xét mot
chch turong d6i vé sy phu hop giita chi
phi va lgi nhudn cia du an, dic biét phai
cin cr vao thuc té ciia nghanh nghé ma
du 4n tham gia vay vbn, thoi diém, thoi
gian tién hanh di 4n va chu ky san xuat
kinh doanh ctia san phim; phai kiém tra
tinh thuc té, hop 1y cua cac tai liéu bing
chirng lam co s& chung minh tinh higu
qua, kha thi ctia du 4n vay von. Néu chi
1a kiém tra trén ho so rat kho co thé dua
ra mot két luan tuong ddi chinh xac vé
van dé nay. Vi véy, can két hop kiém tra
thyre té hoat dong cuia dur 4n dé phat hién
du an khong c6 thue hodc khach hang stir
dung von vay khéng dting muc dich.

Dbi véi cac gidy to lién quan dén tai
san cam cd, thé chip (néu c6): Xem do
c6 phai 14 ban géc. Viée dinh gi tai san
cdm cb thé chdp c6 phu hop véi gia tri
con lai cua tai san, vdi gia ca thi truong
tai thoi diém cam cd, thé chép.

3. Cac van ban Quy pham phap luét
didu chinh vé& cho vay Giai quyét viéc
lam tr ndm 1992 dén nay va nhing vin
ban d4 hét hiéu luc

Nghi quyét sb6 120/1992/NQ-HPBT

ngay 11/4/1992 vé chu truong, phuvong

hudng va bién phap giai quyét viéc lam
trong thoi gian toi.

Nghi dinh sé 72/1995/ND-CP ngay
31/10/1995 Quy dinh chi tiét va hudng
dén thi hanh mot sé diéu ctia Bo Luat lao
dong vé viéc lam %%,

Quyét dinh s6 126/1998/QD-TTg ngay
11/7/1998 ciia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc phé duyét Chuong Trinh muc tiéu
Quéc gia vé viéc lam dén nam 2000.

Thong tur lién tich sé 13/1999/TTLT-
BLDPTBXH-BTC-BKHDT ngay
08/5/1999 huéng din cho vay quy qudc
gia hd tro viéc lam va 1ap quy giai quyét
viéc lam dia phuong.**)

Théng tu lién tich s6 08/1999/TTLT-
BLDPTBXH-BTC-BKHDT 15/3/1999
hwéng dan giai quyét cac du 4n vay von tir
Quy Quéc gia hd trg viéc lam (Quy quéc
gia giai quyét viéc lam) bi rii ro. *®

Théng tur lién tich sé 16/2000/TTLI-
BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 05/7/2000
huéng din stra d6i, bé sung mot sd
diém trong Théng tu s6 08/1999/TTLT-

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay -

15/3/1999 vé hudng din giai quyét cac
du 4n vay von tir Quy Quéc gia hé trg
viée 1am (Quy Qudc gia giai quyét viéc
lam) bi rui ro. *%

Quyét dinh s6 97/2001/QD-BTC ngay
02/10/2001 vé Quy ché phan phéi va sir
dung tién 13i cho vay tir Quy qudc gia hd
trg vige lam.*®

Nghi dinh sé 39/2003/ND-CP ngay
18/4/2003 quy dinh chi tiét hudéng din
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thi hanh moét s6 di€u cua B Luat lao
dong ve viéc lam.

Thong tu sé 41/2000/TT-BTC ngay
19/5/2000 huéng din quan 1y tai chinh
d6i v6i cac chuong trinh muc tidu quéc
gia va cic chuong trinh, muc tiéu duoc
4p dung co ché ctia chuong trinh muc
tidu qudc gia.

Thong tur lién tich sé 06/2002/TTLT-
BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 10/4/2002
huéng din co ché quan Iy Quy quoc gia
hd tro viéc lam va l4p Quy giai quyét viée
lam dia phuong.**)

Nghi dinh sé 78/2002/ND-CP ngay
04/10/2002 vé tin dung d6i véi ngudi
nghéo va cac d6i twrong chinh sach khac.

Quyét dinh s6 143/2001/QD-TTgngay
27/9/2001 phé duyét “Chuong trinh muc
tiéu qubc gia xoa d6i Giam nghéo va viée
lam giai doan 2001 - 2005.

Quyét dinh s§ 69/2005/QD-TTg ngay
04/4/2005 v/v ban hanh Quy ché xir ly
ng bi rai ro cia NHCSXH.

Théng tu sé 65/2005/TT-BTC huéng
dan thyuc hién quy ché xir Iy ng bi rii
ro cia NHCSXH ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngiy
04/4/2005 cua Thu tuong Chinh phu.

Quyét dinh s 71/2005/QD-TTg ngay
05/4/2005 vé co ché quan 1y, diéu hanh
vén cho vay cua Quy quéc gia vé viéc
lam cua Thu twéng Chinh phu.

Thong tu sb 34/2005/TTLT-
BLDTBXH-BTC-BKHDPT ngay 09
thang 12 ndm 2005 “Hudéng din mét sb
diéu cua Quyét dinh sb 71/2005/QD-TTg
ngdy 05/4/2005 vé co ché quan 1y, diéu
hanh vén cho vay cua Quy quéc gia vé
viéc 1am cua Thu tudng Chinh phu”.

Thong tr s6 107/2005/TT-BTC ngay
7 thang 12 nim 2005 “Huéng dan lap,
quan 1y, str dung Quy giai quyét viéc lam
dia phuong va kinh phi quan 1y Quy qudc
gia vé viéc 1am”(**).

Théng tu sé 73/2008/TT-BTC ngay
01 thang 8 ndm 2008 cua B Tai chinh
vé huéng dan lap, quén 1y, st dung Quy
giai quyét viéc 1am dia phuong va kinh
phi quan 1y Quy qubc gia vé viéc lam.

(Ghi chi: **: Céc vin ban dd hét hiéu
luc)

4. Mot s6 Iuu ¥ vé cho vay \giéi quyét
viéc lam

4.1. Cho vay dbi véi cac HTX néng
nghi€p

Theo Théng tr sé 06/2002/TTLT-
BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 10/4/2002
vé hudng dan co ché quan 1y quy qudc
gia hd tro viée 1am va lap qu¥ giai quyét
viéc lam dia phwong ciing nhu vdn ban
hudéng din nghiép vu cia NHCSXH vé
cho vay vén dé giai quyét viéc 1am thi
hop tac xd ndng nghiép khong thudc ddi
tirong cho vay cta qui qudc gia hd tro
viéc lam.
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Theo Quyét dinh s6 71/2005/QD-TTg
ngay 05/4/2005 vé co ché quan ly, diéu
hanh vén cho vay cua quy qudc gia vé
viéc 1am c6 quy dinh vé dbi tuong duoc
vay von bao gdm ca hop tic xi hoat
ddng theo Lujt hop tac xa. Quyét dinh s6
71/2005/QD-TTg nay da bai béo Thong
tw sb 06/2002/TTLT-BLDTBXH-BTC-
BKHDT.

Nhu vdy, hién nay NHCSXH duoc
phép cho vay HTX ndng nghiép.

4.2. Cho vay ho nghéo hay cho vay
giai quyét viéc lam

H6 nghéo san xuét kinh doanh (SXKD)
du cac diéu kién theo quy dinh thi giai
quyét cho vay hd nghéo hay cho vay giai
quyét viéc lam. Néu ho & trong ving
nghéo (1a d6i twong cua Chuong trinh
135)

- Pbi tugng cho vay giai quyét viéc
lam quy dinh trong céc van ban lién quan
gdm c6 hd gia dinh, khong phan biét hd
gia dinh nghéo hay khong nghéo, mién la
dap g du cac diéu kién theo quy dinh.
Néu ho ciing c6 di cac diéu kién cia cho
vay h¢ ngheo thi ho dugc phép vay & ca 2
hinh thire trén. Vi muc tiéu true tiép cua
cho vay giai quyét viéc lam va cho vay
hd nghéo la khac nhau.

- Trong truong hgp ho & trong ving
nghéo thi van c6 thé cho vay bang ngudn
vén cho vay giai quyét viéc lam. Vi theo
muc d, khoan 2, Diéu 2 cua Quyét dinh

s6 135/1998/QD-TTg ngay 31/7/1998
Phé duyét chuong trinh phat trién kinh
té - xd hoi cic x4 dic biét kho khan mién
nai va vung siu, viung xa (sau nay hop
nhit véi mot sé quyét dinh khac thanh
Quyét dinh sb 138/2000/QD-TTg ngay
29/11/2000 cua Thu tudng Chinh phu.
Chuong trinh phat trién kinh té xa hoi
cac xi dic biét khé khin mién ndi,
ving dong bao dan tdc mién nui, bién
gidi va vung siu, vung xa c6 quy dinh:
Cac chwong trinh muc tiéu qubc gia va
chuong trinh khac c6 lién quan trén dia
ban phai danh phén wu tién dau tu cho
chuong trinh nay. Céac hg gia dinh thudc
pham vi chuong trinh dugce wu tién vay
vbn tir Ngan hang nguoi nghéo (sau nay
la NHCSXH) va cac ngudn vén tin dung
uu dii khac dé phat trién san xuit...

4.4. Phuong phép xir ly cac tinh hubng
phét sinh cho vay hy nghéo, cho vay giai
quyét viéc lam

4.4.1. Truong hop hd nghéo con du no
tai cac td chirc tin dung khac

Piéu kién vay vén cua cho vay giai
quyét viéc trong cac van ban trudc va
van ban md&i nhat hién nay 1a Quyét
dinh s6 71/QD-TTg khéng ¢6 quy dinh
d6i twong vay khong con du no tai cac
t6 chire tin dung khac. Hon nita, vé mit
chinh sach cua Nha nuéc, NHCSXH cho
vay theo muc ti€u cua Chinh phu, chinh
quyén dia phuong,... va hoat dong khong
vi muc tiéu lgi nhudn, vi vay ngay ca khi
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ddi tuwgng vay con du no tai cac TCTD
khac nhung van du diéu kién theo quy
dinh thi NHCSXH van cho vay. Hon nita
viéc ra quyét dinh cho vay khéng phai
do NHCSXH quyét dinh. Van dé quan
trong la phai theo ddi viéc sir dung von
vay dung muc dich, hoat dong c6 hiéu
qua, giai quyét dugc viéc 1am theo muc
tiéu ctia chuong trinh cho vay giai quyét
vigc lam. Tranh truong hgp vay cua
NHCSXH dé tra cho t6 chirc tin dung
khac ching han.

4.4.2. D6i v&i nhitng chi du 4n (chi ho
d6i vai cho vay nhém ho) trén 60 tudi

Hién chua c6 nhirng quy dinh vé d6 tudi
dbi véi cac chu dy an, vi vay NHCSXH
van c6 thé cho vay dbi véi cac du an co
cht du 4n trén 60 tudi, néu du 4n c6 tinh
kha thi cao va du diéu kién vay vén.

Dbi v6i du 4n nhém ho gia dinh vay
néu chi hé trén 60 tudi van dimg tén
vay. NHCSXH c6 thé xem xét kha ning
thuc té ciia chu hd vé muc dich vay vén,
phuong an kinh doanh, kha néng tra ng
cling nhu cac yéu t6 thira ké cua chu ho
dé quyét dinh cho vay cho phu hop.

4.4.3. H doc than chua c6 ngudi thira
ké NHCSXH

Khéc véi cho vay d6i tugng chinh sach
di lao ddng c6 thoi han & nudc ngoai,
trudng hop cho vay giai quyét viée lam
chira c6 quy dinh vin dé nay. Tuy nhién
can cir vao muc ti€u cia chuong trinh

quéc gia vé giai quyét viéc lam, dbi véi
h6é doc than, néu du 4n cb tinh kha thi
cao va muc tiéu tao viéc lam méi duogc
dap tmg thi c6 thé giai quyét cho vay.

4.44. Co s& SXKD c6 nhiéu dy an
vay von, mdi du an déu du diéu kién vay
von theo quy dinh thi NHCSXH

Trong cac vin ban diéu chinh chi quy
dinh mirc von vay tbi da d6i v&i mot du
4n 12 500 triéu ddng, mot ho giadinh 1220
triéu dong. khong cAm mét co sé SXKD
duoc vay cho nhiéu du 4n. (O day vén
dé quan trong 14 trong khau thdm dinh
phai xét xem, liéu mdt co sé¢ SXKD co
nhiéu du 4n thi tinh kha thi duoc danh
gia thé nao cho hop 1y, dic biét la vé kha
ning quéan 1y. Hay nhu néu san pham ciia
cac du an cua cung mot co s SXKD la
gidng nhau hodc mdi dy an chi la mét
khau ctia qué trinh san xuit kinh doanh
mot loai séan phz’im. Tranh truong hop
chia nhé mot du 4n thanh nhidu du 4n
dé duoc vay nhiéu vén tir quy giai quyét
viéc lam).

4.4.5. Trong du an nhém ho gia dinh,
khi mot s6 ho gip khé khin khéng cé
khé néng trd ng dung han thi chu dy an
lam don gia han hay ho gia dinh truc tiép
vay von lam don gia han no vay.

Hb gia dinh trrc tiép vay lam don gia
han ng. Vi ngay ca dbi véi du 4n nhom
ho gia dinh thi ho gia dinh tryc tiép vay
von 1a ngudi 1am gidy dé nghi vay vn,
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ky hop dbng tin dung voi Ngin hang.
Trach nhiém tra ng cling la cua hd gia
dinh. Chu du an chi ¢6 vai tro 1a nguoi
13p du an, dén ddc cac thanh vién sur
dung von vay ding muc dich, hoan tra
tién von va }ai dang thoi han.

Ngan hang c6 quyén quyét dinh cé cho
gia han ng hay khong sau khi phdi hop
v&i co quan Lao déng - Thuong binh va
X4 hoi hodc t6 chirc thuc hién chuong
trinh & dia phuong tién hanh kiém tra,
xem xét nguyén nhén xin gia han ng cua
ngudi vay.

4.4.6. Phuong phap xir ly cac truong
hop khi du an dén han tra ng, khach hang
chua tra dugc ng va chua c6 quyét dinh
gia han ng, cho vay lai

Thuc chit cia cho vay lai 1a ding
sb tién vay méi dé tra cho khoan vay
cii cia khach hang (trong han hoic da
qua han). Vi vay khi c¢é quyét dinh cho
vay lai thi khodan ng qua han cua khach
hang coi nhu da duoc tra, va khoan no
cua khach hang véi Ngan hang lac nay
chinh 1a khoan vay lai (theo hop dong
tin dung méi, duoc 14p lai gidng nhu vay
ln dau). moi van dé lién quan dén lai
suat, dén ky tra ng, dén thdi han tra no,...
thuc hién theo hop déng tin dung méi.
Trong truwdng hop nay khoan 1ai quéa han
trong khoang thoi gian tir khi chuyén ng
quéa han dén khi c6 quyét dinh cho vay
lai khach hang van phai tra day du trude
khi dugc cho vay lai. Théng thudng thu

tuc xin vay lai (cling nhu xin gia han ng)
dugc hoan tat truée khi khoan ng dén
han mét thoi gian du dé dén khi c6 quyét
dinh cho vay lai thi khoan ng d6 chua
bi chuyén sang no qua han, nhu vay thi
khach hang khong phai tra 13i qué han.
4.4.7. Phuong phap xu ly trong mét
du 4n c6 mot sb6 ho di tra hét ng, mot sb
khac chua tra ng di dén han. |

Khi nhan dugc gidy dé nghi vay lai
ctia nhitng hd nay, NHCSXH tién hanh
kiém tra, xem xét 1y do xin vay lai. Néu
thda man céc dieu kién thi c6 thé cho
vay lai. (Tuy nhién, trong cung mdt du
an, trong khi c6 nhirng h khéc ciing vay
von dé san xuét kinh doanh giéng nhau
lai trd duoc ng trong cé ho lai khong,
vi vy viéc dap tng dugc cac diéu kién
cho vay lai thuong khoé co6 ly giai hop
ly, thuong khong théoa min cac diéu
kién cho vay lat).

4.4.8. Trach nhiém vét chat cua
ngudi, to chirc bao lanh bang tin chip
cho nguoi vay

Bio ldnh bang tin chip ctia Chu tich
Uy ban nhin dan (UBND) c4p xa phuong
trd 1én, cua thu truéng co quan td chirc
doan thé, hoi quin ching & co s& dugc
thuc hién khi dbi twgng vay khéng phai
thé chip, cAm cb tai san. Trong trudng
hop bén vay khéng tra duge no khi dén
han thi bén bao lanh c6 trach nhiém ciing
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ngudi vay tim ngudn dé tra ng cho bén

cho vay.

4.4.9. TS chic hdi & xi cé duoc bao
lanh bang tin chdp cho hdé vay vdn
khong?

Trong van ban cIS\quy dinh Chu tich
UBND cip xd phudng tr¢ 1én, cua thu
trudng co quan t6 chirc doan thé, hoi quan
chung & co s& la ngudi bao lanh bang tin

chdp cho mot sb ddi twong khéng phai
bao 14nh bing tai san. Vi vay vé mit ché
d6, t chirc hdi & xa c6 thé bao 1anh bing

tin chap cho ho vay von.

Phan II
CHO VAY HO NGHEO

1. Hb so cho vay

Mau biéu

STT Mau s6
1 .]..ovID
''''' 2 So Vay von
""" 3 | 031D
---- 4 04/TD Thong bao phé duyét cho vay
----- 5 06IT D | Phicu kiém tra st dung von vay
----- 6 | 07/TD Giay de nghi cho vay luu vu (néu co)
----- 7 09/TD Giay dé nghi gia han ng (néu cb)
s | 10/TD 5
""" o | 1D
________________ vay von

----- l 0 12/TD Bang ké céc khoan thu
_____ 1 1 13;’TD Bang ké lai phal thu va lai thuc thu
2 | 14/TD
"""" 13 | 15/TD | Danh sich déi chiéu du ng vay

Gidy dé nghi vay von kiém phuong 4n sir dung vbn vay

..................................................................................
.................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................
.................................................................................
..................................................................................

2. Thyc hién kiém toan

Kiém tra twong tx nhu dbi véi cho vay .

toan 13 phai kiém tra dbi tugng vay vén
dé xac nhan NHCSXH di cho vay ding

giai quyét viéc 1am trén mét so tiéu chi co
ban. Ngoai ra, doi voi cho vay hd ngheo
diém trong yéu nhit trong qua trinh kiém

hoic khéng ding d6i twong. Dé lam viéc
nay can ddi chiéu danh sach hé gia dinh
dé nghi vay vén véi danh sach ho nghéo
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theo chudn nghéo nha nuéc quy dinh cua
xd duge co quan c6 thim quyén quyét
dinh; ddi chiéu tén cua nguoi vay vai
danh sach thanh vién dwoc két nap véo
to tiét kiém va vay von trong bién ban
thanh lap té.

3. Cac van ban Quy pham phap luit
diéu chinh vé cho vay hd nghéo

Nghi dinh s6 78/2002/NP-CP ngay
04/10/2002 vé tin dung d6i v&i ngudi
nghéo va cdc d6i twong chinh sach khac.

Quyét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngay
04/4/2005 v/v ban hanh Quy ché xur 1y
ng bi rui ro cia NHCSXH.

Théng tu s6 65/2005/TT-BTC hudng
din thuc hién quy ché xtr 1y ng bi rui
ro cia NHCSXH ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 69/2005/QD-TTg ngay
04/4/2005.

Vin ban sé 316/NHCS-KH ngay
02/5/2003 huéng dan nghiép vu cho vay
d6i voi ho nghéo.

4. Phuong phap xur ly trurdong hop phat
sinh khi cho vay hd nghéo

4.1. C4c thanh vién trong ho gia dinh
nghéo da ¢ riéng nhung chua tich ho
khau

Khong dugce vay von. Vi ngudi ky tén
vao Gidy dé nghi vay vén ciing nhu Sé
tiét kiém va vay von phai la chu hd, ngudi

dai dién vé mit phap luat cho hd gia dinh
vay von. Cho vay hé nghéo 1a cho vay
theo hd gia dinh, gia dinh phai c6 ngudi
dai dién la chil ho - nguoi dimg tén dau
tién trong hd khau gia dinh. Vi vay khi
chua tdch ho khau thi thanh vién trong
gia dinh d6 khong thé 13 dai dién vé mat
phép luét cho gia dinh mai cua ho.

4.2. Ho da vay von dé SXKD 1di c6 dugc
tiép tuc vay von dé cai thién doi sbng

Mic cho vay ddi véi mét 1an vay do
Hoi dong quan tri NHCSXH quyét dinh
va cdng bd trén co s¢ nhu cdu vay vén
va kha ning nguén vén cé thé huy déng
dugc trong timg thoi ky. Nhung tong dir
ng cua céc lan vay khéng virot qua mire
toi da theo quy dinh. Hién tai muc cho
vay, t6i da d6i v&i hod nghéo la 30 triéu
d6ng/médt hd. Vi mirc vay tinh theo dau
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ho va cin cir theo mire tdi da dugc phép
nén hg vay c6 thé vira vay vén dé SXKD =
va ca dé cai thién doi sdng. Mitc cho vay *
quy dinh d6i véi timg loai muc dich cu
thé nhu sau:

+ Ho vay von SXKD tdi da 30 tridu
dong/1 hd.

+ Cho vay sua chita nha ¢, mirc cho
vay tdi da 3 triéu dong/hd.

+ Cho vay chi phi ldp dit dién thép
sang, mirc cho vay tbi da 1,5 triéu
dong/hd.
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+ Cho vay chi phi xay dung, cai tao
cong trinh nudc sach va v€ sinh moi
truong ndng thén, muc téi da 4 triéu
d6ng/1cong trinh/1ho.

4.3. Mirc cho vay t6i da ho nghéo cé
tinh du ng da dugekhoanh khong?

Theo quy dinh thi khi c¢6 nguyén
nhan bit kha khang xay ra lién quan dén
khoan vay, theo quyét dinh ciia co quan
cb tham quyén c6 thé dugc khoanh ng.
Trong thdi gian khoanh ng, ngudi vay
s€ khong phai tra 1a1 (khoan nay duoc
bu dip tir ngudn ngin sich nha nudc
chuyén sang). Khi hét thoi han duge
khoanh, ngudi vay phai c6 phuong én
tra ng d6i voi khoan vay dé. Nhu vay,
khoan ng khoanh d6 van la khoan ng
ma ngudi vay phai ¢é nghia vu tra cho
Ngén hang, do d6 mirc cho vay t6i da co
tinh ca du ng da duoc khoanh.

Theo quy dinh tai Quyét dinh sb
69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005 v/v
ban hanh Quy ché xir Iy no bi rii ro cia
NHCSXH, va Thong tu sb 65/2005/TT-
BTC huoéng din thyc hién Quyét dinh sb
69/2005/QD-TTg ngiy 04/4/2005, dbi
véi nhitng khoan ng bi rii ro do nguyén
nhéan khach quan s€ dugc ap dung mot
trong cac bién phap xir 1y 12 mién, giam
lai tién vay hodc x6a ng. Nhu vay, trong
trudng hop mién 1i tién vay (gén giéng
nhu khoanh ng), thi khach hang van phai

c¢6 nghia vu tra no gbc cho ngén hang.
D6 1a mot khoan vay ma khach hang van
dang va s€ co nghia vu tra ng. Vi vay,
mirc cho vay tdi da phai tinh dén ca sb

du no do.

4.4. Nhimng ho c6 sb tién vay da dugc
gia han ng ¢6 dugc vay luu vu tiep
khong?

C6 thé. Vi cho vay luu vu khi viée
san xuét kinh doanh cé chu ky ké tiép.
Trudng hop khi thoi han vay khong tring
v6i ky SXKD, khi dén han ho vay c6 thé
lam don xin gia han ng. Sau khi két thuc
ky SXKD nay chuyén sang ky tiép theo
thi c6 thé xin vay huu vu.

4.5. To6 trudng to ti€t kiém vay von
xam ti€u, cac td vién c¢é dugce tiép tuc

vay von

T trudng td tiét kiém vay vén thuomg
la ngudi c6 phim chat dao dirc va duoc
cac to vién trong t tin nhiém biu va
duoc cip c6 thim quyén chip thuin.
Trudéng hop xam ti€u khéng cé lién quan
dén cac t6 vién thi cdc td vién van duoc

vay von.

Phén III

CHO VAY CAC POI TUONG CHINH
SACH PI LAO PONG CO THOI HAN
O NUGC NGOALI

1. Ho so cho vay
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STT | Mau s Mau biéu
1 | OI/LDNN | Gidy d& nghi vay von di lao dong c6 thdi han & nude ngoai
""" 2| 02/LDNN | Ban cam két tra no vén vay tir thu nhap hang thing, quy,
_________ nam I
3 | 03LDNN |Hopdéngtindwng
"4 | 04/LDNN | Gidy x4c nhan tuyén dung nguoi di lao dong c6 thdi han &
_________ nudengoai B _
"5 | 0S/LDNN | Thong bdo tirchéichovay
""" 6 | 06LDNN |Gidy dénghigiahanng
""" 7 | 07LDNN | Thong bso chuyén ng quahan
"8 | 08/LDNN | B4o céo rtii ro do nguyén nhan khach quan déi voi cc déi
tugng chinh sach di lao ddng c6 thoi han & nudc ngoai

2. Thyc hién kiém toan

Kiém tra twong tu nhu d6i v6i cho vay
giai quyét viéc 1am trén mot s tiéu chi
co ban.

3. Céc van ban quy pham phdap luit
didu chinh v& cho vay déi véi cac doi
tugng chinh sach di lao dong c6 thoi han
¢ nudc ngoai

Quyét dinh s6 440/2001/QD-NHNN
ngdy 17/4/2001 v& viéc cho vay dbi véi
nguodi lao dong di lam viée co thoi han ¢
nudc ngoai. **

Quyét dinh sb 373/2003/QD-NHNN
ngdy 22/4/2003 vé viéc sira ddi, bd sung
motsd diém trong Quyét dinh s6440/2001/
QD-NHNN ngay 17/4/2001, **

Nghi dinh s6 152/1999/ND-CP ngay
20/9/1999 Quy dinh viéc nguoi lao dong

va chuyén gia Viét Nam di lam viéc c6
thoi han & nude ngoai **

Nghi dinh s6 81/2003/ND-CP ngay
17/7/2003 Quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh B6 Luat lao dong Viét Nam
vé ngudi lao dong Viét Nam lam viéc tai
nudc ngoai.

Nghi dinh s 78/2002/NDP-CP ngiy g

04/10/2002 vé tin dung d6i véi ngudi -
nghéo va cac ddi tugng chinh sach khic.

Quyét dinh sd 365/2004/QD-NHNN
ngay 13/4/2004 V& viéc cho vay ddi véi
ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢

Ooft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

nudc ngoai.

Vin ban sé 319/NHCS-KH ngay
02/5/2003 vé hudéng dan nghiép vu cho
vay cac d6i twong chinh sach di lao dong
c6 thoi han & nudce ngoai (khong phai la
VBQPPL).
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(Ghi chit: *®): Céc vin ban da hét hidu hoan va bj xir Iy theo quy dinh cua phap
luc) ludt. Ngan hang phai ap dung bién phap

4. Phuong phdp xir I trudmg hop phat  thu hoi no truée han.

sinh khi cho vay cac d6i tuong chinh

sach di lao dong nudc ngoai

X Phan IV
Khi ngudi lao dong doc than vi pham
Y o3 CHO VAY HQC SINH -
hop déng vdi bén nudc ngoal, bi tra vé N
SINH VIEN

nudc trudce thoi han. Truong hop nay 1a

do nguyén nhan chi quan cia ngudi lao

dong (nguoi vay), ngudi vay phai bdi

1. Ho so cho vay

STT | Mausé M&u biéu
1 01/TD | Gidy dé nghi vay von kiém phuong 4n str dung vén vay
""" 2 | 01A/TD |Phulucgidy dénghivayvén |
""" 3 | ouTDSV |Gidyxécnhan L
4 | 03/TD |Danh sich ho gia dinh c6 HSSV dé nghj vay vén HCSXH
""" s | 10/TD |Biénbénhop b Titkiém vavayvén
""" 6 | 04TD |Thongbéophé duyétchovay |
'''' 7 | 02/CVHS |Hop déng tin dwng
& |o3cvHS |Gidynhanng
'''' o |o0aTDSV |Gidy camkéttrhng
---- 10 |0S/CVHS | Thong bdo tir chéi chovay
LLLL 1l | 06/CVHS | Biénbinkiém trasaukhichovay
''''' 12 | 07/CVHS |Giy dé nghi giahanng
""" 13 | 08/CVHS | Gidy dé nghi didu chinh ky hanng
____ 14 | 09/CVHS | Théngbdo ng dénban
""" 15 | 10/CVHS | Thong bo chuyénno quahan
""" 16 | 11/CVHS |Phibu yéu cdu tré ng thay
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2. Thyc hién kiém toan

Kiém tra twong tu nhu ddi véi cho vay
gidi quyét viéc lam trén mot s6 tiéu chi
co ban

3. M6t s6 vén ban quy pham phap luét
didu chinh v& cho vay déi véi hoc sinh,
sinh vién c6 hoan canh kho6 khan

Quyét dinh s6 1344/QD-TTg ngay 26
thang 8 ndm 2009 cua Thu tuwéng Chinh
phu v& diéu chinh muc cho vay d6i véi
hoc sinh, sinh vién.

Két luin s6 183/TB-VPCP ngay 23
thang 6 ndm 2009 ctia Phé Thu tuéng
Nguyén Thién Nhén tai Hoi nghi so két hai
nam thuc hién Quyét dinh sb 157/2007/
QB-TTg ciia Thu tuéng Chinh phu vé tin
dung d6i véi hoc sinh, sinh vién.

Cong vin s 3562/VPCP-KTTH ngay
29 thang 5 nam 2009 cua Van phong
Chinh phit vé viéc td chirc hdi nghi so
két chuong trinh tin dung dbi véi hoc
sinh, sinh vién.

Cong vin s6 2916/VPCP-KTTH ngay
07 thang 5 nam 2009 cia Vian phong
Chinh phu v& viéc té chirc hoi nghi so
két chuong trinh tin dung dbi véi hoc
sinh, sinh vién

Cong vin sb 6830/VPCP-KTTH ngay
13 thang 10 nam 2008 cua Van phong
Chinh phu vé viéc vbn cho vay hoc sinh,
sinh vién.

Théng bao sé 229/TB-VPCP ngay 28
thang 8 ndm 2008 cuia Van phong Chinh
phu vé ¥ kién két luan cia Phé Thi tudng
Chinh phii Nguyé&n Thién Nhan tai Hoi
nghi téng két mdt nim thuc hién Quyét
dinh s6 157/2007/QD-TTg vé tin dung
ddi véi hoc sinh, sinh vién.

Thong bao s6 5141/VPCP-KTTH
ngay 07 thang 8 nam 2008 ctia Van ph(‘)hg
Chinh phu vé viéc vbn cho vay hoc sinh,
sinh vién va céc dbi tuong chinh sach.

Cong vin s6 4731/VPCP-KTTH ngay
17 thang 7 ndm 2008 cua Vian phong
Chinh phu vé viéc phat hanh trai phiéu
cho hoc sinh, sinh vién vay vén.

Cong vin s6 4602/VPCP-KTTH ngay
14 thang 7 nam 2008 cua Van phong
Chinh phi vé viéc bio cédo bd sung
nhiém vu chi cho Ngén hang Chinh sach
x4 hdi dé cho hoc sinh, sinh vién thudc
dbi twong vay vén, vay tir ngubén phét
hanh trai phiéu Chinh phu nam 2008.

Théng bao y kién chi dao cua Phé
Thi twéng Nguyén Thién Nhan vé trién
khai thyuc hién Quyét dinh sé 157/2007/
QD-TTg ngay 27/9/2007 cua Thu tudng
Chinh phu vé tin dung ddi véi hoc sinh,
sinh vién.

Quyét dinh sé 319/2007/QD-TTg
ngay 25 thang 3 nam 2008 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ngudn vbn tin dung
dbi véi hoc sinh, sinh vién.
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Théng bao sé 21/TB-VPCP ngay 01
thang 02 nam 2008 vé y kién chi dao cua
Phé Thu twéng Nguyén Thién Nhan tai
Hoi nghi so két thuc hién Quyét dinh sé
157/2007/QD-TTg ngay 27 thang 9 ndm
2007 ciia Thu tuéng Chinh phi vé tin
dung ddi véi hoc sinh, sinh vién.

Théng bio sd 266/TB-VPCP ngay
19 thang 12 ndm 2007 cua Van phong
Chinh phii vé két luan ciia Phé Thii tuéng
Nguyén Thién Nhan vé tin dung ddi voi
hoc sinh, sinh vién.

Thong bao sé6 239/TB-VPCP ngiy
15 thang 11 niam 2007 cua Van phong
Chinh phu vé két luan cia Phé Thu tiéng
Nguyén Thién Nhan vé tin dung d6i véi
hoc sinh, sinh vién.

Cong van s6 12052/BGDPT-HSSV
ngay 14 thang 11 ndm 2007 cua BS Giao
duc va Pao tao vé viée hudng din viée
thue hién tin dung dbi véi HSSV.

Quyét dinh sb6 157/2007/QD-TTg
ngay 27 thang 9 ndm 2007 ctia Thi tudng
Chinh phu vé tin dung d6i véi hoc sinh
sinh vién.

Chi thi s 21/2007/CT-TTg ngay
04/9/2007 cta Thu tuéng Chinh phu vé
thuc hién ché @6 cho vay wu dii dé hoc

dai hoc, cao dfmg va day nghé.

Cong vin sé 5095/VPCP-KG, ngay
10/9/2007 cia Vin phong Chinh phu
gui cac BO Tai chinh, Giao duc - Pao
tao, Lao dong - Thuong binh va Xa hdi,
NHCSXH vé viéc trién khai thuc hién
ché dd cho vay uu dai dé hoc dai hoc,

cao dang va day nghé.

Quyétdinh s 107/2006/QD-TTg ngay
18/5/2006 ctia Thu tuéng Chinh phi vé

tin dung d6i véi hoc sinh, sinh vién.

Nghi dinh s6 78/2002/NP-CP ngay
04/10/2002 v& tin dung dbi voi ngudi
nghéo va cac ddi tuong chinh sach
khac.

Quyét dinh s6 1234/2001/QD-NHNN
v/v ban hanh Quy ché cho vay 4p dung
ddi véi hoc sinh, sinh vién cac trudng dai
hoc, cao ding, trung hoc chuyén nghiép
va day nghé.
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