BO NOI1 VU CONG HOA XA HOI CHTU NGHIA VIET NAM

CUC VAN THU VA LUV TRU Pic l3p - Trdo - Henb phic
NHA NUGC P
sS4 VTLTNN-NVDP Ha NGi, ngay 04 thingRe nim 2010
Vh'hm&mmnﬁhpw
ong tac vin e, luu trit niim 2010 &4i v&i
cic tinh, thinh phé tye thude Trung womg
Kinh giri: $6 Ndi vy cic tinh, thanh phé
tryc thu§e Trung wong

Thye hi¢a chirc ning gidp BY trudng B N§i vy quin 1y nha nuée vé cong
tic vitn thr, hu i trong pham vi todn qude, de S NGi va céc tinh, thinh phé (sau
diy goi chung 14 S& N§i vy cic tinh) 06 cin ¢ x8y dyng ke hogch cdng tic vin
thw, lwu triy ndm 2010 ddng théi hudmg diin cdc co quan, t8 chirc trong tinh thyc
hién ké hoach, Cyc Vin the vi Luu trit Nbd nvéc huéng din $6 Néi vy cic tinh
phuong huéng, nhiém vy odng tac van thu, lvu it dja phuong nim 2010 nhur sau:

I. QUAN LY, CHi PAO CONG TAC VAN THU, LUU TRU

1. Cong tic to chirc v cin b

a) Ki€n todn td chirc viin thu, luu tri tai S& Ni vy

B4 tr, ting cuomg cin b dim biio tiéu chudn ngach cong chire van thu, lury
trit theo diing quy dinh cia Nha nude dé 1im t81 cdng tie quin Iy nhi nuwéc vé vin
thu, luu triy cia tinh.

Cung ¢4 td tidc, bd sung bién ché dam bao titu chudn ngach, béc theo quy
dinh ciia Nha nudc cho Trung tim Luu trit tinh & Trung tim thye hién té chirc
niing lvu mi ljch s,

b) Tiép wc kién todn t5 chirc va ting cudmg bitn ché cin bd dim bio tidu
chudn ngach cong chirc vin thu, Juu ttr theo ding quy dinh ciia Nha nuoc lim
cdng tac vin thu, Juu triY tai cde co quan, 9 chire thudc tinh.

¢) Ting cuimg dio t90, bdi dudng, tjp hudn nghiép vy vin thu, lvu 1 cho
10dm the cin b§, cdng chirc v cin bd tnxe tip lam céng tic vin thy, luu o trong
céc co quan, 1 chic tir cdp tinh, cdp huyga dén cdp xi

d) Thye higa ché 5 tién luong va c&c ché 89 phy cip trich nhiém, 46 hai
cho cén b$ vin ther, luu trit theo quy dinh hién hinh.

: 2. Xdy dyng va ban hinh viin bin chi dgo, hudng din cbng tic viin thu,
uu trir

) Cinca'rvéoeécvinb&nggnyphamphéplu&,cécvinbinchidaowaﬂé
Nélwvécéc?nnbﬁnhufmg nghiép vu cia Cuc Vin thu va Luu iy Nha
nudxc, cde tinh tiép tyc xdy dyng, ban hinh cic viin ban hwdng din nghigp vy vé
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cdng the van thu, luu triY vi hudng dén cdc co quan, t§ chéc trong tinh ban hinh
nhimg viin ban sau:

a) Danh myc thinh phin tdi lidu cia céc co quan, td chire thuje nguén ndp
Tuu tdi lidu vio Trung tim Luu trit tinh;

b) Quy ché cdng tac van ther, ru triX;

¢} Danh myc ho so co quan;

d) Bang thi han bdo quin tai ligu.

Ra sodt nhimg viin ban ciia tinh v chi dgo cic co quan, td chir trong tinh ra

saﬂtnhﬁngvinbﬁnﬂbanhﬁnhnhmgkh&ngcbn!hﬁhqphmgﬁnh\woﬁngm
viin thu, hwu triy dé chinh sira, bd sung hofic thay thé.

3. V& chi d30, kiém tra cdng tic vin thw, luu trir 48i véi cic don v, té
chirc thude tinh

Tdng cudng kiém tra, huing din cdng tic vin thr, lvu trd ddi véi cic co
quan, td chitc trong tinh. N§i dung kiém tra, hwéng diin chd yéu tip trung vao cic
vﬁndésuu:

a) Trién khai céc viin bin quy pham phép luiit, viin ban khic cia Nhi nuéc
quy dinh vé cdng téc viin thu, hwu o,

b) Céng tdc td chire, cén bd (vé td chirc viin thy, luu trir; bién ché, trinh d
can bf; viée thyc hign céc ché 89 @i v6i cdn bd 1am cdng tac viin thu, luu trir thep
quy dinh ctia Nhi nude);

¢} Ban hanh c4c van ban huéng dén nghiép vu, nhu: Quy ché cong tic v
thu, hru tri¥ ciia céc ¢o quan, té chirc; Quy trinh soan thio va ban hdnh vin ban;
Danh muc hd so co quan; Bing thdi han bdo qudn tai ligu...;

d) Cong tac 18p hd so hién banh va gizo ndp hd so, tii liéu vao luu tri;

d) Cong tic thu thip tai lidw;

¢} Tinh trghg i liéu luu trif; viée chinh 1y tdi liéu tdn dong & céc co quan, td
chirc;

g) Tinh trang kho huu trit v trang thiét bj bao quan tai [i¢u lwu o,

h) Ung dung cdag nghé thdng tin vao cong tic vin thu, lwu trik.

4, Xiy dymg kho luvu trir chuyén dgng va cdi tgo kho leu trir

a) S& N§i vy céc¢ tinh cin tién hinh 1gp Dy 4n “Xdy dung kho [uu trit chuyén
dung” theo quy dinh tai Thong tw 6 09/2007/TT-BNV ngiy 26 thing 11 nam 2007
ciia Bd Noi vy hwdmg diin v€ kho hru trit chuyén dung, 68 8am bao thye hién ding
tinh thin Chi thj s8 05/2007/CT-TTg ngiy 02 thing 3 nim 2007 cia Thi tuéng
Chinh phd vé vige ting cudng bio v va phit huy gid tri i ligu luu trit.

b) Déi véi cac tinh da xay kho lwu triy nlumg chua dm bio diéu kién bao
quéan an todn tdi Jigw, cdn I§p Dy én cii tgo, ning clp d¢ dim bao didu kién bio
quan an todn tdi lidu theo dung quy djnh.
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¢) Chi dao céc co quan, t chirc trong tinh ddu tr kinh phi cho vige céi tgo,
ning cap md rdng kho di diéa tich v céc diéu kiga ¢ bao quan an toan tai ligu.

5. Kinh phi danh cho hoat dfng viin thu, lvu trir

Cic tinh cdn du tu kinh phi phi hop 8¢ dim bio cc hogt dng vin th,
tri theo quy dinh. Céc hogt dgag vin thur, Juu tri¥ cin dau tu kinh phi gom:

a) Td chirc hi nghi phd bién, trién khai cdc vin ban méi vé cdng tic vin
thy, huu trir; bl nghi 13p huin nghidp vy vin thy, luu tri; cdc 16p dao 120, bdi
dudmg nghi¢p vu vin thu, lru utlr;

b) Ddu nr xiy dyng méi, cdi ta0, ning cap kho luu trif va mua sim trang
thiét bj phuc vy bio quan tai ligu;

¢) Chinh 1y tii li¢u tdn dong & céc oo quan, th chirc trong tinb;

d) Té chirc tridn 1am, xudt bén sich gidi thidu ve thi ligu luu miK;

&) Trién khai cic d& tai nghién ctru khoa hoc va img dyng cdng nghé thong
tin trong ¢Omg tdc vin thu, luu trir;

¢) TA chirc cic dodn di hoc tip, khdo sit cdng téc viin thy, Iuu i & céc ¢
quan trong nudc va nudc ngodi,

I1. HOAT PONG NGHIEP VU VAN THU, LUU TRU

1. Cdng téc vin thw

Ciin cir vio céc vin bin quy pham phap ludt, céic van bin chi deo cla B
N§i vu va cic vin bin huéng din nghiép vu clia Cyc Vin thu va Luu o Nha
nude, S& Ni vu cln chi dpo cic co quan, 14 chirc trong tinh thyre hién tét céc cong™

viéc sau:

a) Soan thio va ban hinh vin ban;

b) Cic quy dinh cia Nhi nude vé thé thire va ky thudt trinh biy vin ban;

¢) Xy dyng vi ban kanh Danh myc hd so clia co quan, & chire; thye hién
viéc 1ip ho so hién hinh va giao ndp bd so, tai ligu vio luu triy theo ding quy dinh;

d) Quin 1y viin bin di, vin bin ¢én;

d) Quin 1y va sit dyng con diiu theo ding céic quy dinh cia Nhi nuée.

2. Céng téc luu trir

a) Thu thip, chinh ly, xic dinh gid trj tii li¢u

- Lép ké hoach.va 18 chirc thye hign ké hoach thu t2i li¢u di dén han ndp hnu
cin cic co quan 6 chire (thudc dién ndp lun vao lwu tri lich s} vao Trung tim
Luru triy tinh, Lt triy huyén;

- Chi d30 géio <g. quan, th chirc trong viée 15p ké hoach va to chic thye hign
ké hogch thu h&‘ﬁ,ﬁiiﬁi d3 gidi quyét xong vio luu trik co quan, t8 chirc ditng

thon han va thi mc;.:':; >
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- Chi dgo viéc chinh 1y tii lidu tdn dong & cde co quan, 16 chirc trong tinh,
diy 1A mdt trong nhimg nhiém vy trong tim cta cdog tic luu trit trong ndm 2010,
nhim thye hién Chi thj s 05/2007/CT-TTg cia Thi tuéng Chinh phd, dé dén nim
2010 giii quyét xong co ban tinh trang tdi ligu con tdn dong;

- Té chirc xdc djnh gia trj ti lidy; tidu hay tai liéu hée gid trj theo ding quy
dinh.

b) Bao quan, théng ke tai lidu luu triy

S& Néi vu cdn chi dao, huémg din céc co quan, td chirc trong tinh thye hign
¢St cée vige sau;

- Trang bj ddly du céc trang thiét bj, phuong tién thiét yéu 68 bao vé, bao
quin an todin ti ligu nhu: phuong tién bo chiy, phuemg tién chong ddt nhip; may
ditu hda khong khi, may hit 4m; gid, hip, cip dyng tai lidu, bia hd so...;

- Thudmg xuyén thue hida ché 63 vé sinh kho; théng 16 bodc duy tri nhigt
83, 44 am phi hop véi timg logi 13i ligu € kéo ddi tdi tho caa tai lidy;

- Thyc hién nghiém tic ché do kiém ke, théng keé ti ligu va thyc hién bio
cdo théng ké vé cdng tic viin thy, huu Y va tai lidu hee it theo quy dinh.

¢) Té chirc khai théc, sir dyng tdi liéu

- BS urf phong doc du didu kign d¢ phyc vy dde gia khai thic, sir dyng thi
TR

ma.

- M¢ rdag céc hinh thirc 1 chirc khai théic va sir dyng tai lidu nhu: ta 1oi
theo thu yéu ciiu; cong bd, gidi thidu tdi li¢u lu trir duwdi moi hinh thire; 1 chirc
trumg bdy trién 1dm tas lidu heu tri.

Cin ¢(r vio hudmg din ndy va tinh hinh thye té coa din phuong, céc tinh xay
dumg ké hogch odng tic viin thu, luu trt nam 2010 cua tinh cho phit hgp véi didu
ki¢n cda dja phuong minh vi trién khai thye hign. Trong qua trinh 16 chirc thue
hién néu ¢ kho khin, virimg mie, 4 nghj céc tinh lién h¢ véi Cyc Vin thr va Luu
trit Nha nuére theo dja chi: Cyc Vin thu va Luu trit Nhd nuére, sb 12 phd Pao Tén,
Ba Dinh, H3 Ni hojc theo sé dién thogi 04.38327007, 0438327010 d¢ cing phéi

hop gidi quyét.

Na nkdn:

- Nipz trén;

- Lank 830 Oy (3b);
- BY Nji vp (dé be);
«Luu: VT, NVDP. /v

- Tidp tyc xfy dyng va hodn thién cic cdag cy tra ciru chi yéu nhur muc lpc
hd so, thé tra tim tai lidu; 1ip sb sach quén Iy viéc khai thac sir dyng i lidu va dpe
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