BO LAO DONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 65 /LDTBXH-KHTC Ha Noi, ngay 2Fthang 2. nam 2010

V/v: Huong dan tam thoi quan ly.
str dung kinh phi chi quan ly Bao
hiém that nghi¢p.

Kinh giri: - Bao hiém that nghiép - Cuc Viéc lam
- Trung tdm gidi thiéu viéc 1am thudc S¢ Lao dong -Thuong
binh x4 héi cac Tinh thanh phd truc thude Trung vong.

Cén clr Thong tu s6 96/2009/TT-BTC ngay 20/5/2009 cua Bo Tai chinh
huéng din ché d6 tai chinh ddi v6i qu§ bao hiém that nghlcp Bd Lao dong-
Thuong binh va Xa ho1 huong dan tam thdi quy trinh quan ly va sir dung Kinh phi
chi quan ly bao hlcm that nghi¢p do co quan Lao dong Thuong binh va X3a hoi
cac cap quan ly gém: Bao hiém that nghiép ¢ Trung wong va Trung tim glm
thiéu viéc 1am thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi quan ly (sau day goi
1a don vi sir dung kinh phi) nhu sau:

1. Ngudn kinh phi chi quan ly Bio hiém thét nghi¢p:

- Kinh phi chi quan ly Bao hiém thit nghiép cua co quan Lao dong|-
Thuong binh va X h{i cac cap dugc trich tr quy Bao hiém that nghiép, dugc bo
tri chung trong du toan chi phi quan ly bd may cua Bao hiém xa hi Viét Nam dé

thong bao cho B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Nguén khéc (néu co).

Kinh phi chi quan ly bao hicm that nghiép cudi nim chua su dung hét dugc
chuyén sang nim sau sir dung tiép.

2. Lap du toan, tiép nhan kinh phi:

- Hang ndm theo dinh ky Bao hiém thét nghiép - Cuc Viéc lam can cir vao
nhu cdu coéng viéc thuc hién nhiém vu chuyén mén cua cac don vi su dung kinh
phi xdy dung du toan chi quan ly bao hiém that nghiép trinh B6 truong Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi phé duyét, gui Bao hiém xa hoi Viét Nam dé tdng
hop vao du toan cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

- Can cu thong bao dy toan dugce cip c6 tham q‘uyén phé duyét, Cuc Vicce
lam chu tri phoi hop voi cac don vi lién quan phin bo du toan chi quan ly Bao
hiém that nghiép cho cac don vi stir dung kinh phi trinh B truong B L.ao dong -
Thuong binh va Xa héi phé duyét.

- Can cr vao quyet dinh cta Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Cuc

Vi¢c lam giao nhi¢m vu ké hoach va du toan cho c¢ac don vi sur dung kinh phi,
cap chuyén kinh phi chi quan ly cho cac don vi theo quy dinh.
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Kinh phi chi quan 1y Bao hiém that nghiép dugc cap phat bang Iénh chi tién,
cac don vi su dung kinh phi duge mé tai khoan giao dich tai hé thong Kho bac
Nha nudc.

3. Néi dung va mire chi:

- Chi thanh toan cho ca nhan: Tién luong, tién cong. phu cap luong. cac
khoan dong gop va cac khoan thanh toan khac tra cho lao dong thuomg xuyén
theo danh sach duoc thoa thuan va huéng dan ciua Bé Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.

- Chi thanh toan dich vu céng céng: vat tu van phong: théng tin, tuyén
truyén, lién lac: hoi nghi; cong tac phi; chi phi thué muon; sira chira, bao tri, bao
dudng thuong xuyén tai san phuc vu cong tac chuyén mon va cac khoan chi hanh
chinh khac;

- Chi hoat dong nghiép vu: Mua sam vat tu, hang hoa ding cho chuyén mén,
nghiép vu; in an bic¢u mau; bao quan, luu trir hé so. tai liéu, chimng tir; cac khoan
nghiép vu khac;

- Chi mua sam, stra chira tai san dung cho cong tac chuyén mén (thye hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cua Chinh phu
huéng dan thi hanh Luat dau thau va lya chon nha thau xay dung theo Luat xay
dung; Luat dau thau sb 61/2005/QHI1 ngay 29/1 12005 va Luat so
38/2009/QH12 ngay 19/6/2009 vé viéc sira doi, bo sung mot sb diéu cua cac Luat
lién quan dén dau tu xdy dyng co ban va cac van ban hién hanh khac):

+ Thu mrang don vi sw dung kinh phi quye! dinh mua sam hodc sira chira
tai san c6 gid tri dwdi mot trdm triéu dong/géi thau trong du todn dwoc giao.

+ Cuc trucong Cuc Viéc lam quyét dinh mua sdm hodc sira chira tai san cé
gid tri tir mot tram triéu dong tré én/g6i thau trong dir todn duoc giao thuéce
Trung tam gioi thiéu viéc lam dia phuong.

- Céc khoan chi khic theo quy dinh cua co quan ¢6 thim quyén.

Trong pham vi nguon kinh phi dugc giao hang niam, cic don vi sir dung
Kinh phi can cir vao cdc ni dung, dinh mirc, nhu cau,... dé xac dinh cac noi dung
va du toan chi dam bao hoan thanh nhiém vu chuyén mén trén nguyén tic khong
vuot qua téng du toan giao hang nam.

Riéng chi quan ly Bao hiém thit nghiép da thuc hi¢n nam 2009, can cir vao
kinh phi dugc cap. cic don vi thanh toan theo thuc té phat sinh cua cac ndi dung
trén, kinh phi con du duge chuyén sang nam 2010 sir dung tiép theo quy dinh.

4. Ché d¢ ké toan, hach toan, quyét toan Kinh phi:

- Ché do ké toan ap dung cho cac don vi sur dung kinh phi ap dung theo
Ché do ké toan hanh chinh su nghiép ban hanh tai Quyét dinh sé 19/2006/QP-
BTC ngay 30/3/2006 cua B Tai chinh.
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- S0 ké todn: Céc don vi sir dung kinh phai hach toan, mo sé ké toan chi
ti€t. d¢ theo doi riéng vé hoat dong tai chinh cta chi quan |y Bao hiém that
nghiép.

- Két thie nam tai chinh. cac don vi sur dung Kinh phi ¢ céc dia phuong cé
trach nhiém quyél toan voi Cuc Viée lam; Cuc Viée lam xét duy¢t va thong bao
két qua xét duyét quyét toan Kinh phi cho cic don vi sir dung kinh phi; téng hop
béo cao quyét toan guri Bao hiém xi hoi Viét Nam theo quy dinh.

S. Quy trinh, thi tuc, ndi dung xét duyét, thim dinh va théng bao két
qua xét duyét, tham dinh quyét toan: Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua
Bo Tai chinh ve huéng dan xét duyét, thim dinh va thong bdo quyét todn nam déi
vO1 cic co quan hanh chinh, don vij su nghiép, t6 chirc dugc ngan sach nha nudc
hé trg va ngan sach céc cép.

6. Quan ly va sit dung tai san: Theo Luit Quan ly, sir dung tai san nha
nuaoc.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc khé khan vudng
mac, cac Trung tdm gidi thiéu viée lam phan anh vé B(‘) Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (Vu Ke hoach - Tai chinh, Cuc Viéc lam) dé kip thai giai quyét./. é/

Noi nhén: KT. BQ TRUONG
- Nhur trén:

- BHXH Viét Nam:;

- S LDTBXH céc tinh/thanh phé;
- Cuc Viéc lam;

- Luu: VT, KHTC.
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