BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

$6: 4965 /BHXH-BC Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
V/v: Téng cudmg cong tac . 5
quan 1y tai chinh, ké todn. Ha Néi, ngay 49 thang ® nam 2010.
Kinh giri:

- Bao hiém x3 hdi c4c tinh, thinh phé tryc thude Trung wong;
- Cac don vi du toan ¢ip 3 truc thude Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Théi gian qua, cac don vi du toan cép 2, cip 3 trong nganh Bao hiém x3
h6i Viét Nam d4 c6 nhidu cb géng dé dwa cong tic quan 1y tai chinh, ké toan di
vao nén nép; nhiéu bién phip quan ly duge ting cudng; cc sai sét duoc phat
hién da chan chinh kip thdi, tix d6 gitip cho hoat ddng tii chinh ké toén cua
nganh ¢6 nhimg chuyén bién tich cuc. Tuy nhién, qua cdng tac theo ddi nim
tinh hinh tai mét s6 don vi vin con sai sét, ton tai; c4 biét c6 don vi dé xay ra
sai pham nghiém trong gay thit thoat tién, tdi san cia Nha nuéc 1am anh
hudng xédu dén hoat ddng cua nganh. Pé ting cudng cong tic quan ly tai
chinh, ké toan; kip thoi chén chinh, khic phuc nhitng thiéu sét, sai pham trong
thuc hién tai cdc don vi, Bao hiém x3 hoi Viét Nam yéu ciu Bao hiém xa hdi
c4c tinh, thanh phd truc thudc trung wong, cac dom vi du toan cép 3 true thudce
Bio hiém x3 hoi Viét Nam thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. Thu trudng céc don vi phai thyuc hién va chi dao thuc hién nghiém tic
nhitng quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia Bao hiém x4 hdi Viét Nam vé
cOng tac tai chinh, ké to4n. Cu thé 12 cic quy dinh ciia Luat ké toan va cic vin
ban huéng din, Ché d6 ké toin bao hiém x3 hoi, cAc van ban khac cia Chinh
phu, cua B6 Tai chinh va cac van ban:

- Vin bén lién nganh sb 3068/LN ngay 15/8/2006 cia Lién nganh Bao
hiém x3 hdi Viét Nam - Ngan hang No&PTNT Viét Nam vé mé, quan 1y va sit
dung cac tai khodn thanh toan gifta hé théng BHXH Viét Nam va hé thong
Ngén hang No&PTNT Viét Nam.

- Cong vin sb 1284/BHXH-KHTC ngay 22/4/2003 vé quan 1y tién mit.

- Cong vin sb 3522/BHXH-BC ngay 02/10/2009 vé ting cuong cong tac
dam bao an toan chi tra Ivong hwu va trg cip BHXH hang théang.

2. Kién toan bd may lam cong tic tai chinh ké toan, thi quy va td chic
cng tac ké toan tai cic don vi:

2.1. Thi truéng céc don vj phai quan tim, chi dao va trién khai céc bién
phap cu thé nham nang cao ning lyc quan 1y, trinh d§ chuyén mén ciing nhu
phdm chét dao dirc, phdm chét chinh tri cia can bd quan 1y, can b lam cong
tc tai chinh ké toan, thi qu¥y va cac bd phéin khéc c6 lién quan. Pac biét quan
{Am t6i nhitng c4 nhén duoc giao nhiém vy quan 1y tién (tién mat, tién gi), tai
san c6 gia tri nham ngan chin ngay tr dau nhitng hanh vi tiéu cuc, lam dung
chitc vu quyén han dé tham 6, chiém doat tai san ciia Nha nudc. Tién hanh ra
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soat dé sip xép, b tri can b ¢ du didu kién, tiéu chudn vao cac vi tri cong tac
néu trén.

2.2. Tai cic don vi du toan cp 2, du toan cép 3 b tri 01 (mét) can bd ¢cd
du didu kién lam thu quy. Thu truéng don vj ¢ quyet dinh phan céng nhiém
vu thit qu¥, 1am thu tuc ding ky ho tén, chir ky, s chimg minh nhén dén cla
thu quy v6i ngn hang, kho bac noi don vi mé tai khodn va ¢6 céng van gui
ngan hang, kho bac d& nghi ngin hang, kho bac chi cho thu quy di dang ky ho
tén, chi k¥, s6 chimg minh nhén din méi duoc rit tidn mat. Truomg hop vi bit
ky 1y do gi tha quy khéng di linh tién dugc thi chu tai khoan phai-1am vin ban
gt ngén hang, kho bac giao cho ngudi khac Iinh thay.

2.3. Té chirc cong tic ké toan tai BHXH cip huyén: Ty khéi lugng cong
vige va dic diém cia timg don vi dé b tri can b6 ké toan, tb chirc cong tac ké
toan tai don vi dam bio chit chg, ding quy dinh va khoa hoc. Tai mdi don vi
BHXI cap huyen bb trf 01 (m6t) cin bd lam ké toan tnr(mg hodc phy trach ké
todn va t6i thiéu 01 (mét) can bd 1am ké toan vién (c6 thé 1am kiém nhiém d&bi
v6i nhitng don vi nhd, khdi lu'ong cong viéc khong nhiu). Ké& toan vién 1am
nhiém vu ké toan tién mit, ké toan tidn gui va glao dich v61 ngén hang, kho
bac; ké toan tnrcrng hodc ngudi phu trach ké toan kiém soat chat ché tht ca cac
nghiép vu cia ké toan vién va khong duoc truc t1ep thuc hién cac nghiép vu
ctia ké toan vién.

3. V& quan 1y séc linh tién mat va nghiép vu nit tién mit tai ngén hang:

3.1. Séc linh tién mat 13 ching chi dic biét, giao cho ké toan vién quan 1
va phai tudn thu ding cac quy dinh clia nhd nuéc. Ké toan vién duge giao
nhiém vu giit va viét séc linh tién mat cé trach nhiém bao quin séc chua sir
dung, cuéng séc trong ti, két an toan; thuc hién viéc ghi chép trén té séc linh
tién mit ding quy dinh, iy du ndi dung va chi duoc sir dung bit cé6 muc mau
xanh. K& toan truéng hodc ngudi phu trach ké to4n co trach nhiém kiém tra,
d6i chiéu, xac nhan sb lunng séc da str dung Iuy kc tir ¢3u nam va sb lugng séc
trang chua st dung sau mdi 1an str dung séc linh tién.

3.2. Rit tién mit phuc vu chi tra cic ché do BHXH hang thang:

- Tuén thu nghiém ngat cidc quy dinh giao dich v&i ngin hang trong
nghiép vu rit tién mit. Trudng hop ban giao tién mat cho dai dién chi tra tai
ngin hang, Bao hiém xi héi c:?ip huyén phai lap k& hoach sir dung tién mit,
déing ky ngay, gid rat tién va théng bao véi ngan hang, véi cac dai dién chi tra
dé phéi hop thuc hién va dam bao an toan tién mat. Trudng hop ban giao tién
mit cho dai dién chi tra tai cdc diém chi tra & x4, phudng; Bao hiém x3 hoi cAp
huyén phai lap ké hoach rit, van chuyén, ban giao tin va théng bao cho Chu
tich UBND x4, phuong biét trude it nhat 1 ngay dé bd trf ngudi nhan tién (16
thiéu 02 ngudi) va phuong 4n bao vé.

- Viéc van chuyén tién mal tr ngln hang téi cac dai dién chi trd phai s
dung phuong tién o t6 trr c6 cia don vi hodc 6 to thué ngoai. Nhimg dia ban c6
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s6 chi 16m, s6 tién van chuyén, bin giao nhiéu phai thué cong an 4p tai, bao vé
tién dé dam bao an toan; chi phi thué vén chuyén, ap tai, bao vé tién duoc hach
todn vao ngudn I& phi chi.

- Trong thdi gian thue hién viée rat, ban giao tién cho cac dai dién chi tra
tai ngdn hang hodc tai x&, phuong; Bao hiém x4 hdi cz"ip huyén phai b tri thu
quy, ké toan va lanh dao don vi cing thuc hién dé bao dam an toin v clng
kiém tra, gidm st qu4 trinh thuc hién.

3.3. Rit tién vé don vi dé phuc vu chi hoat ddng, chi tra truc tiép BHXH,
BHYT tai co quan BHXH:

Chi cho phép thi qu¥ da dang k¥ giao dich v&i ngan hang duoc nit tién ra
khoi ngan hiang dé nhip quy cia don vi. Truomg hop dic biét thi quy khéng
thé nit tién phai cir ngudi khac it tién, don vi phai ¢é van ban giri ngan hang
gidi thiéu ngudi duoc linh tién dé phdi hop va kiém tra, gidm sat.

Cac don vi phai bam sat nhu cdu chi bing tién mit tai don vi dé c6 ké
hoach rit tién mat hop 1y. Chu tai khoan va ké toan phai kiém tra va dam bao
tién mit sau khi rit tir ngan hang dwoc nhap quy, bao quan an toan trong két
sat sau mdi 14n rit tidn mit.

4. Quan 1y tai khoan tién gui chi BHXH, BHYT; tai khoan tién gui chi
hoat ddng va nghiép vu giao dich vdi ngan hang :

4.1.T4t ca cac don vi phai tuan thi nghiém ngat cac quy dinh trong giao
dich v&i ngin hang va lam viée cu thé voi Ngan hang No&PTNT tai dia
phuong trong viéc ding k¥ cho cc c4 nhin lam chu tai khoan, ké toan, tha
qu¥ khi giao dich véi ngén hang. K& todn vién phai ghi diy du, 16 rang céc
théng tin trén cic uy nhiém chi va phai duge cha tai khoan, ké todn trudmg
hodc ngudi phu trach ké toan kiém tra, ky duyét truede khi chuyén tién thanh
toan. TAt ci cac chit ky trén c4c iy nhiém chi chuyén tién, séc rit tién mit phai
ky bing bt c6 muc mau xanh. Ngoai ra khi chuyén tién thanh toan tir tai
khoan chi quan 1y bd méy, tai khoan chi bao hiém x3 héi, bao hiém y té phai
1ap “ bang ké chuyén tién” (theo mau s6 1) lam 02 lién, lién 1 giao cho ngin
hang noi mé tai khoan dé kiém tra, giam sat; lién 2 huu tai co quan BHXH sau
khi ngan hang &3 xac nhin céc ndi dung trén “bang ké chuyén tién”.

4.2. Chu tai khoan cic don vi du toan cdp 3 phai dang ky dich vu
SMSBanking dé tiép nhin théng tin vé tii khoan tién gui chi tai ngin hang
nhim kiém soét kip thoi cac giao dich ciia tii khoan tién giri chi BHXH,
BHYT va chi hoat djng. Phi dich vu SMSBanking dugc thanh toan vao chi
quan 1Y bd may ctia cac don vi.

4.3. Hang thang phai t chic ddi chiéu kip thdi s6 dur trén céc tai khoan
tién giri véi ngén hang. Céc chit k§ xac nhén trén “bang dbi chiéu sb du tién
giri ngan hang” (theo méiu s6 2) phai k¥ truc tiép bang bhit ¢6 myc mau xanh
va déng kém trong bédo céo quyét toan.
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4.4. Bao hiém xi hdi Viét Nam sé 1am viéc v&i Ngan hang No&PTNT
Viét Nam dé ban hinh quy dinh lién nganh, trong d6 cé quy dinh vé trach
nhiém phéi hop kiém soat céc nghiép vu mit tién ra khoi tai khoan tién giri cua
co quan BHXH cac cip mé tai cc Chi nhanh ngan hang No&TPNT.

Béo hiém xi hoi cip tinh can cit cic quy dinh lién nganh Bao hiém x3 hdi
Viét Nam -Ngin hang No&PTNT Viét Nam, nhitng quy dinh tai van ban nay
va dic diém tai dia phuong dé théng nhit, ban hanh quy dinh lién nganh vé
quan 1y cic tai khoan tién giri cia co quan BHXH tai c4c chi nhanh Ngén hing
No&PTNT trén dia ban; phé bién rong rai va td chiic thuc hién cc quy dinh.
D6i vdi cac chimg tir giao dich voi ngan hang ciia co quan BHXH cip tinh,
cép huyén phai bao dam chat ché vé ndi dung, vé thi tuc va phai ky bang bt
c6 muc mau xanh trén tit ca cic lién. Co quan Ngin hang chiju trich nhiém
kiém tra, giam sat chimg tir dam bao chi nhirng chimg tir da diéu kién méi cho
phép chuyén tién ra khoi tai khoan.

5. Tang cuomg quan ly quy tién mat tai don vi: Thu tnréng cac don vi du
toan chiu trdch nhiém truée Tdng gidam ddc va phap ludt néu @ xdy ra mit
tién, bi chiém dung tién tai don vi minh. Cac don vi phai thuc hién ngay cac
bién phap:

5.1. Chu tai khoan, ké toan, thi quy cia cac don vi thuc hién kiém ké quy
tién mit, ddi chiéu sd tién 10n quy va ky xac nhan vao sd quy vao cudi gitr tat
ca cic ngay lam viéc trong tudn. Pinh ki 14p bién ban kiém ké quy vio cubi
gity ciia ngay 1am viéc cudi cung trong thang (theo miu sé6 C34-1HD, C35-HD
ban hanh k&ém theo Quyét dinh s6 51/2007/QP-BTC ngay 22/6/2007 cia B
Tai chinh) va déng kém béo cao quyét toan .

5.2. Bao hidm x4 hdi cip tinh xem xét tinh hinh cu thé tai dia phuong dé
quy dinh dinh mic tén quy tién mit tai BHXH cdp tinh va BHXH cép huyén
cho phit hgp nham han ché thip nhit thiét hai khi xay ra rai ro bit kha khang.
Truomg hO'p don vi dﬁ chudn bj tién chi tra trong ngdy nhung dén cudi ngay
chua chi hét, con du s6 luong 16n trén 50 triéu déng phai thuc hién ky giri quy
tai kho, két st cia ngln hang trén dia ban. Riéng dinh mirc tén qu§ vao cum
ngay thir 6 hang tuin khéng duoc vuot qué 20 triéu ddng/don vi dy toén cip 2
va khong vugt qué 10 tridu ddng/cac don vi con lai.

6. Ting cudng quan Iy cdng tic chi tra luong huu va trg cip BHXI:

6.1. Bao hiém x3 hoi cAp huyén phai phéi hop chit ché véi céc dai dién
chi tra trong cdng tac quan 1y déi tugng hudng cic ché do BHXH va cong tic
td chirc chi tra cac ché @6 BHXH cho cac déi twong. Pdi véi nhitng don vi td
chirc chi qua dai dién chi tra phai luan phién phdi hop véi dai dién chi tra dé
thyc hién chi tra truc tiép cho ddi tugng nbam nim bat kip thdi tinh hinh chi
tra tai co s&. T chirc kiém tra dbi tuong hirdng bao hiém x3 hoi két hop vai
kiém tra cong tac chi tra tai cdc x4, phudng t5i thiéu 1 1an/nim dbi voi tit ca
cac dai dién chi tra.
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6.2. Han ché thip nhit viéc dé ton dur tién mat qua dém tai cac dai dién chi
tra. D6i v6i nhimg dia ban c6 sb chi 16n, sb ddi tuong hiwéng BHXH nhiéu khéng
thé chi tra trong vong 01 (mdt) ngay phai chu dong, phdi hop véi dai dién chi trd
phén chia danh sach va s tién chi tra, ddm bao s tién chuyén tir co quan BHXH
cho dai dién chi tra phai dugc chi dén cac ddi tuong hm:mg BHXH trong ngay.
Kiém tra, phat hién kip thdi nhimg dai dién chi tra con dé ton du tlen mat qua
dém dé c6 phuong 4n cu thé bao vé an toin tién va kién quyét yéu cau dai dién
chi tra khéc phuc tinh trang dé tdn dur tién mit qua dém.

7. Bio hidm xa hoi cp tinh phai ting cudmg cong tac kiém tra tai don vi
va tai cac BHXH cép huyén truc thude:

7.1. Giam d6c Bao hiém x3 hoi cép tinh té chitc kiém tra tai don vi va chi
dao kiém tra tai Bao hiém xa hoi cfip huyén viéc thuc hién cac quy dinh vé tai
chinh, ké toAn ciia nhi nudc va cia Bao hiém xa hai Viét Nam, céc quy trinh
nghiép vu lién quan dén cong tic tai chinh, ké toan va nhimg quy dinh trong
vin ban nay.

7.2. Dinh ky khi xét duyet thim dinh quyet toan quy cho BHXH ciép
huyén, cdc Poan xét duyét quyét toan phai kiém tra viéc thyc hién quy dinh da
néu & trén, kip thoi phét hién, chan chinh céc sai sot va kién quyét xir Iy ddi
véi nhitng don vi con dé xay ra sai sét nghiém trong hodc cham khic phuc
thiéu sot.

7.3. Phong K& hoach Tai chinh ciia Bao hiém xa hi cdp tinh chu tri 6
chirc kiém tra dot xuit tai cic don vi tryc thude va tham muu cho Giam abc
BHXH cép tinh céc giai phap dé quan 1y chit ché, dung quy dinh cong tic tai
chinh, ké toan, tai sin thudc pham vi quan 1g. Sau khi két thic kiém tra, doan
kidm tra phai 14p bién ban kiém tra, giao cho don vi dugc kiém tra 01 ban va
giri vé& Bao hiém x4 hdi Viét Nam (Ban Chi) 01 ban thay cho bdo céo. Truong
hop phat hién c6 vi pham phép luét vé tai chinh, ké toan thi phai xir 1y theo
thim quyén, kién nghi xur I hodc chuyén hd so ¢én co quan nha nudc c6 tham
quyén @& xit Iy theo quy dinh cua phép luat.

Bao hiém x3 hoi Viét Nam yéu cu Thu truong cac don vi du toan cép 3
true thude Bao hidm x3 héi Viét Nam, Giam déc BHXH céc tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong thuc hién va chi dao cac don vi truc thude thuc hién kip thoi/.

Noit nhan:
- Nhur trén;
- HBQL (dé béo céo);
- TGP (de bao cao);
- Céc Ph6 TGD;
- C4c don vi thudc BHXH Vit Nam;
-Lwu VT, BC( Sb}'t.

Nguyen Binh Khwong
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MAU SO 01

PON VI..........
BANG KE CHUYEN TIEN NGAN HANG
Ngay......thang.....nam 2010
Tai khoan chuyén tién:...... T S8 hiduzeeeeerecrenrannes
grr | Téndonvi | SSuynmhigm | g4 jien Sétidn | Ghicha
nhan tién chi

A 3 1 2 3 4 r

Cong
Ngay thang ndam Ngay thang nam
BAO HIEM XA HO!I TINH( HUYEN)......... = CHINHANH NHNO&PTNT.....00rvuneeee
K& tofin Chi tai khoan Ké toan Giam dbc
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MAU SO 02

BANG POI CHIEU SO DU TAI KHOAN TIEN GUI MO TAI
NGAN HANG NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Théng...... nim.........
Don vi: dong
Sodudiau | So6phatsinh | Du cudi thang
' TT | Tén tai khoan — S8 hiéu thang trong thang
No | C6 | No Cé No Cé
A B l 2 3 4 5 6
1 | Thu bao hiém xa hoi

2 | Chi bao hiém xa hoi

3 | Chi quan 1y b3 may

Cong o

Ngay thang nam Ngay thang nam
BAO HIEM XA HOI TINH( HUYEN)......... CHI NHANH NHNO&PTNT.........c.....
Ké todn Chi tai khoin K& todn Giim déc
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