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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 38/2010/QP-UBND TP. H6 Chi Minh, ngay 17 thdang 6 ndm 2010
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché l1am viéc (miu)
ciia Uy ban nhan dan phwong thue hién thi diém
khéng t6 chirc Hi dong nhén dén

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ctr Luat Té chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;
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Can ctr Nghi quyét s6 26/2008/NQ-QH12 ngay 15 thang 11 nam 2008 cua Quéc
hoi khéa XII vé thuc hién thi diém khong t6 chirc Hoi déng nhan dan huyén, quan,

ft = Tel

phuong;
Céan cur Nghi quyét ) 724/2009/NQ-UBTVQHI12 ngay 16 thang 01 ndm 2009
cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi1 khoa XII vé danh sach huyén, quan, phudng cua cac

awono

tinh, thanh phé truc thudc Trung vong thuc hién thi diém khong td chirc Hoi dfing

nhan dan huyén, quan, phuong;

Cian cr Nghi quyét sé 725/2009/NQ-UBTVQH]12 ngay 16 thang 01 nam 2009
ctiia Uy ban Thudng vu Quéc hdi khoa XII diéu chinh nhiém vu, quyén han cta Hoéi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va quy dinh
nhiém vu, quyén han, t6 chitc bd may cua Uy ban nhan dan huyén, quan, phuong noi
khong té chirc Hoi déng nhan déan;

Cian cr Quyét dinh sd 77/2006/QD-TTg ngay 12 thang 4 nim 2006 cia Thu
tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc mau cua Uy ban nhan dan xa, phuong,

thi tré‘in;
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Xét dé nghi cua Gidm dbc So& Noi vy tai To trinh s6 258/TTr-SNV ngay 10
thang 02 nam 2010,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc (mau) cta Uy ban
nhan dan phuong thuc hién thi diém khéng té chirc Hoi d6ng nhan dan.

Piéu 2. Uy ban nhan dan phuong ban hanh Quy ché 1am viéc ctia minh phu hop
vGi Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.
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Giam dbc So Tu phap, Thu truong cac co quan lién quan va Chu tich Uy ban nhark
dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinl%

nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC (miu)
ciia Uy ban nhin din phudng
thuc hién thi diém khong to chirc Hoi dong nhan dén
(Ban hanh kéem theo Quyét dinh s6 38/2010/QP-UBND
ngay 17 thang 6 ndam 2010 ciia Uy ban nhén dén thanh phé)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi tuong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vu, quyén han, ché do trach
nhiém, I 16i 1am viéc, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac cia Uy ban
nhan dan phuong (khong t6 chirc Hoi ddng nhan dan trén dia ban thanh phd). S
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2. Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan phudng; cong chirc va can =
bé khéng chuyén trach phuong; Trudng khu phd, T6 truong Té dan phd, cac t6 chic +
va ca nhan ¢6 quan hé¢ lam viéc voi [jy ban nhan dan phuong chiu su diéu chinh cta

+84

Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhan dian phuong

awSoft = Tel

I. Uy ban nhan dan phudng lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, phat
huy vai tro tap thé, dé cao trach nhiém ca nhan va tinh than chu dong, sang tao cua
ting thanh vién Uy ban nhan dan phuéng, trong d6 vai tro ctia Chu tich 1a ngudi chiu
trach nhiém chinh. Mdi viéc chi dugc giao mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém
chinh. Mdi thanh vién Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém ca nhén vé linh vuc

duoc phan cong.

2. Chép hanh su chi dao, diéu hanh cia co quan nha nudc cap trén, su lanh dao
ctiia Dang ty, su phdi hop chat ché véi Uy ban Mat tran T6 qubc Viét Nam va céac
doan thé nhan dan cing cdp trong qua trinh trién khai thyc hién nhiém vu.

3. Giai quyét cong viée ctia cong dan va td chire theo dung phap luat, ding tham
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quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cdng khai, minh bach, kip thoi va hi¢u qua;
theo dung trinh tu, thu tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké hoach cong tac.

4. Can b, cong chiec phuong phai sau sat dia ban, lang nghe moi y kién déng
gop cua nhan dén, c¢o y thirc hoc tap dé nang cao trinh do, timg budc dua hoat dong
cua Uy ban nhan dan phudng ngdy cang chinh quy, hién dai, vi muc tiéu xdy dung
chinh quyén co s& vimg manh, ning cao doi song nhan dan trén dia ban.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN; TRACH NHIEM
VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han ctia Uy ban nhin dian phuong

Uy ban nhan dan phuong thyc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai cac
khoan 3, 4, 5 Diéu 111; cac khoan 1, 2, 4 Diéu 112; cac khoan 2, 3, 4 Diéu 113; céc
diéu 114, 115, 116, 117 va cac khoan 2, 3, 4 Diéu 118 cta Luat Té chirc Hi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan, cac quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan va cac
nhiém vu, quyén han sau day:

|. Xdy dung ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang nim trinh Uy ban nhﬁn
dan cap trén truc tiép phé duyét; to chirc thuc hién ké hoach sau khi duge phé duyét.

2. Lap du toan ngan sach nha nudc trén dia ban, du todn thu, chi ngén sach dia
phuong, bao cao Uy ban nhéan dan cap trén truc tiép quyét dinh;

Can cur vao du toan ngan sach duoc giao, quyét dinh cu thé du toan thu ngan
sach nha nudc trén dia ban, du toan thu, chi ngan sach dia phuong va phan bd du toan
ngan sach cdp minh, diéu chinh ngan sach dia phuong trong truong hop can thiét,
quyét dinh cac chu truong, bién phap trién khai thuc hién ngén sach va bao cédo Uy
ban nhan dan cép trén truc tiép két qua phan bd va giao du toan ngén sach dia
phuong;

Lap quyét toan thu, chi ngan sach dia phuong bao cio Uy ban nhan dan cap trén
trirc tiép phé duyét.

3. Td chuc thyc hién théng nhat ké hoach phat trién kinh té - xa hdi va quy
hoach db thi, xdy dung nép séng vin minh d6 thi, phong, chdng cic té nan xa hoi, gitr
gin trat tu vé sinh, sach dep khu phé, long duong, 1é duomg, trat tu cong cfng va canh
quan do6 thi trén dia ban.

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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4. Phoi hop v&i Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam cung cép thanh lap T6 bau
ctr dai biéu Qudc hoi, T6 bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan; t6 chie thuc hién viée
bau cir dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi déng nhan dan thanh phé theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua fly ban nhin din
phwdong

1. Uy ban nhan dan phuong thao luan tap thé, quyét dinh theo da sb cac van dé
dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi quyét sb 725/2009/NQ-UBTVQH]12 cua Uy
ban Thuong vu Qudc hoi diéu chinh nhiém vu, quyén han cua Hoi déng nhan dan, Uy
ban nhan dan tinh, thianh phé truc thudéc Trung uwong va quy dinh nhiém vy quyén
han, t6 chirc bd may cua l]y ban nhan dan huyén, quan, phuong noi khong td chire
Hoi dong nhan dan huyén, quin, phudng va nhitng vén dé quan trong khac ma phap
luat quy dinh thudc tham quyén cia Uy ban nhan dan phuong.

2. Cach thuc giai quyét cong viée ctia Uy ban nhan dan phuong:

a) I:Jy ban nhan dan phuong ban hanh quyét dinh, chi thi dé thuc hién nhiém vu,

quyén han cua minh; r:"

b) Péi voi cac van dé can giai quyét gip nhung khong té chirc duoc cudc hﬁp
Uy ban nhan dan phuong, theo quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén déan phucmg,
cong chirc Van phong - Thong ké dugce phéan céng giri toan bo hd so van dé can xur ly &
dén cac thanh vién Uy ban nhan dan phuong dé 14y y kién. Khi nhan dwoc phiéu lay y

4-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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H

kién, thanh vién Uy ban nhan dan phuong c6 trach nhiém tra 1oi ding thoi gian quyh_

dinh, qua thoi han tra 161 ma khong cé y kién xem nhu chap nhan phuong an trinh lay
y kién. Néu qua ntra téng s6 thanh vién Uy ban nhan dén phuong nhét tri thi cong
chirc Vin phong - Thng ké tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan phudng quyét
dinh va bao cao Uy ban nhan dan phudng tai phién hop gin nhét.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia cac thanh vién Uy
ban nhin dan phuong

1. Trach nhiém chung:

a) Tich cuc, chi dong tham gia cic cong viéc chung cua Uy ban nhdn dan
phuong; tham du day du cac phién hop Uy ban nhan dan, cing tap thé quyét dinh va
chiu trach nhiém vé cac vin dé thudc nhiém vu va quyén han cua Uy ban nhan dan
phuong; t6 chirc chi dao thuc hién chu trrong, chinh sach cua Pang, phap luat Nha
nudc; kién quyét dau tranh chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi;

=1
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ting cuong kiém tra, don doc can bd, cong chirc, Trudng khu phd, Td trudéng T dan
phé hoan thanh cac nhiém vu; thudng xuyén hoc tip, nang cao trinh do, nghién ciru
dé xuat véi cap co tham quyén vé chi truong, chinh sach dang thi hanh tai co s0;

b) Khéng duge noéi va lam trai cac quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhan dan
phuong va van ban chi dao cua co quan nha nudc cé‘ip trén. Truomg hop c6 ¥ kién
khac thi van phai chap hanh, nhung duoc trinh bay ¥ kién véi Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhén dan phuong.

2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Chu tich Uy ban nhan dan
phuong:

a) Chu tich Uy ban nhén dan phuong 14 ngudi 1anh dao va diéu hanh cong viéc
cua Uy ban nhan dan, chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc ny ban nhin déan cf:'ip
trén va Dang tty phuong vé viée thue hién nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhén dan
phuong;

b) Chu tich Uy ban nhan dan phuong thuc hién nhiém vu, quyén han cua minh
theo quy dinh tai cdc diém c, d khoan 1 va khoan 2, 6, 7 Piéu 127 Luat T6 chirc Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003; )

¢) Can ctr vao cac vin ban cia co quan nha nudc cap trén, Nghi quyét cua Dcmg
ay va tinh hinh thyc tién cta dia phuong, xdy dung chuong trinh céng tac nam, 6
thang, quy, hang thang cta Uy ban nhan dan phuong;

d) T chire thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac; phan cong nhiém vu,
d6n ddc, kiém tra cac thanh vién Uy ban nhén dan phudng va cac can bg, cong chire,
Trudng khu phd, To truéng T dan phd trong viée thue hién nhiém vu duoc giao:

d) Quyét dinh nhiing van dé quan trong, lién quan dén nhiéu ndi dung cong viéc,
nhitng van dé dot xuit, phuc tap trén dia ban; nhiing van dé con y kién khac nhau
hodc vuot qua thAm quyén ctia Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan phuong;

e) Ky ban hanh cac vin ban thudc tham quyén Uy ban nhan dan phuong va thim
quyén Chu tich Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh cua phap luat; khi ving mat
thi iy quyén bang vin ban dé Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong ky thay;

g) Bao cdo tinh hinh kinh té - xd hoi cia phuong, hoat déng cia Uy ban nhin
dan phuong véi Pang Uiy va Uy ban nhéan dan quén;

h) Thudng xuyén trao doi cong tac véi Bi thu Pang uy, Chu tich Uy ban Mit
tran T qubc Viét Nam va ngudi dung dau cic doan thé nhan dan phuong; phdi hop

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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thuc hién cac nhiém vu cong tac; nghién ciru, xem xét, tiép thu kién nghi cua Uy ban
Mt tran T6 quéc Viét Nam va cac doan thé nhan dan cung cap dbi voi cong tac cua
Uy ban nhéan dén phuong; bao dam kinh phi, co s& vat chat va nhimg diéu kién cin
thiét khac dé Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam va cac doan thé nhan dan phuong
hoat dong co hiéu qua.

3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan
phuong:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché lam viéc va su phan cong cua
Chu tich Uy ban nhén dan phuc‘mg; chiu trach nhiém trudce phép luat va truéde Chu
tich Uy ban nhén dan phuong vé viéc thuc hién nhiém vu, quyen han dugc giao; cung 2
v6i Chu tich va cac thanh vién khéc chiu trach nhiém tap thé vé nhimng van dé Uy ban
nhén dan phuong quyét dinh;

b) Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Cha tich Uy ban nhan
dan phuong phan cong; chu dong xdy dung chuong trinh, ké hoach trién khai céac
cong viée theo linh vuc duge phan cong trén dia ban; dugc sir dung quyén han cua
Chu tich Uy ban nhin dan phuong khi giai quyét cac van dé thudc linh vuc duqc
giao. P6i voi nhimg vén dé vuot qua pham vi thim quyén thi phai bao cédo Chu tlc%h

i ‘u

Uy ban nhan dan phudng quyét dinh; >

¢) Khi giai quyét cong viée, néu cé vin dé lién quan dén pham vi va trach nhiém
giai quyét cong viéc cua thanh vién Uy ban nhan dén khac thi chu dong trao d6i, phoi =
hop voi thanh vién d6 dé thdng nhét cach giai quyét; néu van con v kién khac nhau -
thi bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan phudng quyét dinh;

Te +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.co

wSoft =

d) Kiém tra, dén déc cén bo, cong chuc, Truong khu phé va To truéng T dan =
phé thuc hién cac chu truong, chinh sach, cong viéc thudc linh vuc duge giao theo
quy dinh cta phap luat

4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Uy vién Uy ban nhan dén
phuong:
a) Thuc hién nhiém wvu, quyén han theo Quy ché lam viéc va sy phan cong cua
Chu tich Uy ban nhan dan phuong; chiu trach nhiém trudc phép luat va trudc Chu
tich Uy ban nhan dan phudng vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao; cing
véi Chu tich Uy ban nhan dan va cac thanh vién khac chiu trach nhiém tép thé vé
nhiing van dé Uy ban nhan dan phuong quyét dinh;

b) Truc tiép chi dao, kiém tra, d6n déc cong viée thudc linh vuc duoc phéan cong
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trén dia ban; chu dong dé ra céac bién phap dé hoan thanh tét cong viéc do; nam tinh
hinh, bao céo kip thoi véi Chu tich Uy ban nhén dan phuong vé linh vuc cOng tac cua
minh va c4c cong viéc khac cé lién quan;

¢) Phdi hop cong tac voi cac thanh vién khac cua Uy ban nhéan dan phudng, cac
can bd, cong chirc quén c6 lién quan va gitt mbi lién hé chit ché véi co quan chuyén
mon cua f]y ban nhan dan quan dé thuc hién t6t nhiém vu cua minh;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chirc phudng

Ngoai viéc thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia Luit Can bd, cong chirc,
cong chirc phuong con co trach nhiém:

1. Gitp Uy ban nhan dan va Chi tich Uy ban nhan dan phuong thuc hién chuc
ndng quan ly nha nuéc & phuong, bao dam sy théng nhit quan ly theo linh vuc
chuyén mon; chiu trach nhiém truée Chi tich Uy ban nhan dan phuong va co quan
chuyén mén quan vé linh vue dugc phéan cong.

W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viéc duoc giao, sau
st co s0, tin tuy phuc vu nhan dan, khéng gy kho khin, phién ha cho dan. Néu van &
dé giai quyét vuot qua thAm quyén, phai kip thoi bao cdo Chu tich hoac Pho Chu qjcsh 2

=

Uy ban nhén dan phuong phu trach dé xin y kién. i
3. Tuan thi Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhan dén phuong, chap hanh su phan:

=

céng cong tac cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phudng phu trach; giai ,
quyét kip thoi cong viée theo dung chirc niang, nhiém vu dugc giao, khong dé tén"s
dong, uin tic cong viéc; chip hanh nghiém quy dinh cua phap ludt va ndi quy co quan. =
=

t

4. Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan 1én Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhin dan phuong hoic tu y chuyén cho cé4n bd, cong churc khéc;
khong tir y giai quyét cac cong viéc thude trach nhi€m cua can b, cong chic khac;
trong trudmg hop ndi dung cong viéc c6 lién quan dén can b, cong chuc khac thi
phai chi dong phdi hop va kip thoi bao cao Chu tich hodc Phé Cha tich Uy ban nhan
dan phuong xur ly.

5. Chiu trach nhiém béo quan, gilt gin hd so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mén; té chirc sap xép, lwu trit tai lidu c6 hé thdng phuc vu cho cong tac 1au
dai cia Uy ban nhan dan phudng; thyuc hién ché do bao cao kip thoi, chinh xac tinh
hinh linh vuc cdng viéc phu trach theo quy dinh va Chu tich Uy ban nhan déan
phuong; ban giao ddy du ho so, tai lidu, cong viée cho ngudi ké nhiém khi thay ddi
cong tac hodc nghi huu, nghi viéc.
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Diéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia can b hoat dong
khong chuyén trach phudong, Truéng khu pho va To truéng To6 din pho

[. Can bd hoat dong khong chuyén trach phuong chiu trach nhiém truéc Cha
tich Uy ban nhan dan phuong vé nhiém vu chuyén mén duoc phan cong, thuc hién
cac nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

2. Truong khu pho, T6 truong T dan phd chiu trach nhiém truée Chu tich Uy
ban nhan dan phudng vé moi mat hoat dong cua khu phé, t6 dan phé; td6 chuc thuc
hién moi nhiém vu cdng tac trén dia ban; thuong xuyén bdo cao tinh hinh cong viéc
v6i Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong phu trach; dé xuat giai
quyét kip thoi nhitng kién nghi ciia céng dan, t6 chirc va khu phd, t6 déan pho.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Diéu 8. Quan hé véi Uy ban nhin din quin va co quan chuyén mén quén

www. ThuVienPhapLuat.com

I. Uy ban nhén dan va Chi tich Uy ban nhan dan phuong chiu sy chi dao cua .
Uy ban nhéin dan quén, chiu trach nhiém va bao cdo cong tac trudce Uy ban nhan dﬁn:
quan. Trong chi dao diéu hanh, khi gap nhimng van dé vuot qua tham quyén hoac chufaw
duogc phap luat quy dinh, Cha tich Uy ban nhan dan phuong phai bao céo kip thoi de 3
Xin y kién chi dao cua Uy ban nhéan dan quén; thuc hién nghiém tic ché d6 bao cao

tinh hinh véi Uy ban nhan din va co quan chuyén mén quan theo quy dinh vé ché do

= Tel+

oft =

thong tin bao cao.
2. U’y ban nhan dan phuong chiu su huéng din, kiém tra, don dbc vé chuyén%
mon, nghiép vu cua co quan chuyén moén quan trong thuc hién nhiém vu chuyén mom
trén dia ban phuong; co trach nhiém phdi hop véi co quan chuyén mon quan trong
dao tao, bdi dudng nghiép vu cho can bd, cong chic phudng, timg budc nang cao
chét luong ddi ngu can bg, cong chuc phudng theo muyc tiéu cua thanh ph("‘) va quan.

3. Chu tich Uy ban nhan dan phuong bo tri can bo, cong chirc du nang luc dap
ng yéu cau cac linh vuc cong tac, gitt moi lién hé chit ché voi co quan chuyén moén
quén, tuan thu su huéng dan nghiép vu cua co quan chuyén mon cap trén.

Piéu 9. Quan hé véi Pang ay, Uy ban Mit trin To quodc Viét Nam va céc
doan thé nhian dan phuong

I. Quan hé voi Dang uy phuong:
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a) Uy ban nhan dan phuong chiu su linh dao cia Pang uy phudng trong viéc
thuc hién nghi quyét cua Dang, phap luit cia Nha nudc va cac van ban chi dao cia

co quan nha nudc cap trén;

b) Uy ban nhan dan phuong chii dong dé xuat voi Pang uy phudng phuong
hudng, nhiém vu cu thé vé phat trién kinh té - x3 hoi, gilr vimg an ninh, trat tu an
toan xa hodi, nang cao doi séng nhan dan va nhiing van dé quan trong khac ¢ dia
phuong; c6 ké hoach dao tao, bdi dudng dé gisi thiéu véi Pang uy nhitng can bo,
dang vién c¢6 pham chat, niang luc dam nhiém cac chirc vu cong tac chinh quyén.

2. Quan hé véi Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé nhan dan
phuong:

Uy ban nhan dan phudng phéi hop chat ché voi Uy ban Mit tran T6 qubc Viét
Nam va céac doan thé nhan dan cung cap trong thuc hién cac nhiém vu cdng tac, cham 2

enPh apLuat.com

lo doi song va bao vé loi ich cua nhan dan; tao diéu kién cho cac td chuc nay hOE}IE
dong co hiéu qua; dinh ky hang thang hoac khi thiy can thiét thong bao vé tinh hinh &
phat trién kinh té - xa hoi dia phuong va cic hoat dong ciia Uy ban nhan dan phuong E
dé cac té chirc nay biét va phdi hop, van dong, tb chirc cac ting 16p nhén dan chap 3
hanh ding dudng 16i chinh sach, phap luat va thyc hién tét nghia vu cong dan don vm
Nha nudc.

Diéu 10. Quan h¢ gitra Uy ban nhan dan phwong véi Truong khu phé, T -
truong To din pho

t * Tel: +84-8-3845

5 f

I. Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong céac thanh vién Uy ban nhan dan <
phu trach, chi dao, nim tinh hinh cac khu phd va té dan phd. Hang thang, cac thanh%
vién Uy ban nhin dan phuong lam viéc véi Truong khu phd, Té truong T dan pho
thudc dia ban dugc phan cong phu trach hodc truc tiép lam viéc voi cac td chtrc & khu
phd, t6 dan phd dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac khiéu nai cia
nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

2. Trudng khu phd, T6 truong T6 dan phd phai thuong xuyén lién hé véi Uy ban
nhan din phuong dé nam bat dugc cac chu trwong, chinh sach cua Pang va Nha
nudce, cac van ban chi dao diéu hanh cia co quan nha nuéc cap trén va cua Uy ban
nhan dan phuong dé trién khai thuc hién; thuong xuyén sau sat dia ban khu phd, to
dan phé, hd gia dinh, kiém tra viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach cia Pang va
Nha nuéc ctia moi cong dan trén dia ban; phat huy quyén 1am cha ciia nhan dan, thuc
hién tot cac quy dinh vé thuc hién dan cha & phudng; kip thoi bao cao Chu tich Uy
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ban nhéan dan phudng tinh hinh moi mit cia khu phd, t6 dan phd, dé xuit bién phép
giai quyét khi can thiét, gop phan giix gin an ninh trat ty trén dia ban.

Chuong IV
CHE PQ HQI HQP, GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 11. Ché d¢ hdi hop, 1am viéc ciia Uy ban nhin din phwong
1. Phién hop Uy ban nhan dan phuong:

a) Uy ban nhan dan phudng mdi thang hop it nhit mot 1dn, ngay hop cu thé do
Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh.

Thanh phan tham dy phién hop gém cé: Chi tich, Phé Chu tich va céc Uy vi

>
aplShat.com

Uy ban nhan dan phudng. Chu tich Uy ban nhan din phuong moi Thudng truc Dén%
uy cung tham du. Chu tich Uy ban Mit tran TS qudc Viét Nam, ngudi dimg dau cap
doan thé nhan dan cing cép, cdng chirc, can bo hoat dong khong chuyen trach

Truong khu phd, Td truong Té dan phd duge moi tham dy khi ban vé cac van dé ::E
lién quan. Khi can thiét, Truéng Ban Thanh tra nhin dan dugc moi tham du phié@
hop. Pai biéu dugc mdi tham du duge phat biéu y kién nhung khéng c6 quyén bleﬁ

quyet

*84-8-38

b) N6i dung phién hop: Uy ban nhén dan phuong ban va quyét dinh theo da s
cac van dé:

- Quy ché 1am viéc; chuong trinh hoat dong hang ndm va thong qua bao cdo cu
Uy ban nhéan d4n phuong trude khi trinh Uy ban nhéan dan cip trén;

awSeft = Te

- Quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi; du toén, quyét toan ngan sach
hang ndm va qu¥ dy trir ctia cdp minh; ddu tu, xiy dung cac cong trinh trong diém;
huy déng nhan luc, tai chinh dé giai quyét cac van dé cfip bach cua dia phuong theo
quy dinh clia phép luat va phén cdp ciia Uy ban nhén dan cip trén;

- Cac chu truong, bién phéap dé phat trién kinh té - xa hoi, quéc phong, an ninh &
dia phuong;

- Cac van dé khac theo dé nghi ciia Chii tich Uy ban nhan dan phuong.

¢) Trinh tu phién hop:

- Chu tich Uy ban nhan dan phudng chi toa phién hop. Khi Chi tich ving mat,
ly quyén Phé Chu tich Uy ban nhén dén phudng chu toa phién hop;



14 CONG BAO S664-01-7-2010

- Cong chirc Van phong - Thong ké (duoc phan cong) bao cdo s thanh vién Uy
ban nhan dan phudng cd mit, véng mit, dai biéu dugc mdi du va chuong trinh phién
hop;

- Thanh vién Uy ban nhén dan phudng duge phéan cong chuin bi chuong trinh,
ké hoach bao cdo tém tit noi dung, nhitng van dé con c6 v kién khac nhau, nhitng vén
dé can thdo luan va xin y kién tai phién hop;

- Céc dai biéu du hop phat biéu y kién;

- Chu toa phién hop két luan timg ndi dung va lay biéu quyét. Chuong trinh, ké
hoach dugc thong qua khi dugc qué nira tong sb thanh vién Uy ban nhéan dan phuong
biéu quyét tan thanh. Truomg hop ¥ kién déng y va khong ddng ¥ bang nhau thi quyét
dinh theo bén c6 y kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan phuong. Truong hop van dé
thdo luan chua dugc thong qua thi Chil toa yéu ciu chuin bi thém dé trinh lai vao
phién hop khac;

d) Chu toa phat biéu y kién két luan phién hop.
2. Giao ban caa Chu tich va Pho Chu tich ﬁy ban nhan dan phudng:

a) Hang tuin, Chu tich va cac Phé Chu tich hop giao ban mot lan theo quyét
dinh cua Chu tich Uy ban nhan déan phuéng dé kiém diém tinh hinh, théng nhét chi
dao cac cong tac; xir ly cac van dé méi nay sinh; nhitng van dé cin bdo c4o xin y kién
ctia Uy ban nhén dan phudng, Uy ban nhan dan quén; chuin bi ndi dung céc phién
hop Uy ban nhan dan phuong, cic hdi nghi, cudéc hop khac do Uy ban nhan dan
phuong chi tri trien khai. Chu tich Uy ban Mit trin Td quéc Viét Nam, nguoi dimg
dau cac doan thé nhan dan cing cip va can bé, cong chirc dugc moi tham du khi ban
vé cac van dé co lién quan;

b) Trinh tu giao ban:

- Cong chirc Vin phong - Théng ké duogc phén céng bao cdo nhitng cong viéc
chinh da gidi quyét tuan trude, nhitng khé khan, vuéng mic, tdn tai va cic cong viéc
can xir ly; du kién chuong trinh cong tac tuin nay;

- Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong thao luén, quyét dinh cdc van
dé thude thim quyén va xir ly cac noi dung cong tac.

3. Dinh ky hang thang, Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén phuong td
chirc giao ban véi Trudng, Phoé khu phd, T trudong, T6 pho Té dan phé hoac khi cén
thiét, triéu ap cac Truong khu phé, T6 truéng Té dan phd dé chi dao, giai quyét cac
van dé theo yéu cau nhiém vu.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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4. Sau thang mét lan hoac khi thay can thiét, Uy ban nhan dan phudong hop lién
tich vai Thuong truc Pang uy, Chu tich Uy ban Mat tran To quéc Viét Nam va nguoi
dung dau cac doan thé nhan dan phudng, cong chire, can bo hoat dong khong chuyén
trach va Truéng khu phé, Td truong T dan phd dé thong bao tinh hinh kinh té - xa
hoi, kiém diém sy chi dao, diéu hanh cua ﬁy ban nhan dan phuong va trién khai
nhiém vu cong tac to1.

5. Cac hoi nghi chuyén dé, so két, tong két cong tac sau thang, ca nim cla Uy
ban nhan dan phuong vé cac nhiém vu cong tac cu thé duoc to chirc theo hudng dan
clia co quan nha nudc cap trén.

6. Lam viéc voi Uy ban nhan dan quan va co quan chuyén mén quan tai phuimg'E

a) Theo chuong trinh di dugc Uy ban nhan dan quan thong béao, Chu tich U)E
ban nhdn dian phuong chi dao Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan phuong, cong

chirc ¢6 lién quan chuén bi ndi dung, tai liéu lam viéc voi Uy ban nhéin dan va C(%

quan chuyén mon quan,;

# Www. ThuVi

b) Ciin cir ndi dung cong tac cu thé, Chu tich Uy ban nhan dan phuong c6 thé u
nhiém cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong phu trach linh vuce chiu trﬁcl;
nhiém chuén bi ndi dung va truc tiép lam viéc véi co quan chuyén mon quan bao uac.:n
két qua va xin y kién Chu tich Uy ban nhin din phuong vé nhitng viéc can trién khal 2

7. Cédn bd, cong chirc phuong phai tham du day du va ding thanh phan quy d;nl;
cua cudc hop, tap huan do céip trén triéu tap; sau khi du hop. tap huén xong phai bé&f
cao két qua cudc hop va ké hoach cong viéc can trién khai vai Chu tich hodac Phé Chae
tich Uy ban nhan dan phudng phu trach.

awSo

8. Viéc td chirc cac cude hop va tiép khach cua Uy ban nhan dan phudng phat
quan triét tinh than thiét thuc, tiét kiém, chng lang phi.

9. Trach nhiém cua cong chirc Van phong - Théng ké duoc phan cong trong
phuc vu céc cude hop va tiép khach cua Uy ban nhan din phudng: Chi dong dé xuit,
bd tri lich hop, 1am viéc; cling v&i cdc can bd, cdng chirc co lién quan chuén bi noi
dung, chuong trinh cac cudc hop, lam viéc, cac diéu kién phuc vu cudc hop, tiép
khach; gui gidy moi va tai liéu dén cac dai biéu; ghi bién ban cac cude hop.

Didu 12. Gidi quyét cac cong viée ciia Uy ban nhan dan phudng

I. Chu tich Uy ban nhan din phuong chiu trach nhiém chi dao, to chirc viéc giai
quyet cong viée cua cong dan va to chirc theo co ché mot cira, mot cira lién thong tur
tiép nhan yéu cau, ho so dén tra két qua thong qua mot dau moi la “bo phan tiép nhan
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va tra két qua” tai Uy ban nhan dan phudng; ban hanh quy trinh vé tiép nhéan hd so,
xu ly, trinh ky, tra két qua cho céng dan theo quy dinh hién hanh.

2. Cong khai, niém yét tai tru s& Uy ban nhan dan phuong céc vin ban quy
pham phép luat cua Nha nudc, cua Uy ban nhan dan phuong, cac thi tuc hanh chinh,
phi, 1& phi, thoi gian giai quyét cong viéc cia cong dan, t6 chirc; nhiém vy, quyén han
cta can bo, cong chiic ¢6 lién quan giai quyét cong viéc clia dan; bdo dam giai quyét
cong viéc nhanh chong, thuan tién cho td chirc va cong dan; xir ly kip thoi moi biéu
hién gay phién ha, nhiing nhiéu nhan dan cia cén b, cdng chirc phuéng.

3. C6 trach nhiém td churc, phéi hop cac bd phén co li€n quan thu¢c Uy ban
nhan dan phuong, Uy ban nhan dan quan dé gidi quyét cong viéc clia cong din va to =
chirc; khong dé ngudi co nhu cau lién hé cong viée phai di lai nhiéu lan.

4. Bo tri du can bd, cdng chirc c¢o6 nang luc va pham chat tot, co kha nang giao 2

nPhapLuat.co
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nang cho phép, can bd tri phong lam viéc thich hop, tién nghi, du diéu kién phuc vusE

tiép voi cong dan va to chirc lam viéc ¢ bd phan tiép nhan va tra két qua; trong kha

nhan dan.

Diéu 13. Tiép cong dan, gidi quyet khiéu nai, to cdo cia cong din o

50684 * www,

. Hang tun, Chu tich Uy ban nhan dan phudng bb tri it nhat mt budi dé tieps
dan, lich tiép dan phai duoc cong khai dé nhan dan biét. Chu tich va cac thanh vién®

+

khac ciia Uy ban nhan dan phuong phai ludn cé y thic lang nghe y kién phan anh cua_.

* Tel

dan, giai quyét kip thoi theo nhiém vu, quyén han ciia minh hosc hudng dan cong dan
dén co quan c6 thim quyén dé duoc giai quyét; khong né tranh hoic huéng din con

aw g?t

dan dén khong dung co quan c6 tham quyén;

Khi can, phdi hop véi cac doan thé co lién quan td chic viée tiép dan, giai quyét
khiéu nai, to cdo va kién nghi cia céng dan theo thim quyén; khong dun day trach
nhiém 1én cip trén. Nhitng thu tuc hanh chinh lién quan dén quyén va loi ich hop
phap cta céng dan phai dwoc giai quyét nhanh chong theo quy dinh cia phap luat.
D6i v6i nhitng vu viée vugt qua thim quyén, phai hudng dan chu déo, ti mi dé cong
dan dén dung co quan c6 tham quyén tiép nhan giai quyét.

Trudng khu phd, Td truéng Td dan phd co trach nhiém nam vimg tinh hinh an
ninh trit tu, nhimg thic mic, mau thudn trong ndi bd nhan dan, chu dong giai quyét
hodc dé xuat voi Uy ban nhan dan phuong kip thoi giai quyét, khong dé ton dong kéo
dai.

2. Uy ban nhan dan va cac thanh vién Uy ban nhan dan phuong cé trach nhiém
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giai quyét va tra 101 bang vin ban cac kién nghi cia Uy ban Mit tran T qubc Viét
Nam va cac doan thé nhan dan phudng.

3. Can bd, cong chuc dugc phan cong chiu trach nhiém gitp Chu tich Uy ban
nhan dan phuong tiép cong dan; tiép nhéan, phén loai, chuyén kip thoi cac don thu
khiéu nai, t6 cao ciia cong dan dén bd phan, co quan c¢6 trach nhiém giai quyét, theo
doi két qua giai quyét va cip nhat s6 theo ddi, bao céo kip thoi Chu tich Uy ban nhan
dan phuong.

Dicu 14. Phéi hop giira Uy ban nhin din phuwong véi Thanh tra nhin dan
phudng

Uy ban nhan dan phudng co trach nhiém:

1. Thong bao kip thoi cho Ban Thanh tra nhian dan phuong nhitng chinh sach,
phap luat lién quan dén té chire, hoat dong, nhiém vu cua Uy ban nhéan dan phuong,

ThuVienPhapLuat.com

cac muc tiéu va nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi hang nam cua dia phuong. Khi
can thiét, Cha tich Uy ban nhan dan phuong giao Ban Thanh tra nhan dan x4c minh 3

WWW,

nhirng vu viéc can lam rd, sau khi trao ddi thfing nhat vai Cha tich Uy ban Mat tran ;
5]
L

T6 quoc cung cap.

2998

* Tel: +84-8-3845 6684

2. Yéu cau t6 chire, ca nhéan c6 lién quan cung cap day du va kip thoi cac théng
tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan phudng.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi cua Ban Thanh tra nhdn dan

phuong; xur ly nghiém minh ngudi ¢6 hanh vi cén tré hoat dong cua Ban Thanh tra

ft

nhan dan phuong hodc nguodi c6 hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tr

™y

LawSo

nhan dan phuong.

4. Théng bao dén Ban Thanh tra nhan dan phudng két qua giai quyét khiéu nai,
to cdo cua cong dan va két qua, quyét dinh xur ly vé thanh tra, kiém tra cia co quan
Nha nude ¢ thim quyén, viée xir 1y nhitg vu viéc tham nhiing lién quan dén can bd,
cong chic phuong, nhimg viée thuc hién theo phap luat vé thuc hién dan chu ¢
phudng; hd tro kinh phi, phuong tién dé Ban Thanh tra nhan dan phuong hoat dong
co hiéu qua.

Diéu 15. Thong tin tuyén truyén va bao cao

1. Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém té chirc cong tac thong tin tuyén
truyén, phod bién chu truong dudng 161, chinh sach phap luat ciia Pang va Nha nudc.
céc vin ban ctia Uy ban nhan din phuong cho nhan dan bang nhitng hinh thirc thich



18 CONG BAO S6 64 - 01 - 7-2010

hop; khai thac c6 hiéu qua hé théng truyén thanh, nha vin hoa, ti sach phap luat dé
tuyén truyén, phd bién, giai thich dudng 16i, chinh sach, phap luét.

Khi c6 vin dé dot xuat, phirc tap nay sinh, Chu tich Uy ban nhan dan phuong
phai béo cao tinh hinh kip thoi véi Chu tich Uy ban nhan dan quan bang phuong tién
thong tin nhanh nhat.

2. Pinh ky hang thang hodic dot xuét, cac thanh vién Uy ban nhéan dan phuong,
can bo, céng chirc phuong, Truong khu phd, Té truong T din phd cé trach nhiém
tong hop tinh hinh vé linh vuc va dia ban minh phu trach, bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan phuong dé bao cao Uy ban nhan dan quan va co quan chuyén mén quan

theo quy dinh.

3. Cong chirc Van phong - Théng ké dugc phan cong codng tac tf"mg hop, giup
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phudng téng hop bao cdo kiém diém chi
dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan phuong theo dinh ky thang, quy, sau thang va ca
nam; bao cao téng két nhiém ky theo quy dinh. Bdo céo duoc giri Uy ban nhan dén
quan, dong giri cac thanh vién Uy ban nhan dan, Thudng truc Dang uy, Thudng truc
Uy ban Mit tran T quf)c Viét Nam va céc doan thé nhan dan phuong.

52
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Chwong V
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN
CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Diéu 16. Quén 1y vin ban

1. Tét ca cac loai van ban dén, van ban di déu phai qua bo phén tong hop cua Uy
ban nhan dan phuong, dang ky cac van ban dén, van ban di vao sé cong vin dén, sé
cong van di va chuyén dén cac dia chi, ngudi ¢6 trach nhiém giai quyét. Cac vin ban
dong du hoa tdc, khan, phai chuyén ngay khi nhan dugc.

2. Déi v6i nhitng van ban phat hanh cua Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban
nhan dan phuong phai ghi day du ky hiéu, sb van ban, ngay, thang, nim, déng diu va
giri theo diing dia chi; dong thai luu gitr ho so va ban goc.

3. Cac van dé vé chu truong, chinh sach da dugc quyét dinh trong phién hop cua
Uy ban nhan dan phuong déu phai dugc cu thé hoa bang cac quyét dinh, chi thi cua
Uy ban nhan dan phudng. Céng chirc tong hop hodc can bd, céng chirc theo ddi linh
vuc ¢6 trach nhiém du thao, trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong ky ban hanh
cham nhat 1a 5 ngay, ké tir ngay phién hop két thuc.

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Diéu 17. Soan thio va théng qua vin ban cia Uy ban nhin din phwong

Trinh tu, thi tuc soan thao, ban hanh quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhan dan
phudng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 45, 46 Luit Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ciia Hi déng nhan déan, Uy ban nhan dan nim 2004.

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong va chi dao viéc soan thao vin
ban. Can bg, cong chirc theo ddi linh vuc nao thi chu tri soan thao van ban thudc linh
vuc do, chiu trach nhiém vé noi dung va thé thirc van ban theo quy dinh; phéi hop véi
to chirc, ca nhan cé lién quan dén nd1 dung du thao dé hoan chinh vin ban trinh Chu
tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong phu trach xem xét, quyét dinh.

2. Péi véi cac quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhan dan phudng, can cir vao tinhE
chét va ndi dung cua du thao, Chu tich Uy ban nhan dan phudng t6 chirc viée lay Ve 5
kién ctia cac co quan chire nang, cac t6 chie, doan thé co lién quan va cua nhén dan =
tai cac khu dan cu.

(¢IS
ﬁmVienPha

T6 chire, ca nhan dugce phan cdng soan thao phai giri to trinh, du thao quyé
dinh, chi thi, ban tong hop y kién gop y va cac tai lidu c6 lién quan dén cac thanh vié
Uy ban nhan din cham nhét [a 3 ngay trudc ngay hop Uy ban nhan dan phuong.

3

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.

3. Chu tich Uy ban nhéan déan phuong thay mit Uy ban nhéan dan ky ban hzmh
quyét dinh, chi thi sau khi dugc Uy ban nhan dan phuong quyét dinh théng qua.

4. Trong trudng hop dot xuat, khan cép, Chu tich chi dao viée soan thao, ky ban™,
hanh quyét dinh, chi thi theo quy dinh tai Didu 48 Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan.

awSoft

Piéu 18. Thim quyén ky viin ban

I. Chu tich Uy ban nhéan dan phuong ky cac van ban trinh Uy ban nhan dan
quan; cac quyét dinh, chi thi ctia Uy ban nhan dan phuong, cac vin ban thudc thim
quyén ci nhian quy dinh tai Didu 127 Luat Té chic Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan nam 2003.

Khi Cha tich Uy ban nhén dan phudng vang mit, ty quyén bang van ban cho
Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong ky thay. Pho Chu tich Uy ban nhan dan
phudng cé trach nhiém bao c4o Chu tich Uy ban nhan dan phuomg biét vé vian ban da
ky thay.

2. Ph6 Chu tich Uy ban nhén dan phudng ky céc vin ban xir ly nhimg van dé cu

thé, chi dao chuyén mén nghiép vu thudc linh vuc dugc Chu tich ny ban nhan dan
phuong phan cong.
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Pi¢u 19. Kiém tra tinh hinh thuc hién vin ban

Chi tich Uy ban nhén dan phuong truc tiép chi dao, dén doc kiém tra tinh hinh
thuc hién cac van ban phap luét cua cac co quan nha nudc cip trén, vin ban cla Uy
ban nhan dan phuong, kip thoi phat hién nhiing van dé vuéng mic, bat hop ly trong
qua trinh trién khai thuc hién cac van ban do, bao cio cap c6 thim quyén bo sung,
stra doi.

Can bo, cong chirc phuong, Truéng khu phd, T6 truong Té dan phé theo nhiém
vu dugc phan cong phai thuong xﬁyén sau sat dia ban, kiém tra viéc thuc hién cac
chu truong, chinh sach cua Dang va Nha nudc, ddng thoi ling nghe y kién gop y cua
nhan dan va bao cao Chu tich Uy ban nhan din phuong dé bd sung, sira ddi hodc dé

nghi cap trén xem xét, bo sung, stra déi cac van ban theo tham quyén./.
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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