UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic
S67/60/Qb-UBDT

Ha N¢i, ngay of thang€ nim 2010

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché cong téc luu trir ciia Uy ban Dan toc

BO TRUGNG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Cin cit Nghi dinh s6 60/2008/ND-CP ngay 09 thing 5 nam 2008 cua
Chinh phii vé quy dinh chifc nang, nhi¢m vu, quyén han va co céu té chic cia
Uy ban Dan toc;

Can ctt Nghi dinh s& 110/2004/ND-CP, ngay 08 thiang 4 nam 2004 cia
Chinh phti vé cong tdc Vin thu;

Can ctt Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP, ngay 08 thang 4 nam 2004 cua
Chinh phtt Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Phép 1énh luu trif quoc gia;

Can cit Quyét dinh s6 05/QD-UBDT ngay 24 thang 11 nam 2008 cua Bo
trudng, Chi nhiém Uy ban Dan téc vé viéc ban hanh Quy ché lam vi¢c cua Uy
ban Dan toc;

Xét dé nghi cha Chanh Vin phong Uy ban,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh n2y Quy ché cong tac luu trit clia
Uy ban Dan t6c.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay k¥ va thay thé Quyeét dinh s6
129/QD-UBDT ngay 04 thiang 5 nam 2007 cta Bo trudng, Chi nhiém Uy ban
Dian toc.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thi trubng cdc Vu, don vi va can bd, cong
chite, vien chitc thudéc Uy ban Dan 16¢ chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phu;
- Cue VT &LTNN;

- Lanh dao UB;

- Luu VT, VP.

Giang Seo Phir
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UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ip - Twr do - Hanh phiic

QUY CHE
Céng tac luu trix ciia Uy ban Dén toc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /6 O /QP-UBDT ngayof thang € ncam 2010
cua B truong, Chu nhiém Uy ban Dan téc)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac luu trit cua co quan Uy ban Dan toc
bao gdm céc cong viée vé thu thap, bao quan va t6 chire sir dung tai liéu luu trir =
hinh thanh trong qua trinh hoat déng ctia Uy ban.

2. Quy ché nay duge p dung théng nhat cho can b§, céng chue, vién chire t:'
trong cac Vuy, don vi thude Uy ban Dén tdc (goi tét 1a Uy ban) va céc t0 chirc, cd"
nhén ¢6 lién quan dén céng tac luu trir cia Uy ban.

Didu 2. Giii thich tir ngir

Tai ligu luu trit cua Uy ban 1a cdc ban g&c ban chinh (truong hop khoug
con ban chinh, ban gdc thi dugc thay thé bang ban sao) dugc ghi trén gidy,
phim, anh, bang hinh, hoic bing cic vt mang tin khéac hinh thanh trong qua
trinh hoat déng cua co quan Uy ban khdng phén biét thoi gian, xuét xir, noi bao
quan, k¥ thuat ché tac tai lidu dugc lya chon gu‘r lai bao quan tai kho luu trit Uy
ban phuc vu cho nghién ciru khoa hoc, lich sir va hoat déng thuc tién vé cong tic
dan toc.

Piéu 3. Trach nhiém quan Iy, thue hién cong tic luu trir.

1. B truong, Chii nhiém Uy ban trong viée quan ly cdng téc lwu trix:

a) Ban hinh va huéng dan thuc hién ché dé, quy dinh vé céng téc luu trit
theo quy dinh cta phap luat hién hanh;

b) Kiém tra viéc thyc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac luu trir dbi A
cac dom vi truc thude; giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xtr ly vi pham phép luft vé
cong tac luu trir

¢) Té chire, chi dao viéc nghién ctru, ing dung khoa hoc va cong nghé vao
cong tac huu trir;

d) Té chirc dao tao, bdi dudng can bg, vién chie luu trit; so téng két va
quan ly céng tde thi dua khen thuong vé cong tac luu trit.

2. Chanh Van phong Uy ban chiu trach nhiém truéc B6 truong, Chu nhi¢m
Uy ban t6 chiic, chi dao, kiém tra v& cdng tac luu trir cua Uy ban.
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3. Tha m.rc'ng cdc Vu, don vi thugc Uy ban (goi tit 13 don vi) chiu trach
nhiém t chirc quén 1y, chi dao cdng tac Iuu trir; bo tri can b lam cbng tac huu
trit theo ché do kiém nhiém tai don vi.

4. Can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong (goi tit 12 Cén b, cong
chirc) thuge Uy ban trong qua trinh theo dbdi, giai quyét cong viéc co lién quan
dén cong tac lwu trit chiu trdch nhi¢ém thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay va
céc quy dinh khac cua phap luat vé cong tac luu trit.

5. Toan bd hoat dong nghiép vu vé cong tac luu trit cia Uy ban, cua cac
don vi thuge Uy ban phm thyc hién theo quy dinh ctia phap luét hién hanh vé
bdo vé bi mét cia Nha nudc, cia Uy ban va quy dinh tai Quy ché nay.

Didu 4. TH chie, nhiém vu ciia eong tac luu triv

1. Té chirc lam cong tac huu trit:

Phong Hanh chinh thugce Vin phong Uy ban thuc hién nhiém vu luu trir cua
Uy ban. Tai cac Don vi true thuge Uy ban tuy vao chirc nang, nhiém vu, co cau
t6 chirc bo tri can bd lam cong tac luu trir.

2. Nhiém vu cua cong tac luu tril:

a) Hudng dén c4n bé, cong chire 1ap hé so cong viée;

b) Thu nhan hd so, tai liéu da dén han ndp luu vao luu triy;

¢) Thue hién ché db bo céo théng ké dinh ky va bdo cdo dot xuét vé cong
tac luu trit; |

d) Thue hién dinh ky ndp luu tai ligu vao Trung tam Luu triy Quéc gia theo
quy dinh cia phép luét;

d) Ung dung khoa hoc céng nghé vao céng tc luu tri,

e) Bao quan tai liéu luu trir trong kho;
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f) Xay dung cac cong cu thong ké, tra ci, t6 chire st dung tai liéu luu trit;

g) Lap ké hoach xay dung, cai tao, nang cap kho, mua sém trang thiét bi,
du trit kinh phi thuong xuyén cho hoat déng luu trit.

Diéu 5. Bao cdo thong ké cong tic luu trir

1. Héng ndm cén bd luu trlt phai l4p béo céo théng ké cong tac Luu tri
theo Quyét dinh s6 13/2005/QD-BNV va Quyét dinh s6 14/2005!(}13 -BNV ngay
06 thang 01 nam 2005 cua B§ Noi vu ban hanh ché do bao céo théng ké co s&
va béo céo théng ké tdng hop cong téc vin thw, huu trir giri vé Cuc Van thu va
Luru trir nha nudc.

2. Phong Hanh chinh c6 trach nhiém gitp Chanh Van phong Uy ban huéng
dan cac don vi lam béo céo théng ké cong tac luu tri, ddng thoi téng hop bao
c4o ¢dng tac Iuu trir cia Uy ban gui vé Cuc Van thu va Luu trir nha nuéce theo
quy dinh.

Piéu 6. Kinh phi ddu tu cho hoat dgng lwu triv

1. Kinh phi dau tu cho hoat déng luu trit duge trich tir ngan sach nha nudc.
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2. Hang nim, Chanh Van phong Uy ban, Thu trudng cac don vi co trach
nhiém chi dao Phong Hanh chinh va can bé lru tr cia don vi xay dung ké
hoach kinh phi, trang bi cac thiét bi chuyén dung, té chire cac hoat dong nghiép
vu dép img yéu ciu cua cong tac luu tri¥ theo quy dinh cia Luat Ngén sach n ha
nude.

Chwong II

THU THAP, CHINH LY, BO SUNG, TIEU HUY VA NQP LUU TAI LIEU

Pidu 7. Thu thap ho so, tai lidu vao luu trir Uy ban

1. Hing nam Phong Hanh chinh thugc Van phong, cac don vi o nhiém vu
td chire thu thap ho so, tai liéu da dén han ndp luu vao kho luu trir Uy ban, cu
thé:

a) Lap ké hoach thu thap hé so, tai liéu;

b) Phéi hop véi céc don vi, can bg, cong chire xdc dinh nhing loai hd so,
tai liéu cén thu thdp vao luu triy;

¢) Huéng dan céc don vi, can bd, cong chic chuan bi hd so, tai licu va lap
“Muc luc hé so, tai liéu nép luun”,

d) Chuan bi kho tang va céc phuong tién bdo quan dé tip nhén hd so, tai lidu:

@) T4 chirc ucp nhan hd so, tai lidu, kiém tra dbi chiéu gitta Muc luc hd so,
tai liéu nép luu véi thue té tai liéu va lap Bién ban giao nhan tai ligu.

2. Thoi han giao nop tai liéu vao luu trit hién hanh duge quy dinh nhu sau: -

a) Tai liéu hanh chinh: Sau mot nam ké tir nam cong viéc ket thiic va chi luu
gift ban chinh;

b) Tai liéu nghién cttu khoa hoc, ting dung khoa hoc va cong ngh¢: Sau mét
nam ké tir nam cong trinh duge nghiém thu chinh thifc;

¢) Tai lieu xay dung co ban: sau ba thdng ké tir khi cong trinh dugc quyét
toan;

d) Tai liéu anh, phim dién anh; mi-cro-phim; tai liéu ghi &m, ghi hinh va tai
liéu khéc: Sau ba thang ké tir khi cong viée két thic.

Pidu 8. Chinh ly tai li¢u

1. Phong Hanh chinh ¢6 nhiém vu 16 chirc chinh 1y tai liéu bao quan tai kho
lwu trir.

2.Tai liéu sau khi chinh Iy phai dat yéu cau:

a) Phén loai va lap ho so hoan chinh;

b) Xéc dinh thoi han bao quan cho ho so, tai liéu;

¢) Hé théng héa hd so, tai lidu;

d) Lap céng cu tra ctru: muyc lue hé so, co so dir lidu va cac cong cu tra clru
khéc phuc vu cho viéc quan ly va tra ciru sir dung tai lidu;

d) Lap danh muyc tai liéu hét gia tri. , [

* Tel: +84—8—.3‘.l'3il 3279 * Www.ThuVienPh

aws Oft

L



Piéu 9. Xac dinh gi tri tai li¢u

1. Phong Hanh chinh ¢é nhiém vu gitp Chanh Van phong 1ap danh muc tai
liéu, x4c dinh gia tri cua tai liéu va ban hanh bang thoi han bao quén tai licu.

2. Viéc xac dinh gia trj tai liéu phai dat dugc yéu cAu sau:

a) X4c dinh tai liéu cn bao quan vinh vién va tai liéu bao quan c6 thoi han;

b) X4c dinh tai lidu hét gia tri d€ tiéu huy.

Pidu 10. Hji dbng xac dinh gia tri tai liéu

oL Khi tién hanh xéc dinh gié tri tai liéu, Uy ban Dén toc phai thanh 1ap Hoi
dong xac dinh gia tri tai liéu.

2. Thanh phin cta Hoi ddng xéc dinh gid tri tai lidu gom:

- Chéanh Vian phong - Chi tich Hoi dong;

- Lanh dao don vi ¢6 tai ligu-Uy vién;

- Dai dién can b6 Phong Hanh chinh thuc Van phong Uy ban - Uy vién
(thu ky Hoi dong).

3. Nhiém vu cua Hoi dong xac dinh gia tri tai ligu:

Hoi déng xéc dinh gid tri tai liéu c6 nhiém vu déng gép ¥ kién cho Lanh 3
dao Uy ban ¢ tai liéu quyét dinh muc luc ho so, tai liéu giit lai bao quan va danh B:
muc tai lidu hét gia tri.

4. Phuong thire lam viéc cua Hoi dong xac dinh gia trj tai ligu:

2) Timg thanh vién Hoi ddng xem xét, ddi chiéu danh mye tai liéu hét gid
trj v6i Muc luc ho so, tai liéu gitr lai. Kiém tra thuc té tai liéu (néu can);

b) Héi déng thao ludn biéu quyét theo da s6 vé tai liéu du kién loai. Bién
ban cude hop co du chit ky cua cac thanh vién trong Hoi dong va dugc lap thanh
03 ban, mét ban lru tai ho so huy tai liéu, mét ban dua vao ho so trinh Lanh dao
Uy ban ra quyet dinh, mdt ban dua vao hd so trinh Cuc Vin thu va Luu trix nha
nuée d thim tra tai liéu hét gia tri;

¢) Théng qua bién ban trinh Lanh dao Uy ban quyét dinh.

Pidu 11. Tiéu hiy i liéu hét gia tri

1. Nghiém cAm céc don vi, c4 nhén tu tiéu huy hd so, tai lidu cia don vi
dudi bét ky hinh thire nao va ban tai lidu tiéu hiy ra thi truong.

2. Quy trinh tiéu hay tai liéu

a) Lap danh muc tai liéu hét gi4 tri va viét ban thuyét minh tai ligu hét gia tri;

b) Trinh lanh dao Co quan, dai dién don vj c6 tai ligu huy hd so xét huy tai
liéu hét gia tri;

¢) Héi ddng xac dinh gia tri tai liéu thuc hién vigc xét huy tai liéu hét gia tri;

d) Cuc Van thu va Luu trir nha nuée cé trach nhiém thim tra tai lidu hét gia
tri ctia Uy ban khi tiéu huy;

d) Hai déng xac dinh gi4 tri tai Jidu ciia Uy ban ¢6 trich nhiém tham tra tai
liéu hét gia tri cua cac Vu, don vi thuge Uy ban trude khi tiéu huy; ! [
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) Hoan thién hé so trinh Lanh dao Uy ban ra quyét dinh tiéu huy tai liu

hét gid tri;

f) T4 chic tiéu huy tai liéu hét gia tri;

) Lap va luu hé so vé viéc tiéu hiy tai lidu hét gia tri.

3. Ho so trinh xét hity tai lidu hét gié tri

a) To trinh vé viée tidu huy tai liéu hét gia tri;

b) Danh muyc tai liéu hét gia tri;

¢) Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

d) Muyc lyc hé so, tai lidu gii lai;

d) Quyét dinh vé viéc thanh lap Héi ddng xac dinh gia tri tai liéu.

4. Tham tra tai liéu hét gid tri trude khi huy

a. Céc tai liéu ctia Uy ban khi huy phai do Cuc Vén thu va Luu trir nha
nudc tham tra;

b. Ho so dé nghi thdm tra tai liéu hét gia tri:

- Cong van dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri;

- Danh muc tai liéu hét gié tri;

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

LawSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPh

- Bién ban hop Héi déng xéc dinh gia tri tai liéu.

5. Tham quyén quyét dinh tiéu huy tai lidu

B trudng, Chu nhiém Uy ban quyét dinh cho phép tiéu huy tai liéu hét gia
tri cia Uy ban sau khi c6 y kién tham tra ctia Cuc Vin thu va Luu trir nha nuoc.

6. HO so tiéu huy tai lidu hét gid tri bao gom:

a) Tor trinh vé vide tiéu huy tai liéu hét gia tri;

b) Danh muc tai liéu hét gia tri kém theo ban thuyét minh;

¢) Bién ban hop Hoi ddng xac dinh gi tri;

d) Quyét dinh thanh lap Hoi ddng xéc dinh gia tri tai lidu;

d) Vin ban cta cép c6 thim quyén vé viéc thim tra tai liéu hét gia tri;

e) Quyét dinh clia ngudi ¢6 thim quyén cho phép tiéu hiy tai lidu hét gid tri;

f) Bién ban ban giao tai liéu hét gia tri;

g) Bién ban vé viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri;

h) Cac tai liéu khac co lién quan.

7. H6 so hiy tai liéu hét gia tri phai duge bao quan tai Phong Hanh chinh
trong thoi han it nhat 20 ndm ké tir ngay tai liéu dugc tiéu hay.

Piéu 12. Ngp luu hé so, tai lidu vao Trung tAm Luwu triv Québe gia

1. Tai liéu luu trir Uy ban giao ndp vao Trung tdm Luu trir Quéc gia 111 1a
nhimg tai liéu cd thoi han bao quan vinh vién.
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2y Phong Hanh chinh c6 nhiém vy 1én danh myc tai liéu da dén thoi han
giao ndp vao Trung tdm Luu trlt Quéc gia 111 dé trinh Lanh dao Uy ban quyét
dinh trudc khi giao ndp.

3. Thu tuc giao ndp hé so, tai ligu va xdc dinh thanh phén hé so, tai licu
ndp luu thuce hién theo huéng dan cia Cuc Van thu va Luu trlr nha nudc.

4. Thoi han giao ndp tai liéu:

a) Tai liéu hanh chinh, tai liéu nghién ctru khoa hoc, img dung khoa hoc va
cong nghé, tai liéu xdy dung co ban: sau 10 ndm ké tir nam tai liéu dwoc giao nop
vao luu trir don vi;

b) Tai liéu phim, anh, phim dién anh, mi-cré- -phim, tai liéu ghi ém, ghi
hinh, tai liéu khac: sau 2 nam ké tir ndm tai liéu dugc giao ndp vao luu trit don vi.

5. Muc luc hd so, tai liéu nép luu va Bién ban giao nhén tai liéu duoc 1ap
thanh hai ban theo mau thong nhét do Cuc Vén thu va Luu trl¥ nha nuoe huong
dan. Phong Hanh chinh va Trung tdm Luu trir Quéc gia gitt méi loai mot ban.

Chwong 111
BAO QUAN, TO CHU'C SU DUNG TAI LIEU LUU TRU/

Piéu 13. Bio quan tai lidu lwu trir

1. Nguyén thc:

a) Hb so, tai liéu chua dén han nép luu vao luu triv Uy ban do céc céan bd,
cong chire, don vi bae quan va phai dam bao an toan cho céc hd so, tai liéu d6;

b) Hb so, tai liéu hwu trit ' tap trung bao quan trong kho luu tri Uy ban. Kho
luu trit phai duge trang bj diy di céc thiét bi, phuong tién can thiét theo quy
dinh dam bao an toan cho tai liéu.

2. Trach nhiém

a) Chanh Van phong Uy ban va Thi truéng don vi c6 trach nhiém chi dao
thuce hién cac quy trinh vé bao quan tai liéu luu trit:

- Xay dung hoiic bé tri kho luu trir theo diing tiéu chuan quy dinh;

- Thue hién céc bién phap phong chdng chéy, nd, phong chéng thién tai,
phong gian, bao mat doi véi kho luwu trir va tai liéu Juu triy;

- Trang bj day di céc thiét bj k¥ thuat, phuong tién bao quan tai liéu luu
trix.

b) Phong Hanh chinh ¢6 trach nhiém:

- Bé tri, sp xép khoa hoc tai liéu luu trir; hd so, tai liéu trong kho dé trong

hop (cap), dan nhan ghi day du thong tin theo quy dinh dé tién thong ke, kiém
tra va tra ciru;

- Thuong xuyén kiém tra tinh hinh tai liéu c6 trong kho dé nim dugc 50
luong, chét Iwong tai liéu trén co s¢ dé co ké hoach bao quéan va tu b, phuc che,

- Duy tri nhiét 86, d6 4m, anh sdng phti hop véi timg loai tai lidu luu trit.
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3. K§ thudt bao quan tai liéu hru trit duge thuc hién theo hudng dan ctia Cuc trudng
Cuc Vian thu va Luu tritr nha nude.

Diéu 14. Poi twong va nguyén tic khai thac, sir dung tai liéu

1. Té chiic, c4 nhén trong va ngodi co quan; tb chirc, ca nhan nudc ngoai
lam viéce tai Viét Nam (sau dédy goi l1a ngudi khai thac, sir dung tai liéu) déu dugc
khai théc, sir dung tai liéu lwu trit tai Uy ban khi cé d diéu kién néu tai Dicu 18
ciia Quy ché nay.

2. Nguyén tic khai thac va sir dung tai liéu luu trix.

a) Khong gay thiét hai dén loi ich Nha nuéc;

b) Bao dam giit gin bi mat quéc gia;

c) Bao dam an toan tai liéu;

d) Pép tmg nhu céu chinh déng cua té chiic, ca nhan dén khai thac sir dung =
tai liéu.
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Diéu 15. Trach nhi¢m cia ngudi khai théc, sir dung tai lidu luu triv

1. Ngudi khai théac, sir dung tai liéu luu trir tai Phong Hanh chinh - Ving=
phong Uy ban c6 tréch nhiém thyc hién diy du cac tht tuc, quy dinh ctia Phip C'
luat, quy dinh ctia Uy ban vé khai thac, sir dung tai liéu luu trix hién hanh; N6/
quy cua Vin phong va huéng dén cia can bo Phong Hanh chinh.

2. Khi nhan va tra lai tai liéu phai kiém tra cu thé tinh trang tai liéu va L\ b
nhén vao phleu khai théc tai lidu. —

&

3. Pb ding c4 nhan dé ding noi quy dinh, khéng sir dung may vi tinh cua
ca nhan, may anh va céc phuong tién ghi hinh khac trong phong doc tai liéu.
4. Khéng tu v thay adi su sép xép hd so, tai liéu khi khai thac, st dung.
5. Khong tu tién mang tai liéu ra khéi Kho liu trit Uy ban.
6. Khong tu y viét, danh ddu vao tai liéu; khong tdy xo4 va ct, xé tai liéu.
‘7. Phai tra lai tai liéu sau mdi ngay lam viéc néu viée khai thac, sir dung
nhieu ngay.
8. Phai chiu trach nhiém vé cac thong tin néi dung ma minh sir dung sau nay.
9. Khéng tu ¥ st dung céc phuong tién, trang thiét bi cia Kho Luu trit Uy
ban.
10. Khi Iam hu héng, thit lac tai lidu phai chiu trach nhiém xi 1y theo quy
dinh ctia Uy ban, ctia Phap luat hién hanh.
Piéu 16. Trach nhiém ciia c¢an b luu triv
‘ 1. Thyc hién diy du thi tuc quy dinh ctia Uy ban, huéng dan va tao moi
diéu kién thuan lgi cho nguoi khai thac, sir dung tai liéu luu trir tai Uy ban.
2. Kiém tra sb lwong va tinh trang tai liéu khi giao cho ngudi khai thac, st
dung tai liéu cling nhu khi nhan lai tai liéu va.
v
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3. Kip thoi phat hién va dé xuat xir 1y céc hanh vi vi pham trong khi khai
théc, stir dung tai liéu.

Piéu 17. Cic hinh thire t chire siv dung tai li¢u luru triv

1. Tai liéu luu trit chi duge nghién ciru tai phong doc.

2. Trudmg hop dic biét do nhu ciu cong tac can sir dung tai liéu & ngodi
phong doc phai duge sy dong ¥ clia Lanh dao Van phong. Ngudi muon tai liéu
phai chju trach nhiém bao quan an toan tai liéu va tra ding han.

3. Pon vi, ca nhan khi sir dung tai liéu luu tri phai chép hanh nghiém chinh
cac quy dinh vé bao mat thong tin va phai gitr gin bao dam an toan tai licu.

Diéu 18. Thii tuc khai théc, sir dung tai ligu luu trir:

1. Bbi v6i td chire, ca nhan trong va ngodi co quan:

a) Ngudi khai thac, sir dung tai liéu hwu triy dé phuc vu muc dich cla co
quan, don vi minh phai cé gidy gi6i thiéu (hogc cong van) cua 16 chirc va ghi o
muc dich khai thac, str dung tai liéu;

b) Nguai khai thac, sir dung tai liéu luu trit dé phyc vu muc dich cé nhan

phai c6 don dé nghi, trong don ghi rd tai liéu can khai thac, sir dung va co xac

nhan cua td chirc noi dang céng tac hodc chinh quyén dia phwong noi cu tri,
kém theo ban phé t6 chimg minh thw nhan dén (trinh ban gdc dé déi chimg).

2. Déi véi 6 chirc, ca nhin nudce ngoai:

a) C6 v kién dé nghi cua Vu Hop tac Québc té;

b) Ngudi khai théc, st dung tai liéu luu trir dé phuc vu muc dich cia o
chirc phai c6 gidy gi6i thiéu (hoic céng van) d& nghi ciia co quan bing tiéng
Viét Nam trong d6 ghi rd loai tai liéu va muc dich khai thac, sir dung tai ligu;

¢) Ngudi khai thac, sir dung tai liéu luu trit dé phuc vu muc dich ca nhan
phai cé don dé nghi bang tiéng Viét Nam, c6 xac nhén clia t6 chirc hién dang
quan ly ngudi nudce ngoai; trong don ghi rd ho, tén, quoc tich, s6 hd chiéu; tai
liéu can khai thac, sir dung va kém theo ban phé t6 hd chiéu (trinh ban goc dé
doi chimng).

Diéu 19. Thii tuc khai thac, sir dung tai liéu luu trir chuyén nganh:

1. Tai lidu luu trir vé cOng tac thanh tra:

T chire, ca nhan ¢6 nhu cau khai thac, st dung tai lidu, ho so luu trir phuc
vu cho céng téc thanh tra, diéu tra phai cé gidy gii thiéu cia don vi noi dang
cbng tac va y kién dong ¥ ciia Chanh Thanh tra Uy ban.

2. Dbi v6i tai liéu luu trix chia cc Doan Thanh tra, tai liéu giai quyét khiéu
nai, t6 cdo theo thim quyén cia Thanh tra Uy ban, ciia Lanh dao Uy ban duoc
quy dinh nhu sau:
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a) Poan Thanh tra do Uy ban thanh 14p phéi c6 y kién phé duyét cia
Lanh dao Uy ban;

b) Poan Thanh tra do Chanh Thanh tra Uy ban thanh ldp phai cé ¥ kién phé
duyét cia Chanh Thanh tra Uy ban;

¢) Péi véi tai liéu giai quyét khiéu nai, té céo cling dugc thue hién nhu quy
dinh tai Piém a Piém b Khoan 2 Diéu nay.

3. Té chuc, c4 nhan c6 nhu cu khai thac, str dung tai ligu, hé so luu trir vé
tai chinh - ké toan, t§ chirc can bd hodic céc tai liéu chuyén nganh khéc phai co ¥
kién ctia Thu trudng don vi cé tai liéu chuyén nganh d6 phé duyét dong ¥ cho
doc, ghi chép, sao chup cu thé a6i voi timg tai lidu.

Khi Phéng Hanh chinh thudc Van phong Uy ban giao va nhén nhiing tai
liéu quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu nay véi ngudi khai thac, sir dung phai c6 dai
dién cua don vi quan ly tai liéu chuyén nganh chimg kién.
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Diéu 20. Thim quyén xét duyét cho phép khai thic, sir dung tai liéu hru triv: o

1. Lanh dao Uy ban xét duyét va quyét dinh cho phép khai thac, str dung i liéu ©
“Mat”, “Tuyét mat”, “T6i mat” va cac tai liéu quan trong khac thude quyén quan Iy
cia Lanh dao Uy ban.

2. Chéanh Vin phong Uy ban xét va quyét dinh cho phép khai théc va sir dung,
d6i véi tai lidu luu trit vé cée van d&: Dé an; du an; dé tai khoa hoc cong nghé; cac
van ban hop tac quéc té; cac vin ban bao cdo; cong van quan 1y hanh chinh va céc
van ban khac cua Uy ban.

i
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Piéu 21. Sao chup va quan If viée sir dung tai li¢u lwu triv

1. Ngudi khai thae, str dung tai liéu luu trir khi ¢é nhu cdu sao chup tai liéu
phai c¢6 don d& nghi va dugc ngudi co thdm quyén xem xét quyét dinh tai Diéu
20 cua Quy ché nay.

2. Viéc sao chup tai liéu chi dugc thuc hién tai Phong Hanh chinh va duéi
su theo d6i cta can b Juu trit co quan.

3. Phéong Hanh chinh phai 1ap céac bién ban nhap, xuét tai liéu, s6 dang ky
muyc luc ho so va s6 déng ky muon tai liéu cua dée gia theo ding quy dinh cta
Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc dé quén Iy tai liéu luu trir va phuc vu khai
thac tai liéu. '

Piéu 22. Ung dung cong nghé thong tin trong c¢dng tic luu trir

L Tt ca cac hd so luu trit cia Uy ban duge quéan ly théng nhét bang phé.n
mém quan ly ho so luu trir chung ctia Uy ban phuc vu cho quan ly va tra ctru.

2. Vin phong Uy ban ¢6 trach nhiém xdy dung céc ing dung cong nghé
théng tin phuc vu cong téc luu trir va chuyén giao cho cac don vi thuge Uy ban

ap dung thyc hién.
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3. Thu truong cac don vi c6 trach nhiém tng dung cong nghg thong tin
phuc vu céng tac luu trir ctia don vi.
4, Trach nhiém Phong Hanh chinh
- Lén danh muc cac hd so sau mdi dot chinh ly tai liéu va cdp nhat vao
phan mém quan ly ho so luu trir.
= Cap nhat ndi dung van ban thude hd so c6 thoi han bao quan lau dai,
vinh vién 1én phén mém quan ly ho so luu trit.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Khen thuéng va xir Iy vi pham

1. Céc don vi, ca nhan co thanh tich trong cong tac luu trit duge xét khen
thudng theo quy dinh cua phép luét.

2. Cén b, cong chirc vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay thi tuy theo
tinh chat, mirc do vi pham ma bj xir ly ky luat, xir Iy vi pham banh chinh hozc
truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phép luét.

3. Truong hop can bo, cong chirc vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay ma gay

thidt hai vét cht cho tb chiic, 4 nhén lién quan phai boi thuong thiét hai theo quy
dinh cua phap luat hién hanh vé trach nhiém vét chat dbi vai can bd, cong chirc.

Pidu 24. T6 chire thue hién

1. Chénh Vin phong Uy ban ¢6 trach nhiém 16 chitc trién khai, huéng dén,
kiém tra don déc viéc thuc hién Quy ché nay trong co quan va chi dao viéc
nghién ctiu déi méi cong tdc Vian phong. cha dong 4p dung ct‘;‘mg nghé tin hoc
vA0 viéc cai tién thi tuc hanh chinh ctia co quan theo quy dinh ctia Chinh phu.

2. Thu truong cac don vi thuge Uy ban chiu trach nhiém phé bién, trién
khai thue hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

3. Gidm déc Trung tam Théng tin ¢6 trach nhiém quan 1§, van hanh, huéng
dén thuc hién cong téc quan 1y, khai thdc thong tin trén mang, phuc vu kip thdi,
c6 chit luong, hiéu qué déi véi yéu cdu cua U)’; ban.

4. Trong qua trinh thue hién, néu c6 véan de phat sinh hogc can sira dbi, bd
sung cac don vi, can bg, cong chirc phan anh vé Van phong Uy ban dé tong hop
bao cdo Bo truong, Chi nhiém Uy ban Dién toc xem xét, quyet dinh./.
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