THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN THU PUC Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 09 /2010/QD-UBND - Thu Pire, ngay 0% thdng 7 nam 2010
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché tb chirc va hoat ddng
cuia Phong Tw phap quan Thia Pirc

UY BAN NHAN DAN QUAN THU PUC

Cin ctr Luat T chirc Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dén ngay 2
thang 11 ndm 2003;

Cian cir Nghi quyét 725/2009/UBTVQHI2 ngay 16 thang 01 n&m 2009‘
ctia Uy ban Thuong vu Quéc héi vé didu chinh nhiém wvu, quyén han cua HOi"z
déng nhan dan, Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va quyw
dinh nhiém vy, quyen han, t§ chirc b may cia Uy ban nhéin dan huyén, quan,s

phudng noi khéng t6 chirc Héi ddne nha= 24 fiuyén, qui ., ~hudng; jr
o2

Cén cir * -4 ’*‘Lu s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nZ.u <uv8 cia’
Chi~* vl quy dinh 15 chirc cac co quan chuyAn mén thudc Uy ban nnan dang
huyén, quin, thi x&, thanh phd thudc tinh; =

Cin ctr Théng tu lién tich s 01/2009/TTLT-BTP-BNV ngay 28 thang 4"‘
nam 2009 cia B Tu phép - Bo Noi vu hudéng dan chirc ning, nhiém vy, quyen”
han va co ciu to chirc cua S& Tu phap thue Uy ban nhén dén cap tinh, Phongpg‘
Tu phap thuée Uy ban nhén dén c4p huyén va cong tic tu phap ctia Uy ban nhan
dén cap x3;

Cin cit Quyét dinh sb 41/2008/QD UBND ngay 20 thang 5 ndm 2008 cua
Uy ban nhéan dan thanh phé vé tb chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan din quén - huyén;

Cin ctt Quyét dinh sb 71/2009/QD-UBND ngay 28 thang 9 nam 2009 cia
Uy ban nhan dan tharh pho Hd Chi Minh v& ban hanh Quy ché (méu) vé tb chirc
va hoat dong cia Phong Tu phéap quén - huyén;

Can ctr Quyét dinh sb 1328/2008/Qb-UBND ngay 04 thang 7 ndm 2008
cua Uy ban nhén dan quén Thu Pic ve viéc thanh 18p Phong Tu phap truc thude
Uy ban nhén dan quan Thu Pirc;

www.ThuVienPh apLuat.vn

Xét dé& nghi ctia Trudng phong Tu phap tai T trinh sb 152/TTr-TP ngay
27 thang 5 nam 2010 va cua Trudng phong N6i vu tai To trinh s6 262/TTr-NV
ngay 06 thang 7 nam 2010,



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t chirc va hoat dong
cua Phong Tu phap quén Thu Dire.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 7 ngay, ké tur ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 485/QD-UB-TP ngay 20 thang 9 nam 1997 cua Uy ban
nhin din quan Thu Puc vé viéc ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cia
Phong Tu phap quén Tha Duc.

Piéu 3. Chéanh-Vian phong Uy ban nhén dén quan, Truéng phong NOi vu,
Truong phong Tu phap, Thi trudng cac co quan c6 lién quan va Chu tich Uy ban
nhén dan cac phuong thuge quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.
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No'i nhin: LY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; s 3

- S& Tu phap;

- Thudng truc Quén uy;

- Thudng tryc UBND quin;

- UB.MTTQ va cc Poan thé quén;
- VP UBND quin;

- Phong Tu phap;

- Luu: VT; NV.
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THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN THU PUC DPoc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong cia Phong Tu phap quan Thi Dire
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s609 /201 0/Ob-UBND
ngay o8 thdang 7 nam 2010 cia Uy ban nhén dan quan Thu Durc)

’ C‘hU'O'ng’I
VI TRI VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Vi tri
Phong Tu phép 1a co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén dén quan Thi Dire.

Phong Tu phap ¢ tu cach phap nhan, ¢6 con déau va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan ly v& td chire, bién ché va cong tac cua Uy ban nhén dan quan;
déng thoi chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra v& chuyén mén, nghiép vu cia
S& Tu phép thanh phé H Chi Minh.

2. Chuc nang

Phong Tu phédp tham muu, gitp Uy ban nhén dan quan thuc hién chic
ning quan ly nha nudc vé cac linh vuc: cong tac xay dung va thi hanh van ban
quy pham phap luat; kiém tra, xir Iy van ban quy pham phép luat; phd bién, gido
duc phap luét; thi hanh an dan su; chung thuc; ho tich; tro gitp phap ly; hoa giai
O co sO va cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phép luat.
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Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Phong Tu phap cé nhiém vu va quyén han sau dy:

1. Trinh Uy ban nhén dan quin cic vin ban hudng dan vé céng tac tu
phép va t6 chuc trién khai thuc hién trén dia ban theo quy dinh.

2. Trinh Uy ban nhén dan quan ban hanh quyét dinh, chi thi, ké hoach 5
ndm, hang nam vé linh vuc thuéc pham vi quan ly ctia Phong; chuong trinh,
bién phép td chirc thuc hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap,
xay dung, hoan thién hé théng phap luit vé cac linh vuc thudc pham vi, thdm
quyén quan ly nha nudc dugc giao.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan déan quén du thao cac van ban vé linh vuc
tur phap thudc tham quyén ban hanh cida Chu tich Uy ban nhan dan quén.



4. T6 chuc thuc hién cdc van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach da duoc cap ¢6 tham quyén phé duyét thudc pham vi quan ly cua Phong.

5. Vé xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Phéi hop xdy dung quyét dinh, chi thi thude tham quyen ban hanh cua

Uy ban nhén dan quén do céc co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dén
quan chu tri xay dung;
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b) Tham dinh cac du thao van ban quy pham phap luat do Uy ban nh
dan quén ban hanh theo quy dinh cua phép luat;

¢) Té chic 14y y kién nhén dan vé cac du 4n luat, phap 1énh theo sur chi?
dao ctia Uy ban nhéan dan quan va huéng dan cta S& Tu phap thanh phd.

6. V¢ thi hanh van ban quy pham phép luat:

a) Theo doéi chung tinh hinh thi hanh van ban quy pham phap luét trén dl
ban quén;

b) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé theo dbi thi hanh phap luit thudc=
linh vuc quan ly d6i véi co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan quén, cong"‘*
chirc chuyén mén thude Uy ban nhan dan phuong;
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c) Tdng hop, bao céo tinh hinh thi hanh van ban quy pham phap luat va,,,.
kién nghi céc bién phép giai quyét nhimng kho khin, vudng méc trong thi hanh"""
van ban quy pham phdp luét trén dia ban quan véi Uy ban nhén dan quan va So
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Tu phéap thanh phd. B
7. V& kiém tra van ban quy pham phap luat: é

a) Giup Uy ban nhan déan quén tu kiém tra van ban do Uy ban nhan dan
quén ban hanh; huéng dan coéng chirc Tu phép - Ho tich thude Uy ban nhan dan,,»-
phudng thuc hién tur kiém tra van ban quy pham phap luat do Uy ban nhin dan
phuong ban hanh;

b) Thuc hién kiém tra van ban quy pham phap luét cua Uy ban nhan déan
phudng theo quy dinh ctia phap luat; trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét
dinh cdc bién phap x(r ly van ban trai phap luit theo quy dinh cta phap luit.

8. Ra soat, hé théng hoa vén ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dén
quéan ban hanh; huéng dan, kiém tra viécﬂ thuc hién cbng tac ra soat, hé thong
hoa van ban quy pham phép lut d6i véi Uy ban nhan dan phuong, cdc co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhén dén quén.

9. Vé phd bién, gido duc phap luat:

a) Té churc thuc hién chuong trinh, ké hoach pho bién gido duc phap luat
sau khi dugc Uy ban nhan dan quan phé duyét;

b) Lam Thuong truc Hbi dong Phéi hop cdng tac phé bién, gido duc phap
luat & quén;

¢) Huéng dan, kiém tra viéc xdy dung, quan ly va khai thac ta sach phap
ludt & phuong va & cac co quan, don vi khac theo quy dinh ctia phap luit;



10. Thédm dinh du thao quy udc cta td dan phd trude khi trinh Chu tich
Uy ban nhan dan quan phé duyét.

11. V& chung thuc:

a) Huong dan, kiém tra, bbi dudng nghiép vu cho cong chirc chuyén mén
thuéc Uy ban nhan dan phuong trong viéc cap ban sao tir s6 goc, ching thuc ban
sao tu ban chinh, chimg thuc chit ky;

b) Thuc hién ching thuc ban sao tir ban chinh cac gidy t&, van ban bing
tiéng nudc ngoai; van ban ¢ tinh chat song ngilt; ching thuc chir ky cua nguoi
dich trong cac gidy t&, van ban tir tiéng nudc ngoai sang tleng Viét hodc tir tleng
Viét sang tiéng nudc ngoai; ching thuc chit ky trong cac gidy to, van ban bang
tiéng nudc ngoai va van ban co tinh chét song ngit;

¢) Thuc hién ching thuc mét sb viéc khac theo quy dinh cda phap luat.
12. Vé quan ly va dang ky hé tich:
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a) Chi dao, hudng dan, kiém tra viéc td chirc, thuc hién cong tac ding ky
va quan ly ho tich trén dia ban quan; t6 chirc bdi dudng nghiép vu quan 1y va =
dang ky ho tich cho can b Tu phap - Ho tich phuong;

b) Gitp Uy ban nhén dan quén giai quyét viéc thay ddi, cai chinh ho tich
cho ngudi tir di 14 tudi tré 1én va xéac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, bo
sung ho tich, dleu chinh hd tich cho moi trudng hop, khéng phén biét do tudi,
cap béan sao gidy to ho tich tir s hd tich theo quy dinh cta phap luét;

¢) Quan ly céc s sach, biéu mau vé ho tich; luu trix s6 hd tich, gidy to ho
tich theo quy dinh phap luat;
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d) Pé nghi Uy ban nhan dan quén quyet dinh viéc thu hdi, hiy bd nhung
gidy to ho tich do Uy ban nhan dan phudng cép trai voi quy dinh cia phap luat &
(trr viéc dang ky két hon vi pham vé diéu kién dang ky két hon theo quy dinh =
cua phap luat vé hon nhan va gia dinh).

13. Hoa giai & co sé va trg gitp phap ly:

Té chirc trién khai thuc hién cac quy dinh cia phap ludt vé hoa giai ¢ co
sd; t6 chire boi dudng nghiép vu hoa giai ¢ co sd theo sy chi dao cua Uy ban
nhan dan quén va hudng dan ciia co quan tu phap cip trén;

Thuc hién nhiém vu trg gitp phap ly theo quy dinh cta phap luat.

14. Giap Uy ban nhén dan quén thuc hién nhiém vu, quyén han cta Uy
ban nhéan dan quén trong coéng tac thi hanh an dan su trén dia ban quén theo quy
dinh cua phap luat.

15. Chi dao, huéng din, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cong tic tu
phap & phuong.

16. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc thi

hanh phép luit vé hoat déng tu phap trén dia ban quén; giai quyét khiéu nai, t6
c4o; phong, chdéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong hoat




dong tu phéap trén dia ban quén theo quy dinh ctia phdp luat va phan cap cua Uy
ban nhan dan quan.

17. Quan ly bién ché, thuc hién che do, chinh sach, ché d6 dii ngod, khen
thudng, ky luét, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi vai cong
chirc va nguoi lao dong thudc Phong theo quy dinh cia phap luat va theo phan
cap cua Uy ban nhan dan quan.

18. Quan ly tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh cua phap luat va
phéan cap cua Uy ban nhan dan quan.

19. Thuc hién céng tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hlnh

thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhén dan quén va So°;
Tu phép thanh phé.

20. Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Uy ban nhén dan, Cha tich Uy bani=
nhan dan quan giao.

Verﬁ?hap]_udt.\ aa

) ) Chuong 1T A .
TO CHUC BQO MAY VA BIEN CHE

Dieu 3. To chirc by may
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1. Phong Tu phép c6 Truong phong, khong qué 02 Phé Trudng phong va
cac cOng chuc khac.

I: +84-8-

a) Truong Phong Tu phap chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Chi3 e
tich Uy ban nhén dan quén, déng thoi chiu trach nhiém trude Giam dbc So Tu
phap thanh phé vé thuc hién cac mat cong tac chuyén mén va trudc phap luat vew
viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao va toan b hoat dongu,;
cua Phong.
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b) Pho Trudng phong giup Truong phong phu trach va theo déi mot s§°
mit cdng tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap luat vé nhiém
vu duoc phan céng. Khi Trudng phong ving mat, mdt Pho Trudng phong duoc
Trudng phong ty nhiém diéu hanh céc hoat dong ctia Phong.

¢) Viéc bd nhiém Trudng phong, Pho Truéng phong do Chu tich Uy ban
nhan dan quén quyet dinh theo tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu do Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh va theo quy dinh ctia phap luat,

d) Viéc diéu dong, luan chuyen khen thuong, ky luat, mién nhiém, tir
chire, thuc hién ché do, chinh sach 601 voi Trudng phong, Pho Trudng phong do
Cht tich Uy ban nhan din quén quyét dinh theo quy dinh cta phap lut.

2. Can b9, cong chirc Phong Tu phép phai c6 nang luc, trinh d¢ chuyén
mén, nghiép vu phu hop véi céng viée va duogc bd tri nhiém vu tuong ximg véi
nang luc, trinh d§ cua tung nguoi.

3. Can ctr vao chirc ndng, nhiém vu cia Phong Tu phap quén, trinh d9,
nang luc cua can bd, cdng chirc; Phong Tu phap phan cong can bd, cong chire
phu trach cong viéc trén cac mat cdng tac ctia Phong.




Piéu 4. Bién ché

Can ctr chue danh, nhiém vy, khéi lugng cong viée, tinh chat va dac diém
cong tac tai quan, Uy ban nhin dan quédn phén bd bién ché cho Phong Tu phap
cho phu hop, ddm bao thuc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Sé luo'qg bién ché cu thé cla Phong Tu phép do Chu tich Uy ban nhan
dén quén quyét dinh trong tong chi tiéu bién ché hanh chinh dugc Uy ban nhén
dan thanh phd giao cho quén hang nam.

) ‘ Chuong IV i
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d¢ lam viéc
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1. Trudng phong phu trach, diéu hanh cac hoat déng cia Phong va phﬁ
trach nhitng cong tac trong tdm. Cac Pho Trudng phong phu trach nhirng hn]a
vuc cdng tac duoc Trudng phong phén cdng, truc tiép giai quyét cac cong Vi
phét sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thude linh vuc minh phu trach c6 lién quafk
dén noi dung chuyén moén cta Phé Trudng phong khac, Pho Trudng phong chm
dong ban bac thong nhét hudéng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyet dmh
cac van dé chua nhét tri v6i cac Pho Trudng phong khac hodc nhirng van dé mo*xr
phat sinh ma chua c6 chi truong, ké hoach va bién phap giai quyét. T,

3. Trong truong hop Trudng phong truc tlep yéu ciu can b, cong chat
giai quyét cong viéc thudc pham vi thdm quyén ciia Phé Trudng phong, yéd,
cdu do dugc thuc hién nhung can bd, cong chirc d6 phai bao cao cho Phc‘&
Trudng phong truc tiép phu trach biét.
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Piéu 6. Ché d9 sinh hoat hdi hop

1. Hang tuln, lanh dao phong hop giao ban mét l4n dé danh gia viéc thuc
hién nhiém vu va phd bién ké hoach céng tic cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac Phé Trudng phong trién khai va
phan cong cdng viéc cho cong chirc truc tiép phu trach.

3. Mbi thang hop toan thé can b, cong chirc mot lan va Trudng phong co
thé triéu tap can bd, cong chuc hop dot xuat khi can.

4. Lich 1am viéc véi cac td chirc va c4 nhan co lién quan, thé hién trong
lich cong tac hang tuan, thang cta don vi; néi dung lam viéc dugc Phong chuén
bi chu ddo dé giai quyét cd hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat
dong chuyén mén cua Phong.

Piéu 7. Mbi quan hé cong tac

1. B6i v6i S& Tu phap:
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Phong Tu phap chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua S6 Tu phéap, thuc hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky
va theo yéu cau cua Giam doc S& Tu phap.

2. Béi véi Uy ban nhéan dan quéan:

Phong Tu phap chiu su lanh dao, chi dao cia Uy ban nhan dan quan vé
toan bo cong tac theo chue nang, nhiém vu cua Phong, Trudng phong truc tiép
nhén chi dao va noi dung cong’ tac tir Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan _
dan quan phu trach khéi'va phai thuong xuyén béo cdo vdi Uy ban nhan dan >
quén vé nhiing mit ¢ong tac da du0'c phén cong;

pLuat

Theo dinh ky phai bao céo vdi Uy ban nhén dan quéan vé nodi dung cong &
tac ctia Phong va dé xuét cac bién phép giai quyét cong tac chuyén mén trong™
quan ly nha nudc thudc linh vyc lién quan.

3. P61 vdi cac co quan chuyén moén khac thuoc Uy ban nhan dan quan:
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Thuc hién méi quan hé hop tac va phéi hop trén co s& binh dang, theo £
chtrc nang, nhiém vu, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan nham*
dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi cua quan. e
Trong truong hop Phong Tu phap chu tri phdi hop giai quyét cong viéc, neu—
chua nhat tri véi y kién cua Thu trudng céac co quan chuyén mén khac, Truong,,
Phong Tu phap tap hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén xem % o

xét, quyét dinh. f
4. Béi voi Uy ban Mt trén T quoc Viét Nam, cac don vi su nghiép, caCE
ban, nganh, doan thé, cac tb chirc x hdi ctia quan: "

Khi Uy ban Mat tran T6 qubc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,ﬁ
nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi ctia quan cé yéu cau, kién nghi céc van d&A
thudc chuc nang cia Phong Tu phap, Trudng phong ¢6 trach nhiém giai quyet$
hoc trinh Uy ban nhan dan quén giai quyét cc yéu cau do theo tham quyen.

5. DP6i vé6i Uy ban nhan dan cac phudng thude quan:
a) Phdi hop hd trg va tao diéu kién dé ,Uy ban nhan dan cic phudng thuc
hién céc ndi dung quan Iy nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia Phong;

b) Huéng dan cén bd phuong vé chuyén mdn, nghiép vu ciia nganh, linh
vue cong tac do Phong quan ly.

. ChuongV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin cr vao ndi dung Quy che nay, Truong Phong Tu phap ban
hanh quy ché lam viéc cua Phong; b tri, sap x€p can b, cong chirc phu hgp voi
yéu cau nhiém vu chuyén mén nhim phat huy hiéu luc va hiéu qué quan ly nha
nudc vé cdng tac tu phap trén dia ban quan.



Piéu 9. Truéng Phong Tu phap va Tha trudng cac co quan, don vi lién
quan thudc Uy ban nhan dan quén c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Khi
Xét thay can thiét, Trudng phong Tu phap dé nghi Uy ban nhén dén quan sua
ddi, bd sung hodc thay thé Quy ché nay cho phtt hgp véi yéu cau thuc tién va
quy dinh phép luat hién hanh7"/

PhapLuat.vil

en

g =* _Wwwil‘hu‘-

0 327

3

awSoft = Tel: +84-8-39



