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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Péc lip - T do - Hanh phiic
S6: 12/2010/QD-UBND Can Gic, ngay 04 thang 10 nam 2010
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan ly va sir dung
nha ¢ cong vu trén dia ban huyén Cén Gio

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

Can cir Luat T chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Céan cir Luat Nha ¢ ngay 29 thang 11 nam 2005;

Cin ctr Nghi quyét s6 26/2008/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2008 cua Quéc hoi
khéa XII vé thuc hién thi diém khong té chirc Hoi dong nhan dan huyén - quén,
phuong;

Can cir Nghi quyét s6 724/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cua
Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé danh sach huyén, quéan, phuong cta céc tinh, thanh
phd truc thuéc Trung wong thuc hién thi diém khéng t6 chirc Hoi dong nhéan dan
huyén, quan, phuong;

Cin ctir Nghi quyét sé 725/2009/UBTVQHI12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cua
Uy ban Thudng vu Quéc héi vé diéu chinh nhiém vu, quyén han cua Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va quy dinh nhiém vy,
quyén han, t6 chitc b méay ctua Uy ban nhan dan huyén, quin, phuong noi khéng t6
chirc Ho1 df}ng nhan dan huyén, quan, phuong;

Cin ctr Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phi
hudng din chi tiét va thi hanh Luit Nha o;

Cén ctr Quyét dinh sé 16/2007/QD-UBND ngay 05 thang 02 nim 2007 cta Uy
ban nhén dan thanh phé vé ban hanh Quy ché quéan Iy va sir dung nha & céng vu trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

Xeét dé nghi Truéng Phong Tai chinh - K& hoach huyén va Truéng Phong Cong
Thuong huyén va y kién cua Truong Phong Tu phéap huyén,
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QUYET DINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban “Quy ché vé quan ly va sur
dung nha ¢ cong vu trén dia ban huyén Can Gio™.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, Truéng Phong Tai chinh -
Ké hoach, Truéng Phong Céng Thuong, Truéng Phong Néi vu, Truong Phong Tu
phap, Thu truong cic co quan, ban, nganh, doan thé huyén va Chu tich Uy ban nhan
dan céc x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cich Mang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Paéc lap - T do - Hanh phiic
QUY CHE

V@ quén Iy va sir dung nha & cong vu trén dia ban huyén Cin Gi¢
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12/2010/QP-UBND
ngay 04 thang 10 nam 2010 ciia Uy ban nhdn ddn huyén Cin Gio)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, st dung nha & cong vu dé phuc vu nhu
cau vé nha & cho can bg, cong chirc trong thoi gian cong tac tai huyén Can Gid, ap
dung d6i véi cic co quan ¢ thAm quyén quan 1y nha cong vu va nguoi st dung nha &
cong vu.

Piéu 2. Giii thich tir ngir

1. Nha ¢ cong vu.

Nha ¢ cong vu la tai san thudc so htru Nha nudc, bao gfim nha, dat da xac lap so
hiru Nha nudc hodc xay dung méi tir nguf’in von ngan sach Nha nudc va cac trang
thiét bi gin lién v&i cin nha, cin ho sir dung lam chd & va sinh hoat cho can bg, cong
chirc trong thai gian cong tac tai huyén Can Gig.

2. Cac co quan ¢ thaim quyén quan ly nha & céng vu.

a) Giao Phong Tai chinh - Ké hoach huyén 1a co quan tham muu gitp Uy ban
nhan dan huyén quan ly Nha nudc ddi véi toan bd tai san nha & cong vu trén dia ban
huyén Can Gio.

b) Céac co quan, don vi dugc giao quan ly truc tiép nha & cong vu theo thim
quyén dugc phan cip.

3. Nguai sur dung nha ¢ cong vu.

Nguoi sir dung nha & cong vu la can b, cong chirc thuge cac co quan DPang,
Nha nudc, t6 chirc chinh tri - xa hdi, giao vién, bac si, nhan vién y té, sy quan, quan
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nhan chuyén nghiép thudc luc lugng vi trang nhan dan truc thudc sy quan ly cua
huyén dugc co quan c6 tham quyén b tri cho thué nha ¢ cng vu dé @, sinh hoat
trong thoi gian cong tac tai huyén theo nhimg diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Quy
ché nay.

4. B4 tri sir dung nha & cong vu trong Quy ché nay 1a cho thué nha céng vu dé 6.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung nha & céng vu

. Quan ly, sir dung nha & cong vu diing muc dich, d6i tugng va tiéu chuan quy
dinh.

2. Nha ¢ cong vu chi dugc sir dung dudi hinh thirc cho thué dé lam chd & cho
can bd, cong chirc trong thoi gian cong tac tai huyén Can Gio, ap dung ddi véi cac
truong hop duoc bd nhiém, diéu dong, ludn chuyén, biét phai can bg, céng chirc theo
yéu cau cong tac.

3. Bé tri sir dung nha ¢ cOng vu trén co s¢ can ddi nhu ciu cua can bg, cong
chirc va nguén quy nha & céng vu cua huyén.

Chuong 11
PIEU KIEN, TIEU CHUAN SU DUNG NHA O CONG VU

Piéu 4. Doi tuwgng sir dung nha & cong vu

Can b, cong chuc thudc cac co quan Dang, Nha nudc, td chirc chinh tri - Xa
hoi, giao vién, bac si, nhan vién y té, sy quan, quan nhan chuyén nghié¢p thudc lyc
lwong vii trang nhan déan truc thudc su quan ly cta huyén duge bd nhiém, diéu dong,
luan chuyén cong tac trén dia ban huyén nhung noi lam viéc xa noi co hd khau
thuong tru.

Piéu 5. Diéu kién dé dwgc sir dung nha & cong vu

Pé duoc thué st dung nha ¢ cdng vy, can bd, cong chuc phai dap ing céac diéu
kién sau:

1. C6 quyét dinh bé nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai dén cong tac tai
huyén Can Gid cta co quan c6 thim quyén theo phan cip quan ly can bé.

2. Noi lam viéc xa noi thuong tra:

- Khoang cach giita noi céng tac va nha & (noi thudng tri) tir 20km tré 1én doi
vai tuyén dudmg giao thong khong thuan tién; tir 30km tré 1én déi vai tuyén duong

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



42 CONG BAO S6 84 -15-10-2010
giao thong thuan tién va chua c6 nha ¢ thugc so hiru cua minh hoac chua huong ché
d6, chinh sach vé nha ¢, dat ¢ cia huyén tai dia phuong noi dang cong tac.

- Céc truong hop dic thu khac do Chu tich Uy ban nhén dan huyén xem xét
quyét dinh.

Piéu 6. Tiéu chuin sir dung nha & céng vu

Cin cir vao chie vu, cdp bic, ngach cong chire khi duge bd nhiém, diéu dong,
biét phai, luan chuyén, can bg, cong chic du diéu kién thué nha & cong vu sé dugc
thué dién tich sir dung nha & cong vu theo tiéu chuan sau:

. Bi thu va Pho Bi thu Huyén ty; Uy vién Ban Thuong vu Huyén uy; Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén s& sir dung méi ngudi mot phong.

2. Can bo cﬁp Truong, Pho cic co quan, ban, nganh, doan thé cua huyén va
tuwong duong sé str dung chung tir 02 dén 03 ngudi cho mét phong vai dién tich sir
dung binh quan khoang 15 m*/ngudi.

3. Can bg, cong chirc, vién chuce, giao vién, bac si, nhan vién y té va tuong
duong sé su dung chung tir 03 dén 04 ngudi cho mot phong vai dién tich sir dung
binh quan khoang 10 - 12 m*/ngudi.

Chwrong 111
QUAN LY, SU DUNG NHA O CONG VU

Piéu 7. Nha céng vu phii duge sir dung diing muc dich
I. Tat ca nha & cong vu trén dia ban huyén dugc quan ly theo danh sach do Uy
ban nhéan dan huyén phé duyét.

2. Nha ¢ cong vu chi dugc sir dung vao muc dich dé ¢ va sinh hoat trong thoi
gian ngudi sir dung cong tac tai huyén Can Gid, khéng sir dung vao muc dich khac.
Nha ¢ cong vu khéng dugc chuyén thanh tai san cua doanh nghiép, t chirc hodc so

hiru cuia ca nhén.
Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia co’ quan quén Iy nha & cong vu
1. Nhiém vu, quyén han cua Phong Tai chinh - K& hoach huyén
a) Theo doi, quan ly ddi véi toan bd tai san nha ¢ cong vu tai huyén Can Gio.

b) Tiép nhén, xir ly hd so dang ky thué nha & cong vu cua can bd, cong chirc;
phéi hop véi Phong Cong Thuong va cac co quan, don vi ¢6 lién quan xem xét, tham
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muu Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh cho thué sir dung va thu héi nha &
cOng vu.

¢) Hudng dan cho co quan, don vi quan ly truc tiép nha ¢ cong vu thuc hién ky
hop dong thué nha va ban giao nha cho cin b, cong chirc, thanh ly hop dong thué
nha va thu héi nha déi véi truomg hop phai thu héi nha.

d) Kiém tra thuong xuyén hodc dinh ky viéc quan ly, ban giao sir dung, thu hoi
nha & céng vu ctia cac co quan, don vi quan ly tryc tiép nha & céng vu va bao cio, dé
xut hinh thirc xir 1y trinh Uy ban nhan dan huyén déi véi cac vi pham (néu ¢6) cta
cac co quan, don vi quan 1y tryc tiép nha ¢ cdng vu va ngudi st dung nha & cong vu.

e) Phéi hop vdi cac co quan, don vi c6 lién quan tham muu Uy ban nhan dan
huyén giai quyét khiéu nai ctia can b, cong chire lién quan dén viéc quan 1y, sir dung
nha ¢ cong vu theo quy dinh.

2. Nhiém vy, quyén han cua co quan, don vi quan 1y truc tiép nha & cong vu:

a) Truc tiép quan Iy nha & cong vu va viéc sir dung nha & cong vu ctia nguoi
thué. Ky hop déng thué nha, ban giao nha & céng vu cho ngudi duge thué; thanh Iy
hop déng, thu héi nha & céng vu theo quyét dinh ctia Uy ban nhin dan huyén va
hudng dan ciia Phong Tai chinh - Ké hoach huyén.

b) Quan ly tai san, may moc duge trang bi trong nha ¢ cong vu theo dung quy
dinh. Bao dam an ninh trat ty, an toan khu vyc nha ¢ cong vy, thue hién nghiém tic
quy dinh vé phong chay, chira chay, vé sinh méi truong.

c¢) Ban hanh Noi quy st dung nha ¢ cong vu. Thong béo, kiém tra va yéu cau
nguoi thué biét va chip hanh nghiém Quy ché quan 1y sir dung nha & céng vu, Noi
quy str dung nha & céng vy, huéng dan ngudi thué thuc hién viéc ding ky cu tri theo
quy dinh.

d) Truc tié‘p thu tién thué nha theo quy dinh vé gia cho thué nha coéng vu, tién
dich vu (phi v¢ sinh, giir xe...) hang thang va ndp vao ngan sach nha nudc theo hudng
dan cta Phong Tai chinh - Ké hoach huyén. Huéng din nguoi thué nha cac thu tuc tra
tién sur dung dién, dién thoai, nudc sinh hoat, cac khoan thu phi khac (néu co) theo
quy dinh.

d) Phéi hop va1 Phong Tai chinh - Ké hoach huyén va cac don vi co lién quan
1ap ké hoach danh gia chét luong, dé xuat Thuong truc Uy ban nhan déan huyén sta
chita dinh ky nha & cong vu theo quy dinh vé dau tu, xay dung hién hanh.
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e) Thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc sir dung nha & cong vu, bao cao kip
thoi br?mg vin ban cho Uy ban nhin dan huyén (théng qua Phong Tai chinh - Ké
hoach huyén) cac trudng hop vi pham quy ché, ndi quy.

g) Giai quyét cac thic mic, khiéu nai cua can bg, cong chirc lién quan dén viée
quan ly, sir dung nha & cong vu trong pham vi thim quyén quan Iy cua minh.

Piéu 9. Quyén va nghia vu cia ngudi sir dung nha & cong vu

1. Nguoi st dung nha & cong vu ¢ quyén:

a) Su dung phz"m dién tich ghi trong hop df‘:-ng thué nha & céng vu theo diing muc
dich sir dung, sur dung cac may moc, vat dung sinh hoat dugc trang bi trong nha ¢
cong vu.

b) Tham gia dé xuat, dong gop y kién vdi co quan quan 1y nha & cong vu nhim
g6p phan nang cao chat lugng céng tac quan ly sir dung nha ¢ cong vu.

¢) Céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat.
2. Nguoi st dung nha ¢ cong vu c6 nghia vu:

a) Thanh toan day du va dang han tién thué nha theo quy dinh hién hanh vé gia
cho thué nha céng vu va cac phi dich vu khac di sir dung nhu: tién nudc, tién dién,
tién dién thoai, phi v€ sinh, trong xe, phi str dyng thang may...

b) Thanh Iy hop dong thué nha va ban giao nha & céng vu lai cho co quan quan
Iy nha khi c6 quyét dinh cua Uy ban nhan dan huyén vé viéc thu héi nha & cong vu.

c¢) Kip thoi théng bao cho co quan quan ly truc tiép nha ¢ cong vu nol minh
dang thué biét vé nhiing thay déi trong cong tac ciia minh lién quan dén diéu kién tiéu
chuan st dung nha & céng vu (néu co).

d) Chap hanh nghiém Quy ché va Noi quy sir dung nha & cong vu. Khong dua
nguoi khac vao & trong nha & cong vu néu chua c6 su dong y cta co quan quan ly
nha.

d) Giir gin an ninh, trat tu, vé sinh khu vuc cong cong, thuc hién tét cac quy
dinh vé quéan 1y dé thi, phong, chng chay, nd; phat hién va ngin chin kip thoi cac
hanh vi xam hai dén nha & cong vu. Tham gia giit gin, bao quan tt nha & cong vu.
Khéng tu y sira chita, coi ndi lam thay déi két cau, cong nidng sir dung, khong dugc
s dung nha vao muc dich kinh doanh, sang nhugng, cho thué, cho mugn, cam cd,
thé chap, bao lanh...
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e) Nguoil s dung nha ¢ cong vu cd trach nhiém tao thuédn lgi cho viéc bao
dudng sira chira nha. Cac hu hong do ngudi st dung gay ra thi nguoi sur dung phai tu
sira chita dé phuc hoi nguyén trang va bdi thuong theo mirc dé gay thiét hai. Cac hu
hong do nhiéu hé cung sir dung géy ra thi cac ho d6 phai chiu phi ton sira chita va boi
thudng. Gia tri boi thuong theo thai gia hién hanh.

g) Khéng chan nudi gia siic, gia cam lam anh huong téi trat tu, my quan va vé
sinh méi truong. Trudng hop nudi dong vat lam canh thi phai bao dam khdng anh
huong dén cac hd xung quanh, khong gy 6 nhiém méi truong.

h) Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Quyén va nghia vu ciia co’ quan sir dung cin bj, cong chirc

1. Phéi hop vdi co quan quan 1y nha céng vu thuc hién cac thi tuc thu hoi nha
theo quy dinh ddi voi cac truong hop phai thu hdi nha theo Diéu 11 Quy ché nay.

2. Xem xét, kién nghi véi co quan quan ly nha coéng vu sap xép, bd tri cho can
b6, cong chirc, vién chire thude don vi minh ¢ khé khin vé nha & sau khi tra lai nha
cong vu dugc thué.

Piéu 11. Thu hdi nha céng vu

Céc trudng hop thu hdi nha cong vu:

I. Ngudi sir dung khong con du didu kién dé duoc sir dung nha cong vu theo
Diéu 5 Quy ché nay.

Trong trudong hop ngudi str dung nha céng vu con du diéu kién dé sir dung nha
cong vu (theo Didu 5) nhung khong du tiéu chuan dé sir dung nha cong vu dé thi
Phong Tai chinh - Ké hoach huyén phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
tham muu Uy ban nhan dan huyén ban hanh Quyét dinh thu héi nha d6 va bé tri nha
khac theo ding tiéu chuan quy dinh (theo Diéu 6).

2. Nguoi sir dung nha cong vu hét tiéu chuan dugc ¢ nha cong vy, chuyén cong
tac, nghi cong tac hodc dang thué nha ¢ cong vu bi chét.

3. Nha cong vu bi chiém dung, chuyén doi, sang nhuong, sir dung khéng dung
muc dich, khéng ding déi tuong, khéng dang tiéu chuan theo quy dinh.

4. Nguoi sir dung nha cong vu vi pham nghiém trong Quy ché quan ly, sir dung

nha cong vu.

5. Ngudi str dung nha cong vu tu nguyén tra lai do da sip xép duoc chd & khac.
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Chuong IV
QUY TRINH XET DUYET, CHO THUE,
THU HOI NHA CONG VU

Piéu 12. Trinh tir, tha tuc dé nghi sir dung nha céng vu
I. Nguoi dé nghi sir dung nha cong vu ndp 1 bo hé so tai co quan sir dung can

bd, cong chirc.
Thénh phén hé so gom:
a) Pon dé nghi sir dung nha cong vu (theo mau).

b) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai can bo, cong chirc dén lam viéc
tai thanh phé Ho Chi Minh thudc dién dugc sir dung nha cong vu.

2. Trinh tir thuc hién:

a) Co quan, td chic noi can bo, cong chirc ¢6 nhu cau su dung nha ¢ c¢éng vu
tdng hop danh sach don dé nghi str dung nha & céng vu cua cac déi tuong quy dinh
tai Diéu 4 va c6 van ban gui vé Phong Tai chinh - Ké hoach huyén (kém theo toan bd
hé so dé nghi cua timg ca nhan).

b) Sau khi nhan du hd so hop 16, Phong Tai chinh - Ké hoach huyén chi tri phdi
hop voi Phong Cong Thuong, co quan, t6 chirc noi ¢ can bd, cong chire c¢o don dé
nghi s dung nha ¢ cong vu va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cén cur diéu kién, tiéu
chuan sir dung nha céng vu quy dinh tai Quy ché nay va can ddi vdi quy nha cong vu
hién cé xem xét va tham muu Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh cho thué
sir dung nha cong vu déi véi timg trudng hop cu thé néu du diéu kién hodc thong bao
cho ngudi diang ky biét néu hd so khong du diéu kién.

¢) Trong vong 05 ngiy, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho thué sir dung nha
cong vu ciia Uy ban nhan dan huyén, co quan dugc giao quan ly tryc tiép nha cong
vu phai sip xép, bd tri va ky két hop dong thué nha, ban giao nha (phong &) cho
nguoi thué.

Piéu 13. Trinh tir, thii tuc thu hoi nha céng vu

l. Trong vong 15 ngay, ké tir ngay nhian dugc vin ban cua co quan c6 tham
quyén hoidc cuia co quan quan ly truc tiép nha cong vu lién quan dén cac truong hop
thu héi nha cong vy, Phong Tai chinh - K& hoach huyén xem xét thu 1y va tham muu
Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh thu héi nha cong vu do, dong thoi
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chuyén toan bd hé so cho co quan quan 1y trirc tiép nha céng vu noi ¢ nha bj thu hdi
dé thuc hién viéc thu héi nha.

2. Trong vong 30 ngay, ké tir ngay nhan quyét dinh thu hdi nha céng vu cua Uy
ban nhan dan huyén, co quan quan ly truc tiép nha céng vu d6 phai thong bao cho
ngudi dang st dung nha biét va tién hanh cac thu tuc kiém ké tai san, thanh 1y hop

dong thué nha va thu héi nha.

Thoi gian trén khong tinh thoi gian giai quyét tranh chap, khiéu nai (néu co).

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Nhiém vu ciia Phong Tai chinh - Ké hoach huyén

I. Tham muu Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh bd tri va thu héi nha
cong vu theo ding quy dinh cia Quy ché nay.

2. Pinh ky sau thang mét 1an, Phong Tai chinh - K& hoach huyén téng hop bao
cao Uy ban nhan dan huyén vé tinh hinh quan ly, stir dung nha céng vu trén dia ban
huyén, bao gdbm: quy nha da st dung, quy nha chwa str dung, quy nha chuan bi dua
vao str dung lam nha cong vu (néu cé), s6 lurgng don da giai quyét, s6 lugng don
chua giai quyét, cac truong hop thu héi, cac truong hop khac (néu co).

3. Pinh ky hang quy, cic co quan quan ly truc tiép nha cong vu bao cio cho
Phong Tai chinh - K& hoach huyén vé tinh hinh quan 1y, str dung nha céng vu thudc
tham quyén quan ly cua minh.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

Céc t6 chirc, ca nhén trong qua trinh quan ly va sur dung nha cong vu vi dong co
ca nhéan hoiic thiéu trach nhiém gay that thoat tai san Nha nudc, chiém dung nha cong
vu, str dung vao muc dich khac hoac vi pham Quy ché nay, tuy theo mirc d¢ vi pham
s& bi xir Iy hanh chinh, bdi thudng thiét hai vat chat hoic truy ctru trach nhiém hinh
sur theo quy dinh cuia phap luat.

Piéu 16. Trich nhiém ciia cdc co quan t6 chirc ¢é lién quan

|. Thu truong céc co quan, ban, nganh, doan thé huyén, Chu tich Uy ban nhan
déan cac xa, thi trn va cac td chirc, ca nhan sit dung nha cong vu cén cir ndi dung cua
Quy ché nay dé t6 chirc thuc hién.
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2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng méc can stra déi, bé sung
Quy ché, Phong Tai chinh - K& hoach huyén tong hop trinh Uy ban nhén dan huyén
Xem Xeét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cich Mang
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