BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 3454 /IQD-BTC
Ha Ngi, ngay 30 thdng 41 nam 2010

QUYET DINH
V& viée ban hanh quy dinh ché 46 cbng tac phi, ché dd chi 16 chire
cic cude hdi nghl ddi véi cac co quan hinh chinh,
:!cm vi sur nghlt}p cong lap thudc Bo Tai chinh

S
BD TRUONG BO TAI CHINH

Céan cir Nghi dlnh 36 118/2008/ND-CP nga'y' 27/11/2008 cta Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han v co cau td chirc ciia B Tai chinh;

Cén cir Nghi dinh 50‘ 60/2003/ND-CP ngay 06/06/2003 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nudc;

Cén cu Thong tu s6 59/2003/TT- BTC ngay 6/7/2003 cua B$ Tai chinh
quy dinh hugng’dan"thuc hién Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/06/2003
cua Chmh;phu qu;-,I dmh chi tiét va huéng dan thi hanh Luit Ngan sach nha
l'lll'UC f !

Can’ -:u Thong tu 50 97/2010/TT-BTC ngay 6/7/2010 cua B¢ Tai chinh
quy dinh ché’ do cong tac phr, ché d6 chi tb chirc cac cude hdi nghi dbi voi cac
co quan nha nudc Vé don vi su nghiép cong lap;

Theo d& nghi ctia Vu trudmg Vu Ké hoach - Tai chinh, Thu truéng co
quan hanh chinh, don vi su nghiép thudc B Tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché d6 chi t6 chirc céc cude hdi nghi d6i voi co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 1ap thudc Bo Tai chinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Vu truéng Vu Ké
hoach - Tai chinh, Thil truéng cic co quan hanh chirj.h, dom vi su nghiép cong
14p thudc Bé Tai chinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /2~

KT. BQ TRUONG
Neoi nhin: THU TRUONG
- Nhu diéu 2; -
- Vu Phap ché; Vy HCSN;
- Kho bac Nha nudc (kiém soat chi);
-Luu: VT, Vu KHTC,




BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tr do - Hanh phuc

QUY DINH
Ché db cong tac phi, ché dé chi td chite cac cude hoi nghi ddi véi
co' quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thudc Bj Tai chinh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 3454 /QD-BTC ngay30/11/2010
cua Bo truomg Bo Tai chinh)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung

‘1. Pham vi 4p dung: Quy dinh nay huéng dan thyuc hién ché 6 cdng téc
phi ddi véi cdn bg, cong chire, vién chire di cong tac trong nude, ché dé chi 16
chirc cac cude hdi nghi cua cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép (got tét la
dom vi) thudc Bo Tai chinh.

2. Béi tuong duoc hudng cong tic phi:

- Can bd, cong chire, vién chic, lao déng hop dong (goi tit 12 can bo)
theo quy dinh ciia phép luat lam viéc trong cic don vi thudc B¢ Tai chinh duge
cap c6 tham quyén ctr di cong tac trong nudc; _

- Can bo dunc céc co quan tién hanh td tung moi ra 1am nhan chimg trong
cac vu 4n c6 lién quan dén cong viéc chuyén mon ciing dugc ap dung cac ché do
cOng tac phi quy dinh tai quyéet dinh nay;

- Cén bb tham gia cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién
co quan.

-3.Dbi-tuong- ap-dung- ché d6-chi-héi nghi:-Céc -hdi-nghi-so- két va-tbngkér -

chuyén dé, héi nghi tong két ndm, héi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong
tdc quy dinh tai Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cta Thu
tudng Chinh phu ban hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat déng ctia cac co quan
hanh chinh nha nudc.

) Piéu 2. Nguyén téc; ndi dung, diéu kién thwe hién ché dg cong tac phi,
ché do chi hoi nghi

I. Tha truéng don vi thude BS Tai chinh phai xem xét, cén nhéc khi ctr
can bo di cong tac {ve s6 luomg ngudi va thoi gian di cdng tac), té chirc hoi nghi
(pham vi, quy mo, a6i tugng...) bao dam hiéu qua céng tic, sur dung kinh phi
tiét kuam. co higu qu& trong pham vi du todn ngan sach hang nim duoc cap thim
quyén giao va nguon tai chinh hop phap cia don vi.

2. N6i dung, diéu kién duge thanh toan céng tac phi:



a) Cong tac phi 1a khoan chi phi de tra cho can bd di cdng tac trong nudc
bao gdm: Tién phuong tién di lai, phu ¢ép luu tr, nen thué chd & noi den cong
tac, cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viée (néu co).

b) Diéu kién duoge thanh toan cong téc phi:

- Thuc hién dung nhiém vu dugc giao.

- Pugc Thi truéng don vi cir di ¢dng téc hodc co gidy moi cia céc co
quan tién hanh t6 tung ra lam nhan chimg trong céc vu 4n c6 lién quan dén cong
viéc chuyén mon; -

- Cé du cac chung tir hop 1€, hop phap theo quy dinh dé thanh toan.

- Nhimg truong hop sau day khong duoc thanh toén cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng
siIc;

+ Nhitng ngéy hoc ¢ trudng, 16p dao tao tép trung dai han, ngén han da
duoc hudng ché do ddi voi can bo di hoc;

+ Nhing ngay lam viéc riéng trong thoi glan di cong tac;

+ Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hoac biét pha1 tal mot dia
phuong hodc co quan khéc theo quvet dinh ctia cap cé thdm quyén.

3. Biéu kién, thoi gian, dia dlem, ndi dung td chire hé1 nghi:

a) Piéu kién t6 chirc hdi nghi:

- B6 Tai chinh khi t& chizc hdi nghi c6 quy mé toan quodc dé quén triét, 16
chire trién khai nhimg chi truong, chinh sach 16n, quan trong va cép bach cta
Dang va Nha nudc thude linh vire quan ly duoc phan cong; hoi nghi so keét, tong
két chuyén dé, hdi nghi so ket, tong két danh gia chuong trinh cdng tac hang

nim phal dum: phep bang vén ban clia Thu tucmg Chmh phu

(bao gém ca héi ngh: toan nganh cta hé thong Thue Hai quan, Kho bac Nha
auée, Du trir Nha nude; hdi nghi phdi hop gifra cic don vi thude Bo Tai chinh
hodc nganh Tai chinh) phai dugc phép bang van ban cia B trudmg Bo Tai
chinh.

- Céc Tcmg cuc, Kho bac Nha nuéc khi t6 chirc hoi nghi tép huén nghiép
vy cdc vung, mien, khu vuc trong hé thong phai duoc su dong ¢ bing vin ban
ctia Tong cuc trudng, Tong giam dbc.

+ Cac hdi nghi con lai ctia don vi do Thu trudmg don vi quyét dinh.

b) Théi gian td chirc cdc cude hdi nghi:

- Hoi nghj tong két ndm khong qué 01 ngay;

- Hoi nghi so két, tong két chuyén de tir | dén 2 ngay tuy theo tinh chat v
ndi dung cua chuyén de; '



- Hai nghl tap huén, tnen khai nhiém vu cong tac tir 1 dén 3 ngay tuy theo
tinh chét va ndi dung cia van deé.

- Céc 16p tép huén tir nguén kinh phi dao tao, bdi dudng cén bd cong chirc
nha nudc; tir nguon kinh phi thude cac chuong trinh, du an thi thoi gian md 1ép
tap huan thye hién theo chuong trinh tip huin duoc cép c6 thim quyén phé
duyét.

- Bm véi cac cude hop khéc thi tuy theo tinh chét va noi dung ma b tri
thoi gian tién hanh hop 1y, nhung khong qué 2 ngay.

¢) Dia diém, ndi dung, thanh phin hoi nghi:

- Thi truéng céc don vi phai nghién ciru sap xép dia diém hop ly, tang
cudng hinh thire hop truc tuyén (online) trén co s dam bao phu hop vél yéu cau
riéng cua timg cudc hop;

- Thuc hién long ghép cac ndi dung van dé, céng viéc cin xir 1y; két hop
cac loal cuge hop vai nhau mét ciach hop ly, chuén bi ky ddy da dang yéu cau
ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chét, ndi dung, myc dich, yéu cau cia cude
hop, ngudi triéu tap cude hop phai can nhic k¥ va quyﬂ dinh thanh phan, s6
luong ngudi tham du cude hop cho phu hep, bao dam tiét kiém va hiéu qua,
Khong phé trirong hinh thirc, khong duge t6 chice lién hoan, chiéu dai, han ché
thué biéu dién vin nghe, khl:mg chi cac hoat déng két hop tham quan, nghi mat,
khcmg chi qua ting, qua Iuu niém.

_d) Pon vi klu to chirc h61 nghi phai ¢6 trach nhiém tao diéu kién thuan loi
vé chc- 4n, chd nghi cho dai biéu du hop.

Trurcmg hop, Téng cuc Thué, Téng cuc Hai quan, Kho bac Nha nuéc,
Téng cuc Dy trit Nha nudc té chirc hdi nghi toan hé thorlg va td chire bd tri,
thanh toan an nghi tép trung: Tnng cuc, Kho bac Nha nuéce giao dy toan cho don
vi chi tri t& chire hdi nghi de chi tra tién an, tién nghi cho cdc can bd trong

nganh va phai ghi rd trong gidy triéu tap dé cdc don vi truc thude biét va thue

hién, khéng thanh toan trung lap.

4. Thu trudong cac don vi thudc B Tai chinh khi ¢t ¢can bo di cong tac, td
chire hdi nghi phai thuc hién theo diang ché do chi cong tic phi, ché db chi tiéu
héi nghi quy dinh tai quyét dinh néy Ngoai cac ndi dung chi, mirc chi ¢dng tac
phi, chi hé1 nghi quy dinh tai qu}ret dinh nay, Thu trudng don vi khdng duge chi
thém bét ctr khoan chi nao dudi bit ky hinh thirc nao cho ngudi di cong tac va
ngudi dén cong tac, chi té chite hdi nghi tir tat ca cac ngubn kinh phi cta don vi.

CHUONG I1. QUY PINH VE CHE PO CONG TAC PHi
Piéu 3. Quy dinh vé thanh toan tién phuong tién di cong tac
1. Déi véi trudmg hop thué phuong tién di cong tac:

a) C4n bd di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai, bao gom:
- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén sén bay, ga tau, bén xe:



- Tién vé may bay, vé tau, xe vén 1ai cOng cdng tir co quan dé di chuyen
dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir ché nghi
dén chd 1am viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot ve);

- Cuée qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cua ngudoi di cong
tac; phi st dung dm:mg bé va cudc chuyén cho tai lidu phuc vu cho chuyén di
cong tac (néu cd) ma nguoi di cong téc da trye tlep chi tra.

Truong hop don vi noi cir can b6 di cong tac va don vi noi can b dén
cong tac di bo tri phuong tién vén chuyén thi ngudi di cong tic khéng duoc
thanh toan cdc khoan chi phi nay.

b) Tmcmg hop can b di cong tac bang phuong tign may bay dugc thanh
toan tién vé may bay theo d6i turgng va tiéu chuén hang ghe

- Tiéu chuén hang ghé vé méy bay:

+ B trudng, Thir trudng, can bd lanh dao co hé s6 phu cf;.p chirc vu tir 1.3
trér 1én: Puoc mua vé hang ghe thuong gia (Business class hodc C class).

+ Céc chirc danh cdn bd, cong chirc con lai: Pugc mua vé hang ghé
thuong. '

- Pbi tugng duoe di cong tac bang phuong tién may bay:

+ Thu trudng cac don v Xay du‘ng quy dinh tiéu chudn cén bd duge di
cong tac bing phmmg tién may bay va phai quy dinh ro trong quy ché chi tiéu
noi bd cia don vi.

+ Trudng hop ngudi di cong tic gidi quyét cong viée gap ma khang cé
tiéu chuan di bang phuong tién méay bay theo quy dinh, Thi truéng don vi quyét
dinh viéc ctir ¢dn bd céng chirc di cong tac bang phuong tién may bay. Tha
trudmg cdc don vi chju trich nhiém viéc giai quyét ddi tuong di cong tic biang
phiong tién may bay phai-dambao nguyén- thc-ding nguoi-dingvic tiétkiém,— - ———
tranh tinh trang giai quyet tran lan.

¢) Chimg tir v& mic thanh toén tién thué phuong tién di cong téc:

- Pdi véi ving cé phuong tién van tai cia to chic, ¢4 nhan kinh doanh
vAn tai hanh khach: Cén bé di céng téc c6 vé, hoa don mua ve, hodic gidy bién
nhén ctia chu phuong tién; mirc chi theo gia ghi trén gid vé, hod don (khong bao
gdm cac chi phi dich vu khéc nhu: Tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo
yéu cau). Riéng chimg tir thanh todn vé mdy bay ngoai cubng vé (hoic vé dién
ttr) phai kém theo the 1én may bay.

- DBbi véi nhitng ving khéng c6 phuong tién van tai cla td chire, cé nhan
kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cia phap ludt: Cén b6 di cong tac
phai thué phuong tién van tai khic thi Thu truéng don vi xem xét, quyét dinh
cho thanh toén tién thué phuong tién ma can bd di cong tac da thué trén co so
hop dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan voi chd phuong tién (c6 tinh



dén gi4 van tai phuong tién khac dang thuc hién cling thoi diém tai viing d6 cho
phu hop).

d) Can cir tinh chét cong viéc clia chuyén di céng tic va trong pham vi
nguon kinh phi dugc giao, Thu truéng don vi du toan xem xét phé duyét thanh
toAn tién vé may bay, vé tau, vé xe cho can bd, cong chirc di cong tac dam béo
nguyén tac tiet kiém, hiéu qua va duoc quy dinh trong quy ché chi ti€u ndi bd
cua don vi.

2. Déi véi trudng hop khodn tién tr tic phuong tién di cdng tac:

a) Pbi véi cac can bo lanh dao ¢b tiéu chudn duge bd tri xe 6 16 dua di
cdng tac theo quy dinh ctia Thii tuéng Chinh phu, nhumg co quan khéng bé tri
duge xe 6 1O ma ngudi di cdng tac phai tu tic phuong tign khi di cong tac cach
tru s& co quan tir 10 km tré 1én (d6i véi khu vye ving cao, hai dao; mién nti
khé khin, viing sau) va tir 15 km trd 1én (d6i véi viing con lai) thi duge co quan,
dom vi thanh toén tién khodn tu tic phurong tién khi di cong téc.

Mirc thanh toan khoan ty tic phuong tién duge tinh theo sb ki 16 mét
(km) thuc té va don gia thué xe. Don gia thué xe do thu trudng co quan, don vi
quy dinh cin cir don gia thué xe phé bién d6i véi phuong tién loai trung binh tai
dia phuong va phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bd cua co quan,
dom vi.

b) béi V@i cdc can bd khong c6 tiéu chuén duge bé tri xe 6 to khi di cbng
tic, nhung néu can bé di cong tac cach tru s¢ co quan tir 10 km tr& 1én (d6i voi
khu vuc vung cao, hai d4o; mién nui khoé khan, viing sdu) va tr 15 km tré 1én
(@6i véi vung con lai) ma tu tic bang phuong tién c4 nhén clia minh thi duoc
thanh toan khodn tién tu tic phwong tign twong duong véi mirc gid vé tau, vé xe
thong thuong tai dia phuong cta tuyén dudng di cong tac.

) Chimg tir lam cén ¢ thanh toan khoan tidn tu thc phuong tién di cung
tac, gdm: Gidy di duong cla ngudi di cong téc ¢b xéac nhén ciia co quan noi dén
S —cang%e—(lho&rcua—khach—san—nha*khachﬁ“hang-ke*dn-darquang-duang-drcung“““— e
tac trinh Thu truéng co quan, don vi duyet thanh toan va duoc quy dinh trong
quy ché chi tiéu néi bd cua co quan, don vi.

Diéu 4. Quy dinh vé phu cap luu tri

1. Phu cép luu tru 1a khoan tién do don vi chi cho cén b di céng tac dé hd
tr¢g thém clung vl tién ll,n:mg, nhim dam bao tién in va tiéu vat cho ngudoi d
cong tac, dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thuc dot céng tac tré
vé co quan, don vi (bau gom thoi gian di trén duong, thoi gian hou trd tai noi
dén cong tac).

2. Mirc phu cap luu tri:

a) Péi véi can b ¢ dat hen dugc cir di cong téc lam nhiém vy trén bién,
dao thi dm;rc hirdng mirc phu cap fuu tra t6i da 1a 200.000 60ngfngumf’ngay
thue té di bién, dao (ap dung cho ca nhimg ngay lam viéc trén dao, nhimg ngay
di, vé trén blen}



? b) B&i véi cac can b di ¢dng tac & céc ving con lai duge hudng mire phu
cap luu tri toi da 1a 150.000 dong/ngay/nguoi.

Truémg hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) Thi truong don
vi quyét dinh mitc phu cép lwu tri theo céc tiéu chi: cén cir theo 50 giov thuc té di
cOng tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gmr hanh chinh (bao gbm ca
thoi gian di trén duong), quang duong di cong tac... va phai duge quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

3. Chimg tir lam céin cir thanh toan phu cp luu tr(, gbm: Vian ban hodc ké
hoach cong téc dd dugc Thi trudng co quan, don vi duyét va cu di cong tac;
gidy di duomg co dong d4u cta co quan, don vi cit cén bd di cong tac va ky xéc
nhan dong du ngay dén, ngay di clia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cla
khach san, nha khach noi hru tra).

Pidu 5. Quy dinh vé thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong
tdc

Céac cén bd di cong tac duge thanh todn tién thué chd nghi theo mot trong
hai hinh thirc nhu sau:

| . Thanh toin theo hinh thitc khoan:

a) Lanh dao cép Bo truong, Thir trudmg va céc chirc danh tuong duong
néu nhén khoan thi mirc khoén tdi da 900.000 déng/ngav/ngudi, khong phin biét
nei dén cong tac.

b) Céc chirc danh cén bd, cong chirc con lai:

- Di cbéng tac & quén thude thanh phd Ha Noi, thanh pho Hb Chi Minh,
thanh phd Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh pho ba Nang va thanh pho 1a
d6 thi loai I thude tinh. Mirc khoén tbi da khong qua 350.000 dong/ngay/mgudi;

- Di cbng tdc tal huyén thude céc thanh phd true thude trung vong, tai thi
——xA-thanh-phé-con-lai-thude-tinh:- Mirc-khodn-tdi-da250.000-d6ng/ngay/ngardism i - e

- Di cOng tac tai cac viung con lai: Mic khodn t6i da 200.000
dong/ngay/nguoi.

Truémg hop cén bd di cong tac do phai hoan thanh céng viéc dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hod, 6 t0) tir

18h ﬁeq 24h clng ngay, thi duoc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
toi da bang 50% mic khoan phong tuong tmg.

2. Thanh toan theo hoa don thyc té:

Trong truémg hop ngudi di cong tac khong nhin thanh toan theo hinh thire
khoan tai khoan 1 néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co
hoa don hop phap) do Tha trudng don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu
sau:

a) Déj voi Bo trudmg: Puoc thanh toan mire gia thué phong ngu toi da 12
2.500.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan mét nguoi/l phong;



b) Céc ddi twong Lanh dao ¢ hé sb phu cap chirc vu tir 1,25 dén 1,3:

- Di cong tac tai cac quén thudc thanh phd Ha Noi, thanh phé H5 Chi
Minh, thianh phé Hai Phong, thinh phé Can Tho, thanh phd Da Ning; thanh phd
la d6 thi loai I thude tinh: Pugc thanh todn muc gi thué phong ngt téi da la
1.200.000 dongfngayfphéng theo tiéu chuin mot ngudi/l phong;

- Di cOng tac tai cac ving con lai: Pugc thanh toan mirc gia thué phong
ngu toi da la 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuidn mot ngudl/1 phong;

¢) Céc dbi tuong cén bd con lai:

- Pi cdng téc tai cic quan thudc thanh phé Ha Ngi, thanh phé HS Ch
Minh, thanh ph6 Hai Phong, thanh pho Cén Tho, thanh pho Déa Nang; thanh pho
1a dd thi loai I thude tinh: Duge thanh toan mac gia thué phong ngu 161 da la
900.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudl/phong;

- Di cong tac tai cac ving con lai: Duoc thanh toan mic gia thué phong
ngl toi da la 600.000 dong/ngay/phong theo ti€u chudn 2 ngudi/phong;

Tru(mg h(rp di cong tac mot minh hodc doan cdng tac cd 1€ ngudi hodc 1é
ngudi khac gioi duge thué phong rnéng theo muc gia thué phong thuc t& nhing
tdi da khéng dugc vuot mire tien thué phong cua nhimg nguoi di cling doan
(theo tiéu chuan 2 ngudi/phong);

d) Truéng hop cén bd cdng chirc duge cir di cong téc cling doan véi céc
chitc danh Lianh dao c6 tiéu chuin thué phong khach san cao hon tiéu chuén cia
can b cong chirc, thi dugc thanh toan theo mirc gia thué phong thue té cia loai
phong tiéu chuan (phong Standard) tai khach san noi Linh dao nghi va theo tiéu
chudn 2 nguoi/phong.

@) Truong hop cén bd di cong tac do phai hoan thanh céng viée dén cudi
ngay, hoic do chi dang ky duoc phuong tién di Ial (ve may bay, tau hoa, 0 t6) tur

18h dén 24h cing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi toi da béng 50% mic
_thanh _toan_theo_hoa.don thuc té cia ngdy nghi thém ddi.véi. timg._ddi. trong va._.

viing mién quy dinh néu trén.

3. Chimg tir lam c@n cir thanh to4n tién thué chd nghi, gdm: Vin ban hoic
ké& hoach cﬁng tac d& duge Thu truéng co quan, don vi duyét 56 lugng ngay cir
di céng tac; gidy di duomg co dong dau cua co ‘quan, don vi cir can b, cong
chirc di cong tac va kv xdc nhin déng diu ngay dén, ngay di cla co quan noi can
b6, cong chitc dén cong tac (hodc cia khach san, nha khach noi huu tri) va hod
don hop phép (trong trrdng hop thanh todn theo gi4 thué phong thue té).

4. Truomg hop céan b, cong chue di cong tac dén noi co quan, don vi da
bé tri duoc chd nghi khéng phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tac
khong duoc thanh toian khoan tién khoan thué ché nghi. Néu phat hién nhu‘ng
truong hop can bd da ducn:: co quan, don vi noi dén céng téc bd tri chd nghi
khéng phai tra tién nhumg van dé nghi co quan, don vi cir di cdng tac thanh toan
khoan tién khoan thué chd nghi, thi ngudi di cong téc phai ndp lai sé tién d3



thanth to4n cho co quan, don vi déng thoi phai bi xir 1¥ ky ludt theo quy dinh ctia
phap luat vé can bé cong chirc.

Piéu 6. Quy dinh vé thanh toan khosn tién cdng tic phi theo thing

|. Pdi véi cdc truomg hop cén bd phai thuong xuyén di cong tac luu dong

trong pham vi huyén, tinh, thanh phb trén 10 ngay/thang (nhu: Van thu; ké toan

giao dich...), tuy theo &di tugng, dac diém cong tac va kha nang kinh phi, Thu

trudmg don vi quy dinh muc khoan tién cbng tac phi theo thang cho can bd, cong

chite di cong tac luu dong dé hd tro tién gii xe, xdng xe, muc khoan téi da

300.000 dong/ngudi/thang va phai duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo
clia don vi.

2. Trén co s& nhiém vu dugc giao cua tmg cén b, Thu trudng don vi
quyet dinh d@6i tuong dugc hudng theo timg muc khodn dam bao phu hep va
ding nguoi ding nhiém vu va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh, nghiém
cam viéc thanh toan khoén cong tac phi mot cach tran lan nhur mét khoan phu
cép; truong hop cb thay dbi nhiém vu phai kip thoi diéu chinh cho ding nguoi
ding nhiém vu.

Céc dbi twong can bd néu trén néu duroc cip c6 thim qmren cu di thuc
hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé: Pugc thanh toan tién phuong tién di
lai, phu cap lwu tri, thué phong nghi...theo quy dinh chung; dbng thoi van dugc
huéng khodn tién cong téc phi khoan theo théng néu du diéu kién di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang.

Piéu 7. Quy dinh thanh toén ché d6 cong tdc phi trong truong hop can bd
duoc cu di cong tac theo doan cdng tac phoi hop lién nganh, lién co quan

I. Truong hop dom vi ¢é nhu cau trung tap can bd thude co quan, don v
khac di phéi hop cong tac lién nganh rthém thuc hién nhiém vu chinh tri cta don
vi minh hodc trung tip tham gia cac dé tai nghién ¢tru co ban thi don vi chi tr
duan_cnng_tac_hennganh‘co_trach nhiém_thanh_toén_toan bd chi phi cho doan
cong tac gom: Tién thu xe di lai, cude hanh 1y, cude mang tai lieu, phu cap luu
tr, tién thué chd nglu tai noi dén cong tac theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi
t1éu noi I:-o ctia don vi chu tri.

2. Truéng hop di cong tdc theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do
Thu truéng co quan quan Iy nha nudc cip trén trigu tip trung dung hodc phdi
hop dé cing thue hién céc phan viéc thudc nhiém vu chinh tri cia méi co quan,
don vi, viéc thanh toan cong tac phi nhu sau:

- Bon vi cha tri doan cong tac chm trach nhiém chi: Tién tau xe di lai va
cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu c6) cho ngudi di cong tac
trong doan. Trudng hop cdc ca nhan thudc thanh phén doan cong tac khéng di
tap trung theo doan dén noi céng téc thi don vi cir ngudi di cbng tac thanh toén
tién tau xe di lai va cude hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6) cho
ngudl di cong tac.



o —Don-vi-td chite-hdi-nghi-duge chi-cac-ngi-dung-sau:— - -~ -~

- Pon vj ¢t ngudi di cdng téc ¢ tradch nhiém chi: Tién phu cip lvu tra,
tién thué ché & cho can bé thudc co quan minh cir di cdng tic.

3 Chumg tir lam cin cir thanh todan: Ngoai chimg tir thanh toan theo quy
dinh, phai c6 cong van trung tap (thu mdi, céng vin mdi) can b, cong chire,
vién chirc thudce cdc co quan, don vi khac di cong tac trong d6 ghi rd trich
nhiém thanh toan cdc khoan chi phi cho chuyén di céng tic ctia mdi co quan,
don vi.

Diéu 8. Quy dinh vé thanh todn cong tac phi trong truéng hop can bd cla
don vi dugce cac co quan tién hanh t6 tung mdi ra 1am nhan chung trong céc vu
an ¢6 lién quan dén cong viéc chuyén mén

Co quan tién hanh té tung chiu trach nhiém thanh tpén cdng tac phi theo
quy dinh cho nhan chimg tir nguon kinh phi ctia co quan tién hanh té tung.

Di¢u 9. Quy dinh vé& ché db thanh toén 1am thém gi¥ trong ngdy di cong
tac

Trong nhitng ngay duoc ci di cong tac néu do yéu céu cong viéc phai lam
thém gid thi ngodi che d6 phu cap luu tri con duge thanh toan ché db tra luong
lam thém gi& dbi véi can bd theo quy dinh hién hanh.

Thi truomg don vi chiu trach nhiém quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu
ndi bd: Thu tuc xdc nhén lam thém gio lam cén cir thanh todn; quy dinh céc
truong hop di cong tac duoc thanh toan ché d6 tra luong lam thém gid, dam béo
nguyén tac chi dugc thanh toan trong trirémg hop duoc cip c6 thim quyén yéu
cau phai lam thém gio, khéng thanh todn cho cac trwong hop di cong tac két hop
giai quyét viéc riéng trong nhimg ngay nghi.

CHUONG IIL QUY PINH VE CHE PQ CHI TO CHUC HOI NGHI

Piéu 10. Quy dinh vé néi dung chi t6 chirc hdi nghi

1. Tién thué héi truéng trong nhirng ngay to chirc hoi nghi (trong truong
hop co quan, don vi khong c6 dia diem phai thué hozc ¢6 nhung khong dép img
duoc s6 lugng dai biéu tham dy); thué may chiéu, trang thiét bi truc tiép phuc vu
héi nghi.

2. Tien tai liu; bit, gidy (néu c6) cho dai biéu tham dy hdi nghi:

3. Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi t& chic
cudc hop trong trudng hop co quan, don vi khéng c¢6 phuong tién hodc coé nhung
khong dap {mg duoc s6 lugng dai biéu.

4. Chi béi dudng giang vién, bdo cdo vién ddi vOi céc cude hop tap huén
nghi€p vu, cac Idp pho bién, quén triét trién khai co ché, chinh sich cia Diéng va
Nha nudc; chi bdi dudng bao cdo tham ludn trinh bay tai héi nghi.

5. Tién nude udng trong cudc hop.



6. Chi h tro tién an, thué ch nghi, tién phuong tién di lai cho dai biéu 1
khach mai khong hudng luong tir ngén sach nha nudc.

7. Chi bt thém phan chénh 1&ch (gilta mitc chi thuc té do td chirc an tip
trung v&1 mirc di thu tién an to tién cong tdc phi) cia cic dai biéu hm:mg lrong
tr ngén sach nha nudce, dai biéu thudc cic dom vi sy nghrep cong lap (bao gém
don vi sy nghiép tu bao dam chi phi hoat ddng va don vi sy nghiép tur bao dam
mot phan chi phi hoat dong) va dai bidu thudc cic doanh nghiép trong trudng
hop td chirc ndu an tip trung,.

8. Chc khoan chi khac nhu: Tién lam thém gid, tién thubc chira bénh
thong thuong, trang tri kol truong v.v...

Péi v&i cac khoan chi vé khen thudng thi dua trong cudc hop téng két
hang ndm, chi cho ¢dng tac tuyén truyen khong duoc tinh trong kinh phi td chirc
hoti nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thuéng, chi tuyén truyén clia co quan,
dom vi.

Didu 11. Quy dinh vé mdt sé mire chi cu thé

1. Mitc chi hé tro tién an cho dai biéu la khach méi khéng thude dién
hwong luong tir ngén sach nha nudc nhu sau:

- Cude hop ) churc tai dia diém ndi thanh cta thanh phé truc thude Trung
rong: Mtrc chi ho trg. tién an tdi da 150.000 déng/ngay/ngudi;

- Cuéc hop td chirc tai dia diém noi thanh, néi thi cta thanh phé truc
thude tinh; tai cic huyén, thi xa thudc tinh: Mic chi hd trg tién an tbi da 100.000

ddng/ngay/ngudi;

Miic chi hd tro tién dn cho dai biéu 1a khach mai khong thude dién huéng
luong tir ngén sach nha nude néu trén la can ctr dé thuc hién hd trg theo hinh
thire khoan bﬁng tién cho dai biéu 14 khach mdi khong thude dién hudng Iuong
tir ngdn sach nha nudc.

Trong truémg hop néu phal tb chuc an tap trung, mirc khcran néu trén
khong du chi phi, thi Tha truéng don vi chu tri to chire hol nghi can cir tinh chit
timg cudc hop va trong pham vi nguon ngan sach dugc giao quyét dinh mitc chi
hd trg tién an cho dai biéu la khach mdi khong thude dién hiémg lwong tir ngan
sach nha nuéc cao hon mic khoan hang tién, nhung toi da _khoéng vuot qud
130% muc khodn bang tién néu trén; dong thoi thuc hién thu tién an tir tién cong
tac phi cua cac dai biéu hudng luong tir ngén sach nha nurde theo mirc t6i da
bang muc phu cap fuu tri quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd cta don vi cht tr1
hoi nghj va dwoc phép chi bu thém phan chénh 1&ch (gitra mic chi thyc té do t6
chirc an tap trung voi mic da thu tien an tu tién cong téc phi clia cac dai bidu
huong luong tir ngén sach nha nudc, dai biéu thudc cac don vi su nghiép cong
lap va dai biu tir c4c doanh nghiép).

2. Chi hd trg tién nghi cho dai biéu la khach m&i khéng hudémg luong tir
ngin sach nha nudc theo mirc thanh toan khodn hodc theo hoa don thuc té quy
dinh tai Didu 5 Quyét dinh nay.
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3. Chi thué phuong tién dua don giang vién, bao cio vién; chi bbi dudng
giang vién, bao cao vién d6i v&i cac cude hop tap huén nghiép vu, cde lop phi:l'
bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach ciia Pang va Nha nuéc; chi bdi
dudng bdo cdo tham luén trinh bay tai hdi nghi vén dung theo mirc chi quy dinh
hién hanh cua B Tai chinh hudng din viéc quan ly va sir dung kinh phi dio tao,
bo1 dudmg can bg, cong chirc Nha nudec.

4. Chi tién nudc ubng trong cude hop: Téi da 30.000 déng/ngay (2
budi)/dai biéu.

5. Chi hd tro tién phufcmg tién di lai cho dai biéu la khach méi khéng
huéng luong theo quy dinh vé thanh todn ché d6 cong tac phi quy dinh tai quyét
dinh nay.

6. Céc khoan chi phi thué mudn khac phuc vu héi nghi nhu: Thué hoi
truomg, in sao tai lidu, thué xe, thué giang vién ... phai ¢6 hop déng, giéy bién
nhan hodc hoa don (trong truong hop thué dich vu).

CHUGONG 1V. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12: Trich nhiém t chire thue hién

1. Trén co s& cac noi dung quy dinh tai quyét dinh nay, Thu trudng don vi
chii déng xdy dung va ban hanh miec chi cu thé ctia don vi minh cho phu hop
véi dic thi hoat déng va kha ning nguon tal chinh cua don vi.

2. Trong trudmg hop dic biét cin phai c6 muc chi cong tac phi, mirc chi
hé1 nghi cao hon mire chi quy dinh tai quyét dinh nay, Thu truong don vi bo
céo B Tai chinh xem xét phé duyét; dong thoi ph:;u su dung nguon kinh phi
thudng xuyén (kinh phi thuc hién tr chil) duge giao du toan déu nim dé thuc
hién. -

. Dbi véi cac don vi su nghiép cong ldp tu bao dam chi phi hoat dong,

—-—ém—w-—tu—baﬁ-éam-m@t—phan—chlwphj—haat—dﬂngvtheo—quy—dm}rtar-}\l ghi-dinh- s

43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 cua Chinh phu quy dinh quyén tu
chu, tyr chju trach nhiém veé thyc hig¢n nhiém vu, m chite bé may, bién ché va tai
chinh déi véi don vi su nghiép cong lép; cac td chic khoa hoc va céng nghé
cng lap da thuc hién co ché tu chi, tw chiu trach nhiém theo quy dinh tai Ng}u
dinh s6 115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2005 cta Chinh pha, duoc quyét
dinh muc chi cong tac phl chi td chirc héi nghi cao hon hodc thip hon mic chi
quy dinh tai quyet dinh nay, sir dung tir du toan chi thuong xuyén (thuc hién tu
chu duoc giao) va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bé ctia don vi
dam bao tiét kiém, hiéu qua va phi hop véi kha nang ngén sach, dic diém hoat
de;tng cua don vi. Dbi véi nhimg khoan chi cdng tac phi, chi hdi nghi st dung tir
ngudn kinh phi chi khong thuémg xuyén (kinh phi khong thuc hién tr chu)
khéng duge chi vugt mite quy dinh tai quyét dinh nay.

4. Thu trudng céc don vi chiu trach nhiém ve viéc thuc hién ché do céng
tac phi, chi hdi nghi theo dung quy dinh tai quyét dinh nay. Nhimg khoan chi
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cdng tac phi, Ghl hoi nghi khéng ding theo quy dinh hién hanh, khi kiém tra co
quan quan 1y cép trén, co quan tai chinh cac cép co quyén xuét toan va yéu cau
dom vj ¢ trach nhiém thu hoi ndp cho ccng quy. Nguotl ra [énh chi sai phai bdi
hoin toan bd so tién chi sai d6 cho don vi, tuy theo mitc dd vi pham sé& bi xtt ly
theo quy dinh ctua phap ludt hién hanh. '

5. Ndm 2010, Thu truéng don vi tu sap xép trong pham vi dy todn ngin
séch dd duoc giao van guon kinh phi hop phap khac de thure hien ché db cong
tac phi, ché dd chi tb chire cac cude hdi nghi theo quy dinh tai quyét dinh nay.

Piéu 13. Hiéu lwe thi hanh

1. Ché d6 cong tac phi va hdi nghi phi quy dinh tai quyét dinh nay dugc
thuc hién tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thuc hién néu cd vudng méc d& nghi céc don vi phan
dnh vé B& Tai chinh (Vu Ké hoach - Tai chinh) dé kip thot xem xét giai quyet./.&—

KT. BQ TRUONG
Noi nhan: THU TRUONG
- Nhr dieu 2;
- Vu Phap ché; Vu HCSN;
- Kho bac Nha nude (kiém soét chik
- Luu: VT, Vy KHTC,

.....
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