. UBND THANH PHO HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SUNQI VU - SO TAI CHINH - SG LAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PONG - THUONG BINH VA XA HOI — ] '

, Ha Noi, ngaysll thang 04 nim 2011
Sé: 6 /HDLS-NV-TC-LDTB&XH  Noi, ngay=20. thing 01 nam
HUONG DAN
Vé viée thue hién Quyét dinh sb 57/2010/QDP-UBND ngay 17 /12/2010 ciia
UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh s6 hrgng, chite danh, ché d§, chinh sach
d6i véi can bd, cong chire x4, phuong, thi tran thude thanh phd Ha Nbi

Cian ¢ Nghi dinh s6 92/2009/NP-CP ngay 22 thang 10 nim 2009 cla
Chinh phil vé chirc danh, s6 lugng, mdt s6 che do, chinh sach doi vai can b, cong
chirc & x3, phudng, thi tran va nhiing ngudi hoat ddng khong chuyén trach & cap
x&; Thong tu lién tich s0 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27/5/2010
ctia B§ N6i vu, B Tai chinh, Bd Lao dong thwong binh va Xa hdi hudng dan thuc
hién Nghj dinh s 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cta Chinh phu;

Thuc hién Quyét dinh s 57/2010/QD-UBND ngay 17/12/2010 cia
UBND thanh pho Ha Néi quy dinh sd luong, chitc danh, ché da, chinh sach ddi
vol1 can bd, cong chirc x4, phuong, thi trin thude thanh pho Ha Noi;

Lién S&: Noi vy, Tai chinh, Lao dong - Thuong binh va X& hoéi hudng dan
cu thé nhu sau:
I. BO TRi CAN BQ, CONG CHU'C XA, PHUONG, THI TRAN (sau day
£0o1 chung 1a cép xa):
1. S5 lwgng can b, cong chirc theo phan loai don vi hanh chinh cap xa:
1.1. X&, phuong, thi trén loai 1: S6 lugng can bd, cong chie tdi da 25 nguoi;
1.2. Xa, phuong, thi tran logi 2: SO lugng can bd, cong chire tdi da 23 ngudi;
1.3. Xa, phueomg, thi tran logi 3: Sb lugng can bd, cong chirc tdi da 21 ngudi;
Sb lugng can bg, cdng chirc néu trén bao gém ca nhiing can bg, céng chuc
dugc luan chuyén, di€u dong ve cong tac tai cap xa.
2. Chire vu, chitc danh cin bd, cong chirc cip xa.
2.1. Can b9 cap xa c6 cac chire vu sau diy:
2.1.1. Bi thu Pang uy;
2.1.2. Pho Bi thu Pang uy,;
2.1.3. Chil tich Hoi ddng nhan dén;
2.1.4. Phé Chu tich Hoi ddng nhén dan;



2.1.5. Chu tich Uy ban nhén dan;

2.1.6. Pho Chu tich Uy ban nhéan déan;

2.1.7. Cht tich Uy ban Mt tran Té quéc;

2.1.8. Bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh;

2.1.9. Chu tich Hoi Lién hiép phu ni;

2.1.10. Chu tich H61 Nong dan;

2.1.11. Chu tich Héi Cyu chién binh.

2.2. Cong chire cip x4 c6 cac chirc danh sau day:

2.2.1. Chi huy trudng quén su;

2.2.2. Truéng Cong an x4 (noi chua tb chire luc luong cong an chinh quy);

2.2.3. Vin phong - Thong ké:

2.2.4. Tu phap - H tich;

2.2.5. Tai chinh - K& toan;

2.2.6. Pia chinh - xdy dung - d6 thi va mdi trudong (d6i véi phuong, thi
trin) hosc Pja chinh - néng nghiép - xay dung va méi truong (dbi voi xa);

2.2.7. Van hoa - X3 hoi.

3. B6 tri can bd, cong chirc:

3.1. Chitc danh Vin héa - X4 hoi: B6 tri 02 cng chirc, trong d6 01 cong chire
lam cong tdc Van hoéa, 01 cong chirc lam cdng tac Lao doéng — Thuong binh va x4 hdi;

Chirc danh Dja chinh - xay dung - d6 thi va méi trudng (dbi v6i phudmg, thi
tran) hodc Pia chinh - ndng nghiép - x8y dung va méi truwong (doi voi x&): B tri
02 cong chic. Trong d6 01 céng chic dam nhan nhiém vu Pia chinh, 01 c¢dng
chirc dam nhén nhiém vu vé linh vuc x8y dung - dé thi - méi trudng hoédc linh
vue néng nghiép - xay dung (néng thén moi) - moi trudng (doi vai xi);

Chuc danh Vin phong - Thong ké: B tri 02 céng chirc dé dam bao co
ngudi thudmg truc 1am coéng tac tiép nhan hd so harh chinh & bd phin " Mot
cua”.

Sb cong chiic con lai duoc bd tri pht hop theo yéu cau nhiém vu va doi ngli
can bd, cong chirc hién cd clia x8, phuong, thi tran theohudng uu tién bo tri thém
cho cac chirc danh: Tu phap - Hg tich, Van phong - thdngké, Tai chinh - ké toan.

Nhimg chirc danh céng chitc cdp x4 ¢6 02 ngudi dam nhiém, khi tuyén
dung, ghi ho so ly lich va s6 bao hiém xa hdi phai thong nhat theo ding tén goi
cua chitc danh céng chuc cap x& quy dinh tai khoan 2, Piéu 3 Nghi dinh s6
92/2009/ND-CP.



==

3.2.Céc x4, phudng, thj trin tiy theo yéu cau nhiém vy dé& bd tri can b,
cong chirc, khdng nhét thiét phai b tri hét bién che can bd, cong chic. Tuy
nhién, phai dam bao b tri cong churc cip x4 dung v1 tri chuyen mon; khéng bd
tri ¢cong chic cap x4 dadm nhén cac chic danh khoéng chuyen trach (trir truong
hop kiém nhiém). Cin c6 bién ché du phong dé cé thé bé tri trong truomg hop
sép x&p lai doi ngfi can b, cong chitc cip xA.

3.3. Hang nam, UBND quén, huyén x4y dung ké hoach bién ché cén bd, cong
chirc cdp x& du kién cho nam sau gt S& Noi vu & thAm ‘dinh, téng hop trinh
UBND, HDND Thanh phé xem xét, quyét dinh. Viéc tuyén dung, bb nhiém, b tri,
sip xép ddi ngfi cong chirc cip xi do UBND cép huyén quyét dinh theo k& hoach
cia UBND Thanh pho va hudng dén clia S& N6i vu. i

II. CHE hO TIEN LUONG, PHU CAP POI VGI CAN BO, CONG CHUC
CAP XA:

L Ché dj tién hrong:

1 1. Can bd cap x4 chua dao tao trinh do chuyen mén, nghiép vu hodc cd
trinh d6 dao tao so cap vin huéng luong chirc vu theo hai béc nhur hién tai
(duoc’ quy dinh tai didm a khoan 1 Diéu 5 Nghij dinh 92/2009/ND-CP). Viéc
xép luong, nang luong thuc hién theo quy dinh tai khoan'1 Piéu 2 Thong tu
Lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC- BLDTB&XH

: 1.2. Can bd cip xa da tht nghlep trinh do dao tao chuyen moén, nghiép vu
tir trung cép trd 1én thuc hién xép lwong nhu céng chirc hanh chinh quy dinh tai
bang lwong sb 2, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ctia Chinh
phu. " '

r::Vief:c xac dinh ngach luong, nguyén tic va cach thﬁ'é‘ xép luong theo quy
dinh 'tai khoan 2 Diéu 2 Théng tu Lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-
BLDPTB&XH. i i '

1.3 Cong chirc clp x4 thuc hién xép luong theo quy dinh tai biéu 3,
Thong tu hen tich s6 03/2010/TTLT-BNV- BTC-BL DTB&XH.

Cong chirc cap x4 durge co quan co thim quyen cu dl hoc, ¢6 su thay dbi
bang cép chuyén mdn phil hop véi vi tri cdng chixe dang dam nhén ké tr sau
thoi diém ngay 01/11/2003 duoc xép Juong theo béang cap chuyen mén méi ké
tir hgdy cép bang (duoc truy linh tién luong, truy thu BHXH néu c6).

1.4. Cé4n bd, cong chirc cip xi da dugc xép hrohg theo ngach, béc cong
chire hanh chinh duoc thuc hién viéc nang béc luong theo quy dinh tai Piéu 5
Théng tur lién tich s& 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH.



1.5. Chirc danh Thuong truc Péng ty tai nhimmg noi khong c6 Phé Bi thu
Dang uy chuyén trach cong tic dang duoc ap dung ché d6, chinh sach'nhu Phé
Bi thu Pang uy chuyén trach céng tic dang.

1.6. Uy vién UBND cép x& khéng phai 1a cdng chiic cép xi dang huéng
lwong theo chiic danh Uy vién UBND cap x3 (theo bang lwong sb 5 quy, dinh tai
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/ 12/2004 cta Chinh pht) thi k& tir ngay
01/01/2010 duge bao huru hé sb luong hign hudng cho dén hét thing 4 nim 2011
(hét nhiém ky ciia UBND cAp x3); tir nhiém k¥ tip theo thai khéng dugic huéng
ché d6 d6i véi can b, cong chirc cp xi theo quy dinh. Trudng hop trong thoi
gian chua hét nhiém ky c6 @i tiéu chuin va duogc chuyén cong téc khacithi duoc

xép luong theo cong viée méi, théi bao liu hé sb luong néu trén.
2. Ché d6 phu cép:

2.1.-Phu cép chtrc vu lanh dao thuc hién nhu quy dinh tai khoan 1 Piéu 6
Théng tu lién tich s6 03/2010/TT LT-BNV-BTC-BLDTB&XH;

2.2. Phu cip thdm nién vuot khung thuc hién nhu quy dinh tai khoén 2
Didu 6 Thong tu lién tich sb 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH;

2.3. Phu c4p theo phan loai don vi hanh chinh cép xa =thl_rc: hién nhu quy
dinh tai khoan 3 Diéu 6 Théng tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-
BLDTB&XH; | 3

2.4. Phu cép kidm nhiém:

Céan bd cép xd kiém nhiém chirc danh khéac (k& ca truong hop Bi thu
Pang tiy cdp x4 dong thoi 1a Cha tich UBND cip x3) ma gidm duge 01 bién ché
trong ) luong can by, cong chirc quy dinh t61 da tai khoan 1, muc I néu trén thi
dugc hudng phu cp kiém nhiém bing 20% mic Juong hién hudng céng phu
chp chic vu lanh dao, phu cép tham nién vugt khung va 'hé s6 chénh 1&ch bao

luu (néu c6) ké tir ngay dugc cip c6 thdm quyén quyét dinh viéc kiém nhiém.

Trudng hop kiém nhiém nhiéu chirc danh ciing chi duoc hudng mot mirc
phu cép kidm nhiém bang 20% murc lwong hién huéng.: Tuy nhién, d& dam bao
chét Iuong, hiéu qua cdng viée thi khéng nén bd tri kiém nhiém quéd mét chuc
darnh.

Phu cdp kiém nhiém khong ding dé tinh d doéng va hudng ché; dé. Bao

hiém x3& héi, bao hiém y té.



2.5. Phu cap luong khéc:

Can bd, cong chirc cip xa duoc thue hién ché do phu cip lwong khac (néu
cd) theo quy dinh cta phap ludt.

IIL. QUY TRINH CHUYEN XEP LUONG POI VOI CAN BQ, CONG
CHUC CAP XA

Cén ¢t vao cac quy dinh clia phap luat, viéc chuyén xép lwong cho cén
bo, céng chic cdp xa thuc hién nhu sau:

1. UBND cép x& chi dao cong chirc Vin phong - Théng ké va Tai chinh -
K& toan 1ap hd so va lap danh séch, biéu tdng hop chuyén xép lwong cén bd,
cbng chirc cip xa.

1.1.Hb so c4 nhén cia cdn bd, cng chire cp xa:

* Pbi v6i can bd cdp xd hién dang huong lwong chirc vu bau cir, nay
chuyén sang hudng luong theo ngach, bac cong chire hanh chinh, hd so gém:

a. So yéu Iy lich theo méu 2¢ do B6 Néi vu ban hanh cé xdc nhén cia co
quan c6 tham quye";n quan Iy, s dung cdn bd nhw sau:

+ Chitc danh Bi thu Ddng 4y cdp xd do Qudn, huyén ity xdc nhdn Iy lich;
cde chire danh Chii tich HPND, Chit tich UBND cép xd@ do UBND cdp huyén
xdc nhan.

+ Bi thu Déng 1y cdp xa chiu tréch nhiém xdc nhdn so yéu Iy lich di véi
cdc chirc danh Pho Bi thw chuyén trdch céng tac Dang, Thuong truc Dang uy
noi khéng bé tri Phé Bi thw chuyén trdch cong tdc dang, Chi tich Uy ban
MTTQ, Trudng cdc doan thé cap xd thudc dién xép lwong theo bang cdp;

+ Chal tich UBND cdp xd chiu trdch nhiém xdc nhdn Iy lich ciia Phé Chi
tich HDND, Phé Chu tich UBND, cdc chire danh céng chuc thuée UBND cd’p
xd.

b. Ban sao Quyét dinh phé chuén ctia co quan cé tham quyén giao giff
chiec v cdn bé chuyén trdach hién tai va qua cac thoi ky (néu co);

¢. Ban sao Quyét dinh luong hién huong.

d. Bdn sao s6 BHXH (néu c6) hodc xdc nhdn cia co quan BHXH cap
huyén vé qud trinh céng tac cé déng BHXH. "

d Ban sao vin bdng tét nghiép trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu va

ban sao Quyét dinh tét nghiép ciia co quan cd thém quyén (méu co).



* P61 v6i cong chirc cAp x4 khi c6 su thay d6i vé& bing cip chuyén mén
nghiép vu thi thyc hién chuyén xép lwong, hd so gom:

a. So yéu Iy lich theo méu 2¢ do Bo Néi vu ban hanh c6 xdc'nhdn cua
co quan c6 thdm quyén qudn Iy.can bg; | ‘
b. Ban sao Quyét dinh tuyén dung cong chue,
¢. Ban sao Quyét dinh lwong tai thoi diém co’ thay doi bang cap chuyén

Y| lj,

mon,
d. Ban sao Quyét dznh lzm’ng hzen huo’ng,
d. Ban sao vin bang tot nghzep z‘rmh do dio tao chuyén mon, nghzep VU,

1.2. UBND cap xa lap danh sach can b), cong chirc chuyen xep luong
theo mau sé 1, bidu tdng hop chuyen xép luang theo biéu mu sb 3.

2. UBND cép huyén ch1 dao Phong No; vu va Phong Tai chinh - Ké
hoach thdm dinh, lap hd so dé nghl SO’ Noi va thoa thuan chuyen xép lu’ong cho

A
cén b, cong chirc clp x4, hd S0 gbém ¢é:

- Cdng van dé nghi cia UBND Cap hu‘:yéjn;
- Danh séch can b, cér_xéi chic dé q;ghi_éhﬁyén,.;ﬁé’p luong \(mé“iu S.fé 2);
- Biéu tdng hop chuyén xép lvong (mAu s63);
- Hb 50 c4 nhén cia can bd;cong chire’ (ndi dung 1.1)...% .
3. S& Noi vu théa thuén bing van ban déi Vi nhung trirong hO‘p duoc

o"'

chuyén xép luong.

4. UBND cép huyén ra quyet dmh xep lucrng cho cén bo cong chuc cép
xd sau khi cé van ban théa thuan ciia S& Noi vu. '

IV. CHE PQ BAO HIEM XA HOI BOI VUI CAN BO CONG CHUC
CAP XA:

1. Cén bd cp xa quy “dinh tai diém : a, dlem b khodn 1 Didu' 5; cong
chirc cp x4 quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 va can bo cong che cap x4 ﬁ]uy dinh
tai khoan 3 Pidu 5 Nghj dinh $6792/2009/ND-CP* trong thoi gian dam nhiém
chirc vy, chirc danh thude dbi tuong tham gia bao hiém "x,hoi bt budc theo
quy dinh ciia phap luat vé bao hidm xa hoi bét budc quy dinh tai khoan it Piéu 2
Nghi dinh s6 152/2006/ND- cp ngay 22 thang 12 nam 2006 ciia Chinh phu, va
thuéc dbi tugng tham gia bao hiém y té theo quy dmh tai ‘tai Nghi ,dinh 56
62/2009/N D-CP ngay 27 thang 7 nim 2009 ctia Chinh phu



2. Cén b, cong chirc cap x& c6 thoi gian déng bao hiém x hoi tir dit 15
nam den dudi 20 nam ( ké ca thoi gian dong bio hidm xa hoi tur nguyen trudc
do, neu co) khi nghi viéc (nam da 60 tudi, nit du 55 tudi) chwa nhén tro cép béo
hlem xa h6i mét 1an, néu ¢6 nhu céu tham gia bao hiém )”’(a héi tr nguyén thi
ducc dong tiép bao hidm x& hoi tu nguyén cho dén khi di 20 nim dé huéng luong
huu hang thang. Viéc déng bao hiém xi hoi tu nguyen va hudng ché d§ bao
hiém x& héi thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé bao hiém x4 héi tu
nguyén, '

'y, GIAT QUYET TON TAI VE CHE bO, CHINH SACH POI VOI CAN
‘BQ, CONG CHU'C CAP XA: '

1. Cén bd cAp x4 gi, yéu nghi viée theo Quyét dinh s§ 130/CP ngay 30
thang 6 nim 1975 cia Hai ddng Chinh phu va Quyét dinh sb 111/HDBT nge‘ly
13 thang 10 ndm 1981 cua Hai ddng BH trudmg (nay 1a Chinh phi) khi tir trén
thi ngudi lo mai téng dugc nhén tidn mai tang phi béng 10 thang mirc lrong t6i
thiéu chung.

| 2. Can bd cAp x4 gia, yéu nghi viéc bi dimg hudng ché 6 trg cip hang

thang trong thoi gian chép hanh hinh phat th ma khéng dugc hudng 4n treo, néu
c6 don d8& nghi kém theo ban sao cé céng chimg glay chimg nhan da chap hanh
xong hinh phat tit va dugc UBND xa chimg nhén, de nghi thi UBND cép huyén |
xem xét, ra quyét dinh cho can bd tiép tuc hudng che do trg cAp hang thang ké
tir ngdy can bd chip hanh xong hinh phat tu. Trong thoi gian chip hanh hinh

phat ti- khong duogc tinh huéng tro cép. Ei

3. Cén bd cip x4 c6 thoi gian déng BHXH theo qugf dinh tai Nghi dinh
50 09/ 1998 ngay 23/01/1998 cua Chinh phu ma chua dugce hu'O'ng trg cp hang
thang hoac trg cap mot 1an (ké ca céc trudng ho’p da cod quyet dinh nghi ch& gial
quyet che d6 nhung chwra gii hd so dén co quan BHXH) thi dugc bao luu thot -
~ gian dong BHXH dé giai quyét ché d6 BHXH kh1 da d1eu kién theo quy dinh

ctia Luat Bao hiém x& héi va cic vin ban hudng dAn thi hanh.

4. Can b0 cép x3a ¢d thoi gian dam nhiém c‘huc danh khéc cé trong dinh
bién duoc phé duyét thudc UBND cap xa theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 3
Nghi dinh sb 09/1998/ND-CP da dong BHXH theo muc smh hoat phi cia chic
danh nay ma chu'a huong tro chp mét lAn thi du'orc baolluu thoi gian dong -
BHXH dé giai quyét ché d6 bao hiém x4 hoi khi @ diéu klen theo quy dinh cua
Luét Bao hiém x3 héi va cac van ban huéng dan thi hanh.
:
:



D61 v6i nhitng truomg hop giit chire danh khéc thuée UBND ¢ép x4, ¢6
trong dinh bién dugc phé duyét va cé hudng sinh hoat phi cia chirc danh nay
nhung chua déng BHXH thi duoc truy ndp tién déng BHXH dé 1am ¢o s& tinh
huéng bio hiém x& hoi. Thoi gian truy ndp BHXH tinh tir ngay 01, thang 01
nam 1998 dén ngay 01 thang 11 nam 2003 (truy ndp dbi véi timg trudng hop cu
thé tinh theo thoi gian thuc té dam nhiém chirc danh khéc ¢6 hudng 'sinh hoat
phi). Mitc truy ndép bing 15% mirc sinh hoat phi cia chirc danh d6 theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 09/1998/NB-CP va dugc diéu chinh theo mic luong tbi
thiéu chung tai thoi diém truy ndp (trong d6 cén bd xa déng 5% ngan: sach nha

nudc dong 10%).
Churc danh khac la cac chic danh nhu sau:

- Chirc danh c4n bé Vin héa ~ Thong tin trén dia ban thanh phd Ha Nbi
(cfi), do thyc hién Quyét dinh sé 32/QD-UB ngay 10/9/1998 cia UBND thanh
phé Ha Nbi (cii) huéng din thuc hién Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP va Nghi
dinh s S0/CP trude day.

- Cac chirc danh: Cén bd Lao dong - Thuong binh va xa hdi (G x4, thi
trin); cén bo lam cong tac xdy dung, giao thong, mdi trudong db thi (& phudng)
theo Quyét dinh sé 771/1998/QD-UB ngdy 21/7/1998 cua UBND tinh Ha Tay
trude ddy va cac van ban hudng dan thi hanh vé ché d6 sinh hoat phi di vei
cén bd xd, phuong, thi tran.

5. Nhirng déi tuong quy dinh tai khoan 3, khoan 4 néu trén:

a. Néu chét rude ngay 01 thdng 01 ndam 2010 thi ngudi lojmai tang
dugc nhan tién trg cip mai tdng bing 8 thang muc luong ti thiéu chung tinh tai
thoi diém (thang) can bo xa chét, Trudng hop chua thye hién truy. dong bao
hiém xa héi thi van duoc giai quyét tién tro cép mai tang va khong phai thuc
hién vige truy ndp tién déng bao hlem x4 hoi.

b. Néu chét tiv thoi diém ngay 01 thang 01 ndm 2010 tr¢ di phai thyc
hién truy dong Bao hiém x& hoi dé lam ciin clr giai quyét che do BI—IXH va ché
d6 BHXH sé dugc thuc hién nhu sau;

+ Néu chua da didu kién hudng ché d huu tri theo quy dinhvctia Luét
BHXH thi giai quyét huéng ché 4o tir tult theo quy.dinh cia Luat BHXH va
céc vin ban hudéng dan thi hanh.

+ Néu da du diéu kién huong ché dé huu tri theo quy dinh cuia Lut
BHXH nhung chua dwoc giai quyét huéng ché d6 huu tri thi giai quyt hudng



luvong huu tir khi da didu kién theo quy dinh cta Luat BHXH dé chi tra luong
cho dén hét thang can bd cép xa bi chét (Truong hop dé dis diéu kién huong ché
d6 huu tri theo quy dinh cua Luat BHXH trudc ngay 01/01/2010 thi chi dugc
giai quyet hudng Iwong huu ké tir ngay 01/01/2010 theo quy, dmh cta Nghi dinh
92/2009/ND-CP), sau dé6 giai quyét ché d6 tir tuit theo quy dinh hién hanh nhu
ddi v6i ngudi hudng Juong huru chét.

6. Can bd cap XA ¢6 thoi gian dam nhiém ChlI’C danh theo Nghi dinh s6
09/1998/Nb-CP, néu cong tac lién tuc dén ngay 01 thang 01 nam 1998 trd di va
hu‘ong sinh hoat phi theo Nghi dinh 56 09/1998/ND-CP thi thcn gian dam nhiém
chirc danh trude ngay 01 thang 01 nim 1998 dugc tinh la thoi gian d& dong bao
hiém x3 hdi.. "

a. Trudong hop dd c6 thoi gian cdng tac trong quén doi, cong an nhén
dan da phuc vién, xuit ngil trude ngay 15/12/1993 va khong hudng trg cAp nghi
vwc mot lan theo quy dinh tai Quyét dinh § 290/2005/QD-TTg ngay
08/11/2005, Quyét dinh sb 92/2005/QP-TTg ngay 29/4/2005, Quyét dinh sb
142/2008/QD TTg ngay 27/10/2008 ctia Thd tu'cmg Chinh phu thi dugc cdng
n01 thm gian cdng tac trong quin ddi vaéi thoi glan gitt chirc danh theo Nghi

dmh so 09/1998/ND-CP dé tinh hudéng BHXH.
: I
b. Tru’orng hop d4 c6 thdi gian 14 céng nhén, vién chic nha nude chua

huorng trg cip nghi viéc mot {An hoic bao hiém xa h01 mdt lan, duoc diéu dong
vé x4 gift chirc danh theo Nghj dinh 09/ 1998/ND CP thi dugc cong ndi thoi
gian 1a céng nhén, vién chic nhd nudc vdi chirc danh theo Nghi dinh
09/1998/NDb-CP dé tinh huéng BHXH.

Ly i
‘- ¢. Dbi véi can b cp xa thude chire danh theo quy dinh tai Nghi dmh

5609/ 1998/NB CP, néu trudc thang 01 nam 1998 duoc co quan ¢ tham quyen
ctr di hoc chuyén mén, chinh tri, sau khi hoan thanh nhiém vu khéa hoc tiép tuc
gift.chirc danh theo Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP th1 thoi glan di hoc nay dugc
tinh thdi gian cong tac lién tuc dé tinh huéng BHXH 4

d. Déi v6i can bd chp xd gitt chic danh theo Nghi dmh s6 09/1998/ND-
CP c6 thoi gian gian doan trudc thang 01/1998 khong qua 12 thang thi dugc
cong ndi thoi gian trudc d6 véi thoi gian cong tae %au nay dé tinh BHXH.

- . b o, :
7. Tradng hop cdn bd cap xi di duge gidi quyét hudng lrong huu, tro
cAp hang théang hodc hudng trg cAp mét 1an trude ngay 01/01/2010 thi khéng ap
duf;g quy dinh tai Thong tu lién tich s& 03/2010/TTLT-BNV-BTC-



BLDTB&XH ngay 27/5/2010 ctia B Noi vy, Bd Tai chinh, B Lao dong

i

thuwong binh va Xa hoi nay dé giai quyét lai. . !

8. Noi dung hd so dé thuc hidn truy nop BHXH, déng va hudng ché do
BHXH, cip s BHXH thuc hién theo huéng dan cia co quan BHXH Thanh

-
Ly

pho. .

V1. NGUON KINH PHi PE THU'C HIEN |

1. Ngubn kinh phi dé thuc hién ché d¢, chinh sach dbi véi can bo, cong
chitc cAp x4 va can bd x3 gid yéu nghi viéc dugce bé tri trong dy toan ¢hi ngn
sach xd, phuong, thi trdn hang niam theo quy dinh cta Luat NSNN, Ri?ng nam
2010, dé nghi cac quan, huyén, thi x4 chi dong ldy tir ngudn thuc hiénicai cach
tién luong, truong hop thiéu nguén, dé nghi ngén sach Thanh phé) hé trd c6 muc
tiéu. |

2. Nhu ciu kinh phi ting thém dé thuc hlen ché 49, chinh sach 601 voi
can bo, cong chire cap x4; nhimg ngum hoat ddng khéng chuyén trach ?' cAp xa
va thon, tb dén phd; can b xi gia yeu nghi viéc duoc giai quyét bang ngudn
kinh phi thuc hién cai cach ché d6 tién luong theo quy dinh.

3. Nguon kinh phi truy ndp bao hiém x3 hoi hang thang cho céc doi
tuong cén bd cap xi c6 thoi gian giit chirc danh khac thudc Uy ban nhan dan
cap xd (theo quy dinh tai khoan 4 myc V hudng dan"nay) duogc cin d01 trong-
ngan sach xa, phudng, thi trén. : -

4. Ngudn kinh phi thu¢ hién ché d6 bao hiém xi héi cho can b, cong
chitc cép x4 do co quan Bao hiém x4 hdi chi tra.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. UBND cép xd cin ctr huéng dén tai Thong tu sé 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27/5/2010 cia B Né1 vu, B Tai chinh;Bé Lao
ddng thuong binh va Xa héi hudng din thyuc h1en Nghi dinh sb 92/2009/ND CP
ngay 22/10/2009 cia Chinh pht, Quyét dinh sb 57/2010/QB UBND cua UBND
Thanh phé va Huéng dan nay thuc hién ché d6, chinh sach mdi, truy :nop bao
hiém xa héi, xac dinh nhu cau kinh phi téing them dbi voi can bo, cong chire
thudc pham vi quan ly. '

2. Uy ban nhén dan cip huyen phéi hop vdi co quan Bao hlerh xa hoi
thuc hlen ché d6, chinh sach bao hiém xi hdi va glal quyét ton.tai doﬁ véi can
bd cap xé-theo quy dinh; tong hop két qua chuyen x€p luong cia Uy ban nhan
*dan cép x&; truy ndp bao hiém xi hdi, nhu ciu kinh phi ting thém dé thuc hién
ché dd, chinh sach dbi véi can bo, cong chitc cép xd giri S&-Noi vu; S& Tai
chinh thAm dinh theo quy dinh. UBND cép huyén ¢6 trach nhiém chi dab cac co
quan chirc ning va UBND cép xi cung cép cho co quan Bao hiém x4 héi danh
sach nhitng ngudi di duoc giai quyét va xac nhin viéc giai quyét hudng tro clp
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mét lan theo quy dinh tai diém a, muc 6, Diéu 8 Théng tu sé 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTB&XH (néu co).

Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh chuyén xép luong méi
sau khi ¢6 ¥ kién tham dinh cita S& Néi vu.

Theo quy dinh hién hanh cia Bo Tai chinh vé Muc luc Ngan sach Nha
nude thi Tién luong cua can bg, cong chic cap xa hach toan Muc 6000 (Tién
luong), phu cap hach toan Muc 6100 (Phu cép luong) theo tiéu muc tirong ung.
Riéng phu cép theo loai x4 hach toan Muc 6100, tiéu muc 6149 - phu cip khéc
cta Muc luc ngén sdch nha nwdc hién hanh (khéng hach toan Muc 6350).

Trén day 14 moét sé noi dung huéng dan thuc hién Quyét dinh s
57/2010/QD UBND ngay 17/12/2010 ciia UBND thanh phé Ha Noi ‘quy dinh
s& luong, chirc danh, ché 49, chinh sich d6i v6i can bd, cdng chic cip xa trén
dia ban thanh pho Ha Noi. Lién S&: Nbi vy, Tai chinh, Lao déng - Thuong binh
va Xi hoi deé nghi UBND quén, huvén, thi x3 can cir Hudng dan nay chi dao cac
x4, phuong, thi tran té chire thuc hién.

Trong qua trinh thu'c hién néu cé vuc’mg mic, dé nghi UBND quin,

huyén, thi x4 phan anh vé S& Noi vu dé phdi hop véi S& Tai chinh va S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hdi nghién ciru hudng dan b6 sung./.

KT. GIAM POC SO LAO KT.GIAM POC SO  KT.GIAM POC SO NOL VU
DPONG - THUONG BINH TAICHINH £ PHO GIAM POC
VA XA HOL PHO GIAM POC

Nguyén Thé Hiing Ngb’Duc Trung Lé& Quoc Cuwong
Noi nhin:
- Thudmg truc HEOND TP,
- Uy ban nhén dan Thanh phé:

- B/c Chi tich va cdc d/c Pho Cha tich UBND TP:

- UBMTTQ TP, S& Ndi vu, S Tai chinh, S& Lao dong -
Thuong binh va xi hdi;

- UBND cac quén, huyén, thi x, xd, phuong, thi trin;

- Luu VT.
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DANH SACH CHUYEN XEP LU'O'NG CAN BO BAU cU¥
cO BANG CAP CHUYEN MON T TRUNG CAP TRO' LEN

Ban hanh kém theo Hwéng dan sb

/HD-SNV-STC-LP&TB&XH

Mau sb: 01 ding cho cip xa

y . . L s Bac Hésé | Hésé |Theididm tinh
STT HO VA TEN CHUC Vi I;I‘;eés;éhl:;’:g csﬁonni?c Béng::p hign T:g;)g::zm Iu’:g?c):éi lwong lwong | chénh | nangluong
; gcong y 9 9 méi méi | lechBL| fansau
A B ] 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 [Nguy@n Van A Bi thu Bang dy 2,85 11 Dai hoc 23/9/1999 01 .003 4 3,33 0 1/10/2008
2 |Ngufén Thi B PCT HEND 2,15 5 Cao dang 10/7/2005 01a.003 2 2,41 0 1/7/2008
3 [P6DkcD PCT UBND 2,45 12 Trung cp 5/2/2007 01.004 2 2,06 0,39 1/2/2009
- 2 2,06 0 1/2/2008
4 |PangVanC Bi thw Doan 1,75 4 Trung cép 13/2/2004 01.004 3 2.26 0 17212010
5

Ghi cha: Cot 3 S& nam eong tac: La sé ndm céng tac co déng BHXH
Cét 4 ghi bang cép cao nhét hién nay c6 ¢é dung xép lwong (mét trong 3 loai trinh 8 TC, CB, DH)
Cot 5 Ghi thoi diém cp bang tinh tir ngay quyét dinh cong nhan tét nghigp c6 hiéu lwc; trrong hop khdng co QP tht nghiep thi 1Ay ngay ghi trong bang cép.
C5t 10 Théng nhét ghi nhu sau: Néu thoi diém cip bang (ghi trong QB TN hozic béng cap) tir ngay 01 dén ngay 15 thi ghi ngay 01 clia thang dwoe cép bang;
néu tir ngay 16 tr& di thi ghi 1a ngay 01 clia thang sau tiép theo.

Danh sach nay gdm:......nguoi

Ngweoi lap danh sach
(Ky, ghi rd ho va tén) TM. UBND XA, PHUPONG, THI TRAN}).....
CHU TICH

(Ky, dong déu, ghi rd ho tén)

......... , hgay....thang......nam 2010




Lis

Miu sé: 03 dung cho cap xa

KET QUA CHUYEN XEP LU'ONG THEO NGH]| DINH SG 92/2010/ND-CP NGAY 22/10/2009 GUA GHINH PHU
Ban hanh kém theo Hwéng dan sb ... /HD-SNV-STC-LD&TB&XH

sTT

NOI DUNG

thang 12 ndm 2010

Téng quf iweng, phy cip theo ND121 /2003/NB-CP, ND 33/2009/ND-CH

Tong quy Irong, phu cip theo NB 82/2009/ND-CP thang 1 n&m 2010

sé
lwrgyng

Téng
cdng
quy
lrerng

Quy wong
theo | Tdng cac
ngach, |khoan phy

bac, choc| clp
vu

Trong 6

Phy cdp
Khu vigg|

Phy cdp
vt
khung,
béo luu

BHXH,
BHYT

sé
Igrng

Téng
cdng quy
lrong

Qly wrong
theo
ngachn,
bac, chirc
Vi

Téng
cée
khoan
phuy cép

Trong 6

Phu cdp
khu vire]

Phy c4p
virot
khung,
bao lwu

Phu
clp
chirc
W

Phuy

cip
loai
xa

Phuy
cép
kiém

nhiém

BHXH,
BHYT

Chénh
iéch
tang
thém 1
thang

Chénh
léch
tang
thém

12
thang

B

2

3 4

&

10=(11+12)

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Téng cbng {1+11)

Cén b cap x3

CB cap xi hwéng lwong ba

ucly

1.1

Bi thir Bang tiy

1.2

Phé Bf thw Dang uy

1.3

Cha tich HOND, UBND

1.4

Phé Chi tich HOND, UBND

1.5

Chd tich UBN MTTQ

1.6

Bi thw Boan TN, CT Hai phu
n¥, ndéng dan, Cwu chién
binh,

CB cap xa hwong lwong
theo trinh d6 dao tao

1.1

Bi thw Dang dy

1.2

Phé Bi the Bang Qy

1.3

Chd tich HOND, UBND

1.4

Phg Chil tich HEND, UBND -

1.5

Chd tich UBN MTTQ

-1-6-

Bi thw Boan TN, CT Hol phu
nte, néng dan, Cuu chién
binh, B

Céng chive cap xa

Ghichi: Bonvitinh cdt 1, c6t 8 13 s nguei; don vi tinh cac cat con lai tir cot 2 dén cot 20 1a nghin dbng (viet nam ddng);
S6 ligu cot 2 = cdt 3 + cot 4; S lidu cot 10 = cBt 11 + cot 12
Sé lidu cft 3 = Tang cong mirc lwong thang 12/2009 cla tirng loai dbi twong trong ¢t B
$6 liéu cot 4 =Ct 5+6+7+ 8 1a tdng mirc phy cp thang 12/2009 cla tirng loai d6i tegng trong cot B
84 ligu cot 11 = Tdng cdng mirc lvong thang 01/2010 ctia tirng loai d6i tegng trong cot B
S6 liéu cat 12 = ¢t 13+14+15+16+17+18 1a tdng mirc phu cAp thang 01/2010 clia cac déi twong trong cot B

. hgay.....thang
TM. UBND XA, PHUONG, THI TRAN).....

CHU T|CH
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén)

...... nam 2010




Mau sé: 02 ding cho cip huyén
UBND QUAN (HUYEN, TH| XA):

DANH SACH CHUYEN XEP LWONG CAN BO BAU CU
CO BANG CAP CHUYEN MON TUF TRUNG CAP TRO LEN

Ban hanh kém theo Hwéng din sé oo /HD-SNV-STC-LD&TB&XH

A4 - 3 s s Bac Hésd | Hésd |Thaididm tinh
STT HO VA TEN CHUC VY HtiSf) warng Sﬂé nal’n Bdng cap hién| Thei diem | Ngach | nromg lvong chénh | nang lwong
hién hwéng | cong tac nay ¢6 bang [lwong moéi Mo mai léch BL 1an sau
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. X8
1 INguyén Van A B ther Bang ty 2,85 11 Dai hoc 23/9/1999 01.003 4 3,33 0 1/10/2008
Nguyén Thi B PCT HEND 2,15 5 Cao dang 10/7/2005]  012.003 2 2,41 0 1/7/2008
3 (PoBurcD PCT UBND 2,45 12 Trung cip 5/2/2007 01.004 2 2,06 0,39 1/2/2009
2 2.06 0 1/2/2008
4 |Pangvanc Bi thir Doan 1,75 4 Trung cip 13/2/2004 01.004 3 2,26 0 1/2/2010
2. Xd:...........
-
2
3. Xa:...........
1
2

Ghi chad: Cét 3 84 r]ém cong tac: La sé nam cdng tac cd dong BHXH
C6t 4 ghi bang cAp cao nhét hién nay co a& ding xé&p lwong (mét trong 3 loai trinh 46 TC, CO, BH)

3 gdy quyét dinh céng nhan tét nghiép cé higu e, tnedng hop khéng co QB tét nghiép thi ly ngay ghi trong bing cép.

Cat 5 Ghi thei didm cap bang tinh tir n t ) 'g cj
Cot 10 Théng nhat ghi nhur sau: Néu thei didm cip béing (ghi trong QB TN hoac biing c&p) tr ngay 01 dén ngay 15 thi ghi ngay 01 clia thang duoc cép bang;

néu tle ngay 16 tré di thi ghi 1a ngay 01 cla thang sau tiép theo.

SO NOI VU THAM BINH

Danh sach nay gdm:......nguoi
Danh sach nay gém:......ngueoi
--------- ,Ngay.....thang......ndm 2010 cooreery NGAY....thANG......nEM 2010
GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HA NOI TM. UBND QUAN (HUYEN, THI XA).....
CHU TICH

(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)




) M3u sé: 03 diing cho cép huyén
UBND THANH PHO HA NOI
UBND QUAN (HUYEN, THI XA):..

; ¥ INH PHU
KET QUA CHUYEN XEP LUI'ONG THEO NGHI BINH SO 92/2010/ND-CP NGAY 22/1 tﬁlzooa CUA CH
Ban hanh kém theo Hwéng din sé ... /HD-SNV-STC-LD&TB&X

-CP thang 1 n&m 2010

Téng quy lwrong, phu cép theo NB121 f2003/ND-CP, N 33/2009/ND-CR1350 quf Irong, phu cp theo NB 9212009/ND g "

thdng 12 ndm 2010 Trong d6 . CE(B;E

Oy b Trong 66 Qty Land| Téng ip| Phu | Phy| Phy oo | g

STT NOI DUNG Téng | QY krong ; Téng | theo | . C Phucap) P00 |28 chp |BHXH.| =001

$6 | cong [ theo T6n'g cac Phy cdp 86 cong quyi ngach. | . s, IPhucdp| vuot Cé-p " xiém | BHYT |  12"9 12

lwern uy |, 198ch, 1khodn phu|ppy cdpl ot BHXM.| vong lwong | bac, chic 4plkhu vire) khung, | chirc | logi | kiés them1{ 1

¢ | T | bac, chire 4 |khuvwe khung, | | BHYT . w |Phucap bdolwu| wy j x& |nhiém théng | thang

wong vy bao luu 51T 77 18 19 20

12 13 14 15 1
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 [10=01+12y) 11
Tong cong (1+1])

| _[Can bé cap xa
1 |CBcéipxa hwo’ng lwong bau cip
1.1 [Bi thv Bang dy
1.2 |Phé Bi thu Bang Uty
1.3 |Chu tich HOND, UBND
1.4 |Phé Chd tich HBND, UBND
1.5 |Chit tich UBN MTTQ
Bi thu Boan TN, CT HQI phy
nlr, ndng dan, Ciru chidn
1.6 |binh,
CB cap xa hwéng lwong
2_jtheo trinh d4 dao tao

1.1 |Bi thu Bang dy

1.2 1Ph6 Bi thr Bang Gy

1.3 [Chd tich HOND, UBND ; - -

1.4 IPhé Chii tich HBND, UBND

1.5 |Chu tich UBN MTTQ

Bithv Boan TN, CT Hét phy

. {nlk, ndng dan, Cuwu chidn
1.6 {binh,

Il __[Céng chirc cdp x3

Ghichu: Bon vitinh cét 1, ¢t 9 13 sé e oAt cha cot con i tr 6ot 2 aén o6t 20 la nghin abng (vietnam déng; , ngay....thang......ndm ?01 0
SO lidu cot2 = cot 3 + cot4; S&lidu oot 10 = cot 11 + cot 12 TM. UBND QUAN (HUYEN, THI XA).....
Sélidu cdt 3 = Téng céng mire lvong thang 12/2009 cda tirng loai dbi twong trong cot B . CHU TICH
S6 liéu o6t 4 =Cot 5+6+7+ 8 12 tng mirc phy cp thang 12/2009 clia tirng loai @i twgng trong cdt B (Ky, dong déu, ghi ré ho tén)
S6 liducht 11 = Tdng céng mire Ivong thang 01/2010 cda tirng loai déi twong trong cat B‘ B
84 li8U CBt 12 = COt 13+14+15+16417+18 I3 téng mirc phu cép thang 01/2010 clia céc dbi trong trong o6



