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Kính gửi: Cục Thuế các tỉnh/ thành phố trực thuộc Trung ương

Căn cứ các quy định về quản lý thuế nhà đất tại Luật Quản lý thuế, Pháp lệnh thuế nhà đất và các văn bản hướng dẫn thi hành Luật Quản lý thuế, Pháp lệnh thuế nhà đất, Tổng cục đã hoàn thành triển khai thí điểm ứng dụng quản lý thuế nhà đất (QND) tại Cục Thuế Nghệ An.
Sau khi triển khai thí điểm, Tổng cục đã hoàn thiện ứng dụng QND và đang triển khai diện rộng cho cả nước. Tổng cục Thuế hướng dẫn một số nội dung liên quan đến nghiệp vụ quản lý thuế nhà đất với mục đích:

- Hỗ trợ địa phương thực hiện công tác quản lý thuế nhà đất thống nhất trên cả nước;
- Cải tiến thủ tục quản lý thuế nhà đất với sự hỗ trợ của Hệ thống ứng dụng tin học nhằm hiện đại hoá công tác quản lý thuế, nâng cao năng lực, hiệu quả hoạt động của bộ máy quản lý thuế;

- Hướng dẫn cán bộ thuế thực hiện các trình tự, thủ tục, thời hạn của công tác đăng ký thuế, kê khai và kế toán thuế, quản lý nợ thuế đối với người nộp thuế có nghĩa vụ nộp thuế nhà đất góp phần tăng cường công tác quản lý cán bộ trong nội bộ ngành thuế. 

Nội dung hướng dẫn nghiệp vụ quản lý thuế nhà đất áp dụng theo ứng dụng quản lý thuế nhà đất chi tiết trong phụ lục số 01 đính kèm công văn này. 
Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, đề nghị Cục Thuế báo cáo về Tổng cục để có hướng xử lý và giải quyết kịp thời./.

	Nơi nhận :  
- Như trên; 
- Lưu: VT, KK, CS, CNTT (3b).Huyền 

	KT. TỔNG CỤC TRƯỞNG
PHÓ TỔNG CỤC TRƯỞNG




Vũ Thị Mai


PHỤ LỤC 01
NỘI DUNG HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ QUẢN LÝ THUẾ NHÀ ĐẤT
(Ban hành kèm theo công văn số 144 /TCT-CS ngày 12/12/2010)
I. ĐĂNG KÝ THUẾ: 

- Người nộp thuế nhà đất đăng ký mã số thuế theo Luật Quản lý thuế, Luật Thuế thu nhập cá nhân và các văn bản hướng dẫn liên quan đã hướng dẫn cụ thể về đối tượng phải đăng ký thuế. 

- Riêng người nộp thuế nhà đất là hộ gia đình chưa đăng ký mã số thuế, thực hiện nộp thuế nhà đất theo quy định hiện hành.

- Đối với người nộp thuế (gọi tắt là NNT) đã được cấp mã số thuế thì hệ thống quản lý thuế nhà đất quản lý NNT nhà đất theo mã số thuế gồm: Tên, trạng thái hoạt động, địa chỉ và các thông tin khác phục vụ công tác quản lý thu thuế nhà đất.

- Trường hợp NNT chưa được cấp mã số thuế thì hệ thống quản lý thuế nhà đất quản lý theo mã số thửa đất và mã người nộp thuế (do hệ thống ứng dụng QND tự sinh). Để phục vụ tốt công tác quản lý thuế, Cơ quan thuế hướng dẫn NNT chưa có mã số thuế thực hiện đăng ký và cấp mã số thuế TNCN theo quy định và đưa mã số thuế TNCN vào hệ thống quản lý thuế nhà đất để quản lý.
II. LẬP SỔ THUẾ: 

1. Lập danh sách theo dõi NNT phải nộp thuế nhà đất:

Hàng năm, trước thời hạn nộp hồ sơ khai thuế nhà đất bộ phận Kê khai và Kế toán thuế (gọi tắt là KK&KTT) phối hợp với các Đội thuế thực hiện rà soát, cập nhật và tổng hợp Danh sách theo dõi NNT phải nộp thuế nhà đất (mẫu số 01/QND đính kèm hướng dẫn này). Danh sách có phân loại NNT là tổ chức, NNT là cá nhân. Căn cứ vào danh sách theo dõi NNT phải nộp thuế nhà đất, Cơ quan thuế đôn đốc NNT chưa thực hiện kê khai thuế nhà đất. Cụ thể các bước thực hiện như sau:

- Chuyển danh sách NNT phải nộp hồ sơ khai thuế nhà đất của năm trước sang năm hiện tại, lập danh sách NNT phải nộp hồ sơ kê khai thuế cho năm hiện tại. Ứng dụng quản lý thuế nhà đất hỗ trợ chức năng lập danh sách NNT phải nộp hồ sơ kê khai thuế.

- Căn cứ tờ khai thuế nhà đất của NNT nộp, bộ phận KK&KTT Chi cục Thuế phối hợp với UBND phường, xã và Đội thuế trước bạ để cập nhật, bổ sung vào danh sách đối với trường hợp NNT mới phát sinh, thay đổi chủ sở hữu (do sang tên, chuyển nhượng, thừa kế, quà tặng, hợp nhất, chia tách, v.v...), thay đổi căn cứ tính thuế (hạng đất, mức thuế đất...)

2. Lập danh sách NNT thuộc diện miễn giảm thuế

Danh sách NNT thuộc diện miễn giảm thuế nhà đất được ứng dụng quản lý thuế nhà đất hỗ trợ chuyển từ năm trước sang năm hiện tại. Căn cứ vào tờ khai thuế nhà đất của người nộp thuế, Đội KK&KTT phối hợp với Đội Thuế thực hiện kiểm tra, rà soát cập nhật, bổ sung và lập Danh sách các đối tượng thuộc diện miễn, giảm thuế nhà đất cho năm hiện tại (mẫu số 02/QND-MG đính kèm hướng dẫn này).

Theo quy định của Pháp lệnh về thuế nhà đất bao gồm: hộ gia đình liệt sĩ có người được hưởng chế độ trợ cấp hàng tháng của Nhà nước, thương binh hạng 1/4, hạng 2/4 và các đối tượng thuộc diện miễn, giảm thuế khác theo chính sách, nếu đúng thủ tục quy định thì trình lãnh đạo Chi cục Thuế phê duyệt đồng thời tham mưu lãnh đạo Chi cục Thuế trình UBND huyện, quận và cấp tương đương nơi có đất chịu thuế ra quyết định cho NNT được miễn, giảm thuế. (điểm 4 mục IV thông tư 83)
Riêng trường hợp người nộp thuế bị thiên tai, hoả hoạn, tai nạn bất ngờ không có khả năng nộp thuế theo quy định của pháp luật thì cơ quan quản lý thuế xác định và ra quyết định miễn, giảm thuế.
Đội thuế rà soát, đối chiếu các đối tượng thuộc diện miễn, giảm thuế tại địa phương đang quản lý. Qua đó bổ sung các trường hợp được miễn, giảm thuế mới phát sinh; loại bỏ những trường hợp không còn diện miễn, giảm (đã chết, chuyển đi nơi khác…). Hướng dẫn NNT thuộc diện miễn, giảm thuế mới phát sinh kê khai lại hồ sơ khai thuế theo quy định của Pháp luật.

3. Lập sổ thuế
- Bộ phận KK&KTT thực hiện lập các báo cáo, lập sổ bộ thuế nhà đất chậm nhất là ngày 10 tháng 03 hàng năm, trình Lãnh đạo Chi cục Thuế phê duyệt.

- Ứng dụng quản lý thuế nhà đất hỗ trợ lập sổ bộ thuế nhà đất căn cứ vào danh sách theo dõi NNT phải nộp thuế nhà đất của cơ quan thuế; danh sách miễn thuế, giảm thuế nhà đất đã được cơ quan có thẩm quyền phê duyệt; sổ bộ thuế nhà đất của năm trước và hồ sơ kê khai thuế của người nộp thuế. 

- Báo cáo lập sổ bộ thuế nhà đất bao gồm các nội dung biểu mẫu sau:

+ Sổ thuế nhà đất (mẫu số: 03/QND-SB đính kèm hướng dẫn này)

+ Tổng hợp lập sổ thuế nhà đất (mẫu số: 04/QND-LB đính kèm hướng dẫn này)

- Các chỉ tiêu trên sổ thuế nhà đất được ứng dụng quản lý thuế nhà đất hỗ trợ thực hiện chi tiết đến từng tổ chức, cá nhân tổng hợp ở từng xã, phường, thị trấn và toàn huyện, thị xã, thành phố.

- Sổ thuế nhà đất, báo cáo Tổng hợp lập bộ thuế nhà đất chi tiết theo xã, phường, thị trấn in thành 02 bộ: 1 bộ lưu giữ tại Đội Thuế, 1 bộ lưu bộ phận KK&KTT; các báo cáo tổng hợp lập sổ thuế huyện, thị xã, thành phố in thành 2 bản: 1 bản báo cáo Cục Thuế (có xác nhận của UBND huyện, thị xã, thành phố), 1 bản lưu tại Chi cục Thuế.

- Thời gian gửi báo cáo và truyền các dữ liệu lập sổ thuế năm về Cục Thuế chậm nhất đến ngày 20 tháng 3 hàng năm. 

- Để việc lập sổ thuế nhà đất đúng Pháp lệnh và phù hợp theo từng địa bàn xã, phường, thị trấn; huyện, thị xã, thành phố; Căn cứ vào các quy định hiện hành về thuế nhà đất, hàng năm bộ phận được giao nhiệm vụ quản lý thuế nhà đất có trách nhiệm cập nhật lại các căn cứ tính thuế, như: mức tính thuế, phân loại đất, loại đường phố, vị trí đất,..., lập sổ thuế nhà đất năm theo giá thóc quy định của UBND và trình lãnh đạo Chi cục Thuế ký duyệt. 

- Sau khi hoàn thành việc lập sổ thuế, Đội Thuế phải thường xuyên phối hợp với chính quyền địa phương kiểm tra, rà soát, trên địa bàn quản lý để phát hiện các trường hợp tăng hộ, giảm hộ, hộ điều chỉnh tăng diện tích, hộ điều chỉnh giảm diện tích... để hướng dẫn cho người nộp thuế kê khai đầy đủ các chỉ tiêu theo mẫu tờ khai qui định, có xác nhận của cán bộ địa chính và UBND xã, phường, thị trấn; cuối tháng tổng hợp danh sách gửi về bộ phận KK&KTT kiểm tra, trình lãnh đạo Chi cục Thuế ký duyệt và nhập vào ứng dụng quản lý thuế nhà đất để tính thuế và lập bộ bổ sung.

III. XỬ LÝ HỒ SƠ KHAI THUẾ NHÀ ĐẤT 
1. Nộp hồ sơ khai thuế nhà đất:

- Người nộp thuế là tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ kê khai thuế nhà đất cho Chi cục Thuế nơi có đất chịu thuế nhà đất. Riêng đối với hộ gia đình, cá nhân sử dụng đất đã thuộc diện chịu thuế và có trong sổ bộ thuế của cơ quan thuế từ năm trước thì không phải nộp hồ sơ khai thuế nhà đất của năm tiếp theo. Trường hợp trong năm có phát sinh tăng, giảm diện tích chịu thuế nhà đất, thì người nộp thuế phải nộp hồ sơ khai thuế cho Chi cục Thuế nơi có đất. 
- Trường hợp tổ chức, cá nhân thuộc diện được tạm miễn thuế nhà đất vẫn phải lập và nộp tờ khai thuế nhà đất cho cơ quan thuế. Trường hợp này người nộp thuế nộp kèm theo tài liệu chứng minh thuộc diện được miễn, giảm thuế nhà đất.

2. Tiếp nhận hồ sơ khai thuế nhà đất: 

- Trường hợp NNT nộp trực tiếp hồ sơ khai thuế tại cơ quan thuế: 

+ Việc tiếp nhận hồ sơ khai thuế của NNT được thực hiện cơ chế “một cửa” ban hành kèm theo Quyết định số 78/2007/QĐ-BTC ngày 17/9/2007 của Bộ trưởng Bộ Tài chính và các văn bản hướng dẫn thực hiện Quy chế “một cửa” của Tổng cục Thuế. 

+ Bộ phận tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra ngay hồ sơ của NNT. Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, không đúng thủ tục quy định, bộ phận tiếp nhận hồ sơ yêu cầu NNT lập hồ sơ khai thuế thay thế hoặc chỉnh sửa, bổ sung các thông tin kê khai còn thiếu theo quy định.

- Trường hợp các Đội thuế phối hợp với UBND xã, phường thu tờ khai trực tiếp từ NNT thì thực hiện phát tờ khai và hướng dẫn NNT kê khai và tiếp nhận hồ sơ khai thuế nhà đất để chuyển cho bộ phận KK&KKT vào đầu giờ ngày làm việc hôm sau để nhập dữ liệu. Trường hợp hồ sơ khai thuế của NNT không đầy đủ, bộ phận KK&KKT phải thông báo cho đội thuế thay thế hoặc bổ sung thêm các thông tin khai còn thiếu theo quy định.

3. Kiểm tra hồ sơ kê khai thuế và tính thuế của người nộp thuế: 

- Hồ sơ khai thuế nhà, đất thực hiện theo quy định tại Thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/6/2007 gồm :

+ Tờ khai thuế nhà, đất theo mẫu số 01/NĐAT áp dụng đối với tổ chức;

+ Tờ khai thuế nhà, đất theo mẫu số 02/NĐAT áp dụng đối với hộ gia đình, cá nhân.

- Căn cứ vào các quy định hiện hành về kê khai, tính, nộp thuế nhà đất, Đội thuế xã phường thực hiện kiểm tra tính chính xác của các chỉ tiêu trên tờ khai của NNT. Lưu ý một số điểm sau:

+ Chỉ tiêu “Địa chỉ” trong phần kê khai thông tin NNT: trường hợp NNT là tổ chức nơi đăng ký địa điểm hoạt động; trường hợp cơ sở kinh doanh có chi nhánh, văn phòng đại diện ngoài tỉnh thì kê khai nơi đặt chi nhánh, văn phòng đại diện; NNT là cá nhân kê khai theo nơi đăng ký hộ khẩu thường trú. 

+ Chỉ tiêu “Diện tích đất chịu thuế”: Xác định diện tích tính thuế nhà đất của NNT căn cứ vào Tờ khai của NNT. 
- Trường hợp chỉ tiêu diện tích ghi trong Tờ khai không đúng với diện tích theo dõi của cơ quan Địa chính xã, phường thì cơ quan thuế phối hợp với cơ quan chức năng có liên quan kiểm tra, xác định đúng diện tích đất chịu thuế của NNT.

+ Trường hợp NNT thuế không kê khai thì cơ quan thuế phối hợp với UBND xã, phường (cán bộ địa chính xã, phường) kiểm tra, xác định đúng diện tích đất chịu thuế của NNT.

+ Xác định hạng đất, mức tính thuế nhà đất của NNT: Hạng đất, mức tính thuế đất được dùng làm căn cứ tính thuế nhà đất thực hiện theo quy định hiện hành về thuế nhà đất. Để giúp cán bộ các đội trong việc kiểm tra dữ liệu kê khai của NNT và tính thuế cho các cá nhân, ứng dụng quản lý thuế nhà đất sẽ hỗ trợ tính thuế một cách tự động và chính xác theo hạng đất, vị trí đất, hệ số phân tầng,…

- Quy định về việc phân loại đô thị, mức thuế đất: Áp dụng theo quy định hiện hành của Chính phủ. Một số trường hợp đặc biệt cụ thể, cơ quan thuế căn cứ quy định của UBND tỉnh, thành phố để hướng dẫn cụ thể cho NNT. Ví dụ các vị trí đất giáp ranh, có vị trí đất áp dụng mức thuế đất như khu vực nội thành, có vị trí đất áp dụng mức thuế theo khu vực xã ven đô thị.

4. Nhập hồ sơ khai thuế vào CSDL Quản lý thuế nhà đất: 

- Bộ phận KK & KTT nhập đầy đủ các thông tin trên hồ sơ khai thuế và các phụ lục kèm theo hồ sơ khai thuế vào ứng dụng Quản lý thuế nhà đất, hệ thống sẽ tự động thực hiện tính toán các chỉ tiêu trên tờ khai và tự động đối chiếu số liệu tự tính với các thông tin đã nhập. 

+ Trường hợp qua kiểm tra hệ thống phát hiện thông tin có sai sót, như kê khai không đầy đủ các chỉ tiêu, tính thuế sai vv...bộ phận KK&KTT gửi thông báo yêu cầu NNT bổ sung, chỉnh sửa hồ sơ khai thuế. Thông báo này được gửi cho NNT qua bộ phận TTHT/ Hành chính văn thư. 

+ Trường hợp thông tin trên hồ sơ kê khai thuế của NNT đầy đủ và hợp lệ, Hệ thống quản lý thuế nhà đất sẽ tự động tính thuế và in ra thông báo nộp thuế theo mẫu số 03/NDAT ban hành kèm theo thông tư số 60/2007/TT-BTC ngày 14/06/2007. 

- Cán bộ thuế nhập trung thực, chính xác các số liệu, thông tin NNT đã khai trên hồ sơ khai thuế, không tự ý thêm bớt hoặc sửa chữa các thông tin NNT đã kê khai

- Hệ thống quản lý thuế nhà đất có chức năng tự động phân biệt Hồ sơ khai thuế nộp bổ sung sau khi CQT đã phát hành thông báo thuế nhà đất để làm căn cứ thông báo số thuế phải nộp bổ sung chính xác.

- Sau khi nhập xong Hồ sơ, cán bộ nhập dữ liệu đối chiếu thông tin trên hồ sơ bằng giấy với thông tin đã nhập vào CSDL Quản lý thuế nhà đất để đảm bảo khớp đúng. Trường hợp có sự sai lệch thì phải sửa lại theo đúng thông tin trên hồ sơ khai thuế bằng giấy của NNT. 

5. Đôn đốc nộp hồ sơ khai thuế

Bộ phận KK&KTT phối hợp với Đội thuế, UBND xã phường thực hiện đôn đốc các tổ chức nộp hồ sơ khai thuế trước 31/01 hàng năm và đôn đốc các cá nhân mới phát sinh phải nộp thuế nhà đất thực hiện kê khai theo qui định.

6. Hỗ trợ NNT thực hiện kê khai thuế: 

Bộ phận Hỗ trợ NNT thực hiện cung cấp thông tin, mẫu biểu kê khai thuế và hướng dẫn NNT thực hiện khai thuế, tính thuế và nộp hồ sơ khai thuế, báo cáo thuế theo đúng quy định của các Luật thuế, Luật Quản lý thuế và các văn bản hướng dẫn thi hành Luật. 

IV. LƯU TRỮ HỒ SƠ KHAI THUẾ NHÀ ĐẤT

1. Lưu bằng giấy:

- Mọi trường hợp điều chỉnh dẫn đến thay đổi số liệu, sau khi đã in hồ sơ giấy đều phải thực hiện in lại hồ sơ giấy trước khi lưu. Bộ phận KK&KTT thực hiện lưu trữ các hồ sơ khai thuế và các tài liệu sau khi đã xử lý như sau:

+ Hồ sơ khai thuế được lưu thành từng tệp theo Bảng kê tệp hồ sơ khai thuế. Số lượng tờ khai trong mỗi tệp tuỳ theo từng loại thuế nhưng không quá 50 tờ đảm bảo cho việc dễ lưu trữ và tìm kiếm khi tra cứu.

- Sau thời hạn 1 năm, bộ phận KK&KTT chuyển hồ sơ khai thuế cho Kho lưu trữ của cơ quan thuế để thực hiện lưu trữ theo quy định hiện hành.

2. Lưu tại CSDL quản lý thuế nhà đất

Bộ phận Tin học có trách nhiệm lưu trữ an toàn, đầy đủ và bảo mật các thông tin trên các hồ sơ khai thuế tại CSDL Quản lý thuế nhà đất.

V. TỔ CHỨC THU, NỘP THUẾ NHÀ ĐẤT

1. Phát hành thông báo thuế và nộp thuế: 

- Căn cứ vào sổ thuế đã được Lãnh đạo cơ quan thuế phê duyệt, bộ phận KK&KTT phối hợp với các Đội thuế, gửi thông báo số tiền thuế nhà đất phải nộp cho các cá nhân, hộ gia đình. Ứng dụng quản lý thuế nhà đất hỗ trợ in thông báo thuế nhà đất theo từng hộ gia đình, cá nhân lập bộ. Theo quy định mỗi năm phát hành thông báo thuế nhà đất làm hai lần:

+ Thông báo lần 1: Thời hạn cơ quan thuế ra thông báo nộp thuế nhà, đất cho hộ gia đình, cá nhân chậm nhất là ngày 15 tháng 4 đối với Thông báo nộp thuế nhà đất của kỳ nộp thứ nhất trong năm; thời hạn nộp thuế chậm nhất là ngày 1 tháng 5 hàng năm. Số thuế ghi trên thông báo là số thuế phát sinh phải nộp cả năm cộng số thừa, thiếu năm trước chuyển sang.

+ Thông báo lần 2: Thời hạn cơ quan thuế ra thông báo nộp thuế nhà, đất cho hộ gia đình, cá nhân chậm nhất là ngày 15 tháng 9 đối với Thông báo nộp thuế nhà đất của kỳ nộp thứ hai trong năm; thời hạn nộp thuế chậm nhất là ngày 1 tháng 10 hàng năm. Số thuế in trên thông báo là số thuế còn phải thu trong năm.

+ Trường hợp người nộp thuế muốn nộp thuế nhà đất một lần cho toàn bộ số tiền thuế nhà đất cả năm thì người nộp thuế phải thực hiện nộp thuế nhà đất theo thời hạn của kỳ nộp thứ nhất trong năm.

- Thông báo thuế phải được lãnh đạo Chi cục Thuế ký và chuyển bộ phận Hành chính đóng dấu. Liên 1 thông báo (bản chính) chuyển cho các Đội Thuế (cán bộ uỷ nhiệm thu) để đưa trực tiếp tổ chức kinh tế, hộ gia đình, cá nhân. Liên 2 lưu tại Đội Thuế. Thời hạn lưu theo quy định hiện hành.

- Thông báo thuế được gửi đến từng hộ gia đình, cá nhân chậm nhất trước 3 ngày so với thời hạn nộp thuế ghi trên thông báo. 

- Trường hợp nhận hồ sơ khai thuế bổ sung sau ngày đã ra thông báo thuế, cơ quan thuế ra thông báo nộp thuế theo hồ sơ khai bổ sung chậm nhất là mười ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ khai thuế. 

- Cơ quan thuế không phải gửi thông báo thuế đối với NNT là các tổ chức kinh tế thực hiện nộp thuế theo cơ chế tự khai, tự nộp.
2. Tổ chức thu, nộp thuế: 

2.1. Trường hợp NNT nộp trực tiếp vào Kho bạc : 

- Đối với tổ chức kinh tế, căn cứ thời hạn nộp thuế theo qui định, lập giấy nộp tiền hoặc bảng kê nộp thuế (đối với các địa bàn đã triển khai hiện đại hoá thu ngân sách nhà nước) để nộp tiền thuế vào NSNN.

- Đối với hộ gia đình, cá nhân, đến Chi cục Thuế (bộ phận KK&KTT hoặc Đội thuế, Uỷ nhiệm thu xã, phường, thị trấn) để nhận và lập giấy nộp tiền, trực tiếp nộp tiền thuế tại Kho bạc nhà nước/ngân hàng thương mại (đối với các địa bàn đã triển khai phối hợp thu ngân sách nhà nước với các ngân hàng thương mại) theo thời hạn qui định trên thông báo thuế.

2.2. Trường hợp cán bộ thuế/ uỷ nhiệm thu trực tiếp :
- Cán bộ thuế trực tiếp thu thuế: trường hợp hộ gia đình, cá nhân ở xa địa điểm nộp thuế hoặc có hoàn cảnh đi lại khó khăn, cán bộ thuế trực tiếp thu thuế theo thông báo thuế. Cán bộ thuế viết biên lai thu thuế theo qui định, nhận đủ tiền thuế và giao biên lai thu cho NNT. Sau khi thu tiền cán bộ thuế phải thực hiện thanh toán tiền thuế theo đúng quy định. Cán bộ thu thực hiện thanh toán tiền thuế sau 8 giờ làm việc; riêng đối với địa bàn có số thu nhỏ, đi lại khó khăn thì thời hạn thanh toán chậm nhất không được quá 05 ngày làm việc. Sau khi thanh toán tiền thuế, cán bộ thu thuế phải lập 2 liên Bảng kê Biên lai kèm theo giấy nộp tiền (kế toán Chi cục Thuế viết - đối với các địa bàn chưa triển khai Dự án hiện đại hóa thu NSNN) hoặc Bảng kê nộp thuế (đối với các địa bàn đã triển khai Dự án hiện đại hoá thu NSNN) để nộp tiền thuế vào Kho bạc nhà nước ngay trong ngày làm việc.
- Ủy nhiệm thu trực tiếp thu thuế: đối với những xã/phường đã được cơ quan thuế ủy nhiệm thu thuế nhà đất, uỷ nhiệm thu trực tiếp thu thuế theo thông báo thuế của cơ quan thuế, viết biên lai thuế theo quy định tại trụ sở UBND xã/phường hoặc một địa điểm thuận lợi do UBND xã/phường xác định. Sau khi nhận đủ tiền thuế, uỷ nhiệm thu phải giao biên lai thu cho NNT. Ủy nhiệm thu có trách nhiệm nộp đầy đủ, kịp thời tiền thuế đã thu vào ngân sách Nhà nước. Chi cục Thuế quy định thời gian và mức tiền thuế đã thu mà UNT phải nộp vào Kho bạc Nhà nước phù hợp với số thu và địa bàn, nhưng tối đa 05 ngày phải nộp một lần, nếu chưa đến 05 ngày nhưng số thuế đã thu vượt quá 10 triệu đồng phải nộp ngay vào Kho bạc Nhà nước. Thời gian cuối cùng nộp tiền thuế đã thu trong tháng vào ngân sách chậm nhất không quá ngày cuối cùng của tháng. Quy trình nộp tiền vào KBNN tương tự như đối với cán bộ thuế trực tiếp thu thuế của NNT nêu trên.
3. Theo dõi tình hình thu nộp thuế 

- Bộ phận KK&KTT hàng ngày nhận giấy nộp tiền từ Kho bạc, nhận biên lai thu từ các đội (hoặc định kỳ 2-3 ngày). Căn cứ vào số liệu trên chứng từ nộp thuế để cập nhật sổ thuế, theo dõi tình hình nộp thuế và nợ thuế.

- Việc cập nhật sổ thuế, theo dõi tình hình nộp thuế và nợ thuế được hỗ trợ bởi hệ thống quản lý thuế nhà đất. Bộ phận KK&KTT có trách nhiệm nhập các chứng từ thu thuế vào ứng dụng. Đối với các Chi cục Thuế đã thực hiện dự án hiện đại hoá thu NSNN, ứng dụng hỗ trợ nhận dữ liệu về số thuế đã nộp từ KBNN.

- Đội Thuế cuối ngày phải đối chiếu số thu ghi trên biên lai với sổ bộ thuế đã chấm bộ trên ứng dụng đảm bảo đã nhập dữ liệu chính xác.

- Định kỳ hàng tháng, chậm nhất ngày 10 tháng sau, Chi cục Thuế báo cáo Cục Thuế số thu thuế nhà đất của tháng trước theo mẫu quy định. 
- Cuối tháng, sau khi đối chiếu, xác định số thuế còn nợ, bộ phận KK&KTT lập Sổ theo dõi nợ thuế/Danh sách nợ thuế (mẫu số 03/QND-NO đính kèm hướng dẫn này), trình lãnh đạo Chi cục Thuế duyệt và chuyển Đội Thuế thực hiện các biện pháp thu nợ hoặc đề xuất xử lý theo quy định.

4. Quyết toán thuế: 

- Quyết toán thuế nhà đất thực hiện theo năm dương lịch, thời điểm quyết toán là ngày 31 tháng 12 hàng năm.

- Đối với Đội Thuế, trước khi quyết toán phải kiểm tra việc theo dõi thu nộp thuế đầy đủ, chính xác; thực hiện việc đối chiếu số thu, số nộp từng tháng trước khi lập sổ tổng hợp cấp xã, phường, thị trấn, thành phố. Nếu phát hiện sai sót phải lập phiếu đề nghị điều chỉnh, gửi bộ phận KK&KTT để thực hiện điều chỉnh trên ứng dụng. Thời gian hoàn thành việc đối chiếu và gửi yêu cầu điều chỉnh về bộ phận KK&KTT chậm nhất là ngày 10 tháng 02 năm sau. 

- Trước khi quyết toán, bộ phận KK&KTT thực hiện các công việc sau:

+ Hạch toán đầy đủ, chính xác số thuế đã nộp của tất cả các tổ chức kinh tế, cá nhân đã nộp thuế nhà đất theo từng chứng từ thu thuế (biên lai thu, giấy nộp tiền vào NSNN) đúng thời điểm và nội dung ghi trong chứng từ; thực hiện đầy đủ việc đối chiếu số thu theo từng tháng trong năm quyết toán với các bộ phận liên quan: Đội Thuế, Đội kiểm tra thuế.
+ Nhập vào máy đầy đủ các số liệu biến động về số thuế phải nộp trên sổ thuế, nợ thuế năm trước chuyển sang (thừa, thiếu) và kết quả xét miễn, giảm thuế hoặc xoá nợ thuế trong năm quyết toán....

+ Thực hiện các nghiệp vụ phát sinh do yêu cầu công tác quản lý thuế.

- Báo cáo quyết toán thuế nhà đất bao gồm nội dung các biểu mẫu sau:

+ Báo cáo quyết toán thuế nhà đất (mẫu số 06/QND-QTT đính kèm hướng dẫn này)

+ Báo cáo chi tiết tăng, giảm diện tích thuế nhà đất (mẫu số 07/QND-DTT đính kèm hướng dẫn này).
- Các mẫu báo cáo này, chương trình quản lý thuế nhà đất thực hiện chi tiết đến từng hộ, tổng hợp theo từng xã, huyện, thị xã, thành phố.

- Các báo cáo quyết toán chi tiết và tổng hợp cấp xã, phường được lập tối thiểu thành 2 bản: 1 bản lưu ở bộ phận KK&KTT , 1 bản lưu giữ tại Đội Thuế. Các báo cáo quyết toán tổng hợp của quận, huyện, thị xã, thành phố được lập tối thiểu 2 bản: 1 bản lưu tại Chi cục Thuế, 1 bản báo cáo Cục Thuế.

- Các báo cáo kế toán, thống kê về thuế nhà đất được kết xuất từ ứng dụng QND để phục vụ công tác quản lý thuế nhà đất của từng Cơ quan Thuế.
VI. XỬ LÝ VI PHẠM 

1. Xử lý vi phạm NNT nộp chậm hồ sơ khai thuế so với quy định: Nếu NNT vi phạm chậm nộp hồ sơ khai thuế so với quy định, thì xử lý theo quy định tại Điều 9 Nghị định số 98/2007/NĐ-CP ngày 07/06/2007 của Chính phủ quy định về xử lý vi phạm pháp luật về thuế và cưỡng chế thi hành quyết định hành chính thuế. 
2. Xử lý vi phạm NNT có hành vi trốn thuế, gian lận thuế: Nếu NNT không nộp hồ sơ khai thuế, nộp hồ sơ khai thuế sau chín mươi ngày, kể từ ngày hết thời hạn nộp hồ sơ khai thuế theo quy định hoặc thì xử lý theo quy định tại Điều 14 Nghị định số 98/2007/NĐ-CP ngày 07/06/2007 của Chính phủ quy định về xử lý vi phạm pháp luật về thuế và cưỡng chế thi hành quyết định hành chính thuế.

3. Xử lý vi phạm NNT chậm nộp tiền thuế: Sau 30 ngày, kể từ ngày kể từ ngày hết hạn phải nộp thuế theo quy định mà người nộp thuế chưa nộp tiền thuế vào NSNN thì có quan thuế ra thông báo số tiền thuế nợ và tiền phạt chậm nộp gửi NNT theo mẫu số 07/QTR-QLN (ban hành kèm theo Quyết định số 477/QĐ-TCT ngày 15/5/2008).
- Mức xử phạt tiền: là 0,05% số tiền thuế chậm nộp tính trên mỗi ngày chậm nộp theo quy định tại Điều 12 Nghị định số 98/2007/NĐ-CP của Chính phủ.
- Số ngày chậm nộp tiền thuế bao gồm: cả ngày lễ, ngày nghỉ và được tính từ ngày tiếp sau ngày cuối cùng của thời hạn nộp thuế, đến ngày người nộp thuế đã nộp đủ số tiền thuế chậm nộp vào Ngân sách nhà nước ghi trên chứng từ nộp tiền vào Ngân sách Nhà Nước.
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		Đội thuế/Xã phường:



		Cán bộ/Thôn/Xóm:



		



		STT

		Mã NNT

		Họ và tên

		Địa chỉ

		Điện thoại

		



		1

		 

		 

		 

		 

		



		2

		 

		 

		 

		 

		



		3

		 

		 

		 

		 

		



		4

		 

		 

		 

		 

		



		5

		 

		 

		 

		 

		



		6

		 

		 

		 

		 

		



		7

		 

		 

		 

		 

		



		8

		 

		 

		 

		 

		



		9

		 

		 

		 

		 

		





		Người lập biểu

		Người duyệt biểu

		Ngày……tháng…….năm……

Thủ trưởng Cơ quan Thuế





		Cục Thuế: 

		

		

		



		Chi cục Thuế:

		Mẫu 02/QND-MG



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		DANH SÁCH NGƯỜI NỘP THUẾ MIỄN GiẢM ĐẾN KỲ....

		

		



		Đội thuế/Xã phường

		

		

		



		Cán bộ/Thôn/Xóm:

		

		

		



		

		

		

		



		TT

		Mã NNT

		Mã lô đất

		Họ và tên

		Địa chỉ

		Điện thoại

		Diện tích

		Lượng (kg)

		Tiền (VNĐ)

		Loại miễn giảm



		1

		 

		

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		2

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		7

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		8

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		Người lập biểu

		Người duyệt biểu

		Ngày……tháng…….năm……

Thủ trưởng Cơ quan Thuế





		CỤC THUÊ ……..

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		Mẫu 03/QND-SB



		

		

		

		

		

		

		

		

		SỔ THUẾ NHÀ ĐẤT 2010

		

		

		



		CHI CỤC THUÊ ……..

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		Đội thuế/Phường Xã:…….

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Thôn/Tổ…..

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		STT

		Mã lô đất

		Họ và tên

		Địa chỉ

		Loại đất

		Loại đô thị

		Loại đường

		Loại vị trí

		Diện tích
(m2)

		Hạn mức miễn giảm

		Số lần chịu thuế

		Mức thuế sử dụng ĐNN kg/m2

		Hệ số phân tầng

		Thuế ghi thu (kg)

		Đối tuợng miễn giảm

		Thuế miễn giảm (kg)

		

		

		Số thuế còn phải nộp (đồng)

		Theo dõi thu nộp

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		Số thuế còn phải nộp

		Thuế thừa, thiếu năm trước (đồng)

		

		 


Tổng số đã nộp

		Trong đó

		Thuế nộp thừa, thiếu chuyển năm sau

		Ghi chú


 



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		Lượng

		Tiền

		Thừa

		Thiếu

		

		

		Chứng từ số

		Chứng từ ngày

		Nộp     bằng tiền  (đồng)

		Thừa

		Thiếu

		



		1

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		7

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		8

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		Tổng cộng:

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		Người lập biểu

		Người duyệt biểu

		Ngày……tháng…….năm……

Thủ trưởng Cơ quan thuế





		CỤC THUÊ ……..

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		Mẫu 04/QND-LB



		CHI CỤC THUẾ ………

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		TỔNG HỢP KẾT QUẢ LẬP SỔ THUẾ NHÀ ĐẤT NĂM …..

		

		

		

		

		



		Đội thuế:………

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		 

		 

		Chỉ tiêu tổng hợp

		Chi tiết 

		Số thuế miễn giảm (1000 đ)

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		Thuế ghi thu

		Đất đô thị

		Đất ven đô, ven mối giao thông, ven trục giao thông chính

		Đất nông thôn

		 

		Trong đó

		 

		 

		 



		STT

		Tên đơn vị

		Tổng số hộ (Hộ)

		Diện tích tính thuế (Ha)

		Lượng (Kg)

		Tiền thuế (1000 đ)

		Tổng số hộ(Hộ)

		Diện tích tính thuế (Ha)

		Lượng (Kg)

		Tiền thuế (1000 đ)

		Tổng số hộ (Hộ)

		Diện tích tính thuế (Ha)

		Lượng (Kg)

		Tiền thuế (1000 đ)

		Tổng số hộ (Hộ)

		Diện tích tính thuế (Ha)

		Lượng (Kg)

		Tiền thuế (1000 đ)

		Tổng số

		Tạm miễn  theo luật

		Hộ nghèo

		Theo dõi nợ các năm trước Thừa       (1000 đ)

		Theo dõi nợ các năm trước Thiếu       (1000 đ)

		Số thuế còn phải nộp  (1000 đ)



		1

		2

		3=7+11+15

		4=8+12+16

		5=9+13+17

		6=5* giá thóc

		7

		8

		9

		10=9*giá thóc

		11

		12

		13

		14=13*giá thóc

		15

		16

		17

		18=17*giá thóc

		19=20+21

		20

		21

		22

		23

		24=6-19-22+23



		Tổng cộng

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		1

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		7

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		8

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		Người lập biểu

		Người duyệt biểu

		Ngày……tháng…….năm……

Thủ trưởng Cơ quan Thuế





		CỤC THUÊ ……..

		



		CHI CỤC THUẾ ………

		

		Mẫu 05/QND-NO



		DANH SÁCH NỢ THUẾ ĐẾN KỲ....



		Đội thuế/Xã phường

		



		Thôn/Xóm:

		



		

		



		STT

		Mã NNT

		Họ và tên

		Địa chỉ

		Điện thoại

		Thiếu chuyển năm sau

		Thừa chuyển năm sau



		1

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		2

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		3

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		4

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		5

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		6

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		7

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		8

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		9

		 

		 

		 

		 

		 

		 





		Người lập biểu

		Người duyệt biểu

		Ngày……tháng…….năm……

Thủ trưởng Cơ quan Thuế





		CỤC THUÊ ……..

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		CHI CỤC THUẾ ………

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		Mẫu 06/QND-QTT



		

		

		BÁO CÁO QUYẾT TOÁN THUẾ NHÀ ĐẤT NĂM…….

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		Đội thuế/Xã Phường:……….

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		Thôn/Tổ:……

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		 

		 

		 

		Số thuế phải thu

		Thuế năm trước chuyển

		 

		Số thuế đã thu trong năm (Kg)

		 

		Số thuế chuyển sang năm sau



		 

		 

		 

		 

		Thuế được miễn giảm (Kg)

		Thuế còn phải nộp trong năm

		Trừ thừa

		Cộng thiếu

		 

		 

		Trong đó

		 

		 

		Số thuế nộp thiếu



		STT

		Mã Lô đất

		Họ và tên

		Thuế ghi thu      (KG)

		Tổng số

		Miễn giảm CSXH

		Khác

		Lượng(Kg)

		Tiền (đồng)

		  (-)

		 (+)

		Số thuế phải nộp năm nay

		Tồng số

		Thu phát sinh trong năm

		Thu nợ năm trước

		Tổng số tiền đã nộp kho bạc (đồng)

		Số thuế nộp thừa

		Tổng Số




		Nợ năm nay

		Nợ luỹ tiến các năm trước



		1

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		5

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		6

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		7

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		8

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		9

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		Người lập biểu

		Người duyệt biểu

		Ngày……tháng…….năm……

Thủ trưởng Cơ quan Thuế





		CỤC THUẾ……………

		



		CHI CỤC THUẾ………..

		Mẫu 07/QND-DTT





BÁO CÁO CHI TIẾT TĂNG, GIẢM DIỆN TÍCH, THUẾ NHÀ ĐẤT NĂM….

		STT

		Đơn vị

		Năm ….

		Năm….

		So sánh tăng, giảm (-)

		Phân tích tăng, giảm diện tích, thuế và xử lý nghiệp vụ



		

		

		Diện tích (ha)

		Thuế ghi thu (Kg)

		Diện tích (ha)

		Thuế ghi thu (Kg)

		Diện tích (ha)

		Thuế ghi thu (Kg)

		Tăng do tăng DT

		Giảm do giảm DT

		Tăng, giảm do xử lý nghiệp vụ



		

		

		

		

		

		

		

		

		Diện tích (ha)

		Thuế ghi thu (kg)

		Diện tích (ha)

		Thuế ghi thu (kg)

		Diện tích (ha)

		Thuế ghi thu (kg)



		1

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		2

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		3

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		4

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		Tổng cộng

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		Người lập biểu

		Người duyệt biểu

		Ngày… tháng… năm…

Thủ trưởng Cơ quan Thuế





		CỤC THUẾ ………

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		Mẫu TKT-07

Ban hành kèm theo QĐ số 255/TCT/QĐ/KH Ngày 28/3/2001 của TCT



		CHI CỤC THUẾ …………..

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		TỔNG HỢP LẬP SỔ THUẾ NHÀ ĐẤT NĂM 2010

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		

		



		

		

		

		Tổng số

		

		

		Chi tiết theo sổ thuế

		



		

		

		

		

		

		

		Dân cư đô thị

		Dân cư nông thôn

		Đơn vị SXKD

		



		STT

		Tên đơn vị

		Số Thôn/Tổ

		Số NNT

		Diện tích tính thuế (Ha)

		Thuế ghi thu (Tấn)

		Tổng số hộ(Hộ)

		Diện tích tính thuế (Ha)

		Lượng (Kg)

		Tổng số hộ (Hộ)

		Diện tích tính thuế (Ha)

		Lượng (Kg)

		Tổng số hộ (Hộ)

		Diện tích tính thuế (Ha)

		Lượng (Kg)

		Ghi chú



		1

		2

		 

		3=7+11+15

		4=8+12+16

		5=9+13+17

		7

		8

		9

		15

		16

		17

		11

		12

		13

		 



		Tổng cộng

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		 

		 

		 

		 



		1

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		2

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		3

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		4

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		5

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		6

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		7

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 





		Người lập biểu

		Người duyệt biểu

		Ngày… .tháng…. năm…

Thủ trưởng Cơ quan Thuế





		CỤC THUẾ……….

		CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 



		CHI CỤC THUẾ………..

		Độc lập- Tự do- Hạnh phúc



		---*---

		

		

		

		

		

		



		Số:.......

		

		

		

		Ngày......tháng........năm............



		

		

		

		

		

		MẪU SỐ 07/QTR-QLN



		



		THÔNG BÁO TIỀN THUẾ NỢ VÀ TIỀN PHẠT CHẬM NỘP



		



		Kính gửi:  - Tên cơ sở kinh doanh: 



		 - Mã số thuế: 



		                   - Địa chỉ nhận thông báo: 






		       Căn cứ số liệu cơ quan thuế đang theo dõi về tình hình thu nộp thuế  của cơ sở kinh doanh, tính đến ngày ....... tháng…... năm …...., cơ sở kinh doanh còn  nợ thuế, tiền phạt chậm nộp như sau:



		Tổng số tiền: ………………………………..



		Trong đó 



		Tiền thuế nợ: ……………



		(Bằng chữ:……………………………………………………………….)



		Tiền phạt chậm nộp



		(Bằng chữ:……………………………………………………………….)



		(Chi tiết từng khoản tiền thuế nợ và tiền phạt theo bảng kê đính kèm)



		       Yêu cầu cơ sở kinh doanh nộp ngay số tiền thuế, tiền phạt còn nợ vào NSNN. Nếu nộp chậm sẽ bị xử lý theo pháp luật.



		        Nếu có vướng mắc, đề nghị cơ sở kinh doanh liên hệ với cơ quan thuế theo địa chỉ:  



		Bộ phận liên hệ: …………………………. 



		Số điện thoại: …………….. ……………



		Nơi nhận:  

		

		

		

		THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN THUẾ



		- Tên cơ sở kinh doanh.    

		

		

		

		(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)



		- Bộ phận quản lý thu nợ. 



		- Bộ phận KK&KTT.



		- Lưu hành chính. 





		BẢNG KÊ CHI TIẾT SỐ THUẾ NỢ VÀ TIỀN PHẠT CHẬM NỘP



		(Kèm theo thông báo số…….Ngày………)



		I- Tiền thuế nợ



		Đơn vị tiền: Đồng Việt Nam



		Khoản thuế

		Mục, tiểu mục

		Số tiền thuế còn nợ

		Hạn nộp

		Số  ngày nộp chậm

		Đã thông báo nộp thuế



		

		

		

		

		

		



		 

		 

		 

		 

		 

		số.. ngày..

		số…ngày…



		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		Cộng

		 

		 

		 

		 

		 



		II- Tiền phạt chậm nộp

		

		

		Đơn vị tiền: Đồng Việt nam



		Khoản thuế

		Mục, tiểu mục

		Số nợ bị tính phạt

		Hạn nộp gốc

		Tính phạt kỳ này

		Số tiền phạt 



		

		

		

		

		Từ ngày

		Đến ngày

		



		A

		B

		C

		D

		E

		F

		G



		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		Cộng
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