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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 14/2011/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 15 thing 3 nam 2011

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché t6 chirc va quan ly
cong tac vién kiém tra vin ban quy pham phap luit
trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Cin ctr Luat Té chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang 11

nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2010 cta Chinh phi
vé kiém tra va xir Iy viin ban quy pham phap lut;

Theo dé nghi ciia Giam déc S Tu phép tai To trinh s6 4521/TTr-STP-KTrVB
ngay 02 thang 11 ndm 2010 va s 6445/STP-KTrVB ngay 31 thang 12 nim 2010,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va quan 1y cong tac
vién kiém tra van ban quy pham phap luit trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dc So Tu phép,
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Thu trudng cac So - nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quén - huyén va cac t6
chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Minh Tri
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Ve to chirc va quan ly c¢dng tac vién kiém tra vin ban
quy pham phap luit trén dia ban thanh phé Hé Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2011/0P-UBND
ngay 15 thdng 3 ndm 2011 ciia Uy ban nhén dén thanh pho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va quan 1y cdng tac vién kiém tra van ban quy
pham phép luat (sau day goi 1a cong tac vién); quy dinh vé tiéu chuén; quyén, nghia
vu cua cing tac vién; moi quan h¢ cua cdng tac vién voi co quan st dung cong tac
vién tai thanh phd H6 Chi Minh. -

Piéu 2. Co quan sir dung cdng tac vién

1. S& Tu phéap, Phong Tu phap quéin, huyén 1a co quan giup Uy ban nhan dan
cung cép thuc hién viée tu kiém tra vin ban va kiém tra vin ban theo thim quyén
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2010 ctia Chinh
phu vé kiém tra va xir Iy van ban quy pham phép luit dugc sir dung cong tac vién
phuc vu cho viéc kiém tra, xir Iy vin ban quy pham phép luét.

2. S& Tu phap, Phong Tu phap chiu trach nhiém trudc Cha tich Uy ban nhén dan
cuing cap trong viée xdy dung va quan 1y doi ngli cong tac vién.
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3. Giam d6c So Tu phap, Truong Phong Tu phép quyét dinh s6 lugng cong tac
vién tuy thudc vao pham vi, tinh chit, s6 luong van ban can kiém tra.

Piéu 3. Cong tac vién

1. Cong tac vién kiém tra van ban 14 chuyén gia, ngudi c6 kinh nghiém trong
linh vuc xdy dung, kiém tra viin ban quy pham phap luit phu hop véi linh vuc vin
ban dugc kiém tra; c6 kién thirc vé phap luat chuyén nganh, do Gidm déc S& Tu
phap, Truong Phong Tu phép ky hop dong cdng tac, hoat ddng theo co ché khoan
viéc hodc lam viéc ¢o6 thoi han, chiu sy quan ly, hudng dan nghiép vu va thuc hién
theo yéu cau cua S& Tu phap, Phong Tu phép.
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2. Cong tac vién bao gom:

a) Cong tac vién thanh phé: chiu su quan 1y, hudng din nghiép vu ciia S& Tu phap;

b) Cong tac vién quén, huyén: chiu su quan ly, huéng dan nghiép vu ctia Phong
Tu phap.

Pi¢u 4. Moi quan hé giira cdng tic vién va co quan sir dung cdng tic vién

1. Cong tac vién va co quan st dung cong tac vién thi€t 1dp moi quan hé trén co
s& hop dong cdng tac, thoa thudn, binh dang va ty nguyén gitta hai bén.

2. Co quan sir dung cong tac vién c6 trach nhiém huéng dan nghiép vu cho cong
tac vién, tao di€u kién cho cong tac vién thuc hién cong viéc dugc giao; dugc sir dung
két qua cong viéc cua cong tac vién theo yéu cau cong viéc cia minh.

| Chuong 11
TO CHUC VA QUAN LY CONG TAC VIEN

] A A R A r - A
Diéu S. Tiéu chuan cfng tic vién

1. Tét nghlep Pai hoc Luat hoac Pai hoc chuyén nganh phu hop vai linh vue

van ban duoc kiém tra;

2. C6 thoi gian 1am cong téc xdy dung, kiém tra va xir ly vin ban quy pham}_?.

phap luit tir 02 ndm tr¢ 1€n.
Piéu 6. Thi tuc ky hep dong cong tac vién

Can cir nhu cau cong tac kiém tra, ra soat, hé thong hoa vin ban, S& Tu phap,
Phong Tu phap ky hop dong véi nhiing ngudi c6 du diéu kién quy dinh tai Diéu 5.

Hop déng cong tac vién dugce thuc hién theo mau ban hanh kém theo Quy dinh
niy va cac gidy to sau:

- Ban sao van bang cua cong tac vién;

- Gidy gi6i thiéu ciia Thu trudng don vi noi cong tac xac nhan vé thoi gian 1am
cong tac xay dung, kiém tra viin ban ctia cong tac vién.

Piéu 7. Nhirng truomg hop khéng duge ky hop dong cdng tic vién

1. Giam doc S& Tu phap khéng ky hop dong cong tac vién véi can bd, cong
chirc ctia S& Tu phap chuyén trach thuc hién cong tac kiém tra va xir Iy vin ban.

2. Truéng Phong Tu phép khéng ky hop dong cong tac vién voi can bd, cong
chirc caa don vi minh.
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Piéu 8. Pham vi hoat dong ciia cfng tic vién

Cong tac vién dugc phan cong thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham gia cong tac kiém tra vin ban: xem xét, danh gi4 vé tinh hop hién, hop
phép cuia vin ban theo cac diéu kién quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s 40/2010/ND-CP.

b) Tham gia hd trg cong téc ra soat thuong xuyén, dinh ky hé thong hoa van ban
quy pham phép luat dé So Tu phap, Phong Tu phép thyc hién nhiém vu tham muu
cho Uy ban nhén dan cing cép.

2. Cong tac vién khong dugc tham gia vao hoat dong kiém tra, ra soat hé théng
hoa van ban thudc danh muc bi mat nha nudc duon bat ky hinh thirc nao.

3. Can cir nang lyc, trinh d6 chuyén mén cia cong tic vién, nhu cau cong tic
kiém tra vin ban, Giam déc S¢ Tu phap, Truong Phong Tu phép giao viée cho cong
tac vién theo hinh thirc khoan viéc hodc lam viéc theo thoi gian.

Piéu 9. Cham dirt hop dong cong tic vién

Co quan sir dung cong tac vién cham dirt hop ddng cong tic vién trong cic
truong hop sau:

1. Theo yéu céu cua cOng tac vién;

2. Cong tac vién khéng khach quan, khong trung thyc trong thuc hién cong viéc -:5:_:,

duoc giao;
3. Cong tac vién khong dam bao thyc hién cong viéc ding yéu cau vé thoi gian
va chat luong theo hop ddng hoic theo yéu cau;

4. Lo1 dung danh nghia cfng tac vién dé thuc hién cdc hoat dong khac ngoai
cong tac kiém tra vin ban dugc giao;

5. Cong tac vién vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu 11 ctia Quy ché nay.

Chuong 111
QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TAC VIEN

Piéu 10. Quyén ciia cong tac vién

1. Puoc tham gia tip hudn, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu vé cong tic
kiém tra, xur ly van ban.

2. Pugc cung cép tai liéu, vin ban va cac diéu kién can thiét khac dé phuc vu
cho cong tac ki€ém tra, x1r Iy van ban theo quy dinh.
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3. Pugc hudng ché do kinh phi chi hoat dong ciia cong tac vién theo quy dinh
cua B Tai chinh va B Tu phap.

Piéu 11. Nghia vu ciia cdng tac vién

1. Tham gia thyc hién cac nhiém vu kiém tra vin ban theo diing thoi han quy dinh
trong hop dong hodc theo yéu ciu clia co quan sir dung cong tac vién theo quy dinh.

2. Pam bao s chinh xac, khach quan trong cong tac kiém tra vin ban ciia minh.

3. Tuén thu cac quy dinh ciia phap luat vé kiém tra vin ban phép luat va Quy
ché nay.

4. Gitr bi mét cong tac, bi mat nha nudc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Giam déc S& Tu phap chiu trach nhiém trién khai, huéng dan thuc hién Quy
ché nay;

2. Giam dbc S& Tai chinh chiju trach nhi¢m hudng dan viée quan 1y, sit dung kink:
phi dam bao hoat déng clia cong tac vién kiém tra vin ban theo quy dinh cua phép luat;:

3. Thu trudng cac co quan don vi chil quan cua cOng tac vién c6 trach nhiém
gidi thiéu cong tac vién co tiéu chuan theo quy dinh ctia Quy ché nay; hd trg, tao diéu
kién cho cOng tac vién thuc hién nhi€ém vu ki€m tra van ban theo quy dinh;

4. Chii tich Uy ban nhan dan quén, huyén chi dao Truéng Phong Tu phéap va cac
bo phan c6 lién quan & dia phuong trién khai thuc hién Quy ché nay; dam bao kinh
phi cho hoat ddng cua cOng tac vién theo quy dinh;
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Trong qué trinh thuc hién, néu co6 vudng mic hodc co van dé méi phat sinh thi
cac co quan, ca nhan co6 lién quan co6 trach nhiém dé xuat d¢ Giam déc S¢ Tu phap
trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét sira d6i, b sung Quy ché nay cho phi hop./.

(Pinh kém mau hop dong cdng tac vién)

TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Minh Tri
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Phu luc
Miu hop ddng cdng tic vién kiém tra viin ban
(Ban hanh kém theo Quy ché t6 chirc va quan Iy cong tdc vién kiém tra vin ban
quy pham phdp ludt trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh ban hanh kém theo
Quyét dinh so 14/2011/QD-UBND ngay 15 thang 3 nam 2011 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho Ho Chi Minh)

CO QUAN SU DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TAC VIEN (1) Déc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: /......-HDCT ceeeere e ee ey NEAY  thang  ndm
HQP PONG CONG TAC VIEN

Chiing t61, mOt bén 1 0N (DA): ....ccveevieeiiiiicieci et e s sae e e

Dai dién cho (1):...eeeveeeiiiiereeeeee
9 1T 1o 1 | OSSOSO

Vamot ben 18 Ong (DA):....c.eoviiieiiieieeeeeee et

Chimg minh nhan dan s6:...........ccccoeuun...... CAp NAY ... thang ...... nam......
Co quan céip eeeeIeeLesate et IeeN e SaesIegESeNS SN EeS RS RES IS EL SRS SOLERSIS SO RIEERS POERE SRS
INOT JAIMN VIEC: ..ttt ettt eae e e eae e s seanaeserbaseesasseessseeeeesssanen
Churc vy, chuyén mon: ........ccceenee.

Dia chi thuOng trll ... e e e

Théa thuin ky két hgp dong cong tic va cam két thuc hién ding cic diéu
khoan sau day:

Piéu 1: Thoi han va ché d6 1am viée

1. Ong (ba) 1am viéc theo hop ddng cong tac tirngay ...... thang ...... nam-......
dénngay ...... thang ...... nam......

2. Cong tac theo vu viéc hodc thudng XUYEN: .......ccccvvevveveererereereiseeeeeeeeeeneesaenene
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3. Thoi gian 1am viée (s6 luong gid, ngay trong 1 tuan hodc 1 thang): .................

Pi¢u 2: Ndi dung cong viée

1. Tham gia cong tac kiém tra vin ban: xem xét, danh gia vé tinh hop hién, hop
phép cta van ban theo cac diéu kién quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 40/2010/ND-
CP; dé xuat xir Iy vin ban co noi dung trai phap luit;

2. Tham gia cong tac ra soat thuong xuyén, dinh ky hé théng hoéa van ban quy
pham phap luét.

Pi¢u 3: Ché do chi cho hoat djng ciia cong tic vién

1. Cdng tac vién dugc hudng thu lao

- Theo vén ban xin y kién véi mic la: .................../vin ban

- Theo thot gian [am viéc vO1 mirc 18: ..o

2. Cong tac vién duoc thanh toan cong tac phi tham gia doan kiém tra theo
chuyén dé, dia ban hoic theo nganh, linh vuc theo murc ................. /ngay.

3. Ché do th lao va cong tac phi ctia cdng tac vién co thé dugc diéu chinh theo':iz

quy dinh cua B¢ Tai chinh, Bo Tu phap.

Piéu 4: Quyén va nghia vu ciia cdng tic vién

1. Puoc tham gia tap huin, boi dudng vé chuyén mon nghiép vu vé cong tac
kiém tra, xir 1y van ban.

2. Pugc cung cfip tai liéu, van ban va cac diéu kién cin thiét khac dé phuc vu
cho cong tac kiém tra, xir ly van ban theo quy dinh.

3. Puoc hudng ché do kinh phi chi hoat dong cta cong téc vién theo quy dinh
cua B Tai chinh va Bo Tu phap;

4. Tham gia thuc hién cic nhiém vu kiém tra vin ban theo ding thot han quy
dinh trong hop dong hodc theo yéu cau cua co quan sir dung cong tac vién theo quy
dinh.

5. Pam bao su chinh xéc, khach quan trong cong tac kiém tra vin ban ctia minh.

6. Tuan thi cac quy dinh cta phap luat vé kiém tra van ban phap luat va Quy
ché nay.

7. Giir bi mat cong tac.
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Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia co quan sir dung cdng tac vién

1. Co quan sir dung cong tic vién c6 trach nhiém huéng dan nghiép vu cho cong
tac vién, tao diéu kién cho cfng tac vién thuc hién cong viéc dugc giao;

2. Thanh toan day du thu lao va cong tac phi cho cong tac vién theo quy dinh;

3. Puoc st dung két qua cong viéc cia cong tac vién theo yéu cau cong viéc cia
minh.

Piéu 6. Pi¢u khoan chung

2. Hop dong cong tic vién duoc chim dat trude thoi han theo quy dinh tai Diéu
9 Quy ché t6 chirc va quan 1y cong tac vién kiém tra vin ban ban hanh theo Quyét
dinh s6 14/2011/QP-UBND ngay 15 thang 3 nim 2011 cia Uy ban nhan dan thanh
phd.

3. Trong qua trinh thyc hién hop déng néu cd nhing thay ddi, bd sung hodc dé
xuét can thao luan thi hai bén s& cing ban bac, giai quyét.

ban.
CONG TAC VIEN THU TRUONG CO QUAN
(K, ghi 16 ho va tén) SU DUNG CONG TAC VIEN
(K tén, dong ddu)

4. Hop ddng nay duoc 1ap thanh 2 ban ¢6 gi tri nhu nhau, mdi bén giir mét (01)
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