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Ha Ngi, ngay 27 thang 6 ndm 2011

THONG TU ]
Huwong dan thye hién mét s6 ni dung vé cong chirng vién, to chirc va hoat
dong cong chirng, quan ly nha nwéc vé cdng chirng

Cin c&r Luat Cong chimg s6 82/2006/QH11 ngay 29 théng 11 nim 2006;

Cin cir Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 4 thang 1 nim 2008 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét s diéu cta Luat Cong chiing;

Cin cr Nghi dinh s6 93/2008/NB-CP ngay 22 thing 8 ndm 2008 cua
Chinh pht quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co céu 5 chirc ciia B
T phap;

B4 Tu phap huéng din thuc hién mét sé ndi dung vé cong chimg vién, td
chirc va hoat ddng cong chimg, quan 1y nha nudce vé cdng chimg nhu sau:

_ CHUONGI
CONG CHUNG VIEN

Diéu 1. H6 so dé nghj b6 nhiém, mién nhiém ¢éng chitng vién

1. So yéu ly lich theo quy dinh tai diém e khoan 1 va diém d khoan 2 Diéu
18 clia Luat Cong ching phai dwoc ngurdi @ nghi bd nhiém céng chimg vién
khai day du céc ndi dung theo Mau TP-CC-01 ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. Gidy chimg nhan strc khoe quy dinh tai diém g khoan 1 va diém e
khoan 2 Piéu 18 cta Luat Céng ching do co quan y té c¢6 thim quyén tir cép
huyén trd 18n cip, trong d6 ¢ xdc nhan 16 vé viec ngudi duge cdp gidy chimg
nhan c6 da strc khoe dé hoc tap va cong téc.

3. Gidy t& chimg minh 1a ngudi duge mién dao tao nghé céng chimg,
mién tap su hanh nghé céng chimg theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 18
ctia Luat Céng chimg thi tuy theo timg trudng hop cu thé 1a mét trong cic gidy
to sau day:

a) Ban sao ¢ chimg thuc Quyét dinh bo nhiém tham phan, kiém sat vién,
di€u tra vién cua co quan Nha nude cé thdm quyén hodc ban sao ¢6 chimg thuc




Gidy chimg minh thim phan, ban sao ¢é chimg thue Giay ching minh kiém sat
vién, ban sao c¢é chimg thire Gidy chiing nhan didu tra vién.

b) Ban sao ¢6 chimg thire Quyét dinh phong ham Gido su, Phé gido su
chuyén nganh luét; ban sao cé chimg thue bang tién s§ luft.

¢) Béan sao c6 ching thue Quyét dinh bd nhiém thim tra vién cao cép
nganh Toa an, kiém tra vién cao cip nganh Kiém sat, chuyén vién cao cép,
nghién ctru vién cao cp, giang vién cao cdp trong linh vuc phap luat clia co
quan Nha mrée c¢é thim quyén.

d) Péi véi lut sur dd hanh nghé tir ba nam trd 1én thi phai ¢6 ban sao ¢6
ching thuc thé luat sur va Gidy xac nhan ciia Ban chii nhiém Doan luét su tinh,
thanh phé true thude Trung vong, trong d6 xac nhan rd vé thdi gian hanh nghé
Juat su.

d) Céc gidy to khac chimg minh 14 ngudi diroe mién dao tao nghé cong
chimng, mién tap sir hanh nghé cong chimg theo quy dinh ctia phap ludt.

Trong truong hop nguoi dé nghi bd nhiém céng chiung vién ndp ban sao
thi phai mang ban chinh dé doi chiéu khi nép ho so.

4. Hb so d& nghi bd nhiém céng chimg vién theo khoan 4 Piéu I8 cta
Luat Coéng chimg va hd so d& nghi mién nhiém cong chimg vién theo khoan 4
Piéu 20 ctia Lut Cong ching:

a) S6 lugng hd so d& nghj bé nhiém céng chimg vién, hd so d& nghi mién
nhiém cong ching vién la mét ba.

b) Déi voi hd so d& nghi bd nhiém cdng chimg vién clia ngudi hoan thanh
tap sur hanh nghé cong ching duroc S& Tu phap & dia phuong noi ding ky tap sy
ndp truc tidp tai bd phan tiép nhén hd so co quan B6 Tu phap holic qua hé théng
buu chinh ¢én B& Tu phép, ngoai bi ghi & hd so dé nghi bd nhiém céng ching
vién.

¢) Péi voi ho so d& nghj bd nhiém cong chimg vién clia nguroi duoc mién
ddo tao nghé céng ching, ngudi duge mién tap su hanh nghé céng ching, Bo
trudmg B Tu phép Gy quyén cho Giam dbc S& Tu phap cdc tinh, thanh phd true
thudc Trung uong thie hién cac vide sau day: S& Tu phap noi ngudi dé nghj bd
nhiém cdng chimg vién ding ky thuong tra tiép nhén hd so. Trong thoi han nam
ngay lam viéc, ké tr ngay nhén duoc hd so, S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra,
xem x¢ét, truomg hop di hd so theo quy dinh clia phap luét thi ndp truc tiép tai bd
phén tiép nhan hd so co quan Bo Tu phap ho#ic qua hé thdng buu chinh dén Bo
Tu phép, ngoai bi ghi rd hd so dé nghi bd nhiém céng chung vién,

d) Nguoi dé nghj bd mhiém céng chirng vién phai chiu hoan toan trach
nhi¢gm v€ tinh x4c thyc ctia nhitng gidy t& va tinh chinh x4c cua cac théng tin da
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khai trong hd so @& nghi bé nhiém céng chimg vién. Trong trrdng hop cin thiét,
B& Tu phép tién hanh x4c minh tinh chinh xéc, tinh xdc thuc clia nhing gidy to
va théng tin da duge cung cip trong hd so. Ngudi ¢6 hanh vi gia mao, gian déi
trong hé so d& nghi bd nhiém cong chitng vién thi khéng duge xem xét dé bd
nhigm cong ching vién va ty theo tinh chit, mic do s& b xir 1y theo quy dinh
cua phap luat.

d) HO so dé nghi mién nhiém cong chung vién dugc ndp truc tiép tai bo
phén tiép nhan hé so co quan B6 Tir phap hodc qua hé théng buu chinh dén Bo
Tur phap, ngoai bi ghi 16 hd so d& nghj mién nhiém céng chimg vién.

Piéu 2. Thé cong chirng vién

[. Bo trudng B Tu phap cép thé cho cong ching vién dang hanh nghé
céng ching tai mét t6 chirc hanh nghé céng chimg. Trudong hop cdéng chimg
vién thay dbi noi hanh nghé cong ching thi phai lam tha tuc d& nghj Bé Tu phép
cp lai thé cong chimg vién.

2. Thé céng ching vién 13 ciin cir ching minh tu céch hanh nghé cong
ching ctia cong ching vién theo Mau TP-CC-02 ban hanh kém theo Théng tu
nay.

3. Céng chimg vién phai mang theo thé khi hanh nghé.

Pidu 3. Thi tuc cAp thé cdng chirng vién

1. Cong chting vién ndp hé so dé nghi cip thé céng ching vién truc tiép
tai bd phan tiép nhan hé so clia S& Tu phép hodc qua hé théng buu chinh dén So
Tur phép noi td chirc hanh nghé céng ching dang ky hoat dong. S8 Iuong hd so
d& nghi cap the cong chimg vién 1a mét bo.

Hé so gdm c6:

a) Pon d& nghi cAp thé cong chimg vién theo Miu TP-CC-03 ban hanh kém
theo Thong tir nay;

b) Ban sao ¢ ching thue Quyét dinh bd nhiém céng ching vién;

¢) Mot anh chin dung (c¢& 2 cm x 3 cm).

2. Trong thdi han nim ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, S& Tu phép c6 van ban giri B Tu phap kém
theo h6 so va danh sach trich ngang ctia nhimg ngudi d& nghi clp the cong
chitng vién; truong hop tir chéi phai théng béo bang vin ban va néu rd Iy do.

3. Trong thoi han mudi ngay lam viée, ké tir ngay nhan d hd so hop 18
theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay, B trudong Bo Tur phap xem xét, quyét dinh
cap thé cong chimg vién; trudng hop tir chdi phai théng bao bing van ban va
néu 16 1y do.



Diéu 4. Thu hdi thé cong chirng vién

1. Bd truémg BO Tu phap quyét dinh thu hdi thé cong chitng vién trong
truomg hgp cong chimg vién bi mién nhiém hoic cac truong hop khac theo quy
dinh cta phap luat.

2. Quyét dinh thu hdi thé cdng chimg vién dugc giri cho nguoi bj thu hdi
thé, t0 chirc hanh nghé cong ching noi nguoi d6 lam viée, S& Tu phéap noi 6
chitc hanh nghé cong ching dang ky hoat dong va duoc dang tin trén Cong
thong tin dién ttr cia B Tu phap.

Trong thoi han nim ngay lam viée, ké tir ngdy nhéan duge quyét dinh thu
hoi thé cong chimg vién, S Tu phép noi t6 chirc hanh nghé cong chimg ding ky
hoat dong thu lai thé cong chimg vién cia ngudi bi thu hdi va bio c4o bing van
ban vé BO Tu phép. Ngudi bi thu hdi thé ¢o trach nhiém ndp lai thé cong ching
vién cho S& Tu phép noi t6 chirc hanh nghé cong ching ding ky hoat dong.
Viéc thu laj thé cong chitng vién dugc S& Tu phap noi tb chirc hanh nghé céng
ching déang ky hoat dong 14p thanh bién ban.

3. Cong chung vién bj thu hdi thé thi khong duge hanh nghé cong chimg
ké tlr ngay quyét dinh thu hdi thé cong chimg vién ¢o hidu luc.

Piéu 5. Cip lai thé cong ching vién

1. Cong chimg vién di dugc cap thé néu thay ddi noi hanh nghé cong
chimg ho#c bi mét thé hodc thé bj hu héng thi duoc xem xét c.c?ip lai thé.

2. Céng chimg vién ndp hd so d& nghi cép lai thé cdng chimg vién truc
tiép tai bo phan tiép nhan hd so cta S Tu phap hoic qua hé théng buu chinh
dén S& Tu phap noi t6 chire hanh nghé cong chimg ding ky hoat dong. S& luong
hd so dé nghj cip lai thé cOng chung vién la mot bo.

Hb so gbm co:

a) Pon d& nghi cip lai the cong ching vién theo Miu TP-CC-04 ban hanh
kém theo Thdng tu nay;

b) M6t anh chan dung (¢& 2 cm x 3 cm);

¢) Thé cong ching vién cii (trong trudng hop thay d6i noi noi hanh nghé
cOng ching; thé bi hu hdng).

3. Thi tuc d& nghi va xem xét cip lai thé cOng chimg vién thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 3 cta Théng tu nay. Thé cong ching vién
duoc cap lai dugc gift nguyén sb thé da duge cép trude day nhung v&i ngay cip
maoi.

Diéu 6. Bao hiém trdch nhiém nghé nghiép céng chirng vién




1. Vin phong céng chimg c6 nghia vu mua bao hiém trach nhiém nghé
nghiép cho cong chimg vién cia té chirc minh théng qua hop ddng mua bao
hiém gitra Vin phong cong chimg véi doanh nghiép bao hiém.

2. Thoi diém mua bao hiém cia Vin phong cong ching dugc thuc hién
cham 12 nhit 60 ngay ké tir ngay Vin phong céng chimg duge cip Gidy ding ky
hoat dong.

3. Vin phong cong chimg thoa thuin véi doanh nghiép bao hiem vé cac
thi tuc cin thiét khi mua béo hiém, muc phi bao hiém, s6 tién bao hiém, su kién
bao hiém, théi gian bao hiém va cic néi dung khéc c6 lién quan.

4. Viéc mua bao hiém cho cdng ching vién phai duoc duy tri trong sut
théi gian hoat dong clia Vin phong céng chimg. Cham nhit 13 mudi ngdy lam
viée ké tir khi mua bao hidm hoic k& tir khi thay ddi, gia han hop dong bao
hiém, Vin phong céng chimg c6 trich nhigm théng bdo va giri ban sao hop dong
bao hiém, hop ddng thay ddi, gia han bao hiém cho S& Tu phdp noi ding ky
‘hoat dong.

~_ CHUONGI ’
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Piéu 7. Loai hinh Vin phong cong chitng

Khéng khuyén khich loai hinh Vin phong céng chimg do mét cong chimg
vién thanh lép.

Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong (sau ddy goi 14
Uy ban nhén dén cip tinh) xem xét, co chinh séch khuyén khich phat trién loai
hinh Vin phong céng chimg do hai céng chimg vién tré 1én thanh lap va chuyén
ddi loai hinh Vin phong cong chimg do mét cong ching vién thanh 14p sang loai
hinh Van phong céng chitng do hai c6ng ching vién trd 18n thanh [dp.

Piéu 8. Tén goi ciia Vin phong cong ching

1. Tén goi cua Van phong céng chimg phai tudn theo quy dinh tai khoan 3
Diédu 26 cta Ludt Cong chimg va khong dugc danh sb thir tu gy nham 13n véi
tén goi cia Phong cong chimg; khong duoc 1ay dia danh cia dia ban khéc hoic
ho va tén cla cong chimg vién khéc, tén cta té chirc hanh nghé cong chimg di
ding ky dit tén cho Vin phong céng chimg cua minh.

2. Khi ¢6 nhu cdu thay dbi tén goi, Van phong cdng chimg phai ¢6 vin
ban gt S& Tu phap noi dang ky hoat dong. Trong thoi han bay ngay lam viéc,
S& Tu phap xem xét, cip lai Giby ding ky hoat dong cua Vian phong cdng
chirng.



Piéu 9. Bién hiéu ciia td chirc hanh nghé cong chitng

Bién hiéu ciia td chuc hanh nghé cbng chimg phai tudn theo cic quy dinh
cia phap luat v& viét, dit bién hiéu. Bién hiéu cda td chic hanh nghé cong
chung duge thue hién theo MAu TP-CC-05 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 10, Hd so dé nghj thanh lap Van phong cong chimg, ding ky
hoat dong cia Vin phong cong chirng

1. S6 lugng hd so dé nghj thanh ldp Vin phong cong chimg theo khoéan 2
Pidu 27 cia Luat Cong chung la mot bd. Ho so d& nghi thanh l1ap Vin phong
cong chu’ng giri Uy ban nhan dén cAp tinh dugc nop tryc t1ep tai b phan tiép
nhén hd so ciia S& Tu phap hoic qua hé théng buru chinh dén S¢ Tu phép, ngoai
bi ghi rd ho so d& nghi thanh 1ap Van phong cong chimg.

2. S6 lugng hé so ding ky hoat dong cua Vin phong cong chimg theo
khoan 3 Didu 27 cia Luit Cong chimg 1a mét bd. HE so ding ky hoat déng cia
Vian phong cong chimg duge ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan hé so cia S& Tu
phap hodc qua hé théng biru chinh dén S& Tu phap, ngoai bi ghi rd hd so d& nghi
thanh 1ap Vin phong cong chimg.

Picu 11. Pia diém cdng ching

1. Vigc cong chimg phai duge thyc hién tai tru s& cia té chic hanh nghé
cong chimg. Viéc cdng chimg ngoai tru s& ciia té chie hanh nghé cong chimg
chi thyc hién trong céc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 39 cia Luit Cong
chimg va do td chirc hanh nghé cong chimg chiu trach nhiém xem xét timg
truong hop cu thé & quyét dinh thuc hién viée cong ching ngoai tru so. Khi
thye hi¢n cdng chimg ngoai tru sd, cong chung vién phai ghi 15 1y do va dia
diém cong chimg vao vin ban cong chung.

2. T6 chic hanh nghé cong chimg khong dugc md chi nhanh, vin phong
dai dién, co s0, dia diém giao dich khac ngoai tru s& td chic hanh nghé cong
chimg.

Piéu 12. Thil tuc ban giao hd s cong chimg khi t chire hanh nghd
c¢ong chitng gidi thé hodc cham dirt hoat dong

1. Trong trudng hop S& Tu phap phai chi dinh t6 chitc hanh nghé cong
chimg nhén ban giao hd so céng chimg cia Phong cdng chimg bi giai thé hoic
Vin phong cdng chimg chidm dit hoat dong theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 54
cia Luat Cong chimg thi thoi han chi dinh cham nhét 12 30 ngay k& tir ngay
Phong cdng chimg bj giai thé hoic Van phong cdng chimg chim dat hoat dong,

2. S6 Tu phap t6 chire ban giao hé so cong chimg gifta Phong céng chimg

bi glal thé hoiic Vin phong cong chu*ng chim dut hoat dong véi tH chirc hanh
nghé cdng chimg nhan ban giao hd so cong chimg. Viéc giao nhén hd so cong
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chimg phai duge 14p thanh bién ban co ky, dong du cha cac bén va cé xac nhan,
déng dAu ctia S& Tu phap.

Piéu 13. Cap ban sao vin ban cong chirng

1. C4 nhan, t6 chitc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 55 cta Luit Céng
chimg cé quyén d& nghj td chirc hanh nghé cong chimg noi dang luu trit ban
chinh vin ban cong chiing cip ban sao van ban cong chiing,

2. C4 nhan dé nghj cép ban sao van ban cdng chimg phai xuét trinh gidy
chting minh nhan dan hoic ho chiéu. Td chic dé nghi cip ban sao vin ban cong
chimng phai xuét trinh gidy t& chimg minh 12 nguoi dai didn hop phép cda to
chire do.

3. Té chtc hanh nghé céng chiig cAp ban sao van ban céng ching trén
co s& ban chinh ma t& chirc minh dang luu trit. Ban sao van ban cong ching
phai duge déng diu “ban sao” vao timg trang tai chd tréng phia trén bén phai
ctia ban sao d0, cudi ban sao vin ban céng chimg ghi ré ngay thang nim cap ban
sao0, c¢O chi ky cta Trudéng Phong céng chimg hodc Truéng Van phong cong
ching va déng déu cia t6 chirc hanh nghé cong chimg; néu ban sao vin ban
cong chimg cd tir hai trang tré 1én thi phai dong dau giap lai.

4. Viée cdp ban sao van ban cong chimg duge thue hién ngay trong ngiy
tiép nhén dé nghj cp ban sao van ban céng chimg.

Diéu 14, Thu phi ¢éng chirng, thii lao cong chirng, chi phi khac

1. T6 chire hanh nghé cong chimg phai thuc hién viéc thu ding, thu da phi
cong ching theo quy dinh cta phdp ludt hién hanh.

2. Khi thuc hién viéc thu phi céng ching, thu lao cong chiing va chi phi
khac, t6 chirc banh nghé céng chimg phai 1ap ddy da héa don, chimg tlr; ghi sé
ké toan cac khoan thu phi céng chimg, thi lao céng chiing, chi phi khic va bao
quan, luu trit s& ké ton, hd so ké todn theo quy dinh cua phap luat vé ti chinh,
ké todn va luu trit; thuc hién nghia vu thué theo quy dinh caa phdp lujt vé
thug.

3. Mirc thu lao cong chimg ddi véi viée soan thao hop dong, giao dich,
danh may, sao chup va cac viéc khéc lién quan dén viéc cdng chimg do t6 chire
hanh nghé céng chimg xac dinh va phai dugc nidm yét cong khai, rd rang tai tru
s& clia td chic hanh nghé cong chimg. T chitc hanh nghé cong chimg khong
duoc thu thi lao cao hon muc thi lao da niém yét.

Céc chi phi trong trudmg hop nguoi yéu ciu cdng ching d& nghi xac
minh, giam dinh hosc thuc hién cong chiing ngoai tru s& cua té chire hanh nghé
cong chimg do ngudi yéu ciu cdng chimg va t6 chire hanh nghé cong ching
thoa thuan.




Té chire hanh nghe cong chu’ng cO trach nhiém giai thich rd cho nguoi
yéu ciu cong chimg vé nguyen tic thu phi cong chimng, thu lao cong ching va
chi phi khdc lién quan dén viéc cong chimg.

Diéu 15. Trich nhiém bio dam quyén, li ich ciia ngudi lao dong

T6 chirc hanh nghé cdng ching cd trach nhidm bao dam quyén, loi ich
cta nguoi lao dfng theo quy dinh clia phap ludt vé lao dong; md SO theo doi
viée sir dung lao déng cua td chitc hanh nghé cong chimg; thuee hién ché do bao
hiém x4 hoi, bio hidm y t& va bdo hiém khéc cho ngudi lao dng theo quy dinh
cua phéap ludt.

Pidu 16. Lap s theo déi cdng viéc
1. T6 chirc hanh nghé cong chimg phai l4p cdc loai s sau ddy:

a) S6 cong chimg hop ddng, giao dich: duge sir dung dé ghi cdc viée cong
chimg d4 dugc thuc hién tai to chirc hinh nghé céng chimg, phuc vu viéc theo
ddi, tra ctru, kiém tra va théng ké s lidu cdng chimg (theo Mau TP-CC-07 ban
hanh kém theo Thong tu nay);

b) Sé theo doi viée str dung lao dong: duoc sir dung dé ghi viée sir dung
lao ddng tai t6 chirc hanh nghé cong chimg (theo Miu TP-CC-08 ban hanh kém
theo Thong tu nay).

Hai loai S6 nay phai ghi ngdy mé s, ngy khoa s6, duge dong déu giap
lai tir rang du dén trang cudi va phai duoc bio qudn chat ché, luu gitt tai tru s¢
cta t6 chirc hanh nghé cOng chimg.

2. Ngoai céc loai sb theo quy dinh tai khoan I Didu ndy, t6 chitc hanh
nghé cong chimg phai 18p s6 vé van thu, luu trit, sb vé ké toan, tai chinh va cdc
loai s6 khdc theo quy dinh ctia phdp ludt ¢ lién quan.

3. Viéc ghi chép, bao quan, luu gitr cac loai sb theo quy Chnh tal khodn 1,
khodn 2 Diéu nay dugc thyc hién theo quy dinh cua phap ludt vé luu trit, thdng
ké, phép luat vé cong chimg va cdc quy dinh phdp ludt khdc ¢6 lién quan.

. CHUONGHI ,
QUAN LY NHA NUGC VE CONG CHUNG

Diéu 17. Trach nhiém cia S& Tw phap

S6¢ Tu phdp gitip Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién quén 1y nha nudce vé
cong chimg theo quy dinh tai Luat Céng chimg, Nghj dinh sé 02/2008/ND-CP
ngdy 4 thang 1 ndm 2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh




mot s¢ diéu cia Ludt Céng ching trong pham vi chirc nidng, nhiém vy, quyén
han ctia minh ¢o trach nhiém sau déy:

1. Tham muru gitp Uy ban nhén dén cép tinh:

a) Ban hanh c4c vin ban vé t6 chirc va hoat ddng cong chimg trong pham
vi dia phuong;

b) Thue hién céc bién phép phat trién t6 chirc hanh nghé cong ching & dia
phuong dé dap tmg yéu ciu cong ching hop ddng, giao dich vé quyén sir dung
dét, quyén s& hiru nha & va tai san khéac gén lién véi dat;

¢) Thanh l4p céc tb chitc hanh nghé cdng ching theo quy hoach phat trién
céc to chiic hanh nghé cong ching di dugc co quan Nha mrée ¢6 thdm quyén
phé duyét;

d) X4y dung co s& dit liéu v& hop ddng, giao dich lién quan dén bt dong
san da dugce cdng chimg trong pham vi dia phuong, thuc hién cdc bién phap lién
théng gitra t6 chizc hanh nghé céng ching v6i Vian phong dang ky quyén sir
dung dat thudc S& Tai nguyén va Mbi truong, Vin phong ding ky quyén sir
dung dat thudc Phong Tai nguyén va Moi truong, Phong Tai nguyén va Mbi
trudng noi chua ¢6 Van phong ding ky quyén sir dung dat va céc co quan, &
chirc ¢6 lién quan @& chia sé théng tin vé nhimg hgp ddng, giao dich lién quan
dén bat dong san d3 dugc cong chimg;

d) Ban hanh quy ché khai thac, sur dung co s¢ dir ligu vé cic hop déng,
giao dich lién quan dén bt dong san d& dugc cong chimg trong pham vi dia
phuong.

2. Thuc hién cac nhiém v, quyén han cu thé sau day:

a) Hudng dan, giai quyét nhitng kho khin, vudng méc trong té chuc va
hoat dong céng ching cho céc to chirc hanh nghé cong chimg trong pham vi dia
phuong; dinh ky td chirc sinh hoat chuyén dé vé hoat déng céng chimg giira cac
t6 chirc hanh nghé cong ching trong pham vi dia phuong;

b) Hang nam t& chire boi dudng nghiép vu cdng chimg cho doi ngii cong
chimg vién dang hanh nghé cong chimg trong pham vi dia phuong;

¢) Cép, thay d6i ndi dung, thu hdi Gidy dang ky hoat dong ciia Vin phong
cong chung;

d) Tiép nhin, xem xét, kiém tra hd so dé nghi cép, cép lai thé cdng chimg
vién;

d) Tong hop tinh hinh bio céo va théng ké s6 liéu vé t6 chire va hoat dong
cdng chimg giri B6 Tu phap va Uy ban nhén dan cép tinh theo dinh ky 6 thang
va hang ndm;



e) C4c nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctta phap luat.
Diéu 18. Ché d§ bdo cdo

1. Dinh ky 6 thiang va hang nim, t chirc hanh nghé cong chimg c6 trach
nhiém béo cdo S& Tu phap tai dia phuwong vé t6 chirc va hoat dong cong chimg
ctia td chire minh theo MAu TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Ngoai bdo cdo dinh ky, t6 chirc hanh nghé cong chimg bo céo vé td chirc
va hoat dong cong chimg cta t6 chizc minh theo yéu cau cua S& Tu phép tai dia
phuong hodc co quan nha nuée ¢ thim quyén.

2. Dinh ky 6 théng va hang nam, S& Tu phép co trach nhiém bio cao Uy
ban nhan dan cép tinh vé td chirc va hoat ddng cong chumg tai dia phuong.

Ngodi bdo cdo dinh ky, S& Tu phép bio cdo vé td chic va hoat dong cong
ching tai dia phuong theo yéu ciu ctia Bo Tu phép hodc Uy ban nhan dan cap
tinh.

3. Dinh ky 6 thang va hang nam, Uy ban nhan dan c4p tinh béo cdo B6 Tu
phap vé t6 chte va hoat dong cOng chimg tai dia phuong.

4. Bao cdo vé td chic va hoat dong cong chimg tai dia phuong gdm
nhifng ndi dung chinh sau day:

a) Tinh hinh t6 chirc va hoat dong cOng chimg trén pham vi dia phuong;

b) Nhitng thuan l¢i, khd khin, viréng mac trong qua trinh té chirc va hoat
ddng cong chimg;

c) Panh gia cong tac quan 1y nha nudc dbi voi to chire va hoat dong cong
chitng tai dia phuong; nhing dé xuét, kién nghi va giai phap nang cao hiéu qua,
hiéu e quan 1y nha nuéce.

Béo cdo 6 thang tinh tir ngay 01 thang 10 nim trude dén ngdy 31 thang 3
nam sau va duge gui truée ngay 15 thdng 4 hang ndm; bdo cdo nam tinh tir ngay
01 thang 10 nam trude dén ngay 30 thang 9 ndm sau va duoc gl trude ngay 15
thang 10 ndm sau.

Dicu 19. Ché db kiém tra

1. B§ Tu phap, Uy ban nhéan dan crfip tinh thuc hién viéc kiém tra vé 8
chirc va hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé cdng chimg theo thdm quyén.

2. Pinh ky moi ndm mot 1an, S6 Tu phép c6 trach nhiém gitp Uy ban
nhdn dan cap tinh thyc hién kiém tra vé t§ chirc va hoat dong cia tat ca céc td
chitc hanh nghé céng chimg trong pham vi dia phuong. Trong truémg hop can
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thiét, S& Tu phap chu tri, phéi hop véi cac 83, ban, nganh cé lién quan gitp Uy
ban nhén dén cép tinh quyét dinh thanh l4p Poan kiém tra lién nganh kiém tra vé
t6 chirc va hoat dong ciia cac 1§ chirc hanh nghé céng chimg tai dja phuong.
Thoi gian va ndi dung kiém tra phai duge thong bao bang vin ban cho té chirc
hanh nghé cdng chimg chim nhét 12 bay ngay lam viéc truée khi tién hanh kiém
fra.

S& Tu phap co thé thuc hién kiém tra dot xuét theo yéu ciu cia Bd Tu
phép hogc Uy ban nhan dan cip tinh trong trudng hop phat hign td chirc hanh
nghé cdng chimg, cong chimg vién cé ddu hidu vi pham phap ludt trong t6 chirc
va hoat dong cong ching,

Diéu 20. Quy dinh chuyén tiép

1. Déi v6i cong chimg vién da duoc cip thé trude ngay Ludt Cong chimg
¢6 hiéu lye, trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy Théng tu ndy cé hiéu lye, cong
chimg vién phai thue hién tha tuc dé nghi cdp thé céng chimg vién mdi theo quy
dinh tai Piéu 3 ctia Thong tu ndy.

2. DBdi véi td chirc hanh nghd céng chimg ¢ c6 tén goi, bién hiéu trude
ngay Théng tu nay cé higu luc ma tén goi, bién hidu d¢6 khdng phi hop véi quy
dinh tai Diéu 8, Didu 9 ctia Thong tr nay, trong thdi han 60 ngay ké tir ngay
Théng tu nay c6 hiéu luc, t chirc hanh nghé cong chimg phai thirc hign thay déi
lai t&n goi, bién higu.

Diéu 21. Biéu miu kém theo

Ban hanh kém theo Thong tu nay cac miu gidy t& sau day (Phu luc s6 1):
1. So yéu ly lich ding dé bb nhiém céng chimg vién (MAu TP-CC-01).

2. Thé cdng chimg vien (Miu TP-CC-02).

3. Don d& nghi ¢Ap thé cong chimg vién (MAu TP-CC-03).

4. Pon d& nghj cip lai thé cong ching vién (MAu TP-CC-04).

5. Bién hiéu td chirc hanh nghé céng chimg (Mau TP-CC-05).

6. B4o cdo vé t6 chirc va hoat dong cdng chimg ctia td chirc hanh nghé
cong ching (Mau TP-CC-06).

7. 86 cong chimg hop dbng, giao dich (Mau TP-CC-07).

8. 86 theo ddi vige sir dung lao ddng (MAu TP-CC-08).

Diéu 22. Hiéu luc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hianh k& tir ngay 15 thang 8 nam 2011,
I



2. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 khé khin, vudng méc, dé nghj cac co
quan, td chirc, ca nhan phan 4anh kip thoi vé Bd Tu phap dé nghién ciru, hudng
dén giai quyét./.

W

Noi nhan; KT. BQO TRUONG
- Thu tuéng Chinh phu; THU TRUONG
- Cac Ph6 Thu tuéng Chinh phi;

- B6 truéng (dé bao €40);

- Cdc Thi trudmg (dé biét);

- Vén phong Trung wong va cac Ban ciia Dang;

- Vin phong Quéc hoi:

- Van phong Chi tich nude;

- Van phong Chinh phu;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Vién Kiém sét nhan dén téi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu;
- Co quan Trung uong clia cic té chire doan thé;

- UBND céc tinh, thianh phé truc thudc Trung vong;
- S& Tu phép cac tinh, thanh phé trre thude Trung
uong,

- Cong théng tin dién tir cta Chinh phu;

- Cong bao (02 ban);

- Chng thong tin dién tir caa B$ Tu phép;

- Cac don vj thude Bo Tu phap;

- Luu: VT, BTTP (5 ban).

Nguyén Pitc Chinh

2
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7" Phy lyc'sd 01

f MyC CAC MAU GIAY TO

(Ban himh kém theo Thong tw sé 11 /2011#CT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011
eta BY trudmg Bé Tw phdp)

TP-CC-01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
4emx6cm
(1) SO YEU LY LICH

HO VA T8N vttt ieee e seteee et et ein s s saa s pan e e Nam, nlte..c.ooeenenn,
TEA thUONE ZOT:. vttt s
Sinh ngayi...../oe o NOL SINN e e s
Chitng minh nhan dan 887 .c..ccovurereceiese e, Ngay cip:... foverid (2)
L7 e o PO PO TR PP S TPIIS PRI PSPPI
DAN 100 it i e e st e TON GIA0: e
Noi d3ng kY ho KhAu thUuOmg tril. ... eeeeecveeocescenr e ccrcsssesns s (3)
Pia chi lién hé:... oo, Dién thoai:..coccvevcviiveieecceireer e,
Ngay két nap vao Doan thanh nién cdng sin HO Chi Minh:....../ucccovceieerieeierennee
Ngay két nap vao Pdng Coéng san Viét Nam:..... SR Ngay chinh
thirc:.../ooooif e
Bing c(r nhan ludt/thac s TAVHEN ST TUAL SO....verereeerrerreecereercrerein s
Ngay cap............ Jvieeenr i, U PP OO TR PP PPPPROR
Noi céip ...................................................................................................................
Gidy ching nhén tdt nghiép dao tao nghé cong chitng $8:...c.eveveeririeveiereersnene
Ngay Apt.......... [ovorraann forieiiieiieens NOT CAP? ceerririinee e e e
Dugc midn dio tao nghé cong Chlm@:... . overceereii e e (4)
La ngudi tap su hanh nghé c¢dng chimg ctia t6 chirc hanh nghé cong ching.........

.................................................................................................................................

Thoi gian tdp su hanh nughé céng ching tir............. T frvorelnd i (5)




Noi tap sur hanh nghé cng ChIME! vvverereriers s
Puogc misn tap sy hanh nghé cong chimg:

.................................................................................................................................

1/ Ho tén 13T STRTTRR ST O TP URTPOO PP PTEOTORR: ndm sinhi ...
INGHE NGRIED: 1ovveeriereeerirresiaressr s cs s
Noi diing Ky ho KhAu thudng tri: ...
2/ HO L1 INC: . .vevenreeeeeencrierester i s e srsnssss s s nam sinh:..............
NHE ERIEP: 1oerrereevreveesessessseeerss s
Noi diing ky ho KhAU thUdng tl: cccvevveomeseeeerevsssssssssesen st

INGHE MERIP: crevreereeirermanrsiesiess e ot
Noi dang ky ho Khau thuong i oeeeeeeeereeeeeeessssses s
4] IO 1811 COME wevuveirssseseseeebesesiassrassess s et et st RS o s
NGHE NERIED: wevovrmrrriesiesies et s b

Noi ding kY ho Khau thudng trll: ..o
QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN (7)

Tir ngay, thang, Lam gi 0 dau Ghi chil
nim dén ngay,
thang, ndm

KHEN THUONG, KY LUAT (8)

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................




..................................................................................................................................
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

T&i xin cam doan nhitng 19i khai trén 12 hoan toan ding sy thuc, néu co diéu gi
sai t6i xin hoan toan chju irdch nhiém.

Tinh (thanh pho), ngay ~ thang  ndm

X4c nhan cta co quan quan ly Ngu#i khai

hoic Uy ban nhan din x4,
phudmg, thi trdn (9)
(ky va ghi 6 ho tén)

Ghi chit: Nguoi khai So yéu 1 lich c6 trach phiém khai day du vao ndi dung
cac muc trong So yéu 1y lich va chju trach nhiém vé nhitng 1o khai cua minh;
(1): D4n &nh (4cm x 6¢m) va c6 dong d4u gidp lai ctia co quan xdc nhén;

(2): Khai chinh xdc s& CMND; ngay cp; noi cdp va CMND dang con gid tri su
dung theo quy dinh cta phap ludt;

(3): Khai chinh xac noi dang ky h khau thuong tri;

(4): Ghi r6 ly do dugc mi&n dao tao nghe cong chimg;

(5): Ghi ro thoi gian tip sy hanh nghé cong chimg tir ngay...thang...nam.... dén
ngay...thang...nam.....;

(6): Ghi 16 1y do duoc midn tap su hanh nghé cong chimg;

(7): Khai dAy i qua trinh hoat dong clia ban than (tir ngay...thang...ndm... dén
ngdy...thang...ndm..: lam gi?7 ¢ dau?);

(8): Khai rd cac hinh thire khen thudng, ky ludt;

(9): Ddi véi trudmg hop dé nghi bd nhiém cong chimg vién hanh nghé tai Phong
cong chimg c6 xic nhan cia S& Tu phap; ddi véi truong hep dé nghi bo nhiém
cOng chirng vién hanh nghé tai Van phong cdng ching c6 xdc nhén cua Uy ban
nhén dan x3, phuong, thi trin noi dang ky ho khau thuong tri.



TP-CC-02
THE CONG CHUNG VIEN

Kich ¢&: chidu ngang 7 cm, chiéu daji 9,5 cm gdém 2 mat duge ghi bing
tiéng Viét. Mt truée: phia bén trai ¢6 anh 2 cm x 3 cm déng dau clia B§ Tu
phap; phia dudi bén phai ¢6 chir ky cua Lanh dao B Tu phap va dong déu ciia
Bo Tu phap. Mit sau: c6 quy dinh quyén va nghia vu ctia cdng chting vién (theo
biéu 22 ctia Luat Céng chimg).

Mt trudc Thé cong chimg vién:

: : CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
]550 TU PHAP Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
(Logo ciia B Tw
phap) THE CONG CHUNG VIEN
S6: /TP-CC
HO VA TEN: i
Sinh ngay: ............. thang ............. 10F:1 1 ¢ SR
N1 1AM VIEC (1) N
ANN 2 CIM X 3 CIM oottt ettt s ettt
Ngay........ thang....... nam......
Chit ky s N
ciia cong chirng vién BQ TR[,]JO’NG:,
(Ky tén, dong dau)

Ghi chii: (1): Ghi 18 noi dang hanh nghé céng chimg ctia cong chimg vién tai
mét t& chirc hanh nghé cong chimg, Vi du: Van phong cong chimg A, thanh phd
Ha Nai.



Mt sau Thé cong chitng vién:

QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG CHUNG VIEN
1. Cong chitng vién c6 cic quyén sau diy:

a) Puoc lua chon noi dé hanh nghé céng chimg, trir céng chimg vién cua
Phong c6ng chimng;

b) Dé nghi ca nhén, co quan, to chirc ¢6 lién quan cung cap thong tin, tai liéu dé
thuc hién viéc cong chimng;

¢) Cac quyén khac quy dinh tai Ludt ndy.

2. Cong chirng vién cé cac nghia vu sau day:

a) Tuén tht nguyén tic hanh nghé céng chimg;

b) Tén trong va bao vé quyén, loi ich hgp phép ctia ngudi yéu ciu céng chung;

¢) Gitt bi mét v& ndi dung coéng chimng, trir trudng hop duge ngudi yéu cau cong
chirng dong y bang vin ban hoic phap luat c6 quy dinh khéc;

d) Hanh nghé tai mét t6 chitc hanh nghé céng chimg.

(Trich Piéu 22 Ludt Cong chimg)




TP-CC-03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phic

. BONPENGH|
CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gtri: B truéng B Tu phap

TENLO1 1A oo i NAM, N e

Sinh ngay............ vecrvenianns Lo, NOT SINN: oo

hanh nghé céng chimg).
T6i cam doan tudn thu cac nguyén tic hanh nghé coéng ching, thuc hién day du

cac nghia vu, trach nhiém cua cong ching vién theo quy dinh cta phap luat.

X4c nhéan coa T Tinh (thanh phé)...., ngay.......thdng.....ndm......
chirc hanh nghé Ngudi lam don

cong chimg (ky va ghi v6 ho tén)




TP-CC-04

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phic

‘ PON DE NGHI A
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: B6 truéng Bo Tu phap

TN tO1 1A veeevevieiiiiiee i WNEIL TE eeeeeenreees

Sinh ngdy............ Loveeraenrnans Lo NOTSINN: L e e

Di duoc cép thé cong ching vién s6:............... ngdy thang nam cép..............
Ly do cap lai thé cong chimg vién:..........coooiiiiii e

Téi cam doan tun thu cdc nguyén tic hanh nghé céng chimg, thuc hién diy da

cdc nghia vy, trach nhiém caa cong chiing vién theo quy dinh cda phép lujt.

Tinh (thanh phé)...., ngay.......thdng......ndm......
Ngwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)




TP-CC-05

MAU BIEN HIEU TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. MAu bién hiéu Phong cong chirng

SO TU PHAP TINH/THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG......
PHONG CONG CHUNG SO...
Pia chi: $6... dudng (phd)..., quan/huyén....., tinh/thanh phé truc thudc
Trung vong...........
Pién thoai:......... ; Fax:........ . Email (néu c6):....; Website (néu co):.............

2. Miu bién hiéu Vin phong cong chirng

VAN PHONG CONG CHUNG...

Bia chi: S6... dudng (phd)..., quan/huyén....., tinh/thanh phé truc thudc
Trung uong...........




TP-CC-06

TEN TO CHUC HANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

NGHE CONG CHUNG Déc 14p - Ty do - Hanh phic
tinh, thanh pho.......
So: /BC-CC Tinh (thanh phd), ngay.....thang.....ndm........
o BAO CAO
V& t6 chitc va hoat dgng cdng chirng 6 thang (hang nim)
tr ngay.......dén ngay.......
Kinh giri: $& Tu phap tinh (thanh phd)...............

I. Tinh hinh t& chire va hoat dong cong chirng

1. Ve cdng tac to chire, nhan sy

= PA AIEM ITU SOt e e e
- Pién thoai:............ sFaxi s Emailien, : Website:.........
- Co sg vat chat, phuong tién lam viéc:
- TONE SO NEUIT: ceivveiivrriiiire e , trong doé cé:
brti - 71}0 wn o Nam | Da duge oo niném |, Chue vu ‘ 8 mua bao mém
‘ sinh cong ching vién ’ (néucé) | trach nhiém nghe
¢ theo Quyét dinh s6. L nghiép: mire phi
ngav, thang, nam - bao hiém, sO tEn
bao hiém... (doi
' vol Vian phone
CONG CIUnBYE)
+ Nhén vién nghiép vu, nhén vién khac:
ot | Ho tén | Nam | Trichdd | Vitri cong tac trong | Hop dong  lao |
- | R A S Sy o= £ |
anh | chuvén mon 10 ehtre hanh nghé - ddng ghi 16 SO0




2. V& két qua thye hién hoat dong chuyén mon

2.6. Nhitng thuén loi, kho khan, vudng mac:
- Thuén loi:

- Kho khin, vudng méc:

3. Vé cdc hoat dong khac

I1. Pé xuit, kién nghi

TRUONG PHONG/TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG
Noi nhan: (ky, ghi ¥ ho tén va déng dau)
- Nhu trén;
- Luu VT,




C NG HOA X2
Daoc I

QI CHU NGHIA VIET NAM

Tw do - Hanh phite

¢ YCONG CHY

Quyéen 86

Mo 56 ngo

Khéa S6 1i-

(Ban hanh kém the: Thong tu sd....

G HQP PONG, GIAO DICH

2011/TT-BTP ngay...../...../2011 ¢cia Bé Tu phap)

TP-CC-07

.........................



N T

T M

NGAY,

HO TEN, CMNI NOT CU

HOQ TEN CONG

THANG . PR LO&  EC . P CHUNG VIEN KY .
~AM CONG Tg‘glf ggggﬁ ?‘[J;EU ! CcONe:  {ONG | TOMTATNOIDUNG VAN BAN CONG GHI CHU
CHUNG i T CHUNG
(2) (3) (5) (6) (7)
N N




HU< 3 DAN SU DUNG

- o whung hop dong, giao dic 1la tai ligu lun v cda t6 chire hanh nghé cdng chimg, dugc sir dung dé ghi cac viéc
raine Jit duge thue hién tai t0 ¢ (e hanh nghe « g chimg, phuc vu viéc theo ddi, tra clru, kiem tra va thdng ké sé lidu

e e dong dau gidp lai tir - cang déu dénte: - cudi, phai duoc giit sach, khéng dugce dé nhoe hodc rach nat.
2 yong s6 phai ro rang, khi g tay xda, pha: -t cling mdt tht muc tét, mau den.

~ios bh vao SO phai kiém tra c& dir 1iéu sé ghi© 5 S& dé tranh nhim 13n. Truong hop viét nhim, sira 13i k§ thuat phai
4wt fad, khong duge viét dé I 1 chit ofi; khi v lai phai ky, ghi rd ho tén ngudi thue hién vao cot ghi chu va dong

R R )
b iy ducdc edt muc e tro g SO va luu ¥« diém sau day:
t 1) 86 cong ching trong 6t nay la sé gh  “ong vin ban cong ching;
* 1 {3): Ghi ho tén, chimg m: th nhén din, ne 1 tr clia ngudi yéu cau cong chimg;
' 1 (3): Ghi thdng tin vé néi ung viéc cong :  ing.
“+ 1 dung phai ghi ngay mé S8, hi két thuc phi hi ngay khoa S4.

oo phar diige bdo quan chat chg, fe 1 gifr lau dat tai - chire hanh nghé cong chimg.



Mau TP-CC-08

C NG HOA X" QI CHU NGHIA VIET NAM
Dociii.  Twdo - Hanh phic

O THEO DG 1EC SUDUNG LAO PONG

[én = #ire hanh nghé cong ching:............

Tink - canh pho):........
QUYEH 880 veiveeeeiieee i, TP/CC-SDLD
Mo 50 nge: thdng.....ndm... .. ...
Khou Sé n:. ... thang... ... Ham... ... ... e

(Ban hanh kém the: Théng wsé..  2011/TT-BTP ngay...../..../2011 cta B6 Tu phép)




t ik eong chirng vién

P o]

Nimsinh | Giéitint | Trich do [ N: bi duge bd! Chicvu | D3 mua bao hidm | Bao Bio hiém y té
N N chuyén du nhiém cong | (néucod) | trach nhiém nghé | hiém di ndp
am ' mos 51N ching vién nghiép: mdbc phi | x4 hdi
dir . doi | theo Quyét bao hiém, sd tién | da ndp
v CV | dinh $6, ngay, bao hiém... (déi
i thang, nam vor  Van  phong
Pi cdng ching)
7 0dc
§i em
I
1
§¥: 51 nhén vién nghiép vy, nhé 1 vién khae
- Nam sinh Giditinl | Trinh d6 } tei cong | Hop déng }ao dong | Bao hiém x3 | Bao hiém Ghi chu
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