BOQ TAI CIINII CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

S6: fBIQD-BTC I1a Noi, ngay A8 thang Fncm 2011

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy trinh thanh tra tai chinh tai cic co quan hanh chinh

BO TRUONG BQ TAI CHINH

- Ciin ¢t Luat Thanh tra s6 56/2010/QH12 ngay 15/11/2010
- Cén cr Nghi dinh sé 1 18/2008/ND-CP ngay 27/1 1/2008 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cau td chire ciia B9 Tai chinh:

- Ciin cir Quyét dinh s& 1799/QD-BTC ngay 27 thang 7 nam 2009 cua
B6 trudng 136 Tai chinh quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co ciu (0
chire cia Thanh tra B Tai chinh;

- X¢t dé nghi ciia Chanh Thanh tra B Tai chinh,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh thanh tra tai chinh
tai cac co quan hanh chinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Thanh tra Bo Tai chinh, Chanh Van phong B6 Tai chinh.

Fhu trudng cac co quan, don vi thude va truc thuge Bo Tai chinh, Giam déc So

I'ai chinh cac lmh lhanh phé truc thude Trung wong chiu trach nhiém thi hanh
Quyu. dinh nay./.

Noi nhan: KT. BQ TRUONG
- Nhur diéu 3; ___THU TRUONG
- Lanh dao Bg; P '
- Luu: VI, T,
/
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH THANH TRA TAT CHINH TAI CAC CO QUAN HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soUROD-BTC ngayAl /] /2011
cua Bé trucng Bé Tai chinh)

A . QUY DINH CHUNG

1. Quy trinh nay qui dinh trinh ty cic budc va ndi dung co ban khi ticn
hanh thanh tra cong tic quan ly tai chinh ddi vdi cac co quan hanh chinh. Quy
trinh duoc dp dung cho céc co quan, don vi thudc nganh tai chinh khi tién hanh
cudc thanh tra.

2. Thu truong cac co quan thugc nganh tai chinh, Truéng doan va cac
thanh vién Doan thanh tra khi tién hanh thanh tra cong tac quan ly tai chinh doi
vd1 cdc co quan hanh chinh phai tuan thd cac qui dinh ctua quy trinh nay. Vice ap
dung toan bd hodc timg ndi dung ctia quy trinh cin ¢ vao yéu ciu nhiém vu cua
mdi cude thanh tra.

B. CHUAN BI VA QUYET DPINH TITANTI TRA
1. Thu thap thong tin.

1.1. L.ap d¢ cuong thu thdp théng tin vdi ndi dung thong tin can thu thip.
can ¢ theo cac tiéu chi néu ai khoan 2 dudi day:

1.2. Ngudn thong tin:

- T co s¢ dir li¢u cua co quan (dit liu dién i, tar Liéu luu trl, theo do
ndm tinh hinh); tr cac bao cdo, phan anh cua cac co quan truyCn thong (bao.
dai,...) va don thu khi€u nai, td cdo cua cac co quan, to chure va ca nhan.

- Tlr cdc co quan quan ly nha nudc trong nganh Tai chinh, co quan quan 1y
cap trén va cac co quan khac co lién quan.

- T'r khao sat truce ticp tai co quan, don vi la doi tuong thanh tra.

2. Lap bao cao khao sat.

2.1. Néu cac dac diém chinh, co ban vé to chire bd may. nhan su. dac di¢m
va mo hinh t6 chire cong tac tai chinh, k¢ toan.

2.2. Tap hop chinh sach ché d6 tai chinh ma déi tugng thanh tra da va dang
thue hién. trong do chd y rat ra duge nhitng ndi dung s€ ¢é vudng mdc trong qud
trinh thuc hién:

- Cac vén ban phap quy, ché do, chinh sach, co ché, tiéu chuin dinh muc
thco chuyén nganh; cac van ban dic thu riéng do cap co thim quyén ban hanh ap
dung cho co quan.

- Qui ch¢ chi tiéu ndi b, qui ché quan ly tai san cua co quan.
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_'l'inh hinh v¢ hoat dong va vin dé lién quan dén thu. chi tai chinh:
- Céce chi tiéu. nhi¢m vy do co quan cap trén giao: bién ché: vé s6 luong.
¢hat luong cong vice, du. an, nhi¢m vu... phai thuc hién; cdc ticu chi danh gia két
gua. thot glan giai quy &t cong vicge...

l'inh hinh, so lidu tong quat va chi tiét vé tai chinh cua ddi trgng thanh
tra: cie ngudn thu, cac khoan chi phan theo co cdu cdc ngudn kinh phi (nguon
nedn sach nha nudce mp, thu phi, 1¢ phi; thu khac...); nhitng thudn lo1, kho khan
anh huong dén viée thuce hién thu, chi cta co quan.

- Vi¢e phén cap. hoac giao nhi¢m vu thu, chi cho don vi true thude, xic
dinh cic khoan duge phan cap. sO thue hién so véi nhiém vu giao (trudng hop
¢O cac don vi cap dudi).

- 10 chire ¢ong tac ké todn, cac quy dinh nd1 bo (10 chire va hoat dong). v¢
ki¢m sodt. kiém tra thu. chi ngan sach; vé cac quy dinh cua co quan trong quan
Iy, dicu hanh thu - chi: danh gia vige chdp hanh cic quy dinh. quy ché nai bo
trong 1ap, chap hanh dur todn; quyét toan thu, chi cua co quan.

4
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- Tinh hinh v& nhting hoat ddng thanh tra, kiém tra, ki¢m todn cua cac co
quan. to chire doi vai doi tugng thanh tra lién quan dén thuce trang tai chinh thoi
kv thanh tra: nhirng van d¢ khicu nai. t0 cdo lién quan dén cong tic thanh tra...

2.4, Xac dinh nhirng vian dé ndi com. nhimg déu hi¢u sar pham vé chinh
sach, LhL dd. vé quan ly: nhirng thudn lgi. kho khan khi tién hanh thanh tra.

2 5. D& xudt nhitng ndi dung can thanh tra. pham vi thanh tra. thoi kv thanh
tra. trong dé néu rd ndi dung trong tam: nhirng t6 chire. cd nhan ¢in thanh tra,
lwe luong. thot gian thanh tra.

3. Lap ké hoach thanh tra.

3.1. Muc dich. yCu cau cudc thanh tra,

K¢ hoach thanh tra phadi xac dinh ro nhitng muc dich dat duwgce sau Khi két
thtic thanh tra.

3.2. Noi dung thanh tra.

Xic dinh nhitng ndi dung can tién hanh thanh tra. trong do xac dinh rd noi
dung trong tam: trong di¢m.

- Xdy dung ndi dung chi tict cho tng ndi dung thanh tra. phuong phép ticn
hanh: nhirg noi dén thanh tra. ki€m tra, xac minh: thoi gian thue hién cho moi
not dung.

I'hoi ky thanh tra, thot han thanh tra, don vi dén thanh tra:
I'hoi ky thanh tra cta toan bd ndi dung hode cho tung noi dung cy thé.
- Thot han thanh tra.
- anh sach cac don vi dén thanh tra. kiém tra, xdac minh.

['6 chire thuce hién:
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- Phan cong nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién cua doan thanh tra thuc
hién trng nhiém vu néu tai Diém 3.2, Muc B.

- Giao nhi¢m vu va trach nhiém cho truong doan, 6 trurong (néu cd).
- Néu nguyén tic phdi hop va viée chip hanh cac quy trinh, quy ché.
- Phan cong chudn bi trién khai thanh tra.

- Nguoi giam sat va chi dao doan thanh tra.

3.5. Luc lugng thanh tra:

S lrong nguoi tham gia thanh tra, bao g gdm thanh vién, truong doan, pho
truong doan. 1o truong té thanh tra tai don vi va cng tic vién (neu co).

4. Ra quyét dinh, phé duyét ké hoach thanh tra.

- Ngudi duge giao nhiém vu ¢6 trach nhiém trinh ngudi ¢ tham quyveén
(Thu truong co quan thanh tra nha nudce hodc Thu trudmg co quan quan Iy nha
nudc) du thio quyét dinh thanh tra kém theo ké hoach thanh tra va bdo cio khao
sat.

- Ngudi co tham quyén xem xét ky ban hanh quyét dinh thanh tra va phe
duy¢t ké hoach thanh tra. Quyét dinh thanh tra phai néu rd tén co gquan la do
twong thanh tra: ndi dung. thoi ky va thot han thanh tra; thanh 1dp doan than h tra

va trach nhi¢m cua cac to chure, ca nhan lién quan cong tac thanh tra; gui cac co

quan don vi licn quan theo quy dinh cia phap luat.
5. Chuin bij trién khai thanh tra.
Sau khi luu hanh quyét dinh thanh tra, truéng doan thanh tra thue hicn:

Thong bdo ké hoach va yéu cau déi tugng thanh tra chuan bi nhimg
cong vice licn quan tdi budi cong bo quyét dinh thanh tra.

- Thoi gian, dia diém va thanh phan du hop cong bé quyét dinh thanh tra.

- Nhitng yéu cau déi tugng thanh tra chuén bi bao cio doan thanh tra (ai

budr cdng bd quyét dinh thanh tra.
5.2. Hop doan, chudn bi cdc dic¢u kién can thict.

- 16 chirc hop doan thanh tra dé quan triét dé cuong, ké hoach thanh tra da
dugc phé duyct; cde bi¢n phép cu thé dé 16 chie thuc hién, phan cong nhiém vu
cu thé cho trng 10 thanh tra, tirng thanh vién doan thanh tra.

- DGI voi cude thanh tra ¢6 nhidu noi dung phtre tap hodc thanh phan doan
thanh tra ¢d cac thanh vién la ngum cuia nhiéu co quan, don vi tham gia; cén 10
chire tdp hudn nhirng ndi dung can thiét. thong nhét phuong phap tién hanh.

- Chudn bi dﬁy du van ban vé chinh sach, ché do, tidu chuén, dinh muec lién
quan dén ndi dung thanh tra.

- Can cr nhiém vu dugce giao, ting thanh vién trong doan thanh tra xay
dung ké hoach thuc hién chi tiét ctia minh, trinh trugng doan phé duyét trude khi
trién khai thanh tra. K¢é hoach phai néu rd ndi dung cong vice, phuong phap tién
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hinh. thot gian thue hién.

- Chuan bi phuong ti¢n, thiét bi, kinh phi va nhiig dic¢u kKi¢n vit chat can
thi¢t khac phuc vu cho hoat dong cua doan thanh tra.

C. TTEN HANH THANH TRA

1. Cong bo quyét dinh thanh tra.

&
Trong thoi han theo quy dinh cua Phip ludt, Truong doan thanh tra thuc

hi¢n vicc cong b& quyét dinh thanh tra vai doi twong thanh tra: cong bé day du
no1 dung quy &t dinh thanh tra; néu rd muc dich. yéu cdu, cach thire lam vice va
ké hoach tién hanh thanh tra.

- Yéu chu dbi tuong thanh tra bao co doan thanh tra nhimg noi dung ma
trurong dodn thanh tra da thong bao (quy dinh tai Tiét 5.1, Piém 5, Muc B) v
nhing noi dung can chuan bj tiép khi doan bit dau thanh tra.

- 1.dp bicn ban cude hop cong bé quyét dinh thanh tra. Bién ban duoc ky
oitta Truong doan thanh tra va Thi trudng co quan la dbi tuong thanh tra,

2. Thye hién thanh tra.
Khi thuc hién thanh tra. ¢an ¢ yéu cau, nhiém vu cua cudc thanh tra dé ap
dung toan bo hodac tung ndi dung néu dudi day:

a
-

2.1. Thanh tra viée xay dung quy ché chi ti¢u ngi by v¢ tai chinh.

- Yéu cau doi tuong thanh tra cung cip quy ché chi tiéu ndi bd va cac 1ai
lidu lién quan dén viée xay dung quy ché chi tidu ndi bd: cac van ban quy pham
phap ludt duge ap dung dé xay dung quy ché; van ban tham gia déng gdp cua 0
chire cong doan co quan; van ban vé viéc cong khai quy ché chi ticu ndi bo...

- Thanh tra viée chap hanh vé thai gian, thi tuc ban hanh; thim quy¢n ban
hanh quy ch¢: vice thue hién cOng khai qui che.

- I'hanh tra xac dinh tinh dung dan cua cdc nd1 dung:

t Nhirng ndi dung cAn thiét phai ban hanh, da thuc hién, chua thuc hi¢n.

¢ Nhitng noi dung ban hanh ding, néi dung ban hanh sai, tac hai hodc hiu
qua cua viée ban hanh sai.

- Xdc dinh nhirng ndi dung da ban hanh khoéng pha hop vai hoat dong cua
co quan, trong thue t¢ khong ap dung.

2. Thanh tra viéce lap, giao du toan.

2.2.1. Thanh tra viéc lap, giao du toan chi

- I'dp hop cac s6 liéu vé to chire, nhan su, cac nhiém vu. hoat dong chuyén
mon cua doi twong thanh tra trong thoi ky thanh tra va nam trude lién ké ky

thanh tra. phin tich nguy¢én nhén tang giam. (bién ché, bé may, nhiém vu) dé xac
dinh ro ¢o so tinh toan. 1ap dyu toan cua co quan.,

(Tong hop két qua thanh tra theo Biéu so 01/TTr - CQIIC)

+84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

oft + Tel

|

Law!



- Tap hop s6 ligu vé thu, chi du toan dugc giao nam trude co lién quan; du
toan don vi 1ap va du todn duge giao nam thanh tra; xac dinh sb tang giam cla
du toan do don vi ldp v§i du todn dugce giao nam lten ké; du toan dugc giao vai
du todn do co quan da 1ap; du toan duogc giao vai sb thuc hién cua ky thanh tra.

(Tong hop két qua thanh tra theo Biéu s6 02/TTr - COHC)

- Xéc dinh sd du toan dugc giao khong dung, danh gia nguyén nhén

2.2.2. Thanh tra viéc lap du toén thu:

- Xéc dinh ngudn dam bao: Ngudn ngan sach, ngudn thu phi 1€ phi dugc dc
lai, ngudn khac....

- Xéc dinh nguyén nhéan chénh 1éch vé loai thu, s thu.

- Ra soat thuc t& vé loai thu, s thu cua don vi da va dang thuc hién, danh
gia dung sai trong 14p va giao du toan, xac dinh rd nguyén nhan, trach nhi¢m.

Két qua thanh tra viée 18p va giao du toan (Tong hop theo Biéu s6 03/T7r -
CQOHC)

2.2.3. Thanh tra viéc giao du toan cho don vi du toan cap dudi.

- Tép hop du todn hgp phan cia don vi du toan cép dudi trong téng du todn
dugce giao.

- Tap hop s6 ma co quan da phin b, giao cho don vi du toan cép dudi.

- X4c dinh ciin ¢ phan b giao du toan cho cap dudi.

- Xac dinh sé chua giao, khong giao, nguyén nhén.

2.3. Thanh tra thuc hién du todn thu.

2.3.1. Thanh tra ngudn kinh phi NSNN cap:

- [ong hop sb thu tir ngan séch nha nude theo dy todn. cac gidy rat du toan.
bang déi chiéu véi kho bac nha nudc, gray ndp (ra kinh phi...

- Tap hop sb thyce rat ngan séach tai kho bac nha nudc cua tung nghiép vu
(bang tién mat va rat du toan bing chuycn khoan). Kiém tra xac dinh su ding.
sai vé tht tuc, muc dich, ndi dung chi so vdi du toan dugce giao.

- Xac dinh du toan con chua rat da duge xur 1y, hoac chua duge xir ly: ddnh
gid ding sai, dé xudt bién phap xir ly.

- Xac dinh s6 du nam trudc chuyén sang va sb dur tai thoi diém 31/ 12 ndm
thanh tra, gom: Du todn con chua rat tai kho bac nha nudc duge chuyé én sang
nam sau su dung; sé du bing tién (tién gui, tién mat); vat tu ton kho, cong no
phai thu, phai tra.

LLam rd nguyén nhan tién chua chi, vat tu tdn kho. cong no chua xt ly, doi
chic¢u véi nhiém vu duge giao va mirc dd hoan thanh.

2.3.2. Thanh tra ngudn thu khic theo qui dinh:

- Tap hop sd liéu thuc thu trong ky thanh tra dbi vadi cac ngui‘m thu: vién

3

AWSOft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi



tron, Lai trg, qua bicu, qua tdng, hoa hong, phi, 1€ phi, thu khac ...

- Xac dinh danh gid dang, sai viéc ap dung ciac quy dinh cua nha nude doi
vl cac nguon thu: vién tro, tai trg, qua biéu, qua tang, hoa hong, phi. 1¢ phi, thu
khac.

- Xdc dinh chénh I1énh gitra 50 thuc thu voi du toan, nguyén nhan: co quan
dd hach todan vao dau, dang sai so voi che do Nha nuoc quy dinh. Truong hop co
quan phan danh ngoai s6 sach ké toan thi xac dinh rd nguyén nhin va viéc su
dung dé xu ly.

- DO vai cac khoan thu phi, 1¢ phi: Kiém tra chon mu ho so thu phi, I phi
cua mot s0 doi tuong dé xdc dinh tinh dang dan trong vi¢e thu phi, I¢ phi.

2.3.3. L.ap bang tong hop tinh hinh sai pham vé viée thyuc hién du toan thu
(theo Biéu s0 04/TTr - CQHC).

2.4, Thanh tra thue hién du toan chi.

2.4.1. Thanh tra viéc st dung kinh phi thuc hién ch¢ dd tu chu.

2.4.1.1. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhén.

- Tong hop s6 chi thue té clia timg cdn bo. bao gdm cédc khoan tién luong.
ticn ¢ong. phu cap luong, cac khoan dong gdép theo luong, thu nhap ting thém.
ticn thuong, phuc lgi tap the.

- Lua chon mdt s6 doi tuong dé thanh tra chi thanh toan cho mot s6 can bho
thugc don vi theo cac budce cong viée:

-~ Thanh tra viéc chi tién luong, tién cong: kiém tra thco cac bang luong
hang thang cta co quan, xac dinh céc khoan chi luong khong dung qui dinh.
nhu: thanh toan luong cho can bd di cong tac nude ngoai trén 3 thang: nghi 6m.
nghi huong leong BHXH. ..

| Thanh tra vi¢e trich ndp va déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té. bdo
hiém that nhiép. kinh phi cong doan c6 dung véi quy dinh.

+ Thanh tra viéc phan phdi tién luong tang thém ti nguon tict kiém chi: xic
dinh viéc chi tra thu nhap ¢6 ding quy dinh cua nha nudc va quy ché chi tiéu ngi
bo khong.

+ Thanh tra viéc chi phiic loi, khen thudng tir nguon tict ki¢m, ngudn thu
khac: ¢in ¢ cic quy dinh nha nude va quy ché chi tiéu ndi1 bd cua co quan. doi
chi¢u so liéu di hach toan xac dinh: s6 da chi phie loi, khen thuong: xac dinh
cdac khodn chi sai quy dinh...

- Lap biéu tdng hop tinh hinh sai pham (theo Bicu so 05/TTr - CQHC).

2.4.1.2. Céc khoan chi cho hoat dong nghiép vu chuyén mon dad duoc quy
dinh cu thé trong quy ch¢ chi tiéu ndi b caa don vi.

'!‘(‘mg hop O chi thue té trong ky thanh tra cdc khoan chi vé su dung van
phong pham. st dung 6 to phuc vu cdng tac, st dung dién thoal tai cong so. tal
nha riéng. st dung cic dich vu cdng cong tai co quan (din, nuoc, Internet...)
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cong tac phi, hoi nghi... sau dé lua chon thanh tra mot s6 khoan hodc mot sb noi
dung cdng vicc.

- Déi véi cac khoan chi dd duge quy dinh muc khoan trong quy ché chi ticu
néi b (vin phong pham, dién thoai nha riéng, cong tac phi, xang xe...), can:

b Xdc dinh nhimg khoan chi khong ding déi tuong duoc hurmé nhitng
khoan chi cao hon so v6i quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo ctia don vi.

+ Danh gia viéc thuc hién co ché khodan ¢6 phu hgp véi dice thu hoat dong
cua don vi, phén tich [am rd nguyén nhan.

- D6i vdi nhitng khodan thanh toan theo ching tir chi thuc té (dién thoal co
quan, chi hoi nghi, chi doan ra, chi don khach nude ngoai vao Viét Nam...), can:

+ Kiém tra su khop ding, chinh xac ctia céc s0 lidu theo cdc nhiém vu chi.

+ Kiém tra s0 liu tir chirng ti chi vdi qui dinh cua quy ché chi tiéu ndi bo
dé xdc dinh cdc khoan chi cao hon, cac khoan chi khong ding quy dinh.

+ Kiém tra, dbi chiéu chimg tir chi voi cac hoat dong chuyén mén (lich

hop, hoi thao cua co quan, ké hoach cong téc...), hoic xac minh (néu can mm;
dé phat hién nhitng ching tir thanh toan khong dung thuc té.

2.4.1.3. Cac khoan chi cho hoat dong nghiép vu chuyén mon chua co qui
dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi

Tong hop cic khoan chi chua ¢6 quy dinh cuy thé trong quy ché chi ticu noi
bd cia don vi nhu chi stra chita thudng xuyén may moc thiét bi, stra chira nho
nha clra, mua sdm VAt tu ticu hao, thiét bi, phu ting nho 1¢,...vi¢e thanh tra thuc
hién theo cac budc cong viée nhu sau:

- X4c dinh tinh chinh xac, ddy du, hop 1y cta hd so d& nghi (cta céc phong.
bo phan. hodc cd nhén) va y kién thdm dinh, ph¢ duyét cua nguoi ¢ thim
quycn.

- Kiém tra viée thue hién: cdc hop ddng, bién ban nghiém thu ban giao (co
dung chung loai, s6 lugng, chit lugng, ticu chuan ky thuat, xuat xir...), ching tu
thanh quyét toan (thanh 1y hgp dong, ching tir chuyén tién, hoa don...).

- Kiém tra hd so véi thue té, hodc xdc minh (néu can thiét) dé phat hién
viéc nang khong gid tri khi 1ap du toén, thanh quyét toan khong dang trinh tu,
thu tuc, thanh toan khong...

2.4.1.4. Danh gia viéc tiét kiém chi.

- Xéc dinh tdéng sb kinh phi da tiét kiém chi tir cac ngudn: ngan sich, thu
phi, 1¢ phi, thu khéc.

- Yéu cau don vi giai trinh phan tich timg ndi dung tiét kiém.

- Kiém tra lai tinh chinh xéc giai trinh cua don vi, phan tich nguyén nhin
tiét kiém chi: do viée tiét kiém bién ché, do thyc té thanh toan thap hon dinh

mirc quy dinh cua nha nude hode mirc khoan; do du toan dugce giao cao. do
khong thuc hién hét nhiém vu, cong viéc dugc giao, do st dung kinh phi sat
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nguon. ..
2.4.2. Thanh tra vic¢e st dung kinh phi khong thuc hién ché do w chu.
2.4.2.1. Thanh tra ndi dung chi stra chita lon, mua sim tai san, thiét bi.
- [.ap danh muc Iﬁng so chi stra chita I6n, mua sdm tai san, thiét bi.
- Chon mot sO ho so sta chita 16n, mua sam tai san, thiét bi dé kiém tra cu
the.

- Trinh tu, ndt dung tién hanh thanh tra thuc hi¢n nhu thanh tra sua chira
nho. mua sam vat tu, thict bi, phu ting nho 1¢é néu tai Tiét 2.4.1.3, Biém 2, Muc
C va hai ndi dung sau:

Xac dinh vi¢e quyct dinh cac hinh thire mua sam, stra chita tai san (dau
thau, chao hang canh tranh. chi dinh thau) cta cip c6 thim quyén c6 ding cic
quy dinh cua nha nudce, lam rd nguyén nhan sai pham

- Kiém tra xdc dinh nhimg sai pham trong viéc to chire mua sdm, sua chira

nhu xdy dung gia chao thiu khong dung; thiét bi, vt tr mua sim khong ding
quy cach. chung loai quy dinh ...

- Xéc dinh kinh phi du ndp tra ngén sach nha nudc. danh gid tinh hi¢u qua
trong viée mua sam, stra chira 1on tai san ¢ dinh.

2.4.2.2. Thanh tra kinh phi thuc hién dao tao bdi dudng can bo, cong chirc:

- Téng hop s6 luong can bd duoc cu di dao tao, témg kinh phi da chi cho
cong tac dao tao trong nam,

- Xdc dinh chénh léch gitra s6 kinh phi duge cap ¢o tham quyén giao va
kinh phi su dung cho cong tac dao tao trong nam da su dung vao viée gi, nguyén
nhan.

- Cén ctr vao chirng tir thanh quyét toan déi chicu voi tiéu chuan dinh mure,
chi ti¢t du toan do don vi thuc hién 1ap dé xdc dinh cac khoan chi khong ding
quy dinh, khong dung doi tugng, khong co trong du toén.

- Xéc dinh kinh phi du ndp tra ngan sach nha nudec.

2.4.2.3. Thanh tra d61 voi mét s6 khoan kinh phi khac:

- I'éng hop s6 liéu chi thuc hién tinh gian bicn ch¢ theo che d6 do nha nuoce
quy dinh; chi déng nién lidm, von déi ang thue hién cdc du an theo hiép dinh
vai cdc 10 chire ql.l(){. té; chi nghién ctru khoa hoc; chi thue hi¢n cac nhi¢m vu co
tinh chat dot xudt duge cip cé thim quyén giao.

- L.wra chon mat s6 ndi dung va thuc hién thanh tra nhu sau:

- Xac dinh chénh Iéch gitra ¢dng viée thuc hién thuc té vai kinh phi giao
trong du toan.

+ bdi chiéu gitra quy dinh cua nha nuéc vai chimg tr thanh qu_\-'él toan dé
xac dinh cac khoan chi sai, khong dung thue t€.

+ Xac dinh kinh phi du ndp tra ngan sach nha nudec.
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~ 2.42.4. Lap bang téng hop tinh hinh sai pham thuc hién dyu toan chi (theo
Bicu s 06/1Tr - CQHC).
2.5. Thanh tra viéc trich Idp va sitr dung quy du phong 6n dinh thu
nhap.
- Xac dinh sé da trich 1dp quy du phong 6n dinh thu nhap, ngudn trich,
ding sai so voi qui dinh.
- Can cr cac quy dinh nha nudce va quy ché chi tiéu ndi bo cua co quar, doi

chiéu sé liéu da hach toan, xdc dinh viée sit dung quy du phong on dinh thu
nhdp ding sai so vdi quy dinh.

- Lap bang tong hop sai pham trong viée quan ly va sir dung cac quy (theo
Bicu s6 07/TTr.CQHC).
2.6. Thanh tra viéc quan ly, sir dung tai san ¢6 dinh.
Tap hop cac bao cao kiém ké, s6 ké toan thco doi tai san ¢ dinh, bao cao
quy€t todn va cac van ban xir ly chénh 1éch phat sinh khi kiém k¢..
- Kiém tra, danh gi tinh tudn tha cac qui dinh vé quan ly, str dung tai san

(giao, nhdn, bao quan, stra chira, theo dai, hach toan ké toan); tmh day du, hop
phap cta cac hd so tai liéu vé& quan ly tai san cb dinh.

- Kiém tra, danh gia tinh tuan thu cac qui dinh trong thuc hién nhuong ban.
thanh ly tai san ¢d dinh; vé quan l}, giao, nhin quycn st dung dat va thu. chi
phat sinh trong qua trinh quan ly, giao, nhén quyén sur dung dat.

2.7. Thanh tra thu ndp thué thu nhip c4 nhén.

2.7.1. Déi vai thué thu nhap ca nhéan clia cén bd, nhan vién trong don vi,

- X4c dinh tong sb thu nhap chiu thué thu nhap ca nhan cua céan b, cong
nhan vién trong don vi.

- Lua chon kiém tra thu nhap ctia mot sb ¢4 nhan; xéac dinh sd thu nhap chiu
thu¢ chua dugc tdng hgp day du; nguyén nhan va tinh s6 thue thu nhép ca ahan
don vi ké khai ndp thiéu.

2.7.2. Béi véi thué thu nhép ca nhin ngoai don vi.

- Xac dinh muc thu nhép va té»ng thu nhép chiu thué don vi da thuc hién chi
tra cho cdc ca nhan ngoai don vi theo cac chimg tir thanh toan.

- Lya chon kiém tra thu nhdp cua mot s6 c4 nhan co6 thu nhép tai don vi
duoe thanh tra, xdc dinh sé thué don vi chua thuc hién khéu trir, khu trir thiéu
theo quy dinh, nguyén nhéan.

2.7.3. Lap béang tong hop tinh hinh thuc hién ke khai va nop thué thu nhap
ca nhan (thco Bicu s6 08/TTr.CQHC).

2.8. Thanh tra viéc chdp hanh phap lujt v ké toan.

- Viée chép hanh quy dinh vé ching tir, sé sach ké toan;

- Viéc chép hanh quy dinh vé lap, giri va cdng khai bdo cdo (ai chinh:
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- Viée bao quan, luu trir tai liéu ke toan;
- Viéce 16 chire bd mdy ke todn, bo tri ngudi lam ké todn:
- Viée ap dung ché do ke todn, tai khoan ké toan va cdc quy dinh khac.

Déanh gia vi¢e chap hanh phdp ludt vé ké todn, wr do xac dinh nhing vi
pham cua co quan, don vi dugce thanh tra trong linh vuc ké toan, kién nghj xu Iy
thco quy dinh cua phap ludt.

2.9. Thanh tra viéc thue hién cong khai tai chinh,

- Yéu cau don vi cung céip cac van ban hudng dan cong khai tai chinh cua
don viva Lap ¢ tham quypn

- Kiém tra cdc vin ban trién khai hudng dan cong khai tai chinh cua don vi
nhu bao cdao cong khai tai chinh trong giao dy todn, thuc hién du toan, quy &t
toan thu chi... so vdi cac quy dinh ciia co quan ¢o thara quyén ban hanh vé cong
khai tai chinh.

- Danh gia vé ndi dung. phuong thire, thoi diém cong khai tai chinh, phén
bd du todn. quyét todn ngan sach: nhitng ndi dung co quan phai cong khai theo
qui dinh, nhitng ndi dung da cong khai. nhirng ndi dung chua cong Khai, nguyén
nhan. trach nhiém cia tha truong va cd nhdn co lién quan.

3. Xt phat vi pham hanh chinh.

Trong qua trinh thanh tra, phdt hién sai pham phai xtt phat hanh chinh theo
quy dinh cta phap ludt thi thanh tra vién, hodc truéng doan thanh tra ldp bi¢n
ban vi pham hanh chinh: ra quyét dinh xu phat hanh chinh theo tham quycn
(quyét dinh x{ phat phai néu rd: ndi dung xu phat, thoi han thuc hién va noi

nhén); hodc kip thoi chuyén dLn ngudi ¢o thim quyén xir phat theo thoi han quy
dinh quy dinh cua phap [udt v& xir phat vi pham hanh chinh.

D. KET THUC THANH TRA

1. Bio c4o két qua thanh tra va duy thao Két ludn thanh tra.

K&t thie thanh tra tai tng don vi dugce thanh tra theo quyét dinh thanh tra.
Truong doan thanh tra cé trach nhiém 1ap, thong qua va ky Bi¢n ban thanh tra
vai dbi trong thanh tra trong thoi han cua cude thanh tra theo yéu cdu ctia nguoi
duyc giao chi dao Doan thanh tra. Bién ban thanh tra ghi 3 tinh hinh, nhing sal.
dung so vai quy dinh cua phap luat

Trong thoi han theo quy dinh, Truéng doan thanh tra ldp Béo cdo két qua
thanh tra, ky va gui t&i nguoi ra quyét dinh thanh tra, kém theo ban du thao Két
ludn thanh tra.

Bao cdo két qua thanh tra phai néu rd két qua cong viéce theo ké hoach
thanh tra da dugc duyét, nhirng y klen gidi trinh cua ddi trgng thanh tra; dé xuat
nhing ndi dung kién nghi xu ly vé& kinh t&, hanh chinh, phap ludt vor ddi wrong
thanh tra; v kién dé xuat, kién nghi déi v&i co quan quan 1y ¢ ¢dp trén true ticp va
cdc co quan quan ly nha nuoc ¢o li€n quan.

1)
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Du thao Két luan thanh tra phai phan anh tinh hinh chung, ndi dung két
luan va kién nghi xtr Iy. Mdi ndi dung két ludn phai néu rd su viée, cin ctr ding,
sai, nguyén nhan, trach nhiém, hinh thirc xir 1y, thoi han chdp hanh.

Truong doan thanh tra phai td chirc ldy y kién tham gia bing vin ban cua
c¢éc thanh vién Doan thanh tra vao Bdo cao két qua thanh tra va du thao Két ludn
thanh tra. Vin ban tham gia y kién cia thanh vién Doan thanh tra phai luu ho so
thanh tra. Kién nghi cia Truong doan va cua cac thanh vién Doan thanh tra
duge thue hién theo quy dinh cua phap luét.

2. Két ludn thanh tra va leu hanh két luin thanh tra.

Trong thoi han theo quy dinh cua phap luat vé thanh tra, ngudi ra quyét
dinh thanh tra xem x¢ét va ra van ban Két luan thanh tra. Trong qua trinh xcm
xét, ngudi ra két luan thanh tra ¢6 thé yéu cau Trudng doan thanh tra, cic doi
twong dugc thanh tra giai trinh, bd sung 1ai lidu, chiing ¢t vé nhirng van d¢ du
kién két luan chua rd.

Trude khi ra vin ban Két luan thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra hoac
ngudi duoce giao quyén td chire 1am vide véi dbi tuong duge thanh tra vé Du
thao Két ludn thanh tra. Cude hop lam viée phai dugc 1ap thanh bién ban, ghi v
kién cic bén tham gia.

K¢t luan thanh tra duge gii cho déi tuong thanh tra va thuc hién cong khai
theo qui dinh cua LLudt Thanh tra va quy dinh cu thé cua B Tai chinh.

3. Ban giao, hru trir ho so thanh tra.

Sau khi luu hanh Két luan thanh tra, trong thoi han quy dinh, Trudng doan
co trach nhiém ban giao hd so cude thanh tra cho nhirng by phan hodc nguoi
duoc giao nhi¢m vu theo quy dinh cua phap luat va quy ch¢ cua co quan. Vicc
ban giao hd so, tai licu phdi duge 1ap thanh bién ban, bién ban giao nhan ho so
dugc luu vao hd so cude thanh tra.

4. Hop rut kinh nghiém Poan thanh tra.

JAW! -Oft + Tel: +84-8.3930 3279 * W.Thu‘.fienPhapLuat.\'[l

Irong thoi han quy dinh, Trudng doan cé trach nhi¢m tridu tap cac thanh

vién trong Doan thanh tra, hop rut kinh nghiém, danh gia uu, nhuoc diém cua
cudc thanh tra tir khau chuin bi cho dén ban giao hd so tai liéu, rt ra bai hoc
kinh nghi¢m; dé xudt khen thudng ngudi lam tdt va xur Iy nhirng ngudi ¢o sai

pham. Cudc hop rat kinh nghiém dugc 1ap thanh bién ban, luu hd so thanh tra./.
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