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QUYẾT ĐỊNH
QUY ĐỊNH CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN VÀ CƠ CẤU TỔ CHỨC CỦA TRUNG TÂM HỘI NGHỊ QUỐC GIA

THỦ TƯỚNG CHÍNH PHỦ
Căn cứ Luật Tổ chức Chính phủ ngày 25 tháng 12 năm 2001;
Căn cứ Nghị định số 178/2007/NĐ-CP ngày 03 tháng 12 năm 2007 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của các Bộ, cơ quan ngang Bộ, 
Căn cứ Nghị định số 33/2008/NĐ-CP ngày 19 tháng 3 năm 2008 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng Chính phủ;
Căn cứ Quyết định số 181/2005/QĐ-TTg ngày 19 tháng 7 năm 2005 của Thủ tướng Chính phủ quy định về phân loại, xếp hạng các tổ chức sự nghiệp, dịch vụ công lập;
Xét đề nghị của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ,
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Vị trí và chức năng
1. Trung tâm Hội nghị Quốc gia là đơn vị sự nghiệp thuộc Văn phòng Chính phủ; là địa điểm tổ chức các sự kiện chính trị quan trọng của Đảng và Nhà nước, các hoạt động ngoại giao, các cuộc họp, hội nghị trong nước, quốc tế của Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ, Văn phòng Chính phủ, các hội nghị và hoạt động khác của các cơ quan Đảng, Quốc hội, các Bộ, ngành, địa phương.

2. Trung tâm Hội nghị Quốc gia là đơn vị có tư cách pháp nhân, có con dấu riêng, được mở tài khoản tại Kho bạc Nhà nước và ngân hàng.

Trung tâm Hội nghị Quốc gia có tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh là National Convention Centre (viết tắt là NCC).

Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn
Tnmg tâm Hội nghị Quốc gia thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn sau đây:

1. Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan trình Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ (sau đây gọi tắt là Bộ trưởng, Chủ nhiệm) phê duyệt theo thẩm quyền hoặc trình Thủ tướng Chính phủ phê duyệt kế hoạch, dự án, đề án quan trọng của Trung tâm Hội nghị Quốc gia và phối hợp với các cơ quan liên quan tổ chức thực hiện sau khi được cấp có thẩm quyền phê duyệt theo quy định của pháp luật.

2. Chủ trì, phối hợp với cơ quan, đơn vị liên quan biên soạn các quy trình về tổ chức Hội nghị của Đảng, Nhà nước, các Hội nghị trong nước và quốc tế được tổ chức tại Trung tâm Hội nghị Quốc gia.

3. Chủ trì, phối hợp với các Vụ, Cục, đơn vị thuộc Văn phòng Chính phủ và các cơ quan có liên quan bảo đảm bí mật, an ninh, an toàn cho các hoạt động của Lãnh đạo Đảng và Nhà nước được tổ chức tại Tnmg tâm Hội nghị Quốc gia.

4. Chủ trì, phối hợp với các Vụ, Cục, đơn vị thuộc Văn phòng Chính phủ và các cơ quan liên quan xây dựng Quy chế hoạt động và chế độ quản lý tài chính của Trung tâm trình Bộ trưởng, Chủ nhiệm ký ban hành.

5. Tổ chức phục vụ các hoạt động đi lại, ăn nghỉ, hội họp tại Trung tâm Hội nghị Quốc gia đối với khách trong nước và quốc tế; cung cấp các dịch vụ có liên quan đến các hoạt động trên theo quy định của pháp luật.

6. Được tận dụng cơ sở vật chất, lao động để hoạt động kinh doanh dịch vụ phục vụ ăn nghỉ cho khách trong nước và quốc tế theo quy định của pháp luật và thực hiện các hoạt động dịch vụ có thu theo quy chế quản lý tài chính phù hợp với các quy định của pháp luật, nhằm sử dụng có hiệu quả và tái đầu tư cơ sở vật chất hiện có theo nguyên tắc không ảnh hưởng đến nhiệm vụ chính trị được giao của Trung tâm.

7. Phối hợp, trao đổi chuyên môn, nghiệp vụ về tổ chức Hội nghị, hội thảo đối với các cơ quan, đơn vị, địa phương.

8. Quản lý, thực hiện các dự án đầu tư và xây dựng được giao theo quy định của pháp luật.

9. Nghiên cứu, ứng dụng tiến bộ khoa học, kỹ thuật trong việc bảo đảm nâng cấp, chống xuống cấp các hệ thống xây lắp và trang thiết bị kỹ thuật để nâng cao hiệu quả hoạt động của Trung tâm Hội nghị Quốc gia.

10. Thực hiện hợp tác quốc tế để nâng cao chất lượng địch vụ và chất lượng nguồn nhân lực trong các lĩnh vực hoạt động được giao theo quy định của pháp luật.

11. Quản lý tổ chức bộ máy, biên chế; thực hiện chế độ tiền lương, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ và các chế độ, chính sách đãi ngộ, khen thưởng, kỷ luật theo quy định đối với công chức, viên chức và người lao động thuộc Trung tâm.

12. Quản lý, sử dụng tài sản được giao; kinh phí được cấp và các nguồn tài chính khác theo quy định của pháp luật.

13. Thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn khác khi được Thủ tướng Chính phủ và Bộ trưởng, Chủ nhiệm giao.

Điều 3. Cơ cấu tổ chức
1. Trung tâm Hội nghị Quốc gia có Giám đốc và không quá 03 Phó Giám đốc; trường hợp cần thiết Bộ trưởng, Chủ nhiệm quyết định bổ sung số lượng Phó Giám đốc của Trung tâm.

Giám đốc do Bộ trưởng, Chủ nhiệm bổ nhiệm, miễn nhiệm, cách chức theo quy định của pháp luật; chịu trách nhiệm về toàn bộ hoạt động của Trung tâm Hội nghị Quốc gia và được hưởng phụ cấp chức vụ lãnh đạo hệ số 1,25.

Các Phó Giám đốc, Kế toán trưởng do Bộ trưởng, Chủ nhiệm bổ nhiệm, miễn nhiệm, cách chức theo đề nghị của Giám đốc; chịu trách nhiệm trước Bộ trưởng, Chủ nhiệm và trước Giám đốc về lĩnh vực công tác được phân công.

2. Cơ cấu tổ chức

a) Trung tâm Hội nghị Quốc gia có các tổ chức giúp việc Giám đốc, như sau:

- Ban Hành chính - Tổng hợp.

- Ban Quản trị.

- Ban Kế hoạch.

- Ban Kỹ thuật.

- Ban Tài chính.

- Ban An ninh - Bảo vệ.

- Ban Lễ tân.

- Ban nghiệp vụ.

- Ban Hợp tác Quốc tế và Phát triển dịch vụ.

- Ban Quản lý Khu Biệt thự.

b) Tùy theo yêu cầu phát triển của Trung tâm Hội nghị Quốc gia, Bộ trưởng, Chủ nhiệm trình Thủ tướng Chính phủ quyết định thành lập mới, sáp nhập, giải thể hoặc đổi tên các Ban quy định tại điểm a khoản 2 Điều này;

c) Bộ trưởng, Chủ nhiệm quyết định bổ nhiệm, miễn nhiệm, cách chức trưởng, phó Ban được quy định tại điểm a khoản 2 Điều này theo đề nghị của Giám đốc; 

d) Giám đốc quy định cụ thể chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của các Ban thuộc Trung tâm Hội nghị Quốc gia. Khi cần thiết, Giám đốc trình Bộ trưởng, Chủ nhiệm quyết định thành lập cấp phòng hoặc tương đương trực thuộc các Ban theo quy định tại điểm a khoản 2 Điều này; 

đ) Giám đốc có quyền được bổ nhiệm, miễn nhiệm, cách chức trưởng, phó trưởng cấp phòng hoặc tương đương thuộc các Ban quy định tại điểm a khoản 2 Điều này sau khi được Bộ trưởng, Chủ nhiệm đồng ý bằng văn bản; 

e) Biên chế công chức, viên chức của Trung tâm Hội nghị Quốc gia do Bộ trưởng, Chủ nhiệm quyết định theo quy định của pháp luật. 

Điều 4. Hiệu lực thi hành
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Các quy định trước đây trái với Quyết định này đều bãi bỏ.

Điều 5. Trách nhiệm thi hành
Các Bộ trưởng, Thủ trưởng cơ quan ngang Bộ, Thủ trưởng cơ quan thuộc Chính phủ, Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Chủ tịch Uỷ ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Giám đốc Trung tâm Hội nghị Quốc gia và các cơ quan, tổ chức có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
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Nguyễn Tấn Dũng


 

