BQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Pgc lap- Ty do - Hanh phiic

sé: 4371 /BNN-TC Ha Néi, ngay 25 thang 8 nam 2011
V/v chin chinh cdng tic quan ly tai
chinh trong céc co quan hanh chinh,
don vi su nghiép.

Kinh giri: Cac Co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc Bo

Trong thoi gian qua, ciing v6i viée thuc hign doi méi co ché quan ly clia Nha
nudc, cac cor quan hanh chinh, dcrn 'vi sir nghiép ngoai ngudn kinh phi do ngan sdch
nha nude cap, con.-cod thém nguon thu tir hoat déng sy nghn%p, vién trg quoc te, .bén
canh tao nguon b6 sung kinh ph1 hoat d(jng, con gép phén nang cao doi séng can b,
cong nhan vién, tao cong in, viée 1am cho sb can bd, nhin vién doi ra.

Tuy nhién, qua cdng tac quan ly, kiém tra, quyét to4n tai chinh hang nim da phat
hién tai mdt s6 don vj thuc hién khong day du cac quy dinh vé quan 1y tai chinh, tién
mit, tién givi, cong no din t6i sai s6t, tdn tai; c4 biét c6 don vi dd xay ra sai pham
nghiém trong gay that thoat tién, tai san ctia Nha nuéc 1am anh hudng xau dén hoat
dong cua don vi va ciia By. P& kip thoi ngin chin, khic phuc nhirng thiéu sét, sai phaiii
trong viéc thye hién cdc quy dinh vé quan ly tai chinh, ké to4n, dic biét 1a cong tae
quan ly tién mat, tién giri, cac khoan thu tir hoat d¢ng sy nghiép tai cac don vi, B&
No6ng nghiép va Phét trién néng thon yéu cau thi truéng cde don vi ra soét, thuc hién
cong tac quan Iy tién mit, tién giri va ngudn thu sy nghiép (phi, 1¢ phi, thu dich vy, thu
khac), tai trg, vién trg tai don vi theo ndi dung sau:

1. Dbi véi cong tic quan Iy tdi chinh. ké todn tai don vj:

a. Thu truéng, Ké toan truéng (Phy trach ké toén) c6 trach nhiém dinh k¥ kiém
tra viéc quan 1y, kiém ké tai san, v4t tu, tién vén nhit 12 kiém tra viéc d6i soét gitra ké
to4n va thu quy, ting cudng kiém tra ddt xuédt quy tién mit, chip hanh nghiém dinh
mirc tdn quy tién mt. Soat xét d6i ngil can b{ nhan vién lam cong tac thu qu§, xay
dung co ché luan chuyén, gi4m s4t, ngin chin tiéu cyc.

b. Kiém tra cong tac ddi chiéu va x4c nhan céng ng. Cac khoan phai thu-phai tra
bit budc phai c6 xac nhan ciia ngudi mua, ngudi ban khi khoa s 1ap bao cao quyét
toan.

2. Quan Iy quy tién mit: Thyc hién ding quy trinh thu, chi tién m3t va cong |
khai quy trinh tai don vj.

a. Quy trinh thu tién:

(1) Ngudi duge giao nhiém vy thu tién, thu bing bién lai thu tién hoic bién lai
thu phi, 1¢ phi.
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(2) Cubi ngay, ngudi duge giao nhiém vy thu tidn phai cin cir lién lwu dé 1ap
bang ké bién lai thu tién, ndp cho ké toan. K& toan kiém tra, 14p phiéu thu.

(3) Thi trwéng don vi ky duyét phiéu thu.

(4) Phiéu thu chuyén thii quy 1am thu tyc nhip quy, thii quy ghi sb tién thyc té
nh4p qu§ bing chir vao phiéu thu truéce khi ky tén.

b. Quy trinh chi tién mit:

(1) Cin ctr d& nghi clia ngudi nhén tién (trir céc khoan luong va c6 tinh chét
lwong), ké toan kiém tra, 1ap phiéu chi.

(2) Thi trudng don vi ky duyét phiéu chi.

(3) Phiéu chi chuyén thi quy lam tha tuc xuit quy, ngudi nhan tién phai ghi sb
tién d4 nhan bing chit vio phiéu chi, ky va ghi rd ho tén.

- Chi xuét quy chi khi d& c6 phiéu chi do thu trudng don vi, ké toan ky duyét;
néu tam tmg thi phéi c6 gidy d& nghj tam tmg dugc thi trudng don vi va phy trich ké
toan ky duyét. Khi chi tién mit cho dai dién cua mét td chirc cin luu gifr giéy giGi
thiéu. Trudng hep xuit qui nop tién vao tai khoan va ngin sach nha nudc thi phai cé
gidy nop tién vao kho bac c6 diy di thu tyc (hoic ngin hang trong trudng hop duge
md& tai khodn tai ngin hang) dé chitng minh viéc d ndp.

- Viéc kiém ké quy tién mit dugc tién hanh dinh ky vao cubi thang, cudi quy,
cubi nam va d6t xuét, khi ban giao quy. Khi tién hanh kiém ké phai c6 Ban kiém ké,
trong d6 thii qu¥ va phy tréch ké toan 13 thinh vién, sit dung Bién ban kiém ké quy
theo quy dinh ciia ché d6 ké toan. Hang thang, thi truéng don vi kiém tra va ky duyét
vao0 sd qu tién mit cia thi quy.

- Thyc hién kiém ké tién mit dt xult (khong béo truéc) it nhit mot 1an trong
mét quy. (Do thanh tra nhin déin thyc hi¢n)

- Khi thanh to4n tin mua hang ho4, dich vu véi céc don vi, td chirc, c4 nhan
khéc c6 tai khoan tién giri tai ngén hang hodc Kho bac Nha nuéc, cdc don vj giao dich
phéi thanh to4n bing céc phwong thirc thanh todn khong ding tién mit, trr trudng hop
thanh to4n nhé c6 gi4 trj khong vuot qui 5 triéu ddng dbi véi mot khodn chi thi duge
thanh toan bing tién mit.

3. Quan Iy tién giri

- Kho4 sd tién giri hang thang; d6i chiéu s6 du tién giri kho bac, ngén hang giita
56 ké toan véi bang x4c nhan sd dir ciia kho bac, ngan hing.
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- Kiém tra s6 du tién giri kho bac, ngan hang, bing cach ddi chiéu chimg tir thu
chi tir tai khoan tién gl (gidy béo ng, gidy bdo c6, gidy ndp tién vao tai khoan, uy
nhiém chi...).

- Kiém tra ¢4c sb tie-kiém do don vi dimg tén thay cho cic hd dan, c4 nhan
(theo quy dinh) chwa chiju nhan tién bdi thudng va c4c trudng hop khéc.

- Nghiém cim viéc chuyén tién t ngudn thu phi, 1¢ phi vao tai khoan tién giri
Ngén hang thrrong mai dé thanh toan hojc huong 1ai suét .

4. Quéan Iy ngudn thu sy nghiép (phi, 1§ phi, thu djch vy, thu khéc), tai trg,
vién tr¢

- Khi c6 phét sinh céc khoan thu ngén sach nha nuéc bang tién mit (nhu phi, 16
phi,...), cdc don vi phai c6 trach nhiém ndp ddy di, kip thoi s6 tién mit da thu vao
Kho bac Nha nuéc theo ché 0 quy dinh; don vi khong dugce toa chi tién mait, trix
trudong hgp dugc dé lai chi theo ché d9 quy dinh.

- X4y dyng quy trinh thu, ndp céc khoan thu giita cdc by phéan thu va by phén
ké toan ctia don vi: Cach thirc nop tién, thoi gian ndép ching tir thu, ndp va cac yéu to
ghi trén chimg tir, thanh toan bién lai thu.

- Thudmg xuyén d6i chiéu, kiém tra sb thu clia don vi: Nghia vu thu, ndp, thanh
toan ng; dbi chiéu thu, ndp giira cdc by phan cua don vi; dbi chiéu s thu voi mirc thu
quy dinh, s phai thu, sb d4 thu; viéc thu, ndp va thanh todn bién lai thu phai kip thoi.

- Chép hanh ding quy dinh vé s sach ké toan; quin 1y tai chinh ctia nha nuéc,
béo dam thu tyc thu, ndp, sir dung cic ngudn tai chinh (ngan sich, thu sy nghiép, thu
dich vy, thu khéc, thu tai trg, vi¢n trg, qu¥ co quan, thu h)

- Xay dung quy ché quan 1y thu phi, 1& phi, hoat dong su nghiép cé thu, hoat
dong dich vu theo nguyén tic quan ly théng nhét, bao ddm day du ching tir ké toan;
x4c dinh day du cdc yéu td chi phi; 1ap dy todn, theo di tién do thu, béo c4o tinh hinh
thye hién, quyét toan theo quy dinh.

- Cong khai mirc thu, sb thu cdc khoan thu phi, & phi; cho thué mt bing, hoat
ddng syr nghiép c6 thu.

- Déi v6i céc khoan thu dich vy (nhu cho thué mat bing; dich vu vé kham, chira
bénh...), phai thuc hién ké khai, ndp thué theo quy dinh.

Pé cong tic quan ly ti san, tién mit theo ding céc quy dinh cia Phép lut , tranh céc
sai pham déng tiéc xay ra trong quéan Iy tai chinh n6i chung va quan 1y ngudn thu, chi n6i
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riéng, B Néng nghiép va Phat trién néng thén dé nghj Thu trudng céc don vi nghiém tiic
chi dao, thye hién theo ndi dung huéng din tai viin ban ndy.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- B§ trudng va cac Thir trudng (dé blc);
- Luu: VT, Vu TC.
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