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Chuang I
 

QUY DJNH CHUNG
 

1. Ph,m vi di~u chinh 
Quy trinh filly quy dinh cac yeu cAu leY thu~t ve nh~p kho, xUdt kho vii. bao 

quan d6i vai mu6i dv trfr qu6c gia thea phuang phap d6 rai t~ cac kho dv tm 
~ .

quoc gla. 

2~ Dai tuQ1ig ap dyng 
Quy trinh nil.y ap d\ll1g d6i vOi cac t6 chuc, ca nhan co hQat dQng lien quan 

d~n nh~p kho, xUdt kho vii. bao quan mu6i dv trfr qu6c gia. 

3. Giai thich tir ngfr 
3.1. Mu6i dv tm qU6c gia Iii. mu6i Natri clorua (NaCl) tinh the IQai tho, 

chua qua tinh ch~, duQ'c san xUdt til nuac bien thea phuang phap phai nuac ho~c 
phai cat. . 

3.2. Lo hang mu6i 

Lo hang mu6i Iii. luqng mu6i cimg lo~ co cimg ten gQi, cong d\ll1g, d~c 
tinh leY thu~t, san xUdt thea cimg mQt phuong phap. 

3.3. T~p chdt Iii. nhiing v~t khong phai Iii. mu6i nhu ddt, cat, soi, manh kim 
lQai, ram r~, rac... ' 

3.4. Dan vi dv trfr Iii. dan vi duQ'c Nhil. nuac giao tf\lc ti~p quan If dv trfr 
~ ~ ~. . 

quoc gla
. 

ve muOl. 

3.5. Dan vi bao quan Iii. cac Cl,llll kho dv trfr qu6c gia mu6i, t6 chuc, dan 
vi duQ'c giao quan If tf\lc tiep dv trfr qu6c gia mu6i. 

3.6. Thli tru6n.g don vi Iii. Chli nhi~m Cl,llll kho dv trfr qu6c gia mu6i ho~c 
ngu(ri d~i di~n truac phap lu~t clia t6 chuc duQ'c dan vi dv tm giao quan If tf\lC 
tiSp C\ll11 ~o dv trfr qu6c gia mu6i. 

Chuang II 
QUY DINH KY THUAT.. . 

" " kh h ' J. •1• Y" tra muOleu cau ve 0 c 

a) Kho chua mu6i phai bao dam chAc chAn, kin, ngan duQ'c tac dQng tf\lc 



ti@p cua cac y@u t6thai tiSt va khfmg bi ng~p, ling. 

b) Tuang va nSn kho dugc xay b~ng da co trat m~ch b~ng vfra xi mrmg 
cat. Khong xay tuang b~g g~ch, voi. NSn kho co cfiu truc d6c vS hai phia, dugc 
lang nhful bS m~t b~ng lap vfra xi mrmg cat vang, co ranh va h6 ga thu nuac at. 

c) Khung nha kho lam b~g -, mal·.. lQ'P b~g cac v~t li~u chiu m~n, 
khong lqp biing ng6i, tranh, pIra,. i;·~. 0 ell dm;te xay dvng sira chUa 
tiI truac); mai kho co d(> doc l' ,.b~ d'" ..at1. u&c nhanh, mai kho lam sat 
m~t tuemg xay dS tninh gio lua. '. .~::,'" .... ~ ,"'" .I; 

d) Kho mu6i phai dugc tr g bt-~t bipHong ch6ng chay, n6 thea quy 
dinh. ' .", "/

J. J. A '~'''''''4';' 
2. Chat hrQ11g muoi nh\lp kho 

a) ChAt lugng mu6i nh~p kho th\l'c hi~n thea Tieu chufuI Vi~t Nam TCVN 
3973-84 mu6i an. 

b) Can cu dia diSm cung trng mu6i cho d\l' trU qu6c gia hang nam, B(> 
Nong nghi~p va Phat triSn nong thon thanh l~p T6 tu vdn xac dinh h~g mu6i 
nh~p d\l' trii; qu6c gia. 

T6 tu vdn xac dinh h~g mu6i nh~p kho d\l'trU qu6c gia do C\lC ChS biSn, 
Thuang m~i nong lam thuy san va nghS mu6i chu tri; tham gia T6 tu vdn co d~i 
di~n cac B(>, nganh va cae dan vi lien quan. 

T6 tu vdn xac dinh h~g mu6i nh~p kho d\l' trU qu6c gia co trach nhi~m 
bao cao kSt qua dS B(> Nong nghi~p va Phat triSn nong thon xem xet, quySt dinh 
chAt lugng mu6i nh~p kho dg tIii qu6c gia. 

3 L J. ~ J. 0 I ~, kiA h OA hJ. t I ~ . ay mau muOl, trU mau va em ng I~m c a trQ11g mau 

a) LAy m~u mu6i: Theo Tieu chufuI Vi~t nam T~VN 3973-84 muBi an
Phuang phap thir 

b) KiSm nghi~m chAt lugng muBi: KiSm nghi~m chAt lugng mu6i thea 
Tieu chufuI Vi~t nam TCVN 3973-84 mu6i an- Phuang phap thir. 

c) Luu m~u: Sau m6i IAn kiSm nghi~m chAt lugng mu6i, luu 02 b(> m~u 
mu6i: 01 bQ m~u luu 4li dan vi bao quan; 01 b(> m~u luu t~i dan vi dg tIii qu6c 
gIa.
.

Chtr01lg HI
 
QUY TRiNH ~p KHO MUOI DV TRU Quac GIA
 

A OA" t°J. h' h1. Cong VI~C can len an 

- Xac dinh s6 lugng muBi can nh~p dg trU quBc gia can cu danh m\lc hang 
hoa, sB lugng, chung lo~i hang d\l' tm qu6c gia muBi dugc Thu tu&ng Chinh phu 
phe duy~t va kS ho~ch mua b6 sung hang nam, mua bu sau khi xuAt hang dugc 
cac co quan co thfun quySn phe duy~t. 

- Hang mua vao phai dung chUng ~o~i, s6 lugng, chAt lugng thea tieu 
chudn leY thu~t quy dinh, gia ca dugc phe duy~t. 

. '..~ 



- Dan vi baa quan mu6LdlJ triiqu6c gia thve hi~n c6ng tae ehu§n bi nh?P 
kho: Thimh l~p HQi d6ng nh~p kho mu6i dv trii qu6c gia; ke l6t kho; mua s~m 
trang thi~t bi, v~t tu, d\lng C\l ph\lc Y\l nh~p mu6i; sua chua duemg vao kho; 
chufrn bi nhan cong b6c x~p mu6i; ph6i hqp v6i dan vi ban mu6i l?p k~ ho~ch 
ti~n dQ thgc hi~n nh~p mu6i thea Hqp d6ng mua mu6i. 

- Ti~n hanh ldy m~u, lUll mau va kiSm nghi~m chdt luqng 10 hang mu6i 
nh~p kho. 

- Bon vi dv trfr ban hanh L~nh nh~p mu6i vao kho dg tm qu6c gia. 
- Bon vi bilO quim thvc hi~n vi~c nh~p mu6i dv tm qu6c gia thea L~nh 

~p mu6i vao kho. 
- K~t thuc d<;>t nh~p mu6i vao kho: Bon vi bilO quan ti~n hanh tAng k~t, 

hoan tdt h6 sa bao cao ca quan cdp tren. 

2. Cong tac chuAn bi 
2.1. L~p He}i d6ng nh~p kho mu6i dV trfr qU6c gia 
Thil truang don vi bao quan thanh l~p HQi d6ng nh~p mu3i vao kho dv tm 

qu6c gia g6m: Thil truang don vi bao quan lam Chil tich hQi d6ng; cac Uy vien 
gdm: Thil kho, k~ toan, can be} nghi~p Y\l giam sat vi~c giao nh~ mu6i va nhful 
vien bao v~. 

- Chil tich hQi d6ng,nh~p mu6i vao kho phan 90ng cong vi~c C\l thS d?i 
vOi tUng thanh vien, dv kien so lao dQng thich hgp de dam bao vi~c nh~p muoi 
nhanh gQn, dung ti~n de}. 

2.2. Ke lot nen va tuOng kho. 
- D\ffig sat tuOng kho la khung giong tre: giong dQc (trv) bfutg tre nguyen 

cay dUOng kinh tit 8 - 1Ocm ho~c bfutg g6 4cm x 8cm, c~t dai bfutg chieu cao ke 
lot. Cac giong dQc cach nhau I,Sm co ddu dum dS sat nen kho. Cac giong ngang 
(thanh) bfutg tre che doi ho~c che tu ho~c bfulg g6 3cm x 4cm, khming cach giua 
cac thanh la 1m. C8 dinh cac giong dQc va giong ngang bfulg l~t bUQc ho~c day 
du, cach me}t diSm c8 dinh me}t diSm. 

- BUQc phen nua thea di~n dch nen va tuOng kho, sau do phil cot tren b8 
m~t phen, ,cac mel? cot, phen g8i len nhau 10cm, khong co ke h6 dS mu8i ti~p 
xuc tfVc tiep vai nen va tUOng kho. 

- Khi nh~p mu3i phai dimg van ch~ 02 cua kho thea chi8u cao cila kh6i 
mu3i trong kho. 

- Kho chuAn bi nh~p mu3i truac va sau khi ke lot phai d.ugc ve sinh, kho 
s~ch. 

2.3. Nhful h;rc, v~t tu, trang thi8t bi d\l11g C\l dS nh~p mu6i dV trfr qU6c gia. 

Bon vi dugc giao nhi~m V\l dv trfr qu3c gia mu6i co trach nhi~m chufut bi 
dAy diI cae d\lng C\l, phuong ti~n ph\lc V\l cho qua trinh nh~p mu8i vao kho g6m: 

2.3.1. Bi~n: H~ th6ng di~n chi~u sang dam bao diI bong den chi~u sang 
trong va ngoai kho, h~ th6ng day di~n thea tieu chudn an toano 

2.3.2. Nuac: Co h~ th6ng nuac s~ch dam bao v~ sinh va phong chay chua 
chay thea quy dinh. 



2.3.3. Trang bi bao h9 lao d(mg: 

Trang bi dfry du bao hQ lao d9ng cho nguoi lao dQng ph\lc V\l qua trinh 
nh?P mu6i: QUfrn ao bao hQ, gang tay, kh~u trang... 

2.3.4. V?t tu van phong: PhiSu nh?P kho, in fin tai li~u, van phong ph~m... 
2.3.5. Can: 

Dung can ban lo?i 500-IOOOkg. Can phai bao dam dQ nh?y, dQ tin C?y cho 
phep, co gifiy kiSm dinh cua co quan do luang cfip dang con hi~u 19c. Can phai 
thuang xuyen duqc bao quan s?ch, dinh kY kiSm tra cac chi tiSt cua can nhu h~ 
caM tay don, cac khap dao... theo quy dpm v~ huang dfut sir d\lllg can (Co thS 
dUng can di~n tir dS can mu6i nSu can co gifiy kiSm dinh cua co quan do luang 
con hi~u 19c). 

2.3.6. ThUng d\lllg mu6i: ThUng phai b~n, ch~c. S6luqng thUng cfrn chu~ 
bi gap 3 lfrn s6 thUng cAn dUng cho m6i rna can. 

2.3.7. D\lllg C\l khac: 

M6i kho co it nhfit 04 cdU d6 mu6i, chi~u rQng t6i thi~u 40cm, chi~u dai 
tuy thuQc vao kh5i mu6i dpm dB (cdu lam bfulg g6 ho~c tre dam bao viing ch~c, 
an toan cho ngum thao mc); xeng xuc mu6i, b?t che" cua kho, ban vet d8n 
mu6L. ph\lc Vl) cho qua trinh nh?P mu6i, mQi d\lllg C\l phai bao dam v~ sinh 
s?ch se. 

2.3.8. Nhan 19c: S6 luqng cong nhan b6c xSp phai du d~ dam bao cho 
vi~c b6c xSp di~n ra nhanh nhfit. 

2.3.9. Sua chua duang vao kho (nSu cAn thiSt)
 

2.3.t"0. Hqp d8ng bao v~ vai an ninh dia phuang
 

2.4. Ki~m tra cong tac chu~ bi. 

- Boo vi bao quan mu6i dg trfr qu6c gia co trach nhi~m ki~m tra, l?p bien 
ban nghi~m thu ke 1,0t truac khi nh?P mu6i vao kho. NSu ~t yeu ~du v~ ky 
thU?t, v~ sinh, mai tien hanh nh?P muoi vao kho va chiu trach nhi~m ve cong mc 
chuful bi nh?P kho. 

2.5. TB chuc lfiy mau va ki~m nghi~m chfit hrqng 10 hang mu6i nh?P kho 
dg trfr qu6c gia va thgc hi~n thei quy dinh ~i di~m 3, Chuang II cua Quy trinh 
nay. 

3. Th\fc hi~n nh,p mu8i V80 kho 
3.1. Ki~m tra hang hoa va gifiy to co lien quan. 

~ .1.1. ~~m tra cac 10~i gifiy to co lien quan: Ban vi n!t?P kho pha! ki~m 
tra phieu xuat kho cua ben ban phu hqp vai ket quan thu chat Im;mg muoi, hoa 
dan ban hang cua ben ban; d6i chiSu v6i l~nh nh?'p kho, hqp d8!1g d~ kY, nSu ~o 
gi sai khac phai bao cao kip thOi v6i lanh d~o cap tren trgc tiep de giai quyet. 
Nghiem cfim khong duqc nh?P lo~i mu6i khac vai hQP d8ng mua mu6i dg trfr 

t. •
quoc gla. 

3.1.2. Ki~m tra vi~c bao dam v~ sinh tren phuang ti~n v?n chuySn. 
3.1.3. KiSm tra bfulg cam quan mu6i nh?P kho d6i chiSu v6i mau mu6i. 



TruOng hgp phat hi~n mu6i nh?P kho kh6ng dung chit lugng va chtmg lO,?-i nhu 
m~u mu6i, Chu tich H9i dang l~p bien bim t,?-m dUng vi~c nh~p mu6i, dang thai 
bao cao Hinh d~o cfip tren tn,rc ti~p giai quySt. 

3.2. Thvc hi~n nh?P mu6i vao kho. 

3.2.1. Can nh~, b6c xSp: 
- Nh?P mu6i vao kho phai nh?P rieng mu6i phoi cat va mu6i phoi nuoc, 

100% mu6i nh?P kho phai qua can. Thu kho phai thea doi, ghi chep day du, 
chinh xac s6 luqng mu6i nh?P thea quy dinh. L?p phi~u nh?P kho dUng quy 
dinh, mBi phiSu nh?P chi dugc vi~t cho m(>t xe hang ho~c m(>t 10 hang mu6i co 
day du chii kY thea quy dinh. Mu6i da qua can chuy@n thfutg vao kho. 

- Khi can nh~ mUdi phai co dAy du nguOi giao, ngum nh~, ngum giam 
sat cting thea d5i va ghi sB. 

- Bl,Ja hang len can phai nh~ nhang, kh6i luqng mQt rna can khong dugc 
qua tai trQng cho phep d6i voi can. Can xong mBi rna, thu kho phai khoa can, 
d9C ro k~t qua d@ nguai giao, nguOi nh~, ngum giam sat cting ghi, k~t qua can 
phai dugc ghi ngay vao sB rna can, cu 5 ho~c 10 rna can phai cQng d6n sB mQt
Ian. 

- 1rong, qua trinh bdC x8p phai dimg b~t ch~ cua kho trong khi bdc mudi, 
khong de muoi roi viii, h~ che lam vo canh muoi gay chay nuoc, khong giao, 
nh~ mudi khi trai mua to. 

- Khi can xong mu6i cho mQt chuy@n hang ho~c mQt 10 hang, thli kho phiii 
cQng toan bQ k8t qua can, d6i chi@u vOi ben giao, ngum giam sat va kY cheo sB 
rna can. 

- Cudi mBi ngay nh?P mudi, 1?P hgp cac phi8u nh?P kho, ddi chi@u xac 
djnh luqng mUdi dii nh?P trong ngay. 

- Trong d<;>t nh?P mu6i phiii th\lC hi~n vi~c nh?P mu6i lien t1)c, k@ ca cac 
ngay thu bAy va chli nh?t. Truang hgp dang b6c do xe hang phai th\lC hi~n xong 
trong ngay,' khong d@ qua demo 

3.2.2. Nh?P mudi vao kho 

- Mudi dugc dB vao kho ill trong ra ngoro cua kho, dB mudi cao thea hinh 
chop co dinh ch~y dQc thea chi8u dai cua kho. Khi khdi mudi cao, ngum thao 
tac phai di tren cAu dB mudi, khong dfun d~p tIvc ti8p len m~t mu6i lam lam bAn, 
vo cac tinh th@ mu6i, h~ ch8 S\l chay nuoc cua mu6i. 

- Chieu cao kh6i mUdi my thuQC vao k8t cfiu kho chua. DB mu6i d~n dau 
djnh hinh khdi mu6i d@n dfiy. 

- Dimg cot phil toan bQ m~t mudi, l?p Bien ban nh?P mUdi d~y kho (n8u 
kho dAy). 

3.2.3. v~ sinh sau khi nh?P mu6i. 

- Sau mBi ngay nh?P mudi, phai v~ sinh noi can hang, can va d\l11g C\l 
b~g kim lo~i phiii rna s~ch, 1au kho va d@ dUng nm quy dinh. 

- Sau mBi d<;>t nh~p mu6i, thli kho phai v~ sinh, dQn s~ch mu6i rm viii 0 
cua kho va xung quanh truoc khi dong, khoa cua kho. 



3.2.4 Tai li~u, chUng tu nh?P mu6i 

- Sau m6i dqt nh?P mu6i, don vi bao quan xac dinh kh6i lugng mu6i da 
nh?P kho, d6i chieu v6i s6 li~u ben giao, t?P hgp 03 bQ chUng ill: 

+ 01 bQ g6c va 01 bQ ban sao gill don vi d\I tm. 

+ 01 bQ ban sao luu t?i don vi b~lO quan. 

M6i b6 cht'mg tit g6m: L~nh nh?P kho; hgp d6ng (niu co); Quyet dinh 
thanh I?p HQi d6ng nh?P kho mu6i d\I trfr qu6c gia; Bien ban nghi~m thu ke lot 
(m~u s6 1); Ket qua thu nghi~m chdt luqng mu6i; Hoa dan tai chinh cua dan vi 
ban hang; Phi8u nh?P kho; Bang ke nh?P kho mu6i trfuIg d\I trfr qu6c gia (m~u 
s6 2); Ban~ ke tAng ~qp nh?l' kho ~u6! trfuIg dyo trfr, qu6c gia (m~u s6 3); Bien 
ban nh?P day kho (neu kho day) (mau so 6); Phieu kiem dinh can. 

(Theo mJu kem theo Quyit ajnh nay) 

ChU'01lgIV
 

QUY TRiNH XUAT KIlO Mu61 nV TRU Qu6c GIA
 

1• C" -" J.. t-J. h'anhong VI~C can len 

- Xac dinh s6 luqng xUdt mu6i d\I trii qu6c gia can cu van ban cua cac co 
quan Nha nu6'c co thAm quy8n phe duy~t. 

- Van ban cua dan vi nh?n mu6i xu~t gui dan vi d\I trii mu6i qu6c gia. 

- Dan vi quan Iy mu6i d\I trii mu6i qu6c gia ban hanh L~nh x~t kho mu6i 
d\I trfr qu6c gia, viet hoa dan tai chinh (neu la ban mu6i). 

- Dan vi bao q1!an mu?i d\I trfr gU6c gia th~c hi~n cong t,ac chuAn bi ,xu~t 
kho: Thanh I?p HQi dong xuat kho muoi d\I trii' quoc gia; mua sam trang thiet bi, 
V?t tu, d\Ulg C\l ph\lc V\l x~t mu6i; sua chua dU<mg vao kho; chuAn bi nhan cong 
b6c x8p; ph6i hqp v6'i dan vi nh?n mu6i I?p k8. ho~ch ti8n dQ th\Ic hi~n giao 
nh?n mu6i. 

- Th\Ic hi~n I~y mdu, luu m~u va ki8m nghi~m ch~t luqng mu6i. 

- Th\Ic hi~n vi~c xu~t mu6i t?i cua kho d\I trii' qU6c gia theo L~nh xudt 
kho. TruOng hqp dia di8m giao t~ ben nh?n se co huang ddn rieng. 

- K8t thuc dqt xu~t mu6i: Dan vi bao quan tAng k8t, hoan t~t h6 so bao , 
cao cap tren. 

2. Cong tac chuin bi 
2.1. L?p HQi d6ng xudt kho mu6i d\I trii' qU6c gia 

Thu trubng dan vi quan Iy mu6i d\I trii' qU6c gia thanh I?p HQi d6ng xUdt 
kho mu6i d\I trii' qu6c gia g6m: 

- Thu trubng dan vi bao quan mu6i d\I trfr qu6c gia lam Chu tich hQi 
d6ng. 

- Cac uy vien g6m: Thu kho, k8 toan, can bQ nghi~p V\l giam sat vi~c giao 
nhan mu6i va nhan vien bao ve. 

. - Chu tich hQi d6ng xuAt kh~ mu6i d\I trii qu6c gia phan cong cong vi~c 



Cl,l the d6i v6i. tUng thanh vien, dl,I kiSn s6 lao Q9ng thich hqp de dam bao vi~c 
xuftt rnu6i nhanh gQn, dung tiSn d9. 

2.2. Nhan l\Ic, v~t tu, trang thi~t bi dl,lng Clf de xufit mu6i.
 

Th\Ic hi~n thea quy dinh t?i m\lC 2.3 Chuang III cua Quy€t dinh nay.
 

2.3. KiSrn tra cong tac chuAn bi.
 

- Chu tich He;>i dAng co trach nhi~m kiSrn tra, chiu trach nhi~rn tru6c Lanh
 
d?o dan vi quan ly mu6i dv trfr vS cong tac chuAn bi xufit mu6i dv trfr qU6c gia. 

- chuk bi ddy du giAy to, s6 sach chUng ill co lien quan. 

2.4. Ti€n hanh lAy m~u dS xac djnh chAt lu<;mg mu6i: Thvc hi~n thea quy 
dinh t?i m\l,c 3, Chu<mg II cua Quy€t dinh nay. 

3. Th'1c hifn xuit mu6i 
3.1." Can nh~n, b6e x€p: Thl,lc hi~n thea quy dinh t?i ti€t 3.2.1, Chuang III 

cua Quy€t djnh nay. 

- XuAt mu6i kho nao h~t kho Ay, xuAt mu6i trong kho ill ngoai vao trong, 
khong dao mu6i tran Ian. 

- Khi xuAt mu6i h~t kho, He;>i dAng xuAt muc3i l~p bien bim xuAt muc3i h€t 
kho lam can ctc quy€t toano 

3.2. V~ sinh sau khi xuAt mu6i.
 

Thl,lc hi~n thea quy dinh t?i ti~t 3.2.3, Chu<mg III eua Quy€t djnh nay.
 

3.3. An toan lao d{>ng 

chAp hanh dAy du cae bi~n phap an toan lao de;>ng trong qua trinh xuAt 
mu6i d6i v6i ngum lao de;>ng. Trong lue xuAt muc3i, ti8n hanh dao ill tren xU6ng, 
khong dilO ham €ch tranh gay tai n~ cho ngum lao de;>ng, xuAt muc3i d~n dau 
g~>n d~n dAy. 

3.4. Tai li~u, chUng ill xuAt rnuc3i 

- Sau m6i dgt xudt muc3i, d<m vi bilO quan xae dinh khc3i lugng muc3i da 
xUdt kho, d6i chi~u v6i s6 li~u ben nh~, ~p hgp 03 be;> chUng ill: 

+ 01 be;> ban gc3c va 01 be;> ban sao girl vS d<m vi dl,l trfr. 

+ 01 bQ ban sao lUll t?i d<m vi bao quan. 

M6i b6 chimg tir g6m: L~nh xuAt kho;.hgp dAng (nJu co); Quy€t dinh 
thanh l~p H{>i dAng xuAt kho muc3i dl,l trfr qu6e gia; K~t qua kiSm nghi~m chAt 
lU<;mg mU6i; Hoa d<m tai chinh xudt mu6i (n€u co); Phi8u xuAt kho; Bang ke 
xuAt kho mu6i trfulg dl,l trfr qu6c gia (m~u s6 4); Bang ke t6n~ hgp xuAt kho 
mu6i trfulg dl,l trfr qU6e gia (m~u s6 5); Bien ban xuAt het kho (neu xuAt hit kho) 
(m~u s6 7);' Phi8u ki~m djnh can. 

(Thea rnJu kern thea Quyit ajnh nay) 

ChU'O'Dg V
 
QUY TRiNH BAo QuAN MUOI DV TRU QUOC GIA
 

1. Bao qUaD mu6i nhip kho 



- -

Sau khi nh~p mu6i v~lO kho, thll kho phai tiSn hanh nhfrng vi~c sau: 

- Dung cot kho, s?ch phil len m~t kh6i mu6i, mep cot phai ep ch?t vao 
m~t mu6i va g6i len nhau lOcm. 

- CQng s6 qua hoa dan nh~p kho, d6i chiSu len bang ke l~p the kho, khoa 
s6 theo quy dinh. 

- v~ sinh s?ch se trong va ngoai kho mu6i: Mai kho, m~t mu6i, xung 
quanh nha kho, khai thong ranh thoat nuac trong va ngoai kho. Cay c6i xung 
quanh phai duQ'c phat quang; rdy s?ch co quanh kho. 

2. Ch~ dQ bao quan, v~ sinh, an toan kho tang 
- Hang tuan kho phai duQ'c quet dQn 1 lan, khong di giAy, dep vao trong 

kho (chi duQ'c dung ghiy bao hQ lao dQng). Cach ly tuy~t d6i cac lo?i xang, dAu, 
thu6c sat trUng, cac ch~t dQc vai ngum va hang hoa trong khu V\lC kho. 

- ThuOng xuyen kiSm tra ch6ng dQt, an toan kho tang va xung quanh. 
DUng x,? nhga hUng nuac mua trong truOng hgp mai kho bi dQt. DUng b?t che 
phti muoi Qgay trong truOng hgp mua bao lam toc mai kho, ho~c mai kho bi dQt 
nhiSu. Phat hi~n kip thm nhiing sg c6 ctia kho dS khAc ph\1c, sua chua. 

- Dinh kY- kiSm tra kho, dS xu~t b6 sung cot phti m~t mu6i khi bi hong, 
m\1c, nat. 

- KiSm tra vi~c th\lC hi~n phong ch6ng chay va l\1t bao. 

3. Cong tac ki~m tra 
3.1. Dinh kY kiSm tra 

- Trong thang dAu sau nh~p mu6i, thti kho phai kiSm tra ngay mQt Ian dS 
:-('.phat hi~n va xu ly hi~n tuqng mu6i chay (neu co). 

- Tir thang thu 2 den 1 nam kh6i mu6i da dinh hinh thi thti kho phai kiSm 
tra kho 10 ngay 1 Ian. 

- Mu6i bao quan tren 1 nam, cu 15 ngay thti kho phai kiSm tra 1 IAn 

3.2. KiSm tra dQt xu~t 

- Ngoai kiSm tra dinh kY, khi co trm mua, gio lan, bao l\1t xay ra ho~c
trong cac truOng hgp b~t thuOng khac, Thti truOng dan vi va thti kho phai t6 
chuc kiSm tra ngay kho va hang hoa, phat hi~n kip thai diSn bien x~u dS co bi~n 
phap khAc ph\1c nhanh chong. 

- KiSm tra dQt xu~t ch~t luqng, cong tac bao quan theo yeu cAu ctia cO' 
quan quan ly c~p tren; ket qua duQ'c ghi vao s6 theo dai cong tac bao quan (ho~c 
l~p bien ban theo yeu cAu) 

3.3. NQi dung kiSm tra cac dan vi bao quan mu6i:
 

- Thti kho phai nb viing s6 luqng, ch~t luqng hang trong kho, cac diSn
 
bien ch~t luqng trong qua trinh bilO quan mu6i. 

- Tinh hinh quan ly kho, tai san, d\lTIg C\1. 

- Vi~c th\lc hi~n cac nguyen tAc, che dQ bao quan, s6 sach chUng tiro 

- Sau m6i dgt kiSm tra, ngum kiSm tra phai ghi ra nh~n xet, dS nghi bi~n 
nh~n ,dr 1" (n~l1 ~O)· ahi TO ~h{r~ (hmh hn v~ tpn ~hfr kV ~l'UI nau(Yi ki~m trJ:l 



4. V~t tu, trang thih bt, dl}ng cl} cho baa qmin
 

- V~t tu dung dS v~ sinh kho va xung quanh: Cu6c, xeng, dao phat quang,
 
ch6i. 

- BilO hQ lao dQng: Qu:1n ao, den pin, ao mua, gifty, ling, mil. 

- V?t tu dimg cho bao quan: B~t chAng bao, xo nht;ra hUng nu6c, thang tre, 
cot b6 sung phil m?t mudi, thimg, cQt chAng... 

- V?t tu van phong: May vi tinh, in fu1 tai li~u, van phong phfun-. 

- Di~n, nu6c: Di~n, day, bong di~n cho th~p sang trong va ngoai kho, di~n 
cho van phong kho; nu6c cho sinh hQat van phong va phong chay chua chay... 

- V?t tu dUng cho sua chua thuang xuyen kho tang. 

- D\lllg C\1, thiet bi phong chdng chay, l\1t bao. 

Chuong VI
 
TO CHUC THQ'C HI~N
 

1. Trach nhiim ciia cac t8 chuc va ca nhan 
1.1. Don vi bao qU8.n mudi dt;r tm qUdc gia phai dam bao an toan cho kho 

chua hang. Td chuc, phan cong can bQ thea doi, tht;rc hi~n vi~c qU8.n ly mudi. 
Thil kho chiu trach nhi~m vS sA lugng, khAi luqng, chUng lo~i hang hoa khi giao 
nh~ va ba~ qU8.n chfit lugng hang trong kho... va chi dugc xufit ho~c nh?P mudi 
khi co l~nh xufit ho~c nh~p cua cfip co thfun quySn quy~t dinh phe duy~t. 

1.2. Can bQ, cong nhan vien, thu kho, nguai lao dQng phai dugc phd bien, 
t?P hufin vS cong tac dam bao an toan lao dQng, phong chay, chua chay va phai 
duQ'C trang bi bao hQ lao d(>ng nhu gang tay, mil, img, gifiy, qufin ao bao hQ. T~i 
khu V\lC kho hang phai dugc trang bi d\lI1g C\1, thiet bi, V?t li~u ph\1c V\l cho cong 
tac phong chAng chay nhu binh chua chay, cat, be nu6c ... 

1.3. Ngay sau khi ket thuc dgt nh?P ho~c xufit muAi dt;r trii quAc gia, Thil 
tru6ng don vi bao qU8.n dt;r trii qUdc gia mudi t6 chuc hQP tAng ket, rut kinh 
nghi~m va bao cao vi~c thgc hi~n nhi~m V\l v6i don vi dg tIii d~ tAng hqp bao 
cao BQ Nong nghi~p va Phat tri~n nong thon. 

1.4. Thil tru6ng va can bQ vien chuc don vi bao qU8.n mudi d\I trii qUdc 
gia phai chiu trach nhi~m tru6c Hinh ~o don vi dt;r trii va Nha nu6c vS hang hoa 
va tai san t~i don vi. 

1.5. Don vi dg tIii tht;rC hi~n bao cao vS tinh hinh bao quan va chfit lugng 
muAi bao quan vS BQ Nong nghi~p va Phat trien nong thon thea dinh 10' 3 
thang!Ilful. 

2. T& chfrc thvc hiin 
2.1. C\1C Che bien, Thuang m~i nong lam thuy san va nghS mudi co trach 

nhi~m huang dful va kiem tra thgc hi~n Quy trinh nay. 

2.2. Dan vi d\I trii co trach nhi~m huang dful va kiem tra vi~c thgc hi~n 
cong tac nh?P kho, xufit kho va bao quan mu8i dg tm quAc gia thea quy dinh. 



2.3. Quy trinh nay duqc ap dl;mgt?i cac don vi bao quan mu6i dv tIii qu6c. 
gia, thay thS quy trinh nh?P kho, xufrt kho vabao quan mu<Si dl! tIii qu<sc gia 
truac day. Trong truOng hqp quy dinh t?i QuySt dinh nay co sv thay d6i, b6 
sung ho?c duqc thay thS thi thvc hi~n thea quy dinh t?i van ban maio 

2.4. Trong qua trinh thvc hi~n nSu co kho khan vuOng m~c, don vi qmin 
ly dv tm qu<sc gia co trach nhi~m bao cao v~ B9 Nong nghi~p va Phat tri~n nong 
thon (C\lC ChS bi~n, Thuong m?i nong lam thuy san va ngh~ mU6i) d~ nghien 
cUu, giai quy~t, t?O di~u ki~n cho vi~c nh?P kho, xUfrt kho va bao quan hang dv 
trfr thu?n lqi, co hi~u qua.!. 

BO NONG NGHI~P vA PIlAT TRIEN NONG rnON 



~~ ~ 
~:' 

~~~.KEl\'ITHEO QUY TRiNH KY THU~T 

quan muBi d\f trfr quae gia 
,et ajnh sa : 1943 /OD-BNN-CB 

ang nghi?p va Phat tri~n nang than) 

TT Mius8 NQi dung 

1 M§:u s6 1 Bien ban nghi~m thu ke 16t va v~ sinh kho 

2 Mdu s6 2 Bang ke nh~p kho mu6i tr~g dg tm qu6c gia 

3 M§:u s6 3 Bang ke tAng hqp nh~p kho mu6i tr~g dg trii qu6c gia 

4 M§:u s6 4 Bang ke xudt kho mu6i tr~g dg trii qu6c gia 

5 M§:u s6 5 Bang ke tAng hqp xudt kho mu6i tr~g dg tm qu6c gia 

6 M§:u s6 6 Bien ban nh~p d~y kho 

7 M~u s6 7 Bien ban xudt h@t kho 



M~u 561
 

DONVlD1j'TRU 
I'\ 'b" .,vO'n vI ao quan . 

.... .j86: / 
... 
" ""'..,.- .... .'
 

BIEN BAN NGHIEM THU KE LOT vA vE SINH KHO
. . 
J.Kho so: C\lm kho: . 

Hom nay, ngay thang nam 20 .
 

T~i dia diem: .
 

HQi d6ng nh~p kho g6m:
 

1. Ong/ba: ~ Chue Y\l: .. 

2. Ong/ba: Chue Y\l: . 

3. Ong/ba: Chue Y\l: . 

4. Ong/ba: Chue Y\l: ..
 

Cimg ti8n hanh nghi~m thu ke 16t va v~ sinh kho nhu sau:
 

- Ten kho Dia diem Tieh luqng · .
 

- Cong vi~e ke 16t (m6i, eli, b3 sung) .
 

- Chdt luqng ke 16t:
 

+ D6 dUng: . 

+ Bao quanh: . 

+ N8n: . 

+ V~ sinh: . 

- K8t lu~: . 

Can bQ nghifp vlJ. Tho kho K~ toan Tb0 trtrimg don vi 
(Ky, h9 ten) (Ky, h9 ten) (Ky, h9 ten) (Ky, h9 ten) 



Mau 36 2 

DON VI DV TRU 
D . b? ?O'n VI ao q uano .. 0 • 0 •• 0 •• 0 ..... 

CQNG HOA xA H<)I CHU NGHiA VI$T NAlVI 
DQc l~p - Tl}' do  H~nh phuc 

sa: / 

BANG KE NHl}P KHO MUOI TRANG nV" TRU QUOC GIA 

Kho sa: C\lffi kho: 00000.0 .. 0000. o' o' • 000 

IT 
Ngay, 
thang 

sa 
. h6a 

don 

sa 
phi@u 
nh~p 

Don V! 
giao hang 

saxe 
So 

luqng 
thl,lc 

t@ 

Don 
gia 

Thanh 
tiSn 

Ghi chit 

C9Dg 

, th' ~o ngay ang onarn .0 0 0 0 • 0 0 0 •••• 0 0 0 0 0 •• 0 0 0 • 0 • 

Can bQ Dghi~p vI} Tho kho K~ tmlD Tho trtro-ng don vi 
(Ky, hr;J ten) (Ky, hr;J ten) (Ky, hr;J ten) (Ky, hr;J ten) 



M~u s6 6 

DON Vl DV TRU CONG BOA xA HOI CHi) NGBiA VI¥T NAM 
n . b? ?DaD VI ao quaD . DQc l~p - TV do - H~nh phuc 

s6: / 

BIEN BAN NHAp DAy KHO.
 
,

Kho so: C1}m kho: . 

Hom nay, ngay thang nfun 200
 

T~i e\lID kho: '" .
 

H(>i d6ng nh~p kho g6m:
 

1. Ong/ba: Chue Y\l: .. 

2. Ong/ba: Chue Y\l: .. 

3. Ong/ba: Chue Y\l: . 

4. Ong/ba: Chue Y\l: . 

Cimg tiSn hanh l~p bien ban nh~p dAy kho mu6i Dv trii qu6e gia s6 . 

thuQe e\lID kho vOi nQi dung sau: 

TT 

, 
Khos6 
........ 

, 
So lugng 

(kg) 
D~gia 
(dong) 

Thanh , 
tien 

(d6ng) 

Chat 
lugng 

I. • 
mum 

Thai gian 
nh~p 

Ghi ehu 

1 T6nkho ell 
Tit ........ 
dSn ngay.. 

2 
Lugng 
nh~p mai 

Tit .... 
dSn ngay 

Con2 

T6ng lugng mu6i trong kho: (Viit bimg chit) 

KS tit ngay l~p bien ban nay, lugng mu6i trong kho s6 , thli kho .
 
qulm ly dUQ'e dua vao dv trii theo quy trinh Dv trii qu6e gia hi~n hanh.
 

Bien ban duqe l~p thanh 04 ban, co gia tri nhu nhau.
 

Can bq nghi~p VI} Tho kho K~ toan Th0 truang don vi 
(Ky, h9 ten) (Ky, h9 ten) (Ky, h9 ten) (Ky, h9 ten) 



M~u s6-,] 

BONV1DVTRU CONG HOA xA HOI CHir NGHIA VItT NAM 
.Il. • ?b?v011 VI ao quan .. DQc l~p - TV do - H~nh phuc 

Sd: / 
BIEN BAN XUAT BET KHO 

AKho SO: ••••••••• C\lm kho: . 

Hom nay, ngay thang nfun 200 .
 

T~i C\lIl1 kho: .
 

HQi dang xufit kho gam:
 

1. Onglba:: Chuc V\l: . 

2. Onglba: Chuc V\l: . 

3. Onglba :. . Chuc V\l: . 

4. Onglba: : Chuc V\l: . 

Cimg ti8n hanh 1~p bien ban xufit h8t kho mUdi D\l' tni qu5c gia sd . 

thuQc C\lIl1 kho vOi nQi dung sau: 

TT Don vi 
nh~hang 

So 
1uqng 
(kg) 

Bon .,
&la 

(dong) 

Thanh 
~Aben 

(dang) 

Chat 
1uqng,

".muOl 

Thai gian , 
xuat 

Ghi 
chu 

1 Ten don vi 1 
nh~hang 

Til ........ 
d8n ngay.. 

2 Tendon vi 2 
nh~hang , 
(neu co) 

Til ........ 
, 

denngay.. 

CQng 

TBng 1uqng xufit: (Viit b{mg chit) 

K€ til ngay 1~p bien ban nay, 1uqng mUdi trong kho s5 , thli kho .
 
quan 1y dff xufit h8t.
 

Bien ban dugc 1~p thanh 04 ban, co ghi tri nhu nhau.
 

Can bQ nghi~p VI} Tho kho K~ toan Th0 trtrirng tt01l vi 
(Ky, ht;J ten) (Ky, ht;J ten) (Ky, h(J ten) (Ky, h(J ten) 




