	UỶ BAN NHÂN DÂN
TỈNH VĨNH LONG
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------------

	Số: 1651/QĐ-UBND
	Vĩnh Long, ngày 29 tháng 8 năm 2011


 

QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG
CHỦ TỊCH UỶ BAN NHÂN DÂN TỈNH VĨNH LONG
Căn cứ luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Uỷ ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;
Căn cứ Nghị định số 63/NĐ-CP, ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 05/2011/TT-BXD, ngày 09/6/2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng Quy định việc kiểm tra, thẩm định và nghiệm thu công tác khảo sát lập bản đồ địa hình phục vụ quy hoạch và thiết kế xây dựng;
Căn cứ Thông tư số 06/2011/TT-BXD, ngày 21/6/2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng sửa đổi, bổ sung một số điều quy định về thủ tục hành chính trong lĩnh vực xây dựng; kiến trúc, quy hoạch xây dựng thực thi Nghị quyết số 55/NQ-CP, ngày 14/12/2010 của Chính phủ về việc đơn giản hóa thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Xây dựng;
Xét đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng tại Tờ trình số 689/TT-SXD, ngày 11 tháng 8 năm 2011,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 01 (một) thủ tục hành chính mới ban hành và sửa đổi, bổ sung 04 (bốn) thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (có phụ lục 1, 2 kèm theo).
Điều 2. Giao Giám đốc Sở Xây dựng:
- Niêm yết công khai tại trụ sở các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết.
- Tổ chức thực hiện đúng, đầy đủ nội dung của các thủ tục hành chính được công bố kèm theo Quyết định này.
Điều 3. Chánh Văn phòng Uỷ ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Xây dựng, Thủ trưởng các sở, ban, ngành tỉnh, Chủ tịch Uỷ ban nhân dân các huyện, thành phố chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.
 

	 
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ (Cục KSTTHC);
- TT.Tỉnh Uỷ, TT. HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh;
- Lãnh đạo VP.UBND tỉnh;
- Các phòng Nghiên cứu;
- Lưu: VT, 1.23.05.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Trương Văn Sáu


 

PHỤ LỤC 1
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH VĨNH LONG.
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1651 /QĐ-UBND, ngày 29 / 8 /2011 của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH VĨNH LONG.
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	1
	Thẩm định công tác khảo sát đo đạc lập bản đồ địa hình phục vụ quy hoạch và thiết kế xây dựng (thuộc nguồn vốn của địa phương).


 
PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH VĨNH LONG.
I. Lĩnh vực quy hoạch xây dựng:
1. Thẩm định công tác khảo sát đo đạc lập bản đồ địa hình phục vụ quy hoạch và thiết kế xây dựng (thuộc nguồn vốn của địa phương).
- Trình tự thực hiện:
Bước 1. Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.
Bước 2. Người nộp gửi hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long).
- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần, tính pháp lý và nội dung hồ sơ:
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì ra phiếu nhận hồ sơ, hẹn ngày trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính và giao cho người nộp.
+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người nộp hồ sơ làm lại.
Bước 3. Nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long), thực hiện như sau:
+ Khi đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính, người nhận phải trả lại phiếu nhận hồ sơ và ký vào sổ trả kết quả.
+ Công chức trả kết quả chuyển phiếu xác định mức lệ phí theo quy định, hướng dẫn người nhận đến nộp lệ phí thực hiện thủ tục hành chính tại bộ phận kế toán cơ quan; kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính và trao cho người nhận.
+ Người nhận kết quả kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính, nếu phát hiện có sai sót hoặc không đúng thì yêu cầu điều chỉnh lại cho đúng.
Thời gian tiếp nhận và trả kết quả: Buổi sáng từ 7 giờ đến 11 giờ, buổi chiều từ 13 giờ đến 17 giờ từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy làm việc buổi sáng (trừ các ngày nghỉ theo quy định).
- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
- Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ bao gồm: (theo quy định tại Khoản 2, Điều 5, Thông tư số 05/2011/TT-BXD)
+ 01 tờ trình thẩm định (mẫu phụ lục 2, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2011/TT-BXD);
+ 01 bản sao chứng thực hồ sơ năng lực tổ chức, cá nhân tham gia thực hiện công việc khảo sát;
+ 01 bản sao chứng thực Hợp đồng;
+ 01 bản sao chứng thực phương án kỹ thuật đã được chủ đầu tư phê duyệt;
+ 01 bản chính báo cáo tổng kết kỹ thuật công trình khảo sát (bao gồm bản vẽ và thuyết minh);
+ 01 bản sao không cần chứng thực các văn bản pháp lý có liên quan như: chủ trương chấp thuận của cấp có thẩm quyền,.....
b) Số lượng hồ sơ: 02 bộ (01 bộ lưu tại Sở, 01 bộ gửi đơn vị tư vấn khi cần thuê tư vấn thẩm tra).
- Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân.
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Công văn Kết quả thẩm định công tác khảo sát đo đạc lập bản đồ địa hình phục vụ quy hoạch và thiết kế xây dựng.
- Lệ phí: Lệ phí thẩm định được tính trong dự toán chi phí được lập (theo tỷ lệ % chí phí thực hiện công việc) quy định về quản lý chi phí và quy định tại Thông tư liên tịch số 04/2007/TTLT-BTNMT-BTC.
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
+ Tờ trình thẩm định công tác khảo sát đo đạc lập bản đồ địa hình (mẫu Phụ lục 2, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2011/TT-BXD);
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: không
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
+ Thông tư số 05/2011/TT-BXD, ngày 09 tháng 6 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng quy định việc kiểm tra, thẩm định và nghiệm thu công tác khảo sát lập bản đồ địa hình phục vụ quy hoạch và thiết kế xây dựng);
+ Thông tư liên tịch số 04/2007/TTLT-BTNMT-BTC, ngày 27 tháng 02 năm 2007 giữa Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường và Bộ trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn lập dự toán kinh phí đo đạc bản đồ và quản lý đất đai.
 
PHỤ LỤC 2
(Ban hành kèm theo Thông tư 05 /2011/TT-BXD, ngày 09 tháng 6 năm 2011 của Bộ Xây dựng)
	CHỦ ĐẦU TƯ
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
----------------


.........., ngày......... tháng......... năm..........
TỜ TRÌNH
THẨM ĐỊNH CÔNG TÁC KHẢO SÁT ĐO ĐẠC LẬP BẢN ĐỒ ĐỊA HÌNH
Kính gửi:................................. (tên cơ quan, tổ chức thực hiện thẩm định).
- Căn cứ Thông tư số …../2011/TT-BXD ngày …............ của Bộ Xây dựng về việc Quy định việc kiểm tra, thẩm định và nghiệm thu công tác khảo sát lập bản đồ địa hình phục vụ quy hoạch và thiết kế xây dựng;
- Các căn cứ pháp lý khác có liên quan.
Chủ đầu tư trình thẩm định công tác khảo sát đo đạc lập bản đồ địa hình với các nội dung chính sau:
1. Tên dự án:…………………………………………………………………………...

2. Chủ đầu tư:…………………………………………………………………………..

3. Nhà thầu khảo sát:…………………………………………………………………..

4. Chủ nhiệm khảo sát:………………………………………………………………..

5. Mục tiêu (phục vụ lập quy hoạch, thiết kế xây dựng):……………………..........

6. Nội dung và quy mô (nêu tỷ lệ bản đồ, diện tích đo vẽ):……………………......
7. Địa điểm khảo sát:…………………………………………………………………..

8. Nguồn vốn đầu tư:…………………………………………………………………..

9. Thời gian thực hiện:………………………………………………………………...

10. Các nội dung khác:………………………………………………………………...

11. Kết luận:………………………………………………………………………….....

Chủ đầu tư trình... (tên cơ quan, tổ chức thực hiện thẩm định) thẩm định công tác khảo sát đo đạc lập bản đồ địa hình./.
 
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu:
	CHỦ ĐẦU TƯ
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu)


 
PHỤ LỤC 2
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH VĨNH LONG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1651 /QĐ-UBND, ngày 29 / 8 /2011 của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH VĨNH LONG.
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định

	I. Lĩnh vực xây dựng
	I. Lĩnh vực xây dựng
	I. Lĩnh vực xây dựng

	1  
	Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1 trong trường hợp chưa có chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2.
	Quyết định số 2747/QĐ-UBND, ngày 28/12/2010

	2  
	Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2.
	Quyết định số 2747/QĐ-UBND, ngày 28/12/2010

	3  
	Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1 (trường hợp nâng từ hạng 2 lên hạng 1).
	Quyết định số 2747/QĐ-UBND, ngày 28/12/2010

	4  
	Cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng (đối với trường hợp chứng chỉ bị rách, nát hoặc bị mất).
	Quyết định số 2747/QĐ-UBND, ngày 28/12/2010


 
PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH VĨNH LONG.
I. Lĩnh vực xây dựng:
1. Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1 trong trường hợp chưa có chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2.
- Trình tự thực hiện:
Bước 1. Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.
Bước 2. Người nộp gửi hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long).
* Đối với trường hợp nộp trực tiếp:
- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần, tính pháp lý và nội dung hồ sơ:
+ Nếu hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì ra phiếu nhận hồ sơ, hẹn ngày trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính và giao cho người nộp.
+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người nộp hồ sơ làm lại.
* Đối với trường hợp gửi qua đường bưu điện:
- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần, tính pháp lý và nội dung hồ sơ:
+ Nếu hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì sau 01 ngày làm việc kể từ ngày nhận công văn đến công chức tiếp nhận hồ sơ thông báo ngày đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính cho người được cấp chứng chỉ qua email hoặc điện thoại hoặc thông báo bằng văn bản gửi qua đường bưu điện.
+ Nếu hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì sau 01 làm việc kể từ ngày nhận công văn đến, Sở Xây dựng ra văn bản thông báo hướng dẫn hoàn chỉnh hồ sơ và gửi qua đường bưu điện cho người đề nghị cấp chứng chỉ.
Bước 3. Nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long), thực hiện như sau:
+ Khi đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính, người nhận phải trả lại phiếu nhận hồ sơ (nếu gửi hồ sơ qua đường bưu điện thì xuất trình giấy chứng minh nhân dân) và ký vào sổ trả kết quả.
+ Công chức trả kết quả chuyển phiếu xác định mức lệ phí theo quy định, hướng dẫn người nhận đến nộp lệ phí thực hiện thủ tục hành chính tại bộ phận kế toán cơ quan; kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính và trao cho người nhận.
+ Người nhận kết quả kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính, nếu phát hiện có sai sót hoặc không đúng thì yêu cầu điều chỉnh lại cho đúng.
Thời gian tiếp nhận và trả kết quả: Buổi sáng từ 7 giờ đến 11 giờ, buổi chiều từ 13 giờ đến 17 giờ từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy làm việc buổi sáng (trừ các ngày nghỉ theo quy định).
- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
- Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ bao gồm:(Theo quy định tại Khoản 3, Điều 14, Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
+ 01 bản chính Đơn đề nghị cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng (mẫu Phụ lục 5, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD);
+ 02 ảnh màu 3x4 chụp trong vòng 6 tháng tính đến ngày đề nghị cấp chứng chỉ;
+ 01 bản sao có chứng thực (hoặc bản sao kèm theo bản chính để kiểm tra đối chiếu) các văn bằng, giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng, chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đề nghị cấp chứng chỉ;
+ 01 bản chính Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình có xác nhận của cơ quan, tổ chức trực tiếp quản lý hoặc của chủ đầu tư (mẫu Phụ lục 6, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)
- Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Chứng chỉ hành nghề kỹ sư định giá xây dựng hạng 1.
- Lệ phí: 200.000 đồng/chứng chỉ (Khoản 1, Điều 2, Thông tư số 167/2009/TT-BTC).
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
+ Đơn đề nghị cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng (mẫu Phụ lục 5, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD);
+ Bảng khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình (mẫu Phụ lục 6, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: (theo quy định tại Khoản 3, Điều 20, Nghị định số 112/2009/NĐ-CP).
+ Có tối thiểu 10 năm liên tục tham gia hoạt động quản lý chi phí;
+ Đã chủ trì thực hiện ít nhất 5 công việc sau:
� Lập, thẩm tra tổng mức đầu tư;
� Đánh gía hiệu quả dự án đầu tư xây dựng công trình;
� Xác định chỉ tiêu suất vốn đầu tư, định mức, đơn giá xây dựng công trình, chỉ số giá xây dựng;
� Đo bóc khối lượng xây dựng công trình;
� Lập, thẩm tra dự toán xây dựng công trình;
� Xác định giá gói thầu, giá hợp đồng trong hoạt động xây dựng;
� Kiểm soát chi phí xây dựng công trình;
� Lập hồ sơ thanh toán, quyết toán hợp đồng;
� Lập hồ sơ thanh toán, quyết toán vốn đầu t­ư xây dựng công trình.
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
+ Nghị định số 112/2009/NĐ-CP, ngày 14/12/2009 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;
+ Thông tư số 05/2010/TT-BXD, ngày 26/5/2010 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng hướng dẫn về đào tạo bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng và cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng;
+ Thông tư số 06/2011/TT-BXD, ngày 21/6/2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng sửa đổi, bổ sung một số điều quy định về thủ tục hành chính trong lĩnh vực xây dựng; kiến trúc, quy hoạch xây dựng thực thi Nghị quyết số 55/NQ-CP, ngày 14/12/2010 của Chính phủ về việc đơn giản hóa thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Xây dựng;
+ Thông tư số 167/2009/TT-BTC, ngày 19/8/2009 giữa Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường và Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định về chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực Xây dựng.
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ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG CHỈ KỸ SƯ ĐỊNH GIÁ XÂY DỰNG
Kính gửi: .................................................................
1. Tên cá nhân: ………………………………………………………………..........
2. Ngày, tháng, năm sinh:……………………………………………………..........
3. Nơi sinh: ………………………………………………………………….............
4. Quốc tịch:…………………………………………………………………............
5. Số chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu):………………………………........
6. Nơi thường trú: ………………………………………………………….............
- Số địện thoại liên hệ: ………………………………………………..........
- E.mail:………………………………………………………………...........
- Website:……………………………………………………………............
7. Địa chỉ nơi công tác (nếu có):……………………………………………. ........
8. Trình độ chuyên môn:
- Văn bằng chuyên môn đã được cấp;
- Giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng đã được cấp: ……………………………………………………………..
9. Kinh nghiệm nghề nghiệp:
- Thời gian đã hoạt động trong lĩnh vực đầu tư xây dựng công trình:…………...................................................................................................
- Những công việc liên quan đến tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình đã thực hiện:………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………....
Đề nghị được cấp chứng chỉ Kỹ sư định giá xây dựng hạng: ………………....
Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung trong đơn này và cam kết hành nghề theo đúng chứng chỉ kỹ sư định giá được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./.
 

	 
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


 
BẢN KHAI KINH NGHIỆM CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
TRONG HOẠT ĐỘNG TƯ VẤN QUẢN LÝ CHI PHÍ
ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH
(Ban hành theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD, ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng)
[image: image1.png]


1. Họ và tên: ..............................................................................................
2. Quá trình hoạt động liên quan đến tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình (Khai rõ thời gian, đơn vị công tác, công việc tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình đã thực hiện và loại công trình):
	Số TT
	Thời gian
(Tháng-năm)
	Tên và loại công trình
	Nội dung công việc liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Tôi xin chịu trách nhiệm về nội dung bản tự khai này.
 

	Xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc của chủ đầu tư .
( Ký và đóng dấu)
	Người kê khai
(Ký và ghi rõ họ tên)


 
2. Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2.
- Trình tự thực hiện:
Bước 1. Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.
Bước 2. Người nộp gửi hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long).
* Đối với trường hợp nộp trực tiếp:
- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần, tính pháp lý và nội dung hồ sơ:
+ Nếu hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì ra phiếu nhận hồ sơ, hẹn ngày trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính và giao cho người nộp.
+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người nộp hồ sơ làm lại.
* Đối với trường hợp gửi qua đường bưu điện:
- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần, tính pháp lý và nội dung hồ sơ:
+ Nếu hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì sau 01 ngày làm việc kể từ ngày nhận công văn đếncông chức tiếp nhận hồ sơ thông báo ngày đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính cho người xin cấp chứng chỉ qua email hoặc điện thoại hoặc thông báo bằng văn bản gửi qua đường bưu điện.
+ Nếu hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì sau 01 làm việc ngày kể từ ngày nhận công văn đến, Sở Xây dựng ra văn bản thông báo hướng dẫn hoàn chỉnh hồ sơ và gửi qua đường bưu điện cho người đề nghị cấp chứng chỉ.
Bước 3. Nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long), thực hiện như sau:
+ Khi đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính, người nhận phải trả lại phiếu nhận hồ sơ (nếu gửi hồ sơ qua đường bưu điện thì xuất trình giấy chứng minh nhân dân) và ký vào sổ trả kết quả.
+ Công chức trả kết quả chuyển phiếu xác định mức lệ phí theo quy định, hướng dẫn người nhận đến nộp lệ phí thực hiện thủ tục hành chính tại bộ phận kế toán cơ quan; kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính và trao cho người nhận.
+ Người nhận kết quả kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính, nếu phát hiện có sai sót hoặc không đúng thì yêu cầu điều chỉnh lại cho đúng.
Thời gian tiếp nhận và trả kết quả: Buổi sáng từ 7 giờ đến 11 giờ, buổi chiều từ 13 giờ đến 17 giờ từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy làm việc buổi sáng (trừ các ngày nghỉ theo quy định).
- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
- Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ bao gồm: (Theo quy định tại Khoản 1, Điều 14, Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
+ 01 bản chính Đơn đề nghị cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng (mẫu Phụ lục 5, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD);
+ 02 ảnh màu 3x4 chụp trong vòng 6 tháng tính đến ngày đề nghị cấp chứng chỉ;
+ 01 bản sao có chứng thực (hoặc bản sao kèm theo bản chính để kiểm tra đối chiếu) các văn bằng, giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng, chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đề nghị cấp chứng chỉ;
+ 01 bản chính Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình có xác nhận nhận của cơ quan, tổ chức trực tiếp quản lý hoặc của chủ đầu tư (mẫu Phụ lục 6, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
- Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Chứng chỉ hành nghề kỹ sư định giá xây dựng hạng 2.
- Lệ phí: 200.000 đồng/chứng (Khoản 1, Điều 2, Thông tư số 167/2009/TT-BTC).
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
+ Đơn đề nghị cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng (mẫu Phụ lục 5, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD);
+ Bảng khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình (mẫu Phụ lục 6, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: (Theo quy định tại Khoản 1, Điều 20 của Nghị định số 112/2009/NĐ-CP).
+ Có đầy đủ năng lực hành vi dân sự, không bị cấm hành nghề theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền, không đang trong tình trạng bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù;
+ Có bằng tốt nghiệp từ cao đẳng trở lên thuộc chuyên ngành kinh tế, kinh tế - kỹ thuật, kỹ thuật, cử nhân kinh tế do các tổ chức hợp pháp ở Việt Nam hoặc nước ngoài cấp và đang thực hiện công tác quản lý chi phí;
+ Có giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng theo quy định của Bộ Xây dựng;
+ Đã tham gia hoạt động xây dựng ít nhất 5 năm kể từ ngày được cấp bằng tốt nghiệp. Riêng các trường hợp có bằng tốt nghiệp kinh tế xây dựng chuyên ngành thời gian hoạt động xây dựng ít nhất là 03 năm;
+ Đã tham gia thực hiện ít nhất 5 công việc sau:
� Lập, thẩm tra tổng mức đầu tư;
� Đánh giá hiệu quả dự án đầu tư xây dựng công trình;
� Xác định chỉ tiêu suất vốn đầu tư, định mức, đơn giá xây dựng công trình, chỉ số giá xây dựng;
� Đo bóc khối lượng xây dựng công trình;
� Lập, thẩm tra dự toán xây dựng công trình;
� Xác định giá gói thầu, giá hợp đồng trong hoạt động xây dựng;
� Kiểm soát chi phí xây dựng công trình;
� Lập hồ sơ thanh toán, quyết toán hợp đồng;
� Lập hồ sơ thanh toán, quyết toán vốn đầu t­ư xây dựng công trình.
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
+ Nghị định số 112/2009/NĐ-CP, ngày 14/12/2009 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;
+ Thông tư số 05/2010/TT-BXD, ngày 26/5/2010 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng hướng dẫn về đào tạo bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng và cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng;
+ Thông tư số 06/2011/TT-BXD, ngày 21/6/2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng sửa đổi, bổ sung một số điều quy định về thủ tục hành chính trong lĩnh vực xây dựng; kiến trúc, quy hoạch xây dựng thực thi Nghị quyết số 55/NQ-CP, ngày 14/12/2010 của Chính phủ về việc đơn giản hóa thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Xây dựng;
+ Thông tư số 167/2009/TT-BTC, ngày 19/8/2009 giữa Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường và Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định về chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.
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ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG CHỈ KỸ SƯ ĐỊNH GIÁ XÂY DỰNG
Kính gửi: ..............................................................

1. Tên cá nhân:……………………………………………………………………..
2. Ngày, tháng, năm sinh: ………………………………………………………...
3. Nơi sinh:………………………………………………………………………….
4. Quốc tịch: ………………………………………………………………………..
5. Số chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu):…………………………………..
6. Nơi thường trú:………………………………………………………………….
- Số địện thoại liên hệ: …………………………………………………….
- E.mail:……………………………………………………………………..
- Website:…………………………………………………………………..
7. Địa chỉ nơi công tác (nếu có):…………………………………………………
8. Trình độ chuyên môn:………………………………………………………….

- Văn bằng chuyên môn đã được cấp:………………………………………
- Giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng đã được cấp: ……………………………………………………………
9. Kinh nghiệm nghề nghiệp:
- Thời gian đã hoạt động trong lĩnh vực đầu tư xây dựng công trình:…….
- Những công việc liên quan đến tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình đã thực hiện:….........………………………………………………
Đề nghị được cấp chứng chỉ Kỹ sư định giá xây dựng hạng: ………………..
Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung trong đơn này và cam kết hành nghề theo đúng chứng chỉ kỹ sư định giá được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./.
 

	 
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


 
BẢN KHAI KINH NGHIỆM CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
TRONG HOẠT ĐỘNG TƯ VẤN QUẢN LÝ CHI PHÍ
ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH
(Ban hành theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD, ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng)[image: image2.png]



1. Họ và tên: ..............................................................................................

2. Quá trình hoạt động liên quan đến tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình (Khai rõ thời gian, đơn vị công tác, công việc tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình đã thực hiện và loại công trình):
	Số TT
	Thời gian
(Tháng-năm)
	Tên và loại công trình
	Nội dung công việc liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Tôi xin chịu trách nhiệm về nội dung bản tự khai này.
 

	Xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc của chủ đầu tư .
( Ký và đóng dấu)
	Người kê khai
(Ký và ghi rõ họ tên)


 
3. Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1 (trường hợp nâng từ hạng 2 lên hạng 1).
- Trình tự thực hiện:
Bước 1. Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.
Bước 2. Người nộp gửi hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long).
* Đối với trường hợp nộp trực tiếp:
- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần, tính pháp lý và nội dung hồ sơ:
+ Nếu hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì ra phiếu nhận hồ sơ, hẹn ngày trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính và giao cho người nộp.
+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người nộp hồ sơ làm lại.
* Đối với trường hợp gửi qua đường bưu điện:
- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần, tính pháp lý và nội dung hồ sơ:
+ Nếu hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì sau 01 ngày làm việc kể từ ngày nhận công văn đến công chức tiếp nhận hồ sơ thông báo ngày đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính cho người xin cấp chứng chỉ qua email hoặc điện thoại hoặc thông báo bằng văn bản gửi qua đường bưu điện.
+ Nếu hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì sau 01 ngày làm việc kể từ ngày nhận công văn đến, Sở Xây dựng ra văn bản thông báo hướng dẫn hoàn chỉnh hồ sơ và gửi qua đường bưu điện cho người đề nghị cấp chứng chỉ.
Bước 3. Nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long), thực hiện như sau:
+ Khi đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính, người nhận phải trả lại phiếu nhận hồ sơ (nếu gửi hồ sơ qua đường bưu điện thì xuất trình giấy chứng minh nhân dân) và ký vào sổ trả kết quả.
+ Công chức trả kết quả chuyển phiếu xác định mức lệ phí theo quy định, hướng dẫn người nhận đến nộp phí, lệ phí thực hiện thủ tục hành chính tại bộ phận kế toán cơ quan; kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính và trao cho người nhận.
+ Người nhận kết quả kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính, nếu phát hiện có sai sót hoặc không đúng thì yêu cầu điều chỉnh lại cho đúng.
Thời gian tiếp nhận và trả kết quả: Buổi sáng từ 7 giờ đến 11 giờ, buổi chiều từ 13 giờ đến 17 giờ từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy làm việc buổi sáng (trừ các ngày nghỉ theo quy định).
- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
- Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ bao gồm: (theo quy định tại Khoản 2, Điều 14, Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
+ 01 bản chính Đơn đề nghị nâng hạng kỹ sư định giá xây dựng (mẫu Phụ lục 7 ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD);
+ 02 ảnh màu 3x4 chụp trong vòng 6 tháng tính đến ngày đề nghị nâng hạng;
+ Bản sao chứng thực chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2;
+ Chứng nhận tham gia khóa đào tạo bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ quản lý chi phí và cơ chế chính sách đầu tư xây dựng;
+ 01 bản chính Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình kể từ khi được cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2 có xác nhận nhận của cơ quan, tổ chức trực tiếp quản lý hoặc của chủ đầu tư (mẫu Phụ lục 6, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
- Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1.
- Lệ phí: 200.000 đồng/chứng chỉ (Khoản 1, Điều 2, Thông tư số 167/2009/TT-BTC).
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
+ Đơn đề nghị nâng hạng kỹ sư định giá xây dựng (mẫu Phụ lục số 7, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD);
+ Bảng khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình (mẫu Phụ lục số 6, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: (theo quy định tại Khoản 2, Điều 20, Nghị định số 112/2009/NĐ-CP).
+ Có chứng chỉ Kỹ sư định giá xây dựng hạng 2;
+ Có ít nhất 5 năm liên tục tham gia hoạt động quản lý chi phí kể từ khi được cấp chứng chỉ Kỹ sư định giá xây dựng hạng 2;
+ Đã tham gia khóa đào tạo, bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ quản lý chi phí và cơ chế chính sách đầu tư xây dựng;
+ Đã chủ trì thực hiện ít nhất 5 công việc sau:
� Lập, thẩm tra tổng mức đầu t­ư;
� Đánh gía hiệu quả dự án đầu tư xây dựng công trình;
� Xác định chỉ tiêu suất vốn đầu tư, định mức, đơn giá xây dựng công trình, chỉ số giá xây dựng;
� Đo bóc khối lượng xây dựng công trình;
� Lập, thẩm tra dự toán xây dựng công trình;
� Xác định giá gói thầu, giá hợp đồng trong hoạt động xây dựng;
� Kiểm soát chi phí xây dựng công trình;
� Lập hồ sơ thanh toán, quyết toán hợp đồng;
� Lập hồ sơ thanh toán, quyết toán vốn đầu t­ư xây dựng công trình.
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
+ Nghị định số 112/2009/NĐ-CP, ngày 14/12/2009 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;
+ Thông tư số 05/2010/TT-BXD, ngày 26/5/2010 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng hướng dẫn về đào tạo bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng và cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng;
+ Thông tư số 06/2011/TT-BXD, ngày 21/6/2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng sửa đổi, bổ sung một số điều quy định về thủ tục hành chính trong lĩnh vực xây dựng; kiến trúc, quy hoạch xây dựng thực thi Nghị quyết số 55/NQ-CP, ngày 14/12/2010 của Chính phủ về việc đơn giản hóa thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Xây dựng;
+ Thông tư số 167/2009/TT-BTC, ngày 19/8/2009 giữa Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường và Bộ trưởng Bộ Tài quy định về chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.
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ĐƠN ĐỀ NGHỊ NÂNG HẠNG KỸ SƯ ĐỊNH GIÁ XÂY DỰNG
Kính gửi: ....................................................................

1. Tên cá nhân:………………………………………………………………….......

2. Ngày, tháng, năm sinh:…………………………………………………………..
3. Nơi sinh:…………………………………………………………………………...
4. Quốc tịch:……………………………………………………………………….....
5. Số chứng minh nhân dân (hoặc số hộ chiếu):………………………………...
6. Nơi thường trú: …………………………………………………………………..
- Số địện thoại liên hệ: ……………………………………………………...
- E.mail:……………………………………………………………………....
- Website:…………………………………………………………………....
7. Địa chỉ nơi công tác (nếu có):…………………………………………………..
8. Kinh nghiệm nghề nghiệp:
- Thời gian đã hoạt động trong lĩnh vực đầu tư xây dựng công trình (kể từ thời điểm được cấp chứng chỉ Kỹ sư định giá xây dựng hạng 2 đến thời điểm xin nâng hạng 1:
- Những công việc liên quan đến tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình đã thực hiện:………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………....

9. Giấy chứng nhận tham gia khoá đào tạo bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ quản lý chi phí và cơ chế chính sách đầu tư xây dựng.
Đề nghị được nâng kỹ sư định giá xây dựng hạng 2 thành kỹ sư định giá xây dựng hạng 1.
Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung trong đơn này và cam kết hành nghề trong theo đúng chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./.
 
	 
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


 
BẢN KHAI KINH NGHIỆM CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
TRONG HOẠT ĐỘNG TƯ VẤN QUẢN LÝ CHI PHÍ
ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH
(Ban hành theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD, ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng)[image: image3.png]



1. Họ và tên: ..............................................................................................

2. Quá trình hoạt động liên quan đến tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình (Khai rõ thời gian, đơn vị công tác, công việc tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình đã thực hiện và loại công trình):
	Số TT
	Thời gian
(Tháng-năm)
	Tên và loại công trình
	Nội dung công việc liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình.

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Tôi xin chịu trách nhiệm về nội dung bản tự khai này.
 

	Xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc của chủ đầu tư .
( Ký và đóng dấu)
	Người kê khai
(Ký và ghi rõ họ tên)


 
4. Cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng (đối với trường hợp chứng chỉ bị rách, nát hoặc bị mất)
- Trình tự thực hiện:
Bước 1. Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.
Bước 2. Người nộp gửi hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường bưu điện tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long).
* Đối với trường hợp nộp trực tiếp:
- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần, tính pháp lý và nội dung hồ sơ:
+ Nếu hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì ra phiếu nhận hồ sơ, hẹn ngày trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính và giao cho người nộp.
+ Trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để người nộp hồ sơ làm lại.
* Đối với trường hợp gửi qua đường bưu điện:
- Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần, tính pháp lý và nội dung hồ sơ:
+ Nếu hồ sơ hợp lệ, đầy đủ thì sau 01 ngày làm việc kể từ ngày nhận công văn đến công chức tiếp nhận hồ sơ thông báo ngày đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính cho người xin cấp chứng chỉ qua email hoặc điện thoại hoặc thông báo bằng văn bản gửi qua đường bưu điện.
+ Nếu hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ thì sau 01 ngày làm việc kể từ ngày nhận công văn đến, Sở Xây dựng ra văn bản thông báo hướng dẫn hoàn chỉnh hồ sơ và gửi qua đường bưu điện cho người đề nghị cấp chứng chỉ.
Bước 3. Nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long (Số 80, đường Trần Phú, phường 4, thành phố Vĩnh Long, tỉnh Vĩnh Long), thực hiện như sau:
+ Khi đến nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính, người nhận phải trả lại phiếu nhận hồ sơ (nếu gửi hồ sơ qua đường bưu điện thì xuất trình giấy chứng minh nhân dân) và ký vào sổ trả kết quả.
+ Công chức trả kết quả chuyển phiếu xác định mức lệ phí theo quy định, hướng dẫn người nhận đến nộp phí, lệ phí thực hiện thủ tục hành chính tại bộ phận kế toán cơ quan; kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính và trao cho người nhận.
+ Người nhận kết quả kiểm tra lại kết quả giải quyết thủ tục hành chính, nếu phát hiện có sai sót hoặc không đúng thì yêu cầu điều chỉnh lại cho đúng.
Thời gian tiếp nhận và trả kết quả: Buổi sáng từ 7 giờ đến 11 giờ, buổi chiều từ 13 giờ đến 17 giờ từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, thứ bảy làm việc buổi sáng (trừ các ngày nghỉ theo quy định).
- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thuộc Văn phòng Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
- Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ bao gồm: (theo Quy định tại Khoản 3, Điều 15, Thông tư số 05/2010/TT-BXD).
+ 01 bản chính Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng (theo mẫu);
+ Chứng chỉ cũ đối với trường hợp bị rách nát.
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
- Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không.
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Sở Xây dựng tỉnh Vĩnh Long.
d) Cơ quan phối hợp: Không.
- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng.
- Lệ phí: 200.000 đồng/chứng chỉ (theo Quy định tại Khoản 1, Điều 2, Thông tư số 167/2009/TT-BTC).
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng (mẫu Phụ lục số 12, ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD);
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
+ Nghị định số 112/2009/NĐ-CP, ngày 14/12/2009 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;
+ Thông tư số 05/2010/TT-BXD, ngày 26/5/2010 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng hướng dẫn về đào tạo bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng và cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng;
+ Thông tư số 06/2011/TT-BXD, ngày 21/6/2011 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng sửa đổi, bổ sung một số điều quy định về thủ tục hành chính trong lĩnh vực xây dựng; kiến trúc, quy hoạch xây dựng thực thi Nghị quyết số 55/NQ-CP, ngày 14/12/2010 của Chính phủ về việc đơn giản hóa thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Xây dựng;
+ Thông tư số 167/2009/TT-BTC, ngày 19/8/2009 giữa Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường và Bộ trưởng Bộ Tài quy định về chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.
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ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI CHỨNG CHỈ KỸ SƯ ĐỊNH GIÁ XÂY DỰNG
(Ban hành kèm theo Thông tư số 05/2010/TT-BXD, ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng)
Kính gửi: Sở Xây dựng.......................................
1. Tên cá nhân:……………………………………………………………………...
2. Ngày, tháng, năm sinh:…………………………………………………………..

3. Nơi sinh:…………………………………………………………………………...

4. Quốc tịch:………………………………………………………………………....
5. Số chứng minh nhân dân (hoặc số hộ chiếu):………………………………...
6. Nơi thường trú: …………………………………………………………………..
- Số địện thoại liên hệ: ……………………………………………………..
- E.mail:……………………………………………………………………....
- Website:………………………………………………………………….....
7. Địa chỉ nơi công tác (nếu có): ……………………………………………….....
8. Số chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng đã được cấp:………………………...
9. Lý do xin cấp lại: ………………………………………………………………....
Đề nghị được cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng:…………….....
Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung trong đơn này và cam kết hành nghề trong theo đúng chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./.
 
	 
	Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


 
