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QUYẾT ĐỊNH
BAN HÀNH QUY CHẾ LÀM VIỆC CỦA BỘ PHẬN GIÚP VIỆC ĐOÀN CHỦ TỊCH TỔNG LIÊN ĐOÀN TIẾP TỤC ĐẨY MẠNH VIỆC HỌC TẬP VÀ LÀM THEO TẤM GƯƠNG ĐẠO ĐỨC HỒ CHÍ MINH

ĐOÀN CHỦ TỊCH TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM
- Căn cứ Chỉ thị số 03-CT/TW, ngày 14 tháng 5 năm 2011 của Bộ Chính trị về tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh; kế hoạch số 03-KH/TW, ngày 01 tháng 7 năm 2011 của Ban Bí thư Trung ương Đảng hướng dẫn thực hiện Chỉ thị số 03-CT/TW và Hướng dẫn số 12-HD/BTGTW, ngày 27 tháng 7 năm 2011 của Ban Tuyên giáo Trung ương hướng dẫn thực hiện Chỉ thị số 03-CT/TW của Bộ Chính trị về tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh;
- Xét đề nghị của Ban Tuyên giáo Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam,
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1: Ban hành Quy chế làm việc của Bộ phận giúp việc Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn về tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh (có Quy chế kèm theo).

Điều 2: Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký. Bộ phận giúp việc, Ban Tuyên giáo và các Ban, đơn vị của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

 

	 
Nơi nhận:
- TT Đoàn Chủ tịch (B/c);
- Ban Tuyên giáo TW (B/c);
- Các Ban, đơn vị thuộc TLĐ;
- LĐLĐ tỉnh, thành phố;
- Công đoàn ngành TW;
- Công đoàn Tổng CTy trực thuộc;
- Lưu VT, TG.
	TM. ĐOÀN CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH THƯỜNG TRỰC
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QUY CHẾ
LÀM VIỆC CỦA BỘ PHẬN GIÚP VIỆC ĐOÀN CHỦ TỊCH TỔNG LIÊN ĐOÀN VỀ TIẾP TỤC ĐẨY MẠNH VIỆC HỌC TẬP VÀ LÀM THEO TẤM GƯƠNG ĐẠO ĐỨC HỒ CHÍ MINH
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1173 /QĐ-TLĐ ngày 30 tháng 9 năm 2011 của Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam)
Điều 1: Chế độ làm việc của Bộ phận giúp việc
1. Bộ phận giúp việc Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn làm việc dưới sự chỉ đạo thường xuyên và trực tiếp của Thường trực Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn; giúp việc Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn trong chỉ đạo, tổ chức, theo dõi công tác triển khai thực hiện việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh trong hệ thống Công đoàn.

2. Trưởng Bộ phận giúp việc là đồng chí Phó Chủ tịch phụ trách khối tư tưởng, văn hóa.

3. Bộ phận giúp việc có nhiệm vụ:

- Nghiên cứu, đề xuất với Tổng Liên đoàn về các biện pháp tổ chức triển khai việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Theo dõi, tổng hợp tình hình triển khai thực hiện việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh trong hệ thống Công đoàn.

- Chuẩn bị dự thảo các tài liệu, văn bản, báo cáo, kết luận và chuẩn bị các kỳ họp của Tổng Liên đoàn về việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

4. Bộ phận giúp việc gồm một số thành viên làm việc theo chế độ kiêm nhiệm, là đại diện của các Ban, đơn vị, có sự phân công nhiệm vụ, trực tiếp theo dõi, chịu trách nhiệm về công tác triển khai tại lĩnh vực mình phụ trách.

5. Bộ phận giúp việc họp thường kỳ 03 tháng một lần do Trưởng Bộ phận triệu tập. Trong trường hợp cần thiết có thể họp đột xuất theo yêu cầu của Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn. Các thành viên Bộ phận giúp việc có trách nhiệm tham dự đầy đủ các cuộc họp và thực hiện nghiêm túc nhiệm vụ được phân công.

6. Bộ phận giúp việc chuẩn bị nội dung kiểm tra, khảo sát tình hình triển khai việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh của các Công đoàn ngành, địa phương.

7. Kinh phí hoạt động của Bộ phận giúp việc sử dụng trong nguồn kinh phí của Tổng Liên đoàn. Ban Tuyên giáo có nhiệm vụ dự trù, đề nghị Thường trực Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn phê duyệt theo quy định hiện hành.

Điều 2: Thành phần và phân công nhiệm vụ
1. Bộ phận kiêm nhiệm

Gồm đại diện lãnh đạo Văn phòng, Ban Tuyên giáo, Ban Tổ chức, Ban nữ công, Ban Chính sách pháp Luật, Viện công nhân và Công đoàn.

Các thành viên của Bộ phận kiêm nhiệm có nhiệm vụ:

- Tham mưu, đề xuất với Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn về các biện pháp tổ chức triển khai việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh ở lĩnh vực chuyên môn mình phụ trách.

- Theo dõi, tổng hợp tình hình triển khai thực hiện việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh trong hệ thống Công đoàn, báo cáo Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn.

- Chuẩn bị nội dung kiểm tra, khảo sát việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Chuẩn bị dự thảo các tài liệu và phục vụ các phiên họp của Tổng Liên đoàn về tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

2. Bộ phận chuyên trách

- Bộ phận chuyên trách của Bộ phận giúp việc đặt tại Ban Tuyên giáo Tổng Liên đoàn, do đồng chí Trưởng Bộ phận và lãnh đạo Ban Tuyên giáo điều hành.

- Biên chế gồm 03 đồng chí nằm trong khung biên chế của Ban Tuyên giáo và Văn phòng Tổng Liên đoàn.

- Có trách nhiệm thực hiện các nhiệm vụ sau đây:

+ Nghiên cứu, tham mưu, đề xuất với Bộ phận giúp việc và lãnh đạo Ban Tuyên giáo Tổng Liên đoàn về các biện pháp tổ chức triển khai việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh trong hệ thống Công đoàn.

+ Chuẩn bị tài liệu, dự thảo các công văn, kế hoạch, báo cáo, tờ trình…của Bộ phận giúp việc trong triển khai thực hiện việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

+ Theo dõi, tổng hợp các báo cáo về tình hình triển khai thực hiện việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh trong hệ thống Công đoàn.

+ Chuẩn bị nội dung, tài liệu các cuộc họp của Bộ phận giúp việc trong triển khai thực hiện việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

+ Giúp Bộ phận giúp việc dự trù kinh phí cho các hoạt động triển khai thực hiện việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

Điều 3: Chế độ báo cáo
1. Hằng quý, các thành viên bộ phận giúp việc báo cáo bằng văn bản tình hình thực hiện việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh thuộc lĩnh vực mình phụ trách với Trưởng Bộ phận (qua Ban Tuyên giáo Tổng Liên đoàn). Trưởng Bộ phận tổng hợp, báo cáo Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn khi có yêu cầu.

2. Mỗi quý, Bộ phận giúp việc họp, thống nhất đánh giá tình hình, kết quả thực hiện việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

3. Bộ phận giúp việc xây dựng báo cáo sơ kết 6 tháng, báo cáo tổng kết hàng năm, tổng kết toàn khóa kết quả việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh để báo cáo Đoàn Chủ tịch Tổng Liên đoàn và Ban Tuyên giáo Trung ương.

