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TiNH BA RIA — VONG TAU Poc lap - Tu do - Hanh phitc
$8244 2/QP-UBND | B Rja - Viing Tow, ngay 26 thing 9 nim 2011
QUYET DINH

V/v Kién toan T4 chite bd may cia
Vin phong Uy ban nhin dén tinh BA Ria — Viing Tau

UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Ciin ¢l Ludt Té chiie HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cén o Nghi dinh s& 13/2008/ND-CP ngdy 04/02/2008 ctia Chinh pht quy

dinh t§ chic céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh, thanh phd tryo
thude Trung uong;

~ Cén cu Nghi dinh s& 20/2008/NB-CP ngay 14/02/2008 ctia Chinh pht vé
tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghi cta ¢4 nhan, t6 chtre v& quy dinh hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh 56 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi quy
dinh v& kiém soét thi tuc hinh chinh; -

Céan cir Quyet dinh sb 858/Qb- -TTg ngay 14/6/2010 cta Thi tudng Chinh
phi phé duyét Dé 4n ddi méi céng téc tiép cong dan;

Cén ot Thang tu lién tich s6 01/2011/TTLT- VPCP-BNV ngay 26/01/2011
ctia Van phong Chinh pht - B§ Noi vy hudng dan vé chiic ning, nhiém vy, quyen
han, t6 chirc va bién ché ciia bd phén kiém soat tht tuc hanh chinh thuge Vin

phong B, co quan ngang Bd va Vin phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thuge Trung wong;

Can ctr Théng tu lién tich s6 02/201 VTTLT-VPCP-BNV ngay 28/01/2011
cia Vin phong Chinh phii, Bd Néi vu htrong dan v& chire nang, nhiém vu cla Van
phong Uy ban nhan dén tinh, thinh phé tryc thude Trung vong;

Xét dé nghi ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh tai D& 4n sb 150/DA-
VPUBND ngay 22/8/2011;

Theo d& nghi ciia Gidm dbc S& Ni vu tai To trinh sé6  F58  /TTr-SNV
ngay.44 thang ¢ nim 2011,

QUYLET PINH:

Pidu 1. Nay kién toan T chirc bd méy cia Vin phong Uy ban ﬂhﬁn dén tinh
Ba Ria — Viing Tau véi cac ndi dung sau diy:

1. Vi tri, chirc ning,



a) Vian phong Uy ban nhan dén tinh Ba Ria — Viing Tau (sau day goi tat 1a
Vian phong Uy ban nhin dén tinh) l& co quan chuyén mén, ngang so, 13 b§ may
giup viéc cla Uy ban nhén dan tinh, Chd tich Uy ban nhan dan tinh (bao gdm ca
Ph6 Cha tich Uy ban nhan dan tinh).

b) Vin phong Uy ban nhén dén tinh ¢ chic nang tham muu tong hop, giap
Uy ban nhén dan tinh t& chtc cac hoat d6ng chung ctia Uy ban nhan dan tinh, tham
muu, glup Chi tich Uy ban nhén dén tinh chi dao, dleu hanh céc hoat déng chung
clia bd‘may hanh chinh & dia phuong, bao dam cung cip thong tin phuc vu cong téc
quan 1y, chi dao, didu hanh cia Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan dan tinh va
théng tin cho cong ching theo quy dinh ctia phip ludt; bao dam cdc didu kign vt

chét, k¥ thudt cho hoat dong cta Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhén dan
tinh.

c) Vin phong Uy ban nhén dén tinh ¢6 tu cach phap nhén, c¢6 con déu va tai
khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé t6 chiic, bién ché va cdng tac ctia Uy ban

nhan dan tinh, su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mdn, nghiép vu ctia Vin
phong Chinh phi.

2. Nhiém vy, quyén han

Vian phong Uy ban nhén dén tinh thyc hién cac nhiém vu, quyédn han quy
dinh tai Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cta Chinh pht

quy dinh t& chirc céc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén tinh, thanh phd
trye thude Trung wong va nhiing nhiém vy, quyén han cu thé sau day:

a) Tham muu téng hop, gitp Uy ban nhan dan tinh

- Xay dung, quan Iy chuong trinh cong tic ctia Uy ban nhan dan tinh theo
quy dinh cta phap luét.

- Theo d&i, don doc cac S0, ¢o quan ngang s&, co quan thude Uy ban nhén
dan tinh (sau day goi tat 1a S¢, nganh), Uy ban nhan dan cac huyén, thi x, thanh
phd true thude tinh (sau day goi tit 1a Uy ban nhén dan cp huyén), cac co quan, tb
chuc lién quan thuc hién chuong trinh céng tic cia Uy ban nhén dan tinh va Quy
ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Ph01 hop thudng xuyén voi cic So, nganbh, Uy ban nhén dén cap huyén, cac
co quan, td chic lién quan trong qua trinh chudn bi va hoan chinh céc d& 4n, du 4 an,
du thao van ban quy pham phap luat trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh theo quy dinh cta phép luit.

- Thém tra v& trinh ty, thi tuc chufin bi va cé v kién dénh gié ddc 1ap dbi véi
cée d¢ 4n, dy 4n, dyr théo vdn ban quy pham phap luat, cac bao cédo quan tr ong theo
chuong trinh cong tic clia Uy ban nhén dén tinh va cac cong viée khac do cac Sg,
nganh, Uy ban nhén dén cip huyén, cic co quan, tb chire lién quan trinh Uy ban
nhéan dan tinh.




- X8y dung cdc d& an, du 4n, dy thao vin ban quy pham phap luét va cac bao
cao theo sy phan cong ctia Uy ban nhin dén Hnh,

- Kiém soat thit tyc hanh chinh va tiép nhan, xtr Iy phén 4nh, kién nghi cta ca
nhin, t& chic vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi, thAm quyén quén 1y ctia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh theo quy dinh cta Théng tu lién tich
56 017201 I/TTLT-VPCP-BNV ngay 26 thang 01 nidm 2011 cda Vin phong Chinh
phi - B6 NOi vu; Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010, Nghi

dinh £& 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 ndm 2008 ctia Chinh pht theo quy dinh
cuia phap luat.

- Cha tri, phdi hop véi cic 80, nganh, Uy ban nhan dan cip huyén, cic co
quan, t6 chirc lién quan chudn bi noi dung, phuc vy phién hop thudng ky, bét
thudng, cic cube hop va hoi nghi chuyén d& khac cia ITJy ban nhin dan tinh, cic
cude hop ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- T chic tiép cdng dan cho Chu tich Uy ban nhén dan tinh; chi tri, didu hoa,
phdi hop viee tiép cong dan gifta cic co quan tham gia tiép cong dan tai Tru s& tiép
cong din cta tinh; quan ly, bao dam didu kién vat chit cho hoat dong cta Tru sé
tiép cong dén ctia tinh theo quy dinh cla phép luit.

b) Tham muu .téng hop, gitip Chi tich Uy ban nhén dén tinh

- X8y dung, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét va don dbc thuc
hién chuong trinh cOng tac nim, 6 théng, quy, thang, tuén ctia Chi tich Uy ban
nhan dan tinh; kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dan tinh nhiing nhiém vu trong
tim, trong diém cin tap trung chi dao, didu hanh cic S&, nganh, Uy ban nhén dén
huyén, cdc co quan, td chitc lign quan trong ting thdi gian nhét dinh.

- Kié,n nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao cic S¢, nganh, Uy ban

nhén dan cép huyén, cic co quan, t& chtc lign quan xay dung co ché, chinh sach,
cac d& an, dy 4n, dy thao vin ban phap ludt dé trinh cdp cé thim quyén quyét dinh.

- Tham tra v& trinh tyr, thit tue chudn bi va cb v kién danh gia ddc 1ap ddi vai
céc dé an, du an, du thao vin ban, bao cdo theo chuong trinh Cé‘)ngqtéc cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vi céc cong viée khac do cde S¢, nganh, Uy ban nhan din
cép huyén, cic co quan, t& chirc lién quan trinh Chi tich Uy ban nhén dan tinh.

- Chu trj, phéi hop véi cac S&, nganh, Uy ban nhan dan cp huyén, cac co
quan, t& chic lign quan hoan chinh néi dung, tha tuc, hd so va du thdo van ban dé
trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh ddi véi nhiing céng viéce
thudng xuyén khac. ' -

- Chu tri lam viée v6i 1anh dao co quan, cac to chiic, cd nhén lién quan dé
gial quyét nhitng van dé thude thim quyén ctia Chi tich Uy ban nhan din tinh ma

cac S&, nganh, Uy ban nhén dan chp huyén con cb ¥ kién khac nhau theo {1y quyén
cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh.




- Chu tri soan thao, bién tap hotc chinh stia 1An cudi céc du thdo béo cdo, cic
bai phat bi¢u quan trong ctia Chil tich Uy ban nhin dén tinh.

- Gitip Cht tjch Uy ban nhéan dén tinh chi dao thyc hién cac Quy ‘ché phéi
hop cong tac gitta Uy ban nhan dan tinh véi céc co quan cha Pang, 1161 dong nhéin
dén, Uy ban Mit tran T8 quéc vi cdc td chitc chinh tr] - x4 hoi, Toa 4n nhan dan,
Vién kiém sat nhan dén cép tinh, :

- Gilip Ch‘fl tiol} Uy ban nhan da“uitinqh kiém tra thuc hién nhlr",’mg cdng viée
thude thdm quyén kiém tra qcﬁa Chu tich Uy ban nhan dan tinh dbi V7('7i cac S0,
nganh, Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cép huyén, cac co quan, t6 chirc [ién
quan dé bdo co va kién nghi véi Chi tich Uy ban nhan dan tinh cac bién phap can
thiét nhim dén dbe thye hién va bao dam chép hanh ky cuong, ky luét hanh chinh.

- P& nghi céc S4, nganh, Hai ddng nhan dan cip huyén (d6i véi dia phuong
c6 t6 chite Hoi ddng nhan dan), Uy ban nhan dan cap huyén, cic co quan, tb chic
litn quan bdo céo tinh hinh, kinh té thue hién céc vin ban chi dao, didu hanh cia
Uy ban nhin dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

- Bugc yéu cau cac S&, nganh, Hbi dong nhén din cip huyén (doi vai dia
phuong ¢6 t0 chiic Hai ddng nhan dén), Uy ban nhan dén cip huyén, cic co quan,
to chic lién quan cung céap tai lidu, sé liéu va vin ban lién quan hoic tham du cac
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cudc hop, lam viée dé nam tinh hinh, phuc vu cong téc chi dao, didu hianh cia Uy
ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

¢) Bao dam théng tin phuc vu céng tac 13nh dao, chi dao, didu hanh cia Uy
ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh

- Thuc hién ché dd bao cdo dinh ky va d6t xudt v Cha tich Uy ban nhén
dén tinh; théng tin d& cédc thanh vién Uy ban nhan dan tinh, Thit truéng co quan
thudc Uy ban nhan déan tinh, Cha tich Hoi dong nhén dén cAp huyén (d6i véi dia
phuong cé t6 chic Hoi dong nhan dan), Uy ban nhan dan cap huyén, cic co quan
cha Dang, Nha nuédce va cac co quan, tb chirc lign quan v& tinh hinh kinh t& - x5 hoi
cta dia phuong, hoat ddng clia Uy ban nhén dén tinh, cong téc lanh dao, chi dao,
didu hanh ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh.

- Cung cép thong tin cho cong chiing v& cac hoat déng chi yéu, nhiing quyét
dinh quan trong ctia Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dan tinh; nhiing
su kién kinh té, chinh tri, x3 hoi nbi bat ma du luéin quan tdm theo quy dinh phap
fuét va chi dao ctia Chd tich Uy ban nhén dan tin!

- - Thuc hién nhiém vu phét ngén cta Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cta
phép luat. ,

- Quan ly, xut ban va phat hanh Cong béo cép tinh.

- Quan Iy va duy trl hoat dong mang tin hoc ciia Uy ban nhan dén tinh.




- Quan ly t8 chirc va hoat dong cta Trang Thong tin dién tir cia Vin phong
Uy ban nhén dén tinh.

d) Bao dam céc diéu kién vit chét, k¥ thuat cho hoat dong ctia Uy ban nhan
dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dan tinh.

d) Xay dung, ban hanh céc vin ban thudc thdm quyén ctia Chanh Vin phong
Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh cta phap luat.

&) T chire viéc phét hanh va quan ly céc van ban clia Uy ban nhén dén tinh,
Chi tich Uy ban nhén dén tinh.

g) Tong két, hudng din chuyén mén, nghiép vu vé cOng tac vén phong adi
véi Vin phong cdc S&, nganh, Vian phong Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Té chire nghién ctru, thuc hién va ing dung cic d8 tai nghién ctu khoa
hoc.

i) Quan Iy td chuc bd may, bién ché; thue hién ché db tién luomg va céc ché
dg, chinh sach dai ngd, khen thuong, ky ludt; dao tao, boi dudng ve chuyén mén,

nghiép vu déi véi cén bo, cdng chire, vién chirc thude Vian phong Uy ban nhan dan
tinh.

k) Quan ly tai chinh, tai san dwgc giao theo quy dinh clia phép [uat va phan
cp clia Uy ban nhén dén tinh.

1) Thyc hién cdc nhiém vy, quyén han khéc do Uy ban nhin dan va Chi tich
Uy ban nhan dén tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

3. Co' ciu td chire |
a) Linh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh

- Van phong Uy ban nhéan dén tinh c6 Chanh Vin phong va cic Phé Chénh
Van phong,

- Chanh Van phong, Pho Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh do Chu
tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky ludt theo quy
dinh cta phap luét.

- Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh I ngudi dang dan, chiu trach
nhlem truée Uy ban nhan déan tinh, Chit tich Uy ban nhan dén tinh va truée phap
luat vé toan bd hoat dong cta Vin phong; ddng thoi 13 cha tai khoan co quan Vin
phong Uy ban nhan dén tinh.

- Pho Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh dwge Chénh Vin phong phan
cong theo doi timg khéi ¢dng viée va chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong,
trude phap ludt ve cac linh vyce cong viée duge phin cong phu trach. Khi Chanh
Vian phong vang mat, mét Phé Chanh Van phong duge Chanh Vin phong iy nhi¢m
diéu hanh cac hoat déng cta Vin phong Uy ban nhan dén tinh.



b) Céc phong chuyén mon

- Phong Hanh chinh - T4 chirc;

- Phong Quan tri - Tai vy;

- Phong Kiém soat Thi tuc hanh chinh;

- Phong Nghién ctu - Tong hop;

- Phong Phép ché;

- Phong Tiép cdng dén (trén co s¢ chuyén giao nguyén trang bién ché, nhan

su Phong tiép dan cta Uy ban nhén dan tinh duge thanh lap theo Quyét dinh sb
86/Qb.UBT ngay 04/3/1997 cia Uy ban nhan dan tinh).

Chanh Vin phong Uy ban nhin dén tinh c6 trdch nhiém quy dinh nhiém vu
cu thé cla céc phong chuyén mén va ban hanh Quy ché lam viéc cia Vin phong
Uy ban nhan dan tinh theo cc quy dinh ctia phép luat.

¢) Pon vi su nghiép
- Trung tam Cdng bao — Tin hoc.
4. Bién ché va Hop dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP

Téng bién ché va Hop ddng lao d0ng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP cta
Vin phong Uy ban nhan dén tinh duge Uy ban nhan dan tinh giao hang nam theo
ké hoach d& dugc phé duyét.

Pidu 3. Quyét dinh ndy c6 hiu 1uc ké tir ngdy ky, cac quy dinh trude diy
trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 4. Chanh Viin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc S& Noi vy, Thu
trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./,

Nai nhin:

-TTr Tinh Gy; TTr HBND tinh; iy
- Cha tich, cac PCT; 7

- Ban TCTU, e

- Cée co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tmh 1
- Uy ban nhan dan céc huyén, thj x3, thanh phd; .
- Nhu didu 4; BN

- Luu. v A
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