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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 63/2011/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 11 thang 10 nam 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dng ciia
Vin phong Uy ban nhan din thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Luat Té chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh sé 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 ctia Chinh
phu quy dinh t6 chitc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh
phd true thuge Trung wong;

Can cir Théng tur lién tich s6 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28 thang 01 nim
2011 cua Vin phong Chinh phu va B Noi vu huéng dan ve chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chirc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuoc Trung uong;

Cin cir Quyét dinh s6 55/2011/QD-UBND ngay 15 thang 8 nim 2011 cia Uy
ban nhan déan thanh phd ban hianh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan thanh phé
H6 Chi Minh nhiém ky 2011 - 2016;

Can cir Quyét dinh s6 27/2009/QD-UBND ngay 31 thang 3 nim 2009 cia Uy
ban nhén dén thanh phd vé déi tén Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén
dan thanh phé thanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phé;
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Xét @ nghi ctia S& Tu phap tai Cong van sb 4433/STP-VB ngay 05 thang 9 nim
2011, S& Noi vu tai Cong van s 1412/SNV-SN ngay 26 thang 9 ndm 2011;

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s 83/2009/QD-UBND ngay 26 thang 10 ndm 2009 cuiia Uy ban nhén dén
thanh phd vé ban hanh Quy ché t chirc va hoat déng cua Vin phong Uy ban nhén
dan thanh ph H6 Chi Minh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Noi vu,
Thu trudng céc s& - nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhén dén cac quan - huyén va
céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - T do - Hanh phiic
QUY CHE

T6 chirc va hoat ddng ciia
Viin phong Uy ban nhan din thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 63/2011/0P-UBND
ngay 11 thang 10 nim 2011 cia Uy ban nhan dén thanh pho)

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chiic ning

Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd (sau ddy goi tit 13 Vin phong) 1a co
quan chuyén mén, ngang sd, 1 bd méy gitip viéc cia Uy ban nhan déan thanh phé va
Chii tich Uy ban nhén dén thanh phé; c6 chirc ning tham muu - tong hop gitp cho
Uy ban nhén dan thanh phé t6 chitc cac hoat déng chung ctia Uy ban nhén dan thanh
phd; tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd va cac Phé Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé chi dao, diéu hanh cac hoat dong chung clia bd may hanh
chinh & dia phuong; gitip Uy ban nhan dén thanh phé diéu hoa, phéi hop céc hoat
déng chung cuia cac S@, ban, nganh (sau diy goi tit 13 S&), Uy ban nhéan dén quéan -
huyén; bao dam cung cdp thong tin phuc vu cong tic quan 1y, chi dao, didu hanh cua
Uy ban nhan dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd va théng tin cho
cong chung theo quy dinh ciia phap luat; dam bao cac diéu kién vat chat, ki thuat
phuc vu cho hoat déng ciia Uy ban nhén dan thanh phé.

Vin phong c6 tur cach phap nhén, c6 con dau riéng, dugc cip kinh phi hoat dong
va ma tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Tru s& 1am viéc ciia Vin phong dat tai s6 86 duong Lé Thanh Ton, phudng Bén
Nghé, quan 1, thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Nhiém vu - quyén han

1. Céng tac tham muru - tong hop va phuc vu cac hoat dong ctia Uy ban nhan
dan thanh phd:
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a) Trinh Uy ban nhan dan thanh phd chuong trinh 1am viéc, ké hoach cong tac
hang tuan, thang, quy, sdu thang va ca nam ciia Uy ban nhan dén thanh phé. Pén doc,
kiém tra cac S&, Uy ban nhin dan quin - huyén trong viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac ctia Uy ban nhan dan thanh phd; theo ddi, don dbc, kiém tra cong tac
phdi hop giita cac S, Uy ban nhan dén quan - huyén theo quy dinh cta phap luat.

b) Thu thap, x1r ly thong tin, chuan bi c4c bao céo phuc vu cong tac lanh dao, chi
dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé theo quy
dinh cua phap luat. Thyc hién cong tac thong tin bao cao dinh ky, dot xuat dugc giao
theo quy dinh cta phap luat.

¢) Gitip Uy ban nhan dan thanh phé va Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé gitr
mbi quan hé phéi hop cong tac voi Thanh ty, Thuong truc Thanh ty, Thudng tric
Hoi dong nhan dan thanh phd, Uy ban Mit trdn Té qudc Viét Nam thanh phd, cac
doan thé thanh phf‘), Poan Pai biéu Quéc hé1 thanh phé va cac co quan, t6 chirc cla
Trung uvong.

d) Chu tri soan thao céc dé an, du thao vin ban theo phan cong ciia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé; theo ddi, don doc cac So, Uy ban nhan dan quén - huyén
soan thao, chuan bi cac d& an duogc phan cong phu trach.

d) Co y kién thim tra doc 1ap d6i voi cac dé an, du thao vin ban cia céc S, Uy
ban nhan dan quén - huyén trinh Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé; chiu trach nhiém ra soat trinh tu thi tuc, thé thirc dé én, vin ban trude
khi trinh Uy ban nhan dan thanh phé va Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé xem
xét, quyét dinh.

e) Theo ddi, d6n ddc cac Sa, Uy ban nhan dan quén - huyén, gitip Uy ban nhén
dan thanh phd kiém tra viéc thuc hién y kién chi dao cua Uy ban nhan déan, Chu tich
va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph.

Chu tri phéi hop véi cac co quan lién quan lap, diéu chinh Chuong trinh xay
dung vin ban quy pham phép ludt cia Uy ban nhan dan thanh phé trinh Uy ban nhén
dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

g) Té chirc cong bd, truyén dat cac quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhéan dén
thanh phd; cac vin ban quy pham phép luat ctia co quan Nha nudc cip trén co lién
quan.

h) Kiém soat thu tuc hanh chinh va tiép nhén, xtr Iy phan 4nh, kién nghi cua c4
nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi, thaim quyén quan 1y ciia Uy ban
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nhin dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé theo quy dinh phap luét.
Phéi hop v6i Vin phong Tiép cong dan thanh phé gitip Chu tich va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dén thanh phé t5 chirc tiép cong dan, tiép nhan va giai quyét cac don thu
khiéu nai, t cdo theo quy dinh.

i) T6 chitc phuc vu cac phién hop, budi 1am viéc, tiép khach cua Uy ban nhén
dan thanh pho, Chu tich va cac Pho Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé.

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé giao.

2. Cong tac nd1 vu cua Van phong; cong tac hanh chinh, van thu, luu trir hién
hanh, Céng béo va tin hoc ctia Thanh phé:

a) Quan ly thong nhat viéc ban hanh vian ban cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé; quan 1y, to chirc thuc hién cong tac van thu, luu trit hién
hanh cua thanh phé; huéng dan vin phong céc S&, Vian phong Uy ban nhén dan quén
- huyén vé nghiép vu hanh chinh, van thu, tin hoc héa quan 1y hanh chinh Nha nuéc
theo quy dinh cta phap luat.

b) Thuc hién viéc cong bd cac vin ban phéap luat trén Cong bao thanh phé, truc
tiép quan 1y viéc xudt ban va phat hanh Cong bao thanh phd theo quy dinh ctia phap
luét.

¢) Trinh Uy ban nhan dan thanh phé quy hoach, ké hoach dai han, hing nam,
cac chuong trinh, dy an thudc pham vi quan ly cia Van phong.

d) Trinh Uy ban nhan dan thanh phé chuong trinh, bién phéap t6 chirc thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh Nha nudc thude pham vi cia Van phong.

@) Thuc hién nhiém vu phét ngon cia Uy ban nhan déan thanh phd theo quy dinh
ctia phép luét. Cung cép théng tin cho cong ching vé cac hoat dong chu yéu, nhimg
quyét dinh quan trong cua Uy ban nhan déan thanh phd, Chi tich Uy ban nhén dan
thanh phd; nhiing su kién kinh té, chinh tri, xd hoi ndi bat ma du ludn quan tAm theo
quy dinh phdp ludt va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd.

e) Chu tri, phdi hop véi S& Noi vu va cac co quan chuyén mén trinh Uy ban nhan
dan thanh phé ban hanh tiéu chuan chirc danh Chanh Vin phong, Pho Chanh Vin
phong cic S&; Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dén quén,
huyén.

g) Quan ly td chirc can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; xay dung quy
hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chirc cia Van phong.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



8 CONG BAO/S6 64/Ngay 01-11-2011

h) Giai quyét khiéu nai, t6 cao; thyc hién cong tic phong, chéng tham nhiing;
thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong pham vi quan 1y cua Vin phong theo quy
dinh ctia phap luét va phan cong ctia Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd.

i) Lap du tri kinh phi hoat dong hang nam ciia Uy ban nhan dan thanh phd; thuc
hién viéc quan 1y, chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh ciia Uy ban nhan dan thanh phé
theo ché d9 tai chinh Nha nude.

k) Bao dam cac diéu kién vat chéit, k¥ thuét cho hoat dong cua Uy ban nhan dan
thanh phé, Chii tich Uy ban nhan dén thanh phd. Quan 1y tai san, trang thiét bi, co s&
vit chat k¥ thuat dwoc giao theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Lanh dao Vin phong

1. Vin phong c6 Chanh Vin phong va cac Pho Chanh Vin phong, sb luong Pho
Chéanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh. Chanh Vin
phong, Pho Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd bd nhiém,
mién nhiém, khen thudng, ky luét theo quy dinh ctia phap luat.

2. Van phong lam viéc theo ché d¢ thu truéng, Chanh Van phong 13 ngudi chi
dao, diéu hanh toan b cac hoat dong ciia Van phong; sip xép té chirc, bd may Vin
phong theo quy dinh; chiu trach nhiém truéc Uy ban nhén dan thanh phé va trudc
phap luat vé toan bd hoat dong cta Vin phong; 12 chii tai khoan co quan Vin phong.

3. Chanh Vin phong ky cac vin ban thudc pham vi diéu hanh, phéi hop, don doc
céc S&, Uy ban nhan dén quén - huyén chuén bi cic dé an trinh Uy ban nhén dan thanh
ph("‘); thu moi hgp cua Chu tich, Pho Chu tich ny ban nhin dan thanh phé; thong bao
truyén dat y kién chi dao ciia Chu tich, Phé Chit tich Uy ban nhén dén thanh pho dé cac
S&, Uy ban nhan dan quan - huyén thuc hién; cung cap thong tin cho cac co quan thong
tin dai chung vé& hoat dong cta Uy ban nhan dan, Chu tich, Phd Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé vé tinh hinh kinh té - xa hdi, an ninh, quic phong theo quy dinh cua
phép ludt; sao y cic van ban va thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé ky cac
vin ban dé thuc hién cong viéc khac do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ay quyén.

4. Pho Chanh Van phong 1a nguoi giap viée cho Chanh Van phong, dugc Chanh
Vin phong phan cong theo ddi timg khdi cong viéc va chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong, trudc phap ludt vé cac linh vuc cong viéc duge phan cong phu trach.
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Diéu 4. T6 chirc b mdy ciia Vin phong

1. Khéi nghién cir, tong hop:

a) Cac Phong nghién ciru, téng hop:

- Phong Téng hop - Ké hoach;

- Phong Tai chinh - Thuong mai - Dich vy;

- Phong Cong - Nong nghiép;

- Phong Pau tu;

- Phong D6 thi - M6i truong;

- Phong Péi ngoai;

- Phong Phap ché - Noi chinh;

- Phong Van x3;

- Phong Kiém soat Thu tuc hanh chinh.

b) Viéc thanh lap, sap nhap, giai thé cac Phong nghién ciru, tong hop do Chu
tich Uy ban nhan dén thanh phé quyét dinh.

c) Méi Phong c6 Truéng phong va cac Pho Truong phong. Trudng phong va cac
Pho Truéng phong do Chéanh Vian phong Uy ban nhan dén thanh phé bo nhiém, mién
nhiém theo phan cip quan 1y can bo.

d) Cac Phong xay dung quy ché 1am viéc va phan cong cu thé nhiém vu cua cac
chuyén vién trong Phong, mdi quan hé, co ché phéi hop giita cic Phong, cac khdi,
trinh 1anh dao Van phong xem xét phé duyét.

d) Nhiém vu cua Truong phong, Phé Trudng phong:

- Cin cir quy ché 1am viéc, Trudng phong, Pho Trudng phong chiu trach nhiém
phan cong cong tic cho cac chuyén vién trong Phong, xdy dung quy ché ndi bd
Phong va theo do6i cong tac chung cua Phong;

- Trong truomg hop can thiét, Truéng phong cd nhiém vu diéu phdi cong viéc
cho cac chuyén vién trong Phong, dam bao giai quyét cong viéc nhanh, dap tmg yéu
cau chi dao, diéu hanh ctia Thuong tryc Uy ban nhén dan thanh phé, lanh dao Vin
phong;

- Pén dbe, nhic nhé cic chuyén vién trong Phong thuc hién tét ndi quy, quy ché
lam viéc, tién do thuc hién cac cong viéc cua Phong, phat huy trach nhiém cé nhén
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bao dam phuc vu kip thot chi dao cua Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhén dan
thanh phé va lanh dao Vin phong;

- Trudng phong, cac Phé Truong phong khong chiu trach nhiém néi dung cong
viéc cua cac chuyeén vién nghién cuu.

e) Nhiém vu cua chuyén vién:

- Céc chuyén vién nghién ctru dugc 1am viée truc tiép véi Chanh Vin phong,
Phé Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd hodc Chi tich, cic Pho Chi tich
Uy ban nhén dén thanh phé khi ¢6 yéu cau; sau do, bao céo kip thoi, day da cho lanh
dao Van phong phu trach.

- Céc chuyén vién nghién ctru giup lanh dao Van phong phu trach linh vyuc co
trach nhiém theo doi, don ddc cac So, Uy ban nhan dan quan - huyén chuén bi cac dé
an va cung cép cac tai liéu, théng tin co lién quan dén cac dé an, hd so va chuén bi
day du cac tai lidu co lién quan dén cac cude hop trinh Chu tich va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dén thanh phd.

- Céc chuyén vién nghién ctru chu dong quan hé chat ché véi lanh dao céac co
quan, don vi thudc khéi duge phan cong, theo doi nim tinh hinh hoat doéng va nhimg
van dé co lién quan dé bao cdo xin y kién chi dao kip thoi ciia lanh dao Vin phong|
Chu tich va cac Phé Chu tich f]y ban nhan dan thanh phé; chiu trach nhiém ca nhéan,
tryc tiép vé ndi dung dugce phan cong trude Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban
nhén dan thanh phé va 1anh dao Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd.

- Chuyén vién duge tham du cac hoat dong cua Uy ban nhan dan thanh phd,
thuong xuyén sap xép di thuc tién tai co s& dé nim bat nhitng van dé c6 lién quan dén
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- Trong qua trinh xir ly nhimg cong viéc lién quan dén nhiéu linh vuc, cac
chuyén vién can c6 su phéi hop chit ché giira cac khdi, cac Phong, truomg hop chua
c6 sy théng nhit ¥ kién, trinh lanh dao Vin phong xem xét, quyét dinh;

- Phai chap hanh sy phan cong cong tac ctia Truong phong dé xir Iy nhimg cong
viéc cap bach theo yéu cau cia Thudng truc Uy ban nhén dan thanh phé va lanh dao
Van phong.

2. Khéi hanh chinh:
a) Cac phong khéi hanh chinh:
- Phong Hanh chinh - T6 chirc;
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- Phong Ké toan - Tai vu;

- Phong Quan tri.

b) Mdi Phong c6 Trudng phong va cac Phd Trudng phong, do Chanh Vin phong
Uy ban nhan dan thanh phd bb nhiém, mién nhiém theo phan cip quan ly can bo;
Trudng phong chiu trach nhiém diéu hanh quan 1y toan bd hoat dong cua Phong theo
chitc ndng, nhiém vu dugc giao va chiu trach nhiém trude 1anh dao Van phong vé
toan bd hoat dong ciia Phong theo quy ché 1am viéc dwoc 13nh dao Vin phong phé
duyét.

¢) Viéc thanh lap, sap nhap, giai thé cac phong khéi hanh chinh do Chanh Vin
phong quyét dinh.

3. Khéi su nghiép:

a) Cac don vi su nghiép gom:

- Trung tam Cong bao;

- Trung tam Tin hoc;

- Nha khach Huong Sen (don vi sy nghi€p hoat dong theo co ché tu chu tai
chinh).

b) Cac don vi sy nghiép hoat dong thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vu, t6 chicc bd may, bién ché va tai chinh ddi voi don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh ctia phap luat va theo quy ché riéng.

4. Sb luong bién ché, ché d6 chinh sach ap dung ddi véi can bg, cong chirc, vién
chiic Vin phong do Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh. Trong timg giai doan, tiy
theo tinh hinh nhiém vu va yéu cau cong tac cia Chii tich va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé, cac Phong, cac Trung tam s¢ duoc sﬁp xép, b tri lai hoiic thanh
14p méi cho phu hop trén co s& dé xudt, kién nghi ciia Chénh Vin phong va So Néi vu.

Chuong III
CHE PO LAM VIEC

Piéu 5. Ché df giao ban, hoi hop

1. Chanh Vin phong, cic Pho Chanh Vin phong du giao ban hang tuin véi
Thuong tryc Uy ban nhan dan thanh phd. Hang tuan héi y lanh dao Vin phong dé
giai quyét cong viéc chung.
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2. C4c Phong mdi thang sinh hoat it nhét 01 1an.

3. Pinh ky mdi quy mét lan, Chanh Vin phong hop véi cac Pho Chanh Vin
phong, 1anh dao cac don vi tryc thudc, cac Phong va cac chuyén vién dé thong bao
két qua thyc hién cong viéc trong quy va ké hoach nhiém vu cong tac cua quy tiép
theo hoic to chirc sinh hoat thoi su, cac chuyén dé khoa hoc dé gép phan nang cao
trinh do, kién thirc cho ddi ngii can bd, cong churc.

4. Pinh ky 06 thang, Chanh Vin phong sinh hoat voi Pang iy, Ban Chip hanh
Cong doan, Ban Chap hanh Poan Thanh nién dé danh gia két qua phdi hop cong tac
giita Dang, chinh quyén va doan thé.

5. Hang nam, Vin phong t6 chirc hoi nghi tong két dé thao luan danh gia két qua
da dat dugc, nhiing mat ton tai va thong qua chuong trinh cong tac ctiia ndm sau.

6. Ngoai cac cudc hop va hoi nghi néi trén, Chanh Vin phong co thé triéu tap
céc cudc hop bt thudong dé phd bién, trién khai nhimg cong viéc dot xut.

Piéu 6. Ché d¢ di cong tic co s&

Chénh Vin phong, cdc Pho Chanh Van phong, chuyén vién phai thuc hién ché
d6 di co s¢ théng qua chuong trinh cong tac, lich 1am viéc cia Uy ban nhan dan
thanh phd va thong qua céc co ché lién nganh giai quyét cong viéc theo chi dao cua
Thuong truc Uy ban nhan dan thanh phd.

Chuyén vién chuan bi ndi dung cong viéc trude khi di co so va bao céo két qua
cho Thudng tryc Uy ban nhan dan thanh phd, Chanh Van phong va Pho Chénh Vin
phong truc tiép phu trach.

Piéu 7. Ché d¢ tiép khich

Pai dién céc don vi dén 1am viéc véi Van phong Uy ban nhan dén thanh phd
lién quan dén can bo, cong chirc nao thi can b, cong chirc do phai tiép chu dao, lich
su, van minh.

Can bd, cong chirc khéng duge tiép nhan va giai quyét cong viée déi voi ca
nhan, t6 chire tai nha riéng.

Piéu 8. Gidr gidc 1am viéc

Cén b, cong chirc phai chdp hanh thdi gidy 1am viée theo quy dinh cua Bé Luét
Lao dong va Noi quy co quan. Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong, cac
Trudng phong co trach nhiém chi dao, theo ddi va don ddc can bd, cong chirc, vién
chire thyc hién gio gidc 1am viéc theo ding quy dinh.
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Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. P6i véi Vin phong Chinh phi va cac van phong co quan Trung
wong

Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé chiu sy huéng din vé nghiép vu hanh
chinh cua Van phong Chinh phu, quan hé véi Van phong cac Bo, co quan ngang B,
co quan thuéc Chinh phi, Van phong Quédc hoi, Van phong Chu tich Nudc dé kip
thoi ndm bat thong tin can thiét giup Chi tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé t6 chirc chi dao ding cac quy dinh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi va
céc co quan Nha nudce cp trén.

Piéu 10. Pi véi Vin phong Thanh iy, cic Ban ciia Héi dong nhan dén
thanh phd va Vin phong Poan Dai biéu Quéc hdi va Hi dong nhin din thanh
phd

1. Phéi hop véi Van phong Thanh ty, Van phong Poan Pai biéu Qudc hoi va
Hoi dong nhan dan thanh phé xdy dung chuong trinh lam viéc, lich cong tac, cung
cép thong tin, tur liéu phuc vu kip thoi sy ldnh dao, chi dao ctia Thanh ty, Hoi dong
nhan dan thanh phd.

2. Phéi hop véi cac Ban ciia Hoi dong nhan dan thanh phd dé giup Uy ban nhén
dan thanh phd chuén bi cac ndi dung ma Uy ban nhan déan thanh phé can bao céo
trrde Hoi dong nhan dan thanh phd.

3. Phdi hop véi Vin phong Poan Dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan
thanh phd bao dam diéu kién phuong tién, co s¢ vét chat can thiét cho cac ky hop va
mét sb hoat dong ctia Hi ddng nhan dén thanh phé.

Piéu 11. Poi véi t6 chirc doan thé va té chirc quan ching xa hji

Vin phong c6 trach nhiém quan hé thuong xuyén véi cac to chirc chinh tri, t6
chirc chinh tri - x& hoi, cac Hoi quan ching dé nam bat va cung cép cac thong tin co
lién quan dén chi dao diéu hanh hoat dong cua Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé. Gitip Chu tich va cac Pho Chi tich Uy ban nhan déan thanh phé
thyc hién Quy ché phdi hop giira Thuong tryc Uy ban nhan dén thanh phé va Uy ban
Mit tran T6 quc Viét Nam thanh phd.

Diéu 12. Ddi véi S, ban, nganh, Uy ban nhin din quén - huyén

1. Vin phong c6 quan hé chit ché véi cac So, ban, nganh, Uy ban nhin dan
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quén - huyén va cic co quan, don vi thujc Uy ban nhan dén thanh phé dé nim bit
tinh hinh trén dia ban thanh phé; don doc, kiém tra cac co quan, don vi thuc Uy ban
nhén dan thanh phd thuc hién nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan thanh phd, quyét
dinh, chi thi va cac chu truong cua f]y ban nhan dan thanh phé, thuc hién ché dd bao
céo theo quy dinh; phdi hop véi cac So, ban, nganh, Uy ban nhan dan quén - huyén
chuan bi nhing ni dung cong viéc, dé an trinh Uy ban nhan déan thanh ph.

2. Pinh ky huéng dan vin phong cac So, ban, nganh, Uy ban nhan déan cac quén
- huyén vé nghiép vu hanh chinh, vin thur dam bao sy thong nht trén toan thanh phd
theo quy dinh ctia Chinh phii va co quan Nha nudc ¢6 thaim quyén.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Can cir Quy ché nay, Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé t6
chirc sdp xép bd may Van phong theo hudng tinh gon, hiéu qua. Pong thoi, phan
cong nhiém vy cta lanh dao Vian phong Uy ban nhan dén thanh phé nhim dam béo
hoan thanh tét cac nhiém vu duge giao.

Piéu 14. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu xét thay can thiét, Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé va Giam déc S¢ Noi vu kién nghi Uy ban
nhan dan thanh phd diéu chinh, sira d6i, b6 sung cho phu hop véi quy dinh ctia phép
lut va yéu cau thyc tién ciia Thanh phé./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quén
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