UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

bée ldp - Tw do - Hanh phice
s6:- 504 70D-URDT

Hea Noi, ngaved & _shiaing 10 nam 201 ]

o QUYET PINH _ _
Ban hanh Quy ché thing ke, cong bd va cip nhit co so dir lieu quoc gia vé
thu tyc hanh chinh thude pham vi chie ning quan Iy caa Uy ban Dan tdc

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Can ¢ Nghi dinh s 60/2008/ND-CP ngay 09 thing 5 nam 2008 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng. nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire cua Uy
ban Dién téc;

Can cir Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh $6 169%/QB-TTg ngay 20 thang 10 nim 2009 cua Thu
tuéng Chinh phi vE viéc thiét 1ip Co sé div liéu qube gia vé thi tue hanh chinh;

Xét dé nghi cua Chanh Vin phong Uy ban,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thong ké. cong bo va
cdp nhét co so dir lidu quoce gia vé tha tue hanh chinh thude pham vi chire ning
quan Iy cua Uy ban Dan thc.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢o hiéu lye thi hanh ké tr ngay ky,

Piéu 3, Chdanh Van phong Uy ban, Thu truong cic Vu. don vi va ci”lth/(},_
cdng chire thude Uy ban Dan tge chiu trach nhiém thy hanh Quyét dinh nay /.

Nai nhin: 3T NG, CHU NHIEM
- Nhur Digu 3 > iy

- B trudmg, Chi nhiém UB;

- Cac Pho Cho nhiém UB:

- Cpe KSTTHC VP Chinh phu;
- Luu: WT, KSTTHC,

Giang Sco Phu
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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Théng ké, ¢dng b va cap nhit co so dir liéu quf'm gia
vé thu tuc hanh chinh thude pham vi chire nang quan ly cua Uy ban Dan tje
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s ‘J-,""OD L/BDT
.r'rg.:}_r/z_,rf;ruug Hindm 2011 cua B trivong, Clnd nhiém Uy han Dan tocy

) Chumfg |
NHUNG QUY DINH CHUNG

<A . <A .
bicu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh viée thong ké. cong b va cap nhat dit li¢u thu tuc
hanh chinh thude trach nhiém cua Uy ban Dén the vao Co sar dir licu qube gia vé
thu tuc hanh chinh.

Dicu 2. PO tugng Ap dung
Cac Vu, don vi thuoe Uy ban Dian toc co trach nhi¢m théng ké. ¢ong ho
va cdp nhat, duy tri Co so dir ligu qudc gia vé thu tue hanh chinh thude pham vi
chue ning quan ly cua Uy ban Dian toc.

Picu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay cic nglr sau day dugce hiéu nhu sau:

1. “Co sor div figu quoc gia vé tha tue hanh chinfi ' 14 1dp hop thong tin Ve
thu tuc hanh chinh va cac van ban quy pham phap luat co quy dinh vé thu tuc
hanh chinh dwge xay dung, c¢dp nhat va duv i trén Trang théng un dign ta v¢ thu
tuce hanh chinh cta Chinh phiu nhim dap 0mg yéu cau cong khai. minh hach trong
guan lv hanh chinh nha nuoe. tao thudn lor cho 18 chire. ¢a nhan truy nhdp vi su
dung thone tin chinh thire vé thu tuc hanh chinh.

2. "Hd sorvan ban” Ta tdp hop cac thong un cua mét vin ban quy pham
phap fudt ¢é quy dmh vé thu tuc hanh chinh duoce cap nhit va duy tri trén Co so
dir liéu qudc gia vé th e hinh chinh,

“Ho ser thi fuc handi chindr 1 @p hop cac thang tin eua mot thu tye hanh
chinh duue cip nhit va duy tri trén Co so dir hiéu quoe gia veé thu tae hianh chinh.
Di¢u 4. Neuvén tic thong ké, cing bd. ¢ap nhit co so div licu vé thu
tuc hanh chinh

I. Tudn thu phap luat.

F.-‘ r‘i“\r'll"l |.' I—I’.'l'i 'I'I'l';'l'l;'l l‘\"l."'L'\
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4. Cap nhat thuong xuyén, kip thoi va day du.

Chuong 1l
THONG KE VA CONG BO THU TUC HANH CHINH

Diéu 5. Xdy dung du thao Quyét dinh cong bé thi tuc hanh chinh

Trén co s& van ban quy pham phép luat méi ban hanh ¢ quy dinh vé thu
tuc hanh chinh thudéc pham vi chuc niang, nhiém vu duoc giao. cac Vu. don vi
truc thude Uv ban Dan tdc chiu trach nhiém:

1 Thfmg ké tha tuc hanh chinh, bao gf‘)m viéc xac dinh cac bd phan cau
thanh cua tirng thu tuc hanh chinh trong viin ban va dién day di. chinh xac tat ca
cac ndi dung theo Mar 0 trong Phan 2 Phu luc kém theo du thao Quvét dinh
cong bd kém theo Quy ché nay cho timg thu tuc hanh chinh. B&i vai nhime thu
tuc hanh chinh dugce stra déi. bo sung phai ghi chi cu thé nhimg néi dung sua
doi. bd sung so voi quy dinh ci.

2. Xay dyng du thae Quyét dinh cong bd thu tue hanh chinh theo quy dinh
tal Biéu 14, Diéu 15 Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP va T trinh kém theo Du
thao Quyét dinh céng bd thi tye hanh chinh.

3. Thu truomg cac Vu, don vi ¢d trach nhiém kiém tra lai Du thao Quyét
dinh cong hd va Tor trinh dé ky duyét hd so trinh (gdm: kv ban hanh To trinh: ky
tit vao Du thao Quy ét dinh va céc trang Phu luc kém theo Du thao Quyét dinh)
truoc khi chuyén [DB.I] b két qua nay kém theo tai liéu cac van ban quy dinh thu
tyc hanh chinh. mau don, to khai, yéu ciu hode diéu kién dé thyc hién thy tue
hanh chinh, phi, 1& phi va cic van ban lién quan khac duec néu trong Biéu miu
thong ké (ca ban cimg va file mém) dén Vin phong Uy ban (Phong Kiém soat
thu tuc hanh chinh) dé kiém soat trudgce khi trinh B trudmg lmn hanh trong thai
han 161 da 10 ngay lam viéc tinh tir ngay van ban quy dinh vé thu tuc hanh chinh
duge kv ban hanh.

Diéu 6. Kiém soat chit lwgng va céng bd thu tuc hanh chinh
Van phong Uy ban {PhunL Kiém sodt tho tuc hanh chinh) sau khi nhin

duoc ho so cua cac don vi chuyén dén co trach nhiém thyue hién cac néi dung
cong viéc theo cac budc sau:

1. Kiém soat chat lugng du thao Quyét dinh cong bo.

Can cr van ban quy pham phap luiit méi ban hanh. Phong Kiém sodt thu
tuc hanh chinh xac dinh sd luong tha tue hanh chinh: kiém tra ndi dung Du thao
Quvét dinh cong bé va cac tai lieu dinh kém theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 3
Quy ché nay. Néu s6 lugng chua dav du. chua chinh xdc: hodc ndi dung Dy thao
Quyét dinh cong hd va cac tai liéu dinh kém chua dat veL cAlL. Phong Kicm som
thu tuc hanh chinh soan thao van ban trinh Chénh Van phéng ky yéu cdu don v
Dur thao Quy &t dinh cong hu thnm, ké ho sung: stra doi. bo sung hode chinh Iy
cho dén khi Du thao Quyét dinh ¢ong bé thi tue hanh chinh bao dam cic véu



2. Cdng bo thu e hdnh chinh.

Sau khi Du thao Quy ét dinh cong bé thi tue hanh chinh da hoan thi¢n.
dap ung cdc yéu cdu quy dinh tai Diéu 14, Piéu 15 ‘\Jﬂhl dinh sb 63/2010/ND-
CP, Phong Kiém sodt thi tuc hanh chinh trinh Chénh Van phong ky winh Ba
trudmg, Chu nhiém ban hanh Quy‘ét dinh cong bé thi tuc hanh chinh. Thid han
ban hanh Quyét dinh cong bé cham nhit trude 10 neay lam viée tinh dén ngay
van ban quy pham phap luit vé tha tue hanh chinh ¢o hiéu luc thi hanh.

3. Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh sau khi duoe ban hanh. Van
phong Uy ban phai sao gl 01 ban vé Cuc Kiém sodat thu tye hanh chinh Van
phong Chinh phu kém theo vin ban c¢6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh do Uy ban
Ddn téc ban hanh hodc tham muu cho cip ¢o thim quyén ban hanh.

Chuwong 111 |
CAP ;"\'H.%\.T_ VA CONG KHAITHU TUC HANH CHINH TREN CO 50O
DU LIEU QUOC GIA VE THU TUC HANH CHINH

Diéu 7. Cip nhiat Co so dir liéu qubc g oia vé thii tue hanh chinh

1. Trong thir han 05 ngay lam viée ké tir ngay ky Quy ét dinh cong ho thu
tuc hanh chinh, Phong Kiém soat thu tue hanh chinh tién hanh tao M hé so vin
ban va tao mdi hodc stra doi hd so thu tuc hanh chinh trén phan meém may xeén
theo dung huong din cua Cuc Kiém sodt tha tuc hanh chinh. Dnng thot. du thao
van ban kém theo Théng bdo viéc hoan thanh cdp nhat, sua doi ho so thu tue
hanh chinh, ho so van ban da tao trén ph:in mém may xén theo Mdu 42 kém theo
Quy ché nay trinh Lanh dao Uy ban kv giri Cuc Kiém soat thu we hanh chinh
(qua dudng buu dién va quét (scan) van ban da ky gui vao dia chi hom thu dién
e cva Cue Kiém soat thu tue hanh chinh hodc can bé cua Cue duge giao phy
trach cdng tdac cai cach thu tue hanh chinh cua Uy ban Dan toe).

2. Chanh Van phong Uy ban kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xdc cua cac hé so vian ban, hé so thi tuc hanh chinh di o wén Co s dir licu
qudc gia vé thu tue hanh chinh.

Diéu 8. Céng khai thii tue hanh chinh trén Co sé div lidu quie gia

I. Déi v cae hd so tha tue hanh chinh, hd so vin ban chua dat véu cau.
trong than han khing qua 02 ngay 1am viéc KE Lir ngay nhan duoe thong bao dé
nghi hoan thién cua Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh. Phong Kiém soat thi e
hanh chinh phdi hep vai cac don vi o lién quan truc thude Uy ban Ddan 1de hoan
thién va ¢ thong bao gui lai Cuc Kiém soat thu hanh chinh.

2. Sau khi cac hd so tha tue hanh chinh, hé so vin ban da duge Cue Kiem
s0at thu tue hanh chinh dang tai trén Co so dir liéu quoc gia vé thu tue hanh chinh,
Van phong Uy ban phéi hop véi cac Vu, don vi lién quan 10 chie viee dang tai trén
Trang tin dign nr cua Uv ban Din tée.
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_ Chuwong IV j
CAC PIEU KIEN BAO PAM
Piéu 9. Kinh phi thire hién

Céng tac thong k&, cbng b, cip nhat dir liéu quic gia vé thit tuc hanh
chinh thudc pham vi chire néng guan Iy cua Uy ban Dén téc duoc ngan sach nha
nude dam bao va giao trong du todn chi thudng xuyén cua Uy ban Dién tée theo
dung quy dinh cta Ludt Ngin sach nha nudc.

Ngodi kinh phi do ngén sach nha nudée bao dam, cac Vu. don vi thude Uy
ban Dén toe duge huy déng va sir dung cde ngudn luc hop phap khae dé ng
cudmg thire hign kiém soat thid tuc harth chinh thude pham vi quan I cia don vi.

Vu K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém bd tri kinh phi dé dam bao thuc
hién vige théng k&, codng bé, cdp nhat div idu vé thu tue hanh chinh thude pham
vi chirc ning quan Iy cia Uy ban Din tdc.

Diéu 10. Ché dj thong tin bdo cdo

1. Hang quy hodc d6t xuft theo yéu cdu cla Lanh dao Uy ban, cac V.
don vi thuge Uy ban Dén tdc co trach nhiém bao cdo vé tinh hinh thong ké. céng
b, ¢dp nhat dit ligu v& thad tye hanh chinh.

2. binh kv 6 thang mot ldn hodc dét xudt theo yéu cau coa Thu tudng
Chinh phu Van phong Uy ban ¢6 trach nhiém tong hop tinh hinh théng ke, cong
b, cap nhat dir liéu vé thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao Uy ban xem xét. quyét
dmh va bao cdo Thu tréng Chinh phu./.

Giang Seo Phir
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MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
CUA BQ TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOQC
UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Boc lap - Tu do - Hanh phic

SO /OD-UBDT
Ha Noi, ngay . thang . wdm 20

QUYET BINH
VE vide edng bi tha tue hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh dugc sua
ddi, b sung hodic thay thé/tha tuc hanh chinh bj hiy b hodc bai bé
thude pham vi chic ning qudn Iy cda Uy ban Din the

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Céan cur Nghy dinh sh /20, /NP-CP ngay thang ndm  cua Chinh
phu quy dinh chire nang, nhiém vu, quvén han va co cau to chirc cia Uy ban
Din tdc:

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém sedt thu tuc hanh chinh;

Can ¢ir ... (tén van ban quy pham phép ludt ¢d lién quan quy dinh vé thu
tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh duge suva déi. bo sung hodc
thay thé/thu tuc hanh chinh bj hiiy bé hodc bii bo);

Xét dé nghi ctia Vu trudmg Vu... va Chanh Vian phong Uy han,

QUYET DINH:

Pietu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh mai ban
hanh/tht tuc hianh chinh duoc sia déi, bo sung hofic thay thé/thn tue hanh chinh
bi hiy bo hodc bii bd thude pham vi chire ndng guan Iy coa Uy ban Dan 16c.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ... (dung vao ngay
vin ban quy pham phap luét quy dinh TTHC ¢6 higu luc).

Pidu 3. Chanh Vin phimg Uy ban, Thu truong cac Vu, don w1 co hén
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./,

Noi mhdn: BO TRUONG, CHU NHIEM
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THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH/SUA DOIL, BO SUNG HOAC
THAY THE/ B HUY BO HOAC BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA UY BAN DAN TQC
(Ban harh kem theo Quyét dinh 56 OD-UBDT
ngay thang ném 20..... cva B triromg, Chu nhiénr Uy ban Den tic)

PHAN L.

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH/SUA PO,
BO SUNG HOAC THAY THE/BI HUY BO HOAC BAI BO
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA UY BAN DAN TQC

STT Tén thi tyc hanh chinh Linh vue ' Co quan thue hién

I. Thu tuc hanh chinh cép Trung vong .

1 | Thutuca

2 | Thutuchb
3 .I Thu tuc c
4 | Thutucd -
I T -

E:l"‘h{n Lgc.gémh chinh cﬁp tinh

| 1 Thi tuc d

Thi tuc e

Thi tuc

E = kd (g

Tha tye g

l" ---------------------

III. Tho tuc hanh cﬂinh cép huyén

1 | Thatuch |
2 | Thituci i o,
3 | Thatuck

4 : Tho e |

]

IV, Thu tuc hanh chinh ca’ip xa

] | Thotucm
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NQI1 DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA UY BAN DAN TOC

I. Thii tuc hanh chinh cip trung uong
1. Thi tuc a

- Trinh wr thue hién:

- Céach thire thuc higén;

- Thanh phiin, s6 hrong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Bo1 tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan thue hién tha e hanh chinh:

- Két qud thue hién thu wie hanh chinh:

- L& phi {néu co):

- Tén méu don, mdu t&r khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):
- Yéu cau, di¢u kién thuc hién thu tue hanh chinh (néu ¢6):

- Can ¢tr phép 1y cda tha tue hanh chinh:

2. Thii tyc b

- Trinh tu thue hién:

- Cach thie thue hién;

- Thanh phﬁn, 50 llrgng hé so:

- Thon han giai quyét:

- B6i tuomg thue hién tha tue hanh chinh:

- Cq quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qud thue hién thu tue hanh chinh:

- L& phi {néu co):

- Tén miu don, miu 1o khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thi tuc b):
- Yéu ciu. didu kién thue hién th tuc hanh chinh (néu cd):

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

[1. Thi tuc hanh chinh l:‘.'i]:l tinh

1. Thu tyc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thue hién:

= Thanh ]thm, 36 1Lrgng hé so-

- Thoi han giai quyet:

- D61 tuong thue hién tha tue hanh chinh:
- Co quan thyue hién thu we hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- L.é phi (néu co):

- Tén miu don, méiu 1& khai (néu c6 va @é nghi dinh Kém ngay sau thi tuc ay:



2. Tha tuce

- Trinh tu thye hién:

- Céch thirc thuc hién;

- Thanh phan, s6 luemg ho sor;

- Thot han giai quyét:

- P61 tugmg thue hién tha tue hanh chinh;

- C‘q‘ quan thue hién tho tue hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co);

- Tén méu don, mau 1¢r khai (néu ¢6 va @¢ nghj dinh kém ngay sau tha tyc e):
- Yéu cau. diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):
- Can cu phdp lv caa tha e hanh chinh:

n. Thi tucn

IIL. Thi tuc hanh chinh edp huyén

L Thutucf

- Trinh tur thue hién:

- Cach thirc thye hién;

- Thanh phan, s& lurgng hé so:

- T]]-ﬁfi. han gidl quyeét:

- 861 trong thue hién tha tue hanh chinh:

- Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

- Ket qua thue hién thu tue hianh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén miu don, miu a0 khai (néu €6 va dé nghi dinh Kém ngay sau tha tuc f):
- Yéu cdw diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- Can cir phap ly cua tha e hanh chinh:

2. Thu tyc ¢

- Trinh tur thye hién:

- Cach thire thue nén;

- Théanh phan, sé lugmg hé sar:

- '[hf('ji han giai quyet:

- Po1 tugng thue hién tha tue hanh chinh:

- Co quan thye hi¢n thu tue hanh chinh:

- K&t gua thue hign thu tue hanh chinh:

- Le phi (néu co)

- Tén mau dom. mau t&r khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tue g}
- Yéu ciu, didu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu ca):
- Can cu phdp 1¥ cua tha e hanh chinh:

n. Thii tuc n

IV. Thi tuc hanh chinh cip xi
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- Cach thiac thue hién;
- Thanh phin, 6 lugmg hé ser
- Thoi han giai quyét:
- Po1 tuong thue hién thu tuc hanh chinh:
2 CL_I quan thuc hién tha tue hanh chinh;
- K&t qua thue hién tho tuc hanh chinh:
- L¢ phi (néu co):
- Tén miu don, miu 1o khai (néu ¢é va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc h):
- Yéu cau, dicu kién thue hién thu ruc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
2, Tha tuci
Trinh ty thuc hien:

Cach thie thyue hién;

- Thanh phan, sé luong hé sor

- Théi han giai quyét:

- Boi tuong thue hién thua tue hinh chinh:

- C{}' quan thye hién thu tue hanh chinh:

- Két qua thue hién thi tue hanh chinh:

- Lé phi {néu col

- Tén mau dom, miu t&r khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tye i):
- Yéu cdu. diéu kién thue hién thu tue hanh chinh (néu cal:
- Can et phap ly cua tha tyue hanh chinh:

n. Thi tuc n

Ghi chu:

- Ddi voi mhitng thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung hode thay thé, ngodi vige
chira dung !a'i'{ﬁmg tin néu trén can p!‘:rc;*! xdac dinh ré bo phan nao cua thi tuc hondy clinls
dutoe stea doi, bo sung hodc thay the.

- Déi v nhimg th fue hanlt chinf B Inty bo hodce bai bo. khong phai thong ké theo
noi duing néu trén nhung phai xde dinh rd tén thu tue hanl chinh hi huy b hode bai
b trucng hop that tue hdink chinh 33 dwoe dang tai trén Co so div ligu quie gic e thi
tue hénh chinh, quvét dinh phai ght ¥8 s6, ky hidu cia ho so thi tue hanh chink: van
ban guy pham phdp ldi co quy dinft vide iy bo hoge bar bo thu we hanlt chinh,



Miu 02

DE NGHI CONG KHAI TREN €U SO DU LIEU QUOC GIA VE THU TUC HANH CHINH
DOI VOT HO SO VAN BAN, HO SO THU TUC HANH CHINH
THUOQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN DAN TOC
1. Ho so’ viin ban

a) Hé so van ban dé nghi cong khai.

50 hd sor iy Tén hb so viin bin
STT | wvin bédn deé 3 nehi cone khai Ghi chui
nghi cing khai EREIREVRERAA
0 )
1
= —
b) Hd so vain ban dé nghi khang céng khai.
Séhdsocia | . . |
sn bin dé Tén ho so'van | Ly do
STT| orva . bindénghi | . Ghi chii
"B K1ONE | khing cong khai | Khong cong khai
c¢bng khai | |
ay (2) | (3)
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2. Hd so thi tuc hanh chinh
a) Hé so thu tuc hanh chinh & nghj céng khai.

S6 ho so thii tuc e b )
|STT|  hanhchinh | T M e hanh chinh | gy opg
dé nghi céng khai e
(1) (2)
1
2
b) Hé so thi tuc hanh chinh dé nghj khéng céng khai.
S6 ho so thi tue Tén thii tuc hanh ) N Ghi chia
STT | hanh chinh @ nghj | chinh dé nghj | L¥ do khéng
khéng céng khai | khéng cong khai | c0ng khai
(1) (2) (3)
] K
- . -

Hwéng dan, gidi thich

I. HO so van ban,

a) Ho so van ban dé nghi céng khai.

(1) Ghi s6 ho so ctia van ban dé nghj cong khai da nhép trén phan mém.

(2) Ghi s, ky hi¢u, ngdy thang ndm ban hanh va trich yéu van ban dé nghi cong khai.
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b) Hb so van bian dé nghi khéng cong khai.
(1) Ghi s6 hd so ctia vin ban dé nghi khéng cong khai dd nhap trén phin mém.
(2) Ghi s6. ky hiéu, ngay théng nim ban hanh va trich yéu vin ban dé nghi khéng céng khai.
(3) Ghi mét trong cac ly do la: by sira i, bd sung; bi thay thé: bi bii bo hoiic hiy bd; hét hiéu luc thi hanh.
2. Hé so thi tuc hanh chinh.
a) Hé so thu tue hanh chinh dé nghi céng khai.
(1) Ghi 6 hd so ctia tht tuc hanh chinh d& nghij céng khai di nhap trén phin mém.
(2) Ghi tén tha tue hanh chinh dé nghi cong khai.
b) Hé so thi tuc hanh chinh dé nghi khong céng khai.
(1) Ghi s6 hd so ciia thi tuc hanh chinh dé nghi khong céng khai di nhap trén phin mém.
(2) Ghi tén tha e hanh chinh dé nghi khong cdng khai.
(3) Ghi mét trong cac ly do la: bi stra déi, bd sung; b thay thé; bi bii bo hoic hiy bd; hét hiéu luc thi hanh.



