BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:4362 /QD-BHXH Ha Noi, ngay 0. thdng 44 nam 2011

QUYET PINH
V& viéc sira d6i, b sung mét sé Piéu trong Quy dinh vé cong tac luu trix
ctia hé théng Bao hiém xa héi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 1433/QP-BHXH ngay 08/10/2010 ciia Bao hiém xa héi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can ctr Phap 1énh Luu trit quoc gia nam 2001;

Can cd Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 ciia Chinh phu quy
dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va co cu té chitc clia Bao hiém x3 hoi Viét
Nam;

Can c Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phu vé
cong tac van thu,

Can ctr Nghi dinh s 111/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Phép 1énh Luu trit quéc gia;

Xét dé nghi cia Gidm déc Trung tam Luu trit,

QUYET PINH:

Piéu 1. Sira doi, b6 sung mot s6 Piéu trong Quy dinh vé cong tac luu
trir cia hé thong Bao hiém xa héi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 1433/QD-BHXH ngay 08/10/2010 cua Bao hiém xa hoi Viét Nam nhu sau;

1. Sira déi, b6 sung Piém c, d Khoan 1 Piéu 6 nhu sau:

“c) Thoi han giao nép vao luu trit co quan déi véi tai liéu xay dung co ban:
sau ba thang k€ tir khi cong trinh dugc quyét toin”;

“d) Thdi han giao nép vao luu triv co quan d6i véi tai liéu phim, anh, ghi
am, ghi hinh, tai liéu khéc: sau ba thdng ké tir khi cong viéc két thic”.

2. Stra d6i, bo sung Khoan 2 Piéu 6 nhu sau:

“2. Giao nop tai liéu vao lwu trit lich str:



Trung tdm Lwu trit BHXH Viét Nam, Phong Tiép nhan — Quan Iy hé so
cua BHXH tinh, Luu trit BHXH huyén c6 trach nhiém giao nop hé so, tai liéu
thudc dién ndp luu vao Iuu tri¥ lich sir c6 thim quyén thu thap theo thoi han nhu
sau:

a) Tai liéu hanh chinh, tai liéu nghién citu khoa hoc, img dung khoa hoc va
cobng nghé, tai liéu xay dung co ban: sau mudi nam, ké tir nam tai liéu duge giao
nop vao Trung tam Luu trit BHXH Viét Nam; sau nam nam, ké tit nam i liéy
dugc giao nop vao Phong Ti€p nhan — Quan 1y hé so cua BHXH tinh va Luu trit
BHXH huyén.

b) Tai liéu phim, 4nh, ghi 4m, ghi hinh, tai liéu khé4c: sau hai nam, ké ur
nam tai liéu duge giao ndp vao Trung tam Luu trit BHXH Viét Nam, Phong Tiép
nhén — Quan 1y hé so cia BHXH tinh va Luu trit BHXH huyén.

Thanh phdn hé so, tai liéu giao ndp vao luu trit lich sir cac cdp thuc hién
theo hudng dan cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nude, cia BHXH Viét Nam™.

3. Stra d6i Khoan 4 Diéu 14 nhv sau:

“4, Tham tra tai liéu hét gi4 tri trudce khi tiéu huy

Thdm quyén thdm tra tai liéu hét gi4 tri thuc hién theo quy dinh tai Khoéan
1 Diéu 12 Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mét s§ diéu clia Phdp 1énh Luu trit quéc gia, cu thé:

- Viéc thdm tra tai liéu hét gi4 tri cha BHXH Viét Nam do Cuc Vin thu v
Lwu trit Nha nudc thuc hién;

- Viéc thdm tra tai liéu hét gia tri chia BHXH tinh do Chi cuc Van thu ~
Luu trit thudc S& Néi vu thire hién;

- Viéc thdm tra tai liéu hét gi4 tri cha BHXH huyén do cd quan quan 1§ luu
trir c8p huyén thuce hién”.

4. Stra déi Piém b Khoan 5 Diéu 14 nhu sau:

“b) Th&m quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri:

- Téng Gidm d6c BHXH Viét Nam quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gid tri
cua BHXH Viét Nam sau khi c6 ¥ kién thdm dinh bing vin ban ctia Cuc Van thu
va Luu trit Nha nudce;

- Giam d6c BHXH tinh quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri cia BHXH
tinh sau khi ¢6 ¥ kién thdm dinh bing van ban ctia Chi cuc Vin thu — Luu trir
thudc So Néi vu;



- Gidm d6c BHXH huyén quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gid tri chia BHXH
huyén sau khi c6 ¥ ki€n thdm dinh bing van ban cia co quan quan 1y Iuwu trit cép
huyén”.

5. Stra ddi, b6 sung Phu luc XIV ban hanh kém theo Quy dinh vé cong
tc huu trir.coa hé thong BHXH Viét Nam (dinh kém).

- - Piéu.2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bd Diém c, @
Khoan 1, Khoan 2 Diéu 6; Khoan 4, Diém b Khoan 5 Diéu 14 va Phu luc XIV
ciia Quy dinh vé céng tic luu trit cha hé théng BHXH Viét Nam ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1433/QD-BHXH ngay 8/10/2010 ciia BHXH Viét Nam.

Piéu 3. Trach nhiém thuc hién

Gidm d6c Trung tam Luu trit, Chanh Van phong, Thu trudng cic don vi
tryc thudc Bdo hiém xa hoi Viét Nam, Gidm déc BHXH céc tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Gidm d6c BHXH cac quén, huyén, thi xa, thanh phé tric
thudc tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Chad”
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Phu luc XTIV

BAO CAO THONG KE CO SO Pon vi bio cdo:

CONG TAC LUU TRU

.......................................................

Ky bdo cdo: Nam.......eereene
Ngay gui bdo cdo: 15 thang 12 hang nam

.......................................................

Nd§i dung bdo cao Don vi tinh 50
lrgng
A B C

L Ban hanh viin ban quan ly, chi dao va kiém tra, hwong din
don vi co sé&
1. Ban hanh vin ban quy dinh vé céng téc luru trit trong nim Vin ban
2. Ké hoach trién khai thirc hién quy dinh vé céng téc luu trit cia .
Nganh va cua Nha nuédc tiihban
3. Kiém tra, huéng din nghiép vu tai BHXH quén, huyén
- S6 dot Dot
- 86 don vi/dot Pon vj
II. T4 chire, nhin sw Jam ¢dng tic lru trit (tinh dén ngay lap
bao c4o)
1. Tén té chirc lwu trix (ghi diy di tén t6 chirc lwu trir vio cot
don vj tinh)
2. Nhén sy lam cong tac lvu triv
- Tong sb: Ngudi
Trong d6: + Nix Ngudi

+ Kiém nhiém céc cong tac khic Ngudi
- Trinh d6 chuyén mon - nghiép vu
+ Trén dai hoc chuyén hgémh van thu, lru trit Nguoi
+ Trén DPai hoc khac Nguoi
+ Dai hoc chuyén nganh van thu, luu trif Ngudi
+ Pai hoc khac Ngudi

+ Trung cép van thu, luu triy

Ngudi




A B

+ Trung cép khac Nguoi
+ So cép Nguoi
IIL. Tai liéu lwu trik (tinh dén ngay Iap béo cdo)
1. Tai liéu hanh chinh, nghiép vu
- Tong s phong/suu tap tai liéu luru triy Phéng/suru tip
Trong d6: Phong/suu tp da chinh Iy hoan chinh Phéng/suu t3p
- Téng sb mét gi4 tai liéu Mét
Trong d6: + D3 chinh ly hoan chinh Hb so

+ Quy ra mét gia Mét
2. Tai li¢u khoa hoc, ky thuit (tai li€u xdy dyng co ban; tai
liéu nghién ciru khoa hoc, rng dung cong nghé)
- Tng cong trinh/dé tai Cbng trinh/dé tai
Trong d6: Cong trinh/ 2 tai da chinh 1y hoan chinh Cong trinh/dé tai
- Téng sb mét gi4 tai lidu Mét
3. Tai ligu ké toan
- Tong mét gia tai lidu Mét
Trong d6: + Di chinh ly hoan chinh Hb so

+ Quy ra mét gia Mét

4. Ho so hwéng cic ché 46 BHXH (ké ca hd s huang hang
théng va trg cép mot lﬁn), bao hiém thit nghi¢p
- Téng sb mét gia tai lidu Mét
Trong d6: + Pa chinh 1y hoan chinh HO so

+ Quy ra mét gia Mét
- Cy thé timg loai:

+ Hb so hudng ché do Huru tri Hb so

+ Hb so hudng ché do tai nan lao dong Hb so

+ Hd so hudng ché do bénh nghé nghiép Hé so

+ Hd so hudng ché do tir tudt Hb so

+ Hb so hudng ché d6 mét sic lao dong Hb so

+ Ho so hudng ché do BHXH Thét nghiép Hb so

+ Hb so huong ché d6 BHXH mot l4n Ho so

+ Hb so hudng trg cip cong nhén cao su Hb so




A

-86 lugng hd so thiéu (dang chi tra nhung khong c6 hd so luu tai
tinh)

Ho so

5. Tai liéu phim, dnh, ghi 4m, ghi hinh

a) Tai liéu ghi hinh

- Tdng s6 bd phim/doan phim Bo/doan
- Téng s6 cudn phim Cudn
- Tong s6 cudn bing Video Cudn
- Téng sb dia Dia
- Quy ra gid chiéu Gig
Trong d6: i thdng ké bién muc Gio
b) Tai liéu ghi 4m
- Tbng s6 cudn bing (gbc hoic sao thay gbe) Cudn
- Téng sb dia Dia
- Quy ra gid nghe Gid
Trong d6: Pa thdng ké bién muc Gio
¢) Tai li€u anh
- Téng sb phim 4m ban (gc hoic sao thay gbc) Chiéc
Trong d6: D4 théng ké bién muc Chiéc
- Téng sb anh (gbc hoic sao thay gbc) Chiéc
Trong d6: Pa théng ké bién muc Chiéc
6. Tai liéu dién t&
- Dix liéu phi c4u tric MB
Trong d6: + Dang van ban MB
+ Dang anh MB
+ Dang ghi 4m/ghi hinh MB
- Dit ligu ¢6 céu triic MB
- Dit liéu hd so huéng BHXH MB
IV. Céng tac thu thip, nop hru va loai hity tai li€u hang nim
* Thu thap hé so, tai liéu vao hru trir hién hanh
1. Tai liéu hanh chinh, nghiép vu (bao gdm ca tai liéu khoa
hoc k¥ thuit, tai liéu ké to4n)
a) Tong s6 mét gia tai liéu da thu thap vao Luu tri¥ co quan (tinh Mét
tir ngay 01/01 dén ngay 14p bdo céo)
Trong d6: + Pi 14p hd so Ho so
+ Quy ra mét gia Mét




(tinh dén 14p bdo c40)

A B
b) Téng s6 mét gia tai liéu da dén han nhung chua thu thap dugc Meét
(tinh &én ngay lap béo cdo)
2. Hb so hwomg cac ché d) BHXH
a) Téng s6 hé so tiép nhan dé quan 1y, lwu tri¥ trong ndm (tinh Hb so
dén ngay lap bao cao)
- Hb so hudng ché 46 Huu tri Hb so
- H6 so huéng ché d6 tai nan lao dong H6 so
- Hb so huéng ché do bénh nghé nghiép Hb so
- Hb so hudng ché d6 nr tudt Hb so
- H6 so hudng ché d6 mit sirc lao dong Hb so
- Hb so hudng ché 46 BHXH Thét nghiép Hb so
- Hd so huéng ché 36 BHXH mét lan Hb so
- Hd so huéng trg cép cong nhin cao su Hb so
b) Sé huong hé so di chuyén huéng BHXH & tinh khac trong nam Hb so
¢) S6 lugng hd so dé nghj sao luc trong nim Hb so
3. Tai li¢u phim, anh, ghi 4m, ghi hinh (n§i dung b4o cio va
don vi tinh twong ty Piém 5 Muc III)
4. Tai liéu dién tir (n§i dung bio cdo va don vj tinh twong tw
Piém 6 Muc III)
* Glao nép tai liéu vao luu tri lich sir
1. Tai liéu gidy
a) Téng sb mét gi4 tai liéu da giao ndp vao Luu trit lich sit (tinh Mét
tir ngay 01/01 dén ngay 13p bdo céo)
Trong d6: + D lap hd so Hb so
+ Quy ra mét gia Mét
b) Tong sb mét gi4 tai liéu 4 dén han nhung chua giao ndp dugce Meét

2. Tai liéu phim, anh, ghi m, ghi hinh (n$i dung bio cdo va
dom vj tinh twong ty Piém 5 Muc III)

3. Tai li¢u dién tir (n§i dung bao cdo va don vj tinh twong ty
Diém 6 Muc III)




A B
* Cong tac loai hiiy hd so, tai lidu

a) Téng s6 mét gid tai 1iéu hanh chinh, nghiép vu di loai huy Mét
(tinh tir ngay 01/01 dén ngay 14p bao co)
b) Ho so hudng BHXH di loai huy (tinh tir ngdy 01/01 dén ngay
13p béo cao)
- Téng s hd so Hb so
- Quy ra mét gid Mét
V. Cong tac khai thac si dung tai li¢u lwu trix
1. Cong tac phong doc (tinh tir Oh ngay 01/01 dén ngay lap
béo cao)
- Tong sb It ngudi khai thic st dung hd so, tai ligu Luot ngudi
- Téng 56 hd so, tai liéu dua ra phuc vy khai théc st dung:

+ Hb so ' Hb so

+ Vi&n ban Vién ban
- Téng sb tai liéu dugc sao chup Trang
- Tong sb vin ban cp chimg thye lwu trix Vin ban
- Téng sb yéu cAu ctia doc gia trong nim (qua don thr) Yéu cu
Trong d6: Yéu ciu cia doc gia duoc tra 16i Yéu cu
2. Cong cu tra ciru (tinh dén ngay 1ap béo cdo)
- Tong s6 phéng/suu tép tai liéu c6 muc luc hd so Phéng/suru tép
- Téng s6 cong trinh/d2 tai c6 muc luc hd so Cong trinh/dé tai
- Muc luc chuyén dé X
- Sach chi dan phéng luu trix X
- Thé tra tim Phiéu
- Co s¢ dir 1i€u phong Phéng
- Co s& dir liéu hd so Hd so
- Co s& dir li€u van ban Vin bén
- Co s& dit liéu khac
VI. Kho bio quan tai li¢u, trang thiét bi dung cho lwu triv
(tinh dén ngay lap bao cao)
1. Kho bao quan tai liéu
- Dién tich kho chuyén dung m’




A B

- Dién tich kho khdng chuyén dung m’
- Di¢n tich kho tam m’
2. Gi4 bido quan tai li¢u
- Chiéu dai gi&/ti bio quan tai lidu Mét
3. Trang thiét bi
-Hé théng bao d6t nhap tr dong X

- Hé théng bao chay tr dong X

- Hé théng diéu hoa trung tam X
- Méy diéu hoa khong khi Chiéc
- May vi tinh Chiéc
- May photocopy Chiéc
- May it 4m Chiéc
- May hit bui Chiée
- Quat théng gio Chiéc
- Binh chira chay Chiéc
VIL Cic ndi dung khic vé cdng tac hru trir

1. Hoan thién hd so khong du thi tyc H so
- Tdng sb hd so khong di thi tuc phai hoan thién Hb so
- S8 hd so khong du thi tuc d3 duge hoan thién Hé so
2. Thuc hién c4c quy dinh vé ché 85 d6i véi c4n bg, cong chire,

vién chirc 1am cong téc luu trix
- Phu cép doc hai
- Bdi dudng hién vt
- Bao h{ lao dong X

3. Ung dung cong nghé théng tin (UDCNTT)

- UDCNTT trong quén ly hd so huéng cac ché 46 BHXH X

- UDCNTT trong quan ly hd so hanh chinh, nghiép vu X

.......... , ngay......thang.....nfm........
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN

(Ky, ho va tén)

(Ky, ho va tén, dong ddu)
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