UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO Péc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 3138/QP-UBND Cén Tho, ngay 14 thang 12 ndm 2011

QUYET DINH

V¢ viéc cong b6 thi tuc hanh chinh dirge sita déi, b6 sung trong B6 thi tuc
hanh chinh chung 4dp dung tai quin, huyén trén dia ban thanh phé Cin Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO
Cin ¢ Ludt TS chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang 11
nim 2003,

Cin ¢t Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh pht
vé kiém soat thii tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cta Gidm dbc S& Xy dung tai T trinh s6 139/TTr-SXD ngay 30
thang 11 ndm 2011,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 05 thd tuc hanh chinh duoc stra dbi,
bd sung trong B6 thu tuc hanh chinh chung ap dung tai quan, huyén trén dia ban
thanh phé Can Tho duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 1726/QD-UBND ngay 29 thang
6 ndm 2010 (c6 danh muc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢o hidu luc thi hanh ké tir ngay k.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan thanh phé, Giam d6¢ S& Xay dung,
Cha tich f]y ban nhan dan quan, huyén va td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
CHU TICH

Nguyén Thanh Son



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO Péc lap - Tw do - Hanh phic

THU TUC HANH CHINH PUGC SUA BOL BO SUNG TRONG BO THU TUC HANH
CHNH CHUNG AP DUNG TAI QUAN, HUYEN TREN DIA BAN THANH PHO
CAN THO
(Cong b6 keém theo Quyét dinh s6 3138/QP-UBND ngay 14 thang 12 nam 2011
ctia Uy ban nhén din thanh phé Cin Tho)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUGC SUA POL, BO SUNG

STT Tén tha tuc hanh chinh
II. LINH VUC XAY DUNG

1 |Cap Giay phép xay dung tam cong trinh, nha ¢ riéng le do thi

2 |Cap Giay phép xay dung cong trinh, nha & riéng lé do6 thi

3 |Gia han Giay phép xay dung cong trinh, nha ¢ riéng 1é do thi

4  |Diéu chinh Giay phép xay dung cong trinh, nha & riéng 1€ do thi

II. LINH VUC QUY HOACH

1 |Phé duyét do an quy hoach xay dung

Phan IT
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

I. LINH VUC XAY DUNG

1. Cap Giay phép xdy dung tam céng trinh, nha & riéng 1é do thi
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Chuén bi day da hé so theo quy dinh ctia phép luat.

- Bwée 2: Nop hé so tai Bé phan tiép nhin va trd két qua cda Uy ban nhin dén
quan, huyén.



Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap Iy va ndi dung hb so:

+ Trudng hop ho so diy du, hop 18 thi viét Phiéu nhan hé so va hen ngay tra
két qua.

+ Trudmg hop hd so thiéu hoic khéng hop 18 thi viét Phiéu huéng din lam lai

ho so.

- Buéc 3: Nhin két qua tai B6 phin tiép nhén va trd két qué ctia Uy ban nhén dan

quan, huyén

+ Nguoi dén nhan két qui phai mang theo Phiéu nhan hd so, truong hop lam
mét Phiéu nhan hd so thi phéi xuit trinh Gidy gidi thiu cda té chire.

+ Céng chirc tré két qud kiém tra Phiéu nhin hé so hoic Gidy gidi thiéu,
viét Phiéu thu 18 phi; yéu cau ngudi nhin két qué ndp tién va k¥ nhan vao S6 theo doi

tra két qué; trao két qui cho nguoi nhan.
- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: (ngay 1& nghi)
+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 7 gidr 00 phut dén 11 gié 00 pht.
Chiéu tir 13 gi¢ 00 phit dén 17 gidr 00 phut.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
¢) Thanh phan, so luong hé so:
- Thanh phan hé so:

+ Pon xin cip Gily phép xiy dung tam (theo miu quy dinh). Truémg hop xin
cap Gidy phép xdy dung tam c¢6 thoi han thi trong don xin cip Gidy phép x3y dung
con phéi ¢6 cam két tur pha d& cong trinh khi nha nuée thuc hién gidi phdng mit bing

+ Mot trong nhimg gify to vé& quyén st dung dét theo quy dinh cta phép luat,

ban sao photo.

+ Bén v& thiét k& thé hién duoc vi tri mit bing, mit cit, cdc mit dimg chinh;
mit bing méng cla cong trinh; so db vi tri hodc tuyén céng trinh; so dd hé théng va
diém dAu nbi k§ thuit cap dién, cAp nude, thoat nude mua, thoat nude thii. Riéng dbi véi
cong trinh stra chita, cai tao y&u ciu phéi cé Gidy phép xiy dung thi phéi c¢6 anh chup
hién trang cong trinh.



- S$6 luong ho so: 01 bd
d) Théi han giai quyét:

- 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so (d6i véi Gidy phép xiy dung tam
cong trinh)

- 15 ngay lam viéc k& tir ngay nhin héd so (461 véi Gidy phép xdy dung tam nha &
riéng 1& d6 thi)

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan ly d6 thi1 quan hodc
Phong Ha ting kinh té huyén

¢) Péi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: TS chirc, ¢4 nhan
g) Két qua ciia viéc thue hién tha tuc hanh chinh: Giiy phép
h) Lé phi: 50.000 dong/gidy phép

i) Tén mau don, to khai: Dinh kém

- Pon xin c¢ip Gidy phép xiy dung (miu 2 phu luc IV)

k) Yéu cau, di¢u kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc xay dung cOng trinh, nha & riéng lé trong vung di c6 quy hoach
xiy dung duoc duyét va cdng bd nhung chua thuc hién thi chi duoc cip gidy phép
xay dung tam c6 thot han theo thoi han thue hién quy hoach.

- Chu céng trinh x3y dung con phéi ¢d gidy cam két tu pha v& cong trinh
khi Nha nudéc thue hién quy hoach xay dung.

) Can ci phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung ngay 26/11/2003;

- Nghi dinh s6 12/2009/NB-CP ngay 12/02/2009 cta Chinh pht v& quin ly
du 4n diu tu xay dung cbng trinh;

- Théng tu s6 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 clia B Xay dung vé viée
quy dinh chi tiét mét sd ndi dung ctia Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009
ctia Chinh pht vé quan Iy du an dau tu x4y dung céng trinh.



- Quyét dinh s6 21/2011/QB-UBND ngay 15/8/2011 vé viéc ban hanh quy dinh
cip Gidy phép xiy dung cac cbng trinh trén dia ban thanh ph6 Can Tho;,

- Quyét dinh s6 19/2007/QD-UBND ngay 13/6/2007 vé quy dinh mtc thu
18 phi cip gify phép xay dung.

2. Cap Giay phép xiy dung cong trinh, nha é riéng 1é dé thi
a) Trinh tu thuc hién:
- Buée 1: Chuén bi day da hé so theo quy dinh ctia phép luat.

- Buéc 2: Nop hé so tai Bé phan tiép nhin va trd két qua cda Uy ban nhin dan
quan, huyén.

Céng chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap Iy va ndi dung hb so:

+ Trudng hop hd so diy du, hop 18 thi viét Phiéu nhan hé so va hen ngay tra
két qua.

+ Truomg hop hd so thiéu hoic khéng hop 18 thi viét Phiéu hudéng din lam lai
ho so.

- Buére 3: Nhian két qua tai B6 phan tiép nhén va trd két qua cta Uy ban nhén dén
quan, huyén

+ Ngudi dén nhan két qui phéi mang theo Phifu nhin hé so, trudmg hop lam mét
Phiéu nhan hb so thi phai xuit trinh Gidy gidi thiu cda td chire.

+ Céng chirc tré két qua kiém tra Phiéu nhin hd so hoic Gidy gidi thiéu,
viét Phiéu thu 18 phi; yéu cau ngudi nhin két qué ndp tién va k¥ nhan vao S6 theo doi
tra két qué; trao két qui cho ngudi nhan.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: (ngay 1& nghi)
+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 7 gidr 00 phut dén 11 gié 00 phit.
Chiéu tir 13 gi¢ 00 phut dén 17 gid 00 phut.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuée

¢) Thanh phan, so luong ho so:



- Thanh phan ho so:
+ Pon xin cip Gidy phép xiy dung (theo mau quy dinh).

+ MOt trong nhimg gidy t& vé quyén st dung dit theo quy dinh ctia phép luat,
ban sao photo.

+ Bén v& thiét ké thé hién duoc vi tri mit bing, mit cit, cdc mit dimg chinh;
mit bing méng cia cong trinh; so db vi tri hodc tuyén cong trinh; so do hé thong va
diém dAu nbi k§ thuit cip dién, cAp nude, thoat nude mua, thoat nude thii. Riéng dbi véi
cbng trinh stra chita, cai tao yéu ciu phéi cé Gidy phép xiy dung thi phéi ¢6 anh chup
hién trang cong trinh.

+ Vin ban thim duyét vé phong chdy chita chdy (d6i véi cong trinh quy dinh theo
phu luc 3 ctia Nghi dinh s6 25/2003/ND-CP ngay 04/4/2003 ctia Chinh ph).

- S$6 luong ho so: 01 bd
d) Théi han giai quyét:
- 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so (dbi véi Gidy phép xay dung cong trinh)

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hd so (d6i v6i Gidy phép x3y dung nha &
riéng 1& d6 thi)

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan Iy dé thi quan hodc
Phong Ha ting kinh té huyén

¢) Péi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: TS chirc, ¢4 nhan
g) Két qua ciia viéc thue hién tha tuc hanh chinh: Giiy phép
h) Lé phi: 100.000 dong/gidy phép

i) Tén mau don, to khai: Dinh kém

- Pon xin c¢ip Gidy phép xiy dung (miu 01 phu luc IV)

k) Yéu cau, di¢u kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Phu hop vé6i quy hoach xay dung chi tiét duoc duyét;



- B3o d4m céc quy dinh vé chi gii duomg d6, chi gidi x4y dung; thiét k& d6 thi;
cic yéu ciu v8 an toan d6i vdi cbng trinh xung quanh; bdo ddm hanh lang bo vé
cac cong trinh giao thong, thuy loi, dé diéu, ning luwong, khu di sén van hoa, di tich
lich st - van hoa va khu vuce bao vé cac cong trinh khac theo quy dinh ctia phap luat,

- Céc cong trinh xay dung, nha & riéng 18 trong khu bio toén di sén vin héa,
di tich lich st - vin héa phai bdo ddm mat d6 xiy dung, dit trong ciy xanh, noi dé
céc loai xe, khéng 1am 4nh huéng dén cinh quan, mdi trudng;

- Cong trinh stta chita, cai tao khong duoc lam anh huéng dén cac cong trinh
lan can vé ket cau, khoang cach dén cac cong trinh xung quanh, cap nudc, thoat nudc,

théng gi6, anh sang, vé sinh méi truong, phong, chéng chay, né;

- Bio d4dm khoang cach theo quy dinh dbi véi céng trinh vé sinh, kho chira
héa chéat d6c hai, cdc céng trinh khac ¢6 khi ning giy 6 nhiém méi truong,
khéng lam anh huéng dén nguoi st dung & cac cong trinh lién ké& xung quanh;

- Khi x4y dung, céi tao cac dudng phd phai xiy dung hé thdng tuy nen ngam
dé 1ip dit déng bod hé théng cac cbng trinh ha ting k§ thut, cbt xiy dung mit dudng
phai tuin theo ¢t xay dung cla quy hoach x4y dung va thiét ké d6 thi;

) Can ci phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung ngay 26/11/2003;

- Nghi dinh s6 12/2009/NB-CP ngay 12/02/2009 cta Chinh pht v& quin ly
du 4n dau tu xay dung cbng trinh;

- Théng tu s6 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 clia B Xay dung vé viée
quy dinh chi tiét mét sd ndi dung ctia Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009
ctia Chinh pht vé quan Iy du an dau tu x4y dung céng trinh.

- Quyét dinh s6 21/2011/QB-UBND ngay 15/8/2011 vé viéc ban hanh quy dinh
cip Gidy phép xiy dung cac cbng trinh trén dia ban thanh ph6 Can Tho;,

- Quyét dinh s6 19/2007/QD-UBND ngay 13/6/2007 vé viéc quy dinh murc thu
18 phi cip gify phép x3y dung.

3. Gia han Giay phép xay dung céng trinh, nha & riéng 1é do thi

a) Trinh tu thuc hién:



- Buére 1: Chuén bi day da hé so theo quy dinh ctia phép luat.

- Buwéc 2: Nop hé so tai Bé phan tiép nhin va trd két qua cia Uy ban nhin din
quan, huyén.

Céng chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap Iy va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so diy du, hop 18 thi viét Phiéu nhan hé so va hen ngay tra
két qua.

+ Truomg hop hd so thiéu hoic khéng hop 18 thi viét Phiéu huéng din lam lai
ho so.

- Buére 3: Nhan két qua tai B6 phan tiép nhén va trd két qué cia Uy ban nhin dan

quan, huyén

+ Ngudi dén nhin két qua phii mang theo Phiéu nhin hd so, truomg hop
1am mét Phiu nhan ho so thi phai xuit trinh Gidy gidi thidu cla t6 chirc.

+ Céng chirc tré két qui kiém tra Phiéu nhin hd so hoic Gidy gidi thiéu,
viét Phiéu thu 18 phi; yéu cau ngudi nhin két qué ndp tién va k¥ nhan vao S6 theo doi
tra két qué; trao két qui cho ngudi nhan.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: (ngay 1& nghi)
+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 7 gid 00 phut dén 11 gié 00 phit.
Chiéu tir 13 gi¢ 00 phut dén 17 gid 00 phut.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuée
¢) Thanh phan, so luong hé so:
- Thanh phan ho so:
+ Don xin gia han Gidy phép x4y dung;
+ Gidy phép x4y dung d3 duoc cip.
- S$6 luong ho so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so



d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan ly do thi quan hodc
Phong Ha ting kinh té huyén

€) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: TS chirc, ¢4 nhan

g) Két qua ciia viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Ghi b sung vio muc
“gia han, didu chinh” trong Gidy phép x4y dung.

h) Lé phi: 10.000 d6ng/lan

i) Tén mau don, to khai: Khong

k) Yéu cau, di¢u kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéong
) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung ngay 26/11/2003;

- Nghi dinh s6 12/2009/NB-CP ngay 12/02/2009 cta Chinh phd vé& quin ly
du 4n diu tu xay dung cbng trinh;

- Théng tu s6 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 cia B Xay dung vé viée
quy dinh chi tiét mét sd ndi dung ctia Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009
cia Chinh pht vé quan Iy du 4n dau tu xay dung céng trinh;

- Quyét dinh s6 21/2011/QD-UBND ngay 15/8/2011 vé viéc ban hanh quy dinh
cip Gidy phép xiy dung cac cbng trinh trén dia ban thanh ph6 Can Tho;,

- Quyét dinh s6 19/2007/QD-UBND ngay 13/6/2007 vé quy dinh mtc thu
18 phi cip gify phép x4y dung.

4. Diéu chinh Gidy phép xay dung cong trinh, nha & riéng 1é d6 thi
a) Trinh tu thuc hién:
- Buée 1: Chuén bi day da hé so theo quy dinh ctia phép luat.

- Buéc 2: Nop hé so tai Bé phan tiép nhin va trd két qua cda Uy ban nhin din
quan, huyén.

Céng chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap Iy va ndi dung hb so:



+ Trudng hop hd so diy du, hop 1& thi viét Phiéu nhin hé so va hen ngay tra
két qua.

+ Truomg hop hd so thiéu hoic khéng hop 18 thi viét Phiéu huéng din lam lai
ho so.

- Buéc 3: Nhan két qua tai B6 phan tiép nhén va trd két qua cta Uy ban nhan dén

quan, huyén

+ Ngudi dén nhin két qua phii mang theo Phiéu nhin hd so, truomg hop
1am mét Phidu nhan ho so thi phai xuit trinh Gidy gidi thidu cla t6 chirc.

+ Céng chirc tré két quad kiém tra Phiéu nhin hd so hoic Gidy gidi thiéu,
viét Phiéu thu 18 phi; yéu cau ngudi nhin két qué ndp tién va k¥ nhan vio S6 theo doi
tra két qué; trao két qui cho ngudi nhan.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: (ngay 1& nghi)

+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 7 gidr 00 phut dén 11 git 00 phit.
Chiéu tir 13 gi¢ 00 phut dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuée

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Don xin didu chinh Giy phép x4y dung;

+ Gidy phép x4y dung d3 duoc cip, ban chinh;

+ Bén vé thiét ké diéu chinh.

- S$6 luong ho so: 01 bd

d) Thi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan ly d6 thi1 quan hodc
Phong Ha ting kinh té huyén

¢) Péi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: TS chirc, ¢4 nhan



g) Két qua cia viéc thuce hién tha tuc hanh chinh: Ghi b sung vio muc

“gia han, didu chinh” trong Gidy phép x3y dung.
h) L¢ phi: Khong
i) Tén mau don, to khai: Khong
k) Yéu cau, di¢u kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
) Can ci phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung ngay 26/11/2003;

- Nghi dinh s6 12/2009/NB-CP ngay 12/02/2009 cta Chinh phd v& quin ly
du 4n diu tu x4y dung cong trinh;

- Théng tu s6 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 cia B Xay dung vé viée
quy dinh chi tiét mét sd ndi dung ctia Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009
c¢a Chinh phi v8 Quan Iy du 4n dau tu xiy dung cong trinh.

- Quyét dinh s6 21/2011/QB-UBND ngay 15/8/2011 vé viéc ban hanh quy dinh
cap Gildy phép xay dung cac cbng trinh trén dia ban thanh ph6 Can Tho.

II. LINH VUC QUY HOACH

1. Phé duyét do an quy hoach xiy dung

a) Trinh tu thuc hién:

- Buére 1: Chuén bi day da hé so theo quy dinh ctia phép lut.

- Buwéc 2: Nop hé so tai Bé phan tiép nhin va trd két qua cda Uy ban nhin din

quan, huyén.
Céng chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap Iy va ndi dung hd so:

+ Truomg hop hd so day da, hop 18 thi viét Phiéu nhin hd so va hen ngay trd
két qu.

+ Truomg hop hd so thiéu hoic khéng hop 18 thi viét Phiéu huéng din lam lai

ho so.



- Buéc 3: Nhan két qua tai B6 phan tiép nhén va trd két qué ctia Uy ban nhan dan

quan, huyén

+ Ngudi dén nhin két qua phii mang theo Phiéu nhin hd so, truomg hop
1am mét Phiéu nhan ho so thi phai xuit trinh Gidy gidi thidu cla t6 chirc.

+ Céng chirc tré két qua kiém tra Phiéu nhin hd so hoic Gidy gidi thiéu,
viét Phiéu thu 18 phi; yéu cdu ngudi nhin két qué ndp tién va k¥ nhan vao S6 theo doi
tra két qué; trao két qui cho ngudi nhan.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: (ngay 1& nghi)
+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 7 gidr 00 phut dén 11 gié 00 phit.
Chiéu tir 13 gi¢ 00 phut dén 17 gidr 00 phut.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuée
¢) Thanh phan, so luong ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Té trinh d& nghi phé duyét.
+ Thuyét minh tdng hop.
+ Cac phu luc tinh toan kem theo.
+ Cac ban v8 thu nhd in mau va céc ban v& den tring dung ty 1 theo quy dinh.
+ Cac van ban phap ly c¢o lién quan.
- S$6 luong ho so: 04 bd
d) Théi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan ly do thi quan hodc
Phong Ha ting kinh té huyén

¢) Péi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: TS chirc, ¢4 nhan
g) Két qua ciia viéc thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: Khong



i) Tén mau don, to khai: Khong

k) Yéu cau, di¢u kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
) Can cix phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung ngay 26/11/2003;

- Nghi dinh s6 37/2010/NB-CP ngay 07/4/2010 ctia Chinh phti v8 13p, thim dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach dé thi;

- Théng tw sd 10/2010/TT-BXD ngay 11/8/2010 cta Bd Xay dung vé viée
quy dinh hd so cla timg loai quy hoach d6 thi.
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