UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHG HAX PHONG Béc iap - Tw do - Hanh phie
Sé: B8 /2011/QB-UBND Hai Phong, ngay 30 thdng 49 ndm 2011
@UYET BINH

V& vife ban hanh Quy ché phdi hop trong vige mﬂﬂ b, edng khai
thi tue hanh chinh thude pham vi ¢ Lhmm quyén qudm by
chia UY ban nhin dan thanh phé Hai Phing

UY BAN NHAN DAN THANH PHG HAI PHONG
Can cir Luit Té chic Hoi ddng nhén dan va UY ban nhan dan ngay 20
thang 11 ndm 2003;

Can cur Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngiy 08 thing 6 n&m 2010 cua
Chinh phn vé kiém sodt thui tuc hanh chinh;

Cin ctt Théng tu lién tich sb 01/2011/TTLT-VPCP- BNV nca}r 26 thang
01 n&m 2011 cia Vén phong Chinh phi va Bg N§i vu hudng dén vé chiic nino,
nhiém vu, quyén han, t& chitc va bién ché ciia bé phin kiém so4t thi tue hanh
chinh thudc Vin phong B, co quan ngang B§ va Vin phong Uy ban nhén dén
tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

_ Xét @8 nghj cia Chanh Van phong Uy ban nhén dén thanh phé va Bio céo

thém dinh s6 36/BCTE-STP ngay 11 théng 10 nam 2011 cna S& Tu phap,

QUYET DINKE:

Bidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phm hop trong vié
cong bd, coéng khai cde thi tuc hanh chinh thude pham vi thim quyén quan v
ctia Uy ban nhén dén thanh phd Hai Phong.

Bidu 2. Quyét dinh nay o hiéu lye thi hanh sau nedi ngay k& tir ngay ky.

Bitu 3. Cac ong (ba): Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh pHD
Giam dbe céc S0, Ban, nganh, Chi tich Uy ban nhén dén cac quén, huyén, x4,
phudng, thi trdn cin ¢t Quyét dinh thi hanh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NARM
THANH PHO HAI PHONG Béc 18p - Ty do - Hanh phie

QUY CHE
Phéi bﬂ’p trong vige mmg bb, cong khai thi tyc hanh cl’u-nh thude pham i
thim guyen guan sz ctia Uy ban nhén dan tharh pho Hii Phong

(Ban hénh kém theo Ouyét dinh s6 A58 /2011/0D-UBND ngay 30 M42/2011
ciia UBND thénh phd Hdi wang}

Chrong 1
NEUNG QUY BINH CHUNG
Didu 1. Béi twong va pham vi didu chinh
Quy ché nay quy dinh trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhan dén
thanh phé va céc 50, Ban, nganh, Uy ban nhén dén cac quén, huyvén, x4,

phuonw thi trén trong viéc cong b, cong khai céc thil tyc hanh chinh thudc
pham vi thAm quyén quan 1y ctia Uy ban nhén dén thanh phb.

Didu 2. Gidi thich tir ngik
- "Céng bé thii tuc hanh chinh" 1a viée thu thép, xr 1y, cung cap théng
tin vé thn tuc hanh chinh duge quy dinh trong cdc van ban quy pham phéap
ludt bang quyét dinh hanh chinh cha co quan, nguoi cb tham quyen.
- "Céng khai thi tuc hanh chinh" 1a vige ap dung céc hinh thie phu
hop 1111.;1;:1 chuyén tai thong tin v& thd tuc hanh chinh &3 dugc céng bo dén
céc td chite, ¢4 nhin ¢ nhu ciu.

Chuwong I
. QUY BINH CY THE
Didu 3. Théng ké cip nhit ce thi tye hanh chinh

1. Van phong Lly ban nhan din thanh phé 14 co quan chu trl 6 tréch
nhigém t6 chite, huéng dan, dén dbc céc 5S4, Ban, nganh trong viée théng k8 c@p
nhét cdc thi tyc hanh chinh; 1a co quan d&u méi tiép nhan két qua thong k&, cdp
nhat thu tuc hanh chinh tir cdc don vi.

2. Cac 86, Ban, nganh truc thuge Uy ban nhén dén thanh pho cin ¢t ndi
dung céc vin ban quy pham phdp luét méi ban hanh ¢6 quy dinh ve tha tuc hanh
chinh thude pham vi, chite ning, nhiém vu duge giao, chiu frach nhiém thong ké
céc thi tuc hanh chinh méi ban hanh; tht tuc hanh chinh dugce stra 601 bd sung
hodc thay thé; thu tuc hanh chinh bi hiy bo, bai bo thufe thdm quyen giai auy &t
clia cdc cép chinh quy &n trén dia ban thanh phé (thanh phd, cip huyén, cip xi)
trinh Uy ban nhan dén thanh phé ra quyét dinh céng bb.
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3. Uy ban nhén dén cdc quén, huy én, xd, phudng, thi trin ¢ trdch nhiém
phéi hop, d& xuét, tham gla }r kién vé&i Van phong Uy ban nhén dén thanh phé va
céc 8¢, Ban, nganh trong vide cong bd cde thi fuc hanh chinh thude tham quyén
gial quyét.

Bidu 4. Xay dwng dy thdo Quyét dinh céng b6 thit tuc hanh chinh

Céc S&, Ban, nganh trye thude Uy ban nhan dén thanh phd trén co s& vin
ban quy pham phap ludt méi ban hanh c6 quy dinh vé thtt tuc hanh chinh thude
pham vi chitc néng, nhiém vu duge giao ¢ trach nhiém:

1. Xay dung du thao Quyét dinh cbng bd thi tuc hanh chinh theo ding quy
dinh tai Dicu 14, Piéu 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

Thu truéng cée S&, Ban, nganh c6 trach nhiém kiém tra ndi dung du thao
Quyét dinh cong bc:- thit tuc hanh chinh, ky tht vao tét ca cac trang phu luc kém
theo du thao Quyét dinh d& x4c nhan chét Irong.

2. Giti hd so trinh ky ban hanh Qu}ret dinh cong bé thi tuc hanh chinh dé: 1
Van phong Uy ban nhén dén thanh Eho (Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh) de
k.tem sodt trirde khi trinh Cha tich Uy ban nhén dan thanh phé Ly ban hanh. Ho

o gbm:

+ Du thao Qu}ret dinh céng bé thi tuc hanh chinh kém theo danh muc tén
va ndi dung cu thé cac thi tuc hanh chinh (theo mAu ban hanh kém theo Quy ché).

+ Té trinh @2 nghi ban hanh Quyét dinh céng bd thit tuc hanh chinh.

+ Tai liéu dinh kém, bao gdm cac vin ban quy pham phép luét quy dinh thi
tuc hanh chinh (d6i véi cdc van ban do thinh phé ban hanh), mau don, mau t& khai,
(ban in ¢d ky xac nhéan chét lirong va ban dién ).

Bitu 5. Kiém soit chit lrgng diy thio Quyét dinh cdng bd thi tyc
hanh chinh

Vin phong Uy ban nhin dan thanh phcs (Phong Kiém soét thi tuc hanh
chinh) ¢6 trach nhiém kiém so4t chét luong Quyét dinh céng b thi tuc hanh
chinh do cac Sé, Ban, nganh du thao, gdm:

1. Kiém soét sb luong thu tuc hanh chinh trong du thao Quyét dinh céng
bé thi tuc hanh chinh: Cin cir vin ban quy pham phép luit mdi ban hanh va danh
muc thil tuc hanh chinh do cac B, nganh Trung uong cong bé, Vin phong U} ban

nhén dén thanh phé xéc dinh s6 luong thit tue hanh chinh trong du théo Quyét dinh
cong bb dhy dd va chinh xac theo ding pham vi quy dinh tai Nghi dmh su::
63/2010/NB-CP vé kiém soat th tuc hanh chinh. Néu chua dat véu cu vé sb
lucmg thi tuc hanh chinh, Van phong Uy ban nhén dén thanh pho g1yl van ban yéu
cau don vi du thao Quyét dinh cong b thue hién théng ké bd sung va sira d6i, b
sung du thao Quyét dinh céng bé thil tuc hanh chinh.

2. Kiém tra chét luong ndi dung du thao Quyét dinh cdng b6 thi tuc hinh
chinh: Cén cir cic vin ban quy pham phap luat va ndi dung cac thu tuc hanh
chinh do cdc B¢, nganh Trung uong cong bé, néu ndi dung du thao Quyét dinh
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ol vdn ban yéu cAu chc co quan, don vi 4o bé sung théng tin hodc chinh sira du
thao Quyét dinh céng bo dat yéu cau vé chit lugng.

3. Kidm tra tai lidu dinh kém: Truong hop don vi dir thao chua cung cép du
tai lidu dinh kém theo quy dinh, Vin phong Uy ban nhén dan thanh pho yéu céu
dom vi du thao cung cap bd sung.

4. D& véi cac thi tuc hanh chinh do céc 86, Ban, nganh théng ké thude
pham vi gial quyét cia Uy ban nhén dan cAp huyén, cdp x4, Vin phong Uy ban
nhan dén thanh phd c6 thé gii vin ban kém ndi dung céng bo céc tha tuc hanh
chinh nay t&i Uy ban nhén déan cép huyén, cép x4 hodc t6 chire hoi thao de lay v
kién b6 sung vao du thio quyet dinh céng bo thi tuc hanh chinh nham tao su
théng nhat khi thuc hién cdc thts tuc hanh chinh tai cép huyén, cap xa trén dia
ban thanh pho.

Bidu 6. Céng b5 th tue hanh chinh

1. Trong trudng hep Du thao Quyét dinh cong bo thit tuc hanh chinh d& dap
tng duge yéu cau tai Bidu 14, Biéu 15 Nghi dinh s 63/2010/NB-CP, Vin phong
Uy ban nhén dén thanh pho trinh Chi tich Uy ban nhén din thanh pho ky ban hanb
Quyét dinh céng bo tha tue hanh chinh.

2. Quyét dinh cbng bb thit tue hanh chinh phéi duge ban hanh cham nhZi
truée 10 ngay Jam viée tinh dén ngay van ban quy pham pbap lugt co quy dinh vé
thil tuc hanh chinh c6 higu hyc thi hanh.

Bidu 7. Cong khai thi tye hanh chinh

1. Vén phong Uy ban nhén dén thanh phb c6 trach nhiém tb chire thuc
hién viée cdp nhét céc thu tue hanh chinh d3 dugc cong bo vio Co s& dit licu
quéc gia v thi tuc hanh chinh theo ding quy dinh tai Didu 24 Nghi dinh s0
63/2010/NB-CP.

2. Cac S&, Ban, nganh va Uy ban nhén dén cdc quan, huyén, x4, phudng,
thi trdn ¢6 trach nhiém niém yet céng khai cé4c tht tuc hanh chinh tai tru 80 co
quan va chi dao cac don vi fryc fhude niém yét cong khai tai noi tiep nhén ho so
oidi quyét thi tuc hanh chinh cho to chire, cOng dan.

3. 8& Thong tin va Truyén théng phéi hop voi Vin phong Uy ban nhén
dén thanh pho dang tai cdc tha tye hanh chinh 43 dugce cong bo trén Cong théng
tin dién tit thanh phé Hai Phong va phi hop, huéng dan céc co quan thong thn,
bio chi dia phuwong théng bdo viéc cong b6 cong khai cde thu tuc hanh chinh
trén c4c phirong tién théng tin dai ching.

Bidu 8. Ché d5 thong tin bdo cdo

1. Cac 8¢, Ban, nganh, Uy ban nhén dén cac quan, huyén ¢6 tréch phiém
bédo céo vide cong bo, cong khai va tinh hinh thie hién céc tha tuc hanh chinh
thudc tham quyen giai quyét ciia minh va cac don vi truc thube véi Uy ban nhén
dén thanh phd (qua Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd) frude ngay 10 cia
thang thi ba mdi quy hodc bdo cdo dot xuat theo yéu cau cta Chi tich Uy ban
nhén dén thanh phé.
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2. Uy ban nhan dan cdc xa, phudng, thi trdn c6 trach nhiém béo cdo vige
céng khai va tinh hinh thue hién céc tht tuc hanh chinh thudc thdm quyén glai
quyét ctia minh véi Uy ban nhén dan qu&m huyén trude ngay 5 cla thing thir ba moi
quy hodc béo cdo dot xudt theo yéu ciu ciia Chu tich U}f ban nhan dén quén, huyén.

3. Vin phong Uy ban nhén dén thanh pho cé trach nhiém tbng hop két qué
vi0 bio céo tinh hinh, két qua hoat ddng kidm so4t thi tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phé trinh Chu tich U}r ban nhan dén thanh phd béo cdo Thu tudng
Chinh pht theo quy dinh tai didu 35 Nghi dinh 63/2010/ND-CP.

Chwong I
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 9. Trach nhiém thi hanh
1. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé, Thu truong cde SO, Ban,

nganh, Chii tich Uy ban nhan dan cac quén, huyén, x4, phudng, thi tran trén dia ban
thanh pho ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién t6t Quy ché nay.

2. Thu truéng cic S¢, Ban, nganh chiu trach nhiém truée Cha tich Uj,F ban
nhan daﬂ thanh phé trong viée cong bd, cong khai thil tuc hanh chinh va két qua
thue hién tha tuc hanh chinh tai co quan va cde don vi true thude.

3. Cht tich Uy ban nhén dén cac quan, huyén chiu trach nhiém trude Cho
tich Uy ban nhan dén thanh phé vé& viée cong khai va két qua thue hién thi tuc
hanh chinh tai cdc co quan, don vi fruc thube va tai Uy ban nhén dan cdc x4,

phudng, thi tran.

4, Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd ¢6 trach nhiém kidm tra viéc
cdng bd, cong khai va thue hién thi tuc hanh chinh tai cac 86, Ban, nganh va Uy
ban nhén dén cac quén, huyén, x4, phufmg, thi trén trén dia ban thanh phd.

5. Viée thye hién ding quy dinh vé céng bd, céng khai thi tuc hanh chinh tai
Quy ché nay 12 mét trong cée tidu chi d& danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu cia
cac co quan, don vi, cd nhan frong quy trinh xét thi dua, khen thuéng hang nam.

6. Trong qua trinh trién khai thue hién Quy che. néu c6 khé khén, vudng mic
hodc cac van d& phat sinh, céc don vi phan anh vé& Vin phong Uy ban nhan dén
thanh phé d& bio cdo Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé diéu chinh, bd sung kip
thot./.
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