_ BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI TP. HO CHi MINH Poc lip - Tw do - Hanh phic

Sé LSS /BHXH-THU Tp. Ho Chi Minh, ngay\} thang. g, nim 2012

V/v huéng dén thyc hign quy dinh quan 1y thu
BHXH, BHYT V:El cap s0 BHXH, thé BHYT
theo Quyét dinh s6 1111/Qb-BHXH

Kinh guri: Cac don vi st dung lao dong trén dia ban
thanh pho Ho Chi Minh.

Can cir Ludt Bao hiém xa hoi s6 71/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006;

Cin cir Ludt Bao hiém y té s6 25/2008/QH12 ngay 14 thang 11 nam 2008;

Cén cir Nghi dinh qé 152/2006/ND-CP ngay 22 thdng 12 ndm 2006 cua Chinh
phu hudng gién mot sO di€u cia Luit Bao hiém x3 h6i vé bao hiém x3a hQi bat budc;
Nghi dinh s6 127/2908\/ND-CP ngay 12 thang 12 nérr} 2008 quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 di€u cua Ludt Bao hiém xa hdi ve bao hi€ém that nghiép; Nghi dinh

) 62/2009/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2009 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mét sé diéu cuia Luat Bao hiém y té;

Can ctr Quyet dinh s6 1111/QD-BHXH ngay 25 thang 10 nam 2011 cia Bao hlém
x4 hdi Viét Nam v€ viéc ban hanh Quy dinh quan ly thu bao hiém xi hoi, bao hiém y té;
quan 1y s bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té.

Bao hiém x4 héi thanh phé H6 Chi Minh huéng ddn mot sé diém vé quy dinh quan
ly thu BHXH, BHYT; cép s BHXH, thé BHYT va phuong phép 1ap hé so, ké khai bleu
mAu thuc hién cho cac don vi sir dung lao dong trén dia ban thanh phd (sau day goi tat 1a
don vi) theo quy dinh mdi nhu sau:

I. Mikrc déong BHXH, BHYT, BHTN.

1. Mirc dong tir 01/01/2012 nhu sau:

- Mitc dong BHXH hing théng bing 24% murc tién lwong, tién cong thang, trong
dé: nguoi lao dong dong 7%; don vi dong 17%. (Tw 01/01/2014 tré di: bang 26%, trong
do nguoi lao dong dong 8%, don vi dong 18%).

- Mirc dong BHYT hing thang bing 4,5% mirc tién luong, tién cong thang, trong
do: nguoi lao dong déng 1,5%; don vi dong 3%.

) - Mirc déng BHTN hing thang bing 3% mic tién luong, Eién cong thang, trong do:
nguoi lao dong dong 1%; don vi déng 1%; ngan sach nha nudce ho trg 1%.

2. Bon vi dugc gifr lai 2% quy tién luong, tién cong déng BHXH cua nhitng ngudi
lao dong tham gia BHXH dé chi tra kip thoi cho nguoi lao dong du dicu kién huong cac
ché d6 6m dau, thai san va thuc hién quyét toan hang quy vdi co quan BHXH nhu sau:

- Hang quy, co quan BHXH sé& tdng hop s6 chi BHXH cho ngudi lao dong da duge
duyét theo cac mau: C66b-HD, C67b-HD, C68b-HD, C69b-HD, C70b-HD, dé lap thong

bao quyét toan chi cac ché d6 BHXH tai don vi sir dung lao d6ng theo mau C71-DH giri vé
don vi 01 ban de€ lam co s& thanh toan.
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- Trudomg hop sb chi BHXH thip hon 2% gitr lai hodic khong st dung, don vi phai
nép so chénh 1éch thira vé& co quan BHXH trong 30 ngay déu cua quy sau. Hét thoi han
nay, néu khong ndp, don vi phai chiu 14i chdm déng theo quy dinh.

- Trudmg hop kinh phi 2% dé lai khéng du chi, don vi ¢6 thé giri van ban dé nghi co
quan BHXH tam tng kinh phi bd sung @& chi tra kip thoi cho ngudi lao dong hoéc co quan
BHXH sé& chuyén tra cho don vi trong 30 ngay dau cua quy sau.

* Diéu kién tam iing:
+ Cong vin dé nghj tam tmg (theo miu DO1c-TS);

+Sé phé; sinh thuc chi ém dau, thai san va dudng strc phuc hdi sirc khoe da duoc
duyét cao hon s6 kinh phi 2% d¢ lai don vi;

+ Pon vi khong ng tién dong BHXH dén thoi diém tam tng;

+ S6 tién tam img khong 16n hon s6 chénh léch giita tong s6 chi cac ché do BHXH
da dugc duyét va 2% de lai (2% de lai tam tinh theo s6 2% d¢ lai cua quy trudce); -

+ Kinh phi tam {mg s& dugc cAp cham nhét 14 07 ngay ké tir ngay co quan BHXH
nhén dugc vin ban dé nghi ciia don vi.

IL. Tién lrong, tién cong lam cin cir dong BHXH, BHYT, BHTN.
1. Tién luong do Nha nuéc quy dinh:

1.1. Ngudi lao dong thudc dbi tugng thuc hién ché dd tién lvong do Nha nudc quy
dinh thi tién luong thang déng BHXH, BHYT, BHIN la tién lurong theo ngach, béc, cap
béc quan ham va cac khoan phu cip chirc vu, phu cip thim nién vugt khung, phu cip thim
nién nghé (néu c6). Tién luong nay tinh trén co s& mirc luong t6i thiéu chung tai thoi diém
déng.

"l,"ién luong thang dong BHXH, BHYT, BHTN quy dinh tai khoan nay bao gém
ca hé s6 chénh 1éch bao luu theo quy dinh cta phéap luit ve tién luong, tién cong.

1.2. Ngudi lao dong 1am viéc theo hop ddng lao dong trong Céng ty Nha nudc
chuyén thanh Cong ty cd phin, Cong ty trach nhiém hiru han Nha nudc mét thanh vién,
Cong ty trach nhiém hitu han Nha nudc tir hai thanh vién tr& 1én déng BHXH, BHYT,
BHTN theo tién lwong do Nha nudc quy dinh néu tai diém 1.1 khoan 1 trén néu Céng ty
thue hién diy dd quy dinh tai cac Piém a, b, ¢, Khoan 6, Muc D Théng tu sé 03/2007/TT-
BLDTBXH ngay 30/01/2007 cua B¢ Lao dong - Thuong binh va X& héi, trong do, thoi
han ding ky thang luong, bang luong do Nha nudc quy dinh vdi co quan quan ly Nha nude
vé lao ddng phai theo ding quy dinh tai Thong tur s6 28/2007/TT-BLDTBXH ngay
05/12/2007 cta B6 Lao dong -Thuong binh va Xa héi.

Trudmg hop Cong ty khéng thuc hién day du cac quy dinh trén thi tién luong thang
déng BHXH, BHYT, BHTN d6i v6i ngudi lao déng thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
 muc nay.

1.3. Cong ty cb phan, Céng ty trach nhiém hiru han Nha nudc mét thanh vién, Coéng
ty trach nhiém hiru han Nha nudce tir hai thanh vién tré 1én dugc chuyén ddi tur Cong ty
Nha nudc néu tai diém 1.2 khoan nay, thi tién luong va phu cép chirc vy lim cén cir déng,
huong ché 46 BHXH, BHYT d6i voi ngudi quan 1y doanh nghiép dugce xac dinh theo hang
ctia doanh nghiép trudc khi ¢b phan hod.

1.4. Cong ty cd phan, Cong ty trach nhiém hiru han Nha nuéc mét thanh vién, Cong
ty trach nhiém hitu han Nha nuéc tir hai thanh vién tr& 1én dugc chuyén ddi tir Cong ty
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Nha nudc néu tai diém 1.2 khoan nay, sau d6 thanh 18p cac Cong ty cb phan hach toan doc
1ap thi nguoi lao dong trong cac Cong ty cd phan hach toan ddc 1ap nay déng BHXH,
BHYT, BHTN theo murc tién luong, tién cong quy dinh tai khoan 2 muc nay.

2. Tién luong, tién cong do don vi quyet dinh.

2.1. Ngudi lao dong thuc hién ché d¢ tién luong do don vi quyét dinh thi tién luong,
tién cong thang dong BHXH, BHYT, BHTN la mic tién luong chinh va cac khoan phu cép
‘hozc tién cong ghi trén hop ddng lao dong.

2.2. Ngudi lao dong 1a ngudi quan ly doanh nghiép thi tién luong, tién cong thang déng
BHXH, BHYT, BHTN la muc tién luong do Di€u I€ ctia cong ty quy dinh.

2.3. Ngudi lao dong c6 tién luong, tién cong thang ghi trén hop dong lao dong bing
ngoai té thi tién luong, tién cong thang déng BHXH, BHYT, BHTN (ke ca trong tru'orng
hop truy déng) duge tinh bang Pong Viét Nam trén co s& tién luong, tién cong bang ngoai
t¢ dugc chuyén ddi bang Pdng Viét Nam theo ty gid giao dich binh quén trén thi truong
ngoai t& lién ngan hang do Ngan hang Nha nudc cong bd tai thoi diém ngay 02 thang 01
cho 6 thang déu nim va ngay 01 thang 7 cho 6 thang cubi nam.

Péi v6i ngoai t& ma Ngan hang Nha nudc khong cong bb ty gia giao dich binh quan
lién ngén hang thi 4p dung ty gia tinh chéo cua Pdng Viét Nam so voi ngoai té do ap dung

dé tinh thué xudt nhap khiu do Ngan hang Nha nudc cong b6 tai thoi diém ngay 02 thang
01 cho 6 thang d4u nim va ngay 01 thang 7 cho 6 thang cudi nam.

Trudng hop trung vao ngay nghi ma Ngén hang Nha nudc chua cong b thi duoc
liy ty gi4 cta ngdy tiép theo lién ké.

Luuy:
- Mikc tién lwong, tzen cong déng BHXH, BHYT, BHTN quy dinh tai khodn nay
khong thap hon mikc heong t6i thiéu vimg tai thoi diém dong.

- Nguoi lao dong da qua hoc nghé (ké ca lao déng do doanh nghiép day nghé)
thi tién lwong, tién cong dong BHXH, BHYT, BHTN phdi cao hon it nhat 7% so véi mikc
lieong t6i thiéu ving, néu lam céng viéc ndng nhoc doc hai thi cong thém 5%.

- Neu tién leong, tién cong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 trén ddy cao hon 20 thang
liong t6i thiéu chung thi mirc tién lwomg, tién céng thing déng BHXH, BHYT, BHTN bdng
20 thdng lwong t6i thiéu chung tai thoi diém dong.

.- Tién luong, tién cong lam cdn cir dong BHXH, BHYT, BHIN la tzen lirong, tzen
cong thang, khong dong BHXH, BHYT, BHIN theo tién hrong ngay, gio, tién lwong tudn
hodic tién luong theo san phdm.

II1. Phwong thirc dong.

] - Cham nhit dén ngay cudi cling cua thang, don vi trich tién dong BHXH, BHYT,
BHTN theo mirc quy dinh d6i v&i nguoi st dung lao ddng va nguoi lao dong, d€ chuyén

cung mot lac vao tai khoan chuyén thu ctia co quan BHXH m¢ tai Ngéan hang hodc Kho

bac Nha nudc.

Luu y: UNC, phiéu ngp tién phdi ghi day di 3 tiéu chi sau: Tén don vi; Md don vi;
No¢i dung nop tién.

- Trudng hop dd qua thoi han,ph"éli dong theo quy dinh ma don vi chua dong hodc
dong thiéu thi ngoai viéc phai dong s6 tién chua dong, chdm dong, don vi con phai dong so
tién lai tinh trén so ticn chua dong, cham dong theo quy dinh.
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- Trudong hop don vi khdng chuyén du tién phai dong trong ky va tién 13i cham déng
(néu ¢0) cho cac quy BHXH, BHYT, BHTN thi co quan BHXH cén cir quy dinh tai Khoan
1, biéu 6 Théng tu s6 134/2011/TT- BTC ngay 30/9/2011 cta B Tai chinh quy dinh chi
tiét va huong din thuc hién moét sb Dleu cia Quyét dinh s6 04/2011/QD-TTg ngay
20/01/2011 cta Thu tudng Chinh phu v& quan 1y tai chinh dbi véi BHXH Viét Nam dé
thye hién phén bd sb tién déng theo thi ty nhu sau:

+ Tién dong BHYT.

+ Tién 1ai BHYT (néu co).

+ Tién d6ng BHTN.

+ Tién 141 BHTN (néu co).

+ Tién déng BHXH.

+ Tién 1ai BHXH (néu c6).

IV. Tinh lii cham dong va lii truy thu BHXH, BHYT, BHTN.
1. Tinh 14i chdm déng BHXH, BHYT, BHTN:

1.1.Don vi déng BHXH, BHYT, BHTN chdm so v&i thoi han quy dinh tir 30 ngay
trg Ién thi phdi déng s6 tlen 1 tinh trén sé tién BHXH, BHYT, BHTN chua déng, trir s6
tién 2% quy tién luong, tién cong dong BHXH dugc giir lai trong ky.

1. 2. Phuong thuce tinh 13i: vao ngay d4u hing thang, can ctr s6 tién cham dong phai
chiu tinh 14i cham d6ng phat sinh dén cubi thang trude. Co quan BHXH tinh sé tién 1ai
chdm dong, dua vao Thong bao két qua déng BHXH, BHYT ctia don vi.

1. 3. Cong thac tinh 18i chdm déng BHXH, BHYT, BHTN:

LCdi = (PCdi+ LCdi_l) x k

Trong do:

* Lcdi: tién 14i cham d6ng BHXH, BHYT, BHTN tinh tai thang i.

* Pcd;: s6 tién chua déng phai tinh 14i tai théng i, dwgc x4c dinh bang: tng s tién
BHXH, BHYT, BHTN dén cudi thang trudc mang sang thang tinh 1ai trir (-) s6 phai dong
phat sinh trong thang trudc lien ké thang tinh l4i i.

* Led, : 13 chdm déng chua tra hét tinh dén thang trudc 1ién ké thang tinh 1.

~* k: 1ai suat tinh 13 chdm dong tai thoi diém tinh 1ai (%/thang): D6i v6i BHXH bat
budc va BHTN thi k tinh bang 1ai suat dau tw quy BHXH héng nam do BHXH Viét Nam

cong bd chia cho 12; d6i véi BHYT thi k tinh bang 13i suit co ban do Ngan hang Nha nuéc
Viét Nam cong bd ap dung tai thoi diém tinh 14i chia cho 12.

Vi du:

- ",Fai\ thong bao két qua dong BHXH, BHYT, BHTN thang 12/2011 ctia don vi A
con ng sO ti€n nhu sau: BHXH: 2.000.000 dong; Lai chdm nép: 200.000 dong
- Phét sinh thang 01/2012: Quy lwvong dong BHXH, BHYT, BHTN Ia 10.000.000

ddng. Trong d6 sb tién 2% duoc giir lai 1a 200.000 ddng (10.000.000 x 2%). Viy sd tién
phai ndp thang 01/2012 la 2.850.000 déng (10.000.000 x 30.5% - 200.000)



- Trong thang 01/2012 khéng c6 ching tir ndp tién cua don vi. Gia sur 1ai suat 01
thang 1a 1%, ngay 01/02/2012 tinh 1di chdm déng dé dua vao Thong bao két qua dong
BHXH, BHYT thang 01/2012 nhu sau:

+ Ped; = (2.000.000 + 2.850.000) — 2.850.000 = 2.000.000 dong.

+ Led; = (Ped; + Led;,) x k = (2.000.000 + 200.000) x 1% = 22.000 dong.

2. Tinh 14i truy thu BHXH, BHYT, BHTN.

2.1. Céc trudng hop truy thu:

a. Pon vi vi pham cdc quy dinh cua phéap luit vé dong BHXH, BHYT, BHTN bt
budc bao gdm:

- Khéng dong BHXH, BHYT, BHTN cho ngudi lao dong (k& ca chua déng, chim
dong vdi bat cir ly do gi).

- Déng khong ding murc tién luong, tién cong theo quy dinh (ké ca chdm diéu chinh
tién luong, tién cng dong BHXH, BHYT, BHTN).

b. Pon vi hét thoi han dugc tam dung dong vao quy huu tri va tur tudt theo quy dinh
cua phap luat, don vi diéu chinh tién lwvong da dong BHXH, BHYT cua ngudi lao dong;
ngudi lao dong di lam viéc c6 thoi han & nudc ngoai sau khi vé nudc truy dong BHXH
theo quy dinh cia phap luét.

c¢. Céc truomg hop khac theo quy dinh ctia Chinh ph.

Lueu y: Tdt cé cdc truong hop khéng déng (chwa dong, cham dong) BHXH, BHYT,
BHTN cho ngudi lao dong doi vdi giai doan trude thang 01/2007 (trude khi Ludt BHXH

c6 higu lyc thi hanh), nay truy dong, déu phai cé vin ban xir Iy vi pham ciia co quan Nha
nude ¢é tham quyén.

2.2. Tién luong 1am cin ct truy thu, ty 1 truy thu:

a. Tién luong lam can cir truy thu 1a tién lvong, tién cong (hodc chénh léch tién
luong, tién cong) thang dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh tai phén II cia van ban
nay. Tién lvong nay dugc ghi trong s6 BHXH cua nguoi lao dong.

b. Ty 1& truy thu: tinh bing ty 1& % dong BHXH, BHYT, BHTN do Nha nudc quy
dinh twong tng thoi gian truy thu.

2.3 Tién l4i truy thu, bing tdng tién i tinh trén sb tién truy thu BHXH, BHYT,
BHTN cua timg thang, theo cong thic sau: .

Ltt = > Lt

i=1

Trong do:

i=1— v (Vidu truy thu 04 thang: thang 1, thang 2 thang 4 va thang 5 ndm 2011 thi
v=4).

Ltt; : Tién l4i truy thu tinh trén sb tién truy thu cta thang thi i theo cong thic (tinh
14i gép) nhu sau:



Ltt; = Spd; x [(1+k)" -1]
Trong do:
Spd;: Sé tién truy thu BHXH, BHYT, BHTN thang i

k (%/thang): Lai sudt truy thu, tinh bing 14i suét chdm déng tai thoi diém tinh tién
truy thu.

n; : Thoi gian chdm déng khoan tién Spd; pha1 tinh 1di (thoi gian tinh theo thang).
Vi du:

- Thang 12/2011, truy thu ngudi lao dong A khoan tién chua dong BHXH trong 4
thang: thang 1, thang 2, thang 4 va thang 5 ndm 2011 theo bang s6 liéu dudi day.

- Gia dinh l4i suit tinh 13 chdm déng BHXH tai thoi diém thang 12/2011 Ia
1%/théng.

- Theo cac cong thirc trén tién 14i truy thu dugc tinh nhu sau:

S6 tidn truy thu Tién lii truy thu
T,h.:'r'ng grllllxglzfla Thoi gian 2 ;
phatl;l:lruy (‘%ng) g chdm dégng 0 Tién 1ai truy thu (déng)
(1) 2 3) @) =) x [1+K)" -1]

01/2011 240.000 11 240.000 x [(1 + 0,01)!' = 1] = 27.760
02/2011 240.000 10 240.000 x [(1 + 0,01)'°~ 1] = 25.109
03/2011 0 - -
04/2011 240.000 8 240.000 x [(1 + 0,01)¥ - 1] = 19.886
05/2011 288.000 7 288.000 x [(1 +0,01) — 1] = 20'7754
Tong s6 1.008.000 - 93.530

VL Quy dinh vé cip va quan ly s6 BHXH.
1. Quy dinh chung:

-pé viéc cép s BHXH cho nguoi lao déng duoc chinh xéc, dang quy dinh don vi
phai cung cAp day du cac thong tin ctia nguoi lao dong khi ting mdi (ké cd nguoi da dugc
- cap sO0 BHXH nhung da ndp lai cho co quan BHXH khi giai quyet tro cAp BHXH 1 lan
hodc khi c6 thay « dbi v& chirc danh cong viéce, noi lam viéc, mirc tién luong déng BHXH,
BHTN...) vao mau D02-TS lam co s& quan ly qua trinh tham gia BHXH, BHTN.

- Mbi ngudi lao dong chi duoc cap mot s6 BHXH véi mdt mi sb duy nhét trong
toan bo qua trinh tham gia dé theo ddi viéc dong BHXH, BHTN va la cin c dé giai quyét
cac ché d6 BHXH, BHTN theo quy dinh clia phap lut.

- Trudng hop mot ngudi co tir 2 sé BHXH tré 1én:



+ Néu c6 thoi gian dong BHXH khong tring nhau thi ngudi lao ddng phai nop
toan bé céc s6 BHXH cho don vi sau cung. Pon vi sau cung ¢6 trach nhiém 1ap ho so
g6p s6 BHXH chuyén co quan BHXH.

+ Néu c6 khoang thoi gian dong BHXH tring nhau thi ngudi lao dong lua chon gii
lai qué trinh tham gia ctia mét trong hai s dé tiép tuc tham gia BHXH, BHYT, don vi sau
cling 6 trach nhiém l4p hd so gbop s6 BHXH chuyén co quan BHXH. Co quan BHXH thuc
hién hoan tra tién déng tring cho don vi dé tra cho ngudi lao dong.

- Quy 1 hing nim co quan BHXH s& in sé BHXH (T® roi) dé x4ac nhan viéc don vi
dong BHXH cho nguoi lao dong theo ndm tai chinh. Pon vi ¢6 trach nhiém kiém tra, dbi
chiéu, trén co s& d6 yéu céu bd sung, diéu chinh (néu cé sai sot), & luu vao hd so BHXH
do don vi quan ly; Pdng thdi, co quan BHXH s& in ban Théng bao két qua déng BHXH,
BHYT (miu C13-TS) giri cho ngudi lao déng dé cung theo doi, giam sat.

- Khi giai quét phé do tro clp BHXH mét lan, co quan BHXH sé& thu h?)i s6
BHXH, d6ng thoi cap gidy xac nhén thu hoi s6 (méu C15a-TS) cho nguoi lao dong dé ndp
cho don vi'mdi khi di 1am viéc va tham gia BHXH tro laj. Don vi nfp cho co quan BHXH
gidy xac nhén ndi trén khi dang ky lao dong ting méi de ticp tuc quan ly qua trinh ngudi
lao dong tham gia BHXH theo s0 s6 cfi, va bdo Iuu thoi gian tham gia BHTN (n€u ¢0) tai
don vi méi.

- Trach nhiém cta don vi:

+ Béo quan s6 BHXH trong thoi gian ngudi lao dong dang lam viéc tai don vi.

+ Lién hé co quan BHXH dé chét sé BHXH va tra kip thoi cho ngudi lao dong khi
ho nghi viéc.

+ Ngudi lao dong khi nghi vi€c, néu khéng dén nhan sé BHXH thi sau 12 thang ké
tir khi ho nghi viéc, don vi phai chuyén tra s6 cho co quan BHXH quan ly theo quy dinh.

2. Chét s6 dé xac nhan thoi gian dong BHXH, BHTN:

- Khi ngudi lao dong nghi viée dé hudng ché d6 huu tri, hodc nghi do chédm dit hop
ddng lao déng, hop déng lam viéc, do thuyén chuyén cong tac; don vi lap danh sich bao
giam (theo mau D02-TS), dong thoi ndp hd so dé nghi chbt s& dé xac nhan thoi gian dong
BHXH, BHTN cho ho theo quy dinh.

- Nguyén tic:

-+ Co quan BHXH chi x4c nhén thoi gian dong BHXH, BHTN khi don vi thuc hién
day du nghia vu dong BHXH, BHTN.

+ Truong hop déc biét:

* Chét s cho ngudi lao dong nghi viéc hudng tro cip thét nghi€p trong truong hop
don vi ng BHXH, BHTN dudi 3 thang: don vi phai c6 van ban cam két dong du sb tién no
' trong thoi han t01 da mdt thang Co quan BHXH can cir vao timg truong hop cu thé dé giai
quyét va md sb theo ddi viéc thanh toan ng. Néu don vi khéng thuc hién ding cam két, s&
khong duoc giai quyét cho nhitng lan sau.

* Chét sb dé giai quyét ché d6 huu tri trong truong hop don vi ng BHXH, BHTN:
don vi phai c6 van ban dé nghi dong truc BHXH, BHTN cho ‘nhiing nguoi dé nghi giai
quyét ché d6 va cam két déng du s tién ng trong thoi han t01 da mét thang. Co quan
BHXH can cir vao timg trudng hop cu thé dé giai quyét va mo s6 theo doi viéc thanh toan



ng. Néu don vi khéng thuc hién ding cam két, s& khong dugc gidi quyét cho nhing l1an
sau.

- Khi d& nghi chét s6, don vi phai ndp toan bd cac s6 BHXH ké ca To bia, céc trang
t0 r0i; ban ghi qua trinh dong BHXH, BHTN (mau 07/SBH ~ néu c6) cta timg ngudi lao
ddng theo danh sach dé€ nghi.

Luu y:

+ Doi voi s6 BHXH da cdp theo mdu cii, don vi ghi va xdc nhdn day di qud trinh

dong BHXH cua nguoi lao dong vao 56 dén thang 12/2009, thoi gian dong rir 01/01/2010
tré di va tong thoi gian da déng sé dwoc in tiép theo mdu s6 méi (To roi).

+ Déi véi s6 BHXH da cap theo mdu méi, co quan BHXH s& cdn cit vao hé so va
dit li¢u quan ly thu dé inva chot toan bg thoi gian dong

3. Cép lai s6 BHXH:

3.1. S6 BHXH ciia nguoi lao dong duoc cép lai trong cdc trudong hop sau:
+ Bi mét, bi hong (rach, md ..);

+ Sai thong tin c4 nhan ngudi tham gia BHXH.

+ Piéu chinh nhén than ngudi tham gia (ho, tén, ngay thang ndm sinh);

+ Muon hd so tham gia BHXH;

+ Gop sb do ¢o6 nhiéu sb BHXH;

+ Diéu chinh qua trinh tham ~gia BHXH, BHTN (chirc danh, mire luorng, thot gian
déng...) sau khi dd dugc x4c nhén sé;

+ 86 d4 nop lai co quan BHXH khi giai quyét trg cdp BHXH mot lan;

+ Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

3.2. Trach nhiém 14p hd so cip lai:

- Pon vi ¢6 trach nhiém lap hd so dé nghi cép lai sé BHXH cho ngudi lao dong do
don vi dang quan ly, ké ca nguoi lao dong da nghi viéc nhung ¢6 qud trinh tham gia
BHXH, BHTN cudi cting tai don vi. Truong hop don vi da giai the thi don vi quan ly cap

trén truc tiép lap hd so, trudng hop khéng cé don vi quan ly cap trén thi ngum lao dong
ndp ho so tryc tiép cho co quan BHXH noi don vi tham gia cudi cing trudc khi glai thé.

- Mot s6 luu y v& hd so cap lai sb:

+ T4t ca cac truong hop xin cp lai sb, d&u phai co vin ban dé nghi ctia don vi (theo
mau DO1b-TS), kém theo danh sadch nguoi lao ddng can duoc cap lai.

+ Truong hop chp lai do mét tai don vi: phai c6 bién ban xac dinh nguyén nhén,
- trach nhiém cuia tap thé hodc ca nhén lién quan. Bién ban va van ban phai xac dinh r6 qua
trinh tham gia BHXH, BHTN nhung chua duoc giai quyét che do trg cap BHXH mot lan,
BHTN (néu c6). Cam két, chiu trach nhiém trude phap luét v& néi dung dé nghi.

+ Trudng hop cdp lai do ngudi lao dong lam mét: phai cé don tudng trinh nguyén
nhan, thoi gian, dia diém mat sb. Néu rd qua trinh tham gia BHXH, BHTN nhung chua
duoc giai quyét tro cip BHXH mot 1an, BHTN (néu c¢6). Cam két, chiu trach nhiém trudc
phap luit vé ndi dung néu trong don.



+ Truong hop diéu chinh nhén than do cai chinh hd tich thi ngudi lao dong phai
cung cap ban sao van ban cai chinh h{ tich cia co quan cé tham quyén cho don vi dé diéu
chinh ho so tham gia BHXH, BHYT.

‘ + Truong hop muon hd so nguoi khéc tham gia BHXH, BHYT nay diéq chinh lai
ho so tham gia BHXH, BHYT thi phai ¢6 gidy cam doan cua ngudi cho muon ho so va co
xac nhan cia chinh quyén dia phuong noi cu tri. |

+ Khi nguoi lao dong thay d6i CMND do cdp mét, cdp ddi, thay ddi noi cu tri; dan
dén thong tin trén s6 BHXH khéng tring khép véi CMND moi thi khong thuc hién diéu
chinh va cép lai sé BHXH.

+ Céc truong hop thong tin vé ngiy thdng ndm sinh trén s BHXH (miu cii) da co
diy du, nhung CMND do co quan cong an cap khong ghi ngdy thang sinh (ndm sinh van
tring khép véi s6 BHXH) thi khong thuc hién diéu chinh va cép lai s6 BHXH.

VL. Quy dinh vé cip va quan ly thé BHYT.

1. Gia han thé BHYT:

- Trudmg hop don vi thyc hién day da nghia vu dong BHXH, BHYT, BHTN theo
quy dinh s€ dugc co quan BHXH gia han thé BHYT tu dong nhu sau:

+ Dot 1: Vao ngay 21 clia thang cudi ky han thé cil.

+ Pot 2: Vao ngdy 26 ctia thang cudi ky han thé cii.

+ Pot 3: Vao ngay 01 ctia thang dau ky gia han thé mai.

Co quan BHXH s€ thong bdo danh sach cic don vi dugc gia han thé tu dong trén
trang web http://www.bhxhtphcm.gov.vn vao céc ngay trén. Sau 05 ngay ké tir ngay thong

bao cac don vi lién hé bd phan tra két qua d& nhan thé BHYT (nguoi dén nhén thé phai
xudt trinh thé nhin vién hoic gidy gidi thiéu ciia don vi).

Vi du: Ngay 20/12/2011 don vi di déng BHXH dén hét thang 12/2011 thi thuée doi
teong dwoc gia han thé BHYT tw dong. Co quan BHXH sé dwa danh sach Ién trang web
vao ngay 21/12/2012. Pon vi lién hé b phdn tra két qud ciia co quan BHXH dé nhdn the
tee ngay 25/12/2012.

- Trudmg hop don vi no tién bao hiém:

’ + Pbi véi don vi no dudi 02 thang, néu cé vin ban dé nghi va cam két thanh toan
hét ng trong thoi gian 01 thang thi s€ duoc co quan BHXH gia han thé BHYT.
ot DPéi véi don vi no tir 02 thadng tr¢ 1én (hoaq no duéi’ 02 thang ma khéng cd van
ban d€ nghi), thi sau khi hoan thanh nghia vu dong ti€n bao hiém va c6 vén ban dé nghi s&
dugc gia han thé. Thé BHYT c6 gia tri tir ngay dau cua thang ndp ho so d€ nghi.
) Vi du: D’ciu ky gia han thé BHYT nam 2012, don vi no ;ién béo hiém nén chua dl:t'_O’C
gia han thé. Dén ngay 05/03/2012 don vi dong di tién den hét thang 02/2012 va ldp ho so
dé nghi gia han thé, thi thé co gid tri tr ngay 01/03/2012.
- Néu don vi co thay dbi co s& déng ky KCB ban d4u, thi 14p van ban (miu DO1b-
TS) kém danh sach mau DO7-TS, ndp cho co quan BHXH trudc ngay 20 cua thang cudi
trong ky gia han thé cti.
- Ngudi tham gia BHYT chi dugc thay d6i co s& diang ky KCB ban diu vao 10 ngay
d4au moi quy.



- Khi nhén thé BHYT tir co quan BHXH don vi ¢6 trach nhiém yéu ciu ngudi lao
dong kiém tra va doi chi€u céc thong tin trén thé BHYT, néu cd sai sét phéi thuc hién diéu
chinh ngay.

2 Cép moi thé BHYT:

Theé tang méi c6 thoi han sit dung ghi trén thé tir ngay dau ciia thang ndp hd so dé
nghi cap thé BHYT theo quy dinh cho dén thoi diém hét han sir dung chung cuia toan don
V1.

3. Thu hdi thé¢ BHYT:

- Péi véi ngudi lao dong ngimg viée, nghi viée, chuyén cong tac, néu the BHYT da
chp vin con gia tri str dung thi don vi ¢6 trach nhiém thu hdi dé ndp cho co quan BHXH
trong thoi gian 10 ngay diu cia thang giam lao dong hodc ndp chdm nhit vao ngay 10 cua
thang sau va phai thanh todn gia tri thé cia thang trudc. Truong hop ngay 10 cta thing
trung vao ngdy nghi (thir by, chii nhat, ngay 1) thi thai han tra thé BHYT duoc tinh vao
ngay lam viéc lién ké sau do.

- Trudmg hop hd so cap (gia han) the¢ da duoc tiép nhan hodc xit ly theo quy dinh tai
khodan 1 phan VI trén ddy nhung sau d6 don vi méi diéu chinh giam lao déng, thi don vi cé
trach nhiém nop lai thé dé cap cua nhimng truong hop noi trén cho co quan BHXH trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ky bién ban tra thé BHYT.

Qua4 thoi han trén, don vi phai chju trich nhiém thanh toan hét gia tri (hodc gia tri
coOn lai) ciia thé BHYT.

- Thé BHYT cAp lai do bi mét chi dugc thay ddi thong tin vé noi dang ky KCB ban
dau sau 12 thang ke tir ngdy cap lai va khong st dung dé tra lai cho co quan BHXH trong
truong hop nguoi lao ddng nghi viéc (ma phai déong bo sung hét gia tri thé con lai dé sur
dung).

XIIL Quy dinh mt s trwong hop dic biét.

1. Quan ly s ngay lam viéc tinh déng BHXH, BHYT, BHTN dbi voi ngudi lao
dong tang maéi hodc ngirng nghi viéc trong thang.

Nguoi lao dong tang mai hodc ngimg viée, nghi viée trong thang, cd it nhit 01 ngay
lam viéc va hudng ti€n luong, tién cOng trong thang, thi tinh dong BHXH, BHYT, BHTN
doi véi don vi va nguoi lao dong nhu sau:

1.1. Truong hop ngudi lao dong khong lam viéc va khong hudng tién luong, tién
cong tir 14 ngay trd lén trong thang (do ky hop dbng hodc chdm dut hop ddng lao dong
gitta thdng hodc cdc trudng hop ngimg viéc, nghi viéc khac) thi khong thudc dién bét bude
déng BHXH, BHYT, BHTN cua thang d6.

Tuy nhién, peu don vi va ngudi lao dong van d& nghi dong BHXH, BHYT, BHTN
" cho ca thang d6 (d¢€ nghi bang van ban) thi thuc hién theo dé nghi cua don vi.

1.2. Trudng hop sb ngay khéng lam viéc va khong huodng tién luong, tién cong dudi
14 ngay trong thang thi tinh déng BHXH, BHYT, BHTN d6i vai don vi va nguoi lao dong
ca thang d¢.

2. Thyc hién BHYT d6i v&i ngudi lao dong nghi viéc huong ché d6 thai san, hoac
ché d6 6m dau do mic bénh thudc Danh muc bénh can chita tri dai ngay do B$ y t€ ban
hanh theo Luat BHXH va Luat BHYT.
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2.1. Trong thoi gian nguoi lao dong nghi viéc hudng ché d6 thai san khi sinh con
hodc nuéi con nudi dudi 4 thang tudi theo quy dinh ciia phap luat vé BHXH thi don vi va
ngudi lao dong khdng phai déng BHXH, BHYT, BHTN nhung van dugc tinh 1a thoi gian
tham gia BHXH, BHYT. Quy trinh thuc hién nhu sau:

- Khi ngudi lao ddng nghi vige dé sinh con (hodc chdr sinh), don vi can cir vao qua
trinh tham gia BHXH cua ngudi lao dong dé xac dinh nguoi lao dong c6 du diéu kién
huong ché d6 thai san hay khéng, trén co s& d6 lap didu chinh giam tam thoi trong Danh
sach lao dong déng BHXH, BHYT (theo mau D02-TS) nhu sau:

+ Néu ngudi lao dong di diéu kién huong ché d¢ thai san thi tai cét ghi chi mu
DO02-TS, don vi ghi “Nghi hwong trg cdp thai sin”.

+ Néu ngudi lao dong khong du diéu kién hudng ché do thai san thi tai cot ghi cha
mau D02-TS, don vi ghi “Nghi thai sin khong hudng tro cap” dong thoi phai dong bd
sung hét gia tri thé BHYT & ngudi lao dong duge hudng ché d6 KCB trong thoi gian
nghi.

+ Céc truong hop trén khong phdi tra lai thé BHYT.
- Khi nguoi lao ddng di 1am viéc trd lai:

+ Don vi lap Danh sach ting lai lao dong tham gia BHXH, BHYT (theo méq DO02-
TS), dong thoi cén cr vao danh siach nguoi lao dong huong trg cép thai san dong bo sung
BHYT cho nhitng thang nghi khdng duogc tinh hudng ché d6 (néu cb).

+ Co quan Béo hiém x4 hoi s€ can cur hé so giai quyét tro cAp thai san clia ngudi lao
dong de tinh thoi gian huong trg cap 1a thoi gian dong BHXH tuong tng theo dung quy
dinh cua Luat BHXH, ddng thoi diéu chinh bd sung ting BHY'T d6i voi thoi gian nghi
khong luong hodc cac truong hop khong dugce huong ché d6 thai san (néu c6). Sé tién diéu
chinh s& dugc co quan BHXH in trong Théng bao két qua déng BHXH, BHYT ciia don vi
trong thang gin nhit.

2.2. Nguoi lao dong nghi viéc hudng che d6 6m dau theo quy dinh cua phap lut vé
BHXH do mic bénh thuéc Danh muc bénh cin chira tri dai ngay do Bo Y té ban hanh thi
don vi va nguoi lao ddng khdng dong BHXH, BHYT, BHTN nhung dugc tinh vao thoi
gian tham gia BHYT lién tuc, (khéng tinh thoi gian tham gia BHXH, BHTN). Quy trinh
thuc hién nhu sau:

- Khi nguoi lao dong ngh1 viéc vi dm dau, néu don vi x4c dinh ho thudc dbi tuong
dugc huong tro cdp 6m dau bénh dai ngay, thi 1ap diéu chinh gidm tam thoi trong Danh
sach lao dong dong BHXH, BHYT (theo mau D02-TS). Tai cdt ghi chu, don vi ghi “Nghi
huwdng trg cap om dau bénh dai ngdy”, va khong phai tra lai thé BHYT.

- Hing quy, cén cir hé so giai quyét ché d6, co quan BHXH s& thuc hién chép’ nhén
(hodc khong chap nhén) viéc khong thu BHYT trong thoi gian ngudi lao dong nghi om va
~ thoéng bdo cho don vi vao thang gan nhat.

Luwu y:

- Trueong hop ngudi lao dong dang trong thoi gian nghi hwéng ché dg thai san ma
cham diet hop dong lao déng, thi chi dwoc tinh thoi gian dong BHXH dén thoi diem chdm
dirt hop dong lao dong (Vi du: nguoi lao dong A dwoc hwomg tro cap thai sdn tir thing
09/2011 dén thdng 12/2011, nhung ddu thang 10/2011 don vi da cham dit HDLD va ldp
ho so bdo gidm véi co quan BHXH, thi thoi gian déng BHXH cua nguoi lao déng A chi
duoc tinh hét dén thang 09/2011).
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- Khi nguoi lao dong hét thoi gian nghi huong ché do thai san, om dau bénh dai
ngay theo quy dinh ma nghi viéc, thi don vi phai diéu chinh giam chinh thircc (giam han)
trong Danh sdach nguwoi lao dong dong BHXH, BHYT (theo mdau D02-T5).

- Khi dén dot gia han thé BHYT, néu cé nguoi lao déng dang trong thoi gian nghi

hueomg ché do om dau bénh dai ngay, thi don vi ldp van ban (mau DO01b-TS) ngp cho co
quan BHXH truéc ngay 20 ciia thang cudi trong kp han thé cii dé gia han.

VIIL Biéu méu tham gia BHXH, BHYT.

1. T& khai tham gia Bao hiém x3 hoi, Bao hiém y t& (miu A01-TS):

- Myc dich: dé nguoi lao dong lan dau tham gia BHXH ding ky v&i co quan BHXH
va lam can cr cap s6 BHXH theo quy dinh.

- Phuong phap lap:

+ Nguoi lao dong can cit CMND (hodc gidy khai sinh, s6 ho khiu) va hd so gbc nhu

ly lich, hop dong lao dong... dé ké khai va dan anh mau (c& 3x4 cm) vao 02 ban T¢ khai
tham gia Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y t (miu A01-TS).

Luwuy:

- Yéu cau nguoi lao dong phdi ké khai ddy di cdc tiéu thire trong to khai.

- Trong truong hop CMND khong ghi day dii ngay, thang sinh, thi cdn cir gidy khai
sinh hodc cdc hé so, gidy to khdc nhw bang PTTH, TNCN, bdng tot nghiép Pai hoc... dé
doi chiéu.

- Truong hop khdng cd h khdu thudng tril, thi moi ghi noi tam trii vao 16 khai (Luu
y.: noi tam tri phdi co s6 tam tru theo dung Ludt cuw tri).

+ Pon vi kiém tra, d6i chiéu noi dung va ky xac nhén vao to khai guri cho co quan
BHXH trong thoi gian t6i da 1a 30 ngay ké tir khi ngudi lao dong tro thanh doi tuong tham
gia BHXH bét budc tai don vi.

o F Co quan BHXH can cir vao To khai thgm gia B’éo hjém x4 hoi, Bao hiém vy té
(mau A01-TS) va Danh sach ngudi lao ddng dé nghi cip s6 BHXH, thé BHYT (mau
A01a-TS) dé cap so6 BHXH cho nguoi lao dong, luu git 01 ban to khai va guni tra lai 01
ban dé don vi quan ly cung voi so6 BHXH.

2. Danh sach ngudi lao dong dé nghi cip sé BHXH, thé BHYT (méu A0la-TS):

- Muyc dich: dé don vi cung cip théng tin v& ngudi lao dong ting mai, can dugc cip
s0 BHXH, th¢ BHYT.

- Phuong phap lap:

+ Pon vi cin cir T khai tham gia Bao hiém x4 héi, Bao hiém y té cta nhitng ngudi
- lao ddng l4n dAu tham gia BHXH, hoic hd so, 1y lich gbc cua nhitng ngudi lao dong tang
mai khac tai don vi, 14p Danh sach ngudi lao dong dé nghi cip sé BHXH, thé BHYT (miu
A01a-TS) thanh 03 ban, giri cho co quan BHXH trudc ngay 20 hing thang cung luc véi
cac T khai tham gia BHXH, BHYT (miu A01-TS - néu co).

Luwu y:
- Cdc truwong hop ting lai sau khi nghi 6m dau, thai sén, hodc nghi khéng lwong ma
thé BHYT con gia tri sw dung thi khéng dwa vao danh sdch nay.
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- Cdc trwong hop da nép s6 khi giai quyét ché dp heomg tro cdp BHXH mét lan thi
nép bé sung gidy xdc nhdn thu héi sé (mdu C15a-TS).

+ Co quan BHXH cin cir Danh sach nguoi lao dong dé nghi cap sb BHXH, thé
BHYT (miu A0la-TS) va T& khai tham gia BHXH, BHYT (miu A0l -TS) dé cép sb
BHXH (cho ngudi lao dong tham gia BHXH lan dau) va cap thé BHYT cho tt ca nhitng
ngudi lao dong ting méi, luu giit 02 ban va tra lai 01 ban ¢ don vi quan ly.

3. Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT (miu D02-TS):

- Muc dich: de don vi thong bao cho co quan BHXH danh sach tang, giam lao dong,
hodc c6 thay dbi vé chirc danh cong viéc, tién luong, tién cong déng BHXH, BHYT,
BHTN trong ky béo cdo; ké ca truong hop phat sinh mdi, va nhitng trudong hop chdm thong
béo, hodc da thong bdo 14n trudc nhung cb sai sot.

- Phuong phap lap:

+ Pon vi cin cir vao hop ddng lao dong hodc cac quyét dinh vé nhén su (Tiép nhan,
Tuyén dung, DE bat, cho thdi viéc...), quyét dinh ning luong. .., 14p Danh sach ngudi lao
dong tham gia BHXH, BHYT (miu D02-TS) thanh 03 ban, g cho co quan BHXH trudce
ngdy 20 hing thang ciing lic véi Danh sach ngudi lao déng dé nghi cip sé6 BHXH, thé
BHYT (mAu A01a-TS) va cic T& khai tham gia BHXH, BHYT (miu A01-TS - néu cé).

Luuy:
- Truomg hop mét ngudi lao dong cé yéu cau diéu chinh théng tin lién quan dén
nhiéu muc, thi phai liét ké day du theo muc do (khéng gép chung théng tin vao mdt muc).

.- Cdc truong hop truy dong; giam lao dong hodc cdc truong hop diéu chinh lwong,
diéu chinh chitc danh cong viéc chdm so vdi thoi gian quy dinh tir 3 thang tré lén, don vi
phai lgp van ban theo mau D01b-TS.

- Bdo hiém xd hoi thanh pho cung cdp tién ich (mdu D02-TS tgi dia chi
http://www.bhxhtphem.gov.vn) dé cdc don vi chii dpng tinh todn, tong hop sé tién phdi
dong trong thang, kip thoi thuc hién nghia vu dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh.

+ CQ’ quan BHXH cén ctr danh sich trén, didu chinh lai cac théng tin c6 lién quan
chia ngudi lao dong. Trén co s& d6, tinh todn va in ban Théng bao két qua dong BHXH,
BHYT, guri cho don vi héng thang, chm nhit vio ngay 10 thang sau qua hé théng IMS, va
cAp ban in hing quy trén gidy cho don vi tir ngay 20 cua thang diu quy sau; co quan
BHXH giir lai 02 ban D02-TS va tra lai 01 ban dé don vi quan ly. :

4. Bang tinh 14 truy thu BHXH, BHYT, BHTN (mfu D02b-TS):

- Muc dich: d& don vi chu dong tinh to‘ém duoc sé tién 1ai truy thu BHXH, BHYT,
BHTN phai dong theo quy dinh tai khoan 2 phan IV ciia van ban nay. ‘

- Phuong phép 14p: Bao hiém x4 hgi thanh phd cung cép tién ich (m3u DO2b-TS tai
~ dia chi http: //www.bhxhtphcm.gov.vn) dé cac don vi 18p danh sach timg ngudi lao dong
thudc ddi tuong néu trén (nhap théng tin vao céc tiéu thire tir cft 1 dén cot 10 trong bang
tinh 1ai), tir d6 tinh toan dugc sb tién 14 truy thu dé chu dong déng vao quy BHXH,
BHYT, BHTN. Don vi giri 02 ban D02b-TS cho co quan BHXH cung véi Danh sach
ngudi lao dong tham gia BHXH, BHYT (miu D02-TS) trong ky béo céo ¢ dbi chiéu; co
quan BHXH s& tra lai 01 ban dé don vi quan ly.

_ 5. Danh sach dé nghi thay d6i thong tin clia nguoi tham gia BHXH, BHYT, BHTN
(mdu DO7-TS):
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- Muyc dich: d& don vi théng béo cho co quan BHXH nhimg thong tin quan ly vé
ngudi lao Q6ng tham gia BHXH, BHYT, BHTN can thay doi, di€u chinh, ngoai trr nhitng
thong tin v€ chirc danh cong viéc, tién luong, tién cdng (da thong bdo trén mau D02-TS).

- Phuong phap léap:

+ Khi ¢6 yéu cdu diéu chinh don vi cin cr hd so, gidy to phap 1y lién quan, lap
Danh sach dé nghi thay ddi thong tin cia ngudi tham gia BHXH, BHYT, BHTN (miu
D07-TS) thanh 03 ban, guri cho co quan BHXH keém theo cong van giai thich rd ndi dung,
yéu ciu va cin cir diéu chinh (mu DO1b-TS).

+ Co quan BHXH can cu danh sach va ho so dé pghi, thuc hién viéc diéu chinh
thong tin, dit liéu quan ly, cap lai s6 BHXH, th¢ BHYT (néu c6); gilt lai 02 ban DO7-TS va
tra lai don vi 01 ban d¢€ quan ly.

X. Quy dinh v& d6i chiéu thong tin, dir liéu déng BHXH, BHYT.

1. Chém nhét vao ngay 10 hing thang, cin cir Danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT (mau DO02-TS) co quan BHXH s& chuyén “Théng bao két qua dong BHXH,
BHYT” (miu C12-TS) cta thing trudc cho don vi qua hé théng IMS (quy dinh tai muc 3
dudi day).

2. Pon vi nhan thong bdo, kiém tra, doi chiéu sd liéu, néu c6 chénh léch, sai st thi
phai thong bao, trao ddi lai co quan BHXH bang van ban hodc qua hé thong IMS chdm
nhat vao ngay 25 trong thang, n€u khong c6 phan hdi thi so li€u cta co quan BHXH duong
nhién dugce chap nhan.

Riéng thang cubi quy, ngoai thong bao giri qua hé théng IMS co quan BHXH sé in
“Thong bao” theo quy thanh van ban. Don vi li€n hé v&i bé phan 01 cua cua co quan
BHXH d¢ nhén vao ngay 20 cua thang dau quy sau va phan hoi lai (nu c¢6 chénh 1€ch, sai
sot) chdm nhét vao ngady cudi thang do. (Luu y: ngudi nhdn thong bdo phai xuat trinh thé
nhdn vién hodc giay gidi thiéu cua don vi).

3. Béi chiéu dit liéu qua hé théng IMS:

~ 3.1. Nhim tgo thudn lgi cho céc don vj trong viéc cung cip thong tin, va tb chic ddi
chieu dir liéu tham gia BHXH cua ngudi lao dong véi co quan BHXH dugc nhanh chéng,
kip thoi. Bao hiém x& hoi :chénh pho hudng dan céac don vi trén dia ban thanh pho HO Chi
Minh ddng nhap vao hé thong quan tri thong tin (goi tat la IMS) nhu sau:

- Phuong thirc déng nhép:

+ Pia chi: http://hem.bhxh.v/ hodc http://www.bhxhtphcm.gov.vn chon Hé théng
IMS BHXH TP. ‘

+ Chon: PANG NHAP (géc trai mau do).

+ Pon vi BHXH: chon co quan BHXH noi dang dong BHXH (Vi du: BHXH quén

.
+ Tén ding nhip: ma don vi tham gia BHXH (VD: TA0000).

~ + Mat khiu: lin ddu nhap bhxhhem (sau khi dang nhdp ldn dau don vi d6i mat

khau de bao mét s6 liéu ctia minh). Trudng hop quén mét khau, don vi li€n hé can b
chuyén quan thu d€ dugc cap lai.

- Thong qua hé thong IMS, don vi d& dang thuc hién viéc tiép nhan Thong béo két

qua dong BHXH, BHYT héng thang, hang quy, hodc nhitng van d€ can théng bdo, trao doi,
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~ - Ban bién tdp Trang TTPT BHXH/TP;

huéng dén, giai thich c6 lién quan dén cac ‘nghi€p vu quan ly BHXH, BHYT, BHTN cta
co quan BHXH. Pdng thoi, c6 thé cung cdp tit ca cac théng tin, bao biéu; dir liéu, ciing
nhu nhitng théng tin trao ddi cua don vi phan hdi trd lai co quan BHXH mét cach nhanh
chéng, tién loi.

3.2.Luuy:

- Tét ca cdc don vi dang tham gia BHXH tai thanh ph6 H6 Chi Minh déu c6 thé
déang nhép va su dung hé thong mi€n phi. Cac yéu cau ve viéc sao chép dit liéu chi duoc
cung cap qua hé thong quan tri thong tin noi trén (khong cung cép biang cac phuong thic
khac).

- Théng qua hé théng IMS, co quan BHXH s& tiép nhén trudc tt ca cac bao biéu
béng dir liéu d& kiém tra, d6i chiéu so by, sau khi x4c dinh dhang s€ thong bao cho don vi
ndp béo céo chinh thirc (thoi gian d6i chiéu khong qua 3 ngay ké tir khi don vj cung cAp dir
liéu). Pon vi cin giri thong tin trudc thoi han quy dinh it nhét 03 ngay lam viéc dé c6 thé
nhan kip thoi théng tin phan héi.

- Bé dam bao an toan va bao mat dit liéu cua don vi, sau khi ding nhép thanh cong,
don vi phai tu thay ddi mat khau (diang nhap vao phan Théng tin cd nhdn thay ddi mat
khau) va mbi 14n chuyén dit liéu thong qua hé thdng IMS, cén chi ¥ xac dinh ding dia chi
nhén dit liéu (can bd chuyén quan cua co quan BHXH phu trach don vi).

XI. T chirc thwc hién.

Vin ban huéng dén nay dugc ap dung tir ngay 01/03/2012, (riéng biéu mdu va bang
ké hé so thi dp dung tir ngay 01/04/2012). Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh vudng
mic dé nghi cac don vi phan anh vé Bao hiém x& hoi thanh phd (phong Thu) dé duoc
huéng dan giai quyét. Cac van ban huéng din trudc ddy trai voi hudng dan nay déu duoc
bii bo.

(Quyet dinh 56 1111/Q0D-BHXH ngay 25 thang 10 ndm 2011 cia To ong Gidm doc
Bdo hiém xd héi Viét Nam, Bang ké chi tiét cdc loai hé so déng BHXH, BHY T, cap s6
BHXH, thé BHYT lién quan dén tu’n%jfgaz nghiép vu cu thé, dugc ding tdi chi tiét tai dia
chi http: //www bhxhtphcm.gov.vn).7. v

KT. GIAM POC
Noi nhin: PHO GIAM POC
- Nhu trén; , .
- Ban Thu BHXH Viét Nam (dé bdo c4o)
- Ban Giam déc;
- Cac phong chirc néng;
- BHXH quan, huyén;

- Luu VT, P.Thu (T, 06)%

Do Quang Khanh
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MAu sb: A01-TS

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l4p - Tu do - Hanh phic

4 _ TO KHAI THAM GIA
Anh BAO HIEM XA HOIL, BAO HIEM Y TE

3x4 .z
Ma s0:

L. THONG TIN CUA NGUOI THAM GIA:

[01]. Ho va tén (viét chr in hoa): , [02]. Giéi tinh: Nam{_I N []
[03]. Ngay thang ndm sinh: _/ / , [04]. Dan toc: , [05]. Quéc tich:

[06]. HO khéu thudng tri :

[07]. Pia chi lién hé:
[08]. S dién thoai lién hé (néu cé): cb dinh: ' , di dong:
[09]. CMT sé: , ngay cip: / / , noi cép:
II. THAM GIA BAO HIEM XA HOI BAT BUQC, BAO HIEM Y TE:

[10]. Quyét dinh tuyén dung, hop ddng lao dong (hoic HDLV): sf')‘
ngay /[ cohiéu luctirngdy / / loai hgp dong
[11]. Tén co quan, don vi, dia chi:

[12]. Noi lam viéc:
[13]. Chirc vy, chitc danh nghé, cong viéc:

[14]. Luong chinh: ,
[15]. Phu ¢dp: [15.1]. PCCV__ ,[15.2). TNN___ [ [153]. TNVK___ ,[15.4]. Khac
[16]. Mi s6 s6 bao hiém xa hoi di dugc cip (néu co):
[17]. Ma s6 thé bao hiém y té da duoc cép (néu cé):
[18]. Noi dérig ky kham chita bénh ban d4u (theo huéng dan cta co quan BHXH):

[19]. Quyén loi hudng bao hiém y té (néu co):

7 Xac nhan cua ngwoi sir dung lao dong
T61 xin cam dean nhitng ndi dung ké khai Sau khi ki€ém tra, doi chi€u xac nhan céc ndi
trén 1a ding sy that va xin chiu hoan toan dung ké khai trén la dung va xin chiu hoan

trach nhi€ém trudc phap luét. toan trach nhi€ém trudc phap luit.
.......... , Ngay ....... thang ....... nam.......... cevenenn, NGAY ... thdng ... ndm ...........
Nguwoi khai Thi trueéng don vi
(Ky, ghi r3 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén va dong ddu)

Duyét ciia co' quan bdo hi€ém xa hdi:

.......... ngay...... thang...... ndm .........
Cén bd thu Can bj s, thé Giam doc BHXH
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

»



PHU LUC: THOI GIAN LAM VIEC CO PONG BHXH

CHUA HUONG MOT LAN
Tic | Pén i Cin o | TV 18 dong (%)
thang | thang Dién giai dén
nim | nam g | BHXH | BHTN

1 2 3 4 5 6




Miu DO1b-TS

85117 1 10 T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO loiinn. .
Tp. H6 Chi Minh, ngay thang  ndm 20....
Kinh gtri: Bao hiM XA D01,

= TEN AON Vi

=M SO QUAN LY 2.t

= A Chiie e

Noi dung:

Ly do

Pé nghi co quan bao hidém x& hoi xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Thi truedéng don vi
Noi nhin: (ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luwu VT.



Mau DO1c-TS

TEN AON Viveeiieeeeiine e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Madonvii...ooooooiiiiiiiiiiiin Poc lap — Tu do — Hanh phtic
Séi oo, Tp. Ho Chi Minh, ngay.....thdng.......ndm 20...

V/v dé nghi tam (mg bd sung kinh phi chi
Om dau, thai san DS-PHSK.

Kinh giti: Bdo hiém xa hfi................cooils

. - Céan cur cong van SO, /BHXH-THU ngay...... thang...... nam 20... cua Bao
hiém x& héi thanh pho H6 Chi Minh vé vi€c hudng dan thanh toén 2% tién luong, tién cong
dong BHXH gitr lai don vi st dung lao dong;

- Can ctr céc ché @6 BHXH tai don vi phat sinh thuc té trong quy...../20....

Pé nghi Bao hiém xa hoi tam tmg kinh phi bd sung........................ ddng dé chi tra
kip thoi cho ngudi lao dong.
Tai khodn sd:..................... taingdnhang........................

Dorn/vi da déng da BHXH, BHYT, BHTN dén thang......... nam.......

' Y Dé nghj cua Co quan

STT Dien giai donvi | BHXH duyét

S4 thuc chi dm dau, thai san, DS-PHSK thang.......

Kinh phi 2% @é lai Quy trudc........

S6 tién d& nghi tam tmg bd sung

S tién duogc duyét bang chir (co quan BHXH ghi).........ccovoiuiiiiniiieiiee e
fo;nhﬁn-‘ Thu truéng don vi

- Nhur trén; . g s

-Luu VT. (K5, ?bng dau) '

DUYET CUA CO QUAN BAO HIEM XA HOI
Ngay........ thang........ nam 20....
Ké toan truéng Giam dbc

\%z



Miu C15a-TS

BAO HIEM XA HOI TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI ............... Péc ldp - Tw do - Hanh phiic

S TP /GXN-BHXH Tp. Ho Chi Minh, ngay  thing  ndm 20....

V/v thu hdi s6 BHXH khi giai quyét trg cp
BHXH 01 lan

GIAY XAC NHAN

Pi duoc giai quyét tro cp BHXH 01 lin theo Quyét dinhsd............... lovivniinin.
ngay.......... fociieains [oveenl. cua Gidm déc Bao hiem xd h6i .............ooiviiiiiiinl.

Béo hiém xa hoi.................... da thu hdi s6 BHXH bén chinh dé luu trit cung hé so
huéng trg ¢dp BHXH 01 lan.

Ong (Ba)......ccoevvn, 6 qud trinh déng BHTN nhung chua huémg nhu sau:

Tir thang | Dén thang
nam nim
1 2 3 4

00/0000 00/0000 - Cép béc, chirc vy; chirc danh nghé, céng viéc; tén don vi.

Dién giai Ciin cir dong

- Noi lam viéc:

- Téng tién luong dong (déng)

+ Luong chinh (h¢ sb hoic ddng)

+ Phu cip chic vu (hé sb)

Téng thoi gian dong BHTN chwa hwéng dén thang ..... nim.......... la........ nam ......... thang

Gidy xac nhén nay dung dé ndp cho co quan Béo hiém xa hoéi khi ngudi lao dong
tham gia déng BHXH & don vi mdéi theo quy dinh./.

GIAM POC



Tén don vi: : Miu AO1a-TS
Ma don vi: DANH SACH NGUOI LAO PONG DE NGHI CAP SO BHXH, THE BHYT
Dién thoai lién hé: Dot........... Thang........ Nam weereeenenns
Dia chi:
. . Noi ding ky
sé bico| Naiy, | o S chimg minh thur _ KCB bangdgu Quytn lgi
T Hg va tén Ma s6 BHXH| sé |thdng, nim (x) | Dén the T H9 khiu thudng tri e huéng | Ghichd
BHXH| sinh Sé Ngay chp | M2 Tin Tinh| B¢ | BHYT
cap vién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
i . ]
Ghi chii : Truomg hop cdc dom vi si dung lao dgng cdn sdp xép danh sdch nguoi lao dgng theo timg dom vi nhé thi Igp thém cét (16) "Ma bé phén" dé tién viée cdp phdt thé BHYT.
Phin Co quan BHXH ghi:
; Trong d6, téng 56 b cép méi: T sbrn....
Pén ngay
....... , ngay..... thang...... nam.......... <., ngay..... thang...... ndm..........

Can bo thu

Ci4n bj cip sb thé

Giam déc BHXH

Nguéi lip biéu

Thi trudong don vi

'%\



Tén don vi:

. N [TE 5
Ma don vi: DANH SACH LAO P ONG THAM GIA BHXH, BHYT U pozTS
Dién thoai lién hé: Dot:...... Thdng
Dija chi:
Mirc dong cii Mic dong méi
Cip bic, chic Phu cip Phy cép
. o % L vy, chirc danh Khong Lo
STT Ho va tén a Miaso BHXH | Ngaysinh ngh?, didu kién, TN TNA N TN; tra thé Ghi chu
noi lam vige CV| VK |nghe CV | VK | nghd
(%) | (%) (%) ¢ ()
1 2 3 4 6 8 9 10 13 14 15 19 20
1 |Tiang
| L1 \Laodong ] ! |
1.2 |Mirc dong T
B r___“}_,,,,, L I
Céng ting T
H [Giam

All. 1 |Lao déng

11.2 |Muec dong

T

}5__,* S ——

EEEEEE

kién, noi lam viée

4 1 =
i Cjng gidm F T T
Thay d6i chirc danh
I {cdng viée, nghé, didu Moi

A
A\

Can b thu Cén bj cép sb thé

,ngay ....thang....ndm.......
Giam déc BHXH

Ngudi lap biéu

Thit tredng don vi

....théng....,n;’uﬁ....‘..



Tén don vi: Mau DO2b-TS

Mai don vi: BANG TINH LAI TRUY THU BHXH, BHYT, BHTN
Dién thoai lién hé: bot...... Thang ..../20..
Dia chi: Lai sudt truy thu :
- BHXH, BHTN /ndm (k):
- BHYT /nam (k):
2 Thai gian truy thu Ty 1€ déng Tién i truy thu
Tien
lwrong
Ma sb ? Téng thai | » :
STT Ho va tén hogc ir tha &n tha § thi g . Ghi chi
- BHXH | MF | Tithing |Ben thing) 80 thing | oyl BTN | BHYT| gian chdm| BHXH | BHTN | BHYT | Téngcing !
chénh chi  nam nim | truy thu py .
Tién hrong éng (ni)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
SR I B S —t -
— ‘_,ﬂ_,.__,“_,gﬁ\ - 4{; - —
SR I W S | SN IO [ -
_ | 1 s E e T i L S
_ A S S I |
S R I ] _ S I B
Tong cong:
....... ,ngay..... thdng...... ndm.......... ceeen, NGAY..... thang...... ndm..........

Can b thu Giam déc BHXH Ngudi lap biéu Thi trwgng don vi



Tén don vi:
Mi dom vi:

Dién thoai lién heé:

Miu DO7-TS

DANH SACH PE NGHI THAY POI THONG TIN CUA NGUOI THAM GIA BHXH, BHYT,

Dia chi: (Kém theo cong van so: ... .........ngay..
STT Ho va tén Ma sé BHXH| oI dung d&nghi thay doi Ci Moi Tirthang, | Dénthing, | q) it didu chinh
) ) (dieu chinh) nim nam
1 2 3 4 5 6 7 8 9
——,— _ S
| - B S S —
Dé nghi co quan Bao hiém x4 hoi xem xét, giai quyét theo quy dinh.
Luwu Y : Céng van don vi phdi lam theo mau DOI1b-TS.
veveewens NgaY..... thang...... nAm.......... veeeeee, NgAY..... thdng...... nAm..........
Can bé thu Giam déc BHXH Ngudi I3p biéu Tha truéng don vi



