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BO QUOC PHONG

BOQ QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuce
S6: 13/2012/TT-BQP Ha Néi, ngay 21 thang 02 nam 2012
THONG TU

Quy dinh ché d§ thanh tosn tién nghi phép d6i véi ngudi huong luong lam
viéc trong cac co quan, domn vi quan dodi

Cin cir Nghi dinh s6 10412008/NE)-CP ngay 16 thang 9 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc ciia Bo Quoc phong;

Thyc hién Thong tw s6 141/201 1/TT-BTC ngay 20 thang 10 ndm 2011 cta B
Tai chinh quy dinh vé ché do thanh todn tién nghi phép hang nam ddi véi can bd,
cdng chue, vién chire, lao dong hop déng 1am viée trong c4c co quan nha nude va

don vi sy nghi¢p cong 1ap;

Xét dé nghi cua Cuc trudong Cyc Tai chinh,

Bo truong Bo Qudc phong quy dinh ché do thanh toan tién nghi phép ddi vai
nguoi huong luong lam vige trong cac co quan, don vi quan doi nhu sau:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Théng tu nay quy dinh ché @9 thanh toan tién nghi phép hang nim va nghi
phép dic biét d61 voi nguol huong lu:o*pg lam viéc trong cac co quan, don vi quan
do1 co sur dung kinh phi do Nha nuoc cap.

2. Pham vi thanh toan tién nghi phép hang nam; nghi phép dic biét dbi véi
ngudi huong luong lam viée trong cdc co quan, don vi thudc quan ddi theo quy
dinh tai Thong tu nay gém:

a) Tién phuong tién di lai; tién phu cap di dudng khi di nghi phép hang nam va
nghi phép dac biét;

b) Thanh todn tién lwong cho nhiing ngay dugc nghi phép hang nam theo phap
luat quy dinh nhung chua dugc nghi hodc chua duge nghi hét s6 ngay nghi phép nam.

Diéu 2. Pdi twong 4p dung

1. Déi tuong duoc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cép di duong khi
d1 nghi phép hang nam:

a) Si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhin vién chitc quoc phong, lao
dong hop dong (sau ddy goi la can bg, nhan vién) lam viée trong cdc co quan, don
vi quan doi ¢o st dung kinh phi do Nha nudce cap, dong quan tai cic dia ban c6 hé
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s6 phu cap khu vue tir mirc 0,5 trd 1én hodc & cac ving c6 didu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, dugc nghi phép hang nam tham gia dinh, cha me ca bén
chdng hodc bén vo), v hodc chéng, con hodc tham qué quan. -

b) Cén bd, nhan vién lam viéc trong cac co quan, don vi quin doi c6 str dung
kinh phi do Nha nuéc cip, dong quan xa gia dinh tir 500 km trd 1én hoic gia dinh
& dong bang ma dong quan & ving nui xa x6i héo lanh va nguoc lai c6 khoang
céch tir 300 km tr& 1én duoc nghi phép hang nim thim vo hodc chdng; con; cha
me (ca bén chéng hodc bén vog).

2. Dbi twong dugce thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cép di duong khi
di nghi phép dac biét:

Can b, nhan vién thude d6i twong quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay ¢ nghi het
s tién nghi pheép theo tiéu chuan hang nim va céc dbi twong khac con lai duge cap
¢ thim quyén ddng y cap gidy cho di nghi phép déc bi¢t vé tham vo hodc chong
con; cha me (ca bén chong hodc bén vo¢) bi 6m dau tir 1 thang tré 18n hoac diéu tri
mot 1an tai bénh vién tir 7 ngay trd 1€n; hy sinh hoac tu tran; gia dinh gdp tai nan,
hoa hoan, thién tai dan dén bi sap nha, tréi nha, di doi chd ¢.

3.D6i tuong duoc thanh todn tién luong cho nhing ngay chua nghi hoac chua
dwge nghi hét s6 ngay nghi phép nam:

a) Chi huy co quan, don vi chiu trach nhiém bd tri sip xép cong viéc, thoi gian
cho can bd, nhén vién nghi phép nam theo ché d6 quy dinh. Trong truong hop do
yéu cau nhiém vy khong thé nghi phép trong nim dugc, thi nim sau ngudi chi huy
tir cdp Lit doan va tuong duong tré 1én xem xét, quyét dinh cho can bo, nhan vién
thudc quyén dugc nghi bi phép nam trude.

b)Can bo, nhan vién di duoc co quan, don vi bd tri sip xép thoi gian cho nghi
phép theo tiéu chuin quy dinh nhung khong c6 nhu cau nghi phép thi khong duge
chi tra tién luong d6i véi nhimg ngiy chwa nghi phép nam.

¢) Truong hop cé biét, do yéu cau nhiém vu ctia don vi ma chi huy don vi van
khong b tri cho can bd, nhan vién di nghi phép dwoc thi xem xét, dé nghi giai
quyét nhu sau:

- Cac dbi twong quy dinh tai DPiém a Khoan 1 Diéu nay, don vi lap danh
sach dé nghi chi huy tu cip Lir doan va twong dwong tro 1én xem xét, quyét dinh
cho thanh toan tién lwong nhiing ngay chua dugc nghi phép nam, nhung tbi da
khong qua 15% quén s huong luong ctia don vi. Néu vuot qua 15% quan sO
quy dinh, thi don vi phai lap danh sach dé nghi bao cdo 1én cap trén cho dén
Chu tai khoan cip truc thude Bé Québc phong; khi duge Chu tai khoan phé duyét
moi duoc thue hién.

- Céc d6i twong khong thudc quy dinh tai Diém a Khodan 1 Piéu nay, chi huy
co quan, don vi 1ap danh sach bdo cdo Chu tai khoan cép trén truc tiép, trinh Thu
trudng Bo Qudc phong; khi dwoe Tha trudong Bo phé duyét moi duge thue hién.
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Piéu 3. Ché d¢ thanh toan tién phwong tién di lai; tién phu cip di dwong
khi nghi phép hang nidm va nghi phép dic biét

1. No1 dung chi va mure thanh todn:

a) Tién phu cép di duong:

Can bd, nhan vién di nghi phcp duoc thanh toan tién phu cap di dudng tuong
ng v&i mire phu cap theo ché do cong tac phi hién hanh.

b) Tién phuong tién di nghi phép:

Can b, nhan vién di nghi phép str dung cac phwong tién giao thong cong cong
thong thuong cua td chire, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh
cua phap ludt (tror phuong ti€n may bay; hodc nhu ddi véi tau hoa khong phai
khoang may lanh ¢6 4 giwdng tro xuong d6i vo 6td khong phai 6to ticxi,. ..), néu
co du vé tau, xe dugc thanh todn tién phuong tién di lai to co quan, don vi dcn noi
nghi phép va nguoc lai.

Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hda don mua vé, cude qua do pha cho
ban than, khong bao gébm cac chi phi dich vu khac nhu: tham quan du lich, cac
dich vu déc bict theo yéu cau. Truong hop nguoi di nghi phép sir dung phuong tién
la may bay, tau hoa khoang may lanh c¢6 4 giwong tré xudng, 6t6 tacxi, khi co vé
hop phép s€ thanh toan t3i da theo gia cude van tai hanh khach cong cong thong
thuong bing phuong tién duong bd, duong sat, duong thiy phi hop véi tuyén
duong di nghi phép.

Truomg hop dac biét, déi vai nhirng doan dudng khéng c6 phuong tién van tai

cua to chitc, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cta phép luat
ma ngudi di nghi phép phai thué phuong tién van tai khac; hoac ty tuc phuong tién
thi dugc co quan, don vi thanh todn tien tau, xe theo gid cudc 6td vén tai hanh
khach cong cdng théng thuong tai dia phuong cho s6 km thuc di hodc tién thué
phucmg tién ma nguoi di nghi phép da thué trén co s¢ hgp dong thué phuong tién,
gidy bién nhén thanh toan vo6i chu phuong tién hodc dugce thanh toan khoan tién tur
tic phuong tién theo ché dd cong tac phi hién hanh.

¢)Cén bd, nhan vién di nghi phép bang phuong tién cua don vi hodc phuong
tién do don vi thué thi chi dugc thanh toan tién phu cép di duong; khong duoc
thanh toan tién phuong tién di lai.

Trudng hop két hop gitra di cOng tac va nghi phép thi chi duge thanh toan tién
di phép ti noi cong tac vé dén gia dinh va nguoc lai.

2. Diéu kién, thoi han; thu tuc thanh todn:

a) Piéu kién, thdi han thanh toan:

Tién phuong tién va phu cap di duong khi nghi phep nam chi thanh toan cho
cac d6i twong quy dinh tai Khoan 1 Pidu 2 Thong tur ndy mdi nam mot 1an (trir di
phép dac biét). Trudng hop vi cong viéc ma phai lui thdi gian nghi phép ndm sang
dau quy [ cua nam sau thi cting dugc thanh todn, nhung cting chi trong pham vi
quy [ nam sau.
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b) Thu tuc thanh toan:

Ngoal cac ching tu theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, ngudi di nghi phép
phai cé céc gidy t& sau 1am can cir thanh toan:

- Gidy nghi phép do cip c6 thim quyén cip (cé ddu, chit ky xac nhén cha x4,
phuong noi nghi phép);

- Doi voi cac dbi tuong quy dinh tai Khoan 2, Diéu 2 khi nghi phép phai ¢6
don va c6 x4c nhén, cu thé nhu sau:

+ Trudng hop than nhan bi om dau di dieu tri & co s y te hodc dicu tri dai
ngdy tai nha phai c6 gidy ra vién (photd, cong chung) hodc gidy xac nhan, dau, chir
ky cuia co sO vy té;

+ Truong hop than nhan bi chét, hodc hy sinh phai c6 gidy chimg tir (ban phod
t0, ¢ xac nhén cla xa, phuodng noi than nhéan cu tri;

+ Truong hop gia dinh bi thiét hai do thién tai, hoa hoan phai ¢é xac nhan cua
xd, phuong noi than nhan cu tra.

Diéu 4. Ché dd chi tré tién lwong ddi v6i nhimg ngay chua duge nghi hodc
chura dwgc nghi hét s6 ngay nghi phép nim.

1. Bi¢u kién, chirng tir thanh toan:

a) Cac ddi tuong quy dinh tai Diém a Khoan | Diéu 2 Théng tu nay:

- Pon dé nghj thanh toan cia ddi tuong (Méau 01 ban hanh kém theo Thong tir nay);

- Quyét dinh cua Chi huy cap Lit doan va tuong duong trd 1én vé viée gidi
quyét chi tra tién lwong d6i voi nhitng ngay chua duoc nghi phép nam (c6 danh
sach kem theo) hogc Ph€ duyét cua Chu tai khoan cip truc thude BY, Danh sach
chi tra tién luong d6i vdi nhiing ngay chua dugc nghi phép nam cia don vi dé nghi
(Mau 02 ban hanh kém theo Thong tu nay);

b) Céc d6i twong khong thude quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay:

- Pon @ nghi thanh toan cta d6i twong (Mau 01 ban hanh kém theo Thong tir nay);

- Phé duyét cia Thu truéng Bé Quéc phong, Danh sach chi tra tién luong d6i

voi nhing ngay chua dugce nghi phep nim ciia don vi dé nghi; duge Chu tai khoan
cap truc thude B xem xét, bédo cio (Mau 02 ban hanh kém theo Thong tu nay).

2. Mutrc thanh toan va cach thic chi tra:
a) Muc thanh toan nhu sau:

Mitc tién lrong cép béc (dbi v6i s quan) hodc

ngach bac (d6i voi QNCN, CNVQP), cong vai S6 ngay
B & cac khoan phy cap chirc vu, tham nién nghe khu duoc
S6 tién dugce vire, tham nién virgt khung (néu cd) thanh
thanh toan khéng _ X todn

nghi phép 22 ngiy
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G0 i B Thoi gian nghi Thoi gian dugc Thoi gian
thalglhytoéri = phépnamtheo +  nghithém theo - da nghi
quy dinh quy dinh (néu co)

b) Cach thire chi tra: duoce thuc hién mét 1an trong nim va quyét toan theo quy
dinh ctua Ludt Ngan sach Nha nudec.

Piéu 5. Ché d6 nghi phép

Ché d¢ nghi phép va thoi gian nghi phép hang nam theo quy dinh ctia B Qudc
phong (hién nay 1a Quyét dinh s6 149/2002/QD-BQP ngay 15 thang 10 nam 2002
va Quyet dinh s6 126/2002/BQP ngay 16 thang 9 niam 2002 cua B¢ trudng Bo
Quoc phong).

Diéu 6. To chirc thyc hién

1. Thu trudng cac co quan, don vi chiu trach nhiém td chirc quan triét va thuc
hién dung cac quy dinh tai Thong tu nay. '

2. Cée co quan, don vi khong sir dung kinh phi do Ngan séch nha nuéc cdp
dugc van dung ché do quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién va phai duge ghi
nhan trong hop dong lao dong hodc thoa uoc tap thé. Khoan thanh toan tién tau xe

di phép; thanh toan tién lwong d6i vai nhimg ngay chua nghi phép hang nim duge:

hach toan vao chi phi san xut kinh doanh.

3. Viée 1ap du toan, cip phat, quan 1y va thanh quyét toan kinh phi thuc hién
theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién thanh todn tién nghi phép duoc quan
ly, s dung theo ding ché do quy dinh; cting nhu cédc khoan kinh ph1 khéc, Bo s&
tién hanh kiém tra, kiém toan, néu phat hién sal pham sé truy thu, bdi hoan va xu
ly ky luét theo quy dinh.

4. Nguon kinh phi thanh to4n ché d¢ tién nghi phep quy dinh tai Thong tu nay
dugc b tri trong pham vi du todn ngan sich duogc cip ¢6 thim quyén giao hang
nam. Cac khoan chi quy dinh ta1 Thong tu nay dugce hach toan trong muc luc ngéan
sach nhu sau:

a) Tién phuong tién di lai va phu cp di duong duoc hach toan vao Muc 6250,
tiéu muc 6253, tiét muc 10, nganh 00 “Tién tau xe nghi phép nim”;

b)Tién thanh toan cho nhing ngdy chua nghi phép nim duoc hach toan vao
Muc 6250, tiéu muc 6253, tiét muc 90, nganh 00 “Khac”.

Piéu 7. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky.

Bii bo khoan 4, Diéu 3, Quyét dinh s6 149/2002/QD-BQP ngay 15 thang 10
nam 2002 v€ viéc quy dinh ché d) nghi cua si quan tai ngti va quy dinh tai gach
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ddu dong thir 5 cia Diéu 4, Quyét dinh s6 222/QD-QP ngay 26 thang 5 nam 1993
cua Bo truéng BO Quéc phong vé viéc thuc hién mot sé ché dd phu cap, tro cép
trong quan doi. '

2. Ché d6 thanh toan tién nghi phép quy dinh tai Thong tw nay dugc thye hién
tornam 2012.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu cé vuong mic dé nghi cac co quan, don vi
phan anh vé B Qudc phong (qua Cuc Tai chinh/BQP) dé hudng dan thuce hién./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Thuong twéng L.é Hiru Dirc
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Phu luc
MAU DON XIN DI NGHi PHEP HOAC THANH TOAN NHUNG
NGAY CHUA PUQC NGHI PHEP NAM
(Ban hémh kém theo Thong tw sé 13/2012/TT-BOP
ngay 21/02/2012 ciia Bé triecng Bé Quoce phong)

Mau 1: Pon xin di nghi phép hodc thanh toan tién luong d6i véi nhitng ngay
chura dwoc nghi phép nam.

Mau 2. Danh sach dé nghi thanh toén tién luong dbi véi nhimg ngay chua duoc
nghi phép nam.
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Méu 01. Pon xin di nghi phép hoic thanh toan tién lwong ddi voi
nhiig ngay chwa dwgc nghi phép nam

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phic

PON XIN (1)...cceiieninn. ..
T O ) s s s s v A A B b e s
Ten 10185 i crvrmsmmm s sni Nhép ngili thang.............ndm..........
CAP DA ..cucinvumvinincsvavvsii s O Vil s i o S S nans o g e
Noicutriciagiadinh:.........ooooiiiiiii e

Nay t01 lam don nay dé nghi Thu tudng cac cap xem xét, giai quyét cho toi
duoc (1).... theo ché d6 quy dinh hién hanh.

e, REAY.LL tf?dng ..... nam... ....
NGUOI KHAI

(Kv, ghi ro ho tén)

Ghi ch: (1). Ghi rd Iy do. xin di nghi phép hodc thanh todn tién hrong ddi véi nhitng

ngay chira dige nghi hodic chua dwoc nghi hét s6 ngay nghi phép nam.
(2). Thu trieomg cdp Lit doan va twong dwong tré Ién.
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MAu 02. Danh sach dé nghi thanh to4n tién lwong dbi véi
nhitng ngay chwa dwgc nghi phép nam
BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI:......... Doc 1dp - Tw do - Hanh phic
PHE DUYET DANH SACH PE NGHI THANH TOAN
Ngay..... thang..... nam 20.... TIEN LUONG POI VOI NHUNG NGAY
(1) CHUA PUQC NGHI PHEP NAM
(Dot....... nam 20....) ‘
Pon vi tinh: Péng
So ngay | S tién
So Ho v t& Nhidp | Cip |Chitc| dwoge dwoc Ky
TT RN ngi bic vu thanh thanh | nhén
toan toan
L Ponviee. L
1 |NguyénVanA | | | E
2 |HoangVanB | | 1 L
A Ponvi... L
1 |NguyénVanC | |1l
2 |HoangVanD | | |l
Téong cong
S HHEN (DANE CHIE): .o ee et ettt ettt ettt et et e e e e e
| Ngay....... thang..... ndm 20
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI

Ghi chu: (1). Phé duyét cia Thu truong cdap Liv docm hodc twong duong; hodc cua
Chui tai khoan cdp triec thude BY; hode Thii trudng BY Quéc phong.
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