BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM.
- Doclip - Ty do - Hanh phie

$6:643 /QP-BGTVT Ha Ngi, ngdy 26 théng 3 ndm 2012

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché Jam viée ciia B Giao théng van tai

BO TRUONG BQ GIAO THONG VAN TAI

Céin cir Nghi dinh sb 08/2012/ND-CP ngay 16 thang 12 nim 2012 ciia Chinh
phi ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu;

Céin ol Nghi dinh s 51/2008/ND-CP ngay 22 théng 4 nam 2008 ciia Chinh
pht quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co chu t6 chitc ciia Bé Giao
thong vén tai;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong B,

QUYLT DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia B Giao
thong van tai.

Pitu 2.

1. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sd
927/2003/QD-BGTVT ngay 03 thang 4 nim 2003 cta B ban hanh Quy ché lam
viée ctia Lanh dao B va Lanh dao co quan quan 1y nha nudc truc thude Bo Giao
théng vén tai.

2. Tha trudmg cac Vu, Vin phong Bg, Thanh tra B9, Téng cuc va cac Cuc
thudc Bd ban hanh Quy ché lam viéc ciia don vi minh phit hop véi Quy ché lam
viéc cha Bo Giao thong vén tai.

Pitu 3.

1. Chanh Vin phong B chiu trach nhiém don dbc, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché lam viéc cia Bo |

2. Lanh dao B9, Thii trudng céc co quan, don vi thudc BS va cé nhén lidn quan
chiu trédch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. e
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BO GIAO THONG VAN TA1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC CUA BQ GIAO THONG VAN TAI
(Ban himh theo Quyét dinh & 643 /OD-BGTVT ngay 26 thing 3 ndm 2012
ctia B¢ trudng Bo Giao théng vén tai)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh, doi frgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén téc, ché do trich nhiém, 18 16i 1am
viée, quan hé cong tac va trinh tu gidi quyet cong viéc ciia Bo Giao théng van
tai.

2. Quy ché nay ap dung déi véi Lanh dao BO; can bd, cong chire thude cac
Vu, Thanh tra B, Vin phong Bo, Tong cuc, Cuc thude B§ va cac co quan, 1o
chire, c4 nhan c6 quan hé cong tac voi Bo Giao théng véan tai (sau day goi la
BO).

Pidu 2. Giai thich tir ngii

Trong Quy ché nay, cac tir ngit duoi day duge hiéu nhu sau:

1. Lanh dao Bd 1a Bo truong va cac Thir truong;

2. Tha truéng don vi 1a Vu triwong, Chanh Van phong B, Chanh Tharnh
tra B, Téng Cuc truéng, Cuc trudng;

3. Phé Thi trudng don vi la Pho Vu truong, Pho Chanh Van phong Bo,
Phé Chanh Thanh tra B, Phé Tong Cuc truong, Phé Cuc truong;

4. Lanh dao don vi la Thu tredng don vi va Pho Thi trudng don vi;

5. Cac don vi thudc Bo 1a cac Vuy, Thanh tra B§, Van phong Bo, Tbng Cuc
Puong bd Viét Nam va céc Cuc thude Bg;

6. Céc co quan tham muu gidp viéc BO trudng bao gbm cac Vy, Thanh tra
B&, Van phong B, Cuc Quan Iy xay dung va Chit luong cong trinh giao théng;

7. bon vi cht tri 1a don vi duge giao chiu trach phiép‘l chinh, chu yéu
trong vige 10 chire, xir ly, giai quyet mot cong vige, mot vén de;

8. Chuyén vién gitp viéc Lanh dao B0 1a Thu ky Bd trudng, chuyén vién
gitip viéc Thir trudng thude Phong Téng hop, Vin phong BO.

Pidu 3. Nguyén tic lam viée

1. Bd 1am vigc theo ché dd Tha trudong vﬁ’nguyén thc tap trung dén chu.
B trwdng chiu trach nhiém cé nhin trude Quoc hoi, Chinh phu, Thu tuong
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Chinh phti v& toan bd céng viéc thuge chirc ning, thim quyén ctia B trudng, ké
ca khi da phén cong hodc uy nhiém cho Thir trudng. Moi hoat déng cta B,
Lanh dao B va Lanh dao don vi thudc Bg phal bao dam su lanh dao cia Dang,
tudn thi céc quy dinh cia phap ludt va Quy ché lam viéc cia B,

2. D& cao trich nhiém c& nhan, mdi viéc chi cé mét don vj hodc mét cé
nhéin phy trich va chiu trach nhiém chinh. Mgt don vi, mét ca nhin duge giao
thye hién nhiéu wec Thi truUng don vi dwoe phin cong cong viéc phai chin
trach nhlém chinh v& cong viéc duge phin céng. Pon vi duge giao chi tr xit ly,
giai []l.l}’Et cong wgc pha] ph61 hgp véi céc don vi co lién quan va chiu trach
nhiém v& két qua cudi ciing ciia cong viée duge giao trude Lanh dao Bo.

3. Bao dam tuén thu trinh ty, thu tuc va thoi han gté; quyét cnng viéc theo
dung quy dinh cha phap lugt, chm:rng trinh, ké hoach cong tac va Quy ché lam
viéc cla BY, trir trudmg hop co yéu céu dot xuét hodc c6 yéu ciu khéc ctia co
guan cap trén.

4. Bao dam yéu ciu phdi hop cong tic, trao ddi thong tin trong giai quyet
cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc niing, nhiém vu, quyén han dugc
phap luét quy dinh.

5. Bao dam dén chi, cong khai, minh bach va hiéu qua trcmg moi hoat
dong; thuong xuyén cdi cich thi tyuc hanh chinh, khong gay phién ha, sich
nhiéu, tham 6, hdi 1 trong khi thuc thi céng vu.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THU'C
GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi va cich thirc giadi quyét cong viée cia
Bo trudng
1. Trach nhiém giai quyét céng viéc ctia BS trudng:

a) TG chirc, chi dao, diéu hanh Bt:- thuc hién chirc nang, nhiém vu va
quyén han theo ding quy dinh cta Hién phap, Luat T chirc Chinh phu, cic
Nghi dinh cua Chinh pht quy dinh chirc néng, nhiém v, quyen han va co céu
t6 chizc cua B, co quan ngang Bo, co quan thude Chinh phil va cac vin ban
phap luat ¢6 lién quan;

b) Phén cong cong viéc cho cédc Thir trudong; phan cap cho Chu tich Uy
ban nhan din céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong glal quyet mét sb cong
vige thude nganh linh vye quan Iy ciia B§; chi dong phéi hop véi cac B, co
quan khac dé xu ly céc van dé c6 lién quan dén nhiém vu cia Bo hodc céc van
d& do Chinh phu, Thi twéng Chinh ph giao;

c¢) Chi dao viéc hucrng dan, thanh tra, kiém tra hoat dong cia céc S& Giao
thong vén tai, cac don vi thude BS trong vige thuc hign phap luét, nhiém vu da
phan céng, phan cép thude linh vie quén 1y nha nudc cha Bo;




d) Ky céc vin ban thude thdm quyén ciia B trudng quy dinh tai Didu 26
cia Quy ché nay.

2. Pham vi va c4ch thirc giai quyét cﬁng viée ciia B trudng:

a) Nhiing cong viée thude thim quyén quy dinh trong Hién phép, Lujt Td
chirc Chinh phti, Quy ché 1am viée ciia Chinh phu, cac van ban phap luét lién
quan v nhitng cong viée quy dinh tai khoan 1 Didu ndy;

. b) Nhiing cdng viéc duge Chinh phu, Tha twdéng Chinh pht giao hodic uy
quyén;

¢) Trong trizdng hop xét thiy cin thibt huﬁc vi tinh chét quan trong, cAp
bach ctia cnng wéc B trudng cb thé truc 'uep chi dao xtr Iy cong viée thuge
thim quyén ctia Tong cuc trudng, Cuc trudng, Thi trudng co quan tham muu
gitip viéc B trudng;

d) Khi wing mit va néu thiy cdn thiét, Bd frudng y n.'mém mot Thix
trudng thay mat Bg tnrm1g 1&nh dao cong tac cia B va giai quyét céc cong vige
do B truémg truc tiép phu trach;

d) Trong trutmg hop can thiét hofic khi Thi trudng ving mit thi B
trudng truc tiép ho#ic phan cong Thir trrdng khac xir 1y cong viée di phén cong
cho Thit trudng;

e) Truc tiép giai quyét nhitng viéc lién quan dén tir hai Thir trudng tré 1én
nhung cdc Thit trudng c6 ¥ kién khac nhau;

g) Béi véi nhimg cdng viée ¢6 sy chéng l4n vé dia ban hogic ndi dung lién
- quan dén tir hai Thir truéng trd 1én, B§ truéng s& phin cong mét Thit trrdmg phu
trach.

3. Nhiing cong viéc can thao Iufn tp thé Lanh dao Bd trudc khi Bb
truéng quyét dinh:

a) Chién hrge, quy hoach, k& hoach phét trién nganh;

b) Chuong trinh cong tac, ké hoach x4y dyung vin ban quy pham phap luét
hang ndm va dai han ciia nganh; dy thao cdc van ban quy pham phéap ludt;

¢) Chuong trinh hanh déng, ké hoach ciia nganh trién khai cdc chi truong,
chinh sach quan h'qng ciia Pang, Nha nuée, cic vﬁn ban quy pham phap Iuét
quan trong cua cap trén di ban hanh;

d) Céc chwong trinh, duy 4n trong diém ciia nganh;

d) Phén b va diéu chinh cac ngudn v6n diu tr hang nim;

e) Chwrong trinh céi céch hanh chinh; edng téc td chitc bd may va nhan su
ctia Bo theo quy dinh;

g) Béo céo hang niim vé téng két tinh hinh thyc hién k& hoach nha nudc
va kiém diém sy chi dao didu hanh ctia B;
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h) Nhimg vén d& v& ky két, gia nhp dién uéc quéc té, thoa thuén quée té;
k& hoach thuc hién céc cam két hai nhp kinh t& québc té;
i) Nhitng vAn @8 khéc ma B¢ truéng thiy cin thiét phai thio lufn tép the.

4. Trong trudng hop khéng c6 didu kién td chirc théo lun tdp thé dbi voi
cong viéc quy dinh tai khoan 3 Didu ndy, theo chi dao ciia BY trudng, don vj
chii td phéi hop v6i Van phong Bb My ¥ kién cac Thir truéng bing van ban,
trinh B9 trudng quyét dinh.

Sau khi céc Thit trudng da co ¥ kién, BO trudng 1a ngudi dua ra quyét
dinh cubi ciing va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Didu 5. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong vige ciia Thir trdng

1. Tréch nhiém giai quyét cong viée ciia Thir trudng;

a) Céc Thir trrdng duge BY truong phén cong phy trach mdt s6 cong viée
cu thé va dia ban céng tc; phu trach mdt s6 co quan, don vi va dugc sir dung
quyén han ciia B§ trudémg, nhin danh B9 trudng khi giar quyét cac cong viéc
thude linh vy duge phén cong va chiu trach nhiém trudc B trudng va trudc
phap luét v& nhitng quyét dinh ctia minh.

b) Khi Bé trusng didu chinh sy phan cong cong vige gitta cdc Thir trudng
thi cic Thir truedng phai ban giao ndi dung cdng vige, ho so, tai liéu lién quan
cho nhau va bao cdo B trudng.

¢) Trude khi di cong tac dia phuong, Thir truong truc tiép hoiic théng qua
chuyén vién gitip vi€c bao cdo Bo trirdng vé ndi dung, chuong trinh cong téc dé
ctz su phbi hop trong Lanh dao B, trir trréng hop do Bé trrdng phén cong tryre
tiep.

d) ¥ c4c viin ban quy djnh tai Didu 27 ciia Quy ché nay.

2. Pham vi giai quyét cong viée clia Thir trudng:

a) Chi dao viéc thuc hién cong tdc quan ly nha nude, xdy dung vén bén
quy pham phép ludt, chién hrge phét trién, quy hoach, ké hoach, d@ 4n, di 4n va
céc vin ban quén 1y khéc trong linh vyc dwoc B trrdng phan cong;

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thyc hién cdc chii trrong, chinh séch,
phap lujt clia Nha nuée, cac quyét dinh ctia Bo trudng trong pham vi duge phén
cdng, phat hién va de xuht nhiing van d2 cAn sira doi, bb sung;

c) Chi ddng giai quyét cong viéc duge phén cdng, néu c6 van dé lién
quan dén linh virc ciia Thit trudng khéc thi tre tiép phdi hop v6i Thir truéng d6
dé giai quyét. Trudng hop cin ¢6 ¥ kién ctia BO truéng hogc giffa cdc Thi
trwdmng con ¢ ¥ kién khac nhau, Thir truéng phu tréch phai bao cdo B trudng
qu}fét dinh;

d) Péi véi nhimg vén dé thude v& chit truong hofic c6 tinh nguyén tic ma
chura ¢6 vin ban quy dinh hofic nhimg vén d& nhay cam d& gay tic dong dén
tinh hinh kinh 16 - xi héi ciia d4t nuéc, finh hinh ctia nganh, vige ky két didu
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ude qubc té, thoa thuén qudc té va nhing van de quan trong khac thi Tha
trudng phai xin y kién ciia B§ trudmg trurde khi quyét dinh.

Pidu 6. Cach thire gidi quyét edng viée cu thé ciia Lanh dgo Bj

1. Lanh dao B& xem xét, giai quyét cong vide trén co s& “Phiéu trinh giai
quyét coéng viée” clia co quan tham miru gitip vige B trudng va cong van, hd
so, tai lidu trinh cia co quan, 6 chire, ¢4 nhén lién quan duge chuyen dén theo
quy dinh tai Quy ché tiép nhan, x{r ly va ban hanh viin ban ciia BS.

Déi v6i nhitg vén d& quan trong, can thiét ma chua xu ly dugc trén co
s0 ho so trinh, Lanh dao Bd chii tri hop, lam viéc v6i 1anh dao cdc co quan, td
chirc, chuyén gia lién quan d& tham khao y kién trudc khi giai quyét.

2. Trm:mg hgp cin thiét, Bd truong, Thu truong xu ly cong viée truc t1ép
trén co scr hd so, tii 11¢u trinh cia co quan, tb chirc, c4 nhan lién quan ma kh{mg
nhit thiét phai c6 Phiéu trinh giai quyét cong vigc clia co quan tham muu gitp
viéc B truong.

3. Truc tlep lam viéc dinh k¥ hang thang, hang quy hodc dot xut véi lanh
dao co quan, don vi, 6 chirc hodc c4 nhan c¢d lién quan d& nghe béo cdo tinh
hinh, chi dao viéc Ihu‘c hién -;:humlg trinh, ké hoach céng téc ciia don vi va ciia
B6, tham khéo ¥ kién trude khi quyét dinh.

~ Thyc hién ché do giao ban tudin ctia Lanh dao B6, giao ban thang ciia Bo
dé trién khai cﬁng tac chi dao didu hanh ctia Lanh dao Bo.

4. Uy quyen cho Thu trmfmg don vi chi tri hop lam VIEG véi lanh dao co
quan, don vj, td chirc, ca nhan cé lién quan a8 xit 1y cac vAn dé thudc thdm
quyén cua Lanh dao B ma cdc don vi con ¢b v kién khéc nhau, trinh Lanh dao
B& quyét dinh.

5. Chi dao truc tiép d6i voi cac van dé thude thdm qu}rén t6 chire di cﬁng
tac, xur ly mng viéc tai dia phwong, co so; lam viée truc tlep vai cac don vi
thudc pham vi phu tréch; tiép cong dén, tiép khach theo linh vyc duge phén
cong.

6. Thanh l4p céc td cong tac, ban chi dao dé td chirc thuc hién dbi véi mot
s6 vén dé phirc tap, quan trong, lien quan dén nhiéu don vi va phai xit ly trong
thoi gian dai.

7. Céc cach thire khéc dé giai quyét cong viée do Bo truéng quyét dinh.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi va quan hé gii quyét cong viée cha
Thu trwémg cac don vi thude B

1. Chil dbng td chirc thuc hién céng vide thude chirc nang, nhiém vy,
quyén han cia don vi; chiu trach nhiém trwde Bd trudng vé két qua thuc hién

cong viec duoc giao; thuc hién dly di ché d6 théng tin, bdo céo theo quy dinh
clia phap ludt va ciia Bo.

2. Déi v6i nhimg viéc phit sinh, nhu'ng vén dé& vuot qua thdm quyén glal
quyét hoiic khdng du didu kién thuc hién; cic kién nghi stra doi, b6 sung co ché,
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chinh séch, chuong trinh, ké hoach céng téc, Thi truéng don vl chn tri phai kip
thdi béo céo Lanh dgo Bo xem xét, quyét dinh; khdng chuyén cong viée thude
thim quyén cia don vj minh sang don vi khac hofc chuyén Lanh dao Bo; khong
giai quyét cong vise thuge thAm quyén ciia don vi khic, trir trudng hop dugce
Lanh dao B giao truc tiép.

3. Chii dong phdi hop v6i Thu trudng cac don vi khic dé xir 1y nhitng vén
d& ¢6 lién quan dén nhiing céng viée thude chirc nang, nhiém vu clia don vi va
thue hién nhiém vu chung cﬁa B6. Thi triedng don vi duge héi ¥ kién c6 trach
nhigm trd 16i theo ding yéu cau cta don vi chil tri trong thoi han khéng qué ?
ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén duge 40 ho so, tai liéu va chiu trach nhiém vé
ndi dung tra 16i1.

4, Thuc hlén nhimg n]'ném vu do B9 triedng hodc Thir trudmg giao; dugce
Bo mrfmg uy quyén g1a1 quyét hofic ky thira 1énh mét s6 van ban thude thim
quyén ciia Bo tm'cmg va phéi chju trach nhiém cd nhén triede phép ludt va trade
B trudng v& ndi dung duoc uy quyén

5. Xay dung, td chirc thue hién va kiém tra viéc thye hién Quy ché lam
vigc cua don vi minh phi hgp véi Quy ché lém viéc cua Bo; phdn cong cong tac
cho cép pho va cén bd, cdng chire thude quyén quan ly.

6. Khi véing mit khoi co quan phai uy quyén cho cép phé quan 1y, diéu
hanh don vi. Ngudti duge uy quyén chiu frach nhiém trede Thi trixdong don vi,
trude Lanh dgo B va trude phéap luét v& moi hoat ddng clia don vj trong thoi
gian dwoc uy quyén.

7. Pidu hanh don vi minh chép hanh chinh séch, phap luft ciia Nha nuéc,
Quy ché lam viéc ciia Bd; céc chii truong, chinh sach ciia chinh quyén dia
phuong noi don vi dit tru so.

8. Tiép nhén toan b vén ban tir vén thu [hc-ﬁc ngudi duge giao 1am nhiém
vyl vin thu*) ctia don vi va cdc don vi khac chuyén dén dé phan céng Lanh dao
don vi va can bd, cong chirc xit 1y. Don dbe, chi dao chung tmng Léanh dao don
vi va c4n bd, cdng chirc hoan thanh cong vige theo ding tién do, bao dam chat
hrgng,.

9. Quan ly ddi ngli cén b, cung chirc cua don v; nhim thuc hién 16t
nhiém vy chinh fri dugc giao, thuc hlén nghiém tlc ché d6 cfmg vy, noi quy,
Quy ché 1am viéc ciia B va don vi; kién nghi Lanh dao BS viéc tiép nhﬁn, bd
nhiém, mién nhidm, luin chu}'en khen thudng, ky ludt va thuc hién cac ché do,
chinh sach ddi v&i can b, cbng chire ciia don vi theo quy dinh ciia phap ludt.

10. Tu chirc va chii trl céc cude hop cia don vi dé xir Iy céng viéc, so I{et
tﬁng két, kiém diém cbng téc, trao dbi kinh nghiém, nhém ning cao trinh d9 vé
moi mit cho cin bd, cong chirc trong don vi.

11. Khi duge Lanh dao Bo uy quyen dai dién cho B tham du cac cudc
hop, h&i nghi clia B), nganh, dia phuong hofc tra 161 phfmg vén cua cic phuong
tién thong tin dai chiing phai chuén bj tai ligu, 1y ¥ kién céc don vi ¢b lién quan
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(trong truong hop cén thiét) va chi phat biéu nhitng ndi dung d& dwge Lanh dao
B théng qua. Di voi nhu'ng vAn dé phat sinh méi chua dwgce Lanh dao B
thong qua, chi phat biu véi fur cach ngudi dimg déu cta don vi thude BY va bao
cdo Lanh dao Bo.

Didu 8. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cdng viée ciia Chanh Viin
phong Bj

Ngoai traich nhiém va pham vi giai quyét cong vige quy dinh tai Diéu 7
ciia Quy ché nay, Chénh Van phong Bo con ¢ trach nhiém cuy thé sau:

1. Téng hop, trinh Lanh dao BQ thong qua chuong trinh cdng tac cua Bo
va cua Lanh dao B§; theo ddi, don dbc cac don vi thude B lién quan thuc hién
céc chuong trinh do; tong hop cic bio céo giao ban, bao céo kiém diém cong
tac quy, 6 thing, hang ndm va cac bdo cdo khac theo sy phin cong cia Bo
trueong.

2. Hang ngay tdp hop va théng tin klp thoi cac quyét dinh giai quyét cong
viéc cha Bn truong dén cac Thir truémg; cua Lanh dao Bd dén Thu trirdng don
vi; cac quye:t dinh giai quyét coéng viéc clia timg Thi truéng cho B trudng va
cac Thir truong khac.

3. T6 chirc thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc
ning quan ly nha nudc ctua Bo.

4. Gitp Bd truémg didu phéi hoat déng cia Lanh dao B va cla céc co
quan tham muu giap viéc B trudng.

5. Té chire, phuc vu cic cudce hﬂp cta Lanh dao B, trong co quan Bo, cac
hoi nghi toan nganh va thong béo cac két luén cta Lanh dao Bo t6i cac don vi
lién quan biét, thuc hién.

6. Gitp Bd truong truc tiép xem xét céc cong vin, van ban cua cac co
quan, don vi, don thu cia cong dén gui cho B dé trinh B{ trudng, Thir truéng
hodc thlrfl 1énh Lanh dao B chuyén thang cho cac dom vi thudce B co lién quan
giai quyét.

7. Quan 1y théng nhit viéc ph4t hanh cc vén ban quy pham phép luat va
van ban hanh chinh cia Bo.

8. Théng nhét quin 1y va sir dung trang théng tin quan 1y didu hanh tac
nghiép cua Bo, iing dung cong nghé thong tin vao cong tac quan ly va théng tin
gifta co quan B véi cde Cuc, Tong Cuc quan Iy nha nude chuyén nganh thudc
Bo.

9. Thyuc hién nhiém vy Ngudi phat ngén cua Bo truong.

10. T4 chirc ﬂhem bao hang ngay de béo cao Linh dao Bd v& céc vén dé
béo chi néu va dé xut bién phap giai quyet

11. Giap B truong phm hop cong tic véi Ban cén sy BPang B Giao
théng van tai, Cong doan Giao théng vén tai Viét Nam, Pang uy B Giao thong
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vén téi, Dang uy khéi cdc co quan Trung vong va céc dodn thé quén chiing khac
thude nganh giao théng vén tai.

12. Giai quyét mét sb céng viée cu thé theo uy quyén ciia Bd trudng.

13. Béao dam cac didu kién vat chit, k¥ thuat cho céc hoat ddng chung cia
Lanh dao B va bd may tham muu gitip viée B trudng.

14. Chiu trach nhiém trwde B trudng v& céc tiéu circ, sai pham trong viée
quan ly tai khoan cia Bo cling nhur céc tiéu cyc, nhiing nhiéu ctia can bd, nhin
vién dué6i quyén.

15. Gitip B6 trudng kiém tra, don dbc thudng xuyén dé duy trl vige thuc
hién Quy ché nay.

Didu 9. Trich nhiém, pham vi giai quyét cdng vige ciia Phé Thii
trrdng don vi

1. Ph6 Tha mwng don vi ﬂur;rc Thi truéng don vi phan cong va uy quyén
trwe 1iép chi dao, didu hanh mot s6 linh vuc cong viée.

2. Pho Thi trwéng don vi chju trach nhi¢m trude Thi trudng don vi, trude
Linh dao Bo va trrde phép Iuat vé linh vue cdng viée duge phén cdng. Pho Thu
trudng don vj di cong tic phai bao céo Thi trudng don vi.

3. Nhing vigc lidn quan dén tir hai Phé Thi truéng don vi trd 1én ma céc
Phé Thil truéng don vi khéng théng nhit ¥ kién, thi Phé Thi trudng chu tri phéi
béo céo Thi truémg don vi xem xét, quyét dinh.

Didu 10. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia chuyén vién
gifip viéc Lanh dao B

1. Chuyén vién gitip viée Lanh dao B§ tryc tiép nhén nhiém vy va chiu
trach nhiém v& két qua cdng viée triede Lanh dao B) va Chanh Vin phong Bé.

2. Chuyén vién giap viéc Lanh dao B9 cb trach nhigm:

a) Truc tle:p thyc hién viéc thdm tra ho so trinh Lanh dao B theo Quy ché
ndy. Khi xem xét, kidm tra vin ban do cac don vi trinh Lanh dao Bg, néu thﬁy
cin gop ¥ vé hd so, thé thirc va k§ thudt trinh bay vén ban thi chuyén vién giop
viéc Lanh dao B§ chii dfng trao dbi voi cén bo, cong chitc hodic Lanh dao don
vi trinh. Néu sau khi trao dbi vin c6 ¥ kién khéc nhau thi chuyén VIEI'I gitlip viée
Léanh dao Bo phal béo cdo Lanh dao B va Chanh Vin phong Bj vé ndi dung
ndy va bao i y kién ciia minh;

b) Gitip Chénh Vin phong Bo xdy dung, téng ht;sp chuong trinh cong tic
tuln, théng, quy, nim trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét dinb;

c) Tru:,ren dat y kién cta Léanh dao B, ciia cac don vi va phai chiu trach
nhiém vé ndi dung tmyén dat. Trmbrng hop Lanh dao By co ¥ kién chi dao gip
dén Lénh dao don vi thi chuyén vién glup viéc Lanh dao B chl ddng lien hé
tric t:ep véi Lanh dao don vi d6 hodic cén bd, cdng chirc theo ddi cong vige dé

thye hign,




Diéu 11. Trach nhiém vi pham vi giai quyét cong viée cfia cin b,
edng chire

1. Chn dong nghién ciru, tham muu v& Iinh vire chuyén mén dugc phén
cdng theo doi, cdc cong viée duge Tha trwdng don vi hodc Linh dao B giao
theo chirc ning, nhiém vy chuyén moén cia don vi.

2. Chju trach nhlgm ca nhan trum: Thu mrcmg don vi, trude Lanh dao Bo
va trudc phap luat vé y kién dé xudt, tién do, chét leong, higu qué ciia timg {:Dng
viéc duoc glan vé hinh thitc, thé thitc, trinh tu va thi tuc ban hanh vin ban va
quy trinh giai quyét céng viéc dwgce phin cong theo doi.

3. Thue hién cac quy dinh clia phép ludt vé can bo, cong chire; céc quy
dinh ctna B va don vi.

4. Nim vimg chu truong, dudng 16i, chinh sich cia Dang, phap luft cia
Nha nuée, hiéu biét sau sic tinh hinh thyc tién trong linh vuc minh dam nhiém,
bam sat ¥ kién chi dao ciia Lanh dao B aé xir ly cbng viéc duoc giao, bao dam
khéch quan, diing dén, kip thoi va duge quyén bao luu y kién tham muu.

S. Chu dong phol hop cong tac, trao dbi théng nhit y kién v& cac vin dé
c6 lién quan, cung cap théng tin hoéc tién hanh thao luén trong don vi, nhém
cong tac khi cin thiét trong qué trinh xir Iy céng viée cu thé,

6. Khong duge co thai do, hanh vi cira quyén, hach dich, séch nhidu déi
véi 16 chire, cé nhan trong qué trinh xir Iy cong viée.

7. Khéng duge 1oi dung vi tri cong tac dé thu loi cé nhan dudi moi hinh
thire trong khi giai quyét vigéc cong hodc cd nhiing thai dé va hanh vi khac lam
anh hudng dén uy tin ciia Bo.

Chrong II1
QUAN HE CONG TAC VOI CAC CO QUAN, TO CHUC
Ditu 12. Quan hé cong tac giira B v&i S& Giao thong vin tai

1. B ¢6 trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra v& hoat déng chuyén
mon cua cac Sg¢ Glan thong van tai. Cac S¢& Giao théng van tai chju su chi dao,
hudng dan clia BO vé nghiép vu chuyén mén; chiu sy kiém tra, thanh tra ctia Bo
vé viée chép héanh co ché, chinh sach, phép luét, chién luge, quy hoach va ké
hoach phat trién nganh di dwoc phé duyét & dia phuong,.

Lénh dao Bo phai danh thoi gian di cong tac dia phuong, co so (dinh ky,
dot xudt) dé kiém tra, ddn doc va chi dao thuc hién cac cong viéc thude thim
quyéen va trach nhiém cta Bo.

2. Giam dbc cac So Giao théng vén tai td chire trién khai thuc hién cac
chwong trinh céng tac clia nganh giao thong van tai tai dia phuong; bao cdo B
két qua cong tac cia don vi theo quy dinh; tham gia ddy du céc hoat dong chung
va tham dy céc cude hﬂp B triéu tap theo dung thanh phén quy, dinh; thuc hién
day du cac quy dinh quan ly caa Bé dm voi toan nganh; cung cép day da théng
tin, sb 1idu chuyén nganh khi B yéu cau.



Pidu 13. Quan hé véi cde co quan ciia Ping, Qubc hi, Chinh phii,
cac B§, co quan ngang Bd, chinh qxu}rén dia phwong; co’ gnan Trung wong

ciia cac t6 chikc chinh tri - x4 hdi, to chite x& hdi - nghé nghigp thudc nganh
giao thong van tai

1. Quan h§ lam viée gitra B§ truéng v6i Ban Chép hanh Trung wong va
cdc Ban ctia Dang, cdc co quan ciia Qubc hdi, dai biéu Qubc hdi, Chinh phi,
cdc B§, co quan ngang B, chinh quyén dia phuong, véi cit tri, v&i co quan
Trung wong ciia chc td chirc chinh trj - x& hdi, td chirc xa hdi - nghé nghiép
thudc nganh giao théng vén tai do B§ phy trédch duge thyc hién theo quy dinh
ctia Hién phéap, Ludt T4 chirc Chinh phii, cic viin ban phép luat va quy dinh c6
lién quan.

2. Vin phong B lién hé chit ché véi Van phong Trung uwong Dang, Vin
phong Quéc hdi, Van phong Chinh phii dé thudng xuyén trao doi thong tin,
phéi hop, ra soét vige thue hién chwong trinh cdng téc, bio dam hoan thanh ¢6
chét lwong, ding tién d cdc dé 4n, cong viéc duge giao theo su chi dgo, ditu
hanh ¢tia Chinh phu va Thit tudng Chinh phu.

3. Thudng xuyén phdi hop véi Uy ban nhén din céc tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong trong viéc chi dao thuc hién cdc nhigém vy ctia nganh, chiam
lo xdy dung cdc co quan chuyén mén ¢ dia phuong viing manh, dao tao, boi
dudng ddi ngii can b cong chirc cd chit lugng vé chuyén mén, k§ ning hanh
chinh va ky luét, ky cirong bao dam hoan thanh mei nhiém vu.

Ditu 14. Quan h§ véi td chire Dang trong B

1. Quan hé cong tic gitta Lanh dao B vdi Ban can sy Dang ctia Bo thue
hién theo quy dinh cta Trung wong Dang va Quy ché 1am viéc cha Ban cén sy
DPang B) Giao thong van tai.

2. Quan hé gitta Lanh dao B v6i Dang uy B Giao thong vén tai thuc
hién theo quy dinh ctia Trung wong Pang va Quy che v& mbi quan hé lam viéc
gitta DPang uy B va Lanh dao Bg.

Piéu 15. Quan hé véi cic td chire chinh trj - x3 h§i trong B)

1. Quan h¢ giita Lanh dao B¢ v6i Cong doan Giao thong van tai Viét Nam
duge thue hién theo Quy ché phdi hop v& mbi quan hé cong tac va 18 16i lam
viéc giita Lanh dao B va Ban Thudng vu Cong doan Giao thong vén tai Viét
Nam,

2. Quan hé giita Lanh dao B véi céc td chirc chinh tif - X3 hdi trong co
quan B:

a) Sau thang mot lin B trudng hofic Thir trwéng duge B trudng uy
quyén lam viéc v6i Ban Thudng vu cac t chirc chinh tri - x4 hdi co quan Bj dé
théng béo nhing chi truong cong téc cia BG, bién phap gidi quyet nhimg kién
nghj ctia doan vién, hdi vién va lang nghe y kién dong gbp cla cdc to chic,
doén thé v& hoat dong cia BY;
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b) Dai dién céc tb chiic chinh tri - x& hdi co quan Bd dugc moi tham dur
céc cude hop, hdi nghi do Lénh dao B chu tri c6 ndi dung lién quan dén hoat
ddng, quyén, nghia vu va lgi ich hop phép clia doan vién, hgi vién to chirc do;

¢) Bj trrdng tao diéu kién thuéin loi dé céc t6 chirc trén hoat ddng c6 higu
qua, gop phan thyc hién nhiém vu chinh trj cia B ﬁu'l;rc Nha nudc giao; tham
khao y kién ctia céc t chirc trude khi quyét dinh cic van dé c6 lién quan dén
quyén, nghia vy va loi ich hop phép ciia doan vién, hoi vién.

Didn 16. Quan hé giita Thi trudng don vi thude B) voi cip uf, cic td
chirc quan chiing va can bd, cdng chire trong don vj

1. T6 chirc Pang & don vj hoat déng theo ding quy dinh ctia Trung uong
Dang vé chirc ning, nhiém vy cua dang bd, chi by co s& co quan hanh chinh,
hodic vé chitc ning, nhiém vu ciia dang bd, chi bd co so trong cac don vi su
nghiép. Thu trudng don vi tao diéu kién thuén ]t;n cho td chirc Pang va cac doan
thé hoat dfng theo dung t6n chi, muc dich, didu ] clia cdc doan thé; phdi hop
véi cdp u}f Béng v céc 16 chirc quin chiing cham lo va tao didu kién lam viéc,
hoc tdp va nédng cao trinh d6 chinh trj, chuyén mon, nghiép vu cho can bd, cong
chirc trong don vi; bao dam thuc hién Quy ché dan chi trong hoat dong ciia co
quan, xay dung nén nep vin hoa cong so va ky luat, ky cwong hanh chinh.

2. Can bd, cong chirc la dang vién, hdi vién cic doan thé guong mau hoan
thanh tbt céng viée duge giao theo ding quy ni;nh ctia phap ludt vé can bo, cong
chirc; nghiém chinh thue hién céc quy dinh v& nhiém vy, tréch nhiém cia ngu*m
dang vién, hdi vién va cdac quy dinh co6 lién quan dén cong vu cua can bg, cong
chirc; giai quyét cbng viéc ding thi tuc va thoi gian; chiu trach nhidm trude
Thu trrdng don vi v& két quéa thyc hién cong viéc duge giao.

Chwong 1V
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BO
Ditu 17. Cac loai chwong trinh cdng téc
1. Chuong trinh céng tic bao gdm: chuong trinh cbng tic nim, quy va
thang cia B6; chuong trinh cong tac tudn ciia Lanh dao Bo.
2. Chuong trinh céng tac nam:
a) Yéu cau:

- Nai dung chuong trinh céng tic nim bao gdm hai phan: phan mét néu
cac dinh hudng, cac nhiém vu va cic giai phap lon trén tht ca cac linh virc cong
tac ctia nganh; phén hai 12 cic chién luge, quy hoach, ké hoach, dy én, céc vin
ban quy pham phap luit v céc dé an khéc bao gﬂm tit ca d& an thude cac linh
vic: védn tai, an toan giao thong, két céu ha tang giao thong, khoa hoc cong
nghe mdi trudng, tb chirc cén b, tai chinh, ddi méi va quén ly doanh nghiép,
cai cach hanh chinh va hop tic qubc té (goi chung la dé& 4n) trinh Chinh phu,
Thi twdng Chinh phii va trinh B trudng ban hanh trong nam.
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- Céc @2 4n trong chuwong trinh cong tic ndm phéi xac dinh rd: ndi dung
chinh, co quan chu tri soan thao, co quan chu tri ]:ﬁnh, co quan phoi hop, ngudi
phu tréch, cAp trinh, thei han trinh (thdng) timg cap.

b) Trinh tw xdy dung chuong trinh cdng tac nam:

- Vin phong B ch tri phéi hop véi céc Vu, Thanh tra BS, Téng cuc, Cuc
thudc B va cac don vi lién quan xdy dyng chuong trinh cong tac ndm cua B9.

- Truée ngay 20 théng 10 hang ném, Vin phong Bd giri cng vin dé nghi
céc co quan, don vj thuoc Bo kiém diém viéc chi dao diéq hanh nam do, kién
nghi céc dinh huémng, nhiém vy, giai phép va ding ky cac dé an cén trinh Chinh
phi, Thi twéng Chinh phi va B truong trong churong trinh céng tac ndm sau.

- Chém nhit ngay 15 thang 11 hang ném, cac co quan, don vi giti Van
phong Bé bdo cao kiém dieém chi dao dién hanh ciia don vi minh va danh muc
dré an dang ky dua vao chuong trinh cong tac nim sau ciia B kém theo ban tém
tét k& hoach chuan bj cia timg dé an.

- Trudc ngdy 30 thang 11 hang ndm, Van phong BO co trach nhi¢m tong
hop trinh Lanh dao B ky giri Van phong Chinh phu ding ky céc dé an cua Bo
dra vao chuong trinh céng tac ndm sau cia Chinh pht, Thu tudng Chinh phu.

- Cham nht 13 05 (ndm) ngay lam viéc sau khi nhan duge chuong trinh
cOng téc nam cua Chinh phit va Thu twéng Chinh phi, Van phong B phai cu
thé hoa thanh du thao chuong trinh cong tic nim ctia B giri cac don vi lién
quan dé tham gia y kién.

- Céc don vi phai co ¥ kién chinh thirc bing vin ban giri Vén phong Bo dé
tong hop xin y kién chi dao ctia BO truong. Van phong B gitp Bo trudng tham
khéo ¥ kién clia céc Thit trrong thong qua hinh thite quy dinh tai khoan 4 Diéu
4 ctia Quy ché nay dé théng qua Chuong trinh cdng tac nam cia Bo.

- Chanh Van phong B0 trinh B truong ky ban hanh va gui Thu trudng
cac don vi thudc Bo dé thuc hién.

¢) Chwrong trinh x4y dyung cdc vin ban quy pham phap Iudt thyc hién theo
quy dinh cia Lut Ban hanh vin ban quy pham phép ludt, cac van ban hudng
dan ¢6 lién quan va quy dinh ciia B§ vé soan thao, tham dinh, ban hanh, ra sodt,
hé thong hod viin ban quy pham phép luat.

Vu Phép ché téng hop, trinh Bb trudng ban hanh Chuong trinh xdy dung
vin ban quy pham phap ludt giri Van phong B dé tong hop véao chuong trinh
cong tac ndm cua BO.

2. Chuong trinh cong tac quy:

a) Yéu cau: Chuong trinh cong tac quy bao gbm cac ndi dung cong tac
chinh va danh muc céc d& én trinh Chinh phii, Thu tudng Chinh phu va trinh B§
trudng trong quy.

b) Phén céng thye hién:




- Trong thang cubi cia mdi quy, céc co quan, don vj phai danh gia tinh
hinh thyc hign chuong trinh cong tic quy d6, ra sodt lai cic d€ an cia quy tiép
theo d& ghi trong chuong trinh cong tac ndm va xem xét cac van dé moi phat
sinh dé dé nghi diéu chinh chuong trinh cong tic quy sau.

- Chém nhét ngay 10 cua thing cudi quy, cdc co quan, don vi phai giri du
kién chuong trinh cong tac quy sau cho Vin phong Bo. Nhiing céng viéc bd
sung hofic ¢6 su didu chinh vé thoi gian thi phai ¢6 vin ban bdo cdo Lanh dao
B phu trdch va giri Vin phong Bo tong hop. Qua thdi han trén, don vi ndo
khéng bao céo coi nhu don vi d6 khéng ¢6 nhu cdu diéu chinh.

- Cham nhét 1a ngay 15 ctia thang cuéi quy, Van phong B§ tong hop
chuong trinh cong tac quy sau cia B9, trinh B trudng xem xét, quyét dinh.
Nhirng dé 4n trinh Chinh phi, Thi tuéng Chinh phil, néu c6 sy thay doi vé thoi
gian, Vén phong B phai c6 van ban trinh Lanh dao B ky giri Van phong
Chinh phti d€ nghj di€u chinh chuong trinh ¢6ng téc quy. Chi sau khi dwoc chap
thuén, cac don vi mé1 duoce thue hién theo tién dé mai.

Chuong trinh c6ng tac quy I dugc thé hién trong bao cao va chuong trinh
cong tac nam. Chuong trinh cong tac quy III dugce thé hién trong bdo céo va
chuong trinh cong tac sau thang.

3. Chuong trinh cong tac thang:

| a) Hang thang, cac don vi cén cir chuong trinh céng tac ciu}? dé xay dyng
va trién khai thuc hién chuong trinh cong tic thang. Néu tien o thuc hién
chuong trinh cong tac thang bj chém phai béo cdo B trudng dong thoi co vin
ban gir1 Vin phong Bo tride ngay 20 hang thang.

b) Cham nhét la ngay 25 hang thang, Vin phong Bé tong hop chuong
trinh cong téc thang sau cia BO trinh B trudng xem xét, quyet dinh va théng
bao cho cac don vi. Nhilng van dé trinh Chinh phd, Thd tuéng Chinh phil, néu
c6 su thay doi vé thoi gian, don vi chu tri phéi c6 vén ban gii Van phong Bd
trude ngay 15 hang thing d€ Vin phong B tong hop, trinh Lanh dao B§ ky gui
Vian phong Chinh phu dé nghi diéu chinh chuong trinh céng tac thang. Chi sau
khi dwoc chép thudn, cac don vi méi duge thuc hién theo tién d6 méi.

Chuong trinh céng tac thang ddu quy duoc xéc dinh trong chwong trinh
cong tac quy.

4. Chuong trinh céng téc tuan ciia Lanh dgo B bao gdm céc hoat dong
cua Bo truong va cac Thir trudng duge xac dinh theo timg ngay trong tuan.

a) Van phong B ¢6 trach nhi¢m dua chuong trinh cong téc tuin ké ticp
ctia Lanh dao B6 18n mang ndi b chim nhét vao chidu thir 6 hing tun.

b) Khi c6 sur thay doi chuong trinh cdng tac tun cliia Lanh dao Bo, thu ky
ctia BY trudng va céc chuyén vién gitp viéc Thir truong phai cép nhét dua ngay
1én mang cua B va théng bao cho céc don vi lién quan biét.

5. Vian phong Bd la don vi diu mbi quan Iy churong trinh cdng tac cua BY,
¢6 trach nhigém tham muu cho B trudng trong viée xdy dung, diéu chinh va t6
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chirc thuc hién chirong trinh céng tac bao dam phi hop véi yéu céu chi dao,
dilu hanh ctia BS.
Di¢u 18. Chwong trinh cong tie ciia cic don vi thude B)

1. Can ¢t chuong trinh cdng tac cha BY va chirc néng, nhigém vy, quyén
han duge giao, cac dﬁn vi xdy dyng chuong trinh, ké hoach céng tic ci nim,
timg quy, thang, tudn va td chirc thuc hién. Chuong trinh cdng tac cia don vi
phai xac dinh 18 trach nhiém dén timg c4n b, cong chuc trong dom vi; ddng
thoi thé hién 15 lich trinh thyuc hién cdng viéc, bao dam tién d6 trinh Lanh dao
cép trén xem xét theo chuong trinh céng tac cua Bo.

2. Thi truéng don vi ¢6 trdch nhiém theo déi, don déc, tao diéu kién dé
don vi hoan thanh chuwong trinh, ké hoach cong tac. Tmcmg hop do nhirng kho
khin chil quan, khéch quan khoéng hoan thanh dwgc cdng viée theo tién do, ké
hoach di dinh, phai kip thdi bao cdo Lanh dao B phu trach linh vuc va théng
bao cho Van phong Bd biét dé didu chinh chuong trinh chung va tim giai phap
khéic phue.

3. Pon vi ¢6 trdch nhiém bdo cdo chuong trinh cong tac cua don vi cho
Linh dao B phu tréch don vi biét va chi dao hoat dong ciia don vi.

Pidu 19. Theo ddi va danh gia viée thre hi¢n chwong trinh cong tic

1. Hang thang, hang quy, sau thang va hang ném, céc co quan, don vi ra
sodt, danh gia vi¢c thuc hién chuong trlnh cbng tac cua don vi, gfn Vin phong
B6 dé tong hu:rp, bao cao Bo trudng vé két qua xir 1y cac cong viéc dl.rcrc giao,
nhiing c6ng viéc con tdn dong, cac vudng méc, phat sinh, hudng xir ly tiép theo,
dong thoi dé nghi diéu chinh, bd sung céc d& 4n trong chuong trinh céng tac
thoi gian téi (néu cén).

2. Thir truéng duge phin cong phu trach d& dn chi dao cic don vi trién
khai thuc hign theo ké hoach duge duyét; bao cdo B trudng trudc khi phé
duyét hodc trinh cip trén.

3. Vin phong B6 c6 nhiém vu thudng xuyén theo déi, kiém tra, dbn dbc
vigc chuin bi cac @& 4n cua cac co quan, don vi; hang théng, hang quy, séu
thang va cudi nam cb bao céo két qua thye hién chwong trinh cong tac ciia B
Két qua thue hién chuong trinh ccmg tic la mot tiéu chi quan trong dé xem xét,
danh gia viéc hoan thanh nhiém vu cua mdi don vi.

4. Vy Phép ché c6 trach nhiém theo ddi, dén dbe, tdng hop tinh hinh thuc
hién Chuong trinh xﬁy dyng vin ban quy pham phap ludt, g Vin phcrng B dé
tbng hop vao bdo cao két qua thuc hién chuong trinh cong tic cua B hang
thang, hang quy, sdu thang, nam.
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Chwong V
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CﬁNG VIEC CUA BQ
Pidu 20. Chuin bi a2 4n

1. Cén cir Chuong trinh ¢dng tic nim cia B, Thu tnn’mg don vi duoc
giao chil tri d& én phai lap ké hoach chi tiét vé viéc xéy dung d& an. Sau khi
duge Lanh dao B dong y, don vi chu tri phai thnn.g bao k& hoach d6 dén Van
phong B dé theo di, don dbe vige thyc hign. Pon vj chu tri phai phdi hop chit
ch& véi céc co quan, don vi lién quan dé thyc hién ding ké hoach d& dugc phé
duyét.

2. Thu truéng don vi chi tri d& 4n phai chi dong tifn hanh day di céc thi
tuc 14y ¥ kién va tiép thu ¥ kién cia cic co quan lién quan, ké ca ¥ kién cia co
quan dugc phén e6n thAm dinh; chiu trach nhiém giai trinh, tiép thu ¥ kién cia
co quan thim dinh @& hoan chinh dy thao d& 4n trude khi trinh.

3. Néu don vi chi tri mudn thay dbi thai gian trinh hodc ndi dung cua dé
én phéi bdo cdo Bo truéng, Thir truéng phu trach va thong béo bing vin béan
cho Vin phong B9 sau khi duge su chap thudn chia B trudng.

4. P6i véi vide chudn bi cac du an luft, phap lénh, dir thao vin ban quy
pham phép ludt, ngoai viéc tuén theo cac quy dinh cua Quy ché nay con phai
thire hién theo quy dinh cta phap luét v& ban hanh viin ban quy pham phap luét.

" Pidn 21. Quan hé phdi hop trong chuin bj d8 4n

1. Thu truéng don vi chi tri x8y dung d& 4n {sau day goi 1a chu dé 4n
moi Tha trl.réng, cac don vj lién quan hop dé ban viéc chudn bi d& an hotic dé
nghi cir can bd tham gia chun bj d& &n. Pon vi duge moi ¢6 trach nhidm cir
ngudi tham gia theo d€ nghi ctia chi d8 an. Ngudi duge cir 12 dm dién cla don
vi tham gia chuéin bj d& 4n phai thudmg xuyén bdo cao va xin y kién Thi tnrfmg

~don vi trong qué trinh tham gia xay dyng dé 4n. Cac hoat dong th hop xéy
dymg d& 4n quy dinh tai khoan nay khéng thay thé thi tuc ldy ¥ kién chinh thirc
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Sau khi d& 4n d duoc chuan bi xong, chi d& 4n phéi liy ¥ kién chinh
thirc ctia cac don vi lién quan bing mdt trong c4c hinh thitc sau day:

a) T chirc hop: Chit d& 4n gir gify moi va tai ligu hop dén céc don vi lién
quan trnrde khi hop it nhét 03(ba) ngay lam viéc. Chu dé 4n chu tri cufc hop,
gi6i thi€u ndi dung va thu thﬁp ¥ kién dé bd sung hoan chinh d& 4n. Nhiing ¥
kién thao ludn phai duoc ghi vao bién ban c6 chit ky ctia chit toa cudc hop.

Pon vi dwge moi hop phai cir dai dién co di thim quyen dén hl;-]% phat
biéu ¥ kién cia Thil truong don vi (néu cb) va phai béo cdo ddy di két ludn
cudc hop cho Thi tnrfmg domn vi. anfmg hgp dai dién don vi duge moi vang
mit, chii 8 4n gii phan két luan c6 lién quan cho don vi d6 va trong vong 05
(ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc két luan cude hop, Thi tm*émg don
vi d6 phai tra 151 bing vin ban. Néu qua thdi han trén, Thi trrdng don vi duge
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héi v kién khéng tra 1 thi duge coi 14 ddng ¥ véi d& 4n va phai chiu trich
nhiém v& cc ndi dung lién quan.

b) Giri cong van ]ay ¥ kién: Chi a8 4n gm béan dy théo cudi m?mg cia d&
4n va hd so kém theo dén Thi trrémg don vi ¢6 lién quan dé la:,fr v kién. Tha
trudng don vi duge hoi ¥ kién c6 tréch nhi¢m tra 16i chinh thirc biing vin ban,
giri chii dé 4n trong thdi gian chim nhﬁt la 05(nim) ngay lam vige k& tir ngdy
nhén duge dé nghi v6i dly du hd so cin th:et Vin ban gop v kién phai | ghi 15
nhiing diém déng y, khéng ddng ¥, nhitng kién nghj vé& viéc sita ddi, bd sung.
Néu hd so dé 4n chua rd hn?{tc do vén dé phic tap cAn ¢6 thém thoi gian nghién
ctru thi don vi duge hm v kién c6 quyén yéu chu chii d& 4n lam rd hodc cung
cﬁp thém céc tai lidu cAn thiét va théa thuan thii han tra 161, nhung t5i da khéng
qua 10 ngay lam vige.

Didu 22. Thil tue giti viin bén, trinh giai quyét cong viée

1. Cong vén, 1O trinh Lanh dao Bo dé nghl gidi quyét cong viéc phai co
ndi dung 16 réng, ding thdm quyén giai quyét cha Lanh dao B va phai duge
ky, déng déu ding thim quyén.

2. Hd so trinh d& 4n bao gom:

a) T& trinh Lanh dao B6 ky ban hanh hodc ky gm Chmh phii, Tha tuéng
Chinh phu, trong do thuyét minh 15 ndi dung chinh cta d8 4n, Tudn ¢l cla céc
kién nghi, cac ¥ kién khéc nhau.

b) Vin béan ciia co quan thim dinh d& 4n theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Béo cdo giai trinh viée tiép thu y kién tham gia ciia céc don vi c6 lién
quan, y kién cila co quan tham dinh;

d) Dy thao viin ban chinh va du thdo van ban hwéng din thi hanh. Néi

dung céc dy thao phai 15 rang, cu the d& khi van ban chinh duge théng qua, cb
thé thuc hign dirge ngay;

d) Céc tai liéu cin thiét khéc.

g) Ngoai thanh phén hd so quy ﬂmh tai cac diém tir diém a dén diém e
khoan nay:

- Péi véi viin ban quy pham phap luat, hd so va ndi dung t trinh phai
thire hién theo quy dinh ctia Ludt ban hanh van ban quy pham phap luat va cac
viin ban huéng dan thi hanh.

- Pbi véi didu ude qude té, thod thuan qubc t& hd so va ndi dung to trinh

phai thue hign theo quy dinh cita Ludt ky két, gia nhap, thwe hién didu udc quic
té va cac van ban khac c6 lién quan.

3. Hb so trinh giai quyét cong viéc thudmg xuyén:

a) Phiéu trinh giai quyét cong viéc;

b) Dy thdo van ban va phu luc kém theo (néu co), trong d6 6 chir ky tht
ctia Thii trudng don vi soan théo & sau tir cudi ciing ctia phén ndi dung;
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¢) Van ban dén (néu co);

d) Y kién bing van ban ctia Lanh dao céc co quan, tb chirc c6 lién quan
(néu co);

d) Céc tai lidu khac ¢6 lién quan (néu co).

4. Cac cnng vin, to trinh d& nghi giai qu}fet cﬁng wéc chi gtti mét bén
chinh dén don vi ¢6 thdm quyén giai quyét. Néu cAn giri dén céc don vi c6 lién
quan dé biét hodc phéi hop thi chi ghi tén cic don vi dé & phéan “noi nhin” clia
viin ban.

Didn 23. Trich nhiém ciia Viin phong B§ trong viée trinh Lanh dao
BO gidi guyet cong viée

1. Hb so trinh Lanh dao B§ giai quyét cdng vide phai chuyén qua Vin
phong B ['Phung Téng hop) dé kjem tra. Van phong B chi trinh Lanh dao B
nhig vén dé thudc pham vi giai quyét ciia Lanh dao Bé khi c6 dii thi tuc va hd
so quy dinh tai Quy ché nay.

Céc don vi khéng tryc tiép trinh vin ban, hd so giai quyét cong viéc 1én
Lanh dao B6. Lanh dao B khéng xir Iy cdc vén ban, ho so cong viée khong
trinh qua Vian phong B.

2. Khi nhan dugc hd so trinh Lanh dao B gidi quyét cong viée clia céc co
quan, don vi, dia phwong, Vin phong B c¢6 nhig¢m vu:

a) Tham tra vé& mit th tyc, hd so; néu hd so d& 4n, cong viée trinh khéng
dang quy dinh, trong thoi gian khong qua 01 (mét) ngay lam vige ké tir ngay
nhin duoc hd so trinh, Van phong Bé yéu cu cac don vi trinh bd sung hd so,
d6ng thivi béo céo Lanh dao Bo biét;

b) Tham tra vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay vin ban; néu thé thirc va k¥
thudt trinh bay van ban khong ding quy dinh, trong thoi gian khong qua Dl
(mot) ngay lam viée ké tir ngdy nhén duge hd so trinh, Van phong Bé yéu cau
don vi trinh chinh sita dé trinh lai.

¢) Tham tra vé ndi dung:

- Néu ndi dung dé 4n, cOng viéc trinh khéng thudc thAm quyén giai quyét
cua Lanh dao Bo, khong bao dam phi hop gifta ndi dung hd so va ndi dung ctia
dur thdo vin ban s& ban hanh hodc hd so chwa do o dé co thé ra quyét dinh,
trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay 1am vige, Van phong Bo tra lai hd so
cho don vi trinh va néu o ly do.

- Néu trong ndi dlmg dé an, cbng viéc con co nhimg van dé chua rd hodic
con ¢6 ¥ kién khac nhau vé quan diém xir 1y gitia céc don vi c6 lién quan, trong
thoi gian 01 (mdt) ngay lam viéc Van phong Bo néu van dé véi chi dé an dé
1am r6 thém hodc dé nghi cha dé 4n trao ddi véi cac don vi co lién quan (td
chirc hop hodic giri vin ban ldy thém ¥ kién cac don vi khic) dé xit Iy va béo cdo
Lanh dao Bo phu trach linh vuc quyét dinh.
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- Pbi v6i dé 4n viin ban quy pham phép ludt cb quy dinh vé tha tuc hanh
chinh, Vin phong B6 ciin it quy dinh cia phép lujt vé kidm so4t thu tyc hanh
chinh d& thAm tra ndi dung d& 4n; trrdng hop thi tuc hinh chinh chwa ding quy
dinh hodic chua bio dam rd rang, minh bach, Véan phong B6 néu 15 y kién bang
vin ban gii chii d& 4n xem xét chinh sita. Chit d& 4n phai tiep thu, giéi trinh
bing vin ban dbi véi nhimg ndi dung khong théng nhét ¥ kién clia Vin phong
Bo.

3. Trudng hop dic biét quan trong va cép thiét, don vi chil tri soan thao
van ban ¢6 thé trye tiép trinh Linh dao B ky vin ban nhung phai chju trach
nhiém hoan toan v& vin ban trinh va ngay trong ngay hoéic khong qua 01 (mot)
ngy 1am viéc tiép theo phai ndp lai HO so trinh giai quyét cong vige cho Vin
phong B dé cap nhat va 1am thi tyc phat hanh van ban theo quy dinh.

4. Cham nhét trong thoi han 02 (hai) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén hd so
dfng quy dinh, Vin phong B phai trinh Lanh dao Bg xem xét giai quyét.
Trudong hop Lanh dao B phu trach céng vige di vang qua 02 (hai) ngay lam
viéc, Van phong B6 trinh Bo trudng giai quyét hofic B) trudng phén con Thir
truémg khéc gidi quyét dé dam bao cong vige duge xir ly kip thoi. Neu B)
trudng di véing, Van phong B{ trinh Thit truéng duge BY truéng uy nhiém gidi
quyét. Don vi trinh ¢6 trach nhiém bao cdo cu thé cho Lanh dao B phy trach
cong viée sau khi Lanh dao d6 trd ve.

5. Hb so trinh Lénh dao B phai duge Vin phong B6 1ap danh myce (bao
gdm ca hd so trén may vi tinh) dé theo dbi qua trinh xir 1y.

Didn 24. Xir 1§ hd so trinh va thong bio két qui

1. Cham nhét sau 02 (hai) nghy lam viéc, ké tir ngdy Van phong Bo trinh,
L3nh dao Bd cb trach nhiém xi Iy ho so va c6 ¥ kien vao Phigu trinh.

2. Dbi véi nhing dé 4n, cong vigc ma B trudng hodc Thir trudng yéu ciu
tham khéo ¥ kién tw vén ciia céc chuyén gia hogc yéu céu chit 48 4n va don vi
lién quan gidi trinh truéc khi quyét dinh, Viin phong Bd c6 trach nhigm phéi
hop v6i cdc don vi lién quan chudn bj ddy dit céc ni dung va t6 chirc dé Bo
truong hodc Thir trudng hop, 1am viée y6i céc chuyén gia, chll @& 4n va cac don
vi ¢0 lién quan trrde khi quyét dinh. -

3. Trong trudng hop cin thiét, Lanh dao B6 cé thé uy quyén cho Chanh
Vin phdng B, Thit truéng cée don vi thuge B chu tri cée cudc hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay va bo céo bang van ban véi Lanh dao Bo vé két qua cudc
hop.

4. Pbi voi nhitng cdng viée tap thé Lanh dao B phai thao Judn trude khi
B trudng quyét dinh quy dinh tai khoén 3 Diéu 4 ctia Quy ché ndy, Lanh dao
B§ theo finh vuc duoc phin cong, xem xét ndi dung va tinh chét cha timg dé én
@& quyét dinh:

a) Cho phép chii @& 4n hoan thanh thii tuc va diing ky v6i Vin phong Bd
& b trf trinh tap thé Lanh dao B§ tai phién hop gin nhat;
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b) Giao chii d& an chuén bj thém néu xét thay ndi dung chua dat yéu ciu;

¢) Giao chii d& an 1am thi1 tuc ldy y kién c4c don vj lién quan theo quy
dinh tai khoan 2 Pidu 21 ciia Quy ché nay.

5. Vige t6 chirc hop duoc thyuc hién theo cic quy dinh tai Chuong VII ciia
Quy ché nay.

6. Can cit y kién chi dao ciia B trirdng hogic Thit trudng v& ndi clung a8

4n, cong viée, Thit truéng don vi chli tri hoan chinh dy thao vin ban dé Lanh
dao B¢ k¥ ban hanh.

Piéu 25. Ban hanb viin ban cfia B

1. Thoi han ban hanh vin ban

a) Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay van ban duoc ky ban
hanh, Van phong B0 ¢ trach nhiém guri vén ban cho céc t6 chirc, ca nhén lién
quan.

b) Trong thdi han 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngé}f Lénh dao B§ ﬂlong
qua hodc cho }' kién chi dao vé ndi dung d& an, cong viéc, Viin phong Bo phoi
hop voi don vj; llep quan hoan chinh thi tuc dé ban hanh duge vin ban hodc
thong bao v kién két ludn ciia Lanh dao Bo tai cude hop.

2. Phat hanh van ban

&) Van phong B§ c6 trach nhiém phat hanh cac vén ban cta B§ sau khi
cap c6 tham quyén ky, dong thoi cép nhét cac van ban hanh chinh vao muc
“Vian ban chi dao, dieu hanh” trén Trang théng tin dién tir ctia B6.

b) Dbi voi cdc van ban quy pham phap ludt do Bo ban hanh, trong thoi
han 02 (hai) ngay lam vigc ké tir ngay phat hanh, Van phong B9 co trach nhiém
glti viin ban dén Cong bao, Cong thong tin dién tir ciia Chinh phn, Trang thong
tin dién tir cia B3, Vu Phap ché .

¢) Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duge vin ban,
Vu Phép ché c6 trach nhiém cép nhit vao Co s& dit liéu van ban quy pham phap
luat trén Trang théng tin dién tir cha Bo.

d) Viéc phat hanh vin ban va quan ly van ban phat hanh phai dam bao
thue hién ding quy dinh cia phap luat vé van thu, luu trit va quan Iy céc tai
lién, thong tin thudc danh muc bi mat Nha nudec.

Chwong VI
THAM QUYEN KY VAN BAN

Ditu 26. Thim quyén ky vin ban cia B0 trwong

1. Van ban quy pham phép luét theo thdm quyén, chién luge, quy hoach,
ké hoach phét trién chung clia nganh, véin ban quan ly hanh chinh ciia B, céc
diéu udc quoc té, thoa thuén quoc t&, cAc van ban veé to chifc bd may va nhén sy
theo quy dinh ctia phap Iudt;
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2. Céc van ban trinh Téng Bi thu Ban chép hanh Trung wong Déng, Vin
phong Trung wong, Chut tich nuée, Uy ban Thudng vu Quéc hdi, Chit tich Qude
hdi, Chinh phti va Thi twdng Chinh phi;

3. Phé duyét céc dy 4n, d& 4n, viin bén dugc Thﬁ tuong Chinh pht uy
quy&n;

4. Phé duyét chi truong du tu cdc dy 4n theo quy dinh ciia phap lugt vé
quéan 1y ddu tu xdy dung va quy dinh ctia Bd;

5. Vin ban phén cép hodc uy quyén cho Téng cuc truéng, Cuc t;mu:mg, Vu

trréng, Chanh Thanh tra B, Chéanh Vin phong B0 giai quyét mot sb cong viée
thudc thAm quyén ciia B truémg trong thoi gian xac dinh;

6. Céc quyét dinh vé bb nhiém, khen thuéng, k¥ luét, cir di cong tac dbi
voi can b, cong chitc thude thAm quyén quan ly ciia BJ.

Pitu 27. ThAm quyén ky viin ban ciia Thit tréng

uyéi dinh cé biét; quyet dinh phé duyét thiét ké k¥ thuét, tong dy todn,

téng yet todn céc hang myc cong trinh, du én déu t theo quy dinh cia phép
ludt vé quéan ly dau tu va xay dyng va quy dinh cua Bg; thanh Iy tai sin cb dinh
v céc vin ban xit ¥ céc vén d& thude Hinh vic duge B trudng phén cdng phu
trach;

2. Mt s6 vin ban khéng quy dinh tai khoan | Piéu nay theo linh vuc
hodc cong viéc do B trudng giao phu trach.

3. Quyét dmh tlep nhén, didu dong, biét phai, thdi viée, chu;,re:n ngach
thanh tra, chuyén cbng tac v& Téng cuc Dudng bd Viét Nam va céc Cyc tryc
thudc Bo.

4, Khi Bj trurdng vﬁng mit, Thir trudng duge B trudng uy nhiém ky cac
vin ban thude thAm quyén ctia BH trm:rng, trir vin bén quy pham phap lugt.

Piéu 28. Tham quyen k¥ viin ban cha Thil trirdng cdec don vi

1. Vu truéng, Chanh Thanh tra B, Chanh Vin phong Bo duge ky thira
1&nh B9 trudng céc logi vin ban quy dinh tai Diéu 29 ctia Quy ché nay.

2. Chénh Thanh tra B, Téng Cuc truéng, Cuc 'm:rfmg céc Téng Cuc, Cuc
quéan 1y nha nuée chuyén nganh thude B) duge ky tit ca cac vin ban thufc chire
nang, nhlt;m vu chuyén nganh dm;n;: phén cbng, phén cap quan 1y va dm;n: ky
thira uy quyén Bo truémg mot s vin ban duge Bb truéng uy quyén trye tiép.

3. Pho Thi truéng don vi duoc ky thay Thi trudng don vi mot sb van béan
drge Thi trudmg don vi phin cong phu trach,

4. Thdm quyén ky tra 1&i viin ban do cac B, nganh hoéc dia phwong gm
dén duoc thuc hién theo nguyén tc vin ban ciia B, nganh, dia phuong do cap
nao ky thi viin béan tra 16i do cap twong duong ky. Thém quyén ky vin ban g
cac B9, nganh hofc dia phwrong duge thue hién theo nguyén tic giri cho cép nao
thi do ¢ép twong duong ctia BS ky.
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Diéu 29. Thim quyén ky thira 1énh Bd trwéng

1. Thu trudng cic co quan tham muu gitp viéc Bo truong duge ky thira
1énh B trudng cac loai van ban sau:

a) Cong vin huéng din vé ché do chinh sach, chuyén mén nghiép vu cho
cdc co quan, t0 chirc, ¢4 nhén trong va ngoai nganh thuge chirc néng, nhiém vy
clla co quan, td chire minh;

_ b) Cong vén giri céc co quan, tb chire, c4 nhan thude B va céc co quan,
to chire, ca nhan ngodi nganh twong duong cip Vu cb lién quan dé xin ¥ kién
hodc tham gia y kién vé linh vye giao thong vén tai;

c) Cong vin gm céc co quan, tb chirc, ca nhén thude B va cac co quan, tb
chire, ca nhan ngoai nganh tuong dwong cép Vu c6 lién quan dé giai quyét cbng
viéc theo chirc ndng, nhiém vy, quyen han duge Bo trudng giao;

d) Gidy céng tac cho céc can bd, cong chirc thude qu}fén quan ly cua don
vi;

_ d) Céng vin gir cac co quan, td chiic, cé nhén thude B va cac co quan,
1 chirc, ca nhén ngoai nganh tuong dwong cép Vu co lién quan dé thong béo y
kién chi dao va giai quyét ctia Lanh dao B6;

e) Gmy moi hop do don vi true tlep chit tri dé giai quyét cong viée theo
thim. quyén;

g) Thong bao két qua hofic phuong 4n giai quyét cong viéc chu}fen mon
thudc tham quyen trong céc cudc hop do co quan tham muu gitp vic B
triromg chii tri véi cdc co quan, td chirc va cé nhin ¢6 lign quan

h) Béo céo tinh hinh thye hign nhi¢m vu theo thAm quyén véi céc co quan
chi dao vé chuyén mén nghiép vu theo quy dinh;

i) Cac van ban do B trudng uy quyén quy dinh trong cac vin ban qu}r
pham phap lut do B ban hanh hoic trong “Phiéu trinh giai quyét cong vigc”.

2. Ngoai cac van ban quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Thi truéng céc co
quan tham muu gitp viéc Bo trudng sau ddy duge ky thira 1énh B trudmg cac
vin ban sau:

a) Vu trudong Vu Té chire cén bo:

- Ky quyét dinh tiép nhan, diéu déng cong chirc thudc co quan B tir
ngach chuyén vién va twong duong tré xudng;

- Ky quyét dinh tuyén dung va b6 nhiém vao céng chirc clia cic co quan,
t6 chirc hanh chinh thuéc B tir ngach chuyén vién tré xudng sau khi Hoi dong
tuyén dung cong bod két qua tuyén dung;

- Ky quyét dinh ning bic luong hang nam cho :::-fmg chire, vién chirc tir
ngach chuyén vién va twong duong tré xubng theo phén cép;

- Ky x4c nhén hd so cdn bg, cong chirc, vién chire thude thim quyén quan
ly cia B theo quy dinh.
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b) Chanh Thanh tra B§:

- Ky quyét dinh thanh ldp doan thanh tra, kiém tra theo phén céng cia
Lanh dao Bo.

¢) Chénh Vin phong Bo:

- Ky cong van phuc vy cong tc chi dao, didu hanh ciia Lanh dao B9,

- Ky giky mdi hop, hoi nghi, hoi thio va thong bao cude hop do Lanh dao
Bo chu tri;

- Ky gidy gi6i thigu lién hé cong tic;

- Ky hop dong lao dong mét sb loai cong viée doi voi ngudi lam vige tai
Vian phong B9, cic Vu thude co quan B0 theo quy dinh tai Nghi dinh so
68/2000/ND-CP ngﬁy 17 théng 11 nim 2000 ctia Chinh phit vé thyc hién ché
d6 hop déng mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nmudce, don vi
sur nghigp.

d) Vu truong Vu Khoa hoc cdng nghé:

Ky quyét dinh céng nhin Phong thi nghi¢ém chuyén nganh xay dung giao
thong.

d) Vu truong Vu K& hoach dau tu:

Ky quyét dinh théng béo chi tiét ké hoach vén cho céc don vi sau khi da
duoc Bo trudng ky phé duyét tong the.

e) Vu truong Vu Hop téc quéc té:

- Ky cong ham trao doi véi Dai sir quan, co quan ngoai giao, ldnh sy cta
cic nubc, chc 1o chire qube té trong pham vi nhigm vu cia Vy va ndi dung da
dwoe Linh dao Bo phé duyét;

- Ky thu trao d6i nhimg ndi dung cdng viéc ma can bd cip Vu hodc tuong
dwong ciia cc nudc, che td chite qudc 1€ gii Bo sau khi dé dwge Lanh dao BO
duyét ndi dung;

_ Ky van ban giai quyét thi tuc thj thuc (cdp, gia han) dbi v6i cac chuyén
gia tham gia cdc du an do Bg thyc hién.

g) Vu truéng Vu Tai chinh:

- K van ban thanh 1ap T4 thAm tra xét duyét quyét toan thu chi ngén séch
hang nam dbi véi cac don vi du todn trire thudc;

- Ky vin ban théng bao du toan thu, chi ngén séach nha nude cho cac don
vi dur toan truc thude dé cac don vi phén khai chi tict gii Bo.

Pidu 30. Nguyén tic k¥ thira 1énh Bj trudmg

1. Nguoi ky thira lénh Bo trudmg phai chiju trach nhiém truée B trudng
va trude phép lufit vé toan b ndi dung van ban ky thira lénh B0 trudng.
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2. Vin ban ky thira 1énh Bo tnmrng phai dugce giri dé bao cdo B trudmg va
Thir trwéng phu trach (thé hién & noi nhan vin ban).

3. Tuy theo tinh chit va djc th ccmg viéc, Thu truong co quan tham muu
glup viéc B trudng co thé giao cho cap pho ky thay mét s6 van ban (trir céc
Quyet dinh) quy dinh tai Diéu 29, nhung Thi trwéng co quan tham muu gitp
viéc BO trudng vé cép phé ky thay phai chiu trach nhiém trudc B trudng va
trirée phép ludt vé toan b ndi dung vin ban. Vin ban cip pho ky phai dugc gfn
bao cao B trudng, Thir trizdng phu trach va Thi trudng don vi (thé hién tai noi
nhén vin ban).

Chwong VII
TO CHUC CAC HOI NGHI VA CUQC HOP
Pidu 31. Céc loai hdi nghi va cude hop

1. Céc hdi nghi bao gdm hdi nghi trién khai ke hoach toan nganh; hoi nghi
cén bg, cong chuc co quan B, hoi nghi chuyén dé (tridn khai, so két, téng két
mdt hodic mét s6 chuyén dé), hoi nghi tdp huén cong tic chuyén mén; hdi thao
khoa hoc cong nghé,

2. Céc cude hop bao gém hop tip thé Linh dao B§; hop giao ban B9, giao
ban vung, giao ban khéi; hop lam viéc chuyén nganh, lién tich dé giai quyét
cong viéc, hop Thi trudong don vi.

Diéu 32. Nguyén tiic td chire hop, hi nghi

1. Cén cilr yéu céu cdng viéc va pham vi linh vire cdng tac, Bd t6 chirc cac
héi nghi va cudc hop trén nguyén téc thiét thuc, hidu qua va tiét kiém.

2. Chi tién hanh hop khi thuc sy can thiét dé phuc vu cho cong tac chi
dao, didu hanh cta Linh dao B, Thu truomg don vi trong vige thuc hign cac
nhiém vu cong tac quan trong. Khoéng to6 chirc nhitng cudc hop kht}ng, cin thiét,
thay vao d6 la lay v kién cia Lanh dao Bd va céc co quan, don vj lién quan
bang vin ban.

3. X4c dinh 6 muc dich, yéu céu, ndi dung, thanh phan tham dy dé dam
bao cubc hop c¢b chit lugng, higu qua, thiét thuc, tiét kiém, khéng hinh thitc,
pho trieomg.

4. Py manh ung dung khoa hoc va céng ngh¢; tang cudng st dung h¢
théng mang tin hoc dé trao ddi théng tin, hop true tuyén, han ché cong vin gidy
10.

3 La:-ng ghép céc cudc hop cb noi clung, thanh phﬁn tham du gin giéng
nhau dé 6 chirc chung mét cudc hop nham giam bdt sO lugng cée cude hop,
thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc t6 chire cac cude hop.

Ditu 33. Hi nghi trién khai ké hoach toan nganh

1. Héi nghj trién khai ké hoach todn nganh duwoc to chirc hang nam nhim
tong két cong tac toan nganh, trién khai chucmg trinh codng tic va ke hoach phét
trién giao thong vén tai trong thei gian tiép theo.
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2. Thanh phin tham dw Hai nghj trin khai ké hoach toin nganh gom:
ILinh dao B, Thutmg tryc Pang uy BY, Cong doan Giao théng vén tai Viét
Nam, Lanh dao cdc don vi thudc BS, Gidm déc cac S& Giao thong vén tai, Lanh
dao cac Tap doan, Téng céng ty, doanh nghigp, Vién, Trudng, Trung tam thuge
B& va cac t6 chirc, ¢4 nhén khéc theo gidy mdi clia BS.

Didn 34. Hpi nghj cin bf, cdbng chirc co quan B
1. Hoi nghi cén b3, cong chire co quan B) duge t chirc hing néim nhim

kiém diém c4c hoat dong ciia co quan BJ, tinh hinh thyc hién Quy ché dan chy
trong co quan Bd va bin phuong hudng trong thdi gian toi.

2. Thinh phin tham dw Hgi nghi cén b, cong chirc bao gdm Lanh dao
B9, Lanh dao don vi thude co quan B, Bi thur Pang uy, Chu tich Cong doan, Bi
thr Poan Thanh nién Cong sin H& Chi Minh co quan B, Truéng ban nit cong
va dai dién can b, cong chitrc céc don vi thude co quan Bo.

Ditu 35. Hop tip thé Linh dao Bj

1. Tép thé Lanh dao B hop dé giai quyét cac cong vigc quy dinh tai
khoén 3 Diéu 4 Quy ché nay. Lich hop Lanh dao B dinh ky do B trudng
quyét dinh.

2. Ngoai cac cufc hop dinh ky, trong trudmg hop cin thif‘-:t, B trudng
quyét dinh t6 chtrc hop Lanh dao BS ddt xuat d& thao ludn va quyét dinh nhiing
van dé 1én v& chil truong, chinh sdch; cong tic to chitc can bd; chuong trinh
cong tac va nhing van de 6 tinh chat lién nganh cia B§ v6i co quan c6 lién
quan. Thei gian, ndi dung va thanh phén dy hop dot xuat thuc hién theo chi dao
cua Bo trudng.

Pidu 36. Hop giao ban

1. Hop giao ban tuan:

Vio thit hai hang tudn (irir tudn hop giao ban thing) hofic vao thdi diém
thich hop do B§ truéng quyét dinh, Bd trudng chu tri hop giao ban véi cdc Thiy
trréng, Chénh Vin phong Bb va Th truémg céc don vi 6 lién quan dé nghe
chc don vi va cac Thir trudng bao cdo tinh hinh cong tac thude linh vie minh
phy trich va ban nhitng cong viéc ma Bf trudng thiy can trao dbi tap the.

2. Hop giao ban thang:

a) Hang théng, Bd 16 chitc hop giao ban B vao tuin déu cia thing dé cac
don vi béo cdo két qua thuc hién k& hoach, chuong trinh cong tac trong thang
ctia BO va cia don vi, ban bién phép chi dao thuc hién cong tic trong tam thang
t6i. Céc cude hop giao ban vao céc thing 3, 6, 9,12 trong nim so ket hoic tong
két tinh hinh thie hién ké hoach, chuong trinh ¢6ng téc cia quy, sdu théang va ca
nam.

b) Thanh phin dy hop giao ban théng bao gém Lénh dao B, Lanh dao
Vin phong Bo; Tha truéng cac Vuy, Thanh tra Bo, Téng cuc va cac Cuc thude
B, Trung tim cbng nghé théng tin, Vién Chién lugc va phat trién giao thong
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vén tai, Vién Khoa hoc va cong nghé giao théng vén tai, Bao Giao théng vén
tai, Tap chi Giao théng vén tai; Phéd Bi thu thuomng truc Dang uy B, Chi tich
Cong doan Giao thnng vén tai Viét Nam, Chu tich Cong doan co quan Bq, Bi
thu Poan Thanh nién Cong san H& Chi Minh Bo; dai dién lanh dao cic Tnng
cong ty, cdc Ban Quan 1y du 4n truc thude B, cic co quan, don vi khac va cac
khéch mai theo chi dao ciia B§ trudmg.

¢) Trong thri han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tlr ngay hop giao ban dinh ky
hang thang, Vin phong B phai théng bao ¥ kién két lusn clia Lanh dao B tai
cude hop.

Diéu 37. Hop do Linh dao don vj chii tri

1. Céc don vi thude Bo td chirc céc cude hop do Linh dao don vi chi tri
dé giai quyét céc cong viéc chuyén mén va cic cong viée khéc theo chirc ning,
nhiém vy ciia moi don vi dé duge quy dinh.

2. Lanh dao don vi thufc B hop giao ban tudn nhim hoi v, tran ddi vé

tinh hinh hoat d¢ng cha don v; trong tuﬁn va ccmg tac trnng tAm tulin téi; giai
quyét hojc phén ¢ong giai quyét nhitng vén dé con virong méc cia don vi.

3. Hop ddt xuét duge td chirc theo yéu céu ctiia Tha trudng don vi dé théo
luéin va quyét dinh nhitng vAn d& c6 tinh bét thuong lién quan dén don vi.

-4. Lanh dao don vi thudc B cd thé chii tri céc cude hop, 1am viée véi dai
dién cac co quan lién quan theo uy quyén cﬁa Lénh dan B0 phu trach theo quy
dinh ta1 Quy ché nay va trong trudng hop cin thiét dé thue hién chitc nang,
nhiém vu duge giao.

5. Trwdng hop Lénh dao don vj thue B6 moi Lanh dao Tinh uy, Thanh
uy, Hoi ddng nhin dén, Uy ban nhin dén céc dia phuong dir hop phai duge
Lénh dao B phé duyét. -

6. Cac don vi khi moi Lanh dao cic Sé chu}rén mon du hop phai bao cédo
Lanh dao B cho phép, trir c4c cude hop dé giai qu}ret nhi¢m g dwoe quy dinh
tal cac vin ban quy pham phap lugt, va phai théng nhét ¥ kién véi Vin phong
B dé phoi hop sap xép chuong trinh, trénh viéc m&i hop tring Iip.

Didu 38. Cong tic chudn bi hi_)p, h{i nghi
1. Quyét dinh & chirc hop, hdi nghi: :
a) Bo trudng quyét dinh 16 chirc cdc hdi nghi, cude hop sau:

- Héi nghi trién khai ké hoach nganh giao théng vén tai (sau khi dugc su
ddng ¥ ciia Thii tuéng Chinh phu);

- Héi nghi can b, ¢dng chirc co quan Bo;

- Hbi nghi chuyén d&, tép huén (thudc linh vire B truémg cha tri);
- Hop Lénh dao Bg dinh ky;

- Hop giao ban B§;
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- Hop giao ban viing, giao ban tién d6 cac cong trinh trong diém;

- Hop tép thé Lanh dao B9, c4c cude hop khéc dé giai quyét cong vige do
B9 trudng cha tri; )

- Lanh dgo B lam viéc voi Lanh dao cdc co quan Trung wong, cac tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong.

b) Thit truéng quyét dinh 6 chire cac cude hop thuge linh vue Thir trudng
duoc phan céng phy trach gom:

- Giao ban khdi;

- Hop, lam viéc tai cac don vi, dia phuong;

- Hi nghi chuyén d&, tap hudn;

- Céc cude hop khac dé giai quyét cong viée do Thir trudng chu tri.

¢) This trudng cac don vi quyét dinh td chirc céc cufe hop do Lanh dao
don vi cha tri @& gidi quyét cac cong viéc chuyén mdn va céc cdng viée khdc
theo chirc niing, nhiém vu ctia don vi.

2. Xay dung ké hoach tb chirc cudc hop, hdi nghi:

a) Thii truéng céc don vi c6 trach nhiém xay dung ké hoach td chirc cdc
hoi nghi, cudc hop 16n, quan trong trong nim, quy, théng va béo céo xin y kién
Lénh dao B phu trach Iinh vye, giti vé Viin phong Bo dé téng hop, xay dung
ké hoach chung ctia B9, thyc hién cac cdng tdc chuan bi.

b) Dbi véi céc cude hop dé xir Iy cong viée thudng xuyén, don vi chi tr
béo c4o xin y kién Lanh dao B phu trach linh vie, trir céc cube hop do Lanh
dao B yéu clu, giri vé Vin phong Bo theo phidu ding ky tai Quy ché chi tiéu
ndi bd va quan 1y, sir dung tai san cdng ciia co quan Bo.

3. Chudn bi ndi dung hop:

&) Tai li¢u, vén bén lién quan dén ndi dung hop va nhiing yéu cau can trao
dbi, tham khao ¥ kién tai cudc hop phai duge chuin bj truée bang vin ban. Don
vi chit tri ndi dung duge phan céng du théo va trinh Lanh dao B phu trach linh
vuc duyét béo céo va chc 1ai liéu cn thiét khéc. Thi truéng don vi dugce phén
cong c6 trach nhiém kidm tra k§ vé ndi dung, hinh thirc cac béo cdo, tai ligu
trude khi trinh Lanh dao B duyét. :

b) Thdi gian trinh Lanh dao B duyét bao cao:

- Bfio cho chinh phai giri Vin phong B$ trudc ngdy hdi nghj it nhat 05
(niim) ngay 1am vige dé kip hoan it cAc thi tuc trinh Linh dao B) phé duyét.

- Céc béo cdo chuyén d& cdn Lanh dao B phu trach linh vye duyét phai
giti trrde ngay hop it nhéat 03 (ba) ngay lam viée.

- Trudmg hop td chire hop khén cép, don vi chii tri ndi dung hop phai gii
béo céo cho Lanh dao BY it nhat 03 (ba) gid trudc khi khai mac cudc hop.
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¢) Déi véi hoéi nghi nganh ¢ i dung lién quan dén nhiéu don vi, Vin
phong B6 cb trach nhiém ddn dbe céc don vi dy thio bao cdo va trinh Lénh f]an
B{ ding thoi gian quy dinh; kip thoi bao cao Lanh dao B9 giai quyét nhimg van
dé vuot qué kha ning va quyén han cia don vi.

Céc cudc hop chi a2 cdp 6e‘n mét ndi dung theo chuyén nganh thi don vi
chii tri chuén bi nd1 dung theo ké hoach.

d) Céc bao cao thong qua Lanh dao B gom: Béo céo té’ng két cong tac
chi dao didu hanh sau thang, ca nim cua Bg; Bdo céo tﬁﬂg két thuce hlén cac

chu'crng trinh, dy 4n, cdng vigc quy dinh tgi khoén 3 Piéu 4 cia Quy ché nay;
Bao céo két qua trién khai thuc hién cdc chuong trinh 16n ciia BS.

4. Chuén bj va giri gidy moi hop:

a) Van phong Bo ¢o6 trach nhiém chudn bj gidy moi hop (d6i véi céc cude
h:_}P do Lanh dao Bo chu tri) cdn El:l: vio Phiéu dﬁng ky cta cac don vi va gin
gidy moi ding danh sich thanh phan moi hop. Gidy moi hop phai dugc giri
trude ngdy hep it nhat 1a 02 (hai) ngay lam vigc, trir truong hop Lanh dao B
quyét dinh dot xuat.

~ b) Trudmg hep Léanh dao don vi chu tri hop thi Lanh dao don vi ky va gui
gidy moi hop.

5. In tai lidu va chuén bj cac didu kign phuc vu hop:

a) Vin phong B chju trach nhiém in 4n cac tai liéu hop do cic co quan
tham muu giip viéc Bo tm—ﬁ{ng chuén‘ bi. Cgh: don vi thugc Bo c¢o kinh phi riéng
phai tu in tai liéu hop theo s6 lugng cén thiét.

b) Néu td chirc hop tai tru so m:r quan B9, Vin phbng B chiu trach nhiém
b6 tri phong hop trén co s ding ky cta cac don vi. Néu t6 chirc hop & ngoai tru
s0 co quan B§, Van phong B bo tri xe dua don chung, noi &n, nghi cho dai
bigu thudc co quan B§. Dai biéu cic don vi ¢ kinh phi riéng do cac don vi do
bao dam phwong tién di lai va n nghi theo ché d6 hién hanh.

¢) Kinh phi cugc hop duge chi theo quy dinh chung ciia Nha nuoe va ké
hoach duge duyét nhung phai bao dam tiét kiém.

d) Chuong trinh hop do don vi dugc phéan céng chi tri du thao, trinh Lanh
dao Bo duyét.

d) Dbi véi nhimg cugc hop, hdi nghi c6 yeu t6 nudc ngoai, don vi chu tri
hop tu bé tri hoidic phbi hop véi Vu Hop tée qubc té bb tri nguoi phién dich.

Dién 39. T chire hop

1. Trién khai viéc tb chirc hop:

a) Sau khi chwong trinh dd duge phé duyét, don vi chu tri td chire hop
chiu trach nhiém trién khai thuc hién, phdi hop voi Vin phong B6 don UBp dai

biéu, lap danh séch, phat tai ligu cho cac thanh vién dy hop, bdo cdo Lanh dao
B6 chu tri cudc hop trude khi cude hop bit dtau.
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b) Tai cude hop, ngudi chil tri hop didu hanh cux;:c hop theo chuong trinh
dur kién; tuy theo yéu ciu thue té cb thé quyét dinh didu chinh chuong trinh hop
nhung phai théng béo dé nhitng ngudi du hop biét.

¢) Ngudi chi tri hop didu hanh cudc hop phai két lugn 16 rang vé céc nfi
dung, chuyén d& da dugc thio luan trong cude hop.

2. Ghi bién ban va théng béo két qua hop:

a) Pon vi ch tri ndi dung hop chiu trdch nhiém cir thu ky ghi bién ban
hop (néu cén) va soan thao 1h6ng béo ¥ kién két luan tai cudc hop clia Lanh dao
Bb giti Chénh Van phong B dé trinh Lanh dao B duyét trude khi ky ban hanh.

b) Van phong B¢ phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan du thao thdng béo
h¢i nghi ngﬁnh hop giao ban B mubng k¥, cac cudc hop ciia Lanh dgo Bj voi
lanh dao céc co quan Trung wong, cic dia phuong va don vi trong nganh.

¢) Céac don vi chuyén nganh dy théo théng bao két luan céc hi}'l nghi
chuyén d&; cudc hop ctia Lanh dao Bo giai quyet cOng viéc dot xuit theo
chuyén nganh.

d) Céc trudng hgp khéac do Lanh dao B phan cong.

3. B4o céo két qua hop:

a) Thir trwdng béo cdo két qua hdi nghi do minh chi tri v6i BY trudng sau
khi hoi nghj két thic;

b) Péi voi hdi nghi, cude hop do Lanh dao B6 uy quyén cho Thii truéng
don vi chti ti hodc do Linh dao don vi tu quyet dinh, sau khi két thie, Thi
trudng don vi phai bao cdo Lanh dao Bé phu trach vé két qua hai nghi, cude

hop va nhimg vén d& vuot qua thAm quyén gii quyét ctia don vi dé Lanh dao
B xir 1y kip thoi.

4. Trién khai két lufin cudc hop: Céc don vi c6 trach nhigm t chire trién
khai thuc hign nhfing ndi dung dé dugc Lanh dao B két ludn tai cac hoi nghi,
cw;-c hop. Vin phong B kiém tra, dén dbc, tdng hop bdo céo Lénh dao B vé
két qué thuc hién két luan do.

Diéu 40. Thay ddi, hofin hop, hudj? bé cude hop

1. Ngudi chi tri cude hop quyét dinh vigc ho#n hop, thay abi vé thivi gian,
dia diém, ndi dung, chuong trinh hop ho#ic huy bo cufce hop.

2. Pon vi giri gify mdi hop ¢b trdch nhiém théng béo, giri gifly bao thay
ddi, hodin hop hogc huy bo cude hop dén don vi, c4 nhén c6 lién quan trong thai
gian sém nhét.

Chwrong VIII
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN, NHIEM VU DUQC GIAO
Pién 41, Muc dich kifm tra

1. Dén dbe, hutng din viée thyc hign cc vin ban quy pham phép ludt,
cAc vin ban chi dao didu hanh ctia B6, Chinh pht, Thit tréng Chinh phu, ¥ kién
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chi dao cua Thi tudng va céac Phé Thi tl.rt.‘fng Chinh phti v& cc cdng viée dugce
giao; kip thoi phat hién, xir Iy nhitng vin d& nay sinh trong thyc tién.

2. Béo dam cho hoat djng chi dao diéu hanh duoc théng sudt; git nghiém
ky cuong, ky lut trong hé thong hanh chinh nha nudc; chéng tham nhiing, lang
phi va moi bigu hién tiéu cuc trong quan ly nha nude.

3. D& cao y thirc ky luét va trich nhiém c4 nhan cia Thi trudng don vj va
can b, cong chirc cia B.

4. Tang cudng sdu st co sd, tong két riit kinh nghiém trong chi dao digu
hanh, bdo dam cho cdc chi t:nrcmg, chinh sach di vao cudc song va phat huy
hiéu qua trén céc linh vyc ctia doi song kinh té - x4 hoi.

Piéu 42. Nguyén tic kiém tra
1. Kiém tra 12 c6ng téc phai tién hanh thuong xuyén va co6 ké hoach, dong

thoi phai 6 sur phdi hop dé tranh chdng chéo. Thi trudng don vi ¢6 thdm quyén
kiém tra quyét dinh ké hoach va hinh thirc kiém tra.

2. Kiém tra phai bao dam dan chii, céng khai, ding phap ludt, khong gay
phién ha va khéng lam can tré dén hoat dong binh thudng ciia dbi tugng kiém
tra.

3. Két thiic kiém tra phai co két luén rd rang, néu phat hién cb sai pham
phai xur ly thoa dang.

4. Qua kiém tra phai tao dugc nhimg két qua tich cyc trong quan 1y nha
nudc, chi dao, diéu hanh, ky cuong, ky ludt hanh chinh.

Diéu 43. Pham vi va dbi twong kiém tra

1. Pham vi kiém tra: kidém tra viéc thi hanh cdc van ban cua cﬁp trén va
ctia B ban hanh ¢6 quy dinh nhiing nhiém vy, cong viéc ma B va cac co quan,
dom vi thude B&, nganh, Iinh vie do Bo quan 1y ¢ trach nhiém thue hién.

2. Pbi twong kidm tra: cic co quan, don vi thugc BS, nganh, linh vyc do
B6 quén 1y chiu sy kiém tra ca Bo.

3. Viéc kiém tra d6i véi cac Bo, ngémh khéc, Uy ban nhin dén céc cép
trong viéc ban hanh va thi hanh cdc vén ban co lién quan dén giao thong vén ti
duoc tién hanh theo céc quy dinh cta phép luat.

Piéu 44. Thim quyén kiém tra

1. Bo trudmg kiém tra moi hoat dong cua cic don v thudc B§, nganh, linh
vire trong pham vi chirc néing, nhiém vu va quyén han ctia B va cta ca nhin B6
trudng theo quy dinh cia phap luét.

2. Thir truéng kiém tra hoat dong cia cac don vi, linh vuc chuyén mén
duge phan cong phu trach va thyuc hién cédc nhiém vy kiém tra do B trudng
giao.
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3. Thil trudng cac don vi cd trach nhiém kiém tra trong pham vi chirc
niing, nhiém vy, quyén han quy dinh va kiém tra viéc trien khai thyc hién cdc
céng viée do Lanh dao Bd uy quyén hofic giao chu tri.

Dién 45. Hinh thire kiém tra

1. Thi truwdng cac don vi thude Bo thudng xuyén tb chirc tw kiém tra viéc
thi hanh cac vén ban va nhiém vu dugc giao tai don vi; phét hién cac vudng
méic va d& xudt bién phap xi 1y kip thoi.

2. Hinh thire tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao B, Lanh dao cac don vi thudc Bo va cic cong chirc dugc
giao nhiém vy kiém tra tién hinh 1im viéc trye tiép tai don vi can kiem tra 4
ndm tinh hinh;

b) Lanh dgo B yéu cau cic co quan, don vj bdo cdo béing vin bén vé tinh
hinh va két qua thue hign cac van ban, cong vige duge giao;

¢) Bo trwéng uy quyén cho mét can bd chp Vu, Téng cyc, Cuc chil tri
viée kiém tra hodc quyét dinh thanh 1dp cac doan kiém tra vigc thi hanh cac vén
ban trong timg Jinh vire hodc timg cdng viée cén tép trung chi dao trong timg
thdi ky. Pon vi ch tr, phéi hop véi cée don vi c6 lign quan xdy dung de cuong
kiém tra, trinh Lanh dao B phé duyét va trién khai thyc hién;

d) Kiém tra thong qua td chirc hdi nghi so két, tbng két viée trién khai
thie hién d6i véi nhiing chwong trinh, dy 4n 16n;

d) Phuong thitc khic do Bo trudng quyét dinh.

Didn 46. Bdo cao két qua kiém tra

1. Khi két thiic kidm tra, ngudi chii tri kiém tra phai thong béo két qua
kiém tra véi Thi trudng don vj duge kiém tra va béo céo voi Thii trudng don vi
kiém tra. Béio céo phai néu 18: ndi dung kiém tra, ddnh gia nhimg mat duoe va
chua duwoc, nhing sai pham cing bién phép khic phuc va kién nghi hinh thirc
xir Iy (néu c6).

o2 Thi truéng don vi kiém tra ¢ vin ban bao cdo Lanh dao Bd két qua
kiém tra, dong thoi thong béo cho don'vi dwogce kiém tra va céc don vi c6 lién
quan trong Bo. Néu phat hign ¢6 sai pham thi xit Iy theo thim quyén hoic kién
nghi cép c6 thdm quyén xit 1y. ;

3. Thi truémg don vi kiém tra c6 trach nhiém theo ddi viée xir Iy sau khi
kiém tra, yéu ciu don vi dugc kiém tra khac phyc nhimg sai pham theo quyét
dinh ctia cdp c6 thim quyén, bao céo két qué khic phuc sau kidm tra véi Lanh
dao Bj.

4. Pinh k¥ cubi mdi thang, quy, Thi trudng cc don vi bdo cdo BO tinh
hinh thyc hién cdc viin ban, cdc cdng viéc duge Linh dao B giao theo tham
quyén & don vi minh.
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5. Vin phong Bé tong hgp chung, béo cio tinh hinh kiém tra viéc thi hanh
cac van ban, céc cong viée duqc Lénh dao B9 giao tai Hoi nghi so két sdu thang
dau nam va Hoi nghi téng két cong tac hang nam cia Bo.

Chwong IX
TO CHUC TIEP CONG DAN
Diéu 47. Trich nhiém ciia B) trudmg

Chi dao Chénh Thanh tra B3, Chanh Vén phong B6 va Thu trucmg cdc
don vi thudc B phbi hqrp thyc hién nghiém tic nhi¢m vy tlep cla:n dén khiéu
nai, t6 céo, phan 4nh, kién nghi; kip thai glal quyét theo tham quyén cac khidu
nai, t6 céo; trén trong ling nghe ¥ kién ctia cong dan dé cai tién, ning cao hiéu
qua cdng tac.

Diéu 48. Trach nhiém cha Vin phong B

1. Bb tri phong tlep cong dan va cac didu kién, trang thlet bi cén thiét
phuc vu cong tac tiép cong dén tai tru s co quan B8; chi dén, tiép dén cong din
theo ding quy dinh.

2. Thong bao kip thoi cho Thanh tra B khi ¢6 cong dén dén yéu cdu gidi
quyét khiéu nai, 16 céo.

3. B6 tri d& Lanh dao Bd tiép cong dén theo quy dinh cia phap ludt va dé
nghi ciia Chanh Thanh tra Bé.

Piéu 49. Trach nhiém ciia Thanh tra Bo

1. B trf cén bd thudmg truc tlep cdng dan tai phong tiép dén ciia B, Viée

tiép cong dan va giai quyet khiéu nai, tb cdo thye hién theo diing quy dinh cta
phap ludt vé khiéu nai, t6 cdo va tiép céng dan.

2. Yéu cau Thu trwdmg cac don vi ¢o lién quan cir cAn bd cd thdm quyén
ciing tham gia tiép cong dan tai phong tiép dan khi can thiét.

3. Huéng din, tra 18i viéc khiéu nai, t6 cdo, kjen nghi cua cnng dan. Ra
soat dé dam bao moi thr, don d& nghj giai dap, @& xudt, phén 4nh, kién nghi ciia
td chirc, ¢ nhén giri B3 (c6 tén va dia chi rd rang) déu phai duoc tra 16 va gial
dap kip thoi.

4. Chn dr,mg phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan chudn bj hd so, tai liéu
dé Lanh dao Bd tiép cong dan.

5. Thue hién ché d6 bao cdo véi Lanh dao Bo va Téng Thanh tra Chinh
phti v& céng tic tlep cong déan cua Bo.

Ditu 50. Trach nhi¢m cia Thii truémg cac don vi thude Bp

1. Thu trudng cic don vj ¢6 trach nhiém phm ht;rp voi Chanh Thanh tra
Bo trong vidc tiép cong déan dé giai quyét céc khiéu nai, t6 céo, phan anh, kién
nghi ciia cdng dén c6 lién quan dén chic nang, nhiém vu ctia don vi.
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2. Cit cAn b c6 chuyén mén theo diing yéu cau ciia Thanh tra Bd dé cling
phéi hop 1iép cong dan tai phong tiép dén ciia BY; cir can b tham gia doén
thanh tra, kiém tra xir 1y céc vu viéc cu thé theo chi dao ctia Lanh dao B0 va yéu
céu coa Thanh tra B.

Chwong X
PI CONG TAC, TIEP KHACH
Diéu 51. Di cdng tic trong nwdc

1. Tham gia doan céng tac ctia Linh dao Dang, Nha nudc, Quéc hoi,
Chinh phi va lién nganh:

a) Can b, cong chire duoc cir tham gia cic doan cdng tdc ciia Nha nudc,
lién nganh tai cac dja phuong, don vi (goi chung la co s¢¥) theo diing thanh phan
duoc yéu qﬁu. Nhimg vén dé lién quan dén nganh giao thong vén tai phai duoc
chuén bi bang viin ban theo yéu ciiu ctia Trudng doan cong tac.

b) Khi két thiic chuong trinh cong téc, cham nhit sau 05 (nim) ngay lam
viée, can b tham gia doan phai bao céo bing van ban gii Thu trudng da cu di
cong tac vé két qua chuong trinh céng tac, nhiing van de co lién quan dén nganh
giao théng vén tai do co so dé nghi khi 1am viéc voi doan, ket luéin cua Truong
doan.

2. Lanh dao B di cong tic tai cac dia phwong, cac don vi thudc nganh
giao thong vin tai:

a) Khi c6 chii truong céia Lanh dao Bg, don vi duge giao chu tri phbi hop
v6i Van phong B lién hé véi co s& dé théng nhat chuong trinh, k& hoach tam
viée, trinh Trudng doan.

b) Sau khi chuong trinh, k& hoach duoc duyét, Van phong Bo théng bao
cho don vi lién quan dé chuan bi.

Thi truéng céc don v cir cén b6 tham gia don cong tic theo yéu clu clia
Lanh dao Bd, dong thoi bao dam yéu cau quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay.

¢) Cac béo céo va tai ligu phai chuiin bj xong trude ngay lam vige, bio cao
Lanh dao B, giri trude cho cic co quan, don vi 1am viée d& chuén bj (néu cin).

~ d) Trude ngly lam viéc, don vi chu tri phai théng nhét véi don vi co s&
1An cudi vé chuong trinh va ké hoach 1am vige, bao céo Lanh dao BO.

&) Té chirc lam vige: Pon vi chi tri chiu tréch nhiém phéi hop véi don vi
co s& tridn khai cong viéc theo chuong trinh, ké hoach da thong nhat, xit Iy céc
tinh huéng phat sinh, trinh xin ¥ kién Lanh dao B§ khi vuot qua thAm quyén.
Noi dung 1am viée phai chuin bj xong trude ngdy lam vige va bao dam yeu cAu
ctia Lanh dao Bo.

e) Sau khi két thuc dot céng tac, don vi chi tri phéi hop véi don vi co s
du théo thong bao vé& két qua lam vic, y kién ket luan cia Lanh dao BY, trinh
Lanh dao B duyét trudc khi trinh Chanh Vin phong B¢ ky ban hénh. Van
phong Bo chiu trch nhiém kiém tra, dén dbc viée thuc hién thdng bao cha BS.
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3. Cac doan cong tac khéc:

a) Thi truéng don vi khi td chirc cac dodn cong tac phai c6 chuong trmh
thanh phin noi dung cong tdc cy thé, Tho trucmg don vi di cong tac phai bd tri
nguoi thay thé giai quyét cong viéc thudmg xuyén.

b) Doan duogce cir di cong tac tai co so phal chuén bj ké hoach, churong
trinh, ndi dung, bio cdo ldnh dao phu trich va thong bo cho co s& trude khi
dén it nhit 03 (ba) ngay 1am viée.

- Poan cong tac duge b tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi.

- Khong bb tri két hop chuong trinh tham quan du lich trong thdi gian
cong tac.

- Doan cong tac tai co s& chi lam viée va giai quyet nhimg vén dé diing
ndi dung, chuong trinh d& thong bao va ding tham quyén cia doan; dong thai
ghi nhan ddy dii nhilng kién nghi cta co s& cb lién quan dén nganh giao thong
vén tai .

- Trong thdi han 03(ba) ngay lam viéc, sau khi két thic dot céng tac,
Tnmrng doan cong tdc phai ¢ bdo cdo bing vin ban véi Thil truéng don vi da

cir di cong tic vé két qua, nhi?mg klen nghi ciia co s¢ co lién quan dén nganh
giao théng vén tai, d& xuét giai phap tb chirc thyc hién nhiimg kién nghi do.

4, ThAm quyén cir can bd di cong tac trong nudc:

a) Thii truéng don vi dwoc quyén cir can bd thude don vi di cong tac trong
nuéce.

b) Phé Thii trwdng don vi di cong tac trong nudce phai c6 ¥ kién ciia Thu
trudng don vi.

Diéu 52. Di edng tic nwée ngoai

1. Thi truéng cac don vi thudc Bo, can b, cong chirc cac co quan tham
muu giip vige cua Bo di cong tac nude ngoai phai duoe Lanh dao Bo ra quyét
dinh ctr di theo ding quy dinh cua Bo.

2. Tham gia cac doan céng téc clia Lanh dao Pang, Nha nuéce, Québc héi,
Chinh phu va lién nganh:

a) Can bg, cnng chirc dwoc cir tham gia cdc doan cong tac phai chudn bi

bang vin ban nhimg vén dé lién quan_ dén nganh theo yéu cdu cla doan cong tac
va chiu trach nhi¢m trude phap luat vé ndi dung cdc vin ban do.

b) Sau khi hoan thanh chwong trinh e¢éng tdc, trong thdi han 05 ng;iy lam
viéc, can bd tham gia doan phai béo cdo Thu trudng co quan da cir di cong tac
bang vin bén vé két qua lam viéc, y kién két luan cia Truémg doan.

3. Cac doan cong tac do Lanh dao Bo chu tri:

a) Doan do Lanh dao B6 lam Trudng dodn di tha.m va lam viéc chinh
thirc véi cac nude, cac t6 chirc quic té, du hfn nghi quoc té, héi nghi Uy ban
lién chinh phit véi cac nuwée, Vu Hop tac qubc té chi tri phéi hop véi cée don vi
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lién quan chiu trach nhigm chufn bi thd tuc thanh 1ép dodn, ndi dung chuong
trinh, chuén bj béo céo trinh Trudng doan phé duyét, cir can bd clia Vu tham gia
doan va chit tri td chirc thye hién chuong trinh cong téc; chuén bi bao cdo két
qué cong tdc theo quy dinh.

b) Doan do Linh dao Bo chit tri du hoi nghi, hdi thao, tham quan, khao
s4t chuy@n nganh ma don vi chuyén nganh dugc giao chi tii thi don vi d6 chiu
tréch nhidm ndi dung va béo céo biing vin ban cho Vu Hop tic qubc té, Vin
phong B§ dé phdi hop chuan b va t8 chirc thuc hién chwrong trinh; don vi chll
tri chuén bi béo cdo két qua cong tac theo quy dinh.

¢) Chc dodn cong téc khac: Chi td chirc cac doan di cdng thc theo ké
hoach d& dwge duyét trong chuong trinh doan ra ctia B, trong cdc dy én,
chuong trinh hop téc. Trudng hep khéc, phai ¢6 vin bén béo cao 15 myc dich,
ndi dung, thanh phén, thoi gian, dia diém, chuong trinh, ngudn kinh phi giri Vu
Hop téc quée t€, Viin phong Bo d& trinh Lanh dao BY duyét. Chi thong bao cho
dbi tac nude ngodi mdi va lam céc thu tuc khéc, sau khi duge sy ddng ¥ cta
Lénh dao B6.

- Thanh phin doan di dam bao ding doi twong, phit hop v6i ndi dung
chuong trinh. Viée bb tri ngudi thay thé giai quyét cdng vige va béo céo BY khi
di cong téc thue hién theo khoan 6 Diéu 7 cia Quy ché nay.

- Thil trudng céc don vi thudc B ngoai vige di du cac hoi nghi, hdi thao &
nuée ngodi, chi duge phép di thiam quan, khéo sat khi ndi dung pht hgp véi linh
vic chuyén mén dugc phan céng phu tréch, khong qua 02 ldn méi nim va
khéng duge sit dung kinh phi tit ngén sach dodn ra ctia B, trir khi dwgec Bd
trudng phén cong.

- Thir trwéng, Thi truéng céc Vu, Vin phong B§, Thanh tra BY, Téng
cuc, Cyc di cong tac mrdc ngoai phai cb vén ban béo cdo B trudng. Chi lam
cac thi tue cho chuyén di, sau khi dugc B trudng ddng 7.

4. Trach nhiém cta Vu Hop tic qubc té:

a) Phéi hop véi cdc don vi c6 lién quan giai quyét céc thi tue v& hd chiéu,
visa xuét canh va nhap canh, hwéng din cdc quy dinh ciia Nha nude, clha nude
ngoai va cac vn dé c6 lién quan dgn chirong trinh ¢éng tac ciia dodn Linh dao
B di cong tic nuwée ngoal.

b) Bb tri Lanh dao Vu tin, dén Bo trudng, céc doan di cong téc quy dinh
tai didm a khoan 3 Diéu nay; cir cin by lam thi me xufit canh tai cira khén Vigt
Nam noi doan Linh dao B xuét canh, nhép canh,

5. Trach nhiém ctia Truéng doan do B trudng cit:

a) Tb chiic thyc hign ndi dung chuong trinh v moi hoat dong ctia doan &
nwée ngoai theo ding chwong trinh dé béo cao va theo.c4c quy dinh cta phap
luat.

b) Sau khi két thitc churong trinh cdng tac, trong thoi han 05(ndm) ngay
Jam viéc, phai c6 bao cdo bing vin ban giri B va cac don vi c6 lién quan.
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Diéu 53. Tiép khich trong nwée

1. Céc cubc tiép va lam viéc chinh thirc theo chwrong trinh ctia Lanh dao
Bo:

a) Lanh dao Bb tiép khéch 14 Lanh dao Péang va Nha nuéc, Lanh dao céc
B, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh phu, Lanh dao Tinh uy, Uy ban
nhin dén céc tinh, thanh phd true thude Trung wong, Lanh dao céc tb chirc
chinh tri - xa hdi & Trung uong va cac chirc danh tuong duong, cac doan dai
biéu va khach moi theo chuong trinh cia Lanh dao Bo.

b) Chénh Viin phong B§ c6 trach nhiém bd tri chuong trinh, chuén bj dé
Linh dao B& tiép tai co quan Bé:

- Khi c6 ké hoach lam viée, Vin phong Bo ch;u trach nhiém théng nhét
v@i cac co quan cia khach hofic co quan d& nghi tiép (goi chung la co quan
khach) dé bao céo Lanh dao B xin trién khai cong tac chudn bi, c6 phan cong
cu thé: néi dung chwong trinh lam viéc, thanh phan tham du, chuén bj cac bao
céo, phuong én dén tiép dai biéu, bio vé an ninh (néu can), phong lam viéc;

- Sau khi ké hoach duoc phé duyet Vin phbng B6 thong bao cac don vi
duge phén cong chudn bi tii liéu, béo cdo (cic bio cao phai guri Van phong Bo
dé trinh Lanh dao B duyét it nhét hai ngay, trwde khi tiép khéach); méi cac don
vi lién guan tham dy; kiém tra don dbc va chiu trach nhiém vé cong tac chuén
bi. Truomg hop ddt xuit do yéu ciu ciia co quan khich, cc don vi tham gia
chudn bi bdo c4o tém tat, Thi trirdng don vi chiu trach nhiém triréc B trudng
vé& ndi dung bdo cdo.

- Vin phong B td chirc viée don, tiép khach; ghi danh sach dai bidu; phét
tai liéu, ghi bién ban budi 1am viéc.

2. Péi voi cac cude tiép xd giao, thim va 1am viéc clia Lanh dao Bo:

Vin phong B6 ¢ trach nhiém bb tri chuong trinh, phong tiép khach va
cong tac phuc vy theo yéu ciu ciia Linh dao B, nhung khong ngodi cdc quy
dinh cua phap luat va cia Bo.

3. Thi trudng céc don vi t6 chirc tiép va lam viée:

Thu trudmg cac don vi chiu n‘ach nth;m td chirc tlép va lam vige vm Lanh
dao 86, Lanh dao cac don vi ngang cap vé cac ndi dung thudc thim quyén giai
quyet cha don vi, hodc theo yéu céu ctia Lanh dao B§. Trong qua trinh gleu
quyét cong viée, néu ndi dung co lién quan dén don vi khac thi c6 thé moi du
hogc tn,rc tlep Xin y kién cia don vi ¢6 lién quan; nhﬁng ndi dung vuot qu&
thim qu}fen giai quyét clia don vi, Th trudng don vi phai truc tlep bao céo va
Xin y kién Lanh dao Bd.

Diéu 54. Tiép khiach nwrdc ngoai

1. Dbi voi cée doan khéch nude ngodi dén theo chuwong trinh don tiép cua
Trung wong Pang, Nha nude, Québc hoi, Chinh phu c6 phén cong Lénh dao B
dén tiép, Vu Hop tic qubc t& c6 nhiém vu lién hé véi co quan @& nghi tiép dé bb
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trf nghi thirc, chwong trinh tiép, bdo cdo Lanh dao B dugc phan cong tiép
Kkhéch it nhét 01 (m6t) ngay lam viée trude khi tiep.

2. Céc cude ddn, tiép va lam viée chinh thitc v6i céc doan khich nuée
ngodi theo 1di moi ciia Bd trudng hodc theo d& nghi ciia khich di duoc B
trrdmg ddng ¥, céc cudc tiép xd giao, tiép c4 nhin cta Linh dao BY dbi voi
khéch nuéc ngoai dwge thyc hign theo quy dinh tai Quy ché lam viéc, tiép
khéch nude ngoai cua Bo.

3. Thit trudng cée don vi thube B chit dong tb chitc tiép va lam vige voi
khch nuéc ngodi vé nhitng ni dung céng viée thude tham quyen gidi quyét
cha don vi. Hang quy, cac don vi tdng hop két qua cac chuong trinh 1am vige
véi khéch nuée ngodi giti v& Vu Hop tac qudc té dé tong hop béo céo Lanh dao
B$. Vi Hop tac qubc té ¢6 trach nhiém gitp d& cic don vi thude BJ bao dim
nghi 18 va thil tuc ngogi giao, ddng thoi phoi hop @& xit 1y nhitng van de phat
sinh trong mdi cudc tiép khach nudc ngoai.

Pidn 55. Quy dinh v& tai chinh di voi di edng tac va tiép khéch

Moi thii tuc ti chinh, mic chi tiéu, trach nhiém, quan hg trong cip phat
va thanh toén chi phi cho di cong téc, tiép khéch trong nudc va nude ngoai duge
thue hién theo céc quy dinh ciia phép ludt hién hanh vé tai chinh.

Chwong XI
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Pigu 56. Thir truéng béo cao B trudng

1. Tinh hinh thuc hi¢n nhiing cong viéc thude Iinh vye dugc phén cong
phu trach, nhimg vig¢e vuot qué thiam quyén gidi quyét va nhiing vigc cln xin y
kién Bo trudng.

2. Nbi dung va két qua cdc hoi nghi, cude hop khi duge B trudmg uy
quyén tham dy hofc chi dao céc hdi nghi do.

3. K&t qua lam viée va nhitng kién nghi d6i v6i Bo clia céc nganh, dja
phuong va doi tic khac khi dwoc cir tham gia cdc doan cong tic trong nuoc
ciing nhu nude ngoai. '

Pidu 57. Cac don vi thude B bio cho Linh dao Bd

1. Thil trudng chc don vi truc thudc B phai thue hign ddy di ché do
théng tin béo cdo Linh dao B theo quy dinh va céc bdo céo chuyén de, djt
xuét theo yéu ciu cua Bo.

a) Bdo céo siu thang, bdo céo nam phai thong qua Thir trudng phu tréch
Iinh ve.

b) Khi c6 vAn d& phét sinh vugt qué thdm quyén quén 1y ciia don vi, Thd
trudmg don vi phai béo cdo Lanh dao B d& xir 1y kip thoi.
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c) Viéc béo céo diéu chinh chuong trinh cong téc thang, quy, ndm ciia cac
don vi thuc hién theo quy dinh tai Pidu 17 ctia Quy ché nay.

d) Céc bao cdo chuyén d& khac (nhur bdo cdo n::al cach hanh chinh, thuc
hién Luét phong chéng tham nhiing, Luat thuc hanh t:let kiém, chéng ]ﬁng phi)
duge thuc hién theo quy dinh riéng dya trén y8u cau ciia Chinh phu va B§,

Nganh lién quan.

2. Ngoai viée thyc hién cic quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Chanh Vin
phong Bg con phai thue hién nhidm vy sau déy:

a) Td chitc cung cép thdng tin hang ngdy cho Bf truéng, Thir trudng vé
céc vin dé da dugc gidi quyet;

b) Chuén bi bdo cdo giao ban théng;

¢) Tong hop va xdy dung béo céo cong tac dinh ky (thang, quy, ndm) cua
B¢ giri Chinh pht va cac co quan Nha nuwéc cép trén;

d) Hwong dan, theo ddi, dén dbe cac don vi, céc co quan quan ly chuyén

nganh & dja phuong thyuc hién nghiém tic ché do thcmg tin, bdo cdo va td chirc
khai théc théng tin phuc vu su chi dao didu hanh ctia BS trudng;

d) Pé xuft va bio cdo Lanh dao B nhiing vén dé xi ly qua phan 4nh ciia
bao chi, du ludin xa héi lién quan dén nganh.

Piéu 58. Cung cip thong tin v& hoat ddng ciia Bj

1. V& cung cép théng tin:

a) Céc don vi thude Bd bao dam thudng xuyén cung cép théng tin phuc vu
sur chi dao diéu hanh cia Chinh phii, Thu twéng Chinh phu fol cua Bo; tao diéu
kién cho cac co quan théng tin dai chiing trong viéc cung cip thong tin chinh
xac, kip thoi vé hoat dong ctia nganh, linh vire cho nhén dén.

b) Vin phong Bo t6 chirc thudng xuyén viéce diém bao va thuc hién viée
tra 1di trén bao chi theo dé n‘ghi cua cac co quan bao chi hodc theo chi dao cuia
Thu tuéng Chinh phii; yéu cdu céc co quan béo chi dé ding, phat cic tin, bai cd

ndi dung sai sy thét phai cai chinh hnﬁc B¢ thye hién cac quyén khac theo quy
dinh cta phap luét.

¢) Khi cung cép thdng tin khong dugc dé 16 cac théng tin thude danh muyc
bi méat nha nudc va thong tin vé nhilng cdng viéc nhay cam dang trong qua trinh
Xur 1y.
2. Vide tra 1o phéng vén béo chi thue hién theo Quy ché phat ngén va
.Dc fa) * "
cung cap théng tin cho bao chi

Ditu 59. Thong tin trén Trang thong tin dién tiv
1. Céc van ban sau ddy duge ding trén Trang théng tin dién tir ciia Bo:
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a) Vin bin quy pham phép ludt c6 lién quan dén nganh giao thong van tai
d& ban hanh;

b) Céc van ban hanh chinh quan trong, cép béch vé cdng thc chi dao didu
hanh cia Lanh dao B, nhitng vén d& nhay c&m can thong tin kip thoi cho béo
chi va du ludn x3 hoi quan 1m, béo c4o céc logi, biéu miu va vin ban khéc
duge Chanh Vin phong B chi dinh;

¢) Céc vin ban cia Nha nuéde cung cAp cho céc co quan, don vi trong B
kip th&i nfm dugc thng tin vé chinh sach, phép luét méi, dw thio cdc vén ban
do céc co quan trong B9 soan théio hofic do cic co quan khdc giri dén dé 16 chitc
léy ¥ kién, gop ¥ hoan chinh ni dung van bn;

2. Vin phong B cb trach nhigm khai théc va phd bién (in ra gidy hogic
diing lai trén Trang thdng tin dién tir ciia B) nhitng thong tin trén Cong théng
tin dién tir Chinh pht, cdc vin ban quy pham phap ludt, cac bdo cao va cac
théng tin lién quan khéc @& phuc vu cé hiéu qua cong tic diéu hanh cia Chinh
phu va Lénh dao B6.

Vin phong Bd théng qua ngudi phét ngdn c6 trach nhigm cung chp théng
tin phuc vu céng tac quan ly Nha nwde cla Bo va cée to chue, cd nhén cd nhu
céu theo quy dinh ctia phap lut.

3. Céc don vi thudc Bo phai thure hién ché dd trao ddi théng tin qua Trang
thong tin dién tir cia B theo quy dinh. Thuong xuyén theo d&i théng tin trén
Trang théng tin dién tir cia B de kip thoi 14y vén ban chi dao diéu hanh va céc
thong tin do B giri d€ quén triét va thyc hién.

4. Vige diing tin, quan Iy thong tin trén Trang thong tin dién tir cha BO
phai chép hanh cac quy dinh ca phép ludt vé ding tin trén internet va cac quy
dinh khac lién quan. _

oS Nghiém cAm moi hanh vi st dung hé théng théng tin clia B d& cung
cép thong tin thudc danh myc thong tin bi mét chia B va ctia Nha nude hodc
cung cép théng tin vi myc dich vy loi. C4 nhan vi pham tiy theo tinh chét, mirc
dd s bi xit Iy theo quy dinh ciia phap luat.

Chirong XII
VAN HOA CONG 86
Pidu 60. Trang phuc cbng st '

1. Khi thuc hién nhiém vu, cén bg, cdng chirc phai n mic gon gang, phl
hop véi hoat dong cia cong so.

2. Cén bd, nhan vién dugc trang bi ddng phyc dé thye hién nhigm vy phai
miic déng phuc trong thoi gian 1am viéc.

3. L& phuc ciia cén bd, céng chtic 14 trang phuc chinh thirc trong nhimg
budi 13, cude hop trong thé, cac cude tiép khach nudc ngoai.

a) L& phyc ciia nam cén b, cng chirc: by comple, 40 o mi, cravat.
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b) L& phuyc ciia nit can bd, cong chirc: 4o dai truyén théng, bd comple nir.
4. Can bg, cong chirc phai deo thé khi thwe hién nhiém vu.
Diéu 61. Giao tiép va ing xir

- - .‘. LY L T 4 A -~ L ) r b ¥ Fa Y
Trong giao tiép va umg xir, can bg, cong chirc, vién chirc phai c¢é thai dd
lich sy, tén trong, cu thé nhu sau:

1. Trong giao tiép va tng x@t v6i nhan dan, can bd, cong chirc phéi nhi
nhan, ling nghe ¥ kién, giai thich, huéng dan 15 rang, cu thé vé céc quy dinh
lién quan dén giai quyét cong viéc. Can b, cong chic khong duge co thai do
hach dich, nhiing nhiéu, gy kho khin, phiéﬂ ha khi thue hién nhiém vu.

2. Trong giao tiép va tmg xit véi dong nghiép, cén bg, cong chirc phai c¢6
thai do trung thuce, théan thién, hop tac.

3. Khi giao tiép qua dién thoai, can bd, cbéng chirc phai xung tén, co quan,
don vi noi edng téc, trao d0i ngan gon, tdp trung vao ndi dung cdng viée, khdng
sit dung dién thoai co quan vao viéc riéng.

Piéu 62. Bai tri cong s&

1. Phong lam viéc phai co bién tén ghi 6 tén don vi, ho va tén, chirc danh
can b, cong chirc

2. Can bd, céng chirc cac dom vj ¢o6 trach nhiém g,ii‘r gin vé sinh co gquan,
dam bao mdi truong lam viée sach s€, gon gang, ngin nap.

3. Hang thang cdc don vi thude co quan Bd 16 chirc kiém tra, giao ndp tai
liéu da xur ly xong, tai liéu hét gia tri sir dyng cho Phong Luu trif - Vin phong
Bo dé td chirc luu trit hojic huy theo quy dinh ctia phap luat.

4. Dbi voi cac vt tu, thiét bi van phdng ctia co quan B0 khéng con sir
dung duge, cac don vi 6 trach nhiém giao tra Vin phong Bé dé t6 chirc thanh
1y, huy bo theoe quy dinh.

5. Hang ngay, cac don vi thuge co quan B6 phai t6 chirc quét don, sép xép
phong lam viéc, kiém tra an toan dign va céc didu kién khac: truong hop co hu
hong, mét an toan thi bar,} ngay cho Phong Quan tri - Vin phong B6 dé kiém tra,
stra chira. 3

Didu 63."Thoi gmn lam vige

1. Cén ﬂu), cong Ghin:: cd tréch nhiém tuin thi quy dinh vé thoi gian lam
viéc.

2. Ngoai thfi*i gian lam viéc theo quy dinh clia Nha nuée, cin bf, cong
chire, vién chirc, nhan vién co quan B c6 nhu cau lam viée ngoai gitr hodc phai
lam vi€c vao ngay thlr bay, chi nhéat phai théng bio cho Vén phong Bo.

3. Khi lam viéc ngoai gi¢r hanh chinh, can bg, cong chirc, vién chiic, nhan
vién co quan Bd phai chip hanh cac quy dinh vé trét tu, vé sinh, sir dung tai san
cong ding quy dinh. Van phong B0 co trach nhiém bao ddm an toan co quan,
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khéng cho phép nhing ngudi khong co phén sy vao try s& lam vige cua co quan
Bo.
Chwong XTI
TO CHU'C THU'C HIEN

Didu 64. Trach nhiém thye hién

1. Thi trudng cée don vi thude B 6 tréch nhigm phd bién va t chitc
thye hién Quy ché nay.

2. Can bd, cong chirc, vién chirc, cdng nhin vién thude co quan Bo, cac to
chirc, c& nhan c6 quan hé cong tic v6i BS cb trach nhi¢m thuc hién Quy ché
nay. 3

3. Thii trudng céc don vi thudc BY ciin cir Quy ché nay dé stra dbi, bd
sung hodic xay dung mé&i Quy ché 1am viéc ctia don vj minh cho phii hop.

4. Vin phong B theo ddi, dén dbc cic co quan, don vi trong viée thuc
hign Quy ché lam viée ctia B. Kiém tra, so két, rit kinh nghiém va Kip thoi sia
@bi, bd sung nhimg quy dinh chwa phi hop cho hoan chinh Quy ché l&m vigc

" cha Bo.

Pidu 65. Khen thirémg va k¥ ludt

1. Don vi, c4 nhan ¢ thanh tich xuét sk trong vige thuc hién Quy ché
lam vigc ctia B§ duge xem xét khen thudng theo quy dinh cna phép luft va cta
Bo.

2. Can b§, cdng chirc, vién chirc, nhin vién B Giao thong vén tai vi
pham Quy ché lam vigc cta BJ, tuy theo tinh chat, mirc dd vi pham s€ bj xir ly
theo quy dinh cta phap luét.

Pidu 66. Sira @bi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu o vuéng mic, cc don vi kip thoi phat
hién va d& xult, bdo cdo v6i B dé sira ddi, bd sung, hoan thién quy ché kip

thii.,

®

Pinh La Thang
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