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UY BAN NHAN DAN QUAN 4
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 4 Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 01/2012/QD-UBND Qudin 4, ngay 26 thang 3 nam 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir Iy va ra so4t, hé¢ théng héa
viin bin quy pham phap luit trén dia ban quin 4

UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Can cir Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luit cia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu
vé kiém tra va xir Iy van ban quy pham phép luat;

Can ctr Quyét dinh sé 75/2001/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2011 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir 1y va ra soat, hé thong
hoéa vin ban quy pham phap ludt trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;
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Xét dé nghi tai To trinh s6 05/TTr-PTP ngay 20 thang 3 nim 2012 cia Truong
Phong Tu phap quén 4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé kiém tra, xir 1y va ra
soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat trén dia ban quan 4.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 01/2007/QD-UBND ngay 29 thang 01 nim 2007 cua Uy ban nhéin dan
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quan 4 vé cong tac kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan déan quan, phuong ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan quan, Thu truong cic co quan, don
vi thudc quan, Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuong va cac to chire, ca nhan c¢o lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Tién Dat
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 4 DPéc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Vé kiém tra, xir Iy va ra sodt, hé thong héa vin ban
quy pham phap luat trén dia ban quan 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 01/2012/0D-UBND
ngay 26 thang 3 nam 2012 ciia Uy ban nhdn ddn qudn 4)

Chwong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. D6i twgng, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé déi tugng, phuong thirc, trinh tu, thu tuc, trach
nhiém cua cac co quan, don vi, t chirc, c nhan trong viée kiém tra, xir ly va ra soat
hé thong hda vin ban quy pham phap luat trén dia ban quén 4.

Piéu 2. Vin ban thudc déi twong kiém tra, xir Iy

l. Van ban quy pham phap luat:

a) Quyét dinh, Chi thi1 do Uy ban nhan dan quéan ban hanh

b) Quyét dinh, Chi thi do Uy ban nhan dan phuong ban hanh;
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2. Van ban c6 chira dung quy pham phap luat nhung khong dugc ban hanh dudi
hinh thirc van ban quy pham phap luat; van ban c6 chita dung quy pham phap luat
hodc c6 thé thitc va ndi dung nhu vin ban quy pham phap luat do co quan, ngudi
khong c6 thim quyén ban hanh vin ban quy pham phap luat ban hanh bao gom:

a) Van ban co chia dung quy pham phap luat nhung duge ban hanh dudi hinh
thirc nhu cong van, thong bao, thong cao, quy dinh, quy ché, diéu I¢, chuong trinh, ké
hoach va cac hinh thitc vin ban hanh chinh khac do Uy ban nhén dan cac cap, Hoi
d6ng nhan dan phudng ban hanh;

b) Vin ban ¢6 chira dung quy pham phép luat hodc vin ban cé thé thirc va noi
dung nhu van ban quy pham phép luat do nhimg ngudi khéng c¢6 thim quyén ban
hanh vin ban quy pham phap luat ban hanh (ké ca nhimg vin ban duoc ky thay (KT),
ky thira iy quyén (TUQ) va ky thira 1énh (TL), bao gom:
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- Vin ban do Chu tich Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan phuong
ban hanh;

- Vin ban do Thu trudng cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan quéan
ban hanh;

3. Vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan quéan, phuong ban hanh
trude ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy bo, bai bo thi thudc doi tuong dugc
kiém tra, xur 1y theo Quy ché nay.

Piéu 3. Vin bén thudc ddi twong ra sodt, hé thong héa

1. Vin ban quy pham phap lut néu tai Khoan 1, Diéu 2 Quy ché nay.

2. Vin ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan quan, phudong ban hanh
trude ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy bo, bai bo thi thude déi tuong dugc
ra soat, hé thong hoa theo Quy ché nay.

Piéu 4. Kiém tra, xir Iy viin ban ¢6 ndi dung thudc bi mét nha nuwéc

Viéc kiém tra va xur ly van ban c6 ngi1 dung thudc bi mat Nha nudc duge thuc
hién theo Quy dinh vé kiém tra, xir Iy vin ban quy pham phap luat c6 néi dung
thuéc bi mat nha nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2009/QD-TTg ngay 16
thang 3 nam 2009 cta Thi tudng Chinh phu va cac quy dinh phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

Chuong 11
KIEM TRA, XU LY VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
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Muc 1
TU KIEM TRA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 5. Phwong thirc t kiém tra viin ban quy pham phép luit

I. Tu kiém tra sau khi vin ban duoc ban hanh:

2. Ty kiém tra khi nhéan théng bao ctia co quan, nguoi cé thim quyén kiém tra
vin ban; hodc theo yéu cau, kién nghi cua cac co quan, to chirc, ca nhan va cac
phuong tién thong tin dai ching phan anh vé vin ban c6 dau hiéu trai phap luat.

Piéu 6. Trach nhiém ty kiém tra viin ban quy pham phép luat

1. D6i v&i vin ban quy pham phéap luit do Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhén
dan phuong ban hanh:
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a) Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan phuong c6 trach nhiém tu kiém tra
van ban do minh ban hanh ngay sau khi van ban dugc ban hanh, khi nhan dugc thong
bao ctia co quan, nguoi c6 tham quyén kiém tra vin ban hodc yéu cau, kién nghi cua
co quan, to chirc, ca nhan va cac phuong tién thong tin dai chung vé van ban ¢6 dau
hiéu trai phap luat.

b) Truong Phong Tu phéap lam dau méi giap Uy ban nhan dan quan thuc hién
viée tu kiém tra vin ban.

¢) Cong chirc Tu phap - Ho tich phudng gitip Uy ban nhan dan phuong tu kiém
tra van ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh.

2. Doi véi vin ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan quén, phuong ban
hanh trudc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua bi huy bo, bai bo, Truong Phong Tu
phap, cong chirc Tu phap - Ho tich phuong ¢o trach nhiém thuc hién viée tu kiém tra,
bao cdo Uy ban nhan dén cung cap dé dé xuat cap c6 tham quyén xur 1y theo quy dinh.

3. Di voi van ban c6 chira dung quy pham phap luit nhung khong duge ban
hanh dudi hinh thirc vin ban quy pham phap luat; vin ban c6 thé thirc hodc néi dung
nhu vin ban quy pham phap luat do co quan, ngudi khéng cé tham quyén ban hanky
van ban quy pham phap luat ban hanh:

a) Truong Phong Tu phap quéan, cong chirc Tu phap - Ho tich phuong co trach

nhiém giup Uy ban nhan dan cing cap tu kiém tra viin ban khi nhan dugc thong béo
clia co quan, nguoi ¢ tham quyén kiém tra vin ban hodc yéu cau, kién nghi cua co
quan, tb chire, ca nhan va cac phuong tién thong tin dai ching vé van ban ¢ dau hiéu
trai phap luat; hoac tu phat hién trong qua trinh kiém tra van ban.

b) Thu truong cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quéan cé trach
nhiém tu kiém tra viin ban do minh ban hanh khi nhan dugc thong béo clia co quan,
ngudi cd tham quyén kiém tra vin ban hodc yéu cau, kién nghi cua co quan, t6 chic,
ca nhan va cac phuong tién thong tin dai chiung.

5. Cac co quan, don vi c¢6 lién quan c6 trach nhiém cung cap kip thai cac thong
tin, tai liéu can thiét va phdi hop véi Phong Tu phap, cong chie Tu phép - Ho tich
phuong trong viée tu kiém tra van ban.

Piéu 7. Giri viin ban va phéi hop dé ty kiém tra viin ban

1. Trong thot han cham nhat 1a 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh,
Vin phong Uy ban nhan dan quan giri vin ban do Uy ban nhan dan quan ban hanh
dén Phong Tu phap va don vi dugce phan cong dé giip Uy ban nhan dan quan tu kiém
tra van ban.
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Coéng chirc Tu phap - Ho tich phudong tiép nhan van ban dé gitp Uy ban nhén
dan phuong tu kiém tra vin ban.

2. Trong truong hop nhan duge théng béo cua co quan, nguoi ¢ tham quyén
kiém tra vin ban; yéu cau, kién nghi ctia co quan, t6 chire, ca nhan va phuong tién
thong tin dai ching vé van ban c¢6 dau hiéu trai phap luat Truong Phong Tu phap
thong bao cho cac co quan chu tri soan thao van ban, cac co quan, don vi ¢o trach
nhiém tu kiém tra van ban néu tai Diéu 6 Quy ché nay dé tu kiém tra hodc phdi hop
vo1 Phong Tu phap thuc hién viée tu kiém tra van ban.

3. Phong Tu phap, cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan quan dang
ky van ban vao “S6 van ban dén dé kiém tra” dé theo ddi viée guri va tiép nhan van
ban.

Piéu 8. Quy trinh tw kiém tra vin bin

l. Thu truong co quan chuyén mdn thudc quan, cac ca nhan dugc phan cong
chiu trach nhiém chinh thuc hién viéc tu kiém tra (sau day goi la nguoi kiém tra van
ban);

2. Nguoi kiém tra van ban kiém tra toan bd vin ban theo quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh s0 40/2010/ND-CP, danh gia va két luan vé van ban duoc kiém tra; ky tén
va ghi ré ngay, thang, nam kiém tra vao goc trén bén phai vin ban ma minh da kiém

tra; lap Phiéu kiém tra van ban (mau s6 03) doi vai tung van ban, 1ap danh muc van
ban di kiém tra (mau sé 04) va trinh Thu truéng co quan, don vi xem xét, ky xéc
nhan vao bao cao.

3. Trong truéng hop phat hién van ban dugc kiém tra c6 déu hiéu trai phap luat,
ngudi kiém tra van ban lap Phiéu kiém tra vin ban c6 dau hiéu trai phap luit (miu s6
01) va m& Ho so kiém tra vin ban theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 9 cua Quy ché
nay.

4. Thu truong co quan, don vi ¢6 trach nhiém xem xét ndi dung trai phap luat
cuia vin ban, dong thai cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trao doi,
thong nhat vé bién phap xur ly.

5. Thu trudng co quan, don vi bao cao két qua tu kiém tra vin ban theo quy dinh
tai Khoan 2, Diéu 12 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP cho co quan c6 tham quyén ban
hanh vin ban dé. Trong truong hop khéng thdng nhét duge néi dung trai phap luét va
huéng xur 1y gitta co quan chu tri tr kiém tra véi co quan, don vi cé lién quan, co
quan duoc giao nhiém vu ty kiém tra c6 trach nhiém néu rd y kién ctia cac bén. Quyét
dinh cua co quan c6 tham quyén ban hanh van ban do 1a quyét dinh cudi cung.
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Piéu 9. Xir Iy va cong bé két qué xir Iy vin ban trdi phap luat qua viéc ty
kiém tra

1. Tay theo mure d¢ trai phap luat, mic d¢ khong phu hop cua van ban, van ban
duoc xir 1y theo cac hinh thic quy dinh tai Khoan 3, Diéu 26, Diéu 29 va Diéu 30
Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP. Co quan dugc giao chu tri tu kiém tra vin ban c6 trach
nhiém duy thao van ban xir Iy trinh co quan ban hanh viin ban dé xur ly.

2. Cong bd viée ty xur Iy van ban trai phap luat:
a) Cham nhét 1a sau 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh, quyét dinh xur
ly vin ban quy pham phap luét trai phap luit dugc cong bd cong khai nhur sau:

- Vin ban do Uy ban nhan dan quin ban hanh duoc ding trén Céng bao Thanh
phé, Trang thong tin dién tir ciia Uy ban nhan dan quan, niém yét tai tru s& Uy ban
nhan dan quén va nhimg noi khac do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh;

- Vin ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh duoc niém yét tai tru s& Uy ban
nhan dan phuong va nhimg noi khac do Chi tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh.

b) Van ban xu Iy déi voi vin ban c6 chia dung quy pham phap luat, van ban co
noi dung va thé thitc nhu vin ban quy pham phap luat do co quan, nguoi khong cai
tham quyén ban hanh vin ban quy pham phap luat ban hanh phai duge giri cho tat Cd_f

cac co quan, t6 chirc, ci nhian ma trude dé vin ban da duoc gi.

¢) Truong hop tu xu ly van ban khi nhan dugc thong bao cua co quan, nguoi co
thim quyén kiém tra vin ban, thi phai thong bao két qua xir Iy van ban cho co quan,
ngudi ¢d tham quyén kiém tra vin ban theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh
50 40/2010/ND-CP.

3. Ho so tu kiém tra vin ban

Két thic qua trinh kiém tra, xir 1y van ban c6 néi dung trai phap luat, co quan
chu tri tu kiém tra vin ban phai hoan chinh hé so vé vin ban c6 ndi dung trai phéap
luat. H6 so bao gom:

a) Vin ban c6 néi dung trai phap luat duoc phat hién qua kiém tra;

b) Vin ban lam co s& phap ly dé xac dinh noi dung trai phap luat ctia vin ban
duoc kiém tra;

c) Phiéu kiém tra vin ban c6 dau hiéu trai phap luat;
d) Van ban xur ly van ban trai phap luat.

d) Cac van ban, tai liéu khac hinh thanh trong qua trinh kiém tra van ban.
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Muc 2
KIEM TRA VA XU LY VAN BAN THEO THAM QUYEN

Piéu 10. Phwong thirc kiém tra vin bin theo thim quyén
1. Kiém tra viin ban do co quan, nguoi c6 tham quyén ban hanh vin ban gui dén;

2. Kiém tra van ban khi nhan dugc yé€u cau, kién nghi cua cac co quan, to chuc,
ca nhan phan anh vé van ban c6 dau hiéu trai phap luat;

3. Kiém tra van ban theo chuyén dé, dia ban (tai co quan ban hanh van ban) hoac

theo nganh, linh vuec.

Piéu 11. Thim quyén kiém tra viin ban

l. Truong Phong Tu phap quan:

a) Giup Chu tich Uy ban nhan dan quan kiém tra, xtr Iy vdn ban quy pham phap
luat do Uy ban nhan dan phudng ban hanh;

b) Kiém tra, xir Iy vin ban c6 chira dung quy pham phap luat do Uy ban nhan
dan phuong ban hanh nhung khéng dugc ban hanh dudi hinh thirc van ban quy pham

phap ludt; vin ban c6 chira dung quy pham phap luat hodc co thé thic va ndi dung

nhu vin ban quy pham phap luat do Chu tich Uy ban nhan dan phudng ban hanh.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan giap Chu tich Uy ban nhan dan
quén kiém tra vin ban cé chira dung quy pham phap luat hodic van ban c6 thé thirc va
ndi dung nhu van ban quy pham phap luat do Truong Phong Tu phap ban hanh.

Piéu 12. Giri viin ban dé kiém tra

I. Trong thoi han cham nhét 1a 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh
vin ban quy pham phap luat, Uy ban nhan dan quan gii 01 (mdt) ban chinh vin ban
dén S& Tu phap dé kiém tra; Uy ban nhan dan phuong giri 01 (mét) ban chinh vin
ban dén Phong Tu phap quén dé kiém tra;

2. Co quan, nguoi ban hanh van ban c6 chira dung quy pham phap luat hoac van
ban c6 thé thirc va ndi dung nhur vin ban quy pham phap luat giri vin ban do minh
ban hanh cho Truong Phong Tu phap khi ¢6 yéu cau, dé thyc hién viéc kiém tra theo
tham quyén.

Piéu 13. Quy trinh thuwe hién viéc kiém tra, xir I¥ viin bin theo thAm quyén

1. Phong Tu phap mo “S6 vin ban dén dé kiém tra” dé theo déi viée guri va tiép

nhan van ban dugc gl dén dé kiém tra.
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2. Lanh dao Phong Tu phap phan cong chuyén vién chuyén trach, cong tac vién
tién hanh kiém tra vin ban (goi la nguoi kiém tra vin ban).

3. Nguoi kiém tra van ban c6 trach nhiém déi chiéu ndi dung vian ban dugc kiém
tra v6i vin ban lam co s& phap ly dé xac dinh ndi dung trai phap luat quy dinh tai
Diéu 6 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP va Diéu 4 ctia Thong tu s6 20/2010/TT-BTP dé
xem x¢ét, danh gia va két luan vé tinh hop phap cua vin ban duge kiém tra; ky tén va
ghi ré ngay, thang, nim kiém tra vao goc trén clia vin ban ma minh da kiém tra (dé
x4c nhan viéc kiém tra, thoi diém kiém tra); 1ap Phiéu kiém tra vin ban (mau sé 03)
kém theo danh muc nhimg van ban di dugc phan céng kiém tra (mau 04) va trinh

lanh dao co quan kiém tra van ban xem xét, ky xac nhan vao bao cao.

4. Khi phat hién nd1 dung cua van ban dugc kiém tra c6 dau hi¢u trai phap luat,
ngudi kiém tra viin ban phai bao cao két qua kiém tra va dé xuat xu ly thong qua
Phiéu kiém tra vin ban c6 dau hi€u trai phap luat (mau 01); lap hd so kiém tra vin
ban theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 9 Quy ché nay va trinh lanh dao co quan kiém
tra van ban.

5. Trén co s& két qua kiém tra, lanh dao co quan kiém tra van ban quyét dinh &
chirc hodc khong té chirc thao luan, trao d6i vé ndi dung cé dau hiéu trai phap Iuét?

cua van ban duoc kiém tra.

6. Lanh dao co quan kiém tra vin ban thong bao theo thim quyén vé nodi dung
c6 dau hiéu trai phap luat cia van ban dugc kiém tra dé co quan, ngudi da ban hanh
vin ban tu kiém tra, xir ly, thong bao két qua xit Iy cho co quan kiém tra vin ban theo
quy dinh cua phap luat.

N1 dung thong bao cua Phong Tu phap quan thuc hién theo quy dinh tai Khoan
7, DPiéu 9 Théng tu s6 20/2010/TT-BTP. Truong hop khi kiém tra phat hién ndi dung
cua vin ban duoc kiém tra, mau thuan, chi‘mg chéo, khong con phu hgp véi van ban
ctia co quan nha nudc cép trén da ban hanh hodc khéng pht hop véi tinh hinh kinh té
- x4 hoi thi trong vin ban théng béo, ciing kién nghi co quan, ngudi di ban hanh vin
ban d6 nghién ciru, ra soat xur ly cac ndi dung khong con phu hgp dé theo quy dinh
cua phap luat.

7. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao vé viée vin ban cé
dau hiéu trai phap luit, co quan, nguoi da ban hanh van ban phai td chire tu kiém tra,
xur 1y vin ban d6 va théng bao két qua xir Iy cho Phong Tur phap.

8. Hét thoi han 30 ngay dé tu xur ly néi trén, néu co quan, ngudi di ban hanh van
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ban c6 dau hiéu trai phap ludt khong tu kiém tra, xir Iy hodc Truéng Phong Tu phép
khong nhat tri véi két qua xir Iy ctia co quan, ngudi di ban hanh vin ban thi trong
thoi han 15 ngay Truong Phong Tu phap phai bao cao Uy ban nhin dan quan, Chi
tich Uy ban nhan dan quan xem xét xur Iy theo quy dinh.

Ho so bao cao gom co: Béo cao cua co quan kiém tra van ban; van ban c6 dau
hiéu trai phap luat dugc phat hién qua kiém tra; van ban lam co s phap 1y dé kiém
tra; phiéu kiém tra viin ban c¢6 dau hiéu trai phap luat; y kién cua cac co quan c6 lién
quan (néu cd); thong béo ctia co quan kiém tra vin ban; cac vin ban giai trinh, thong
bao két qua tu kiém tra, xir 1y cua co quan c6 van ban dugc kiém tra va cac tai liéu

khac co lién quan.

Diéu 14. Theo déi qui trinh xir Iy viin ban

I. Phong Tu phap quan mé& “S6 theo ddi xir Iy vin ban cé dau hiéu trai phap
luat” dé theo doi, don ddc viée xir 1y vin ban c6 dau hiéu trai phap luat phat hién qua
kiém tra (mau 02).

2. Van ban xur 1y vin ban trai phap luat phai duge cong bd, niém yét va dua tin
theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 9 Quy ché nay va dugc luu vio Ho so kiém tra vin
ban. D

Piéu 15. T6 chirc kiém tra vin ban theo chuyén dé, dia ban

1. Phong Tu phap:

Can ctr tinh hinh thuc té va nhu cau cong tac kiém tra, xu ly vin ban Phong Tu
phap ¢6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan quéan vé Ké hoach kiém tra, xir
ly vin ban theo chuyén dé, dia ban; quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra lién nganh;
thong bao vé ndi dung, chuong trinh lam viéc cho don vi ¢6 vin ban dugc kiém tra
biét va té chirc trién khai, thuc hién Chuong trinh dé; bao cao két qua kiém tra cho
Uy ban nhan dan quan, dong thoi théng bao két qua kiém tra cho don vi duge kiém

tra.
2. Trach nhiém cua co quan, nguoi ¢6 van ban dugc kiém tra:

Co quan, nguoi ¢o van ban dugc kiém tra c6 trach nhiém trién khai thyc hién va
chuan bi noi dung, yéu cau theo Ké hoach kiém tra; dam bao cac diéu kién hd tro
Doan kiém tra lién nganh thuc hién Ké hoach kiém tra;

3. Cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quan cé trach nhiém phdi
hop, cir can b, cong chire ¢6 chuyén mén phi hop véi linh vue vin ban dugc kiém
tra tham gia Poan kiém tra lién nganh theo dé nghi cua Phong Tu phap.
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Chuong 111
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
RA SOAT VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 16. Phuong thirc ra sodt

1. Ra soat thuong xuyén:

a) Khi tinh hinh kinh té - xa hoi thay d6i hodc khi co quan nha nude cap trén ban
hanh vin ban méi lam cho néi dung vin ban quy pham phap luat cia Hoi déng nhan
dén, Uy ban nhén dan quan, phuong khéng con phi hop;

b) Khi nhan dugc thong tin, yéu cau, kién nghi cua co quan, t6 chitc, ca nhan vé
vin ban quy pham phap luat do Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan quéan, phudng
ban hanh c6 chira néi dung trai phap luat, mau thuin, chong chéo hodc khong con phi
hop.

2. Ra soat theo chuyén dé, linh vyc theo yéu cau cua co quan nha nudc co tham

quyén.

3. Ra soat nham phuc vu cho viéc xac dinh hiéu lyc van ban dé cap nhat vao Co

s& dit liéu Hé thong vin ban quy pham phap luat Thanh phé H6 Chi Minh.

Diéu 17. Trich nhiém ra soat

1. Phong Tu phap chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan quan giap Uy ban nhan din quan ra soat van ban do Uy ban nhan dan quan
ban hanh va van ban do Hdi déng nhan dan quan ban hanh quy dinh tai Khoan 3 Piéu
2 Quy ché nay theo cac phuong thirc quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 16 Quy ché nay.

2. Cong chirc Tu phap - Ho tich phuong gitip Uy ban nhan dan phuong ra soat
vin ban do Uy ban nhan dan phuong ban hanh va vin ban do Hoi dong nhan dan
phudng ban hanh quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Quy ché nay.

Piéu 18. Quy trinh ra soat

1. Thu thap, tap hop vian ban, 1ap danh muc van ban can ra soat (mau sé 05); thu
thap vin ban dung dé déi chiéu;

2. Phan loai van ban ra soat; lap danh muc van ban hét hiéu luc thi hanh (mdu
06) va danh muc van ban con hiéu luc thi hanh (mau 07);
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3. Thuc hién ra soat van ban, lap phiéu ra soat (mc‘fu 50 ()8), xac dinh cac dang
khiém khuyét cua van ban va dé xuat xir 1y vin ban sau ra soat;

4. TSng hop va phan loai van ban sau ra soat (mau 07); l1ap danh muc dé xuat xur
ly van ban: Danh muc van ban dé nghi huy bo, bai bo, cong bd van ban hét hiéu luc;
Danh muc vin ban dé nghi stra d6i, bd sung hodc ban hanh vian ban khac thay thé.

5. Xir ly két qua ra soat.

Piéu 19. Phiéu ra sodt viin bin

Phiéu ra soat vin ban dugc lap sau khi da hoan tat viéc ra soat ddi voi tung van
ban. Phiéu ra soat thé hién két qua ra soat do nguoi tryuc tiép thuc hién viée ra soat
lap. Pay la co s& dé tong hop, phan loai vin ban sau ra soat; 1a co so dé ngudi c6
tham quyén xir ly hodc dé xuat xur ly d6i véi van ban da duogc ra soat. Noi dung Phiéu
ra soat thue hién theo mau 6 08.

Piéu 20. Xir Iy két qua ra soat va cong bo két qua ra soat

1. Béi véi vin ban do Uy ban nhan dan, Hoi déng nhan din quan, phuong ban
hanh:

a) Dinh ky 6 (sau) thang mét lan, Truong Phong Tu phap, céng chirc Tu phap -
Ho tich phudng cé trach nhiém lap danh muc vin ban quy pham phap luat cia Héi

ddng nhan dan, Uy ban nhan dan da hét hiéu lyuc thi hanh, ¢6 ndi dung khéng con phu
hop, trai phap luat trinh Chu tich Uy ban nhan dan cing cap xur ly vin ban bang céc
hinh thirc nhu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Chu tich Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuong co
trach nhiém kip thoi xem xét, c6 y kién chi dao xur 1y két qua ra soat vin ban quy
pham phap luat khi nhin dugc bao cdo cua Truong Phong Tu phap, cong chic Tu
phap - Ho tich phuong.

2. Vé cong bo két qua ra soat:

Céc quyét dinh huy bo, bii bo, céng bd vin ban hét hiéu luc thi hanh duge cong
bé theo quy dinh tai Diém a, Khoan 2, Diéu 9 ctia Quy ché nay.

Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 21. Muc dich hé thong héa

1. Tap hop, sip xép nhimg vin ban, nhimg quy dinh di duoc ra soat thanh timg
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hé thdng theo cac tiéu chi théng nhat vé ndi dung, hinh thic, theo yéu cau sir dung
cua tung linh vuc, timg nganh, timg co quan ban hanh van ban;

2. Dinh ky cong bd Danh muc hé thong héa vin ban quy pham phap luat dang
con hiéu luc thi hanh.

Piéu 22. Phwong thirc hé thong héa vin ban

Vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan din quan, Uy ban nhan dan
phuong ban hanh dugc hé théng hoa theo yéu cau ciia Uy ban nhan dan thanh phd,
S& Tu phap hoic theo yéu cau quan 1y nha nudc cia Uy ban nhan dan quan, phuong.

Chuong 1V
CAC PIEU KIEN DAM BAO VA BIEN PHAP
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Kién toan t6 chirc, ting cuong lye lrgng cin b, cong tac vién 1am
cong tac kiém tra va ra soat, hé théng héa vin ban

Phong Tu phap xay dung d6i ngii Cong tac vién, to chirc quan ly va sir dung!
Cong tac vién kiém tra van ban theo Quy ché té chirc va quan ly cong tac vién kiém
tra vin ban quy pham phap luit trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 14/2011/QD-UBND ngay 15 thang 3 niam 2011 cua Uy ban nhén
dan Thanh phd.

Diéu 24. Cip nhit két qua kiém tra, xir Iy va ra soat, hé thong héa viin bin
vao Co s6 dir liéu Hé théng viin ban quy pham phép lut thanh phé
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Vin ban xur 1y vin ban trai phap luat qua viéc tu kiém tra, kiém tra theo tham
quyén, ra soat va hé théng hoa van ban; danh muc vin ban hét hiéu lyc thi hanh, danh
muc van ban con hiéu luc thi hanh da duoc hé thé»ng hoa Uy ban nhéan dan quan dugc
cap nhat vao Co so dir liéu Hé thong van ban quy pham phép luat thanh phé trén
Trang thong tin dién tir Cong bao Thanh phd.

Piéu 25. Ché d bdo cdo 6 thang, hang nim

1. Phong Tu phap tham muu gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan thuc hién ché
d6 bao cao 6 thang va hang nam vé cong tac kiém tra va xur Iy vin ban. Bao cao dugc
gtri dén S Tu phap dé téng hop thanh béo cio ctia Uy ban nhan dan Thanh pho.

2. Cong chirc Tu phap - Ho tich tham muu giup Chu tich Uy ban nhan dan
phuong thuc hién ché d6 bao cao 6 thang va hang nim vé cong tac tr kiém tra, xur 1y,
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ra soat vin ban. Béo cdo dugc giri dén Phong Tu phap dé tong hop chung thanh béo
cao ctia Uy ban nhan dan quan.

Thoi han giri bao céo, thoi diém lay sé liéu bao cao 6 thang va bao cdo hang
nam duoc thuc hién theo quy dinh vé cong tac thong ké, bao cao ctia nganh Tu phép.

Diéu 26. Pén déc, chi dao, kiém tra viéc thue hién cong tic kiém tra, xir Iy
van ban

Truong Phong Tu phap cé trach nhiém giip Uy ban nhan dan quén trong viéc
huéng dan, don ddc, kiém tra vigéc thyuc hién cong tac kiém tra, xu ly van ban déi voi
Uy ban nhan dan phuong va cic co quan chuyén moén thuée Uy ban nhan dan quan;
tham muru cho Uy ban nhan dan quéan xay dung va to chire thuc hién Ké hoach kiém

tra van ban tai quan./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Tién Dat
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Miu s6 01
PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

PHIEU KIEM TRA
VAN BAN CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

Nguoi kiém tra van ban:
Co quan/don vi cOng tac:

Van ban dugc kiém tra (Ghi 16 tén, so, ky hiéu: ngay, thang, nam ban hanh, co

quan ban hanh va trich yéu van ban):

STT (Ghi Y kién ciia nguoi kiém tra
lan heot g iiwa o
e dé Diu hiéu trai Co sé phap IV _
cocaal phap luit O s phap 1y Vé déu hi¢u trai Aok, o
hiéu trai : PR Dé xuat xir ly
Al phap luat -
phap luat)
1.
2,

ceeree, NGy . thang ... ndm ...

NGUOI KIEM TRA
(ky, ghi ro ho tén)

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Y KIEN XU' LY CUA THU TRUONG DON VI



013

Mau 56 02

Tén co' quan lap s0 theo doi

SO THEO DOI XU LY VAN BAN
CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

NAM:

TI0Z-S-10 AB3N/61 9S/0Vd DNOD

* www. ThuvienPhapluat.c
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STT

Vin ban ¢
dau hiéu trai
phdp ludt (Ghi
19 tén, s0, ky
higu, ngay,
thing, ndm
ban hanh, tén
c0'quan ban
hanh, trich yéu
cuia vin ban)

DE xudt xir ly

Két qua xirly

Vin ban dé
xuit (Ghi 1o
tén, s6, ky
higu, ngdy,
thang, ndm
ban hnh vin
ban d¢ xuit)

Noi dung de

Xuat Ngusky

Co quan/nguo
¢0 trach nhiém
xurly

Vin ban xu ly
(Ghi 14 tén, s0,
ky higu, ngay,
thang, ndm ban
hanh, ngudi ky
vin ban xur ly)

Noi dung xur
ly

Ghi chi

Ie

TI0Z-S-10 ABSN/61 9S/0Vd DNOD
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Miu s6 03
PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

.....................................................

PHIEU KIEM TRA VAN BAN

Nguoi kiém tra van ban:
Co quan, don vi cong tac: Chire vu:
I. Viin ban duwoc kiém tra:

- Tén van ban: (Ghi day du tén loai, so, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co
quan ban hanh, trich yéu van ban, ngay co hiéu lyc cua van ban)

IL. Vin bin dwoc sir dung 1am ciin cir phap Iy dé kiém tra (Theo quy dinh tai
Piéu 6 Nghi dinh so 40/2010/NP-CP cia Chinh pkzi Diéu 4 Théng nr so
2072010/TT-BTP cua Bo Tw phap, Ghz day dui tén loai, s, ky hiéu, ngay, thdang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu van ban):

I

2)

I11. Két qua kiém tra:
1) Can cir phap ly dé ban hanh van ban:
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2) Tham quyén ban hanh van ban:

3) N61 dung van ban:

4) Trinh tu, thu tuc, thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban:
IV. Két ludin, dé xuat:

---------------------------------------------------------------------------------------------

-, NEAY .... thing .... nam ....
NGUO] KIEM TRA
(ky, ghi ré ho tén)

Y KIEN XU' LY CUA THU TRUONG DON VI
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Miu sé 04

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

DANH MUC
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PA KIEM TRA
Tirngay / / dénngay / /

Nguoi kiém tra van ban:

Co quan, don vi cOng tac: Chure vu:
Vin ban dwgc kiém tra as . | Péxuat | o .o ..
(Ghi ddy di tén logi, 56, ky higw, | NOIdungtrai | © p .5 | Y Kien xir ly
. . - Vg phap luat, s cua
STT | ngay, thang, nam ban hanh, co quan 4 : (cua g
e T - khéng con < thu truéng
ban hanh, trich yéu van ban, ngay co hit b nguoi dom vi
hieu lyc cua van ban) p op kiém tra) :
1
2
3
THU TRUONG DON VI ..., ngay ... thang ... ndm ...

NGUOI KIEM TRA

(Ky tén, dong ddu)
(Ky va ghi ro ho tén)
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Maiu sb 05

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH MUC VAN BAN RA SOAT

DO ......... (D)sssnssisansaninis BAN HANH
.......................................... ) RO —
STT| S6,ky | Ngay ban Trich yéu ndi dung Ghi chii
(3) hi¢u hanh
.......... (B). e,
I
2
............... eld) e
2
(Ky va ghi ro ho tén) THU TRUONG DON VI

(Ky tén, dong ddu)

(1) Tén co quan ban hanh;

(2) Doi tuogng van ban dwoc thu thap (VD: Van ban diecge ban hanh trong gioi han thoi
gian tir ... den...; hoac van ban co ngi dung thugc linh vyc can ra soat);

(3) Sap xép theo so thir ty, ngay thang nam ban hanh van ban

(4) S(fp :xé;u hinh thirc van ban theo thir bac cua hiéu liecc van ban (VD: Nghi qu}-'é! cua
HDND, Quyeét dinh cua UBND...).
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Miu s6 06

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

DANH MUC VAN BAN HET HIEU LUC

DO......... (Deeeeeeenaennnns BAN HANH
.......................................... (7 O
STT | S0, ky Ngay ban A A Ngay hét | Ly dohét | .
(3) hi¢u hanh Inghycu ngrdung higulye | higulye | ©
=
........... ) TN 3
(4) 2
! z
2
: :
............................. (4)..eeeieiiinn E
=
., ngay ... thang ... nam ... -
NGUOI LAP BANG THU TRUONG PON VI o
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau) =
=

(1) Tén co quan ban hanh;

(2) Poi twong van ban duwgce thu thap (VD: Van ban dwegc ban hanh trong gioi han thoi
gian tir ... dén...; hodc van ban ¢é ngi dung thuoc linh vuc can ra soat);

(3) Sap xép theo s6 thir i, ngay thang nam ban hanh van ban

(4) Scirs;) .ré}J hinh thirc van ban theo thir bac cua hi¢u lyc van ban (VD: Nghi
quyét cua HDND, Quyet dinh cua UBND
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Miu s6 07
PON VI KIEM TRA VAN BAN: ....... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
................................................... Doc lap - Tu do - Hanh phiic
DANH MUC VAN BAN CON HIEU LUC
DO ..ccevveeeeeeneenennenssenseneeea(Dereeenennennnen.... BAN HANH
P PRI T ENTICTORRT s, U2 )i i dhs i s b b AR A R RS
........................ ) T
. -t A
STT| Séhicu | 82 | ppNvAN | Tinhtrang khiem | e e xir _
3 3n bi ban BAN khuyét cua van ¥ 3 soit Ghi cha
(3) | van ban hanh ban (5) y sau ra soa
1
B
........................ ) P
L y g - A
STT | Séhicu | B3 | pgnvAn [ Tinhtrangkhiem J o, he xir _
iy - ban : khuyét cia van , A Ghi chi
(3) van ban . BAN . Iv sau ra soat
- hanh ban v
1
2
., ngay ... thang ... nim ..
NGUOI LAP BANG THU TRUGNG PON w
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky tén, dong ddu)

(1) Tén co quan ban hanh;

(2) Doi tweong van ban dwege thu thap (VD: Van ban dwoe ban hanh trong gici han thoi gian
ur . Jen » hodc van ban co noi dung thugc linh vie can ra sodt);

(3) Sc{p rep rfrm 6 thir e, ngay thang nam ban hanh van ban '

(4) Sap xep hinh thirc van ban theo thw bac cua hiéu lic van ban (VD: Nghi quyét cua
HDND, chr Jmh um UBND...).

(5) Tinh trang .Unem khuyét cia van ban: van ban trai phap ludt, van ban cé néi dung chong
chéo, mau thuan, van ban c6 quy dinh so ho, van ban co6 néi dung khong con phu hop
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Miu sb 08

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PHIEU RA SOAT VAN BAN

Ho va tén nguoi thue hién:
Co quan, don vi cong tac: Chire vu:

I. Viin ban dwoc ra soat: (Ghi day du tén loai, so, ky hiéu, ngay, thdng, ndm
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu van ban)

II. Vin ban dugc sir dung lam cian cir phap ly dé ra sodt (Theo quy dinh tai
Diéu 6 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP cia Chinh phii, Théng tw 20/2010/TT-BTP ciia
Bo Tw phap; Ghi day du tén logi, s6, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co quan

ban hanh, trich yeu van ban)

)
2)

I11. Két qua ra soat:

1) Ngay c6 hi¢u lyc cua van ban:

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

2) Danh gia vé hiéu luc cua vin ban:

3) Danh gia vé néi dung vin ban (Chi thuc hién déi véi van ban duoc xac dinh
con hiéu luc):

a) Vé tinh hop hién, hgp phap

b) V¢ tinh thong nhét ctia van ban

¢) Tinh phu hop thuc tién

IV. Két luin vé cdc khiém khuyét ctia vin bin va dé xuét xir Iy:
ceveene, NEAY L. thang ... nam .. ...
NGUOI THUC HIEN
(Ky, ghi r0 ho tén)



