BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HQI Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: Zgg /Qb-LDTBXH Ha Noi, ngay /[f thing § nam 2012
QUYET PINH

Vé vige cong b6 thii tuc hanh chinh da dwgce siva di, b sung
thudc pham vi chirc niing quan ly ciia B¢ Lao dfng - Thwong binh va Xa héi

BQ TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh s6 186/2007/NB-CP ngay 25 thang 12 nim 2007 cia
Chinh phi quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

Can ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat th tuc hénh chinh;

Xét dé nghi oz Térg cue tnréng Tong cuc Day nghé va Chanh Van phong Bg,

QUVET PINH:

Pitu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 16 thu tuc hanh chinh di
dugc stra ddi, bo sung thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Bg, Téng cuc trudng Tdng cuc Day nghé va
cac don vi ¢6 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.vs

Noi nhén: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; :

- Céac B9, co quan ngang Bo, co quan thude Chinh phu;
- Co quan Trung uong ctia cac doan thé;

- Cyc Kiém soat TTHC;

- UBND cac tinh, thanh phé truc thude TW;

- S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

cac tinh, thanh pho truc thuge TW;
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THU TYC HANH CHINH DA PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 28% /OD-LDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2012)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PA PUGC SUA bOI, BO SUNG

STT

Tén thi tyuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thwe hién

Thii tuc hanh chinh cip trung wong

|

apLuat.vii

Dang ky hoat dong day nghé déi vdi
truong cao ding nghé

B-BLD-112605-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

(§®]

Pang ky hoat dong day nghé ddi véi
trudmg cao dang, dai hoc ¢6 dang ky hoat
dong day nghé

B-BLD-112773-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

bang ky hoat dong day nghe déi voi
trudng cao ding nghé c6 vdn diu tir nude
ngoai

B-BLD-112816-TT

Day nghé

Tdng cuc Day nghé
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Pang ky bd sung hoat dong day nghé dbi
vdi truong cao dang nghé

B-BLD-113059-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

Dang ky bé sung hoat dong day nghé dbi
v@i truong cao dang, trudomg dai hoc

B-BLD-113069-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

/

av

Ping ky bd sung hoat dong day nghé dbi
v6i trudng cao dang nghé c6 von diu tu
nudc ngodi

B-BLD-113078-TT

Day nghé

Tbng cuc Day nghé

11

Thii tuc hanh chinh cép tinh

Dang ky hoat dong day nghé ddi véi
truong trung cap nghé cong lap, tu thuc
B-BL.D-113182-TT

Day nghé

S¢ Lao dong- Thuong
binh va X3 hoi

| Dang ky hoat dong day nghé dbi véi trung
| tAm day nghé cong lap, tu thuc

Day nghé

S& Lao dong- Thuong
binh va Xa hoi




B-BLD-113183-TT
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bang ky hoat dong day nghe dbi vei | Day nghé S:fr Lao d(’jng: :l"huorng
trudng trung cip nghé cé vén dau tr nuée binh va Xa hoi
3 | ngoai
B-BLD-113184-TT
Dang ky hoat dong day nghé ddi véi trung | Day nghé $& Lao dong- Thuong
4 | tam day nghé c6 von dau trr mréc ngoai binh va Xa hoi
B-BLD-113185-TT
Dang ky hoat dong day nghé @6i voi | Day nghé 8¢ Lao dong- Thuong
trudng trung cdp chuyén nghiép, co so binh va Xa héi
5 | gi4o duc khac va doanh nghiép |
B-BLD-113186-TT |
Piang ky bd sung hoat dong day nghé dbi | Day nghé Sf5' Lac‘o d@ng: f['huong
véi trudng trung cidp nghé cong ldp, tu binh va X3 hoi
6 | thuc
B-BLD-113187-TT
Ping ky bd sung hoat dong day nghé déi | Day nghé S.f’ Lao d@ng: Thuong
7 | vé&i trung tdm day nghé cong lap, tu thuc binh va Xa hdi
B-BLD-113188-TT
Dang ky bd sung hoat dong day nghé dbi | Day nghé S¢ Lao dﬁﬂng: Thuong
voi trirong trung cap chuyén nghiép, co s& binh va Xa hoi
8 gido duc khac va doanh nghiép
B-BLD-113189-TT
Déng ky bd sung hoat dong day nghe déi | Day nghé SF’ Lao dt’jng: Thuong
voi truomg trung cip nghé cé vén diu tu binh va X4 hoi
9 | nuéc ngoai
B-BLD-113190-TT
Dang ky bd sung hoat dong day nghe déi | Day nghé SF’ Lao dﬁﬂg: Thumg
" véi trung tdm day nghé c6 vén dau tu binh va Xa hi

nrdc ngodi
B-BLD-113191-TT

,AWDO0

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PA BUQC SUA POI, BO SUNG

I. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1. Thia tuc déing ky hoat dong day nghé ddi voi truwdng cao ding nghé
B-BLD-112605-TT

- Trinh ty thuc hién:



a) Truong ndp hd so ding ky hoat dong day nghé tai Téng cuc Day nghé;

‘ b) Toéng cuc Day nghé td chure kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day
nghé va cap gidy chimg nhén dang ky hoat dong day nghé; trudng hop khong cap
giay chirg nhan thi phai tra 101 bang van ban, néu ré ly do;

- Cdch thire thuee hign: Nop ho so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, s6 luegng hé so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong vin ding ky hoat dong day nghé;

b) Béo cdo thuc trang vé céc didu kién dam bao cho hoat dong day nghé;

¢) Riéng dbi véi truomg cao ding nghé cong 1ap, phai ¢6 thém: Ban sao diéu
I¢ truong dd duge phé duyét theo quy dinh;

- Thoi han giai qtq:é‘t’

a) Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, Tong,
cuc Day nghé tb chirc kiém tra cac didu kién dam bao hoat dong day nghé va cip
giay chimg nhan diang ky hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 4 ban hanh
kém theo Thong tu s 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding ky hoat dong
day nghe); truong hop khong cap gidy chimg nhén thi phai tra loi bing van ban,
néu ro ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay cép glay chirng nhan dang ky
hoat dong day nghe Téng cuc Day nghé giri ban sao gidy chimg nhén ding ky
hoat dong day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va X héi, noi truong to
chirc hoat dong day nghé, dé thuc hién quén ly theo dia ban.

- Doi twgng thuwe hién thil tuc hanh chinh:

Truong cao ding nghé

- Co quan thuc hién thit tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Két qud thiec hién thii tuc hanh chinh:

Giéy chimg nhén ding ky hoat ddng day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, miu to khai:

a) Cong vin dang ky hoat dong day nghé (theo mau tai Phy luc 1 ban hanh
kém theo Théng tu so6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé dang ky hoat dong

day ngh¢);

b) Béo cao thuc trang vé c4c didu kién dam bao cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phy luc 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLPTBXH
quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé);

- Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

|. Béi voi cac nghé dao tao trinh do trung cap nghé va cao dang nghé

%y
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a) Cac nghé dang ky hoat dong phai ¢ trong danh muc nghé dao tao do B6
truong B Lao dong - Thuong binh va X3 héi ban hanh;

b) C6 co s& vat chit phi hop v6i nghé, quy mé, trinh d6 dao tao va dugc
thiét ké xdy dung theo Tiéu chuan xay dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudng day nghé - Tiéu chuin thiét k&’ dwoc ban hanh theo Quyét dinh sé
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ctia B6 truong Bo X4y dung, cu thé:

- C6 du phong hoc ly thuyét dép tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khong qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thuc hanh dap tmg duge yéu ciu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Ldp hoc thuc hanh khéng qua 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh déi véi cac nghé dao tao da c6 danh
muc thiét bi day nghé do B¢ truéng B Lao dong -Thuong binh va X3 hdi ban
hanh. Trudng hop cac nghé chua cé quy dinh vé danh muc thiét bj day nghé, phai
dam bao di thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, trong
(g quy md dao tao clia cac nghé da ding ky;

d) C6 dgi ngil gido vién, giang vién, can bd quan ly di vé sb lugng, phi hop vai
co cau ng,hé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chuln, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé; bao dam thyuc hi¢n muc tiéu, chuong trinh day
nghé, trong do:

- Ty 18 hoc sinh, sinh vién quy d6i trén gido vién, giang vién quy ddi tdi da la
20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, giang vién;

- Ty lé g[ao vién, giang vién co hiru it nhat 13 70% trong tong so giao vién,
giang vién dbi véi trudong cao dang n:’he cong 1ap; 50% trong tong sb gido vién,
giang vién dbi véi tnromg cao dang nghé tu thuc; phai ¢é gido vién, gidng vién co
hitu cho timg nghé dugc t chirc dao tao;

d) C6 da chirong trinh day nghé chi tiét duge xay dung trén co s¢ cia chuong
trinh khung do B9 trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hgi ban hanh.
2. Déi véi cdc nghé dao tao trinh do so cdp nghé

a) C() co s& vat chit, thiét bi day nghé phu hop véi nghé, qu mo, trinh dd dao
tao su cip nghé. Dién tich phong hce Iy thuyet tbi thiéu dat 1,3 m*01 hoc sinh quy
ddi; dién tich phong hoc thue hanh tdi t'neu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy d6i;

b) Cé dbi ngii gido vién dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phap luat; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy déi trén gido vién quy wl t6i da 1a 20 hoc sinh trén 01 gide vién; co gido
vién ¢o hiru cho timng nghé duoc t6 chire dao tao;

¢) Cé di chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dink.

&

AWSOft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi



- Cén cir phdp ly cia thi tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tr s6
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 ctua Bo truong Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé diing ky hoat dong day nghé.

2. Thu tuc dang ky hoat dqng day nghé d6i véi trrong cao dang, dai hoc
c6 ding ky hoat ddng day nghé B-BLD-112773-TT

- Trinh ty thuc hién:

a) Truong nép hd so ding ky hoat dong day nghé tai Téng cuc Day nghé'

b) Tong cuc Day nghé t6 chire kiém tra cdc didu kién dam bao hoat dong day
nghe va cip gidy chimg nhan dang ky hoat dong day nghé; truong hop khéng cip
giay chimng nhan thi phai tra o béng véan ban, néu 16 ly do;

- Cach thirc thuce hién: Nop hé so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bd hd so bao gbm:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé :

b) Ban sao quyét dinh thanh lap truong;

¢) Béo cdo thuc trang veé céc didu kién dam béo cho hoat dong day nghé;

d) Ban sao diéu 1& hodc quy ché td chirc hoat dong cua truong.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén di hé so hop 1§, Tér}g
cuc Day nghe t6 chirc kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day nghé va cap
giay chimg nhan dang ky hoat déng day nghé (theo miu ta1 Phu lyc 4 ban hanh
kem theo Thong tu s6 29/201 l/TT BLDTBXH quy dinh vé ding ky hoat dong
day nghe), truong hop khéng cap gidy chimg nhén thi phai tra 15 bing vin ban,
néu rd ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy cép gidy chimg nhén dang ky
hoat dong day nghe Téng cuc Day nghé giri ban sao gidy chimg nhén ding ky

hoat dong day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, noi trudng t6
chirc hoat dong day nghé, dé thuc hién quén Iy theo dia ban.

- Doi twgng thyee hién thii tuc hanh chinh:

Truong cao df;mg, dai hoc ¢6 t6 chire hoat dong day ng,hé

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Két qua thuwe hign thit tuc hanh chinh:

Gidy ching nhan dang ky hoat déng day nghé

- Lé phi: khong

- Tén mau don, mau to khai:
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a) Cong van dédng ky hoat dong day nghé (theo mau tai Phy luc 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLPTBXH quy dinh vé ding ky hoat déng day
nghé);

b) Bao cao thyc trang vé céc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé

(theo mau ta1 Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tu s4 29/2011/TT-BLPTBXH
quy dinh vé ding ky hoat dong day ngh#);

- Yéu cau, diéu kién thue hign thii tuc hanh chinh:
1. DSi véi cac nghé ddo tao trinh dé trung cAp nghé va cao ding nghé

a) Cac nghé dang ky hoat dgng phai c6 trong danh muc nghé dao tao do Bo
trudng Bé Lao doéng - Thuong binh va X3 hoi ban hanh;

b) C6 co s& vat chat phi hgp véi nghé, quy mo, trinh do dao tao va duoc
thiét ké xdy dung theo Tiéu chudn x4y dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chuin thiét k&” dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 cia Bo trudng Bé Xay dung, cu thé:

- C6 du phong hoc ly thuyét dép tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyet khong qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thuc hanh dép tmg duoc yéu ciu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lp hoc thyc hanh khong qua 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) Cé du thiét bi day nghé theo quy dinh d61 voi cac nghé dao tao d3 c6 danh
muc thiét bi day nghé do Bé truéng B6 Lao dong -Thuong binh va Xa hoi ban
hanh. Trudng hop cac nghé chua c¢6 quy dinh vé danh muyc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, trong
mg quy md dao tao clia cac nghé da dang ky;

d) Cé doi ngli gido vién, giang vién, can bd quén ly du vé s6 luong, phit hop voi
co cau nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé¢; bao dam thuc hién muyc tiéu, chuong trinh day
nghé, trong do:

- Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy dbi trén gido vién, giang vién quy dbi t6i da la
20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, giang vién;

- Ty 1€ glao vién, giang vién co hitu it nhét 14 70% trong tong sb glao v1en
giang vién dbi vei trucng dai hoc, trudng cao déng cong 1ap; 50% trong tong sb
gido vién, giang vién déi véi trudng dai hoc, trudng cao déng tu thuc; phai c¢6 gido
vién, giang vién co hitu cho timg nghé dugec t6 chire dio tao;

d) Cé du chuong trinh day nghé chi tiét dugc xdy dung trén co s& cua chuong
trinh khung do B6 truéng B Lao dong - Thuong binh va X& hdi ban hanh.

2. Déi véi chc nghé dao tao trinh d9 so cip nghé
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a) C6 co sg vt chét, thiét bi day nghé phu ho*p voi nghé, quy mo, trinh d¢ dao
tao so cAp nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet tdi thidu dat 1,3 m%/01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy ddi;

b) C6 dbi ngii gido vién dat tiéu chuin, trinh d¢ chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phép luat; dam bao ty 1 hoc
sinh quy dbi trén gido vién quy dcn t6i da 1a 20 hoc sinh trén 01 giao vién; cé gido
vién co hiru cho timg nghé dugc td chie déo tao;

¢) C6 di chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

- Can cir phdp Iy ctia thit tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Thong tu s6
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cia B§ truong By Lao dong
- Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

3 Thi tuc dang ky hoat dong day nghe ddi véi trudng cao diing nghé c6
von diu tw nwée ngoai B-BLD-112816-TT

- Trinh twr thuc hién:

a) Truong ndp hd so ding ky hoat dong day nghé tai Téng cuc Day nghé;

b) T6 ong cuc Day nghé tb chire kiém tra cic diéu kién dam bao hoat dong day
nghe va cip gidy chimg nhén dang ky hoat dong day nghé; truong hop khong cip
giay chirng nhéan thi phai tra 16i bing van ban, néu 3 1y do;

- Cdch thire thuee hién: Nop ho so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, sé lwong hé so: 01 bd hd so bao gém:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé;

b) Béan sao Gidy phép dau tir hodic Quyét dinh thanh 14p trudng;

¢) Bao céo thuc trang vé cac diéu kién dam béao cho hoat déng day nghé.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢, Tong
cuc Day nghé t6 chirc kiém tra c4c diéu kién dam bao hoat dong day nghé va cap
gidy chimg nhan ding ky hoat déng day nghé (theo mau tai\ Phu luc 4 ban hanh
kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding kj hoat ddng
day nghé); truong hop khéng cép gidy chimg nhin thi phai tra 16i bing vin ban,
néu ro ly do;

b) Trong th&i han 10 ngay lam viée, ké tir ngay clp giéy chimg nhan dang ky
hoat dong day nghé, Tong cuc Day nghe giri ban sao giay chung nhén ding ky
hoat dong day nghé cho S¢ Lao dong - Thucmg binh va Xa héi, noi truong cao
ding nghé, truong cao ding, truomg dai hoc t6 chirc hoat dong day nghé, dé thuc
hién quan ly theo dia ban.

- Déi tuong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trudng cao ding nghé c6 vén diu tu nude ngoai

(s
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- Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Két qua thwc hi¢n thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky hoat déng day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, méiu to khai:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé (theo miu tai Phy luc 1 ban hanh kem
theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé€ dang ky hoat dong day
nghe);

b) Bao céo thyc trang vé c4c didu kién dam bao cho hoat dong day nghé
(theo mau :[ai Phu luc 2 ban hanh kém gheo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH
quy dinh v€ dang ky hoat dong day nghé).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

1. Déi véi cac nghé do tao trinh d6 trung cfip nghé va cao ding nghé

a) Céc nghé diing ky hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao do B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh;

b) C6 co s& vat chit phi hop voi nghé, quy mé, trinh d6 dio tao va duoc
thiét ké xdy dung theo Tiéu chuin xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chudn thiét ké” dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QDb-BXD ngay 28/7/2003 cua B trudng Bo Xdy dung, cu thé:

- C6 du phong hoc ly thuyét dap tng quy méd dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyet khong qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thuc hanh dép tmg dugc yéu cau thuc hanh theo churong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khong qué 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh dbi véi céc nghé dao tao da c6 danh
muc thiét bi day nghé do B§ truong B6 Lao dong -Thuong binh va X& hoi ban
hanh. Truong hep cic nghé chua c6 quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiet bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
ing quy mo dao tao cua cac nghé da dang ky;

d) Co d6i ngil gido vién, giang vién, can bd quan 1y di vé sé hugng, phi hop véi
co cau nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chuan, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghe; bdo dam thuc hién muc ti€u, chuong trinh day
nghé, trong do: Ty 1é hoc sinh, sinh vién quy ddi trén gido vién, gidng vién quy
doi 101 da 1a 20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, giang vién;

d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét dugc x4y dung trén co s& ciia chuong
trinh khung do B¢ trudng B Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh.

; . L r u\ﬂ bl b -~ ‘ ;
2. Boi vabi cac nghé dao tao trinh do so cap nghé
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a) C6 co so vat chét, thiét bi day nghé phu hop voi nghé, quy mo, trinh d6 dao
tao so cAp nghé. Dién tich phong hoc Iy thuyet t6i thitu dat 1,3 m%/01 hoc sinh quy
déi; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thidu dat 2,5 m?/ 01 hoc sinh quy dbi;

b) Cé déi ngil gido vién dat tiéu chuan, trinh do chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh ctia phap luat; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy ddi trén gido vién quy ddi t6i da 14 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hiru cho timg nghé duoc td chire dao tao;

¢) C6 d chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy ciia thit tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu so
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 ciia B truéng Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé déing ky hoat déng day nghé.

4. Thi tuc dang ky bé sung hoat dong day nghé d6i véi trudmg cao ding
nghe B-BLD-113059-TT

- Trinh tir thuc hién:

a) Trudng ndp hd so dang ky bd sung hoat dong day nghé tai Téng cuc Day
nghé;

b) Tong cuc Day nghé t6 chirc kiém tra cdc diéu kién dam béo hoat dong day
nghé va cap g1ay chirng nhén dang ky b sung hoat dong day nghé; truong hop
khéng cp gidy chimg nhén thi phai tra 11 bang van ban, néu rd 1y do;

- Cdch thire thwe hién: NOp hé so truc tiép hoic ndp qua duong buu dién

- Thanh phan, s6 lwgng hé so: 01 b ho so bao gdm:

a) Cong vin dang ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Béo cao dang ky bd sung hoat dong day nghé.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Tong
cuc Day nghé t6 chirc kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day nghé va cép
gidy chimg nhén ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo miu tai Phu luc 7 ban
hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé dang ky hoat
dong day nghé); truong hop khéng cip gidy chimg nhén thi phai tra 1&i bang vin
ban, néu rd ly do;

~ b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, k& tir ngay cp gidy ching nhén ding ky
bd sung hoat dong day nghé, Tong cuc Day nghé gii ban sao gidy ching nhan
ding ky bd sung hoat dong day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
noi trudmg to chirc hoat ddng day nghé, dé thuc hién quén ly theo dja ban.

- Déi twong thuwe hién thit iyc hanh chinh:

Truong cao dang nghé

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:
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Téng cuc Day nghé, Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Két qud thiec hign thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén dang ky b sung hoat déng day nghé

- L¢ phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:

a) Cong van ding ky bd sung hoat déng day nghé (theo mAu tai Phu luc 5 ban

hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ctia B§ truéng Bo Lao dong —
Thuong binh va X héi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé);

b) Béo c4o ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ciia B§ trudng Bé Lao dong
— Thuong binh va X4 héi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

- Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh:

1. Dbi véi cac nghé dao tao trinh db trung cAp nghé va cao déng nghé

a) Cac nghé ding ky bd sung hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao
do B¢ trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh;

b) Cé co s vat chit phu hop vdi nghé, quy mé, trinh do dao tao va duoc
thiét ké xay dyng theo Tiéu chuén xdy dyng Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truomg day nghé - Tiéu chuén thiét k&” dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 cua B6 truong Bd X4y dung, cu thé:

- Co6 du phong hoc ly thuyét dép tng quy md dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyet khéng qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thyc hanh dap (mg dugc yéu ciu thyc hanh theo chuong
trinh day nghe. Lép hoc thuc hanh khéng qua 18 hoc sinh, sinh vién.

c) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh dbi véi céc nghé dao tao 44 c6 danh
muc thiét bi day nghé do B truémg Bo Lao ddng -Thuwrong binh va X& hoi ban
hanh. Trudng hop cac nghé chura c6 quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chwong trinh dio tao, twong
{mg quy mé dao tao chia cac nghé 3 dang ky;

d) Co6 ddi ngti gido vién, giang vién, can bo quan ly du vé s6 lugng, phu hgp vaéi
co cau nghé va trinh d6 dao tao; dat tidu chuén, trinh d6 chuyén mén, k¥ nang nghé
va nghiép vu su pham day nghé; bao dam thuc hién muc tiéu, chuong trinh day
nghé, trong dé:

- Ty 1é hoc sinh, sinh vién quy dbi trén gido vién, giang vién quy ddi téi da la
20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, giang vién;

- Ty lé gnao vién, giang vién co hitu it nhét 1a 70% trong tong 56 giao vién,
giang vién doi véi trudomg cao dang nghe cong lap; 50% trong tong sb gido vién,
giang vién ddi véi truong cao ding nghé tu thuc; phai c6 gido vién, giang vién co

hitu cho timg nghé duoe tb chirc dio tao;
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d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét dugc x4y dung trén co s& clia chuong
trinh khung do B9 truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh.

2. D6i véi cac nghé dao tao trinh dé so cip nghé

a) Co co so vat chat, thiét bi day nghé phu hop voi nghé, quy md, trinh d¢ dao

tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet t6i thiéu dat 1,3 m%/01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thuc hanh tdi thiéu dat 2,5 m” 01 hoc sinh quy ddi;

b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, ky nang nghé
va nghiép vu sur pham day nghé theo quy dinh cta phap luét; dam béo ty 1é hoc
sinh quy doi trén giao viér} quy doi t6i da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; ¢ gido
vién co hiru cho ting nghé dugc to chirc dao tao;

¢) C6 du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Céin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Théng tu so
29/201 I/TT-BLDPTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B¢ truong Bo Lao dong
— Thuong binh va Xa hi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

5. Thi tuc dang ky bd sung hoat dong day nghé d6i véi trudmg cao diing,
trwong dai hoc B-BLD-113069-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Trudng ndp hd so ding ky bd sung hoat dong day nghé tai Téng cuc Day
nghé;

b) Tong cuc Day nghé t6 chirc kiém tra céc diéu kién dam bao hoat dong day
nghé va cép glay chimg nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé; trudmg hop
khéng cip gidy chimg nhén thi phai tra 10i bing vin ban, néu 16 ly do;

- Cdch thirc thue hién: Nop hd so truc t1ep hodc ndp qua duong buu dién

- Thanh phin, sé lwgng hé so: 01 b hd so bao gdm:

a) Cong van dang ky bd sung hoat déng day nghé;

b) Bao cdo dang ky b sung hoat déng day nghé.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay l1am viée, ké tir ngdy nhan & ho so hop 18, Tong
cuc Day nghé té chirc kiém tra c4c diéu kién dam bao hoat dong day nghé va cip
gidy chimg nhén ding ky b sung hoat dong day nghé (theo miu tai Phu luc 7 ban
hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding ky hoat
dong day nghé); truong hop khong cap gidy chimg nhan thi phai tra 15i bang van
ban, néu 16 ly do;

~ b) Trong thoi han 10 ngay 1am viée, k& tir ngay cAp gidy chimg nhan ding ky
bo sung hoat dong day nghé, Tong cuc Day nghé gii ban sao gidy ching nhan
dang ky bd sung hoat ddng day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi,
noi truong to chirc hoat dgng day nghe, dé thuc hién quan ly theo dia ban.
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- Déi twong thuwe hién thit tuc hanh chinh:

Truong cao déing, truong dai hoc c6 dang ky b sung hoat dong day nghé

- Co quan thwce hién thii tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- Két qua thiee hién tha tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén diing ky b sung hoat déng day nghé

- L¢ phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:

a) Cong vin dang ky b6 sung hoat dong day nghé (theo méu tai Phu lyc 5 ban
hanh kém theo Théng tur s6 29/201 1/TT-BLDTBXH cua Bo truong B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa héi quy dinh ve dang ky hoat dong day nghé);

b) Béo céo ding ky bd sung hoat déng day nghé (theo mAu tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ctia B6 truéng Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé).

- Yéu cau, di¢u kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

1. Dbi véi cac nghé dao tao trinh do trung cAp nghé va cao ding nghé

a) Céc nghé ding ky bd sung hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao
do B9 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh;

b) C6 co s& vat chat phii hop véi nghé, quy mo, trinh d6 dao tao va duoc
thiét ké xay dung theo Tiéu chuan xay dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chudn thiét ké” dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/Qb-BXD ngay 28/7/2003 cua B truéng Bo Xay dung, cu thé:

- Cé du phong hoc ly thuyét dap (mg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khéng qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xuéng thyc hanh dap img dugc yéu cau thyc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khong qua 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) Co du thiét bj day nghé theo quy dinh ddi véi cac nghé dao tao d c6 danh
muc thiét bi day nghé do B6 truéng B6 Lao dong -Thuong binh va X3 héi ban
hanh. Truong hop cac nghé chua ¢6 quy dinh v& danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh déo tao, twong
img quy md dao tao clia cic nghé da ding ky;

d) Co doi ngil gido vién, giang vién, can b quan ly du vé sb lugng, phu hop véi
co ciu nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé; bao dam thuc hién muc tiéu, chuong trinh day
nghé, trong do:

- Ty 1€ hoc sinh, sinh vién quy doi trén giao vién, giang vién quy d6i tdi da 1a
20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, giang vién;
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- Ty 1é gido vién, giang vién co hitu it nhit 1a 70% trong téng sb gido vién,
gidng vién doi véi trudng dai hoc, trudng cao ding cong lap; 50% trong tong sb
gido vién, giang vién doi véi truong dai hoc, trudng cao ding tu thuc; phai ¢ gido
vién, giang vién co hiru cho timg nghé dugc t6 chirc dao tao;

d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét duoc xay dung trén co s¢ cua chuong
trinh khung do Bg trudng Bo Lao dong - Thurong binh va X4 hoi ban hanh.

2. Ddi v6i cac nghé dao tao trinh d6 so cip nghé

a) Co co so vt chét, thiét bj day nghé phu hop véi nghé, quy mo, trinh d6 dao
130 sO cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet t6i thidu dat 1,3 m*/01 hoc sinh quy
doi; dién tich phong hoc thue hanh t6i thidu dat 2,5 m?* 01 hoc sinh quy ddi;

b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh ctia phap luét; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy d6i trén gido vién quy doi toi da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; cd gido
vién co hitu cho timg nghé dugc t6 chirc dao tao;

c) Co du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Can cu phdp ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Théng tir s6
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cla B¢ trudng BH Lao dong
~ Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

6. Thii tuc déing ky bo sung hoat dong day nghé doi véi trwomg cao ding
nghé ¢6 von dau tw nwéc ngoai B-BLD-113078-TT

- Trinh tw thuce hién:

a) Truong ndp hd so ding ky bd sung hoat dong day nghé tai Tong cuc Day
nghé;

b) Tong cuc Day nghé tb chirc kiém tra cac didu kién dam bao hoat dong day

nghé va cap g1ay ching nhan ding ky b sung hoat dong day nghé; trudng hop
khéng cAp gidy chimg nhan thi phai tra 1&i bang van ban, néu rd 1y do;

- Cich thire thue hign: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phin, so lwong hé so: 01 bd hd so bao gém:

a) Cong van dang ky b sung hoat dong day nghé;

b) Béo céo ding ky bd sung hoat dong day nghé.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong th0'1 han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, Téng
cuc Day nghé t6 chirc kiém tra céc didu kién dam bao hoat dong day nghé va cép
giy chimg nhéan ding ky bo sung hoat déng day nghé (theo mau tai Phu luc 7 ban
hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding ky hoat
dong day nghé); trudng hop khéng céap gidy ching nhén thi phai tra 161 bang van
ban, néu rd ly do;
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b) Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay cip gidy chimg nhén ding ky
bo sung hoat déng day nghé, Tong cuc Day nghé giri ban sao gidy chimg nhén
dang ky bo sung hoat dong day nghe€ cho So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
noi truong té chire hoat dong day nghé, dé thuc hién quan ly theo dia ban.

- Doi twpng thue hién thi tuc hanh chinh:

Trudng cao ding nghé ¢6 von diu tu nude ngoai

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, B§ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chirng nhan dang ky bd sung hoat dong day nghé

- L¢é phi: khong

- Tén mdu don, mdu to khai:

a) Cong vin ding k}'f'bé sung hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu luc 5 ban
hanh kem theo Théng tir s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B trudng B6 Lao dong —
Thuong binh va X3 hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé);

b) B4o cao dang ky bd sung hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu lyc 6 ban
hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ctia Bd trudng Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh v& ding ky hoat dong day nghé).

- Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

1. D6i véi cac nghé dao tao trinh d trung cé‘ip nghé va cao déng nghé

a) Cac nghé ding ky bd sung hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao
do B§ truong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh;

b) C6 co s& vat chit phi hop véi nghé, quy mé, trinh do dao tao va duoc
thiet ke xay dung theo Tiéu chuan xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chudn thiét ké” dugc ban hanh theo Quyét dinh s6
21/2003/Qb-BXD ngay 28/7/2003 cua Bg truong B§ Xay dung, cu thé:

- C6 du phong hoc ly thuyét dép tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
|y thuyét khéng qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xuéng thyc hanh dép img dugc yéu ciu thuc hanh theo chuwong
trinh day nghe. Ldp hoc thuc hanh khéng qua 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh déi v6i cac nghé dao tao di c6 danh
muc thiét bi day nghé do B trudng Bo Lao dong -Thuong binh va X& hoéi ban
hanh. Truong hop céc nghe chua cb quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
{mg quy md dao tao ciia cac nghé da dang ky;

d) C6 dbi ngil gido vién, giang vién, cén bd quan ly dit vé s§ luong, phit hop véi
co cAu nghé va trinh d6 ddo tao; dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, ky ning nghé

*
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va nghiép vu su pham day nghé; bao dam thyuc hién muyc tiéu, chuong trinh day
nghe, trong d6: Ty 1€ hoc sinh, sinh vién quy doi trén gido vién, giang vién quy
ddi toi da 1a 20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, giang vién;

d) C6 di chuong trinh day nghé chi tiét duge x4y dung trén co s¢ clia chuong
trinh khung do B¢ trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi ban hanh.

2. Pbi véi cac nghé dio tao trinh d6 so cip nghé

a) C6 co s0 vt chét, thiét bj day nghé phti hop v6i nghé, quy mé, trinh d dao
tao so cAp nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet t6i thiéu dat 1,3 m%01 hoc sinh quy
déi; dién tich phong hoc thuc hanh téi thidu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy déi;

by Cé ddi ngll gido vién dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, k§ nang nghe
va nghiép vu su pham day nghe theo quy dinh cia phap luat; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy doi trén gido vién quy doi t6i da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; ¢6 gido
vién co hitu cho timg nghé dugc t6 chirc dao tao;

¢) C6 di chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

- Can cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu s6
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cta B{ truong B Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.

IL Thi tye hanh chinh cip tinh

1. Thii tuc ding ky hoat dong day nghé dbi véi trudng trung cip nghé
cong lap, tw thuc B-BLD-113182-TT

- Trinh tu thuc hién:

a) Nop hd so dang ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi noi ¢é tru so chinh cua don vi. Trudng hop déng ky hoat dong day nghé tai phan
hiéw/co so dao tao khéc c6 dia diém khong cung tinh, thanh pho truc thude trung uong
voi tru s& chinh thi ndp ho so dang ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi noi ¢6 phan hiéu/co sé dao tao khac ctia don vi;

b) S& Lao déng - Thuong binh va Xa hdi t6 chirc kiém tra cac dieu kién dam
bdo cho hoat ddng day nghe va cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong day nghe
(theo mau tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tur s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua
Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghe);
truong hop khong cap thi phai tra 16i bang van ban, néu rd ly do.

- Cidch thikc thuwe hién: Nop ho so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phén, $0 lwgng hé so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé;

b) Bao c4o thyc trang vé cac diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé;

¢) Riéng dbi véi trudmg trung cép nghé tnrc thudc B9, co quan ngang B9, co
quan thudc Chinh pht, co quan trung uong cta céc t6 chirc chinh tri - x& héi, phai cé
thém:
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- Ban sao quyét dinh thanh 1ap truomg;

- Béan sao diéu 1 truong trung cip nghé da dugc phé duyét theo quy dinh.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi t6 chic kiém tra céc didu kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cép gidy chimg nhén ding ky hoat dong day nghé (theo mAu tai
Phu luc 4 ban hanh kem theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé); truong hop
khong cap thi phai tra 161 bang van ban, néu rd 1y do;

b) Trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay cip glay chimg nhéan dang ky
hoat dong day nghé, S& Lao dong - Thucmg binh va X3 hdi giri ban sao giay
chimg nhan ding ky hoat dong day nghé vé Téng cuc Day nghé dé thue hién quan
ly chung.

- Doi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Truong trung cp nghé cong 1ap va tu thuc

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phé tre thudc trung wong

- Két qua thec hién thii tuc hanh chinh:

Gidy ching nhén ding ky hoat dong day nghé

- L¢é phi: khong

- Tén miu don, mau to khai:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé (theo miu tai Phu lyc 1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cia B Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé);

b) Béo céo thuc trang vé cac didu kién dam bao cho hoat d6ng day nghé
(theo mAu tai Phy luc 2 ban hanh kém theo Théng tr sb 29/2011/TT-BLDTBXH
ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé);

- Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh:
1. Béi véi cac nghé dao tao trinh do trung cip nghé

a) Cac nghé dang ky hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao do B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 héi ban hanh;

b) C6 co s& vat chit phu hgp voi nghé, quy md, trinh d6 dao tao va duoc
thiét ké xdy dung theo Tiéu chuin xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chuin thiét ké” dugc ban hanh theo Quyét dinh sé
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 cta Bo trudng Bé X4y dung, cu thé:
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- Cé du phong hoc ly thuyét dap ung quy md dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyet khong qua 35 hoc sinh;

- C6 phong, xuong thuc hanh dap g dugc yéu céu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lop hoc thuc hanh khéng qua 18 hoc sinh.

c) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh di v&i cac nghé dao tao da c6 danh
muc thiét bi day nghé do B¢ trudng B Lao dong -Thuong binh va X4 hoi ban
hanh. Trudng hgp céc nghé chua cé quy dinh vé& danh muc thiét bj day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh déo tao, tuong
ung quy md dao tao clia cac nghe da dang ky;

d) C6 doi ngii gido vién, can bd quan Iy dit vé sé luong, phi hop véi co cu
nghé va trinh d¢ dao tao; dat tiéu chuan, trinh d§ chuyén mén, ky ning nghé va
nghiép vu su pham day nghe; bado dam thyc hién muc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong do:

- Ty 1& hoc sinh quy dbi trén gido vién quy ddi tdi da 1a 20 hoc sinh trén
0lgido vién;

- Ty 1é gi4o vién co hitu it nhit 13 70% trong tong sé gido vién déi véi truong
trung cap nghé cong 1ap; 50% trong tong s6 gido vién dbi véi trudng trung cap nghé
tu thuc; phai ¢6 gido vién co hitu cho timg nghé duoc t6 chirc dao tao;

d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét dugc xay dung trén co sé cia chuong
trinh khung do B trudong B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi ban hanh.

2. Bbi véi céc nghé dao tao trinh d6 so cap nghé

a) Co co s& vét chit, thiét bj day nghé phu horp vOi nghe quy md, trinh d6 dao

tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet tdi thidu dat 1,3 m%/01 hoc sinh quy
ddi; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy dbi;

b) C6 d6i ngli gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghe theo quy dinh cta phap luit; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy do6i trén gido vién quy doi toi da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hiru cho timg nghé duogc t6 chirc dao tao;

¢) Cé du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cdn cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu sé
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 ciia B4 truéng Bé Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

2. Tha tuc ding ky hoat dong day nghé doi véi trung tAm day nghé cong
lap, tw thuc B-BLD-113183-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Nop hd so ding ky hoat dong day nghé tai S& Lao ddng - Thuong binh va Xa
hoi noi ¢6 tru s& chinh cua don vi. Truong hgp déng ky hoat dong day nghe tai phan
hiéuw/co s& dao tao khéac ¢6 dia diém khong ciing tinh, thanh phd true thude trung uong
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v6i tru s& chinh thi ndp hd so ding ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi ¢6 phan hiéuw/co sé dao tao khac ciia don vi;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X4 hi t6 chirc kiém tra céc diéu kién dam
bao cho hoat déng day nghé va cp gidy chimg nhan dang ky hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu lyc 4 ban hanh kém theo Théng tu so 29/2011/TT-BLDTBXH
ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X3 héi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé); truong hop khong cap thi phai tra 16i bang van ban, néu 6 ly do.

- Céch thirc thue hign: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua dudng biru dién

- Thanh phén, sé luong ho so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong van dang ky hoat ddng day nghé;

b) Béo céo thuc trang vé cac diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé;

¢) Riéng ddi véi trung tim day nghé truc thugc B9, co quan ngang B9, co quan
thugc Chinh phu, co quan trung uong cuia cac to chie chinh tri - x4 héi, phai co
thém:

- Ban sao quyét dinh thanh 14p trung tam;

- Ban sao quy ché trung tdm day nghé d3 dugc phé duyét theo quy dinh.

- Thoi han gigi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, kué tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi t6 chirc kiém tra céc di€u kién dam bao cho hoat
déng day nghe va cap gidy chimg nhn ding ky hoat dong day nghé (theo miu tai
Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xi hoi quy dinh ve dang ky hoat dong day nghé); truong hop
khong cap thi phai tra o1 bang van ban, néu rd ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay cép gidy chimg nhan ding ky
hoat déng day nghé, $& Lao dong - Thucmg binh va Xa hdi giri ban sao gidy
chimg nhéan ding ky hoat déng day nghé vé& Téng cuc Day nghé dé thyuc hién quan
ly chung.

- Doi twgng thuee hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm day nghé cong lap va tu thuc

- Co quan thwce hién thii tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi tinh, thanh phd truc thude trung wong

- Két qua thyee hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky hoat déng day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:
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a) Cong vin dang ky hoat dong day nghé (theo m&u tai Phu lyc 1 ban hanh
kem theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cta B Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé);

b) Bédo cédo thuc trang vé céc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phy luc 2 ban hanh kém theo Théng tu so 29/2011/TT-BLDTBXH
ctia Bo Lao déng - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé ding ky hoat dong day

nghé);

- Yéu cdu, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh:

a) C6 co s& it chét, thiét bj day nghé phi hop véi nghé, quy mé, trinh d6 dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc Iy thuyét t5i thiéu dat 1,3 m%01 hoc sinh quy
ddi; dién tich phong hoc thyc hanh t6i thiéu dat 2,5 m* 01 hoc sinh quy déi;

b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chudn, trinh d§ chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phap ludt; dam bao ty 1€ hoc

sinh quy ddi trén gido vién quy d01 t8i da 12 20 hoc sinh trén 01 gio vién; cé gido
vién co hiru cho timg nghé duge tb chirc dao tao;

¢) C6 du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Can cir phdp Iy cia thi tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu s6
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cua B truéng B6 Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

3. Thii tuc ding ky hoat dong day nghé ddi véi trirong trung cap nghé co
von diu tr nwde ngoai B-BLD-113184-TT

- Trinh tuw thuc hién:

a) Nop hd so dang ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh vé X3
hoi noi ¢é tru s& chinh cuia don vi. Truomg hop dang ky hoat dong day nghé tai phan
hiéu/co s dao tao khac c6 dia diem khong cling tinh, thanh pho truc thude trung wong
voi tru s6 chinh thi ndp ho so dang ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi ¢d phén hiéu/co sé dao tao khac cua don vi;

b) So Lao dong - Thuong bmh va X4 hdi td chirc kiém tra cac diéu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu s0 29/2011/TT-BLBDTBXH
cia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé); trudmg hgp khong cip thi phéi tra 1&i bang van ban, néu rd ly do.

- Cich thirc thwe hign: Nop hd so truc tiép hodic ndp qua dudng buu dién

- Thanh phr’in, s lwong ho so: 01 bd hd so bao gfim:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé;

b) Ban sao Gidy phép dau tu hodc Quyét dinh thanh lap trudng;

¢) Béo cdo thuc trang vé céc didu kién dam bao cho hoat dong day nghé.

- Thoi han gidgi quyét:
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a) Trong thdi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén ¢t hé so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va X3 héi t6 chirc kiém tra cac di€u kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cap gidy chimg nhan dang ky hoat ddng day nghé (theo mAu tai
Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé); truong hop
khong cap thi phai tra 161 bang van ban, néu rd ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay cép gidy chimg nhan ding ky
hoat dong day nghé, S& Lao déng - Thuorng binh va Xa hdi gm ban sao giay
chimg nhan ding ky hoat déng day nghé vé& Téng cuc Day nghé dé thurc hién quan
ly chung.

- Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Trudng trung cap nghé ¢6 von dau tu nude ngoai

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd trure thude trung wong

- Két qua thwe hién thi tuc hinh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hoat
dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén mau don, méu to khai:

a) Céng van ding ky hoat dong day nghé (theo mau tai Phy luc 1 ban hanh kém
theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa
héi quy dinh vé diang ky hoat dong day nghé);

b) Bao céo thyc trang vé céc didu kién dam bao cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu so 297201 /TT-BLDTBXH
cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day

nghé).

- Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc hanh chinh:

1. D6i véi cac nghé dao tao trinh d6 trung cip nghé

a) Cac nghé dang ky hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao do Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4a héi ban hanh;

b) Co co s& vit chat phu hop véi nghé, quy mo, trinh d6é ddo tao va dugc
thiét ké xay dung theo Tiéu chudn xay dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chuin thiét keé” dugc ban hanh theo Quyét dinh s6
21/2003/QB-BXD ngay 28/7/2003 ctuia B truong Bo Xay dung, cu thé:

- C6 du phong hoc 1y thuyét dap img quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khong qua 35 hoc sinh;

- Co phong, xudng thuc hanh dap ung dugc yéu ciu thue hanh theo chuong
trinh day nghé. Lop hoc thuc hanh khong qua 18 hoc sinh.
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c) C6 du thiét bj day nghé theo quy dinh déi véi cac nghé dao tao da c6 danh
muc thiét bi day nghé do Bo truéng Bd Lao dong -Thuong binh va X& héi ban
hanh. Truong h0p cac nghé chua c6 quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao di thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
{mg quy md dao tao cha cic nghé da dang ky;

d) Co doi ngii giao vién, can bo quan ly du vé sb luong, phi hop véi co chu
nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chuan, trinh do chuyén moén, k§ ning nghé va
nghiép vu su pham day nghe bnao dam thuc hién muyc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong d6: Ty 1 hoc sinh quy d6i trén gido vién quy ddi téi da 1a 20 hoc sinh trén
Olgiao vién;

d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét duge xay dung trén co s¢ cia chuong
trinh khung do B¢ trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh.

2. Déi véi cac nghé dao tao trinh d so clp nghé

a) C6 co so vat chét, thiét bi day nghé pht hop véi nghé, quy mé, trinh d6 dao

tao so cAp nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet t6i thidu dat 1,3 m*/01 hoc sinh quy
di; dién tich phong hoc thuc hanh tdi thidu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy déi;

b) C6 d6i ngii gido vién dat tidu chun, trinh do chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh ciia phap luat; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy déi trén gido vién quy déi ti da 1a 20 hoc sinh trén 01 giao vién; cé gido
vién co hiru cho ting nghe dugc t6 chire dio tao;

c) C6 du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cén cie phdp Iy cia thit tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Thong tur so
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 cta B6 truong B Lao dong
— Thuong binh va X4 héi quy dinh vé ding ky hoat déng day nghé.

4. Thi tuc diing ky hoat dong day nghé ddi v6i trung tim day nghé co
von d4u tir nwée ngoai B-BLD-113185-TT

- Trinh tu thyc hién:

a) Nop ho so dang ky hoat dong day nghé tai S& Lao déng - Thuong binh va Xa
hdi noi ¢6 tru s¢ chinh cia don vi. Trudng hop dang ky hoat déng day nghe tai phan
hiéu/co s¢ dao tao khac co6 dia diem khong cung tinh, thanh pho truc thuge trung uong
véi tru s& chinh thi ndp hd so ding ky hoat ddng day nghé tai S& Lao dong - Thuong
binh va X& héi noi ¢6 phan hiéu/co s dao tao khac cta don vi;

b) S& Lao dong - Thucmg bmh va X4 hoi td chirc kidm tra c4c diéu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cip gidy chimg nhan dang ky hoat dong day nghé
(theo méu tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tir s6 29/2011/TT-BLDTBXH
cia B§ Lao dong - Thuong binh va Xi hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé); trudmg hop khéng cép thi phai tra 161 bang van ban, néu s Iy do.

- Cdch thirc thuwe hién: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién
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- Thanh phin, sé leong ho so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé;

b) Ban sao Gidy phép du tu hoic Quyét dinh thanh 1ap trung tdm day nghé;

c) Béo cdo thuc trang vé cac didu kién dam béao cho hoat dong day nghé.

- Thoi han gidi chfé‘t:

a) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi t6 chire ki€m tra cac dieu kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cép gidy chimg nhén ding ky hoat dong day nghé (theo miu tai
Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 héi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghd); trudng hop
khong cap thi phai tra 101 bang vén ban, néu rd ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy cap gidy chimg nhén dang ky
hoat déng day nghé, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi gui ban sao gidy
chimng nhén déng ky hoat dong day nghe vé Tong cuc Day nghe dé thue hién quan
ly chung.

- Déi tieong thuee hién thi tuc hanh chinh:

Trung tAm day nghé c6 v6n déu tu nudc ngoai

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd truc thudc trung wong

- Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky hoat déng day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, miu to khai:

a) Cong van dang ky hoat dong day ng,he (theo mAu tai Phu luc 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X3
héi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé);

b) Béo cdo thuc trang vé céc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phy luc 2 ban hanh kém theo Thang tu s 29/2011/TT-BLDTBXH
cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé ding ky hoat déng day
nghe).

- Yéu cau, diéu kién thiec hién thii tuc hanh chinh:

a) C6 co s& vt chit, thiét bi day nghé phi hop véi nghé, quy mé, trinh do dao
tao so cAp nghé. Dién tich phong hoc 1y thuyét t6i thiéu dat 1,3 m*/01 hoc sinh quy
ddi; dién tich phong hoc thue hanh ti thiéu dat 2,5 m* 01 hoc sinh quy dbi;

b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chuin, trinh d chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phap luat; dam bao ty 1€ hoc
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sinh quy doi trén gido vién quy dbi t6i da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hitu cho timg nghé dugc té chire dao tao;
¢) C6 di chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phip Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 cta B¢ trudng Bé Lao dong
— Thuong binh va X hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

5. Thi tuc diing ky hoat dong day nghé d6i véi trudmg trung cip chuyén
nghiép, co s¢ giao duc khac va doanh nghiép B-BLD-113186-TT

- Trinh tw thuwc hién:

a) Nop ho so dang ky hoat dong day nghé tai S¢ Lao dong - Thuong binh va X4
hdi noi ¢6 tru s& chinh ctia don vi. Truong hop ding ky hoat dong day nghé tai phan
hiéuw/co s& dao tao khac co dia diém khéng ciing tinh, thanh phd true thude trung vong
vai tru sd chinh thi ndp ha so dang ky hoat ddng day nghe tai S& Lao ddng - Thuong
binh va X4 héi noi ¢6 phan hiéuw/co s& dao tao khac ciia don vi;

b) S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi tb chirc kiém tra cac diéu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cap gidy chimg nhéan déng ky hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH
cia BO Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé); truong hop khong cap thi phai tra 101 bang van ban, néu rd ly do.

- Cich thire thue hign: Nop hd so true tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, so lwgng ho so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong van ding ky hoat dong day nghé;

b) Ban sao quyét dinh thanh lap;

¢) Béo céo thuc trang v& cdc diéu kién ¢am bao cho hoat dong day nghé;

d) Ban sao diéu 18 hoic quy ché td chue hoat dong.

- Thoi han gidgi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hé so hop 1€, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi td chirc kiém tra cdc didu kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cap gidy chimg nhédn ding ky hoat dong day nghé (theo mau tai
Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu so 29/2011/TT-BLDTBXH cua B Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé déng ky hoat dong day nghé); truong hop
khong cap thi phai tra 161 bang van ban, néu r6 ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay cap gidy chimg nhén ding ky
hoat dong day nghé, S¢ Lao dong - Thuorng binh va X& héi gm ban sao giay
chimg nhan déang ky hoat dong day nghé vé Tbng cuc Day nghé dé thyuc hién quan
ly chung.

- Déi twgng thiec hién thii tuc hanh chinh:
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Trudng trung cip chuyén nghiép, co so gido duc khac va doanh nghiép

- Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thurong binh va X4 héi tinh, thanh phé tric thudc trung wong
- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chtng nhén ding ky hoat déng day nghé

- L¢é phi: khong

- Tén méu don, miu t khai:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu luc 1 ban hanh kém

theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ciia B Lao ddng - Thuong binh v& X3
héi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghd);

b) Béo cdo thyc trang vé cic dleu kién dam bao cho hoat déng day nghé
(theo mau tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tu so 29/2011/TT-BLDTBXH
ciia Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day

nghe);
- Yéu cdu, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:
1. Déi véi cdc nghé dao tao trigh do trung cip nghé

a) Céc nghé dang ky hoat d0ng phai c6 trong danh muyc nghé dao tao do B
trudng B Lao dong - Thuong birh va X hoi ban hanh;

b) Cé co s& vat chit phu lp voi nghé, quy md, trinh d6 dao tao va duoc

thiét ké xay dung theo Tiéu ckuén xay dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003

“Truong day nghé - Tiéu chi.n thiét k& duoc ban hanh theo Quyét dinh s6
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/703 clia Bo truong Bd Xay dung, cu thé:

- Cé di phong hoc 1y thiyét dap tmg quy mé déo tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khong qué 35 hoc «inh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thuc hanh dp img dugc yéu cau thyc hanh theo chwong
trinh day nghé. L&p hoc thiz: hanh khong qua 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh déi véi cic nghé dao tao d c6 danh
muc thiét bj day nghé d.» B tryéng Bd Lao déng -Thuong binh va Xa hoi ban
hanh. Trudng hqp céc nghé chua ¢ quy dinh v€ danh muc thiét bi day ngh¢, phai
dam bao du thiét bi day nghé ‘theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
irng quy md dao tao clia cac nghé di dang ky;

d) C6 4o ngii gido vién, can bd quan ly &b vé sb lugng, phit hop véi co chu
nghé va trinh d dao tao; dat tiéu chuan, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé va
nghiép vu su pham day nghe bao dam thue hién muc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong do:

- Ty 18 hoc sinh, sinh vién quy ddi trén gido vién quy d6i téi da 1a 20 hoc
sinh, sinh vién trén 01gido vién;
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- Ty 1é glao vién co hitu it nhét 1a 70% trong tong so gido vién d6i véi
trudong trung cap chuyén nghiép céng 1ap; 50% trong tong sb gido vién dbi véi
truorng trung cap chuyén nghiép tu thuc; phai ¢6 gido vién co hitu cho timg nghé
duge tb chuc dao tao;

d) Cé du chuong trinh day nghé chi tiét dugc xay dung trén co s& cia chuong
trinh khung do B truong B4 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh.,

2. Béi v6i cac nghé dao tao trinh d6 so cép nghé

a) C6 co s vit chat, thiét bj day nghé phii hop véi nghé, quy mé, trinh do dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyét ti thiéu dat 1,3 m%/01 hoc sinh quy
doi; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy déi;

b) C6 doi ngii gido vién dat tiéu chun, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cta phép luit; dam béo ty 1€ hoc
sinh quy doi trén gido vién quy doi toi da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hitu cho timg nghé dugc t6 chirc dao tao;

¢) C6 &l chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cdn cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Lujt Day nghé; Thong tr sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cia B6 truéng B6 Lao dong
— Thuong binh va X4 héi quy dinh vé ding ky hoat déng day nghé.

6. Thii tuc dsing ky bb sung hoat ddng day nghé d6i véi trudmg trung cip
nghé cong lap, tw thuc B-BLD-113187-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Truong ndp hd so ding ky bb sung hoat dong day nghé tai S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi ¢6 tru s& chinh cta don vi.

Riéng d6i v6i viée dang ky bd sung hoat dong day nghé trong trudng hop thanh
lap phén hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao méi hodc lién két dao tao hodc tru
s& chinh/phan hiéw/co s& dao tao, dia diém dao tao khic cla trudng chuyén dén
noi khac khéng cuing tinh, thanh phé truc thudc trung wong véi tru sé chinh thi
Trudng phai giri cong vin théng bao cho co quan nha nudc di cip gidy chimg
nhan dang ky hoat dong day nghé cho don vi va ndp hd so ding ky bd sung hoat
dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi noi ¢6 phén hiéu/co s dao
tao, dia diém dao tao khac ctia don vi;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi té chirc kiém tra cac diéu kién dam
béo cho hoat déng day nghé va cp gidy ching nhan ding ky bb sung hoat déng day
nghé (theo miu tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Théng tw s& 29/2011/TT-
BLDTBXH cia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé dang ky hoat
dong day nghé); trudng hop khong cap thi phai tra 161 bang vin ban, néu 16 ly do.

- Cdch thire thue hign: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua duong buu dién

- Thanh phan, sé leong ho so: 01 bd hd so, gom:

25

ﬁ

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



a) Céng van dang ky bb sung hoat dong day nghé;

b) Bao cdo dang ky b sung hoat dong day nghé.

¢) Riéng dbi voi viéc ding ky bd sung hoat dong day nghé trong trudng hop
thanh 14p phén hiéu/co s& dao tao, dia di€ém dao tao méi hodc lién két dao tao
hodc tru s& chinh/phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao khéic cua don vi
chuyén dén noi khac khong cung tinh, thanh pho truc thude trung vong voi tru s¢
chinh thi ho so dang ky bo sung hoat dong day nghé con phai bao gom:

- Ban sao quyét dinh thanh l4p hoic gidy chimg nhin dau tu;

- Ban sao quyét dinh b nhiém hoic céng nhan ngudi dimg dau don vi;

- Vin ban ciia co quan ¢6 tham quyén vé viée chuyén tru sé chinh/phan hiéu/co
s& dao tao khac hoac thanh 1ap phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao khac.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18, S& 1.ao
dong - Thuong binh va Xa hgi t6 chie kiém tra cac dieu kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cap gidy chung nhén dang ky b sung hoat dong day nghé (theo
mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tu so 29/2011/TT-BLDTBXH ctia Bo
Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé); tnrong
hop khoéng cap thi phai trd 161 bang van ban, néu rd ly do;

b) Trong thoi han 10 ngdy lam viéce, ké tir ngay cp giéy chirng nhan dang ky
bo sung hoat dong day nghé, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi guri ban sao
gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat déng day nghé vé Tong cuc Day nghé dé
thuc hién quan ly chung.

- Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trudng trung cAp nghé cong lap, tu thuc

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh phd truc thude trung uong

- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén dang ky b sung hoat dong day nghé

- Lé phi: khéng

- Tén méu don, miu to khai:

a) Cong vin dang ky bo sung hoat déng day nghé (theo mau tai Phu luc 5 ban
hanh kem theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghe);

b) Bao cao dang ky bd sung hoat ddng day nghé (theo mau tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B$ Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

- Yéu cdu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
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1. D6i v6i cdc nghé dio tao trinh d trung cip nghé

a) Cac nghé diang ky bo sung hoat déng phai ¢6 trong danh muc nghé dao tao
do B9 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X hdi ban hanh;

b) C6 co s& vét chat phi hop vdi nghé, quy mé, trinh do dio tao va duoc
thiét ké xay dung theo Tiéu chuin xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudng day nghé - Tiéu chudn thiét k& duogc ban hanh theo Quyét dinh sé
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ciia Bo truéng B Xay dung, cu thé:

- C6 du phong hoc ly thuyét dap {mg quy mé dao tao theo quy dinh. Ldp hoc
ly thuyét khéng qua 35 hoc sinh;

- C6 phong, xudng thyc hanh dap tmg dugc yéu cau thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khong qua 18 hoc sinh.

¢) Cé du thiét bi day nghé theo quy dinh d6i véi cac nghé dao tao d c6 danh
muc thiét bi day nghé do B¢ truéng Bo Lao dong -Thuong binh va Xa héi ban
hanh. Truong hop cac nghé chua c6 quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bj day nghé theo quy dinh trong chuong trinh déo tao, tuong
Umg quy mé dao tao chia cac nghé da dang ky;

d) C6 d6i ngii gido vién, can bd quan ly di vé s6 luong, phii hop véi co cau
nghé va trinh d6 déao tao; dat tiéu chuén, trinh do chuyén moén, k¥ nang nghé va
nghiép vu sur pham day nghé; bao dam thuc hién muc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong do: :

- Ty 1¢ hoc sinh quy dbi trén gido vién quy dbi tdi da 1a 20 hoc sinh trén
01gido vién;

- Ty 1é glao vién co hiru it nhét la 70% trong tong sb gido vién dbi voi truorng
trung cip nghe cong lap; 50% trong tong s gido vién dbi véi truong trung cAp nghé
tu thuc; phai c6 gido vién, gidng vién co hiru cho timg nghé dugc té chirc dio tao;

d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét duoc xay dung trén co s clia chuong
trinh khung do B truong B6 Lao dong - Thuong binh va X4 héi ban hanh.

2. Dbi v6i cac nghé dao tao trinh do so cip nghé

a) C6 co s& vat chat, thiét bi day nghé phi hop véi nghé, quy md, trinh do dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet toi thidu dat 1,3 m*/01 hoc sinh quy
doi; dién tich phong hoc thue hanh toi thiéu dat 2,5 m?/ 01 hoc sinh quy déi;

b) C6 doi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d chuyén mén, k¥ ning nghe
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phap luat; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy ddi trén gido vién quy ddi ti da 14 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hitu cho timg nghé dugc t6 chirc dao tao;

¢) C6 du chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.
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- Céin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B truéng Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat déng day nghé.

7. Thii tuc ding ky bd sung hoat dong day nghé d6i v&i trung tim day
nghé cong lap, tw thuc B-BLD-113188-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Trung tAm day nghé ndp hd so ding ky bd sung hoat déng day nghé tai S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi ¢é tru s chinh cta don vi.

Riéng dbi véi viée dang ky bd sung hoat ddng day nghé trong trudmg hop thanh
1ap phan hiéu/co sé dao tao, dia diém do tao méi hoic lién két dio tao hoiic tru
s& chinh/phan hiéu/co s& dao tao, dia diém do tao khéac cla trung tdm day nghé
chuyén dén noi khac khéng cling tinh, thanh phé truc thudc trung wong véi tru s
chinh thi Trung tam day nghé phai gui cong van théng bao cho co quan nha nude
da cap giay chimg nhan dang ky hoat dong day nghé cho don vi va ndp ho so
ding ky bo sung hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X héi noi
6 phan hiéu/co s& dao tao, dia di€m dio tao khéc cuia don vi;

b) S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hi td chirc kiém tra cic diéu kién dam
béao cho hoat dong day nghé va cap giay chimg nhéan dang ky b6 sung hoat dong day
nghé (theo mau tai Phu Iuc 7 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-
BLDTBXH ctia B6 Lao déng - Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé dang ky hoat
dong day nghé); truomg hop khong cap thi phai tra 161 bang van ban, néu rd ly do.

- Cdch thitc thue hign: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua duong buu dién

- Thanh phan, sé legng ho so: 01 bd hd so gom:

a) Cong van dang ky b sung hoat dong day nghé;

b) Bao céo ding ky bo sung hoat dong day nghé.

¢) Riéng dbi véi viéc dang ky bd sung hoat dong day nghé trong trudng hop
thanh 14p phéan hiéu/co s& dao tao, dia di€ém dao tao mai hodc lién két dao tao
hodc tru s& chinh/phan hiéuw/co s& dao tao, dia diém dio tao khic cua don vij
chuyén dén noi khac khong cung tinh, thanh pho tryc thudc trung wong voi tru sg
chinh thi ho so déng ky b6 sung hoat dong day nghé con phai bao gom:

- Bén sao quyét dinh thanh 1ap hodc gidy chimg nhan déu tu;

- Ban sao quyét djnh bd nhiém hojc cong nhan ngudi dimg dau don vi;

- Véin ban ciia co quan ¢6 thim quyén vé viéc chuyén tru sé chinh/phan hiéw/co
s0 dao tao khac hodc thanh 13p phéin hiéu/co s& dao tao, dia diem dao tao khac.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi t6 chic kiém tra cac dieu kién ddm bdo cho hoat
dong day nghé va cép gidy chimg nhan ding ky b6 sung hoat déng day nghé (theo
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mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ctia B6
Lao dong - Thuong binh va Xa ‘héi quy dinh vé ding ky hoat déng day nghé); truong
hop khong cap thi phai tra 161 bang vin béan, néu rd 1y do;

b) Trong thai han 10 ngay lam viée, ké tir ngay cap gidy ching nhén ding ky
b6 sung hoat dong day nghé, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giri ban sao
gidy chimg nhan ding ky bo sung hoat déng day nghé v& Tdng cuc Day nghé dé
thuc hién quan 1y chung.

- Déi twgng thuce hién thii tuc hanh chinh:

Trung tam day nghé cong lap, tu thuc

- Co quan thywc hién tha tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh, thanh phd truc thudc trung wong

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Gidy chung nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé

- Lé phi: khéng

- Tén mdu don, mau t khai:

a) Cong van dang ky bo sung hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 5 ban
hanh kém theo Thong tu so 29/2011/TT-BLDTBXH cua Bo Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day ng,he)

b) Bao cao ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu 6 29/2011/TT-BLPTBXH ctia B6 Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
a) C6 co so vt chét, thiét bi day nghé pht hop voi nghé, quy mo, trinh d6 dao

tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet ti thiu dat 1,3 m*01 hoc sinh quy
ddi; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy déi;

b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chudn, trinh d§ chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cia phdp luét; dam bdo ty I€ hoc
sinh quy ddi trén gido vién quy déi tbi da 1a 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hiru cho timg nghé dugc td chire dao tao;

¢) C6 di chwong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy cia thit tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Thong tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cua B¢ trudng B Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

8. Thi tuc diing ky bd sung hoat dong day nghé doi véi truomg trung cip
nghé c6 vén dau tw nwée ngoai B-BLD-113190-TT

- Trinh tw thurc hién:
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a) Trudng ndp ho so ding ky bd sung hoat dong day nghé tai S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi noi ¢é tru s& chinh ciia don vi.

Riéng dbi voi viéc dang ky bd sung hoat dong day nghé trong truong hop thanh
ldp phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao méi hoic lién két dao tao hoic tru
s& chinh/phan hidu/co s& dao tao, dia diém dao tao khac cla trudng chuyén dén
noi khac khong cling tinh, thanh phd truc thude trung wong véi tru s& chinh thi
Truong phai giri cong van thong bdo cho co quan nha nudc da cip gidy chimg
nhén ding ky hoat déng day nghé cho don vi va nop hd so dang ky bb sung hoat
dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi ¢6 phan hiéw/co s¢ dao
ta0, dia diém dao tao khac ctia don vi;

~ b) S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi td chirc kidm tra céc diéu kién dim
bao cho hoat dong day nghé va cp gifly chimg nhén ding ky bd sung hoat dong day
nghé (theo mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-
BLDTBXH cua By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dang kv hoat
ddng day nghé); truong hop khong cdp thi phai tra 101 bang vén ban, néu rd 1y do.

- Cdch thirc thiee hi¢n: N6p hd so truc tiép hodc ndp qua duong buu dién
- Thanh phin, sé licgng ho so: 01 bd hd so gém:

a) Cong van dang ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Bdo céo ding ky bd sung hoat dong day nghé.

" ¢) Riéng dbi véi viéc ding ky bd sung hoat dong day nghé trong trudmng hop
thanh 14p phén hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao méi hoic lién két dao tao
hodc tru s& chinh/phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao khac cia don vi
chuyén dén noi khac khéng cling tinh, thanh phé truc thudc trung wong véi tru s&
chinh thi hd so dang ky bd sung hoat déng day nghé con phai bao gdm:

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hojc gidy chimg nhan dau tu;
- Ban sao quyét dinh b nhiém hoc céng nhan ngudi dimg diu don vi;

- Vin ban cua co quan ¢6 thim quyén vé viéc chuyén tru s& chinh/phén hiéu/co
s dao tao khéc hogic thanh 1ap phan hiéw/co s& dio tao, dia diém dao tao khac.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thdi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1¢, $& Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi td chirc kiém tra cdc diéu kién dam bao cho hoat
ddng day nghé va cip gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat déng day nghé (theo
mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Thf‘mg tu 56 29/2011/TT-BLDTBXH cua B6
- Lao dong - Thuong binh va Xa hqi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé); truong
hop khéng cép thi phai tra 10 bing vén ban, néu rd 1y do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, k& tir ngdy cp gidy chimg nhan ding ky
bo sung hoat dong day nghe S& Lao dong - Thuong bmh va Xa hoi gui ban sao
gidy chimg nhén dang ky bd sung hoat dong day nghé vé Téng cuc Day nghe dé

thuc hién quan ly chung.
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- Doi twgng thuee hién thi tuc hanh chinh:

Trudng trung cip nghé c6 vén déau tu nude ngoai

- Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tinh, thanh phé truc thude trung vong
- Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhin ding ky bd sung hoat dong day nghé

- L¢é phi: khéng

- Tén mau don, méu té khai:

a) Coéng vin dang ky bo sung hoat dong day nghé (theo miu tai Phy luc 5 ban

hanh kém theo Thong tu so 29/2011/TT-BLDTBXH cta B Lao dbng - Thuong
binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé);

b) Béo cdo ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ciia B Lao déng - Thuong
binh va X& hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hién thi tuc hanh chinh:
I. Dbi véi cac nghé dio tao trinh db trung cdp nghé

a) Cac nghé ding ky hoat dong phai cé trong danh muc nghé dao tao do Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh;

b) C6 co s& vét chit phd hep véi nghd, quy mé, trinh d6 ddo tac va duoc
thiét ké xay dung theo Tiéu chuén xdy dung Vit Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudong day nghé - Tiéu chuén thiét k& duoc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngy 28/7/2003 cia B6 trudng B Xay dung, cu thé:

- C6 du phong hoc ly thuyét dép tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khéng qua 35 hoc sinh;

- C6 phong, xudng thuc hanh dap tmg dugc yéu ciu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thue hanh khéng qué 18 hoc sinh.

¢) C6 du thiét bj day nghé theo quy dinh dbi véi cdc nghé dao tao da cé danh
muc thiét bi day nghé do B6 trudng Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hoi ban
hanh. Truong hop cédc nghé chua cé quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
{ng quy md dao tao clia cac nghé di diang ky;

d) C6 dbi ngii gido vién, can bd quan Iy di vé& sb luong, phit hop véi co cau
nghé va trinh d dao tao; dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé va
nghiép vu su pham day nghé; bao dam thuc hién muc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong dé: TY 18 hoc sinh quy déi trén gido vién quy dbi téi da 14 20 hoc sinh trén
0lgiao vién;
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d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét duoc xy dyung trén co s& cta chuong
trinh khung do B trudng Bo Lao dong - Throng binh va X3 hi ban hanh.

2. Béi véi cac nghé ddo tao trinh d6 so clp nghé

a) Co co s& vét chét, thiét bi day nghé phu hop voi nghe quy mg, trinh d§ dao
tao so cip nghé. Dién tich phong hqc ly thuyet t6i thiéu dat 1,3 m%01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thuc hanh tdi thidu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy dbi;

b) C6 dbi ngii gigo vién dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, k§ nang nghé
va nghi€p vu su pham day nghé theo quy dinh cta phép ludt; dam bao ty I¢ hoc
sinh quy doi trén giao viér} quy dé’i toi da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hiru cho ting nghé duoc t6 chirc dao tao;

¢) Cé du chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Théng tir 56
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B¢ truéng B Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

9. Thii tuc diing ky bd sung hoat dong day nghé d6i véi trung tim day
nghé ¢6 von dau tw nwée ngoai B-BLD-113191-TT

- Trinh tu thuc hién:

a) Trung tdm day nghé ndp hd so ding ky bd sung hoat dong day nghé tai S&
Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi ¢é tru s& chinh cia don vi.

Riéng dbi véi viéc ding ky bd sung hoat dong day nghé trong truomg hop thanh
lap phan hiu/co s& dao tao, dia diém do tao méi hodc lién két dio tao hoic tru
s& chinh/phan hiéu/co sé dao tao, dia diém do tao khic cua trudng chuyén dén
noi khac khong cung tinh, thanh pho truc thudc trung wong véi tru s chinh thi
Trung tdm phai guri cong vin thong béo cho co quan nha nude da cap gify chimg
nhn ding ky hoat dong day nghé cho don vi va nép hd so ding ky bd sung hoat
dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi noi ¢d phén hiéw/co sd dao
tao, dia diém dao tao khac cua don vi;

b) S¢ Lao dong - Thu:cng binh va X4 hoi tb chirc kiém tra cdc didu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cp gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong day
nghe (theo miu tai Phu Iyc 7 ban hanh kém theo Thong tr so 29/2011/TT-
BLDTBXH cua B Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé ding ky hoat
dong day nghé); truong hop khong cap thi phai tra 101 bang van ban, néu r6 ly do.

- Cdch thire thure hién: Nop ho so truc tiép hofic ndp qua duong buu dién

- Thanh phan, sé lrong hé so: 01 bd ho so gdm:

a) Cong van dang ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Béo cdo ding ky b sung hoat dong day nghé.

c) Riéng dbi véi viéc ding ky bd sung hoat dong day nghé trong trudng hop
thanh 13p phén hiéwco s dao tao, dia diém dao tao méi hoic lién két dao tao
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hoéc tru {56 chinh/phén hiéu/co s& dao tao, dia diém dio tao khac cua don vi
chuyén dén noi khéc khong cung tinh, thanh phd truc thudc trung wong véi tru s&
chinh thi hd so déng ky bo sung hoat dong day nghé con phai bao gém:

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ching nhan diu tu;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém hodic cong nhén ngudi dimg dau don vi;

- Viin ban cta co quan cé thim quyén vé viéc chuyén tru s& chinh/phén hidw/co
s& dao tao khac hodc thanh I4p phén hiéwco s& dao tao, dia diém dao tao khéc.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhén du hé so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va X4 hdi t6 chic kiém tra cac diéu kién dam béao cho hoat
dong day nghé va cap giay chimg nhén dang ky bo sung hoat dong day nghé (theo
mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tur s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B6

Lao dong - Thuorng binh va Xa th quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé); truong
hop khong cAp thi phai tra 10 bing van ban, néu rd ly do;

_ b) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy c4p gidy chimg nhén dang ky
b6 sung hoat dong day nghé, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi gui ban sao
gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé vé& Tong cuc Day nghé dé
thue hién quan ly chung.

- Déi twong thuc hién thit tuc hanh chinh:

Trung tim day nghé cé vén dau tu nuée ngoai

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh, thanh phd tryc thudc trung wrong
- Két qua thurc hign thi tuc hanh chinh:

Gidy ching nhan ding ky bb sung hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:

a) Coéng vin dang ky bo sung hoat dong day nghé (theo miu tai Phu lyc S ban
hanh kém theo Thong tu so 29/2011/TT-BLDTBXH cta B Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé);

b) Bao c4o ddng ky bo sung hoat dong day nghé (theo miu tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cia B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé).

- Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

a) Cé co s& vat chét, thiét bi day nghé pht hop v6i nghé, quy mé, trinh d¢ dao
tao so cdp nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet téi thidu dat 1,3 m%01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thyc hanh tdi thiéu dat 2,5 m% 01 hgc sinh quy doi;
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b) C6 doi ngii gido vién dat tidu chuén, trinh d chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phdp luat; ddm bao ty 1€ hoc
sinh quy doi trén gido vién quy doi toi da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hitu cho timg nghé dugc 6 chirc dao tao;

¢) C6 dii chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

- Cdn cit phdp Iy ciéa thi tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 ctia B9 trudng B Lao dong
— Thwong binh va X4 hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

10. Thii tuc diing ky bd sung hoat dong day nghé d6i véi truomg trung
cap chuyén nghiép, co sé gido duc khic va doanh nghiép B-BLD-113189-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Trudng trung cip chuyén nghiép, co s& gido duc khéc va doanh nghiép
nép hé so ding ky bd sung hoat dong day nghé tai S¢ Lao dong - Thuong binh va X3
héi noi ¢6 tru s& chinh ciia don vi.

Riéng dbi voi viée ding ky bd sung hoat ddng day nghé trong triromg hop thanh
lap phén hiéuw/co s& dao tao, dia diém dao tao méi hogc lién két dio tao hoic tru
s& chinh/phén hiéw/co s& dao tao, dia diém dao tao khéc cia trrdng trung cép
chuyén nghiép, co s& gido duc khac va doanh nghiép chuyén dén noi khéc khong
clng tinh, thanh phd truc thudc trung wong véi tru s¢ chinh thi Trudng trung cip
chuyén nghiép, co s¢ gido duc khac va doanh nghiép phai guri cong van thoéng bio
cho co quan nha nuéc da cap glay chimg nhan ding ky hoat dong day nghé cho
don vi va nép hd so ding ky bd sung hoat dong day nghé tai S& Lao dong -
Thuong binh va X3 héi noi ¢6 phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao khac ctia don
VI,

b) S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi td chirc kiém tra cac diéu kién dam
bao cho hoat déng day nghé va cép gidy chimg nhén dang ky bd sung hoat dong day
nghé (theo mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Théong tu sb 29/2011/TT-
BLDTBXH ciia B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi quy dinh vé dang ky hoat
dong day nghé); trudmg hop khong cép thi phai tra 16 bing vin ban, néu rd 1y do.

- Cdch thire thire hi¢n: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién
- Thanh phén, s6 lwgng hé so: 01 bd hd so gdm:

a) Cong van ding ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Béo c4o ding ky bd sung hoat dong day nghé.

¢) Riéng ddi véi viée dang ky bd sung hoat dong day nghé trong truong hop
thanh lap phan hiéu/co so dao tao, dia diém dao tao mdi hodc lién két dao tao
hodc tru s& chinh/phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao khac cia don vi
chuyén dén noi khac khéng ciing tinh, thanh phd tryc thudc trung wong véi tru s¢
chinh thi hd so ding ky bd sung hoat ddng day nghé con phai bao gdm:
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- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc gié"ly chimg nhén dau tu;

- Ban sao quyét dinh b nhiém hodc céng nhin ngudi dimg du don vi;

- Viin ban ctia co quan c6 thim quyén vé viée chuyén tru sé chinh/phan higw/co
s& dao tao khac hodc thanh lap phén hidu/co s¢ dao tao, dia diém dao tao khac.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi to chirc kiém tra cac dieéu kién dam bao cho hoat
déng day nghé va cép gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat déng day nghé (theo
mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé); trirong
hop khong cap thi phai tra 16i bang van ban, néu rd ly do;

_ b) Trong thoi han 10 ngdy lam viée, ké tir ngay cap gidy chimg nhan dang ky
bo sung hoat dong day nghe, S& Laco dong - Thuong binh va Xa hdi giri ban sao
gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé vé Tdng cuc Day nghé dé
thue hién quan ly chung.

- Déi twong thuc hién thit tuc hanh chinh:

Trudng trung cip chuyén nghiép, co sé gido duc khac va doanh nghiép

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi tinh, thanh phé truc thude trung vong

- Két qué thuec hién thi tuc hénh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky bd sung hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, méu 1o Ihai:

a) Cong van dang ky bd sung hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 5 ban
hanh kém theo Thong tu‘sé 29/2011/TT-BLDTBXH cia B¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi quy dinh vé dang ky hoat dng day nghé);

b) Béo céo ding ky bd sung koat ddng day nghd (theo mAu tai Phy ke 6 ban
hanh kém theo Thong tu sd 29/2011/TT-BLDTBXH cia Bj Lao dong - Thucng
binh va X4 hoi quy dinh vé d2ng ky hoat dong day nghé).

- Yéu car, diéu kign thire hign thii tuc hanls chinh:

1. Pbi véi cac nghé dao tao trinh do trung cép nghé

a) Cac nghé dang ky hoat dong phai ¢6 trong danh muc nghé dao tao do Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hdi ban hanh;

b) C6 co s vat chat phit hop véi nghé, quy md, trinh d¢ dao tao va dugc
thiét ké xay dung theo Tiéu chuin xiy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chuin thiét ké” duge ban hanh theo Quyét dinh s6
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ctia Bo trudng Bb X4y dung, cu thé:
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- C6 du phong hoc ly thuyét dép tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khéng qué 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xuéng thyc hanh dap img dugc yéu cau thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khéng qua 18 hoc sinh, sinh vién.

c) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh déi vdi cac nghé dao tao di c6 danh
muc thiét bi day nghé do B¢ truéng Bo Lao dong -Thuong binh va Xa héi ban
hanh. Truong hop cac nghé chua cé quy dinh vé danh myc thiét bj day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chwong trinh do tao, tirong
g quy mo dao tao cuia cac nghe da dang ky;

d) C6 ddi ngii gido vién, can bd quan 1y da vé sb luong, phi hop véi co ciu
nghé va trinh d6 dao tao; dat ti€u chuan, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé va
nghiép vu su pham day nghé; bao dam thyuc hién muc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong do:

- Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy ddi trén gido vién quy dbi téi da 1a 20 hoc
sinh, sinh vién trén 01giao vién;

- Ty le glao vién co hiru it nhat 1a 70% trong tong so gido vién dbi véi
truong trung cap chuyén nghiép cong 1ap; 50% trong tdng sb gido vién dbi vai

trudng trung cip chuyén nghiép tu thuc; phai c6 gido vién co hitu cho timg nghé
duogc 1o chic dao tao;

d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét dwoc x4y dung trén co s¢ clia chirong
trinh khung do B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

2. D6i véi cac nghé dao tao trinh do so cip nghé

a) Co co s vat chét, thiét bi day nghé phu hop v&i nghé, quy mo, trinh 6 dao

tao so cip nghé. Dién tich phong hoc 1y thuyet t6i thiéu dat 1,3 m*/01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thuc hanh ti thiéu dat 2,5 m* 01 hoc sinh quy d6i;

b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh ctia phap luat; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy d6i trén gido vién quy doi toi da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hitu cho timg nghé dugc t6 chirc dao tao;

¢) C6 dui chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cdn cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Théng tu s6
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cia B¢ truéng B Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.
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Ghi chi:

1 Vé hé so ding ky hoat dpng day nghé, ding ky b sung hoat dpng day
nghé ciia cdc co sé day nghé, co sé gido duc va doanh nghiép

- Bd ban 520 quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap, ban sao diéu I8,
ban sao quy ché cua trudng trung cép nghe, trung tdm day nghé cong ldp, tur thuc
do UBND tinh ra quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 14p;

- Bo glay t& chimg minh cdc diéu kién cép glay chimg nhén déng ky hoat
dong day nghé. N6i dung nay dugc quy dinh cu th€ trong bao cdo thuc trang;

- Bo chuong trinh day nghé clia cac nghe déng ky hoat dong vi trong béo céo
thuc trang di yéu ciu chuong trinh day nghé chi tiét ctia c4c nghé dang ky hoat
dong;

- B6 Vin ban cia bg chuyén nganh xé4c nhan du cac diéu kién dam béo dao
tao cac nghé y, dugc, lai xe co gii dudng bd, 131 tau sdng, tau bién, tau hda hoiic
nghé vé si

- Quy dinh 15 s6 lugng hd so dang ky hoat dong day nghé 12 01 bd.

2. VE trinh tu dang ky hoat dpng day nghé ding ky bé sung hoat dong dgy
nghé cdc co sé day nghé, co sé gido duc va doanh nghiép

a) B6 thii tuc xin y kién bdng vin bdn ciia Bé chuyén nganh xac nhan du céc
diéu kién dam bao dao tao cic nghé thudc nganh y, dugc, nghé 14i xe co gidi
duong bo, 1ai tiu séng, tau bién, tau hoa, nghé vé si

b) B6 sung 01 budc trong trinh ty ding ky hoat déng day nghé, dang ky bo
sung hoat dong day nghé cua truong trung cap nghe trung tdm day nghé, truomg
trung cap chuyén nghiép, cdc co sé gido duc khdc va doanh nghiép

- Dbi véi trinh tir ding ky hoat dong day nghé:

Truong trung cap nghé, trung tim day nghe truong trung cip chuyén
nghiép, cac co s& giao duc khac va doanh nghiép dang ky hoat dong day nghé tai
phan hiéu/co s& dao tao khéac c6 dia diém khong ciing tinh, thanh phé truc thuge
trung wong véi try s& chinh thi ngp 01 bd hd so ding ky hoat dong day nghé tai
S& Lao dong - Thuong binh va X& héi noi c6 phan hiéu/co s¢ dao tao khac cia
don vi.

- Déi v6i trinh tur ding ky bd sung hoat dong day nghé:

Trudng hop thanh 14p phén hi¢w/co s& dao tao, dia diém dao tao mdi hodc
lién két dao tao hodic tru s¢ chinh/phén hlcu/cc s& dao tao, dia diém dao tao khéc
cua trudng trung cap nghé, trung tdm day nghe trudng trung cap chuyén nghiép,
co s& gido duc khac va doanh nghu;p chuyén dén noi khac khong cung tinh, thanh
phé truc thudc trung wong v6i tru so chinh thi trudng trung cip nghé, trung tim
day nghe trudng trung cdp chuyén nghiép, co s¢ gido dyc khéc va doanh nghiép
phai giri cOng vén thong bao cho co quan nha nudc da cap glay chimg nhén déng
ky hoat dong day nghé cho don vi va ndp hd so ding ky b6 sung hoat dong day
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nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi noi ¢6 phin hiéw'co s dao tao, dia
diém dao tao khac ctia don vi.

3. Vé cdc mau don, miu t¢ khai

- B sung huong din va cdc mau coéng vin dang ky hoat doéng day nghé, bao
céo thuc trang céc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé, cong vin ding ky
bd sung hoat dong day nghé, bao cio dang ky bo sung hoat dong day nghé vao
trong cac mau cdng vin, bao cdo (cac phu luc). |

- Sira ddi c4c mAu don, mAu td khai dé phit hep véi quy dinh méi vé thé thic
van ban hanh chinh quy dinh tai Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011
cta Bo Noi vu Hudng dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay vén ban hanh chinh.
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M4u cong viin ding ky hoat dong day nghé (Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tir s&
29/2011/TT-BLDTBXH ngady 24 thang 10 nim 2011 cia B truwdng B6 Lao dong - Thuong
binh va X4 hgi quy dinh vé diing ky hoat ddng day nghé)

................ ) — CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Dgc lip - Ty do - Hanh phic
S6: /PKHDPDN-..(3)... , ngay.......thdng....... nim 20.......

KENR GU oo ereeeeeeseee e cesesseeseseesssesseseesesesssseessssssessessssassecenees

VIR U5 s e ol O 5 ORRRPRRRUUNNOORG . . . . SO,
2. Pia chi tru s& chinh: ....coooccniieecd(8) et

Dién thoai: ....ovceevevvvienne  FAXT civiiveirnnniniennd EMAL et innng
Dia chi phan hiéu/co s& dao tao khac (néu co): ..
3. Quyét dinh thanh 14p (Gidy phép dau tu): s6 ... Ngéy théng ndm cﬁp

CO qQUAaN CAP: ...vvverreererrernens Feeetiatasresaseesnne e aeenaeenennan s sere e asran st snes
4, Ho va tén Hi¢u trufmg/Glam dbc/N guérl dfmg 65u

Pia chis.,...itiiiniisimnmansminmai

S CMNIVHB SRS wenmsssmsaymmiss i sy s

Quyét dinh bb nhiém/cong nhan s6 :....... ; Ngdy thing nim cép: ...........

5. Ding ky hoat dong day nghé (6):

- Tai tru s& chinh:

S6 A 2 2 Trinh 46 Quy mb tuyén sinh
Tén nghé M3 nghe
1T & s dao tao Nim | Nam | Nam
I
- Tai phan hiéu/co s& dao tao khéc (néu co): ............... 5,3
1%2 Tén nghé Mz ngh? 1;;2}; i@ Quy m tuyén sinh
2 Nim | Nim | Nam
I

6. Chiing i xin cam két thuc hién diing nhimg quy dinh phap luat vé day nghé va céc
quy dinh khéc cua phap luét c6 lién quan.
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Noi nhan: (Ky tén, dong dau, ghi rd ho va tén)
- Nhur trén;

Huéng dan:

(1).Tén co quan chi quan néu co;

(2) Tén ca sg dang ky hoat dong day nghé;

(3). Tén viét tit ctia co s& ding ky hoat dong day nghé;

(4). Tén co s dang ky hoat dong day nghé (theo ding tén ghi trong quyét dinh thanh
1ap);

(5). Dia chi tru s¢ chinh: ghi ding theo dia chi ghi trong quyet dinh thanh lép;

(6). Liét ké tén cic nghé, ma nghé, trinh d6 dao tgo va dy kién quy mb tuyén sinh timg
nghé theo trinh d6 dao tao trong 3 nam lién tuc ké tir thoi diém dang ky. Riéng dbi voi
trinh d6 so cAp nghé, khong phai ghi ma nghé.

(7). Néu co s& day nghé, co s& gido duc va doanh nghié€p c6 nhiéu phan hiéu/co s¢ dao
tao khac thi phai ghi riéng nghe dao tao, trinh d¢ dao tao, quy mé tuyén sinh dao tao
tirng nghé theo ting trinh d¢ dao tao cho timg phan hi¢u/co s¢ dao tao. Trudng hop lien
két vGi cac td chirc, ca nhan de t6 chirc hoat dong day nghe phai ghi 16 dia diém, dia chi
lién két va c6 hop dong lién két day nghé kém theo.

(8) Quyén han, chirc vu ciia ngudi ky;
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MAu bdo céo thre trang vé cac diéu kién dim bao cho hoat djng day nghé danh cho
co s& day nghé (Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tu s§ 29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24
thang 10 ndm 2011 cua B§ truong Bo Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dang ky
hoat d6ng day nghé)

| S CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
3] Pgc lap - Ty do - Hanh phic
Sb: ....../BC-......(3).. weeswessvinionn ey U oo ENEIRE s RRRI D v
BAO CAO

Thue trang vé cdc diéu kién dam bio cho hoat djng day nghé

Phén thir nhit
THU'C TRANG CHUNG VE CO SO VAT CHAT, THIET BI,
CAN BQ QUAN LY VA GIAO VIEN

1. Co s& vit chit va thiét bj chung ciia trudng

1. Téng quan vé co sé vt chit chung ciia trieong

- Céc cong trinh va téng dién tich sir dung clia timg cdng trinh

- C4c phén hiéu/co s& dao tao khic (néu cé)

2. Cdc cong trinh, phong hoc sir dung chung

- Céc phong hoc dugc sir dung chung

- Phong thi nghiém/thyc nghiém; xudng thyc hanh

- Céc cong trinh phu trg (Hpi trurdmg; thur vién; khu thé thao; ky tiic x4...)
3. Céc thiét bj giang day str dung chung

II. Can bd quan 1y, gido vién

1. Cdn b qudn ly va gido vién

Téng sb can bd quan ly, gido vién: ........... trong dé:

- Cén bd quan ly:

- Gi4o vién: Tong sd: ........... trong dé:

+ Co hiru: .............+ Thinh giang: ........ + Kiém chire: .............

2. Danh sdch gido vién gidng dgy cdc mon hoc chung cda truong

PR s g oaa o Mon hoc duwge
T Ho vé tén Tn?}: ap, ngank, Trinkh dp nghiép phidn cdng
nghé dugc dao tao vu su pham .
giang day
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(C6 ho so minh chieng kém theo) (4)
Phin thit hai

THIJC TRANG CO SO VAT CHAT, THIET BJ, GIAO VIEN, CHUGNG TRIiNH,
GIAO TRINH, TAI LIEU DAY NGHE POI VOI TUNG NGHE PAO TAO

A. Tai tru s& chinh

I. Nghé: ........; trinh @3 dao tao: ...... (5)
1. Co 56 vit chiit, thiét bi day nghé

1.1. Co s¢ vt chét (6)

- $6 phong hoc ly thuyét chuyén nghé

- $8 phong/xudng thuc hanh nghé

1.2. Thiét bi day nghé

Tén thiét bi day nghé Bon vi S6 lwong

2. Gido vién day nghé

- Téng sb gido vién ctia nghé:

- Ty 18 hoc sinh, sinh vién quy dbi/gido vién quy ddi:

- Gido vién co hitu (néu 12 can bd quén ly tham gia giang day thi ghi o s6 gidr giang
day/nam):

AWSOft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi

i . ; % Mbon
on Trinh dg, nganh, Trjnhvdg T"?An hidg hoc/moédun ‘
T Ho va tén 2 4 ky ndng nghiép vu su .
nghé dugc dao tao 3 dugce phdn
nghé pham 4 oF
‘ cong gidng day
1
- Gi4o vién thinh giang (néu co)
; . Mon
Trinhd6, | rings | Trinhds | hoc/médun | Téng sé gic
a nganh, nghé . in . o
T Ho va tén Biie dio ky ndng nghiép vu | dwoc phdn giang
: nghé suepham | cong gidng day/ndm
tao )
ay
|

(C6 hé so minh chitng kém theo)(7)

3. Théng tin chung vé chuong trinh, gido trinh, tai liéu ging day

- Tén chuong trinh, trinh dd dao tao, thoi gian dao tao, déi tugng tuyén sinh (¢é chuong
trinh day nghé chi tiét kem theo)(8)

- Danh muc céc loai gido trinh, tai liéu giang day cua nghé

IL Nghé:.ouurnrnns oone (thit hai). ...; trinh @9 d26 £20% veeveerervvenrans )

B. Tai phin higu/co sé dao tao khic (néu cé) (10)

(Trinh bay twong tu nhir muc A néu trén)

..........................................................................................
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Noi nhin: (Ky tén, dong ddu, ghi o ho va tén)
- Nhu trén;

-Luu: VT, ...

Hudng dan:

(1). Tén co quan cht quéan néu c6;
(2). Tén co. SO dc’mg ky hoat dong day nghé;
(3). Tén v1et tat cia co s¢ ding ky hoat dong day nghé;
@), (7). Hb so minh chimg gi4o vién:
Mbi gido vién phal ¢6 céc minh chimg sau (ban photo khéng cin cong chimg):

- Quyét dinh tuyen dung hozc hop dong lao dong (ddi vai gido vién co hitu); hop dong
thinh giang (néu 1a gido vién thinh giang);
- Van bf’mg dao tao chuyén mon;
- Chimg chi su pham day nghé, néu khong c¢6 bing tét nghiép dai hoc su pham k§ thust
hoic cao ding su pham ky thuat)
(5). Neu mot nghe co nhleu trinh d6 dao tao (CBN, TCN, SCN) thi c6 thé bdo cdo
chung vé co s& vét chit, thiét bi; gido vién
(6). Neu co so day nghe tu thuc phai c6 minh chu'ng vé co s& vat chit. H6 so minh
chitng vé co s& vat chét la Glay chimg nhan quyén st dung dét hoic hop déng thué,
mua, chuyén nhuong dia didm dao tao. Néu 13 hop ddng thué dia diém, co s¢ vét chét,
thiét bi do tao phai con thoi han it nhit 1a 5 nim.
(8). Chucmg trinh day nghé chi tiét kém theo. Mot chucmg trinh bao gom

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh cua ngudi dimg dAu co s& day nghé;
- Chuong trinh day nghé chi tiét.
(9). Bao cao tiép tuc cac diéu kién dam bio hoat dong day nghé cho nghé thir 2 nhur
nghé thir nhét;
(10). Trong trudmg hop, cé ding ky hoat doéng day nghé tai phan hiéu/co s& dao tao khac
thi ciing phai béo céo l4n lugt cdc nghé dang ky;
(11) Quyén han, chirc vu ctia ngudi ky;
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MAu bio c4o thwe trang vé cic didu kién dam bao cho hoat djng day nghé danh cho
co' s& gido duc, doanh nghiép (Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tu sb 29/2011/TT-
BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cia B6 truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé)

............ 6} CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
() FERRR— Poc lap - Tu do - Hanh phic
86: .../BC-......(3)ec e, , Ngay.......thdng....... ndm 20.......
BAO CAO

Thye trang vé cic diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé

Phin thir nhat )
THU'C TRANG CHUNG VE CO SO VAT CHAT, THIET B,
CAN BO QUANLY VA GIAO VIEN

I. Co s vit chit va thiét bj chung cia truing

1. Téng quan vé co sé vit chiit chung ciia truomg

- Céc cbng trinh va tdng dién tich sir dung cua timg céng trinh
- Céc phan hiéuw/co s& dao tao khac (néu co)

2. Cdc cong trinh, phong hoc sir dung chung

- Céac phong hoc dugce sir dung chung

- Phong thi nghiém/thuc nghiém; xudng thue hanh

- Céc cong trinh phu trg (Hdi truomg; thu vién; khu thé thao; ky tic xa...)
3. Céac thiét bi giang day sir dung chung

IL. Can b quan ly, gido vién

1. Cdn bg qudn Iy va gido vién

Tbng s6 can bd quan ly, gido vién: ........... trong do:

- Can b quan ly:

- Gio vién: Téng s6: ........... trong d6:

& e O + Thinh gidng: ........ + RBmehie: o numemse

2. Danh sdch gido vién gidng day cdc mon hoc chung danh cho day nghé

Mbn hoc duoc
phdn cong

gidng day

Trinh dé, nganh, | Trinh do nghiép

1T Ho va ten nghé duoc dao tao vu su pham

(C6 hé so minh chitng kém theo) (4)
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1. Quy mo dao tao chung (5)
- Quy mo tuyén sinh hang nam (cho tit ca c4c hé)
- Quy md dao tao (tbng lru lugng hoc sinh, sinh vién/n3m hoc)
- Cac nganh, nghé dao tao (cho tét ca cac h§)
Phin thir hai

THY'C TRANG CO SO VAT CHAT, THIET BJ, GIAO VIEN, CHUONG TRINH,
GIAO TRINH, TAI LIEU DAY NGHE POI VOI TUNG NGHE DAO TAO

A. Tai tru s& chinh
I Nghé: ........; trinh d§ dao tao: ...... (6)
1. Co s6 vt chiy, thiét bi day nghé
1.1. Co s& vt chét (7)
- $6 phdng hoc 1y thuyét chuyén nghé
- S6 phong/xuéng thire hanh nghé
1.2. Thiét bi day nghé
T Tén thiét b day nghé Don vi S6 Iwong

2. Gido vién day nghé

- Téng sb gido vién cia nghé:

- Ty 1¢ hoc sinh, sinh vién quy dbi/gido vién quy dbi:

- Gio vién co hiru (néu 12 c4n bd quan ly tham gia gidng day thi ghi 15 s gidr giang
day/ndm):

Trinh dg, . Trinh d Trinh do Mén hoc/modun
rr Ho va tén nganh, nghé 1 nén np b nghiép vu su | duge phdn cong
duorc dao tao g g pham giang day
- Gio vién thinh gidng (néu c6)
Trinhdy, | ponds | Trink & Mon Téng 6
7| Hovatén nganh, | 4 ing | nghigpvy| TOC/MOdIn | s giing
‘ ngffe e nghé su p;hgm ,JWC. p fen day/ndm
dao tao cong giang day

(C6 ho so minh chimg kém theo)(8)

3. Thong tin chung vé chwong trinh, gido trinh, tai liéu giang day

- Tén chuong trinh, trinh d§ ddo tao, thoi gian dao tao, d6i twong tuyén sinh (cé chwong
trinh day nghe chi tiét kém theo)(9)

- Danh muc c4c loai gi4o trinh, tai liéu giang day ciia nghé

IL Nghé:.....oon. ooe (thir hai). ...; trinh 9 dao ta0: .cceerreeennneens (10)

.......................................................................................

B. Tai phén hiéu/co s& dao tao khic (néu ¢6) (11)
(Trinh bay twomg tu nhir muc A néu trén)

45

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi



.................................................................................

Noi nhén: (Ky tén, dong dau, ghi ro ho va tén)
- Nhur trén;

Huwéng din:

(1) Tén co quan chi quéan néu cé;
(2) Tén co s¢ dang ky hoat dong day nghé;
(3) Tén v1et tit cla co s dang ky hoat dong day nghé;
(4), (8) H6 so minh ching gi4o vién:
Méi gido vién phdi c6 cac minh ching sau (Ban photo khong cin cong chimg):

- Quyét dinh tuycn dung hodc hop dong lao dong (ddi véi gido vién co hiru); hop dong
thinh gidng (d6i véi gido vién thinh giang);
- Vin bing dio tao chuyén moén;
- Chitng chi su pham day nghé, néu khéng c6 bang tét nghiép dai hoc su pham k§ thuat
hoéc cao ding su pham k¥ thuat).
(5) Néu la doanh nghiép thi khong can phai bao cdo ndi dung nay;
(6) Neu mot nghe c6 nhiéu trinh d6 dao tao (CPN, TCN, SCN) thi c6 thé bao céo
chung vé co s& vit chét, thiét bi; gido vién
(7 Néu co s& gido duc tu thuc; doanh nghiép tu nhin phai c6 minh ching vé co s& vit
chat. Hd so minh chimg vé co s& vat chit 1a Gidy chimg nhén quyen sir dung dat hoic
hop dbng thué, mua, chuyén nhwong dia diém dao tao. Néu 1a hop dong thué dja diém,
co s& vt chét, thiét bj dao tao phai con thoi han it nhat 14 5 nam.
(9) Chuong trinh day nghé chi tiét kém theo. Mgt chuong trinh bao gbm:

- Quyét dinh ban hanh chwong trinh cia ngusi dimg ddu co s& gido duc va doanh
nghi€p;
- Chuong trinh day nghé chi tiét;
(10) Bdo cdo tiép tuc cic diéu kién dam bao hoat dong day nghé cho nghé thar 2 nhu
nghé thir nhét;
(11) Trong truong hop c6 dang ky hoat dong day nghé tai phan hiéu/co s& dao tao khic
thi cling phai bao cdo lan luot cac nghe dang ky.
(12) Quyén han, chirc vu cua ngudi ky;
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MAu cong vin ding ky bé sung hoat d¢ng day nghd (Phu luc 5 ban hanh kém theo
Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 ciia Bb truong B6 Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghd)

................. ¢} T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2)ceenee. Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:  /KBSDN-...(3)... e , NEAY......thang...... nim 20.......
L TR 68 S0 THNE KV wanumniinmmssmiemmimemissns
2. Diaichi g s&chinhi cumaiiaasmsris
Pt thoai s cassmsnss FalS wnsensvenmas TR s onsiiiusriisisnis s
3. Giéy ching nhén ding ky hoat dong day nghé sb: s Ry v THANE wamims
% 10

4. Noi dung ding ky bd sung (4):

A A .
Trinh 4§ Quy mo tuyén sinh

dao tao

Tén nghé M3 nghé
Nim | Nam | Niam

5. Chang toi xin cam két thyc hién ding nhimg quy dinh v& day nghé va cic quy dinh c6
lién quan cia phap luat./.

............. (8)isvssaivanin
Noi nhin: (Ky tén, dong dau, ghi ré ho va tén)
- Nhur trén;
- Luw: VT,

Huémg din: '

(1).Tén co quan chii quan néu co;

(2) Tén co s& ding ky hoat ddng day nghé;

(3) Tén viét tit clia co s& dang ky hoat dong day nghe; ‘

(4) Ghi cy thé truomg hop ding ky bd sung. Trudng hop co s& day nghe, co s¢ gido duc
va doanh nghiép lién két véi cac td chirc, ¢4 nhan dé td chic hoat dong day nghé phai
ghi 15 dia chi dia diém lién két va c6 hop ddng lién két day nghé kém theo.

(5) Quyén han, chirc vy ciia ngui ky.
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Miu bsio cdo ding ky bd sung hoat dong day nghé (Phu luc 6 ban hanh kém theo
Théng tu sb 29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cia B tnrong Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 héi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé)

............ Mssemmss CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... 7] P— DPoc lap - Ty do - Hanh phic
So /BC-...... B 0 scesssscusn , ngay.......thdng....... nam 20.......
BAO CAO

Ping ky bd sung hoat déng day nghd

1. Ly do ding ky bd sung

2. Piéu kién dam bio cho hoat djng day nghé
A. Tru sé chinh

I. Nghé : ........; trinh d¢ dao tao: ...... @)

1. Co sé vit chat, thiét bi day nghé (5)

1.1. Co s& vt chat

- 86 phong hoc 1y thuyét chuyén nghé

- 86 phong/xuéng thuc hanh nghé

1.2 Thiét bj day nghé

1T Tén thiét bi day nghé; ddc tinh ky thudt Pan vi tinh Sé luon g

2. Gido vién day nghé

- Tong sb gido vién ctia nghé

- Ty Ié hoc sinh, sinh vién quy dbi/gido vién quy dbi:

- Gi4o vign co himu (néu 1a can bd quan 1y tham gia giang day thi ghi rd s gidr giang
day/ndm):

R S Mon hoc/mé
§ g Tf‘mh a0, 3 Trinh do Tr:rAn g dun duoc phdn
T Ho va tén nganh, nghé Ky néing nghé nghiép vu su céne eidn
dwoc dao tao g8 pham "ﬁi, g
1
- Gido vién thinh giang
‘ ‘ Trinh do, Mon

Trinhdé | hoc/mé dun | Téng sé gic
dugc dao néing nghé nghiép vu dr;rac P -h’an giang

su pham cong gidng | day/nam
| tao
| day |
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Lo | L | | | L |

(Cé hé so gido vién minh chimg kém theo)(6)
3. Thong tin chung vé chuwong trinh, gido trinh, tai ligu gidng day

- Tén chuong trinh, trinh d§ dao tao, théi gian dao tao, dbi tuong tuyén sinh (c6 chuong
trinh day nghé chi tiét kém theo)(7)

- Danh muc céc loai gido trinh, tai liéu giang day cia nghé.

IL Nghé: ....(thit hai). ...; trinh d3 d30 ta0: ............... @).....
B. Phin higu/co sé dao tao (néu c6) (9)

(Trinh bay twong tu nhie myc A néu trén)

............... (10).....cciinniinnnne
Noi nhin: (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Nhu trén;
Lunu: VT,
Huéng dan:

(1).Tén co quan chi quan néu co;
(2) Tén co s& dang ky hoat dong day nghe;
(3). Tén viét tat cua co s dang ky hoat dong day nghé;
(4). Neu mot nghé c6 nhiéu trinh d6 dao tao (CPN, TCN, SCN) thi c6 thé bao c4o
chung vé co s vat cht, thiét bi; glao vién
(5). Neu co sd day nghe, co s& gido duc fur thuc va doanh nghi¢p tu nhdn, phai ¢6 minh
chimg vé& co s& vét chit. Hb so minh chimg vé co s& vat chat 14 Gidy chimg nhén quyén
sir dung dit hozc hop dong thué, mua, chuyen nhugng dia diém dao tao. Néu 1a hop
ddng thué dia diém, co s& vat chét, thiét bi dao tao phai con thoi han it nhit 13 5 nim;
(6). H6 so minh chung gido vién:
Méi gido vién phai c6 cac minh chimg sau (ban photo khong cn cong chimg): .

- Quyét dinh tuyén dung hodc hop dbng lao ddng (dbi voi gido vién co hitu); hop dbng
thinh giang (46i véi gido vién thing giang);
- Vin bang dao tao chuyén mén;
- Chirng chi su pham day nghe neu khéng c6 bing tét nghiép dai hoc su pham ky thuét)
(7).Chuong trinh day nghé chi tiét kém theo. Mt chuong trinh bao gom

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh ctia ngudi dimg du co s day nghé, co s& gido duc
hodc doanh nghiép;
- Chuong trinh day nghé chi tiét;
(8). Béo cao tiép tuc cac didu kién dam bao hoat dong day nghé cho nghé thtr 2 nhu
nghé thir nhat;
(9) Néu c6 phén hiéu thi tiép tuc béo cdo cic didu kién;
(10) Quyén han, chirc vy ctia ngudi ky;
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